Utmutat6 a hagyatéki leltar nyomtatvanyanak kitoltéséhez

Altalanos tudnivalok:

A hagyatéki leltdr nyomtatvanyanak — kiilonosen a megjegyzés rovatok — kitoltéséhez
sziikséges a hagyatéki eljarasrol a 2010. évi XXXVIIL. torvény (a tovabbiakban: Hetv.),
valamint a hagyatéki eljaras egyes cselekményeirdl szo6l6 29/2010. (XII. 31.) KIM rendelet (a
tovabbiakban: (Her.) ismerete.

A nyomtatvan kitoltéséhez sziikséges tovabba az Office-on beliil a makrok (Visual Basic
makrok és ActiveX vezérlok) engedélyezése (Office 2000 korlatozottan, annal korabbi
verziok pedig egyaltalan nem tdmogatottak).

Office 2007, vagy ujabb esetén: 1. Kattintson az Office emblémara a bal felsé sarokban
(mentés gomb melletti, kerek Office embléma) 2. Az elébukkané meniibdl vélassza ki a
,,Word beallitasa” pontot (megnyilo ablak aljan, k6zépen 1év6 gomb) 3. Bal oldalon kattintson
az ,,Adatvédelmi kdzpont” meniire, majd az ,,Adatvédelmi kdzpont beallitasai” gombra 4. A
megjelend ablakban kattintson a ,,Makrobedllitasok” pontra, majd pipalja be az alséd
jelolonégyzetet 5. Valassza ki a bal oldali meniik koziil az ActiveX bedllitdsokat, majd a felsé
négy lehetdség koziil valassza ki (kattintson) a harmadikat 6. A bal oldali meniib6l most a
,Megbizhaté helyek-et vélassza, majd az ,,Uj hely” gombra Kattintva adja meg a letoltott
dokumentum / sablon helyét, és kattintson az OK-ra 7. Ismét az ablak aljan 1évé OK gombra
kattintson, majd az utols6 megnyitott ablakot is zarja be OK gombbal 8. Zirja be a
szovegszerkesztot és inditsa Ujra azt, igy mar megfeleléen fog mikddni a sablonfajl.

Word 2000: 1. Inditsa el a Word programot 2. Valassza az Eszk6zok -> Makro meniipontot és
ezen belill a Biztonsag lehetdséget 3. Valassza a kdzepes vagy magas értéket 4. Kattintson az
OK-ra 5. Kattintson az OK-ra az opcidok meniib6l valo kilépéshez.

Word 2002 (XP) / 2003: 1. Inditsa el a Word programot 2. Valassza az Eszkozok ->
Beallitasok pontot 3. Kattintson a ,,biztonsag” fiilre (fent) és valassza a Makrd biztonsag
gombot 4. Valassza a kozepes vagy magas értéket 5. Kattintson az OK-ra 6. Kattintson az
OK-ra az opcidk meniibdl val6 kilépéshez.

Minden egyes esetben a nyomtatvanyt a leltar megkezdésekor kell letdlteni a honlaprol és
elmenteni a leltarozo szamitogépére, illetve azon kitdlteni; ez torténhet a leltarozo korabban (a
helyszinen, vagy telefonbeszélgetés utan) kézzel készitett feljegyzései alapjan.

A nyomtatvany szdmos helyen iires négyzet kijelolésével (balklikk a négyzeten) kiilonb6zd
adatok kozotti valasztast tesz lehetdvé. Bizonyos mezékbe csak a valasztast (a kijelolés
megtorténtét) kovetden lehet adatot rogziteni. A kijelolés megvaltoztathatd; a korabban ki
nem jelolt négyzet Kijelolésével (egyidejlileg a korabbi kijelolés megsziinik).

Ha valamilyen adatbol tobbet kell rogziteni, mint amennyi hely a nyomtatvanyon eredetileg
van, akkor azt folyamatosan lehet irni a kovetkezd sorba (pl. folytatdlagos irdssal, ,.enter”
hasznalattal, vagy — tdblazat esetén — 0j sor besztrasaval). Olyan adathoz is lehet megjegyzést
fiizni, amely alatt az nem lett kiilon feltiintetve; ilyenkor a kovetkezd sorba (ha ilyen nincs,
akkor ,.enter”-rel létesithetd) beirand6, hogy ,,Megjegyzés:” ¢€s folytatdlagosan irhatdo a
megjegyzés tartalma. EQy-egy helyre, tablazati mezObe korlatlan mennyiségli adat/szoveg
irhatd6 (a hely ¢és a tablazati mez6 mérete szabadon valtoztathatd, de
sorrendjiik/elhelyezkedésiik nem valtozhat); azonban annak nagyobb mennyiségére tekintettel



a leltarozast végz6é donthet ugy, hogy inkabb kiilon dokumentumot mellékel a leltarhoz (Her.

3. §).

Az ,,(I/N)” megjelolés alatt Igen vagy Nem, a ,,(H/K)” alatt pedig a Hivatalbol vagy
Kérelemre értendd; a megfeleld szoveget be kell irni.

Az adattal ki nem toltott mezdket (pl. a hagyatékban nincs ingatlan vagy nem tortént
biztositasi intézkedés) a nyomtatvany kinyomtatasa elétt — a felesleges papirhasznalat
elkertilése érdekében — célszerti torolni (,,delete” hasznalattal).

Részletes tudnivalok:
A leltar fejléce verzio szamot (HAEL) tartalmaz; ennek moddositasa kdzpontilag torténik,
amikor 1j verzi6 kertil kibocsatasra. A fejlécen a leltaroz6 modositast ne eszk6zoljon.

Ugyszam:
A leltarozo sajat eljarasanak iigyszdmat tiinteti fel.

1. A leltar-nyomtatvany fajtaja:

Harom fajta nyomtatvany van; az aktualis eljarast a nyomtatvanyon a megfeleld fajta melletti
iires négyzetre kattintdssal jelezni kell. Legeldszor az eredeti leltar keriil felvételre; ez adott
esetben kiegészithetd, illetve kijavithat6. Ha a leltart végzd személy minden sziikséges
informaciot beszerzett, akkor az eredeti leltar teljes (ezt a sz6 melletti lires négyzetre
kattintassal jelezni kell). Ha az adatbeszerzés a leltarozasra nyitva allo hataridé alatt nem
fejezddott be (pl. a megkeresésre hatdsag vagy pénzforgalmi szolgéaltatdé még nem valaszolt),
akkor a leltar hianyos; ilyenkor a leltarozast végzo jelzi, hogy varhatéan mikor tudja a még
sziikséges adattal kiegésziteni a leltart. Kiegészités és javitds esetén csak a nyomtatvany 1.
pontjat, valamint az 01j adatot kell kitolteni (Her. 4. §), a tobbi rész kitordlhetd.

2. A leltarkészités oka:

Hivatalboli eljaras esetén a megjegyzésben a Hetv. szerinti indokok rogzitendék a Her. 1.
szamU mellékletének 2.1. pontjanal taldlhatdo példalozd felsorolds szintli részletességgel.
Kérelem esetén a megjegyzés lehetséges tartalmat szintén a Hetv., valamint a Her. 1. szamu
mellékletének 2.2. pontja rogziti.

3. A leltar megkiildésre keriil:

A leltart az illetékes kozjegyzonek kell megkiildeni; ennek feltlintetésére szolgél a rovat. Ha a
Hetv. alapjan e mellett a gyamhivatalnak torténé megkiildés is sziikséges, ugy ezt is fel kell
tiintetni a leltarban.

4. Az 6rokhagyodra vonatkozo6 adatok:

A Hetv. rogziti az 6rokhagyoval kapcsolatos adatok kezelésére vonatkozo felhatalmazast,
valamint azt, hogy mely foglalkozasok esetén all fenn értesitési kotelezettség. Igy a leltar azt
is r0gziti, hogy a megfeleld szakmai kamarat vagy gyamhivatalt (ezek a legordiild meniibol
kivélaszthatoak) értesitették.

Végintézkedés esetén — ha az irasbeli végrendelet nem melléklete a leltarnak és a jegyzd azt
beszerezni sem tudta — a megjegyzés lehetdség szerint minél tobb adatot tartalmazzon annak

érdekében, hogy a kdzjegyzd a megfeleld intézkedéseket megtehesse.

5. A hagyatékra vonatkoz6 adatok:



Ha a vagyontargyak kozhiteles nyilvantartdsban szerepelnek, akkor a leltdr a nyilvantartas
adataitol eltéré adatot nem tartalmazhat. Az adatokat a 6.1. pontban felsoroltaktol fiiggetlentil
kell rogziteni, azaz a jegyz6 a hagyatékba valo tartozas tekintetében az igényekrdl nem
donthet (pl. nem biralhatja el a hazastarsi/€lettarsi kozos szerzést és nem tiintetheti fel csak az
-ed tulajdoni hanyadot). Ingatlan esetében — tekintettel arra, hogy a tulajdoni lapja is
beszerzésre keriil — a leltarban nem sziikséges részletes adattartalom feltiintetése. A
lakédsszovetkezeti tagot megilletd lakashaszndlati jogot, illetve egyes kotelezettségeket az
orokolhetdség miatt sziikséges leltarozni.

Az egyértelmli beazonosithatdésag ¢és hivatkozasok érdekében a hagyaték vagyonelemeit
minden egyes ponton beliil — pontonként Gjrakezdve — novekvd sorszdmmal kell ellatni.

6. Az 5.1.-5.3. pontban felsoroltakra vonatkozo6 egyéb adatok:

Ha a hagyatékba vald tartozas nem egyértelmii, annak oka mellett a vagyonelemet
pontszammal (a leltar besorolasa szerint; pl. 5.1.1.) és azon beliili sorszammal (amit a
leltdrozd ad meg az egyes vagyonelemeknél) kell megjeldlni. Egy okon beliil tobb
vagyonelem is megjeldlhetd; ha a hagyatéki vagyonba vald tartozast tobb okbdl vitatjak, a
vagyonelemet mindegyik helyen fel kell tiintetni. Az érték megallapitasanak modjat egy H
(hivatalos) vagy egy B (becslés) betiivel kell jelezni; a vagyonelem beazonositasa pedig
ugyanugy torténik, mint a vitas vagyonelemek esetén.

7. A hagyatéki terhekre vonatkoz6 adatok:
A leltar nyomtatvany egy teher feltiintetésére tartalmaz sorokat; tobb hagyatéki teher esetén
az 1. pont utan Ujabb (2., 3., stb.) pontok felvétele sziikséges ugyanazon adatokkal.

8. A hagyatéki eljarasban érdekeltek és egyéb résztvevok adatai:

A leltar nyomtatvany egy személy feltlintetésére tartalmaz sorokat; tobb érdekelt, résztvevo,
illetve képviseldé esetén az 1. pont utan Ujabb (2., 3., stb.) pontok felvétele sziikséges
ugyanazon adatokkal. Nem természetes személy esetén csak az értelemszeriien ra vonatkozo
adatokat kell megadni.

9. Kapcsolodo intézkedésekre vonatkozo adatok:

A leltar nyomtatvany egy biztositasi intézkedeés, illetve megkeresés feltiintetésére tartalmaz
sorokat; tobb biztositasi intézkedés, illetve megkeresés esetén az 1. pont utan jabb (2., 3.,
stb.) pontok felvétele sziikséges ugyanazon adatokkal.

10. A leltar készitdjének adatai:
Az adatokat a leltarozdoval vald esetleges kapcsolatfelvétel céljabol is sziikséges megadni
(elérhetdségnél e-mail cim, telefon- és fax szam javasolt).

A keltezésnél a helységnév beirando, a datum a beékelt naptarbol kivalasztando.

11. A leltar mellékleteinek felsorolasa:
Amennyiben mellékletek vannak, azokat novekvo szamozassal ellatva kell feltiintetni.



