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[bookmark: _Toc333915793][bookmark: _Toc293902100]A KÖZBESZERZÉSI ELJÁRÁSSAL KAPCSOLATOS ÁLTALÁNOS TUDNIVALÓK, 

Bevezetés
A közbeszerzésekről szóló 2011. évi CVIII. törvény (a továbbiakban: Kbt.) 121. §-a (1) bekezdésének a) pontja lehetővé teszi, hogy az ajánlatkérő szabadon kialakított eljárást folytasson le, melyek a Kbt. második részében foglalt szabályok által nem kötöttek és az önálló eljárási szabályokat az ajánlattételi felhívásban közölje. A jelen közbeszerzési eljárás ezen szabályokon alapul.
Az ajánlatkérő felhívja a figyelmet, hogy az ajánlattételi felhívás V.4. A pontjában közölt - az ajánlatkérő által alkalmazott - eljárási szabályok szerinti eljárásrend (a továbbiakban: Eljárásrend) csak azokat a szabályokat tartalmazza, melyek a Kbt. Második Részétől eltérnek, de a Kbt. többi előírását (Első Rész és Harmadik-Ötödik Rész) alkalmazni kell.
[bookmark: _Toc102453710][bookmark: _Toc102457194][bookmark: _Toc102457212][bookmark: _Toc102457264][bookmark: _Toc102457323]a) Ajánlattevői, alvállalkozói struktúra, az alkalmasság igazolásában résztvevő szervezet

aa) Ajánlattevők:
A Kbt.-nek a jelen közbeszerzési eljárásban is alkalmazandó 26. §-a a következőket írja elő:
„26. § Ha egy gazdasági szereplő a közbeszerzés értékének huszonöt százalékát meghaladó mértékben fog közvetlenül részt venni a szerződés – részajánlat-tételi lehetőség biztosítása esetén egy részre vonatkozó szerződés – teljesítésében, akkor nem lehet alvállalkozónak minősíteni, hanem az ajánlatban (részvételi jelentkezésben) és a szerződés teljesítése során közös ajánlattevőként (a közbeszerzési eljárás részvételi szakaszában részvételre jelentkezőként) kell hogy szerepeljen. Egy gazdasági szereplőnek a szerződés teljesítésében való részvétele arányát az határozza meg, hogy milyen arányban részesül a beszerzés tárgyának általános forgalmi adó nélkül számított ellenértékéből.
Tehát a II/C) pont szerinti nyilatkozat kitöltésekor ne minősítsenek olyan személyt (szervezetet) alvállalkozónak, mely 25% felett vesz részt a szerződés teljesítésében, mert őt ajánlattevőnek kell minősíteni. 

ab) Alvállalkozó Javasoljuk az alvállalkozó fogalmát (Kbt. 4. § 2. pont) figyelembe venni az Eljárásrend 9.d) pontja szerinti nyilatkozat (a dokumentáció II/2.D) pont szerinti nyilatkozat) kitöltésekor. 

b) Határidőben történő benyújtás
Az ajánlatkérő kizárólag azokat az ajánlatokat tekinti az előírt határidőre beérkezettnek, amelyek az ajánlattételi felhívásban meghatározott beadási helyre és előírt határidőig megérkeznek. A nem erre a helyre benyújtott ajánlat késedelmesen történő beérkezéséért az ajánlatkérő nem vállal felelősséget.
Ajánlatkérő felhívja a figyelmet arra, hogy a kapcsolattartási pontjaként megjelölt helyszínen beléptető rendszer/portaszolgálat/stb. működik, ezért az épületbe történő belépés a portai regisztráció/biztonsági átvilágítás/stb. miatt időigényes (előre láthatólag …. perc). 
c) Az ajánlattétel költségei
Az ajánlat elkészítésével, benyújtásával és egyébként a közbeszerzési eljárásban való részvétellel kapcsolatban felmerülő költségeket az ajánlattevők maguk viselik, és ezek részben vagy egészben történő megtérítésére az ajánlatkérő a Kbt.-n kívüli esetekben nem köteles.

[bookmark: _Toc235422982][bookmark: _Toc306190349][bookmark: _Toc333915794]I/2. A FELADAT LEÍRÁSA, TOVÁBBÁ AZ ELLENSZOLGÁLTATÁSSAL ÉS MÁS ELBÍRÁLÁSI RÉSZSZEMPONTTAL ÖSSZEFÜGGŐ INFORMÁCIÓK

[bookmark: _Toc333915795]A feladat részletes leírása

A műszaki leírás részletes és pontos megadása szükséges! 
Pl.: a vizesblokkok takarítása
Nem elegendő csak az alapterület megadása! 
Ajánlatkérő „A” intézményében 4 db vizesblokk található (összesen 20m2).
A vizesblokkok takarítását naponta legalább kétszer kell elvégezni. A takarítás az alábbi munkafolyamatokat foglalja magába: mosdók vegyszeres tisztítása, fertőtlenítése stb.

[bookmark: _Toc333915796]Az elbírálási részszempontokkal kapcsolatos információk

Az 1. részszemponttal kapcsolatos adatok
Az 1. részszempontban egy olyan hónap ellenszolgáltatását számítja ki a részletes árajánlatra vonatkozó iratmintában szereplő Excel, mely hónapban 30 nap van, és 1 alkalommal kell ablakot tisztítani. A tényleges havi ellenszolgáltatást az egységárak és a hónapban lévő napok száma alapján kell kiszámítani, illetve annak alapján, hogy egyszer vagy kétszer kellett az adott hónapban ablakot tisztítani.

Az elbírálás képlete 
1. A fordított arányosítás módszere és képlete a következő:
Fordított arányosítás: Ha a legalacsonyabb érték a legkedvezőbb, akkor az ajánlatkérő a legkedvezőbb tartalmi elemre a maximális pontot (felső ponthatár) adja, a többi ajánlat tartalmi elemére pedig a legkedvezőbb tartalmi elemhez viszonyítva fordítottan arányosan számolja ki a pontszámokat. 


P: 		a vizsgált ajánlati elem adott szempontra vonatkozó pontszáma 
Pmax: 		a pontskála felső határa 
Pmin: 		a pontskála alsó határa 
Alegjobb: 	a legelőnyösebb ajánlat tartalmi eleme (legalacsonyabb érték) 
Avizsgált: 	a vizsgált ajánlat tartalmi eleme; 


A 2-3. részszempontokkal kapcsolatos adatok
Egyenes arányosítás: ha a legmagasabb érték a legkedvezőbb, akkor az ajánlatkérő a legkedvezőbb tartalmi elemre a maximális pontot (felső ponthatár) adja, a többi ajánlat tartalmi elemére pedig a legkedvezőbb tartalmi elemhez viszonyítva arányosan számolja ki a pontszámokat.





ahol:
P: a vizsgált ajánlati elem adott szempontra vonatkozó pontszáma
Pmax: a pontskála felsı határa
Pmin: a pontskála alsó határa
Alegjobb: a legelınyösebb ajánlat tartalmi eleme
Alegrosszabb: a legelınytelenebb ajánlat tartalmi eleme
Avizsgált: a vizsgált ajánlat tartalmi eleme;
A 4. részszemponttal kapcsolatos adatok
Amennyiben ajánlattevő rendelkezik nemzeti rendszerben akkreditált EN ISO 14001:2004 szabványnak megfelelő tanúsított minőségbiztosítási rendszerrel akkor 100 pontot kap, ha nem, akkor 1 pontot kap.

[bookmark: _Toc293902105][bookmark: _Toc333915797]Képlete a fenti képlet reciprokaAZ AJÁNLATTAL KAPCSOLATOS EGYÉB KÖVETELMÉNYEK

[bookmark: _Toc333915798]Formai követelmények

Az Eljárásrend 17. e) pontja tekintetében kizárólag az ezen II/1. pontban foglaltak minősülnek formai követelménynek.
a) Az ajánlatot  1 eredeti és 1 másolati példányban kell benyújtani, megjelölve az eredeti és másolati példányt, továbbá 1 példányt elektronikus adathordozón is kell benyújtani. Az ajánlatok elektronikus adathordozón benyújtott példánya tekintetében ajánlatkérő előírja, hogy azt jelszó nélkül olvasható, de nem módosítható pdf. file-ben kell elkészíteni. Az ajánlattevőnek az ajánlatban nyilatkoznia kell, hogy az ajánlat elektronikus formában benyújtott példánya a papír alapú (eredeti) példánnyal megegyezik.
b) Az ajánlat legyen folyamatosan oldalszámozva.[footnoteRef:1] [1:  Folyamatos oldalszámozás: A számozás 1-gyel kezdődjön és növekedjen. A sorszámozást elegendő a szöveget vagy számokat, vagy képet tartalmazó oldalakon megtenni, az üres oldalakon nem kell. A címlapot és hátlapot nem kell, de lehet számozni. Az ajánlatkérő a kis mértékben hiányos számozást, vagy az eltérő számozást (pl. egyes oldalaknál a számozás kifelejtése esetén /A, /B oldalszám) is elfogadja, ha a tartalomjegyzékben az egyes iratok helye egyértelműen azonosítható és az iratok helyére a hiánypótlás és más levelezés esetén egyértelműen lehet hivatkozni.
Az ajánlatra való hivatkozások során (pl. ha ajánlatkérő közölni akarja, hogy az ajánlatban hol található iratra vonatkozik a hiánypótlás) ha ajánlattevő nem minden oldalt számozott, az adott lap első oldalának száma a lapszám/A oldal lesz, a lap második oldalának száma a lapszám/B oldal lesz. Ha egy lap számozását az ajánlattevő kifelejti, az adott lap számozása a hivatkozások során az előző lapszám/I lesz.] 

c) Az ajánlat eredeti példányát úgy kell összefűzni, hogy annak minden lapjának bal margóján legalább 2 egymás alatti ponton egy zsinórt húznak át, a zsinórt összekötik, ezzel történik meg a lapok összefűzése. Ezt követően a csomót az ajánlat első vagy hátsó lapjához kell ragasztani matricával, a matricát le kell bélyegezni vagy alá kell írni úgy, hogy a bélyegző és az aláírás egy része a matricán, másik része az ajánlaton legyen. 
d) Az ajánlat minden oldalát, amelyen módosítást hajtottak végre, az adott dokumentumot aláíró személynek, vagy személyeknek a módosításnál kézjeggyel kell ellátni.
e) Az elektronikus ajánlati példányt újra nem írható CD-n vagy DVD-n mellékelje ajánlattevő (az Excel formátumban készült dokumentumokat Excel formátumban is be kell nyújtani). Ha az elektronikus és a papír-alapú ajánlat eltér, az ajánlatkérő a papír-alapú ajánlatot veszi figyelembe.
f) Az ajánlat példányait lezárt, sértetlen csomagolásban kell benyújtani, amelyen a címzési oldal bal alsó sarkába ragasztott következő nagyságú és keretű felírást kell elhelyezni:

	Ajánlat „épülettakarítási feladatok ellátása az ajánlatkérő székhelyén és három intézményében” tárgyban.
A bontás időpontja előtt nem nyitható fel!




g) Az ajánlat címlapjaként a következő oldalt kérjük kitölteni:

… AJÁNLATTEVŐ

AJÁNLATA

… AJÁNLATKÉRŐ 

„ÉPÜLETTAKARÍTÁSI FELADATOK ELLÁTÁSA AZ AJÁNLATKÉRŐ SZÉKHELYÉN ÉS HÁROM INTÉZMÉNYÉBEN”
TÁRGYBAN INDÍTOTT KÖZBESZERZÉSI ELJÁRÁSÁBAN

h) Az ajánlatban elsőként tartalomjegyzék szerepeljen, mely sorrendben tartalmazza minden dokumentum címét és az oldalszámot, ahol az az ajánlatban található.

[bookmark: _Toc256600356][bookmark: _Toc333915799]Iratminták

A II/2. részben az ajánlatkérő által ajánlott iratminták szerepelnek. Az a körülmény, hogy az ajánlatkérő ezeket az iratmintákat ajánlja, arra vonatkozik, hogy az ajánlattevők jogosultak ezek helyett más formájú vagy szövegezésű nyilatkozatokat is kitölteni. Azonban ha az ajánlattevő nem a dokumentáció szerinti nyilatkozatmintákat használja, akkor is köteles minden olyan nyilatkozatot teljeskörűen megtenni, melyeket a Kbt., a végrehajtási rendeletei vagy az Eljárásrend kötelezővé tesz.

A tartalomjegyzéket követően az ajánlatban a következő felolvasó lapot kérjük elhelyezni: 

[bookmark: _Toc333915800]Felolvasó lap 
a … ajánlatkérő  „épülettakarítási feladatok ellátása az ajánlatkérő székhelyén és három intézményében” tárgyú közbeszerzési eljárásában

Ajánlattevő neve: 
Ajánlattevő székhelye:
Telefon: 			Telefax:  				 E-mail:
	1.
	A havi takarítás ÁFA nélkül számított ellenértéke HUF-ban  
	HUF

	2.
	Az ajánlattevő vagy alvállalkozó által a szerződés teljesítésébe bevonni kívánt, legalább napi 4 órában foglalkoztatott, a felhívás feladása előtti 365 napban legalább egyfolytában 3 hónapon keresztül álláskeresőként nyilvántartott személy(ek) száma. 
	Fő

	3.
	Az ajánlattevő vagy alvállalkozó által a szerződés teljesítésébe bevonni kívánt, legalább napi 4 órában foglalkoztatott, megváltozott munkaképességű személy(ek) száma.
	Fő

	4.
	Az ajánlattevő rendelkezik nemzeti rendszerben akkreditált EN ISO 14001:2004 szabványnak megfelelő tanúsított minőségbiztosítási rendszerrel
	igen/nem



Keltezés (helység, év, hónap, nap)
………..……………….
(aláírás)	
[bookmark: _Toc319491729][bookmark: _Toc333915801]Részletes árajánlat az 1. részszempontra
Alulírott ………, (mint a(z) ………(szervezet-név, székhely) aláírásra jogosult képviselője) a … ajánlatkérő „épülettakarítási feladatok ellátása az ajánlatkérő székhelyén és három intézményében” tárgyú közbeszerzési eljárásában az alábbi részletes ajánlatot teszem az 1. részszempontra:




[bookmark: _MON_1375685952][bookmark: _MON_1375686012][bookmark: _MON_1375686034][bookmark: _MON_1375686052][bookmark: _MON_1376217163][bookmark: _MON_1376217206][bookmark: _MON_1391325662][bookmark: _MON_1391325937][bookmark: _MON_1391858127][bookmark: _MON_1397920447][bookmark: _MON_1397920543][bookmark: _MON_1397921379][bookmark: _MON_1397921908][bookmark: _MON_1401264145][bookmark: _MON_1404621533][bookmark: _MON_1404622329][bookmark: _MON_1404622352][bookmark: _MON_1404622397][bookmark: _MON_1375460388][bookmark: _MON_1375460544][bookmark: _MON_1375685870]      
Keltezés (helység, év, hónap, nap)
………..……………….
(aláírás)

C) Az ajánlat ezt követően tartalmazza a következő nyilatkozatot, ha vannak közösen ajánlatot tevők:  
[bookmark: _Toc333915802]Nyilatkozat a közös ajánlattevők tárgyában[footnoteRef:2] [2:  Csak akkor kell kitölteni és az ajánlatba beletenni, ha vannak közösen ajánlatot tevők.] 


Alulírott …………, (mint a(z) ………………………… (szervezet neve, székhely) aláírásra jogosult képviselője), továbbá 
alulírott ………, (mint a(z) ……………………………… (szervezet neve, székhely) aláírásra jogosult képviselője), továbbá
alulírott ………, mint a(z) ……………………………… (szervezet neve, székhely) aláírásra jogosult képviselője[footnoteRef:3],  [3:  Minden közösen ajánlatot tevőnek nyilatkoznia kell.] 


a … ajánlatkérő „épülettakarítási feladatok ellátása az ajánlatkérő székhelyén és három intézményében” tárgyú közbeszerzési eljárásában nyilatkozunk, hogy a szerződés teljesítéséért egyetemlegesen fogunk felelni és felhatalmazzuk … , (…közös ajánlattevő képviselőjét) a következőkre:

- A jelen közbeszerzési eljárásban a nevünkben való eljárásra (a Kbt. 25. § (2) bekezdése szerint);

- A közbeszerzési eljárásban az ajánlattevő részére megküldendő iratok fogadására (ezeket csak neki kell megküldeni);

Keltezés (helység, év, hónap, nap)


………..………………. 		…………………………		……………………
aláírás					aláírás 					aláírás

D) Az ajánlat ezután tartalmazza következő nyilatkozatot: 
[bookmark: _Toc333915803]Ajánlattevői nyilatkozat az Eljárásrend 9) és 7.e) pontjai szerint és egyéb kérdésekről[footnoteRef:4] [4:  Kérjük, ne hagyjanak ki elemeket ebből a nyilatkozatból még akkor sem, ha álláspontjuk szerint egy része Önökre nem releváns, legfeljebb az adott pontot ne töltsék ki. Csak egy ilyen nyilatkozatot tegyenek az ajánlatba, akkor is, ha több közös ajánlattevő van. Közösen ajánlatot tevők nevében az az ajánlattevő írja alá, akit erre a közös ajánlattételi nyilatkozatban felhatalmaztak. ] 


Alulírott …., (mint a(z) …… (szervezet-név, székhely) aláírásra jogosult képviselője a … ajánlatkérő „épülettakarítási feladatok ellátása az ajánlatkérő székhelyén és három intézményében” tárgyú közbeszerzési eljárásában az alábbi nyilatkozatokat teszem:
a) az ajánlattevő által igénybe venni kívánt alvállalkozók, továbbá a beszerzés általuk teljesítendő munkarésze és ennek %-os aránya :
	alvállalkozó neve
	a közbeszerzésnek az a munkarésze (részei), amelynek teljesítésében az alvállalkozó közreműködik
	a közbeszerzés %-os aránya, amelynek telje-sítésében az alvállalkozó közreműködik

	
	
	

	
	
	



b) A következő alkalmassági minimum követelményeknek a következő ajánlattevő(k) a következő szervezet(ek) kapacitására támaszkodva felelnek meg[footnoteRef:5]:  [5:  A b) pont szerinti nyilatkozatnak összhangban kell lennie ugyanezen iratminta c), h) pontjaival, tehát ha c), h) pontok szerint a referenciát az ajánlattevő(k) nem önállóan, hanem más – ajánlattevőnek nem minősülő - gazdasági szereplőkkel együtt igazolják, akkor kell a b) pontot – a c) pont szerinti nyilatkozattal(okkal) és a h)ponttal azonos adatokat tartalmazóan – kitölteni. ] 


	ajánlattevő
	alkalmassági minimum követelmény (az ajánlattételi felhívás III.2.2. vagy 2.3. megfelelő alpontjának megjelölésével)
	a kapacitásait (erőforrásait) rendelkezésre bocsátó szervezet neve

	
	
	

	
	
	

	
	
	



c)[footnoteRef:6] Mivel  ajánlattevő alkalmasságának igazolásában a b) pont szerinti szervezet is részt vesz, csatolom e szervezet(ek) nyilatkozatát arra vonatkozóan, hogy ténylegesen részt fog(nak) venni a teljesítésben.  [6:  Annyi nyilatkozatot kell csatolni, ahány különböző szervezettel együtt igazolják az ajánlattevők a referencia követelményeknek való megfelelésüket. ] 

d) Ajánlattevő(k) nem von(nak) be a szerződés teljesítésébe a felhívás III.2.1. pontja szerinti kizáró okok hatálya alá tartozó  alvállalkozót és az alkalmasságuk igazolására igénybe vett más szervezetet.
e) Az ajánlattételi felhívásban továbbá ajánlati dokumentációban foglalt valamennyi formai és tartalmi követelmény, utasítás, kikötés és műszaki leírás gondos áttekintése után ezennel kijelentem, hogy a felhívásban és a dokumentációban foglalt valamennyi feltételt megismertük, megértettük és azokat a jelen nyilatkozattal elfogadjuk és azokat minden vonatkozásban kielégítőnek tartjuk ajánlatunk megtételéhez.
Ennek megfelelően a szerződést – amennyiben mint nyertes ajánlattevő kiválasztásra kerülünk – a jelen ajánlat szerinti – összegű  ellenszolgáltatásért, a szerződéses feltételekben írott egyéb feltételeknek megfelelően kötjük meg és teljesítjük. 
f) A kis- és középvállalkozásokról, fejlődésük támogatásáról szóló 2004. évi XXXIV. törvény (a továbbiakban: Kkvt.) szerint a következő ajánlattevő a következőnek minősül[footnoteRef:7]: [7:  Abba a cellába kell „igen”-t írni, ami az adott ajánlattevőre vonatkozik. A többi cellát az adott ajánlattevő vonatkozásában nem kell kitölteni.] 


	Ajánlattevő neve
	Mikrovállalkozás (Kkvt. 3. § (3) bekezdés)
	Kisvállalkozás (Kkvt. 3. § (2) bekezdés)
	Középvállalkozás (Kkvt. 3. § (1) bekezdés)
	Nem tartozik a Kkvt. hatálya alá

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



g)[footnoteRef:8] Mivel … szervezet nem adott be cégkivonatot, ezért az alábbiakban nyilatkozom: [8:  Csak akkor kell kitölteni, ha valamelyik ajánlattevő, vagy az alkalmasság igazolásában résztvevő szervezet nem adott be cégkivonatot. Ha több cég nem adott be cégkivonatot, akkor mindegyik tekintetében ki kell tölteni.] 


1) [footnoteRef:9] Cégkivonatot azért nem csatolok, mert  [9:  Az 1) válaszban az a), b), c) vagy d) pontot alá kell húzni.] 

a) a cég székhelye szerinti államban nem létezik cégkivonat;
b) a szervezet nem tartozik a gazdasági társaságokról szóló törvény hatálya alá;
c) az aláíró képviseleti jogosultsága más, a következő okból nem ellenőrizhető a www.e-cegjegyzek.hu nyilvántartásában. Ok: …
d) az ajánlattételi felhívás V.4.B.b) pontja szerint a képviseleti jogosultság ellenőrzését az Ajánlatkérő végzi, ennek érdekében közlöm a cégjegyzékszámot, ami a következő: …
2)[footnoteRef:10] a cég (szervezet) székhelye szerinti államban eskü alatt tett nyilatkozat  [10:  Az 1d) válasz aláhúzása esetén a 2), 3) pontot nem kell kitölteni.] 

a) létezik
b) nem létezik.
3) A cég (szervezet) nevében a ….. nevű személy jogosult aláírni 
a) egyedül
b) …. személlyel együtt.

i) Az ajánlattételi felhívás feladásától visszaszámított 3 évben a következő szervezeteknek a következő – az ajánlattételi felhívás szerinti – referenciái voltak: 

	(1)
	(2)
	(3)
	(4)
	(5)

	ajánlattevő/ alkalmasság igazolásában részt-vevő egyéb szervezet neve[footnoteRef:11] [11:  Javasoljuk, hogy ajánlattevőnek nem minősülő gazdasági szereplő referenciáját csak akkor tüntessék fel, ha az ajánlattevő(k) enélkül nem felel(nek) meg az alkalmassági minimum követelménynek, ugyanis az itt szereplő - ajánlattevőn kívüli - gazdasági szereplők tekintetében ki kell tölteni a c) és d) pontot.] 

	a szerződést kötő másik fél megnevezése
	a referencia részletes leírása
	az épülettakarítást egyidejűleg hány épületben végezték, hány m2-nyi területen
	a szerződés megkötésének és megszűnésének időpontjai[footnoteRef:12]  [12:  Ha a teljesítés időpontja 2009-ben volt, akkor feltétlenül írják oda a teljesítés hónapját és napját is, hogy megállapítható legyen: az ajánlattételi felhívás felhívásának napjától visszaszámított 3 éven belül történt-e a teljesítés.] 


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




Keltezés (helység, év, hónap, nap) 
………..……………….
aláírás 


E) Az ajánlat a fenti nyilatkozatok után tartalmazza az összes ajánlattevő(k) nyilatkozatát a következő kizáró okok fenn nem állásáról:
[bookmark: _Toc333915804]Nyilatkozat kizáró okok fenn nem állásáról

Alulírott …………, (mint a(z) … (szervezet-név, székhely) aláírásra jogosult képviselője, a … ajánlatkérő „épülettakarítási feladatok ellátása az ajánlatkérő székhelyén és három intézményében” tárgyú közbeszerzési eljárásában az alábbiakban nyilatkozom, hogy nem állnak fenn vonatkozásomban az alábbi kizáró okok:
a) nem EU-, EGT- vagy OECD-tagállamban vagy olyan államban rendelkezik adóilletőséggel, mellyel Magyarországnak kettős adózás elkerüléséről szóló egyezménye van, vagy
b) a közbeszerzési szerződéssel kapcsolatban megszerzett jövedelme az adóilletősége szerinti országban kedvezményesebben adózna (a jövedelemre kifizetett végleges, adó-visszatérítések után kifizetett adót figyelembe véve), mint ahogy a gazdasági szereplő az adott országból származó belföldi forrású jövedelme után adózna. Ennek a feltételnek nem kell eleget tennie a gazdasági szereplőnek, ha Magyarországon bejegyzett fióktelepe útján fogja teljesíteni a közbeszerzési szerződést és a fióktelepnek betudható jövedelemnek minősülne a szerződés alapján kapott jövedelem.
c) Ajánlattevő olyan társaságnak minősül[footnoteRef:13]: [13:  A megfelelő aláhúzandó!] 

- amelyet szabályozott tőzsdén jegyeznek vagy
- melyet nem jegyeznek szabályozott tőzsdén. 
d) Ha az ajánlattevőt nem jegyzik szabályozott tőzsdén, akkor a pénzmosásról szóló törvény 3. § r) pontja szerint definiált adatokat kell megadni[footnoteRef:14]: [14:  A táblázat kitöltendő, vagy az alatta lévő nyilatkozat aláhúzandó.] 

da) [footnoteRef:15] [15:  r) tényleges tulajdonos:
ra) az a természetes személy, aki jogi személyben vagy jogi személyiséggel nem rendelkező szervezetben a szavazati jogok vagy a tulajdoni hányad legalább huszonöt százalékával rendelkezik, ha a jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkező szervezet nem a szabályozott piacon jegyzett társaság, amelyre a közösségi jogi szabályozással vagy azzal egyenértékű nemzetközi előírásokkal összhangban lévő közzétételi követelmények vonatkoznak,
rb) az a természetes személy, aki jogi személyben vagy jogi személyiséggel nem rendelkező szervezetben - a Polgári Törvénykönyvről szóló 1959. évi IV. törvény (a továbbiakban: Ptk.) 685/B. § (2) bekezdésében meghatározott - meghatározó befolyással rendelkezik,
rc) az a természetes személy, akinek megbízásából valamely ügyleti megbízást végrehajtanak, továbbá
rd) alapítványok esetében az a természetes személy,
1. aki az alapítvány vagyona legalább huszonöt százalékának a kedvezményezettje, ha a leendő kedvezményezetteket már meghatározták,
2. akinek érdekében az alapítványt létrehozták, illetve működtetik, ha a kedvezményezetteket még nem határozták meg, vagy
3. aki tagja az alapítvány kezelő szervének, vagy meghatározó befolyást gyakorol az alapítvány vagyonának legalább huszonöt százaléka felett, illetve az alapítvány képviseletében eljár;
] 

	
	a) Tényleges tulajdonosok

	
	Neve
	Állandó lakóhelye

	1.
	
	

	2.
	
	

	
	
	



vagy

db) Nyilatkozom, hogy a pénzmosásról szóló törvény 3. § r) pontja szerinti tényleges tulajdonos nincsen.
e)Nyilatkozom, hogy cégünkkel kapcsolatban nem áll fenn a Kbt. 56. § (2) bekezdésében foglalt kizáró ok (kizáró ok, ha az ajánlattevőben közvetetten vagy közvetlenül több, mint 25%-os tulajdoni résszel vagy szavazati joggal rendelkezik olyan jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkező gazdasági társaság, amelynek tekintetében a Kbt. 56. §  (1) bekezdés k) pontjában meghatározott feltételek fennállnak).

Keltezés (helység, év, hónap, nap) 
………..……………….
(aláírás)


F) Az egyéb megkövetelt – pl. a 2-4. elbírálási részszempontot igazoló –, vagy ajánlattevő által beadni kívánt dokumentumokat, így különösen az egyéb nyilatkozatokat és igazolásokat – ha vannak ilyenek - ezt követően kérjük elhelyezni.



FŐBB SZERZŐDÉSES FELTÉTELEK
	
A jelen szerződéstervezetet a felek a szerződéskötés során az ajánlatban megadott és a szerződéstervezetben üresen hagyott feltételekkel és adminisztratív elemekkel kiegészítik. Az ajánlattétel során nem kell aláírni, az ajánlatba nem kell beletenni, az ajánlattevőnek a Kbt. 60. § (3) bekezdése szerinti nyilatkozat aláírásával kell elismernie, hogy az alábbi feltételeket elfogadja.
Az ajánlatba nem lehet olyan nyilatkozatot vagy utalást tenni, melyből az következik, hogy az ajánlattevő a jelen szerződéses feltételeket valamely módosítással fogadja el. Ajánlattevő saját általános szerződési feltételeire vagy üzletszabályzatára sem hivatkozhat.


[bookmark: _GoBack]
II.
A SZERZŐDÉS TÁRGYA, IDŐTARTAMA 

1. A közbeszerzési eljárás eredményeként megkötött szerződés (a továbbiakban: szerződés) tárgya épülettakarítási feladatok ellátása az ajánlatkérő székhelyén és három intézményében. 

2.	A szolgáltatás műszaki leírását, jelen szerződés megkötését megelőző közbeszerzési eljárás dokumentációjának (a továbbiakban: Dokumentáció) „A feladat leírása” című része tartalmazza, mely  a szerződés 1. számú melléklete. 

3. A szolgáltatás árát jelen szerződés 2. számú melléklete tartalmazza, mely a Vállalkozó által a jelen szerződés megkötését megelőző közbeszerzési eljárásban tett részletes árajánlat.
	
4. A jelen szerződéssel a Megrendelő megrendeli, a Vállalkozó biztosítja a II. 2. pontban rögzített szolgáltatások ellátását. 
A szerződés időbeli hatálya: az aláírás napjától 24 hónapig terjed. 

III.
ELLENÉRTÉK, FIZETÉSI MÓD 

1. ELLENÉRTÉK:
1.1	Vállalkozó 2. sz. mellékletben meghatározott árakon vállalja a szolgáltatás nyújtását. Az ár az általános forgalmi adó kivételével tartalmazza a szolgáltatással összefüggő valamennyi költséget (díjat, járulékot, adót, illetéket, vámot.) Az ellenszolgáltatás kiegyenlítésének feltétele a többször módosított 2003. évi XCII. törvény 36/A. § alkalmazása mind az ajánlattevő mind azok alvállalkozói, mind az alvállalkozók alvállalkozói tekintetében.
 
2. FIZETÉSI FELTÉTELEK
2.1	a)  A szolgáltatások ellenértékének és a III.2.2. pont szerinti számlának a Megrendelő által történő kiegyenlítése a Kbt. 130. § (3), (5), (6) bekezdései szerint, banki átutalással történik. A számlán csak az. 1. sz. mellékletben meghatározott szolgáltatások szerepelhetnek. A számlán minden olyan adatnak szerepelnie kell, amit a vonatkozó jogszabályok előírnak.
b) A takarítást naponta, az ablakmosást pedig 21 naponként legkésőbb az ajánlatkérő munkaidejének megkezdése előtti hatvanadik percig teljesen el kell végezni azzal, hogy a burkolatok száradásának erre az időpontra még nem kell befejeződnie.
2.2. A Vállalkozó havonta jogosult számlát benyújtani az adott hónapban elvégzett tevékenységekről. A szerződéskötés hónapjában végzett teljesítéséről (mely töredék hónap) is önálló számlát lehet kiállítani. A számlában a ténylegesen elvégzett munkának a 2. számú melléklet szerinti egységárak alapján kiszámított ellenértéke kell hogy szerepeljen.
2.3. Késedelmes fizetés esetén Megrendelő az adott (ÁFA-val növelt) beszerzési értéket alapul véve a Ptk.-ban meghatározott mértékű késedelmi kamatot fizet a Vállalkozónak.
2.4. A Vállalkozó a Kbt. 125. § (4) bekezdés a) pontjára tekintettel vállalja, hogy nem fizet, illetve számol el a szerződés teljesítésével összefüggésben olyan költségeket, melyek a Kbt. 56. § (1) bekezdés k) pontja szerinti feltételeknek nem megfelelő társaság tekintetében merülnek fel, és melyek a Vállalkozó adóköteles jövedelmének csökkentésére alkalmasak.

IV.
TITOKTARTÁS, ADATVÉDELEM, EGYÜTTMŰKÖDÉS ELLENŐRZÉS SORÁN

1. A Megrendelőt (ez a korlátozás nem vonatkozik a Megrendelőnek és Vállalkozónak jogszabály alapján fennálló szerződés- illetve adat-közzétételi kötelezettségeire) és a Vállalkozót, illetve minden alkalmazottját, illetve az általa a teljesítésbe bevont alvállalkozókat, egyéb közreműködőket titoktartási kötelezettség terheli a szerződés teljesítése során, vagy azzal összefüggésben tudomásukra jutott, illetve más módon megismert minden olyan, nem nyilvánosan hozzáférhető, illetve nem közérdekű adat, terv, információ, okmány, dokumentum tartalma vonatkozásában, amelynek nyilvánosságra hozatala akár a Megrendelő, akár Megrendelő hivatali, üzleti vagy egyéb titkait sértené. A titoktartási kötelezettség alól jogszabály felmentést adhat. Vállalkozó vállalja, hogy a Ptk. 81. § (3) bekezdésére figyelemmel üzleti titok címen nem tagadja meg a tájékoztatást a jelen szerződés lényeges tartalmáról. A Vállalkozó jelen szerződés aláírásával tudomásul veszi, hogy nem minősül üzleti titoknak az az adat, amelynek megismerését, vagy nyilvánosságra hozatalát külön törvény közérdekből elrendeli..

2. Ezen rendelkezéseknek a Vállalkozói alkalmazottak, alvállalkozók, illetve egyéb közreműködők részéről történő megismertetése, betartatása, illetve a betartatásának ellenőrzése a Vállalkozó kötelessége, illetve felelőssége. 

V.
EGYÉB RENDELKEZÉSEK

1. Megrendelő és Vállalkozó kötelesek egymással együttműködni és egymást a szerződést érintő kérdésekről tájékoztatni, ebben a körben vállalják, hogy mindent elkövetnek a vitás kérdések peren kívüli rendezése, megoldása érdekében.
2. Kapcsolattartó a Megrendelő részéről: …, (név, telefon, fax, e-mail)
3. Kapcsolattartó a Vállalkozó részéről: … (név, telefon, fax, e-mail)
4.  Vállalkozó részéről kapcsolattartó személyében történő változásról a Vállalkozó a Megrendelőt a változást megelőző 5 munkanapon belül tájékoztatja.
A Megrendelő jogosult felkérni a Vállalkozót, hogy 5 munkanapon belül új kapcsolattartót jelöljön ki.
5. Megrendelő és Vállalkozó rögzítik, hogy a szerződés kizárólag a Kbt. 132.§-a szerinti esetben módosítható, azt a Kbt. 128-131. §-ainak azon – fentiekben nem idézett vagy hivatkozott – rendelkezései szerint kell teljesíteni, melyek a jelen szerződésre relevánsak, így különösen a következőket is alkalmazni kell: Kbt. 128. § (3)-(4) Az olyan alvállalkozó vagy szakember (a továbbiakban e bekezdésben: alvállalkozó) helyett, aki vagy amely a közbeszerzési eljárásban részt vett a Vállalkozó alkalmasságának igazolásában, csak a Megrendelő hozzájárulásával és abban az esetben vehet részt a teljesítésben más alvállalkozó, ha a szerződéskötést követően - a szerződéskötéskor előre nem látható ok következtében - beállott lényeges körülmény, vagy az alvállalkozó bizonyítható hibás teljesítése miatt a szerződés vagy annak egy része nem lenne teljesíthető a megjelölt alvállalkozóval, és ha a Vállalkozó az új alvállalkozóval együtt is megfelel azoknak az alkalmassági követelményeknek, melyeknek a jelen szerződés megkötését megelőző közbeszerzési eljárásban az adott alvállalkozóval együtt felelt meg.
[bookmark: pr1007]Az alvállalkozó személye nem módosítható olyan esetben, amennyiben egy meghatározott alvállalkozó igénybevétele a szolgáltatás sajátos tulajdonságait figyelembe véve a jelen szerződés megkötését megelőző közbeszerzési eljárásban az ajánlatok értékelésekor [Kbt. 63. § (4) bekezdése] meghatározó körülménynek minősült.
6.  A szerződés az aláírásával lép hatályba és az aláírás napjától számított 24 hónapig tart. 
VI.
TELJESÍTÉS, VIS MAIOR, KÖTBÉR, 
A SZERZŐDÉS MEGSZŰNÉSE

1.	TELJESÍTÉS
	a) Vállalkozó köteles Megrendelő számára jelen szerződésben és mellékleteiben valamint a vonatkozó jogszabályokban meghatározott szolgáltatást nyújtani. 
b) A teljesítést a megrendelő  teljesítésigazolás kiállításával igazolja.
c) A teljesítés igazolója: … 

2.	VIS MAIOR 
2.1	Vis maior események
Az alábbiakban felsorolt események a Felek akaratán kívül álló – egyik félnek sem felróható – körülményekként mentesítik a Feleket jelen megállapodás alapján terhelő kötelmeik teljesítése alól, feltéve, hogy ezen körülmények a jelen megállapodás aláírását követően jönnek létre, illetőleg a jelen megállapodás aláírását megelőzően jöttek létre, ám következményeik – melyek meggátolják vagy késleltetik a szerződés teljesítését – az említett időpontban még nem voltak előre láthatóak, így különösen:
-természeti katasztrófák (villámcsapás, földrengés, árvíz, hurrikán és hasonlók);
-tűz, robbanás, járvány;
-radioaktív sugárzás, sugárszennyeződés;
-háború vagy más konfliktusok, megszállás, ellenséges cselekmények, mozgósítás, embargó;
-felkelés, forradalom, lázadás, katonai vagy egyéb államcsíny, polgárháború és terrorcselekmények;
-zendülés, rendzavarás, zavargások, sztrájk stb.

2.2	A vis maior események kihatásai
Annak érdekében, hogy bármely vis maior esemény a fentiekkel összhangban a megállapodásos kötelmek teljesítését akadályozó tényezőként felhozható legyen, a jelen megállapodás teljesítésében akadályozott félnek írásban tájékoztatnia kell a másik felet a fenti különleges körülmények bekövetkeztéről amennyiben ez lehetséges. Ezt a tájékoztatást indokolatlan késedelem nélkül kell megtenni azt követően, hogy az illető szerződő Fél felismerte a kötelmek teljesítése alól mentesítő indokként felhozható körülmények felmerültét. A fenti értesítésben meg kell jelölni a teljesítés várható késedelmi időszakát is, amennyiben ez felmérhető az adott pillanatban.
Amennyiben a mentesülés indoka megszűnik, úgy erről a tényről a másik felet is értesíteni kell (írásban is), továbbá lehetőség szerint arról is tájékoztatni kell, hogy a mentesülés indokát jelentő különleges körülmények miatt késedelmes intézkedéseket mikor foganatosítják.
A megállapodás teljesítésnek valamely vis maior jellegű esemény következtében 1 (egy) hónapon túli késedelme esetén, a felek megvitatják a jelen megállapodás megfelelő módosítását.

3.	KÖTBÉR, TELJESÍTÉSI BIZTOSÍTÉK

1. Hibás teljesítés esetén Vállalkozó a hibásan teljesített feladat ÁFA nélkül számított ellenértékének 5 %-a szerinti összegű hibás teljesítési kötbért köteles fizetni Megrendelőnek. Hibás teljesítésnek minősül az is, ha a takarítás vagy ablaktisztítás nem készül el a III.2.1.b) pont szerinti időpontig. 
2. Ha a teljesítés olyan okból válik lehetetlenné, amelyért egyik fél sem felelős, és a lehetetlenné válás oka mindkét fél érdekkörében vagy érdekkörén kívül merült fel, a Vállalkozót az elvégzett munka és költségei fejében a vállalkozói díj arányos része illeti meg.
3. Vállalkozó köteles a hibás teljesítési kötbér összegeket 5 naptári napos határidővel Megrendelő részére megfizetni. 
4. A Vállalkozó szolgáltatás nyújtásával kapcsolatos hibás teljesítésére a Ptk. szabályai az irányadóak. 

4. A SZERZŐDÉS MEGSZŰNÉSE 

4.1	Felek a másik fél ismételt, vagy súlyos szerződésszegése esetén a jelen szerződést a másik félhez intézett egyoldalú, írásbeli nyilatkozattal, azonnali hatállyal felmondhatják. 

4.2	A jelen szerződés tekintetében a Megrendelő részéről azonnali hatályú felmondásnak, és az azonnali hatályú felmondás jogkövetkezményei alkalmazásának különösen akkor van helye, ha

a) Vállalkozó ellen csőd-, felszámolási vagy végelszámolási eljárás indul;
b) Vállalkozó neki felróható okból a jelen szerződés szerinti kötelezettségét határidőben felszólítás ellenére – 15 munkanapos póthatáridőn belül nem, vagy nem megfelelően teljesíti;

4.3. Amennyiben Felek bármelyike a jelen szerződés vonatkozásában az azonnali hatályú felmondással kíván élni, úgy az erre irányuló jognyilatkozatában meg kell jelölnie az azonnali hatályú felmondás okát.

4.4. A Megrendelőnek joga van a szerződést 60 napos határidővel indokolás nélkül felmondani.
4.5. A Megrendelő köteles a szerződést felmondani - ha szükséges olyan határidővel, amely lehetővé teszi, hogy a szerződéssel érintett feladata ellátásáról gondoskodni tudjon - ha
[bookmark: pr974]a) a Vállalkozóban közvetetten vagy közvetlenül 25%-ot meghaladó tulajdoni részesedést szerez valamely olyan jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkező gazdasági társaság, amely nem felel meg a Kbt. 56. § (1) bekezdés k) pontjában meghatározott feltételeknek.
[bookmark: pr975]b) a Vállalkozó közvetetten vagy közvetlenül 25%-ot meghaladó tulajdoni részesedést szerez valamely olyan jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkező gazdasági társaságban, amely nem felel meg a Kbt. 56. § (1) bekezdés k) pontjában meghatározott feltételeknek.
4.6. A 4.5.  pont szerinti felmondás esetén a Vállalkozó a szerződés megszűnése előtt már teljesített szolgáltatás szerződésszerű pénzbeli ellenértékére jogosult.
4.7. A külföldi adóilletőségű Vállalkozó köteles a szerződéshez arra vonatkozó meghatalmazást csatolni, hogy az illetősége szerinti adóhatóságtól a magyar adóhatóság közvetlenül beszerezhet a Vállalkozóra vonatkozó adatokat az országok közötti jogsegély igénybevétele nélkül.
4.8. Vállalkozó a Kbt. 125. § (4) bekezdés b) pontja szerint köteles a szerződés teljesítésének teljes időtartama alatt tulajdonosi szerkezetét a Megrendelő számára megismerhetővé tenni és a 4.5. pont szerinti ügyletekről a Megrendelőt haladéktalanul értesíteni.

VII.
ZÁRÓ RENDELKEZÉSEK

1. Felek kijelentik, hogy jelen szerződés értelmezésével kapcsolatban, vagy a szerződés működtetése során keletkező véleménykülönbségek fennállta esetén a vitákat tárgyalások útján rendezik. A tárgyalásokról jegyzőkönyv készül, amely annak aláírását követően jelen szerződés elválaszthatatlan részét képezi. Felek az ilyen egyeztető tárgyalások során keletkező jegyzőkönyvet nem tekintik szerződésmódosításnak.
2. Jogvita esetére – az érintett felek közötti eltérő megállapodás hiányában – a pertárgy értékétől függően a Felek a Megrendelő székhelye szerint illetékes bíróság illetékességének vetik alá magukat.
3. Az ajánlattételi felhívásban és dokumentációban, továbbá jelen szerződés mellékletében foglaltak a szerződés elválaszthatatlan részét képezik. 
4. Jelen szerződésben nem szabályozott kérdésekben a Ptk., a Kbt. valamint az egyéb kapcsolódó jogszabályok rendelkezései irányadóak.

Szerződő felek jelen – … számú példányban készült – szerződést áttanulmányozás és értelmezés után, mint akaratukkal mindenben megegyezőt, az alulírott helyen és időben jóváhagyólag írták alá.

Keltezés…

	

Megrendelő
	

Vállalkozó





1. számú melléklet a vállalkozási szerződéshez[footnoteRef:16] [16:  Az 1-2. számú mellékleteket a szerződéskötésre készíti el az ajánlatkérő a dokumentáció, illetve a nyertes ajánlattevő ajánlata alapján.] 


[bookmark: _1._Általános]2. számú melléklet a vállalkozási szerződéshez
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Feladat megnevezése Egységár (HUF)

Mennyiség a 4 

épületben, 30 nap 

alatt (m², illetve az 

ablak tekintetében 

db)  

ÁFA nélkül számított 

ellenszolgáltatás 

(HUF)

Irodatakarítás 1 m²  12000 0

Közlekedők takarítása 1 m² 9000 0

Közösségiésnyilvánoshelyiségektakarítása1

m² 12000

0

WC, fürdő takarítása 1 m² 3000 0

Ablaktisztítás 1 db 135 0

összesen: 0


Microsoft_Office_Excel_97-2003_munkalap1.xls
Munka1

		Feladat megnevezése		Egységár (HUF)		Mennyiség a 4 épületben, 30 nap alatt (m², illetve az ablak tekintetében db)		ÁFA nélkül számított ellenszolgáltatás (HUF)

		Irodatakarítás 1 m²				12000		0

		Közlekedők takarítása 1 m²				9000		0

		Közösségi és nyilvános helyiségek takarítása 1 m²				12000		0

		WC, fürdő takarítása 1 m²				3000		0

		Ablaktisztítás 1 db				135		0

		összesen:						0
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