Nemzeti Kulturalis Alap Igazgatésaga

a "Kozalkalmazottak jogallasardl sz6lo" 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Nemzeti Kulturalis Alap Igazgatésaga
Elszamoltatasi Osztaly

elszamoltato

munkakor betoltésére.

A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:

hatarozatlan ideji kdzalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidé

A munkavégzés helye:

Budapest, 1085 Budapest, Gyulai Pal u. 13.

A munkakorbe tartozé, illetve a vezetdi megbizassal jaré lényeges feladatok:

Atveszi, érkezteti az NKA altal palyazati uton juttatott tdmogatasok szakmai és
pénzugyi beszamoloit. Elvégzi a pénzugyi elszamolasok ellendrzését. Intézkedik a
hianyosan megkuldott elszamolasok kiegészitésére. Elkésziti a megtett
intézkedéseket is magaba foglalo jelentést a szerz6désszegd palyazok ugyeinek jogi
uton torténd rendezése céljabdl. El6késziti és megszervezi a szakmai beszamoldk
felllvizsgalatat. Lezarja a palyazatokat, vagy szukség szerint javaslatot tesz a
tovabbi intézkedésre. Elvégzi az Ugykorébe tartozd Uj palyazatok érvényességi
vizsgalatat. Véleményezi a szerz6désmaodositasi kérelmeket. A munkakor ellatashoz
szukséges jogszabalyok és belsé utasitasok ismeretét folyamatosan frissiti. Az on-
line benyujtott palyazatok pénzigyi ellenbrzését és kezelését elvégzi.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasarol
szolo" 1992, évi XXXIIl. térvény, valamint a(z) 37/2008. (OKM) rendelet
rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

+ Féiskola, pénzugyi-szamviteli szakirany,
+ Palyazatkezelési-elszamoltatasi ismeretek - Legalabb 1-3 év szakmai
tapasztalat,

* Felhasznaldi szinti MS Office (irodai alkalmazasok),



+ Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,
* Magyar allampolgarsag, buntetlen eléélet, cselekvéképesség.

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
» Egyetem, kbzgazdasz, szamvitel-pénzigy szakirany,
+ EU-s és on-line palyaztatasi gyakorlat - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,

* Felhasznaloi szinti Rendszergazdai ismeretek,
+ Paélyazatok pénzugyi elszamoltatasaban szerzett gyakorlat.

Elvart kompetenciak:
+ J6 szintl kommunikacios képesség,
Elényt jelenté kompetenciak:
+ Kivalo szinti kommunikacios képesség
A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

« Szakmai 6néletrajz, végzettséget tanusitdé okirat masolata, 30 napnal nem
régebbi erkoélcsi bizonyitvany vagy az erkdlcsi bizonyitvany megkérését
igazolo okirat

A munkakor betdlthetéségének idépontja:

A munkakdr legkorabban 2012. oktober 10. napjatdl tolthetd be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2012. oktéber 2.

A palyazatok benyujtasanak médja:

« Postai uton, a palyazatnak a Nemzeti Kulturélis Alap Igazgatosaga cimére
tortéené megkuldésével (1388 Budapest, Pf. 82.). Kérjuk a boritékon
feltintetni a palyazati adatbazisban szerepl6 azonositd szamot: 53759/12,
valamint a munkakor megnevezését: elszamoltato.

A palyazat elbiralasanak médja, rendje:

A formai és tartalmi feltételeknek megfelelé palyazatokrél az elszamoltatasi
osztalyvezet6 javaslata alapjan az lgazgaté dont. Személyes meghallgatasra csak a
palyazat alapjan legesélyesebb jelentkez6k esetében kerdlhet sor.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2012. oktéber 9.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

+ az NKA és az Emberi Eréforrasok Minisztériuma honlapjan a KSZK portalon
valé megjelenéssel egyidében

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.nka.hu honlapon
szerezhet.



