Tktatoszam: IX-09/30/ 58242012

Kozigazgatasi és Igazsagiigyi Hivatal

ALAPITO OKIRATA

Az allamhéztartasrol sz616 2011, évi CXCV. torvény 8.§ (4) és (6) bekezdésében foglalt
felhatalmazds alapjan a Kozigazgatasi és Igazsdgligyi Hivatal Alapitd okiratit a kivetkezok
szerint adom ki:

L.
Altalanos rendelkezések

1. A koltségvetési szerv

L.1.  neve: Kbzigazgatési és Igazsagiigyi Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
1.2.  hivatalos neve: Kdzigazgatasi és [gazsagiigyi Hivatal

1.3.  roviditett neve: KIH

1.4, idegen nyelvii elnevezése: Office of Public Administration and Justice
1.5, miikddési kore: orszagos

2. A koliségvetési szerv
2.1, székhelye: 1088 Budapest, Miizeum utca 17,

2.2 telephelye: 1085 Budapest, Baross u. 22-24.
2800 Tatabénya, Fo tér 30.
1062 Budapest Bajza u. 32.
1122 Budapest, Maros u. 16/A.
1085 Budapest, Gyulai Pal u. 14.
1051 Budapest, Arany Janos u. 25.
1024 Budapest, Margit krt. 85.
1145 Budapest, Rona u. 135.

3. A koltségvetési szerv

3.1. létrehozadsarél rendelkezd jogszabalyra (hatdrozatra) wvalé hivatkozds: az
allamhaztartds hatékony mikodését eldsegité szervezeti atalakitasokrdl és az azokat
megalapozé intézkedésekrdl szol6 2118/2006. (V1. 30.) Korm. hatérozat,

3.2. mikdését meghatérozé jogszabaly: a Kozigazgatasi és Igazsagiigyi Hivatalrol sz6lo
177/2012. (VIL26.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet).

4, A koltségvetési szerv jogdllasa, gazdalkodasi besorolasa;

A Hivatal jogi személy, tnalléan miksdé és gazdalkodo kozponti kiltségvetési szerv,
kézponti hivatal.
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5. Irdnyito szerv neve, székhelye:
Kozigazgatasi és Igazsagligyl Minisztérium (1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 2-4.).
A Hivatalt a kdzigazgatasi és igazsigiigyi miniszter (a tovabbiakban: miniszter) iranyitja.

6. A koltségvetési szerv
6.1. kdzvetlen jogelddje: Oktatasi és Kulturalis Minisztérium, 1055 Budapest, Szalay utca 10-
14. (kivalassal jott 1étre)

6.2. jogutddja a 2007. januar 1. napjdn beolvadassal megsziint Oktatisi és Kulturalis
Minisztérium Gazdasagi Féigazgatosagnak (1077 Budapest, Wesselényi utca 20-22.),
toviabbd a 2012. augusztus 15. napjdn beolvaddssal megsziint alabbi koltségvetési
szerveknek:

ECOSTAT Kormanyzati Hatasvizsgélati Kézpont, 1054 Budapest, Bithory u.10.
Koézigazgatasi és Igazsagligyl Minisztérium Igazsigiigyi Szolgalata, 1145 Budapest XIV.
Roéna utea 135,

Kozigazgatdsi és Igazsdgligyi Minisztérium Vagyonkezeld Kozpont, 1062 Budapest,
Bajza u. 32.

6.3. korabbi elnevezései:
- a koltségvetési szerv az egyes koltségvetési szervek kdzponti hivatali jogallasardl szolé
259/2010. (XI.16.) Korm. rendeletben elrendelt névmodositast megeldzéen Oktatasi és
Kulturélis Minisztérium Tamogataskezeld Igazgatdsiga 2010. december 19. napjaig,
- a Korm. rendeletben eléirt névmodositast megelézden 2012. augusztus 15. napjaig
Wekerle Sandor Alapkezeld.

7. A Hivatal kozfeladata:

- palyazat-és tdAmogataskezelés, ellendrzés,

- a korminyzassal és kozigazgatassal kapcsolatos hazai és nemzetkdzi kutatasok folytatisa
¢s ezekkel Osszefiiggésben elemezések végzése,

- Jogszabalyban meghatirozott személyiigyi igazgatési feladatok ellatasa,

- Kom. rendeletben meghatirozott partfogé feliigyeldi, jogi segitségnyuijtasi,
aldozatsegitési és karpétlasi feladatok ellatsa,

- modszertani kutatasok és fejlesztések végzése,

- Jogszabalyban meghatdrozott vagyonkezeldi feladatok ellatasa.

IL
A Hivatal alap- és vallalkozasi tevékenysége

1. A kéltségvetési szerv alaptevékenysége:

a) A Hivatal igazsagiigyi feladatai:

aa) ellatja a partfogé feliigyel6i tevékenységgel, jogi segitségnyujtassal, aldozatsegitéssel és
karpotlassal kapcsolatos jogszabalyokban meghatarozott feladatokat,

ab) az igazsagiigyi elntkhelyettes utjan gyakorolja a fovéarosi és megyei kormanyhivatalok
igazsagligyi szolgélata feletti szakmai iranyit6 szerv jogkoreit,

ac) kezeli a jogi segitségnyujtasra szolgald, valamint a biincselekmények aldozatainak
azonnali pénziigyi segélye kifizetésére és karenyhitésére szolgdlé céleldirdnyzatokat, azok
terhére gondoskodik a tamogatisok kifizetésérél, és ezzel GOsszefiiggésben a pénziigyi
elszamolasok  tekintetében szakmai irdnyitist gyakorol a f6varosi és megyei
kormanyhivatalok igazsagiligyi szolgalata felett.



ad) kialakitja és fejleszti a partfogé feliigyeli szolgalat, a jogi segitségnyijté szolgalat és a
tevékenységekkel érintett hatosagok, intézmények és szervezetek kozotti egyiittmikodést,

ae) szakmai ellendrzéseivel, médszertani allasfoglalasaival, tdjékoztatoval, képzések és
tovabbképzések szervezésével segiti a févarosi és megyei korméanyhivatalok szakigazgatasi
szerveiként miikodo févarosi, megyel igazsdgiigyi szolgalatok egységes jogalkalmazésat,

af) a feladatkdrébe tartozd ligyekben — ideértve a szakmai palyazatok és az egyiittmiikodési
megallapodasok, valamint a nemzetkdzi kapcsolatok rendszerét is — tajékoztatd, koordinacids
¢s képviseleti tevékenységeket lat el,

ag) a biintetd {igyekben alkalmazhaté kozvetitéi tevékenységrol szold 2006. évi CXXIII.
torvény 3. § (1) bekezdése szerinti kizvetitsi tevékenység végzésére vonatkozo palydzatot ir
ki €s szerzodést kot a kdzvetitbvel,

ah) ellatja a jogi segitéi névjegyzék vezetésével kapcsolatos feladatokat, és a jogi
szolgaltatisok nytjtdsdra a miniszter altal vezetett minisztérium nevében szolgiltatisi
szerzOdést kot a jogi segitokkel,

ai) elbiralia a jogi segitségnynjtds igénybevételével kapcsolatos és az aldozatsegits
tamogatasok targydban hozott elsdfokd hatdrozatokkal szemben elGterjesztett jogorvoslati
kérelmeket, a jog segitségnyljtas és az aldozatsegitd tAmogatasok targydban méltanyossagi
eljarast folytat le,

aj) figyelemmel kiséri az aldozati jogok érvényesiilését, tajékoztatast kér az aldozatokkal
kapcsolatba keriild hatdsagoktol, intézményekt6l, szervezetektdl és tapasztalatairl évente
elemzo jelentést készit,

ak) gondoskodik a biincselekmények aldozatainak segitésér6l és az allami karenyhitésrdl
52616 2005. évi CXXXV. torvény 41. § (2) bekezdésében elbirt tajékoztatd eldkészitésérdl, és
annak az igazsagiigyi szolgalatok részére torténd eljuttatasarol,

al) ellatja a partfogo feliigyeldi tevékenységhez, jogi segitségnyujtisi és aldozatsegitési
tevékenységhez kapcsolddo iktato- és nyilvantartd programok szakmai {izemeltetését és
gondoskodik a jogszabalykovetésrol

am) elldtja a jogszabalyok elGkészitésében vald tarsadalmi részvételrdl szdlo 2010. évi
CXXXI. torvény 20. §-a szerinti feladatokat,

an) ellitja a személyi karpotlasi eljarisokkal Osszefliggd hatosagi feladatokat, a nemzeti
gondozasrdl szolo 1992, évi LII. torvényben foglalt feladatokat, a kilén jogszabalyban
meghatirozott  személyes  szabadsdgukban  jogtalanul  korlatozott  személyek
tarsadalombiztositdsi €s munkajogi helyzetének rendezésével kapcsolatos tigyeket, eljar a
karpdétlasi jegy termofoldtulajdon megszerzésére torténd felhasznaldsanak egyes kérdéseirdl
sz6lo 1992, évi XLIX. torvény 8. § (2) bekezdése szerinti, a karpotlasi jegy visszatéritésére
iranyul6 eljarasban,

ao) ellitja a megsziint Orszagos Karrendezési és Karpdtlasi Hivatal, valamint a megsziint
Kézponti Karrendezési Iroda és teriileti hivatalai, a megszint Igazsagiigyi Hivatal és teriileti
hivatalai, a megszlint Kozigazgatasi ¢s Igazsagiigyi Minisztérium Igazsdgligyi Szolgélata,
tovabba jelen Hivatal karpo6tlasi iratanyaganak irattdrozasat és archivaldsat,

ap) ellatja a felszamold névjegyzékvezetéssel 6sszefliggd hatdsagi feladatokat.

b) A Hivatal timogatiskezeldi feladatai:

ba) A miniszter 4ltal megjelslt fejezeti kezelésii eldiranyzatok, programok pdlyézati és mas
uton torténd felhasznaldsanak — megallapodasban részletezett feltételek szerinti —~
elokeszitésével, lebonyolitdsdval és ellendrzésével kapesolatos feladatok ellatasa.

E tevékenysége korében a Hivatal kdzremikddik a miniszter altal megjeldlt hazai
pénzforrasok felhasznaldsaban, a megvaldsulé programokkal Osszefliggd értékelési és
ellendrzési feladatok elvégzésében, valamint kiilon megallapodas alapjan ellitja egyes
feladatok koordinaciojat.



bb) Egyes fejezetet iranyité szervvel kétott megillapodasban foglaltak alapjan fejezeti
kezelésii eldirdnyzataikbol meghirdetett koltségvetési tamogatdsok, tovabbd normativ
hozzéjarulasok és egyéb tdmogatdsok lebonyolitasdban vald kozremiikodés.

bc) Kozremiikodés az eurdpai unids forrdsbol tdmogatott fejlesztések tervezésében,
elokészitésében, megvalGsitasaban, elszamoldsaban ¢s a fejlesztések lezarasaban.

¢) A Hivatal kutatasi és elemzéi feladatai

ca) Kozigazgatas-tudomanyi tudisbazisként segiti a kormanyzati kdzigazgatist, a
kozigazgatis-fejlesztés tudoményos megalapozasit, tovabba segiti a kormanyzati
dontéshozatalt tudomanyosan megalapozott informaciok szolgaltatisaval. Hazai é&s
nemzetk0zi kutatdsokat folytat és ezekkel Gsszefiiggésben elemzéseket készit.

cb) A minisztériumok, a KSH, az MNB, a NAV és més kdzigazgatasi szervek adatbazisaira
és adathitterére alapozva kiilonféle tirsadalmi, gazdasigi, kdrnyezeti, statisztikai és
nemzetkézi  elemzések  végzése, elbrejelzések és  hatasvizsgalatok  készitése,
mikromodellezési modszerek kidolgozasa és alkalmazisa korményzati dontésck szakmai
megalapozasa céljabol.

cc) Modszertani kutatasok és fejlesztések végzése.

d) A Hivatal személyiigyi igazgatasi feladatai

da) Kozigazgatis-tudomanyi tudisbazisként segiti a korméanyzati kozigazgatast, a
‘kozigazgatas-fejlesztés tudoméanyos megalapozasat, tovabba segiti a korményzati
dontéshozatalt tudomanyosan megalapozott informaciok szolgaltatasaval.

db) Elldtja orszagos modszertani és mindségiranyitdsi kdzpontként a koztisztviseldk és
kormanytisztvisel6k képzési tovabbképzési, a kizigazgatasi vezetdoképzési a koztisztviseldi
és kormdnytisztviseléi vizsgarendszerrel kapcsolatos - tovdbbképzés tervezési,
képzésmodszertani, mindségiranyitasi, tovabbképzési €és vizsgarendszert timogatd
informatikai - feladatokat.

dc) Ellatja a kormanytisztviseloket foglalkoztaté szervek palyaztatdsaval, toborzasaval,
kivalasztasaval, a toborzdsi adatbazis miikédtetésével kapcsolatos feladatokat; a Magyar
Kozigazgatasi Osztondij Program, a kdzigazgatasi szakmai gyakorlat ¢és egyéb k&zponti
programok koordinalasdval, miikédtetésével kapesolatos feladatokat.

dd) Elvégzi a személyiligyi nyilvantartds és integralt emberi erdforras-gazdalkodasi
rendszerrel kapcsolatos jogszabalyban meghatérozott feladatokat; a Hivatal alapfeladataihoz
kapcsolodéan mdédszertani dtmutatokkal, ajanldsokkal segiti a kézponti kozigazgatds
személyligyi tevékenységét, részt vesz a nemzetkdzi kbzigazgatas-fejlesztési programokban,

¢) A Hivatal vagyonkezeldi feladatai:

ca) Ellatja a minisztérium és a minisztérium irdnyitdsa ald tartozd egyes intézmények
ingatlanai vagyonkezelését, lizemeltetését, mikodtetését, vagyonvédelmi feladatait és az
ehhez kapcsolodé miiszaki feladatokat.

eb) Kozremikkddik a févarosi €s megyei kormanyhivatalok 4ltal hasznalt ingatlanok
fejlesztésével, lizemeltetésével kapesolatos igények szakmai el6készitésében.

ec) A fOvirosi és megyei korményhivatalok elhelyezésével kapcsolatosan a
kormanyhivatalokkal vald egyeztetdst kovetben javaslatokat tesz és intézkedéseket
kezdeményez az iranyito szerv felé.

ed) Az Erzsébet Szalloddk, Tdborok és Vendéghazak Nonprofit Kdzhaszni Korlatolt
FelelGsségli Tarsasig szolgdltatasainak igénybevételével mikddteti, és folyamatosan
fejleszti a kdzponti kozigazgatasi {idiiltetési rendszert, gondoskodik az integralt tdiltetési
rendszerhez tartozd iidildingatlanok lizemeltetésérSl, ellitia a vagyonkezelésébe,
lizemeltetésre atvett idiil6k és oktatsi kézpontok hasznositisat, miikdietését.



ee) Végzi az ellatasi korébe tartozd intézmények kodzszolgalati munkavallaloi
(kormanytisztviselok, koztisztviselok, kozalkalmazottak és munkaviszonyban foglalkoztatott
fizikai alkalmazottak) képzését szolgald oktatasi rendezvényekkel kapcsolatos helyszin- és
egyéb szolgaltatasok biztositasanak logisztikai feladatait.

ef) Ovodai, nevelési, bélcsodei elldtasi tevékenység megszervezése és dologi feltételeinek
biztositasa.

eg) Parkolo, garazs lizemeltetése, fenntartasa.

eh) Nyomdai eldkészitd tevékenység ellatasa.

el) Anyag és eszkbzgazdalkodasi feladatok ellatasa (beszerzés, raktarozds, karbantartas,
leltarozas, selejtezés).

¢j) Allami rendezvényekhez sziikséges eszkozok biztositasa, szallitasa.

ek) Vizi jarmivek tizemeltetése.

el) Gépkocsik lizemeltetése.

em) Epitészmércki tevékenység folytatasa és miiszaki tandcsadas.

2. A kéltségvetési szerv vallalkozas: tevékenysége:
A villalkozasi tevékenységbél szarmazd éves kiadas nem haladhatja meg a koliségvetést

szerv modositott kiadasi elGiranyzatainak 20 %-at.

3. Az alaptevékenység 4llamhaztartasi szakfeladat rend szerinti megjelélése:

SZAKI’:’ELADAT SZAKFELADAT MEGNEVEZESE
SZAMA
180000 Nyomdai és egyéb sokszorositasi tevékenység
493909 M.n.s. egyéb szarazfoldi személyszallitas
500002 Egyéb vizi szallitas
521020 Raktarozas, tarolas
522003 Parkold, garazs izemeltetése, fenntartésa
522009 Szillitast kiegészitd egyéb szolgaltatas
552001 Udiili szallashely-szolgaltatas
559099 Egyéb m.n.s. szallashely szolgaltatas
581400 Folydirat, idészaki kiadvany kiadasa
581900 Egyéb kiadoi tevékenység
620000 Informacio-technoldgiai szolgaltatas
680002 Nem lakoingatlan bérbeadasa, izemeltetés
691001 Jogi segitségnynjtas
711000 Epitészmérnoki tevékenység, miiszaki tanacsadas
722012 Gazdasagtudomanyi alkalmazott kutatis
745031 Modszertani szakiranyitas
745050 M.n.s. egyéb szakmai, tudomanyos miiszaki tevékenység
811000 Epitménytizemeltetés
823000 Konferencia, kereskedelmi bemutatd szervezése
841121 Kormanyzati k&z6s huméanerd-gazdalkodas
841151 Az allami vagyonnal vald gazdalkodéssal kapesolatos feladatok
841163 Pélyazat-és tamogataskezelés, ellenbrzés
841169 M.n.s. egyéb kiegészitod szolgaltatasok
842149 M.n.s. tevékenységek nemzetkozi fejlesziési egylttmiikodés keretében

842151 Nemzetkdzi tudomanyos egylittmikodés



842350 Péartfogd feliigyeldi tevékenység

842360 Karpotlasi, karrendezési, kartalanitasi tevékenység

842370 Aldozatsegités &s karenyhités

842380 Lobbihatdsagi tevékenység

851011  Ovodai nevelés, ellatis

854316 Egyéb pénzbeli hallgatdi juttatasok, szténdijak

855931 Iskolarendszeren kiviili nem szakmai oktatas

855935 Szakmai tovabbképzések

855936 Kételezd felkészits képrések

855937 M.n.s. egyéb felndttoktatas

856099 Egyéb oktatést kiegészitd tevékenység

889101 Bolcsodei ellatas

890 111 Esélyegyenldség elGsegitését célzo dltalanos, komplex tevékenységek és
programok

890211 A gyermeki jogok érvényre juttatasaval dsszefliggd feladatok

890213 [fjusagszakmai fejlesztési feladatok

890411 Hatranyos helyzetu kistérségek specialis komplex felzarkoztaté programjai

890412 Komplex térségi integraciodt segité programok

900400 Kulturalis miisorok, rendezvények, kiallitasok szervezése

4. A koltségvetési szerv allamhaztartasi szakagazati besorolasa:
841129 Egyéb kormanyzati kiegészitd szolgaltatas

1.
A Hivatal miikodése

1. A Hivatal vezetdjének megbizasi rendje:

A Hivatal €lén elndk all, akit a kozigazgatisi és igazsagligyi miniszter hatarozatlan iddre
nevez ki. A miniszter jogosult az elndk felmentésére, és gyakorolja felette a munkaltatdi
jogokat.

2. A Hivatal foglalkoztatottjainak foglalkoztatasi jogviszonya:

A kormanyzati szolgalati jogviszonyban foglalkoztatottak tekintetében (kormanytisztviseldk,
kormanyzati ligykezelok) a kozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011, évi CXCIX. térvény,
valamint a munkajogviszonyban foglalkoztatott munkavallalok esetében a munka
torvénykonyvérdl szolod 2012. évi L. térvény rendelkezései iranyaddk.

3. A Hivatal szervezeti felépitését ¢€s milkodésének rendjét, a vezetbk kozott
feladatmegosztast, a belsé és kiilsé kapcsolatokra vonatkozd tovabbi jogszabalyok altal eldirt
rendelkezéseket a szervezeti €s mitkodési szabalyzat (a tovabbiakban: SzZMSz) hatarozza meg,.
Az elndk koteles az SzMSz-t és mellékleteit, tovabba annak moédositasait az Alapité Okirat
hatilyba lépését kovetd 60 napon beliil elkésziteni és a kozigazgatdsi és igazsdgligyi
miniszterhez, jovahagyas céljabdl felterjeszteni.



IV.
Zaro rendelkezések

Jelen Alapitd Okirat 2012. augusztus 16. napjan lép hatdlyba és egyidejlileg hatalyat veszti a
1X-09/30/ 574 /2012. szamu egységes szerkezetli alapito okirat.

Budapest, 2012. augusztus {4
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)r. Navracsics Tibor
gatasi ¢s igazsagligyl miniszter




