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A szakmai kovetelménymodul tartalma:
Feladatprofil

Feladatprofil

Tételszam

Feladatat az adozas rendjérdl sz616 torvény hatalyos rendelkezéseinek teljes
korli ismeretében, arra alapozva latja el.

Az altalanos adoismeretek korében:

alkalmazza az addelméleti Osszefliggéseket, képes az altalanos és
elméleti ismereteket a napi munkéjaban érvényesiteni,

1,2

munkaja sordn érvényt szerez az adozasi alapelveknek, eldsegiti az
adozok jogainak érvényesiilését, munkakore szerint szamon kéri a
kotelezettségek teljesitését,

1, 3, 14,
16

atlatja kozbevételek fajtait (ado, vam, dij, illeték, mas befizetési
kotelezettségek,  tamogatasok), azok  helyét, szerepét az
allamhaztartas rendszerében, az adorendszert, a jelenlegi addstruktara
kialakulasat és mitkodését.

A kozpénziigyek intézményrendszerébdl:

a kozigazgatasi jog- ¢és intézményrendszer ismeretében latja el
feladatat,

2,4,15

az egyes adohatosagok hataskorét, illetekességét, miikodését,
szervezetét, egymassal valo kapcsolatat, a tagallamok mas
adohatosagaival vald egylittmiikodés rendjére vonatkozd szabalyokat
alkalmazza.

4,7

A jogi szabalyozés korébdl:

alkalmazza a kozigazgatéasi eljards és az adodigazgatas szabadlyait,
azok Osszefliggéseit, az adoigazgatasi eljards és az egyes adok,
illetékek megallapitasanak, nyilvantartdsanak ¢€s beszedésének
rendjét, ismeri az addzéassal Gsszefliggd nemzetkozi szabalyokat, az
alkalmazand6 Europai Unids jogszabalyokat.

8,9 10

Az tugyfelekkel vald kapcsolat korében:

felvilagositja az tligyfeleket az addzéassal kapcsolatos tennivalokrol,
segitséget nyujtani azok teljesitéséhez, ismeri €s alkalmazza az egyes
addzokra vonatkozd, adozonként eltérd eljarasi szabalyokat.

3, 5, 11,
12, 14,
20

Munkakori feladatainak ellatasa soran:

hasznalja és miikddteti a kiilonféle informdcids rendszereket, a
hataskorébe tartozé adatbazisokat, elokésziti a feladatkorébe tartozo
hatosagi intézkedéseket, kozremikodik a hatdsagi eljarasok
lefolytatasaban, részt vesz a munkakdre szerinti ellendrzésekben és a
végrehajtési eljardsban.

10, 17,
18,19




Tulajdonsagprofil

Tipus

Szakmai ismeret

Tételszam

C

Az addzds rendjérél szolo torvény alapelvei: megkiilonbozetés
nélkiili  eljards, tajékoztatasi kotelezettség, johiszemi, ¢és
rendeltetésszerli joggyakorlas, mérlegelés és méltanyos iigyintézés.

1

Targyi, személyi és idObeli hatdly, mas eljarasi €és anyagi
jogszabalyokkal valé kapcsolat, a nemzetkdzi egyezmények, az
anyagi és az eljarasi jog idobeli hatalyanak 0sszefliggése.

Az addézok jogai, kotelezettségei, képviselet, a jogérvényesités
garanciai, iratbetekintés, adotitok.

3,9

Az egyes adohatdsagok, az adohatdsagok feliigyelete, hataskor és
illetékesség, az eurdpai kozdsség adoligyi egyiittmiitkodése.

4,7

Az adohatésag, az ad6zok jogai, kotelezettségei, a jogérvényesités
garanciai.

3,14

Az addzas folyamata, bejelentés, (,,egyablakos” bejelentési rendszer),
bejelentendd adatok, a valtozasok bejelentése.

Adodszam, addazonositd jel, kozosségi addszam, adoszam tartalma,
joghatasa, felfliggesztése.

Az ad6 megéllapitds formai, az Onaddzés szabalyai, a személyi
jovedelemadd adohatdsagi, munkaltatoi megallapitasa, kifizetéi ado
megallapitas, adatszolgaltatas, kivetés, kiszabas.

A hatdsagi ado megallapitas, az utdlagos add6 megallapitas, a soron
kiviili ad6 megallapitas, eléviilés.

6, 20

A kiilonos add megallapitasok, a feltételes addo megallapitas, a
szokasos piaci ar megallapitasa.

Adobevallas, altaldnos ¢és kiilonds szabalyok, az elektronikus
adobevallas, az elektronikus alairas, az {igyfélkapu, a bevallas
ellenjegyzése.

Az  Onellendrzés, tartalma, formaja, szabdlyai, joghatasa,
onellendrzési potlek.

Az ad6 megfizetése, hataridok, esedékesség, elszamolas, befizetés és
bevallas 0sszefliggése, a fizetési késedelem kovetkezménye.

Adonyilvantartds, a  bizonylati rend, a szdmviteli és
adonyilvantartasok osszefliggése, eltérése.

10

Az ad6zok és az adok ellendrzése, az ellendrzés célja és tartalma, az
ellenérzésre kijelolt szakmak, teriiletek, ado6zok kozzététele, a
kivalasztas, felhivas a bevallas kiegészitésére.

11

Az ellendrzés fajtai, (adatgyiijtés, egyes adokotelezettségek
ellendrzése, a bevallas utdlagos ellendrzése, a feliilellendrzés, az
ismételt ellendrzes).

12

Az ellenérzés hataridéi, a kapcsolodo vizsgéalat, a hataridd
hosszabbitas.

11

Az ellenérzés meginditasa, joghatéasa, lefolytatdsa, az ad6zo jogai,
kotelezettségei az ellendrzés soran.

13, 14

Az adohatosag jogai, kotelezettségei az ellendrzés soran, az
ellendrzés befejezése, jegyzOkonyv, észrevételek.

14

A hatosagi eljaras, a hivatalbol, az ellenérzés alapjan indult eljarasok,
a kérelemre indult eljardsok esetén, az igazolasok, fizetési
konnyitések engedélyezése.

15




Tipus Szakmai ismeret Tételszam

C Az eljards befejezése, az intézkedések joghatdsa, a hatdrozat, a | 15
vegzes.

C A jogorvoslati féorumrendszer, a fellebbezés, a jogerd, a birdsagi | 16
feliilvizsgalat, a feliigyeleti jogkdrben tett intézkedés.

C Az adotartozds végrehajtasa, a végrehajtas feltételei, szabalyai, | 17
végrehajtas megkeresésre.

C A biztositasi intézkedések, a visszatartasi jog gyakorldsa, a beszedési | 18, 19
megbizas, a foglalas, az ingatlan-végrehajtas, az arverés.

C A végrehajtasi kifogas, a végrehajtasi eljaras felfliggesztése, | 18, 19
sziinetelése, a végrehajtas koltsége.

C Az adoeljarasban alkalmazhaté jogkdvetkezmények, adobirsag, | 20
mulasztasi birsag, késedelmi potlék megallapitasanak feltételei,
alkalmazasa, szamitasa.

C Az adohatosdg intézkedései, felhivas a személyazonossag | 14

igazolasara. ElOvezettetés, renddri intézkedése kezdeményezése,
helyszin, jarmi atvizsgalasa, dolog lefoglalasa, helyiség bezaras.

Az egyes adokra vonatkozo szabalyok részletes ismeretében az adoeljarasban vald
alkalmazasuk, igy:

C Az altalanos forgalmi add, a személyi jovedelemado, a tarsasagi ado, | 6, 8, 9, 10
az egyszeriisitett vallalkozasi ado, a jovedéki ado, a kiilonadod
megallapitasanak, kimutatasanak, elszamolasanak, megfizetésének az
ellendrzése.

C Az egyes jarulékok, az 6sszevont jarulékok megallapitasanak, 6,8,9, 10
elszadmolasanak, bevalladsanak ellendrzése.

C A  tarsadalombiztositasi alapokat megilleté jarulékok, az |10, 13
egészségligyli hozzajaruldas megallapitasanak, megfizetésének az
ellendrzése.

C A magannyugdij pénztarak tagdijai tekintetében el6irt ellendrzési | 10, 11
feladatok.

C A helyi adok ¢és a kozponti koltségvetést megilleté adok kozotti | 9, 10
Osszefliggés, szamviteli elszamolasuk a tarsasagoknal.

C Az illetékek korében a vagyonszerzési illetékek megallapitasaval, | 6, 9, 12,

kiszabasaval, a behajtassal kapcsolatos feladatok, az ellendrzés
lefolytatasa, az eljarasi illetékek tekintetében a leletezés, az
adohatosagi igyiratkezelés rendszere, a szamitogépes
adatnyilvantartds, a mindsitett iligyiratkezelés 4altalanos elvei,
szabdlyai, az adatvédelem altalanos elvei és szabalyai.




1. tétel

Mutassa be az aranyos kozteherviselés kotelezettségét, ismertesse a legfobb adobevételi
mutatoszamokat, sorolja fel a kozbevételek tipusait az allamhaztartasrol szold torvény
rendszerében! Ismertesse az addjogi alapfogalmakat (anyagi €s eljarasjog, addjogi és polgari
jogi jogviszony Osszehasonlitdsa, adotényallds, addalany, adotargy, adodalap, adomérték,
adokedvezmény, adomentesség, kozvetlen és kozvetett adozas)! Mutassa be az alapelveket
altalaban az addzasban, és beszéljen részletesen az adozas rendjérél szolo torvény szerinti
alapelvekrdl (tartalmuk, funkciojuk)!

2. tétel

Ismertesse és értelmezze a targyi, személyi, teriileti és idébeli hataly fogalmat, mutassa be az
anyagi jogszabalyokkal valo kapcsolatot, viszonyat az europai unios és a nemzetkozi joghoz!
Mutassa be az addeljaras kapcsolatat a kozigazgatési eljarashoz €s a birosagi végrehajtashoz!

3. tétel

Mutassa be az adokotelezettségek rendszerét, a képviselet szabalyait, az iratbetekintési jog
gyakorlasat! Tegyen kiilonbséget az ad6z6 és az add megfizetésére kotelezett személy kozott!
Mutassa be az engedményezést és tartozasatvallalast az adozasban!

4. tétel
Mutassa be az adohatosagok rendszerét (szervezet, hataskor, illetékesség), és az adohatosagok
feliigyeletét!

5. tétel

Mutassa be az egyablakos rendszer jellemzGOit, miikdodési mechanizmusat, a bejelentés
részletes szabalyait, és a valtozas-bejelentést! Ismertesse az addazonositdé szam tipusait,
funkciojat, megallapitasanak szabalyait, beszéljen az adoszam felfiiggesztésrol!

6. tétel

Sorolja fel az adomegallapitas modjait, mutass be részletesen jellemzGit! Ismertesse a soron
kiviili ad6 megallapitasat, a feltételes ado megallapitasat, a szokasos piaci ar megallapitdsanak
szabalyat! Mutassa be az elektronikus tigyintézés szabalyait!

7. tétel
Beszéljen részletesen az EU jogharmonizaciorol az addeljarasban (jogalap, jellemzok, eljaro
szervek stb.)!

8. tétel
Mutassa be az adobevallas szerepét, a bevallas altalanos és kiilonds szabalyait! Ismertesse az
Onellendrzés tartalmat, formajat, joghatasat, a potlékszamitads menetét!

9. tétel

Ismertesse a bevallasi és fizetési idopontokat, beszéljen az egyes adodkat jellemzé specialis
bevallasi szabalyokrol (gyakorisag, elolegfizetés stb.)! Mutassa be az adatnyilvantartas és
adatszolgaltatas rendjét. Ismertesse az adotitokra vonatkozo szabalyokat!

10. tétel
Mutassa be a fizetési és az elszamolasi rend, az adofolydszamla, a nyilvantartasi szabalyok, a
szamviteli és adonyilvantartasok rendszerét! Ismertesse az adodigazolasok rendszerét!



11. tétel

Ismertesse az ellendrzés céljat és tartalmat! Mutassa be az ellenérzésre torténd kivalasztas
rendszerét, beszéljen a bevallas kiegészitésére torténd felhivasrol! Beszéljen az ellendrzés
hatarid6irdl, a hataridé hosszabbitasrol és hosszabbodasrol!

12. tétel

Beszéljen részletesen az ellendrzés fajtairol, ezek jellemz6ir6l! Mutasson ra az ellenérzéssel
lezért id6szak jelentoségére!

13. tétel
Ismertesse az ellenérzés meginditasanak, annak joghatasanak, az ellenérzés lefolytatasanak
részletszabalyait! Mutassa be a becslés szabalyait!

14. tétel
Ismertesse az adohatdsag és az ad6zo jogait, kotelezettségeit az ellendrzés soran! Beszéljen az
addhatosag kiilonos intézkedéseirdl, az ellendrzés befejezesérol!

15. tétel

Sorolja fel a hatésagi eljaras meginditasanak tipusait, jellemezze az egyes tipusokat!
Beszéljen az eljaras hataridejérdl, az eljarasi kényszerr6l! Mutassa be a hatosagi dontések
rendszerét, jellemzoit! Ismertesse a fizetési konnyitések rendszerét!

16. tétel
Mutassa be a jogorvoslati rendszer funkciojat, beszéljen az egyes jogorvoslati eljarasokrol, az
eljar6 hatosagokrol és birdsagokrol!

17. tétel
Csoportositsa a szankciokat, mutassa be egyes szankciok jellemz6it (jogalap, mérték)!
Ismertesse az eléviilésre vonatkoz6 szabalyokat!

18. tétel
Mutassa be a végrehajtasi kényszercselekmények formait! Jellemezze az egyes értékesitési
formakat!

19. tétel

Mutassa be a jogorvoslatot a végrehajtas szakaszaban, ismertesse a biztositasi intézkedés
feltételeit, a végrehajtasi eljaras felfiiggesztésére, sziinetelésére vonatkozo szabalyt! Beszéljen
a végrehajtas koltségérol!

20. tétel

Beszéljen részletesen a végrehajtas meginditasarol, a végrehajthatd okiratokrol, valamint a
megkeresésre torténd végrehajtasrol!



A VIZSZAZO NEVE: ..ottt ettt e e

2644-06 Adoigazgatasi szakmai feladatok

Ertékel6 lap

Tipus Szakmai ismeret Kihuzott PontSZémOk
tételszam Maximum | Elért’
82
Szint Szakmai készségek Pontszam

5 Jogszabaly-alkalmazas készsége. 2

4 Adonaptar-kezelés készsége. 2 6
4 Szakmai kommunikécio. 2

Egyéb kompetenciak* Pontszam

Dontésképesség. 1
, Rugalmassag. 1

Személyes Megbizhatdsag. 1 4
Felelosségtudat. 1
Kapcsolatteremtd készség. 1

Tarsas Meggy0zokészseég. 1 3
Konfliktusmegoldo készség. 1
Logikus gondolkodas. 1
Problémafeltaras, és-megoldas. 1

Modszer | Hibaelharitas. 1 5
Rendszerezo képesség. 1
Ellen6rzé képesség. 1

Osszesen: 100
Megjegyzés:
datum alairas

! Az eredményes teljesitéshez minimum 60 pont sziikséges.




