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1972-06 Konyvvezetés és pénzforgalmi nyilvantartasok vezetése modul

Az 1972-06 Konyvvezetés és pénzforgalmi nyilvantartasok vezetése modul Szvk szerint
két vizsgafeladatot tartalmaz:

A hozzarendelt 1. vizsgafeladat:

Konyvvezetés és beszamolokészités (gazdasagi miiveletek konyvelése, a vallalkozas
eredményének ¢és vagyondnak megallapitasa) a PM altal kiadott feladatlap alapjan.

A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:

irasbeli

Idotartama: 120 perc, a vizsga iddtartama az Szvk moddosuldsa kapcsan lecsokkent
90 percre.

A hozzarendelt 2. vizsgafeladat:

Pénzforgalmi nyilvantartasok vezetése szamitdogépes programcsomag igénybevételével a
PM altal kiadott feladatlap alapjan.

A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:

interaktiv

Idétartama: 60 perc

A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:
1. feladat 50%
2. feladat 50%

A kovetkezokben csak a 2. vizsgafeladathoz nyujtunk informaciot.

A szakképesitéshez varhatéan 2009. oktoéber honapban megjelenik egy Saldo
Konyvkiado kiadasaban egy konyv, ami varhatoan sokat segit majd a kollégaknak a
szakszeri tanitasaban.

Erre az atmeneti 1dére probalunk a vizsgamodul 2. hozzarendelt feladatanak felkészitéséhez
egy kis segitséget nyujtani.

Mit kell tudnia a hallgatonak, a vizsgazonak, ennek a modulnak az eredményes
vizsgajahoz?

Az Szvk szerinti feladatkompetenciak az alabbiak, tehat a tanulo illetve a vizsgazo az alabbi
ismeretekkel kell, hogy rendelkezzen:

— Pénztarkonyvet és naplofokonyvet vezet.

— Bevételi, bevételi és koltségnyilvantartast vezet.

— Részletez6 nyilvantartasokat vezet.

— Nyilvantartésai alapjan hataridére adatokat szolgaltat.

Az interaktiv vizsgan a vizsgazok pénzforgalmi szoftver segitségével rogzitik a
bizonylatokon felismert gazdasagi eseményeket.
Ez tehat a c¢l, a kimenet, eddig kell eljuttatni a vizsgazot.



Ehhez az alabbi lépésekben tudjuk a tanulét eredményesen felkésziteni:

1.

meg kell ismernie a tanulonak a pénzforgalmi nyilvantartas elméleti alapjait, tehat a
pénztarkdnyv és naplofékonyv vezetésének szabalyait, (ebben az esetben most csak
a személyi jovedelemadd alatti, jovedelme szerint adozod egyéni vallalkozd
konyvvezetése érdekel benniinket) Tanitsuk meg a kettds konyvvitel logikdjaval
gondolkodni itt is a tanulot. (tételszerkesztés logikdja a pénzforgalmi
nyilvantartasban),

meg kell tanitanunk a bevételi és a bevételi és koltségnyilvantartas vezetésének
technikajat, eseteit,

meg kell ismertetniink a tanuléval a részleletez6 nyilvantartasok tartalmat,
vezetésének médjat, és végiil, de nem utolsosorban,

meg kell ismertetniink a tanuléval a kivalasztott pénzforgalmi nyilvantartast
alkalmazo6 szamviteli szoftvert,

gyakoroltatnunk kell a bizonylat-felismerést és ebb6l a gazdasagi események
meghatarozasat,

s végiil el kell jutnunk oda, hogy a bizonylatokat felismerve a rendelkezésre allo
pénzforgalmi szoftverrel képes legyen a tanulé konyvelni.

Ezekhez a feladatokhoz az alabbi segitséget nyujtjuk a tanaroknak:

1.

Két Osszefoglalo tablat a konyvelési szabalyokrol naplofékonyvben — és
pénztarkonyvben valo munkahoz, (Excel allomany: gazdasagi események Nf.xIs és
gazdasagi események PK) A pénztarkonyvnél a bankositott megoldassal dolgozunk,
¢s igy nincs sziikkség még egy ujabb analitikdra, a pénztar és a bankszamla
pénzmozgasanak kimutatasara. Gondoljuk at, hol van sziikség afa konyvelésére!
Hagyomanyos gyakorld feladatokat, hogy a naplofokonyvben és a pénztarkonyvben
valé munkét gyakoroltassuk, ehhez iires naplofokonyv és pénztarkonyv oldalakat,

A haszndlhato analitikakbol bemutatunk néhanyat, hogy ezek tartalméat, kitoltését
gyakoroltathassuk, (targyi eszkoz analitikus karton, utnyilvantartds, bérnyilvantartd
lap, jarulék nyilvantartas, szigori szdmadas ala tartozé nyomtatvanyok nyilvantartésa,
vevoi- szallitéi folydszamla analitika)

Mintafeladatokat, - melyhez hasonlok, csak rovidebbek varhaté a vizsgan, - illetve
ezek megoldasanak vazlatat, (4fa alany a vallalkoz6, nem alanya az afanak a
vallalkozd) Mindkét feladatot oldjuk meg naplofokonyvvel €s pénztarkonyvvel is!

A teljesség igénye nélkiil ide tesszilk még azt a mddszertani Utmutatét, mely e
modulhoz késziilt, hogy a tanarok ¢€s a vizsgaszervezok ebbdl egyarant
tajékozodhassanak a vizsga elokészitésérdl, lefolyasarol.

Kérem, hogy oldja meg tanitvanyaival a kovetkezo feladatokat:

1.

aprown

a hagyomanyos feladatokat papiron naplofékonyvben, majd pénztarkonyvben (nyitd
tételek ez utobbi esetben, csak a bank és a pénztar)

az EVA-s bevételi nyilvantartasos feladatot,

a mintafeladat 4fa elnevezésii feladatot napléfékonyvben,

majd ugyanezt a feladatot pénztarkdnyvben (nyité tételek csak a bank €s a pénztar),
a mintafeladat nem 4fas elnevezésii feladatot eldszor pénztarkonyvben, majd
naploéfokonyvben. (itt a napléfokonyves megoldasnal dolgozzunk az alabbi nyitd
adatokkal:

Bank

347 320

Pénztar 124 200

Osszesen: 471 520




Levont szja kotelezettség 22 215
Levont ny.bizt. jar. kot. 21518
Levont egészségbizt. jar kot. 13 590
Levont munkavall. jar. kot. 3 398
Pénziigyi eredmény (nyereség) 410 799
Osszesen: 471 520
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