
(Tartozik) (Követel)

Napi árbevétel fogyasztói áron pénztárba 
befolyt
Áruértékesítés ellenértéke bankszámlára 
befolyt

Jóváírt kamat
Tárgyi eszköz értékesítés

Anyagbeszerzés
Gk.üzemanyag költség (tehergk.)
Gk.üzemanyag költség személygk.)
Tisztítószer
Nyomtatvány, irodaszer
Víz- és csatornadíj
Áramdíj, gázszámla
Számítástechnikai anyag

Alkalmazottak bruttó bére
Vállalkozó saját jövedelemkivétje
Megbízási díj

Nyugdíjbizt. járulék átutalása
Egészségbizt. járulék átutalása
Munkaadói járulék átutalása
Szakképzési járulék átutalása
EHO átutalása

Postaköltség
Szállítási költség 
Internet szolgáltatás 50%-a
Szaklap, szakkönyv
Casco biztosítás
Gk. kötelezı fel. biztosítás
Gépkocsi használat költségtérítése
Bankköltség
Felszámított bérleti díj
Telefonköltség 50%-a
Iparúzési adó 
Fizetendı kamat
Gépjármőadó

Szja átutalása (negyedéves elıleg)
Áfa átutalás
Beruházás Elız. felsz. áfa**

Egyéb kiadás*

Könyvelés naplóf ıkönyvben

Gazdasági események

Bank és Pénztár -

Bank vagy Pénztár +

Ért. árbevétele és 
egyéb adóköteles 

bevételek 

Fizetendı áfa***

Anyag- és árubeszerzés 
ktg-e*

Elızetesen felszámított 
áfa**

Egyéb termelési 
kezelési költség és 

ráfordítások*

Elızetesen felszámított 
áfa**

Bank és Pénztár -

Rovatok megnevezése

Munkabér* Bank vagy Pénztár -

Munkabér közterhei 
(bérjárulékok)*

Bank  -

Bank vagy Pénztár -



Munkavállalói járulék levonása
Szja elıleg levonása
Nyugdíjjárulék levonása
Egészségbizt..járulék levonása
Vállalkozói járulék levonása

Munkavállalói járulék átutalása
Szja elıleg átutalása
Nyugdíjjárulék átutalása
Egészségbizt.járulék átutalása
Vállalkozói járulék átutalása

Dolgozónak fizetési elıleg kifizetése Bank vagy Pénztár -

Kártérítési követelés áthárítása Ért. árbevétele és 
egyéb adóköteles 

bevételek*

Levont fizetési elıleg 
Kártérítési köv. levonása

Készpénz felv bankszámláról (bank) Követelés+*  vagy 
Egyéb kiadások*

Bank -

Készpénz felv bankszámláról (pénztár)
Pénztár +

Követelés-* vagy 
Egyéb eredményt nem 

képezı bevételek*

Készpénz befiz bankszámlára (pénztár) Követelés+*  vagy 
Egyéb kiadások* Pénztár -

Készpénz befiz bankszámlára (bank)

Bank +
Követelés-*  vagy 

Egyéb eredményt nem 
képezı bevételek*

**mérlegeljük, hogy az áfa levonható-e?
***mérlegeljük, hogy könyvelhetünk-e fizetendı áfát?

* alábontjuk a rovatokat, ha szoftverrel könyvelünk

Bank vagy Pénztár + Kötelezettségek +*

Követelés-*Pénztár vagy Bank +

Kötelezettségek -* Bank vagy Pénztár -

Kövelelés +*


