Országos Gyógyszerészeti Intézet - Budapest

a "Közalkalmazottak jogállásáról szóló" 1992. évi XXXIII. törvény 20/A. § alapján

pályázatot hirdet

Országos Gyógyszerészeti Intézet 
Gazdasági Osztály

Gazdasági Ügyintéző/Raktárkezelő
munkakör betöltésére

A közalkalmazotti jogviszony időtartama: határozatlan idejű közalkalmazotti jogviszony 

Foglalkoztatás jellege: teljes munkaidő 

A munkavégzés helye: Budapest, 1051 Budapest, Zrínyi utca 3. 

A munkakörbe tartozó, illetve a vezetői megbízással járó lényeges feladatok:
Textília-, irodaszer- és tisztítószerraktár kezelése. A megrendelt árucikkek átvétele a szállítóktól szállítólevél alapján, a beérkező áruk raktárban történő elhelyezése. Szervezeti egységek számára a rendelések összekészítése, átadása. A raktári készletek nyilvántartása, kezelése, egyéb adminisztrációs munka elvégzése. Elektronikus adatbázis vezetése. A raktár rendben és tisztántartása. Leltározás. 

Illetmény és juttatások:
Az illetmény megállapítására és a juttatásokra a "Közalkalmazottak jogállásáról szóló" 1992. évi XXXIII. törvény rendelkezései az irányadók. 

                        
Pályázati feltételek:
§         Középfokú képesítés, Raktárkezelői tanfolyam, 

§         Felhasználói szintű számítástechnikai ismeretek 

A pályázat elbírálásánál előnyt jelent:
§         Hasonló munkakörben szerzett tapasztalat 

Elvárt kompetenciák: 
§         Önálló munkavégzés, megbízhatóság, jó fizikum, rugalmasság, terhelhetőség, 

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások:
§         -Részletes szakmai önéletrajz; -motivációs levél; -végzettséget/eddigi vizsgák letételét igazoló okiratok másolatai; -3 hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány (ha a pályázó jelenleg is erkölcsi bizonyítványhoz kötött munkakörben dolgozik, az erről szóló igazolás); -nyilatkozat arról, hogy a pályázati anyagot az eljárásban résztvevők megismerhetik. 

A munkakör betölthetőségének időpontja:
A munkakör legkorábban a pályázatok elbírálását követően azonnal betölthető. 

A pályázat benyújtásának határideje: 2010. szeptember 28. 

A pályázati kiírással kapcsolatosan további információt Rozsnyik Zsuzsanna nyújt, a 06-1-886-9300/187 mellék -os telefonszámon.

A pályázatok benyújtásának módja: 
§         Postai úton, a pályázatnak a Országos Gyógyszerészeti Intézet - Budapest címére történő megküldésével ( , . ). Kérjük a borítékon feltüntetni a pályázati adatbázisban szereplő azonosító számot: 19/2010-HR, valamint a munkakör megnevezését: Gazdasági Ügyintéző/Raktárkezelő. §         Postai úton, a pályázatnak a Országos Gyógyszerészeti Intézet - Budapest címére történő megküldésével (1051 Budapest, Zrínyi utca 3. ). Kérjük a borítékon feltüntetni a pályázati adatbázisban szereplő azonosító számot: 19/2010-HR, valamint a munkakör megnevezését: Gazdasági Ügyintéző/Raktárkezelő. 

§         Elektronikus úton Rozsnyik Zsuzsanna részére a palyazat@ogyi.hu E-mail címen keresztül Elektronikus úton részére a E-mail címen keresztül 
A pályázat elbírálásának határideje: 2010. október 8. 

A pályázati kiírás további közzétételének helye, ideje: 
§         Országos Gyógyszerészeti Intézet honlapja, www.ogyi.hu - 2010. szeptember 13.

§         Nemzeti Erőforrás Minisztérium honlapja, www.eum.hu - 2010. szeptember 13.

A KÖZIGÁLLÁS publikálási időpontja: 2010. szeptember 13. 

A pályázati kiírás közzétevője a Kormányzati Személyügyi Szolgáltató és Közigazgatási Képzési Központ (KSZK). A pályázati kiírás a munkáltató által a KSZK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a pályázatot kiíró szerv felel. 
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