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A kozbeszerzésekrdl szolo 2003. évi CXXIX. torvény (tovabbiakban:
Kbt.) 6. § (1) bekezdése alapjan tovabba az allamtitkot, vagy szolgalati titkot,
illetve alapvetd biztonsagi, nemzetbiztonsagi érdeket érintd, vagy kiilonleges
biztonsagi intézkedést igényld beszerzések szabalyairdl szolo 143/2004. (1V.
29.), a kozpontositott kozbeszerzési rendszerrdl, valamint a kdozponti beszerzo
szervezet feladat- és hataskorérdl szolo 168/2004. (V. 25.), a védelem terén
alapvetd biztonsagi érdeket érintd, kifejezetten katonai célokra szant aruk be-
szerzésére, illetve szolgaltatasok megrendelésére vonatkozd sajatos szabalyokrol
sz0l6 228/2004. (VII. 30.), a NATO Biztonsagi Beruhdzasi Program keretében
megvalosuld beszerzésekre vonatkozd részletes szabalyokrol szolo 40/2005.
(I11. 10.) Korm. rendeletekkel, valamint a honvédelmi szervezetek beszerzései-
nek eljarasi rendjérdl szol6 120/2007. (HK.20.) HM utasitdssal (tovabbiakban:
Utasitas) dsszhangban a kozbeszerzési €és beszerzési eljarasokat az alabbiak sze-
rint

szabalyozom:
1. FEJEZET
ALTALANOS ELOIRASOK

1. A szabalyzat hatalya.

Jelen  Kozbeszerzési, Beszerzési Szabalyzat (tovabbiakban:
(Koz)beszerzési Szabalyzat) hatalya kiterjed minden, a HM Fejlesztési és Lo-
gisztikai  Ugyndkség  (tovabbiakban: Ugynokség) 4ltal  lebonyolitott
(koz)beszerzési tevékenységre.

2. Ertelmezé megfogalmazasok.

e Beszerzés: A Kbt. hatalya ald nem tartozd beszerzés.

o Katonai Beszerzési Informacios Rendszer (tovabbiakban: KBIR): Az
Ugynokségen alkalmazott olyan informatikai rendszer, amely bizto-
sitja a (kOz)beszerzési eljardsok nyilvantartasat, és a szabalyozott
adatszolgaltatast.

e Dontéshozo: Minden esetben az Ajanlatkérd szervezet vezetdje.

o Hirdetmény: Kozbeszerzési eljarasok esetében a Kbt-ben, a
1564/2005/EK rendeletben, a 2/2006. (1. 13.) IM rendeletben megha-



tarozott hirdetmények ¢s a 228/2004. (VII. 30.) Korm. rendeletben
meghatarozott beszerzés esetén az ott szabalyozott hirdetmény.

Import (koz)beszerzés: Kozvetleniil kiilfoldi székhelyli gazdalkodo
(termeld, forgalmazo, vagy kormany) szervezettel torténd szerzodés-
kotés szerint megvalosulo teljesités még akkor is, ha a teljesités or-
szagon kiviili teriileten torténik.

Kezdeményezd: Az a szervezet, szervezeti egység (vagy annak veze-
tdje) amely Szervezeti ¢és Miukodési Szabalyzata alapjan
(k6z)beszerzesi eljaras kezdeményezésére jogosult.

Kezdeményezé okirat: Azon okmanyok 0Osszessége, melyek a
(koz)beszerzési eljardas meginditdsahoz sziikségesek (Részvételi-,
Ajénlati-, Ajanlattételi Felhivas, Ajanlatkérés).

Kijelolt informacioé és dokumentumvédelmi megbizott: A HM FLU
Informacio €s Dokumentumvédelmi Osztaly dlloméanyabdl kijeldlt, a
beszerzo szervezet objektumaban székeld ligykezelo.

Kijelolt jogasz: A beszerzési igazgatd altal a (kdz)beszerzés jogi ta-
mogatasara a Beszerzési [gazgatosag allomanyabdl kijelodlt jogész.

Kijelolt osztaly: A beszerzési igazgatd altal a (kdz)beszerzés végre-
hajtasara kijelolt, vagy felkért beszerzd osztaly.

Kijelolt tigykezelo: A (kOz)beszerzési feladat bonyolitdsaval kapcso-
latos tigykezeléshez (érkezd dokumentumok atvétele, stb.) eldirt fel-
késziiltséggel rendelkezd, a Beszerzési Igazgatosag allomanyabol a
beszerzési igazgato altal kijelolt személy.

Koltségviselo: Az a szervezet, amely a (koz)beszerzesi eljaras kolt-
ségfedezete felett kifizetési jogosultsaggal rendelkezik.

Kotelezettséegvallalo: Az a személy, aki a koltségviseld szervezet
pénziigyi eldirdnyzata felett teljes rendelkezési jogkorrel van felru-
hazva.

Kozbeszerzés: A Kbt. hatalya alé tartoz6 beszerzés.

Kozpontositott kozbeszerzés: A 168/2004 (V. 25.) szamu Kormany-
rendelet hatalya alé tartozo beszerzési folyamat.



o Munkacsoport: A Szakértéi Bizottsag azon eleme, melyet a kijeldlt
osztaly osztalyvezetdjének javaslata alapjan egyazon szakteriiletet
képviseld bizottsagi tagokbdl kertil 1étrehozasra.

o Pdlyazatot bekeéré: A 1V. fejezet I/pont szerinti beszerzési eljarast
bonyolit6 szervezet.

e Pdlyazo: A 1V. fejezet I/pont szerinti eljardsban darajanlatot tevo
szervezet.

o Pdlyazati felhivas: A 1V. fejezet I/pont szerinti beszerzési eljaras ar-
ajanlat bekérésére iranyul6 kezdeményezd okméanya.

o Szakértéi Bizottsag: Az Ugyndkség vezérigazgatdja altal, a
(koz)beszerzesi eljaras elokészitésere, ertékelésére €s teljes szakmai
lebonyolitasara, a (koz)beszerzesi eljarasban éErintett szervezetek,
szakteriiletek képvisel6ibdl 1étrehozott testiilet.

1. FEJEZET

A (KOZ)BESZERZESI ELJARASBA BEVONT SZEMELYEK ES
SZERVEZETEK FELELOSSEGI RENDJE

1. A (koz)beszerzésbe bevont személyek felelosségi rendje.

1.1. A vezérigazgaténak, mint az Ugynokség vezetdjének, illetve mint
Ajanlatkéronek a felelosségi korei:

o a (koz)beszerzési eljarassal kapcsolatos, jogaszi ellenjegyzéssel ella-
tott kotelezettségvallaldsi okmanyok aldirdsa, igy:
0 dontések, és az ahhoz kapcsolodd egyéb dokumentumok;
0 szerzddések alairasa, modositasa, felbontasa, megsziintetése, at-
tol valo elallas, felmondasa.
o a (koz)beszerzési eljaras tipusanak, idészamvetésének jovahagyasa;
o Szakértdi Bizottsadg 0sszetételének jovahagyasa;
o reklaméacidk esetén a kivizsgalast végrehajtdo ad-hoc bizottsag kijels-
Iése, majd annak javaslata alapjan dontéshozas a lezaras érdekében;
o a (koz)beszerzési eljarasok éves ellendrzési tervének Osszeallittatasa,
terven feliili ellendrzések elrendelése;
o kozosségi értékhatart meghaladd kozbeszerzések esetén hivatalos
kozbeszerzési tanacsado alkalmazasa.



1.3.

. A jogi és igazgatasi osztalyvezeto feladata és felelosségi kore:

a jogszerilis€g betartasa €és betartatdsa, valamint az esetleges jogko-

vetkezményekre valo figyelemfelhivas;

javaslattétel kiils6 jogi szakértd bevonasara;

jogszabalyi valtozasokkal kapcsolatos allasfoglalasok kialakitdsa;

az Utasitas 41. § (12) pontja vonatkozasaban, az Utasitas 7. § (2) be-
kezdése hatalya ala tartozd beszerzés esetén, telefaxon haladéktalanul,
kozvetleniil értesiti a dontési javaslatot készité honvédelmi szerveze-
tet, hogy az eredmény kihirdetésére, illetve a szerz6dés megkotésére
nincs hataskore. A tajékoztatassal egyidejiileg felhivja a honvédelmi
szervezetet, hogy az Utasitas alapjan kezdeményezze a sziikséges
kozbeszerzési eljaras meginditasat.

A beszerzési igazgato feladata és felelosségi kore:

a (koz)beszerzéseket veégrehajté Beszerzési Igazgatdsaghoz tartozod
osztalyok (koz)beszerzési tevékenyseégenek iranyitasa;

egyeztetés a tarsigazgatdsagokkal a beszerzes alapfeltételeinek meglé-
te (engedély, szakmai indokoltsag, er6forrasok biztositottsaga), a Jogi
¢s Igazgatasi Osztallyal a jogszerliség vonatkozasaban;

a (koz)beszerzési eljarassal kapcsolatos, a vezérigazgatoi hataskort el
nem €rd, sajat hataskorébe tartoz6 dontések meghozatala, okmanyok
kiadmanyozasa;

(koz)beszerzési eljaras lefolytatasa céljabol a végrehajtd szervezeti
elem (kijelolt osztaly) kijelolese;

felkérés a Szakért6i Bizottsag tagjainak kijelolésére, és a Szakértoi
Bizottsag Osszetételének jovahagyasra torténd felterjesztése az ajan-
latkérohoz;

szlikség esetén az eljarasban érintett mas ligynokségi szervezetek fel-
kérése a (koz)beszerzeés sikeres lefolytatdsahoz sziikséges tevékenyse-
gek végzéseére;

a kozosseégi értékhatart meghaladd kozbeszerzések esetén a joghatast
kivaltd okményok (szerzddéskotésig) a hivatalos kozbeszerzési ta-
nacsaddval torténd véleményeztetése;

javaslattétel kiilsé szakértd bevonasara;

a 228/2004. (VII. 30.) Korm. rendelet 75. § (1) bekezdésének hatalya
ala tartozo beszerzés esetén felkérés kezdeményezése a Nemzeti Fej-
lesztési €s Gazdasagi Minisztérium ellentételezésért felelds szerveze-
tének beszerzési eljarasban valo részvétele céljabol;

alarendeltjein keresztiil a BIR folyamatos feltdltetése, naprakészen
tartatasa;



az Ugynokséghez beérkezé Megbizdsok, az azokhoz tartozd dokumen-
tumok a Megbizo, a kijelolt jogasz, igény esetén egyéb szakemberek
bevonasaval az Utasitasban meghatdrozottak meglétének vizsgalata;
a,,Megbizdsok” rogzittetése a KBIR-be;

a nem eldirasszerli Megbizasok ,,hidnypotoltatdsa” a Megbizdval;

az elbirdsszerli Megbizasok esetében a megbizas befogadasarol sz616
dokumentum kiadasa;

a (koz)beszerzési eljarasok eldkészitése, lefolytatasa céljabdl jogéasz
kijelolése;

a palyazatkérdéi jogosultsdggal felruhdzott honvédelmi szervezetek
sajat hataskorben végrehajtott beszerzéseinek tervezett dontéseirdl
sz010 tajekoztatok vélemenyezése (Utasitas 11. § (3) bek. szerint fel-
terjesztett tajékoztatok.).

1.4. A Nemzeti Fejlesztési és Gazdasagi Minisztérium ellentételezésért

1.5.

felelos szervezetének feladata, felelosségi kore:

az ellentételezési korbe tartozd beszerzési eljarasok esetén a
228/2004. (VII. 30.) Korm. rendelet 75. § (3) bekezdésében foglal-
taknak megfeleléen a nyilatkozattételre jogosult képviseld kijelolése,
javaslattétel egyéb szakemberek (pontos adatok megadasdval) meg-
hivasara a Szakértdi Bizottsagba;

a Szakértd1 Bizottsagba altala delegalt szakértd teljes tevékenységé-
nek eldsegitése, szakmai irdnyitasa a beszerzési eljaras el0készitésé-
nek, lefolytatasanak szakaszaiban;

a beszerzési eljaras eredményeként megkotott szerzédéshez kapeso-
16d6 ellentételezési megallapodas feladatainak iranyitasa, feliigyele-
te.

A Kkijelolt osztaly osztalyvezetéjének felelosségi kore:

az Ugynokséghez beérkezé Megbizdsok, az azokhoz tartozd dokumen-
tumok Utasitas szerint egyeztetése;

a (koz)beszerzési eljaras ligyintézdjének kijelolése;

a (koz)beszerzési eljaras idénormainak betartatdsa, nyomonkovetése;
a (koz)beszerzési eljaras adatainak a KBIR-ben torténd rogzittetése;

a kijelolt iigyintézé munkdjanak feliigyelete €s iranyitasa;

a (koz)beszerzési eljarassal kapcsolatos dokumentumok jovahagyéasra,
alairasra val6 felterjesztése az Ajanlatkérd részére;

javaslattétel a munkacsoportok létrehozasara.



1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

10

A Kkijelolt informacio és dokumentumvédelmi megbizott feladata,
felelosségi kore:

a (koz)beszerzési eljarashoz kapcsolddo dokumentumok, informatikai
adathordozok fogadésa, hatariddre torténd tovabbitasa;

a Kozbeszerzések Tanacsa, Kozbeszerzési Dontobizottsag, vagy bird-
sag értesitéseinek soron kiviili referdlasa a vezérigazgato részére.

A Kkijelolt iigykezel6 feladata, felelésségi kore:

a (koz)beszerzési eljaras iigyviteli bonyolitdsahoz kapcsolodd barmely
akadaly haladéktalan jelzése a beszerzési igazgato részére;

a (koz)beszerzési eljaras kijelolt ligyintézdjével egylittmiikodve a be-
érkezett részvételi jelentkezések, ajanlatok, megoldasi javaslatok, hi-
anypotlasok fogadéasa, bontas nélkiili megdrzése a részvételi hataridd
lejartaig;

a kijelolt ligyintézo értesitése alapjan a beérkezd részvételi jelentkezé-
sek, ajanlatok, megoldasi javaslatok fogadésa, a részvételi jelentkezési
hataridd lejarta elétt 60 perccel az Ugyndkség kijelolt fogadohelysé-
geben.

A program tervezési és vezetési igazgato feladatai, felelossége:

a tarca Eves Beszerzési Tervében szerepld (koz)beszerzések igényval-
tozds modositasainak, illetve az adott Tervben nem szerepld, soron
kiviili feladatok (k6z)beszerzési igényeinek véleményezése;

a megbizdsok véleményezése a haderd-fejlesztési terv, a beszerzési
feladat és az er6forrasok 0sszhangjanak ellendrzése céljabol;

a beszerzési igazgatd felkérése alapjan, a kiemelt fejlesztési felada-
tokkal 0sszefliggd megbizas beérkezése esetén szakember(ek) kijelo-
1ése €s delegalasa a Szakértdi1 Bizottsagba;

a (koz)beszerzési eljaras eredményhirdetésére vonatkozd dontési ja-
vaslat véleményezése;

az igazgatosag hataskorébe tartozd (koz)beszerzési eljarasok kezde-
ményezeEse;

az Ugyndkség honlapjan torténd kozzétételek honlapra torténd felhe-
lyezésnek biztositasa.

Anyagi-technikai és kozlekedési igazgato faladatai, felelossége:

a beszerzési igazgatod felkérése alapjan az Ugynokség szervezetén ki-
viili megbizdsok véleményezése a beszerzési feladat szakmai indo-
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koltsaganak (igény realitasdnak, nomenklaturaba illeszthetdségének,
stb.) ellendrzése céljabol;

e a szakteriilet¢éhez kapcsolddo (koz)beszerzési megbizasok elkészitte-
tése, majd a megbizasok megkiildése a beszerzési igazgatd szamara;

e a szakteriiletéhez kapcsoldoddan, a (kdz)beszerzési eljarasok Miuszaki
leirasainak kidolgoztatdsa, majd az esetleges hianyossagok potoltata-
sa;

e a SzakértO1 Bizottsagba altala delegalt szakértd(-k) tevékenységének
eldsegitése, szakmai irdnyitasa, a (koz)beszerzési eljaras eldkészitésé-
nek, lefolytatasdnak szakaszaiban;

e a szakteriiletéhez kapcsolddoan, a (koz)beszerzési eljarasok dontési
javaslatainak véleményezése;

e az igazgatdsag hataskorébe tartozd (koz)beszerzési eljardsok kezde-
meényezese;

e A nem megfeleld teljesitésbdl adodddo garancialis/jotallasi ligyek
kezdeményezése.

1.10. A nemzetkozi és szolgaltatasi igazgato feladatai, felelossége:

e a beszerzési igazgat6 felkérése alapjan szakember(ek) kijelolése €s de-
legalasa a Szakért6i Bizottsagba;

o a Szakért6i Bizottsagba altala delegalt szakértd tevékenységének eld-
segitése, szakmai iranyitasa, a (koz)beszerzési eljaras elokészitésének,
lefolytatasanak szakaszaiban;

e a szerzddés teljesitése sordn a nemzetkozi tdmogatasi, vamiigyi és
szallitmanyozoi feladatok végrehajtasa, végrehajtatasa;

e az Ugyndkség jovedéki engedélyeinek és az azokkal kapcsolatos en-
gedélyezési eljarasok feliigyelete;

e nem fegyveres kiilszolgalatot ellatok logisztikai biztositasdhoz kap-
csolodo (koz)beszerzések, valamint a hataskorébe tartozo szolgaltata-
sok megrendelésének kezdeményezése.

1.11. A technoldgiai igazgato feladatai, felelosségi kore:

e a beszerzési igazgatod felkérése alapjan a (koz)beszerzési eljaras le-
folytatasa céljabol a nyilatkozattételre jogosult mindségbiztositasi,
kodifikécids €s szabvanyositasi ligyekben felkésziilt képviseldjének
kijelolése, javaslattétel egyéb szakemberek (pontos adatok megada-
sdval) meghivasara a Szakértdi Bizottsagba;

o a Szakértéi Bizottsagba altala delegalt szakérték tevékenységének
eldsegitése, szakmai iranyitdsa, a (koz)beszerzési eljards elokészité-
sének, lefolytatasdnak szakaszaiban;
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e a kutatas-fejlesztéssel kapcsolatos (koz)beszerzési eljarasok kezde-
meényezese;

e a szerzOdés teljesitése soran a mindségbiztositasi, kodifikacids fel-
adatok végrehajtasa, végrehajtatasa.

1.12. A gazdasagi igazgato feladatai, feleléssége:

e a megbizasok vélemenyezése a koltseégvetési erdforrasok biztositott-
saga céljabol;

e atarca Eves Beszerzési Tervében szerepld (koz)beszerzések igényval-
tozds moddositasainak, illetve az adott Tervben nem szerepld, soron
kiviili feladatok (k6z)beszerzési igényeinek véleményezése;

o a (koz)beszerzési eljards eredményhirdetésére vonatkozd dontési ja-
vaslat véleményezése;

e abeszerzési igazgatd felkérése alapjan szakember(ek) kijelolése €s de-
legalasa a Szakért6i Bizottsagba;

e az intézményi milkkodéshez kapcsolodd (koz)beszerzések kezdemé-
nyezese;

e az eljaras lefolytatdsahoz sziikséges targyi feltételek, koltségvetési fe-
dezet biztositasa, vagy ha az nem all rendelkezésre a beszerzési igaz-
gatd tajékoztatasa;

e nyilvantartja az Utasitas 41. § (12) bekezdésében meghatarozott — ha-
taskorébe tartoz6 - dontési javaslatokat €s megvizsgalja, hogy a be-
szerzés a honvédelmi szervezet hasonlo targyt, az adott koltségvetési
¢vben inditott beszerzéseivel egylitt meghaladja-e a Kbt.-ben megha-
tarozott egyszerli kozbeszerzési értékhatart, illetve a beszerzés nem
tartozik-e a 7. § (2) bekezdésének a-1) pontjai ala;

e a beérkezOd ajanlati biztositékok (koz)beszerzési eljarasonként torténd
nyilvantartatdsa, (koz)beszerzési eljaras befejezését kovetden vissza-
utaltatasa;

e a Dokumentacid értekesitésébol keletkezd bevételek nyilvantartatasa,
esetlegesen az Ajanlatkérd részére torténd visszautaltatasa;

e a kijelolt osztdly osztalyvezetdje altal atadott szerzOdéstervezetek
kozgazdasagi szempontbol torténd szakmai véleményeztetése;

e az elrendelt nyilvantartasok vezettetése, a KBIR pénziigyi moduljanak
lizemeltetése.

1.13. A Megbizo (Kotelezettségvallalo) szervezet (ideértve az Ugy-
nokség beszerzés kezdeményezéjeként eljaro Igazgatiésagat,
vagy Osztalyat is) vezetojének felelosségi kore:
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o a (koz)beszerzési eljarasok Utasitasban foglalt tervezési, elokészitési
feladatainak maradéktalan biztositasa, kiemelt tekintettel a megvalosi-
tand6 (koz)beszerzés targyanak megfeleld tartalommal Osszeallitott
megbizas jovahagyasa, majd megkiildése, Ugynokség szervezetén ki-
viili Megbizok esetén a vezérigazgatdhoz, belsé Megbizok esetén a
beszerzési igazgatohoz cimezve.

e a Megbizadsok eldkészitése sordn a sziikséges egyeztetések (a tervezo,
felhasznald, mindségtantisitasi, munka ¢és kornyezetvédelmi, gazdasa-
gi, kereskedelmi, jogi, szakmai, stb. katonai szervezetekkel) végrehaj-
tasa;

e amennyiben a megkiildott Megbizas alapjan az eljarast nem lehet le-
folytatni, Ggy a beszerzési igazgatd kezdeményezésére a hianyossagok
haladéktalan pétlasa;

e a befogadott Megbizasok nyilvantartasa;

e ¢érdekmulas, koltségvetési keret modositasa, megvonasa, egyéb para-
méterek valtozdsa esetén a megbizas visszavonasa, vagy modositéasa.
A valtozas tényének haladéktalan jelzeése a vezérigazgato, illetve a be-
szerzeési igazgatd részére;

o a (koz)beszerzési eljaras lefolytatasa céljabol a nyilatkozattételre jo-
gosult képviseld kijelolése, javaslattétel egyéb szakemberek (pontos
adatok megadasaval) meghivasara a Szakértéi Bizottsagba.

1.14. A Kozgazdasagi és Pénziigyi Ugynokség vezetojének felel6sségi
kore:

o a (koz)beszerzési eljarasok Utasitasban foglalt tervezési, elokészitési,
végrehajtasi feladatainak maradéktalan biztositasa, kiemelt tekintettel
a Kbt. 40. § (1) bekezdésben megfogalmazottakra, valamint a megva-
lositando beszerzés targyanak megfeleld pénziigyi fedezet biztosita-
sara;

o a (koz)beszerzési eljarassal kapcsolatos, az Utasitas 43. § (3) bekez-
désben foglaltak végrehajtdsanak nyomon kovetése;

o a (koz)beszerzési eljaras lefolytatasa céljabol a nyilatkozattételre jo-
gosult képviseld kijelolese, javaslattétel egyeb szakemberek (pontos
adatok megadasaval) Szakért6i Bizottsdgba torténd meghivasara.

1.15. A hivatalos kozbeszerzési tanacsado feladatai és felelosségi ko-
re:

o A kozosségi értékhatart elérd és meghaladd becsiilt értékii kozbe-
szerzési eljarasokban vald részvétel, osszhangban a Kbt. 9. § (1)
bekezdéseben foglaltakkal;
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a kozosségi értékhatart elérd kozbeszerzések esetén a jogszabalyi

rendelkezéseknek megfeleld kozbeszerzési eljarasok tipusanak meg-

hatarozasa;

e az ajanlati felhivas, az ajanlati dokumentéacié és a megkotendd szer-
z0dések tervezeteinek véleményezése;

e igény esetén az egyes eljarasi folyamatoknal a személyes részvétel
biztositasa.

e folyamatos €s minden részletre kiterjedd tandcsadas, amely biztositja

a kozosségi értékhatart elérd vagy meghaladd kdzbeszerzési eljarasok

jogszerliségét, a jogkdvetd magatartast.

2. A (koz)beszerzési eljaras végrehajtasara létrehozott szakértoi bi-
zottsag és tagjai felelosségi rendje.

2.1. A Szakértoi Bizottsag feladatai és felelosségi kore:

o a (koz)beszerzési eljaras lefolytatasa;

o felelds a (koz)beszerzési eljarassal kapcsolatban keletkezett barmine-
mi tizleti, illetve allam-, szolgalati titok megdrzése;

e javaslattétel az Ajanlatkérd részére a (koz)beszerzési eljaras fajtdjanak
meghatarozasara;

o a (kdz)beszerzési eljaras fajtajanak figyelembevételével, iddszamvetés
elkészitése az eljarads meginditasatol a tervezett teljesitésig terjedden;

e a (kOz)beszerzési eljaras biralati szempontjainak, az értékelés rész-,
alszempontjainak, médszerének kidolgozésa;

o a (kdz)beszerzési eljardas mindennemii Hirdetményei, a Dokumenté-
ci6 vagy Miiszaki leiras, a Szerzddés, Keretmegallapodas elékészité-
se soran a szakteriiletiiknek megfeleld hatalyos jogszabalyoknak, eld-
irasoknak megfelelé megszovegezése;

e a sziikséges hianypotldsok kezdeményezése, amennyiben a
(k6z)beszerzést kezdeményezd okiratok lehetdvé teszik;

e amennyiben a (koz)beszerzést kezdeményezd okiratok lehetdvé te-
szik, a targyalasok lefolytatasa;

e areszvételi jelentkezések, ajanlatok, megoldasi javaslatok értékelése,
Dontési javaslat elkészitése;

e a keretmegallapodas-tervezet, szerzOdéstervezet elkészitése, egyezte-
tése a nyertes Ajanlattevdvel.

2.2. A Szakértoi Bizottsag elnokének és helyettesének felelosségi ko-
re:
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a kijelolt Szakértéi Bizottsdg munkéjanak iranyitasa, kiemelten az
alabbi tertileteken:

O az eljaras lefolytatasdhoz sziikséges okmanyok kidolgozasa;

O a beérkezd részvételi jelentkezések, ajanlatok, megoldasi javas-
latok elemzése és értékelése;

O atargyalasok levezetése;

0 az eljards eredményekeént létrejovod Szerzddés(ek) kidolgozésa;

0 az eljaras eredményes lefolytatdsa érdekében a kidolgoz6i mun-
ka irdnyitasa (dokumentumok, okmanyok, jelentések, tervezetek
¢s dontési javaslatok, stb.);

O a tobb részteriilettel dsszefiiggd kovetelmények kidolgozasanak-
0sszehangoldsanak, valamint elemzésének ¢és értékelésének ira-
nyitasa;

0 a (koz)beszerzési eljaras folyamatanak megitéléséhez sziikséges
adatok, informéciok dramlésanak biztositdsa az Ajanlatkérd felé.

sziikség esetén bizottsagi titkar kijeldlése;

az eljarés lefolytatasanak folyamatos figyelemmel kisérése;
amennyiben a Szakértdi Bizottsagba jelen szabalyzatban nem szaba-
lyozott szakteriilet képviseldje keriil kijelolése, ugy annak feladat €s
felelosségi kor meghatarozasa.

A Kkijelolt jogasz felelosségi kore:

a jogszerliség betartdsa ¢€s betartatasa, valamint az esetleges jogko-
vetkezményekre valo figyelemfelhivas;

a torvényesség betartasdnak érdekében javaslattétel a bizottsag elno-
ke részére;

a beszerzési igazgatd utasitdsai alapjan, részvétel a (koz)beszerzési
eljaras lefolytatasaban kiemelten az alébbi teriileteken:

O bizottsagi liléseken;

O az eljaras soran keletkezé okmanyok, dokumentumok, jelen-
tések kidolgozasaban, jogi €s torvényességi véleményezésé-
ben;

O az eljaras folyamatdban, az egyes szakemberekkel (munka-
csoportok vezetdivel) torténd egylittmitkddésben;

O a tobb részteriilettel 0sszefliggd kovetelmények kidolgozasa-
ban-Osszehangolasdban, valamint azok elemzésében-
értekelésében;

O a beérkezd részvételi jelentkezések, ajanlatok, megoldasi ja-
vaslatok elemzésében, segitve az egyes szakemberek (mun-
kacsoportok) feladatainak végrehajtasat;

O atargyalasokon;
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0 az eljards eredményeként létrejovd Szerzddés(ek) €s éves
megallapodasok kidolgozasaban;

az eljaras lefolytatdsanak folyamatos figyelemmel kisérése;
a kozosségi értékhatart meghaladd kozbeszerzések esetén az Ugy-
nokség hivatalos kozbeszerzési tanacsaddjaval torténd egyiittmiiko-
dés, kapcsolattartds. A joghatdst kivalto okmanyok (szerzédéskoté-
sig) a hivatalos kdzbeszerzési tanacsadoval torténd véleményezteté-
se;

A Kijelolt osztaly iigyintézojének és/vagy a bizottsag titkaranak
(tovabbiakban: Kijelolt iigyintézo) felelosségi kore:

A bizottsag elndkének utasitasai alapjan, a kijelolt jogéasszal és a kiil-
sO szakértdkkel, tandcsadokkal egyiittmiikodésben részvétel:

O az eljaras soran keletkezé okmanyok, dokumentumok, jelen-
tések kidolgozasaban;

O bizottsagi tagok (munkacsoportok) részére torténd segitség-
nyujtasban a tobb részteriilettel Osszefliggd kovetelmények
kidolgozasa-Osszehangoldsa, valamint elemzése-értékelése
soran;

O a beérkezd ajanlatok elemzéseében, segitve az egyes bizottsa-
gi tagok (munkacsoportok) feladatainak végrehajtasat;

O abeérkezd ajanlatok értékelésében;

O atargyalasokon;

0 az eljaras eredményeként létrejové szerzOdés(ek) és éves
megallapodasok kidolgozasaban.

az eljaras sordn keletkezd okmanyok, dokumentumok, adatok kezelé-
se €s megOrzese;

a Szakértdi Bizottsag iiléseinek eldkészitése, a bizottsagi lilések jegy-
zO0konyveinek, feljegyzéseinek elkészitése;

a (koz)beszerzési eljarassal, a szerzddés teljesitésével kapcsolatos ha-
taridok figyelemmel kisérése €s betartasa;

a kijelolt informacié és dokumentumvédelmi megbizott és a belépé-
sért felelds személy elektronikus Uton torténd irdsbeli tdjékoztatdsa -
heti egy alkalommal, illetve sziikség esetén - az ajanlatok, megoldasi
javaslatok, részvételi jelentkezések, hianypotlasok varhatd érkezésé-
r6l, tovabba azok sziikséges adatairol;

a (koz)beszerzési eljaras adatainak pontos €s idObeni rogzitése a
KBIR-ben;

a tevékenysége soran felmeriild barmely akadaly jelentése a kijeldlt
osztaly vezetdjének, a bizottsag elndkének;

az eljaras lefolytatasanak folyamatos figyelemmel kisérése;
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segitségnyljtas a bizottsag elndke részére a bizottsagi tagok (munka-
csoportok) iranyitasdban, kontrolalasaban;

az eljaras folyamatanak megitéléséhez sziikséges adatok dramlasanak
biztositdsa a bizottsag elndke felé;

jelentés- és javaslattétel a bizottsag vezetése felé;

a sziikséges mértékben folyamatos kapcsolattartas az Ugyndkség mas
szervezeti elemeivel és a kozremilkodd szervezetekkel az eljarés
eredményes lefolytatasa érdekében,;

az eljaras eredményeként 1étrejovo szerzodés(ek) és éves megallapo-
dasok tervezetének Osszedllitdsa, a szakemberek (egyes munkacso-
portok) bedolgozasai alapjan.

A Nemzetkozi és Szolgaltatasi Igazgatosag kijelolt szakember-
ének felelosségi kore:

folyamatos részvétel a Szakértéi Bizottsag munkdjaban. Tamogatas
nyQjtasa abban, hogy a (koz)beszerzési eljarasok Hirdetményeli,
Ajanlattételi felhivasai, a Dokumentéacié vagy Miiszaki leiras, a Szer-
z0dés, Keretmegallapodas eldkészitése sordn a vamiigyi- és hatarfor-
galmi szakteriiletre vonatkozo hatalyos jogszabalyoknak, el6irdsok-
nak megfelelden keriiljenek megszovegezésre;

a teriiletéhez tartozo feladatok vonatkozasaban segits€gnyujtas a tob-
bi bizottsagi tag (munkacsoport) részére, a tobb részteriilettel ossze-
fiiggd kovetelmeények kidolgozasa-dsszehangolasa, valamint elemzé-
se-értékelése soran;

a (kdz)beszerzésre keriild import aru vamkezeléséhez sziikséges ada-
tok, okmanyok, engedélyek és igazoldsok bekérése, megadasa (pl.:
fuvarparitas, vamtarifaszam);

jovedéki termék (koz)beszerzéséhez és azzal kapcsolatos tevékeny-
séghez sziikséges engedélyek beszerzése, nyilvantartdsa, ellendrzése;
a (koz)beszerzési eljaras eredményekeént kialakitand6d Szerzddés(ek)
vonatkozo részeinek kidolgozasa, elokészitése;

a Szerzddés teljesiilésének feliigyelete a vamiigyi és szallitmanyozasi
feladatok terén;

az importalas soran keletkezett pénziigyi feladatok végrehajtasanak, a
szamlak és koltségek elszdmolasdnak kezdeményezése a Gazdasagi
[gazgatdsagnal;

a készre jelentések, a szallitdeszkozok beérkezésének fliggvényében
a szallitméanyok, kiildemények feladasanak, fogaddsanak és atadas-
atvételének szervezése;

vamkezelési és szallitmanyozasi okmanyok ellendrzése, el0készitése;
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a vamkezelést megelézéen okmanyok, kiilon jogszabalyokban meg-
hatarozott engedélyek meglétének feliilvizsgalata, pdtlasara intézke-
dések megtétele;

vamkezelések végrehajtasa, végrehajtatasa.

A mindoségbiztositasi szerv képviselojének felelosségi kore:

folyamatos részvétel a Szakértdéi Bizottsag munkajaban, tamogatas
nyQjtasa abban, hogy a (koz)beszerzési eljarasok Hirdetmeényei,
Ajanlattételi Felhivadsai, a Dokumentacié vagy Miszaki leirds, a
Szerzddés, Keretmegallapodas eldkészitése soran a Mindségbiztosi-
tasi, Mérésiigyi és Szabvany Osztaly szakteriiletét érinté hatéalyos
jogszabalyoknak eldirasoknak megfelelden, szakszerlien keriiljenek
megszovegezésre, kiilonds tekintettel az alabbiakra:

O mindségbiztositassal 0sszefiiggd szabvanyok, jogszabalyok stb.
listaja, alkalmazasi kore, modja;

0 amennyiben sziikséges a kovetelményként elvart mindségbizto-
sitasi képességek megitélésének rendszere;

O a kiadand6é dokumentumok, dokumentacidk mindségbiztositasi
fejezetei;

O amennyiben sziikseéges, az eljaras soran a teriilet¢hez tartozo ér-
tékelési alszempontok és azok részszempontjai, valamint ezek
sulyszédmai,

O targyalasokon val6 részvétel, szakteriiletének képviselete;

O a terliletéhez tartozd részletes elemzes, értékelés, a hatalyos jog-
szabalyok és a kiadott intézkedések figyelembe vételével,

O a beszerzési eljaras eredményeként kialakitandd szerzédeés(ek)
vonatkozo részeinek kidolgozasa.

a teriiletéhez tartozo kérdések vonatkozéasaban segitségnyujtas a tob-
bi bizottsagi tag (munkacsoport részére), a tobb résztertilettel ossze-
fuggd kovetelmények kidolgozasa-osszehangoldsa, valamint elemzé-
se-értékelése soran;

a szakmai kérdésekben allasfoglalas;

a (koz)beszerzési eljaras soran felmeriild, a szakteriiletét érinté Ajan-
lattevdi kérdések hatariddre torténd megvalaszolasa;

felelosség viselése az 6t kijelold technologiai igazgatd altal felvallalt
valamennyi feladat el0készitésért és teljesiiléseért;

az eljarasra vonatkozdé torvényi feltételek, hataridok betartdsa;

a SzerzOdés teljesiilésének a Megbiz6 ¢s a HM érdekeit teljes mér-
tékben érvényesité mindségbiztositasi feliigyelete.
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A pénziigyi szervezet képviselgjének felelosségi kore:

az Utasitasban foglalt szakteriiletét érintd végrehajtasi feladatok ma-
radéktalan biztositasa, kiemelt tekintettel a Kbt. 40. § (1) bekezdés-
ben megfogalmazottakra, valamint a megvalositando (kéz)beszerzés
targydnak megfeleld pénziigyi fedezet meglétére;

a (koz)beszerzési eljaras soran, a jovahagyott pénziigyi fedezet bar-
milyen jellegii valtozasarol soron kiviil azonnal t4jékoztatja a Szakér-
té1 Bizottsag elnokét;

folyamatos részvétel a Szakértéi Bizottsag munkdjaban, Tamogatas
nyQjtasa abban, hogy a (koz)beszerzési eljarasok Hirdetményei,
Ajanlattételi Felhivasai, a Dokumentacié vagy Miuszaki leirds, a
Szerzddés, Keretmegallapodas eldkészitése soran a szakteriiletiiknek
megfeleld hatdlyos jogszabalyoknak, utasitdsoknak, eldirasoknak
megfelelden, szakszerlien keriiljenek megszovegezésre, kiillonos te-
kintettel az alabbiakra:

0 pénzligyi, gazdasagi terlilettel Osszefiiggd, jogszabalyok, utasita-
sok stb. listaja, alkalmazési kore, modja;

0 az elvart pénziigyi, gazdasagi képességek megitélésének rend-
szere;

0 a kiadand6 Hirdetmény, Ajanlattételi Felhivas, Dokumentacio
pénziigyi, gazdasagi fejezetei;

O amennyiben sziikséges, az eljaras soran a teriilet¢hez tartozo ér-
tékelési alszempontok és azok részszempontjai, valamint ezek
sulyszédmai,

O targyalasokon val6 részvétel, szakteriiletének képviselete;

O a terlletéhez tartozd részletes elemzés, értékelés, a hatalyos jog-
szabalyok, utasitasok €s a kiadott intézkedések figyelembe véte-
lével;

0 a (koz)beszerzési eljards eredményeként kialakitand6 szerzo-
dés(ek) vonatkozé részeinek kidolgozasa;

O a szerzddés aladirdsahoz sziikséges pénziigyi okmanyok hatasko-
rébe tartozo szintig torténd elkészitése.

a teriiletéhez tartozé kérdések vonatkozasaban segitségnyujtas a tob-
bi bizottsagi tag (munkacsoport részére), a tobb részteriilettel dssze-
figgd kovetelmények kidolgozasa-6sszehangolédsa, valamint elemzé-
se-értékelése soran;

a szakmai kérdésekben allasfoglalas;

a (koz)beszerzesi eljaras soran felmeriild, a szakteriiletét érintd Ajan-
lattevOi kérdések hataridore torténd megvalaszolasa;

felelosség viselése az 6t kijelold pénziigyi szervezet vezetdje altal
felvallalt valamennyi feladat el6készitéséért s teljesiiléséért;
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az eljarasra vonatkoz6 torvényi feltételek, hataridok betartésa.
A termékkodifikacios szakérto felelosségi kore:

szakértdi tamogatas nytjtasa abban, hogy a (kdz)beszerzési eljarasok
termékkodifikacios zaradékanak alkalmazasarol szolo 109/2005. (HK
25.) HM utasitasban foglaltak szakszertien — a NATO Kodifikécios
rendszer szabalyai szerint — bedolgozasra keriiljenek a
(koz)beszerzési eljarasok Hirdetményeibe, Ajanlattételi felhivasaiba
a Dokumentacioba vagy Miiszaki leirasba, a megkotendd Szerzo-
dés(ek)be;

a Rendszertanusitd ¢s Kodifikacios Osztaly szakteriiletét érintd kér-
désekben nyilatkozattétel az eldirasoknak valdé megfelelés mértéké-
rol.

A kornyezetvédelmi, munkabiztonsagi szakember felelosségi

amennyiben a (koz)beszerzési eljaras jellege sziikségessé teszi, a
Szakértdi Bizottsag elnokének feladatszabdsa alapjdn részvétel a
Szakértdi Bizottsag munkdjaban, tamogatas nyljtasa abban, hogy a
(koz)beszerzési eljarasok Hirdetményei, Ajanlattételi Felhivasai, a
Dokumentaci6 vagy Miiszaki leiras, a Szerzddés, Keretmegallapodas
elokészitése soran a HM Kozponti Ellendrzési és Hatosagi Hivatal
szakteriiletét érintd hatalyos jogszabalyoknak, eldirasoknak megfele-
18en, szakszerlien keriiljenek megszovegezésre, kiilonos tekintettel az
alabbiakra:

0 kornyezetvédelemmel, munkabiztonsaggal 0Osszefliggd eldira-
sok, jogszabalyok stb. listdja, alkalmazasi kore, modja;

0 a kiadand6 dokumentumok, dokumentaciok kornyezetvédelmi,
munkabiztonsagi részei;

O amennyiben sziikséges, az eljards soran a teriiletéhez tartoz6 ér-
tékelési alszempontok és azok részszempontjai, valamint ezek
sulyszamai;

o targyaldsokon vald részvétel, szakteriiletének képviselete;

O a szakteriiletéhez tartozo részletes elemzés, értékelés, a hatalyos
jogszabalyok ¢€s a kiadott intézkedések figyelembe vételével;

0 a (koz)beszerzesi eljaras eredmeényeként kialakitando szerzo-
deés(ek) vonatkozo6 részeinek kidolgozasa.

a teriiletéhez tartozd kérdések vonatkozasdban segitségnyujtas a tob-
bi bizottsagi tag (munkacsoport részére), a tobb részteriilettel ssze-
fliggd kovetelmények kidolgozasa-osszehangolasa, valamint elemzé-
se-értékelése soran;
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e aszakmai kérdésekben allasfoglalas;

o a (koz)beszerzési eljaras soran felmeriild, a szakteriiletét érinté Ajan-
lattevoi kérdések hataridére torténd megvalaszolasa;

o feleldsség viselése az Ot kijelold szervezet vezetdje altal felvallalt va-
lamennyi feladat el6készitésért és teljestiléseert.

2.10. A Nemzeti Fejlesztési és Gazdasagi Minisztérium Kkijelolt szak-
emberének felelosségi kore:

o folyamatos részvétel a Szakértéi Bizottsag munkdjadban, tdmogatas
nyujtasa abban, hogy a (koz)beszerzési eljardsok Hirdetményei,
Ajanlattételi felhivéasai, a Dokumentéacié vagy Miiszaki leirds, a Szer-
z0dés, Keretmegallapodds eldkészitése soran az ellentételezés
(offset) rendjét meghatarozo jogszabalyoknak, eldirasoknak megfele-
16en, szakszertien keriiljenek megszovegezésre, kiilonds tekintettel az
alabbiakra:

0 cellentételezéssel Osszefiiggd eldirasok, jogszabalyok stb. listaja,
alkalmazasi kore, modja;

O amennyiben sziikséges, a kovetelménykent elvart K+F-hez eset-
legesen kapcsolddo ellentételezési képességek megitélésének
rendszere;

0 akiadand6 Hirdetmény, Ajanlattételi felhivas, Dokumentaci6 el-
lentételezési fejezeter;

O amennyiben sziikséges, az eljaras soran a teriiletéhez tartozo ér-
tékelési alszempontok €s azok részszempontjai, valamint ezek
sulyszéamai,

O targyalasokon valo részvétel, szakteriiletének képviselete;

O a szakteriiletéhez tartozo részletes elemzés, értékelés, a hatalyos
jogszabalyok és a kiadott intézkedések figyelembe vételével,

0 a (koz)beszerzeési eljards eredményeként kialakitando szerzo-
dés(ek) vonatkoz6 részeinek kidolgozasa.

e a teriileté¢hez tartozo kérdések vonatkozasaban segitségnytjtas a tob-
bi bizottsagi tag (munkacsoport részére), a tobb részteriilettel dssze-
fiiggd kovetelmények kidolgozasa-6sszehangoldsa, valamint elemzé-
se-értékelése soran;

e aszakmai kérdésekben allasfoglalas;

e a (koz)beszerzési eljaras soran felmeriild, a szakteriiletét érintdé Ajan-
lattevOi kérdések hataridore torténd megvalaszolasa;

o feleldsség viselése az 6t kijelold szervezet vezetdje altal felvallalt va-
lamennyi feladat el0készitésért és teljesiiléséért;

e az eljarasra vonatkoz6 jogszabalyi feltételek, hataridok betartésa;
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e a szerzOdés(ek)hez kapcsolddo ellentételezési megallapodas elkészi-
tése, alairasra torténd felterjesztése, hatalybalépését kovetden a bo-
nyolitasi, ellenérzési feladatok végrehajtasa.

2.11. A Megbizo képviselojének felelosségi kore:

o akoltségvetési keret rendelkezésre allasanak ellendrzése;

e folyamatos részvétel a Szakértdi Bizottsag munkajaban, tdmogatas
nyUjtasa abban, hogy a (koz)beszerzési eljarasok Hirdetményei,
Ajanlattételi felhivasai, a Dokumentacié vagy Miszaki leirdsa, a
Szerzddeés, Keretmegallapodas eldkészitése sordn a Megbizas targyat
képezd aru beszerzésére, vagy szolgaltatas megrendelésére iranyuld
igények, kovetelmények a hatdlyos jogszabalyoknak eldirasoknak
megfelelden, szakszerlien keriiljenek megszovegezésre, kiilonds te-
kintettel az alabbiakra:

0 (MSZ,NATO STANAG, stb.) listaja, alkalmazasi koére, modja;

O amennyiben sziikséges a kovetelményként elvart K+F, miiszaki
képességek megitélésének rendszere;

0 a kiadand6d Hirdetményei, Ajanlattételi felhivasai, a Dokumen-
tacio miszaki fejezetes;

O amennyiben sziikseéges, az eljaras soran a teriilet¢hez tartozo ér-
tékelési alszempontok és azok részszempontjai, valamint ezek
sulyszdmai,

o0 targyaldsokon val6 részvétel, szakteriiletének képviselete;

O a terlletéhez tartozd részletes elemzes, értékelés, a hatalyos jog-
szabalyok ¢és a kiadott intézkedések figyelembe vételével,

O a beszerzési eljards eredményeként kialakitandd Szerzédés(ek)
vonatkozo részeinek kidolgozésa.

e a teriileté¢hez tartozd kérdések vonatkozasdban segitségnyujtas a tob-
bi bizottsagi tag (munkacsoport részére), a tobb résztertilettel ossze-
fuggd kovetelmények kidolgozasa-osszehangoldsa, valamint elemzé-
se-értékelése soran;

e aszakmai kérdésekben allasfoglalas;

o a (koz)beszerzési eljaras soran felmeriild, a szakteriiletét érintd Ajan-
lattevdi kérdések hatariddre torténd megvalaszolasa;

o feleldsseég viselése a Megbizo altal felvallalt valamennyi feladat el6-
készitésert €s teljesiiléseert;

e amennyiben sziikséges, szakértdi tdmogatas nyujtasa abban, hogy a
rendszerbeallitassal végzddd (koz)beszerzési eljarasok soran az
,Uzembentartasi Adatszolgaltatasi Zaradék” alkalmazasarol sz6lo
89/2002. (HK 27.) HM utasitasban foglaltak szakszerlien keriiljenek
a (koz)beszerzési eljaras dokumentumaiba, tovabba az adatszolgalta-
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tas teljesitésének, illetve a hianyos (hibas) teljesités esetén annak
pontos leirdsanak jelzése.

IIl. FEJEZET
A (KOZ)BESZERZESEK ELOKESZITESE

1. Altalanos eléirasok.

1.1. Az Ugynokségnél (koz)beszerzések végrehajtasara, a kdzpontositott
kozbeszerzés korébe tartozd repiildjegy kozbeszerzése kivételével, csak a Be-
szerzési Igazgatdsag jogosult.

1.2. A Beszerzési Igazgatosag (koz)beszerzési tevékenysége a tarca jo-
vahagyott Eves Beszerzési Terve (tovabbiakban: EBT) alapjan kidolgozott,
megkiildott és befogadott megbizas és Miiszaki leirds, Miiszaki dokumentacid
figyelembe vételével, a beszerzési igazgato altal alairt feladatszabasnak a kéz-
hezvételétdl kezdddik. A EBT-ben nem szerepld (koz)beszerzések csak jovaha-
gyott (Koz)beszerzeési Engedélyezesi Kérelem €s megbizas kézhezvételét kove-
téen indithatok.

1.3. A (koz)beszerzési folyamat a szerzddés teljesitésével kapcsolatos
pénziigyi okmanyok rendezésével, a garancialis (jotallasi) kotelezettségek telje-
sitésével (amelyik késObb realizalodik) zarul.

2. A (koz)beszerzési eljaras elokészitésének a rendje.

2.1. A (kOz)beszerzési eljaras elOkészitése sordn az alabbi feladatokat
kell megszervezni és végrehajtani, valamint az alabbi okmanyokat kell kidol-
gozni:

e a tarca Eves Beszerzési Terve logisztikai fejezeteinek kidolgozasa, és
jovahagyasra torténd felterjesztése;

e az Ugynokség Eves Beszerzési Tervének kidolgozasa, jovahagyatésa;

e az Ugynokség Eves Kozbeszerzési Tervének kidolgozasa, jovahagyasa
¢s kozzététele, valamint megkiildése a K6zponti Beszerz6 Szervezet részére;

e az Ugyndkség Beszerzési Terveinek moddositisa, a (Kdz)beszerzési
Engedélyezési Kérelem kidolgozésa, jovahagyasa (sziikség esetén);

o az Ugynokség Igazgatdsagai, 6nallo Osztalyai altal kezdeményezett
(koz)beszerzési eljarasok tekintetében, a kezdeményez6 feleldsségi korébe tarto-
zoan:

0 a megbizasok kidolgozésa;
0 a megbizéasok nyilvantartasba vétele, sziikség esetén mddositasa;
O a Miiszaki leiras, Miiszaki dokumentacio6 kidolgozasa;
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O a Miiszaki leiras, Miiszaki dokumentacio mddositasa (sziikség sze-

rint);
a megbizasok befogadésa;
a Szakértoi Bizottsag kijelolése;
a Szakért6i Bizottsag megalakitasa és mitkddtetése;

e a Megbizas, Miiszaki leiras, Dokumentacid6 Megbizoval torténd ponto-
sitasa (sziikség esetén);

o a (koz)beszerzési eljarast kezdeményezd okiratok (Ajanlati felhivas,
Ajanlattételi felhivas, Részvételi felhivas) kidolgozasa;

e az ajanlati, ajanlattételi, részvételi Dokumentacio kidolgozésa;

e akoltsegvetési szamvetés elkésztése;

o a (koz)beszerzési eljarast kezdeményezd okiratok (ajanlati felhivas,
ajanlattételi felhivas, részvételi felhivas) jovahagyésa;

e javaslat kidolgozasa a meghivand6 cégek vonatkozaséaban;

e az ¢értékelési rendszer kidolgozasa és jovahagyasa;

o a (koz)beszerzési eljarast kezdeményezd okiratok (Ajanlati felhivas,
Ajanlattételi felhivas, Részvételi felhivas) megjelentetése, illetve megkiildése az
ajanlattételre felkért cégek részére.

2.2. A tarca Eves Beszerzési Terv logisztikai fejezeteinek elkészitése

2.2.1. A GI a honvédelmi szervezetek és az igazgatdosagok altal készitett
tervjavaslatok alapjan elkésziti az ligynOkség Osszesitett beszerzési tervjavasla-
tat, majd feliilvizsgalat céljabol megkiildi a PTVI, az ATKI és a BI részére.

2.2.2. Az ATKI szakmailag feliilvizsgalja a honvédelmi szervezetek be-
szerzési igényeit és megkiildi a felmeriilt modositasi javaslatait, valamint az el-
jarasok sziikséges Gsszevondsi javaslatait a GI részére.

2.2.3. A PTVI az ligynokség 0sszesitett beszerzési tervjavaslatat egyezteti
a részletes erdforras-, koltségsziikségleti- és kiadasi igénytervvel €s €szrevétele-
it, valamint modosité javaslatait megkiildi a GI részére.

2.2.4. A BI a mar megkotott szerzodések, valamint a folyamatban 1évé el-
jarasok alapjan feliilvizsgalja az ligynokség Osszesitett beszerzési tervjavaslatat,
¢s észreveteleit megkiildi a GI részére.

2.2.5. A GI feldolgozza a felmeriilt modositasi javaslatokat €s az eljarasok
sziikséges Osszevonasi javaslatait, valamint elkésziti a tdrca Eves Beszerzési
Terv logisztikai fejezeteit.
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2.2.6. A tarca Eves Beszerzési Terv logisztikai fejezeteit a vezérigazgatd
megkiildi a HM VGF részére.

2.3. Az Ugynokség Kozbeszerzési Tervének elkészitése

2.3.1 Az Elékészitd és Ertékesitd Osztaly - a honvédelmi miniszter 4ltal
jovahagyott tarca EBT alapjan — elkésziti az Ugyndkség Eves Kozbeszerzési
Tervet.

2.3.2. Az Ugynokség Eves Kozbeszerzési Tervét a program tervezési és
vezetési igazgatd, valamint a gazdasagi igazgato ellenjegyzését kdvetden a be-
szerzési igazgato a vezérigazgatdnak jovahagyasra felterjeszti.

2.4. A Beszerzési Tervek modositasa, (Koz)beszerzési Engedélyezési
Kérelem kidolgozasa, jovahagyasa (sziikség esetén).

A Beszerzési Tervek médositasara a Kbt. 5. §-at, valamint az Utasitas 14.
§-at kell megfeleléen alkalmazni.

2.5. Az Ugynokség Kozbeszerzési Tervének megkiildése a Kozponti
Beszerzo Szervezet részére.

A jovahagyott Eves Kozbeszerzési Tervet a vezérigazgatd megkiildi a
Ko6zponti Beszerzd Szervezet részére.

2.6. A megbizas kidolgozasa.

2.6.1. A (koz)beszerzési eljaras meginditdsdhoz sziikséges megbizas hi-
anytalan kidolgozasaért a Megbizo szervezet vezetdje a felelds.

2.6.2. A 143/2004. (IV. 29.) Korm. rendelet 1. § (2) bekezdése alkalmaza-
sa esetén a megbizashoz csatolni kell az Orszaggyitilés illetékes bizottsaganak
hatarozatat.

2.6.3. Amennyiben a Megbizo az Ugyndkség valamely belsd szervezeti
eleme, ugy a megbizast a gazdasagi igazgato koltségvetési fedezet meglétét iga-
zolo lattamozasaval a beszerzési igazgat6 részére kozvetleniil kell megkiildenie.

2.7. A megbizas nyilvantartasba vétele, sziikség esetén modositasa.
2.7.1. A Megbizo altal kidolgozott és az érintett szervezetekkel egyeztetett

megbizas megérkezését kovetden az El6készité és Ertékesit Osztaly haladékta-
lanul, gyiijtd felfektetésével vegye nyilvantartasba. Hajtsa végre a megbizas el-
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lendrzeését és sziikség szerinti egyeztetését a megbizd szervezettel. Amennyiben
a megbizas nem felel meg az Utasitasban leirtaknak, Gigy tegyen javaslatot azok
hidnypotlasra torténd visszakiildésére és a hianypdétlas hataridejére.

2.7.2. A hidnypétlasra visszakiildott megbizasokban a Megbizé koteles a
hidnyossagokat megsziintetni és a mddositott megbizast a Beszerzési Igazgato-
sag részére a hidnypdtlas hataridején beliil visszakiildeni.

2.7.3. A megbizas hidnypotlasanak elrendelése esetén a Megbizo jogosult
a Beszerzési Igazgatosagot konzultacidra felkérni, igy meggyorsitva a feltart hi-
anyossagok megsziintetését.

2.8. A Miiszaki leiras, Dokumentacio kidolgozasa.

2.8.1. A (koz)beszerzési eljaras targyaval kapcsolatos Miiszaki leiras, M-
szaki dokumentaci6 kidolgozasa €s az érintett szervezetekkel (mindségbiztosita-
si-, munkavédelmi-, kereskedelmi-, pénziigyi-, alkalmazoi-, stb. szervek, szerve-
zetek) valo egyeztetése a Megbizo feladata.

2.8.2. A Megbizd a megbizashoz csatolva, azzal egyidejlileg koteles a
2.7.1. pontban leirtak alapjan kidolgozott és egyeztetett Miiszaki leirast, Miisza-
ki dokumentaciét az Ugyndkség részére megkiildeni. Amennyiben a Megbizo az
Ugynokség valamelyik szervezeti eleme, ezen dokumentumokat kozvetleniil a
beszerzési igazgatonak adja at.

2.9. A Miiszaki leiras, Dokumentacio nyilvantartasba vétele, modo-
sitasa (sziikség szerint).

2.9.1. A Megbizo altal kidolgozott és az érintett szervezetekkel egyeztetett
Miszaki leiras, Dokumentacié Beszerzesi Igazgatosaghoz valdo megérkezését
kovetden azt az El6készitd és Ertékesitd Osztaly haladéktalanul, gyiijtd felfekte-
tésével vegye nyilvantartasba. Hajtsa végre a Miiszaki leiras, Miiszaki dokumen-
tacid ellendrzését ¢€s sziikség szerinti egyeztetését a megbizd szervezettel.
Amennyiben a megbizas nem felel meg az Utasitasban leirtaknak, vagy a csatolt
Miszaki leirds, Miiszaki dokumentdcié nincs egyeztetve az adott
(koz)beszerzésben érintett szervezetekkel (mindségbiztositasi-, munkavedelmi-,
kereskedelmi-, pénziigyi-, alkalmazoi-, stb.), gy tegyen javaslatot azok hiany-
potlasra torténd visszakiildésére és a hidnypotlas hataridejére.

2.9.2. A hianypotlasra visszakiildott Miiszaki leirasokban, Miiszaki do-
kumentacioban a Megbizo koteles a hidnyossagokat megsziintetni €s a modosi-
tott megbizast az Ugynokség Beszerzési Igazgatdsaga részére a hianypotlas ha-
taridején beliil visszakiildeni.
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2.9.3. A Miiszaki leiras, Miiszaki dokumentéacié hianypotlasanak elren-
delése esetén a Megbizd jogosult az Ugynokséget konzulticiora felkérni, igy
meggyorsitva a feltart hianyossagok megsziintetését.

2.10. A megbizas befogadasa.

2.10.1. Amennyiben a megbizas és a csatolt okméanyok, - Miiszaki leiras,
Miiszaki dokumentacid, - megfelel az Utasitasban leirtaknak, a beszerzési igaz-
gatd, - belso egyeztetd ivvel (ldasd, 8 sz. Minta)-, belsé egyeztetésre, kiildje meg
az anyagi-technikai és kozlekedési igazgato részére a szakmai megalapozottsag
¢s indokoltsag ellendrzése, a gazdasagi igazgato részére a koltségvetési forras és
er6forrds biztositottsag ellendrzése, valamint a program tervezési és vezetési
igazgato részére a képesség ¢s feladat, valamint a haderd-fejlesztési tervvel valo
0sszhang ellendrzése céljabol.

2.10.2. A fentiek szerint ellenjegyzett Megbizasra a vezérigazgat6 engedé-
lye alapjan a beszerzési igazgato kiadja a ,,Megbizas befogado nyilatkozatot™.

2.10.3. A befogadott megbizast a beszerzési igazgatd adja at az alloma-
nyaba tartoz6 (koz)beszerzést végrehajtd szervezet (tovabbiakban: kijelolt osz-
taly) részére.

2.10.4. A kijelolt osztaly osztalyvezetdje a szervezete dlloméanyabdl jelol-
je ki az adott (kdz)beszerzés végrehajtasaért, koordinalasaért felelds ligyintézot.

2.11. A Szakértéi Bizottsag kijelolése.

2.11.1. A kyjeldlt tigyintézo a befogadott megbizas birtokaban - a kijeldlt
osztaly vezetdjének iranymutatdsa alapjan - el6késziti a Szakértdi Bizottsag kije-
161ését. A kijeldlés elokészitése soran - a (kdz)beszerzés targyanak megfeleloen
- elokésziti a kiillonbozo szervezetek (kiemelt tekintettel a mindségbiztositasi,
kodifikéacids, munkabiztonsagi, kornyezetvédelmi, ellentételezési (offset) tertile-
tekre) részére a szakértdi bizottsagi tag kijelolésére vonatkozo igényt (lasd, 6. sz.
Minta).

2.11.2. Az igényeket a kijelolt osztaly osztalyvezetdje aldiras céljabol be-
terjeszti a beszerzési igazgato részére.

2.11.3. A megszolitott Ugyndkségi-, HM-, MH-, Korményzati és mds
érintett szervezetek vezetOinek kijelolése alapjan a kijelolt tigyintézd elkésziti a
Szakértdi Bizottsag kijelold okmanyt, amit a kijelolt osztaly vezetdje ellenjegy-
z¢€s celjabol beterjeszt a beszerzési igazgatd részeére. A beszerzesi igazgatd az
ellenjegyzett ,,Szakértéi Bizottsag kijelolése” okmanyt jévadhagyas céljabol be-
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terjeszti az Ajanlatkérd részére. Ha az Ugyndkség az ajanlatkérd nevében eljaro,
akkor a beszerzési igazgatd a kiadmanyozasi rend betartdsaval koteles a ,,Szak-
értdi Bizottsag kijelolése” okmanyt az Ajanlatkérével jovahagyatni.

2.11.4. A Szakértdi Bizottsag kijelolésével kapcsolatos vitas esetekben az
Utasitas 17. § (6) bekezdésében foglaltak szerint kell eljarni.

2.11.5. Amennyiben valamilyen hidnyossag miatt a ,,Szakért6i Bizottsag
kijelolése” okméany nem keriil ellenjegyzésre vagy jovahagyasra, a kijeldlt osz-
taly vezetdje intézkedjen annak modositasara. A modositast kovetden az érintet-
tek a 2.10.3. pont szerint jarjanak el.

2.11.6. A Szakért6i Bizottsag elndki, vagy elndkhelyettesi tisztségét a ki-
jelolt osztaly vezetdje, vagy helyettese toltse be.

2.11.7. Amennyiben a (ko6z)beszerzési eljards soran - a Szakértéi Bizott-
sag javaslatara - sziikségessé valik mas szervezetek szakértdinek, tanacsadoinak
bevonasa, Ugy azok adott szervezettdl torténd kikérésnek, delegaldsnak, ,,Szak-
értdi Bizottsag kijelolése” okmany modositasanak az elékészitése a kijelolt iigy-
intézo feladata. A modositas sordn a 2.10.3. pont eldirasai szerint kell eljarni.

2.12. A Szakértéi Bizottsag megalakitasa.

2.12.1. A kiilonbo6z6 szervezetek vezetdi altal delegalt, az Ajanlatkérd al-
tal jovahagyott szakért6k rendelkezésre allasat, valamint a vagyonnyilatkozat-
tételi kotelezettség teljesitését igazold okmanyt (10. szdmt melléklet) azok koz-
vetlen munkahelyi vezeto1 kotelesek biztositani.

2.12.2. A (koz)beszerzesi eljaras lefolytatisa folyaman a Szakértor Bi-
zottsag munkdja tekintetében a Szakértdi Bizottsdg elndke irdnyitasi jogkorrel
rendelkezik.

2.12.3. A (koz)beszerzési eljarasok lefolytatdsaval kapcsolatos Bizottsagi
tilések teremfoglalasi, a bizottsagi tagok iddben torténd kiértesitési feladatai
megszervezéséért — az Ugynokség kiadmanyozasi rendjének figyelembevételé-
vel - a Bizottsag elnoke felelds.

2.12.4. A Szakértdéi Bizottsag elndke az Ugyndkségbdl kijeldlt tagokat
kozvetlentil, mas szervezetektdl kijelolteket a beszerzési igazgatd utjan, irdsban
koteles az iilés tervezett idopontjat megel6zden 2 nappal korabban tijékoztatni a
Szakértoi Bizottsag tilésérol. A kiértesitések témakorében sziikséges levelezést a
kijelolt ligyintézo készitse el, és az alairast kovetden kiildje meg az érintettek
részére.
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2.12.5. A kijelolt tigyintézd a Szakértdi Bizottsag elnokének iranymutata-
sa alapjan a Szakértdi Bizottsag kijelolését kovetden haladéktalanul hivja Ossze
a tagokat a Bizottsag alakul6 tilésére. Az elsd (alakulo) bizottsagi iilés kotelezd
napirendi pontjai a kovetkezok:

tajékoztatd a (koz)beszerzési eljaras targyarol, a Szakértdéi Bi-
zottsag Osszetételérdl;

az Osszeférhetetlenségi nyilatkozat alairasa;
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitésérdl szold igazo-
lasok ellenorzése;

a kapcsolattartds modjanak meghatérozasa;

a (koz)beszerzési eljaras alapokmanyainak (EBT folydszama,
vagy a (Koz)beszerzési Engedélyezési Kérelem szama, OGY ha-
tarozat, Kormany hatarozat, Megbizas, Dokumentécio, stb.)
egyeztetése;

javaslat kidolgozasa a (k6z)beszerzési eljaras modjara;

a (k6z)beszerzés javasolt litemtervének elkészitése;

egyéb, a bizottsag vezetdje altal sziikségesnek tartott napirendi
pontok.

2.13. A Szakértoi Bizottsag hatarozathozatali rendje.

2.13.1. A Szakért6i Bizottsagba a felkért szervezetek tetszés szerinti sza-
mu képviselot delegalhatnak, de szavazati joggal egy szavazat erejéig csak a
szervezet rendelkezik. A kijelolt jogasz minden szavazast igényld kérdésben ve-
tojoggal rendelkezik.

2.13.2. A Szakért6i Bizottsag akkor hatarozatképes, ha a Bizottsagba kije-
161t szervezetek legalabb 50 %-a képviselteti magat és az iilésen jelen van a
Megbizo képviseldje, az Ajanlatkérd képviseldje (a beszerzd) €s a kijeldlt jo-
gasz. Hatarozatképtelenség esetén az iilést el kell napolni és a tavollévo szerve-
zetek vezetdit irdsban tajékoztatni kell az eljaras akadalyozasanak tényérdl.

2.13.3. A Szakértdi Bizottsag minden esetben szavazassal dont az aldbbi

tigyekben:

- eljaras tipusanak meghatarozasa,

- miiszaki kovetelmények elfogadasarol,

- meghivandé cégek meghatarozasarol,

- részajanlattétel lehetdségérdl és részajanlati korokrol,
- hianypétlas lehetdségérdl,

- értekelési szempontok elfogadasarol,

- ajanlatok értékelésérdl.
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2.13.4. A Szakértdi Bizottsagi szavazas eredményét a szavazati aranyok
¢s esetleges kiilonvélemények feltiintetésével a jegyzOkonyvben rogziteni kell.
Kiilon rogziteni kell az esetleges jogaszi vétot €s annak rovid indoklasat.

2.14. A Szakértoi Bizottsag miikodtetése.

2.14.1. Az alakulo iilést kovetd bizottsagi iiléseket a beszerzési litemterv-
ben meghatarozottak alapjan hajtsdk végre.

2.14.2. A kijeldlt ligyintézé minden bizottsagi iilésrdl készitsen feljegy-
z¢st, vagy az eljaras koriilményeit, specifikacioit jelentdsen befolyasold esemé-
nyek esetén jegyzokonyvet. A bizottsagi lilésekrdl készitett feljegyzéseket, jegy-
zO0konyveket az eseményeken résztvevd bizottsagi tagok az aldirdsi helyeken
alairasukkal, illetve minden lapoldalon szigndjukkal hitelesitsék.

2.14.3. A Szakértdi Bizottsag tagjai az elkésziilt okmanyokba az Ugyndk-
ség kijelolt iroddjaban betekinthetnek, azonban onnan semminemi iratot, ok-
manykivonatot, illetve mésolatot nem vihetnek ki.

2.14.4. Az els6 bizottsagi iilésen alairasra keriil6 nyilatkozatot az Utasités
6. szamu melléklete alapjan, a kijelolt ligyintéz6 készitse el. A nyilatkozat és a
Szakértdi Bizottsagot kijelolé okmany alairasaért a bizottsdg elnoke a felelds,
annak aldirdsat megtagado személy a Szakértdi Bizottsdg tovabbi munkdjdban
nem vehet részt. Az alairas megtagadasarol a szakértdi bizottsag készitsen jegy-
zO0konyvet, melyet a beszerzési igazgatd mellékeljen az Gjabb szakértdi bizottsa-
gi felkéréshez.

2.14.5. A Szakért6i Bizottsag altal a (kdz)beszerzesi eljaras lefolytatasa-
ra javasolt eljarasmoédot €s a javasolt iitemtervet — a kijelolt jogasz ellenjegyzé-
sét kovetden - a Szakértdi Bizottsdg elndke szolgalati uton, jovahagyas céljabol
terjessze fel (kiildje meg) az Ajanlatkérd részére.

2.14.6. Az eljarés fajtajanak jovahagyasat kovetden a Szakértdi Bizott-
sag allitsa Ossze, a kijelolt ligyintézd szerkessze be a beszerzés azonositdé szamot
(lasd, 2. szamu Minta). A tovabbiakban minden keletkez6 okmanyon a fenti
kédszam alkalmazasaval egyedileg azonosithaté a (koz)beszerzési eljards, a
Megbizé szervezet, a Koltségviseld szervezet és a kijelolt osztaly, majd az elja-
ras lezarasat kovetden annak eredményessége, illetve a (keret)szerz6dés néhany
iddérendi, illetve sorszamos paramétere.

2.14.7. A (koz)beszerzesi eljaras kezdeményezé okmanyainak kidolgo-
zasa sordn a Szakértdi Bizottsag tagjainak szakmailag megalapozott, konszenzu-
son alapulo allaspontot kell kialakitani. Az egyes szakmai teriileteken a delegalt
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tagok véleménye meghatarozo, azonban érinthetnek megbizoi érdekeket, vagy
itkozhetnek jogi, illetve mas szakteriiletek eldirasaival. Ilyen esetekben a bizott-
sag elnoke koteles egyeztetni a felekkel, kompromisszumos megoldasokat ke-
resni a bizottsag tagjainak bevonasaval.

A megoldasi modok kialakitasanal kotelezd erdvel kell figyelembe venni
a jogszabdlyi eldirasokat. A végsé megoldas - szavazassal torténd - elfogadasa
eldtt a bizottsag jogasza a torvényességrdl nyilatkozzon. Jogszabalyokkal 6ssz-
hangban nem 1év0 javaslatok szavazéasra bocsatésa tilos!

2.14.8. Amennyiben a Szakértéi Bizottsdg nem tud szakmailag megala-
pozott, konszenzuson alapulo javaslatot kialakitani, gy az érintett szakmai terti-
letek delegalt tagjainak vezetdit a Szakértdi Bizottsag vezetdje a szolgalai ut be-
tartasaval, a kiadmanyozasi rend figyelembevételével tajékoztatja. A tajékozta-
toban kell felkérni 6ket kdzvetlen egyeztetésre, €s a végsd allaspont kialakitasa-
ra.

2.15. A megbizas, miiszaki leiras, Dokumentacio pontositasa (sziik-
ség esetén).

2.15.1. A Szakértdi Bizottsag a bizottsag elnokének iranyitdsa mellett —
az Utasitas alapjan - vizsgélja meg, €s szlikség esetén pontositsa a megbizast és
a hozza csatolt okmanyok tartalmi elemeit.

2.15.2.  Amennyiben sziikségess¢ valik a megbizas pontositisa, ugy a
Szakértdi Bizottsdg irasban tegyen javaslatot arra. A javaslat részletesen térjen
ki a pontositando adatokra, a pontositasra felkért szervezetekre, €s pontositas
hataridejére. A pontositas hataridejét a hianyossag mertéke alapjan allapitsa meg
a Szakért6i Bizottsag. A megbizas pontositasara vonatkoz6 okmanyt a szolgéalati
ut betartasaval a kijelolt ligyintézo kiildje meg az érintettek részére.

2.15.3.  Amennyiben a felszolitas ellenére a megbizas pontositasa hatar-
1dére nem keriil végrehajtasra, a hidnyos okmanyt a hianyossagok pontos megje-
161ésével az Ajanlatkérd allasfoglalas céljabol terjessze fel a HM védelmi terve-
zési és infrastrukturalis szakallamtitkar (a tovabbiakban: HM VTISZAT) részé-
re. A késobbiekben az érintettek az adott allasfoglalas alapjan tevékenykedje-
nek.

2.15.4. A Megbizonak - a megbizas megkiildését kovetden és a felhivas
kozzététele (megkiildese) eldtt - lehetdsége van az eljaras lefolytatasanak fel-
fliggesztésére, illetve a megbizds visszavonasara, amennyiben a koriilmények
azt ugy indokoljak. Ebben az esetben errdl hivatalos tajékoztatast kell kiildenie a
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beszerzési igazgato részére, megindokolva a felfiiggesztés okat, megjeldlve an-
nak vérhat6 iddtartamat.

2.16. A (koz)beszerzési eljarast kezdeményezé okiratok (Ajanlati
felhivas, Ajanlattételi felhivas, Részvételi felhivas) kidolgoza-
sa.

2.16.1. A (koz)beszerzési eljarast kezdeményezd okiratok kidolgozasa-
ért a Szakértdi Bizottsag elnoke a felelds.

2.16.2. A (koz)beszerzési eljarast kezdeményezd okiratokat a Szakértoi
Bizottsag allasfoglalasa alapjan — a 2/2006. (I. 13.) IM rendeletben el6irt tartal-
mi és formai kdvetelmények szigoru betartasaval - a kijelolt tigyintézo késziti el.

2.16.3. A Szakért6i Bizottsag tagjai vegyenek részt a (koz)beszerzési el-
jarast kezdeményezd okiratok kidolgozasanak eldkészitésében és annak kidol-
gozasdban. A bizottsagi targyaldsokon aktiv tevékenységiikkel biztositsak az
eljards szakszertiségét €s azt, hogy a megbeszélések, targyalasok soran ne szii-
lethessenek olyan javaslatok, megéllapoddsok, melyek valamely jogszabalyt,
vagy szakteriilet eldirdsait, illetve érdekeit sértik.

2.16.4. A Szakértdi Bizottsagi iilésen - az indité okmanyok kidolgozasa
soran - at kell tekinteni a lefolytatando eljaras koriilményeit az alabbiak figye-
lembevételével:

o a(koz)beszerzés végrehajtasanak hataridejét, idorendi litemezéset;

o a(koz)beszerzés bonyolultsagat;

e a potencidlis jelentkezOk/ajanlattevok szamat, a piaci helyzetet (I1éte-
z0 termék, - vagy szolgaltatas raktarrdl, - vagy gyartasbol szallithato
a termék, kiilonféle a beszerzés targyahoz kapcsolodo kiilonleges jo-
gokat, jogosultsagokat stb.);

o a(koz)beszerzes esetleges létezd elézményeit;

e a beszerzendd aru, vagy szolgaltatas felhasznalasanak tervezett mod-
jat;

o ateljesitéshez sziikséges hatosagi engedélyeztetési eljarasokat;

e az atvételek koriilményeit, az esetleges kiilsé szakemberek, szakértok

igénybevételének sziikségességét;

a bekérendd palyazati mintadk mennyiségét;

vam - €s szallitmanyozasi, személy - és vagyonbiztositasi kérdéseket;

mindségbiztositasi kovetelményeket;

munkavédelmi, kornyezetvédelmi kovetelményeket;
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e a jogszabalyokban, valamint egyéb jogi normékban, illetve a bizott-
sag tagjai altal fontosnak tartott tényezdket.

2.16.5. Az Ajanlatkérd altal jovahagyott iitemterv, az eljards modjaval
Osszhangban, a befogadott €s pontositott Megbizas és Miiszaki leiras, Miiszaki
dokumentacio alapjan, a 2.15.8. pontban leirtak figyelembevételével a Szakértoi
Bizottsag készitse el a (kdz)beszerzési eljards Hirdetményét, Ajanlattételi felhi-
vasat, a Dokumentaciot.

2.16.6. Az elkészitett okmanyokat a Szakértdi Bizottsag tagjai alaira-
sukkal - minden oldal lablécén - hitelesitsék.

2.16.7. A Dokumentacio térités ellenében torténd rendelkezésre bocsa-
tasa esetén a téritési 0sszeg nagysaga feleljen meg a Dokumentacidban megtes-
teslild szakmai ismeretek szintjének, valamint az Osszeallitasara, szerkesztésére,
kiilsé megjelenitésére forditott éldmunka mennyiségének, tovabba tartalmazza a

kimutathato, vagy valamilyen mutatészam alapjan szamitott kozvetlen koltsége-
ket.

2.16.8. A (kbz)beszerzési eljaras kezdeményezd okmanyai kidolgozasa
soran a Szakértdi Bizottsag tagjai kiilonds figyelmet forditsanak az alabbiakra:

e az alkalmassagi kovetelmények korrekt, jogszabalyszer( kidolgoza-
sara;

e az ¢értékelési szempontok-, alszempontok- és azok sulyértékeinek

meghatarozasara, a kovetelményekkel valo egyezdségre;

az ¢értekelés modszerének meghatarozasara;

a hataridokre;

ez egy¢éb, kizaro erdvel biro feltételek korrekt meghatarozasara;

a (koz)beszerzési eljards sajatossagainak figyelembe vételével a

meghivando potencidlis ajanlattevok kivalasztasara;

az Ajanlatkérd - a nyertes Ajanlattevd visszalépése esetén - szandé-

kozik-e a masodik legjobb Ajanlattevével szerzodést kotni;

a (koz)beszerzés koltségkihatdsanak szamvetésére;

pénziigyi feltételekre, fizetési litemezésekre €s konstrukcidra;

a szerzOodéstervezet 0sszeallitasara;

korszerli energiatakarékos kivitelezési, illetve lizemeltetési techno-

logiak igényére, kornyezetvédelmi szempontok, foglalkoztataspoli-

tikai célkitlizések megfogalmazasara;

e Dokumentacio6 rendelkezésre bocsatasanak feltételeire, helyére;

e atervezes, illetve kivitelezés fazisaiban torténd megrendeldi részveé-
tel lehetdségére, modjara, feltételeire;
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e jotallasi €s alkatrészellatasi feltételekre;

e mindségbiztositasi feltételekre;

e a teljesitési teriilet rendelkezésre bocsatdsanak idejére, feltételeire
¢s rendjére. (Amennyiben kiilfoldi jelentkezések, ajanlatok benyt;-
tasa is varhatd, ugy a kovetelményekben rogziteni kell a kért valu-
tanem adott paritasra vald értelmezését, a kiilonféle paritasok adata-
it INCOTERMS 2000..);

e vagyon, személy -¢és felel0sségbiztositasi oltalom irdnti igényre;

e titokvédelem és rezsim rendszabalyok betartasanak eldirasaira;

o a feltett kérdéseinek megvalaszoldsara, tisztazasara szolgdlo ren-
dezvények formadjara, helyére és idejére;

o részletes felvildgositast nyajté személy nevére, levelezési cimére,
telefon és fax szdmara.

2.16.9. A Kozosségi értékhatart meghaladd kozbeszerzés esetén a hivata-
los kézbeszerzési tanacsado ellenjegyzi az Ajanlati felhivast, Ajanlattételi
felhivast, Részvételi felhivast.

2.17. Az Ajanlati, Ajanlattételi, Részvételi dokumentacio (a tovab-
biakban Dokumentacio)

2.17.1. A Dokumentaci6 kidolgozdsanak az alapja a Megbiz6 altal meg-
kiildott és befogadott Miiszaki leirés illetve Miiszaki dokumentécio.

2.17.2. A Dokumentacio tartalmazza a részletes szerzodéses feltételeket,
valamint szerzodés tervezetet.

2.17.3. A Dokumentaciot a Megbizé kozremiikodésevel a Szakértéi Bi-
zottsag allasfoglalasa alapjan a kijelolt tigyintézd allitja 6ssze. Kiilon igény alap-
jan a Szakértdi Bizottsdg szakmai segitséget kérhet mas szervezeti elemektdl.
Az 0sszedllitast megeldzden a kovetkezd szempontok szerint kell egyeztetni:

e a kijeldlt jogasszal a kiilonféle szerzddéses feltételek jogszerliségét,
az ajanlat benyujtasdhoz, teljesitéshez sziikséges engedélyek eldira-
sat;

e a mindségbiztositasi szervezet képviseldjével a vonatkozo szabva-
nyok, technikai utasitasok megjelolését, a mindségi atvétel kérdése-
it;

e a kijeldlt katonai vam - és hatarforgalmi szakemberrel a legkedve-
z6bb szallitmanyozasi mod meghatarozasa érdekében vizsgalni kell
a szallitasi hataridOk betarthatosagat és a teljesitéskor becsatolando
okmanyokat;
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e a gazdasagi igazgatosag képviseldjével a fizetési és kozgazdasagi
feltételeket, valamint okmanyok kérdéseit.

2.17.4. A Kozosségi értékhatart meghaladd kozbeszerzés esetén a hivata-
los kdzbeszerzési tanacsado ellenjegyzi a Dokumentaciot.

2.17.5. Részvételi dokumentécid alatt a versenyparbeszéd részvételi sza-
kaban kiadott Ismertetot is érteni kell.

2.18. A koltségvetési szamvetés elkésztése.

2.18.1. A Szakértdi Bizottsadg az elokészitési munka sordn készitsen kolt-
ségszamvetest - a mindségbiztositasi, vam- €s szallitmanyozasi, tovabba gazda-
sagi szakemberekkel tortént egyeztetést kovetden - figyelembe véve a feladat
sajatossagait.

2.18.2. A szamvetés tartalmazza a (kdz)beszerzés targyanak becsiilt érté-
két, az AFA-t, vam eljarasi koltségeket, vamkoltséget, szallitasi koltségeket, hir-
detmények megjelentetési koltségeit, kozjegyzo, kiilsé szakértd, egyéb szakem-
ber igénybevételének koltségeit, Dokumentacio, kozjegyzoi €s forditasi koltsé-
geket, az tigylettel kapcsolatosan felmeriild kiil-, vagy belfoldi targyalasok, mi-
ndségbiztositas koltségeit, illetve egyéb, az eljardshoz kapcsolddd adminisztra-
cios feladatok koltségeit.

2.18.3. A szamvetés eredményét Ossze kell vetni a biztositott koltségveté-
si kerettel, és amennyiben a koltségvetési keretet meghaladja a bekertiilés becstilt
érteke, a Bizottsagnak javaslatot kell tennie a koltségvetési keret megemelésére,
vagy a beszerze€s targya mennyisegi adatainak csokkentésére.

2.19. A (koz)beszerzési eljarast kezdeményezo okiratok (Ajanlat fel-
hivas, Ajanlattételi felhivas, Részvételi felhivas) jovahagyasa.

2.19.1. Az Ajanlatkérd részére a joghatast kivalto, illetve kotelezettség-
vallalassal kapcsolatos okményok alairds céljabol kizarolag csak jogi norma-
kontrollt kovetd ellenjegyzéssel terjeszthetdk fel.

2.19.2. A Szakértdi Bizottsag kozremukodésével, a bizottsdg elndkének
iranyitasa mellett kidolgozott (k6z)beszerzési eljarast kezdeményezd okiratokat
csak a szolgalati Ut betartasaval, az Ugyndkség kiadmanyozasi rendjének megfe-
leléen lehet az Ajanlatkérd részére, jovahagyas céljabol felterjesztent.

2.20. Az értékelési rendszer kidolgozasa és jovahagyasa.
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2.20.1. Az értékelés szempontjat, az 0sszességeben legelonyosebb ajanlat
eseteben az értékelési részszempontok, tovabba alszempontok meghatarozasa-
nak, rangsorolasanak, a pontszamok és sulyszdmok kialakitasanak, valamint az
értékelés modszerének leirasat a Szakértdi Bizottsag a Megbizé altal 0sszealli-
tott szempontok alapjan véglegesitse €s a kijelolt ligyintézo rogzitse. Az Osszeal-
litott szempontrendszert a Szakérté1 Bizottsag javaslata alapjan az Ajanlatkérd a
kezdeményezd okmany aldirdsaval hagyja jova.

2.20.2. Az értékelési szempontrendszer barminemii méodositasat - a fenti-
ek figyelembe vételével - csak kivételes esetekben, a Szakértdi Bizottsag részle-
tes irasos indoklasa alapjan, a versenysemlegesség ¢s az egyenld esélyek biztosi-
tasaval, az eljaras tisztasaganak és nyilvdnossdganak maximalis megléte esetén
az ajanlattételi hatarido lejarta elott, 6sszhangban a Kbt., valamint az egyéb vo-
natkozo jogszabalyok, jogi normak rendelkezéseivel engedélyezi az Ajanlatkérd.
A Kbt. hatalya ala tartozo hirdetmény kozzétételével indulod kétszakaszos eljara-
sokban, figyelemmel a Kbt. 121. § (6) bekezdésében foglaltakra, az Ajanlatkérd
az ajanlattételi hataridé lejartdig modosithatja a Részvételi felhivasban nem
megadott és az Ajanlattételi felhivasban, illetéleg a Dokumentacioban meghata-
rozott feltételeket.

2.21. Javaslat kidolgozasa a meghivandé részvételre jelentkezok,
ajanlattevok vonatkozasaban.

2.21.1. Amennyiben az eljaras sajatossagai megkovetelik, a Szakértoi Bi-
zottsag tegyen javaslatot az ajanlattételre, részvételi jelentkezésre felszolitando
cégekre.

2.21.2 A javaslattétel kidolgozasa soran a Szakértd1 Bizottsdg hasznalja
az Ugynokség elektronikus nyilvantartasi rendszerét.

2.21.3. Az ajanlattételre, részvételi jelentkezésre felszolitandd cégekre
vonatkoz6 javaslat kidolgozasa soran mérlegelni kell a gyart6i/szolgaltatoi palet-
tat, kizardlagos jogok, specidlis haditechnikai eszkozok, anyagok beszerzési for-
rasait, a specidlis titokvédelmi rendszabalyokat ¢és minden egyéb informaciot
ami biztositja a (k6z)beszerzési eljaras sikeres végrehajtasat, az esé¢lyegyenldség
¢s versenysemlegesség betartasat.

2.21.4. A Szakértéi Bizottsag torekedjen arra, hogy - koriilmények min-
denoldali mérlegelése mellett - lehetdleg legalabb harom Ajanlattevd megszoli-
tasra kertiljon.

2.21.5. A részvételre, ajanlattételre megszolitando cégek listajat a Szakeér-
t6i Bizottsag elndke jovahagyasra szolgélati Giton, az Ugyndkség kiadmanyozasi
rendjének betartdsaval terjessze fel az Ajanlatkérd részére.
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2.22. A (koz)beszerzési eljarast kezdeményezo okiratok megjelenteté-
se, illetve megkiildése az ajanlattételre felkért cégek részére.

2.22.1. A (kéz)beszerzési eljaras hirdetményét csak abban az esetben le-
het kozzétételre kikiildeni, vagy kozvetleniil az Ajanlattevé(k) rendelkezésére
bocsatani, ha azt a kijelolt jogasz €s a Jogi és Igazgatasi Osztaly osztalyvezetdje
ellenjegyezte (tdvollétében a helyettese), majd a vezérigazgatd, vagy a vezér-
1gazgatd altal irasban meghatalmazott személy alairta, valamint a Dokumentacio
¢s az értékelés szempontrendszere is kidolgozasra keriilt.

2.22.2. A (koz)beszerzési eljaras elokészitéséért, a hirdetmények megje-
lentetése sordn azok postdra adasaért, a hataridok betartasaért, a kijelolt tigyinté-
z0 a felelOs.

2.22.3. A kijelolt ligyintézd az elkészitett Ajanlati, Ajanlattételi, Rész-
vételi felhivast a Kbt., illetéleg a vonatkozo jogszabalyok szerint jelentesse meg,
vagy kiildje meg a kivalasztott Ajanlattevok részére. A megjelentetésekkel kap-
csolatos eljarasi rendet a 34/2004. (III. 2.) Korm. rendelet tartalmazza.

2.22.4. A hirdetmények terjedelmét az érvényes eldirdsok szerint a kije-
161t ligyintéz0 vizsgalja meg, az aktudlis ar alapjan szdmitsa ki annak megjelen-
tetési koltségét. A megjelentetéshez sziikséges Osszeget a ,,Megrendelés Nélkiili
Beszerzés Engedélyezése” formanyomtatvanyon (ldsd, 3. szamu Minta) szolga-
lati iton kérelmezze.

2.22.5. A ,Megrendelés Nélkiili Beszerzés Engedélyezése” formanyom-
tatvanyon alairasat, a sziikkséges 0sszeg engedelyezést kovetden atutalassal, vagy
postai uton torténd kézpénzes befizetéssel rendezze a megjelentetés koltsegét.

2.22.6. A beszerzeési igazgat6 aldirasaval a kijelolt tigyintézo készitse el
a ,.kérelmet” a hirdetmény megjelentetésére, majd a befizetési, vagy atutalasi
bizonylat birtokaban a hirdetmény egy példanyat személyesen juttassa el a szer-
kesztdségbe, vagy kézbesitd Utjan, ajanlott levélben, telefaxon, illetve elektroni-
kus tton kiildje meg.

2.22.7. A Kozbeszerzési Ertesitd Szerkesztobizottsaga részére megkiil-
dott hirdetmények hidnypotladsanak elkészitésért a Szakértdi Bizottsag elndke a
felelds. A SzerkesztObizottsag ilyen iranyt felszolitdsa esetén a kijeldlt osztaly
osztalyvezetdje - amennyiben nem 6 a Szakértdi Bizottsag elndke - értesitse ki a
Szakértdi Bizottsag elnokeét. Ezt kovetden a Szakértdi Bizottsag vizsgélja meg a
hidnypotlasi felhivas tartalmat. Formai hidnyossagok esetén intézkedjen a kije-
161t tigyintéz6 felé a formai hibak megsziintetésére. Tartalmi hidnyossagok ese-
tén irasban keresse meg a hidnyossagban érintett szakértdi bizottsagi tagot, aki-
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nek allasfoglalasa alapjan pontositsa a hirdetményt. Amennyiben a hidnyossag
mértéke sziikségessé teszi a Szakértdi Bizottsag dontését, a bizottsag elndke hiv-
ja Ossze azt, €s a Szakértéi Bizottsag miikdodési rendjének megfelelden pontosit-
sék a hirdetményt.

2.22.8. Az esetleges hianypotlasokat az arra felszolito levél tartalmanak
megfeleléen a fentiek szerint kell végrehajtani. A Kozbeszerzési Ertesitd barmi-
lyen irdsos modositasi igényére kiildott valaszlevélre, okmanyra, kisérd iigyda-
rabra fel kell vezetni a hivatkozasi jelet és szamot (pl.: KE128.).

2.22.9. A hirdetmény megjelenését kovetden a kijelolt ligyintézd koteles
megvizsgalni annak tartalmat és egyezdségét az altala elkiildott tigydarabbal,
majd egyezés esetén annak fénymasolatat elhelyezi az eljaras gyhjtéjében.

2.22.10. Amennyiben a megjelent hirdetmény nem egyezik a feladott hir-
detménnyel, a kijelolt ligyintézd koteles kezdeményezni a hirdetmény modosita-
sat. A hirdetmény modositds jovahagydsa, megjelentetése soran a jelen pont
alapjan kell eljarni.

V. FEJEZET

A (KOZ)BESZERZESI ELJARASOK LEFOLYTATASANAK
RENDJE

A/ A KOZBESZERZESI ELJARASOK LEFOLYTATASANAK
RENDJE

1. Altalanos elbirasok

A kozbeszerzési eljarasokat a Kbt., a vonatkozd jogszabalyok, egyéb jogi
normak és az Utasitds eldirasainak maradéktalan betartasaval kell végrehajtani.
A kozbeszerzési eljaras részvételi felhivas, vagy az ajanlati felhivas hirdetmény-
ben torténd kozzétételével, vagy az ajanlattételi felhivas kozvetlentil az ajanlat-
tevo részére torténd megkiildésével kezdddik.

2. Kozbeszerzési eljaras lefolytatasa soran megszervezendo feladatok

Kozbeszerzési eljaras lefolytatdsa soran az aldbbi feladatokat kell megszer-
vezni €s végrehajtani:

e a Részvételi felhivas kozzététele (csak kétszakaszos eljarasnal);
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a Részvételi Dokumentacio (csak kétszakaszos eljarasnal), az Ajan-
lati, Ajanlattételi Dokumentaci6 biztositasa, értékesitése (amennyi-
ben kiadasra keriil);

a Részvételi felhivassal, Részvételi Dokumentéacidval kapcsolatos
kiegészitd tajékoztatas biztositasa (csak kétszakaszos eljarasnal);

a Részvételi felhivas, Részvételi Dokumenticid6 moddosita-
sa/visszavonasa (csak kétszakaszos eljarasnal);

a Részvételi jelentkezési hatarid6 meghosszabbitasa (csak kétszaka-
szos eljarasnal);

a Részvételi jelentkezések fogadasa, felbontdsa (csak kétszakaszos
eljarasnal);

a Részvételi jelentkezések esetleges hianypotlasa (csak kétszaka-
szos eljarasnal);

a Részvételi jelentkezések elbirdlasa, a dontési javaslat elkészitése
(csak kétszakaszos eljarasnal);

tajékoztatas a részvételi jelentkezések elbirdlasarol, a részvételi
szakasz eredményhirdetése (csak kétszakaszos eljarasnal);

az Ajanlattevd kozvetlen megszolitasa ajanlattételre (csak meghiva-
sos, targyalasos €s egyszerll beszerzesi eljaras alkalmazasa esetén);
Ajanlati felhivas megjelentetése;

az Ajanlati, Ajanlattételi felhivas tartalmaval kapcsolatos kiegészit
tajékoztatas biztositasa;

az Ajanlati felhivas, Dokumentacié moddositasa/visszavonasa (ha
sziikséges);

az ajanlattételi hataridd meghosszabbitasa (ha sziikséges);

az ajanlatok, megoldasi javaslatok fogadasanak megszervezése;

az ajanlatok, megoldasi javaslatok bontasanak megszervezése;

a targyalasok, parbeszédek eldkészitése és lefolytatdsa (csak targya-
lasos eljaras, egyszerusitett eljaras, versenyparbeszéd, egyszeri el-
jaras alkalmazasa esetén);

targyalasi jegyzOkonyv, illetéleg parbeszéden felvett jegyzdkonyv
elkészitése (csak targyaldsos eljaras, egyszerlsitett eljaras, verseny-
parbeszéd, egyszerl eljaras alkalmazasa esetén);

végsO ajanlattétel (csak targyaldsos eljards, egyszerlisitett eljaras,
versenyparbeszeéd, egyszerli eljaras alkalmazasa esetén);

az ajanlatok elbiralasa;

az ajanlatok esetleges hianypotlésa;

az értékelési jegyzokonyv Osszeallitdsa;

a Dontési javaslat elkeészitése €s az Ajanlatkeérd részére torténd fel-
terjesztése;

az Osszegezés a részvételre jelentkezések és az ajanlatok elbiralasa-
rol elkészitése;
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e az eredmény kihirdetése;

Tajékoztatd a részvételi és az ajanlati szakasz eredményérdl, ossze-
allitasa;

Szerzddéskivonat elkészitése €s ellenjegyzése;

a SzerzOdéstervezet egyeztetése a nyertes ajanlattevivel,

a Szerzodés alairasa;

a Szerz6dés bonyolitasa (beleértve a garancialis/jotéllasi ligyek in-
tézEését 1s);

hirdetmény Osszeallitasa €s kozzeététele a szerz6dés modositasarol;

e hirdetmény Gsszedllitdsa €s kozzététele a szerzddés teljesitésérol;

e aszerzddés pénziigyi feladatainak rendezése, lezarasa.

3. Részleteiben.
3.1. A Részvételi felhivas megjelentetése (csak kétszakaszos eljarasnal).

A Részvételi felhivas kozzétételét e szabalyzat I11. fejezet 2.19. pontjanak
értelemszerli alkalmazasaval kell eldkésziteni és végrehajtani.

3.2. A Részvételi Dokumenticio (csak kétszakaszos eljarasnal), az
Ajanlati-, Ajanlattételi Dokumentacio biztositasa, értékesitése
(amennyiben kiadasra Kkeriil).

A Részvételi Dokumentacio (csak kétszakaszos eljarasnal), az Ajanlati-,
Ajanlattételi Dokumentacio (tovabbiakban: Dokumentacio) értékesitésével, ren-
delkezésre allasaval kapcsolatos feladatok végrehajtasaért a kijelolt ligyintézo a
felelos. A Dokumentacio értékesitésének, rendelkezésre allasanak idoétartama
alatt a kijelolt tigyintéz6 folyamatosan kettd tartalékpéldannyal rendelkezzen.

A Dokumentacio megkérését az Ajanlattevd kezdeményezi.

Amennyiben a Dokumentaciod ellenértékét postai utalvanyon kivanja befi-
zetni, a kijelolt tigyintézd koteles atadni részére a postai befizetéshez sziikséges
csekket. Ha Ajéanlattevd a befizetést banki atutalassal kivanja teljesiteni, azt a
Dokumentaci6 igénylésében koteles jelezni (az erre vald figyelemfelhivast az
Ajanlati felhivas tartalmazza).

A kijelolt ligyintézd a Dokumentéacionak az Ajanlattevd részére torténd
megkiildése/atadasa elott koteles ellendrizni a Dokumentacio ellenértékének be-
fizetését. A befizetés okmanyait (postai atutald szelvény, vagy a banki bizony-
lat) koteles a kdzbeszerzési eljaras gytijtdjébe elhelyezni.
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Amennyiben az Ajanlattevd képviseldje szemelyesen veszi at a Dokumen-
taciot, ugy a kijelolt ligyintézo ellendrizze le az atvételre kijeldlt személy jogo-
sultsagat, készitse el a Dokumentacio atadas-atvételi okmanyt, melyet a kijeldlt
ligyintézd €s az Ajanlattevd, vagy annak képviseldje ir ala. A Dokumentaciot
ezen okmany alairasat kovetéen adhatja at a kijelolt ligyintézd az Ajanlattevo-
nek, vagy képviseldjének. Az atadas-atvételi okmanyhoz csatolni kell az Ajan-
lattevé meghatalmazasat, melyben az atvevd személyt kijeldlte a Dokumentacio
atvételére.

Ha az Ajanlattevd postai tton kéri a Dokumentéciot, a kijeldlt tigyintézo
ellendrizze le a Dokumentacio befizetését igazold bizonylatot, majd készitse el
a Dokumentaci6 kikiildését. Amennyiben a Dokumentacio terjedelme megenge-
di, ugy telefaxon kell a Dokumentéciot az Ajanlattevd részére megkiildeni. Ha a
Dokumentaci6 terjedelme ezt nem teszi lehetdve, akkor igazolt postai uton, vagy
gyorspostaval kell azt az Ajanlattevd részére eljuttatni. A gyorspostaval torténd
kikiildés esetén a kijeldlt igyintézd készitsen atiratot az Ugyndkség Nemzetkozi
€s Szolgaltatasi Igazgatosadg igazgatdja részére, aki a gyorsposta szolgaltatast
megrendeli.

A kijelolt tigyintéz6 a Dokumentacio Ajanlattevd részére torténd atadasat
ugy szervezze meg, hogy az Ajanlattevd részére a kérelem kézhezvételétdl sza-
mitott 2 munkanapon beliil biztositva legyen.

Ha a Dokumentaciot az Ajanlatkérd téritésmentesen bocsatja az Ajéanlat-
tevok részére, az Ajanlattevd kérését kovetden a kijeldlt ligyintézé a kért doku-
mentaciét a jelen pontban leirtak megfeleld alkalmazasaval adja at/kiildje meg
részeére.

3.3. A Részvételi felhivassal, Részvételi Dokumentacioval kapcsolatos
kiegészito tajékoztatas biztositasa (csak kétszakaszos eljarasnal).

A kiegészitd tajékoztatas biztositasat a jelen fejezet 3.11. pontjanak érte-
lemszer( alkalmazasaval kell végrehajtani.

3.4. A Részvételi felhivas modositasa/visszavonasa.

A Részvételi felhivas modositasat/visszavonasat a jelen fejezet 3.12. pont-
janak értelemszerti alkalmazasaval kell végrehajtani.

3.5. A részvételi jelentkezési hataridé meghosszabbitasa.

A részvételi jelentkezés hatdridejének modositasat a jelen fejezet 3.13.
pontjanak értelemszerii alkalmazasaval kell végrehajtani.
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3.6. A részvételi jelentkezések fogadasa, felbontasa.

A részvételi jelentkezeések fogadast €s felbontdsat a jelen fejezet 3.14.-15.
pontjainak értelemszerti alkalmazasaval kell végrehajtani.

3.7. A részvételi jelentkezések elbiralasa, a Dontési javaslat elkészi-
tése.

A részvételi jelentkezések elbiralasat, a Dontési javaslat elkészitését a je-
len fejezet 3.21., 3.22., 3.23. pontjainak értelemszerii alkalmazasaval kell végre-
hajtani.

3.8. A részvételi jelentkezések hianypotlasa.

A részvételi jelentkezések hianypotlasat a jelen fejezet 3.20. pontjanak ér-
telemszerli alkalmazasaval kell végrehajtani.

3.9. Tajékoztatas a részvételi jelentkezések elbiralasarol, a részvéte-
li szakasz eredményhirdetése.

A részvételi jelentkezések eredményhirdetését, a részvételi szakasz ered-
ményhirdetésérdl szolo tajékoztatot a jelen fejezet 3.24.-25. pontjainak értelem-
szerli alkalmazéasaval kell elkésziteni, illetve végrehajtani.

3.10. Felszolitas ajanlattételre.

A Részvételi felhivas alapjan kivalasztott, alkalmasnak mindsitett részveé-
teli jelentkezOk részére az irasbeli Ajanlattételi felhivast - a Kbt. 120. §-a szerinti
tartalommal - kijelolt ligyintézd kozvetleniil az eredményhirdetéstdl szdmitott 5
munkanapon beliil koteles megkiildeni. A megkiildést oly mdédon hajtsa végre,
hogy a kézbesités ténye €s idOpontja egyértelmiien €s hitelt érdemlden bizonyit-
hato legyen.

3.11. Az Ajanlati, Ajanlattételi felhivas tartalmaval kapcsolatos ki-
egészito tajékoztatas megadasa.

A kérdések feltevésével, megvalaszoladsaval kapcsolatos feladatokat ¢€s
szabalyokat a Kbt. 56. §-a tartalmazza:

Az Ajanlattevdi kérdésekre a valasz kidolgozasanak elékészitéséért, illet-
ve a konzultacidé megszervezéséért a kijeldlt ligyintézo a felelds.

E soran a kijelolt iigyintézd koteles a kérdések kézhezvételét kovetden ha-
ladéktalanul tajékoztatni a Szakértdi Bizottsag elnokét. A Szakértdi Bizottsag
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elndke a kérdések tanulmanyozasat kovetden dontson arrdl, hogy sajat hataskor-
ben késziti el a valaszt, vagy Osszehivja a Szakértéi Bizottsagot, vagy egyes
szakmai kérdéseket kozvetleniil az érintett szakteriilettel, esetleg a Megbizoval
tisztaz.

A Szakértdi Bizottsag elnokének dontése alapjan kidolgozott valaszokat a
kijelolt tigyintézo - jogi ellenjegyzést kovetden - adja at a kijelolt osztaly vezetd-
jének, aki aldirasra a beszerzési igazgato részére beterjeszti azokat. Alairast ko-
vetden a kijelolt ligyintézd a Kbt-ben meghatarozott hataridoket betartva a vala-
szokat kiildje meg az Ajanlattevok részére.

Abban az esetben, ha a valasz kikiildését kdvetden, de a torvényben meg-
hatarozott hataridon beliil ujabb Ajanlattevd vasarolja meg a Dokumenticiot,
vagy jelzi ajanlattételi szandékat, a kijelolt ligyintézd a dokumentacio atadésa-
kor/megkiildésekor koteles ezen Ajanlattevonek irdsban atadni/megkiildeni az
ajanlattevoi kérdéseket és az azokra adott valaszokat.

3.12. Ajanlati felhivas, Dokumentaci0 modositasa/visszavonasa (ha
sziikséges).

Az Ajanlati felhivas, illetéleg az Ajanlati Dokumentacié modositasara a
Kbt. 76. §-aban eldirtakat kell alkalmazni.

Az Ajanlati felhivas, Dokumentacié modositasat/visszavonasat a Szakér-
té1 Bizottsag elndke - a szolgalati Ut betartdsaval - kezdeményezi az Ajanlatké-
ronél.

Az Ajanlati felhivas, Dokumentaci6 modositasara az Ajanlati felhivas,
Dokumentaci6 kidolgozasaval kapcsolatos eldirasok az irdnyaddk. A modositast
a 1564/2005/EK rendelet, illetdleg a 2/2006. (I. 13.) IM rendelet szerinti forma-
ban kell elkésziteni.

A modositas/visszavonas megjelentetésért a kijelolt ligyintézo a felelds.

3.13. Az ajanlattételi hatarido meghosszabbitasa (ha sziikséges).

A Ajanlatkérd az eljarast meginditod hirdetményben meghatarozott ajanlat-
tételi hataridot - indokolt esetben - egy alkalommal meghosszabbithatja, melyrdl
az eredeti hataridd lejarta eldtt hirdetményt kell kozzétenni.

Az ajéanlattételi hataridd hosszabbitasra a Szakértdi Bizottsdg elndke tesz

javaslatot. A javaslatban kotelezden indokolni kell a hataridd hosszabbitas sziik-
ségesseget.
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Az ajanlattételi hataridé hosszabbitasaval kapcsolatos hirdetményt a
1564/2005/EK rendelet, illetéleg a 2/2006. (1. 13.) IM rendelet szerinti formaban
kell elkésziteni. A hirdetmény hataridére torténé megjelentetésért a kijeldlt tigy-
intézo a felelds.

3.14. Az ajanlatok fogadasanak megszervezése.

A kijeldlt osztaly vezetdje minden pénteken 13.00-1g - irdsban az Intrane-
ten keresztiil, az osztalya vonatkozasaban - tajékoztassa a kijelolt ligykezel6t és
a beléptetésért felelds szervet arrdl, hogy a kovetkezd héten, milyen témaban
varhat6 ajanlatok beérkezése. Az atiratban térjen ki arra is, hogy egyes témak-
nak ki a kijelolt iigyintézo.

Az ajanlatokat a kijelolt ligykezeld fogadja. A beerkezett ajanlatokat ér-
keztetd bélyegzdvel lassak el, amelyen a keltezésen kiviil az érkezés pontos ide-
jét is fel kell tiintetni. Az atvett ajanlatokat a kijelolt tigykezel6 az ajanlatok bon-
tasat megeldzden adja at a kijeldlt ligyintézo részére.

A kijelolt tigykezeld koteles az ajanlattételi hataridd lejarta eldtt 60 perc-
cel a foldszinti kijelolt teremben fogadni az ajanlatokat és a nyilvantartasba vé-
telt kovetden, haladéktalanul a kijeldlt ligyintézd részére azokat atadni.

Abban az esetben, ha az ajanlat sériilten érkezett, vagy mas rendkiviili ko-
rilmény mertlt fel, az ajanlat fogadasaval egy idében a kijelolt ligykezeld és a
kijelolt ligyintézd vegyenek fel jegyzokonyvet. Ha az ilyen ajanlatot az Ajénlat-
tevo képviseldje kézben hozta, ugy a jegyzokonyvet vele is ald kell iratni.

Az ajanlattételi hataridd lejarta utan benyujtott ajanlatok a Kbt. 88. § (1)
bekezdés a) pontja alapjan érvénytelenek. Erre a tényre az Ajanlati dokumenta-
cioban nyomatékosan ki kell térni. Az ajanlattételi hataridé lejartat kdvetden,
késve érkezett ajanlatokat is at kell venni, de azokat bontatlanul kell az eljaras-
hoz csatolni.

Az ajéanlattételi hataridd lejartat a Szakértéi Bizottsag elndke konstatalja,
¢s ezt kdvetden zarja le az ajanlatok beadasat.

Ajanlat alatt a versenyparbeszéd ajanlattételi szakdban benyujtott megol-
dasi javaslatot is érteni kell.

3.15. Az ajanlatok bontasanak megszervezése.
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Az ajanlatok bontdsanak megszervezése a kijelolt ligyintéz0 feladata. A
bontashoz sziikséges teremigényt az Elokészitd és Ertékesité Osztaly részére
elektronikus uton lehetéleg 5 munkanappal a hatarid6 elétt kell jelezni. Az ajan-
lattételi hataridd osztadlyonkénti bontasban az aldbbi:

e Harcvezetdeszkoz Beszerz6 Osztaly 09.00
e Megsemmisitdeszkdz Beszerzd Osztaly 10.00
o Tuléldeszkoz Beszerzd Osztaly 11.00
o Alapfelszerelés Beszerzé Osztaly 12.00
o Elokészito és Ertékesité Osztaly 13.00

A beérkezett ajanlatok bontasat a Szakértdi Bizottsag elndke, vagy tavol-
1étében helyettese koteles végrehajtani a Kbt. 80. § (2) bekezdésében felsorolt
személyek (sziikség esetén kozjegyz0) jelenlétében.

Az ajanlatok bontisan ismertetni kell:

e a hataridére beérkezett ajanlatok iktatoszamat, a beérkezés pontos ide-
jét;
e a hataridére beérkezett ajanlatokkal kapcsolatos rendkiviili tényeket
(pl. annak sériilését);
e az egyes ajanlatokrol:
O ajanlattevl nevét;
O ajanlattevd cimét (székhelyét, lakohelyét);
O azokat a fébb szamszeriisithetd adatokat, amelyek a biralati
szempont (résszempontok) alapjan értékelésre keriilnek.

Az ajanlatok bontdsardl és ismertetésérdl a kijelolt ligyintézd készitsen
jegyzOkonyvet, melyet a bontastdl szamitott 5 napon beliil meg kell kiildeni az
AjanlattevOk részére. A jegyzOkonyv kikiildésével kapcsolatos hataridok betar-
tasaért a kijelolt tigyintézo a felelOs.

Ajanlat alatt a versenyparbeszéd ajanlattételi szakaban benytjtott megol-
dasi javaslatot is érteni kell.
3.16. A targyalasok elokészitése és lefolytatasa (csak targyalasos elja-
ras, egyszeriusitett eljaras, egyszeri eljaras esetén).

A targyalasok célja a Megbizo igényének a rendelkezésre 4ll6 eréforrasok
felhasznalasaval torténd kielégitése, a legeldnydsebb ajanlat kivalasztisa. A
kozvetlen targyalasok lefolytatdsat uigy kell szervezni, hogy azon az eredmény
kihirdetésekor, a szerz6dés megkotése érdekében minden feltétel adva legyen az
anyagi kotelezettség vallalashoz is.
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A targyaldsok mindenoldalu eldkészitéséért a kijelolt ligyintézd a felelds.
A Szakért61 Bizottsag tagjainak a tdrgyalasokra torténd felkésziilésért, a targya-
1as levezetéséért, iranyitasaért a Szakértdi Bizottsag elndke felel.

A targyaldsra torténd felkésziilés soran kiemelten kezeljék a gazdasagos-
sagi kérdéseket. Ehhez a Szakértéi Bizottsdg pénziigyekért felelds tagja készit-
sen gazdasagossagi szamvetést. A szamvetés alapjan dolgozzon ki javaslatokat a
lehetd legkedvezdbb ar és pénziigyi konstrukcid kialakitasa érdekében. Ameny-
nyiben a Szakértéi Bizottsag ilyen taggal nem rendelkezik, a Szakértéi Bizottsag
vezetdje a szolgalati Ut betartasaval kérje fel a Gazdasagi Igazgatosag igazgato-
jat pénziigyekért felelds szakértd kijelolésére €s delegalasara.

A fentieknek megfelelden a beérkezett targyalasi alapajanlatok alapjan a
Szakértdi Bizottsag elnoke dontése alapjan, valamint iranyitasaval a kijeldlt iigy-
hogy az biztositsa a kitlizott beszerzési célok elérését. A kidolgozott okmanyt a
Szakértdi Bizottsag tagjai a felkésziilés soran vitassdk meg, egyeztessék €s irjak
ala.

A targyalasokat a Szakértéi Bizottsag elndke vezeti, a hozzészoélasokat
koordinalja, nyilatkozatokat és minden az eljaras szempontjabdl fontos informa-
ciot jegyzékonyveztet.

Jelen pontban leirtakat megfeleléen kell alkalmazni versenyparbeszéd
ajanlattételi szakaban lefolytatando parbeszédre.

3.17. Targyalasi jegyzokonyv elkészitése (csak targyalasos eljaras
egyszerusitett eljaras, egyszeru eljaras esetén).

Minden targyaldson kotelezd targyalasi jegyzokonyvet felvenni. A jegy-
zOkonyvet a kijelolt ligyintézd késziti két példanyban. Annak tartalmaért a
Szakértdi Bizottsag elndke a felelds.

Minden targyalas befejezésekor az elkésziilt jegyzdkonyvet a Szakértdi
Bizottsag elndke €s az Ajanlattevd irja ala. A jegyzOkonyv egy peldanyat atadas-
atvételi alairast kovetden az Ajanlattevo részére at kell adni.

Jelen pontban leirtakat megfelelden kell alkalmazni versenyparbeszéd
ajanlattételi szakaban lefolytatand6 parbeszédre.
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3.18. Végso ajanlattétel (csak targyalasos eljaras, egyszerusitett elja-
ras, egyszeru eljaras esetén).

A tobb targyalasi forduld befejeztével, az utols6 targyaldsi fordulon a
Szakértdi Bizottsag elndke kérje fel az Ajanlattevot a végsd ajanlat benyujtasara.
Hatarozza meg az Ajanlattételi felhivas figyelembevételével a végsd ajanlat be-
nyujtasanak hataridejét. A végsd ajanlattételre torténd felhivast, annak hataride-
jét a kijelolt tigyintézo feltétleniil rogzitse a targyaldsi jegyzokonyvbe. A végso
ajanlatok fogadésat, bontdsat a jelen fejezet 3.14 — 3.15. pontjai megfeleld al-
kalmazasaval kell végrehajtani.

3.19. Az ajanlatok elbiralasa.

Az ajanlatok elbirdldsa soran a Szakértdi Bizottsag a Kbt., az Ajanla-
ti/Ajanlattételi felhivas és a Dokumentacio eldirasai alapjan allapitsa meg a be-
nyyjtott ajanlatok érvényességét, vagy érvénytelenségét, tovabba azt, hogy van-e
olyan Ajanlattevd, akit az eljarasbol ki kell zarni. A késébbiekben csak érvényes
ajanlatok értékelése lehetséges.

Az ajanlatok értékeléséért, az értéklelési szempontok és modszer pontos
alkalmazasaért a Szakértéi Bizottsag elndke a felelds.

Az ajanlatok értékelését a Szakértéi Bizottsag végezze az Ajanla-
ti/Ajanlattételi felhivasban, Dokumentacidoban meghatarozott szempontok és
modszer szerint.

Abban az esetben, ha az ajanlatok elbiralasa sordn az ajanlatokkal kapcso-
latban nyilvanval6 szamitéasi hiba, nem egyértelmi kérdések, valamint a kirivo-
an alacsonynak értékelt arajanlat, lehetetlen ajanlat tisztdzasa sziikséges, a Szak-
értd1 Bizottsag az Ajanlattevoktol felvilagositast, indokolast kérhet. Errdl azon-
ban a tobbi Ajanlattevot is egyidejlileg irasban értesiteni kell (Kbt. 84-87. §).
Ezekben az esetben az AjanlattevOknek irandé levelet a Szakértdi Bizottsag el-
nokének vezetésével a kijelolt ligyintézo készitse el és a jogaszi ellenjegyzést
kovetden, a vezérigazgatd (tavollétében valamely helyettese, vagy beszerzési
igazgatd) alairasdval az Ajanlattevok részére kiildje meg.

Az ajanlatok elbiralasdnak idétartama - legkésobb - a felbontastol szami-
tott 30, épitési beruhdzas esetén 60 nap. Amennyiben az Ajanlati felhivasban
meghatarozott elbirdlasi hataridé munkasziineti napon jar le, gy az eredmény-
hirdetést az azt kovetd els6 munkanapon kell lebonyolitani!

3.20. Az ajanlatok hianypotlasa.
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A hidnypotlasi felhivast - jogi, ha sziikséges, a hivatalos kdzbeszerzési ta-
nacsado ellenjegyzését kovetden - a beszerzési igazgatd alairasa utan lehet az
AjanlattevOk részére megkiildeni.

A hianypotlasi felhivas megszovegezéséért, a beérkezett valaszok nyil-
vantartdsba vételéért, a Szakértdi Bizottsag elnokének torténd bemutatdsért a
kijelolt tigyintézo a felelds, viszont a hianypdtlasi felhivas tartalmaért, €s a vala-
szok feldolgozasaért minden esetben a Szakértdi Bizottsag elnoke felel.

3.21. Az értékelési jegyzokonyv osszeallitasa.

Az ajanlatok értékelésérdl a Szakértéi Bizottsdg vegyen fel jegyzokony-
vet, melyet minden oldalon szigndzzon, és a végén irjon ala mindegyik, az érté-
kelésben részt vett Szakértdi Bizottsagi tag, valamint, ha sziikséges, a hivatalos
kozbeszerzési tanacsado is.

Az értékelési jegyzokonyvet a Szakértdi Bizottsag elndkének vezetésével
a kijelolt tigyintézd készitse el.

Az értékelési jegyzokonyv részletesen - minden Ajanlattevd vonatkozasa-
ban - tartalmazza a kovetkezdket:

e a beérkezett ajanlatok felsorolasat;

e akizart AjanlattevOk felsorolasat a kizaro okok tételes feltiintetésével;

e az érvénytelennek mindsitett Ajanlattevok felsorolasat az érvénytelen-
ség okainak tételes feltiintetésével;

e a nem kizart és érvényesnek mindsitett ajanlatok részletes, tdblazatos
Osszehasonlito értékelését.

Az értékelés - ajanlattevéi bontdsban - tartalmazza az Ajanla-
ti/Ajanlattételi felhivasban, Dokumenticioban meghatarozott Osszes értékelési
szempontot, rész- &s alszempontot, azokra kovetelményként meghatarozott érté-
keket, tovabba az Ajanlattevok valaszait, a kapott pontszamot €s a sulyozott
pontszamot, esetleg szadmitdogépes 0sszehasonlitod tablazatokat, diagramokat.

A jegyzOkonyvhoz csatolni kell a Szakért6i Bizottsagi tagok altal kitoltott
¢s aldirt munkapéldanyait is.

Az értékelés folyamatanak végén a Szakértdi Bizottsag tegyen javaslatot a
nyertes Ajanlattevire, a szerzddéskotést megeldz6 targyalasok lefolytatasanak
idejére, modjara és {6 tartalmi kérdéseire.
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3.22. A Dontési javaslat elkészitése és az Ajanlatkéro/Dontéshozo ré-
szére torténo felterjesztése.

Az értékelési jegyzOkonyv alapjan a Szakértdi Bizottsag elndke Dontési
javaslatot készit (lasd, 1 sz. Minta), melyet bels6 egyeztetésre, belsé egyeztetd
ivvel (lasd, 9 sz. Minta), szolgélati Giton kiildjon meg az anyagi-technikai és koz-
lekedési igazgatd részére a szakmai megalapozottsag €s indokoltsag ellendrzése,
a gazdasagi igazgatd részére a koltségvetési forras €s erdforras biztositottsag el-
lendérzése, valamint a program tervezési és vezetési igazgatod részére a haderd-
fejlesztési tervvel vald 6sszhang ellendrzése céljabol. Az ellendrzott és ,,egyetér-
tden” szignalt javaslatot a Jogi és Igazgatasi Osztaly osztalyvezetdjének ellen-
jegyzésével ellatva szolgalati Giton, az Ugyndkség kiadmanyozasi rendjét figye-
lembe véve felterjeszt az Ajanlatkérd/Dontéshozo részére.

A Szakért6i Bizottsag a Dontési javaslatban az eljards folyamatat, fobb
mozzanatait pontosan irja le, kiilonos tekintettel az alabbiakra:

a kozbeszerzési eljarés targya;

lebonyolitott eljaras fajtajanak megjeldlése;

a benyUjtott ajanlatok biralati szempontja;

a beérkezett ajanlatok felsorolasa;

a kizart Ajéanlattevok felsorolasat a kizard okok tételes feltiintetésével;

az érvénytelennek mindsitett Ajanlattevok felsoroldsat az érvénytelen-

ség okainak tételes feltiintetésével;

e a nem kizart €s érvényesnek mindsitett ajanlatok részletes, tablazatos
0sszehasonlito értékelését;

e az eljaras eredményességének, eredménytelenségének feltiintetése, az
eredménytelenség indokai;

e anyertesnek javasolt Ajanlattevo ajanlati ardnak megjelolésével;

e anyertest kovetd, masodik legkedvezdbb ajanlatot tevé megjelolését;

e az eredményhirdetés idépontja.

A dontési javaslattal parhuzamosan a kijeldlt ligyintézd készitse eld az
Utasitas 19. § (5) bekezdésében meghatarozott jelentést.

3.23. Az Osszegezés az ajanlatok elbiralasaroél elkészitése.

Az eredményhirdetest megel6z6 napon a kijelolt tigyintezé a dontés alap-
jan készitse el az ,,Osszegezés az ajanlatok elbirdlasarol” (tovabbiakban: Ossze-
gezés) okmanyt a 2/2006. (I. 13.) IM rendelet szerinti formaban €s tartalommal.
Az Osszegezést a vezérigazgatd (tavollétében valamely helyettese, vagy az iras-
ban meghatalmazott beszerzési igazgato) a jogi ellenjegyzést kdvetden irja ala.
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3.24. Az eredmény kihirdetése.

Az eredményhirdetés elOkészitéséért a kijelolt tligyintézd a felelds. Az
eredményhirdetést a Szakértdi Bizottsag elndke, vagy akadalyoztatasa esetén a
helyettese hajtja végre.

Az eredményhirdetést az Ajanlati felhivasban meghatarozott idépontban
kell megtartatni.

Az eredményhirdetés - indokolt esetben - az Ajadnlati felhivasban megha-
tarozott idéponthoz képest korabbi iddpontban is megtarthato, illetve egy alka-
lommal, legfeljebb 30 nappal elhalaszthatd. Ezen esetekben a Kbt. 94. § (4) be-
kezdése alapjan kell eljarni.

Az eredményhirdetésen biztositani kell az Ajanlattevdk képviseldinek je-
lenlétét, tovabba meg kell hivni - a kdzbeszerzéshez tdmogatasban részesiild
Ajanlatkérd esetében - a kiilon jogszabalyban meghatdrozott szervezetek képvi-
seldit illetdleg személyeket.

A kijelolt igyintéz6 koteles az eredményhirdetésen részvett személyekkel
a jelenléti ivet alairatni, és azt a kdzbeszerzési eljaras anyagaban elhelyezni.

Az eredményhirdetésen a Szakértdi Bizottsag elndke, vagy helyettese is-
mertesse a 3.23. pont szerinti, az Ajanlatkérd altal alairt Osszegezést. Ezt kove-
tden az alairt Osszegezést a kijeldlt iigyintéz6 - az atvételt igazolod alairas ellené-
ben - adja 4t az eredményhirdetésen résztvevd Ajanlattevié(k)nek, vagy azok
képviseldinek. Amennyiben valamelyik Ajanlattevo az eredményhirdetésen nem
vesz részt, részére az Osszegezést az eredményhirdetés napjan a kijeldlt iigyin-
téz0 - a beszerzési igazgato altal aldirt kisérdlevéllel, telefaxon, vagy ajanlott
levélben - kiildje meg.

3.25. Tajékoztato az eljaras eredményérol, annak osszeallitasa.

A kozbeszerzési eljards eredményét a 1564/2005/EK rendelet, illetdleg
2/2006. (I. 13.) IM rendeletben meghatarozott formai és tartalmai kovetelmé-
nyek alapjan kell hirdetmény utjan kozzétenni. A T4jékoztatot a kijelolt ligyin-
téz6 készitse el és a Szakértdi Bizottsag elndke szolgalati tton, az Ugynokség
kiadmanyozasi rendjének figyelembevételével, aldiras céljabol az Osszegezéssel
egyidejlleg terjessze azt fel a vezérigazgatd részére.

Az alairt T4jékoztatot az eredményhirdetést kovetden haladéktalanul, de
legfeljebb 5 munkanapon beliil a kijelolt ligyintézd a vezérigazgatod kisérdleve-
1ével, kozzététel céljabol kiildje meg a Kozbeszerzési Ertesitd részére. A kozzé-
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tétel eldkészitése soran a kijelolt tigyintézd a III. fejezet 2.19. pontja szerint jar-
jon el.

3.26. Szerzédéskivonat elkészitése és ellenjegyzése.

A Szerzddéskivonatokat a kozbeszerzési eljarast lezard dontés meghoza-
talat kovetden, annak nyilvantartdsi szaménak feltiintetésével kell elkésziteni
megkotendd szerzédésenként kettd példanyban. A Szerzédéskivonathoz mellé-
kelni kell a kozbeszerzési eljarast lezard dontés, valamint a kozbeszerzési enge-
délyezési kérelem (amennyiben van) maésolatat is. A Szerzédéskivonat vala-
mennyi példanyat alairast kovetéen az Ugyndkség pénziigyi és szamviteli refe-
rensének kell atadni.

A Szerzddéskivonatot az Ugynokség részérél a vezérigazgatd (tavollét-
¢ben valamely helyettese, vagy a beszerzési igazgatd) irja ald. A Szerzédeéskivo-
nat elkészitéséért a kijelolt ligyintézo a felelds.

A Szerzddéskivonat ellenjegyzésének rendjét a VI. fejezet tartalmazza.
3.27. A szerzodéstervezet egyeztetése a nyertes Ajanlattevovel.

A Szakért6i Bizottsag az eredményhirdetést kovetden haladéktalanul kezd-
je meg a szerzddestervezet nyertes Ajanlattevével valo egyeztetését. Az egyezte-
tésért a Szakértdi Bizottsag elnoke a felelds.

Az egyeztetés sordn kotelezden betartandd szabaly, hogy az egyeztetés
végeredményeképpen 1étrejott Szerzddés az Ajanlati/Ajéanlattételi felhivasban, a
Dokumentacioban és a nyertes Ajanlattevd ajanlatdban rogzitett kovetelménye-
ket, vallalasokat és feltételeket tartalmazza. A fenti dokumentumoktol eltéro tar-
talmi elemeket a Szerz0dés nem tartalmazhat. A Szerzddés elkészitése soran a
bizottsag tagjainak le kell ellendrizni, hogy az megfelel-e az el6zéekben leirtak-
nak. Ennek betartasaért a Szakértdi Bizottsag elndke a felelds.

Az egyeztetés eredményeként 1étrejott Szerzddés-tervezet minden példa-
nyanak minden oldalat a Szakértéi Bizottsag tagjai szignojukkal 1assak el.

A szerzddéstervezet egyeztetését, véleményezését és az Ajanlattevdvel
torténd egyeztetését legkésdbb az alairas napjaig végre kell hajtani.

A Szerzddés tartalmazza - amennyiben a szerzddés targya megkoveteli - a
meghatarozott mindségbiztositasi, munkabiztonsagi- €s kornyezetvédelmi eld-
irasokat, kodifikacios- és lizembenntartasi zaradékot. Térjen ki a jotallassal, rek-
lamacidkkal és azok rendezésével, valamint az alkatrész utanpotlassal kapcsola-
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tos kérdésekre, az atadas-atvétel alapjaul szolgalo okmdanyokra (teljességi jegy-
7€k, szallitolevel, atadas-atvételi jegyzOkonyv, teljesitési igazolas stb.), a mind-
ségbiztositasi képviseld, és/vagy az ellato kdzpont atvevdje altal elvégzett tételes
anyagatvételre, illetve importtermékek esetében a vamhatosagok altal leplombalt
egységrakomany-képz0d eszkdzre valamint a szdmlazassal kapcsolatos kérdések-
re, formai kovetelményekre. A Szakértdi Bizottsdg elnoke forditson kiemelt fi-
gyelmet a szerzddés teljesitési garancidk kidolgozasara, az Ajanlati felhivasban
foglaltak figyelembevételével és a SzerzOdésben torténd rogzitésére.

Az informatikai rendszerek beszerzésére irdnyuld szerzddéseket a Kor-
manyzati Informatikai Egyeztetd Tarcakozi Bizottsdg 23. szamu ajanlasa alap-
jén, - kiilonds tekintettel az informatikai biztonsagi garancidk szerz6désben tor-
ténd rogzitésére, valamint a programrendszerek forrasnyelvii kodjanak letétbe
helyezésére -, kell kidolgozni.

A Szerzddést - annak alairasa el6tt - a Megbizoval ellen kell jegyeztetni.
Amennyiben a Megbizé az Ugyndkség valamely szervezeti eleme, a gazdasagi
igazgato ellenjegyzése is sziikséges. Az ellenjegyz¢€s tartalmazzon nyilatkozatot
a Szerz6dés gazdasagi pénziigyi feltételeinek elfogadasarol, valamint az abban
foglalt kotelezettségek teljesitésérol.

Szerzddést aldirdsra beterjeszteni csak az el6zdekben leirt tartalmi €s for-
mai elemek teljes megléte és a Szerzddéskivonat pénziigyi ellenjegyzése utdn
lehetséges.

3.28. A Szerzodés alairasa.

A szerzddéskotes idOpontjara az Ajanlati felhivas az irdnyado.

A kozbeszerzesi eljarasok eredményeként 1étrejott szerzddéseket aldiras
céljabol a beszerzési igazgatd az Ugynokség kiadmanyozasi rendjének megfele-
18en beterjeszti a vezérigazgatd részére.

A Szerzddés példanyszama valtozo. Kotelezd jellegli példanyok az alab-
biak:

1. szamu példany: szerz6do Fél, vagy megbizottja;

2. szamu példany: irattar (ligyintézénél);

3. szamu példany: illetékes Koltségviseld;

4. szamu példany: megbizo;

5. szamu példany: Ellaté K6zpont (amennyiben nem 6 a Koltségvise-
16);

6. szamu példany: az illetékes pénziigyi és szamviteli szervezet.
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A beszerzés targyatol fliggden hivatalos masolati példanyt kaphatnak az
alabbiak:

o Gazdasagi Igazgatosdg Kozgazdasagi Osztaly;

Gazdasagi Igazgatésag Nemzetkozi és Intézményi Gazdéalkodasi Osz-
taly

Program Tervezési €s Vezetési [gazgatdsag;

Mindségbiztositasi, Mérésiligyi és Szabvany Osztaly;

Rendszertantsito ¢s Kodifikacios Osztaly;

Nemzetkozi és Szolgaltatasi Igazgatdsag;

Anyagi-technikai ¢s Kozlekedési Igazgatosag;

HM Kozponti Ellendrzési és Hatosagi Hivatal.

A Szerz6dés csak a Kotelezettségvallald és az Ellenjegyzd alairasat, a
sziikséges eldiranyzati szabad keret igazolasat tartalmazo Szerzddéskivonat
megfeleld szdmu példanyanak visszaérkezését kovetden kotheté meg, illetve
irhat¢ ala.

A Szerzddés megkotése soran a szerzddés 2. szamu példanyahoz csatolni
kell a visszaérkezett ¢€s alairt Szerzodéskivonat eredeti példanyat, majd a Szer-
z0dés Osszes eredeti példanyat a bizottsag elndke szolgalati uton terjessze fel
alairasra a vezérigazgatonak.

Amennyiben a beszerzés targya ellendrzott termék, vagy technologia, ak-
kor az Ajanlattevd altal benyujtandd Végfelhasznaldi nyilatkozattal és egyéb
okmanyokkal kapcsolatos iigyintézést a VIII. fejezetben foglaltak alapjan kell
végrehajtani.

A Szerzddés tartalmaért a Szakértdi Bizottsadg elndke, formai kialakitasa-
ért, sokszorositasaért a kijelolt tigyintézd a felelds.

3.29. A szerz6dés bonyolitasa (beleértve a garancialis/jotallasi iigyek
intézését is).

Az alairt Szerz6dés lebonyolitasaért a kijelolt osztaly a felelds (feleldssé-
ge nem ¢érinti a Megbizod és egyéb, a teljesitésben résztvevd katonai szervezetek-
nek a felel@sségét).

Az atadas- atvételi folyamatok elOkészitését, az érintettek kiértesitését a
kijelolt osztaly ligyintézdje végzi.
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A kijelolt tigyintézOnek feladata az anyagi atadas-atvétellel kapcsolatos
koordinalas a résztvevd szervezetek kozott a szerzddésben meghatarozott felté-
telek szerint (a mindségi atvételt a Mindségbiztositasi, Mérésiigyi és Szabvany
Osztalyt, az anyagi atadas-atvételt az Ellato Kozpont atvevodje végzi).

A koordinalas sordn a kijelolt ligyintéz6 irasban - a beszerzési igazgato
alairasaval - értesitse az érintetteket, de legalabb az Ellatdo Kozpont parancsno-
kat, a Megbizot és a technologiai igazgatdét. Amennyiben a rezsim intézkedések
megkovetelik, hivjadk fel az eljaras kezdeményezdje figyelmét a sziikséges be-
1éptetési engedélyek beszerzésére.

Az atadas-atvételrdl/teljesitésrdl, amennyiben az nem szallitdlevél alapjan
torténik, az atvevo/teljesitést igazolo szervezet készitsen jegyzékonyvet.

A jegyz6konyv minimalisan 3 példanyban késziiljon. Kotelezd példanyok
az alabbiak:

. sz. pld.: beszerzést végrehajtd osztaly;
sz. pld.: atad6 szervezet;
sz. pld.: atvevo szervezet;

. sz. pld. Gazdasagi Igazgatdsag (amennyiben a koltségvisel6 a HM
FLU)

BN -

A jegyz6konyvben rogzitsék az atadas-atvétel tényét és tapasztalatait az
alabbi informdciok feltiintetésével:

e az atadasra keriilt eszk6zok (alkatrészek, felszerelések, anyagok) meg-
nevezése, amennyiben van, azonositd szdma(i) (pl.: gépjarmui alvaz-
szam, motorszam);

e Osszetett haditechnikai eszk6zok esetében az 6nallo eszkozok egyedi
azonositd szamai. (pl.: hiradoeszk6zoknél: radio-allomasok gyari sza-
mai, vegyl mentesitd készlet gyari szdma, tlizolté késziilékek gyari
szamai, méréeszk6zok gyari szamai stb.);

e szolgaltatds esetében az elvégzett, vagy nyujtott szolgaltatas megneve-

zése;

mennyiségi egységek és mutatdoszamai,

a szerzddés azonositoja;

hianyok tételesen felsorolva;

szemrevételezéssel megallapithatdo mindségi kifogasok;

olyan zaradék, amely igazolja, hogy az adott katonai szervezet (Ellato

Ko6zpont) az atadé tulajdonat képezd termékeket (targyi eszkozoket)

atvette, illetve a szolgaltatas teljesitését igazolja.
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Az atado cégszerli alairasat kovetden az atadas-atvételi jegyzokonyvet a
katonai szervezet atvevd bélyegzdlenyomataval lassak el.

A jegyzdkonyv mellé sziikség szerint csatolni kell a ladajegyzék(ek), vagy
készletjegyzek(ek) masolatat is.

Amennyiben mennyiségi, vagy mindségi eltérések, rendellenességek me-
rilnek fel az atadas-atvétel soran, vagy azt kovetden, 0gy az (ldsd, 5. szamu
Minta) alapjan az atadéas-atvételt végrehajtdo személyek készitsék el a megfeleld
reklamacios okmanyokat és postazzik az Ugyndkség részére. A Reklamacios
jegyzOkonyveknek a kijeldlt tigyintézd az adott kdzbeszerzési eljaras gyiijtdjébol
adjon nyilvantartasi szamot.

A le nem zart reklamdcios tligyek gyijtdit irattarozni nem lehet!

A kijelolt ligyintézd a teljesités lezarasat kovetden kisérje figyelemmel a
KBIR-ben rogzitett adatok alapjan a jotallasi €s szavatossagi hataridéket. Sziik-
ség esetén az atvevo, felhaszndlo jelzése, megalapozott igénye alapjan a kijeldlt
ligyintéz0 hajtsa végre a reklamacios ligyek intézését. A jotallasi és szavatossagi
{igyek intézésébe vonjak be az Ugyndkség mindségbiztositasi szervezetét is. A
jotéllasi és szavatossagi idO letelte utan az okményokat rendszerezzék és adjak
at irattdrozasra.

3.30. Hirdetmény osszeallitasa és kozzététele a szerzodés modositasa-
rol.

A megkotott Szerzodes csak a szerzddo felek egyetértése esetén modosit-
hato, altalaban akkor, ha a szerzodéskotést kovetden - elore nem lathaté ok miatt
- keletkezett koriilmény valamelyik szerz6d6 fél 1ényeges jogos érdekét sérti.

A koOzbeszerzési eljaras eredményeképpen megkotott Szerzédés moddosita-
sarol a 2/2006. (1. 13.) IM rendelet szerinti hirdetményt kell kdzzétenni. A szer-
z0désmodositas €s a hirdetmény tartalmaért a kijelolt osztaly vezetdje, azok ki-
dolgozasaért és a hirdetmény hataridon beliili megjelentetésért a kijeldlt tigyin-
téz0 a felelds.

A kozbeszerzési eljarasok eredményeként 1étrejott szerzédések modosita-
sat alairas c€ljabol a beszerzési igazgato terjeszti a vezérigazgatd részére. A mo-
dositassal kapcsolatos hirdetményt €s megjelentetéssel kapcsolatos kisérdlevelet
a beszerzési igazgato irja ala.
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A szerzddés moddositasdval kapcsolatos hirdetmény eldkészitése soran a
kijelolt iigyintézo a I11. fejezet 2.19. pontja szerint jarjon el.

3.31. Hirdetmény osszeallitasa és kozzététele a szerzodés teljesitésé-
rol.

A kozbeszerzési eljaras eredményeképpen megkotott Szerzddés teljesiilé-
sérdl a 2/2006. (I. 13.) IM rendelet szerinti hirdetményt kell kozzétenni. A hir-
detmény tartalmaért a kijelolt osztaly vezetdje, a kidolgozasaért annak megjelen-
tetésért a kijeldlt ligyintézo a felelds.

A kozbeszerzési eljarasok eredményeként létrejott szerzddések teljesité-
sével kapcsolatos hirdetményt a beszerzési igazgato irja ala.

A Szerzddées teljesitésével kapcsolatos hirdetmény eldkészitése soran a ki-
jelolt tigyintézd a I11. fejezet 2.19. pontja szerint jarjon el.

3.32. A Szerzodés pénziigyi feladatainak rendezése, lezarasa

Az Ugynodkség altal megkotott szerzédésekhez kapcsolodd szamlakat a
Koltségviselé nevére és cimére kell kiallitani, de az Ugyndkség részére kell
megkiildeni. Amennyiben vélelmezhetden a szerz0dés teljesitéséhez a szamlaki-
bocsatas havi 10 db felett van (napi fogyasztasi cikkek, egyes szolgaltatasok be-
szerzése) a Szallitonak havi szdmladsszesitot kell késziteni. A havi szamladssze-
sitét az Ugynokség részére kell megkiildeni, csatolva a szamlak fénymasolati
példanyait. Ebben az esetben az eredeti szdmla a Koltségviseld részére kozvet-
leniil keriil megkiildésre. Minkét esetben szdmlazas szabalyozasat a szerzddés-
ben kell rogziteni.

Az Ugynokségen a szamlak iigyintézése az alabbi rendben torténik:
A nem postai Uton érkezd szamlak tligyvitelre torténd érkeztetéset a kijeldlt osz-
taly ligyintézdje koteles eldsegiteni a szdmlat hozo személy kisérése €s utbaiga-
zitdsa révén. Az Ugyndkség iigyviteli szervéhez érkezett szamlakat a Gazdasagi
Igazgatosag (a tovabbiakban: GI) kijeldlt igyintézdje veszi fel. A GI ligyintézo-
je ellendrzi a szamlak alaki és formai kellékeinek megfeleldsségét, valamint a
szerz6dések pénziigyi teljesiilését. Egyezdség esetén a szdmldkat zaradékbé-
lyegzdvel latja el és zaradékolja. A szamldk (szdmladsszesitok) a szerzOdések-
hez rogzitésre keriilnek a KBIR-ben. Ezt kovetden GI iigyintézdje a szamlakat a
rendszer altal elkészitett szamlakonyvvel egyiitt eljuttatja a kijeldlt osztaly(ok)
részére. A kijelolt osztaly tigyintézdje ellendrzi — a szerzddésnek megfelelden - a
szamlan szerepld mennyiséget, egységarat, a szamla mellékleteit, a teljesités ide-
jét, KBIR-ben torténd rogzités helyesseget. Megfeleldsseég esetén zaradékolja a
szamlat, majd osztalyszinten visszajuttatja a GI részére.
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A GI iigyintézdje a zaradékolt szamlak fénymadsolatait szerzodésenként ta-
rolja. Az import beszerzések szamlait AFA eldjegyzeésbe veszi, majd az eredeti
szamlakat a pénziigyi referatura részére tovabbi ligyintézésre atadja.

Amennyiben a szamla tartalma és mellékletei nem felelnek meg a szerzo-
désben eldirtaknak, a kijelolt osztaly vezetdje a szadmlat a kifogasolt tartalmi in-
dokok feltlintetésével, zaradék nélkiil visszajuttatja a GI-nek. A kozgazdasagi
osztalyvezetd sajat hataskorében eljarva intézkedik a szdmlaval kapcsolatos to-
vabbi ligyintézésrol.

A szerz8dés azonositoval el nem latott szamlakat a GI fiiggd tételként vi-
szi fel a KBIR-be. Ennek rendezése a kijeldlt osztalyokkal kdzosen torténik.

A szerzddések teljestilésekor a GI felel a szerzddések pénziigyi zarasanak
végrehajtasaért. A kijelolt osztaly addig sem fizikailag, sem a KBIR-ben nem
archivalhatja az eljaras gyiijtdjét, amig annak pénziigyi zardsa meg nem tortént.

A gylijt6 irattarba torténd leadéasa elétt a KBIR-ben 1évd pénziigyi teljesi-
téssel kapcsolatos tdblazatot nyomtatott forméaban a gyiijtében kell elhelyezni.

B/ A KOZPONTOSITOTT KOZBESZERZESI ELJARAS LE-
FOLYTATASANAK RENDJE

1. Kapcsolodas a kozpontositott kozbeszerzés rendszeréhez.

1.1. Az orszagosan kiemelt termékek €s szolgaltatdsok beszerzéseinél a
tobbszor modositott 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet €s az Utasitas 16. § elo-
irasai szerint kell eljarni. Az orszagosan kiemelt termékkoroket a tobbszorosen
modositott 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet 1. melléklete tartalmazza.

1.2. Az Ugynokség Beszerzési Igazgatosaga kizarolagos joggal végzi, a
Magyar Honvédség egészére kiterjedden, a kdozpontositott kozbeszerzésbe vont,
kiemelt termékek teljes korére vonatkozé igénybejelentéseket, beszerzések ligy-
intézését - kivéve az infrastrukturalis €s a repiiljegy kozbeszerzéseket. Az inf-
rastrukturélis kdzbeszerzések végrehajtasara a HM Infrastrukturalis Ugynokség
(tovabbiakban HM IU), a repiildjegy kdzbeszerzésekre az Ugyndkség Nemzet-
kozi és Szolgaltatasi Igazgatdsaga jogosult.

1.3. A koOzponti beszerzési rendszerhez torténd kapcsolodas a Kézponti
Beszerz6 Szervezet regisztracios lirlapjan torténik.

1.4. A beszerzési igazgato a regisztracios adatokban tortént valtozasokat
5 munkanapon beliil kételes bejelenteni a Kozponti Beszerzd Szervezet szdmara.
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Ezen tilmenden, évente koteles az lirlap szerinti adatokat feliilvizsgalni és errdl
aprilis 15-ig a Kozponti Beszerz6 Szervezetet tajékoztatni.

2. A kozpontositott kozbeszerzés tervezése.

2.1. Az Utasitas eldirasai szerint elkészitett kiemelt termékek beszerzé-
sére vonatkozo, MH szervezeteitSl beérkezd igények alapjan osszeallitott Eves
Kozbeszerzési Terv alapjan az ElSkészité és Ertékesitd Osztaly Osszesiti és -
Osszhangban a Kozponti Beszerzd Szervezet altal kialakitott hierarchikus be-
szerz€s-osztalyozasi rendszerrel - kidolgozza a kdzpontositott koézbeszerzési
rendszer hatdlya ala tartoz6 kiemelt termékek kozpontositott kdzbeszerzési ter-
VEt.

Amennyiben a Kozponti Beszerz Szervezet mas hataridét nem allapit meg
- aprilis 15-ig, illetve oktdber 15-ig — az Ugyndkség vezérigazgatojaval tortént
alairatasat kovetden igénybejelentés céljabol megkiildi azt a Kozponti Beszerzd
Szervezet részere.

2.2. A kiemelt termékek kozbeszerzési tervében bekovetkezett valto-
zasrol az El6készitd és Ertékesitd Osztaly - a fentiekben leirt modon - 5 munka-
napon beliil koteles a Kozponti Beszerzd Szervezetet tajékoztatni a Kozponti
Beszerz6 Szervezet altal eldirt forméaban.

2.3. A Elokészité és Ertékesité Osztaly folyamatosan gyiijti a kdzponto-
sitott kozbeszerzési rendszer hatdlya ala tartoz6 MH szervezetek altal megkiil-
dott, kiemelt termékek beszerzési igényére vonatkozd valtozasokat. A valtoza-
sokat egyezteti az éves kiemelt termékek beszerzési tervében szerepld igények-
kel. A tervben szerepld igényekre vonatkozd pontositdsokat, MH 0sszesitésben,
haromhavonta megkiildi a Kozponti Beszerzd Szervezet részére. A terven feliili
igényeket, az Utasitas eldirasai szerinti engedélyeztetésre visszakiildi az igény-
tamaszto szervezet részere.

3. A kozpontositott kozbeszerzés eljarasi modja.

3.1. Az Ugynokség kiemelt terméket sajat hataskdrében csak a tobbszor
modositott 168/2004. (V. 25.) Korm. rendeletben leirt koriilmények fennallasa
esetén szerezhet be. A kivétel alkalmazasa nem eredményezheti a kozpontositott
kozbeszerzési rendszer keretén beliil torténd kozbeszerzés indokolatlan mell6zé-
sét.

3.2.  Amennyiben a sajat hataskorben megvalositani kivant kozbeszerzeés
becsiilt érteke az egyszerii kozbeszerzesi eljaras értékhatarat eléri, az Ugynokség
a sajat hataskorében megvaldsitani kivant kozbeszerzés koriilményeirdl a kozbe-
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szerzési eljaras megkezdése eldtt 8 nappal irdsban koteles tdjékoztatni a Koz-
ponti Beszerzd Szervezetet. A kozpontositott kozbeszerzés hatilya ala tartozo
beszerzeés sajat hataskorben torténd veégrehajtasarol szo16 tajékoztatod és indoklas
elkészitéséért a kijelolt osztaly vezetdje a felelds.

Az orszagosan kiemelt termékek sajat hatdskorben végrehajtott beszerzése
esetén szigoruan be kell tartani a Kbt. 40. § (1) bekezdésében meghatarozott,
részekre bontasi tilalomra vonatkozo eléirasokat.

Az 4llami normativakat ebben az esetben is érvényesiteni kell.

4. A kozpontositott kozbeszerzés lefolytatasanak rendje.

4.1. A kozpontositott kozbeszerzési eljaras eldkészitését a III. fejezet
megfeleld alkalmazasdval szervezze meg a beszerzési igazgato.

4.2. A kozpontositott kdozbeszerzési eljarasban résztvevd szemeélyek és
szervezetek felelosségi rendjét a II. fejezet tartalmazza. Amennyiben attol eltérd
személyek ¢€s szervezetek vesznek részt a beszerzési eljarasban, a Szakértdi Bi-
zottsag elnoke tegyen javaslatot az Ajanlatkérdnek a felel0sségi kordk kiegészi-
tésére.

4.3. Ha a beszerezni kivant termék, vagy szolgaltatas szallitdsara a Koz-
ponti Beszerzd Szervezet tobb szervezettel is keretszerzodést kotott, akkor
168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet 29. § alapjan, a keretszerzédések terhére ki-
bocsatott megrendelésekkel lehet a kiemelt termékeket beszerezni.

4.4. A 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet 26. §. szerinti keretmegallapodas
esetén, a masodik iitemben, a 27/B. § szerinti szervezetek az adott rendelet 28.
§-ban meghatarozottak alapjan folytatjdk le az eljarast, figyelembe véve az Uta-
sitas 30-31. § rendelkezéseit.

4.5. A keretmegallapodasos eljaras esetén a IV. fejezet A/pont 2. pontjdban
felsorolt, végrehajtando feladatokat a IV fejezet A/pont alfejezet 3. pontjanak
megfeleld alkalmazasaval kell végrehajtani.

4.6. Az ligyintéz0 a www.kozbeszerzes.gov.hu honlapon ellendrizheti a
keretszerzddések, keretmegallapodasok helyzetét.

4.7. A kijelolt iigyintéz0 a megrendelés teljesitésérdl, mindsitésérol, vala-
mint annak pontos adatairdl. A BIR adatainak felhasznalasaval koteles tajékoz-
tatni a Kozponti Beszerz6 Szervezetet.
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C/ AVEDELEM TEREN ALAPVETO BIZTONSAGI ERDEKET
ERINTO, KIFEJEZETTEN KATONAI, RENDVEDELMI, REN-
DESZETI CELOKRA SZANT ARUK, SZOLGALTATASOK BE-

SZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK RENDJE

1. Altalanos eléirasok.

1.1. A védelem terén alapvetd biztonsagi érdeket €rintd, kifejezetten ka-
tonai, rendvédelmi, rendészeti célokra szant aruk, szolgaltatasok beszerzési elja-
ras esetén a 228/2004. (VII. 30.) Korm. rendeletet kell alkalmazni.

1.2. A védelem terén alapvetd biztonsagi érdeket érintd, kifejezetten ka-
tonai, rendvédelmi, rendészeti célokra szant aruk, szolgaltatasok beszerzési elja-
ras eldkeészitését a 111. fejezet megfeleld alkalmazasaval szervezze meg a beszer-
z¢€si1 igazgato.

1.3. A védelem terén alapvetd biztonsagi érdeket érintd, kifejezetten ka-
tonai, rendvédelmi, rendészeti célokra szant aruk, szolgaltatdsok beszerzési elja-
rasban résztvevd személyek és szervezetek feleldsségi rendjét a II. fejezet tar-
talmazza. Amennyiben attol eltérd személyek €s szervezetek vesznek részt a be-
szerzési eljarasban, a Szakértdi Bizottsag elndke tegyen javaslatot az Ajanlatke-
rének a feleldsségi korok kiegészitésére.

2. A beszerzés lefolytatasanak rendje.

A beszerzési eljarasokat a 228/2004. (VII. 30.) Korm. rendeletben foglal-
tak maradéktalan betartasaval, és a jelen szabalyzat IV. Fejezet A/pontban meg-
hatarozottak megfeleld alkalmazasaval kell megvaldsitani az alabbi eltérésekkel:

o A beszerzési eljaras a 228/2004. (VII. 30.) Korm. rendelet 2., 3. és 5.
szam® mellékletének az Ugynokség honlapjan torténd megjelenteté-
sével, vagy az Ajanlattételi felhivas kozvetleniil az Ajanlattevd részé-
re torténd megkiildésével kezdddik.

e A beszerzesi eljaras eredményérdl, a nyertes Ajanlattevordl nem kell
kozzétenni hirdetményt.

e Az egymillidrd forint feletti importhanyad esetén ellentételezési
megallapodast kell kotni a 228/2004. (VII. 30.) Korm. rendelet 75. §
rendelkezése figyelembe vételével. Ennek érdekében kiemelten kell
kezelni az ellentételezés kdvetelményeinek kidolgozasat.

D/ AZ ALLAMTITKOT, VAGY SZOLGALATI TITKOT, ILLE-
TOLEG ALAPVETO NEMZETBIZTONSAGI ERDEKET ERIN-
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70, VA GY KULONLEGES BIZTONSAGI INTEZKEDEST
IGENYLO BESZERZESEK LEFOLYTATASANAK RENDJE

1. Altalanos elbirasok.

1.1. Az allamtitkot vagy szolgalati titkot, illetleg alapvetd biztonsagi,
nemzetbiztonsagi érdeket érintd vagy kiilonleges biztonsagi intézkedést igényld
beszerzések esetében a 143/2004. (IV. 29.) Korm. rendeletet kell alkalmazni.

1.2. A nemzeti értékhatart elérd vagy azt meghalado értékili beszerzések
csak akkor indithatok, ha a beszerzést kezdeményezd okmanyhoz a kezdeme-
nyezd szervezet csatolta az Orszaggytlés illetékes bizottsaganak eldzetes, Kbt.
alkalmazasat kizar6 dontését.

1.3. Az eldzetes felmentést igazold okmany hidnya esetén a beszerzési
igazgatd irasban szolitsa fel a kezdeményezd szervezetet ennek potlasara. Egyi-
dejuleg ellendrizze, hogy a kezdeményezett beszerzés szerepel-e a jovahagyott
Eves Beszerzési Tervében. Terven feliili beszerzési igény esetén szolitsa fel a
kezdeményez6 szervezetet a beszerzés Utasitasban elGirtak szerinti engedélyez-
tetésére.

2. A beszerzés lefolytatasanak rendje.

2.1. A beszerzési eljaras elokészitését a I1I. fejezet megfeleld alkalma-
zasaval szervezze meg a beszerzési igazgatd. Az elokészités sordn a kijelolt osz-
taly vezetdje forditson kiemelt figyelmet a Szakértdi Bizottsag dsszeallitasara, a
kijelolt személyek nemzetbiztonsagi ellendrzésének meglétére.

2.2. A beszerzési eljaradsban résztvevo személyek és szervezetek felelds-
ségi rendjét a II. fejezet tartalmazza. Amennyiben attdl eltérd személyek és
szervezetek vesznek részt a beszerzési eljarasban, a Szakértdi Bizottsag elndke
tegyen javaslatot az Ajanlatkéronek a felelosségi korok kiegészitésére.

2.3. Az eljardsok soran a résztvevO személyek és szervezetek szigortian
tartsak €s tartassdk be az Ajanlattevokre vonatkozo nemzetbiztonsagi eldiraso-
kat. Ajanlattevdket az irdnyado jegyzéken szerepld cégek koziil lehet kivalaszta-
ni. Az irdnyado listan szerepld cégekrdl - irasban torténd megkeresésre - az MK
Katonai Biztonsagi Hivatal Személyi és Iparbiztonsagi Ellendrzési Igazgatosaga
(tovabbiakban: KBH SZIEI) ad tajékoztatast.

2.4. A beszerzési eljaras kezdeményezd okmanydban az Ajanlattevod cé-
gek figyelmét fel kell hivni arra is, hogy az elézetes mindsitéstdl fliggetlentil
ismételten be kell nyujtaniuk az 1. és 2. szamu kérddiveket, melyek alapjan is-
mételten végrehajtasra keriil a cégek biztonsagi szolgalatok altali mindsitése és a
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személyek nemzetbiztonsagi ellendrzése. Az ellendrzések veégrehajtasa céljabol
az 1. szamu kitoltott kérddivet meg kell kiildeni a KBH SZIEI részére a cég mi-
ndsitésének végrehajtasara. A 2. szamu kitoltott kérddiv alapjan az Ajanlatkérd
kezdeményezi az ott megjeldlt személyek vonatkozasdban a nemzetbiztonsagi
ellendrzést. A kérddivek megkiildését a Szakértdi Bizottsadg elndke a szolgalati
ut betartdsaval kezdeményezze.

2.5. Az ajanlattételre felkért cégek nemzetbiztonsagi ellendrzésének elo-
irtak szerinti meglétéért a kijelolt osztaly osztalyvezetdje felel.

2.6. Amennyiben a nyertes Ajanlattevére vonatkozoan a nemzetbizton-
sagi szakvélemény kockazati tényezoOt allapit meg, az értékelési rangsorban a
kovetkezd Ajanlattevot kell nyertesnek kihirdetni.

2.7. A beszerzési eljarasok soran torekedni kell a legalabb harom Ajan-
lattevo felkérésére. Ettol csak rendkiviil indokolt esetben lehet eltérni.

2.8. A beszerzési eljaras soran az ajanlatok fogadasat, bontasat, értéke-
1és1 jegyzOkonyv Osszeallitasat, dontési javaslat elkészitését, osszegzés elkészi-
tését, eredmény kihirdetését, a Megbizo6 tajékoztatasat, a szerz6déskotés eldké-
szitését, a szerzddéskotést és a szerzddés teljesitését a Szabalyzat IV. fejezet
A/pontjanak megfeleld alkalmazasaval kell megszervezni és végezni.

E/A NATO BIZTONSAGI BERUHAZASI PROGRAM KERETE-
BEN MEGVALOSULO BESZERZESEK LEFOLYTATASANAK
RENDJE

1. Altalanos elbirasok.

1.1. A NATO Biztonsagi Beruhazasi Program Magyar Koztarsasagot
érinté részének megvalositdsa érdekében bonyolitott beszerzési eljardsok soran
alapvetden a NATO Biztonsagi Beruhazasi Program keretében megvalosul6d be-
szerzésekre vonatkozo részletes szabalyokrol szolo 40/2005. (III. 10.) Korm.
rendeletet, de a beszerzendd aruk ¢és szolgaltatdsok jellegétdl fliggden a
228/2004. (VII. 30.) Korm. rendeletet kell alkalmazni.

1.2. A NATO Biztonsagi Beruhdzasi Program Magyar Koztarsasagot
érintd részének megvalositast c€lzo beszerzeési eljaras elokészitését a IlI. fejezet
megfeleld alkalmazasaval szervezze meg a beszerzési igazgato.

1.3. A NATO Biztonsagi Beruhazasi Program Magyar Koztarsasagot
erintd részének megvalositasat célzd beszerzesi eljarasban résztvevo szemeélyek
¢s szervezetek felelosségi rendjét a Il. fejezet tartalmazza. Amennyiben attol el-
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térd személyek é€s szervezetek vesznek részt a beszerzési eljarasban, a Szakértoi
Bizottsag elnoke tegyen javaslatot az AjanlatkérOnek a feleldsségi korok kiegé-
szitesére.

2. A beszerzés lefolytatasanak rendje.

A beszerzési eljarasokat a 40/2005. (II1.10.) Korm. rendeletben foglaltak
maradéktalan betartasaval, €s a jelen szabalyzat IV. Fejezet A/pontban meghata-
rozottak megfelel6 alkalmazasaval kell megvaldsitani az alabbi eltérésekkel:

e A beszerzési eljaras a 40/2005. (IT11.10.) Korm. rendelet szerinti NA-
TO Beszallitéoi Informéciés Honlapon torténd megjelentetésével,
vagy az Ajanlattételi felhivas kozvetleniil az Ajanlattevo részére tor-
ténd megkiildésével kezdddik.

e A beszerzési eljaras eredményérdl, a nyertes Ajanlattevordl nem kell
kozzétenni hirdetményt.

F/A NATO REAGALO EROKBE VAGY MAS NEMZETKOZI
SZERVEZETEK ALTAL IRANYITOTT VALSAGKEZELESI ES
BEKEFENNTARTO MUVELETEKBEN TORTENO RESZVE-
TELRE FELAJANLOTT EROK FELSZERELESENEK
(KOZ)BESZERZESE

1. Altalanos eléirasok.

1.1. A NATO reagalo er6kbe vagy mas nemzetkozi szervezetek altal
iranyitott valsagkezelési és békefenntartd miiveletekben torténd részvételre fel-
ajanlott erdk felszereléséhez sziikséges haditechnikai eszkoz, harcanyag beszer-
zése €és védelmi célu szolgaltatds megrendelése soran a 228/2004. (VII. 30.)
Korm. rendeletet kell alkalmazni.

1.2. A beszerzés bonyolitasat a IIl. fejezet megfeleld alkalmazasaval a
beszerzési igazgatod szervezze meg.

1.3. A beszerzési eljarasban résztvevd személyek és szervezetek felelds-
ségi rendjét a II. fejezet tartalmazza. Amennyiben attdl eltérd szemeélyek és
szervezetek vesznek részt a beszerzési eljarasban, a Szakértéi Bizottsag elnoke
tegyen javaslatot az Ajanlatkéronek a feleldsségi korok kiegészitésére.

2. A beszerzés lefolytatasanak rendje.

2.1. A beszerzési eljarasokat a 228/2004. (VII. 30.) Korm. rendeletben ¢€s az
Utasitas 33-34. §-aiban foglaltak maradéktalan betartasaval, és a jelen szabaly-
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zat IV. Fejezet A/pontban meghatarozottak megfeleld alkalmazasaval kell meg-
valositani az alabbi eltérésekkel:

e abeszerzés inditdsanak jogalapja a felajanlott erdk felallitast elrende-
16 hatarozat, vagy intézkedés, de az Eves Beszerzési Tervben nem
szerepl® beszerzések inditasakor az Utasitds 15. §-aban meghataro-
zottakat megfeleléen alkalmazni kell.

e akezdeményezd okmanyhoz csatoltan rendelkezésre kell allnia a HM
Kozgazdasagi és Pénziigyi Ugynokség (a tovabbiakban: HM KPU)
altal ellenjegyzett ,,Fedezetbiztositasi kérelem” okmanynak.

2.2. Az Ugyndkség hataskorébe tartozo, miiveleti teriileten végrehajtando
beszerzéseket a vezérigazgatod altal felhatalmazott személy bonyolitja le. Ez a
személy lehet az Ugynokség allomanyabdl kikiildott beszerzd, vagy a miiveleti
teriileten diszlokald katona szervezet allomanyaba tartoz6 személy.

2.3. Beszerzést lezard szerzddéseket, kotelezettség vallalo okményokat a
HM FLU illetve a HM IU vezérigazgatoja 4ltal felhatalmazott személy irja ala.
Alairas el6tt koteles az okmany-tervezeteket (dontési javaslat, szerzddés-
tervezet, stb.) a HM FLU illetve a HM IU vezérigazgatojaval jovahagyatni.

2.4. A miiveleti teriileten végrehajtasra keriild beszerzésekkel kapcsolatos
tigyforgalom telefaxon, vagy tanusitott elektronikus aldirdssal ellatva elektroni-
kus formaban torténhet.

2.5. A miiveleti teriileten végrehajtasra keriild beszerzések bonyolitasa soran
az Utasitas 40-42.§-aiban meghatarozottak szerint kell eljarni.

G/ A NEMZETKOZI HADGYAKORLATOKON RESZTVEVO
SZERVEZETEK ARU ES SZOLGALTATAS BESZERZESENEK
RENDJE

1. Altalanos elbirasok.

1.1. A nemzetkozi hadgyakorlatokon résztvevd szervezetek ellatasa biz-
tositasahoz sziikséges aruk és szolgaltatasok beszerzését a befogadd nemzeti ta-
mogatasrol sz6l6 nemzetkozi megallapodas figyelembe vételével kell biztosita-
ni.

1.2. A beszerzés bonyolitasat a II1. fejezet megfeleld alkalmazédsaval a be-
szerz€si igazgato szervezze meg.
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1.3. Nemzetk6zi megallapodas hidnyaban az Utasitds 34. §-a megfeleld al-
kalmazésaval kell eljarni.

H/A KULFOLDI SZERVEZETEK ALTAL FELAJANLOTT FEL-
SZERELESEK BESZERZESENEK RENDJE

1. Altalanos elbirasok.

1.1. A kiilfoldi szervezetek altal felajanlott felszerelések beszerzésének
jogalapja a felajanlasrol szol16, kiilfoldi kormannyal, minisztériummal, vagy mas
allami szervvel kotott, a miniszter altal jovahagyott megallapodas, egyezmény,
vagy jegyzOkonyv.

1.2. A beszerzés bonyolitasat a III. fejezet megfeleld alkalmazasaval a be-
szerz€si igazgato szervezze meg.

1.3. A kiilfoldi szervezetek altal felajanlott felszerelés beszerzését kezde-
ményezé okmanyhoz csatoltan rendelkezésre kell 4llnia a HM KPU altal ellen-
jegyzett ,,Fedezetbiztositasi kérelem” okmanynak.

2. A beszerzés lefolytatasanak rendje.

A beszerzési eljardsokat a 228/2004. (VIIL. 30.) Korm. rendelet 74/A. §-
aban és az Utasitas 36. §-dban foglaltak maradéktalan betartasaval kell megvalo-
sitani.

I/ AZEGYSZERU KOZBESZERZESI ERTEKHATART EL
NEM ERO BECSULT ERTEKU BESZERZESEK ELJARASI
RENDJE

1. Altalanos elbirasok.

1.1. E részben meghatarozottak szerint kell eljarni az egyszeri kozbe-
szerzesi ertekhatart el nem érd, de arubeszerzes és szolgaltatds megrendelése €s
¢épitési beruhazas esetén a 2 millié Ft értékhatart eléré vagy azt meghaladd be-
csiilt értéki beszerzések lefolytatasa soran.

1.2. Az 1.1. pont szerinti értékhatart el nem €r6 becsiilt értekii beszerze-
sek lefolytatasanal is torekedni kell a gazdasagossag kritériumainak érvényesite-

sére, a lehetdleg tobb arajanlat bekérésere.

2. A beszerzések tervezése, elokészitése.
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2.1. E rész hatalya ald tartozo, az Ugynokség miikodéséhez sziikséges
eszkozok, anyagok és szolgaltatisok évi sziikségletét, valamint az Ugynokség
kozponti feladataihoz sziikséges igényeit a Gazdasagi Igazgatdsag az Ugynok-
ség Eves Beszerzési Tervében szerepelteti.

2.2. Az Ugynokség Eves Beszerzési Tervben nem szerepld, 2.1. szerinti
beszerzések lefolytatdsanak engedélyezését arubeszerzés €s szolgaltatas meg-
rendelése esetén a vezérigazgatd, vagy az altala kijelolt személy engedélyezi.

2.3. Az Ugynokség intézményi koltségvetése terhére végrehajtandd beszer-
zések bonyolitasat a beszerzési igazgato altal kijelolt osztaly végzi.

2.4. Az egyszerl kozbeszerzési értékhatart el nem érd beszerzési eljardsok
végrehajtasa sordn az Utasitas 40-42. §-ainak rendelkezéseit kell alkalmazni.

2.5. A palyazatok fogadasat, bontasat a IV. fejezetben meghatarozottak
szerint kell megszervezni.

2.6.  E rész szerinti beszerzési eljarasokrol hirdetményt nem kell k6zzé-
tenni, de a kozpénzek felhasznalasaval, a kdztulajdon hasznélatanak nyilvanos-
sdgaval, atlathatobba tételével és ellendrzésének bdvitésével osszefiiggd adat-
szolgaltatas és kozzétételi kotelezettség szabalyairdl sz616 21/2004. (HK 6.) HM
utasitasban meghatarozott jelentési kotelezettség alé tartozik minden 5 millio Ft
nettd értékhatart eléré vagy azt meghaladd beszerzés.

2.7.  E rész szerinti beszerzések dokumentaldsara a VIII. fejezetben, el-
lendrzésére a IX. fejezetben maghatarozottakat megfelelden alkalmazni kell.

J/ A JOVEDEKI TERMEKEK BESZERZESENEK RENDJE
1. Altalanos rendelkezések.

Jovedéki terméket kizardlag a Jovedéki adorol és a jovedéki termékek
forgalmazasanak kiilonds szabalyairdl sz616 2003. évi CXXVIL. térvény (tovab-
biakban Jt.) rendelkezéseinek betartasaval lehet beszerezni, értékesiteni.

2. A jovedéki termék adomentes beszerzése, valamint a kereten-
gedély kiadasanak folyamata.

2.1 Az Ugynokség csak JET A-1-re vonatkozéan rendelkezik érvényes
keretengedéllyel, melynek birtokdban azt adoraktarbdl adomentesen beszerezhe-
ti.
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Az adoraktar csak akkor tarolhat ki adofelfiiggesztéssel jovedeki terméket
az adomentes felhasznalo részére, ha az érvényes keretengedéllyel rendelkezik.

A keretmennyiségre tortént beszerzéseket az adomentes felhasznald kész-
letre veszi, s az erre a célra rendszeresitett, a vamhatdsag altal hitelesitett nyom-
tatvanyon nyilvantartja. A nyomtatvanyra a vamhatosag a hitelesitéskor ravezeti
az engedélyezett keretmennyiséget €s az engedélyezett felhasznalasi célt.

Az adomentes felhasznal6 folyamatosan olyan nyilvantartast vezet, amely
tartalmazza a termék beszerezésének és felhasznalasanak részletezését. A nyil-
vantartds adatait havonta le kell zarni, meg kell allapitani a targyhavi készletval-
tozasokat és az adomentes termék zarokészletének mennyiségét.

A keretengedéllyel beszerzett jovedeki termék adomentesen csak a Jt-ben
meghatarozott célra hasznalhat6 fel, és azt az adomentes felhasznalonak hitelt
érdemlden igazolnia kell.

A Magyar Honvédség (a tovabbiakban:MH) &ltal haszndlt tovabbi jove-
déki termékek, csak adozottan szerezhetok be.

2.2. A megbizasok végrehajtasa soran az adott ligylet sajatossagai alap-
jan lefolytatott kozbeszerzési eljaras feladatait —a Nemzetkozi és Szolgaltatasi
[gazgatosag egyidejii tajékoztatasa mellett- jelen szabalyzat 111 —IV. fejezetének
megfeleld alkalmazasaval kell végrehajtani.

2.3. A Keretengedély beszerzését (mely adomentesen a 27101921. vtsz.
alatti lizemanyagra, petroleumra JET A-1 terjed ki) a Nemzetkozi €s Szolgalta-
tasi [gazgatosag ligyintézdje intézi.

Az MH részére jovedéki termék beszerzését végzd Ugyndkség Kereten-
gedély iranti kérelmet nydjt be a Vam- és Pénziigydrség Regionalis Jovedéki
Ko6zpont Budapest fel¢ az alabbiak szerint:

A Keretengedély iranti kérelem benyujtasa a vamhatdsag altal rendszere-
sitett formanyomtatvanyon torténik.

A Keretengedély iranti kérelem és a hozza tartozé potlapok az Ugynokség
adatait tartalmazzak (név, cim, ad6szam).

e 1. sz. potlap: vezetd tisztségviselOk adatai, név, cim, sziiletési hely,
év, ho, nap, ttlevélszam, személyi igazolvanyszam, addéazonosito;
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2. sz. potlap: kérelmezd altal végzett tevékenységek cégbejegyzés,
illetve alapito okirat szerint;

e 3. sz potlap: jogeldd, kapcsolt vallalkozas megjeldlése, adoszama;

o 4. sz poétlap: kérelmez6 bankszamlajat vezetd hitelintézet megjelo-
1ése, név, bankszamlaszam;

e "B" tipust melléklet tartalmazza a kérelem targyat képez6 adorak-
tarra vonatkoz6 adatokat, név, cim helyrajzi szam, tarolo kapacitas.

A melléklethez tartozo:

e 05. szamu poétlap a termek atvételére jogosult személyek neve, be-
osztasa, adoszama felsorolasara szolgal;

e (7. szamu potlap a tarold tartalyok azonositdé szama, tarolo kapaci-
tas, hitelesitései bizonyitvany szama, lejarata felsorolasara szolgal;

e 08. szamu potlap az adomentesen beszerezheté mennyiség megjeld-
1ését szolgalja.

A kérelem alapjan a Vam- és Pénziligyorség Regiondlis Jovedéki Kozpont
Budapest "Keretengedély"-ben engedélyezi az adomentes felhasznalast, a hozza
tartoz6 potlapok ezt kovetden keriilnek kibocsatasra. A "hologramos" (vizjeles)
adomentes felhasznaloi keretengedélyt telephelyenként adjak ki.

2.4. A Keretengedélyt, mely a jovedéki adomentes beszerzést lehetové
teszi, az illetekes Vamhivatal (Vam - és Pénziigy6rség Regiondlis Jovedeki
Ko6zpont Budapest) a hatalyos jogszabalyok alapjan adja ki.

2.5. A szerzédést a X. fejezet pontjai alapjan - a beszerzési eljaras jog-
alapjdnak megfelelden - a Kijelolt ligyintézd készitse eld és terjessze fel a vezér-
igazgatonak jovahagydsra.

2.6. A kijelolt iigyintéz6 2.3. pontban foglalt Keretengedélyt vegye at a
Nemzetkozi és Szolgaltatasi Igazgatosagtol és csatolja a Szallitdsi szerzodés
mellé, melynek alapjan a fentiekben foglalt vtsz. ala tartoz6 termék jovedeki
addémentesen szerezhetd be az adoraktarbdl (pl.: MOL Rt.).

2.7. A jovedéki termékek beszerzésével, felhasznéalasdval kapcsolatos
sajatos elszamoléasokat, nyilvantartasi eldirasokat a vonatkozd jogszabalyok
alapjan hajtsak végre a targynegyedévet kovetd ho 15. napjaig.
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V. FEJEZET

A (KOZ)BESZERZESI ELJIARASOKKAL KAPCSOLATOS DON-
TESHOZATAL RENDJE

1. A dontéshozo

1.1. A (kOz)beszerzési eljaras elokészitése és végrehajtdsa soran - a Sza-
balyzat II-IV. fejezeteivel 6sszhangban - dontéseket az Ajanlatkérd, illetve a Pa-
lyazatkérd hozza meg.

2. A (koz)beszerzési eljarast lezaro dontés.

2.1. A (koz)beszerzési eljarast lezard dontést az Utasitas 19. § szerint kell
meghozni.

2.2. A dontesi javaslatot a IV. fejezet 3.22. pontja alapjan a Szakertoi Bi-
zottsadg dolgozza ki és szolgalati uton, az Ugynokség kiadmanyozasi rendjének
megfelelden terjeszti be az Ajanlatkérd részére.

2.3. A dontési javaslattal egyidejiileg, de a dontés kihirdetését megeldzéen
a kijelolt ligyintézd részletes jelentést készit a kozbeszerzési eljaras végrehajta-
sarol, tervezett lezardsardl, melyet az Utasitas 19. § (5) bekezdésben meghataro-
zottak szerinti rendben kell felterjeszteni. Amennyiben a felterjesztést kovetd
tizendt munkanapon beliil az eredmény kihirdetését érdemben befolydsold ész-
revétel nem érkezik, az eljaras lezarasara vonatkoz6 dontési javaslatnak megfe-
lelé eredmény kihirdethetd.

3. A Szakértoi Bizottsag bels6 dontési rendszere.

A Szakértéi Bizottsagnak a javaslattételhez sziikséges belsé dontéseket
meg kell hoznia. Feladatabol és felelosségi korébdl adodoan vilagos és egyér-
telmll javaslatokat, alternativakat kell kinalnia az Ajanlatkéro, illetve az Ajan-
latkérd nevében eljaro részére.

A Szakértdi Bizottsag belsd dontési mechanizmusa a (kdz)beszerzési elja-
ras lefolytatasa sordn az aldbbi:

o A (kboz)beszerzési eljarassal kapcsolatos mindennemii dontési ja-
vaslat felterjesztésére csak a Szakértdi bizottsag elndke jogosult;

e A kijelolt szakemberek (munkacsoport vezetok) a sajat szakteriilet-
ik képviseletéért, az azzal kapcsolatos dontések meghozataldért fe-
lelosek;
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e Amennyiben a (koz)beszerzési eljaras egészét meghatarozo - az
Ajanlatkérd, illetve az Ajanlatkérd nevében eljard részére torténd -
dontési javaslat sziikséges, gy a Szakértdi Bizottsag elndke belsd
szavazast rendelhet el;

e A belsd szavazds sordn a Szakértdi Bizottsag tagjai szakteriileten-
ként egy szavazattal rendelkeznek. Egyenld szavazatok esetében a
bizottsag elndkének szavazata dont.

Amennyiben a Szakértdi Bizottsagban munkacsoportok keriilnek 1étreho-
zasra, Ugy a szakértd1 munkacsoportok dontési mechanizmusa az alabbi:

o Az egyes Szakértdi Munkacsoportok a sajat részteriiletiik vonatko-
zasaban javaslataikrol egyszerli szavazattobbséggel dontenek. Min-
den munkacsoport-tag egy-egy szavazattal rendelkezik. Egyenld
szavazatok esetében a munkacsoport vezetdjének szavazata dont;

e A munkacsoport altal meghozott dontést a munkacsoport vezetdje
koteles tovabbitani a Szakértdi Bizottsag fele.

VI. FEJEZET
PENZUGYI ELLENJEGYZES RENDJE

A (koz)beszerzési eljarasok pénziigyi ellenjegyzését az Utasitas 43-47. §-ai
maradéktalan betartasaval kell végrehajtani.

VII. FEJEZET

A KERESKEDELMI FORGALOMHOZ KAPCSOLODO HATO-
SAGI ENGEDELYEZTETES

1. Altalanos elbirasok.

A kiilonféle beszerzési tevékenységek, egyéb kereskedelmi feladatok
(bemutatok, termékprobak, bel- és kiilfoldi gyakorlatok) anyag- és eszkdzmoz-
gatasai csak az eldirt export-import engedélyek birtokaban hajthatok végre.

Az adott ligylethez kapcsolddd export-import engedélyek beszerzésének
inditasa a kijelolt iigyintézo feladata.

2. Haditechnikai eszkozok, szolgaltatasok forgalmazasaval kap-
csolatos engedélyeztetési eljaras.
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2.1. Amennyiben a beszerzési eljarast kovetden kozvetleniil kiilfoldi
partnerrel keriilt sor szerzddéskotésre, tigy az adott ligylethez kapcsolodo ex-
port-import engedélyek beszerzésének kezdeményezése a témaban kijeldlt tigy-
intézdjének feladata.

2.2.  Azokban az esetekben, amikor nem az Ugynokség az adott export -
import feladatot végrehajtd szervezet, a szerz6d6 felektdl a kijelolt iigyintézo,
szolgalati uton kérje be a sziikséges hatdsagi engedélyek €s igazoldsok masolati
példanyait, melyeket csatoljon az eljaras anyagahoz.

2.3.  Adatpontositast kovetden a Nemzetkozi és Szolgaltatasi Igazgatod-
sag ligyintézdje sorolja be az adott terméket a vamtarifa tdblazat alapjan (meg-
nevezés €s annak kodja, mennyiségi egység kodja) €s sziikség esetén adja meg a
paritast is, majd adja meg a kijelolt ligyintézdnek az adatokat.

2.4. A kiyjelolt tigyintézd toltse ki az engedélykérelmet (haditechnikai
termék vagy szolgaltatas esetében 4 példanyban), feltiintetve a (ldsd, 4. szamu
Minta) kivélasztott orszag és devizanem kodokat is.

2.5. Az engedélykérelmek vezérigazgatoval torténd aldirdsat kdovetden a
tovabbitsa a NFGM-be. Az alairt engedélyeket az arra kijelolt ligyintézd veszi at
el a NFGM-bdl, majd adja at az illetékes szervezeteknek.

2.6. A kijelolt osztalyvezetd feliigyelete mellett - a sziikséges engedé-
lyek megszerzését kovetden folyamatosan ellendrizze azok érvényességét, majd
amennyiben azok érvényessége a teljesitési hataridok csuszasa miatt a lejarathoz
kozeledik, a kijelolt iigyintéz6 kezdeményezze azok ujboli beszerzéseét.

2.7.  Amennyiben a kettds felhasznalasu termékek és technologidk be-
szerzése a feladat, altaldban a kettds felhasznaldsu termékek és technologiak
kiilkereskedelmi forgalméanak engedélyezésérdl sz6ld 50/2004. (I11. 23.) Korm.
rend. 2. szamu melléklet b) pontjdban meghatarozott Végsé Cimzetti és Vasarloi
Nyilatkozat-ot kell kérni.

A Nyilatkozat alairatasara a 2.5. pontban foglaltakat alkalmazzék.

2.8.  Abban az esetben, ha a beszerzés koriilményei lehetové teszik, il-
letve az adott reladciobol szarmazd anyagra a Szallitd elegenddnek itéli meg a
Végtelhasznaloi nyilatkozat becsatolasat, a Kijelolt ligyintézd készitse el a nyi-
latkozatot és a 2.5. szerinti alairasat kovetden a szerz6d6 partner részére, adjak
at.
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Amennyiben a Szallitdé belfoldon bejegyzett vallalkozasként mikodik, ugy
a Végfelhasznaloi nyilatkozat beszerzése a Szallito feladata.

2.9. A termékek leszallitasat, vagy a szolgéltatas teljesitését kovetden a
vamszervek altal igazolt okmanyokat a Kijelolt tigyintézd vezesse be nyilvantar-
tasaba.

3. Adatszolgaltatas a havi engedély allomanyrol és a bonyolitott
forgalomrol.

3.1. A kijelolt osztdly a NFGM 4ltal kiadott formatumban (12. sz. Minta)
koteles adatszolgéltatast tejesiteni a haditechnikai export-import tevékenységhez
kapcsolodo engedély alloméanyrol €s a bonyolitott forgalomrdl, melyet minden
targyhot kovetd honap 10-1g kell a programtervezési €s vezetési igazgatd részeére
megkiildeni irdsos és elektronikus forméban.

VIII. FEJEZET

A (KOZ)BESZERZESI ELJIARASOK DOKUMENTALASANAK
RENDJE

1. Okmanyok manualis nyilvantartasa.

1.1. A koz)beszerzési eljaras végrehajtasat annak eldkészitésétdl a telje-
sités lezarasaig dokumentalni kell oly mddon, hogy az eljaras eldkészitése és
lefolytatasa a dokumentumok alapjan - kiilon értelmezés nélkiil - barmikor re-
konstrualhat6 legyen.

1.2. A dokumentalas céljabol, a megbizas, vagy a (Koz)beszerzési En-
gedélyezési Kérelem (amelyik kordbban érkezik) Ugynokséghez torténd megér-
kezését kovetden az El6készitd és Ertékesité Osztaly fektessen fel az Ugynokség
tigyviteli iroddjan nyilvantartott gyiijtét, amelybe rogzitse a megeérkezett ok-
manyt. A késObbiekben a (koz)beszerzési eljarasra felfektetet gytijtébe kell ve-
zetni az azzal kapcsolatosan, annak lezarasig keletkezett 0sszes okmanyt, bi-
zonylatot, feljegyzést, jegyzOkonyvet, kép és hangfelvételt, kiilonos tekintettel
az eljaras rendjére, elokészitésére, lefolytatdsara vonatkoz6, valamint a dontési
rendnek megfelelé okmanyokat, a bonyolitassal kapcsolatos barmilyen esemény
iratait, tovabba a benyujtott részvételi jelentkezéseket, ajanlatokat, a jelentke-
zOkkel-ajanlattevékkel tortént barmilyen témaju irdsos informécidcsere ¢és
egyeztetés okmanyait, tovabba ezek csatolt anyagait.

1.3. A megbizas befogadasat kovetden a (koz)beszerzési eljaras végre-
hajtasa céljabol az Elokészitd és Ertékesité Osztaly - a beszerzési igazgato fel-
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adatszabésa alapjan - ezen gylijtét adja at a kijelolt osztaly kijelolt ligyintézdje
részeére.

1.4. A (koz)beszerzési eljards dokumentédldsara felfektetett gytijtét a
(koz)beszerzési eljaras szerzodésének teljesitésetdl szamitott legkevesebb 5
¢vig, vagy amennyiben a jotallas idOtartama, vagy egyeb rezsimrendszabalyok
indokoltta teszik, ennél hosszabb ideig meg kell Orizni.

1.5. A gyljtok folyamatos vezetéséeért a felsorolt irdsos anyagok meglé-
téért s gylijtobe helyezéseéert a kijelolt ligyintézo a felelds.

1.6. Semmilyen célbol nem engedélyezett ezen okmanyok és egyéb ira-
sos anyagok végleges kivétele a gyiijtébdl, valamint azok torlése, vagy meg-
semmisitése.

1.7. A beszerzés targyanak jotallasi ideje leteltét kovetden a gyilijtot az
ligyviteli szabalyok alapjan le kell zarni €s irattarozasra az Informécio és Doku-
mentumvédelmi Osztalyra le kell adni. Az irattdrozas idOtartamat az 1.4. pont
alapjan allapitsa meg a kijelolt osztaly vezetOje. A befogadott megbizast, de el
nem inditott, visszavont beszerzeési eljarasok gylijtoi eseteben az irattarozas ido-
tartama a targyévet kovetd év vége.

2. A Katonai Beszerzési Informacios Rendszer (KBIR).

2.1. Az Ugynokségen kialakitasra keriilt KBIR az eljarasokkal kapcsola-
tos adatok rogzitését kovetden lehetévé teszi az eljaras teljes attekintését, az
éves tarcaszintli jelentések (beszerzd szervezet szintjén is) automatikus, folya-
matos vezetését, illetve tajékoztatas eljuttatasat a Dontéshozoi szintekre.

2.2. A megbizas a jovahagyott EBT-ben nem szerepld (koz)beszerzések
esetében a (Ko6z)beszerzési Engedélyezési Kérelem kézhezvételét kovetden an-
nak paramétereit az E16készité és Ertékesitd Osztaly iigyintéz6je haladéktalanul
rogzitse a KBIR-ben.

2.3. A rogzitéssel egyidejlileg a KBIR segitségével alakitsa ki a beszer-
z€s azonositd szamot (1. csoport, 2. csoportbol a feladat inditdsa évének utolso
két szamjegyét, a 3. csoport elsd két tagjat a gép - adott szervezeti elemre vonat-
koztatva ndvekvd sorrendben - automatikusan generalja). Az eljaréds tipusaval
kapcsolatos dontés meghozatalat kovetden ki kell egésziteni a beszerzés azono-
sitot. Ezt kovetden a beszerzés azonositd tovabbi kiegészitése az eredményhirde-
tés és (amennyiben eredményes az eljarads) szerz6déskotés utan sziikséges.

2.4. A beszerzési eljaras végrehajtasra torténd kijeldlése — elektronikus
uton - a beszerzési igazgatd joga. A kijeldlt osztaly osztalyvezetdje - szintén
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szamitogépes modon - jeldli ki a kijeldlt ligyintézot. A kijelolést kdvetden a 1.2.
pontban leirt gyiijté ligyintézok kozotti atadasa az Informécid és Dokumentum-
védelmi Osztalyon keresztil torténik.

2.5. A kijelolt tigyintézo koteles (koz)beszerzési eljarassal kapcsolatos
minden informaciot rogziteni a KBIR-ben. A beszerzési eljarassal kapcsolatos és
a program alapjan rogzitendé barminemii okmany, ligydarab keletkezését kove-
téen, illetve beszerzési esemény megtorténte utan a kijeldlt tigyintézo legkésébb
2 munkanapon beliil rogzitse azt a KBIR-ben.

2.6. A kijeldlt ligyintézé gytijtson adatokat az eljarasokban résztvevo
cégekrdl, melyeket rogzitsen a marketing feliileten. Amennyiben adott cég sze-
repel az adatbazisban, a sziikséges frissités szintén a kijelolt iigyintézo feladata.

2.7. A beszerzési eljaras lezarasat és a gytijtok leadast kovetden a szdmi-
togépes nyilvantartasban az irattari nyilvantartasi szam, tovabba az irattarozas
1ddtartama és idépontja megadasaval archivaljak a gylijtoét, mely segitséget nyq;t
a késébbiekben a gylijté keresésére €s az Informacio és Dokumentumvédelmi
Osztalytol torténd kivételére.

3. A Kijelolt iigyintézd hetente koteles dsszevetni a manudlis nyilvan-
tartast a KBIR-ben tarolt informécidkkal. Eltérés esetén azonnal korrigalja azo-
kat. Az ellendrzés keretében vizsgélja meg az eljaras helyzetét, az okmanyok és
alairasok meglétét. A vizsgalat keretében tekintse at a kovetkezd heti aktudlis
hataridoket, és ezek alapjan tervezze munkdjat. A végrehajtandd feladatokrol
tegyen jelentést az osztalyvezetOnek, aki azt hagyja jova, vagy indokolt esetben
pontositsa. Errdl a Kijelolt ligyintéz6 készitsen feljegyzést.

IX. FEJEZET

A (KOZ)BESZERZESI ELJIARASOK BELSO ELLENORZESI
RENDJE

1. A Kkijelolt osztaly osztalyvezetdjének feladatai.

1.1. Kisérje figyelemmel az osztdlya altal kezelt folyamatban levd
(koz)beszerzési eljarasokat, ligyeket. Legyen naprakész azok allapotarol.

1.2.  FelelOs az osztalya altal kezelt (koz)beszerzési eljarasok hatariddi-
nek pontos tervezéseért €s betartasaért.

1.3. Kéthavonta szirdprobaszerlien tekintse at a kijeldlt tigyintézok
gylijtéit az okméanyok megléte €s tartalma vonatkozasdban. Az ellendrzésének
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tapasztalatait rovid feljegyzés formajaban helyezze el a (koz)beszerzési eljaras
gylijtdjebe.

1.4. Az osztalyvezetdk ellendrzési tapasztalataikrol kéthavonta készitse-
nek irdsos jelentést, és azt a paros honap befejezését kovetd honap 05-ig terjesz-
sz¢k fel a beszerzési igazgato részére.

2. A belso ellenor feladatai.

2.1. Az éves ellendrzési tervbe minimalisan hat (kdz)beszerzési eljaras
(melybdl harom az intézményi koltségvetés terhére, és legalabb harom a koz-
ponti kdltségvetés terhére végrehajtott beszerzés) tételes célellendrzését, illetve
évente egy-egy (koz)beszerzéseket bonyolitd osztaly (koz)beszerzési tevékeny-
ségének témaellendrzését allitsa be. Kétévente keriiljon sor az Ugynokség egé-
szénél a  (koz)beszerzési eljaras  rendjének, nyilvantartidsanak  ¢€s
okmanyoltsaganak témaellendrzésére.

2.2.  Eszrevételeirdl, tapasztalatairol készitsen jegyzékonyvet, amelyet a
vezérigazgatoval irasson ald. A jegyzOkonyv tartalmazzon részletes feladatsza-
bast az illetékes szervezeti elem szamara.

2.3. A jegyzékonyv egy példanyat az ellendrzott (kbz)beszerzési eljaras
gytjtéjében el kell helyezni. A témaellendrzés jegyzokonyvét az ellendrzott osz-
taly ellenérzési gytijtdjébe kell elhelyezni.

3. A beszerzési igazgato feladatai.

A folyamatba épitett vezet6i belsd ellendrzés moddszerével szervezze meg a
(koz)beszerzés operativ tevékenységeinek ellendrzését.

X. FEJEZET
A KOZBESZERZESEK NYILVANOSSA TETELENEK RENDJE

1. A Kbt. hatalya ala tartozo szerzoédések kozzététele.

1.1. A Kbt. hatalya al4 tartoz6 kozbeszerzési eljarasok eredményeként ko-
tott szerzOdéseket a Kbt. 99. § (4) bekezdesben meghatarozottak szerint a szer-
z0dés alairasat kovetden haladéktalanul, az Ugyndkség honlapjan kell kézzéten-
ni.
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1.2. A szerzddeések teljes terjedelmérdl készitett masolat (a szerz6dés mel-
1€kletei kivételével) elkészitésért és a Programtervezési €s Vezetési [gazgatdsag
Informatikai Osztalyhoz torténd tovabbitasaért a kijeldlt ligyintézo a felelds.

1.3. A kijeldlt ligyintézotdl atvett szerz6dés masolat valtozatlan formaban
valo, honlapra torténd felhelyezésért az Informatikai Osztaly a felelOs.

2. A netto 5 millio Ft értékhatart eléro szerzédések nyilvanossa téte-
le.

2.1 Az 5 milli6 Ft netto értékhatart elérdé szerzédések meghatarozott ada-
tairol a 21/2004. (HK.6.) HM utasitasban meghatarozottak szerint a szerz6dés
alairast kovetd 15 napon beliil kell az eldirt formatumban (13. szamu Minta) a
HM Jogi Féosztaly felé adatszolgaltatast teljesiteni.

2.2. A szerz6dések adatainak KBIR-ben vald folyamatos rogzitésért a ki-
jelolt ligykezeld, a rogzités tényének ellendrzéséért a kijeldlt osztaly osztalyve-
zetOje, az 0sszegzett adatszolgaltatasért a beszerzési igazgato a felelds.

3. A védelmi beszerzések adatainak hozzaférhetové tétele az EDA
Elektronikus Hirdet6 Tablajan.

3.1. Az Burdpai Védelmi Ugyndkség (a tovabbiakban: EDA) kertében, a
védelmi beszerzések adatainak hozzaférhetové tételére vallalt kotelezettség alap-
jan, az EDA Elektronikus Hirdeté Tébldjan (a tovabbiakban: EBB) kozz¢é kell
tenni az 1 milli6 EUR (nett6) értékhatart elérd védelmi beszerzések eljarasairol
¢s szerzOdéseirdl sz6l6 informaciot.

3.2. A kozzétételhez sziikséges adatszolgaltatast a 315/2007. szamu HM
FLU vezérigazgatoi intézkedésben meghatarozottak szerint, az EDA 4altal ki-
adott formatumban a hirdetmények, t4jékoztatok hivatalos megjelenését kovetd
15 napon beliil kell teljesiteni.

3.2. Az adatszolgaltatasért a kijelolt osztaly osztalyvezetdje, az adatok

EBB-re torténd felviteléért az Ugyndkség Informatikai Osztalyanak osztalyveze-
tdje a felelds.

XI. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

1. E (Ko6z)beszerzési Szabalyzat jovahagyasa napjan 1ép hatalyba.
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szamu Minta: Dontési javaslat (k6z)beszerzési eljaras
eredményhirdetésére, (4 lap)

szamu Minta: Beszerz€s azonositod rendszer, (5 lap)
szamu Minta: Megrendelés nélkiili beszerzés engedé-
lyezése, (1 lap)

szamu Minta: Orszag ¢s devizakodok jegyzéke, (4 lap)
szd&mu Minta: Reklaméacids jegyzokonyv, (1 lap)
szdmu Minta: Szakértdi bizottsag kijeldlése, (2 lap)
szamu Minta: Kozbeszerzési Ertesité Szerkesztd Bi-
zottsdga (Megjelentetés kérése), (1 lap)

szdmu Minta: Megbizas bels6 egyeztetd iv, (2 lap)
szamu Minta: Dontési javaslat belsd egyeztetd iv (2
lap)

szamu Minta: Igazolas (1 lap)

szamu Minta: Dontési javaslat felterjesztése (1 lap)
szamu Minta: Forgalmi adatkozlés (1 lap)

szamu Minta: Adatalap a szerzédésekkel kapcsolatos
adatszolgaltatdsokhoz (1 lap)

Budapest, 2008. oktober 28-n

Késziilt: 2 eredeti példanyban
Egy példany: 77 lap
Ugyintézd (tel.): Czinger Istvan ka.. (38-015)

Kapjak: 1. sz. pld.:HM FLU beszerzési igazgato

2. sz. pld.. Irattar

Sokszorositva: 6 példanyban
Egy példany: 77 lap

Kapjak: 1. sz. soksz. pld.:
soksz. pld.:
soksz. pld.:
soksz. pld.:
soksz. pld.:
soksz. pld.:

2.sz.
SZ.
SZ.
. 8z.
. 8z.

oA W

Dr. Horvath Jozsef dandartabornok sk.
vezérigazgatd

HM FLU programtervezés és vezetési igazgato
HM FLU anyagi-technikai és kdzlekedési igazgatd
HM FLU nemzetkézi és szolgaltatasi igazgato
HM FLU technoldgiai igazgatoé

HM FLU gazdasagi igazgat6

HM FLU jogi és igazgatasi osztalyvezetd



1. szamu Minta
HONVEDELMI MINISZTERIUM
FEJLESZTESI ES LOGISZTIKAI UGYNOKSEG

Nyt. szam.: / /

(Az Ajanlatkérd dontése)
Jovahagyom!
200.. » ”-n

az Ajéanlatkérd

) DONTESI JAVASLAT
(KOZ)BESZERZESI ELJARAS
EREDMENYHIRDETESERE

A (koz)beszerzés targya: ... (a beszerzés targya, cime)

A HM Fejlesztési és Logisztikai Ugyndkség (tovabbiakban: Ugynokség) az
... (szervezet) ... szdmi megbizdsa, valamint ... szami megbizds moddositasa szerint a
... (Jogszabalyi hivatkozas) alapjan ... (eljaras tipusa) (koz)beszerzési eljarast folytatott le
- (beszerzés targya) targyaban.

A 120/2007. (HK.20.) HM utasitassal 6sszhangban, az aldbbiakban tdjékoztatom a
szakértdi bizottsag javaslatarol, tovabba az eljaras fobb adatairol.

Az eljaras adatai:

A (Koz)beszerzési Engedélyezési Kérelem

szédma: (nyt. szam)
kelte: .. (datum)
jovahagyo: (az engedélyezd beosztasa)
az eljarés tipusa: ... (megnevezés a jogszabalynak megfelelden)
az eljaras tipusanak jogszabalyi hivatkozasa:... (jogszabalyi hivatkozas)
jovahagyott koltségvetési keret:. .. (brutté jovahagyott fedezet 6sszege, Ft)
a (koz)beszerzés teljesitési véghatarideje:... (datum)

A (Koz)beszerzési Engedélyezési Kérelem modositasa: (ha volt ilyen)

szédma: (nyt. szam)
kelte: .. (datum)
jovahagyo: (az engedélyezd beosztasa)



az eljaras tipusa: ... (megnevezés a jogszabalynak megfelelden)
az eljaras tipusanak jogszabalyi hivatkozasa:... (jogszabalyi hivatkozés)
jovahagyott koltségvetési keret:. .. (brutt6 jovahagyott fedezet 0sszege, Ft)
a (kdz)beszerzés teljesitési véghatarideje:. .. (datum)

EBT azonosito:

A megbizas:

szama: . (nyt.szam)
kelte: . (datum)
megbizo: .. (szervezet)

A megbizas médositasa: (ha volt ilyen)

szama: .. (nyt.szam)
kelte: . (datum)
megbizo: .. (szervezet)

szama: 228/7/2007
kelte: 2007. majus 23.
megbiz6: MH Osszhaderénemi Parancsnoksag

Az eljaras lefolytatasanak menete: (melléklet)
Az eljaras meginditasahoz sziikséges dokumentumok beérkezését kovetden a szakértdi
bizottsag kijelolésre keriilt, mely els6 {ilését ...-én tartotta meg.

A Szakértdi Bizottsagi iilésen a bizottsag arra a megallapitasra jutott, hogy az eljaras
jogalapja nem egyértelmii, valamint a teljesitési hatarido ...-€ben valé megjel6lése nem teszi
lehetdvé a versenysemlegesség biztositasat. Ezért a Szakértdi bizottsag kérte a Megbizot a
(Koz)beszerzési Engedély Kérelem és a Megbizas modositasara.

A modositott dokumentumok beérkezését kovetden a Szakértdi Bizottsag ...-ai iilésén
sor keriilt az Ajanlati Felhivas, valamint a Dokumentacié szovegének véglegesitésére.

Az ajanlati felhivéas és dokumentaciod ...-an a ...(dokumentdciot vasarlok felsoroldsa)
részére lett atadva.

Az ajanlattételi hataridd a ... kérésére ... nappal meg lett hosszabbitva. gy az ajanlat-
tételi hatarido ... (ddatum) -n 00.00 o6rakor jart le, mely idépontra a .... (Ajanlattevik felsoro-
ldsa) nyujtott be ajanlatot.

A benyujtott ajanlatokrdl a szakértdi bizottsag az értékelés soran az alabbiakat allapi-
totta meg:

A ... (Ajanlattevo) altal benyujtott ajanlat tartalma a kovetkez6 volt:

Az ajanlattevo neve: ... (pontos név)
székhelye: ... (pontos cim, elérhetoség)
Az ajanlat targya, mennyisége és a kért ellenszolgaltatas: ... (brutto osszeg)
Termék/szolgaltatas . Egységar Osszesen AFA Osszesen
, Mennyiség ; . ,
megnevezése netto netto % Ft brutto




A vallalt teljesitési hatarido:

... nap a szerzddés alairasat kovetden, vagy ... (datum).

A ... (Ajanlattevo) éltal benyujtott ajanlat tartalma a kovetkezo volt:

Az ajanlattevé neve: ... (pontos név)
székhelye: ... (pontos cim, elérhetoség)
Az ajanlat targya, mennyisége és a kért ellenszolgaltatas: ... (brutto osszeg)
Termék/szolgaltatas | Mennyi- | Egységar Osszesen AFA Osszesen
megnevezése ség netto netto %, Ft brutté

A vallalt teljesitési hatarido:

... nap a szerz0dés alairasat kovetden, vagy ... (ddatum).

Az ajanlatok részletes miiszaki értékelése kozben a Szakértdi Bizottsag a kdvetkezd
hianyossagokat tarta fel, melyrdl az els6 targyaldson tdjékoztatta az Ajanlattevoket is:

A ... (Ajanlattevo) tekintetében:
A Dokumentacioban eldirt minimalis miiszaki kovetelményekhez képes az Ajanlattevd
ajanlataban a kovetkezd hidnyossdgok vannak:

A kiadott Ajanlati felhivas/Dokumentécio szerinti minimalis miiszaki kdvetelmény:
- 1. kovetelmény

Az Ajanlattevd ajanlata alapjan:
- Az Ajanlattevd altal az 1. kdvetelményre adott valasz.

A kiadott Ajanlati felhivads/Dokumentécio szerinti minimalis miiszaki kdvetelmény:
- 2. kovetelmény

Az Ajanlattevd ajanlata alapjan:
- Az Ajanlattevd altal az 2. kdvetelményre adott valasz.

stb.

A ... (Ajanlattevo) tekintetében:
A Dokumentacioban eldirt minimalis miszaki kovetelményekhez képes az Ajanlattevo
ajanlataban a kovetkezd hidnyossagok vannak:

A kiadott Ajanlati felhivas/Dokumentacié szerinti minimalis miiszaki kdvetelmény:
- 1. kovetelmény

Az Ajanlattevé ajanlata alapjan:
- Az Ajanlattevd altal az 1. kdvetelményre adott valasz.

A kiadott Ajanlati felhivas/Dokumentacié szerinti minimalis miiszaki kovetelmény:
- 2. kovetelmény

Az Ajanlattevé ajanlata alapjan:
- Az Ajanlattevd altal az 2. kdvetelményre adott valasz.



sth.

Mivel az Ajanlattevok az Ajanlati felhivasban, illetve a Dokumentacidban eldirtaknak
megfeleld (vagy nem) formaban ¢€s tartalommal nyujtottak be ajanlatukat, ezért az értékelés
alapjan a Szakértdi Bizottsag javasolja, hogy:

... (Jogszabalyi pontra torténd hivatkozas) alapjan a (koz)beszerzési eljarast az
Ajanlatkéro nyilvanitsa... (eredményessé a nyertes Ajanlattevo nevének megaddsaval, vagy
eredménytelenné) és a 120/2007. (HK.20.) HM utasitas értelmében, amennyiben a jogi- vagy
védelemgazdasagi helyettes allamtitkdroktol észrevétel nem érkezik, errél szolé dontését
hirdesse Ki.

Az eredményhirdetés idopontja: ... (ddatum).

Budapest, .................... - n

Szakértdi bizottsag elnoke

(Amennyiben a kijelolt osztaly vezetdje nem a Szakértdi bizottsag elnoke.)
A kijelolt osztalyvezetd zaradéka:

Budapest, .................... - n

a kijelolt osztalyvezetd
Beszerzési igazgaté zaradéka:

Budapest, .............oe.an - n

beszerzési igazgato

Késziilt: 1 példanyban
Egy példany: 5 lap
Ugyintéz (Tel.):



2. szamu Minta
HONVEDELMI MINISZTERIUM
FEJLESZTESI ES LOGISZTIKAI UGYNOKSEG

Nyt. szam.: / /

Beszerzés azonosito rendszer

A beszerzés azonositd nem tartalmaz tigyviteli nyilvantartasi szamot, attol
fiiggetleniil kell alkalmazni.

A beszerzés azonositd — harom, illetve négy csoportba foglalva - 6sszesen
tizennégy, illetve tizenhat szambol ¢€s kettd, illetve harom betiibdl all.

Az azonosito rendszer formai kialakitasa:

| l.csoport | | 2. csoport | | 3. csoport | | 4. csoport |

0[3|-[0/H|A]/ K] [0]1]

[1]1]o]3]0j/[9]9

120111 ]2]- -

A B CDE A B cCD A B CD EFG A B

A csoportok megnevezése:

L. csoport: az eljard beszerzd elem és a megbizd (a fedezetet biztositod
szervezet) megnevezésének kodja;

2. csoport: a feladat inditasa évének utolso két szamjegye €s a beszerzési
eljaras tipusanak kodja;

3. csoport: az adott szervezet altal bonyolitott beszerzési eljaras targyéven
beliili aktudlis sorszdma, valamint az adott beszerzési eljards eredményeként
megkotott szerzédeések sorszama ndvekvd szdmozéssal, tovabba a szerzédéssel
kapcsolatos kereskedelmi tigylet tipusanak, valamint a szerz6déskotés évszdma-
nak kodja.

4. csoport: a keretszerzdodések azonositd kodja, ha a 4. csoport elemei ki
vannak toltve, Ggy keretszerz6désrdl van szd, amennyiben nincs, gy egyszeri
éves, vagy tobb éves szerz6dés azonositd szamardl van szo.

Az egvyes csoportok tartalma

1. csoport:

»A” — karakter a beszerzo szervezeti elem azonositészama



Harcvezetdeszkoz Beszerzd Osztély;
Alapfelszerelés Beszerz6 Osztaly;
Tuléléeszkoz Beszerzo Osztaly;
Megsemmisitéeszkoz Beszerzé Osztaly;
El6készito és Ertékesitd Osztaly

-9. Tartalék

SR

Megjegyzés: A beszerzo osztalyok sorrendje a BIR alapkoncepcidja miatt tér el a
,Munkakori jegyzékben” alkalmazott sorrendtol!

»B”, ?C”, ,,D” - karakter a Megbiz0, vagy koltségvetési eldiranyzattal rendelke-
70 felsd szintli gazdalkodod szervezet megnevezése. A BIR rendszer generalja.

»E” - karakter a felsd szintli gazdalkodo szervezet ala rendelt — adott beszerzési
tgyletre eldiranyzattal rendelkezd — gazdalkodd szervezet azonositasara szolgalod
sorszam.

Ellat6é Kozpontok (raktarak, bazisok)
Onallé gazdalkodo alakulatok

MH tagozata logisztikai — javitd szervek
MH Kozponti Honvédkorhaz

MH Kecskeméti Repiild Orvosi Intézet

NHE P =

2. csoport

»A” — karakter a beszerzési feladat inditasa évének utolso két szadmjegye (00 je-
len esetben a 2000. évet jelenti.

»C”, ,,D” — karakter az alkalmazott beszerzési eljaras fajtajanak kodja az alcso-
portok megjeldlésével.

0 Bizottsag még nem tett javaslatot

10 Nyilt eljaras CXXIX. tv. szerint

20 Meghivasos eljaras CXXIX. tv. szerint

21 Gyorsitott meghivasos eljaras CXXIX. tv. szerint

30 Targyalasos eljaras hirdetmény kozzététele nélkiil
CXXIX. tv. szerint

31 Gyorsitott targyaléasos eljaras CXXIX. tv. szerint

32 Targyalasos eljaras hirdetmény kozzétételevel CXXIX.

tv. szerint



40
52

53

54

60
70
72
74
75
76
82
83
84
90
91
92
93
94
95
96

40

3. csoport

Kozpontositott kozbeszerzés 168/2004. kr. szerint
Nemzetkozi szerz6désben meghatarozott kiilon eljaras
alapjan vegrehajtott beszerzés

Nemzetkozi szervezet altal meghatarozott kiilon eljaras
alapjan veégrehajtott beszerzés

NATO Biztonsagi Beruhdzasi Program keretében meg-
valosul6 beszerzés

Ertékhatar alatti beszerzés

228/2004. kr. szerinti nyilt eljaras

228/2004. kr. hird. kdzzététele nélkiili targyalasos
228/2004. kr. hird. kozzétételével targyalasos
228/2004. kr. sziik. targy. hirdetménnyel induld
228/2004. kr. sziik. targy. hirdetmény nélkiili
143/2004. Kr. szerinti kétlépcsOs eljaras

143/2004. Kr. szerinti azonnali eljaras

143/2004. Kr. szerinti konnyitett eljaras
Egyszertsitett eljaras CXXIX. tv. szerint

Epitési koncesszié CXXIX. tv. szerint

Tervpalyazati eljaras CXXIX. tv. szerint
Szolgéltatasi koncesszi6 CXXIX. tv. szerint
Keretmegallapodasos eljaras CXXIX. tv. szerint
Egyszerii kdzbeszerzési eljaras CXXIX. tv. szerint
Egyszerl tervpalyazati eljaras CXXIX. tv. szerint
Keretszerz6dés adott évi aktualizalasa
Kozpontositott kozbeszerzés 125/1999. kr. tv. szerint

»A”, ,,B” — karakteren az 1. csoport ,,A” karakterén szerepld szervezet altal indi-
tott aktualis beszerzési eljaras folyo évi sorszdma (01 kezdészadmmal).

»C”, ,,D” — karakter az adott beszerzési eljaras keretén beliil kotott szerzodések
sorszama (amennyiben csak egy szerzddés keriil megkotésre, értéke 01 lesz).

,»E”, karakter :

-0, ha a szerz6dés az eljaras inditasanak targyévében lett aldirva,
-1, ha a szerz8dés az eljaras inditasdnak targyévét kovetd évben lett alairva

»F”, ,,G”, — karakter a kereskedelmi tigylet tipusa.

Hazai szerzodés esetén "HA"



Sajat import esetén "SI"
Ko6zpontositott kozbeszerzes esetén "KB"
Allamkozi segélyprogram »wSP”
Eredménytelen eljarast kovetden "00"

Ha a beszerzési eljaras eredménytelen, ugy a 3. csoport ,,C”, ’D”, E”, ”’F”, ”G”
karakterekre ,,0”- t kell irni.

4. csoport

»A” karakteren a ,,K” betli jelzi, hogy keretszerzddés lett aldirva az eljaras leza-
rasaképpen.

»B” karakteren sorszam jeloli a keretszerzddés éves aktualizaldsanak helyzetét.
(01 —az els6 évben, 02 — a masodik évben és igy tovabb, amennyiben 00 az azo-

nositd, Ugy a keretszerzddés csak egy évre hatalyos, targyéven beliil teljestil).

Példa egy beszerzés azonositora:

25000/99-21/12-03-0HA/K-02

Jelentése: Haditechnikai osztaly az MH OLTP megbizasabol 1999. évben meg-
hivasos gyorsitott kdzbeszerzési eljaras — amely targyévben az osztaly 12. lebo-
nyolitott eljardsa volt - eredményeként kotott keretszerzodést.

Adott kozbeszerzési eljaras keretén beliil ez volt a 3. megkotott szerz6dés, mely-
nek alairasa targyévben tortént meg (0). A keretszerzddés hazai megrendeldvel
lett megkotve (HA).

A keretszerz6dés masodik kiegészitése alapjan a masodik évi keretosszeg is fel-
toltesre keriilt a 2. szamu szerzddés-kiegészités alairasaval (02).

25000/99-21/12-03-0HA

Jelentése: Ugyanaz a jelentése, mint a fenti példaban, azonban egy targyévben
megvalosuld normal szerz6désrdl van szo

Késziilt: 1 példanyban
Egy példany: 6 lap
Ugyintéz (Tel.):



3. szamu Minta

HONVEDELMI MINISZTERIUM
FEJLESZTESI ES LOGISZTIKAI UGYNOKSEG

Nyt. szam:
MEGRENDELES NELKULI BESZERZES
ENGEDELYEZESE
A 20......... évi jovéhagyott intézményi koltségvetésben ...(fokonyvi szamlaszam és

név) eldiranyzati fokonyvi szamlaszdmon biztositott fedezet terhére kérem engedélyezni, ,,...”

targyQ kozbeszerzési eljaras ajanlati felhivasanak megjelentetési koltségeinek elszamolasat,
netto: ...,-Ft, AFA: ....-Ft, brutto: ...-Ft értékben.

Az eljaras azonositoja:

Budapest, 2006. . 0 o-n.

kijelolt osztalyvezetd

A gazdasagi igsazgatd zaradéka:

A fedezet, a 2006. évi jovahagyott intézményi koltségvetésben ...(fokonyvi szamla-
szdam és név) kiadasi eldirdnyzat tételen biztositott. A felhasznalds fékonyvi szdmlaszdma: ....

Budapest, 2006. , 0 o-n.

gazdasagi igazgato

Kotelezettségvallalo zaradéka:

A megrendelés nélkiili beszerzést engedélyezem!

Budapest, 2006. . 0 o-n.

kotelezettségvallalo

Késziilt: 3 példanyban.

Egy példéany: 1 lap

Ugyintézd,(tel).:

Kapjak: 1.sz. pld. Pénziligyi referatura
2.sz. pld. Gazdasagi Igazgatosag
3.sz. pld. Irattar



HONVEDELMI MINISZTERIUM
FEJLESZTESI ES LOGISZTIKAI UGYNOKSEG

4. szamu Minta

Nyt. szam:
ORSZAG ES DEVIZAKODOK JEGYZEKE
Devizanem kodjai
Angol font GBP | Kanadai dollar CAD
Ausztral dollar AUD | Kuwaiti dinér KWD
EURO (egységes valuta) EUR | Magyar forint HUF
Rubel SUR
Svajci frank CHF
Japan yen JPY | USA dollar USD
Orszagkodok
AF | Afganisztan BE |Belgium
AL | Albania BZ |Belize
DZ | Algéria BY |Belorusszia
AS | Amerikai Szamoa BJ |Benin
AD | Andora BM | Bermuda
AO |Angola BT |Bhutan
AG | Antigua és Barbuda BI |Bolivia
AE | Arab Emirségek XB | Bosznia-Hercegovina
AR | Argentina BW | Botswana
AU | Ausztralis BR |Brazilia
AT | Ausztria BN | Brunei
AZ | Azerbajdzsan BG |Bulgaria
BS | Bahama-szigetek BF | Burkina Faso
BH | Bahrein BI | Burundi
BD |Baglades CL | Chile
BB | Barbados CY |Ciprus
KM | Comore Szigetek IL  |Izrael
CR |Costa Rica JM | Jamaica
TD |Csad JP |Japan
CZ | Cseh Koztarsasag YE |Jemen
DK |Dénia JO |Jordénia
ZA | Dél-Afrikai Koztarsasag KY |Kajman-szigetek
DO | Dominikai Kdztarsasag KH |Kambodzsa
DJ |Dzsibuti CM | Kamerun
EC |Ecuador CA [Kanada
GQ |Egyenlitéi Guinea QA |Katar
EG |Egyiptom KZ |Kazahsztan




CI | Elefantcsontpart KE |Kenya
EE |Esztorszig CN [Kina
ET |Etiopia KG |Kirgizisztan
FK |Falkland-szigetek KI |Kiribati
FJ | Fidzsi-szigetek CO | Kolumbia
FI |Finnorszag CG |Kongb
GF | Francia Guayana KR |Koreai Koztarsasag
FR |Franciaorszag CF | Kozép-Afrikai Koztarsasag
GA | Gabon CU |Kuba
GM | Gambia KW | Kuwait
GH | Ghana LA |Laosz
GI | Gibraltar PL |Lengyelorszag
GR | Gordgorszag LS |Lesotho
GD |Grenada LV |Lettorszag
GE | Grlizia LB |Libanon
GT |Guatemala LR |Libéria
GN | Guomea LY |Libia
GW | Bissau-Guinea LI |Liechtenstein
GY |Guayana LT |Litvdnia
HT | Haiti LU |Luxemburg
AN | Holland Antillak MO |Macao
NL |Hollandia MG | Madagaszkar
HN | Honduras HU | Magyarorszag
HK |Hong-Kong XM |Makeddnia
HR | Horvéthorszag MW | Malawi
IN |India MY |Malaysia
ID |Indonézia MV | Maldiv-szigetek
1Q |Irak ML |Mali
IR |Irédn MT |Malta
IE |lrorszag MA | Marokkd
IS |Izland MQ |Martinique
MR | Mauritania LK |Sry Lanka
MU | Mauritius SR | Suriname
MX | Mexikd CH |Svijc
MM | Minmar SE | Svédosrszag
MD |Moldova SA |Szaud-Arabia
MC |Monaco SN | Szenegil
MN | Mongolia XS |Szerbia
XC | Montenegro (Cran Gora) SG | Szingapur
MS | Montserrat SY |Sziria
MZ | Mozambik SK | Szlovak Koztarsasag
GB |Nagy-Brittania SI | Szlovénia
NA |Namibia SO | Szomalia
NR |Nauru SD | Szudan
DE | Németorszag SZ | Szvazifold
NP | Nepal TJ | Tadzsikisztan
NI | Nicaragua TW |Tajvan
NE |Niger TZ |Tanzania




NG |Nigéria TH | Thajfold
NO |Norvégia TG |Togo
WS | Nyugat-Szamoa TO |Tonga

EH | Nyugat-Szahara TR | Torokorszag

IT |Olaszorszag TT |Trinidad ésThobago
OM | Oman TN |Tunézia

RU |Oroszorszag TM | Tlirkmenisztan
AM |idrményorszag TV |Tuvalu

PK |Pakisztan UG |Uganda

PA |Panama NC |Uj-Kaledénia

PG |Papua Uj-guinea NZ |Uj-Zéland

PY |Paraguay UA | Ukrajna

PE |Peru UY |Urugvay

PT | Portugdlia US |USA

RE |Reunion UZ |Uzbegisztan

RO |Romadnia PF | Vamszabadteriilet
RW |Ruanda VU | Vanuatu

LC |San Lucia VA |Vatikan

VC |SaintVincent VE | Venezuela

SB | Salamon-szigetek VN | Vietnam

SV | Salvador ZR |Zaire

SM | San-Marino ZM |Zambia

ST |Sao Tome és Principe ZW | Zimbabwe

SC | Seychelle-szigetel CV | Zold-foki Koztarsasag
SL | Sierra Leone XT |Tranzit teriilet

ES | Spanyolorszag




Tartomanykodok

Orszagkod | Tartomanykod | Megnevezés
DE 010 AlsOszadszorszag
DE 030 Bajororszag
DE 040 Berlin
DE 060 Bréma
DE 100 Mecklenburg-elopomerania
DE 130 Schleswig-holstein
DE 150 Szaszorszag
DE 020 Baden-wiirttemberg
DE 110 Rajna-pfalz
DE 080 Hambur
DE 160 Thiiringia
DE 140 Szasz-anhalt
DE 090 Hessen
DE 070 Eszak-Rajna-Fesztfalia
DE 050 Brandenburg
DE 120 Saar-vidék
RU 010 Adige
RU 020 Altj
RU 030 Baskir
RU 040 Burjat
RU 050 Csecsen
RU 060 Csuvas
RU 070 Dagesztania
RU 080 Eszak-oszét
RU 090 Hakaszia
RU 100 Ingus
RU 110 Jakut-szaha
RU 120 Kabard-balkar
RU 130 Kalmuk
RU 140 Karacsaj-cserkesz
RU 150 Kerel
RU 160 Komi
RU 170 Mari
RU 180 Mordvin
RU 190 Tuvai
RU 200 Tatéar
RU 210 Udmurt
RU 999 Egyéb

Késziilt: 1 példanyban
Egy példany: 4 lap
Ugyintézd (Tel.):




5. szamu Minta

HONVEDELMI MINISZTERIUM

FEJLESZTESI ES LOGISZTIKAI UGYNOKSEG
Nyt. szam.: / /2005

REKLAMACIOS JEGYZOKONYV
(MENNYISEGI)

a reklamalt gyartmany megnevezése

1. Jelen reklamacids jegyz6konyv késziilt
( a jegyzokonyv kiallitasanak helye, a kiallitd szerv megnevezése)

2. A reklamalt gyartmany adatai:

- megnevezes, rajZSZAM (tIPUS) ..oocvvveeriierieiieeie ettt ettt
- szallitasi szerz0dés Szama .........ccccevveeveeeneeennne. Kelte ..ooeveeeeeieeieee
- fuvarokmany szama ...........ccccoeeveiiieiieeieeeeen, Kelte .oocevveeeiieiieieee
- atvétel 1dOpontja, NElYe .....ccoccvvciiviiiiiieie e

3. A beérkezett gyartmanyok csomagoldsanak (tara) allapota az atvételkor (plombak
sértetlenek-e, amennyiben nem, a vasuti kiszolgaltatas eldtti reklamacios jegyzokonvet csatolni kell)

(potlolagos leszallitas az érték kifizetése, esetleg a szerz6dés végosszegének csok-
kentése a nem teljesités értékével)

6. A reklamdcid jogossdgat igazold okmanyok, fotdk, stb. csatoldsa:

Késziilt: 1 példanyban
Egy példany: 1 lap
Ugyintézé:



6. szamu Minta
HONVEDELMI MINISZTERIUM
FEJLESZTESI ES LOGISZTIKAI UGYNOKSEG
Nyt. szam:

Jovahagyom!

200 . » -

Ajanlatkérd

SZAKERTOI BIZOTTSAG
KIJELOLESE

Megbizo: (szervezet)

MEGBIZASI OKMANY SZAMA, KELTE:

A megbizas targya: (megnevezes)

A (KOZ)BESZERZESI ELJARAS ELOKESZITESERE ES LEFOLYTATASARA KIJELOLT BIZOTTSAG OSZ-
SZETETELE:

nev szervezet

Elnok:

Elnokhelyettes:

Biz. tagok:




A Szakért6éi Bizottsagnak €s tagjainak a feladatait és feleldsségi korét a HM Fejlesztési €s
Logisztikai Ugynokség........... szamu (Ko6z)beszerzési Szabalyzat tartalmazza.

Budapest, ..... -n

beszerzési igazgatd

Tudomasul vettem:

datum alairas szervezet

Bizottsag elndke:

Bizottsag elndkh:

Bizottsagi tagok:

Csatolva a bizottsagi tagok altal kitoltott, alairt sszeférhetetlenségi nyilatkozatok
(minddsszesen ... lap).

Késziilt: 1 példanyban
Egy példany: 2 lap
Ugyintéz6 (Tel.):



7. szamu Minta
HONVEDELMI MINISZTERIUM
FEJLESZTESI ES LOGISZTIKAI UGYNOKSEG

Nyt.szam.: / /

Kozbeszerzési Ertesit6
Szerkeszt6 Bizottsaga
(Kozbeszerzések Tanacsa Elektronikus
Hirdetménykezeld rendszer titjan)
Budapest

Targy: Megjelentetés kérése
Tisztelt Szerkeszt6 Bizottsag!

Csatoltan megkiildom a Honvédelmi Minisztérium Fejlesztési és Logisztikai Ugynokség .,
” targyu kozbeszerzési eljaras ajanlati felhivasat megjelentetés céljabol, valamint a megjelentetési dij
befizetését igazolo készpénzatutalasi megbizas feladovevényének masolati példanyat.

A jelen megjelentetéssel kapcsolatosan esetlegesen felmeriilo problémakat kérem az {ligy elo-
adogjanal jelezni sziveskedjen (tel:)

Eljaras azonosito:
Kérem az ajanlati felhivast az Eurépai Uni6 Hivatalos Lapjaban, valamint tjékoztatasul a Koz-

beszerzési ErtesitOben kozzétenni.

Honvédelmi Minisztérium Fejlesztési és Logisztikai Ugyndkség (HM FLU)
1135 Budapest, Lehel u. 35-37.

Telephely: HM FLU Beszerzési Igazgatosag

1101 Budapest, Salgotarjani ut 18.

Tel.: 433-8000 / Fax: 433-8010

Az Ajanlatkéro a Kbt. 22. § (1) bekezdés b) pontja alapjan tartozik annak hatalya ala.

Az Ajanlatkérd a 2003. évi CXXIX tv. Masodik rész IV. fejezet (48.§.) alapjan nyilt eljarast al-
kalmaz.

A kozbeszerzés becsiilt értéke: nettd ,- HUF
Budapest, 2008. marcius ,, ,,
Tisztelettel:

(Dr. Horvath Jézsef dandartiabornok)
vezérigazgatod

Késziilt: 1 példanyban
Egy peldany: 1 lap
Ugyintézo (tel.):



] ] 8. szamu Minta
HONVEDELMI MINISZTERIUM
FEJLESZTESI ES LOGISZTIKAI UGYNOKSEG

Nyt.szam.: / /

MEGBIZAS BELSO EGYEZTETO IV

A megbizas:

targya: (a beszerzés targya, cime)
szama: .. (nyt.szdm)
kelte: . (datum)
megbizo: .. (szervezet)
EBT azonosité:

(Ko6z)beszerzési Engedélyezési Kérelem szama: (nyt.szam)
Engedélyezo: (beosztas)
Jovahagyas kelte: (datum)

Anyagi-technikai és kozlekedési igazgaté zaradéka:

A megbizasban szerepld beszerzési feladat:

szakmai szempontbol megalapozott,

hidnyz6 eszkozt, anyagot, szolgaltatast potol,
illeszkedik a szakanyagnemi nomenklatiraba,
Uj rendszerbe allitast igényel — nem igényel

Javaslom — nem javaslom a megbizas befogadasat!

Budapest, .................... - n

igazgatd

Gazdasagi igazgato zaradéka:

A megbizasban szerepld beszerzési feladat:
e az Eves Beszerzési Tervben .................... eFt koltségkerettel szerepel,
e apénziigyi eréforras biztositott — nem biztositott — megvonasra kertilt,

Javaslom — nem javaslom a megbizas befogadasat!

Budapest, .................... - n

igazgato



Programtervezési és vezetési igazgato zaradéka:

A megbizasban szerepld beszerzési feladat:
e haderd-fejlesztési, tervezési szempontbol indokolt,
e alapvetd mitkddésbiztositast szolgal,
e specialis miiveleti feladathoz (misszio, stb.) sziikséges,
e nem indokolt,

Javaslom — nem javaslom a megbizas befogadasat!

Budapest, .................... - n
igazgato

HM Fejlesztési és Logisztikai Ugynokség vezérigazgatojanak zaradéka:
Engedélyezem a feladat inditasat! — Nem engedélyezem a feladat inditasat!

Budapest, .................... - n

vezérigazgatd

Késziilt: 1 példanyban
Egy példany: 2 lap
Ugyintézd (Tel.):



] ] 9. szamu Minta
HONVEDELMI MINISZTERIUM
FEJLESZTESI ES LOGISZTIKAI UGYNOKSEG

Nyt.szam.: / /

DONTESI JAVASLAT BELSO EGYEZTETO iV

A dontési javaslat szama:

A (koz)beszerzés targya:

Anyagi-technikai és kozlekedési igazgaté zaradéka:

A dontési javaslatban szerepld (kdz)beszerzési feladat:
e szakmai szempontbol megalapozott,
e hianyzo eszkozt, anyagot, szolgaltatast potol,
o illeszkedik a szakanyagnemi nomenklaturaba,
e (j rendszerbe allitast igényel — nem igényel

Javaslom — nem javaslom a dontéshozatalt!

Budapest, .................... - n
igazgatd

Gazdasagi igazgato zaradéka:

A dontési javaslatban szerepl6 (k6z)beszerzési feladat:
e apénziigyi eréforras biztositott — nem biztositott — megvonasra kertilt,

Javaslom — nem javaslom a dontéshozatalt!

Budapest, .................... - n

igazgatd

Programtervezési és vezetési igazgaté zaradéka:



A dontési javaslatban szerepld (kdz)beszerzési feladat:
e haderod-fejlesztési, tervezési szempontbol indokolt,
e alapveté miikodésbiztositast szolgal,
e specialis miveleti feladathoz (misszio, stb.) sziikséges,
e nem indokolt,

Javaslom — nem javaslom a dontéshozatalt!

Budapest, .................... - n

igazgato
Jogi és igazgatasi osztalyvezeté zaradéka:
Javaslom — nem javaslom a dontési javaslat felterjesztését!
Budapest, .................... - n
osztalyvezetd

Késziilt: 1 példanyban
Egy példany: 2 lap
Ugyintézé (Tel.):



10. szam\ Minta
HONVEDELMI MINISZTERIUM ,
FEJLESZTESI ES LOGISZTIKAI UGYNOKSEG

Nyt.szam.: / /

IGAZOLAS

Alulirott X. Y. mint a vagyonnyilatkozatok Orzésére kijelolt személy igazolom,
hOgY cevveeeiieieeeee e, (név, rendfokozat, sziil. év, honap, nap, anyja neve)
a 2007. évi 152. térvény 3. § b) pontja alapjan a vagyonnyilatkozatat megorzésre
................ (év, honap, nap) atadta.

Jelen igazolast a (koz)beszerzési eljarasban torténd részvétel céljabol ad-
tam ki.

Az igazolas a kiadasatdl szamitott egy évig érvényes.

Datum (hely, év, honap, nap)

P.H.

vagyonnyilatkozat Orzésért felelés munkaltatod

Késziilt: 1 példanyban

Egy példany: 2 lap

Ugyintézd (Tel.):

Kapjak: 1. sz. pld. HM FLU Beszerzési Igazgatosag



11. szamu Minta
HONVEDELMI MINISZTERIUM
FEJLESZTESI ES LOGISZTIKAI UGYNOKSEG

Nyt.szam.: / /

HM Fejlesztési és Logisztikai Ugynokség
vezérigazgatd

Budapest

Targy: dontési javaslat felterjesztése

A beszerzést kezdeményez6 neve:

A beszerzés targya és mennyisége:

A honvédelmi szervezet éves beszerzési tervé-
nek folydszama és a tervben szerepl6 a beszer-
zéshez rendelt becsiilt érték netté/bruttd 6sz-
szege:

A palyazati felhivas bekérésének id6pontja:

A benyujtott palyazatok szama:

Az érvényes palyazatot benyujték neve, cime:

A palyazok altal kért ellenszolgaltatas 6sszege:
Eredményes eljaras esetén a nyertes pdlyazé
neve, cime, a kért ellenszolgdltatas 6sszege és
az ajanlat kivalasztasanak indoka:

Détum (hely, év, honap, nap)

a honvédelmi szervezet vezetdjének aldirasa

Késziilt: 2 példanyban
Egy példany: 2 lap
Ugyintézd (Tel.):
Kapjak: 1. sz. pld. Irattar
2. sz. pld. HM FLU



HONVEDELMI MINISZTERIUM 12. szamu Minta
FEJLESZTESI ES LOGISZTIKAI UGYNOKSEG

Forgalmi adatkozlés

IMPORT/EXPORT
F Imi Engedélyezve Teljesitve
— orgalmi — - Teljesités
Szerz6ds engedély kérelem F%rgla Imi en A termék megnevezése érték ertek EUR-ra atsz-
orszag SrAma gedély szama db EURO-ban db (szerz. szerint mitva
devizdban)

IMPORT/

EXPORT

osszesen:
Budapest, 2008. -n

Gyombér Jozsef mk. ezredes
beszerzési igazgatd




HONVEDELMI MINISZTERIUM
FEJLESZTESI ES LOGISZTIKAI UGYNOKSEG

Adatlap a szerzbdésekkel kapcsolatos adatszolgaltatasokhoz

13. szama Minta

Szerzédés megnevezé-
sel/Tipusa

A szerz6dés targya

A szerz6dést koto
felek neve, azonosi-
téja*

A szerzodés
értéke**

A szerzédés
létrjottének
datuma

A szerzodés
hatalyba-
lépésének
datuma

A szerzédés
lejaratanak
datuma***

* Gazdalkodo szervezet esetén cégjegyzék szam, ennek hidnyaban egyéb azonositd szam

** A szerzOdés valutanemében meghatarozva (Ft esetén eFt-ban)

**% Hatarozatlan idejli szerz6dés esetén ennek jelzése.

Budapest, 2008.

Gyombér Jozsef mk. ezredes

igazgato
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