A Kozigazgatasi és Igazsagiigyi Minisztérium
a ,,Kozszolgalati tisztviselokrol szol6” 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1)
bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

a Kozigazgatasi és Igazsagiigyi Minisztérium
Kormanyirodat Iranyitéo Helyettes Allamtitkarsaganak Kormanyirodajan

oktatasi szakreferens
munkakdr betoltésére.
A kormanyzati szolgalati jogviszony idotartama:

hatarozatlan ideji kormanyzati szolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:

1055 Budapest, Kossuth tér 2-4.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési eloirasairol szolo 29/2012. (II1. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakor betoltoje altal ellatando feladatkorok:

II1. melleklet 59. pont: Jogi és igazgatasi feladatkor
Ellatandé feladatok:

Az oktatasi igazgatds €és az oktataspolitika szakteriiletét érintden:- a kormdany-
eldterjesztések és a miniszteri rendelettervezetek elézetes szakmai €s kozigazgatasi
egyeztetésének koordinaldsa a minisztériumon beliil;- a Kormany munkatervével és
dontéseivel Osszefiiggd igazgatasi miiveletek ellatdsa, a dontések végrehajtdsanak
ellendrzése;- a benyujtasra megkiildott torvényjavaslatok ¢és orszaggytilési
hatarozati javaslatok ellenOrzése a jogszabalyszerkesztési kovetelmények alapjan;-
a Kormany és a Kozigazgatasi Allamtitkari Ertekezleten részt vevo allami vezetd



szdmara felkészitd anyagok készitése;- a Kormany dontéseinek elOkészitése;- a
Magyar Ko6zlonyben megjelend jogszabalyok és egyéb dokumentumok lektoralasa.

A munkakorhoz tartozo fobb tevékenységi korok:

Kormanyzati tevékenység Osszehangoldsaval kapcsolatos feladatok ellatasa,
koordinacio, jogszabaly-véleményezés, egyedi ligyek intézése.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogéllasra, az illetmény megéllapitisara és a juttatdsokra a kozszolgalati
tisztvisel0krol szold 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezései az irdnyadok.

Palyazati feltételek:

= Magyar allampolgarsag,

= CselekvOképesség,

= Biintetlen eloélet,

= Egyetem, fOiskola (jogasz végzettség vagy igazgatasszervezo
szakképzettség),

= Felhasznaloi szintll Internetes alkalmazasok,

= Felhaszndloi szintli Levelezd rendszerek (LotusNotes, Outlook),

= Felhasznaloi szintli MS Office (irodai alkalmazésok),

= Felhasznaloi szinti MS Windows NT/2000/XP,

= C tipusti nemzetbiztonsagi ellendrzés lefolytatasa,

= Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatésa,

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
= A kdzponti kdzigazgatasban vagy az oktatasiranyitasban szerzett szakmai
tapasztalat megléte - Legalabb 3-5 év szakmai tapasztalat,

Elvart kompetenciak:

= J6 szintli problémamegoldas,

= Kivalo szintli szakmai ismeretek alkalmazasa,
= J6 szintli kezdeményezOkészseég,

= J6 szintli csapatmunka,

= J6 szintli kommunikacio,

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

= A kozszolgalati tisztvisel6k személyi irataira, a kozigazgatasi szerveknél
foglalkoztatott munkavallalok személyi irataira ¢és a munkaiigyi
nyilvantartasra, a kozszolgalati alapnyilvantartasra és a kozszolgalati
statisztikai adatgytijtésre, valamint a tartalékallomanyra vonatkozo egyes



szabalyokrol szolo 45/2012. (111.20.) Korm. rendelet 1. szdmu
mellékletében meghatdrozott minta szerinti, a szakmai életutat részletesen
bemutatdé magyar nyelvii 6néletrajz

= Motivacids levél

= Végzettséget, képesitést igazolo okiratok (beszkennelt) masolata

A munkakor betolthetéségének idopontja:
A munkakor legkordbban 2013. szeptember 1. napjatél tolthetd be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2013. augusztus 5.

A palyazati kiirdssal kapcsolatosan tovabbi informaciét Dr. Palik Edit
foosztalyvezetd asszony nyujt, a 06-795-6158 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak modja:
= Elektronikus Gton a Személyiigyi és Biztonsagi Fosztaly részére az
allaspalyazatok@kim.gov.hu e-mail cimen keresztiil

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:

Az elOsziirés az Onéletrajz €s a motivacios levél alapjan torténik. A személyes
meghallgatdsra behivottak koziil a munkaltatéi jogkoér gyakorldja dont a
foglalkoztatott személyérdl. A személyes meghallgatason eredetben bemutatandé
iratok: végzettséget, képesitést igazold oklevelek, bizonyitvanyok, valamint a
harom honapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2013. augusztus 31.

A palyazati Kkiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
= www.kozigallas.gov.hu



