A Miniszterelnokség
a kozszolgalati tisztvisel6krol sz016 2011. évi CXCIX. torvény 45.§ (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

koltségvetési/pénziigyi referensi munkakorok betoltésére

Kormanytisztvisel6i jogviszony idotartama:
hatarozatlan idejii kormanytisztvisel6i jogviszony
Foglalkoztatas jellege:

teljes munkaid6

A munkavégzés helye:

1055 Budapest, Markoé u. 9.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési eldirasairdl szol6 29/2012. (I11. 7.) Korm. rendelet alapjan
a munkakér betoltdje altal ellaitandé feladatkorok:

3. sz. melléklet 66. szdmu koltségvetési feladatkor, pénziigyi gazdalkodasi és szamviteli feladatok
munkateriileten

A munkakérhdz tartozé fébb tevékenységi korok:
koltségvetési referens:

o fejezeti hataskorii eldiranyzat-mddositasok végrehajtasa;

o kotelezettségvallalasi dokumentumok véleményezése, analitikus rogzitése a konyvviteli
rendszerben, pénziigyi ellenjegyzésre torténd elokészitése;

o szamlak és szamlahelyettesitd bizonylatok iktatdsa, kifizetésre torténo el6készitése, és utaldsa
a Magyar Allamkincstaron keresztiil;

o koltségvetési tamogatasok pénziigyi kezelése, elszamolasok pénziigyi ellenérzése;

o fejezeti kezelésii eldiranyzatok analitikus nyilvantartasanak vezetése;

pénziigyi referens:

o kotelezettségvallalasi dokumentumok véleményezése, analitikus rogzitése a konyvviteli
rendszerben, pénziigyi ellenjegyzésre torténd elokészitése;

o szamlak és szamlahelyettesitd bizonylatok iktatasa, kifizetésre torténd elokészitése, és utalasa
a Magyar Allamkincstaron keresztiil;
kikiildetések teljes korth pénziigyi lebonyolitasa, nyilvantartdsa, kapcsolddd forint- és
valutaeldlegek kifizetése és elszdmolasa;

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatisokra a kozszolgalati tisztvisel6krdl szolo 2011.
évi CXCIX. torvény rendelkezései az iranyadok.



Palyazati feltételek:

- magyar allampolgarsag;

- cselekvoképesség;

- biintetlen el6élet;

- szakirdnyu fels6foku iskolai végzettség, vagy fels6fokl iskolai végzettség és mérlegképes
konyveloi szakképesités.

- MS Office felhasznaloi szint(i ismerete;

- hozzajarulas ,,C” tipusti nemzetbiztonsagi ellendrzés lefolytatasdhoz;

- részvétel vagyonnyilatkozat tételi eljarasban.
A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

- allamhaztartasi szervezetek koltségvetési gazdalkodasanak magas szint(i ismerete;
- Forras SQL program felhasznaloi szintli ismerete.

Elvart kompetenciak:

- rendszerszemléletli gondolkodas,

- 0nallo, preciz munkavégzés,

- megbizhat6, egyiittmiikodo, problémamegoldd személyiség,

- szakmai ismeretek gyakorlott alkalmazasa, szervezet iranti lojalitas,
- nagyfokl munkabird képesség, feleldsségtudat.

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

- a palyazé szakmai életutjat részletesen bemutatd fényképes onéletrajz (lehetdség szerint a
kozszolgalati tisztviselok személyi irataira, a kozigazgatasi szerveknél foglalkoztatott
munkavallalok személyi irataira és a munkaiigyi nyilvantartasra, a kozszolgalati
alapnyilvantartasra és kdzszolgalati statisztikai adatgyiijtésre, valamint a tartalékallomanyra
vonatkozo egyes szabalyokrol sz616 45/2012. (I11. 20.) Korm. rendelet 1. szamu mellékletében
foglalt tartalommal);

- motivacids levél,

- iskolai végzettséget, nyelvvizsgat és egyéb képesitést tantsitd okiratok masolata;

- harom honapnal nem régebbi hatdsagi erkdlcsi bizonyitvany masolata, vagy igazolas arrol,
hogy a palyazé a hatdsagi erkdlcsi bizonyitvany beszerzése irant a Kozigazgatasi és
Elektronikus Ko6zszolgaltatasok Kozponti Hivatalahoz kérelmet nyujtott be; illetleg a palyazo
nyilatkozata arrol, hogy a palyazat benyujtdsdnak idopontjaban erkdlcsi bizonyitvanyhoz
kotott munkakdrben dolgozik,

- nyilatkozat arrol, hogy a palyézati anyagot a palydzati eljarasban résztvevok megismerhetik;

A munkakér betolthetéségének idépontja:
A munkakor legkorabban 2013. augusztus 1. napjaval kezdédéen tolthetd be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje:

2013. junius 30. (a megjeldlt id6pontig a palyazatnak be kell érkeznie, a hataridon tul benyujtott
palyazatokat nem all médunkban figyelembe venni).



A palyazat benyujtasanak modja:

- postai Uton, a palyazatnak a Miniszterelnokség Igazgatasi Foosztalya részére torténd megkiildésével
(1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 1-3.). Kérjik a boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban
szerepld azonositd szamot: I-GHJ/ME/1123/2013., valamint a megpalyazott munkakor megnevezését:
koltségvetési/pénziigyi referens;

- elektronikus uton az attila.takacs@me.gov.hu e-mail cimre.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak médja, rendje:

A bizalmasan kezelt palyazatok a benyujtasi hatariddét kovetd 30 napon beliil keriilnek elbiralésra. A
kivalasztott palyazok személyes meghallgatison vesznek részt, ahol szakmai és személyes
ratermettségiiket vizsgaljuk. A palyazat eredményérol az elbiralasra eldirt napot kovetd 8 napon beliil
a palyazok elektronikusan, elektronikus elérhetdség hianyaban postai uiton irdsban értesitést kapnak.

A palyazat elbiralasanak végsé hatarideje:
2013. jalius 30
A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A kinevezéshez 3 honapnal nem régebbi hatosagi erkdlcsi bizonyitvany sziikséges. A hataridén tal
benyujtott palyazatokat nem all moédunkban figyelembe venni. A benyujtott palyazatokat csak abban
az esetben tekintjiik érvényesnek és keriilnek elbirdlasra, amennyiben valamennyi — jelen
felhivasunkban feltiintetett — formai és tartalmi feltételnek megfelelnek. Jelen palydzatban kiirt
munkakdrre a Miniszterelndkség hatarozatlan idejii, kormanyzati szolgalati jogviszonyt létesit 6 honap
probaido kikotésével.


mailto:gyorgyi.balogh@me.gov.hu

