Pu
=

BELUGYMINISZTERIUM
Palyazati felhivas

a "kozszolgalati tisztviselokrol szolo" 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Beliigyminisztérium
Tamogatas-koordinacios Féosztaly

projektasszisztens

munkakor betoltésére.

A kormanytisztvisel6i jogviszony idotartama:

hatarozott idejii , varhatéan 2012.07.15-t61 2013.12.31 —ig tartd kormanytisztvisel6i
jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaido

A munkavégzés helye:

Budapest, 1051 Budapest, Jozsef Attila u. 2-4.

A kozszolgalati tisztvisel6k képesitési eléirasairol szoléo 29/2012. (111. 7.) Korm. rendelet
alapjan a munkakor betoltéje altal ellatando feladatkorok:

3. szamu melléklet 35. pont: eurdpai unios feladatkor
Ellatando feladatok:

- az FEurdpai Migracios Halézat magyar nemzeti kapcsolattartd pontja éves
munkaprogramjanak megvalositadsa érdekében végzett, a program végrehajtasahoz kapcsolddo
feladatok ellatasa,

- a projektmenedzser tevékenységének tdmogatasa, részvétel a munkaprogram elkészitésében,
a koltségvetés tervezésében,

- részvétel a munkaprogram tevékenységeinek megvaldsitasdban, szervezési és adminisztrativ
feladatok, a kapcsolddo adatbazisok és nyilvantartasok folyamatos frissitése,

- koordinacios feladatok ¢€s kapcsolattartds az érintett tarsféosztalyokkal, szervezetekkel,
egyéb intézményekkel, kiilonds tekintettel az éves munkaprogram, beszamoldk, jelentések,
értekelések stb. elkészitésére.
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A munkakorhoz tartozé fobb tevékenységi korok:
koordinacids, szervezési, pénziigyi és adminisztrativ tevékenységek
Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "kozszolgalati tisztviselOkrol
sz0lo" 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

- Magyar allampolgérsag,

- CselekvOképesség,

- Biintetlen el6élet,

- Foiskola, egyetem - kozgazdasagi, nemzetkdzi kapcsolatok szakértd vagy
allamigazgatasi szakképzettség

- angol nyelvbdl felséfoku, komplex nyelvvizsga, aktiv nyelvtudas szoban ¢és irasban (a
mindennapi munkavégzés angol €s magyar nyelven zajlik)

- Felhasznaloi szintli MS Office (irodai alkalmazasok),

- Eurdpai Unid 4altal finanszirozott projektek pénziigyi tervezésében, elszdmolasok
Osszeallitasaban szerzett legalabb 1 év tapasztalat,

- A tipusl nemzetbiztonsagi ellendrzés lefolytatasa,

- Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

- j6 kommunikécios, problémamegoldé €s szervezOkészség,

- preciz, alapos, igényes munkavégzes.

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

- Eur6épai Unio altal kozvetleniil finanszirozott projektek végrehajtasaban,
menedzselésében, pénziigyi tervezésében, elszamolasok Osszeallitasdban szerzett
legalabb 1-3 éves tapasztalat.

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

- A pélyazathoz részletes fényképes szakmai onéletrajzot (telefon és e-mail elérhetdség
megjelolésével), motivacidos levelet valamint az iskolai végzettséget igazolo
bizonyitvany masolatat és a nyelvtudast igazold bizonyitvany masolatat kell
becsatolni. (A 3 honapndl nem régebbi hatosagi erkolesi bizonyitvanyt legkésobb az
allas betdltésekor kell eredetben benytjtani.)

A munkakor betolthetoségének idopontja:
A munkakor a palyazat elbiralasat kovetden azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2012. julius 6.
- A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot dr. Szedé Szilvia

foosztalyvezeto-helyettes  nyajt, a  1/441-1947-es  telefonszdmon, vagy a
szilvia.szedo@bm.gov.hu e-mail cimen.

2/3


mailto:szilvia.szedo@bm.gov.hu

A palyazatok benyujtasanak modja:
- Elektronikus uton, viktoria.vigh@bm.gov.hu cimen keresztiil. A palyazatra torténd
jelentkezéskor kérjiik feltiintetni a munkakor megnevezését.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak moédja, rendje:

A beérkezett palyazatokat a Beliigyminisztérium szakérté munkatarsaibol allo szakmai birald
bizottsag értékeli. A kivalasztott palydzokat a bizottsag szoébeli interjun hallgatja meg. A
palyazat eredményérdl a palyazok elektronikusan az elbirdlasra eldirt hataridét kovetd 8

napon beliil irdsban értesitést kapnak.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2012. augusztus 5.
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