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1. Palyazati program célkitlizései

A palyazat célja olyan csaladbarat munkahelyek kialakitasat és fejlesztését megvaldsitd munkahelyi
csaladbarat programok tamogatasa, melyek elésegitik a munka és maganélet dsszeegyeztetését, a
csaladi, maganéleti és munkahelyi kételezettségek 6sszehangolasat.

A palyazat nyertesei jogosultta vainak a ,,Csaladbarat Munkahely” cim hasznalatara is a tamogatasi
szerzédésben meghatarozott feltételek szerint.

A csaladbarat program megvalositasanak fébb szempontjai:
e arugalmas munkaszervezés
a szabadsagolasi eljarasok
a bérezés
a képzések
a kisgyerekes szul6k tamogatasa
a férfi munkavallalok szuléi szerepeinek megerdsitése
a gyermekek napkdzbeni feltigyelete
az idés, beteg hozzatartozok és a mar nyugdijas korabbi munkavallalok tdmogatasa
a juttatasok
az egyéb szolgaltatasok
a szervezeti dokumentumok
a szervezeti kultura
a szervezeti stratégia
a marketing és a kommunikacié
a tarsadalmi feleldsségvallalas
a humanpolitika
a menedzsment

terlietén megjelenjen és érvényesiljon a szervezet csaladbarat modon torténd mikédése iranti
elkotelezédése.

2. Tamogatoltt tevékenységek és kiadastipusok

A palyazat keretében tamogatas nyujthato kizarélag a program, projekt megvaldsitasahoz szikséges
anyagkoltségekre (pl.: szakkonyvek), szolgaltatasokra (pl.: részvételi dij, bérleti dij, posta, telefon,
étkezesi koltség, stb.), azaz Dologi kiadasokra, tovabba Bérkoltségekre és egyéb személyi jellegli
kifizetésekre; Targyi eszkozok koltségeire, beszerzéseire.

A DOLOGI KIADASOK

A1 Ingatlan Uzemeitetés koltségei

A2 Jarmii zemeltetés koltségei

A3 Egyéb eszkoz6k uzemeltetésének koltségei
A4 Adminisztracio koltségei

A5 PR, marketing kéltségek

A6 Humaneréforras fejlesztésének koltségei
A7 Kommunikacids koltségek

A8 Utazas-, kiklldetés koltségei

A9 Szallitas koltségei

A10 Munka-, védéruha, védéfelszerelés kéltségei

A11 Megbizasi dij (szamlas kifizetés)

A12 Eleimiszer, étkezés koltségei

A13 Nyomdakéltségek

A14 Szerkesztési koltségek

A15 Sokszorositasi koltségek

A16 Terjesztési kéltségek

A17 _ | Szallas

A18 Oktatés, tanacsadas (szamlas kifizetés)

A19 Rendezvények szervezési koltségei

A20 Konferenciak, képzések, tovabbképzések lebonyolitasanak kéltségei (szamlas kifizetés)

A21 Egyéb beszerzések, szolgaltatasok
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B BERKOLTSEGEK ES SZEMELY! JELLEGU EGYEB KIFIZETESEK
B1 Bérkoltség

B2 Megbizasi jogviszony dija (bérszamfejtett)

Cc TARGYI ESZKOZOK, IMMATERIALIS JAVAK

C1 100 ezer Ft alatti targyi eszkézok

Cc2 100 ezer Ft feletti targyi eszkozok

C3 Immateridlis javak

A - DOLOGI KIADASOK:

A Dologi kiadasok fésoron olyan koltségeket lehet tervezni, melyek kizarélag a program, projekt
megvalositasdhoz kapcsolodo - szamla ellenében kifizetett - anyagkéltség vagy szolgaltatas értékét
tartalmazzak. Ezen fésor alatt lévé alsorokon az alabbi koltségek tervezhetbek a palyazati
koltségvetésben:

A1 Ingatlan lizemeltetés koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizardlag a program, projekt megvaldsitasaval, palyazati programmal
Osszefiiggd, a szervezet tulajdonaban lévd vagy altala bérelt ingatlanhoz kapcsoiddé beszerzések és
szolgéltatasok kéltségeit (anyagkoltséget és igénybevett szolgaltatast), példaul:

- k6ztzemi dijak (p!.: aram, viz, flités stb.),

- k6z0s koltség,

- ingatlan bérleti dij,

- ingatlan Uzemeltetéséhez kapcsolodod egyéb beszerzések, igénybevett szolgaitatasok értéke (pl.:
tisztitdszer, tzemeltetési anyagok, ingatlan érzése, stb.),

- ingatlan karbantartasi, javitasi koltségek (az ingatlan-felujitas koltségei nem tervezhetd).

A2 Jarmii iizemeltetés koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizarolag a program, projekt megvaldsitasaval, palyazati programmal
Osszefliggd, a szervezet tulajdonaban vagy bérleményében (izemeltetésében) Iévé gépjarmivekhez
kapcsolodo beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget és igénybevett szolgaltatast),
példaul:

- lzemanyagkoéltség,

- bérleti dij,

- parkolasi, uthasznalati dij (pl.: autépalya matrica).

A3 Egyéb eszkdzok tizemeltetésének koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizardlag a program, projekt megvalositasaval, palyazati programmal
Osszefuggd, a szervezet tulajdonaban 1évé vagy bérelt eszkézok (pl.: projektor, butorok, aggregator,
digitalis tabla, flnyiro, informatikai eszkézok, stb.) Uzemeltetéséhez kapcsoléddan felmertid
beszerzések és szolgaltatasok koitségeit (anyagkoltség és igénybevett szolgéltatas), példaul:

- fenntartasi, javitasi koltségek (a feldjitas koltségei nem tervezhetd),

- bérleti dij,

- szamitastechnikai fogydeszkozok (pl.: egér, billentylzet, stb.),

- nem jarmivekbe beszerzett izemanyagkéltség (pl.: aggregator),

- az egyéb eszkdzok Uzemeltetési koltsége.

A4 Adminisztracié koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizardlag a program, projekt megvalésitasaval, palyazati programmal
Osszefiiggd adminisztracios koltségeket (anyagkoltséget és igénybevett szolgaltatast). Ezen a soron
azon szolgaltatasok tervezhetéek, melyeknek teliestlését kovetden szamlat allit ki a szolgaltatast
végz6. Ezen az alsoron lehet tervezni példaul:

- irodai papir (irégéppapir, boriték, sokszorositas, fénymasolas papirigénye, stb.) kéltségei,

- nyomtatvanyok koltségei (NAV jelentések, bevallasok, szigori szamadasu nyomtatvanyok,
szervezeten beluli informacio-aramlashoz szikséges belsé nyomtatvanyok, el6adéi ivek,
szamitastechnikai feldolgozasnal alkalmazott elényomott papir, stb.),

- irodai célokat szolgald anyag, készlet koltsége (irattartok, tlizégépek, irodai kapcsok, naptarak,
ceruzak, tollak, radirok, ragasztok, lyukasztégépek, stb.),

- egyéb, a palyazat megvalositasa soran felmerilt adminisztracios koltségek.

A5 PR, marketing kéltségek:
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Ezen az alsoron lehet tervezni kizardlag a program, projekt megvalositasaval, palyazati programmal
Osszefliggé beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget és igénybevett szolgaltatast),
példaul:

- hirdetési-, reklamkoltségek (nyomtatott és elektronikus médiumokban, televizidban, radioban,
interneten torténé megjelenésért szamla ellenében fizetendd dijak),

- PR, marketing kiadvanyok koltségei (brosurak, szorolapok, tajékoztatd fuzetek, plakatok,
nevjegykartyak),

- kiallitas, marketingrendezvény kéltségei,

- egyéb a PR-hoz vagy marketinghez kapcsolodé beszerzések, szolgaltatasok koltségei.

A6 Huméneréforras fejlesztésének kéltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizarélag a program, projekt megvalositasaval, palyazati programmal
Osszefliggé humanersforras fejlesztés beszerzéseinek és szolgaltatasainak koltségeit (anyagkoltséget
és igénybevett szolgaltatast), példaul:

- a szervezet munkavallaléi szamara tartand6 oktatas, tovabbképzés, tréning, coaching koltségek,

- konferenciak, szeminariumok, szakmai talalkozok részvételi dijai (a szervezet munkavallaléi
vonatkozasaban),

- szakkonyvek koltségei,

- eléfizetési dijak, i

- egyeb, az emberi eréforras fejlesztéséhez kapcsolodo beszerzések, szolgaltatasok kéltségei.

A7 Kommunikaciés koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizarolag a program, projekt megvalésitasaval, palyazati programmal
Osszefliggd kommunikaciés beszerzések és szolgaitatasok kéltségeit (anyagkoltséget és igénybevett
szolgaltatast), peldaul:

- honlap fenntartas, tzemeltetés koltségei (domain dij, folyamatos feltéltés kéltsége, tarhely dija, stb.),

- postakoltség (postai szolgaltatas, csomagkuldé szolgaltatas igénybe vétele, stb.),

- telefonkoltség (eldfizetési és forgalmi dijak, feltdltékartyak, stb.),

- internet koltsége,

- hirlevél szerkesztési, nyomdai kéltségei,

- egyéb kommunikéaciés kiadashoz kapcsolodo beszerzések, szolgaltatasok koltségei.

A8 Utazas-, kikiildetés koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizardlag a program, projekt megvalésitasaval osszefiiggd, a szervezet
mikodésehez, palyazati programhoz kapcsolodo utazasi, kikildetési koéltségek (anyagkoltségek és
szolgaltatasok) értékeit, példaul:

- maganszemély tulajdondban 1évé gépjarmi, szervezet érdekében torténé hasznalatanak koliségei
(kikuldetési rendelvénnyel igazolt izemanyagkoltségek, amortizacios kéltség),

- tomegkozlekedési eszkoz, szervezet érdekében torténé hasznalatanak kéltségei (nem szamolhatoak
el a munkaba jaras koltségei),

- egyéb utazasi, kikuldetési koltségek.

A szervezet tulajdonaban vagy bérleményében lévé gépjarmiivek Uzemanyagkoltségét nem ezen,
hanem a Jarm(i Uzemeltetés koltségei alsoron lehet tervezni.

A tervezés soran minden esetben a NAV (APEH) altal k6zzétett Uzemanyagarak, fogyasztasi normak,
amortizacios kéltségek figyelembe vételével kell eljarni.

A9 Szallitas koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizardlag a program, projekt megvaldsitasaval, palyazati programmal
6sszeflggd széllitds és ahhoz kapcsolodd koltségeket (anyagkoltség és igénybevett szolgaltatas),
példaul:

- fuvarozas koltségei,

- személyszallitas koltségei (amennyiben jarmivet bérelnek, azaz bérleti dijrol szol majd a kiallitott
szamla, azt nem ezen az alsoron, hanem a Jarmii tzemeltetés koltségei alsoron lehet tervezni),

- utasbiztositas koltségei,

- egyéb, a szallitashoz kapcsolddd beszerzések, szolgaltatasok koltségei.

A10 Munka-, védéruha, véddfelszerelés koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizardlag a program, projekt megvalositasahoz, palyazati programhoz
kapcsolodo beszerzések és szolgaltatdsok koltségeit (anyagkéltség és igénybevett szolgaltatas),
példaul:

- munkavégzéshez hasznalt, szabalyzatban vagy jogszabalyban eléirt munkaruha kéltsége,
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- jogszabalyban meghatarozott formaruha koéltsége,

- védbruha, védofelszerelés javitasi koltségei,

- védbruha, védodfelszerelés koltségei (pl.: védosisak, kotény, védészemiveg, légzésvédelmi és
hallasvédelmi eszkdzok).

A munkavallaléknak kizarélag az egyéni véddeszkozok juttatdsi rendjében meghatérozott, EK-
megfeleléségi nyilatkozattal, illetve EK-tipustanusitvannyal és tajékoztatoval ellatott egyéni
védbeszkdzok adhatok ki. Kérjuk, a tervezést is ennek figyelembe vételével végezzék.

A védbeszkozt a munkaltatonak természetben kell biztositania, helyette pénzbeli vagy egyéb
megvaltas nem tervezheto.

A11 Megbizasi dij (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni kizardlag a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefiggd, adott
palyazati kiirds szerint nevesitett megbizasi dijakat. Ezen az alsoron azok a megbizési dijak
tervezhetéek, melyek teljesiilését kovetben a megbizott szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevs,
megbizé részére.

Felhivjuk figyelmét, hogy szakérti dijakat nem lehet elszamolni.

A12 Elelmiszer, étkezés kéltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizardlag a program, projekt megvalositasaval 9sszefiggé élelmiszer
beszerzés, étkezés koltségeit (anyagkoltséget és szolgaltatast), péidaut:

- élelmiszer alapanyag koltségei (pl.: kenyér, vaj, felvagott, asvanyviz),

- étkezés koltségei (pl.: éttermi szolgaltatas).

Mind az alapanyag beszerzését, mind a szolgaltatast (éttermi) ezen a soron lehet tervezni.

A13 Nyomdakéltségek:
Ezen az alsoron lehet tervezni kizardlag a program, projekt megvaldsitasahoz kapcsolddd nyomdai
munkaval kapcsolatos beszerzések, szolgaitatasok koltségeit (anyagkéltségek és szolgaltatasok
igénybevetele). Jelen alsoron szolgaltatasok igénybevétele esetén csak szamla ellenében végzett
tevékenységeket lehetséges elszamoini.

A14 Szerkesztési koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizarolag a program, projekt megvaldsitasahoz kapcsolodo
szerkesztési munkéval kapcsolatos beszerzések, szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltségek és
szolgaltatasok igénybevétele). Jelen alsoron szolgaltatdsok igénybevétele esetén csak széamla
ellenében végzett tevékenységeket lehetséges elszamolni.

A15 Sokszorositasi koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizardlag a program, projekt megvalositasaval osszefuggd
sokszorositasi munkaval kapcsolatos beszerzések, szolgaltatasok koltségeit (anyagkoéltségek és
szolgaltatasok igénybevétele). Jelen alsoron szolgaltatasok igénybevétele esetén csak szamia
ellenében végzett tevékenységeket lehetséges elszamolni.

A16 Terjesztési koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizarélag a program, projekt megvalositasaval dsszefliggé terjesztési
munkaval kapcsolatos beszerzések, szolgaltatasok koitségeit (anyagkoltségek és szolgaltatasok
igénybevétele). Jelen alsoron szolgaltatasok igénybevétele esetén csak szamla ellenében végzett
tevékenységeket lehetséges elszamolni.

A17 Szallas:
Ezen az alsoron lehet tervezni kizardlag a program, projekt megvalositasaval osszeflggé széllas
igénybevételéhez kapcsolddo koltségeket.

A18 Oktatas, tanacsadas (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni kizarélag a program, projekt megvalésitasaval 6sszefiiggd oktatashoz,
tanacsadashoz kapcsolédd beszerzések, szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltségek és szolgéltatasok
igénybevétele). Ezen az alsoron azon oktatasi, tanacsadasi dijak tervezhetbek, amelyek teljesulését
kovetden a szolgaltatast nyujtdé szamiat allit ki a szolgaltatast igénybevevo részére.

A19 Rendezvények szervezési koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizardlag a program, projekt megvalositasaval Osszefiiggd
rendezvények szervezéséhez kapcsolodd beszerzések, szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltségek és
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szolgaltatasok igénybevétele). Jelen alsoron szolgaltatasok igénybevétele esetén csak szamla
ellenében végzett tevékenységeket lehetséges elszamolni.

A20 Konferenciak, képzések, tovabbképzések iebonyolitasanak kéltségei (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni kizarolag a program, projekt megvaldsitasaval Gsszefliggé
konferenciak, képzések, tovabbképzések lebonyolitasahoz kapcsolodd beszerzések, szolgaltatasok
koltségeit (anyagkoitségek és szolgaltatasok igénybevétele). Jelen alsoron szolgaltatasok
igénybevétele esetén csak szamla ellenében végzett tevékenységeket lehetséges elszamolni. A
marketing-, PR rendezvények, illetve egyéb rendezvények nem itt, hanem az A5 PR,
marketingkoltségek, illetve az A22 Rendezvények szervezésének koltségei alsorokon tervezendéek.

A21 Egyéb beszerzések, szolgaltatasok:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizarélag a program, projekt megval6sitasahoz kapcsolédé egyéb
beszerzések, szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget és igénybevett szolgaltatast), példaul:

- egyéb anyagok (pl.: egészségugyi lada, gydgyszer),

- egyéb anyagjellegl szolgaltatasok koltségei,

- egyéb biztositasi dijak (p!.: balesetbiztositas),

- reprezentacio koltségei,

- nevezési dijak,

- élelmiszer, étkezés koltségei,

- hat6sagi, igazgatasi, szolgaltatasi dijak, illetékek.

B - BERKOLTSEGEK ES SZEMELY! JELLEGU EGYEB KIFIZETESEK
Ezen a fésoron belul lehet tervezni minden, kizardlag a program, projekt megvalositasahoz
kapcsoloédé megbizasi jogviszonyt.

B1 Bérkoltség

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt megvalositasaval, a szervezet mikoédésével dsszefiggs,
munkaviszony, kozalkalmazotti, kézszolgalati, kormanytisztviseldi jogviszony alapjan foglalkoztatottak
koltségét.

B2 Megbizasi jogviszony dija (bérszamfejtett):

Ezen az alsoron lehet tervezni kizardlag a program, projekt megvalositasahoz kapcsolddé megbizasi
jogviszony alapjan foglalkoztatottak koltségeit:

- bérszamfejtett megbizasi dij és az ehhez kapcsolddo, foglalkoztatottat terheld add és jarulékok,
valamint a foglalkoztatott altal fizetett jarulékok ésszegei.

A megbizas teljesitését kovetSen kiallitott szamla koltségét a Dologi kiadasok fésoron beltl lehet
tervezni!

C - TARGYI ESZKOZOK, IMMATERIALIS JAVAK:

C1 100 ezer Ft alatti targyi eszkdzék:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizarélag a program, projekt megvalésitasahoz kapcsolddo nevesitett,
100 ezer Ft alatti egyedi érték targyi eszk6z beszerzésének koltségét, példaul:

- irodai gépek, berendezések (pl.: kisértékii nyomtato),

- kommunikécios és prezentacios eszk6zok (pl.: kisérték( projektor),

- szamitastechnikai eszkdzok (szamitastechnikai kellékanyagok nem itt, hanem az A3 soron
tervezendéek),

- butorok,

- DVD lejatszo,

- monitor, stb.

C2 100 ezer Ft feletti targyi eszkdzok:

Ezen alsoron lehet tervezni kizarélag a program, projekt megvalésitasahoz, a szervezet mikddéséhez
kapcsolodo nevesitett, 100 ezer Ft feletti egyedi értékii targyi eszkdz beszerzésének koltségét,
példaul:

- irodai gépek, berendezések (pl.: nyomtato),

- kommunikécios és prezentacids eszkozok (pl.: projektor),

- szamitastechnikai eszkdzok,

- szamitogép,

- laptop, stb.
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C3 Immaterialis javak:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizardlag a program, projekt megvalésitasahoz kapcsolodé nevesitett
immaterialis javak beszerzésének koltségét, példaul:

- szellemi termékek koltségei (pl.: honlap készités, fejlesztés),

- vagyoni ertéki jogok kolitségei (szoftverek, csatlakozasi dijak, stb.)

EL NEM SZAMOLHATO KOLTSEGEK:
Az el nem szamolhato kéltségek részletes listajat jelen Palyazati Utmutaté tartalmazza, melyek az
alabbiak:

- hasznalt eszkoz,

- gépjarmd,

- szeszesital,

- dohanyaru vasarlasara,

- pénzbeli jutalom,

- késedelmi pétlék,

- kétbeér,

- buntetések,

- potdijak koltségei.

3. Palyazaton igényelhet6 tamogatasra vonatkozo feltételek i

A levonhat6 altalanos forgalmi adé nem tamogathat6, ezért a Palyazénak nyilatkoznia kell az AFA
levonasi jogaval, illetve annak érvényesitésével kapcsolatban.

A palyazati projekt koltségvetését, kulonosen az igényelt osszeget Ugy kell megtervezni, hogy az
megfeleljen a Palyazoéra vonatkozo AFA elszamolasi szabalyoknak, melyrél szerzédéskotéskor irasos
nyilatkozatot is tenni kell.

A projekt végrehajtasa soran a kozbeszerzésekrdl szold 2011. évi CVIIL. térvény hatalya ala tartozo
beszerzések esetén a Kedvezményezett koteles betartani a kozbeszerzési térvény elirasait.

A pélyazatban csak a tdmogatasi idészakban megvaldsult, a projekt megvaldsitasahoz kapcsolddo
gazdasagi események koltségeit alatdmasztdé, a tdmogatasi 6sszeg és sajat forras felhasznalasat
igazolo szamviteli bizonylatok értékei szamolhatdak el, azaz a szamviteli bizonylatokon feltiintetett
koltségeknek minden esetben a tamogatasi iddszakhoz, a projekt megvalositasahoz kell
kapcsolddniuk, és a szamviteli bizonylatok teljesitésének a tamogatasi idészakon belil meg kell
torténnie.

4. Tamogatasi id6szak

A Palyazé altal az internetes palyazati adatlapon ,Projekt kezdete” és ,Projekt vége” elnevezésii
adatmezdkben kizarolag a 2013. szeptember 1. és 2014. majus 15. k6zé esé idoszak jeldlheté meg.
A tamogatasi szerzédés megkotését megel6zéen a Palyazd sajat felelésségére kezdheti meg a
palyazati program megvaldsitasat Kérjuk, a tdmogatasi idészakot ugy tervezze meg, hogy abba az
elékészités és a projekt zaras idoszaka is szerepelien, figyelemmel a 12. pontban a szamviteli
bizonylatokrol irtakra.

5. Pélyazat elkészitésével és benyujtasaval kapcsolatos tudnivalok
Palyazat benyljtdsara kizardlag a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet Palyazatkezeld
Rendszerén (www.ncsszi-pr.hu) (tovabbiakban: Palyazatkezel6 Rendszer) keresztul van lehetéség.

Kiemelten szeretnénk felhivni figyelmiiket arra, hogy a Palyazatkezel6 Rendszer hivatalos és
elsédleges kommunikaciés csatornaja a Palyazatkezel6 Rendszeren beliil izemeltetett levelez6
rendszer, mert bar minden iizenetet elkiild a Palyazatkezeld Onnek e-mailben is az On altal megadott
e-mail cimre, annak kézbesitése bizonytalan. Palyazatanak nyomon kévetése, illetve az el6irt
hataridék betartdsa érdekében is elengedhetetlen, hogy rendszeresen figyelie ezen fontos
informaciokat tartalmazo tzeneteket, melyek elséként az ,olvasatlan” filre kertinek.

5.1. Pélyazati dokumentacio )
A palyazati felhivas és a Palyazati Utmutaté megjelenik a Magyar Kormany 6sszkormanyzati portaljan
és a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet honlapjan, amelyeknek cime:

http://www.kormany.hu/hu/emberi-eroforrasok-miniszteriuma
www.ncsszi.hu
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A Palyazati Felhivas és a Palyazati Utmutat6 az internetes palyazati (rlappal egy(tt képezi a palyazati
dokumentéciot, egyiitt tartalmazzak a palyazashoz szitkséges osszes feltételt.

5.2. Kotelezé regisztracié

Regisztralni egyszer szukséges a www.ncsszi-pr.hu oldalon, amely egyszeri regisztracioval a Palyazo
korlatlan szamu internetes palyazatot jogosult beadni a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet
altal kezelt hazai palyazatokra.

Amennyiben a Palyazé korabban mar regisztralt a Palyazatkezeld Rendszerben és érvényes
felhasznalonévvel és jelszoval rendelkezik, kérjik a ,Sajat adatok” mentpontban sziveskedjen a
korabban megadott adatokat ellenérizni. Adatvaltozas esetén kérjuk a Regisztracios Nyilatkozat
madositott példanyat az 5.2.2. pontban foglaltak alapjan sziveskedjen eljuttatni a Nemzeti Csalad- és
Szociélpolitikai Intézet cimére.

Amennyiben elfelejtette jelszavat, kérjik, hasznalja az ,Elfelejtett jelszo” mentipontot.

5.2.1. Regisztracié menete

A regisztraciohoz egyetlen miikédé elektronikus levéicimre (e-mail cimre) van szikség. Lépjen a
www.ncsszi-pr.hu oldalra, majd kattintson a ,Regisztracio inditasa” feliratra.

A regisztraciés folyamat elsé lépése az alapadatok (e-mail cim és jelszé) megadasa. Az eljaras akkor
sikeres, ha a ,Regisztracio” nyomégombra kattintva nem kap tzenetet hianyzé adatokrol, hanem arrél
megkapott aktivacios e-mailben talalhato linkre kattint a befejezéstsl szamitott 72 éran belil. 72 6ra
letelte utan a rendszer automatikusan torli a megadott adatokat, Ujra tudja kezdeni az eljarast. 72 6ran
beldl, ha ismételten regisztralni probal, hibauzenetet fog kapni, hogy ilyen e-mail cimmel mar tortént
regisztracid. Ha 24 dran belil nem kapta meg az aktivaciés e-mailt, kérjik, forduljion a Nemzeti
Csalad- és Szocialpolitikai Intézet Ugyfélszolgalatahoz.

Sikeres aktivacio utan a regisztracios folyamat kévetkezé Iépéseként a www.ncsszi-pr.hu oldalra
bejelentkezve a ,Sajat adatok” meniipont alatt ki kell télteni a Palyazo szervezetre vonatkozé adatokat
(Alapadatok; MUkodési szint, hatokér; Cimadatok; Telephely adatok; Banki adatok; Informéaciés
adatok; Nyilatkozatok). Amennyiben az ésszes kotelezéen kitéltendd mezét megfeleléen feltdltotte,
ugy az adott mentpont neve zéldre valtozik (a menipont neve mellett jelzi a rendszer, hogy hany
mez0 kerdlt kitdltésre a szilkséges adatok koézal).

A regisztracios folyamat lezarasaként a ,Véglegesités” menupontban kell véglegesiteni az adatokat.
Csak ezt kdvetden valnak elérhetévé a rendszerben a palyazatokra vonatkozé mentipontok.

Felhivjuk figyelmét, hogy véglegesités utan az adatok médositasara nincs lehetéség! Amennyiben a
Palyazé szervezet adatait javitani szikséges, akkor azt az erre vonatkozd kérelem Lebonyolitd
postacimeére torténé elkildésével kezdeményezheti. Amennyiben a Regisztracids Nyilatkozat is hibas,
Ugy annak javitott példanyat is csatolni kell a kérelemhez az 5.2.2. pontban foglaltak szerint.

5.2.2. Regisztraciés nyilatkozat

A regisztralt Palyazé minden évben koteles a Lebonyolitonak benyujtani a kitoltott ,Regisztraciés
Nyilatkozat" szervezet képviseltje altal alairt egy eredeti példanyat. A regisztraciés nyilatkozatot egy
eredeti (kék tollal alairt) példanyban kell bekildenie a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet
postacimére.

A regisztraciés nyilatkozat formanyomtatvanya a ,Sajat adatok/Regisztraciés  nyifatkozat”
menipontban megtalalhaté. A nyilatkozat egy, a rendezett munkaiigyi kapcsolatokrol sz616 mellékletet
is tartalmaz, amely annak kételezé részét képezi, ezért feltétlenal egyutt kuldje el, és ne feledje el a
nyilatkozat mellett ,cégszer(i” alairassal hitelesiteni ezt a meliékletet is!

A szervezet sajat adatainal lehetéség van telephely adatok megadasara is. Az igy bejelentett
telephely cimre kiallitott szamlak elszamolhatok a pénziigyi elszamolas soran. Fontos, hogy telephely
megadasa esetén a kinyomtatott Regisztracios Nyilatkozathoz csatolnia kell a telephelyrél szolo
NAYV bejelents masolatat is.

5.2.3. Regisztraciéval kapcsolatos hataridék
A Regisztracios Nyilatkozatot legkésébb az adott naptari évben elséként beadott internetes palyazat
beadasi hatarideje napjan kell postai Gton benyujtani a Lebonyolitéhoz.

5.2.4. Regisztracios dokumentumok ellenérzése

A bekuldott regisztracios nyilatkozatot a Lebonyolité munkatarsai ellenérzik és iktatigk a
Palyazatkezelé Rendszerben. Ameddig nem kap ,érvényes” jeldlést a rendszerben a Palyazé
szervezet regisztracios nyilatkozata, addig minden belépéskor iizenetben fogja erre figyelmeztetni a
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rendszer. Amennyiben mar postdzta a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet szamara a
nyilatkozatot, kérjuk, hagyja figyelmen kivul ezt az Gzenetet. Sem a palyazat elkészitését vagy
véglegesitését, sem mas miiveletet nem korlatoz ez a figyelmeztetés.

5.3. Palyazati dij

Jelen palyazati kategoridban a palyazati dij 5 000 Ft. A palyazati dijat a palyazat beadasénak napjaig
szilkséges megfizetni a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet 10032000-00283841-00000000
szamu szamljara, kizarolag atutalassal. A palyazati dij befizetésérdl szol6 igazolast a palyazathoz
csatolni kell. Kérjuk, hogy befizetésekor az Internetes Palyazatkezeld Rendszerben (PR) megadott
szervezet pontos megnevezését, tovabba a palyazat megkezdésekor a Palyazatkezeld
Rendszerben kapott pontos palyazati azonositét (pld.: CSP-CSBM-13-...) sziveskedjen feltuntetni.
A palyazati dij befizetését csak abban az esetben all médunkban elfogadni, ha a befizeté adatai
megegyeznek az Internetes Palyazatkezelé Rendszerben regisztralt palyazé szervezet adataival és a
befizetésrél szol6 igazolas csatolasra keriilt a palyazatban.

5.4. Palyazat elkészitése és benyujtasa

A Palyazatkezel6 Rendszerbe valé belépés utan a ,Palyazatok™on belul a ,Palyazati kategdriak”
almenupontra kattintva megtekintheti az aktualis palyazati kiirasokat. A palyazati kategdria
kivalasztasa utén lehetéség van a palyazati kategoria alapadatainak és letoltheté dokumentumainak
megtekintesére, illetve itt lehet elinditani a palyazat benyujtasat is.

Az Uj palyazat inditdsa’ almenipontra kattintva kezdeményezheti Uj palydzat benyujtdsanak
elinditasat. Az itt kapott iktatészam alapjan a palyazat adatainak kitoitését a ,Megkezdett palyazatok”
almendpont megfelelé sorara kattintva tudja megtenni a baloldalon megjelend lépcsékon
végighaladva.

1. Alapadatok
A rendszer automatikusan tolti ki.

2. Kotelezettségvallald adatok
A rendszer automatikusan tolti ki.
Amennyiben a kotelezettségvallalo azonos a Palyazoval, kérjuk, hogy a ,kételezettségvallald a
Palyazéval azonos” adatmezd értékét allitsa ,igen’-re. Ennek hatasara a rendszer a regisztracié soran
megadott adatokat automatikusan beemeli a kitéltendé mezékbe, azok modositasara nincs lehetéseg.

3. Szamlatulajdonos adatok
Bankszamiaszammal nem rendelkezé Palyazoinknak Szamlatulajdonos szervezetet kell valasztaniuk.

Amennyiben rendelkezik bankszamlaszammal, kérjik ,igen” értéket jeldljon meg a ,Szamlatulajdonos
a Palyazoéval azonos” adatmezbben. Ennek hatdsara a rendszer a regisztracié soran megadott
adatokat automatikusan beemeli a kitéltendé mezdékbe.

4. Projektadatok
A projektnek egyedi cimet kell adni, illetve - a projekt kezdete datum nem lehet korabbi, mint 2013.

szeptember 1. és a projekt vége datum nem lehet késébbi, mint 2014. majus 15. A megvalosulés
helyénél a projekt legjellemzdbb orszag és telepiilésadatat kell megadni. A kapcsolattartéra vonatkozo
informéacidkat nem kételezé megadni, viszont a kénnyebb egyuttmiikodés miatt kérjuk, téltsék ki ezt is.

5. Pénziigyi adatok
Az itt talalhaté adatmezdket a Palyazatkezel® Rendszer a Palyazo altal megadott adatok és beépitett

képletek segitségével automatikusan tolti.

6. Informaciés adatok
A program témajara, munkaformajara, nyelvére, weboldalara vonatkozo adatok, melyek kitoltése nem
kotelezé.

7. Projekt részletes koéltségvetése

Itt szlikséges ismertetni a koltségvetés tabla ,bevétel” és kiadas” oldalanak segitségével a palyazati
projektjének koltségvetési adatait. A koltségvetés Ugynevezett f6- és alsorokra oszlik, melyet
betitipussal és szamozassal is megkulénboztetunk. Fésornak nevezzuk példaul a Dologi kiadasokat
(jelolése ,A”), melynek egyik alsora pl. a Jarmii Uzemeltetés koltségei (jeldlése: ,A1”). A koltseégvetési
tablazat kitoltésénél kérjuk, tgyelien a 2. pontban meghatarozott feltételekre, eldirasokra. Vannak
olyan koltségnemek, melyekre tdmogatas nem igénylehetd, ezeknél a tételeknél a tmogatasi 6sszeg
mezé kitditése nem lehetséges. Ugyanigy nem lehetséges az Osszegzé sorok (fésorok) kézvetlen

10/26



kitoltése (pl. ,A” Dologi kiadasok), ezeket a rendszer a bevitt adatok alapjan szamolja ki. A projekt
koltségvetését, kuldndsen az igényelt tamogatasi ¢sszeget a 3. pontban részletezett, az AFA
elszamolhatésagara vonatkozo rendelkezések alapjan kell megtervezni.
A kiadastipusok 3 nagy csoportba (tovabbiakban: fésorba) sorolva talalhatéak meg a palyazatban:

A. Dologi kiadasok

B. Bérkoltségek és személyi jellegli egyéb kifizetések

C. Targyi eszkdzok, immaterialis javak

8.  Palyazati Urlap adatai :
A Palyazonak az alabbi, specifikus, palyazati kategoriara jellemzé kérdésekre kell valaszt adnia a

palyazat elkészitése soran, az itt letdltheté Grlapon.

I. Munkaltaté szervezet adatai
Szervezet neve

Palyazati kategoria

kisvallalkozas (-49 f6)

kézepes vallalkozas (50-249 f6)
nagyvallalat (250- f6t6l)
koltségvetési szerv

Elérhetdségei
székhely
postacim
honlap

telefon

fax

kézponti e-mail

Kapcsolattartd neve
»  beosztasa
= elérhettsége

Elsé szamu vezettje

= elérhetésége

személyugyekért felelés vezetsje
elérhetésége

reklam és marketingért felelts vezetéje
elérhetdsége

A szervezet f6 tevékenységi kére

A szervezet miikodésének kezdete (év, honap, nap).

Il. Szervezet személyi 6sszetétele

(A palyazat elektronikusan kerul benyujtasra, igy a kérdéseket a PR-ben szereplé palyazati {irlapon
kell megvalaszolni, az adatszolgaltatas a vonatkozé mezék kitdltésével torténik.)

Teljes munkavallaloi létszam (f6).

A munkavallalok megosziasa beosztas szerint a teljes- és részmunkaidében foglalkoztatottak kozott
korcsoportos és nemek szerinti bontasban.

A munkavallalok megoszlasa a munkaviszony jellege szerint a teljes-és részmunkaidében
foglalkoztatottak kozott korcsoportos és nemek szerinti bontasban.

A munkavéllalok megoszidsa a képzettségik szerint a teljes-és részmunkaidében foglalkoztatottak
kozott korcsoportos és nemek szerinti bontasban.

Fluktuacio mértéke (szervezetet elhagyok szazalékos aranya a telies munkavallaldi létszamon belil) a
teljes- és részmunkaidében foglalkoztatottak kézott korcsoportos és nemek szerinti bontasban.
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Ill. Dolgozd6k csaladi adatai
(A palyazat elektronikusan kertl benyuijtasra, igy a kérdéseket a PR-ben szerepl6 palyazati lrlapon
kell megvalaszolni, az adatszolgaltatas a vonatkozo mezék kitoltésével torténik.)
A telies munkavallaléi létszam korgsszetétel szerint (korelosztas a nemek aranyaban)
A teljes munkavallal6i létszam csaladi allapot szerint (nemek szerinti bontasban)
A teljes munkavallal6i Iétszam gyerekszam szerint (nemek szerinti bontasban)
A munkavallalok gyermekeinek szama kormegoszlasa szerint (f6)
Gondozasra szorul6 csaladtag, akik rendszeres feligyeletet igényelnek, a nemek aranyaban (f6)
A gyermekgondozasi szabadsagon Iévo dolgozok szama Gsszesen 2012-ben (f6)
Ebbdl az alabbi ellatasban részesulok szama (nemek szerinti bontdsban) a palyazat
benyujtasakor
= TGYAS-on levék (f6)
* GYED-en levok (f6)
» GYES-en levok (f6)
* GYET-en levék (f6)
* Apolasi dij (f6)
Gyermekgondozasi szabadsagon lévok szama 2008 és 2012 kézétt (f6)

Ebbé! a munkahelyre visszatérok szama (f6)
Ebbél atipikus formaban (pl. részmunkaidében, tdvmunkaban, stb.) foglalkoztatottak szama (f6)

IV. Csaladbarat intézkedések

(A palyazat elektronikusan kerul benyujtasra, igy a kérdéseket a PR-ben szereplé palyazati (rlapon
kell megvataszolni, az adatszolgéltatas a vonatkozo mezok kitsitésével torténik.)

Milyen csaladbarat (a munka-, magan- és csaladi élet Gsszeegyeztetését tamogatd) politikak,
intézkedések, programok, projektek és gyakorlatok léteznek illetve miikodnek az Onok
szervezetében? (A vélaszadas az elektronikus (rlap - alabbi szempontok szerinti - eldéntendd
kérdéseihez tartozé mezéik kitoltésével torténik.)

Rugalmas/atipikus munkaszervezés (a valaszadas az elektronikus Urlap eldéntendd kérdéseihez
tartoz6 mezok kitoltésével torténik)

Szabadsagkiadas (a valaszadas az elektronikus (irlap eldontendé kérdéseihez tartozé mezok
kitoltésével torténik)

Bérezés (a valaszadas az elektronikus Urlap elddntendd kérdéseihez tartozé mezdk kitoltésével
torténik)

Képzések, tréningek
* A munkaltaté altal biztositott, finanszirozott képzésben részeslltk szama dsszesen (f6)

= Képzésben részesilt munkavallalok nemilk és munkaviszonyuk jellege szerint (telies vagy
részmunkaidd)

= Képzésben részesult munkavallalok koruk szerint

A kisgyermekes szUl6k tdmogatasa (a valaszadas az elektronikus trlap eldéntend®é kérdéseihez
tartozé mezdék Kitoltésével torténik)

Ferfi munkavéllalok szuléi szerepeinek ellatdsa (a vdlaszadas az elektronikus (rlap eldéntendd
kérdéseihez tartozé mezok kitsltésével torténik)
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Gyermekek napkozbeni feligyelete (a valaszadas az elektronikus drlap eldéntendd kérdéseihez
tartozo mezék kitoltésével térténik)

Id6s/beteg hozzatartozok és mar nyugdijas korabbi munkavallalok tdmogatasa (a valaszadas az
elektronikus (irlap eldéntend® kérdéseihez tartozd mezok kitoltésével torténik)

Egyéb szolgaltatasok, juttatasok, tamogatdsok (a valaszadas az elektronikus (rlap eldéntendd
kérdéseihez tartozd mezék kitoltesével torténik)

Szervezeti dokumentumok (a valaszadas az elektronikus (rlap eldontendé kérdéseihez tartozo mezék
kitoltésével, illetve az emlitett dokumentumok feltsitésével térténik)

V. A munkahely csaladbarat szervezeti kulturaja
(A valaszadas az elektronikus (irlap eldéntendd kérdéseihez tartozé mezék kitdltésével torténik)

VI. Megvalésitand6 Csaladbarat Tevékenység
Kérjuk, ismertesse részletesen, hogy szervezetik milyen csaladbarat intézkedés(ek), program(ok),
projekt(ek) megvaldsitasara forditana az elnyerheté tamogatast (max. 3 oldal).

Felhivjuk figyelmiiket, hogy a palyazat elektronikusan keriil benyujtasra, igy a kérdéseket a PR-
ben szerepld, letolthetS palyazati tirlapon kell megvalaszolni, az adatszolgaltatas a vonatkozé
mezd6k kitoltésével torténik.

9. A program részletes kéltségvetése

Az igényelt tAmogatasi 6sszeg felhasznalasanak idbeni itemezése, széveges indoklassal (2. szamu
melléklet).

10. Csatolandé dokumentumok
Nyilatkozat oldalh(i digitalis masolata (oldalhii digitalis masolat alatt a dokumentumok eredeti (a
szervezet altal alairt példanyanak beszkennelt formatumat értjuk).

11.  Pélyazati dij befizetésének igazolasa
Kerjuk, csatolja a palyazati dij befizetésérdl (atutalasarol) szold igazolas oldalhd, digitalis masolatat,
jelezve az atutalas napjat.

12.  Tarolasi nyilatkozat
Pontosan meg kell adnia a palyazati dokumentécio és a tamogatas szabalyszerl felhasznalasat

igazolé elkulonitett nyilvantartas tarolasi helyét.

13.  Egyéb nyilatkozatok
A palyazat benyujtasaval tudomasul kell vennie az drlapon szerepld nyilatkozat tartalmat. Felhivjuk

figyelmét arra, hogy tamogatas nem folyosithato, amig — a pénzbeli szocialis, joléti ellatasok és a
foglalkoztatast el6segité képzési tamogatasok kivételével — a Palyazénak add-, jarulék-, illeték- vagy
vamtartozasa (a tovabbiakban: koztartozas) van. A koztartozas-mentesség ellendrzése érdekében a
Palyazéknak hozza kell jarulniuk ahhoz, hogy a kéztartozasok figyelemmel kisérése érdekében a
Lebonyolit6 és a Kincstar a Palyazoknak jogszabalyban meghatarozott személyes adatait kezelje, és
azokrél adatot szolgaltasson az allami adohatosag €s a vamhatosag részére (igy név (megnevezés),
lakhely (székhely) és adészam, addazonosito jel), ezen tdl a Palyazoknak hozza kell jarulniuk ahhoz,
hogy a Kincstér altal miikédtetett monitoring rendszerben nyilvantartott adataikhoz - azok konstrukcios
forrasainak koéltségvetésbeli elhelyezkedésétsl fuggetlentul - a jogszabalyban meghatéarozott
jogosultak, és tamogatasok foly6sitoi, az Allami Szamvevészék, a Kormanyzati Ellendrzési Hivatal, az
Eurépai Tamogatasokat Auditalo Féigazgatosag, a Nemzetgazdasagi Minisztérium és a csekély
Osszegli tamogatasok nyilvantartasaban érintett szervek hozzaférjenek.

Fontos kitérniink még a kdzpénzekbdl nyuijtott tamogatasok atiathatésagardl szolé 2007. évi CLXXXI.
torvény 6. § (1) bekezdésében Ieirt dsszeférhetetlenség fogalmara (lasd jelen utmutatdo 18. pont),
amely alapjan egyes szervezetek és személyek nem indulhatnak Palyazoként és nem részesulhetnek
tamogatasban. Ebben a pontban arrdl is nyilatkoznia kell a Palyazonak, hogy kizaro
osszeférhetetlenségi okok nem allnak fonn vele és szervezetével szemben sem.
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Ugyanez a jogszabaly 8. § (1) bekezdése rendelkezik az érintettség fogalmarol, amelyrél szintén jelen
utmutaté 18. pontjaban tajékozddhat részletesen. Kérjik, érintettség esetén ne felejtse el a palyazat
benyujtasi hataridejéig postazni Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet cimére az
hitps://www.kozpenzpalyazat.gov.hu/srv/index.jsp honlaprél letdlthett kozzétételi kérelem egy eredeti
példanyat.

A palydzat megirasat a beadasi hataridé lejartaig barmikor felfuggesztheti a ,Mentés” gomb
megnyomasaval, amivel az aktualis |épcsd adatainak valtozasat rogziti. A mentés funkciok hataséra
tartalmi ellenérzést is végez a Palyazatkezelé Rendszer, hogy koltségvetése, a kotelezéen megjeldit
adatmezok, stb. megfelelnek-e a beallitott feltételeknek. Hatasara figyelmezteté ablak jelenhet meg,
amely felhivja figyelmét a hianyossagokra, helytelenségekre.

A pélyazat mindaddig ,megkezdett’ statuszban marad, ameddig a Palyazé nem véglegesiti azt a
.Véglegesités” Iépcsore kattintva az ott megjelené képkod (CAPTCHA) beiraséval, és a ,Palyazat
veglegesitése” gomb megnyomasaval. Megkezdett statuszu palyazat a beadasi hatarid6 lejartaig
barmikor médosithato, valtoztathato. Véglegesités utan erre mar nincsen lehetéség, a ,Palyazat
véglegesitése” gomb megnyomasa utan tekinti a Lebonyolité a palyazatot elkuldottnek, befejezettnek.
A véglegesités hatasara a palyazat statusza automatikusan ,Beérkezett” statuszra valt, atkeral a
,Beadott palyazatok” nézetre, valamint egy értesités is kertil a Palyazo olvasatlan izenetei k6z&, mely
a fentiekrol tajékoztatast nyujt.

6. Palyazatok benyujtasanak hatarideje

Hataridében benyujtottnak mindsil az a palyazat, amely beadasi hatarid6 2013. augusztus 4. 23.59
o6raig a Palyazatkezelé Rendszerben véglegesitésre kerilt.

Azon palyazatokat, amelyek nem keriiinek véglegesitésre a beadasi hataridéig (statusza ,megkezdett”
maradt), azokat Lebonyolitd nem tekinti benyuijtottnak, figyelmen kivul hagyja, s mar érvényességi
ellenérzésnek sem veti ala.

A Palyazatkezelé Rendszerben a megadott beadasi hataridé utan palyazatot véglegesiteni nem lehet.

7. Palyazatok érvényességi ellenbrzése

A pélyazatokat a Lebonyolité formailag ellenérzi a beadasi hataridé lejartat kdveté 10 munkanapon
belil. A palyazatok formai ellentrzésének kritériumai az alabbiak:

a)  palyazat kitoltottsége, megfeleldsége,

b)  Palyazo szervezetnek a palyazat benyujtasara vald jogosultsaga,

c) Regisztracios Nyilatkozat postara adasanak datuma, megfelelésége,

d) palyazati dij befizetése és a befizetés igazolasa,

e) érintettség esetén a kozzétételi kérelem postara adasanak datuma, megfelelésége,

f) egy Palyazé altal benyujtott palyazatok szama,

g)  Palyazati Felhivas altal meghatarozott maximalisan igényelheté 6sszeg vizsgalata.

Amennyiben a Lebonyolité a palyazat formai ellendrzése soran megallapitja, hogy a palyazat a fenti
szempontok alapjan hianypétlassal formailag megfelelévé tehetd, ugy a Palyazét hianypdtlasra
szdlitja fel egy alkalommal. A hianypétlasi felhivast a Lebonyolitd elektronikus uton kildi ki — a
Palyazé altal hasznalt e-mail cimre elektronikus levélként — a hianyossagok felsorolasaval legfeljebb 5
munkanapos hianypoétlasi hataridé megjelélésével.

Az aldbbi esetekben hianypotlasra nem keril sor, a palyazat hianypotias nélkul érvénytelen:

a) nem a palyazati felhivas 9.1. pontjaban meghatarozott Palyazoé nyujtotta be a palyazatot;

b) a teljesen ures csatolt dokumentum(ok) esetében.

Az internetes palyazati Grlaphoz k6t6dé hianypotlast a Palyazé a Palyazatkezelé Rendszerben végzi
el ugy, hogy a Levelezé rendszer Hianypdtlas palyazathoz menupontjaban a hianypoétlast csatolja
legkéstbb a hianypétlasra nyitva allo hataridé utolsé napjanak 23:59 érajaig.

Amennyiben a hianypétlas egyéb feltételek pétlasara, kiegészitésére szolit fol (pl. regisztraciés
nyilatkozat megkuldése), ugy a Palyazonak a hianypotlasi felhivasban foglaltak szerint kell eljarnia.

Hataridében benydjtottnak mindsil az a hianypétias, amely az értesitésben megjeldit hataridén beltl
(a hataridé utolsé napjanak 23.59 6rajaig) elektronikus uton a Lebonyolitd Internetes Palyazatkezeld
Rendszerébe megérkezett, illetve a papiralapu melléklet hianypétlasa, amelyet a hianypétiasra
felszolitd értesitésben megjelolt hataridé utolsd napjan postara adtak vagy a Lebonyolitd székhelyén a
hianypétlasra felszolité értesitésben megjeldlt hataridéig benyuijtottak.
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Amennyiben a Palyazé nem potolta a hianyossagokat a felszélitasban megjelslt hataridére vagy
azoknak nem a hidnypétlasi felhivasban meghatarozott médon tett eleget, gy a Lebonyolitd
megéllapitia a palyazat érvénytelenségét és az érvénytelenség okanak megjelolésével elektronikus
Uton értesitést kild a Palyazonak a hianypotlasi hataridé lejartatol szamitott 10 munkanapon belil.

A Lebonyolito az érvényes, befogadott palyazatok alabbi adatait a www.ncsszi.hu honlapon

kozzéteszi:

e pélyazati azonositd,
palyazati kategoria,
palyazott ellatasi terulet,
Palyazo neve,

palyazati projekt cime,
igényelt 6sszeg.

8. Paélyazatok pontozési szempontrendszere és értékelése

Palyazo6 székhelyének telepulés és megye adata,

Az érvényes, befogadott palyazatokat az Emberi Eréforrasok Minisztériuma Csaladpolitikai Féosztalya

altal kijelSlt Biralo Bizottsag az alabbi szempontok alapjan értékeli.

A pélyazati iirlap pontszammal értékelt kérdései

Elérhet6é pontszam

I. Szervezet személyi sszetétele

=Hogyan alakul a nemek aranya a
hierarchiaban (A nék aranya eléri-e a 30%-ot)?
*Vannak-e részmunkaidds6k?

=Hogyan alakul a nemek aranya a
részmunkaidében foglalkoztatottak kdz6tt?

0-20

Il. Dolgozok csaladi adatai

=Mennyire ismertek a munkaltato elétt a dolgozok
csaladi viszonyai és gondozasi kotelezettségei?

=Kiegyensulyozott-e a kor szerinti és a csaladi
allapot szerinti megoszias?

*Vannak-e nagycsaladosok?

*Mekkora a kisgyermekesek aranya?

=Tudnak-e a gondozasra szorul6 - nem gyermek -
csaladtagokrol?

=Milyen a visszatértek aranya gyermekgondozas
miatt tvol lévék kozott?

=Kozottik vannak-e atipikus formaban dolgozé
gyermekesek?

0-256

lll. Csaladbarat intézkedések

A csaladbarat intézkedések értékelésének fébb
szempontjai, hogy minél tébb tertleten, igy:
= a rugalmas/atipikus munkaszervezés

* a szabadsagolasi eljarasok

" a bérezés

= a képzések

= a kisgyerekes sziilék tAmogatasa

* a férfi munkavallalok szuiléi szerepeinek
megerdsitése

= a gyermekek napkdzbeni felugyelete

= az id6s, beteg hozzatartozok és a mar nyugdijas
korabbi munkavallalok tAmogatasa

= 3 juttatasok

* az egyéb szolgaltatasok

= a szervezeti dokumentumok

= a szervezeti kultira

= a szervezeti stratégia

= a marketing és a kommunikacié

* a tarsadalmi feleldsségvallalas

= a humanpolitika

0-110
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= a menedzsment

tertiletén megjelenjen és érvényesiljon a szervezet
csaladbarat moédon térténd miikodése iranti
elkotelezédése

IV. Munkahely csaladbarat szervezeti
kuituraja

*  Felismerték-e a munkavallaléi hatékonysag 0-55
és a munka-maganélet egyensulyanak
Osszefliggését?

V. Megvalédsitand6 csaladbarat tevékenység

= A megvaldsitandé csaladbarat tevékenység a
gyakorlatban mennyiben segiti a dolgozokat
munkajuk és csaladi életik 6sszehangolasaban?

= Milyen konkrét elényokkel jar a munkavallalok és a
munkaltatok szamara?

= Megteremti-e a hosszabb tavu csaladbarat
foglalkoztatas alapjait?

= Pénzugyileg kelldképpen megalapozott-e?

= A szervezet jelenlegi mikodéséhez képest 0-200
innovativ elemeket tartalmaz-e?

= Hany dolgozot és kdzvetetten hany csaladtagot
érint?

= Vezetbket és beosztottakat milyen aranyban érinti
az intézkedés?

= Nyujt-e egyedi megoldasokat a gyermekes
munkavallaléknak?

= A munkavallalok szuléi szerepeinek ellatasahoz
mennyiben jarul hozza nemté| figgetlenal?

Osszesen 0-410

A Biralo Bizottsag dontési javaslatat a palyazatok beadasi hataridejét6l szamitott 45 napon belil teszi
meg, amelyet a Lebonyolitd legfeljebb 5 napon belll felterjeszt alairasra az Emberi Eréforrasok
Minisztériuma szocidlis-, csalad- és ifjusagugyért felelds allamtitkarnak. A tamogatasokrél az Emberi
Eréforrasok Minisztériuma szocidlis-, csaldd- és ifjisagugyért felelés allamtitkara dont a
felterjesztéstél szamitott 15 napon belil. A szocialis, csalad- és ifjusagugyért felelds allamtitkar
dontését kovetden a Lebonyolitd 15 napon belll elektronikus Gton értesitést kiuld a palyazat
elbiralasarol és az eredményeket kozzéteszi. Elutasitds esetén az értesitésnek tartalmaznia kell az
elutasitas részletes indokait. A palyazatokkal kapcsolatos dontések a www.kormany.hu/hu/emberi-
eroforrasok-miniszteriuma és a www.ncsszi.hu honlapokon kertilnek kézzétételre.

Az eredményhirdetés varhato idépontja: 2013. szeptember 15.

9. Szerzédéskotés

A tamogatasi dontésérd! szolo értesitések tartalmazzak a szerzédéskotés feltételeit és az ahhoz
szilkséges dokumentumok bekuldési hataridejét, modjat. A tdmogatas igénybevételére a tamogatasi
szerz6dés keretei kozott van lehetdség, a szerzédés megkotéséhez szilkséges dokumentumokat a
Kedvezményezettnek az értesitésben megjelélt hataridére kell megkuldenie.

A Lebonyolité a beérkezett iratokat megvizsgdlia és amennyiben a szerzédéskotéshez szikséges
dokumentumok valamelyike nem all rendelkezésére vagy hidnyos, illetve a Kedvezményezett
elmulasztotta az értesitésben szereplé hataridét, a Lebonyolito a Kedvezményezettet 8 munkanapos
hataridével, két alkalommal hianypotlasra szolitja fel. A felszdlitast az elsé alkalommal elektronikus
uton, a masodik alkalommal elektronikus és postai uton, tértivevényes kildeményként kildi meg.

Ervényét veszti a tamogatasi déntés, ha a szerzédés a tamogatasrol szol6 értesités kézhezvételétol

szamitott 60 napon belill a Palyazo mulasztasabol, vagy neki felrdhatd egyéb okbdl nem jon létre. A
szerz6déskotés meghitsulasardl a Lebonyolitd elektronikus és postai tton értesiti a Palyazot.
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A tamogatasban részesulével a szerzédéskostéshez szilkséges valamennyi feltétel hataridében valo
teljesliiése esetén a tAmogatasi szerzédést a Lebonyolitd kéti meg.

Tamogatés csak akkor nyujthato, ha a Kedvezményezetinek az Emberi Eréforrasok Minisztériuma felé
a Lebonyolité altal a Palyazatkezel6 Rendszerben kezelt és lebonyolitott eléiranyzatok tekintetében
korabbi tAmogatasbol szarmazo, lejart hataridejli elszamolasi vagy visszafizetési kotelezettsége nincs.

9.1. Szerz6dés megkoétésének feltételei:

- A pélyazat benyujtasanak iddpontjaban a Palyazé megfelel a rendezett munkaigyi kapcsolatok
feltételrendszerének és az Aht. 50. § szerint vizsgalando jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet adatait rendelkezésre bocsatja (az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV.
torvény 50. §);

- A Palyazoval kapcsolatban nem meriilt fel olyan tény, kériilmény, amely miatt a szerzédésben
foglalt nyilatkozatok megtételére nincs lehetdsége;

- A pélyazat benyujtasakor, vagy azt kovetéen nem indult ellene cséd-, felszamolasi,
vegelszamolasi vagy egyéb — a megsziintetésére iranyuld, jogszabalyban meghatarozott — eljaras,
vagy a szervezet birésagi nyilvantartasbol valo toriését az ugyészség nem kezdeményezte;

- A tamogat6 altal meghatarozott mértéki sajat forras a Palyazo rendelkezésére all, tovabba errél
nyilatkozik, és igazolja;

- A Paélyazénak — a pénzbeli szocialis, joléti ellatasok és a foglalkoztatast el6segité képzési
tamogatasok kivételével — nincs esedékessé valt, meg nem fizettet ado-, jarulék-, illeték- vagy
vamtartozasa (koztartozas).

- A Palyazé hozzajaruit, hogy a Kincstar altal miikddtetett monitoring rendszerben nyilvantartott
adataihoz - azok konstrukcios forrasainak koltségvetésbeli elhelyezkedésétdl fuggetlentl - a
jogszabalyban meghatarozott jogosultak, és a tamogatésok folyositoi, az Allami Szamvevészék, a
Kormanyzati Ellenérzési Hivatal, az Eurépai Tamogatasokat Auditalé Féigazgatésag, a
Nemzetgazdasagi Minisztérium és a csekély dsszegli tamogatasok nyilvantartasaban érintett szervek
hozzaférjenek;

- A kozpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatosagardl szold 2007. évi CLXXXI. térvény (a
tovébbiakban: Knyt.) hatadlya ala tartozé koltségvetésbdl nyujtott tamogatds esetén a
Kedvezményezettnek nyilatkoznia kell a Knyt. 14. §-aban foglaltakrdl (kizaras, érintettség);

- A tamogatott tevékenységhez szikséges jogerés hatosagi engedélyekkel a Palyazo
rendelkezik;

- A tamogaté altal eldirt biztositékokat a Kedvezményezett rendelkezésre bocsatja legkésébb a
tamogatas folyositasat megel6zéen;

- A Palyazo gazdasagi tarsasag eleget tesz a 2009. évi CXXIl. térvény 2. §-aban foglalt
koévetelményeknek;

- Jogszabalyban, az Avr-ben vagy a tamogatdsi szerzédés megkodtésének feltételeként
meghatarozott nyilatkozatokat a Palyazd megteszi, a dokumentumokat benyuijtja, vagy a megtett
nyilatkozatat nem vonja vissza.

A tamogatasi szerzédést elészor a Kedvezményezettnek kel alairnia, mégpedig mindegyik példanyat
kék tollal az arra jogosult személy(ek)nek, az alairasképet igazolé dokumentumon szereplé
alairasképpel megegyezéen. Amennyiben a szervezet cégszerii aldirasa pecséttel egyitt érvényes,
Uugy az aladiras mellett le is kell pecsételni a szerzédéseket. A szervezet hivatalos
képvisel6jenek/képviseldinek kell a szerzédést és minden dokumentumot alairnia, aki(k) a
nyilvantartast vezet6 szerv (pl. bir6sag) altal kiadott igazolason nevesitve van(nak). Amennyiben a
szerz6déskotés soran a hivatalos képviseld meghatalmazott utjan jar el, abban az esetben a
szerzédes alairasara feljogositd meghatalmazas eredeti példanyat szilkkséges csatolni.

9.2, Szerz6déskétés elbtti modositasi kérelem

A tamogatasrél szl dontés — amennyiben a Tamogaté &ltal megitélt tamogatas 6sszege
alacsonyabb a Palyazo altal igényelt tamogatasnal — rendelkezhet oly médon, hogy meghatarozza
azokat a programrészeket vagy koltségeket, amelyekre a tamogatas felhasznalhaté. Ebben az
esetben, illetve alacsonyabb megitélt 6sszeg esetében a Lebonyolité felhivia a Palyazét arra, hogy
nyilatkozzon a hianyzo sajat forras rendelkezésre allasardl, vagy a Tamogatd hatarozatanak
megfeleléen moédositsa a palyazati programjat. Ha alacsonyabb a megitélt tmogatas az igényelt
tamogatasnal, akkor kételez6 a PR-ben a kéltségvetést modositani (koltségvetési tabla és széveges
indoklas)! A Palyazé az igényelt és a megitélt tamogatasi 6sszeg aranyaval megegyezéen
modosithatja a program teljes koltségvetését. A modositas soran a felhivas altal elsirt tartalmi
kovetelményeket be kell tartani, s a modositds nem zarhatja ki azoknak a programrészeknek a
megvalosulasat, amelyeket a Tamogatd a palyazat elbirdlasa soran — a felhivasban rogzitett
szempontoknak megfeleléen — elényként értékelt. A modositott palyazati programot jovahagyas
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céljabol a Lebonyolitd részére a tmogatasi szerz6dés megkotése eldtt be kell nyujtani az eredeti
palyazattal azonos médon. Szerzédéskotésre csak a Tamogatdé vagy a Lebonyolitd altal elfogadott
modositasok esetén keruthet sor.

10. Tamogatasi 6sszeg folyositasa

A tdmogatas a Palyazo altal megjelolt tmogatasi idészakban, 2013. szeptember 1. és 2014. majus
15. kozott megvalosult gazdasagi esemény felmerlilt kéltségeihez nyujtott vissza nem téritend6
pénzbeli tamogatas, melynek folydsitdsa eléfinanszirozas forméjaban torténik.

A Lebonyolité a tamogatasi 6sszeget a zard beszamol6 elfogadasa elétt utalja at, a Palyazati
Felhivasban meghatarozott eléiranyzat terhére, banki utalds dtjan kozvetlenti a Kedvezményezett,
illetve amennyiben nincs sajat bankszamiaszama, az altala a palyazatban megjel6lt Szamlatulajdonos
szervezet szamlajara torténik.

A Kedvezményezett koteles a tamogatas igénybe vételének jogossagat igazolé szamviteli bizonylatait
elkiilénitetten kezelni és nyilvantartani.

Tamogatas nem folydsithato, amig a tdmogatas Kedvezményezettiének, — a pénzbeli szocialis, joléti
ellatasok és a foglalkoztatast elésegitd képzési tamogatasok kivételével — a Palyazénak ado-, jarulék,
illeték- vagy vamtartozasa (a tovabbiakban: koéztartozas) van. A koéztartozas kiegyenlitéséig
Lebonyolitd a kifizetést felfiiggeszti, melyré! irasban értesiti Kedvezményezettet. A visszatartas a
Kedvezményezett tamogatasi szerzédésben vallalt kotelezettségeit nem érinti az Avr. 79. § (4)
bekezdés alapjan.

11.  Szerz6déskotés utani médositasi kérelem

A tamogatasi szerzédésben a Kedvezményezettnek kotelezettséget kell arra vallalnia, hogy ha a
tamogatott program megvalésitdsa meghitsul, tartds akadalyba utkézik, a szerzédésben foglalt
utemezéshez képest késedelmet szenved, vagy a palyazati program megvaldsitasaval kapcsolatban
barmely kériaimény megvaltozik, akkor legkésébb 8 napon belil bejelenti ezt a Lebonyolitonak.

Mobdositasi kérelem benyuijtasara legkésébb projekt vége datum lejartat megel6z6 30. napig van
lehetéség. Felhivjuk figyelmiket arra, hogy a beszdmolds soran legfeliebb 10%-os eltérés
megengedett a részletes koltségvetési terv egyes koltségvetési fosorai kozott a 12.1.7. pontban leirtak
szerint. A 10%-ot meghaladé mértékli eltérés esetén szerzédés-modositasi kérelmet kell
benyujtaniuk. Kérjlk, szerzédés-maodositasi kérelmuket idében nyujtsak be.

12. Tamogatas elszamolasa és ellenérzése

A Kedvezményezettek a tamogatas felhasznalasardl a tdmogatasi szerzédés és a gazdalkodasukra
vonatkozoé eldirasok szerint kotelesek szamot adni szakmai beszamold és pénzigyi elszamolas
formajaban (egyuttesen: beszamolo). A pénzigyi elszamolas és szakmai beszamolod csak egylttesen
tekintheté beszamoldnak, vagyis ha valamelyik rész hianyzik, a Lebonyolité ellenérzés néikil
hianypotlast kld a hianyzo rész pétlasara vonatkozéan.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a Kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy a
tamogatas rendeltetésszeriien, a Tamogatd dontése szerinti célnak megfeleléen, a szerzédésben
rogzitett keretek kozott kertlt felhasznalasra. A Palyazatkezelé Rendszer erre vonatkozé adatainak
megfelel6 kitoltésével és a szikséges mellékletek csatolasaval a Kedvezményezettnek hitelt
érdemiden bizonyitania kell a tamogatas szerzédés szerinti felhasznalasat.

A beszamold benyujtasanak végsé hatarideje a palyazati projekt befejezését kovetd 30. nap.

A pénzigyi elszamolast és a szakmai beszamolét a Lebonyolitd vizsgalia meg és egy alkalommal a
hianyossagok kijavitasara, pétlasara 15 munkanapos hataridével felszdiitja a Kedvezményezettet. A
hianypétlasi felszolitast elektronikus és postai uton, tértivevényes kuldeményként kildi meg. Ha a
Kedvezményezett nem potolta a hianyossagokat vagy azoknak nem a hianypétliasi felhivasban
meghatarozott madon tett eleget a felszélitasban megjelélt hataridére, tgy tovabbi hianypétliésra nincs
lehetdség.

A Kedvezményezett csak a szakmai beszamold és a pénzigyi elszamolas elfogadésa esetén
tekintheti a szerz6désben foglalt rendelkezéseket teljesitettnek.

A beszamolo készitése soran figyelmet kell forditania arra, hogy a tamogatas teljes 6sszegével

el kell szamolni. Amennyiben a tamogatasi 6sszeg 100%-aval nem tud az elfogadott koltségvetés
szerint elszamolni, Ugy a maradvanyosszeget vissza kell utaini a Nemzeti Csalad- és
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Szocialpolitikai Intézet részére megnyitott 10032000-01220328-50000342 lebonyolitasi
bankszamlaszamra a palyazati azonosito kdzlemény rovatba valé feltiintetésével.

A beadott beszamolo elbiralasra kerul, amely utan az alabbi déntések hozhatok:

a) beszamolé elfogadasa,

b) beszamolé elutasitasa,

c) beszamolé részbeni elfogadasa.

A beszamol6 elfogadasa azt jelenti, hogy megallapithaté a szerzédésszer( teljesités. A Lebonyolité
igy dont abban az esetben is, ha a Palyazé 6nkéntesen visszafizeti a fel nem hasznalt tamogatasi
Osszeget.

Az utolsé részbeszamolo elfogadasa esetén a Lebonyolitd értesiti a szervezetet a palyazat
lezarasarol.

A beszamol6 elutasitasa azt jelenti, hogy a Kedvezményezett a tdmogatassal valé elszamolasi
kotelezettségének nem tett eleget vagy szerz8désszegést kovetett el. Ennek esetei példaul a
kovetkezOk (részletes szabalyozast a tdmogatasi szerz6dés tartalmaz):

. Kedvezményezett a szikséges hianypotlasi felszolitasokat kévetden sem kuldott be egyaltalan
szakmai beszamolot és/vagy pénzilgyi elszamolast, vagy a hianypotlasi hataridot elmulasztotta;

. Kedvezményezett szakmai beszamoldja és/vagy pénziigyi elszamolasa telies egészében
elfogadhatatian;

. Kedvezményezett a beszamolas soran szerzédésszegést kovetett el.

Elutasité dontés esetén sor kerill a tamogatasi szerzédésté! valo elallasra. A szerzédést megszegd
szervezetnek ilyen esetben a Lebonyolitd felszolitasara vissza kell fizetnie a kiutalt tamogatasi
(rész)bsszeget a meghatarozott kamat 6sszegével névelten, a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai
Intézet részére megnyitott 10032000-01220328-50000342 Iebonyolitasi bankszamlaszamra a
palyazati azonositd kdzlemény rovatba valo feltiintetésével.

A beszamolé részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyljtott beszamolé alapjan csak
részteljesités allapithaté meg. lliyen esetben meghatarozasra kerill, hogy a pénzigyi elszamolas mely
tételei/bsszegei, illetve szakmai beszamolod mely elemei lettek elfogadva, illetve elutasitva.

12.1. Pénziigyi elszamolas

A pénzigyi elszamolas keretében a Kedvezményezettnek a tamogatasi szerzédésben megjelolt
idészakban megvaldsult gazdasagi események koltségeit, a tamogatasi ésszeg felhasznalasat igazolo
szamviteli bizonylatokat és azok pénzugyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatokat egy
szamlacsszesité mellékiettel egytt kell benyujtania a Palyazatkezel Rendszer pénzigyi elszamolas
moduljanak hasznalataval. Az elszamolast az altalanos forgaimi adorol szolo 2007. évi CXXVII.
torvény (tovabbiakban: AFA torvény), a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. térvény (tovabbiakban:
Szamviteli torvény), valamint a 24/1995. (XI. 22.) PM rendeletben leirt tartaimi és alaki
kovetelményeknek megfelels, a gazdasagi esemeény felmerilt koltségeit alatamaszté szamviteli
bizonylatok és annak értékének pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatok megkiildésével
kell megtenni.

Fontos, hogy a szamviteli bizonylat tartaima kapcsolédjon a programhoz, bizonyitsa a program
megvalositasat, a szamviteli bizonylatok altal alatdmasztott gazdasagi események teljesitési datumai,
teljesitesi idészakai kapcsolédjanak a projekt megvalsitasahoz, tamogatasi idészakhoz, valamint a
szerzédésre hivatkozé bizonylatokhoz csatolni kell a hivatkozott szerzédéseket. Kérjuk, tigyeljen arra,
hogy a szamlan a kibocsaté a teljesités napjaként csak egy adott napot jel6ljon meg és ne idészakot,
mert ezt az AFA torvény altal tamasztott feltételek megkovetelik. Amennyiben a szamla alanyi- vagy
targyi adémentes tevékenység/szolgaltatas/termékértékesités céljabol kerilt kiallitasra, kérjuk, ennek
tényet a szamlan is feltuntetni a kibocsato altal (leggyakoribb jelélések: AM, TAM).

Az elszamolas soran hianyos, vagy hianyosan kitoltstt, olvashatatian vagy nem eredeti vagy nem
szabalyos alairassal benytjtott bizonylat masolat nem fogadhato el.

A kdvetkezé pontokban szeretnénk felhivni figyelmét néhany fontos informaciora.

12.1.1. Pénziigyi elszamolas formai kellékei

Felhiviuk figyelmét, hogy az elszamolaskor benyuijtott szamviteli bizonylatok csak formailag
megfeleléen és hianytalanul kitoltétten fogadhatoak el figyelembe véve a 12.1.6. pontban
leirtakat is. Az elszamolas soran hianyos, vagy hianyosan kit6ltott, olvashatatlan vagy nem eredeti
vagy nem szabalyos alairassal benyujtott szamviteli bizonylat masolat nem fogadhato el.
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Ezert kérjik, kilonosen a szamla atvételekor ellenérizze, hogy a szamla alakilag és tartalmilag
megfelel-e az AFA torvényben leirtaknak, valamint, hogy szamszakilag is megfeleléen van kitoitve.
Kérjuk, hogy az alabbi adatok meglétét és olvashatdsagat feltétlenal ellendrizze atvételkor:

. szamla kidllitasanak kelte és sorszama;

szallité neve, cime és adészama;

vevd neve és cime;

teljesités idépontja, ha az eitér a szamla kibocsatasanak idépontjatol;

értékesitett termék megnevezése, annak jelolésére - a szamlakibocsatasra koételezett
valasztasa alapjan - a térvényben alkalmazott VTSZ, tovabba mennyisége, illetSleg a nydjtott
szolgaltatds megnevezése, annak jeldlésére - a szamlakibocsatasra kételezett valasztasa alapjan - a
térvényben alkaimazott SZJ, tovabba mennyisége, feltéve, hogy az természetes mértékegysegben
kifejezheto;

. ado alapja és mértéke (egyszerUsitett adattartalommal kibocsatott szamla esetén az ellenértek
adot is tartalmazé 6sszege, jogszabalyban meghatarozott adomértéknek megfelelé szazalekerték),

. szamla 6sszesen értéke forintban.

Kérjuk, ugyelien arra, hogy a szamlan a kibocsatd a teljesités napjaként csak egy adott napot jel6ljon
meg és ne idészakot, mert ezt az AFA torvény altal tamasztott feltételek megkévetelik.

Adémentesség esetében a szamlan egyértelml utalésnak kell lennie arra, hogy a termeék
értékesitése, szolgaltatas nyujtdsa mentes az ado aldl (leggyakoribb jelolés: AM). llletbleg az AFA
térvény 176. §-a alapjan egyszeriisitett adattartalommal, adomentes termék értékesitése, szolgaltatas
nyljtasa esetén kiallitott szamlan az ,AFA-torvény tertleti hatalyan kivil’ kifejezés feltintetése
kotelezd.

Amennyiben a szamlan nem szerepel VTSZ vagy SZJ szam, abban az esetben a pénzugyi
elszamolas ellenérzésekor a szamlan szereplé megnevezés, a szamla tartalma alapjan kertl a
szamlan szerepld koliség, raforditds besorolasra az egyes koltségkategoridkba, ezért kérjik,
ellentrizzék a szamlan szerepl6 termék vagy szolgaltatas megnevezését.

A pénzigyi elszamolas részeként a Kedvezményezett, azaz a tdmogatott nevére és cimére kiallitott
szamla, szamviteli bizonylat fogadhaté el. Amennyiben a Palyazé kotelezettségvallalo
kozremUkodésével kotott szerzddést, ugy a kotelezettségvallald nevére és cimére kiallitott szamlak és
pénziigyi bizonylatok is elfogadhatok. Amennyiben a tamogatasi szerzédésben szamiatulajdonos
szervezet is meg van jeldlve, Ugy a szamlatulajdonos nevére és cimére szold szamlak is
elfogadhatok. Ha a Kedvezményezett a projekt egészére vagy egyes részeinek megvalésitasara
egyuttmlkodési megallapodast kotott egy masik szervezettel/személlyel, ugy a szerzédétt fél nevére
és cimére szolo szamlak és pénzigyi bizonylatok is elfogadhatok, de ebben az esetben a
szerzédést/megallapodast mindenképpen csatolni kell az elszamolashoz.

12.1.2. Szamviteli bizonylatok zaradékolésa és hitelesitése

A gazdasagi események kiadasait igazold szamviteli bizonylatokat zaradékolni, majd hitelesiteni kell a
kovetkezé modon:

. eredeti szamviteli bizonylaton széveges formaban fel kell tuntetni az adott palyazat palyazati
azonositojat, valamint az elszamolni kivant sszeget, példaul: ,500 Ft a CSP-CSBM-13-..... palyazati
azonositdszamu szerz6dés terhére elszamolva” (=ZARADEKOLAS),

. zaradékolt eredeti szamviteli bizonylatot ezt kévetéen le kell fénymasolni, majd a masolatra
pecséttel vagy kék tollal ra kell vezetni, hogy ,A masolat az eredetivel mindenben megegyezik.” (vagy
ezzel megegyez6 tartalmu hitelesitési széveg),

. ezutan a fénymasolatot a képviselének vagy meghatalmazottnak kék tollal cégszeri alairasaval
és datummal kell ellatnia (=HITELESITES).

A hitelesitést a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek kell elvégeznie. A képviseld
akadalyoztatdsa esetén meghatalmazott személy is eljarhat, ebben az esetben a képviseld altal alairt
alakszer(i meghatalmazas csatolasa szikséges.

Ha a szamviteli bizonylat teljes 6sszege nem szamolhaté el, vagy a Palyazé nem kivanja elszamolni a
teljes tsszeget a tamogatas terhére, akkor a zaradékolasnak az elszamolasba beallitott dsszeget kell
tartalmaznia. (Pl.: étkezési koltségekre az érvényes palyazati koltségvetés 100 000 Ft-ot engedélyez,
a szamviteli bizonylat értéke 120 000 Ft. Ebben az esetben ra kell irni az eredeti szamviteli
bizonylatra, hogy ,100 000 Ft a CSP-CSBM-13-..... palyazati azonositdszamu szerzédés terhére
elszamolva”.
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12.1.3. Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatok

Minden, a gazdasagi események kiadasait igazolé szamviteli bizonylathoz, annak értékének pénziigyi
teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatot is csatolni kell, hitelesitve. Pénzugyi teljesitést (kifizetést)
igazold bizonylat:

. a koltség, kiadas készpénzben torténd megfizetése esetén:

o a Kedvezményezett altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylat, vagy

o a penzeszkozokrél és azok forrasairdl, valamint az azokban beallott valtozasokrol a
Kedvezményezett altal vezetett konyvviteli nyilvantartas (pl.: idészaki pénztarjelentés, naplofékonyv);
o ha a szervezet nem vezet kiadasi pénztarbizonylatot idészaki pénztarjelentés, vagy egyszeres
konyvvitel esetében naplofékonyv, melyen szerepelnie kell a nyitd- és zaréegyenlegnek, és csatolni
kell az err6l szolo nyilatkozatot.

o Idészaki pénztarjelentés vagy naplofékonyv esetén oldalhl hitelesitett masolatokat kell
benyujtani.;

. atutalassal teljesitett kiegyenlités esetén:

o bank éltal kibocsatott bankszamlakivonat, vagy

o a Kedvezményezett altal eléallitott internetes un. szamlatériénet, amennyiben az tartalmazza a

nyité- és zar6 egyenleget is.

A peénzugyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatokat is hitelesiteni kell a fent leirt maédon.
Amennyiben a pénzugyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat nem jelzi egyértelmiien, hogy melyik
kifizetéshez kapcsolodik, akkor a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatot is zaradékolni kell
a fentiekben meghatarozottak szerint.

A penzigyi beszamoldhoz bekuldétt kiadasi pénztarbizonylat minimalis kellékei:
a bizonylat sorszama;

a bizonylat kibocsatojanak neve, cime és adoszama;

a pénztarbdl kiadott (atvett) dsszeg;

a kifizetés idépontja;

a kifizetés jogcime;

a pénztaros, az atvevd és a kifizetést jovahagyo alairasa.

12.1.4. Sajat forras és az allamhaztartasbol szarmazé tamogatasok elszamolasa

A sajat forrds és az allamhaztartasbol szarmazé tamogatasok elszamolasa is a Palyazatkezel6
Rendszerben torténik, mint a tamogatasi 6sszegb6l fedezett kiadasok elszamolasa, viszont a
szamviteli bizonylatokat nem kell bekildeni papir alapon a Lebonyolitéhoz.

Kizarblag a koltségvetésben megjeldlt kiadastipusok szerinti elszamolas fogadhatd el, amelyek
bizonyitjak a projekt szerz6dés szerinti megvalésitasat!

A teritésmentes hozzajarulasrol a www.ncsszi.hu honlaprél letélthetd nyilatkozatmintak formajaban
is el kell szamolni: a szervezet hivatalos képviseléjének vagy a tarsadalmi (6nkéntes) munkat végzs,
dologi feltételeket, szolgaltatast biztosito(k)nak nyilatkozniuk kell a munka/szolgaltatas becsilt
forintértékérdl, illetve arrol, hogy munkajukért, a szolgaltatas biztositasaért stb. pénzbeli ellenértéket
nem szamolnak fel. A téritésmentes hozzajarulast igazold nyilatkozat a tamogatas terhére koltségként
nem szamolhat6 el!

12.1.5. Hivatalos képvisel6 részére nydjtott kifizetés

A Palyazo szervezet hivatalos képvisel6je, vagy a hivatalos képviseld altal képviselt mas szervezet
részére a tdmogatas terhére — akar megbizasi vagy vallalkozasi szerzédés, akar munkaszerzédés
Utjan — nyujtott kifizetés nem haladhatja meg a tamogatas teljes 6sszegének 20 szazalékat.

12.1.6. Pénziigyi elszamolas kételezd tartalma

A pénzigyi elszamolas részeként a kdvetkez6ket minden esetben be kell bekildeni papir alapon:

. Palyazatkezelé Rendszerbél kinyomtatott szamladsszesité a szervezet hivatalos képviselsje
altal alairt, eredeti példanya, amely az elszamolni kivant kiadasokat alatamasztd szamviteli
bizonylatok adatait tartaimazza,

= elszamolni kivant kiadasokat igazol6, zaradékolt szamviteli bizonylatok hitelesitett
masolata;

. pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylatok hitelesitett masolata;

. dologi vagy felhalmozasi kiadasok esetén a kapcsolodo szerzédés, megrendeld, megallapodéas
hitelesitett masolata;

. bérleti dij elszamoldsa esetén a bérleti dijhoz kapcsolddd bérleti szerzédés hitelesitett
masolata;
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. konyvelési dij elszamolasa esetén a konyvelési dijhoz kapcsolédd szerzédés hitelesitett
masolata;

L] szervezet tulajdondban 1évé gépjarmi, a koltségvetés alapjan torténd, koltségeinek
elszamolasa esetén a gépjarmii forgalmi engedélyének hitelesitett masolata;

. személyi kifizetés elszamolasa esetén a munkaszerzédés, a kifizetési jegyzék (bérjegyzék)
hitelesitett masolata;

. amennyiben a szamlahoz megbizasi szerz6dés tartozik és a szamlan hivatkozas szerepel a
megbizasi szerzédésre, akkor a megbizasi szerzédés hitelesitett masolata;

. sajat forras elszamolésa esetén a szikséges nyilatkozatok.

12.1.7. Pénziigyi elszamolasban megengedett eltérések
A beszédmolaskor szerzédésmodositasi kérelem benyujtasa nélkiil is eltérhet a palyazatban
rogzitett, elfogadott koltségtervtd| az alabbiak szerint:

. tervezett 6sszegtdl lefelé korlatlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb 6sszeget elszamolhat
(lemondé nyilatkozat csatolasaval);
. tdmogatasi osszeg erejéig elkészitett részletes koltségvetési terv egyes koltségvetési fésorai

kozott a tamogatasi szerzédésben jovahagyottakhoz képest legfeliebb 10%-kal térhet el
(Koltségvetési sor alatt a részletes koltségvetési tervben meghatarozott fé6 sorokat kell érteni, lasd
5.3.7. pont);

. pénziigyi elszamolas soran a koéltségvetés egyes fésorain belil 0j koltségvetési sor (alsor)
nyitisa nem megengedett a jovahagyott tamogatasi 6sszegre vonatkozd koltségvetéshez képest,
vagyis csak olyan alsorra szamolhat6 el koltség, amelyre a Kedvezményezett korabban is tervezett
tamogatasbdl finanszirozott kéltséget.

12.1.8. Pénziigyi elszamolas elkészitése a Palyazatkezel6 Rendszerben
A tételes pénzigyi elszamolast is a Palyazatkezeld Rendszerbe belépve tudja majd rogziteni, ami
nem valtja ki az elszamolashoz tartoz6 pénzugyi dokumentumok papiratapon térténé benyujtasat.

A pénzugyi elszamolas részét képezé szamviteli bizonylatok fébb adatait tételesen is rogziteni kell a
Palyazatkezeld Rendszerbe. A rendszer pénzigyi elszamolas modulja segitséget nyujt az egyes
koltségsorok terhére elszamolt osszegek keretfigyelésében, visszajelzést ad a tébbszér elszamolt
szamviteli bizonylatokré! stb.

Az elszamolas elkészitéséhez a www.ncsszi-pr.hu honlaprol letoltheté Felhasznaldi kézikdnyv nyujt
részletes segitséget.

12.2. Szakmai beszamolé

A szakmai beszamolo a palyazatban vallalt feladatok megvalosulasat, a vallalt indikatorok teljesitését
mutatja be, a Palyazatkezel6 Rendszerben kell elkésziteni, a ,Beadott palyazatok” mentpont
kivalasztasa utan a [Szakmai beszamolo] nyomégomb hasznalataval a palyazat benydjtasanal mar
megszokott médon. A bekuldott szakmai beszamolé ellenérzése kiterjed annak vizsgalatara, hogy az
elfogadott, érvényes szakmai programterv a beszamoloban rogzitett kérdések megvélaszolasaval
megvalésultnak tekinthets-e.

A szakmai beszamoldban felsorolt megvaldsitott feladatoknak igazodniuk kell a pénzigyi elszamolas
koltségvetési soraihoz.

Itt kell szévegesen bemutatni a tdmogatasi cél megvaldsuldsanak kortlményeit: milyen tagabb
célkitlizés részeként hasznalta fel a Palyazo a tamogatast, milyen konkrét célokat kivant elérni vele,
milyen eredménnyel valésult meg a program. (Amennyiben a vallalt feladatok megvalositasa soran
valtozasok torténtek a szerzédésben részletezettekhez képest, az eltéréseket indokolni kell.)

Nem szikséges a megvalositott szakmai feladatok részletes, esetenként évekre visszanyuld hatterét
bemutatni (ez a palyazatban mar megtériént), elegendé a tamogatasbél megvalésitott feladat
céljanak, és eredményeinek, a tamogatas hasznosulasanak rovid ismertetése. A szakmai beszamolo
kotelez6 meliékletét képezik: fényképek a szakmai programrol, jelenléti iv, szakmai tematika,
amennyiben vannak, egyéb szakmai megvaldsulast igazold tovabbi dokumentumok. A szakmai
beszamold részét képezhetik: (kiadvanyok, fényképek, meghivok, stb.).

A résztvevék bevonasaval megvalosulé programok esetében felhivjuk a figyelmet a jelenléti
ivek hasznalatara.

12.3. Egyéb ellenbrzések

Tamogato, Lebonyolito, illetve a jogszabaly altal az ellentrzésukre feljogositott szervek (kuldnosen az
ASZ, KEHI) jogosultak a tamogatas jogszerli felhasznalasanak ellenérzése céljabol a projekt
megvaldsitasanak folyamatba épitett, illetve utélagos ellendrzésére.
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Kedvezményezett az ellenbrzések soran kételes egytttmikodni az ellenérzést végzé szervezetekkel,
illetve a projekt zarasat koveté 10 éven at koteles biztositani, hogy a palyazatban a dokumentumok
Grzésére kijelolt, vagy elére bejelentett, ettdl eltérd helyen a palyazati dokumentacié teljes anyaga
rendelkezésre alljon. A helyszin valtozasarol koteles haladéktalanul tajékoztatni Lebonyolitét.

E kotelezettség megszegése esetén Tamogato jogosult — a kételezettség fennallasanak idétartama
alatt — a tAmogatas jogosulatlan igénybe vételére vonatkozé szankciok alkalmazasara.

13. Lezaras

A palyazati program lezarasa - a tamogatott palyazati cél szerzodés szerinti megvaldsulasat kévetden
- a megvaldsitasarol szold szakmai beszamolo, tovabba a program teljes koltségvetésének
elszamolasarol készitett pénzigyi elszamolas alapjan torténik. A palyazati program lezarasanak
tényérél a Lebonyolito értesiti a Kedvezményezettet, egyuttal intézkedik az esetleges banki
felhatalmazé levél visszavonasardl is.

14. Lemondas

Kedvezményezett a dontés utan barmikor kezdeményezheti a tamogatasi dsszeg egészérdl vagy
részérl valo lemondast a honlaprol letolthets iratminta segitségével. Gyakori eset, hogy a
Kedvezményezett a beszamolé elkészitése soran szembesil azzal, hogy a tamogatasi osszeg 100%-
aval nem tud az elfogadott koitségvetés szerint elszamolni, gy a beszamoléval egyutt kell bekuldeni
a lemondast és visszautalni a lemondott 6sszeget.

A lemondo nyilatkozatot a szervezet hivatalos képviseléjének kell alairni és a visszautalasrol szol6
terhelési értesitd hitelesitett masolatat csatolni kell a nyilatkozathoz és a PR-ben is rogziteni
szikséges.

15. Adatmédositis

Amennyiben a szerz6dés megkotését kovetden a Kedvezményezett barmely adataban valtozas
kovetkezik be, azt a Kedvezményezett haladéktalanul, legkésébb 8 napon belil kételes
Lebonyoliténak bejelenteni a valtozast igazold dokumentumok megkiildésével egyidejileg.

16. Iratbetekintés szabalyai

A palyaztatas soran keletkezett iratokba valé betekintés az informacios onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. térvény, valamint a Knyt. szabalyai alapjan lehetséges.
Az eljaras soran keletkezett iratok fészabaly szerint nyilvanosak, igy az adatot igényld azokba
betekinthet, arrél masolatot készithet, kivonatot kérhet az alabbi kivételek figyelembe vételével.

Nem nyilvanos adat:

. Személyes adat, kulénleges adat;

. Uzleti titok;

. A mindsitett adat védelmérsl szolo 2009. évi CLV. tv. szerinti min&sitett adat;

. Nemzetkézi szerzédésbbl eredd kitelezettség alapjan minésitett adat;

. Ha a kozérdekii adatok nyilvanossagahoz vald jogot — az adatfajtdk meghatarozasaval —

torvény honvédelmi, nemzetbiztonsagi, blinildozési vagy biinmegel6zési, kézponti pénzigyi vagy
devizapolitikai érdekbdl, birosagi vagy kézigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel koriatozza.

. A dontés megalapozasat szolgalé adatok a dontés meghozatalat megelézéen.

Az adat igénylésére vonatkozo kérelmét a Lebonyolitd cimére kell postai Gton eljuttatni.

17.  Kifogas

Az Avr. 90. §-a értelmében az allamhaztartason kivali szervezetek kifogast nyujthatnak be, ha a
palyazati eljarasra, a tamogatasi igény befogadasara, a tamogatési dontés meghozatalara, a
tamogatoi okiratok kiadasara vagy a tAmogatasi szerz6dések megkotésére, a kéltségvetésbsél nyjtott
tamogatas folydsitasara, visszakovetelésére vonatkozo eljaras jogszabalysérts.

A kifogast az emberi eréforras miniszternek kell cimezni és a Lebonyoliténak kell megkiildeni a
kifogasolt intézkedés, dontés kézhez vételéts, illetve — déntés, intézkedés elmaradasaval kapcsolatos
kifogas esetén — a dontés vagy az intézkedés elmaradasarél valé tudomasszerzéstél szamitott 8

napon belil.

A kifogasnak tartalmaznia kell legalabb:

. palyazati azonositot,

. kifogas benyujtéjanak nevét vagy megnevezését,

. kifogasolt vagy elmaradt intézkedés, dontés meghatarozasat,

. kifogas alapjaul szolgalo tényeket és a kifogasolt vagy elmaradt intézkedéssel, dontéssel

megseértett jogszabalyhely pontos megjeldlését, valamint
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. Palyazatkezelé Rendszerben lefolytatott palyazati eljarasok kivételével a kifogas hataridében
tértend benyujtasanak igazolasara alkalmas dokumentumot vagy iratot.

Egy dontéssel, intézkedéssel Gsszefiggésben kifogds egyazon Palyazd vagy Kedvezményezett
reszer6l csak egy alkalommal nyujthaté be.

A kifogasrol a miniszter a kifogas benyuijtasat kdveté 30 napon belul dont, amelyrél értesiti a kifogas
benytijtojat.

18.  Palyazati Felhivasban és a Palyazati Utmutatéban hasznélt fogalmak

a) Palyazo: amennyiben a palyazati felhivas masként nem rendelkezik, a tamogatast pélyazati
Gton igényld jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezé gazdasagi tarsasag, jogi személyiség
nélkili egyéb jogalany, természetes személy, illetve személyek kozossége.

b) Kedvezményezett: az elGiranyzatbdl részesuld kérelmezd, Palydzé vagy egyéb - a
kotelezettségvallalas alapjan — jogosult természetes és jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkezé gazdasagi tarsasag. Végsé Kedvezményezett az elbiranyzat terhére folydsitott tamogatas
végso felhasznalgja.

c) Kotelezettségvallalo: a jogképességgel nem rendelkezé Palyazo(k)nak Kételezettségvallalo
szervezetet kell megjeloini. A kotelezettségvallalo szervezet a Palyazoé altal a palyazatban megjeloit, a
palyazati program végrehajtidsara, a tdmogatas Palyazd altali felhasznalésara és elszamolasara
kotelezettséget vallalé jogi személy.

d)  Szamlatulajdonos: az 6nallo bankszamiaval nem rendelkezd Palyazonak bankszamlaval
rendelkezé szervezetet kell megjeldini a palyazatban, aki/amely a tdmogatasi 6sszeg fogadasara sajat
bankszamlajat az 6nallé bankszamlaval nem rendelkezé Kedvezményezett részére biztositja.

e) Tamogato6: az eldiranyzat felett rendelkezésre jogosult, annak felhasznalasaert felelos szerv,
iletve szervezet, aki a Kedvezményezetteket tamogatasban részesiti (pl.: Emberi Eréforras
Minisztérium).

f) Lebonyolité: jogszabdly vagy a tdmogatdval koétott megallapodads alapjan a pélyaztatas
technikai lebonyolitasat végzo, illetve a palyazati programok tartalmi és pénziigyi megvalositasat
ellendrzé szerv, azaz a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet.

9) Internetes Palyazatkezelé6 Rendszer. a Lebonyolitd altal Uzemeltetett Internet-alapu
Palyazatkezeld Informaciés Rendszer.

h) E-palyazat: olyan palyazat, amely legaldbb a palyazati felhivasban a tamogatés igénybe
vételének feltételeként meghatarozott adatokat, szakmai programot és annak koltségvetéseét
tartalmazza és az internetes Palyazatkezelé Rendszeren keresztil érkezik a Lebonyolitéhoz.

i) Tamogatasi idészak: a palyazati felhivas 6. pontjaban és jelen utmutaté 4. pontjaban megjelolt
idépontok kozoétti intervallum. Ezen id6szakban kell a Palyazénak a palyazati programot
megvaldsitania, s a tamogatast kizarolag a fentiek szerint meghatarozott idészakban bekoévetkezett
gazdasagi események koltségeinek kiegyenlitésére hasznalhatja fel.

j) Sajat forras: sajat forras a Palyazo altal biztositott pénzbeli és nem pénzbeli énrész. Nem
tekinthetd sajat forrasnak az allamhaztartas alrendszereitél kapott tamogatas, kivéve a tamogatast
igényld koltségvetési szervnek vagy iranyitd szervének koltségvetésében az adott célra eldirdnyzott
Osszeget, tovabba az EU Onerd Alapbdl és a Kbt. 22. § (1) bekezdése alapjan ajanlatkérének
mindsuld szervezetnek a részben eurdpai unids forrasbol finanszirozott projekiek megvalodsitasahoz
ny(jtott 6nerd tamogatast Avr 76. § (2) bekezdés

k) Osszeférhetetlenség: a kozpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatosagardl szold 2007. évi
CLXXXI. torvény (Knyt.) 6.§ (1) bekezdés szerint 6sszeférhetetlenség azzal szemben all fenn,

a) aki a palyazati eljarasban dontés-elékészitdként kozremiikodd vagy déntéshozo.

aa) Déntés elokészitésben kozremiikoddnek mindsil: az a természetes személy, aki

aal) munkaviszony jellegl jogviszonyban vagy polgari jogi jogviszony alapjan részt vesz a palyazati
kiiras vagy a tamogatasi dontés elékészitésében,

aa2) tdmogatasi dontés meghozataldra iranyuld eljarasban javaslattételi, véleményezési joggal
rendelkezik, vagy ilyen joggal rendelkezé testulet tagja;
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ab) Dontéshozonak mindsul: az a természetes személy, aki

ab1) feladat- és hataskore alapjan a tamogatasi dontés meghozatalara jogosult, vagy az erre
jogosult szerv vezetdje vagy testulet tagja,

ab2) feladat- és hataskére alapjan tdmogatasi dontésre érdemi befolyassal rendelkezik, igy
kuionosen, ha a tamogatasi dontéshez kapcsolodoan egyetértési, vétd-, hozzajarulasi, illetve
jovahagyasi joggal rendelkezik, vagy ilyen joggal rendelkez6 szerv vezettje vagy testilet tagja;

b) kizart kozjogi tisztségviseld,

kizért kozjogi tisztségviselének minbsil. a Kormany tagja, a kormanybiztos, az allamtitkar, a
szakallamtitkar, a regionalis fejlesztési tanacs elndke, a fejlesztéspolitikai Ugyekben feladatkérrel
rendelkezé koézponti hivatal vezettje, a regiondlis fejlesztési tanacs altal térvény eldirasa alapjan
létrehozott tarsasag vezetd tisztségviselsi, feligyeld bizottsaga tagjai, illetve az Agazati Operativ
Programok Kozremiikodoé szervezetei vezeté tisztségviseléi és ellenérzd szervének tagjai;

c) az a)-b) pont ala tartozé személy kdzeli hozzatartozoja,

kozeli hozzatartozd: a Polgari Torvénykonyvrdl szolo 1959. évi IV. térvény (a tovabbiakban: Ptk.) altal
meghatarozott kézeli hozzatartozo;

d) az a)-c) pontban megjelélt személy tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasag,

valamely személy tulajdonéban allé gazdasagi tarsasagnak minésiil:

da) alegalabb 5%-os tulajdonaban ailé nyilvanosan miikodé részvénytarsasag,

db) a barmilyen aranyban tulajdonaban ail6 gazdasagi tarsasag (ide nem értve a nyilvanosan
miikddé részvénytarsasagot),

dc) atulajdonaban ali6 b) pont szerinti tarsasag

dc1) legalébb 5%-0s tulajdonaban all6 nyilvanosan miikédé részvénytarsasag,

dc2) barmilyen aranyu tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasag (ide nem értve a nyilvanosan miksdé
részvénytarsasagot).

e) olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, tarsadalmi szervezet, egyhaz vagy szakszervezet, illetve
ezek 0nallé jogi személyiséggel rendelkezé olyan szervezeti egysége, amelyben az a)-c) pont ala
tartozo személy vezet6 tisztségvisels, az alapitvany kezeld szervének, szervezetének tagja,
tisztsegviseldje, a tarsadalmi szervezet, az egyhaz vagy a szakszervezet igyintéz6 vagy képviseleti
szervének tagja.

Vezeld tisztségvisels: a gazdasagi tarsasagokrol szolo térvény altal meghatarozott vezetd
tisztségvisel.

f) az a tarsadalmi szervezet, egyhaz vagy szakszervezet, illetve ezek 6ndlld jogi személyiséggel
rendelkezd azon szervezeti egysége,

fa) amely a palyazat kiirasat megeléz6 6t évben egylttmiikodési megallapodast kotott vagy tartott
fenn Magyarorszagon bejegyzett parttal (a tovabbiakban: part),

fb) amely a palyazat kiirasat megeléz6 6t évben parttal kozos jeldltet allitott orszaggydilési, europai
parlamenti vagy helyi 6nkormanyzati valasztason,

g) akinek a részvételbdl vald kizartsaganak tényét a Knyt. 13. § alapjan a honlapon kbzzétették.

h) Erintettség: a Knyt. 8.§ (1) bekezdése szerint érintettség azzal szemben all fenn,

a) aki a palyazati eljarasban dontés-el6készitoként kozremiikodd vagy dontést hozd szervnél
munkavégzésre iranyuld jogviszonyban all,

b) aki nem kizart kozjogi tisztségvisel®,

c) aki az a)-b) pont ala tartozoé személy kozeli hozzatartozdja,

d) aki az a)-c) pontban megjelélt személy tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasag,

e) amely olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, tarsadalmi szervezet, egyhaz vagy szakszervezet,
amelyben az a)-c) pont ala tartozd személy vezetd-tisztségvisel6, az alapitvany kezelé szervének,
szervezetének tagja, tisziségviseléje vagy a tarsadalmi szervezet ugyintézé vagy képviseleti
szervének tagja.

Az érintettség kozzétételét a Palyazonak a palyazatot befogadd szervnél (Nemzeti Csalad- és
Szocialpolitikai Intézet) kell kezdeményeznie a kitoltott kozzétételi kérelem megkildésével. A
kozzétételi kérelem letolthetd az alabbi honlaprél: https://www.kozpenzpalyazat.gov.hu/srv/index.isp
Ha az érintettséget megalapozé kérulmeény a palyazat benyuijtasa utan, de a tamogatasi déntés elétt
kovetkezik be, a Palyazé koteles 8 munkanapon beltl kezdeményezni e kértlménynek a honlapon
torténd kozzetételét. Ha a Palyazo a kozzétételt hatariddben nem kezdeményezte, tamogatasban nem
részesdilhet.

i) Elektronikus értesités: a Lebonyolito altal a Palyazatkezelé Rendszerben uzenetként, illetve a
Palyazo éltal megadott, a Palyazatkezelé Rendszerben regisztralt e-mail cimre elektronikus levél utjan
torténd értesités. Az e-mailben kikuldott értesités célba érkezését nem tudjuk garantalni.
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j) Palyazat ,, Beérkezett” statusza: A palyazat beérkezett a kezelészervezethez, a formai ellenérzés
lezajlott vagy folyamatban van, de a kezel6szervezet még nem tett érvényességi megallapitast,
viszont hianypétlasra eddig még biztosan nem volt sziikség.

k) Palyazat ,Ervényes” statusza: A palyazat beérkezett a kezeloszervezethez, a formai ellenérzés
lezajlott és a kezeldszervezet érvényességi megallapitast tett: a palydzatot formai szempontbol
érvényesnek nyilvanitotta.

I) Palyazat , Ervénytelen” statusza: A palyazat beérkezett a kezelészervezethez, a formai ellenérzés
lezajlott és a kezel8szervezet még nem teit érvényességi megallapitast; tett: a palyazatot formai
szempontbdl érvénytelennek nyilvanitotta.

19. Egyéb tudnivalék
A palyazattal kapcsolatos kérdéseket a palyazati azonositdé megjeldlésével e-mailben, levélben,
telefonon lehet feltenni a Lebonyolitonak az alabbi cimeken:

NEMZETI CSALAD- ES SZOCIALPOLITIKAI INTEZET
1134 Budapest, Tuzér u. 33-35.
Telefon: (06-1) 237 6782
Fax: (06-1) 237 6782

palyazat@ncsszi.hu

Budapest, 2013. majus 14.

Jovahagyom: N /

Y/
Soltész Miklos
‘ dllamtitkar
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