A Nemzetgazdasagi Minisztérium (1051 Budapest Jozsef nador tér 2-4.) palyazatot

hirdet
a
Koltségvetési és Gazdalkodasi Foosztaly
Pénziigyi és Szamviteli Osztalyan

hatdrozott idejii tervezd, elemz, kontrolling referens munkakor
betoltésére

A tervezd, elemzd, kontrolling referens feladata:

Az NGM Igazgatas és a hozza tartozd oOnalléan mikodd koltségvetési szerv
eléiranyzatainak tervezése, levezetése, a jogszabalyokban el6irt feladatok
megvaldsitasara atcsoportositasi javaslatok készitése, szdveges indoklas a
koltségvetési torvénytervezet Osszeallitasahoz, kincstari és elemi koltségvetés
Osszedllitasa.

Ev kézben az NGM Igazgatas és a hozza tartozd 6nalldan mikddé koltségvetési
szerv személyi, dologi és egyéb kiadasai elbiranyzatok lekotésének, pénzigyi
felhasznalasanak folyamatos kovetése, elemzése, adatszolgaltatas a felsé vezeték
részére, képvisel6i kérdésekre valasztervezet készitése.

Intézményi elbiranyzat-felhasznalasi terv készitése, adatszolgaltatas a kiadasi és
bevételi eliranyzatok felhasznalasanak varhatd alakulasarél. Uvegzseb toérvény
végrehajtasahoz szukséges kimutatasok 0sszeallitasa.

Kdzremlkodik a varhaté maradvany felmérésében, valamint annak hataridére torténd
megallapitasaban, illetve véglegesitésében. Osszedllitia az intézmények elbiranyzat-
maradvanyat, a zarszamadasi tablazatokat illetve a zarszamadasi torvényjavaslat
intézményeket érinté széveges indoklast.

Az intézményeket érintd ellenérzésekhez, felligyeleti vizsgalatokhoz helyszini és
irasbeli adatszolgaltatas, intézkedési terv készitésében kdzremikodés.

Ervényesitési és utalvanyozasi feladatok ellatasa.

Palyazati feltételek:

magyar allampolgarsag, cselekvdéképesség, blntetlen eléélet,

egyetemi vagy fGiskolai szintli gazdalkodasi szakon szerzett kbzgazdasz
Szakképzettség, egyetemi szintii miszaki felséoktatasban szerzett szakképzettség;
katonai felsGoktatast folytatd intézményben (jogel6d intézményében) gazdalkodasi
(gazdasagi) szakon szerzett szakképzettség; egyetemi vagy fOiskolai szinti
végzettség és fels6foku pénziigyi, szamviteli szakképesités (a kbzszolgalati
tisztvisel6k képesitési elbirasairdl szolo 29/2012. (IIl.7.) Korm. rendelet 3. szamu
melléklet 47. sz. Gazdalkodassal kapcsolatos megnevezési feladatkdr szerint)
mérlegképes kdnyvel6 szakképesités

legalabb egy év kdzigazgatasi gyakorlat

Microsoft Office magas szintl ismerete (kulonésen Ms Word, MS Excel, Ms
PowerPoint)

Forras-SQL rendszer felhasznaléi szintl ismerete

nagyfoku 6nallésag

Felhivjuk a Tisztelt Palyazok figyelmét, hogy a kinevezéshez B tipusu nemzetbiztonsagi
ellendrzés és harom hénapnal nem régebbi hatdésagi erkdlcsi bizonyitvany sziikséges.



Elényt jelent:

konyvvizsgaloi, vagy adotanacsadoi, vagy adoszakértdi kepesités

allamhaztartasi mérlegképes kdnyveld szakképesités

allamilag elismert kézép foku ,,C” tipusu angol nyelvvizsga

kbzigazgatasi terlleten szerzett tdbb éves munkatapasztalat, tanulmanyok
koltségvetési terllet iranti érdeklédés, kdzigazgatasi alapismeretek

j6 problémamegoldd képesség, gyors, hatékony és alapos munkavégzés, teherbiras
j6 szervez6- és kommunikaciés készség

koltségvetési intézményében szerzett gyakorlat

A palyazathoz csatoland6é dokumentumok postai és személyes benyujtas esetén:

e a palyazé szakmai életutjat részletesen bemutaté fényképes Onéletrajz 2
példanyban,
¢ motivacios levél 2 példanyban,
o iskolai végzettséget és egyéb végzettséget/ismeretet tanusitd okiratok masolata 2
példanyban,
e nyilatkozat arrdl, hogy a palyazati anyagot az eljarasban résztvevék megismerhetik 1
példanyban,
e nyilatkozat arrél, hogy a palyazati eljarast kdvetéen a palyazé hozzajarul palyazati
anyaga adatbazisba torténd rogzitésehez, 1 példanyban
e amennyiben nem jarul hozza palyazati anyaga megérzéséhez, ugy nemleges
nyilatkozat csatolasa, 1 példanyban
FONTOS! Felhivjuk a Tisztelt Palyazok figyelmét, hogy postai vagy személyes benyijtas esetén
MINDEN csatolandé dokumentumot eqyszerre kériink benyujtani, a bekiild6tt dokumentumok
potlasara, kiegészitésére elektronikus uton nincs lehet6ség és csak a hianytalan dokumentaciot
tekintjiik érvényesnek.

Elektronikus benyujtas esetén:

e a palyazé szakmai életutjat részletesen bemutatéd fényképes onéletrajz

e motivacioés levél

o iskolai végzettséget és egyéb végzettséget/ismeretet/nyelvtudast tanusitdé okiratok
szkennelt masolata

o alairt szkennelt nyilatkozat arrdl, hogy a palyazati anyagot az eljarasban résztvevék
megismerhetik,

o alairt szkennelt nyilatkozat arrdl, hogy a palyazati eljarast kévetéen a palyazéd
hozzajarul palyazati anyaga adatbazisba torténé rogzitéséhez

e amennyiben nem jarul hozza palyazati anyaga megérzéséhez, ugy alairt szkennelt
nemleges nyilatkozat csatolasa

FONTOS! Felhiviuk a Tisztelt Palyazok figyelmét, hogy elektronikus benyujtas esetén MINDEN
csatolandé dokumentumot egyszerre kériink benydujtani, a beklildétt dokumentumok pétlasara,
kiegészitésére postai uton/személyesen nincs lehetéség és csak a hianytalan dokumentaciot
tekintjiik érvényesnek.

A besorolas, az illetmény, valamint az egyéb juttatdsok megallapitdsa a 2011. évi CXCIX.
torvény a kozszolgalati tisztvisel6krél (Kttv.), tovabba egyéb vonatkozé jogszabalyok és
bels§ utasitasok alapjan térténik.



Jelen palyazatban kiirt munkakdrre a Nemzetgazdasagi Minisztérium hatarozott idejl
kormanyzati szolgalati jogviszonyt létesit, mely el6érelathatélag 2013. februar 3-ig tart, azzal,
hogy a Kttv. alapjan legalabb 3 hénap probaidét kot ki.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2012. jalius 4.

Személyes benyujtas esetén 2012. julius 4.
o Postai benyujtas esetén 2012. julius 4.
o Elektronikus benyujtas esetén 2012. julius 4.

Az allas betodlthetd: Az elbiralast kovetéen azonnal.

A munkavégzés helye: 1051 Budapest, Jozsef nador tér 2-4.

A palyazat benyujtasanak modja és feltételei:

A palyazat személyes vagy postai vagy elektronikus modon nyujthato be.

A palyazatot személyesen vagy postai uton — zart boritékban — a Nemzetgazdasagi
Minisztérium Személyilgyi Féosztalyanak cimezve (1051 Budapest Jézsef nador tér 2-4. 1.
em. 102. sz. iroda) kérjik benyujtani. A boritékon kérjuk feltlintetni: ,KTV20250 palyazat
tervezd, elemzé, kontrolling referens munkakorre”.

A palyazatot elektronikus uton a hr@ngm.gov.hu email cimre kérjiik benyujtani, az email
targyaban kérjitkk feltiintetni: PALYAZAT tervezdé, elemzd, kontrolling referens
munkakorre (palyazé neve). A palyazat elektronikus uton torténé fogadasarél minden
esetben kiildiink visszajelzést emailben.

Az érvényes palyazat feltétele a személyes/postai/elektronikus uton valé benyujtas.
A palyazat elbiralasanak rendje:

A bizalmasan kezelt palyazatok a benyujtasi hataridét koveté 30 napon belll kertlnek
elbiralasra.

A Kkivalasztott palyazok tobb kords személyes interjun vesznek részt, ahol szakmai és
személyes ratermettséglket vizsgaljuk. A palyazat eredményérél az elbiralasra el6irt 30
napot kévetd 8 napon belll a palyazok elektronikusan, elektronikus elérhetéség hianyaban
postai uton irasban értesitést kapnak.

A postai vagy személyes uton benyujtott palyazati anyagok az elbiralasra el6irt 30 napos
hataridét kdvetd 15 munkanapon belul a Személyugyi Féosztalyon személyesen atveheték,
ezt kovetben a palyazatok megsemmisitésre kerulnek.

Felhivjuk a Tisztelt Palyazok figyelmét, hogy a hataridén tul benyujtott palyazatokat nem all
modunkban figyelembe venni. A benyujtott palyazatokat csak abban az esetben tekintjiik
érvényesnek, és Kkerulnek elbirdlasra, amennyiben valamennyi - jelen palyazati
felhivasban feltlintetett — formai és tartalmi feltételnek megfelelnek.

A palyazattal kapcsolatban érdeklédni lehet:

A Személyugyi Féosztalyon a 06-1-795-2710-es telefonszamon 08:00-12:00-ig.


mailto:hr@ngm.gov.hu

Jelen palyazati felhivas a Nemzetgazdasagi Minisztérium honlapjan
(www.kormany.hu/Nemzetgazdasagi Minisztérium/Kdzigazgatasi  Allamtitkarsag) kertlt
hivatalosan kdzzétételre.

A palyazati felhivas megtalalhaté ezenkivil az NKI honlapjan is (www.kozigallas.gov.hu).
Amennyiben a palyazati felhivasok szdvegében eltérés talalhatd, a Nemzetgazdasagi
Minisztérium honlapjan kdzzétett palyazati kiiras szovegét kell iranyaddnak tekinteni.



http://www.kormany.hu/Nemzetgazdasági
http://www.kozigallas.gov.hu/

