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QZIG

L EINTEZET

Emberi Er6forrasok Minisztériuma

a "Kozszolgalati tisztviseldkrdl sz616" 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Emberi Eroforrasok Minisztériuma
Belsé Ellendrzési Féosztaly

belsé ellenér
munkakér betdltésére.

A kormanyzati szolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan ideji kormanyzati szolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Budapest, 1054 , Akadémia utca 3.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési elbirasairdl szélé 29/2012. (llil. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakor betdltje altal ellatando feladatkordk:

3. szamu melléklet 65. pont: belsd ellendrzési feladatkdr

Ellatandd feladatok:

Az ellenérzétt szervezet tevekenységeének, kuléndsen a kéltsegvetesi bevetelek és
kiadasok tervezésének, felhasznalasanak és elszamolasanak, valamint az eszkédzdékkel
és forrasokkal valo gazdalkodasnak a vizsgalata.

A munkakoérhoz tartozé f6bb tevékenyseégi kérok:

Ellenérzések végrehajtasa és tanacsadasi tevékenység a koltségvetési szervek belsd
kontrolirendszererdl és belsé ellendrzésérdl szolé 370/2011. (X1, 31.) Korm. rendelet,
valamint a Belsé Ellendrzesi Kézikényv eldirasai alapjan, Ellenérzési nyilvantartasok
vezetése; Kézrem(ikddeés az éves ellendrzési terv és az Osszefoglald éves ellendrzesi
terv, valamint az éves ellenérzési jelentés és az dsszefoglalé éves ellendrzési jelentés
Osszeallitasdban.
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Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kézszolgalati tisztviseldk
jogallasardl szdld" 2011. évi CXCIX. térvény, valamint a "Kormanytisztviseldk
jogallasarol szolo" 2010. évi LV térvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

Magyar allampolgarsag,

Cselekvbképesség,

Biuntetlen elbélet,

Felstfoku képesités,

Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

az allamhaztartasrél szolo 2011. évi CXCV. térvény 70. § (4) bekezdésében
meghatarozott engedély,

. a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszererdl és belsd ellendrzeserdl
sz6l6 370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 24. § (2) bekezdes a) vagy b)
pontjaban meghatarozott szakkepzettség,

. legalabb két éves ellendrzési, kéltségvetési, pénzigyi, szamviteli vagy az
adott koltségvetési szerv tevékenysegebe tartozd terlieten szerzett szakmai
gyakorlat,

= szamitdégepes felhasznaldi ismeretek (Word, Excel),

* nemzetbiztonsagi ellenérzés vallalasa.

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
» okleveles kdnyvvizsgaléi,
* mérlegképes kbnyveldi,
v koltségvetési ellendr,
» informatikai rendszerellenéri szakképesités,
«  Kkdzigazgatasi szakvizsga megléte,
* adatbazis-kezeld szoftverek hasznalatdban szerzett tapasztalat.

Elvart kompetenciak:

problémamegoldas,
csapatmunka, egylttmikodeés,
feleldsségtudat,
kezdeményezdkészség,
szervezdkészseq,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

. kézszolgalati tisztviselok személyi irataira, a kozigazgatasi szerveknél
foglalkoztatott munkavallalék személyi irataira és a munkalgyi nyilvantartasra,
a kdzszolgalati alapnyilvantartasra és a kézszolgalati statisztikai adatgydjtésre,
valamint a tartalékallomanyra vonatkozd egyes szabalyokrdl szold 45/2012.
(111.20.) Korm. rendelet 1. szamu mellékleteben meghatarozott minta szerinti, a
szakmai életutat részletesen bemutatd magyar nyelvl 6néletrajz,

= motivacios levél,

» iskolai végzettséget és egyéb végzettséget tanisitd okiratok masolata,
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* az dllamhaztartasrél szolo 2011. évi CXCV. térvény 70. § (4) bekezdésében
meghatarozott engedeély masolata,

. nyilatkozat arrdl, hogy a palyazati anyagot az elbiralasban résztvevék
megismerhetik.

A munkakdr betdlthetéségenek idépontja:
A munkakér a palyazatok elbiralasat kdvetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyuljtasanak hatarideje: 2014. majus 30.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informacidt Szemelylgyi Féosztalyon Pataki
Rita nyujt, a 06-1-795-6073 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak médja:
» Elektronikus Uton Pataki Rita részére a rita.pataki@emmi.gov.hu E-mail cimen
keresztil

A palyazati eljaras, a palyazat elbirdlasanak médja, rendje:

Az elGszlrés az Oneéletrajz es a motivaciés levél alapjan tértenik. A személyes
meghallgatasra behivottak kézil a munkaltatdi jogksr gyakoridja dént a foglalkoztatott
személyérél. A személyes meghallgatason eredetben bemutatandd iratok:
végzettséget, képesitést igazold oklevelek, bizonyitvanyok, valamint a harom hénapnal
nem régebbi erkdicsi bizonyitvany.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2014. junius 27.
A palyazati kiiras tovabbi kdzzétételének helye, ideje:
=  Emberi Eréforrasck Minisztériuma honlapja - 2014. majus 12.
A KOZIGALLAS publikalasi idSpontja: 2014. majus 11.
A palyézati kiiras kdzzétevdje a Nemzeti Kdzigazgatasi Intézet (NKI). A palyazati kiiras

a kézigazgatasi szerv altal az NKI részere megkUldétt adatokat tartalmazza, igy annak
tartalmaeért a palyazatot kiiré szerv felel.

| Nyomtatas ]
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