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1. A pélyazati program célkitiizései

Az Emberi Erdforrasok Minisztériuma tamogatni kivanja a csaladbarat kézgondolkodas
népszeriisitését, a hazassag és a csalad értékének felmutatasat, a generaciok kozétti
egylittmiikbdés Osztonzését, a csalddokat tamogato tarsadalmi kérnyezet kialakitasat, a
csalad- és gyermekbarat kozbeszédet és kommunikaci6t tamogaté programokat, a fiatalok
felkészitését a parvalasztasra, a hazassagra és a csaladi életre, a sziilok segitését a
gyermekvéllalassal és neveléssel kapcsolatos kérdésekben. A helyi csaladi kdézésségek
épitését, a csaladok egészségfejlesztését valamint a nék és férfiak kdzotti harmonikusabb
egyiittmiikddés eldsegitését, és a nék és férfiak kozotti tarsadalmi egyenldséget szolgalo
programokat.

2. Tamogatott tevékenységek és kiadastipusok

A komponens
Az Emberi Eréforrasok Minisztériuma tdmogatni kivanja azon:

- helyi koézosségi programokat, programsorozatokat, rendezvényeket, amelyek célia a
hazassag és a csalad értékének felmutatasa, jellemzéen csaladok kozosségi egyittliéte és
Osszefogasa, a generaciok kozotti egylttmiikodés osztdnzése, csaladokat tamogatd
tarsadalmi kornyezet kialakitasa, k6zosségi halo megerésitése a csaladok.lakohelyén.

- kommunikéciés programokat, melyek népszerisitik a csalad intézményét, felhiviak a
figyelmet a gyermekvallalas fontossagara, segitséget nyljtanak a gyermekneveléssel,
parkapcsolati  kérdésekkel kapcsolatban kulénféle kommunikacios — eszkozokkel,
programokkal (példaul: tematikus irasok és cikksorozatok, egyedi miisorok, musorblokkok,
internetes tartalmak, felmérések, irott és elektronikus kiadvanyok, kiallitasok, stb.);

- kepzési programokat, tréningeket, rendszeres foglalkozasokat, eléadassorozatokat, melyek
tematikaja a csaladok testi-lelki egészségdfejlesztése, a fiatalok felkészitése a
parvalasztasra, hazassagra, csaladi életre, tarsas kapcsolatokra, a szllék segitése a
gyermeknevelésben, a szulék tamogatdsa parkapcsolatuk fejlesztésében (példaul:
hazassagra felkészitd tanfolyam, jegyes-oktatas, csaladi életre nevelés, parkapcsolati
tréningek, konfliktuskezelés, egészséges életmodra nevelés, szilbképzés, stb.)

B komponens:

Az Emberi Eréforrasok Minisztériuma a palyazat keretében tamogatja tovabba azon:

- helyi k6z6sségi programokat, programsorozatokat, rendezvényeket, amelyek a ndk és
férfiak kozosségen beluli harmonikus egyittmikédésén, valamint a kézéleti, a gazdasagi
és a csaladi életben valo kiegyensulyozott, a feladatok egyenié megosztasan alapuld
szerepvallalasan alapulnak. kommunikacios programokat, melyek hozzajarulnak a nék és
ferfiak kozotti harmonikus egyuttmikodéshez, tarsadalmi egyenléségik megteremtéséhez
és fenntartadsahoz, a munka és a csaladi élet kozotti egyensuly megteremtéséhez, valamint
a nok kozeleti, tarsadalmi, gazdasagi szerepvallalasanak kiterjesztéséhez.

- képzési programokat, tréningeket, rendszeres foglalkozasokat, eléadassorozatokat, melyek
tematikaja a n6i és férfi szerepekkel, valamint a munka és a csaladi élet
Osszehangolasanak médjaival &ll kapcsolatban.

- Apalyazatok kozott kiemelt figyelmet kapnak az alabbi programok:

- az egyedulallo idés néket tamogatd és elmaganyosodasuk csokkentését szolgald
programok

- afogyatékossaggal él6 ndket (ezen belul kiemelten az anyakat) tAmogaté programok

- a fiatal lanyoknak, ill. néknek sz6ld felvilagositd programok, amelyek az aldozatta valas
megelézését szolgaljak

Elszamolhatdak a palyazati program, lebonyolitasahoz kapcsolédo dologi kiadasok:

Helyiség- és eszkozbérlet, eléadok és trénerek, jeltolmacsok dijazasa és szilkség esetén utazasi,
ill. szallaskoltségei, szdllitasi koltségek, onkéntesek ellatasanak koltségei, kommunikacios és
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postakoltségek, hirdetési koltségek, kiadvany szerkesztési, nyomdai és fénymasolasi koltség,
rendezvényekhez kapcsolodo kisebb vendéglatasi koltségek, tananyagok, kiadvanyok koéltségei,
irodai fogydeszkozok, irott és elektronikus médiaban megjelend miisorok, irésok, szpotok
elodllitasi koltségei. Rezsikoltségek a program telies koltségvetésének legfeliebb 5 %-aig
szamolhatok el.

Kis értékii targyi eszkézok kérében (100 000 Ft alatti targyi eszk6zok): szolgaltatasok, képzések
helyszinének berendezéséhez szikséges berendezési targyak és eszkozok, szemléltetd
eszkozok, illetve egyéb, a program szempontjabol kelléen indokothaté koltség.

(A) DOLOGI KIADASOK:

Dologi kiadasok f6sor alatt tervezheté a program, projekt megvalositasahoz, a szervezet
miikddéséhez kapcsolddo - jellemzéen szamla ellenében kifizetett - anyagkoltség vagy szolgaltatas
értéke. Ezen fésoron belul Iévé alsorokon a kdvetkezé koltségek tervezhetéek a koltségvetésben:

A1 Jarmii lizemeltetés koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval, palyazati programmal
Osszefiiggs, szervezet tulajdonaban vagy bérleményében (Uzemeltetésében) lévé gépjarmivekhez
kapcsolodo beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget és igénybevett szolgaltatést),
példaul:

- Uzemanyagkoitséget,

- bérleti dijat,

- javitas, karbantartas koltségeit (szervizkoltség, ablaktoriégumi, stb.), de feldjitassal
kapcsolatos koltségeket nem tervezhet.

- parkolasi, uthasznalati dijat (pl.: autdpalya matrica),

- biztositasi dijat,

- egyéb, a szervezet tulajdonaban vagy bérleményében lévé gépjarmiivekhez kapcsolodd
koltségeket (ablakmoso folyadék, gumiabroncs, gumiszerelés koltsége, mosatas, autdapolasi
cikkek).

A2 Kommunikacios koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalositasaval, palyazati programmal
Osszefuggd kommunikacids beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkoliséget és
igénybevett szolgaltatast), példaul:

- postakéitséget (postai szolgaltatasok, stb.),

- telefonkéltséget (eldfizetési és forgalmi dijak, feltdltdkartyak, stb.).

A3 Utazas-, kikiildetés koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalositasaval Osszefiiggd, palyazati
programhoz kapcsolodé utazasi, kikildetési koltségek (anyagkaltségek és szolgaltatasok) értékeit,
példaul:

- kikuldetés szallasdijat, elelmiszer koltségét, napidijat,

- maganszemély tulajdondban lévé gépjarmii. szervezet érdekében torténd hasznalatanak
koltségeit (kikuldetési rendelvénnyel igazolt tzemanyagkoltségeket

- témegkozlekedési eszkoz, szervezet érdekében torténé hasznalatanak koltségeit,

- egyéb utazasi, kiklldetési koltségeket.

A4 Szillitas koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval, palyazati programmal
Osszefuggd szallitds és ahhoz kapcsolodo koltségeket (anyagkoltséget és igénybevett
szolgaltatast), példaul:

- fuvarozas kéltségeit,

- személyszallitas koltségeit (amennyiben jarmivet bérelnek, azaz bérieti dijrél sz6l majd a
kiallitott szamla, azt nem ezen az alsoron, hanem a Jarmi Uzemeltetés koltségei alsoron lehet
tervezni),

- széllitmanybiztositas, utasbiztositas koltségeit,

A szervezet tulajdonaban vagy bérleményében 1évé gépjarmiivek zemanyagkoltségét nem ezen,
hanem a Jarmi uzemeltetés kéltségei alsoron lehet tervezni.

A5 Elelmiszer, étkezés koltségei:
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Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval dsszefuggé élelmiszer
beszerzés, étkezés koltségeit (anyagkoltséget és szolgaltatast), példaul:

- éleimiszer alapanyag koltségeit (pl.: kenyér, vaj, felvagott, asvanyviz, stb.),

- étkezés koltségeit (pl.: éttermi szolgaltatas).

Mind az alapanyagbeszerzést, mind a szolgaltatast (éttermi) ezen a soron lehet tervezni.

A6 Szallas:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalositasaval osszefiiggd szallas
igénybevételéhez kapcsolodo koltségeket.

A7 Rendezvények szervezési kéltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefiiggd rendezvények
szervezéséhez kapcsoloédo beszerzések, szolgaltatasok értékét (anyagkéltségek és szolgaltatasok
igénybevétele is). Ezen az alsoron azok a szolgaltatasok tervezhetéek, amelyek teliesulését
kovetéen a szolgaltatast nyujtd szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevé részére.

A8 Egyéb, a feladat ellatdsahoz kapcsolodé nevesitett beszerzések, szolgaltatasok:
Ezen alsort alkoto tovabbi sorokba, azokat a beszerzéseket, szolgaltatasokat lehet nevesitve
felsorolni és tervezni, amelyek a program, projekt megvalésitasahoz kapcsolédnak.

C TARGYI ESZKOZOK, IMMATERIALIS JAVAK:

C1 100 ezer Ft alatti targyi eszkdzok:

Ezen az alsort alkoto tovabbi sorokon lehet tervezni a program, projekt megvalésitasahoz, a
szervezet mikodéséhez kapcsolodd nevesitett, 100 ezer Ft alatti egyedi érték targyi eszkoz
beszerzésének koltségét, példaul:

- szolgaltatdsok, programok helyszinének berendezéséhez szilkséges berendezési targyak és
eszkdzok

- szemléltetd eszkozok,

- illetve minden egyéb, a program szempontjabol kelléen indokolhaté kéltség.

El nem szamolhaté6 kéltségek
A tamogatas hasznalt eszkéz, gépjarmii, szeszesital, dohanyaru vasarlasara, illetve pénzbeli
jutalom, késedelmi potiék, kotbér, buntetések, potdijak koltségeire nem fordithato.

3. A palyazaton igényelheté tamogatésra vonatkozé feltételek .

A levonhato altalanos forgalmi adé nem tamogathato, ezért a Palyazénak nyilatkoznia kell az AFA
levonasi jogaval, illetve annak érvényesitésével kapcsolatban.

A palyazati projekt koltségvetését, kulondsen az igényelt 6sszeget gy kell megtervezni, hogy az
megfelelien a Palyazora vonatkozé AFA elszamolasi szabalyoknak, melyrdl szerzédéskotéskor
irdsos nyilatkozatot is tenni kell.

A projekt végrehajtasa soran a kozbeszerzésekrsl sz6ld 2003. évi CXXIX. térvény hatalya ala
tartoz6 beszerzések esetén a Kedvezményezett koteles betartani a kozbeszerzési térvény
eléirasait.

A palyazatban csak a tamogatasi idészakban megvaldsult, a projekt megvalésitasahoz kapcsolédo
gazdasagi események koltségeit alatamasztd, a tamogatasi 6sszeg és sajat forras felhasznalasat
igazolo szamviteli bizonylatok értékei szamolhatoak el, azaz a szamviteli bizonylatokon feltintetett
koltségeknek minden esetben a tamogatasi idészakhoz, a projekt megvaldsitasahoz kell
kapcsolodniuk és a szamviteli bizonylatok teljesités datumanak a tamogatasi idészakon beltl kell
lenni.

A palyazonak nyilatkoznia kell, hogy nyert-e tamogatast a TAMOP 5.5.1.B péalyazaton hasonld
programokra. Nyertes TAMOP palyazat esetén a palyazat a jelen keretbél nem tamogathaté.

4. Tdmogatasi idészak

A Palyazo dltal az internetes palyazati adatlapon ,Projekt kezdete” és ,Projekt vége” elnevezésii
adatmezékben kizarélag a 2013. szeptember 1. és 2014. majus 31. kozé esé idészak jeldlhetd
meg. A tamogatasi szerzédés megkotését megelézéen a Palyazo sajat felelésségére kezdheti meg
a palyazati program megvaldsitasat. Kérjik, a tamogatasi idészakot ugy tervezze meg, hogy abba
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az elbkészités és a projekt zaras idészaka is szerepeljen, figyelemmel a 12. pontban a szamviteli
bizonylatokrol irtakra.

5. A palyazat elkészitésével és benyujtasaval kapcsolatos tudnivalok
Palyazat benyujtasara kizardlag a Nemzeti Csalad- és Szocidlpolitikai Intézet Palyazatkezel6
Rendszerén (www.ncsszi-pr.hu) {tovabbiakban: Palyazatkezelé Rendszer) keresztil van lehetéség.

Kiemelten szeretnénk felhivni figyelmiiket arra, hogy a Palyazatkezel6 Rendszer hivatalos és
elsédleges kommunikacios csatornaja a Palyazatkezel6 Rendszeren beliil lizemeltetett
levelezé rendszer, mert bar minden tizenetet elkiild a Lebonyolitd Onnek e-mailben is, az On altal
megadott e-mail cimre, annak kézbesitése bizonytalan. Palyazatanak nyomon kovetése, illetve az
el6irt hatariddk betartdsa érdekében is elengedhetetlen, hogy rendszeresen figyelije ezen fontos
informécidkat tartalmazo Uzeneteket, melyek elstként az ,olvasatlan” filre keriinek.

5.1. Palyazati dokumentacio i
A palyazati felhivas és a Palyazati Utmutaté megjelenik a Magyar Kormany o6sszkormanyzati
portaljan és a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet honlapjan, amelyeknek cime:

www.kormany.hu/hu/emberi-eroforrasok-miniszteriuma
www.ncsszi.hu

A Palyazati Felhivas és a Palyazati Utmutaté az internetes palyazati (irlappal egyutt képezi a
palyazati dokumentaciot, egyutt tartaimazzak a palyazashoz szikséges dsszes feltételt.

5.2. Kotelezé regisztracio

Regisztralni egyszer szilkséges a www.ncsszi-pr.hu oldalon, amely egyszeri regisztracioval a
Pélyazo korlatlan szamu internetes palyazatot jogosult beadni a Nemzeti Csalad- és Szociélpolitikai
Intézet altal kezelt hazai palyazatokra.

Amennyiben a Palyazé korabban mar regisziralt a Palyazatkezeld Rendszerben és érvényes
felhasznalonévvel és jelszoval rendelkezik, kérjik a ,Sajat adatok” menupontban sziveskedjen a
korabban megadott adatokat ellendrizni. Adatvaltozas esetén kérjuk a Regisztracios Nyilatkozat
modositott példanyat az 5.2.2. pontban foglaltak alapjan sziveskedjen eljuttatni a Nemzeti Csalad-
és Szocidlpolitikai Intézet cimére.

Amennyiben elfelejtette jelszavat, kérjik, hasznalja az ,Elfelejtett jelszd” mentpontot.

5.2.1. Regisztracié menete

A regisztraciéhoz egyetlen miikédd elektronikus levélcimre (e-mail cimre) van szikség. Lépjen a
www.ncsszi-pr.hu oldalra, majd kattintson a ,Regisztracié inditasa” feliratra.

A regisztracios folyamat els6 |épése az alapadatok (e-mail cim és jelszd) megadasa. Az eljaras
akkor sikeres, ha a ,Regisztracié” nyomoégombra kattintva nem kap tzenetet hianyzé adatokrol,
érvényesiteni, hogy a megkapott aktivaciés e-mailben talalhaté linkre kattint a befejezéstol
szamitott 72 oran belll. 72 6ra letelte utan a rendszer automatikusan térli a megadott adatokat, Ujra
tudja kezdeni az eljarast. 72 oran belll, ha ismételten regisztralni probal, hibatizenetet fog kapni,
hogy ilyen e-mail cimmel mar tortént regisztracié. Ha 24 éran belul nem kapta meg az aktivacios e-
mailt, kérjuk, fordufjon a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet Ugyfélszolgalatahoz.

Sikeres aktivacio utan a regisztracios folyamat kovetkezé lépéseként a www.nesszi-pr.hu oldalra
bejelentkezve a ,Sajat adatok” menupont alatt ki kell tolteni a Palyadzd szervezetre vonatkozo
adatokat (Alapadatok; Mukodési szint, hatokér, Cimadatok; Telephely adatok; Banki adatok;
Informaciés adatok; Nyilatkozatok). Amennyiben az osszes kotelezéen kitdltendé mezét
megfeleléen feltdltdtte, lgy az adott mentpont neve zéldre valtozik (a mentpont neve mellett jelzi a
rendszer, hogy hany mez6 kerilt kitéltésre a sziikséges adatok kazal).

A regisztracios folyamat lezarasaként a ,Véglegesités” mentpontban kell véglegesiteni az adatokat.
Csak ezt kovetben valnak elérhetévé a rendszerben a palyazatokra vonatkozd mentpontok.
Felhivjuk figyelmét, hogy véglegesités utan az adatok médositasara nincs lehetéség! Amennyiben
a Péalyazé szervezet adatait javitani szikséges, akkor azt az erre vonatkoz6 kérelem Lebonyolitd
postacimére torténd elkuldésével kezdeményezheti. Amennyiben a Regisziraciés Nyilatkozat is
hibés, ugy annak javitott példanyat is csatolni kell a kérelemhez az 5.2.2. pontban foglaltak szerint.

6/23



5.2.2. Regisztraciés Nyilatkozat

A regisztralt Palyazé minden évben kételes a Lebonyolitonak benyujtani a kitoltott ,Regisztraciés
Nyilatkozat™ szervezet képviselGje altal alairt egy eredeti példanyat. A regisztracios nyilatkozatot
egy eredeti (kék tollal alairt) példanyban kell bekiidenie a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai
Intézet postacimére.

A regisztraciés nyilatkozat formanyomtatvanya a Sajat adatok/Regisziracios nyilatkozat
menupontban megtalalhaté.

A nyilatkozat egy, a rendezett munkatgyi kapcsolatokrol szolé mellékletet is tartalmaz, amely annak
kotelezd részét képezi, ezért feltétlentl egyutt kuldje el, és ne feledje el a nyilatkozat mellett
~Cégszerl” alairassal hitelesiteni ezt a mellékletet is!

A szervezet sajat adatainal lehetéség van telephely adatok megadasara is. Az igy bejelentett
telephely cimre kiallitott szamlék elszamolhatok a pénzigyi elszamolas soran. Fontos, hogy
telephely megadésa esetén a kinyomtatott Regisztracios Nyilatkozathoz csatolnia kell a
telephelyrél sz616 NAV bejelentd masolatat is.

5.2.3. Regisztraciéval kapcsolatos hatarid6k
A Regisztracios Nyilatkozatot legkésébb az adott naptari évben elséként beadott internetes
palyazat beadasi hatarideje napjan kell postai iton benyuijtani a Lebonyolitéhoz.

5.2.4. Regisztraciés dokumentumok ellenérzése

A bekildott regisztraciés nyilatkozatot a Lebonyolitd munkatarsai ellenérzik és iktatjak a
Palyazatkezeld Rendszerben. Ameddig nem kap ,érvényes” jeldlést a rendszerben a Palyazo
szervezet regisztracios nyilatkozata, addig minden belépéskor tizenetben fogja erre figyelmeztetni a
rendszer. Amennyiben mar postazta a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet szamara a
nyilatkozatot, kérjuk, hagyja figyelmen kiviil ezt az Uzenetet. Sem a palyazat elkészitését vagy
véglegesitését, sem mas miiveletet nem korlatoz ez a figyelmeztetés.

5.3. Palyazati dij

Jelen palyazati kategéridban a palyazati dij 2 200 Ft. A palyazati dijat a palyazat beadasanak
napjéig sziikséges megfizetni a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet 10032000-00283841-
00000000 szamU szamlajara, kizardlag atutaldssal. A palyazati dij befizetésérdl szolo igazolast a
palyazathoz csatolni kell. Kérjik, hogy befizetésekor az Internetes Palyazatkezelé Rendszerben
(PR) megadott szervezet pontos megnevezését, tovabba a palyazat megkezdésekor a
Palyazatkezeld Rendszerben kapott pontos pélyazati azonositét (pld.. CSP-KOZG-13-...)
sziveskedjen feltintetni. A palyazati dij befizetését csak abban az esetben all modunkban
elfogadni, ha a befizeté adatai megegyeznek az Internetes Palyazatkezelé Rendszerben regisztralt
palyazé szervezet adataival és a befizetésrol szol6 igazolas csatolasra keriilt a palyazatban.

5.4. Péalyazat elkészitése és benydjtasa

A Palyazatkezelé Rendszerbe val6 belépés utan a ,Palyazatok™on belul a ,Palyazati kategoriak”
almentpontra kattintva megtekintheti az aktualis palyazati kiirasokat. A palyazati kategoéria
kivalasztdsa utdn lehetéség van a palyazati kategoria alapadatainak és letoithetd
dokumentumainak megtekintésére, illetve itt lehet elinditani a palyazat benyujtasat is.

Az ,Uj pélyazat inditdsa” almenupontra kattintva kezdeményezheti 4j palyazat benyuijtasanak
elinditasat. Az itt kapott iktatoszam alapjan a palyazat adatainak kitéltését a ,Megkezdett
palyazatok” almenupont megfelelé sorara kattintva tudja megtenni a baloldalon megjelené
lépcsékon végighaladva.

1. Alapadatok
A rendszer automatikusan télti ki.

2. Kételezettségvallalo adatok
A rendszer automatikusan tolti ki.

Amennyiben a kotelezettségvallalo azonos a Palyazoval, kérjuk, hogy a ,kételezettségvallalo a
Palyazéval azonos” adatmez6 értékét allitsa ,igen’-re. Ennek hatasara a rendszer a regisztracio
soran megadott adatokat automatikusan beemeli a kitdltendé mezékbe, azok modositasara nincs
lehetéség.

3. Szamlatulajdonos adatok
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Bankszamlaszammal nem rendelkez6 Palyazoinknak Szamlatulajdonos szervezetet kell
valasztaniuk. Amennyiben rendelkezik bankszamlaszammal, kérjik ,igen” értéket jeléljon meg a
~Szamlatulajdonos a Palyazdval azonos” adatmezében. Ennek hatasara a rendszer a regisztracio
soran megadott adatokat automatikusan beemeli a kitdltendé mezdkbe.

4. Projektadatok
A projektnek egyedi cimet kell adni, illetve a projekt kezdete datum nem lehet korabbi, mint 2013.

szeptember 1. és a projekt vége datum nem lehet kés6bbi, mint 2014. majus 31. A megvalésulas
helyénél a projekt legjellemzébb orszag és telepllésadatat kell megadni. A kapcsolattartora
vonatkozo informaciokat nem kételezé megadni, viszont a kénnyebb egyuttmiikédés miatt kérjik,
toltsék ki ezt is.

5. Pénzigyi adatok
Az itt taldlhato adatmezbket a Palyazatkezel6 Rendszer a Palyazé dltal megadott adatok és

beépitett kepletek segitségével automatikusan tolti.

6. Informaciés adatok
A program témajara, munkaformajara, nyelvére, weboldalara vonatkozé adatok, melyek kitdltése
nem kotelezé.

7. Projekt részletes koltségvetése
Itt szukséges ismertetni a koltségvetés tabla ,bevétel” és ,kiadas” oldalanak segitségével a
palyazati projektiének koltségvetési adatait. A koltségvetés Ggynevezett f6- és alsorokra oszlik,
melyet betltipussal és szamozassal is megkillénbdztetiink. Fésornak nevezzuk példaul a Dologi
kiadasokat (jelolése ,A”), melynek egyik alsora pl. a Jarmii tzemeltetés koltségei (jelolése: ,A1”). A
koltségvetési tablazat kitoltésénél kérjuk, Ugyelien a 2. pontban meghatérozott feltételekre,
elirasokra. Vannak olyan koltségnemek, melyekre tamogatas nem igénylehetd, ezeknél a
tételeknél a tdmogatési 6sszeg mezé kitoltése nem lehetséges. Ugyanigy nem lehetséges az
6sszegzd sorok (fésorok) kozvetlen kitdltése (pl. ,A” Dologi kiadasok), ezeket a rendszer a bevitt
adatok alapjan szamolja ki. A projekt koltségvetését, killénésen az igényelt tamogatasi 6sszeget a
3. pontban részletezett, az AFA elszamolhatésagara vonatkozd rendelkezések alapjan kell
megtervezni.
A kiadastipusok 2 nagy.csoportba (tovabbiakban: fésorba) sorolva talalhatéak meg a palyazatban:
A. Dologi kiadasok
C. Targyi eszkdz6k, immaterialis javak

8. A Palyazati Urlap adatai
A Pélyazonak az alabbi, specifikus, palyazati kategoriara jellemzé kérdésekre kell valaszt adnia a

palyazat elkészitése soran.

a. Jeldlie meg, hogy melyik komponensre nyujtia be a palyazatat.
b. Palyazé szervezet bemutatasa, eddigi szakmai tevékenysége;
c. Szakmai program fébb jellemzoi, fébb célkitlizései;
d. Kérjuk, mutassa be a szakmai programot a megadott szempontok figyelembevételével (word
dokumentumként csatolva) a valasztott komponenshez illeszkedéen:
- program létrejottének korilményei, eldkészités, modszerek és eszk6zok résztvevok
bemutatasa
- program kértilményeinek, helyszinének bemutatasa
- program célcsoportjanak ismertetése
- program megvaldsulasanak idétartama, idépontja (2013.09.01. - 2014.05.31. kozotti
datum)
- mennyire épul a program mas helyi programokra (esélyegyeni6ségi, oktatasi,
egészségugyi stb.) kezdeményezésekre?
- ismertesse a program csaladi kohézi6 megteremtésével, gyermekvalialas
elésegitésével vald kapcsolatat
- program hatasa a a nék és férfiak, a szulék, csaladok és a helyi k6zosség életére
- hogyan szolgalia a program a csaladbarat kodzgondolkodas népszerisitését, a
generaciok kozti egyuttmikodést, illetve a nok és férfiak kozotti harmonikusabb
egyuttmuikodést,
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- hogyan jelennek meg a programban a pozitiv csaladi értékek, illetve a nék és férfiak
harmonikus egyuttmiikédésének pozitiv hatasai,
- hogyan éri el és mennyiben szolgalja a program a célcsoportot, varhatéan hogyan hat
a program a célcsoport, ill. a helyi kbzésség életére

- értékelés, zaras és utdmunkalatok ismertetése;
e. Van-e egyitimiikédés a helyi, esetleg orszdgos kozélet egyéb szereplbivel, milyen az
egylttmikodés kidolgozottsaga, intenzitdsa, relevancidgja a pdalydzati célok megvaldsitasa
szempontjabdl relevans egyéb szolgaitatokkal, intézményekkel és szervezetekkel?
f.  Program megvaldsitasédban egyuttmiikodé szervezetek bemutatasa, ismertetése (név, cim,
szerepe a megvaldsitasban); egyiittmikoédési megallapodas csatolasa.
g. Hatranyos helyzet, ill. kiemelt célcsoportok milyen mértékben vesznek részt a programban)?
h. Program részletes koltségvetése, az igényelt tamogatasi osszeg felhasznalasanak idébeni
Utemezése, sz6éveges indoklassal,
i. Palyazé szervezet statuszanak megfelelé hatalyos létesité okirat - kulénosen alapitd okirat,
alapszabaly - hitelesitett oldalhii digitalis masolatat keérjuk, csatolja palyazatahoz (oldalhi digitalis
masolat alatt értjuk a dokumentumok eredeti, a szervezet hivatalos képviselbje altal alairt
példanyanak beszkenneit formatumat).
j.  Szervezet Ilétezését jogszabalyban meghatarozottak szerint igazold okirat - cégkivonat,
nyilvantartasba vételrél sz6l6 igazolas - 30 napnal nem régebbi, oldalhi digitalis masolatat kérjuk,
csatolja palyazatahoz (tarsadalmi szervezetek, alapitvanyok esetében).
k. Kérjuk, csatolja a palyazati dij befizetésérdl (atutatasarol) szolo igazolas oldalhd, digitalis
masolatat, jelezve az atutalas napjat.

9. Tarolasi nyilatkozat
Pontosan meg kell jeléini a palyazati dokumentacio és a tdmogatas szabalyszerii felhasznalasat

igazolo elkulonitett nyilvantartas tarolasi helyét.

10.  Egyéb nyilatkozatok
A palyazat benyujtasaval tudomasul kell vennie az lrlapon szereplé nyilatkozat tartalmat. Fethivjuk

figyelmét arra, hogy tamogatas nem folydsithatd, amig — a pénzbeli szocialis, joléti ellatasok és a
foglalkoztatast elésegitt képzési tmogatasok kivételével — a Palyazonak ado-, jarulék-, illeték-
vagy vamtartozasa (a tovabbiakban: koéztartozas) van. A kéztartozas-mentesség ellenérzése
érdekeben a Palyazoknak hozza kell jarulniuk ahhoz, hogy a koztartozasok figyelemmel kisérése
érdekében a Lebonyolitd és a Kincstar a Palyazok jogszabalyban meghatarozott személyes adatait
kezelie és azokrol adatot szolgdltasson az allami addhatosdg és a vamhatosag részére
(névimegnevezés, lakhely/székhely, addszam/addazonosito jel), ezen tal a Palyazoknak hozza kell
jarulniuk ahhoz, hogy a Kincstar altal miikddtetett monitoring rendszerben nyilvantartott adataikhoz
- azok konstrukcios forrasainak koltségvetésbeli elhelyezkedésétsl fuggetlenil - a jogszabalyban
meghatarozott jogosultak, és tdmogatasok folyésitéi, az Allami Szamvevészék, a Kormanyzati
Ellendrzési Hivatal, az Eurdpai Tamogatasokat Auditald Foigazgatosag, a Nemzetgazdasagi
Minisztérium és a csekély 6sszegli tamogatasok nyilvantartasaban érintett szervek hozzaférjenek.

Fontos kitérnink még a kozpénzekbdl nyuijtott tdmogatasok atlathatosagarol szdldé 2007. évi
CLXXXI. torvény (a tovabbiakban: Knyt.) 6. § (1) bekezdésében leirt 6sszeférhetetlenség fogalmara
(lasd jelen utmutaté 18. pont), amely alapjan egyes szervezetek és személyek nem indulhatnak
Palyazokent és nem részestlhetnek tamogatasban. Ebben a pontban arrol is nyilatkoznia kell a
Palyazonak, hogy kizaré osszeférhetetlenségi okok nem alinak fenn vele és szervezetével
szemben sem.

Ugyanez a jogszabaly 8. § (1) bekezdése rendelkezik az érintettség fogalmarol, amelyrdl szintén
jelen utmutaté 18. pontjaban tajékozodhat részietesen. Kérjuk, érintettség esetén ne felejtse el a
palyazat benyujtasi hataridejéig postazni a Nemzeti Csalad- és Szocidlpolitikai Intézet cimére az
https://www.kozpenzpalyazat.gov.hu/srv/index.jsp honlaprél letélthetd kozzétételi kérelem egy
eredeti példanyat.

A pélyazat megirasat a beadasi hataridé lejartaig barmikor felfuggesztheti a ,Mentés” gomb
megnyomasaval, amivel az aktualis lépcs6 adatainak valtozasat régziti. A mentés funkciok hatasara
tartalmi ellenérzést is végez a Palyazatkezel6 Rendszer, hogy koltségvetése, a kotelezben
megjeldlt adatmezok, stb. megfelelnek-e a beallitott feltételeknek. Hatasara figyelmeztetd ablak
jelenhet meg, amely felhivja figyelmét a hianyossagokra, helytelenségekre.

A palyazat mindaddig ,megkezdett” statuszban marad, ameddig a Palyazé nem véglegesiti azt a
.Véglegesités” lépcstre kattintva az ott megjelent képkdd (CAPTCHA) beirasaval, és a ,Palyazat
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véglegesitése” gomb megnyomasaval. Megkezdett statuszu palydzat a beadasi hataridd lejartaig
barmikor moédosithato, valtoztathats. Véglegesités utan erre mar nincsen lehetéség, a ,Palyazat
véglegesitése” gomb megnyomasa utan tekinti a Kezeldszervezet a palyazatot elkilddtinek,
befejezettnek. A véglegesités hatasara a palyazat statusza automatikusan ,Beérkezett” statuszra
valt, atkertl a ,Beadott palyazatok” nézetre, valamint egy értesités is kertl a Palyazé olvasatlan
Uzenetei kozé, mely a fentiekrdl tajékoztatast nyuijt.

6. A palyazatok benyijtaséanak hatéarideje

Hatéridében benyujtottnak mindsul az a palyazat, amely beadasi hataridé 2013. julius 20. 23.59
6raig a Palyazatkezeldé Rendszerben véglegesitésre kerult.

Azon palyazatokat, amelyek nem kerlilnek véglegesitésre a beadasi hatarid6ig (statusza
.megkezdett” maradt), azokat Lebonyolité nem tekinti benyujtotinak, figyelmen kivul hagyja, s mar
érvényességi ellenérzésnek sem veti ala.

A Palyazatkezeld Rendszerben a megadott beadasi hataridé utan palyazatot véglegesiteni nem
lehet.

7. A pélyazatok érvényességi ellenbrzése

A palyazatokat a Lebonyolitd formailag ellenérzi a beadasi hataridé lejartat kévetd 10 munkanapon
beltl. A palyazatok formai ellenérzésének kritériumai az alabbiak:

a)  palyazat kitoltottsége, megfelelésége,

b)  Palyazo szervezetnek a palyazat benyujtasara valo jogosultsaga,

c) Regisztracios Nyilatkozat postara adasanak datuma, megfelelésége,

d)  regisztracios dij esetleges befizetése,

e)  érintettség esetén a kozzétételi kérelem postara adasanak datuma, megfelelésége,

f) egy Palyazo altal benyujtott palyazatok szama,

9) Péalyazati Felhivas altal meghatarozott maximalisan igényelhets 6sszeg vizsgalata.

Amennyiben a Lebonyolitd a palyazat formai eilenérzése soran megallapitja, hogy a palyazat a fenti
szempontok alapjan hianypétlassal formailag megfelelévé tehetd, ugy a Palyazét hianypodtiasra
szolitia fel egy alkalommal. A hianypotiasi felhivast a Lebonyolitd elektronikus tton kildi ki — a
Palyazatkezeldé Rendszeren belll Gzemeltetett levelezd rendszerben tzenetként, illetve a Palyazo
altal hasznalt e-mail cimre elektronikus levélként — a hianyossagok felsorolasaval legfeliebb 5
munkanapos hianypoétlasi hataridé megjeldlésével.

Az alabbi esetekben hianypétiasra nem kerl sor, a palyazat hianypotlas nélkal érvénytelen:

a) nem a Palyazati Felhivas 9.1. pontjaban meghatarozott Palyazé nyujtotta be a palyazatot;

b) a teljesen Ures csatolt dokumentum(ok) esetében.

Az internetes palyazati Urlaphoz két6édd hianypétlast a Palyazatkezelé Rendszerbe belépve a
Levelezd rendszer/Hianypétlas palyazathoz mentipontban van lehetdség legkésébb a hidnypotlasra
Amennyiben a hianypétias egyéb feltételek pétlasara, kiegészitésére szolit ol (pl. regisztracios
nyilatkozat megkuldése), ugy a Palyazénak a hianypétlasi felhivasban foglaltak szerint kell eljarnia.

Hataridében benyujtottnak mintstl az a hianypétlas, amely az értesitésben megjelélt hataridén
beltl (a hataridé utols6 napjanak 24.00 orajaig) elektronikus Uton a Lebonyolitd internetes
palyazatkezelé rendszerébe megérkezett, illetve a papiralapt melléklet hianypétiasa, amelyet a
hianypétlasra felszolitd értesitésben megjelolt hataridd utolsé napjan postara adtak vagy a
Lebonyolitd székhelyén a hianypotiasra felszélito értesitésben megjelolt hataridéig benydjtottak.

Amennyiben a Palyazdé nem pétolta a hidnyossagokat a felszdlitasban megjelélt hataridére vagy
azoknak nem a hianypétlasi felhivasban meghatarozott modon tett eleget, Ggy a Lebonyolitd
megallapitja a palyazat érvénytelenségét és az érvénytelenség okanak megjeldlésével elektronikus
uton értesitést kild a Palyazonak a hianypoétlasi hataridé lejartatél szamitott 10 munkanapon belul.

A Lebonyolité az érvényes, befogadott palydzatok alédbbi adatait a www.ncsszi.hu honlapon
kozzéteszi:

o palyazati azonosito,

palyazati kategoria,

palyazott ellatasi tertlet,

Palyazé neve,

Palyazo székhelyének telepilés és megye adata,
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e palyazati projekt cime,
e igényelt 6sszeg.

8. A pélyazatok pontozasi szempontrendszere és értékelése
Az érvényes, befogadott palyazatokat az Emberi Eréforrasok Minisztériuma Csaladpolitikai
Féosztalya altal kijelolt Birald Bizottsag az alabbi szempontok alapjan értékeli:

A palyazatok szakmai értékelésének szempontjai Pontozés

A komponens

Mennyire felel meg a palyazat a felhivasnak, illetve a valasztott komponens 0-10 pont
szerinti célkitlizéseknek?

Program céljainak megalapozottsaga, megvalésithatosaga, szikségességének 0-30 pont
alatamasztasa. A program valasztott moédszereinek, eszkozeinek bemutatasa,
illetve mennyiben vannak ezek 6sszhangban a programban kitizott célokkal

A célcsoport megfeleld kivalasztasa, célzottsaga, tagjainak szama és Gsszetétele |0-10 pont

Vért eredmények és hatasok a célcsoportra. 0-10 pont
Palyazé eddigi szakmai tevékenységének bemutatasa, 6sszhangja a program 0-10 pont
céljaival.

Program kéltségvetésének, mellékletként csatolt részletes koltségvetésének 0-30 pont

kidolgozottsaga, hatékonysaga, megalapozottsaga, 6sszhangja, realitésa.
Palyazati szakmai program szerkezete, atgondoltsaga, kidolgozottsaga innovativ | 0-30 pont
elemei
Mennyire épul a program mas helyi programokra (esélyegyenléségi, oktatasi, 0-5 pont
blinmegeltzési, egészségugyi stb.) kezdeményezésekre?

Ennek kapcsan van-e és milyen az egyuttmikodés a helyi, esetleg orszagos | 0-5 pont
kézélet egyéb szereplSivel, milyen az egyuttmikodés kidolgozottsaga,
intenzitasa, relevanciaja a palyazati célok megvalositasa szempontjabol relevans
egyéb szolgaltatokkal, intézményekkel és szervezetekkel?

Milyen mértékben vesznek részt a programban hatranyos helyzetl céicsoportok?

0-10 pont
Milyen mértékben szolgalja a program a célcsoportot érinté palyazati 0-20 pont
célkitlizéseket?
- mennyiben jarul hozza a csaladi kohézido megteremtéséhez, és a 0-30 pont
gyermekvallalas elésegitéséhez
- hatasa a szllok, csaladok és a helyi kozosség életére
- hogyan szolgalja a program a csaladbarat kézgondolkodas
népszeriisitését,
- hogyan jelennek meg a programban a pozitiv csaladi értékek
Osszesen elérhet6é maximum pontszam 200 pont
A pélyazatok szakmai értékelésének szempontjai Pontozas
B komponens
Mennyire felel meg a palyazat a felhivasnak, illetve a valasztott komponens 0-10 pont

szerinti célkitlizéseknek?

Program céljainak megalapozottsaga, megvalosithatosaga, szikségességének 0-30 pont
alatédmasztasa. A program valasztott modszereinek, eszkézeinek bemutatasa,
illetve mennyiben vannak ezek dsszhangban a programban kitlizott célokkal
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A célcsoport megfelel6 kivalasztasa, célzottsaga, tagjainak szama és osszetétele |0-10 pont

Vart eredmények és hatasok a célcsoportra. 0-10 pont
Palyazoé eddigi szakmai tevékenységének bemutatasa, sszhangja a program 0-10 pont
céljaival.

Program koltségvetésének, mellékletként csatolt részletes koltségvetésének 0-30 pont

kidolgozottsaga, hatékonysaga, megalapozottsaga, 6sszhangja, realitisa.
Palyazati szakmai program szerkezete, atgondoltsaga, kidolgozottsaga innovativ | 0-30 pont
elemei

Mennyire éptl a program mas helyi programokra (esélyegyenléségi, oktatasi, 0-5 pont
blinmegel6zési, egészségugyi stb.) kezdeményezésekre?
Ennek kapcsan van-e és milyen az egyittmiikddés a helyi, esetleg orszagos 0-5 pont

kozélet egyéb szereplbivel, milyen az egyuttm(ikédés kidolgozottsaga,
intenzitasa, relevancidja a palyazati célok megvaldsitasa szempontjabdl relevans
egyéb szolgaltatokkal, intézményekkel és szervezetekkel?

Megjelennek-e a programban a kiiras szerinti kiemelt célcsoportok (fiatal lanyok, |0-10 pont
egyedulalld idés nék, fogyatékossaggal él6 nék),?

Milyen mértékben szolgalja a program a célcsoportot érint6 palyazati 0-20 pont
célkitlizéseket?
- anok és férfiak kozotti harmonikusabb egytttmiikodést, 0-30 pont

- a megcélzott tarsadalmi csoport (id6sebb,  vidéki  nok,
fogyatékossaggal élok, fiatal lanyok) helyzetének javitasat
- az aldozatta valas megelbzését?
- hogyan jelennek meg a program kommunikaciojaban a férfiak és nék
egyuttmikodése, mint érték?
Osszesen elérhet6 maximum pontszam 200 pont

A Birélo Bizottsag dontési javaslatat a palyazatok beadasi hataridejétél szamitott 45 napon belti
teszi meg, amelyet a Lebonyolitd legfeliebb 5 napon belul felterjeszt alairasra az Emberi
Erbforrdsok Minisztériuma szocidlis-, csaldd- és ifjusagugyért felelés allamtitkarnak. A
tamogatasokrél az Emberi Eréforrasok Minisztériuma szocidlis-, csalad- és ifjusagugyért felelés
allamtitkéar dont a felterjesztéstdl szamitott 15 napon beltl. A szocidlis, csalad- és ifjusagugyért
felelés allamtitkar dontését kovetdéen a Lebonyolitd 15 napon belul elektronikus Gton értesitést kiild
a palyazat elbirdlasardl és az eredményeket kdzzéteszi. Elutasitas esetén az értesitésnek
tartalmaznia kell az elutasitas részletes indokait. A palyazatokkal kapcsolatos déntések a
www.kormany.hu/hu/emberi-eroforrasok-miniszteriuma és a www.ncsszi.hu honlapokon keriilnek
kozzétételre.

Az eredményhirdetés varhatd iddpontja: 2013. szeptember 15.

9. Szerzédéskéotés

A tamogatasi dontésérél szolo értesitések tartalmazzak a szerzédéskotés feltételeit és az ahhoz
szilkséges dokumentumok bekuldési hataridejét, modjat. A tamogatds igénybevételére a
tamogatasi szerzddés keretei kozott van lehetéség, a szerzédés megkotéséhez szikséges
dokumentumokat a Kedvezményezettnek az értesitésben megjelsit hataridére kell megkuldenie.

A Lebonyolitd a beérkezett iratokat megvizsgalja és amennyiben a szerzédéskotéshez sziikséges
dokumentumok valamelyike nem ali rendelkezésére vagy hianyos, illetve a Kedvezményezett
elmulasztotta az értesitésben szerepld hataridét, a Lebonyolit6 a Kedvezményezettet 8
munkanapos hataridével, két alkalommal hianypdtiasra szdlitja fel. A felszdlitast az els6 alkalommal
elektronikus uton, a masodik alkalommal elektronikus és postai tton, tértivevényes kildeményként
kildi meg.

Ervenyét veszti a tamogatési dontés, ha a szerzédés a tamogatasrél szolo értesités
kézhezvetelétdl szamitott 60 napon beltl a Palyazé mulasztasabdl, vagy neki felréhato egyéb okbol
nem jon létre. A szerz6déskotés meghiusulasardl a Lebonyolitd elektronikus és postai Uton értesiti
a Palyazot.
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A tamogatasban részesulével a szerzédéskotéshez szikséges valamennyi feltétel hataridében vald
teljestlése esetén a tmogatasi szerzédést a Lebonyolitd koti meg.

Tamogatas csak akkor nytjthatd, ha a Kedvezményezettnek az Emberi Eréforrasok Minisztériuma
felé a Lebonyolitd éaltal a Palyazatkezel6 Rendszerben kezelt és lebonyolitott el6iranyzatok
tekintetében korabbi tamogatasbél szarmazo, lejart hataridejii elszamolasi vagy visszafizetési
kotelezettsége nincs.

9.1. A szerz6dés megkéotésének feltételei:

- A palydzat benyujtasanak idépontjaban a Palyazé megfelel a rendezett munkatgyi
kapcsolatok feltételrendszerének és az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény (a
tovabbiakban: Aht) 50. § szerint vizsgalandé jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet adatait rendelkezésre bocsatja (;

- A Pdlyazéval kapcsolatban nem meruit fel olyan tény, koérllmény, amely miatt a
szerzédésben foglalt nyilatkozatok megtételére nincs lehetésége;

- A palyazat benyujtasakor, vagy azt kévetéen nem indult ellene cséd-, felszamolasi,
végelszamolasi vagy egyéb — a megszuntetésére iranyuld, jogszabalyban meghatarozott — eljaras,
vagy a szervezet birdsagi nyilvantartasbol valo torlését az tigyészség nem kezdemeényezte;

- A tamogaté altal meghatarozott mérték(i sajat forras a Palyazo rendelkezésére all, tovabba
errél nyilatkozik, és igazolja;

- A Palyazonak — a pénzbeli szocidlis, joléti ellatasok és a foglalkoztatast elésegité képzési
tdmogatasok kivételével — nincs esedékessé valt, meg nem fizettet ado-, jarulék-, illeték- vagy
vamtartozasa (koztartozas).

- A Palyazdé hozzdjarult, hogy a Kincstar altal miikodtetett monitoring rendszerben
nyilvantartott adataihoz - azok konstrukcids forrasainak koltségvetésbeli elhelyezkedéséts
faggetlenul - a jogszabalyban meghatarozott jogosultak, és a tamogatasok folyésitéi, az Allami
Szamvevészék, a Kormanyzati Ellen6rzési Hivatal, az Eurdpai Tamogatasokat Auditald
Féigazgatosag, a Nemzetgazdasagi Minisztérium és a csekély Osszegli tamogatasok
nyilvantartasaban érintett szervek hozzaférjenek;

- A Knyt. hatalya ala tartozo koitségvetésbdl nyujtott tamogatas esetén a Kedvezményezettnek
nyilatkoznia kell a Knyt. 14. §-aban foglaltakrol (kizaras, érintettség);

- A tamogatott tevékenységhez szikséges jogerés hatosagi engedélyekkel a Palyazo
rendelkezik;

- A tamogat6 altal el6irt biztositékokat a Kedvezményezett rendelkezésre bocsatja legkésébb
a tamogatas folydsitasat megelézéen;

- A Palyazo gazdasagi tarsasag eleget tesz a 2009. évi CXXII. térvény 2. §-aban foglalt
kovetelményeknek;

- Jogszabalyban, az allamhaztartasrol szol6 térvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XIi1.31.)
Korm. rendeletben (a tovabbiakban. Avr.) vagy a tamogatasi szerzédés megkotésének feltételeként
meghatarozott nyilatkozatokat a Palyazé megteszi, a dokumentumokat benyuijtja, vagy a megtett
nyilatkozatat nem vonja vissza.

A tdmogatasi szerz6dést eldszor a Kedvezményezettnek kell alairia, mégpedig mindegyik
példanyt kék tollal az arra jogosult személy(ek)nek, az alairasképet igazolé dokumentumon
szereplé alairasképpel megegyezéen. Amennyiben a szervezet cégszer(i alairdsa pecséttel
egyutt érvényes, gy az alairas mellett le is kell pecsételni a szerzédéseket. A szervezet hivatalos
képvisel6éjének/képviseldinek kell a szerzédést és minden dokumentumot alairnia, aki(k) a
nyilvantartast vezet6 szerv (pl. birésag) altal kiadott igazolason nevesitve van(nak). Amennyiben a
szerzbdéskotés soran a hivatalos képvisel6 meghatalmazott atjan jar el, abban az esetben a
szerz6dés alairasara feljogosité meghatalmazas eredeti példanyat sziikséges csatolni.

9.2. Szerz4déskotés elbtti médositasi kérelem

A tdmogatasrél szolé dontés — amennyiben a Tamogato altal megitélt tdémogatas 6sszege
alacsonyabb a Palyazé altal igényelt tamogatasnal — rendelkezhet oly médon, hogy meghatarozza
azokat a programrészeket vagy koltségeket, amelyekre a tamogatas felhasznalhaté. Ebben az
esetben, illetve alacsonyabb megitélt 6sszeg esetében a Lebonyolité felhivja a Palyazét arra, hogy
nyilatkozzon a hianyz6 sajat forrds rendelkezésre-allasardl, vagy a Tamogatdé hatarozatanak
megfeleléen modositsa palyazati programjat. A Palyazé az igényelt és a megitélt tdmogatasi
Osszeg aranyaval megegyezéen maédosithatja a program teljes koltségvetését. A médositas soran
a felhivas altal el6irt tartaimi kovetelményeket be kell tartani. A médositas nem zarhatja ki azoknak
a programrészeknek a megvaldsulasat, amelyeket a Tamogat6é a palyazat elbiralasa soran — a
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felhivasban rogzitett szempontoknak megfeleléen — elényként értékelt. A modositott palyazati
programot jovahagyas céljabdl a Lebonyolitd részére a tamogatasi szerz6dés megkotése elétt be
kell nytjtani az eredeti palyazattal azonos médon. Szerzédéskotésre csak a Tamogatod vagy a
Lebonyolito aital elfogadott madositasok esetén kertihet sor.

Amennyiben alacsonyabb a megitélt tdmogatas, mint az igényelt 6sszeg, abban az esetben a
koltségvetés modositasa mindenképpen szikséges. Ezt a modositast a Palyazatkezeld
Rendszerben kell végrehajtani. Elfogadott (hatalyos) koltségvetés nélkul nem irhaté alad a
tamogatasi szerzddés.

10. A tdamogatasi 6sszeg folyésitasa

A tamogatas a Palyazo altal megjelolt tamogatasi idészakban, 2013. szeptember 1. és 2014.
majus 31. kozott megvalosult gazdasagi esemény felmertilt koltségeihez nyuijtott vissza nem
téritend6 pénzbeli tmogatas, melynek folydsitasa eltfinanszirozas formajaban torténik. Az Avr. 78.
§ (2) bekezdése értelmében eléfinanszirozas esetén az egydsszegi kifizetésre a zaré beszamold
elfogadasa elétt kerul sor.

A Lebonyolité a tamogatasi 6sszeget a tdmogatasi szerzddés mindkét fél altal térténé alairasat
kovetben utalja at, a Palyazati Felhivasban meghatarozott el6iranyzat terhére, banki utalas Gtjan
kozvetlenll a Kedvezményezett, illetve amennyiben nincs sajat bankszamlaszama, az altala a
palyazatban megjelolt Szamlatulajdonos szervezet szamiajara.

A Kedvezményezett koteles a tamogatds igénybe vételének jogossagat igazold szamviteli
bizonylatait elkiilonitetten kezelni és nyilvantartani.

Tamogatas nem folyosithatd, amig a tamogatas Kedvezményezettjének — a pénzbeli szocilis,
joleti ellatasok és a foglalkoztatast elésegitd képzési tamogatasok kivételével — a Palyazonak add-,
jarulék-, illeték- vagy vamtartozasa (a tovabbiakban: kéztartozas) van. A kéztartozas
kiegyenlitéséig Lebonyolité a kifizetést felfuggeszti, melyrél irasban értesiti Kedvezményezettet. A
visszatartds a Kedvezményezett tdmogatasi szerzédésben vallalt kotelezettségeit nem érinti az
Avr. 79. § (4) bekezdés alapjan.

11. Szerz8déskotés utani médositasi kérelem

A tamogatasi szerzédésben a Kedvezményezettnek kotelezettséget kell arra vallalnia, hogy ha a
tamogatott program megvaldsitasa meghitsul, tartés akadalyba ttkézik, a szerzédésben foglalt
Utemezéshez képest késedelmet szenved, vagy a palyazati program megvaldsitasaval
kapcsolatban barmely korlulmény megvaltozik, akkor legkés6bb 8 napon belil bejelenti ezt a
Lebonyolitdnak.

Modositasi kérelem benyujtasara legkésdbb projekt vége datum lejartat megel6z6 30. napig van
lehetdség. Felhivjuk figyelmuket arra, hogy a beszamolas soran legfeliebb 10%-os eltérés
megengedett a részletes koltségvetési terv egyes kéltségvetési fésorai kozott a 12.1.7. pontban
leirtak szerint. A 10%-ot meghaladé mértéki eltérés esetén szerz6dés-modositasi kérelmet kell
benyujtaniuk. Kérjuk, szerzédés-modositasi kérelmiket idében nyujtsak be, melyben a
koéltségvetést modositjak!

12. A tamogatas elszamolasa és ellenérzése

A Kedvezményezettek a tamogatas felhasznalasardl a tamogatasi szerzédés és a gazdalkodasukra
vonatkoz6 eléirasok szerint kotelesek szamot adni szakmai beszamold és pénzugyi elszamolas
formajaban (egylttesen: beszamolo). A pénzigyi elszdmolas és szakmai beszamold csak
egylttesen tekintheté beszamolénak, vagyis ha valamelyik rész hianyzik, a Lebonyolit6 ellenérzés
nélkal hianypotlast kild a hianyzo rész pétlasara vonatkozoan.

A beszamolasi kételezettség teljesitése soran a Kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy a
tamogatas rendeltetésszerlien, a Tamogato déntése szerinti célnak megfeleléen, a szerzédésben
rogzitett keretek kozott kerilt felhasznalasra. A Palyazatkezeld Rendszer erre vonatkozé adatainak
megfeleld kitoltésével és a szikséges mellékletek csatolasaval a Kedvezményezettnek hitelt
erdemlSen bizonyitania kell a tamogatas szerzédés szerinti felhasznalasat.

A tamogatott tevékenység harom hénapon belli megvaldsitasa, tovabba az egymillié forintot meg
nem haladé Osszegli tamogatds esetén a beszadmol6é benyujtasanak végsd hatarideje a
koltségvetési tamogatas felhasznalasanak véghataridejét koveté 30. nap, mas esetekben a
projekt befejezését kovetd 60. nap
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A pénzugyi elszamolast és a szakmai beszamolét a Lebonyolito vizsgalja meg és egy alkalommal a
hianyossagok kijavitasara, potlasara 15 munkanapos hataridével felszolitjia a Kedvezményezettet.
A hianypotlasi felszolitast elektronikus és postai tton, tértivevényes killdeményként kildi meg. Ha a
Kedvezményezett nem potolta a hianyossagokat vagy azoknak nem a hianypoétlasi felhivasban
meghatarozott médon tett eleget a felszélitdsban megjelslt hataridére, Ugy tovabbi hianypotiasra
nincs lehetdség.

A hianypétlasra allitott szamlakra minden esetben pdtszamlat kell generalni a Palyazatkezeld
Rendszerben, amennyiben elutasitott szamla is van az elszamolasban, akkor pedig j szamlat kell
létrehozni, mentés, véglegesités utdn papir alapon is be kell nydjtani a kapcsolodd
dokumentumokat.

A Kedvezményezett csak a szakmai beszamold és a pénzugyi elszamolds elfogadasa esetén
tekintheti a szerz6désben foglalt rendelkezéseket teljesitettnek.

A beszamol6 készitése soran figyelmet kell forditania arra, hogy a tamogatas teljes
dsszegével el kell szamolni. Amennyiben a tamogatasi ésszeg 100%-aval nem tud az elfogadott
koéltségvetés szerint elszamalni, gy a maradvanydsszeget vissza kell utalnia a Nemzeti Csalad- és
Szocialpolitikai  Intézet részére megnyitott 10032000-01220328-50000342  lebonyolitasi
bankszamlaszamra a palyazati azonosito kéziemény rovatba valé feltiintetésével.

A beadott beszamold elbiralasra kerdl, amely utan az alabbi dontések hozhatok:

a)  beszamold elfogadasa,

b)  beszamolé elutasitasa,

c) beszamol6 részbeni elfogadasa.

A beszamolé elfogadasa azt jelenti hogy megallapithatd a szerzédésszeri teljesités. A
Lebonyolito igy dont abban az esetben is, ha a Palyazé énkéntesen visszafizeti a fel nem hasznalt
tamogatasi 6sszeget.

Az utolsd részbeszamold elfogadasa esetén a Lebonyolitd értesiti a szervezetet a palyazat
lezarasarol.

A beszamol6 elutasitasa azt jelenti, hogy a Kedvezményezett a tamogatassal valé elszamolasi

kotelezettségének nem tett eleget vagy szerzddésszegést kovetett el. Ennek esetei példaul a

kovetkezdk (részletes szabalyozast a tamogatasi szerzédés tartalmaz):

¢ a Kedvezményezett a szukséges hianypotlasi felszélitasokat kovetben sem kuldott be
egyaltalan szakmai beszamol6t és/vagy pénzugyi elszamolast, vagy a hianypotiasi hataridst
elmulasztotta;

¢ a Kedvezményezett szakmai beszamoldja és/vagy pénzigyi elszamolasa teljes egészében
elfogadhatatlan;

o aKedvezményezett a beszamolas soran szerzédésszegést kovetett el.

Elutasitd dontés esetén sor kerill a tamogatasi szerzédéstél vald elallasra. A szerzédést megszegd

szervezetnek ilyen esetben a Lebonyolitd felszélitasara vissza kell fizetnie a kiutalt tamogatasi

(rész)dsszeget a meghatarozott kamat 6sszegével névelten, a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai

Intézet 10032000-01220328-50000342 szamu bankszamlaszamara a palyazati azonositd

kézlemény rovatba valo feltiintetésével.

A beszamolé részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyujtott beszamold alapjan csak
részteljesités allapithatd meg. llyen esetben meghatérozasra kertl, hogy a pénzigyi elszamolas
mely tételei/dsszegei, illetve szakmai beszamolo mely elemei lettek elfogadva, illetve elutasitva.

12.1. Pénziigyi elszamolas

A pénzigyi elszamolas keretében a Kedvezményezettnek a tdmogatasi szerzédésben megjelolt
projektidészakban megvalosult gazdasagi események koltségeit, a tamogatasi &sszeg
felhasznalasat igazolo szamviteli bizonylatokat és azok pénzilgyi teljesitését (kifizetését) igazold
bizonylatokat egy szamladsszesité melléklettel egyutt kell benyujtania az Palyazatkezelé Rendszer
pénzigyi elszamolas moduljdnak hasznalataval. Az elszamolast az altalanos forgalmi adorél széld
2007. évi CXXVII. térvény (tovabbiakban: AFA torvény), a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. térvény
(tovabbiakban: Szamviteli torvény), valamint a 24/1995. (XI. 22.) PM rendeletben leirt tartalmi és
alaki kovetelményeknek megfelelé, a gazdasagi esemény felmerult koitségeit alatamaszto
szamviteli bizonylatok és annak értékének pénzigyi teljesitését (kifizetését) igazoldé bizonylatok
megkildésével kell megtenni.
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Fontos, hogy a szamviteli bizonylat tartalma kapcsolodjon a programhoz, bizonyitsa a program
megvalositasat, a szamviteli bizonylatok altal alatdmasztott gazdasagi események teljesitési
datumai, teljesitési idészakai kapcsolddjanak a projekt megvalositasahoz, tamogatasi idészakhoz,
valamint a szerzédésre hivatkozé bizonylatokhoz csatolni kell a hivatkozott szerzédéseket. Kerjik,
ugyelien arra, hogy a szamilan a kibocsaté a teljesités napjaként csak egy adott napot jeléljon meg
és ne id6szakot, mert ezt az AFA torvény altal tamasztott feltételek megkovetelik. Amennyiben a
szamla alanyi- vagy targyi adémentes tevékenység/szolgaltatas/termékértékesités céljabal kertlt
kiallitasra, kérjuk, ennek tényét a szamlan is feltintetni a kibocsato altal (leggyakoribb jeldlések:
AM, TAM).

Az elszdmolas soran hianyos, vagy hianyosan kitéltott, olvashatatlan vagy nem eredeti vagy nem
szabalyos alairassal benyuijtott bizonylat masolat nem fogadhato el.

A szazezer forint értékhatart meg nem haladé szamviteli bizonylatok, kifizetést igazolé bizonylatok
és dokumentumok becsatolasatol eltekintiink, amennyiben a szamladsszesitén feltintetett adatok
valodisagat, az eredeti bizonylatokkal val6 egyez6ségét és az eredeti bizonylatok 12.1.2. pontban
meghatarozottak szerinti zaradékolasanak megtérténtét kbnyvvizsgalé igazolja.

A kdvetkez6 pontokban szeretnénk fethivni figyelmét néhany fontos informaciora.

12.1.1. Pénziigyi elszamolas formai kellékei

Felhiviuk figyelmét, hogy az elszamolaskor benytijtott szamviteli bizonylatok csak formailag
megfeleléen és hianytalanul kit6ltétten fogadhatoak el figyelembe véve a 12.1.6. pontban
leirtakat is. Az elszamolas soran hianyos, vagy hianyosan kitoltott, olvashatatian vagy nem eredeti
vagy nem szabdlyos alairassal benyujtott szamviteli bizonylat masolat nem fogadhato el.

o Ezért kérjik, kulondsen a szamla atvételekor ellenérizze, hogy a szamla alakilag és tartalmilag
megfelel-e az AFA torvényben leirtaknak, valamint, hogy szamszakilag is megfeleléen van
kitoltve. Kérjuk, hogy az aldbbi adatok meglétét és olvashatosagat feltétlenul ellenérizze -
atvételkor:

szamla kidllitasanak kelte és sorszama;

szallité neve, cime és addszama;

vevd neve és cime;

teljesités iddpontja, ha az eltér a szamla kibocsatasanak idépontjatol;

értekesitett termék megnevezése, annak jeldlésére - szamlakibocsatasra kotelezett valasztasa

alapjan - a térvényben alkalmazott VTSZ, tovabba mennyisége, illetéleg a nyujtott szolgaltatas

megnevezése, annak jelolésére - a szamlakibocsatasra kotelezett valasztasa alapjan - a

torvényben alkaimazott SZJ, tovabba mennyisége, feltéve, hogy az természetes

mértékegységben kifejezhetd;

o ado alapja és mértéke (egyszerisitett adattartalommal kibocsatott szamla esetén az ellenérték
adot is tartalmazé osszege, jogszabalyban meghatarozott addémértéknek megfeleld
szazalékérték);

e szamla 6sszesen értéke forintban.

Kérjuk, tugyeljen arra, hogy a szamlan a kibocsaté a teljesités napjaként csak egy adott napot
jelslion meg és ne idészakot, mert ezt az AFA térvény altal tamasztott feltételek megkovetelik.
Adomentesség esetében a szamlan egyérteimii utalasnak kell lennie arra, hogy a termék
értékesitése, szolgaltatds nyujtasa mentes az ado aldl (leggyakoribb jelslés: AM). llletéleg az AFA
torvény 176. §-a alapjan egyszerlsitett adattartalommal, adomentes termék értékesitése,
szolgaltatds nyujtasa esetén kidllitott szamlan az ,AFA-torvény terlleti hatalyan kival’ kifejezés
feltlintetése kotelezo.

Amennyiben a szamlan nem szerepel VTSZ vagy SZJ szam, abban az esetben a pénzigyi
elszamolas ellenérzésekor a szamlan szereplé megnevezés, a szamla tartaima alapjan kertl a
szamlan szerepld koltség, raforditds besorolasra az egyes kéltségkategoriakba, ezért keérjuk,
ellendrizzék a szamlan szerepld termék vagy szolgaltatas megnevezését.

A pénzlgyi elszamolas részeként a Kedvezményezett, azaz a tamogatott nevére és cimére kiallitott
szamla, szamviteli bizonylat fogadhaté el. Amennyiben a Palyazo kotelezettségvallald
kozremiikodésével kotott szerzédést, ugy a kotelezettségvallald nevére és cimére kiallitott szamlak
és peénziigyi bizonylatok is elfogadhatok. Amennyiben a tamogatdsi szerzédésben
szamlatulajdonos szervezet is meg van jeldlve, Ugy a szamlatulajdonos nevére és cimére sz6l6
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szamlak is elfogadhatok. Ha a Kedvezményezett a projekt egészére vagy egyes részeinek
megvalositasara egyuttmiikodési megallapodast kotétt egy masik szervezettel/személlyel, ugy a
szerz6dott fél nevére és cimére sz6l6 szamlak és pénziigyi bizonylatok is elfogadhatok, de ebben
az esetben a szerzédést/megallapodast mindenképpen csatolni kell az elszamolashoz.

12.1.2. Szamviteli bizonylatok zéradékolésa és hitelesitése

A gazdasagi események kiadasait igazold szamviteli bizonylatokat zaradékolni, majd hitelesiteni
kell a kévetkezd modon:

e azeredeti szamviteli bizonylaton széveges formaban fel kell tiintetni az adott palyazat palyazati
azonositojat, valamint az elszamolni kivant 6sszeget, példaul: ,500 Ft a CSP-KOZG-13 palyazati
azonositoszamu szerz6dés terhére elszamolva” (=ZARADEKOLAS),

e a (zaradékolt) eredeti szamviteli bizonylatot ezt kévetéen le kell fénymasolni, majd a méasolatra
pecséttel vagy kék tollal ra kell vezetni, hogy ,A masolat az eredetivel mindenben megegyezik.”
(vagy ezzel megegyezd tartalmu hitelesitési széveg),

» ezutan a fénymasolatot a képviseldnek vagy meghatalmazottnak kék tollal cégszerii alairasaval
és datummal kell ellatnia (=HITELESITES).

A hitelesitest a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek kell elvégeznie. A képviseld
akadalyoztatasa esetén meghatalmazott személy is eljarhat, ebben az esetben a képvisel6 altal
alairt alakszer(i meghatalmazas csatoldsa szilkséges, melyet 2 tan( alairasaval is el kell latni. (A
tanuk alairasa mellett szikséges a név, lakcim, és személyigazolvany szam.)

Ha a szamviteli bizonylat telies 6sszege nem szamolhaté el, vagy a Palyazé nem kivanja
elszamolni a telies 0sszeget a tamogatas terhére, akkor a zaradékolasnak az elszamolasba
beallitott 6sszeget kell tartalmaznia. (Pl.: étkezési koltségekre az érvényes palyazati koltségvetés
100 000 Ft-ot engedélyez, a szamviteli bizonylat értéke 120 000 Ft. Ebben az esetben ra kell irni az
eredeti szamviteli bizonylatra, hogy ,100 000 Ft a CSP-KOZG-13 palyazati azonositészamua
szerzb6dés terhére elszamolva”.

12.1.3. Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylatok

Minden, a gazdasagi események kiadasait igazold szamviteli bizonylathoz, annak értékének
penzigyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatot is csatolni kell, hitelesitve. Pénziigyi teljesitést
(kifizetést) igazolo bizonylat:

Koltség, kiadas készpénzben torténd megfizetése esetén:

» Kedvezményezett altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylat, vagy

e pénzeszkozokrél és azok forrasairdl, valamint az azokban bedliott valtozasokrél a
Kedvezményezett altal vezetett konywviteli nyilvantartas (pl: idészaki pénztarjelentés,
napléfékonyv);

» ha a szervezet nem vezet kiadasi pénztarbizonylatot idészaki pénztarjelentés, vagy egyszeres
konywvitel esetében naplofokényv, melyen szerepelnie kell a nyitd- és zarbegyenlegnek, és
csatolni kell az errél sz6lé nyilatkozatot.

e idGszaki pénztarjelentés vagy naplofékényv esetén oldalhii hitelesitett masolatokat kell
benyujtani.

Atutalassal teljesitett kiegyenlités esetén:

¢ bank altal kibocsatott bankszamlakivonat, vagy

* Kedvezményezett altal eldallitott internetes tn. szamlatérténet, amennyiben az tartalmazza a
nyité- és zaré egyenleget is.

A pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylatokat is hitelesiteni kell a fent leirt médon.
(Amennyiben a pénzugyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat nem jelzi egyértelmien, hogy
melyik kifizetéshez kapcsolodik, akkor a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatot is
zaradékolni kell a fentiekben meghatarozottak szerint.)

A pénzigyi beszamoléhoz bekuldott kiadasi pénztarbizonylat minimalis kellékei:
e bizonylat sorszama;

¢ bizonylat kibocsatsjanak neve, cime és adoszama;

e pénztarbol kiadott (atvett) Osszeg;

o kifizetés id6pontja;
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e kifizetés jogcime;
e pénztaros, az atvevd és a kifizetést jovahagyé alairasa.

12.1.4. Sajat forras és az allamhaztartisbol szarmazé tamogatasok elszamolasa

A sajat forras és az allamhaztartasbél szarmazé tdmogatasok elszamolasa is a Palyazatkezeld
Rendszerben torténik, mint a tamogatasi 6sszegbdl fedezett kiadasok elszamolasa, viszont a
szamviteli bizonylatokat nem kell bekuldeni papir alapon a Lebonyolitbhoz.

Kizarolag a koltségvetésben megjelolt kiadastipusok szerinti elszdmolas fogadhaté el, amelyek
bizonyitjak a projekt szerzédés szerinti megvalositasat!

A ftéritésmentes hozzajaruldsrol a  www.ncsszi.hu honlaprél letélthetd nyilatkozatmintak
formajaban is el kell szamolni: a szervezet hivatalos képvisel6jének vagy a tarsadalmi (6nkéntes)
munkat végzé, dologi feltételeket, szolgaltatast biztosito(k)nak nyilatkozniuk kell a
munka/szolgaltatas becsult forintértékérsl, illetve arrdl, hogy munkajukért, a szolgaltatas
biztositasaért stb. pénzbeli ellenértéket nem szamolnak fel. A téritésmentes hozzajarulast igazold
nyilatkozat a tamogatas terhére koltségként nem szamolhato el!

Felhivjuk figyelmét, hogy a tervezett 6nerével az elszamolas soran el kell szamolni.

Amennyiben nem tud, az o6nerd Osszegét aranyositani kell a tdmogatasi Osszeggel és a
maradvanyosszeget vissza kell utalnia a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet részére
megnyitott 10032000-01220328-50000342 lebonyolitasi bankszamlaszamra a palyazati azonositd
kézlemény rovatba valé feltiintetésével.

12.1.5. Hivatalos képviselG részére nyujtott kifizetés

A Palyazo szervezet hivatalos képviseloje, vagy a hivatalos képvisel6 altal képviselt mas szervezet
részére a tamogatas terhére — akar megbizasi vagy vallalkozasi szerzédés, akar munkaszerzédés
utjan — nyujtott kifizetés nem haladhatja meg a tamogatas teljes 0sszegének 20 szazalékat.

12.1.6. Pénziigyi elszamolas kételezé tartalma

A pénzigyi elszamolas részeként a kovetkezéket minden esetben be kell kuldeni papir alapon:

e Palyazatkezel6 Rendszerbdl kinyomtatott szamlaGsszesité a szervezet hivatalos képviseldje
altal alairt, eredeti példanya, amely az elszamolni kivant kiadasokat alatamaszté szamviteli
bizonylatok adatait tartalmazza,

e elszamolni kivant kiadasokat igazold, zaradékolt szamviteli bizonylatok hitelesitett
masolata;

* pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylatok hitelesitett masolata;

e a szazezer forint értékhatart meghaladé értéki aru beszerzésére vagy szolgéltatas
megrendelésére iranyul6 szerzédés hitelesitett masolata,

* dologi vagy felhalmozasi kiadasok esetén a kapcsolodd szerzédés, megrendeld, megallapodas
hitelesitett masolata;

o Dbérleti dij elszamolasa esetén a bérleti dijhoz kapcsolodé bérleti szerz6dés hitelesitett
masolata;

e konyvelési dij elszamolasa esetén a konyvelési dijhoz kapcsoldédd szerzédés hitelesitett
masolata;

e szervezet tulajdondban {évé gépjarmil, a koltségvetés alapjan torténd, koltsegeinek
elszamolasa esetén a gépjarmi forgalmi engedélyének hitelesitett masolata;

o személyi kifizetés elszamolasa esetén a munkaszerzédés, a kifizetési jegyzék (bérjegyzék)
hitelesitett masolata;

e amennyiben a szamldhoz megbizasi szerz6dés tartozik és a szdmlan hivatkozas szerepel a
megbizasi szerzédésre, akkor a megbizasi szerzédés hitelesitett masolata;

e sajat forras elszamolasa esetén a szikséges nyilatkozatok.

12.1.7. Pénziigyi elszamolasban megengedett eltérések

A beszamolaskor szerz6désmodositasi kérelem benyijtasa nélkiil is eltérhet a palyazatban

rogzitett, elfogadott koltségtervtdl az alabbiak szerint:

o tervezett Osszegtél lefelé korlatlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb dsszeget elszamolhat
(lemondo nyilatkozat csatolasaval);

o tamogatasi 6sszeg erejéig elkészitett részletes koltségvetési terv egyes koitségvetési fésorai
kozott a tdmogatasi szerzédésben jovahagyottakhoz képest legfeliebb 10%-kal térhet el
(Koltségvetési sor alatt a részletes kéltségvetési tervben meghatarozott f6 sorokat kell érteni;
lasd. 5.4.7. pont)
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e penzigyi elszamolés soran a koltségvetés egyes fésorain belil () koltségvetési sor (alsor)
nyitasa nem megengedett a jovahagyott tamogatasi ésszegre vonatkozé kéltségvetéshez
képest, vagyis csak olyan alsorra szamolhato el kéltség, amelyre a Kedvezményezett korabban
is tervezett tamogatasbdl finanszirozott koltséget.

12.1.8. Pénziigyi elszamolas elkészitése a Palyazatkezel6 Rendszerben
A tételes pénzigyi elszamolast is a Palyazatkezelé Rendszerbe belépve tudja majd régziteni, ami
nem valtja ki az elszamolashoz tartozé pénzugyi dokumentumok papiralapon torténd benyuijtasat.

A pénzigyi elszamolas részét képezé szamviteli bizonylatok fébb adatait tételesen is régziteni kell
a Palyazatkezelé Rendszerbe. A rendszer pénzugyi elszamolas modulja segitséget nyujt az egyes
koltségsorok terhére elszamolt 9sszegek keretfigyelésében, visszajelzést ad a tébbszor elszamolt
szamviteli bizonylatokrol, stb.

Az elszamolas elkészitéséhez és az egyes koltségekhez kapcsolodd dokumentumok megfelel
benyujtadsahoz a www.ncsszi-pr.hu honlaprol letslthetd Utmutatd nydjt részletes segitséget.

12.2. Szakmai beszamolé

A szakmai beszamoldé a pdlyazatban vallalt feladatok megvaldsulasat, a vallalt indikatorok
teljesitését mutatja be, a Palyazatkezeld Rendszerben kell elkésziteni, a ,Beadott palyazatok”
menupont kivalasztasa utdn a [Szakmai beszamold] nyomogomb hasznalataval a palyazat
benyujtasanal mar megszokott médon. A bekuidétt szakmai beszamol6 ellendrzése kiterjed annak
vizsgalatara, hogy az elfogadott, érvényes szakmai programterv a beszamoléban régzitett
kerdések megvalaszolasaval megvaldsultnak tekintheté-e.

A szakmai beszamoloban felsorolt megvalositott feladatoknak igazodniuk kell a pénzigyi
elszamolas koltségvetési soraihoz.

Itt kell szévegesen bemutatni a tdmogatasi cél megvalosulasanak korilményeit: milyen tagabb
célkitlzeés részekent hasznaita fel a Palyazo a tamogatast, milyen konkrét célokat kivant elémi
vele, milyen eredménnyel valésult meg a program. (Amennyiben a vallalt feladatok megvalésitasa
soran valtozasok torténtek a szerzédésben részletezettekhez képest, az eltéréseket indokolni kell.)
Nem szikséges a megvalositott szakmai feladatok részletes, esetenként évekre visszanyuld
hatterét bemutatni (ez a palydzatban mar megtértént), elegendé a tamogatasbdl megvalésitott
feladat céljanak és eredményeinek, a tamogatas hasznosulasanak révid ismertetése. A szakmai
beszamol6 kotelezé mellékletét képezik: fényképek a szakmai programrél, jelenléti iv, szakmai
tematika, amennyiben vannak, egyéb szakmai megvalésulast igazol6 tovabbi dokumentumok.

A szakmai beszamol6 részét képezhetik: kiadvanyok, fényképek, meghivok, stb.

A résztvevék bevonasaval megvalosulé programok esetében felhivjuk a figyelmet a jelenléti
ivek hasznalatara.

12.3. Egyéb ellenérzések

Tamogaté, Lebonyolitd, illetve a jogszabaly altal az ellenérzésikre feljogositott szervek (kilénosen
az ASZ, KEHI) jogosult a tamogatas jogszerti felhasznalasanak ellenérzése céljabol a projekt
megvalositasanak folyamatba épitett, illetve utdlagos ellenérzésére.

A Kedvezmeényezett az ellentrzések soran koteles egyuttmikodni az ellendrzést végzd
szervezetekkel, illetve a projekt zarasat kévetd 10 éven at koteles biztositani, hogy a palyazatban a
dokumentumok G6rzésére kijelolt, vagy elére bejelentett, ettél eltéré helyen a pélyazati
dokumentécio telies anyaga rendelkezésre alljon. A helyszin valtozasarol kételes haladéktalanul
tajékoztatni Lebonyolitét.

E kotelezettség megszegése esetén Tamogato jogosult — a kételezettség fennaliasanak idétartama
alatt — a tamogatas jogosulatlan igénybe vételére vonatkozo6 szankciok alkalmazasara.

13. Lezaras

A palyazati program lezarasa - a tamogatott palyazati cél szerzédés szerinti megvaldsulasat
kovetden - a megvaldsitasarol szold szakmai beszamold, tovabba a program telies
koltsegvetésének elszamolasardl készitett pénzigyi elszamolas alapjan torténik. A palyazati
program lezarasanak tényérdl a Lebonyolité értesiti a Kedvezményezettet, egyuttal intézkedik az
esetleges banki felhatalmazo levél visszavonasarol is.

14. Lemondas

A Kedvezményezett a dontés utan barmikor kezdeményezheti a tamogatasi dsszeg egészérsl vagy
reszeérdl valé lemondast a Palyazatkezelé Rendszerbél letélthetd iratminta (lemondod nyilatkozat)
segitségével.
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Amennyiben a Kedvezményezett a beszamolo elkészitése soran szembesll azzal, hogy a
tamogatasi 6sszeg 100%-aval nem tud az elfogadott koltségvetés szerint elszamolni, ugy a
beszamoldval egyutt kell bekuldeni a lemond6 nyilatkozatot és visszautalni a lemondott 6sszeget,
amit a Palyazatkezel6 Rendszerben is rogziteni kell.

A lemondd nyilatkozatot a szervezet hivatalos képvisel6jének kell alairni és a visszautalasrél sz6lo
terhelési értesité hitelesitett masolatat csatolnia kell a nyilatkozathoz, és a Palyazatkezel6
Rendszerben is szikséges rogziteni.

15. Adatmédositas

Amennyiben a szerzédés megkétését kévetben a Kedvezmeényezett barmely adataban valtozas
koévetkezik be, azt a Kedvezményezett haladéktalanul, legkésébb 8 napon belul kételes
Lebonyolitdnak bejelenteni a valtozast igazolé dokumentumok megkuildésével egyidejlleg.

16. Iratbetekintés szabalyai

A pélyaztatas soran keletkezett iratokba vald betekintés az informacioés 6nrendelkezési jogrol és az
informacidészabadsagrél sz6l6 2011. évi CXII. torvény, valamint a Knyt szabalyai alapjan
lehetséges.

Az eljaras soran keletkezett iratok fészabaly szerint nyilvanosak, igy az adatot igénylé azokba
betekinthet, arré! masolatot készithet, kivonatot kérhet az alabbi kivételek figyelembe vételével.
Nem nyilvanos adat:

e Személyes adat, kulénleges adat;

Uzleti titok;

A minésitett adat védelmérél szolo 2009. évi CLV. tv. szerinti minésitett adat;

Nemzetkozi szerz6désbdl eredd kotelezettség alapjan mindsitett adat;

Ha a kozérdekii adatok nyilvanossagahoz vald jogot — az adatfajtdk meghatarozasaval —
torvény honvédelmi, nemzetbiztonsagi, blnildézési vagy biinmegelézési, kdzponti pénzugyi
vagy devizapolitikai érdekbdl, birésagi vagy kozigazgatasi hatosagi eljarasra tekintettel
korlatozza.

o A dontés megalapozasat szolgald adatok a déntés meghozatalat megelézéen.

Az adat igénylésére vonatkozo kérelmét a Lebonyolité cimére kell postai tton eljuttatni.

17. Kifogas

Az Avr. 90. §-a értelmében az allamhaztartason kivili szervezetek kifogast nydjthatnak be, ha a

palyazati eljarasra, a tamogatasi igény befogadasara, a tamogatasi dontés meghozatalara, a

tamogatdi okiratok kiadasara vagy a tamogatasi szerzédések megkétésére, a koltségvetésbol

nyUjtott timogatas folyositasara, visszakdvetelésére vonatkozoé eljaras jogszabalysérts.

A kifogast az emberi eréforrasok miniszterének kell cimezni és a Lebonyoliténak megkuldeni a

kifogasolt intézkedés, dontés kézhez vételétdl, illetve — dontés, intézkedés elmaradasaval

kapcsolatos kifogas esetén — a dontés vagy az intézkedés elmaradasardl valo tudomasszerzéstél

szamitott 8 napon belil.

A kifogasnak tartaimaznia kell legalabb az alabbiakat:

e palyazati azonositét,

* kifogas benyujtojanak nevét vagy megnevezését,

» kifogasolt vagy elmaradt intézkedés, dontés meghatarozasat,

o kifogas alapjaul szolgalo tényeket és a kifogasolt vagy elmaradt intézkedéssel, dontéssel
megsértett jogszabalyhely pontos megjelolését, valamint

o Paélydzatkezel6 Rendszerben lefolytatott palyazati eljarasok kivételével a kifogas hataridében
torténd benyujtasanak igazolasara alkalmas dokumentumot vagy iratot.

Egy dontéssel, intézkedéssel Gsszeflggésben kifogas egyazon Palyazé vagy Kedvezményezett
részér6l csak egy alkalommal nyujthat be.
A kifogasrol a miniszter a kifogas benytijtasat kovetd 30 napon beltl dont, amelyrél értesiti a

18. A péalyazati felhivasban és az utmutatéban hasznalt fogalmak

a) Palyaz6: amennyiben a palyazati felhivas masként nem rendelkezik, a tdmogatast palyazati
uton igényld jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd gazdasagi tarsasag, jogi
személyiség nélkili egyéb jogalany, természetes személy, illetve személyek kozossége.
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b) Kedvezményezett: az elSiranyzatbol részesuld kérelmezé, Palyazé vagy egyéb — a
kotelezettségvallalas alapjan — jogosult természetes és jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkez6 gazdasagi tarsasag. Végsé Kedvezményezett az eldiranyzat terhére folyositott
tamogatas végsé felhasznaldja.

c) Kotelezettségvallald: a jogképességgel nem rendelkezé Palyazé(k)nak Kotelezettségvallalo
szervezetet kell megjelolni. A kotelezettségvallald szervezet a Palyazo altal a palyazatban
megjelolt, a palyazati program végrehajtasara, a tamogatas Palyazéd altali felhasznalasara és
elszamolasara kotelezettséget vallalo jogi személy.

d) Szamlatulajdonos: az 6nallo bankszamlaval nem rendelkezd Palyazénak bankszamlaval
rendelkezd szervezetet kell megjeldini a palyazatban, akilamely a tdmogatasi 6sszeg fogadasara
sajat bankszamlajat az 6nallé bankszamlaval nem rendelkezé Kedvezményezett részére biztositja.

e) Tamogatd: az el6iranyzat felett rendelkezésre jogosult, annak felhasznalasaért felelés szerv,
illetve szervezet, aki a Kedvezményezetteket tamogatasban részesiti (pl.: Emberi Erdforrasok
Minisztériuma).

f) Lebonyolité: jogszabaly vagy a tamogatéval kotott megallapodas alapjan a palyaztatas
technikai lebonyolitasat végzo, illetve a palyazati programok tartalmi és pénziigyi megvalositasat
ellendrzé szerv, azaz a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet.

g) Internetes Palyazatkezelé rendszer: a Lebonyolitdo &ltal Gzemeltetett Internet-alapy
Palyazatkezel6 informaciés rendszer (Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet Palyazatkezeld
Rendszere).

h) E-palydzat: olyan palyazat, amely legalébb a palyazati felhivasban a tamogatas igénybe
vételének feltételeként meghatarozott adatokat, szakmai programot és annak koltségvetését
tartalmazza és az internetes Palyazatkezels rendszeren keresztiil érkezik a Lebonyolitdhoz.

i) Tamogatasi idészak: a palyazati felhivas 6. pontjaban és jelen atmutat6 4. pontjaban megjelolt
iddpontok kozétti intervallum. Ezen id6szakban kell a Palyazénak a palyazati programot
megvalositania, s a tamogatast kizarolag a fentiek szerint meghatarozott idészakban bekévetkezett
gazdasagi események koltségeinek kiegyenlitésére hasznalhatja fel.

) Sajat forrés: sajat forras a Palyazo altal biztositott pénzbeli és nem pénzbeli 6nrész. Nem
tekinthet6 sajat forrasnak az allamhaztartas alrendszereitél kapott tamogatas, kivéve a tamogatast
igenyl6 koltségvetési szervnek vagy iranyitd szervének koltségvetésében az adott célra elgiranyzott
Osszeget, tovabba az EU Oner Alapbdl és a Kbt. alapjan ajanlatkérének mindsild szervezetnek a
részben eurépai unids forrasbol finanszirozott projektek megvalésitasahoz nydjtott énerd
tamogatast (Avr. 76. § (2) bek.).

k) Osszeférhetetlenség: a Knyt. 6.§ (1) bekezdés szerint osszeférhetetlenség azzal szemben all
fenn,

a) aki a palyazati eljarasban dontés-eldkészitéként kdzremikodé vagy déntéshozo.

aa) Donteés elkészitésben kozremikoddnek mindsil: az a természetes személy, aki

aal) munkaviszony jellegli jogviszonyban vagy polgari jogi jogviszony alapjan részt vesz a
palyazati kiiras vagy a tamogatasi dontés el6készitésében,

aa2) tamogatasi dontés meghozatalara iranyuld eljarasban javaslattételi, véleményezési joggal
rendelkezik, vagy ilyen joggal rendelkezé testillet tagja;

ab) Déntéshozonak minésul: az a természetes személy, aki

ab1) feladat- és hataskore alapjan a tdmogatasi déntés meghozatalara jogosult, vagy az erre
jogosult szerv vezettje vagy testiilet tagja,

ab2) feladat- és hataskore alapjan tamogatasi dontésre érdemi befolyassal rendelkezik, igy
kilondsen, ha a tdmogatasi dontéshez kapcsolodoan egyetértési, véts-, hozzajarulasi, illetve
jovahagyasi joggal rendelkezik, vagy ilyen joggal rendelkezé szerv vezetdje vagy testilet tagja;

b) kizart kdzjogi tisztségvisels,

kizart kozjogi tisztségviselonek minésil: a Kormany tagja, a kormanybiztos, az allamtitkar, a
szakéllamtitkar, a regionalis fejlesztési tanacs eincke, a fejlesztéspolitikai tigyekben feladatkorrel
rendelkezé kézponti hivatal vezetéje, a regionalis fejlesztési tanacs altal térvény eldirasa alapjan
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létrehozott tarsasag vezetd tisztségviseldi, feligyeld bizottsaga tagjai, illetve az Agazati Operativ
Programok Kézrem(ikodd szervezetei vezetd tisztségviselti és ellenérzd szervének tagjai,

c) az a)-b) pont ala tartozé személy kdzeli hozzatartozoja,

kézeli hozzatartozoé: a Polgari Torvénykonyvrél szold 1959. évi IV. torvény (a tovabbiakban: Pik.)
altal meghatarozott kdzeli hozzatartozo;

d) az a)-c) pontban megjelélt személy tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasag,

valamely személy tulajdonaban all6 gazdaségi tarsaségnak minésdl:

da) a legalabb 5%-os tulajdonaban ailé nyilvanosan miikddé részvénytarsasag,

db) a barmilyen aranyban tulajdonaban allé gazdasagi tarsasag (ide nem értve a nyilvanosan
miikédd részvénytarsasagot),

dc) a tulajdonaban allé b) pont szerinti tarsasag -

dc1)  legalabb 5%-os tulajdonaban all6 nyilvanosan miikodd részvénytarsasag,

dc2) barmilyen aranyu tulajdonaban ali6 gazdasagi tarsasag (ide nem értve a nyilvanosan
miikodo részvénytarsasagot).

e) olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, tarsadalmi szervezet, egyhaz vagy
szakszervezet, illetve ezek 6nalld jogi személyiséggel rendelkezé olyan szervezeti egysége,
amelyben az a)-c) pont ala tartozd személy vezetd tisztségviseld, az alapitvany kezelé szervenek,
szervezetének tagja, tisztségviseldje, a tarsadalmi szervezet, az egyhaz vagy a szakszervezet
Ugyintéz6 vagy képviseleti szervének tagja.

Vezet6 tisztségviselb: a gazdasagi tarsasagokrol szol6 toérvény altal meghatarozott vezeté
tisztségviseld.

f) az a tarsadalmi szervezet, egyhaz vagy szakszervezet, illetve ezek 6nallé jogi személyiséggel
rendelkezé azon szervezeti egysége,

fa) amely a palyazat kiirasat megel6z6 6t évben egyuttmikodési megallapodast kotott vagy tartott
fenn Magyarorszagon bejegyzett parttal (a tovabbiakban: part),

fb) amely a palyazat kiirasat megel6z6 6t évben parttal kozos jeldltet allitott orszaggydlési, eurdpai
parlamenti vagy helyi 6nkormanyzati valasztason,

g) akinek a részvételbdl valo kizartsaganak tényét a Knyt. 13. § alapjan a honlapon kézzétették.

I) Erintettség: a Knyt. 8.§ (1) bekezdése szerint érintettség azzal szemben &ll fenn,

a) aki a palyazati eljarasban dontés-elokészitoként kézremikodd vagy dontést hozd szervnél
munkavégzeésre iranyulé jogviszonyban all,

b) aki nem kizart kézjogi tisztségviseld,

c) akiaz a)-b) pont ala tartozé személy kézeli hozzatartozéja,

d) aki az a)-c) pontban megjelolt személy tulajdonaban ail6 gazdasagi tarsasag,

e) amely olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, tarsadalmi szervezet, egyhaz vagy szakszervezet,
amelyben az a)-c) pont ala tartozd személy vezet6 tisztségviseld, az alapitvany kezel szervének,
szervezetének tagja, tisztségviseldje vagy a tarsadalmi szervezet Ugyintézé vagy képviseleti
szervének tagja.

Az érintettség kozzétételét a Palydzonak a palyazatot befogadé szervnél (Nemzeti Csalad- és
Szocialpalitikai Intézet) kell kezdeményeznie a kitoliétt kozzétételi kérelem megkuldésével. A
kozzétételi kérelem letolthet® az alabbi honlaprol:https://www.kozpenzpalyazat.gov.hu/srv/index.jsp
Ha az érintettséget megalapozé kértlmény a palyazat benyujtasa utén, de a tdmogatasi dontés
elétt kovetkezik be, a Palyazd kételes 8 munkanapon belul kezdeményezni e kérulménynek a
honlapon térténd kozzétételét. Ha a Palyazo a kozzétételt hataridében nem kezdeményezte,
tamogatasban nem részesilhet.

m) Elektronikus értesités: a Lebonyolit6 altal a Palyazatkezeld Rendszer levelezd rendszerében
tzenetként, illetve a Palyazo altal megadott, a Palyazatkezelé Rendszerben regisztralt e-mail cimre
elektronikus levél utjan torténd értesités. Az e-mailben kikuldott értesités célba érkezését nem
tudjuk garantalni.

n) Palyazat ,Beérkezett” statusza: a palyazat beérkezett a Lebonyolitéhoz, a formai ellendrzés
lezajlott vagy folyamatban van, de a Lebonyolité még nem tett érvényességi megallapitast, viszont
hianypotlasra eddig még biztosan nem volt szikség.

o) Palyazat [Ervényes” statusza: a palyazat beérkezett a Lebonyolitdhoz, a formai ellenérzés
lezajlott és a Lebonyolitd érvényességi megallapitast tett: a palyazatot formai szempontbdl
ervényesnek nyilvanitotta.

22123



p) Palyazat Ervénytelen” statusza: a palyazat beérkezett a Lebonyolitdhoz, a formai ellentrzés
lezajlott és a Lebonyolitdé még nem tett érvényességi megallapitast; tett: a palyazatot formai
szempontbol érvénytelennek nyilvanitotta.

19. Egyéb tudnivalok ]
A Palyazati felhivasban és Utmutatoban foglalt rendelkezések az EMMI fejezethez tartozo 2012.

évi fejezeti kezelésli eldiranyzatok felhasznalasanak szabalyairol szold 34/2012. (X.17.) EMMI
rendelet el6irasai alapjan médositasra kerulhetnek.

A palyazattal kapcsolatos kérdéseket a palyazati azonosité megjeldlésével e-mailben, levélben,
telefonon lehet feltenni a Lebonyoliténak az alabbi cimeken:

NEMZETI CSALAD- ES SZOCIALPOLITIKAI INTEZET
1134 Budapest, Tuzér u. 33-35.
Telefon: (06-1) 237 6782
Fax: (06-1) 237 6753

palyazat@ncsszi.hu

Budapest, 2013. majus 14.
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