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1. Az utmutato célja
A vizsgakovetelmények teljesitése az egységes értelmezés alapjan.

2. Szakmai kovetelmények
2.1. A szakember altal ellatando munkafeladatok

2.2.

2.3.

Iranyitassal elkésziti az egyes tervfejezeteket (pl. termelési, marketing,
humaéaneréforras stb.).

Kozremiikodik a vaéllalkozas pénziigyi tervének elkészitésében (mérlegterv,
eredményterv, cash flow terv).

Osszegytijti az adatokat tovabb feldolgozas céljabol.

Dokumentumokat, egyszerli tdblazatos elrendezéseket, adatallomanyokbol
jelentést készit.

Hasznalja a szOvegszerkesztd, tabldzat- és adatbazis-kezeld szamitdogépes
programokat, a beépitett fliggvényeket.

Kiszamitja és ellendrzi a gazdasagi tevékenység elemzésére hasznalt legfontosabb
statisztikai mutatokat.

A munkatevékenység soran alkalmazott szakmai ismeretek és készségek
Szakmai ismeretek

A vezetdi Osszefoglalo.

A vallalkozas altalanos bemutatasa.
Termékek ¢€s szolgaltatasok.

Marketingterv.

Mikodési-terv.

Humanero6forras tervezése.

Pénziigyi terv.

Mellékletek az tizleti tervben.

A statisztika alapfogalmai.

Az informaciosirités legjellemzébb modszerei, eszkozei (statisztikai sorok,
tablak, viszonyszamok kozépértékek).

Erték-, ar-, volumenindex.

Grafikus abrazolas.

A gazdasagi tevékenység elemzési modszerei.

Szakmai készségek

ECDL 3. m. Szovegszerkesztés.

ECDL 4. m. Tablazatkezelés.

ECDL 5. m. Adatbazis-kezelés.

ECDL 7. m. Informacié és kommunikacio.
Kész szoftverek hasznalata.

Szakmai kommunikacio.

Olvasott szakmai szoveg megértése.
Hallott szakmai szoveg megértése.
Szamnagysagok érzékelése.

Az adott szakma feladatainak ellatasahoz sziikséges szakma specifikus médszer-,
tarsas és személyes kompetenciak



Személyes kompetenciak
—  Onallosag
—  Megbizhatosag
—  Pontossag

Tarsas kompetenciak
—  Adekvat kérdezéstechnika alkalmazasanak készsége.
—  Hatarozottsag.
—  Prezentacios készség.
—  Visszacsatolasi készség.
—  Iranyithatosag.
—  Konfliktuskeriil6 €s - megoldd készség.
—  Kozérthetoség.

Moédszerkompetenciak
—  Attekintd képesség.
—  Rendszerez6 képesség.
—  Modszeres munkavégzeés.
—  Gyakorlatias feladatértelmezés.
—  Informaciogytijtés.
—  Helyzetfelismerés.
- Intenziv munkavégzés.
—  Figyelem megosztas.
—  Problémafeltaras és - megoldas.
—  Hibaelhéritas.

3. A szakmai vizsgafeladat

A hozzarendelt szakmai kdvetelménymodul azonositoja és megnevezése:
1974-06 Uzleti terv készitése
A hozzarendelt 1. vizsgafeladat:
Megadott feltételek alapjan elkészitett 6nalld projektmunka védése.
A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
szobeli (id6tartama: 30 perc = felkésziilési id6 15 perc, valaszadasi id6 15 perc)

4. A szakmai vizsgafeladat tartalma
A zéarodolgozat 0sszefoglaldo bemutatdsa (prezentacid segitségével).
A szaktanarok altal megfogalmazott kérdésekre adott valaszok.

5. A szakmai vizsga soran hasznalhaté eszkozok
Prezentaciohoz sziikséges technikai feltételek.



6. A szakmai vizsgafeladat értékelése

6.1

6.2

6.3

6.4

A szakmai vizsgara bocsatas feltételei

Iskolai rendszerti szakképzésben: az utolso szakképzd évfolyam eredményes elvégzése,
valamint a PM altal kiadott Utmutato alapjan elkészitett zarodolgozat - eldirt hataridére
torténd — leadésa.

Iskolarendszeren kiviili szakképzésben: a szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt
valamennyi modulzaré vizsga eredményes teljesitése, valamint a PM 4altal kiadott
Utmutato alapjan elkészitett zarodolgozat - eldirt hataridére torténd — leadésa.

Az Uzleti terv készitése vizsgarész szobeli vizsgatevékenysége csak akkor kezdhetd
meg, ha a vizsgazo zarodolgozatat a szaktanarok minimum 50%-ra mindésitették.

A szakmai vizsgarész eredményessége
A szakmai vizsgarész akkor eredményes, ha a vizsgafeladatot a jelolt legalabb 50%-0S
szinten teljesiti.

A vizsgarészben az egyes feladatok aranya
1. feladat 100%

A szakmai vizsgarész értékelése %- osan

Az 52344 0200000000 azonositd szamul, Vallalkozasiiigyintéz0 megnevezésii
szakképesitéshez rendelt 5. vizsgarész a vizsga egészében:

5. vizsgarész: 20



A szobeli vizsga értékelése

Az elért pontszam:

Teljesitmény%o:

Ertékelo lap
Szakmai ismeretek Pontszim
Tipus a}kalm:izasa a s’zakmal .es Megjegyzeés Maximum | Elért
vizsgakovetelmény szerint
A prezentacio és az elkészitett
Az eléadas (prezentacio) uz}et1 terv l’{apCSf)lata, a cgyes
D (s fejezetek stlyozasa a szobeli 60
felépitése e .
el6adas soran;
A bemutatd logikus felépités
Az alkalmazott statisztikai A szemleltetest bth(?Slt,O brak,
. . grafikonok bemutatasa;
C modszerek bemutatdsa a A gk 10
e, A szamitasok szemléltetése,
prezentacio soran . ;
értelmezése
. Szakmai készségek a szakmai és
Szint . " ; .
vizsgakovetelmény szerint
A prezentaciohoz kapcsolodo,
. o a vizsga soran feltett
2 Szakmai kommunikécié kérdésekre adott valaszok 15
tartalma
Osszesen 90
Egyéb kompetenciak a
szakmai és vizsgakovetelmény Maximum | Elért
szerint
Személyes
Onallosag 2
Pontossag 1
Tarsas
Hatarozottsag 1
Prezentécios készség 1
Irdnyithatosag 1
Kozérthetdség 1
Modszer
Attekintd képesség 1
Rendszerezd képesség 1
Gyakorlatias 1
feladatértelmezés
Osszesen 10
Minddsszesen 100
datum alairas




