Kitoltési utmutato

a hagyatéki leltar nyomtatvanyanak kitoltéséhez

Altaldnos tudnivalok:

A hagyatéki leltar nyomtatvanyanak — kiilondsen a megjegyzés rovatok — kitoltéséhez
szilkséges a hagyatéki eljarasrol a 2010. évi XXXVIIL torvény (a tovabbiakban: Hetv.),
valamint a hagyatéki eljaras egyes cselekményeirdl szoldé 29/2010. (XI11. 31.) KIM rendelet (a
tovabbiakban: (Her.) ismerete.

A honlapon talalhato két nyomtatvany tartalmilag megegyezik, viszont a jobb kompatibilitas
biztositasa érdekében a kiillonb6zd rendszereket hasznalok szédmara eltéré formatumban
keriilnek publikalasra. Amennyiben On Microsoft Windows és/vagy Microsoft Office
felhasznald, kérjiik, a Windows névvel ellatott dokumentumot tdltse le. Amennyiben On Open
Office-t (Linux alapi rendszer) hasznal, kérjiik, az Open Office valtozatot sziveskedjen
hasznalni.

Minden egyes esetben a nyomtatvanyt a leltar megkezdésekor kell letolteni a honlaprdl és
elmenteni a leltdrozo szamitogépére, illetve azon kitdlteni; ez térténhet a leltarozd korabban (a
helyszinen, vagy telefonbeszélgetés utan) kézzel készitett feljegyzései alapjan.

Ha valamilyen adatbol tobbet kell rdgziteni, mint amennyi hely a nyomtatvanyon eredetileg
van, akkor azt folyamatosan lehet irni a kovetkezd sorba (pl. folytatdlagos irassal, ,,enter”
hasznalattal, vagy — tablazat esetén — 01j sor beszlrasaval). Olyan adathoz is lehet megjegyzést
flizni, amely alatt az nem lett kiilon feltiintetve; ilyenkor a kovetkezd sorba (ha ilyen nincs,
akkor ,.enter”-rel létesithetd) beirand6, hogy ,,Megjegyzés:” ¢€s folytatdlagosan irhatdo a
megjegyzés tartalma. Egy-egy helyre, tablazati mezdbe korlatlan mennyiségli adat/széveg
irhato (a hely ¢és a tablazati mez0 mérete szabadon valtoztathato, de
sorrendjiik/elhelyezkedésiik nem valtozhat); azonban annak nagyobb mennyiségére tekintettel
a leltarozast végzd donthet ugy, hogy inkabb kiilon dokumentumot mellékel a leltarhoz (Her.

3. §).

Az ,(I/N)” megjelolés alatt Igen vagy Nem, a ,,(H/K)” alatt a Hivatalbdl vagy Kérelemre, a
»(H/B)” alatt pedig a Hivatalos vagy Becsiilt értend6; ilyenkor a megfeleld betiit kell
hasznalni.

Az adattal ki nem toltott mezoket, illetve azokat a sorokat (akar teljes pontokat), amelyek
kitoltése a lehetdségek koziili (I/N, H/K) valasztas miatt nem adna Uj informdciot a
nyomtatvany kinyomtatasa eldtt — a felesleges papirhasznalat elkeriilése érdekében — célszerli
tordlni (,,delete” hasznalattal). Ilyen eset példaul, ha a hagyatékban nincs ingatlan vagy nem
tortént biztositasi intézkedés; ilyen pl. hogy a kiegészitd leltar esetén az eredeti €s a kijavitas,
illetve hivatalboli leltarkészitésnél a kérelem esetén kitoltésre kinalt adatok — nemleges
kitoltés vagy liresen hagyas helyett — tordlhetoek.



Részletes tudnivaldk:

A leltar fejléce verzid szamot (HAEL) tartalmaz; ennek moddositasa kozpontilag torténik
akkor, amikor 0j adattartalmu verzié keriil kibocsatasra. A fejlécen a leltarozo modositson.

Ugyszam: A leltarozo sajat eljarasanak iigyszamat tiinteti fel.
1. A leltar-nyomtatvany fajtaja:

Harom fajta nyomtatvany van; az egyiket értelemszertien (I/N) meg kell jelolni. Legeldszor az
eredeti leltar keriil felvételre; ez adott esetben kiegészithetd, illetve kijavithat6. Ha a leltart
végz0 személy minden sziikséges informaciot beszerzett, akkor az eredeti leltar teljes; ezt
(I/N) alkalmazasaval jelezni kell. Ha az adatbeszerzés a leltarozasra nyitva allo hatarid6 alatt
nem fejezddott be (pl. a megkeresésre hatosdg vagy pénzforgalmi szolgaltat6 még nem
valaszolt), akkor a leltdr hianyos; ilyenkor a leltarozast végzo jelzi, hogy varhatéoan mikor
tudja a még sziikséges adattal kiegésziteni a leltart. Kiegészités és javitas esetén csak a
nyomtatvany 1. pontjat, valamint az 0 adatot kell kitolteni (Her. 4. §), a tobbi rész kitorolheto.

2. A leltarkészités oka:

A két focsoportbdl az egyiket értelemszertien (I/N) meg kell jelolni. Hivatalbdli eljaras esetén
a megjegyzésben a Hetv. szerinti indokok rogzitendék a Her. 1. szdma mellékletének 2.1.
pontjanal talalhato példaldzo felsorolas szintii részletességgel. Kérelem esetén a megjegyzés
lehetséges tartalmat szintén a Hetv., valamint a Her. 1. szamG mellékletének 2.2. pontja
rogziti.

3. A leltar megkiildésre kertil:

A leltart az illetékes kozjegyzonek kell megkiildeni; ennek feltiintetésére szolgal a rovat. Ha a
Hetv. alapjan e mellett a gydmhivatalnak torténd megkiildés is sziikséges, ugy ezt is fel kell
tiintetni a leltarban.

4. Az drokhagyora vonatkoz6 adatok:

A Hetv. rogziti az 6rokhagyoval kapcsolatos adatok kezelésére vonatkozo felhatalmazast,
valamint azt, hogy mely foglalkozasok esetén all fenn értesitési kotelezettség. Igy a leltar azt
is rogziti, hogy a megfelel6 szakmai kamarat vagy gyamhivatalt (pl. ha az 6rokhagyo tigyvéd
¢s gyam is volt, akkor kettdt kell értelemszertien megjeldlni) értesitették.

Végintézkedés esetén — ha az irasbeli végrendelet nem melléklete a leltarnak és a jegyzd azt
beszerezni sem tudta — a megjegyzés lehet6ség szerint minél tobb adatot tartalmazzon annak
érdekében, hogy a kdzjegyzd a megfeleld intézkedéseket megtehesse.

5. A hagyatékra vonatkoz6 adatok:

Ha a vagyontargyak kozhiteles nyilvantartasban szerepelnek, akkor a leltar a nyilvantartés
adataitol eltérd adatot nem tartalmazhat. Az adatokat a 6.1. pontban felsoroltaktol fiiggetleniil
kell rogziteni, azaz a jegyz6 a hagyatékba valo tartozas tekintetében az igényekrdl nem
donthet (pl. nem biralhatja el a hazastarsi/élettarsi kozos szerzést €s ennek eredményeként
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nem tiintetheti fel csak az Y-ed tulajdoni hanyadot). Ingatlan esetében — tekintettel arra, hogy
a tulajdoni lapja is beszerzésre kerlil — a leltarban nem sziikséges részletes adattartalom
feltiintetése. A lakdsszovetkezeti tagot megilletd lakashaszndlati jogot, illetve egyes
kotelezettségeket az orokolhetdség miatt sziikséges leltarozni.

Az egyértelmii beazonosithatdosdg és hivatkozasok érdekében a hagyaték vagyonelemeit
minden egyes ponton beliil — pontonként ujrakezdve — ndvekvé sorszammal kell ellatni.

6. Az 5.1.-5.3. pontban felsoroltakra vonatkozé egyéb adatok:

Ha a hagyatékba vald tartozas nem egyértelmii, annak oka mellett a vagyonelemet
pontszammal (a leltar besorolasa szerint; pl. 5.1.1.) és azon beliili sorszdmmal (amit a
leltarozé adott meg az egyes vagyonelemeknél) kell megjeldlni. Egy okon beliil tobb
vagyonelem is megjeldlhetd; ha a hagyatéki vagyonba vald tartozast tobb okbol vitatjak, a
vagyonelemet mindegyik helyen fel kell tiintetni. Az érték megallapitasinak moddjat
értelemszertien (H/B) meg kell jeldlni; a vagyonelem beazonositasa pedig ugyanugy torténik,
mint a vitas vagyonelemek esetén.

7. A hagyatéki terhekre vonatkoz6 adatok:

A leltar nyomtatvany egy teher feltiintetésére tartalmaz sorokat; tobb hagyatéki teher esetén az
1. pont utan Gjabb (2., 3., stb.) pontok felvétele sziikséges ugyanazon adatokkal.

8. A hagyatéki eljarasban érdekeltek és egyéb résztvevok adatai:

A leltar nyomtatvany egy személy feltiintetésére tartalmaz sorokat; tobb érdekelt, résztvevo,
illetve képviseld esetén az 1. pont utdn Gjabb (2., 3., stb.) pontok felvétele sziikséges
ugyanazon adatokkal. Nem természetes személy esetén csak az értelemszertien rd vonatkozo
adatokat kell megadni.

9. Kapcsolodo intézkedésekre vonatkozo adatok:

A leltar nyomtatvany egy biztositasi intézkedés, illetve megkeresés feltiintetésére tartalmaz
sorokat; tobb biztositasi intézkedés, illetve megkeresés esetén az 1. pont utan Gjabb (2., 3.,
stb.) pontok felvétele sziikséges ugyanazon adatokkal.

10. A leltar készitdjének adatai:

Az adatokat a leltarozdoval vald esetleges kapcsolatfelvétel céljabol is sziikséges megadni
(elérhetdségnél e-mail cim, telefon- és fax szam javasolt).

A keltezésnél a helységnév és a daitum megadasa sziikséges.
11. A leltar mellékleteinek felsorolésa:

Amennyiben mellékletek vannak, azokat ndvekvd szamozassal ellatva kell feltiintetni.

Frissitve: 2011. januar 21.



