Tájékoztató
az adótanácsadói, az adószakértői és az okleveles adószakértői nyilvántartásba vételi kérelmek benyújtásáról és annak mellékleteiről
 

 

Az adótanácsadók, vagy az adószakértők, avagy az okleveles adószakértők nyilvántartásába való felvételét kérő természetes személy (a továbbiakban: kérelmező) az adótanácsadói, az adószakértői és az okleveles adószakértői tevékenység végzésére jogosító engedélyek kiadásának és visszavonásának feltételeiről, továbbá a kapcsolódó nyilvántartás vezetésének és a nyilvántartásban szereplők továbbképzésének szabályairól szóló 26/2008. (VIII. 30.) PM rendelet (továbbiakban: Rendelet) 4. számú mellékletében meghatározott adatokat tartalmazó kérelmet, illetve annak mellékleteit, továbbá a nyilvántartásban szereplő természetes személy a továbbképzésen való részvétel teljesítéséről szóló nyilatkozatot a Magyar Államkincstár Regionális Igazgatóságainak egyikénél (a továbbiakban: Igazgatóságok),  vagy a Nemzetgazdasági Minisztérium (a továbbiakban: Minisztérium) ügyfélszolgálati irodájánál (1055 Budapest, Honvéd utca 13-15., nyitva: H-Cs 9.00-12.00, 12.30-14.00, P 9.00-12.00) személyesen vagy meghatalmazott útján nyújthatja be. Az Igazgatóságok címjegyzékét a jelen tájékoztató melléklete tartalmazza.

 

Útmutató az adatlap kitöltéséhez
 

Minden igazolvány (adótanácsadói, adószakértői, okleveles adószakértői) vonatkozásában külön-külön kérelmet kell benyújtani. 

A regisztrációt segítő nyomtatványcsomag az Igazgatóságoknál, illetve a Minisztérium ügyfélszolgálati irodájánál szerezhető be, amely  tartalmazza:

a) a Rendelet 4. számú mellékletében meghatározott adatokat tartalmazó adatlapot (a továbbiakban: adatlap), 

b) az igazgatási szolgáltatási díj (továbbiakban: díj) befizetésére szolgáló készpénzátutalási megbízást (csekket),

c) a tájékoztatót az adatlap kitöltéséhez és a mellékletek benyújtásához,

d) az átvételi elismervényt.

A készpénzátutalási megbízás kivételével a nyomtatványok a Minisztérium honlapjáról (www.pm.gov.hu) is letölthetőek!

 
Az adatlapot az adatok egyértelműsége érdekében jól olvashatóan (lehetőség szerint géppel, esetleg nyomtatott nagybetűvel, tollal vagy gépelten) szükséges kitölteni.

 

Az adatlap elején szükséges megjelölni, hogy a kérelem mely szakterületre:

-         adótanácsadói,

-         adószakértői

-         vagy okleveles adószakértői

és milyen eljárásra:

-         az igazolvány kiadásához,

-         az igazolvány pótlásához,

-         az igazolvány cseréjéhez,

-         az igazolvány visszavonásához,

-         a nyilvántartásban szereplő adatok változásának átvezetésére,

-         valamint a továbbképzési kötelezettség teljesítésének bejelentésére vonatkozik.

 

Első lépésben a kérelmező kiválasztja, hogy kérelmét mely szakterületre vonatkozóan nyújtja be. A három szakterület – adótanácsadói, adószakértői és okleveles adószakértői – közül egy adatlapon egyszerre kizárólag egyet lehet megjelölni. Amennyiben a kérelmező több szakterületen is szeretné magát regisztráltatni, akkor minden szakterület vonatkozásában külön-külön kérelmet kell benyújtania.

 

Második lépésként a kérelem tárgyát szükséges megjelölni. Abban az esetben, ha a kérelmező több eljárási cselekményt is megjelöl, a megjelölt eljárási cselekményekhez tartozó eljárási díjak közül csak egyet, a legmagasabbat köteles megfizetni. Pl.: Ha kérelmező egyszerre jelöli meg a tevékenység folytatására jogosító igazolvány pótlását (2000 Ft) és a lakcímváltozásának átvezetését (1000 Ft), akkor összesen 2000 Ft eljárási díjat kell megfizetnie.

 

Az adatlapon kötelezően kitöltendő sorok:

 
Az a) sorba a kérelmező teljes nevét kell beírni.

A b) sorba a kérelmező születési nevét kell beírni.

A d) sorba a kérelmező születési helyét és pontos dátumát (év, hónap, nap) kell feltüntetni.

Az e) sorba a kérelmező édesanyjának leánykori nevét kell beírni.

Az f) sorba az irányítószám, a helység, az utca, a házszám pontos feltüntetésével a kérelmező lakóhelyét kell beírni.

A g) sorba irányítószám, a helység, az utca, a házszám pontos feltüntetésével a tartózkodási vagy levelezési címet kell megadni, ha ez eltér a lakóhelytől.

A j) sorba annak az oklevélnek, bizonyítványnak a számát, a kiállító intézmény nevét, a kiállítás keltét kell feltüntetni, amely alapját képezi a nyilvántartásba vételnek.

 

A nem kötelezően kitöltendő sorok tartalma:

 

A nem kötelezően kitöltendő sorok tartalma olyan információ, amely a potenciális megbízók számára a számukra megfelelő szakember kiválasztásában nyújt segítséget. Ezek az adatok a Minisztérium internetes honlapján elérhetőek.

 

Fentiek ismeretében nem kötelező a következő sorok kitöltése. Abban az esetben azonban, ha az érintett hozzájárul az adatok kezeléséhez, nyilvánosságra hozatalához, az számára is előnyt jelenthet, vagy megkönnyítheti a szolgáltatást végző azonosítását, illetve a hatósági eljárás lefolytatását.

 

1.        A c) sorba tartozó adatot akkor kell megadni, ha az adott névjegyzékben van már regisztrációs száma a kérelmezőnek.

2.        A h) sorba azt a telefonszámot kell beírni, amelyen a kérelmező elérhető.

3.        Az i) sorban azt az elektronikus elérhetőséget kell megadni, amelyen a kérelmezőt különös esetben értesíteni lehet.

4.        A k) sorba azokat az egyéb szakmai képesítése(ke)t kell feltüntetni, amelyek további hasznos információt nyújtanak a kérelmezőről. Ide lehet beírni az egyéb szakképesítésekre vonatkozó oklevél, bizonyítvány számát, a kiállító intézmény nevét, a kiállítás keltét.

5.        Az l) sorban adatot akkor lehet feltüntetni, ha a kérelmező rendelkezik államilag elismert, idegennyelv-tudást igazoló nyelvvizsgával. Ebben az esetben azt kell beírni, hogy mely nyelvből, milyen típusú és fokozatú nyelvvizsgával rendelkezik a kérelmező.

 

Végül az adatlapon a kérelmezőnek nyilatkoznia kell – a megfelelő szövegrész egyértelmű megjelölésével – hogy az adatok mely körének nyilvánosságra hozatalához járul hozzá. A kérelmezőnek nyilatkoznia kell arról is, hogy a közölt adatok a valóságnak megfelelnek (ezt a az adópolitikáért felelős miniszter (a továbbiakban: miniszter) ellenőrizni jogosult, a kérelmező pedig külön kérésre köteles az eredeti dokumentumokat bemutatni) és nincs tudomása olyan körülményről, amely a Rendelet szerinti nyilvántartásba vételt kizárná.

 

Az adatlapot a kérelmezőnek a keltezés időpontját feltüntetve alá kell írnia, e nélkül a kérelem nem nyújtható be.

 

Az adatlap mellékletei

 
1. Szakképesítést, szakképzettséget igazoló oklevél, okirat

 
A nyilvántartásba vételi kérelem esetén az adatlaphoz csatolni kell az igazolvány-kiadás alapjául szolgáló szakképesítést, végzettséget igazoló oklevél, okirat másolatát.
a) A szakképesítést igazoló oklevél az adótanácsadók esetében az adótanácsadói szakképesítést igazoló okirat.

b) Az adószakértők esetében:

– egyetemi vagy főiskolai végzettséget, illetve alapképzésben, vagy mesterképzésben szerzett végzettséget és szakképzettséget, és

– adótanácsadó vagy pénzügyi tanácsadó (adó- és illeték szakon, vagy adó-, illeték- és vámszakon), vagy okleveles könyvvizsgáló szakképesítést igazoló okirat. 

c) Az okleveles adószakértők esetében a szakképesítést igazoló oklevél az okleveles adószakértői szakképesítést igazoló okirat.

 

2. Igazolványkép

 

Az igazolvány elkészítéséhez szükség van 1 darab 2,5 x 3,2 cm-es, 6 hónapnál nem régebbi igazolványképre, amelynek hátoldalán fel kell tüntetni a kérelmező nevét, valamint születési dátumát.

 

3. Hatósági erkölcsi bizonyítvány

 

Az adatlap melléklete továbbá egy 90 napnál nem régebbi hatósági erkölcsi bizonyítvány, feltéve, hogy a benyújtást megelőzően olyan hatósági erkölcsi bizonyítványt másik, a Rendelet 2. § (1) bekezdés szerint kiadott igazolvány kiállításához a kérelmező nem nyújtott be, amely az új kérelem benyújtásakor 90 napnál nem régebbi. 

A kérelmező választhat, hogy maga szerzi be a nyilvántartásba vételi eljáráshoz hatósági erkölcsi bizonyítványát vagy a hatóságtól az adatlapon kéri annak beszerzését. 

Amennyiben a kérelmező az erkölcsi bizonyítvány adatainak miniszter általi beszerzését kéri, – az adatlapon jelezve ezt –, és megfizeti a szükséges díjat a 10032000-01460658-00000000 számú, Nemzetgazdasági Minisztérium, Budapest elnevezésű számlára  (az adótanácsadók, vagy az adószakértők, avagy az okleveles adószakértők nyilvántartása esetében ez az összeg az alapeljárás díjával együtt 13.100 Ft.), a kérelem benyújtásával egyidejűleg csatolnia kell a hatósági erkölcsi bizonyítvány kiállításához szükséges – postahivatalokban beszerezhető – kitöltött, aláírt eredeti erkölcsibizonyítvány-kérőlapot és a díj megfizetését igazoló dokumentumot.

A kiállított hatósági erkölcsi bizonyítványt és a kérelmező nevére kiállított bizonylatot a díjról a KEK KH a Minisztérium részére küldi meg. A bizonylat az ügyfél részére az igazolvánnyal együtt kerül postázásra.

A KEK KH a hatósági erkölcsi bizonyítványokat – akár az ügyfél, akár a Minisztérium kéri – kizárólag az ügyfél által kitöltött, aláírt, eredeti erkölcsibizonyítvány-kérőlap birtokában állítja ki, így a kitöltött kérőlap csatolásától nem lehet eltekinteni. A kérőlap utánnyomása szigorúan tilos.

Az erkölcsibizonyítvány-kérőlap alján szereplő, a KEK KH részére kiállított 3.100 Ft-ról szóló készpénz-átutalási megbízást nem kell befizetni.

 

4. Igazgatási szolgáltatási díj befizetését igazoló dokumentum

 

A nyilvántartásba vételért fizetendő díj magánszemélyként történő megfizetését igazoló dokumentum is az adatlap mellékletét képezi (a postai készpénzátutalási megbízás igazoló szelvényrészének, vagy a bankszámla megterhelését tartalmazó bankkivonatnak a másolata).

A díjat a 10032000-01460658-00000000 számú Nemzetgazdasági Minisztérium, Budapest elnevezésű számlára kell befizetni. A befizetést az e célból rendszeresített készpénz-átutalási megbízáson (befizetési csekken) vagy banki átutalással kell teljesíteni, amelyeken minden esetben fel kell tüntetni a befizetés jogcímét.

A díj összege a nyilvántartásba vételi kérelem esetén a Rendelet 11. §-ának (2) bekezdése szerint 9.000.-Ft. 

Amennyiben ​a kérelmező hatósági erkölcsi bizonyítványának beszerzését az eljáró hatóságtól kéri az adatlapon, a nyilvántartásba vételi kérelem esetén a díj összege 9.000.- Ft helyett 10.000.- Ft, s az erkölcsi bizonyítvány kiállításának 3.100.- Ft-os díját is meg kell fizetni, ez az összeg az alapeljárás díjával együtt 13.100 Ft.

A díjat valamennyi nyilvántartásba vétel iránti kérelemmel meg kell fizetni, az nem téríthető vissza akkor sem, ha a kérelmező nem kerül nyilvántartásba vételre, nem kap adótanácsadói, adószakértői vagy okleveles adószakértői tevékenység végzésére jogosító igazolványt.

Minden igazolvány vonatkozásában külön-külön kell a fenti díjat megfizetni.

 

5. Egyéb szakképesítés(eke)t igazoló oklevél

 

Amennyiben a kérelmező kéri egyéb - a nyilvántartásba vételi feltételek között fel nem tüntetett - szakképesítése(i), illetve nyelvtudása(i) nyilvánosságra hozatalát, akkor csatolni kell e szakképesítés(eke)t igazoló oklevél(ek), illetve a nyelvvizsga-bizonyítvány(ok) másolatát is.

 

6. Szakmai önéletrajz

 

Az adószakértők esetében az igazolvány kiadása, illetve a névjegyzékbe történő felvétel további feltétele a szakmai gyakorlat igazolására alkalmas tartalmú és részletességű szakmai önéletrajz. Szakirányú végzettséggel rendelkezők esetében a szakmai gyakorlat időtartama három év, nem szakirányú végzettséggel rendelkezők esetében öt év, amelyet a szakképesítés megszerzését követően, a kérelem benyújtását megelőzően adótanácsadás vagy pénzügyi tanácsadás területén kellett megszerezni.

 

7. Átvételi elismervény

 

Az átvételi elismervény igazolja a benyújtott okmányok átvételét. Ezt a nyomtatványt is értelemszerűen kell kitölteni, amelynek egy példánya a kérelmezőnél marad.

 

A nyilvántartásba felvételét kérő természetes személyt, ha a jogszabályban foglalt feltételeknek megfelel, a miniszter nevében a Minisztérium erre kijelölt szervezeti egysége a nyilvántartásba felveszi, erről a kérelmezőt egy tájékoztató levéllel és az igazolvány megküldésével értesíti.

 

Amennyiben a kérelmező a jogszabály feltételeire figyelemmel a nyilvántartásba nem vehető fel, a nyilvántartásba vétel iránti kérelem elutasításra kerül, erről az eljáró szerv közigazgatási hatósági határozattal értesíti a kérelmezőt.

A kérelmező a határozat felülvizsgálatát annak közlésétől számított 30 napon belül jogszabálysértésre hivatkozással kérheti a Fővárosi Bíróságtól a határozatot hozó hatóság elleni kereset indításával. A keresetlevelet az elsőfokú közigazgatási határozatot hozó szervnél kell benyújtani, vagy ajánlott küldeményként postára adni.

 

A nyilvántartásba vételi eljárást követő egyéb eljárások

 

Az adatlap a különböző tevékenység folytatására jogosító igazolvány kiadásán túl az igazolvány pótlásához, cseréjéhez, visszavonásához, valamint a nyilvántartásban szereplő adatok változásának és a továbbképzési kötelezettség teljesítésének bejelentésére is szolgál.

 

Az igazolvány pótlása esetén 1 darab 2,5 x 3,2 cm-es, 6 hónapnál nem régebbi igazolványkép és a díj megfizetését igazoló dokumentum (a postai készpénzátutalási megbízás igazoló szelvényrészének, vagy a bankszámla megterhelését tartalmazó bankkivonatnak a másolata) csatolandó az adatlaphoz.

 

A Rendelet 15. § (4) bekezdése szerinti igazolvány cseréje esetén mellékelni kell 1 darab 2,5 x 3,2 cm-es, 6 hónapnál nem régebbi igazolványképet, a díj megfizetését igazoló dokumentumot (a postai készpénzátutalási megbízás igazoló szelvényrészének, vagy a bankszámla megterhelését tartalmazó bankkivonatnak a másolata) és az adószakértői működés engedélyezésének szabályairól szóló 20/1994. (VI. 17.) PM rendelet alapján kiadott eredeti adószakértői igazolvány.

 

Az igazolvány ügyfél által kérelmezett visszavonása esetén az adatlap melléklete az igazolvány és a díj megfizetését igazoló dokumentum (a postai készpénzátutalási megbízás igazoló szelvényrészének, vagy a bankszámla megterhelését tartalmazó bankkivonatnak a másolata).

 

A névjegyzékben szereplő adatokban történt változás átvezetésének kérelme esetén, amennyiben a változás nem érinti az igazolványon feltüntetett adatokat az igazolvány másolatát és a díj megfizetését igazoló dokumentumot (a postai készpénzátutalási megbízás igazoló szelvényrészének, vagy a bankszámla megterhelését tartalmazó bankkivonatnak a másolata) kell csatolni. Amennyiben a változás az igazolványon feltüntetett adatokban történt, akkor azonban a hatóság új igazolványt állít ki. Ebben az esetben a korábban kiállított eredeti igazolványt, 1 darab 2,5 x 3,2 cm-es, 6 hónapnál nem régebbi igazolványképet és a díj megfizetését igazoló dokumentumot (a postai készpénzátutalási megbízás igazoló szelvényrészének, vagy a bankszámla megterhelését tartalmazó bankkivonatnak a másolata) kell csatolni.

 

A továbbképzési kötelezettség teljesítésének bejelentéséhez a szakmai továbbképzésen való részvételt, illetve a teljesített kreditpontokat tanúsító igazolások képezik az adatlap mellékleteit.

A továbbképzésen való részvétel teljesítéséről szóló nyilatkozatot a névjegyzékben szereplő természetes személynek kell önállóan, felszólítás nélkül a továbbképzési időszak végét követő 30 napon belül az adatlapon benyújtani, amelyhez a továbbképzésen való részvételt, illetve a teljesített kreditpontokat tanúsító igazolásokat mellékletként csatolni kell (a továbbképzési időszak tartama 5 év, az első továbbképzési időszak az igazolvány kiállítási napjával, a további továbbképzési időszakok az előző továbbképzési időszak utolsó napját követő nappal kezdődnek). A továbbképzésre kötelezettnek egy továbbképzési időszak alatt a továbbképzéseken való részvétellel összesen legalább 100 kreditpontot kell teljesítenie úgy, hogy a továbbképzési időszak legalább három naptári évében részt vesz valamely továbbképzésen (azaz a 100 kreditpontot legalább 3, legfeljebb 5 év alatt kell összegyűjteni).

 

A különböző továbbképzések kreditpont-értékeit és a kreditpontok elszámolhatóságának időszakát a következő táblázat tartalmazza:

 

	Továbbképzési program
	Kreditpont-érték
	Kreditpont elszámolhatóságának időszaka

	Minősített továbbképzési program[1]
	A Bizottság javaslata alapján a miniszter által meghatározott, de legfeljebb 20.
	A Bizottság javaslata alapján a miniszter által meghatározott.[2]

	Jog és ig./gazd.tud. szakon lezárt félév
	10
	Az adott félév lezárása napjának évében.

	PM szakképesítés
	20
	A bizonyítvány kiállításának évében.

	Okl. könyvvizsgálói szakképesítés
	25
	Az oklevél kiállításának évében.

	Gazd.tud./jogtud. doktori fokozat
	30
	A fokozat odaítélésének évében.


 

A teljesített kreditpontokat tanúsító igazolások fajtái az egyes továbbképzések vonatkozásában a következők:

 

	Továbbképzési program
	Igazolás fajtája

	Minősített továbbképzési program1
	A továbbképzés lebonyolítására jogosult szervezet által kiállított eredeti igazolás a Bizottság javaslata alapján a miniszter által meghatározott elszámolhatósági időszakban lebonyolított továbbképzésen való részvételről.

	Jog és ig./gazd.tud. szakon lezárt félév 
	Leckekönyv másolata.

	PM szakképesítés
	A bizonyítvány másolata.

	Okl. könyvvizsgálói szakképesítés
	Az oklevél másolata.

	Gazd.tud./jogtud. doktori fokozat
	A doktori oklevél másolata.


 

Melléklet
A Magyar Államkincstár Regionális Igazgatóságainak 
címjegyzéke és ügyfélfogadása
a regisztrációs feladatellátással kapcsolatban
 
	Megye
	Cím 
	Telefon-
szám
	Ügyfélfogadási idő 

	Dél-alföldi Regionális Igazgatóság

	Bács-Kiskun 
	6000 Kecskemét, Kuruc krt. 16.
	06-76/503-760
	H - Cs: 9.00-16.00
P: 9.00-13.00

	   Békés
	5600 Békéscsaba, Szabadság tér 7-9.
	06-66/524-100
	H - Cs: 9.00-16.00
P: 9.00-13.00

	   Csongrád 
	6721 Szeged, Széchenyi tér 9.
	06-62/568-168
	H - Cs: 9.00-16.00
P: 9.00-13.00

	Dél-dunántúli Regionális Igazgatóság

	Baranya 
	7633 Pécs, Apáca u. 6.
	06-72/213-388
	H - Sz: 8.00-14.00

	   Tolna
	7100 Szekszárd, Augusz I. u. 7.
	06-74/416-411
	H, K, Cs: 13.30-16.00

	   Somogy 
	7400 Kaposvár, Rákóczi tér 7-8.
	06-82/501-101
	H - P: 8.00-12.00

	Észak-alföldi Regionális Igazgatóság

	Jász-Nagykun-Szolnok
	5000 Szolnok, Liget út 6.
	06-56/512-900
	H - Cs: 8.00-16.30
P: 8.00-12.00 

	   Hajdú-Bihar
	4024 Debrecen, Vármegyeház u. 1/B.
	06-52/516-200
	H - Cs: 8.00-16.30
P: 8.00-12.00

	   Szabolcs-Szatmár-Bereg
	4400 Nyíregyháza, Mártírok tere 8.
	06-42/314-011 
	H - Cs: 8.00-16.30
P: 8.00-12.00

	Nyugat-dunántúli Regionális Igazgatóság

	Győr-Moson-Sopron
	9024 Győr, Hunyadi u. 6/a.
	06-96/501-817
	K, Cs: 8.00-12.00, 
         13.00-16.00

	   Vas 
	9700 Szombathely, Hefele Menyhért u. 3-5.
	06-94/520-500
	K: 8.00-12.30
Sz: 8.00-16.00
Cs: 12.30-16.00

	   Zala 
	8900 Zalaegerszeg, Virág Benedek u. 5/B.
	06-92/503-100
	H-P: 8.00-12.00

	Közép-dunántúli Regionális Igazgatóság

	Veszprém 
	8200 Veszprém, Budapest út 4.
	06-88/623-900
	K, Cs: 9.00-11.00

	   Komárom-Esztergom 
	2801 Tatabánya, Komáromi u. 6.
	06-34/519-500
	K, Cs: 9.00-11.00

	   Fejér
	8000 Székesfehérvár, Petőfi S. u. 5.
	06-22/534-600
	K, Cs: 9.00-11.00

	Közép-magyarországi Regionális Igazgatóság

	   Főváros és
   Pest megye
	1115 Budapest, XI. Bartók Béla út 120-122.
	06-1/371-99-79
	H : 8.00-15.00, 
Sze: 8.00-12.00

	Észak-magyarországi Regionális Igazgatóság

	Nógrád
	3100 Salgótarján, Rákóczi út 36.
	06-32/620-100/
240m
	H - K: 8.00-12.00
Sz: 8.00-12.00,  13.00-16.00
Cs - P: 8.00-12.00

	   Heves 
	3300 Eger, Telekessy u. 2.
	06-36/520-300
	H - K: 8.00-12.00
Sz: 8.00-12.00,  13.00-16.00
Cs - P: 8.00-12.00

	   Borsod-Abaúj-Zemplén
	3525 Miskolc, Hősök tere 3.
	06-46/513-058
	H - K: 8.00-12.00
Sz: 8.00-12.00, 13.00-16.00
Cs - P: 8.00-12.00


Megjegyzés: A Regionális Igazgatóság központja dőlt és vastag betűvel 


[1] A minősített továbbképzési programok szakterületenkénti listái megtalálhatóak a www.pm.gov.hu honlap Szakképzés, nyilvántartás rovatában.

[2] A továbbképző szervezet csak az elszámolhatósági időszakban lebonyolított továbbképzés esetén állíthatja ki a továbbképzésben résztvevőnek a kreditpontról szóló igazolást.

