7/2010. (IX. 2.) BM utasitas

a Beliigyminisztérium Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

A kozponti allamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogalla-
sarol szolo 2010. évi XLIII. torvény 60. § (2) bekezdésében meghatarozott hataskéromben eljar-
va, figyelemmel a jogalkotasrol sz6lo 1987. évi XI. torvény 49. § (1) bekezdésére - a kormanyzati
tevékenység dsszehangolasaért felelos miniszter jovahagyasaval - a kdvetkezo utasitast adom ki:

1. § A Beliigyminisztérium Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat (a tovabbiakban: Szabalyzat)
az 1. mellékletben foglaltak szerint hatarozom meg.

2. § (1) A Szabalyzatot, valamint a minisztérium belsd szabalyzatait sziikség szerint, de leg-
alabb évente feliil kell vizsgélni.

(2) Az (1) bekezdés szerinti feliilvizsgalat megtorténtérdl a kozigazgatasi allamtitkar, a feliil-
vizsgalat eredményének egyidejii tovabbitasaval tajékoztatja a Kozigazgatasi és Igazsagiigyi Mi-
nisztérium kozigazgatési allamtitkarat.

3. § Ez az utasitas a kozzétételével egyidejiileg 1ép hatalyba.

4. § A 2. § (2) bekezdéstdl eltéréen a kormanyzati tevékenység 0sszehangolasaért felelds mi-
niszter

a) a kozigazgatas-fejlesztés okan sziikséges szervezeti és miikddési szabalyok, valamint

b) jogszabalyvaltozas
miatt barmikor kezdeményezheti a Szabalyzat 30 napon beliil torténd mddositasat. A modositas
elmulasztasa esetén a korményzati tevékenység 6sszehangolasaért felelds miniszter gondoskodik
a megfeleld modositas érvényesiilésérdl €s az azzal kapcsolatos intézkedés hatalybalépésérol.

5. § A Szabalyzat hatalybalépésével az Onkormanyzati Minisztérium Szervezeti és Miikddési
Szabalyzatanak kiadasarol szo6lo 5/2008. (HE 39.) OM utasitas azon rendelkezései, amelyek a
Magyar Koztarsasag minisztériumainak felsorolasarol sz6l6 2010. évi XLIL. térvény 2. § ¢) pont
ca) alpontja, g) pont gc) alpontja, i) pont ib) alpontja, m) pont ma) alpontja alapjan Beliigymi-
nisztérium, illetve belligyminiszter feladat- és hataskoréhez kapcsolddod szabalyokat allapitanak
meg, nem alkalmazhatok.

6. § Hatalyat veszti

(1) az Igazsagiigyi és Rendészeti Minisztérium Szervezeti és Mitkddési Szabalyzatarol szolod
9/2009. (VII. 10.) IRM utasitas, valamint

(2) a Beliigyminisztérium szervezeti és miitkodési rendjének ideiglenes meghatarozasarol szolo
3/2010. (VII. 8.) BM utasitas.



1. melléklet a 7/2010. (IX. 2.) BM utasitashoz

A Beliigyminisztérium Szervezeti és Mitkodési Szabalyzata

I. Fejezet

ALTALANOS RENDELKEZESEK
A Beliigyminisztérium jogallasa és alapadatai

1. § (1) A Beliigyminisztérium (a tovabbiakban: minisztérium) 6nall6 jogi személyiséggel ren-
delkez6 kozponti allamigazgatasi szerv, amely - gazdalkodasat tekintve - onalléan mikodo és
gazdalkodo, kozhatalmi kdzponti koltségvetési szerv.

(2) A minisztérium alapadatai a kdvetkezok:

a) megnevezése: Belligyminisztérium,

b) roviditése: BM,

¢) angol megnevezése: Ministry of Interior,

d) német megnevezése: Ministerium fiir Inneres,

e) francia megnevezése: Ministére de 1’ Intérieur,

/) postacime: 1051 Budapest V., Jozsef Attila utca 2-4.,

g) postafiok cime: 1903 Budapest, Pf. 314,

h) vezetdje (fejezet felligyeletét ellatd szerv vezetdje): beliigyminiszter,

i) alapitdja: Kormany

j) alapitas datuma: 1848. aprilis 11.,

k) alapito okirat kelte, szama: 2010. majus 29., Hivatalos Ertesitd 43. szam,

/) jogallasa: koltségvetési torvény altal meghatarozott, a kzponti koltségvetésben fejezetet al-
kotd, kozponti kdltségvetési szerv,

m) gazdalkodas megszervezésének modja: onalldan gazdalkodo koltségvetési szerv,

n) eldiranyzat feletti rendelkezési jogosultsaga: teljes jogkorrel rendelkezd,

0) szamlavezetdje: Magyar Allamkincstar,

p) eldiranyzat-felhasznalasi keretszamla szama: 10023002-01483305-00000000,

q) addigazgatasi azonositd szama: 15311605-2-41,

r) PIR torzsszama: 311607,

s) szakagazata:

841103 Minisztériumok tevékenysége,

t) szakfeladata:

842341 Biintetés-végrehajtasi tevékenység kozponti igazgatasa

842410 Kozbiztonsag, kozrend kdzponti igazgatdsa és szabalyozasa

842510 Tiiz-, polgari és katasztrofavédelem kdzponti és teriileti igazgatasa

841315 Epitésiigy, teriiletpolitika kozponti igazgatasa és szabalyozasa

841354 Teriiletpolitikai tamogatasok ¢€s tevékenységek
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841122 Kozponti altalanos végrehajto igazgatasi tevékenység

(3) Az éllami feladatként ellatott alaptevékenységek korét a minisztérium alapitd okirata hata-
rozza meg. A minisztérium kiegészito, kisegitd vagy vallalkozasi tevékenységet nem végez.

(4) Az alapfeladatok ellatasanak forrasa: a Magyar Koztarsasag koltségvetése XIV. Fejezet.

A minisztérium szervezete

2. § (1) A minisztérium 6nall6 szervezeti egységei: a miniszteri kabinet, az allamtitkari kabinet,
a titkarsag és a féosztaly.

(2) Nem 6nall6 szervezeti egység az osztaly.

3. § (1) A minisztérium szervezeti felépitését az 1. fiiggelék tartalmazza.

(2) A minisztérium hivatali szervezeteinek (a tovabbiakban: hivatali egységek) feladatait a 2.
fiiggelék tartalmazza.

(3) A minisztérium létszamkeretét - az egyes allami vezetdk €s a kabinetfonokok iranyitasa ala
tartozé szervezeti egységek egyiittes 1étszdm szerinti bontasban - a 3. fiiggelék tartalmazza.

(4) A miniszter altal iranyitott, feliigyelt hattérintézményeket, a hattérintézményekkel kapcso-
latban a miniszter altal atruhazott hataskorben eljard allami vezetd, valamint a hataskor gyakorla-
saval 0sszefiiggésben kozremiikodd onalld szervezeti egység megnevezését, tovabba a miniszté-
rium tulajdonédban 1évdé, illetve azon gazdasagi tarsasagokat, amelyek felett a miniszter altal atru-
hazott hataskorben eljard allami vezetd szakmai iranyitast gyakorol a 4. fiiggelék hatarozza meg.

(5) A minisztériumban a jogszabaly-elokészitd tevékenység rendjét az 5. fiiggelék tartalmazza.

(6) Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szolo 2007. évi CLII. torvény 3. § (1)-
(2) bekezdésén tilmenden a hivatali egységek vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jarod
munkakoreinek felsorolasat a 6. fiiggelék tartalmazza.

(7) A minisztériumban alkalmazott iratmintakat a 7. fliggelé€k tartalmazza.

(8) A minisztériumban miikod6 miniszteri biztosokat a 8. fliggelék tartalmazza.

I1. Fejezet

A MINISZTERIUM VEZETESE
2. A miniszter

4. § (1) A miniszter a jogszabalyoknak ¢€s az allami irdnyitas egyéb jogi eszkozeinek megfele-
16en, a Kormany altaldnos politikajanak keretei kozott

a) vezeti a minisztériumot,

b) részt vesz a kormanyzati munkéban,

¢) az egyes miniszterek feladat- és hataskorérdl szol6 kormanyrendeletben és mas jogszabaly-
okban meghatarozott modon irdnyitja az 6nallo beliigyi szervek szakigazgatassal és a kozbizton-
sag védelmével kapcsolatos tevékenységét,

d) gyakorolja a helyi 6nkormanyzatokkal kapcsolatos feladat- és hataskoroket, valamint

e) ellatja a teriiletrendezéssel, telepiilésrendezéssel, a telepiilésfejlesztéssel, a telepiilésiizemel-
tetéssel €s az épitésiiggyel kapcsolatos feladatokat.

(2) A miniszter mint a minisztérium vezetdje kiilondsen

a) meghatarozza a minisztérium szervezeti felépitését és miikodésének fobb szabdlyait,



b) gondoskodik a feladat- és hatdskorébe tartozd jogszabalyok, az allami iranyitds egyéb jogi
eszkozei megalkotasarol és kiadasarol, a magasabb szintli jogszabalyok eldkészitésérdl, valamint
utasitasokat ad ki,

c) meghatarozza, létrehozza és mukodteti a folyamatba épitett, elézetes és utdlagos és vezetoi
ellendrzést (a tovabbiakban: FEUVE), kialakitja és iranyitja, miikodteti a belsé ellenérzést,

d) meghatarozza és jovahagyja a minisztérium munkatervét és az dgazati célkitiizéseket,

e) jovahagyja a minisztérium €ves koltségvetését és zarszamadasi javaslatat,

f) jogszabalyban meghatarozott korben el6terjesztést tesz a koztarsasagi elndknek, és
ellenjegyzi az elnoki hatarozatot,

g) meghatarozza a szervezetek - parlamenti allamtitkar, 6nkormanyzati allamtitkér, kozigazga-
tasi allamtitkar, valamint helyettes allamtitkarok altali - iranyitasi rendjét; a személyzeti, a mun-
katigyi és a szervezési hataskoroket; a jogszabalyok, az allami iranyitas egyéb jogi eszkozei mi-
nisztériumi el0készitésének, egyeztetésének rendjét; a gazdalkodés, a munkavégzés, az ligykeze-
1és, a mindsitett adatok védelmének, valamint a kozérdekli adatok nyilvanossaga érvényesitésé-
nek eloirasait,

h) megallapitja a szervezetiranyitas és feliigyelet rendjét; a hivatali egységek, a minisztériumi
szervek, valamint az 6nallo beliigyi szervek létszamat, javadalmazasuk €s a juttatdsi rendszer
fobb szabalyait,

i) kialakitja és miikddteti a belsé kontrollrendszert,

j) jévahagyja a minisztérium munkaprogramjait, a miniszteri értekezletek napirend;jét, tovabba
kiadméanyozza a minisztérium 4altal alapitott koltségvetési szervek alapitd okiratat, az azokat
szakmailag feliigyel6 hivatali egység vagy 6nallo beliigyi szerv vezetdjének javaslatara,

k) jovahagyja a kozigazgatasi allamtitkar javaslatara a hivatali egységek iigyrendjeit, az illeté-
kes vezetOk javaslatara az 6nallo beliigyi szervek szervezeti és miikodési szabalyzatait, melyek a
Személyiigyi Féosztaly utjan - annak véleményezését kovetden - keriilnek felterjesztésre,

/) j6vahagyja - a kozigazgatasi allamtitkar Gtjan - az allamhatarral kapcsolatos iigyek intézésére
létrehozott szervek altal készitett dokumentumokat és jegyzokonyveket, amennyiben jogszabaly
vagy nemzetkdzi szerzodés masként nem rendelkezik,

m) ellatja a polgari valsagkezelési, a katasztrofavédelmi és a kritikus infrastruktira védelmi fel-
adatok kormanyzati koordinacidjat,

n) iranyitja a Nemzeti Helyzetértékel6 Kozpontot,

o) ellatja a Kormanyzati Koordinacios Bizottsag elnoki teenddit,

p) ellatja a Magyar Regionalis Fejlesztési és Urbanisztikai Nonprofit Kft. (VATI) teriilet- és te-
lepiilésrendezési, a telepiilésfejlesztési és épitésiigyi feladatai szakmai feliigyeletével kapcsolatos
feladatokat, feladatkorét illetden szakmai feliigyeletet gyakorol az EMI Epitésiigyi és Mindségel-
len6érzd Innovacids Nonprofit Kft. felett,

¢g) miikodteti a Magyar Regionalis Fejlesztési és Urbanisztikai Nonprofit Kft. (VATI) keretein
beliil miikodé Orszagos Dokumentacios Kozpontot, az e-epites.hu épitésiigyi informacids portalt,
a tertiletrendezési informacios (TEIR) rendszert €s az arazatlan koltségvetési kiird programokat.

(3) A miniszter mint a fejezet feliigyeletét ellatd szerv vezetdje gyakorolja €s ellatja a jogsza-
balyban részére meghatarozott feladatokat.

5. § A miniszter iranyitja

a) a parlamenti allamtitkar tevékenységét,

b) az dnkormanyzati allamtitkar tevékenységét,

¢) a miniszteri biztos tevékenységét,

d) a kozigazgatasi allamtitkar tevékenységét,

e) a miniszteri kabinet vezetdjének (a tovabbiakban: miniszter kabinetfonoke) tevékenységét,
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/) a Személyiigyi Féosztaly vezetdjének a tevékenységét,

g) az Ellendrzési Foosztaly vezetdjének a tevékenységét.

6. § A miniszter munkajanak ¢és feladatainak ellatasa érdekében kabinet és titkarsag miikodik.

7. § (1) A miniszter gyakorolja az MNV Zrt.-vel megkotott szerzddés alapjan azon gazdasagi
¢€s nonprofit tarsasagokkal kapcsolatos - jogszabalyban vagy szerzodésben meghatarozott - jogo-
sultsagokat, melyek felett a minisztérium gyakorolja a magyar allam nevében a szakmai feliigye-
leti jogokat.

(2) A miniszter - a gazdasagi ¢és informatikai helyettes allamtitkar Gtjan - szakmai feliigyeletet
gyakorol a blintetés-végrehajtasi gazdasagi tarsasagok felett.

8. § (1) A minisztert akadalyoztatdsa esetén - a kdzponti allamigazgatasi szervekrdl, valamint a
Kormany tagjai ¢és az allamtitkarok jogallasarol sz6l6 2010. évi XLIII. térvény (a tovabbiakban:
Ksztv.) 37. §-dban meghatarozott rendelkezéseknek megfelelden - jogszabaly, kormanyhatarozat
vagy e Szabalyzat eltérd rendelkezése hidnyéaban, a miniszter utasitasai szerint eljarva

a) az dnkormanyzatokkal Osszefliggd miniszteri hataskorok kivételével a parlamenti allamtit-
kar,

b) az dnkormanyzatokkal Osszefiiggd miniszteri hataskorok tekintetében az dnkormanyzati al-
lamtitkar,

¢) az Orszaggyulésben a parlamenti allamtitkar
helyettesiti.

(2) A parlamenti allamtitkar és az onkormanyzati allamtitkar akadalyoztatdsa esetén - jelen
Szabdlyzat eltéré rendelkezése hidnyaban és a Ksztv. 37. § (2) bekezdésében meghatarozott ha-
taskorok kivételével - egymast kolcsondsen helyettesiti.

Az allamtitkarok

9. § (1) A minisztériumban

a) a parlamenti allamtitkar és

b) az dnkormanyzati allamtitkar
mitkodik.

(2) Az onkormanyzati allamtitkar az onkormanyzati helyettes allamtitkar tevékenységét iranyit-
ja.
10. § Az allamtitkarok
a) intézik a miniszter altal szdmukra meghatarozott egyedi feladatokat, ezen beliil koncepciot
¢s megoldasi javaslatokat dolgoznak ki, kialakitjak és képviselik a minisztériumi allaspontot,

b) a miniszter utasitasainak megfelelden ellatjak a minisztérium sajtoképviseletét,

¢) kozremiikddnek a miniszter dontéseinek kozpolitikai megalapozasaban és azok végrehajta-
saban,

d) koordinaljdk az egyes miniszterek, valamint a Miniszterelnokséget vezetd allamtitkar fel-
adat- ¢€s hataskorérdl szolo 212/2010. (VII. 1.) Korm. rendeletben szerepld feladatokkal,
Osszkormanyzati, illetve agazati feleldsségi korbe tartozo teenddkkel kapcsolatos iranykijelolo,
stratégiai munkdékat, agazati és részagazati stratégidk kialakitasat,

e) elosegitik a miniszter orszaggytilési képviseletét, az Orszaggytilésben képviselettel rendelke-
z0 partok képviseldcsoportjaival, illetve a partokhoz nem tartozo képviseldkkel kapcsolatot tarta-
nak, koordinaljak a tarsadalmi, gazdasagi érdekképviseletekkel vald egylittmiikodést, helyettesi-
tik a minisztert,



/) 0sszehangoljak - a kozigazgatasi allamtitkar utjan - a helyettes allamtitkaroknak a parlamenti
¢s az altalanos kormanyzati feladatok végrehajtasaval kapcsolatos tevékenységét,

g) kozremiikodnek a jogszabdlyalkotassal kapcsolatos politikai eldkészitd munka miniszteri
irdnyitasaban; ennek soran kiilonosen:

ga) gondoskodnak a jogszabalyi koncepcidkban a kormanyzati politika érvényesitésérol,

gb) ellatjak a kormanypartok frakcidival vald egyeztetési feladatokat,

gc) iranyitjak a parlamenti partkozi egyeztetési mechanizmusokat,

gd) a minisztériumi jogszabaly-elokészités soran résziikre megkiildott tervezetekkel kapcsola-
tos allaspontjukrol tajékoztatjak a kdzigazgatasi allamtitkart,

h) ellatjadk mindazokat a feladatokat, amelyekkel a miniszter 4lland6 vagy eseti jelleggel ket
megbizza.

11. § A hivatali egységek, a minisztériumi szervek, valamint az 6nall6 beliigyi szervek megha-
tarozott szervek a parlamenti allamtitkar és dnkormanyzati allamtitkar részére feladataik ellatasa
korében, kérésére kozvetleniil kotelesek informaciot biztositani.

2.1. A kozigazgatasi allamtitkar

12. § (1) A kozigazgatési allamtitkdr vezeti a minisztérium hivatali szervezetét, ennek kereté-
ben gyakorolja a Ksztv. 61. § (1) bekezdése szerinti - a minisztérium szervezetéhez tartozo, a
kormanytisztviselok jogallasardl szolo torvény hatdlya ala tartozd kormanytisztviselok €s allami
vezetok feletti igazgatési iranyitasgyakorlasaval 0sszefiiggd - hataskoroket.

(2) A kozigazgatasi allamtitkar feladatkorében gyakorolja a Ksztv. 3. §-dban meghatarozott
iranyitasi jogokat.

13. § A kozigazgatasi allamtitkar iranyitja a szabalyozasi €s koordinacios, a gazdasagi €s in-
formatika, az eurdpai unids és nemzetkozi, a teriiletrendezési €s épitésiigyi helyettes allamtitkar-
ok, valamint a kozvetlen alarendeltségébe tartozo hivatali egységek tevékenységét. Ellatja az on-
allo beliigyi szervek miniszteri irdnyitdsabdl a miniszter rendelkezése alapjan rea harulé feladato-
kat.

14. § (1) A kozigazgatasi allamtitkar a hivatali egységek dsszehangolt miikodésével kapcsola-
tos feladatkorében

a) gondoskodik a minisztérium szervezeti ¢s mitkodési szabalyzatanak el6készitésérol,

b) javaslatot tesz a minisztérium munkatervére, valamint folyamatosan figyelemmel kiséri a
munkatervi feladatok teljesitését, tovabba 6sszehangolja a miniszternek a Korméany munkaterv-
¢hez tett javaslatainak el6készitését,

c) ellendrzi a jogszabalyokban, az 4llami irdnyitas egyéb jogi eszkdzeiben, a munkatervben és a
miniszteri dontésekben meghatarozott feladatok végrehajtasat,

d) nyilvantartja a Kormany hatarozataiban és munkatervében eldirt hataridés feladatokat, és el-
lendrzi végrehajtasukat, valamint a végrehajtasrol tajékoztatja a minisztériumi vezetoket,

e) a feladatellatashoz sziikséges kormanyzati és minisztériumi vezetdi dontésekrdl rendszeresen
tajékoztatja a helyettes allamtitkarokat és az 6nallo szervezeti egységek vezetdit,

/) felel a korméanyzati dontés-elokészités keretében a kdzponti allamigazgatasi szervektdl beér-
kez6 eldterjesztések, jelentések, jogszabalyok és allami iranyitas egyéb jogi eszkozei tervezetei
észrevételezésének €s véleményezésének Gsszehangolasaért, ellendrzi az észrevételezési és véle-
ményezési hataridok megtartasat,

g) felel a minisztérium szervezeti egységeinek a kormanytiléssel, a kozigazgatasi allamtitkari
értekezlettel kapcsolatos feladatai 6sszehangolasaért, kijeldli a felkészité anyagok elokészitéséért
felelds szervezeti egységet,

h) koordinalja a minisztériumon beliili csoportos munkavégzést,
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i) felelés a minisztérium ¢€s a Kozponti Szolgaltatasi Féigazgatosag kozotti kapcsolattartasért és
ennek keretében a minisztérium érdekeinek képviseletéért.

(2) A kozigazgatasi allamtitkar a minisztériumi hivatali egységek tevékenységéhez kapcsolddo
igazgatasi feladatkorében

a) meghatarozza a mikodés pénziigyi feltételeit, biztositja a minisztériumi munkarend, {igyin-
téz¢€s ¢€s iratkezelés, valamint a gazdalkodas szabalyainak megtartasat,

b) folyamatosan figyelemmel kiséri, hogy a minisztérium személyzeti ligyei és a szervezet mii-
kodése 6sszhangban van-e a belsd szabalyzatokkal, a munkaltatoi jogok gyakorlasanak rendjével,
szervezetiranyito feladataival dsszefiiggésben szabalyzat, valamint intézkedés kiadasat kezdemé-
nyezheti,

c¢) koordindlja a személyzeti ligyek intézését, felelés a minisztérium humaneréforras-
gazdalkodasaért és tarsadalmi kapcsolatainak apolasaért,

d) a vonatkozo kiilon jogszabalyokra figyelemmel javaslatot tesz a minisztérium személyi jutta-
tasainak, 1étszam-, bér- és jutalmazasi kereteinek, valamint a béralapot terheld egyéb kifizetések-
nek a meghatarozésara,

e) ellatja a koltségvetési gazdalkodasi, pénziigyi, elemzési, tervezési, vagyongazdalkodasi do-
kumentacios tevékenységeket,

/) koordinalja a kiilso forrasok megszerzésével kapcsolatos feladatokat és a megitélt tamogata-
sok felhasznaldsanak folyamatat,

g) figyelemmel kiséri a minisztérium informatikai, nyilvantart6 és szolgaltatoé rendszereinek hi-
teles, megbizhato és biztonsagos tizemeltetését, €s

h) iranyitja a mindsitett adatok védelmével kapcsolatos feladatok ellatasat.

15. § (1) A kozigazgatasi allamtitkar - alarendeltségiiktdl fiiggetleniil - biztositja a hivatali egy-
ségek, az 6nallo beliigyi szervek és a minisztériumi szervek 0sszehangolt mitkodését. Ennek ér-
dekében kiilondsen:

a) jogszerlségi és kozigazgatas-szervezesi szempontbol véleményezi a hivatali egységek, a mi-
nisztériumi szervek, valamint az 6nall6 beliigyi szervek altal kidolgozott szakmai koncepciokat; a
szabalyozast igényld kérdésekben gondoskodik a jogszabalyok, illetve az allami iranyitas egyéb
jogi eszkdzei tervezetének elkészitésérol,

b) véleményezi a miniszter, a parlamenti allamtitkar és az dnkorményzati allamtitkar kozvetlen
alarendeltségében miikddd hivatali egységek és az 6nalld beliigyi szervek személyzeti, munka-
iigyi és szervezeti targykorre iranyuld normativ dontéseinek tervezeteit.

(2) A kozigazgatasi allamtitkar

a) a kormanyzati dontés-elokészitéssel 0sszefliggd feladatkorben részt vesz a kozigazgatasi al-
lamtitkari értekezleten,

b) biztositja a miniszteri dontésekhez sziikséges informaciok, hattéranyagok ésszerti idében tor-
ténd Osszeallitasat, valamint a miniszteri dontésekbol eredd feladatok megvalosulasat,

¢) a kozvetlen alarendeltségébe tartozo hivatali egység, a helyettes allamtitkarok alarendeltsé-
gében miikodo hivatali egység, illetve minisztériumi szerv kozremiikodésével szakmai szem-
pontbol eldkésziti a miniszter, valamint a parlamenti és az onkormanyzati allamtitkar dontéseit,
ha azok kozvetlen iranyitasa alatt nincs az tigyben szakmailag illetékes hivatali egység, illetve
minisztériumi szerv,

d) az orszaggyllési biztos felkérése alapjan elvégzi, illetve elvégezteti az alkotmdnyossagi
vizsgalatot mindazon teriileteken, amelyek nem tartoznak kozvetleniil a miniszter vagy a parla-
menti és az dnkormanyzati allamtitkar alarendeltségébe,



e) tajékoztatja a féosztaly-vezetdi, féosztalyvezetd-helyettesi és osztalyvezetdi megbizasra ja-
vasolt személyrdl a kozigazgatasi mindségpolitikaért és személyzetpolitikdért felelés miniszter
altal vezetett minisztérium kozigazgatasi allamtitkarat,

/) ellatja a Kiils6 Hatarok Alap Tarcakdzi Egyeztetd Forum elnoki feladatait,

g) - az allampolgarsagi ligyekért felel6s miniszternek a kdztarsasagi elnok magyar allampolgar-
sagrol szolo 1993. évi LV. torvény 4. § (3) bekezdésében foglaltakkal kapcsolatos és 5. §-aval
Osszefliggésben hozandd dontései el6készitésének feladatkdrét nem érintve - az allampolgarsagi
feladatok ellatasa tekintetében irdnyitja a Bevandorlasi és Allampolgarsagi Hivatalt,

h) feliigyeli

ha) a Beliigyi Kozlony kiadasaval kapcsolatos feladatok ellatasat,

hb) a Beliigyi Szemle SzerkesztOségét,

i) elékésziti a Bevandorlasi és Allampolgarsagi Hivatal szervezetét érint tigyekben a miniszter

j) koordindlja a kiilfoldiek tarsadalmi beilleszkedésének eldsegitésével kapcsolatos kormanyza-
ti intézkedések végrehajtasat,

k) eldterjeszti a miniszter hataskorébe tartozo honositasi és a lemondasi kérelmekrdl sz6l6 don-
tési javaslatot,

/) meghatarozza a migracids statisztikai adatgytjtés rendjét,

m) el6terjeszti a vizumkiadasi gyakorlatban alkalmazand6 nemzeti konzultécios listat,

n) iranyitja a hivatali egységek, a minisztériumi szervek, az 6nallé beliigyi szervek, valamint az
onkormanyzatok rendkiviili allapotra, sziikségallapotra €s veszélyhelyzetre (a tovabbiakban: mi-
nositett idoszak) vonatkozo felkésziilésének tervezését, szervezését, koordinalasat és ellendrzését;
meghatdrozza a mindsitett idészaki tevékenységiiket,

o) meghatdrozza a honvédelmi feladatok végrehajtasanak szakmai kdvetelményeit, valamint a
hivatali egységek, a minisztériumi szervek, valamint az 6nall6 beliigyi szervek és a helyi védelmi
igazgatasi szervek egylittmiikodési rendjét,

p) kapcsolatot tart a szakszervezetekkel, érdekképviseletekkel.

(3) A kozigazgatasi allamtitkar a miniszter nevében gyakorolt kiadmanyozasi jogkorében

a) dont a fogvatartottak harom honapnal, tovabba az 6t évet meghalad6 szabadsagvesztés ese-
tén 30 napnal hosszabb tartamu biintetés-félbeszakitasanak engedélyezésérdl, valamint a biinte-
tés-végrehajtas orszdgos parancsnoka biintetés-félbeszakitassal kapcsolatos ligyben hozott donté-
se elleni panasz elbiralasarol,

b) dont a javitdintézeti nevelés végrehajtasanak félbeszakitasarol,

¢) gyakorolja a minisztert a szabalysértésekrol szold torvény alapjan megilleté méltanyossagi
jogkort,

d) jogszabaly eltérd rendelkezése hianydban jévahagyja az allamhatarral kapcsolatos tigyek in-
tézésére létrehozott szervek altal készitett - a Magyar Koztarsasag szdmara nemzetkdzi jogi jogot
vagy kotelezettséget nem keletkeztetd - dokumentumokat és jegyzokonyveket,

e) - az allampolgarsagi tigyekért felelés miniszternek a koztarsasagi elndk magyar allampolgar-
sagrol szolo 1993. évi LV. torvény 4. § (3) bekezdésében foglaltakkal kapcsolatos és 5. §-aval
Osszefliggésben hozandd dontései elokészitésének feladatkdrét nem érintve - gyakorolja a Bevan-
dorlasi és Allampolgarsagi Hivatal irdnyitasanak a Ksztv. 2. § (1) bekezdésének b), - a kinevezés
¢és felmentés kivételével - ¢), e), f)-h) pontjadban meghatarozott jogositvanyokat,

/) dont a térvényben a miniszter hataskorébe utalt, letelepedés méltanyossagbol torténd engedé-
lyezésérdl és a méltanyossagi jogkorében adott menekiilt statusrol,

g) eljar az allampolgarsagi bizonyitvany kiadasaval, a névmodositassal, valamint az eljaras
megsziintetésével kapcsolatos tigyekben,



h) kijeloli a haditechnikai eszkoz atalakitasat, hatastalanitdsat és megsemmisitését végzo bel-
foldi szervezeteket,

i) felkéri a rendészeti szakvizsgabizottsag tagjait és tisztségviseloit,

J) jovahagyija és kiadméanyozza a miniszter nevében az Epitésiigyi Céleléiranyzat jogszabalyban
meghatarozott - a felhasznalas jogcimeit prioritasi sorrendben tartalmaz6 - feladattervét, ellatja az
eléiranyzatbol kiirt palydzatok biralobizottsagi elndkének, tagjainak kinevezését, mas szervek
esetleges bevonasat, valamint az egyedi dontések esetében a szerzodéskotési feltételeket és szer-
z8dési biztositékokat egyedileg meghatarozza és ellatja az ezen feladatokkal dsszefiiggd kiadma-
nyozast,

k) kiadmanyozza a tarsadalombiztositéasi ellatasok targyaban elsd fokon hozott hatarozatok el-
len benyujtott fellebbezések alapjan sziiletett hatarozatokat,

/) kiadmanyoz mindazokban az tigyekben, amelyekben a kiadméanyozasra jogosult személye
nem allapithatd meg.

16. § A hivatali egységek, a minisztériumi szervek, valamint az 6nall6 beliigyi szervek a koz-
igazgatasi allamtitkar részére feladatai ellatasa korében, kérésére kozvetleniil kotelesek informa-
ciot biztositani.

17. § A kozigazgatasi allamtitkar - torvényben és e Szabalyzatban meghatarozott kivétellel -
gyakorolja a munkaltatdi jogokat a minisztérium allomanyaba tartoz6 kormanytisztviselok felett.

18. § (1) Az kozigazgatasi allamtitkar munkdjanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag
mitkodik.

(2) A kozigazgatasi allamtitkar irdnyitja a titkarsadga vezetdjének a tevékenységét.

19. § A kozigazgatasi allamtitkart akadalyoztatasa esetén

a) iranyitasi €s igazgatasi ligyekben a szabalyozasi és koordinacios helyettes allamtitkar,

b) egyedi ligyekben a kdzigazgatasi allamtitkar altal kijelolt helyettes allamtitkar helyettesiti.

2.2. A parlamenti allamtitkar

20. § A parlamenti allamtitkara 10. §-ban meghatarozott feladatkorét a 25. §-ra tekintettel gya-
korolja.

21. § A parlamenti allamtitkar

a) ellatja a nemzetpolitikai stratégia tarcaszintii megvalositasaért felelds vezeto feladatait,

b) tagként kdzremiikodik a Nemzetpolitikai Tarcakozi Bizottsdg munkdjaban,

¢) a hivatasos szolgalati viszonyban allok jogviszonya tekintetében a miniszter nevében gyako-
rolt kiadmanyozasi jogkorében

ca) dont az elsd tiszti kinevezésekrol,

cb) Szolgalati Jelet adomanyoz,

cc) megallapitja a miniszteri jogkorbe tartozo soros jarandosagokat,

cd) dont a miniszteri jogkorbe tartoz6 rendfokozatban torténd soros eldléptetésrol, fizetési fo-
kozatban torténd eldresorolasrol,

ce) dont a miniszteri jogkorbe tartozoé tiszt (alezredesig), tiszthelyettes soron kiviili elélépteté-
sérdl, fizetési fokozatban torténd eldléptetéséral,

cf) dont mas szervhez, illetve kiilszolgalatra torténd vezénylésrol,

cg) elbiralja a szolgalati kotelmekkel 0sszefiiggd baleset, betegség megallapitasanak mindsitése
ellen benyujtott fellebbezéseket.

22. § (1) A parlamenti allamtitkar munkdajanak ¢és feladatainak ellatasa érdekében kabinet mii-
kodik.

(2) A parlamenti allamtitkar iranyitja a kabinetfénoke tevékenységét.



23. § Allampolgarsagi és bevandorlasi szakmai kérdésekben a parlamenti allamtitkar munkajat
a Bevandorlasi és Allampolgarsagi Hivatal féigazgatoja tamogatja.
24. § A parlamenti allamtitkart az dnkormanyzati allamtitkar helyettesiti.

2.3. Az onkormanyzati allamtitkar

25. § Az Onkormdanyzati allamtitkar a 10. §-ban meghatarozott feladatait az dnkormanyzati
iigyekben gyakorolja.

26. § Az onkormanyzati allamtitkar a miniszter nevében gyakorolt kiadméanyozasi jogkorében
eljarva gyakorolja a IX. Helyi 6nkormanyzatok tamogatasai és atengedett személyi jovedelem-
adogja fejezetbdl a helyi onkormanyzatoknak palyazati Giton nyujtott tdmogatasokkal kapcsolatos
jogkoroket.

27. § (1) A telepiilésfejlesztési és épitésiigyi, valamint a katasztrofavédelmi szakteriileten az
onkormanyzati szakteriiletet is érint6 kérdésekben az dnkormanyzati allamtitkar szakmapolitikai
iranymutatast gyakorol.

(2) Az d6nkormanyzati allamtitkar kapcsolatot tart az orszagos dnkormanyzati érdek-képviseleti
szervezetekkel és miikodteti a veliik valo egyeztetés rendszerét.

28. § Az Onkormanyzati allamtitkar munkdjat a Sajtd Osztaly egy munkatarsa, a Nemzetkozi
Foosztaly egy munkatarsa, valamint a Parlamenti Fosztaly két munkatarsa kozvetleniil tamogat-
ja.

29. § Az dnkormanyzati allamtitkart az onkormanyzati helyettes allamtitkar helyettesiti.

2.0.0.1. A kabinetfonok

30. § A kabinetfénok féosztalyvezetd jogallasu vezetd, munkajat kozvetleniil a miniszter vagy
allamtitkar (a tovabbiakban: politikai vezetd) iranyitasa alatt végzi, tevékenységéért a politikai
vezetonek tartozik feleldsséggel.

31. § A kabinetfonok a politikai vezetd nevében és megbizasabol

a) meghatarozott feladatokat adhat a kabinethez tartozo politikai fétanacsadoknak, tanacsadok-
nak,

b) halasztast nem tiiré esetekben kozvetleniil - egyébként szolgalati iton - tajékoztatast, jelen-
tést kérhet a hivatali egységektdl, a minisztériumi szervektdl, valamint az 6nall6 beliigyi szervek-
tol, a vezetoket meghatarozott targyli javaslat, elterjesztés vagy egyéb tervezet kidolgozasara
hivhatja fel,

¢) részt vesz olyan - hazai és nemzetkozi - tanacskozasokon, rendezvényeken, ahol nem sziik-
ségszerl a politikai vezetd megjelenése,

d) hazai vagy nemzetkdzi szakmai konferenciakat szervezhet,

e) irdnyitja a politikai vezetd belfoldi rendezvényprogramjainak szervezését.

32. § A kabinetfonok sajat hataskorében

a) figyelemmel kiséri az Orszaggytlés ¢s a Kormany dontései alapjan a politikai vezetot terhe-
16 hataridds kotelezettségeket, azok teljesitését,

b) sajtofigyeld alapjan felhivja a politikai vezetd figyelmét a tevékenységi korébe tartozo, ki-
vizsgalast vagy intézkedést igényld fontosabb tligyekre, a tarcat ért biralatokra,

¢) kozremiikodik a politikai vezetOhdz intézett panaszok, kérelmek, bejelentések €s javaslatok
elbiralasaban,

d) a tevékenysége altal megkivant korben kapcsolatot tart mas tarcak kabinetfonokeivel.

33. § A kabinetfonokot akadalyoztatdsa esetén - a munkaltatoi jogkorének gyakorlasan kiviil -
az altala megbizott politikai fétanacsado, tanacsado vagy titkarsagvezetd helyettesiti.
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34. § A munkaltat6i jogokat a kabinetfonok felett a politikai vezetd, a kabinet alloményéba tar-
toz6 kormanytisztviselOk felett a kabinetfondk gyakorolja. A vezetdéi megbizas adéasa és vissza-
vonasa a miniszter hataskorébe tartozik.

35. § A miniszter kabinetfonoke - a 32. §-ban foglaltakon feliil - sajat hataskorében

a) a miniszter részére kiilsé szakértoktdl, jogi személyektdl tanulmanyt vagy szakvéleményt
rendelhet,

b) a tevékenysége altal megkivant korben kapcsolatot tart a Miniszterelnokséggel,

c¢) jogosult eljarni, allast foglalni, intézkedni mindazokban az ligyekben, amelyekre vonatkozo-
an a minisztertdl utasitast vagy felhatalmazast kapott, tovabba, ha mindezekre a helyettes allam-
titkarok felkérték,

d) feltigyeli az Eur6pai Menekiiltiigyi Alap, az Eurdpai Integracios Alap, az Europai Visszaté-
rési Alap ¢€s a Kiils6 Hatarok Alap Hitelesitd Hatosaganak tevékenységét.

A helyettes allamtitkarok

36. § A minisztériumban

a) a szabalyozasi és koordinacios helyettes allamtitkar,

b) a gazdasagi ¢és informatikai helyettes allamtitkar,

¢) az eurdpai unios €s nemzetkozi helyettes allamtitkar,

d) az onkormanyzati helyettes allamtitkar,

e) a teriiletrendezési és épitésiigyi helyettes allamtitkar
mitkodik.

37. § (1) A helyettes allamtitkar az altala irdnyitott 6nallé szervezeti egységek feladatkorébe
tartoz0, valamint a miniszter altal meghatdrozott egyéb ligyekben - az érintett helyettes allamtit-
karokkal, valamint az allamtitkarokkal egyiittmiikodve - gondoskodik a minisztérium szakmai
allaspontjanak kialakitasarol, és képviseli azt.

(2) A helyettes allamtitkar kozvetleniil irdnyitja a szakteriiletén miikodo hivatali egységek ve-
zetOinek tevékenységét, ellendrzi a szakteriiletén a minisztériumi szervek €s 6nallo beliigyi szer-
vek feladatainak végrehajtasat, rendszeresen beszamoltatja ezek vezetdit és meghatarozza a tevé-
kenységtik iranyat.

(3) A helyettes allamtitkar feladat- és hataskorei els6sorban a kdvetkezok:

a) feladatkorében, illetve megbizas alapjan képviseli a minisztériumot,

b) szakteriiletén - a minisztérium agazati célkitlizései €s munkaterve alapjan iddészerti feladatai-
val 6sszhangban - gondoskodik a feladatok meghatarozasarol, szamontartasarol, végrehajtasarol,
programok, koncepciok kidolgozéasardl, megvalositasarol, meghatarozza az ehhez sziikséges fel-
tételeket,

c¢) feladatkorével 6sszefiiggésben utasitasi joga van, irdnyitast gyakorol €s intézkedést ad ki, vé-
leményt nyilvanit a feladatkorét érintd eléterjesztések, jogszabalyok tervezetérol,

d) feladatkorében, illetve meghatalmazas alapjan képviseli a minisztériumot az Orszaggytlés
bizottsagainak iilésén, képviseli a minisztériumot a tarsadalmi és allami szervek el6tt, valamint
tarcakdzi bizottsdgokban, tovabba a hazai és a nemzetk6zi szervezetekben,

e) az iranyitasa ala tartozoé teriileteken irdnyitja €s ellendrzi a jogszabalyok, az allami iranyitas
egyéb jogi eszkozei, valamint a miniszter €s az allamtitkar dontéseinek végrehajtasat, és ennek
érdekében kezdeményezi a sziikséges intézkedéseket,

/) gondoskodik a feladatkorébe tartozd miniszteri rendeletek kihirdetésre valo megkiildésérol,

g) ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a miniszter, illetve az allamtitkar allandé vagy
eseti jelleggel megbizza.
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(4) A helyettes allamtitkar feladatainak ellatdsa soran egyiittmiikodik a tobbi helyettes allamtit-
karral és a miniszteri biztosokkal.

2.1.1. A szabalyozasi és koordinacios helyettes allamtitkar

38. § (1) A szabalyozasi és koordinacios helyettes allamtitkar

a) gondoskodik a minisztérium hataskorébe tartozo jogszabéalyok kodifikaciojarol,

b) gondoskodik a miniszteri rendeletek kihirdetésre és az allami iranyitas miniszter altal kiadott
jogi eszkozeinek kozzétételre vald megkiildésérdl,

c) felel a hivatali egységeknek a kormanyiiléssel és a kozigazgatasi allamtitkari értekezlettel
kapcsolatos feladatai 6sszehangolasaért, gondoskodik a kdzigazgatasi allamtitkari értekezleten és
a kormanyiilésen napirendre keriild anyagoknak az 0sszeallitasarol (kijeloli a felkészité anyagok
elokészitéséért felelds szervezeti egységet),

d) gondoskodik a Kormany iilésérdl szolo osszefoglalok kezelésérol €s a helyettes allamtitkar-
ok részére tortén6 bemutatasarol,

e) Osszeallitja a Kormany féléves munkaterveihez a minisztériumi javaslatokat, illetve a mi-
nisztérium féléves munkaprogramjat,

) figyelemmel kiséri a Kormany munkatervében és hatdrozataiban szerepld, beliigyminiszteri
elsd helyi feleldsségili feladatok végrehajtasat,

g) az orszaggyulési biztosnak a jogalkotasra tett javaslatat megvizsgalja, sziikség esetén kez-
deményezi a jogszabaly vagy az allami irdnyitas egyéb jogi eszkozének megalkotasat, modosita-
sat vagy hatalyon kiviil helyezését, illetve kialakitja a minisztérium ezzel kapcsolatos allasfogla-
lasat, intézkedését, és gondoskodik az orszaggyiilési biztos errdl torténd tajékoztatasarol,

h) elokésziti a minisztérium szervezeti és miikodési szabalyzatat,

i) javaslatot tesz a minisztérium munkatervére, folyamatosan figyelemmel kiséri a munkatervi
feladatok teljesitését, tovabba dsszehangolja a miniszternek a Kormany munkatervéhez tett javas-
latainak el0készitését,

Jj) figyelemmel kiséri, hogy a jogszabéalyokban, az 4llami irdnyitds egyéb jogi eszkodzeiben, a
munkatervben €s a miniszteri dontésekben meghatarozott feladatok végrehajtasara sor kertilt-e,

k) nyilvantartja a Kormany hatarozataiban és munkatervében eldirt hataridos feladatokat, és el-
lendrzi végrehajtasukat, valamint a végrehajtasrol tajékoztatja a minisztériumi vezetoket,

/) a feladatellatashoz sziikséges kormanyzati és minisztériumi vezetdi dontésekrdl rendszeresen
tajékoztatja a helyettes allamtitkarokat és a féosztalyvezetdket,

m) felel a kormanyzati dontés-elOkészités keretében a kdzponti dllamigazgatési szervektdl be-
érkezo eldterjesztések, jelentések, jogszabalyok és allami irdnyitas egyéb jogi eszkozei tervezetei
észrevételezésének és véleményezésének Osszehangolasaért, ellendrzi az észrevételezési és véle-
ményezési hatariddk megtartasat,

n) a kormanyzati dontés-elokészités keretében a minisztériumba érkezett egyéb megkeresések
tekintetében kijeloli a tarcadllaspont kialakitasat dsszehangolo hivatali egységet, tovabba gon-
doskodik a beérkezett anyag részére torténd haladéktalan megkiildésérdl,

o) koordindlja a minisztériumon beliili csoportos munkavégzést,

p) ellatja a minisztérium jogi képviseletével Osszefliggd valamennyi eljarasi, maganjogi €s
egyes kozjogi ligyekkel kapcsolatos tevékenységeket,

g) ellatja a binmegel6zés ¢és az aldozatsegités iranyitasat, megvalositja az orszagosan egysége-
sebb gyakorlat kialakitdsdhoz sziikséges feladatokat

r) gondoskodik az ligykezelés, a mindsitett adatok védelmének, valamint a kozérdekli adatok
nyilvanossaganak érvényesitésérol,
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s) szakmai iranyitast gyakorol az Igazsagiigyi Hivatal keretein beliil miikod6 aldozatsegitd iro-
da tevékenysége felett,

t) ellatja a Személy-, Vagyonvédelmi és Magdnnyomozo6i Szakmai Kamara feletti torvényessé-
gi feliigyelettel kapcsolatos feladatokat,

u) elokésziti a nemzetbiztonsagi szolgalatokrdl sz6lo 1995. évi CXXV. térvény (a tovabbiak-
ban: Nbt.) 19. §-anak (5) bekezdése szerinti, az Orszaggytilés elnokének és az érintett képviselo-
csoport vezetdjének szo6lo, valamint az Nbt. 19. §-anak (6) bekezdése szerinti, az Orszaggytilés
nemzetbiztonsagi bizottsaganak és az érintett képviseldcsoport vezetdjének szold tajékoztatod le-
velek tervezetét,

v) elokésziti az Nbt. 72. §-anak (3) bekezdése szerinti, a biztonsagi szakvéleménnyel érintett
személy altal benyujtott panasz alapjan hozott dontés tervezetét,

w) a miniszter nevében gyakorolt kiadmanyozasi jogkorében gyakorolja a Kozigazgatasi és
Elektronikus Kozszolgaltatasok Kozponti Hivatala felett a Kozigazgatasi és Elektronikus Koz-
szolgéltatasok Kozponti Hivatala létrehozasardl, feladatairdl és hataskorérdl szold 276/2006.
(XII. 23.) Korm. rendelet 4. § (2) bekezdésében a beliigyminiszter szamara meghatarozott hatas-
korok tekintetében a Ksztv. 2. § (1) bekezdés ¢), e), f)-h) pontjdban meghatarozott jogositvanyo-
kat,

x) a miniszter nevében gyakorolt kiadmanyozasi jogkorében kiadmanyozza

xa) az elokészitd foosztaly eldterjesztésére a kormanyzati dontés-elokészités soran késziilt tar-
cavéleményt,

xb) feladatkorét érintden a miniszter kiadmanyozasi jogkorébe nem tartozd szervektdl érkezd
megkeresésekre adando allasfoglalasokat,

xc) a Renddrség és a biintetés-végrehajtasi szervek tevékenységével kapcsolatban eldterjesztett
kozérdekli kérelmekkel, panaszokkal, bejelentésekkel, valamint a rendori intézkedésekkel kap-
csolatban eldterjesztett panaszok kivizsgélasara elokészitett valaszokat,

xd) a Rendorség kdzponti, teriileti és helyi szintli szerveivel, valamint a biintetés-végrehajtasi
szervekkel torténo kapcsolattartas soran keletkezett iratokat,

xe) a RendOrség ¢és a biintetés-végrehajtasi szervezet vezetdinek normativ utasitasok kiadasara
vagy modositasara tett javaslatot,

xf) a rendészeti szerveket érintd fejlesztési koncepciokat, jogszabaly-modositasokat kezdemé-
nyezéseket,

xg) a Renddrség ¢és a biintetés-végrehajtasi szervek tevékenységét érintd javaslatokra, jelenté-
sekre és eldterjesztésekre tett véleményeket,

xh) a minisztériumnak a Fiiggetlen Rendészeti Panasztestiilet tevékenységével Osszefiiggd fel-
adatainak végrehajtasaval osszefiiggésben keletkezett iratokat,

xi) a rendészeti szerveknél bekovetkezett rendkiviili események kivizsgalasa, és ezzel 0ssze-
fliggd tapasztalatok feldolgozasa soran keletkezett iratokat,

xj) a biincselekmények aldozatainak segitésérdl €s az allami karenyhitésrdl sz6l6 2005. évi
CXXXV. torvényben, valamint az aldozatsegité tamogatasok igénybevételének részletes szaba-
lyair6l szol6 1/2006. (I. 6.) IM rendeletben szabalyozott, aldozatsegitéssel kapcsolatos masodfo-
ka és méltanyossagi kérelmekkel kapcsolatos dontéseket,

xk) a minisztérium alarendeltségébe tartozo kozigazgatési szervek altal hozott kozigazgatasi ha-
tarozatok ellen benytjtott fellebbezések alapjan hozott masodfoku dontéseket, a 15. § (3) bekez-
dés e) és k) pontjaban meghatarozott esetek kivételével,

xl) a Kozigazgatasi és Elektronikus Kozszolgaltatasok Kozponti Hivatala 1étrehozasarol, fel-
adatairdl és hataskorérdl szold 276/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet 4. § (2) bekezdésében a bel-
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ligyminiszter szdmara meghatarozott hataskorok gyakorlasa soran sziiletett dontéseket, valamint
egy¢b iratokat,

xm) az elsO fokon a rendészeti szervek altal kiadott szakhatdsagi allasfoglalést tartalmazé hato-
sagi dontés elleni fellebbezés folytan kialakitott masodfokt szakhatosagi allasfoglalést.

(2) A szabalyozasi és koordinacids helyettes allamtitkar iranyitja

a) a Szabalyozasi és Koordinacios Helyettes Allamtitkar Titkarsaga vezetdjének a tevékenysé-
get,

b) a Jogszabaly-el6készitd és Koordinacios FOosztaly vezetdjének a tevékenységét,

c¢) a Szabalyozasi Féosztaly vezetdjének a tevékenységét,

d) a Peres Képviseleti és Szerzddés-el6készitd Fdosztaly vezetdjének a tevékenységét,

e) az Iratkezelési és Adatvédelmi Fdosztaly vezetdjének a tevékenységét.

39. § A szabalyozasi és koordinacios helyettes allamtitkar munkdjanak és feladatainak ellatasa
érdekében titkarsag miikodik.

40. § A szabalyozasi és koordinacids helyettes allamtitkart akadalyoztatdsa esetén a Jogsza-
baly-elokészitd €s Koordinacids Féosztaly vezetdje helyettesiti.

2.1.2. A gazdasagi és informatikai helyettes allamtitkar

41. § (1) A gazdasagi és informatikai helyettes allamtitkar

a) felel a Beliigyminisztérium Fejezet éves koltségvetési javaslatanak elOkészitéséért, a kolt-
ségvetés végrehajtasaért, a koltségvetés végrehajtasarol szold beszamolod és zarszamadas eldké-
szitéséért, valamint a minisztérium gazdalkodési szabalyzataiban szdmara nevesitett feladatok
végrehajtasaért,

b) felel az eldiranyzat-felhasznalas €s -modositas végrehajtasaért,

c) elozetesen egyezteti a hivatali egységek, a minisztériumi szervek, valamint az 6nall6 beliigyi
szervek allami feladataik végrehajtasahoz kapcsolodo fejlesztési terveit; a kormanyzati €s agazati
stratégiak, illetve a minisztérium fejlesztési terve, fejlesztési irdnyvonalai érvényesitése céljabol a
gazdalkodoszervezetek altal inditott kdzbeszerzési eljardsok miiszaki kdvetelményrendszerét - a
hataskorébe tartozo kérdésekben - feliilvizsgalhatja,

d) gondoskodik a hivatali egységek, a minisztériumi szervek, valamint az 6nallo beliigyi szer-
vek kontrolling rendszerének kiépitésérdl, iranyitja a rendszer miikddtetését és fejlesztését,

e) gondoskodik a honvédelmi, katasztrofavédelmi feladatok koltségei elkiilonitett tervezésérol,

/) felelés a minisztérium allami vagyonkezeléséhez kapcsolodd feladatainak szabalyszerii és
hatékony ellatasaért, iranyitja a minisztérium vagyongazdalkodasi, beruhazasi és feltjitasi, vala-
mint beszerzési tevékenységét,

g) szakmailag iranyitja és feliigyeli a hivatali egységek, a minisztériumi szervek, valamint az
onallo beliigyi szervek informatikai, telekommunikacios €s biztonsagtechnikai tevékenységét,
gondoskodik a minisztérium informatikai, telekommunikacids és biztonsagtechnikai feladatainak
ellatasarol,

h) eldkésziti az alapitd részére a minisztériumhoz tartoz6 gazdasagi tarsasagokkal kapcsolatos
feliigyeleti dontéseket,

i) jogosult a minisztérium nevében a szakteriiletét érintd szerzodések megkotésére, jognyilatko-
zatok megtételére a kotelezettségvallalas rendjének betartasaval,

j) iranyitja a minisztérium stratégiai, elemzési tevékenységét, a szakmapolitikai dontések koz-
gazdasagi elOkészitését,

k) ellatja az Eurdpai Menekiiltiigyi Alap, az Eurdpai Integracids Alap és az Europai Visszatéré-
si Alap Monitoring Bizottsaganak elnoki feladatait,
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/) kdzremuikodik - szoros egylittmitkodésben az eurdpai unids €s nemzetkodzi helyettes allamtit-
karral - a minisztérium unids tdmogatasok igénybevételével kapcsolatos tervezd, elemzd, lebo-
nyolitd tevékenységében; az unids tamogatasokbol megvalosuld informatikai fejlesztések vonat-
kozéasaban szakmai feleldsként is eljar,

m) feliigyeli az 6nallo beliigyi szervek tiizvédelemmel kapcsolatos tevékenységét,

n) szakmai feliigyeletet gyakorol a biintetés-végrehajtasi gazdasagi tarsasagok felett,

0) a miniszter nevében gyakorolt kiadmanyozasi jogkdrében

oa) dont a hivatali egységek, a minisztériumi szervek, valamint az 6nallo beliigyi szervek ré-
szére felajanlott, a minisztérium gazdalkodasi szabalyzatdban meghatarozott értékhatar feletti
adomanyok elfogadéasarol,

ob) jovahagyja a fejezet iranyitdsa ald tartozo vagyonkezel6k vagyonkezeldi szerzddéseit és
azok modositasait,

oc) megkoti a minisztérium vagyonkezelési szerzodését,

od) engedélyezi a beliigyi rendelkezésti lakasokra vonatkozo lakasbérleti jogviszony meghosz-
szabbitasat,

oe) kiadja a védelem terén alapvetd biztonsagi érdekeket érintd, kifejezetten katonai, rendvé-
delmi, rendészeti célokra szant aruk beszerzésére, illetdleg szolgaltatasok megrendelésére vonat-
kozo beszerzési megbizast az 6nallo szervek részére,

of) jovahagyja - a kényszeritd eszk6zok kivételével - a belligyminiszter iranyitasa ala tartozo
szervek részére torténd termék- és targyieszkoz-rendszeresitéseket.

(2) A gazdasagi és informatikai helyettes allamtitkar irdnyitja

a) a Gazdasagi és Informatikai Helyettes Allamtitkar Titkarsaga vezetSjének a tevékenységét,

b) a Pénziigyi Er6forras-gazdalkodasi Foosztaly vezetdjének a tevékenységét,

c) a Miiszaki Fdosztaly vezetdjének a tevékenységét,

d) az Informatikai FOosztaly vezetdjének a tevékenységét.

42. § A gazdasagi és informatikai helyettes allamtitkar munkajanak és feladatainak ellatasa ér-
dekében titkarsag miikodik.

43. § A gazdasagi és informatikai helyettes allamtitkart akadalyozatasa esetén a Pénziigyi Ero-
forras-gazdalkodasi Féosztaly vezetdje helyettesiti.

2.1.3. Az eurdpai unios és nemzetkozi helyettes allamtitkar

44. § (1) Az eurdpai unios €s nemzetkozi helyettes allamtitkar

a) szakmai feliigyeletet gyakorol a hivatali egységek, a minisztériumi szervek, valamint az on-
allo beliigyi szervek nemzetkozi tevékenysége felett,

b) elokésziti a minisztérium nemzetkdzi tevékenységére vonatkozo iranyelveket,

¢) kialakitja a minisztérium szakmai teriiletein a tarca eurdpai unids allaspontjat, az illetékes
szakmai szervekkel és a Kiiliigyminisztériummal el6zetesen egyeztetve,

d) a teriiletrendezési és épitésiigyi helyettes allamtitkarral egyeztetve képviseli a minisztériu-
mot az Eurdpai Koordinacids Tarcakozi Bizottsagban (EKTB),

e) ellatja az EKTB beliigyi egyiittmiikodéssel foglalkozo szakértdi csoportjanak vezetését,

/) a teriiletrendezési és épitésiigyi helyettes allamtitkarral egyeztetve ellatja a tarca EU kor-
manyzati koordindciés mechanizmusbol adodo feladatait, és érvényesiti az EU jogalkotasbol
adodo kovetelményeket a szakmai szervek jogalkotasa és intézményfejlesztése terén,

g) a teriiletrendezési €s épitésiigyi helyettes allamtitkarral egyeztetve koordindlja az eurdpai
unids elndkségre torténd felkésziiléssel és annak megvalositasaval 0sszefliggo tarcafeladatokat,
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h) iranyitja az eurdpai unios dontéshozatali eljarasi rendbdl kovetkezd, az eurdpai unids tagal-
lami miitk6désbdl, valamint a nemzetkdzi szervezetekben vald tagsagbol eredd kotelezettségek-
kel, a nemzetkozi szakmai egytittmiikddéssel 0sszefiiggd feladatokat,

i) gondoskodik a beliligyi szakteriilet altal az eurdpai unids tamogatasi forrasok felhasznalasa-
rol, ennek keretében,

ia) gondoskodik a Kiilsé Hatarok Alap, az Integracios Alap, az Europai Menekiiltiigyi Alap és
a Visszatérési Alap, valamint egyéb beliigyi targyu forrasainak felhasznalasarol és mitkodtetésé-
rol,

ib) gondoskodik a minisztérium stratégiai jelentdségli nemzetkdzi, eurdpai uniods vagy hazai
tdmogatassal megvaldsuld projektjeinek lebonyolitasardl,

ic) biztositja a tarca részvételét a nemzetkozi, eurdpai unids és hazai tamogatasokat lebonyolito
tarcakozi szervezetekben és bizottsagokban,

j) gondoskodik a Schengeni Informacids Rendszer masodik generacidja bevezetésének eldké-
szitésével kapcsolatos feladatok koordinalasarol,

k) gondoskodik a NATO- ¢s EU-mindsitett anyagok egységes kezelésére 1étrehozott irattar mii-
kodtetésérdl, a nyilvantartoba érkezd anyagok kezelésérdl,

/) kapcsolatot tart a Magyarorszagra akkreditalt diplomaciai €s konzuli képviseletekkel a bel-
tigyi szakmai kérdésekben,

m) végzi a tarca feladatkorébe tartozd, nemzetkdzi szervezetekbe torténd magyar jelolések eld-
készitését, koordinacidjat,

n) iranyitja az eurdpai unids beliigyi tanacsi munkacsoportokban és vonatkozd nemzetkozi
szervezetek munkacsoportjain, konferencidin, egyéb szakmai forumain valdo magyar részvételt,

o) a Kiiliigyminisztériummal egyiittmiikodve végzi az EU, ENSZ, illetve egyéb multilateralis
vagy bilateralis keretbe illeszked6 magyar polgari valsagkezelési tevékenység stratégiai tervezé-
sét, stratégiai szintll irdnyitasat €s hazai koordinacigjat,

p) stratégiai iranymutatast ad az EU, ENSZ, illetve egyéb multilateralis vagy bilateralis keretbe
illeszked6 magyar polgari valsagkezelési tevékenységgel Osszefiiggd operativ (személyligyi, lo-
gisztikai, vezetésiranyitasi, koltségvetés-tervezési) feladatok végrehajtasahoz a minisztérium ira-
nyitdsa ald tartozo szervek esetében,

) a rendvédelmi er8k vonatkozasaban elltja az afganisztani magyar vezetésti Tartomanyi Uj-
jaépitési Csoport (PRT) mitkodésével osszefiiggd feladatokat, és részt vesz a PRT Kormanybi-
zottsagban,

r) ellatja a tarca kiil- és biztonsagpolitikai jellegli feladatainak tarcaszintli koordinacidjat,

s) biztositja a tarcaképviseletet a kabitoszer-probléma visszaszoritasa €s a kabitoszeriiggyel
kapcsolatos tevékenység 6sszehangolasa érdekében miikddo testiiletben,

1) feladatkorében ellatja a Magyar Koztarsasag Eurdpai Unié mellett miikodé Allandé Képvise-
lete beliigyi és polgari valsagkezelési szakdiplomatai, a Magyar Koztarsasag Alland6 NATO
Képviseletéhez vezényelt szakdiplomatak €s a beliigyi attasék szakmai iranyitasat,

u) 6sszehangolja a miniszter, az allamtitkarok és a helyettes allamtitkarok nemzetkdzi kapcso-
latait, iranyitja az ezzel kapcsolatos szervezési és protokollfeladatokat,

v) iranyitja a minisztérium munkatarsainak kiilfoldi szolgalati utazasaival kapcsolatos szervezé-
si feladatokat,

w) gondoskodik az Eurdpai Biinmegeldzési Halozat (EUCPN) és az Eurdpai Migracios Halozat
(EMH) nemzeti kapcsolattartdi pont feladatainak ellatasarol,

x) szakmai iranyitast gyakorol a Nemzetkozi Oktatasi €s Polgari Valsagkezelési Kozpont tevé-
kenysége felett,

y) a miniszter nevében gyakorolt kiadmanyozasi jogkdrében
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ya) képviseli a minisztériumot az Eurdpai Unid intézményeinek tagallami kormanyzati részvé-
tellel miikodo dontéshozo €s dontés-elokészitd tevékenysége keretében képviselendd kormanyza-
ti allaspont meghatarozasaért felelds magas szintli dontés-elokészitd forumokon, valamint az Eu-
ropai Uni6 intézményei magas szintli dontés-eldkészitd forumain és munkacsoportjaiban,

vb) nemzetkdzi szervezetekkel és mas allamok korményzati képviseldivel, nemzetkzi nem
kormanyzati szervekkel szakmai targyalast folytat, felhatalmazas alapjan bilateralis targyalasokat
folytat nemzetkdzi szerzodés, bilateralis tarcamegallapodas elokészitése céljabol,

yc) a tarca feladatkorébe tartozo eurdpai unids, mas nemzetkozi szervezet, illetve harmadik or-
szaggal kapcsolatos kiemelt ligyekben tarcakozi koordinaciot végez, kiilondsen a hataratkelShe-
lyek fejlesztéséhez kapcsolodo feladatok terén, az Eurdpai Unio altal folytatott terrorizmus elleni
harcbol adodo, tarcak kozotti feladatok terén, a migracidval kapcsolatos feladatok ellatasa terén,
valamint az emberkereskedelem visszaszoritasaval kapcsolatos nemzeti feladatok végrehajtasa-
nak 0sszehangolasaval.

(2) Az europai unids és nemzetkdzi helyettes allamtitkar irdnyitja

a) az Eurdpai Unids és Nemzetkozi Helyettes Allamtitkar Titkarsaga vezetéjének a tevékeny-
ségét,

b) a Tamogatas-koordinacids Foosztaly vezetdjének a tevékenységét,

¢) az Eurdpai Egyiittmiikodési Foosztaly vezetdjének a tevékenységét,

d) a Nemzetkdzi Féosztaly vezetdjének a tevékenységét.

45. § Az eurdpai unios és nemzetkozi helyettes allamtitkar munkdjanak és feladatainak ellatasa
érdekében titkarsag miikodik.

46. § Az eurdpai unios €s nemzetkozi helyettes allamtitkart akadalyozatasa esetén a Tamoga-
tas-koordinécios Féosztaly vezetdje helyettesiti.

2.1.4. A teriiletrendezési és épitésiigyi helyettes allamtitkar

47. § (1) A teriiletrendezési és épitésiigyi helyettes allamtitkar

a) biztositja - a feladat- és hataskorébe tartoz6 valamennyi esetben - a javaslatok, elterjeszté-
sek kidolgozasat, és gondoskodik a vonatkoz6 dontések végrehajtasarol,

b) felelosségi korében irdnyitja a jogszabalyok, a valamint az allami iranyitas egyéb eszkozei-
nek végrehajtasat, és ennek érdekében kezdeményezi a sziikséges intézkedéseket,

¢) iranyitja a feladat- és hataskorébe tartozo hivatali egységek és azok vezetdinek munkajat,

d) dont a kdzvetlen irdnyitasa ala tartozo hivatali egységek kozott felmeriilt vitdban,

e) biztositja a minisztérium képviseletét az irdnyitasa alé tartozo hivatali egységek hataskorébe
tartoz6 ligyekben,

f) szervezi ¢€s iranyitja a feladatkorébe tartozo esetekben a mas minisztériumokkal, kdzponti
kozigazgatasi szervekkel valo kapcsolattartast,

g) ellatja azokat az egyéb feladatokat, amelyeket jogszabaly, a Kormany, a miniszterelndk, a
miniszter, vagy a kozigazgatasi allamtitkar a személyes feladatkorébe utal,

h) felelos a teleptilésfejlesztési szakmai kovetelmények meghatarozasaért, elemzi a telepiilés-
fejlesztési folyamatokat,

i) jogszabaly-elokészitési jogkorében javaslatot tesz a szakteriiletét érintd szakképesitések te-
kintetében a szakképesitések szakmai és vizsgakovetelményeinek megalkotasara és modositasara,

j) kozremiikodik a szakteriiletét érint0 szakképesitések tekintetében a kiilon jogszabalyok elo-
irdsai alapjdn a miniszter hatadskorébe tartozod feladatok ellatdsaban, igy kiilondsen a szakmai
vizsga szervezésére kijelolt, irdnyitasa ald tartoz6 intézmények rendeletben térténd meghataroza-
saban, a szakmai vizsgaelnoki névjegyzék elkészitésében,
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k) kidolgoztatja szakteriiletét érintd szakképesitések tekintetében a szakmai €s vizsgakdvetel-
mény-rendszerhez illeszkedd szakmai tantargyak tankonyveit, tanulmanyi segédleteit,

/) a feladatkorébe tartozo, az onkormanyzati szakteriiletet is érintd szakmai kérdésekben - a 27.
§-ban foglaltakra tekintettel - egyeztet az Gnkorményzati allamtitkarral,

m) a miniszter nevében gyakorolt kiadméanyozasi jogkorében

ma) kiilon jogszabalyban meghatarozottak szerint a telepiilések meghatarozott korének egyes
telepiilésrendezési eszkozeirdl (azok megallapitasa elétt) végso szakmai véleményt ad,

mb) kiadja a megyei teriiletrendezési tervekrol a véleményt és allasfoglalast,

mc) ellatja a felvonok és mozgolépesdk rendszeres miiszaki biztonsagtechnikai feliilvizsgélat-
ara valo kijeldlést, és kiadmanyozza a kijeldléssel dsszefiiggd iratokat,

md) ellatja az épitésiigyi szakmagyakorlasi kérdésekben a szakmai kamarak jogosultsagi vizs-
gabizottsagaiba, valamint a diploma azonosité bizottsagokba és a tovabbképzési szakbizottsag-
okba val6 elnoki vagy tagi delegalast (megbizast), és kiadmanyozza az e feladattal 6sszefiiggod
iratokat,

me) ellatja a feladatkéréhez kapcsolodd OKIJ-s szakképesitések vizsgaelndkeinek orszagos
szakmai névjegyzékbe vételéhez sziikséges palyazatok eldkészitésével, a benyujtott palyazatok
biralobizottsaga Osszetételének jovahagyasaval, a biralobizottsag eljarasi rendjének jovahagyasa-
val, és a névjegyzékbe vételi dontések jovahagyasaval kapcsolatos feladatokat, és kiadmanyozza
az e feladatokkal Osszefiiggésben keletkezett iratokat,

mf) ellatja a Magyar Mérnoki Kamara, a Magyar Epitész Kamara, a teriileti mérnoki kamarak,
¢s a teriileti épitészkamarak tevékenysége felett a kdzigazgatasi hatdsagi eljaras altalanos szaba-
lyairdl sz616 torvényben foglaltak szerinti feliigyeletet és az altalanos térvényességi feliigyeletet,
valamint kiadményozza az e feladatokkal 6sszefiiggésben keletkezett iratokat,

mg) feladatkorét illetden szakmai feliigyeletet gyakorol az EMI Epitésiigyi és Mindség-
ellen6rz6 Innovacios Non profit Kft. felett,

mh) ellatja a szakmai vizsgaelnokok megbizasat, a szakmai vizsga szobeli és irasbeli vizsgate-
vékenysége vizsgafeladatainak kiadasat, kidolgoztatja az OKJ strukturajanak megfeleld szakmai
¢és vizsgakovetelmény-rendszerhez illeszkedd szakmai tantargyak tankonyveit €s egyéb tanulma-
nyi segédleteit és a szakmai vizsgarészek vizsgafeladatainak (szobeli, irasbeli és gyakorlati) vizs-
gatételeit, értékelési Utmutatoit.

(2) A teriiletrendezési es epitestigyi helyettes allamtitkar iranyitja

a) a Teriiletrendezési és Epitésiigyi Helyettes Allamtitkar Titkarsaga vezetSjének a tevékenysé-
get,

b) az Orszagos Foépitészi Iroda vezetdjének a tevékenységét,

c) a Terliletrendezési €s Telepiilésiigyi Foosztaly vezetdjének a tevékenységét,

d) az Epitésiigyi Féosztaly vezetdjének a tevékenységét.

48. § A teriiletrendezési €s épitésiigyi helyettes allamtitkar munkdjanak ¢€s feladatainak ellatasa
érdekében titkarsdg miikodik.

49. § A terliletrendezési €s épitésiigyi helyettes allamtitkart akadalyozatasa esetén a Teriiletren-
dezési és Telepiilésiigyi Foosztaly vezetdje helyettesiti.

2.2.1. Az o6nkormanyzati helyettes allamtitkar

50. § (1) Az dnkormanyzati helyettes allamtitkar

a) kozremiikodik az allami koltségvetési tervezés Onkormanyzatokat érintd kormanyzati felada-
taiban és részt vesz a végrehajtasban,

b) iranyitja a kdzigazgatasi €s Onkormanyzati reform tarcaszintii feladatainak végrehajtasat,

¢) biztositja a minisztérium tobbcélu kistérségi tarsulasokkal valé kapcsolattartasat,
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d) kialakitja az dnkorményzati érdekszovetségekkel vald kapcsolattartas és egyeztetés rendjét,
biztositja a feleldsségi korébe tartozdé onkormanyzati feladatok egyeztetését, 0sszehangolasat,

e) kozremiikodik a helyi onkormanyzatok nemzetkdzi kapcsolatainak fejlesztésében,

/) eldkésziti a helyi 6nkormanyzatokat, a helyi dnkorményzatok tulajdonat, vagyoni helyzetét
érintd, az dnkormanyzati finanszirozasi rendszer tovabbfejlesztésérdl szolo jogszabalyokat,

g) jogszabaly-elokészitési jogkorében javaslatot tesz a szakteriiletét érintd szakképesitések te-
kintetében a szakképesitések szakmai és vizsgakovetelményeinek megalkotasara és modositasara,

h) kozremiikodik a szakteriiletét érintd szakképesitések tekintetében a kiilon jogszabalyok eld-
irdsai alapjdn a miniszter hataskorébe tartozd feladatok ellatasaban, igy kiilondsen a szakmai
vizsga szervezésére kijeldlt, iranyitdsa ald tartozé intézmény, intézmények rendeletben torténd
meghatdrozasaban, a szakmai vizsgaelnoki névjegyzeék elkészitésében,

i) kidolgoztatja a szakteriiletét érintd szakképesitések tekintetében a szakmai és vizsgakovetel-
mény-rendszerhez illeszked6 szakmai tantargyak tankonyveit, tanulmanyi segédleteit,

j) kozremiikodik a miniszter feladatkdréhez kapcsolodd OKJ-s szakképesitések vizsgaelnokei-
nek orszagos szakmai névjegyzékbe vételehez sziikséges palyazatok eldkészitésével, a benyujtott
palyazatok biralobizottsdga Osszetételének jovahagyasaval, a biralobizottsdg eljarasi rendjének
jovahagyasaval és a névjegyzékbe vételi dontések jovahagyasaval kapcsolatos feladatok ellatasa-
ban, a dontések elokészitésében.

(2) Az dnkormanyzati helyettes allamtitkar irdnyitja

a) az Onkormanyzati Helyettes Allamtitkar Titkarsaga vezet$jének a tevékenységét,

b) az Onkormaényzati Stratégiai Féosztily vezetdjének a tevékenységét,

c) az Onkormanyzati Feladatok Féosztalya vezetdjének a tevékenységét,

d) az Onkormanyzati Gazdasagi Féosztaly vezetdjének a tevékenységét,

e) a Védelmi Koordinacios Foosztaly vezetdjének a tevékenységét.

51. § Az onkormanyzati helyettes allamtitkdr munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében
titkarsag mitkodik.

52. § Az dnkormdnyzati helyettes allamtitkart akadélyozatasa esetén az Onkormanyzati Straté-
giai Foosztaly vezetdje helyettesiti.

A miniszteri biztos

53. § (1) A minisztériumban miikod6 miniszteri biztosok tevékenységét - a kinevezésiikre vo-
natkoz6 miniszteri utasitasnak megfelelden - a miniszter iranyitja.

(2) A miniszteri biztos - megbizatasanak keretei kozott - felel a feladatkorébe tartozo jogsza-
balytervezetek és vezetdi dontések szakmai el6készitéséért és végrehajtasaért, 6sszehangolja az
abban kozremiikodd szervezeti egységek munkajat, ellendrzi a kiadott feladatok végrehajtasat.

(3) A minisztériumban miikod6 miniszteri biztosok tevékenységének az ellatasa érdekében - ha
a kinevezésiikre vonatkoz6 miniszteri utasitas igy rendelkezik - titkarsag miikodik.

Az allami vezeto titkarsaga vezetdje

54. § (1) Az éllami vezetd hataskorébe tartozo feladatok adminisztrativ €s koordinacids eloké-
szitését, valamint e Szabalyzat szerinti dllami vezetd hataskorébe tartozo feladatok folyamatos
ellatasat - ha e Szabalyzat igy rendelkezik - az 4llami vezetd titkarsaga (e § vonatkozasaban a
tovabbiakban: Titkarsag) biztositja.

(2) A Titkérsagot vezetd (e § vonatkozdsdban tovabbiakban: Titkarsagvezetd) tevékenységét -
ha e Szabdlyzat eltéréen nem rendelkezik - az (1) bekezdés szerinti dllami vezetd iranyitja.
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(3) A Titkarsagvezetd meghatarozza a Titkdrsdg munkatervét, elkésziti az ligyrendjét €s annak
mellékleteként a munkakori leirdsokat, szervezi és ellendrzi a feladatok végrehajtasat. A Titkar-
sag ligyrendjét és a munkakori leirasokat a helyettes allamtitkar hagyja jova.

(4) A Titkarsagvezeto ellatja a Titkarsag feladatkoréhez kapcsolodo ligyeket.

(5) A Titkarsagvezet6 ellatja mindazon iigyeket, amelyeket az allami vezetd allando vagy eseti
jelleggel a feladat- és hataskorébe utal. A Titkarsagvezetot a feladat- és hataskorébe utalt tigyek-
ben - akadalyoztatasa esetén - a Titkarsagnak eseti jelleggel vagy a Titkarsag ligyrendjében allan-
do jelleggel kijelolt kormanytisztviseldje helyettesiti.

I11. Fejezet

A MINISZTERIUM SZERVEZETI EGYSEGEI
Az 6nallo szervezeti egység

55. § (1) Az 6nallo szervezeti egység ellatja a 2. fiiggelékben, valamint a szervezeti egység ve-
zetdjének tevékenységét iranyitd vezetd altal meghatarozott feladatokat.

(2) Az 6nallo szervezeti egység 1étszamat - e Szabalyzatban meghatarozott 1étszdmkereten be-
lil - a szervezeti egység vezetdjének tevékenységét irdnyitd vezetd hatarozza meg.

(3) Az 6nallo szervezeti egységen beliill miikodo osztalyok 1étszamat és feladatkorét az 6nallo
szervezeti egység vezetdje a tevékenységét iranyitd vezetd altal jovahagyott ligyrendben hataroz-
za meg.

A szervezeti egységek vezetdi

56. § Az 6nallo szervezeti egység vezetdje

a) a jogszabalyoknak és a szakmai kdvetelményeknek megfelelden - a minisztertdl, az allamtit-
kartol, illetleg az irdnyitast gyakorld helyettes allamtitkartdl kapott utasitds €s irdnymutatds
alapjan - vezeti az 6nallo szervezeti egység munkajat, és felelds az 6nallo szervezeti egység fel-
adatainak ellatasaért,

b) - az a) pontban meghatarozottakkal Osszefliggésben - elkésziti az 6nalld szervezeti egység
igyrendjét és annak mellékleteként a munkakori leirasokat, szervezi €s ellenérzi az 6nallo szer-
vezeti egységhez tartozo feladatok végrehajtasat,

¢) szakmailag el6késziti a feladatkorébe tartozo jogszabalyoknak, az allami iranyitas egyéb jogi
eszkozeinek tervezeteit, gondoskodik az ligykorébe tartozo rendelkezések é€s a felettesei utasitasa-
inak végrehajtasarol,

d) gyakorolja az 6nallo szervezeti egység feladatkoréhez kapcsolodo hataskoroket,

e) gondoskodik az 6nalld szervezeti egység nemzetkozi kapcsolatainak tartdsarol, az eurdpai
unios jogharmonizacios feladatok ellatasarol,

/) dont az 6nallo szervezeti egység feladat- és hataskorébe utalt ligyekben, amennyiben jogsza-
baly, e Szabélyzat vagy az iranyitast gyakorl6 allami vezet6 eltéréen nem rendelkezik,

g) kiadményozza

ga) az altala iranyitott teriilet tevékenységével Osszefliggo, feladatkorében keletkezett és a fel-
adatkorébe utalt igyekben keletkezett iratokat, valamint

gb) a vele azonos szintli vezeto részére cimzett iratokat.

57. § Az 6nallo szervezeti egység vezetdjének a helyettese
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a) az 6nallo szervezeti egység ligyrendjében meghatarozottak, valamint a féosztalyvezetd utasi-
tasa szerint helyettesiti a féosztalyvezetot,

b) az altala vezetett osztaly tekintetében ellatja az osztalyvezetdi feladatokat.

58. § (1) Az osztalyvezetd az 6ndlld szervezeti egység ligyrendje, valamint az 6nall6 szervezeti
egység vezetdje utasitasa szerint iranyitja és ellendrzi a vezetése alatt allo osztaly munkajat. Az
osztalyvezeto felelOs az osztaly feladatainak teljesitéséért.

(2) Az osztalyvezet6t akadalyoztatasa esetén az 6nallo szervezeti egység ligyrendjében meg ha-
tarozottak szerint az 6nallo szervezeti egység masik osztalyanak vezetdje vagy az osztaly munka-
tarsai kozil az altala kijelolt kormanytisztviseld helyettesiti.

Politikai fotanacsadok, tanacsadok

59. § A miniszter politikai fétanacsadoi, politikai tanacsadoi munkakort 1étesithet a miniszteri
kabinetben a miniszteri tevékenységéhez kdzvetleniil kapcsolddo feladatok ellatasara.

60. § (1) Az allamtitkar politikai fotanacsadoi, politikai tanacsaddi munkakort 1étesithet az al-
lamtitkari kabinetben az allamtitkari tevékenységéhez kozvetleniil kapcsolodo feladatok ellatasa-
ra.

(2) Az allamtitkar altal 1étesithetd politikai fétanacsadoi, politikai tanacsaddi munkakorok sza-
mat a miniszter hatarozza meg.

61. § A politikai fétanacsadok és tandcsadok

a) kozremikodnek a miniszteri dontések elokészitésében, kormanypolitikai megalapozasuk
elosegitésében; e jogkoriikben a jogszabalyok €s az allami irdnyitds egyéb jogi eszkozeinek ter-
vezeteit, kormanyiilési anyagokat véleményezik,

b) segitik a politikai vezetot a kozvetlen alarendeltségében mitkddd szervekkel kapcsolatos te-
endoi ellatasaban,

¢) kiadmanyozasi jogkdreit a politikai vezetd, illetve a kabinetfondk hatdrozza meg.

A sajtéfonok

62. § (1) A sajtofénok a miniszter kozvetlen iranyitasaval, a kabinetfonok alarendeltségében, a
Sajtd Osztaly vezetésével

a) szervezi, 6sszehangolja a miniszter €s az allamtitkarok sajtotevékenységeit,

b) szervezi, 6sszehangolja és kidolgozza a miniszter €s az allamtitkarok hazai és nemzetkozi
médiamegjelenését, exkluziv interjit, kommunikacios javaslatait,

¢) kapcsolatot tart a médiaval, az Orszaggytilés és a Kormany kommunikacids szerveivel, mas
tarcak €s az 6nallo beliigyi szervek kommunikacios vezetdivel €és szovivoivel.

63. § A szovivo feladatai ellatasa soran kapcsolatot tart a Sajtd Osztallyal.
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IV. Fejezet

A MINISZTERIUMI TAJEKOZTATAS ES DONTES-ELOKESZITES FORUMAI
Miniszteri értekezlet

64. § (1) A miniszteri értekezlet a minisztérium legfébb dontés-elokészitd szerve.

(2) A miniszteri értekezlet a miniszter vezetésével attekinti a minisztérium operativ feladatai-
nak ellatasat.

(3) A miniszteri értekezlet javaslatot tesz

a) intézkedés tételére,

b) intézkedés elfogadasara,

c) egyeztetés meginditasara,

d) sziikség esetén a kozigazgatasi egyeztetés soran képviselendo tarcaallaspontra.

(4) A miniszteri értekezlet vizsgalja az intézkedések megvalosulasat.

(5) A miniszteri értekezlet elokészitése és a napirendjének Osszeallitasa a kozigazgatasi allam-
titkar feladata.

(6) A miniszteri értekezlet dllando résztvevoi a miniszter, a kozigazgatési allamtitkar, az allam-
titkarok, a miniszter kabinetfondke, valamint a helyettes allamtitkdrok. A miniszteri értekezlet
allando résztvevdje tovabba a kozigazgatasi €s igazsagligyi miniszter képviseldje. A miniszteri
értekezletre mas személyeket a miniszter hiv meg.

(7) Az értekezlet résztvevoinek tajékoztatisa, javaslata alapjan a miniszter dontéseket hoz és
iranymutatasokat ad.

(8) A miniszteri értekezleten meghatarozott feladatokrol, iranymutatasokrol a Miniszteri Tit-
karsag vezetdje emlékeztetot készit, amelyet az értekezlet résztvevoi, valamint a feladatok végre-
hajtaséra kotelezett feleldsok rendelkezésére bocsat.

Az allamtitkari vezetoi értekezlet

65. § (1) Az allamtitkari vezetoi értekezlet

a) a kozigazgatasi allamtitkar vezetésével attekinti a kozigazgatasi allamtitkar és a kozigazgata-
si allamtitkar irdnyitdsa alé tartozo helyettes allamtitkarok feladat- és hataskorébe tartozo,

b) az allamtitkdr vezetésével attekinti az allamtitkar feladat- és hataskorébe tartozo feladatok
ellatasat.

(2) Az allamtitkari vezetoi értekezletet a kozigazgatasi allamtitkar vagy az allamtitkar altal ki-
jelolt szervezeti egység késziti eld.

(3) Az allamtitkari értekezleten a kozigazgatasi allamtitkar vagy az allamtitkar a miniszteri ér-
tekezleten elhangzottakrodl tajékoztatot tart.

(4) Az allamtitkari vezetdi értekezlet résztvevoi

a) a kozigazgatasi allamtitkar és a kdzigazgatasi allamtitkar iranyitasa ala tartozo helyettes al-
lamtitkarok,

b) az allamtitkar.

(5) Az allamtitkari vezetdi értekezletre mas személyeket a kozigazgatéasi allamtitkar vagy al-
lamtitkar hiv meg.

(6) A kozigazgatasi allamtitkar vagy az allamtitkér a résztvevok tdjékoztatasa, javaslata alapjan
dontéseket hoz vagy irdnymutatasokat ad.
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(7) A kozigazgatasi allamtitkdr vagy az allamtitkar altal kijeldlt szervezeti egység vezetdje
gondoskodik arrél, hogy az allamtitkari vezetdi értekezleten meghatarozott feladatokrol, irany-
mutatasokrol emlékeztetd késziiljon, amelyet az értekezlet résztvevdi €s a feladatok végrehajtasa-
ra kotelezett feleldsok rendelkezésére bocsat, valamint tdjékoztatasul megkiildi a kozigazgatasi
allamtitkarnak.

Szakmai vezetoi értekezlet

66. § (1) A szakmai vezetdi értekezlet a kozigazgatasi allamtitkar vezetésével attekinti a felada-
tok ellatasat.

(2) A szakmai vezetdi értekezletet a kozigazgatasi allamtitkar titkarsaga késziti eld.

(3) A szakmai vezetdi értekezlet résztvevdi a minisztérium valamennyi helyettes allamtitkéra,
valamint a kdzigazgatasi allamtitkar altal meghivott személyek.

(4) A kozigazgatasi allamtitkar a résztvevok tajékoztatdsa, javaslata alapjan dontéseket hoz
vagy iranymutatasokat ad.

(5) A kozigazgatasi allamtitkar titkarsaga gondoskodik arrol, hogy a vezetdi értekezleten meg-
hatarozott feladatokrodl, irdnymutatasokrol a feladatok végrehajtasara kotelezett felelésok tajékoz-
tatast kaphatnak.

A helyettes allamtitkari vezetoi értekezlet

67. § (1) A helyettes allamtitkar - sziikség szerint - helyettes allamtitkari vezet6i értekezlet ke-
retében attekinti a feladat- és hataskorébe tartozo feladatok ellatasat.

(2) A helyettes allamtitkari vezet6i értekezlet résztvevoi a helyettes allamtitkar altal iranyitott
onallo szervezeti egységek vezetdi. A helyettes allamtitkari értekezletre mas személyeket a he-
lyettes allamtitkar hiv meg.

(3) A helyettes allamtitkari vezetdi értekezletet a helyettes allamtitkar titkarsaga késziti eld.

A vezetoi felkészito és tajékoztato értekezlet

68. § (1) A kormanyiilést, a kdzigazgatasi allamtitkari értekezletet kozvetleniil megelézden ke-
rll sor a kormanyzati dontéshozatali forum adott iilésén részt vevo allami vezetd vezetésével az
iilésre torténd felkészitésre.

(2) A kozigazgatasi allamtitkari értekezletet megeldzd felkészitd értekezlet résztvevodi - ha a
kozigazgatasi allamtitkdr masként nem rendelkezik - a szabalyozasi és koordinacids helyettes
allamtitkar, a miniszter kabinetfondke, valamint a kozigazgatasi allamtitkar altal meghivott he-
lyettes allamtitkar.

(3) A kormanyiilést megel6z6 felkészitd értekezlet résztvevoi - ha a miniszter masként nem
rendelkezik - az allamtitkéarok, a kdzigazgatasi allamtitkar, a szabalyozasi €és koordinacios helyet-
tes allamtitkar, a miniszter kabinetfonoke.

A munkacsoport

69. § (1) A kozigazgatasi allamtitkar a tobb helyettes allamtitkdr vagy onalld szervezeti egység
feladatkorét érintd, eseti feladat elvégzésére munkacsoportot hozhat 1étre. A munkacsoport l1étre-
hozasarol szol6 utasitasban meg kell hatarozni a munkacsoport feladatat, vezet6jét és tagjait.
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(2) A munkacsoport célja a meghatarozott feladat komplex megkozelitésii, a szaktertiletek ki-
emelt egylittmiikodésén alapuld hatékony megoldasa, illetve az ehhez sziikséges javaslatok felva-
zolasa, kidolgozésa.

(3) A munkacsoport tagjait a helyettesitésiikre egyébként jogosult személy helyettesitheti.

V. Fejezet

A MINISZTERIUM MUKODESEVEL KAPCSOLATOS EGYES RENDELKEZESEK
Kiadmanyozas

70. § (1) A kiadmanyozasi jog

a) a miniszter hataskdrében vagy feladatkorében hozott érdemi dontése aldirasara,

b) - ha e Szabalyzat igy rendelkezik - a miniszter hatdskorébe vagy kizarolagos feladatkorébe
tartoz6 dontés elokészitésére €s a miniszter nevében torténo alairasara, vagy

¢) a feladatkor ellatasara jogosult és koteles személy e korben torténd dontésének meghozatal-
ara ad felhatalmazast.

(2) A miniszter kiadméanyozza

a) a kormany-el6terjesztést és a Kormanyhoz benyujtando jelentést,

b) a torvényjavaslat parlamenti targyaldsa soran a benytjtand6 dokumentumokat (tamogatott
moddositod inditvanyok listaja, egységes javaslat, zardszavazas eldtti modositod inditvany, az elfo-
gadott torvény kihirdetésre kertiild, valamint egységes szerkezetli szovegjavaslata),

¢) a miniszteri rendeletet, az allami irdnyitas egyéb jogi eszkozét,

d) a koztarsasagi elndknek, az Orszaggylilés tisztségviseldinek, a Kormany tagjainak, az Al-
kotmanybirosag elndkének és tagjainak, a Legfelsobb Birosag elndkének, az Orszagos Igazsag-
szolgaltatasi Tanacs elndkének, a legfobb iigyésznek, az Allami Szamvevdszék elndkének, az
orszaggytlési biztosoknak cimzett igyiratot,

e) az orszaggyulési képviselo irasbeli megkeresésére adott valaszt,

/) a miniszter hatdskorébe tartozo honositasi és a lemondasi kérelmekrdl szol6 dontést,

g) e Szabalyzatban meghatéarozott kivételekkel a kamarak feletti torvényességi feliigyeleti jog-
korben tett intézkedést és

h) a jogszabaly altal a miniszter hataskorébe utalt és at nem ruhazott tigyben hozott dontést.

(3) A miniszter akadalyoztatasa esetén az intézkedést igénylo tigyekben - az (1) bekezdés c)
pontja szerinti ligyek, valamint a kdztarsasagi elnoknek cimzett ligyirat kivételével - a feladatkor-
rel rendelkez6 allamtitkar; a miniszter és az allamtitkarok egyidejii akadalyoztatasa esetén a koz-
igazgatasi allamtitkar intézkedik és kiadmanyoz.

(4) A (2) bekezdésben meghatarozott iratokat a kozigazgatasi allamtitkar terjeszti elé kiadma-
nyozasra.

71. § A kiadmanyozas rendjét az egyes vezetdk tekintetében e Szabalyzat hatdrozza meg.

72. § A miniszter - ha a kiadmanyozasra a miniszter nevében mas személy jogosult - a kiadma-
nyozasra jogosult, valamint a feladatkor ellatasara jogosult és koteles személy a dontését az elo-
készités ellendrzése utan, a kapott informaciok alapjan, feladat- és hataskorében eljarva, hatar-
idében hozza meg.
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A munkavégzés altalanos szabalyai

73. § (1) A miniszter és az allamtitkar kivételével vezet0 az iranyitdsa ala nem tartozd szerve-
zeti egység munkatarsa részére utasitdst nem adhat. A miniszter kabinetfénoke, a parlamenti al-
lamtitkar kabinetfénoke, az dnkormanyzati allamtitkar kabinetfondke és a helyettes allamtitkar a
feladatkorének ellatasaval kapcsolatban adhat kozvetleniil utasitast a kozvetlen iranyitasa ala nem
tartozd szervezeti egység munkatarsanak. Errdl az utasitast végrehajté munkatarsnak - a feladat
végrehajtasanak egyidejii megkezdése mellett - a szervezeti egységet iranyitd vezetdt haladékta-
lanul tajékoztatnia kell.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott vezetétol kozvetleniil kapott utasitas végrehajtasat a
szolgélati Ut megtartasaval kell teljesiteni. Halaszthatatlanul siirgds tigyekben az intézkedésben
tavolléte miatt akadalyozott felettes vezetd egyetértését telefonon vagy elektronikus uton kell
beszerezni. Ennek megtorténtét, vagy amennyiben erre sincs lehetdség, ezt a koriilményt az tigy-
iraton fel kell tiintetni, és az iigyiratot haladéktalanul a kovetkezo felettes vezetohoz kell eljuttat-
ni.

(3) A kozvetleniil kapott utasitas végrehajtasat - ha az utasitast add kifejezetten ellentétesen
nem rendelkezik - a szolgélati ut megtartasaval kell teljesiteni.

Ugyintézési hataridé

74.§ (1) Az iigyek intézése a vonatkozo jogszabalyok, a Kormany tigyrendje ¢€s a felettes veze-
t0 altal eldirt hataridében torténik.

(2) Az ligyintézési hatarido a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyai-
ol szol6 torvény hatalya alé tartozo ligyekre vonatkozdan az iranyadé anyagi és eljarasi szaba-
lyokban meghatarozott hataridd.

(3) Jogszabalyban el6irt ligyintézési hatariddé hidnyéaban az ligyek intézésére a vezeto altal a fel-
adatok kiaddsa soran megallapitott egyedi ligyintézési hatarid6 az iranyado.

(4) A hataridoket naptari napban (kivételesen o6raban) kell meghatarozni. A hataridé szamitasa-
nak kezdd napja a minisztériumban torténd érkeztetés, ennek hianyaban az elsé iktatas napja,
befejezd napja pedig a regisztralt tovabbitas napja.

(5) Az tigyintézo feladatainak iitemezése soran ugy jar el, hogy a vezetdi jovahagyas a hataridd
lejarta elott, ésszerli idoben beszerezhetd legyen.

(6) Ha a beadvany az eldirt hatarid6 alatt érdemben nem intézhetd el, akkor az ligyintézo a ké-
sedelem okardl és az ligyintézés varhato idopontjarol felettesét tajékoztatja. Ilyen esetben az ille-
tékes helyettes allamtitkar vagy a kozigazgatasi allamtitkar a tovabbiakra nézve dontést hoz, ut-
mutatast ad, amelyrdl az ligyben érintetteket (ligyfeleket) haladéktalanul tajékoztatni kell.

(7) Az 0nallo szervezeti egységek tevékenységérdl a kozigazgatdsi allamtitkdr rendszeresen
egységes jelentést készit, és azt a miniszter elé terjeszti. A jelentéstétel formai kovetelményeit és
technikai feltételrendszerét a kdzigazgatasi allamtitkar alakitja ki.

Egyiittmiikodési kotelezettség, csoportos munkavégzés
75. § (1) A minisztérium valamennyi vezetdje €s munkatarsa koteles a minisztériumi feladatok

végrehajtasaban egyiittmiikodni. Az 6nallod szervezeti egységek kozotti egylittmiikodés kialakita-
saért az 0nallo szervezeti egységek vezetdi a felelosek. Az egyeztetésért, illetve azért, hogy a

25



feladat ellatasaban a tobbi érintett szervezeti egység allaspontja dsszehangoltan érvényesiiljon, az
a minisztériumi egység felelds, amelynek az iigy intézése a feladatkorébe tartozik, vagy akit erre
a miniszter kijelolt.

(2) A miniszter az 0sszetett megkdzelitést és tobb szakteriilet szoros egylittmitkodését igényld
feladat elvégzése érdekében a feladatkoriikben érintett vezetdk €s targykor szerint illetékes iigyin-
tézOk hatékony egyiittmiikodésével megvaldsuld csoportos munkavégzeést rendelhet el.

(3) A csoportos munkavégzés soran a feladatkoriikben érintett vezetdket és targykor szerint il-
letékes ligyintézoket a komplex feladat megfeleld hataridoben torténd elvégzése érdekében ki-
emelt egylittmiikodési kotelezettség és felelosség terheli.

Az orszaggyiilési biztosokkal valo kapcsolattartas

76. § (1) Az orszaggytilési biztos altal végzett vizsgalatot a minisztérium 6nalld szervezeti egy-
ségeinek eld kell segiteni.

(2) A minisztériumi szervezeti egységek a feladatkoriikbe tartozo, az orszaggytlési biztos
megkeresésére a jelentésére és ajanlasara adott valasz tervezetét - a valaszadasra nyitva allo ha-
tarid6 lejartat legalabb harom munkanappal megel6zéen - a kozigazgatasi allamtitkar tjan ter-
jesztik fel.

(3) A miniszter iranyitasa vagy feliigyelete alé tartozo szerveknek az orszaggytilési biztos kez-
deményezéseirdl, illetve vizsgalatinak megallapitasairdl rendszeresen tdjékoztatniuk kell az iré-
nyitasukban, illetve feliigyeletiikben kozremiikodo allamtitkart, helyettes allamtitkart.

A minisztérium képviselete

77. § (1) A minisztériumot a miniszter képviseli. A miniszter akadalyoztatasa esetén a képvise-
let rendjére e Szabalyzatnak a miniszter helyettesitésének rendjére iranyado rendelkezései az
irdnyadok; az allamtitkarok és a kozigazgatdsi allamtitkar egyidejli akadalyoztatdsa esetén a mi-
nisztériumot a miniszter kabinetfonoke képviseli.

(2) A korménybizottsdgokban, tarcakozi forumokon, a tarshatosdgokkal, az Snkormanyzatokkal
¢s a tarsadalmi szervezetekkel vald kapcsolatokban a minisztériumot a miniszter, allamtitkar,
helyettes allamtitkar, valamint - a szaktertiletiiket érinté kérdésekben, illetve a miniszter, allam-
titkar vagy helyettes allamtitkar megbizasa alapjan - az erre felhatalmazott vezet6 képviseli.

(3) A minisztériumnak a birésagok és a hatdsagok eldtti jogi képviseletét a Peres Képviseleti és
Szerzddés-elokészitd Foosztaly e feladattal megbizott kormany-tisztvisel6i latjak el, illetve sziik-
ség szerint kiils6 kapacitas igénybevételével szervezik.

(4) Az Eurdpai Unio altal tarsfinanszirozott projektek el6készitése soran a minisztérium képvi-
seletét a miniszter irdsos meghatalmazasa alapjan kijelolt vezetd latja el. E projektek megvalosi-
tasa soran a miniszter a projektalapito dokumentumban is rendelkezik a képviseletrdl.

(5) Az Orszaggyiilés bizottsaga eldtt a minisztériumot a feladatkorében érintett allamtitkar vagy
helyettes allamtitkar, akadalyoztatasa esetén az éltala kijelolt vezetd képviseli.

(6) Az Orszaggytlés bizottsagai eldtti képviselet modjarol, a képviseletet ellatd vezetdk listaja-
val a Parlamenti Fosztalyt legkésObb az iilés napjan reggel 8 oraig tajékoztatni kell.

78. § (1) Nemzetkozi programokon €s a protokolleseményeken a minisztérium képviseletére a
77. § (1) bekezdésében meghatarozott rendelkezések az iranyadok.

(2) Ha a nemzetkozi programokon ¢€s a protokolleseményeken vald részvételre a minisztérium
tobb allami vezetdje jogosult, akkor - a Személyiigyi Fdosztaly és az eurdpai unids és nemzetkdzi
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helyettes allamtitkar javaslatara - a miniszter hatarozza meg a minisztérium képviseletének rend-
jét ezeken az eseményeken, €s jeloli ki a résztvevo személyt.

A sajto tajékoztatasaval kapcsolatos eljaras

79. § (1) A sajto tajékoztatasat az érdekelt minisztériumi egységek bevonasaval a Sajté Osztaly
végzi. E Szabdlyzat eltéré rendelkezése hidnyéaban a sajto részére tajékoztatast a miniszter, a koz-
igazgatasi allamtitkar az allamtitkarok €s a Sajté Osztaly adhat.

(2) A miniszter kabinetfonoke indokolt esetben, egyedileg az (1) bekezdésben foglaltaktol elté-
16, els6sorban helyettes allamtitkari szintli vezetot is kijelolhet a sajto tajékoztatasa céljabol.

(3) A minisztérium feladat- €s hataskorébe tartozo ligyekben interjat - a miniszter kabinetfono-
kének eltéré dontése hidnyaban - csak a Sajtdé Osztaly szervezésében lehet adni, melyet a Koz-
igazgatasi és Igazsagiigyi Minisztérium Korméanyzati Kommunikéacioért felelds Allamtitkarsag
kormanyzati kommunikacid dsszehangolasaért felelds osztalyaval egyeztetni koteles. A miniszté-
rium nevében a miniszter és az allamtitkarok, egyidejii akadalyoztatasuk esetén a feladatkorrel
rendelkez6 helyettes allamtitkar nyilatkozik. Ettél eltérni a Kézigazgatasi és Igazsagiigyi Minisz-
térium kormanyzati kommunikacioért felelos allamtitkara eldzetes engedélyével lehet.

(4) Az (1) bekezdésben foglaltakat nem kell alkalmazni a szakmai folyodiratok szamara készi-
tett, szakmai, jellemzden a hatdlyos eldirasokat ismertetd, vagy egyébként ismeretterjesztési, tu-
domanyos célbdl késziilt irasos anyagok tekintetében.

(5) A sajto atjan nyilvanossagra hozott kozlemény kiadasarél a Sajté Osztaly gondoskodik a
feladatkor szerint illetékes helyettes allamtitkar eldterjesztését és a Kozigazgatasi és Igazsagiigyi
Minisztérium kormanyzati kommunikacioért felelds allamtitkéra jovahagyasat kovetden.

(6) A minisztériumra vonatkozd javaslatokra és biralatokra a sajtd nyilvanos vélaszt a feladat-
kore szerint érintett foosztalyvezetd, a miniszter irdnyitasa vagy feliigyelete alatt allo szervek
tekintetében pedig a szerv vezetdje késziti eld a tdrvényes hataridében. A valaszoknak sajtohoz
torténd eljuttatasarol a Sajtd Osztaly gondoskodik a (4) bekezdés szerinti eljarasrendben.

Az interpellaciora, kérdésre, azonnali kérdésre, napirend elétti és utani felszélalasokra
adando valasz elkészitésének rendje

80. § A miniszterhez intézett interpellaciora, kérdésre, azonnali kérdésre, napirend elotti és uta-
ni felszolaldsokra adando valasz elkészitésérél a Parlamenti Féosztaly vezetdje gondoskodik a
kovetkezok szerint:

a) az interpellaciok, illetve kérdések kézhezvétele utdn a valasztervezet elkészitése céljabol
megkiildi azokat a targykor szerint hataskorrel rendelkez6 vezetonek, a kdzigazgatasi allamtitkar,
valamint az €rintett helyettes allamtitkar egyideji tajékoztatasa mellett,

b) a helyettes allamtitkar sziikség szerint a targykorben érintett hivatali egységgel elvégezteti a
sziikséges egyeztetést, teljes és kimeritd informacids anyagot gytijtet, Osszeallittatja a valaszter-
vezetet, amelyet a targykor szerint érintett szervezeti egység vezetdjével valo egyeztetést koveto-
en megkiild a Parlamenti Féosztaly vezetdjének, aki gondoskodik a vélasztervezet kabinetfénok,
valamint az allamtitkar részérdl torténd ellenjegyzésérol,

c) irasbeli kérdés esetén az a) és b) pontban rogzitett eljarason feliil a helyettes allamtitkar a va-
lasztervezetet egyezteti a targykor szerint érintett szervezeti egység vezetdjével, majd a tervezetet
megkiildi a Parlamenti FOosztaly vezet6je részére, aki gondoskodik az iratnak a kabinetfonok
altal torténd ellenjegyeztetésérol.
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A hivatali egyeztetés rendje

81. § (1) A kormanyzati dontés-el6készités soran a minisztérium egységes allaspontot alakit ki.

(2) A minisztériumok (kormanyhivatalok) eldterjesztés-, illetve jogszabaly-tervezeteinek véle-
ményezése soran az egységes hivatali allaspont érvényesiilése érdekében a beérkezo tervezeteket
a szabalyozasi és koordinacios helyettes allamtitkar elektronikusan megkiildi a feladatkorében
érintett szervezeti egység vezetdjének tevékenységét iranyitd helyettes allamtitkarnak, illetve a
nem helyettes allamtitkar iranyitasa alatt allo szervezeti egység vezetdjének, valamint az 6nalld
beliigyi szerv vezetdjének.

(3) A beérkez6 tervezeteket a szabalyozasi €s koordinacios helyettes allamtitkar koteles meg-
kiildeni azon személyek, szervezeti egységek részére, amelyek minden esetben részt vesznek a
véleményezésben.

(4) A véleményez6 helyettes allamtitkar az €szrevételeit a szamara megadott hataridon beliil
megkiildi a szabalyozasi és koordinacids helyettes allamtitkarnak.

(5) A szabalyozasi és koordindcids helyettes allamtitkdr a véleményezd szervezeti egységek
észrevételeinek figyelembevételével elkésziti a minisztérium egységes véleményét dsszefoglald
tarcavélemény tervezetét.

(6) Ha a helyettes allamtitkarok észrevételei kozott véleménykiilonbség marad fenn, a szaba-
lyozasi és koordinacios helyettes allamtitkar egyeztetést tart. Az egyeztetést kovetden fennmara-
do véleménykiilonbség esetén a minisztérium egységes allaspontjarol a kozigazgatasi allamtitkar
dont.

(7) Amennyiben az el6terjesztést, jogszabalytervezetet észrevételezésre vagy véleményezésre
kiildé minisztérium (kormanyhivatal) a beérkezett észrevételek targyaban szobeli egyeztetést tart,
a minisztériumot a szabalyozasi és koordinacios helyettes allamtitkar képviseli. Az egyeztetés
eredményérol az egyeztetésen részt vevo a szervezeti egység vezetdjét szoban, valamint a véle-
ményezésben részt vevo helyettes allamtitkarokat és a kozigazgatasi allamtitkart tdjékoztatja.

82. § (1) Az eldterjesztés, a jelentés, illetve a miniszteri rendelet tervezetét (a tovabbiakban
egylitt: tervezet) a minisztérium munkatervében a feladat elvégzéséért az elsdhelyi feleldsként
megjelolt, ennek hidnyaban az egyébként a targykorért felelés 6nallo szervezeti egység (a tovab-
biakban: elokészitésért felelos foosztaly) koteles - a feladatkorrel rendelkezé 6nalld szervezeti
egységek bevonasaval - elokésziteni. Az elokészitésbe bevont szervezeti egység feladatkorének
megfeleld részanyagok, részmunkak kidolgozéasaval koteles részt venni a tervezet el6készitésé-
ben.

(2) A tervezet pénziigyi tartalmi megalapozottsagaért, valamint a mas jogszabalyokkal valo
rendszertani 0sszhangért és a jogalkotas szakmai kovetelményeinek valo megfelelésért az eloké-
szitésért felelos szervezeti egység viseli a felelosséget.

(3) A tervezet belso egyeztetését az elokészitésért felelds féosztaly - az elokészitésért felelos
foosztaly vezetdje tevékenységét iranyitd allami vezetd utjan - végzi. A tervezet belsd egyezteté-
sébe a szabalyozasi és koordinacids helyettes allamtitkdr és a minisztériumnak e Szabalyzat sze-
rint feladat- és hataskorrel rendelkezd helyettes allamtitkarait, illetve az 6nallo beliigyi szervek
vezetoit kell bevonni. A beérkezett véleményeket az elokészitésért felelos szervezeti egység ér-
vényesiti, véleményeltérés esetén a vitas kérdéseket az 6nallo szervezeti egységek vezetdi vagy
megbizottjaik személyes targyalds, munkaértekezlet, ennek sikertelensége esetén a helyettes al-
lamtitkarok, a helyettes allamtitkarok kozotti vita esetén a kozigazgatasi allamtitkar tjan rende-
zik, ennek eredményét az ligyiraton fel kell tiintetni.

(4) A minisztériumban késziil6 eldterjesztések belsé egyeztetésére legalabb 5 munkanapos ha-
taridot kell biztositani, ettol eltérni csak kivételes esetben kiilon indokolas mellett lIehet.
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(5) A tervezet kozigazgatasi egyeztetését €s a kormany-eldterjesztések benyujtasanak eldkészi-
tését a szabalyozasi €s koordindcios helyettes allamtitkar az el6készitésért felelds féosztallyal
egyeztetve végzi. A tervezeteknek a Kormany ligyrendje szerinti eldzetes egyeztetésre bocsatasa-
rol, valamint kozigazgatasi egyeztetésre bocsatas engedélyezésérol a Kozigazgatasi és Igazsag-
tigyl Minisztérium kozigazgatasi allamtitkaranak a jovahagyasat kell kérni.

A beérkezo véleményeket a szabalyozasi és koordinacios helyettes allamtitkar a feladatkorrel
rendelkez6 allami vezetd egyideji tajékoztatasa mellett - haladéktalanul tovabbitja az elokészité-
sért felelds féosztalynak.

(6) A minisztérium mitkddését szabalyozo belsé normak eldkészitése és minisztériumon beliili
egyeztetése a szabalyozas targya szerint feladatkorrel rendelkezd szervezeti egység feladata. Az
egyeztetés soran az elokészitésért felelds szervezeti egység a tervezetrdl a kozigazgatasi allamtit-
kar, helyettes allamtitkar, illetve a helyettes allamtitkar ala nem tartozé féosztalyvezetd vélemé-
nyét kikéri.

83. § (1) A kormanyzati dontés-elokészités keretében a kiilonboz6 forumokra, értekezletekre a
szakteriiletek anyagokat, eloterjesztéseket csak a kdzigazgatasi allamtitkar utjan kiildhetnek.

(2) A miniszter tajékoztatasat szolgalo, allasfoglalasat vagy jovahagyasat kéro feljegyzéseket és
mas iratokat a kozigazgatési allamtitkar utjan kell felterjeszteni.

(3) Az Orszaggyiilés altal valasztott vagy a koztarsasagi elndk altal kinevezett tisztségviselok, a
Kormény tagja, valamint az orszaggyiilési képviseld megkeresésére adott valasz tervezetét - a
valaszadasra nyitva allo hataridd lejartat megel6zo, a vezetdé megalapozott dontését lehetdvé tevo
ésszerl hataridon beliil - a kozigazgatasi allamtitkar atjan kell felterjeszteni.

(4) A kozigazgatasi allamtitkar utjan jovahagyasra felterjesztett iratokat ellatja kézjegyével az
elékészitd ligyintézo, az el0készitd 6nalld szervezeti egység vezetdje, valamint a felterjeszto he-
lyettes allamtitkar.

VI. Fejezet

ZARO RENDELKEZESEK

84. § (1) A miniszter e Szabdalyzat hatalybalépését kovetd 60 napon beliil kiadja a kovetkezd
szabalyzatokat:

a) a kozszolgalati szabalyzat,

b) az iratkezelési szabalyzat,

¢) az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat,

d) a kozérdekli adatok kozzétételi szabalyzata,

e) biztonsagi szabalyzat a nemzetkdzi szerzodés alapjan atvett vagy nemzetkozi kotelezettség-
vallalas alapjan késziilt mindsitett adat védelmére,

/) az Eurdpai Unid intézményeinek tagallami kormanyzati részvétellel miikodé dontéshozo és
dontés-elokészitd szerveiben a kormdnyzati allaspont kialakitdsdval és az ezen intézmények
munkajaban vald részvétellel kapcsolatos eljarasra vonatkozo szabalyzat,

g) a valaszthatd, béren kiviili juttatasokrol sz616 szabalyzat,

h) a minisztérium beszerzési szabalyzata,

i) gazdalkodasi és szamviteli szabalyzatok,

ia) a szamviteli politika, amelynek részét képezi a szamlatiikor, a szamlarend, a kotelezettség-
vallalés, az utalvanyozas és a szakmai teljesitésigazolésa rendjének szabalyzata, az ellenjegyzés
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¢s az érvényesités rendjének szabdlyzata, a leltarozasi szabalyzat, az értékelési szabalyzat, az
Oonkoltség-szamitasi szabalyzat, a pénz- €s értékkezelési szabalyzat,

ib) a fejezeti kezelésli eldiranyzatok felhasznaldsi, eldiranyzat-modositasi, -atcsoportositasi
rendjérdl sz616 szabalyzat, és a fejezeti kezelésii eldirdnyzatok szamviteli politikaja,

ic) a szabalytalansagok kezelésének eljarasrendjérdl sz616 szabalyzat,

id) a felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata,

ie) a reprezentacios koltségkeretek mértékérdl és azok fel hasznalasarol szolo szabalyzat, €s

if) a belfoldi és kiilfoldi ideiglenes kikiildetések esetén kovetendd eljaras rendjérdl szold sza-
balyzat,

Jj) az ellendrzési kézikonyv,

k) az informatikai biztonsagi szabalyzat,

/) a FEUVE-rendszerrel kapcsolatos szabalyzat,

m) esélyegyenldségi szabalyzat,

n) fenntarthat6sagi szabalyzat.

(2) Az (1) bekezdésben szerepld szabalyzatokon tul a miniszter tovabbi szabalyzatok kiadasarol
is rendelkezhet.

85. § (1) Az 6nallo szervezeti egységek vezetdi e Szabalyzat végrehajtasara, igy kiillondsen az
egyes osztalyok feladatkorének meghatarozasara a Szabalyzat hatalybalépésétol szamitott 30 na-
pon beliil igyrendet készitenek.

(2) Az iigyrendet az 6nallo szervezeti egység vezetdje irja ald, és jovahagyasra a tevékenységét
iranyito allami vezetd elé terjeszti; majd a jovahagyott ligyrendet masolatban megkiildi a koz-
igazgatasi allamtitkarnak.

(3) A minisztériumi szervek, valamint az 6nalld beliigyi szervek vezetdi az utasitas hatalybalé-
pését kovetd 60 napon beliil feliilvizsgaljak szervezeti €s miikodési szabalyzatukat vagy ligyrend-
jiiket, elvégzik a sziikséges modositasokat, €s azokat jovahagyéasra felterjesztik.

(4) Az onallo szervezeti egység vezetdje az utasitas hatalybalépését kdvetden 30 napon beliil
gondoskodik a munkakdri leirasok jogszabalyoknak megfeleld elkészitésérol.
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1. fuiggelék

A minisztérium szervezeti felépitése
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2. fuggelék

A minisztérium hivatali egységeinek feladatai

2. A MINISZTERI ALARENDELTSEGBEN MUKODO HIVATALI EGYSEGEK FEL-
ADATAI

2.0.0.1. Miniszteri Kabinet

1. A Miniszteri Kabinet miniszteri kabinetfondk kozvetlen alarendeltségében miikodo - f6osz-
taly jogallasu - hivatali egység, melynek élén a miniszteri kabinetfondk all.

2. A Sajto Osztaly egy munkatarsa kozvetleniil timogatja az dnkormanyzati allamtitkar munka-
jat.

2.0.0.1.1. Miniszteri Titkarsag
1. A Miniszteri Titkarsag a miniszteri kabinetfénok kozvetlen alarendeltségében miikddo - osz-
taly jogallasu - hivatali egység, melynek ¢élén titkarsagvezetd (osztalyvezetd) all.

2.0.0.2. Személyiigyi Foosztaly

1. A Személyiigyi Féosztaly a miniszter kdzvetlen alarendeltségében miikodo - féosztaly jogal-
lasu - hivatali egység, melynek élén foosztalyvezeto all.

2. A Személyliigyi Féosztaly kodifikacios feladataival 6sszefiiggésben

a) kozremlikodik a miniszter kdzvetlen alarendeltségében mitkodo hivatali egységek ligyrend-
jeinek €s az 6nallo belligyi szervek szervezeti és mitkddési szabalyzatainak miniszteri, valamint a
tobbi hivatali egység ligyrendjeinek €s a minisztériumi szervek szervezeti €s miikodési szabalyza-
tainak kozigazgatasi allamtitkari jovahagyasra valo eléterjesztésében,

b) kozremiikodik a foglalkoztatasi jogviszonyokkal kapcsolatos dgazati koncepciok kialakita-
sdban, az dgazatot €rintd jogszabalytervezetek szakmai elokészitésében, sziikség esetén kezde-
ményezi a jogszabalyok modositasat,

¢) kozremiikodik a szakképzéssel kapcsolatos, az agazatot €rint0 jogszabalytervezetek szakmai
elokészitésében, sziikség esetén kezdeményezi a jogszabalyok modositasat.

3. A Személyiigyi Féosztaly koordinacios feladataival dsszefiiggésben

a) ellatja a belligyi agazati, a tarcaszintli, valamint a tarcakozi (szektoralis) érdekegyeztetés
miukodésével kapcsolatos szervezési feladatokat,

b) kdzremiikodik a minisztérium orszagos szakmai rendezvényeinek elokészitésében,

¢) koordinalja az OKJ alapjan a miniszter hataskorébe tartozo szakképesitések tekintetében
meghatarozott feladatokat,

d) kozremiikodik a tarsadalmi tandcsado testiiletek megszervezésében és mitkddtetésében,

e) koordinalja a tarca egyhazakkal kapcsolatos feladatait,

/) egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladataival 6sszefiiggésben

g) eldkésziti és végrehajtja a miniszter és a minisztériumi vezetok hataskorébe tartozo személy-
zeti, munkaiigyi, szervezési, fegyelmi, kartéritési, kegyeleti és szocialis dontéseket,

h) gondoskodik a minisztériumban a kormanytisztviseldi jogviszony létesitésérdl €s megsziinte-
tésérdl, vezetdi megbizas adasardl és visszavonasarol, cimadomanyozasrol és cim visszavondsa-
rol, illetve berendelésrdl, vezénylésrdl, azok megsziintetésérdl, valamint a Magyar Koztarsasag
kitiintetéseirdl szold 1991. évi XXXI. térvényben szabalyozott adomanyozas és visszavonas tar-

32



gyaban hozott egyedi hatarozatokrol szo16 kozlemények Hivatalos Ertesitében torténd kozzététe-
le irant,

i) személyzeti nyilvantartast vezet és adatfeldolgozast végez, fenntartja az orszdgos személyzeti
okmanyarchivumot; az 1945-t61 folyamatosan fennall6 orszagos munkaltatoi nyilvantartas adata-
ibol - tarsadalombiztositasi szervek, munkaltatok és allampolgarok megkeresésére - a szolgalati
idoére és a munkaviszonyra vonatkozo6 igazolasokat ad ki, biztositja a nyilvantartasban szerepld
személyek részére az informacios onrendelkezési jog gyakorlasanak lehetdségét,

Jj) kozremiikddik a hivatali egységek, a minisztériumi szervek és az 6nalld beliigyi szervek
feliigyeletében; lefolytatja a vizsgalatot a miniszter, az allamtitkarok, a helyettes allamtitkarok és
a foosztalyvezetOk altal a hataskorébe utalt fegyelmi, kartéritési €s panasziigyekben, javaslatot
tesz az ligyek érdemi lezarasara,

k) elokésziti az egyes fontos, valamint kozbizalmi és kdzvélemény-formalo tisztségeket betdltd
személyek ellendrzését végzo bizottsag részére torténd adatszolgaltatast,

/) ellendrzi a hivatali egységek, a minisztériumi szervek, valamint az 6nallo beliigyi szervek
1étszam-gazdalkodasi tevékenységét, tovabba ellendrzi a képesitéssel, gyakorlati idovel, alkal-
massaggal, kinevezéssel és egyéb munkaltatdi jogkorokkel kapcsolatos személyzeti és munka-
tigyi rendelkezések megtartasat, végzi a jogszabalyban meghatarozott munkaiigyi ellendrzést,

m) el6késziti a tarsadalombiztositasi ellatdsok targyaban - a kozigazgatéasi allamtitkar altal ki-
admanyozando - miniszteri hataskdrbe tartozé masodfoku dontéseket,

n) elokésziti és végrehajtja az egészségiigyi tevékenységgel kapcsolatos miniszteri dontéseket,
javaslatot tesz az egészségligyi szolgalat szervezetére, a miikodés szabalyozasara, az egészség-
tigyi ellatorendszer fejlesztésére,

o) kozegészségiigyi-jarvanyligyi, illetve munkavédelmi kérdésekben - a minisztérium kézegés-
zségligyi-jarvanyiigyi, illetve munkavédelmi féfeliigyeldje utjan - masodfoka hatosagi jogkort
gyakorol a hivatali egységek, minisztériumi szervek €s az 6nalld beliigyi szervek vonatkozasa-
ban; a rendvédelmi szervek orszagos hataskorii kozponti szervei vonatkozasaban gyakorolja a
kozegészségligyi-jarvanyiigyi €s a munkavédelmi tevékenységgel kapcsolatos elsdfoku hatosagi
jogkort,

p) a tarsadalmi segit6k szamara kiirt palyazatok kezeldjeként szakmailag el6késziti a palyaza-
tokat, kialakitja a palyaztatds rendjét, lebonyolitja a palyaztatast, biztositja az elbirdlasat és az
ellendrzését végzo szakmai csoportok miikodését, intézi az egyedi tamogatasokat, és gondosko-
dik a tdmogatasok nyilvanossagarol,

g) ellatja a civil szervezetek és maganszemélyek kérelmeinek, panaszainak, beadvanyainak in-
tézésével Osszefiiggd, valamint a kozérdekii bejelentésekkel és a minisztérium munkéjat érintd
javaslatokkal, észrevételekkel kapcsolatos feladatokat,

r) el0késziti a munkavallaloi érdek-képviseleti szervekkel kotott tiamogatasi szerzOdéseket,

s) intézi a civil szervezetek egyedi tdmogatasanak iigyeit, palyazatkezeloként a palyaztatassal
Osszefiiggd feladatokat lat el.

4. A Személyligyi Féosztaly eurdpai unios és nemzetkozi feladataival dsszefliggésben

a) ellatja az ENSZ, EU vagy egyéb nemzetkozi szerzodés alapjan felkérésre végzett békefenn-
tartassal és polgari valsagkezelési tevékenységgel dsszefiiggd feladatokhoz kiilszolgalatra terve-
zett rendvédelmi dolgozokkal kapcsolatos személyzeti - a tervezéshez, kihelyezéshez, kiképzés-
hez, felszereléshez, hazatéréshez kapcsolodo - feladatkort.

5. A Személyiigyi Féosztaly funkcionalis feladataival 6sszefliggésben

a) végzi a hivatali egységekés az 6nallo beliigyi szervek dolgozoirdl (hivatasos, kormanytiszt-
viseld, kozalkalmazott), valamint a beliigyi nyugdijasokrol torténd szocialis gondoskodas szak-
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iranyitasat; a hivatali egységek, a minisztériumi szervekés a jogutdd nélkiil megsziint kozponti
szervek esetében a kdzponti segélyezd és kegyeleti tevékenységet,

b) orszagosan gondoskodik a hivatali egységek, a minisztériumi szervek, valamint az 6nallo
beliigyi szervek munkaltatoi, szolgélati és nyugdijas igazolvannyal torténd ellatasarol; végzi a
munkaltatoi €s szolgalati igazolvanyok okmanyvédelmével és cseréjével kapcsolatos - hataskoré-
be utalt - feladatokat; a hivatali egységek, a minisztériumi szervek, valamint az 6nallo beliigyi
szervek munkatarsai foglalkoztatasi jogviszonyanak megsziinése esetén kozremitkodik a tarsada-
lombiztositasi hatdsagi igazolvany biztositasaban,

c) eldkésziti a szervezet-korszeriisitésre és létszamgazdalkodasra vonatkozo javaslatokat a
Pénziigyi Eréforras-gazdalkodasi Foosztallyal, elldtja az egyéb szervezetalakitdsi, szervezési,
valamint a szervezeti- és 1étszdmtablazat (szervezési munkakori, illetve allomanytablazat) készi-
tésével kapcsolatos feladatokat,

d) mukodteti az integralt emberi eréforrds gazdalkodast tamogatd informdaciods rendszer sze-
mélyzeti munkat segité programjat (SZENYOR for Windows); feldolgozza a minisztérium és az
onallo beliigyi szervek alloményéanak Osszetételére, alkalmassagara, képzésére, tovabbképzésére,
fluktuaciojara, fegyelmi helyzetére vonatkoz6 adatokat; statisztikai értékeléseket, elorejelzéseket
készit és szolgaltat,

e) végzi a hivatali egységek és az onalld beliigyi szervek szakmai feladatainak ellatasahoz
sziikséges emberi erdforras biztositasaval, a foglalkoztatasra keriild kormanytisztviselok és hiva-
tasos allomanyuak kivalasztasaval, a jogviszonyuk létesitésével, megsziintetésével, munkajogi
jarandosagaik megallapitasaval kapcsolatos személyzeti intézkedések elokészitését, a dontések
végrehajtasanak megszervezését,

/) ellatja a minisztérium kodzponti épiiletével kapcsolatos, hataskorébe tartozo beléptetési fel-
adatokat.

6. A Személyligyi Féosztaly egyéb feladataival 6sszefiiggésben

a) elokésziti, megszervezi a minisztérium kozponti linnepségeit, ennek keretében gondoskodik
a kitiintetések, elismerések atadasanak megszervezésérdl, végzi az elismerések okmanyoléasat és
kifizetését, intézkedik az atutalasrol,

b) ellatja az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szol6 2007. évi CLIIL. térvényben
meghatarozott, a vagyonnyilatkozat drzésével kapcsolatos feladatokat,

¢) kozremiikodik a minisztérium éves tovabbképzési tervének elkészitésében,

d) szervezi - litemezés szerint - a hivatali egységek munkatarsainak a kozigazgatasi szakvizsga-
ra bocsatasat, szervezi a személyzeti, munkatigyi szakmai tovabbképzést,

e) kozremiikodik a minisztérium mindsitett idészakban kialakitasra keriilé szervezete megalaki-
tasi tervének, a kozszolgalati jogviszonyba tartozok beosztasban torténd meghagyasi rendjének, a
mozgositas elokészitésével, végrehajtasaval kapcsolatos tervezés iranyelveinek Védelmi Koordi-
nacios Foosztaly altali kidolgozasaban,

f) végzi a nemzetbiztonsagi ellendrzéssel kapcsolatos, valamint a vagyonnyilatkoztatassal 0sz-
szefiiggd - a vonatkozd jogszabalyokban és utasitasban meghatarozott - feladatokat,

g) a fegyveres szervek személyligyi igazgatasaval 0sszefliggd feliigyeleti és ellendrzési hatas-
korében végrehajtja a vonatkozo rendeletben meghatarozott feladatokat,

h) szakmai feliigyeletet gyakorol - tigykorének megfelelen - a minisztériumi szervek és az on-
allo belligyi szervek tevékenysége felett, és ennek keretében ellendrzést kezdeményezhet és vé-
gezhet,

i) az egészségligyi és pszichologiai informatikai rendszer felhasznalasaval gytijti és elemzi a
betegforgalmi adatokat, figyelemmel kiséri €s rendszeresen értékeli a beliigyi alloméany egészsé-
gi, pszichikai és fizikai allapotanak alakulésat, javaslatokat tesz az egészségfejlesztés iranyaira,
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j) kozremiikodik az egészségbiztositasi szolgaltatasokkal kapcsolatos, a beliigyi szervekre haru-
16 feladatok (szerzodéskotés, miikodési engedély, ellenérzés biztositasa, jelentések és elszamola-
sok) végrehajtasaban,

k) szervezi a beliigyi szervek személyi alloménya megvaltozott egészségi allapota, illetve mun-

/) szakmailag feliigyeli a beliigyi allomany, valamint a beliigyi allomanyba jelentkezék egész-
ségi, pszichikai és fizikai alkalmassdganak megallapitasaval, valamint a gyogyité-megel6z6 or-
vosi és pszicholdgusi alapellatasaval kapcsolatos tevékenységet,

m) szakmailag felligyeli a Renddrség hatosagi feladataihoz kapcsolddd orvosi és pszicholdgiai
tevékenységet, valamint a személyi szabadsagukban korlatozottak orvosi (alap-, jaro- és fekvobe-
teg) és pszichologiai ellatasat,

n) szervezi a beliigyi szerveknél folyd egészségligyi €s pszicholdgiai tevékenységhez sziikséges
eszkozok, anyagok beszerzését €s azok hatékony, gazdasagos €s szakszert felhasznalasat,

o) szervezi a beliigyi szervek egészségligyi €s pszichologiai feladatot ellatok, valamint a koz-
egészségligyi-jarvanyligyi és munkavédelmi tevékenységet végzok szakmai képzését, tovabbkeép-
z¢&sét és tudomanyos tevékenységeét,

p) szakmailag feliigyeli €s koordinalja a hivatali egységeknél, a minisztériumi szerveknél €s az
onallo beliigyi szerveknél folyo kozegészségligyi-jarvanyligyi és munkavédelmi tevékenységet,
ellendrzi a kozegészségligyi-jarvanyligyi és munkavédelmi szabalyok érvényesiilését,

q) feliigyeli a tanintézeteket iranyitd orszagos szintli szervek oktatas-igazgatasi tevékenységét,

r) feliigyeli az Orszagos Renddr-fékapitanysag, az Orszagos Katasztrofavédelmi Foigazgato-
sag, valamint a Biintetés-végrehajtds Orszagos Parancsnoksaga altal végzett, a szakképzésrdl
sz016 1993. évi LXXVI. torvény 55. § (4) bekezdése szerinti engedélyezési tevékenységet,

s) kozremikodik a Renddrtiszti Fdiskola képzési rendszerének, felvételi rendjének kialakitasa-
val, a fOiskola miikddésével, oktatdi allomanyanak kinevezésével kapcsolatos miniszteri hatas-
korbe tartozo dontések el6készitésében, a felvételi keretszamok meghatérozasaban,

t) gondoskodik a rendészeti oktatasi intézményekkel kapcsolatos, valamint a miniszter hatasko-
rébe tartozo egyéb szakképesitésekkel 0sszefliggd, a felsdoktatasi, kozoktatasi, szakképzési és
mas jogszabalyokban meghatarozott miniszterre, illetve a minisztériumra harulé agazati feladatok
ellatasarol, a dontések és intézkedések elokészitésérol,

u) kozremiikodik a rendészeti szakkozépiskolak felvételi rendjének és felvételi keretszamainak
meghatarozasaban,

v) elorejelzéseket €és javaslatokat készit a rendészeti szervek munkaerd-utanpotlasi igényeinek
megfeleld képzési rendszer kialakitasara, korszerusitésére,

w) képviseli a minisztériumot - a miniszter vagy a kozigazgatasi allamtitkar felhatalmazasa
alapjan - a rendészeti szerveket érintd szakképzeési, koz- €s felsdoktatasi tdrcakdzi egyiittmiikodés
keretében,

x) kidolgoztatja az OKJ-struktaranak megfelelé szakmai és vizsgakovetelmény-rendszerhez il-
leszkedd tananyagegységek (modulok) tankonyveit, tanulmanyi segédleteit, valamint a szakmai
vizsga vizsgatevékenységei vizsgafeladatait (irasbeli, szobeli), értékelési utmutatdit és egyéb do-
kumentumait,

y) ellatja a tarsadalmi esélyegyenldséggel (nok, fogyatékossaggal €10k, idOsek, hajléktalanok
koordinacios teendoket,

z) kapcsolatot tart emberi €s kisebbségi jogveédo és érdek-képviseleti szervezetekkel, kisebbségi
onkormanyzatokkal,

35



aa) kozremitkddik a munkaltatd és a szakszervezet (szakszervezetek) kozotti érdekegyeztetés-
sel kapcsolatos folyamatokban, ellatja az Erdekegyeztetési Tanacs titkarsagi feladatait,

ab) tajékoztatja a civil szervezeteket, valamint eldsegiti részvételilkket a jogszabdly-
elékészitésben, a minisztérium tevékenységének ellendrzésében,

ac) szerkeszti és folyamatosan gondozza a honlap civil kapcsolatok rovatat,

ad) egyuttmiikodik jogvédo €s roma civil szervezetekkel, valamint cigany kisebbségi onkor-
manyzatokkal.

2.0.0.3. Ellenorzési Foosztaly

1. Az Ellen6rzési Foosztaly a miniszter kdzvetlen alarendeltségében miikddo - féosztaly jogal-
lasu - hivatali egység, amelynek élén féosztalyvezeto all.

2. Az Ellendrzési Féosztaly hataskore kiterjed a hivatali egységeket, a minisztériumi szerveket,
valamint az 6nalld beliigyi szerveket illetden a szakmai, valamint a koltségvetési torvényben
meghatarozott feladatok végrehajtasanak ellendrzésére.

3. Az Ellenérzési Foosztaly kodifikacios feladataival dsszefliggésben

a) indokolt esetben kezdeményezi az éves ellendrzési terv modositasat,

b) kidolgozza, és sziikség szerint aktualizalja a belsd ellendrzési kézikonyvet,

¢) egyiittmikddik az allamhaztartasért felelés minisztériummal az ellendrzéssel kapcsolatos
jogszabalyok kidolgozasa, modositasa, az ellendrzési rendszer fejlesztése, modszertani utmutatok
elkészitése tekintetében.

4. Az Ellendrzési Féosztaly koordinacios feladataival 6sszefliggésben

a) ellatja a minisztériumot érintd ASZ- és KEHI-vizsgalatokkal kapcsolatos koordinacios fel-
adatokat,

b) kapcsolatot tart az 6nallo beliigyi szervek belsé ellenérzési vezetdivel, szamukra szakmai,
moddszertani segitséget nyljt feladataik szinvonalas végzése érdekében,

¢) kozremiikodik az ellendrzésre vonatkozo jogszabalytervezetekkel kapcsolatos minisztériumi
allaspont kialakitasaban és koordinaciojaban.

5. Az Ellendrzési Foosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladataival osszefiig-
gésben

a) az intézmények vezetdi javaslatara az adott koltségvetési szerv belsé ellendrzési egység ve-
zetdjével kapcsolatos személyi ligyeket (kinevezés, felmentés) véleményezi,

b) ellendrzést végez a hivatali egységeknél, a minisztériumi szerveknél, valamint az 6nallo bel-
tigyi szerveknél, ellendrzi a fejezeti kezelésii pénzeszkdzok felhasznaldsat azon gazdasagi €s
nonprofit tarsasagoknal, melyek felett a minisztérium gyakorolja a magyar allam nevében a
szakmai feliigyeleti jogokat, valamint ellendrzi a fejezet koltségvetésébdl adott juttatdsokat és
tamogatasokat a kedvezményezetteknél és a lebonyolitd szervezeteknél,

¢) sziikség szerint kivizsgalja a kdzérdekii bejelentéseket €s panaszokat,

d) amennyiben az ellendrzés soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasra okot add cselekmény, mulasztds vagy hidnyossadg gyantja meriil fel, az intézmény
vezetdjének, illetve az intézmény vezetdjének érintettsége esetén a felligyeleti szerv vezetdjét
haladéktalanul tajékoztatja €s javaslatot tesz a megfeleld eljarasok meginditasara,

e) ellendrzést végez a minisztérium altal szakmailag feliigyelt tarsasagoknal.

6. Az Ellen6rzési Féosztaly eurodpai unids és nemzetkozi feladataival 0sszefiiggésben

a) ellendrzi a fejezethez tervezett EU-tamogatasok felhasznalasat.

7. Az Ellen6rzési Féosztaly funkcionalis feladataival 6sszefiiggésben

36



a) elkésziti a minisztérium kockazatelemzésen alapuld stratégiai €s éves ellendrzési tervét,
amely magaban foglalja a feladatellatashoz sziikséges személyi €s targyi feltételek fejlesztésére, a
képzésre és tovabbképzésre, esetenként kiilsé eréforras bevonasara vonatkoz6 javaslatokat is,

b) Osszesiti a miniszter altal a hivatali egységek, a minisztériumi szervek, valamint az 6nallo
beliigyi szervek ellendrzési terveit,

¢) elkésziti a minisztérium éves ellenérzési beszamolojat,

d) ellendrzi az ellendrzési jelentések alapjan készitett intézkedési tervek végrehajtasat,

e) nyilvantartast vezet az ellendrzési feladatok megvalositasarol és az ellendrzési jelentések
alapjan készitett intézkedési tervek végrehajtasanak allasarol, egyiittmiikodés az allamhaztartasért
felelds minisztériummal az egységes nyilvantartast szolgald informatikai rendszerfejlesztésében.

8. Az Ellendrzési Foosztaly egyéb feladataival 6sszefiiggésben

a) a rendelkezésre allo kapacitas fliggvényében elvégzi a hivatali egységek, a minisztériumi
szervek, valamint az 6nallé beliigyi szervek altal készitett éves beszamolok megbizhatdsagi fe-
lillvizsgalatat,

b) fejleszti és miikddteti az ellendrzések mindségbiztositasi rendszerét,

c) vizsgalja és értékeli a FEUVE ellendrzési rendszerek kiépitését, miikodését, jogszabalyok-
nak és szabdlyzatoknak valo megfelelését,

d) felkérés esetén részt vesz az Allamhaztartasi Belsé Pénziigyi Ellendrzési Tarcakozi Bizott-
sag albizottsagaiban,

e) er0siti a minisztérium korrupcidellenes elkotelezettségét, kozremiikodik az ehhez kapcsolo-
do feladatok ellatasaban.

9. Az Ellen6rzési Féosztaly munkatarsai

a) jogosultak a szerv tevékenységével dsszefiiggd barmilyen iratba, nyilvantartasba, adatkeze-
1ési rendszerbe betekinteni, felhasznalni, azokrol - az ligykezelési szabalyok betartasaval - maso-
latot késziteni,

b) a szervek vezet6itdl, munkatarsaitol a szerv tevékenységével Osszefliggésben informaciot,
felvilagositast kérhetnek,

¢) részt vehetnek a szerv tevékenységi korébe tartozo témakat targyalo értekezleteken és ott vé-
leményt nyilvanithatnak,

d) a jogsértd gyakorlat megsziintetésére a szerv vezetdjének figyelmét kotelesek felhivni, javas-
latot tenni a jogsértés megsziintetésére, javaslatuk elutasitdsa esetén kezdeményezni a felettes
szerv intézkedését vagy a szerv ellendrzését, illetve a vonatkozo jogszabalyban eldirt jogositva-
nyok gyakorlasara.

10. Az Ellen6rzési Foosztaly a hivatali egységeknél, a minisztériumi szerveknél, valamint az
onallo belligyi szerveknél - sziikség esetén mas hivatali szerv bevonasaval - végez ellendrzést,
mely kiterjed kiilondsen

a) a szervezeti rendszer mitkkddésének szabdlyozottsdgara, a szabalyozas ¢és feladatrendszer
Osszhangjara,

b) a szerv alaptevékenységét meghatarozé jogszabalyok hatalyosulasara, a tevékenység jogsze-
riségére és szabalyszerliségére,

¢) a szervezetre hato iranyitasi és a szervezeten beliil érvényesiil6 vezetési funkcidkra, valamint
a szerv tevékenységének hatasfokara,

d) a mikodeés teljes feltételrendszerére, a miikddési feltételek, a feladatrendszer, az eredmé-
nyesség kozotti Osszefiiggésekre,

e) az ligyintézes ¢és az ligyvitel szakszerliségére, tervszeriségére, a mindsitett adat védelmére,

/) a személyzeti és munkatigyi rendelkezések megtartasara,

37



g) a koltségvetés tervezésére €s végrehajtasara, az allami pénzeszkozok kezelésére €s ésszerii
felhasznalasara,

h) a létszam- ¢€s illetménygazdalkodas jogszerliségére,

i) a pénziigyi rendelkezések megtartasara,

J) a beruhazasok, fejlesztések, felujitasok rendjére,

k) a belso ellendrzési tevékenységre,

/) az adatvédelemre és a kozérdekii adatok nyilvanossagara,

m) a szervek egyes résztevékenységeit meghatarozé normak hatdlyosulasanak, a kezdeménye-
zett miniszteri vagy magasabb szintli iranyitasi norméak varhat6 hatdsanak és végrehajtasuk sziik-
séges feltételrendszerének felmérésére,

n) a szervvel vagy egyes munkatarsaival kapcsolatos torvénysérté gyakorlat vagy magatartas
vizsgalatara, miniszter egyedi utasitasai végrehajtasanak ellenorzésére, illetve

o) utdellendrzések végzésére (a szervek helyszini ellendrzése, vagy a szerv vezetdjének besza-
moltatasa alapjan eldirt feladatok végrehajtasanak vizsgalata).

2.1. A kozigazgatasi allamtitkar irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységek feladatai

2.1.0.1. Kozigazgatasi Allamtitkar Titkdrsdga

1. A Kozigazgatasi Allamtitkar Titkérsaga a kozigazgatasi allamtitkar aldrendeltségében mii-
kodo - féosztaly jogallasu - hivatali egység, amelynek élén titkarsagvezetd (foosztalyvezeto) all.

2. A Kozigazgatasi Allamtitkar Titkarsaga nem tagozodik osztalyokra.

2.1.1. A szabdalyozasi ¢és koordinacios helyettes allamtitkar irdnyitasa alé tartozo szervezeti egy-
ségek feladatai

2.1.1.1. Szabdlyozasi és Koordindciés Helyettes Allamtitkdr Titkdrsdga

1. A Szabalyozasi és Koordinacids Helyettes Allamtitkar Titkarsaga a szabalyozasi és koordi-
nacios helyettes allamtitkar alarendeltségében miikodo - foosztaly jogallasu - hivatali egység,
amelynek ¢élén titkarsagvezetd (foosztalyvezeto) all.

2. A Szabalyozasi és Koordinacios Helyettes Allamtitkar Titkarsaga nem tagozodik osztalyok-
ra.

2.1.1.2. Jogszabaly-elokészito és Koordindcios Foosztaly

1. A Jogszabaly-elokészitd és Koordinacios Foosztaly a szabalyozasi és koordinacios helyettes
allamtitkar aldrendeltségében miikodd - féosztaly jogallasu - hivatali egység, amelynek élén {6-
osztalyvezeto all. A féosztalyvezetd altalanos helyettesitésére foosztalyvezetd-helyettes miikodik.

2. A Jogszabaly-elokészitd és Koordinacids Féosztaly kodifikacios feladataival sszefiiggésben

a) ellatja a blintetés-végrehajtasi szervezet jogallasardl és mikodésérol,

b) a rendorség jogallasarol, szervezetérdl és mikodésérol,

c) a - hirszerzési tevékenység kivételével - a polgari nemzetbiztonsagi szervek jogallasarol és
mukodésérol,

d) a fegyveres szervek hivatasos allomanyu tagjainak szolgalati viszonyarol,

e) a személy- és vagyonvédelemrdl, valamint a magannyomozoi tevékenységrol,

/) az allamhatar 6rizetérdl, a hatarforgalom ellendrzésérdl,

g) a léfegyverekrdl és a polgari célu pirotechnikai eszk6zokrol,

h) a fegyveres biztonsagi 6rségrol,

i) a kozteriilet-feliigyeletrdl,

j) a polgardrségrol,

k) a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértésrdl, valamint a szabalysértési jogsegélyrol,
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/) a blincselekmények megeldzésérol,

m) a blincselekmények aldozatainak segitésérdl,

n) a blinlild6zo szervek nemzetkozi egylittmiikodésérol,

o) a szervezett blindzes elleni fellépésral,

p) a kozlekedésrendészetrdl, a kozati kozlekedési elééleti pontrendszerrdl szold jogszabalyok
¢s allami iranyitas egyéb jogi eszkozei elokészitését,

q) elokésziti az orszagos statisztikai adatgytijtési programban eldirt, a minisztérium feladatko-
rébe tartozo adatgyiijtések koziil a személy- és jarmiiforgalmi jelentéssel, a szabalysértési ligy-
forgalmi statisztikdval, a kozlekedésrendészeti statisztikdval, a kozbiztonsagi tevékenységi sta-
tisztikaval, a blinligyi ligyforgalmi statisztikaval, az dnkormanyzati szabalysértési statisztikaval,
valamint az egységes nyomozohatdsagi és ligyészségi blinligyi statisztikaval 0sszefliggd jogsza-
balyokat, az allami iranyitas egyéb jogi eszkozeit €s az egyéb szabalyozokat,

r) kozremiikodik a szabalysértési, a rendészeti és a biintetdjogi jogteriileten a jogszabaly-
elékészitd €s jogalkotasi feladatokban, ennek keretében Osszegylijti €s elemzi az érintett jogterii-
leteken tevékenykedd jogalkalmazd és végrehajtd szervek - kiilondsen a renddrségi szervek, az
ligyészség €s a szabdlysértések miatt eljard egyes szervek - jogalkalmazasi, elemzo-értékeld €s
mindségbiztositasi tapasztalatait és gondoskodik ezek hasznositasarol.

3. A Jogszabaly-elokészitd és Koordinacios Foosztaly koordinacios feladataival 0sszefliggés-
ben

a) véleményezi - a miniszternek a kormanyzati dontés-elokészitéssel kapcsolatos feladatkore
gyakorlasa korében - az érintett hivatali egységek bevonasaval

b) a fegyveres szervek hivatasos allomanyu tagjainak szolgalati viszonyarol sz616 torvény alap-
jan mas tarcak altal kiadott jogszabalyok €s allami iranyitas egyéb jogi eszkozei tervezetét,

c) véleményezi a renddrség €s a biintetés-végrehajtasi szervek tevékenységét érintd javaslato-
kat, jelentéseket és eldterjesztéseket,

d) véleményezi - a miniszternek a korményzati dontés-elokészitéssel kapcsolatos feladatkore
gyakorlasa korében - az érintett hivatali egységek bevonasaval az orszagos statisztikai adatgytj-
tési programban eldirt adatgytijtésekre vonatkozo, mas tarcak altal elokészitett, illetéleg kiadott
jogszabalyok és az allami irdnyitas egyéb jogi eszkdzei tervezetét,

e) koordinalja a rendészeti szervek statisztikai tevékenységét, javaslatot készit a statisztikai
adatgylijtés és adatszolgaltatas reformjanak elokészitésére és végrehajtasara.

4. A Jogszabaly-el6készitd és Koordinacios Féosztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsola-
tos feladataival 0sszefliggésben

a) dontésre elokésziti a javitdintézeti nevelés végrehajtasanak félbeszakitasara vonatkozo
ligyeket,

b) intézi, illetve dontésre elokésziti a miniszter hataskorébe tartozod, biintetés-végrehajtasi tar-
gyu ¢és a fogva tartassal kapcsolatos tigyben érkezd panaszokat, valamint a biintetés-félbeszakitasi
kérelmeket,

¢) kozremikddik a rendorség tevékenységével kapcsolatban eldterjesztett kozérdekli kérelmek-
kel, panaszokkal, bejelentésekkel, valamint a rendéri intézkedésekkel kapcsolatban eldterjesztett
panaszok kivizsgaladsédban, érdemi elbirdlasanak elokészitésében,

d) eldkésziti a kozuti kozlekedéssel kapcsolatos kdzigazgatasi birsagok kapcsan miniszteri ha-
taskoOrbe tartozo dontéseket,

e) elokésziti a Kozigazgatasi €s Elektronikus Kozszolgaltatasok Kozponti Hivatala l1étrehozasa-
rol, feladatairdl és hataskorérdl szolo 276/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet 4. § (2) bekezdésében a
belligyminiszter szamara meghatarozott hataskorok gyakorldsa soran meghozand6 dontéseket.
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5. A Jogszabaly-elokészitd és Koordinacios FOosztaly eurdpai unids €s nemzetkozi feladataival
Osszefliggésben

a) figyelemmel kiséri a bliniigyi statisztikai, valamint az egyes rendészeti - kiilondsen a kozle-
kedésrendészeti és a kozrendvédelmi - statisztikai szakteriiletekkel 0sszefliggd nemzetkozi €s
eurdpai unids tapasztalatokat,

b) kozremiikodik az Eurdpai Unid biintetd igazsagszolgaltatassal 0sszefliggd statisztikai ada-
tokkal foglalkoz6 munkaszervezeteinek a tevékenységeben,

¢) kozremiikddik a biiniigyi statisztikai, valamint az egyes rendészeti - kiilondsen a kozlekedés-
rendészeti és a kozrendvédelmi - statisztikai szakteriiletekkel 0sszefiiggd, nemzetkozi, illetdleg
eurdpai unids szintli 6sszehasonlitd vizsgalatok és kutatdsok magyar vonatkozasu feladatainak a
teljesitésében.

6. A Jogszabaly-elokészitd és Koordinacids Foosztaly egyéb feladataival dsszefiiggésben

a) ellatja a minisztérium vezetdinek parlamenti munkajaval 6sszefiiggd, rendészeti vonatkozasu
feladatokat,

b) a feladatkorét érintd kérdésekben eldkésziti az Alkotmanybirdsagtol, az orszaggytilési bizto-
soktol, a Legfobb Ugyészségtdl, a Fiiggetlen Rendészeti Panasztestiilettdl és més szervektdl érke-
z6 megkeresésekre adando allasfoglalasokat,

c¢) folyamatos, illetve sziikség szerinti kapcsolatot tart a Renddérség kdzponti, teriileti és helyi
szintli szerveivel, valamint a biintetés-végrehajtasi szervekkel,

d) a honvédelemért felelés miniszter altal elokészitett jogszabalyok €s az allami irdnyitas egyéb
jogi eszkozei tervezetét,

e) javaslatot tesz a rendOrség €s a biintetés-végrehajtasi szervezet vezetdinek normativ utasita-
sok kiadasara vagy modositasara,

/) véleményezi a rendészeti szerveket érintd fejlesztési koncepciokat, sziikséges esetekben jog-
szabaly-modositasokat kezdeményez,

g) felel az Orszagos Statisztikai Adatgyiijtési Programban eldirt, a minisztérium feladatkorébe
tartozo adatgytlijtések koziil a személy- és jarmiforgalmi jelentés, a szabalysértési tigyforgalmi
statisztika, a kozlekedésrendészeti statisztika, a kdzbiztonsagi tevékenységi statisztika, a bliniligyi
igyforgalmi statisztika, az onkormanyzati szabalysértési statisztika és az egységes nyomozohato-
sagi és ligyészségi biiniigyi statisztika elokészitéséért, miikodtetéséért, illetve teljesitéséért, ennek
érdekében egyiittmiikddik az Orszagos Rendér-fokapitanysiggal, illetdleg a Legfobb Ugyészség-
gel,

h) biztositja a kozlekedésrendészeti, a kozbiztonsagi tevékenységi és a biliniigyi statisztikai ada-
tok kozzétételét a minisztérium honlapjan,

i) képviseli a minisztériumot az Orszagos Statisztikai Tanacsban, ellatja a statisztikarol szolo
torvényben meghatarozott feladatokat, fogadja a hozza érkezd statisztikai jelentéseket, azokbol,
valamint az egy¢éb sziikséges és indokolt adatforrasok alapjan rendszeresen és felkérésre adatokat
szolgaltat a minisztérium mas szervezeti egységei €s mas szervezetek részére,

Jj) az dnkormanyzati szabalysértési, a kozlekedésrendészeti, a kozrendvédelmi €s a blinligyi sta-
tisztikai teriiletre vonatkozo hattéranyagokat és felkészit anyagokat készit a minisztérium allami
vezetdi, valamint az érintett féosztalyok részére,

k) kozremiikodik a renddrségi bilinligyi, idegenrendészeti, hatarrendészeti, kozbiztonsagi és
kozlekedésrendészeti tevékenységét mérd statisztikai rendszer kidolgozasdban ¢és miikddtetésé-
ben,

/) a blintetopolitika, a rendészeti politika, a tarsadalmi blinmegel6zés, a rendészeti megeldzés,
valamint a biintet6jog-alkotas sziikségességét és indokoltsagat elemzd, a hatékonysagot megala-
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pozd szabalysértési, rendészeti €s biliniigyi statisztikai hattéranyagokat készit az érintett féosz-
talyokkal egytittmiikddve,

m) kozremiikodik a szabalysértési, a rendészeti, illetleg a biintetdjogi jogteriileten jelentkezd,
a minisztérium feladatkorét érintd egyedi jogalkalmazasi ligyek hatékony, szakszerii és jogszerii
megoldasaban, ennek érdekében egyiittmiikddik az adott jogalkalmazé szervvel, részt vesz a mi-
nisztérium mas foosztalyainak €s mas szervezeteknek az ehhez sziikséges tevékenysége koordi-
nalasaban, sziikség esetén jogszabaly, vagy az allami iranyitas egyéb jogi eszkoze kiadasat, vagy
modositasat kezdeményezi,

n) gondoskodik a minisztériumnak a Filiggetlen Rendészeti Panasztestiilet tevékenységével 6sz-
szefliggd feladatainak végrehajtasarol,

o) figyelemmel kiséri a rendészeti szerveknél bekovetkezett rendkiviili események kivizsgala-
sat, a tapasztalatok feldolgozasat.

7. A Koordinécios és Statisztikai Osztaly vezetdje a féosztalyvezetd atruhazott hataskdrében
kiadményozza a feladatkorében keletkezd iratokat.

2.1.1.3. Szabadlyozasi Foosztaly

1. A Szabalyozési Féosztaly a szabalyozasi és koordinacids helyettes allamtitkar alarendeltsé-
gében miikddo - féosztaly jogallasu - hivatali egység, amelynek élén foosztalyvezetd 4ll.

2. A Szabaélyozési Féosztaly - eltérd utasitds hidnyaban - a Jogszabaly-el6készitd és Koordina-
cios Foosztaly feladatai kivételével kodifikacios feladataival 0sszefiiggésben

a) az illetékes szakmai hivatali egység altal kidolgozott tervezet alapjan, annak jogi szempontu
vizsgalatat kovetden elkésziti a miniszter feladatkorébe tartozo jogszabaly, az allami irdnyitas
egyeb jogi eszkoze, illetve a belsd norma tervezetét,

b) gondoskodik a miniszter feladatkorébe tartozo torvények, kormanyrendeletek, kormanyhata-
rozatok kormany-el6terjesztéseinek és a torvényjavaslatok egységes javaslatanak véglegesitésé-
rol, kihirdetésre torténo elokészitésérol,

¢) gondoskodik a miniszter feladatkorébe tartozo torvényjavaslatok targyaldsa soran a benyuj-
tott modositod inditvanyokrol sz6l6 kormany-eldterjesztések elkészitésérdl, illetve elkészittetésé-
r6l, valamint a Kormany 4ltal tdmogatott modositoé inditvanyok jegyzékének elkészitésérol és
azoknak a szabalyozasi és koordinacios helyettes allamtitkar Gtjan a kozigazgatasi allamtitkarhoz
alairasra torténd felterjesztésérol, tovabba - az alairast kovetden - a Parlamenti Féosztalyhoz valo
tovabbitasukrol,

d) szakértoi segitséget nyujt - a szakteriilet kijelolt képviseldjével egylittmitkodve - a miniszter
feladatkorébe tartozo torvényjavaslat orszaggytilési bizottsagi vitdjaban; elkésziti a torvényjavas-
latok targyaldsa sordn a benyujtott modositéd inditvanyokrol sz616 korméany-eldterjesztéseket,

e) figyelemmel kiséri a belligyi jogszabalyok hatalyosulasat, a jogalkalmazasi gyakorlatot, és
indokolt esetben kezdeményezi azok modositasat vagy hatalyon kiviil helyezését.

3. A Szabalyozasi Fdosztaly - eltérd utasitas hidnyaban - a Jogszabaly-eldkészitd és Koordina-
cios Foosztaly feladatai kivételével koordinacios feladataival Gsszefliggésben

a) végzi a minisztérium, illetve mas szervek altal készitett jogszabalytervezetek kiilso, illetve
belsd véleményeztetését, a mas tarcak altal elokészitett tervezet belsd egyeztetését kovetden 0sz-
szeallitja a minisztérium allaspontjat 6sszegzd atirat tervezetét és azt alairasra a szabalyozasi és
koordinacios helyettes allamtitkarnak felterjeszti,

b) a minisztérium altal elékészitett kormany-eldterjesztések szakértdi megtargyalasa érdekében
tarcaegyeztetést hiv 0ssze, és ezen, valamint a mas szervek altal 6sszehivott tdrcaegyeztetésen - a
szakf6osztaly képviseldjének bevondsaval - képviseli a minisztériumot.
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4. A Szabalyozasi Féosztaly - eltérd utasitas hidnyaban - a Jogszabaly-el0készitd ¢s Koordina-
cios Féosztaly feladatai kivételével egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladataival 6ssze-
fliggésben

a) az alkotménybirosagi ligyekben, valamint az orszaggytlési biztosoktodl érkezd megkeresé-
sekkel kapcsolatban valasztervezeteket készit, tovabba az illetékes szakmai szervezet bevonasa-
val - az Alkotmanybirdsag 60/1992. (XI. 17.) AB hatdrozata szabta keretek kozott - megvalaszol-
ja a jogértelmezésre iranyuld megkereséseket,

b) elokésziti a tlizvédelmi és katasztrofavédelmi ligyekben elsé fokon hozott dontések ellen be-
nyUjtott fellebbezések alapjan a masodfokt dontéseket,

¢) megvizsgalja és - az érintett hivatali egység kozremiikodésével - elintézi a kozérdeki beje-
lentéseket, javaslatokat,

d) a szabalysértésekrdl szolo 1999. évi LXIX. torvény 116. § (2) bekezdés b) pontja alapjan
elokésziti a méltanyossagi jogkdrben hozandoé hatarozatokat,

e) elokésziti a biincselekmények aldozatainak segitésérol €s az allami kdrenyhitésrdl szolo
2005. évi CXXXV. torvényben, valamint az adldozatsegitd tdmogatasok igénybevételének részle-
tes szabalyairol szolo 1/2006. (I. 6.) IM rendeletben szabalyozott, aldozatsegitéssel kapcsolatos
masodfoku és méltanyossagi kérelmekkel kapcsolatos dontéseket,

/) torvényességi szempontbol ellendérzi a kiadmanyozas eldtt a Teriiletrendezési és Telepiilés-
iigyi Féosztaly altal elokészitett masodfoku szakhatdséagi allasfoglalasokat.

5. A Szabalyozasi Féosztaly - eltérd utasitas hianyaban - a Jogszabaly-elokészitd és Koordina-
cios Foosztaly feladatai kivételével europai unids és nemzetkdzi feladataival osszefiiggésben

a) a feladat- és hataskor szerint illetékes szakmai hivatali egységek javaslata alapjan ellatja az
EU jogalkotasbol fakado6 jogharmonizacios, tovabba a notifikacios feladatokat.

6. Szabalyozasi Féosztaly - eltérd utasitas hidnydban - a Jogszabaly-eldkészitd ¢s Koordinacios
Fdosztaly feladatai kivételével funkcionalis feladataival 6sszefiiggésben

a) jogi tajékoztatast ad a minisztérium hivatali egységeinek miikodéséhez.

7. A Szabalyozasi Féosztaly - eltérd utasitas hianyaban - a Jogszabaly-elokészito és Koordina-
cios Foosztaly feladatai kivételével egyéb feladataival osszefiiggésben

a) véleményezi a koltségvetési szervek alapitasaval, atszervezésével, illetve megsziintetésével
Osszefiiggd, a Pénziigyi Eréforras-gazdalkodasi Foosztaly altal elkészitett okiratokat,

b) végzi a miniszter feladatkdrébe tartozo jogszabalyok, illetve dllami iranyitds egyéb jogi esz-
kozei kihirdetésével, illetve kozzétételével kapcsolatos tarcafeladatokat,

c) részt vesz a tarca hivatalos lapjanak szerkesztésében, a szerkesztObizottsag iranyitasaval
gondoskodik a nyilvanossagot érint6 intézkedések, palyazatok kozzétételérol,

d) szakiranyitast gyakorol a megyei (févarosi) aldozatsegitd szolgalatok folott.

2.1.1.4. Peres Képviseleti és Szerzodés-elokészité Foosztaly

1. A Peres Képviseleti és Szerzddés-elokészitési Foosztaly a szabalyozasi és koordinacids he-
lyettes allamtitkar alarendeltségében miikodd - féosztaly jogallasu - hivatali egység, amelynek
¢élén féosztalyvezetd all.

2. A Peres Képviseleti és Szerzddés-elokeészité FOosztaly egyéb feladataival dsszefiiggésben

a) kozremikodik a minisztérium hivatali egységei altal eldkészitett szerzodések, valamint a
minisztérium hataskorébe tartozo alapitod és egyéb okiratok elkészitésében, megkdtésében €s jogi
ellenjegyzéssel latja el jogszabaly, illetve allami iranyitas egyéb jogi eszkoze altal meghatarozott
feltételekkel,
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b) végzi az e szerzddésekhez, illetve az alapitd és egyéb okiratokhoz kapcsolodd peren kiviili
eljarasi cselekményeket, nyilvantartast vezet az altala jogi ellenjegyzéssel ellatott szerzodésekral,
okiratokrol,

c¢) hataskorébe tartozik kiillondsen:

- valamennyi, a jogszabaly rendelkezése alapjan eldirt jogtanacsosi ellenjegyzés megtétele az e
korbe tartozo szerzodések s egyéb okiratok esetében,

- a megbizasi szerzodések ellenjegyzése értékhatartol fiiggetleniil,

- a fejezeti kezelésli eldiranyzatokat és az igazgatas koltségvetését terheld szerzodések jogi el-
lenjegyzése, figyelemmel a mindenkori fejezeti kezelésii eldiranyzatok felhasznalasarol szolod
szabalyzat, illetve a minisztérium hivatali szervezeti kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi és el-
lenjegyzési, valamint érvényesitési rendjérdl szolo szabalyzat eldirasaira,

d) a minisztérium hivatali egységei altal elkészitett mintaszerzdédéseket véleményezi, jovaha-
gyasra a szabalyozasi és koordinacids ¢és helyettes allamtitkarhoz felterjeszti,

e) ellatja a minisztérium és a miniszter jogi - peres €s nem peres eljarasokban torténd - képvise-
letét; ezen képviseleti tevékenységét a minisztérium ¢és a miniszter hataskorében hozott hataroza-
tok birdsagi feliilvizsgalata soran indult kozigazgatasi perekben, valamint a minisztérium miiko-
désébdl adodo tarsadalombiztositasi, munka-, cég-, polgari jogi, ingatlanjogi, gazdasagi jogi stb.
tigyekben (peres és nemperes eljardsokban) az illetékes szakmai hivatali egységekkel egyiittmii-
kodve végzi,

/) ellatja a minisztérium szakmai feliigyelete alatt all6 gazdasagi tarsasagok mukodésébol ere-
d6, minisztérium €és miniszter hataskorébe tartozo cégeljarasi feladatokat,

g) kozremiikodik a minisztérium hataskorébe tartozo kdzbeszerzési eljarasok soran megkdtésre
keriild szerz6dések jogszabalyba foglalt feltételeinek kialakitasaban,

h) ellatja a minisztérium mint hitelezé képviseletét peres, nem peres és mas hatdsagi eljarasok-
ban,

i) kiilon megbizas alapjan ellatja a minisztériumi szervek és az 6nallo beliigyi szervek jogi kép-
viseletét,

Jj) részt vesz a gazdasagi és egyéb dontések, intézkedések jogi szempontl elokészitésében és
végrehajtasaban,

k) ellat minden olyan jogi feladatot, amely jogszabaly vagy allami irdnyitas egyéb jogi eszkoze
alapjan a feladatkorébe tartozik.

2.1.1.5. Iratkezelési és Adatvédelmi Foosztaly

1. Az Iratkezelési és Adatvédelmi Féosztaly a szabalyozési és koordindcios helyettes allamtit-
kar alarendeltségében miikddo - foosztaly jogallasu - hivatali egység, amelynek €lén foosztalyve-
zet6 all.

2. Az Iratkezelési és Adatvédelmi Féosztaly szervezetén beliil mikddik

a) a biztonsagi vezetd (helyi biztonsagi feliigyelet),

b) a belso adatvédelmi felelds.

3. Az Iratkezelési és Adatvédelmi Féosztaly kodifikacios feladataival 0sszefiiggésben

a) részt vesz a személyes adatok kezelését, illetve az adatvédelmet, valamint a kozérdekii ada-
tok nyilvanossagat érint0 jogi szabalyozasi koncepciok, jogszabaly-tervezetek eldkészitésében,
véleményezésében; az adatvédelmet €s a kozérdekii adatok nyilvanossagat érintéen véleményezi
a minisztérium szervei, illetve a mas tarcak altal el6készitett jogszabalyok tervezeteit.

4. Az Iratkezelési és Adatvédelmi Foosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos felada-
taival Osszefliggésben

a) dontésre elokésziti az iratkutatas engedélyezése iranti kérelmeket,
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b) tovabbitja az adatvédelmi, illetve a kozérdekii adatok nyilvanossdgaval kapcsolatos szaba-

lyok megsértése miatt érkezett allampolgari bejelentéseket kivizsgalas céljabol az illetékes adat-
kezeld szervek vezetdinek, valamint ellendrzi a bejelentés targyaban tett intézkedést; indokolt
esetben bilintetd-, szabalysértési, fegyelmi eljarast vagy egyéb feleldsségre vonast kezdeményez,
a miniszter nevében gyakorolt kiadmanyozasi jogkdrében - az adatvédelmi €s ellendrzési felada-
tai elvégzéséhez sziikséges mértékben - a mindsitett adatra vonatkoz6 szabalyok megtartasaval
korlatozas nélkiil jogosult a hivatali egységek, a minisztériumi szervek, valamint az 6nallo bel-
iigyi szervek adatkezeléseibe, az azzal kapcsolatos iigyiratba, illetve a kozérdekii adatot tartalma-
z0 iratba betekinteni.

5. Az Tratkezelési és Adatvédelmi Féosztaly funkcionalis feladataival 0sszefliggésben

a) ellatja a minisztérium iratkezelési, illetve a titkos ligykezel6i feladatainak feliigyeletét,

b) mukodteti az iranyadd jogszabalyokban foglaltaknak megfeleléen a minisztérium Kozponti
Irattarat; ennek keretében gytjti a hivatali egységek nem selejtezhetd iratait, nyilvantartja, rende-
zi, selejtezi és segédletekkel latja el a kezelésében 1€ve iratokat; a rendezett, maradando értékii
iratokat az eldirt 6rzési 1dot kovetden atadja az illetékes levéltar, illetve szerv részére; a hivatali
egységek iratselejtezési eljarasaihoz beszerzi a levéltari hozzajarulast,

¢) biztositja a Kozponti Irattar kezelésében 1évo jogutdd nélkiil megsziint szervek iratai vonat-
kozasaban az informacios onrendelkezési jog gyakorlasahoz a betekintést és a masolast, ellatja a
jogszabalyban el6irt adatszolgéltatasi kotelezettséget, el0segiti a tudomanyos kutatasokat,

d) a papiralapu ligykezelést felvalto elektronikus tigykezelés kialakitasa és folyamatos beveze-
tése érdelében egylittmiikddik az Informatikai Féosztallyal,

e) ellatja az elektronikus iktatérendszer mukodtetésével kapcsolatos koordinacids feladatokat,

/) végzi a minisztériumi bélyegzok nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat,

g) részt vesz a miniszter személyes adatok védelmével és a kdzérdekli adatok nyilvanossagéaval
kapcsolatos feladatainak ellatasaban; ennek soran évente jelentést tesz a miniszternek a hivatali
egységek, a minisztériumi szervek, valamint az 6nallo beliigyi szervek hataskorébe tartozo adat-
kezelésekkel kapcsolatosan az adatvédelmi feladatok végrehajtasanak tapasztalatairol €s a kozér-
dekii adatok nyilvanossaganak helyzetérdl,

h) gondoskodik az adatkezelések nyilvantartdsdnak kialakitasarol, és javaslatot tesz miikodteté-
se részletes szabalyainak meghatarozasara,

i) tamogatést nyujt a minisztérium szervei részére az adatvédelemmel és a kozérdekii adatok
nyilvanossagaval kapcsolatos kérdésekben az egységes allaspont kialakitasdhoz; kapcsolatot tart
a hivatali egységek, a minisztériumi szervek, valamint az 6nallo beliigyi szervek adatvédelmi
feleloseivel és segitséget nytjt munkajukhoz,

j) ellendrzi a minisztérium adatkezeld szerveinél az adatvédelmi jogszabalyok €s belsé normak,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi kdvetelmények betartasat,

k) gondoskodik a mindsitett adatok védelmével kapcsolatos feladatok végrehajtasarol és koor-
dinalasardl; ellatja - a helyi biztonsagi feliigyelet utjan - a minisztérium hivatali egységeinél a
személyi, fizikai, adminisztrativ és elektronikus biztonsagra vonatkozé szabalyok alkalmazasa-
nak feliigyeletét,

/) intézkedik a mindsitett adat védelmére vonatkozo személyi, fizikai, adminisztrativ, elektroni-
kus biztonsagi rendelkezések megtartasanak ellendrzésérdl, a mindsitett iratforgalmi statisztikdk
mindsitési szintenkénti bontasban torténd elkészitésérol,

m) intézkedik a nemzeti mindsitett adatra érvényes személyi biztonsagi tantsitvanyok kiadésa-
rol, kezelésérol és tarolasarol,
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n) kezdeményezi a Nemzeti Biztonsagi Feliigyeletnél a kiilfoldi mindsitett adatra érvényes
személyi biztonsagi tanusitvany kiadasat a NATO, NYEU és az EU mindsitett adatokhoz hozza-
fér6 felhasznalok és kozremukodok részére,

o) gondoskodik a felhasznaloi engedé€ly €s a titoktartdsi nyilatkozat kiadasarol, kezelésérol, va-
lamint tarolasarol,

p) elkésziti a biztonsagi szabalyzatot és az adatvédelmi szabalyzatot, gondoskodik azok napra-
kész allapotban tartasardl és betartatasarol,

q) intézkedik a biztonsagi teriiletre telepitett biztonsagtechnikai eszkdzoknek és rendszereknek
a gyart6 eldirdsa szerinti gyakorisadggal, de legalabb évente egy alkalommal torténd karbantartas-
ara,

r) engedélyezi a személyi biztonsagi tanusitvannyal rendelkezo latogatok azonositd kartya vise-
1ése melletti 6nallo, kiséret nélkiili mozgasat a biztonsagi teriileten, amennyiben a biztonsagi te-
riletre érkezd latogatd biztonsagi vezetdje irasban igazolja, hogy a latogatd személyi biztonsagi
tantsitvannyal rendelkezik,

s) kezeli a biztonsagi teriileten hasznalt kodok, illetve azok megvaltoztatasanak tényét €s 1do-
pontjat rogzitd nyilvantartast,

¢) ellatja a szakmai alarendeltségébe tartozo Nyilvantartd(k) és Kezeld pont(ok) szakmai fel-
ligyeletét,

u) a mindsitett adat biztonsaganak megsértése esetén intézkedik a felmeriilé kar felmérésére és
enyhitésére, valamint a jogszert allapot helyreallitasara.

6. Az Iratkezelési és Adatvédelmi Féosztaly egyéb feladataival 6sszefiiggésben

a) hivatali és szakmai egyiittmiikddést folytat a Magyar Orszagos Levéltarral és mas levélta-
rakkal, valamint tudomanyos intézetekkel; figyelemmel kiséri és hasznositja a kiilfoldi tarsintéz-
mények szakmai eredményeit,

b) kapcsolatot tart az Adatvédelmi Biztos Irodéjaval, gondoskodik az adatkezelések bejelenté-
sének elokészitésérol,

¢) az adatvédelemmel és a kozérdekili adatok nyilvanossagaval kapcsolatos kérdésekben képvi-
seli a minisztériumot az adatvédelmi biztos el6tt,

d) véleményezi a hivatali egységek, a minisztériumi szervek, valamint az 6nall6 beliigyi szer-
vek altal vezetett, személyes adatokat kezeld rendszerek mitkddésével, szervezeti rendjével, in-
formatikai €s jogi szabalyozasaval kapcsolatos terveket, illetve javaslatot tesz e rendszereknek az
adatvédelmi kovetelményeknek megfeleld atalakitasara,

e) kozremiikddik az adatkezeld szerv érintett dllomanyanak adatvédelmi targyt, valamint a
kozérdekii adatok nyilvanossagaval kapcsolatos képzésében és tovabbképzésében, illetve gon-
doskodik a titkos ligykezeldre meghatarozott tananyag és vizsgakdvetelmény, az oktatas szerve-
zeti kereteinek és a vizsgaztatas eljarasi rendjének meghatarozasarol.

7. A minisztériumra vonatkozd, adatvédelmet érinté kérdésekben kotelezden ki kell kérni a
Bels6é Adatvédelmi Felelds allasfoglalasat, kiilondsen az adatvédelmi kérdéseket felvetd beszer-
zések esetén.

2.1.2. A gazdasagi és informatikai helyettes allamtitkar iranyitasa ala tartozo szervezeti egysé-
gek feladatai

2.1.2.1. Gazdasagi és Informatikai Helyettes Allamtitkar Titkarsaga

1. A Gazdasagi és Informatikai Helyettes Allamtitkar Titkarsaga a gazdasagi és informatikai
helyettes allamtitkar alarendeltségében miikodd - foosztaly jogallasu - hivatali egység, amelynek
¢lén titkarsagvezetd (féosztalyvezetd) all.

2. A Gazdasagi és Informatikai Helyettes Allamtitkar Titkarsdga nem tagozodik osztalyokra.
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2.1.2.2. Pénziigyi Eroforras-gazdalkodasi Foosztaly

1. A Pénziigyi Eréforras-gazdalkodasi Fdosztaly a gazdasagi €s informatikai helyettes allamtit-
kar alarendeltségében miikodo - féosztaly jogallast - hivatali egység, amelynek €lén féosztalyve-
zet6 all.

2. A Pénziigyi Er6forras-gazdalkodasi Féosztaly (ezen alcimben a tovabbiakban: Foosztaly)
kodifikacios feladataival 6sszefliggésben

a) feladatkdrében koncepcionalisan kidolgozza a szakteriiletét érint6, a minisztérium atfogo
stratégiai terveibe beéplild részstratégidkat és gazdalkodasi iranyokat,

b) részt vesz a minisztérium hivatali egységei, valamint a tarsminisztériumok altal készitett ter-
vezetek véleményezésében, kozremiikddik a kozigazgatasi egyeztetésekben,

¢) kozremiikodik a 1étszam- és bérgazdalkodas szabalyozasara vonatkozd koncepciok, jogsza-
balyok, belso rendelkezések elokészitésében.

3. A Pénziigyi Er6forras-gazdalkodasi Foosztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos fel-
adataival 0sszefiiggésben

a) elokésziti az 1965. januar 1-je és 2004. december 31-e kdzott a hatardrségnél teljesitett sor-
katonai szolgalattal 6sszefliggd karigények masodfoku elbiralasat.

4. A Pénziigyi Erdforras-gazdalkodasi Fdosztaly eurdpai uniods és nemzetkdzi feladataival 6sz-
szefiiggésben

a) végzi a Kiils6 Hatarok Alap, az Europai Menekiiltiigyi Alap, az Integracios Alap és a Visz-
szatérési Alap tdmogatasainak felhasznalasaval kapcsolatos pénziigyi €s szamviteli feladatokat.

5. A Pénziigyi Er6forras-gazdalkodasi Foosztaly funkcionalis feladataival 6sszefliggésben

a) informacidkat gyiijt és szolgaltat a fejezet és az altala iranyitott hivatali egységek gazdalko-
dasardl, ennek keretében kontrollinginformacidkra, -adatokra alapozva vezetdi informacids rend-
szert mikodtet a dontés-elokészités tAmogatasa érdekében,

b) ellatja az igazgatas koltségvetési, pénziigyi, szamviteli, tovabba a gazdalkodasi és az ahhoz
kapcsolodo dontés-elokészitd feladatait,

¢) az ¢érintett hivatali egységgel egyiittmikddve, kiilon eljarasrendben foglaltak alapjan figye-
lemmel kiséri a személyi juttatas felhasznaldsanak alakuldsat, sziikség esetén intézkedést kezde-
meényez,

d) teljeskoriien végzi az igazgatas gazdalkodasi folyamatainak pénzkezelési, konyvvezetési fel-
adatait,

e) elkésziti az igazgatas féléves, éves beszamolojat, kiegészité mellékleteket, idokozi mérlegje-
lentéseket, valamint az eseti és rendszeres adatszolgaltatasokat,

/) végzi a kiilfoldi szakmai kikiildetésekkel kapcsolatos gazdalkodasi feladatokat,

g) az lizemeltetési €és karbantartasi feladatok vonatkozasdban folyamatos kapcsolatot tart €s
egyeztet az e feladatokat ellatd szervezettel,

h) gondoskodik a bérszamfejtéshez kapcsolodo feladatok ellatasarol,

i) ellatja a dolgozok lakasépitésével és -vasarlasaval kapcsolatos gazdalkodasi €s beszamolasi
feladatokat,

J) szakmai tdmogatast nyjt a minisztérium hivatali egységei szdmara a szakfeladatok pénziigyi
kihatasanak, valamint gyakorlati megvalosithatosaganak vonatkozaséaban,

k) felelds az allamhéztartas miikodési rendjének valtozasabol adodo gazdalkodasi feladatok fi-
gyelemmel kiséréséért, gyakorlatban torténd alkalmazasaért, valamint a gazdalkodast érintd belsd
szabalyzatok modositasaért,

/) nyilvantartja a minisztérium kezelésében 1év0 vagyontargyakat, dokumentalja azok alloma-
nyaban bekdvetkezett valtozasokat, valamint megszervezi a leltarozasukat.

6. A Pénziigyi Eroforras-gazdalkodasi Foosztaly egyéb feladataival 0sszefiiggésben
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a) kialakitja és iranyitja a miniszter feliigyelete ala tartoz6 cimek és koltségvetési szervek ter-
vezési, koltségvetési gazdalkodasi, beszamolasi rendszerét, Osszedllitja a fejezet éves koltségve-
tési javaslatait, részt vesz azok tarcakozi egyeztetésében ¢€s e feladatkorében intézkedhet, felada-
tokat hatdrozhat meg a fejezethez tartozo koltségvetési szervek részére,

b) javaslatot tesz a jovahagyott keretek cimek, illetve koltségvetési szervek, feladatok kozotti
felosztasara, sziikség esetén atcsoportositasara, zarolasara, elemzi a koltségvetés végrehajtasat,
gondoskodik az eldiranyzatok év kozbeni sziikséges modositasarol, a fejezet koltségvetési be-
szamolasi kotelezettségeinek teljesitésérdl, ellatja a kincstari finanszirozasbol adodo fejezeti fel-
adatokat, meghatdrozza a szamviteli renddel Osszefiiggd elvarasokat, miikddteti a pénziigyi in-
formécios rendszert, elkésziti a fejezeti szintli féléves és éves beszamolokat, szoveges indoklast,
az 1d6kozi mérlegjelentéseket, eseti és rendszeres adatszolgaltatasokat, valamint a koltségvetés
végrehajtasarol szo16 zarszdmadast,

¢) kozremiikodik a minisztérium gazdasagi képviseletében; jogosult a minisztérium nevében a
szakteriiletét érintd szerzodések megkotésére, jognyilatkozatok megtételére, a kotelezettségvalla-
lasra vonatkozo el6irasok betartasaval,

d) az érintett szervek kezdeményezésével és kozremitkodésével elkésziti a koltségvetési szer-
vek alapitasaval, atszervezésével, illetve megsziintetésével sszefiiggd okiratokat,

e) kozremiikodik a fejezethez tartozo koltségvetési szervek vallalkozasi alapokra torténd helye-
zésével kapcsolatos kezdeményezések elbirdlasaban, engedélyezésében, tevékenységének fel-
igyeletében,

f) kozremukodik azon gazdasagi €s nonprofit tarsasagok miikodtetésében, melyek felett a mi-
nisztérium gyakorolja a szakmai felligyeleti jogokat; kozremiikodik a biintetés-végrehajtasi gaz-
dasagi tarsasagok szakmai felligyeleti joganak gyakorlasaban,

g) a minisztérium kozbeszerzési szabalyzatdban meghatarozottak szerint részt vesz a miniszté-
riumot, illetve szervezeteit érintd kozbeszerzési eljarasokban, és képviseli a minisztérium pénz-
ligyi-gazdasagi érdekeit,

h) a fejezeti kezelésti eldiranyzatok felhasznaldsardl szolo szabalyzat figyelembevételével végzi
a szerzOdések pénziigyi és jogi vizsgalatat, valamint ellenjegyzését,

i) ellatja a fejezeti kezelésii eldiranyzatok koltségvetési, pénziigyi és szamviteli feladatait,

Jj) a minisztérium hivatali szervezeti kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi és ellenjegyzési, va-
lamint érvényesitési rendjérdl sz616 szabalyzat figyelembevételével végzi az igazgatas koltségve-
tését terheld kifizetések szerzodései pénziigyi és jogi vizsgalatat, valamint ellenjegyzését,

k) ellatja az eurdpai unios forrasokbol finanszirozott projektek végrehajtasaval kapcsolatos
pénziigyi és szamviteli feladatokat.

2.1.2.3. Miiszaki Foosztaly

1. A Miszaki Flosztaly a gazdasagi és informatikai helyettes allamtitkar alarendeltségében
miikodo - féosztaly jogallasu - hivatali egység, amelynek ¢élén féosztalyvezetd all.

2. A Miszaki Féosztaly kodifikacios feladataival dsszefliggésben

a) végzi a tevékenységi korébe tartozo jogalkotési feladatok szakmai eldkészitését, kidolgozza
a stratégiai jellegli dontésekhez sziikséges eloterjesztéseket, tarcakozi egyeztetések soran eseti
felhatalmazas alapjan képviseli a minisztériumot.

3. A Miszaki Féosztaly koordinacios feladataival dsszefliggésben

a) kozremiikodik a minisztérium agazati gazdasagi stratégidjanak osszeallitasdban; koordinalja
a minisztérium rovid és hosszu tavu vagyongazdalkodasi, beruhazasi, miiszaki-fejlesztési kon-
cepcidit, terveit,
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b) elvégzi, meghatarozott esetekben kezdeményezi a lakdsok és ingatlanok hasznositdsdhoz
sziikséges, belligyi szervek kozotti, valamint mas szervekkel valo egyeztetéseket.

4. A Miszaki Féosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladataival 6sszefiiggésben
a) kivizsgalja a tevékenységi korébe tartozd panasziigyeket.

5. A Miszaki Foosztaly funkcionalis feladataival 6sszefiiggésben

a) feliigyeli a miniszter iranyitasa ala tartozo szervek vagyongazdalkodasi, beruhazasi, anyagi-
technikai tevékenységét, és ellendrzi a feladatellatas szabalyszeriiségét,

b) szakmai felligyeletként egylittmiikddik a Témogatas-koordinaciés Fdosztéallyal az unids és
mas nemzetkozi forrdsokbol megvaldsitando fejlesztések szakmai eldkészitésében és lebonyolita-
saban,

¢) miikodteti a lakés- és ingatlan-nyilvantartas kdzponti adatbazisat,

d) a lakas ¢és ingatlan hasznositasaval kapcsolatos szerzodéseket, megallapodasokat a Képvise-
leti és Szerzddés-eldkészité FOosztaly bevonasaval eldzetesen véleményezi, adott esetben jova-
hagyja,

e) Osszeallitja a kozponti épitési-beruhazasi terveket, iranyitja a végrehajtast, valamint gondos-
kodik a pénziigyi forrasokat kezel$ pénzintézeten (Magyar Allamkincstar) keresztiil a beruhaza-
sok bejelentésérdl és finanszirozasarol,

f) miikodteti a miniszter iranyitasa ala tartozo szervek gépjarmuparkjaval kapcsolatos kdzponti
adatnyilvantartast,

g) koordinélja és véleményezi a hivatali egységek, a minisztériumi szervek, valamint az 6nalld
beliigyi szervek gépjarmi utanpotlasi €s fejlesztési tervét,

h) iranyitja, feliigyeli €s egységesiti a hivatali egységek, a minisztériumi szervek, valamint az
onallo beliigyi szervek egyenruhdzati fejlesztését,

i) ellatja az eszk6zok hasznalatbol torténd kivondsa eljarasanak szakszerii elokészitését, lefoly-
tatasat, valamint a felesleges eszk6zok hasznositasi folyamatanak szabalyszerii lebonyolitasat.

6. A Miszaki Féosztaly egyéb feladataival 0sszefiiggésben

a) a hivatali egységek, a minisztériumi szervek, valamint az 6nalld beliigyi szervek anyagi-
technikai és vagyongazdalkodasi kozépiranyitd szervei tekintetében szakiranyitd feliigyeletet
gyakorol,

b) részt vesz a minisztérium hivatali egységei, valamint a tarsminisztériumok altal készitett jog-
szabaly-tervezetek véleményezésében,

c) vezetdi dontés esetén részt vesz szakteriiletét illeten a minisztériumot, valamint a hivatali
egységeket, a minisztériumi szerveket és az 6nallo beliigyi szerveket érintd kozbeszerzési eljara-
sokban,

d) feliigyeli az 6nallo beliigyi szervek tlizvédelemmel kapcsolatos tevékenységét,

e) feliigyeli a miniszter irdnyitasa alé tartoz6 vagyon kezeldk lakas- és ingatlangazdalkodasi te-
vékenységét, elokésziti az ezzel kapcsolatos szabalyozast,

/) eljar egyedi méltanyossagot igényld ingatlan- és lakasiigyekben,

g) beszerzi a lakas és ingatlan hasznositasaval kapcsolatban a hatalyos jogszabalyok altal eloirt
engedélyeket, hozzajaruldsokat,

h) ellatja a kozponti lakasiigyi szerv részére meghatarozott feladatokat,

i) irdnyitja és ellendrzi a hivatali egységek, a minisztériumi szervek, valamint az 6nall6 beliigyi
szervek lakhatasi tAmogatés nyujtasaval kapcsolatos tevékenységét,

Jj) meghatdrozza, koordinalja és ellendrzi a kdzponti beruhdzasok ilitemezett megvalositasat,

k) elokésziti és meghirdeti az iizemeltetési koltségesokkentést célzo energetikai fejlesztések
tamogatasaval kapcsolatos palyazati kiirast, elbirdlja a palyazatokat, elkésziti a timogatasi szer-
zO0déseket, ellendrzi a fejlesztések megvalositasat,
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l) szervezi €s koordindlja a fegyverzeti és kényszeritd eszkdz, az egyéb rendészettechnikai, az
egyéni €s kollektiv védelmi eszkdzok, a szarazfoldi, vizi és 1€gi jarmii, a ruhazati szakteriilet mii-
szaki fejlesztési feladatait,

m) egylittmiikodik az iparjogvédelmi €s talalmanyi iigyekben a szakmai szervezetekkel és hiva-
talokkal,

n) iranyitja és koordinalja a rendszeresitési eljarasokat,

o) tervezi a hivatali egységek, a minisztériumi szervek, valamint az 6nall6 beliigyi szervek vo-
natkozasaban a hadi- és rendészettechnikai eszk6zok kotelezo tartalékképzeését €s a jogszabalyok
alapjan a minisztériumot terheld kiadasok koltségeit, fejezeti kezelésli eldiranyzatok formajaban,

p) ellatja a minisztérium képviseletét a NATO katonai beruhazasokkal, a haditechnikai eszko-
z0k kiilkereskedelmi forgalmanak engedélyezésével, a haditechnikai eszk6zok gyartasanak ¢és a
hadiipari szolgaltatasok végzésének engedélyezésével, az egyes nemzetkozileg ellendrzott termé-
kek és technologidk forgalmanak ellenérzésével, valamint a katonai szabvanyositasi ligyekkel
foglalkozo tarcakozi bizottsagok munkajaban.

2.1.2.4. Informatikai Foosztaly

1. Az Informatikai Féosztaly a gazdasagi és informatikai helyettes allamtitkar alarendeltségé-
ben miikddd - féosztaly jogallasu - hivatali egység, amelynek élén foosztalyvezetd 4ll.

2. Az Informatikai Féosztaly kodifikacios feladataival 9sszefliggésben

a) feladatkorében elkésziti a szlikséges jogszabaly, az allami irdnyitas egyéb jogi eszkoze, illet-
ve bels6 norma tervezetét, kozremiikddik a mas szervek altal készitett jogszabalytervezetek kiilsd
¢s belsd véleményezésében, a mas tarcak altal elokészitett tervezetek belsd egyeztetésében.

3. Az Informatikai Féosztaly funkcionalis feladataival 0sszefiiggésben
ciés €s biztonsagtechnikai stratégiai koncepcioknak megfelelden megvalositja az agazati szinti
stratégiai tervezést; ennek soran gondoskodik az atfogd, dgazati szintli, k6zép- és hossza tava
informatikai, telekommunikécios és biztonsagtechnikai stratégiai terv kidolgozasarol, folyamatos
aktualizalasarol, éves lebontasarol, végrehajtasarol, €s monitoringjaral,

b) 6sszehangolja az agazati informatikai, telekommunikacios €s biztonsagtechnikai rendszere-
ket, a rendszerek fejlesztését, javaslatot tesz a kdzpontositott megvalositasra,

¢) részt vesz a hivatali egységek, a minisztériumi szervek, valamint az 6nalld beliigyi szervek
informatikéaval, telekommunikacioval és biztonsagtechnikaval kapcsolatos koltségvetési tervei,
eldiranyzatai tervezésében, feliigyeli a felhasznalast, javaslatot tesz az év kdzbeni atcsoportositas-
ra,

d) 6sszehangolja a hivatali egységek, a minisztériumi szervek, valamint az 6nallé beliigyi szer-
vek informatikai, telekommunikacios €s biztonsagtechnikai fejlesztési és lizemeltetési feladatait,
valamint végrehajtja az egységes, agazati szintli kdzponti beruhazasokat, illetve ellatja a kozponti
szolgaltatasok kialakitasaval kapcsolatos fejlesztési feladatokat, szakteriiletét érintéen projektira-
nyitast, palyazati tevékenységet végez,

e) iranyitja és felligyeli a hivatali egységek, a minisztériumi szervek, valamint az 6nall6 beliigyi
szervek informatikai, telekommunikécios €és biztonsagtechnikai fejlesztéseit, lizemeltetési tevé-
kenységét,

/) nyilvantartast vezet a hivatali egységek, a minisztériumi szervek, valamint az 6nallo beliigyi
szervek informatikai, telekommunikacios €s biztonsagtechnikai fejlesztésekkel jaro projektjeirdl,

g) feladatkorében ellendrzd tevékenységet végez a hivatali egységeknél, a minisztériumi szer-
veknél, valamint az 6nallo beliigyi szerveknél,
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h) kozremiikodik a személyes €s mindsitett adatok tarolasaval, tovabbitasaval kapcsolatos szol-
galtatdsok miikodtetésében, feliigyeletében; végzi a személyes és mindsitett adatok védelmével
kapcsolatos informaciobiztonsagi tevékenységeket, rendszertechnoldgiailag érvényesiti a diffe-
rencialt hozzaféréssel €s bizonyitékbiztositassal kapcsolatos kovetelményeket,

i) iranyitja a hivatali egységek, a minisztériumi szervek, valamint az 6nall6 beliigyi szervek sta-
tisztikai adatgytlijtésének és adatszolgéltatdsanak informatikai, telekommunikacios és biztonsag-
technikai tdmogatasat, valamint javaslatot teszt az adatgyiijt6 rendszerek korszertsitésére,

Jj) a rendvédelmi szerveket érintd mértékben kozremiikddik a Kormanyzati Koordinacios Bi-
zottsag ¢és a Nemzeti Helyzetértékeld Kozpont munkdjanak informatikai, telekommunikécios és
biztonsagtechnikai tdmogatasaban, a Marathon Terra védelmi igazgatasi céltl infokommunikéacios
rendszer mukdodtetésében,

k) kozremikodik a fejezet gazdalkodasaval 6sszefliggd informatikai rendszerek fejlesztésében,
a dontés-elokészitd és vezetdi informacios rendszerek kialakitasaban,

/) kozremiikodik az agazati szintli integralt emberi er6forras gazdalkodést tdmogatod informaci-
0s rendszer mikodtetésében,

m) kozremiikodik a hivatali egységek, a minisztériumi szervek, valamint az 6nallo beliigyi
szervek oktatasi tevékenységének informatikai, telekommunikacios €s biztonsagtechnikai tamo-
gatasaban, agazati szintli e-learning rendszerek kialakitasaban,

n) az 4gazati szintli informatikai infrastruktira lizemeltetés soran biztonsagi incidens vagy kri-
tikus hibajavitas esetén dont infrastrukturalis alrendszerek, szolgaltatdsok ideiglenes vagy ido-
szakos sziineteltetésérol, felfiiggesztésérol,

o) kozremiikddik az informatikai €s telekommunikacids eszkdzok hasznalatbol torténd kivona-
sa eljarasanak szakszeri elokészitésében, lefolytatdsdban, valamint a felesleges eszk6zok haszno-
sitasi folyamatanak szabalyszer(i lebonyolitdsaban.

4. Az Informatikai Féosztaly egyéb feladataival 6sszefiiggésben

a) kidolgozza az informatikai, telekommunikacids €és biztonsagtechnikai szakteriilet tekinteté-
ben a hivatali egységek, a minisztériumi szervek, valamint az 6nallo beliigyi szervek egészét érin-
t0 szabvanyokat, normativakat, ajanlasokat, rendszertechnologiai iranyelveket,

b) szakértdként kozremiikddik az adgazatot érintd nemzetkdzi és kormanyzati szintli fejleszté-
sekben az informatikai, telekommunikacids és biztonsagtechnikai rendszerekre vonatkozdan,
képviseli az 4gazat és a hivatali egységek, a minisztériumi szervek, valamint az 6nall6 beliigyi
szervek érdekeit, valamint dontés-elokészitd tevékenységet 1at el,

¢) képviseli az agazatot a nemzetkozi és kormanyzati szintli informatikai, telekommunikacios
¢s biztonsagtechnikai kapcsolatokban,

d) kozremiikddik a hazai és nemzetkozi palydzati lehetdségek feltarasaban, az informatikai, te-
lekommunikacids €s biztonsagtechnikai palyazatok kidolgozasaban; a projekttevékenység kereté-
ben tervezi, szervezi és koordinélja a fejlesztést, rendszerintegraciot, sziikséges mértékben részt
vesz a hivatali egységek, a minisztériumi szervek, valamint az 6nall6 beliigyi szervek szaktertileti
fejlesztéseiben,

e) ellatja az agazat rejtjel-feliigyeleti tevékenységét, elkésziti az agazati szintli informatikai biz-
tonsagi ajanlast, a minisztérium és a kozponti szolgaltatasok informatikai biztonsagi és rejtjelsza-
balyzatat, katasztrofa-elharitasi tervét, valamint a miikddésfolytonossagi tervet,

/) javaslatot tesz az informatikai biztonsagi kovetelmények érvényesithetdségére vonatkozo
rendszertechnoldgiai fejlesztésekre, a sziikséges normaalkotasra, valamint informatikai biztonsagi
ellendrzést végez az aléd rendelt szerveknél,
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g) feliigyeli a fejezethez tartoz6 intézmények korében a kormanyzati szféraban alkalmazott
kozpontositott alkalmazasrendszerek miikddését, valamint kdzremiikodik az adatszolgaltatasok
teljesitéséhez sziikséges folyamatok lebonyolitasdban az érintett szervezetekkel,

h) részt vesz az egységes elektronikus kozminyilvantartds koncepciojanak kialakitasaval és a
kapcsolodo szabalyozassal 0sszefiiggd informatikai feladatokban, szakértoként kozremiikodik az
épitésiigyi €s teriiletrendezési informatikai fejlesztési tervek megvaldsitasaban,

i) a rendvédelmi szerveket érintd mértékben részt vesz a polgari veszélyhelyzeti terv elkészité-
sében ¢és a terv informatikai, telekommunikacios és biztonsdgtechnikai feladatainak ellataséban, a
polgari veszélyhelyzeti informatikai, telekommunikacids és biztonsagtechnikai rendszer fejlesz-
tésében,

j) kozremukodik és koordinal a Renddrség Robotzsaru Neo integralt iigyviteli, tigyfeldolgozo
¢s elektronikus iratkezel6 rendszerével kapcsolatos fejlesztési, lizemeltetési tevékenységekben,

k) javaslatot tesz az dgazati szinten tilmutato infrastruktarafejlesztésekre, szabalyozasra, rend-
szeresitésre, szabvanyositasra, szolgaltatasok kormanyzati kdzpontositasara, kialakitasara,

/) képviseli a minisztériumot a személyesadat-nyilvantartd rendszerek, a mindsitett adatkezelé-
sek, a rendvédelmi szervek mindsitett idészaki tevékenységének kormanyzati szintli infrastruktu-
ra-fejlesztéseivel kapcsolatos tevékenységekben.

2.1.3. Az eurdpai unios és nemzetkdzi helyettes allamtitkar iranyitasa ala tartozo hivatali egy-
ségek feladatai

2.1.3.1. Eurdpai Uniés és Nemzetkozi Helyettes Allamtitkar Titkdrsdga

1. Az Eurdpai Unids és Nemzetkozi Helyettes Allamtitkar Titkarsaga az eurdpai unios és nem-
zetkozi helyettes allamtitkar alarendeltségében miikodo - féosztaly jogallasu - hivatali egység,
amelynek ¢élén titkarsagvezetd (foosztalyvezeto) all.

2. Az Eurdpai Unids és Nemzetkozi Helyettes Allamtitkar Titkarsaga nem tagozodik osztalyok-
ra.

2.1.3.2. Tamogatas-koordinacios Foosztaly

1. A Tamogatas-koordinacids Foéosztaly az eurdpai unios és nemzetkozi helyettes allamtitkar
alarendeltségében miikddo - foosztaly jogallasu - hivatali egység, amelynek élén foosztalyvezetd
all.

2. A Tamogatas-koordinacids Féosztaly koordinécids feladataival dsszefiiggésben

a) koordinalja a bel- és igazsagligy teriiletét érintd hazai, unids és nemzetkozi pénziigyi forra-
sok befogadasanak ¢és felhasznalasanak elokészitését, megvalositasat, nyomon kovetését az uniods
¢s a schengeni tagsag szakmai elvarasai alapjan; ellatja azok tervezését és lebonyolitasat,
monitoringjat, valamint gondoskodik a kapcsolodo beszamolasi feladatokrol.

3. A Téamogatas-koordinacios Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladataival Osszefiiggeés-
ben

a) ellatja a Schengen Alappal kapcsolatos bels6 és kiilsé koordinaciot €s az ehhez sziikséges
adminisztracios feladatokat,

b) ellatja a Kiilsé Hatarok Alap, az Eurdpai Menekiiltiigyi Alap, az Integracids Alap és a Visz-
szatérési Alap (a tovabbiakban egyiitt: alapok) terhére megvalositott feladatokkal 6sszefiiggésben
a felelds hatosag feladatkdrébe tartozo projekt- és pénziigyi menedzsment feladatokat, az alapok-
kal kapcsolatos szabdlytalansagok nyilvantartasaval és jelentésével kapcsolatos feladatokat, a
Kiilsé6 Hatarok Alap Tarcakozi Egyezteté Forummal a Monitoring Bizottsaggal kapcsolatos ko-
ordinacios feladatokat, valamint ellatja a Kiilsé Hatarok Alapot érinté szakmai feladatokat,
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c) biztositja a minisztérium szakmai képviseletét a nemzetkozi, eurdpai unids tdmogatasokat
lebonyolité tarcakdzi szervezeteiben €s bizottsagaiban,

d) ellatja a nemzetkdzi fejlesztési egytittmiikddéssel kapcesolatos feladatokat.

4. A Tamogatas-koordinacios Foosztaly egyéb feladataival 0sszefiiggésben

a) ellatja a minisztérium stratégiai jelent6ségli - nemzetkozi, eurdpai uniés vagy hazai tamoga-
tassal  megvalosuldo -  projektjeinek  lebonyolitasaval ~ Osszefiiggd  projekt-  és
pénziigyimenedzsment-feladatokat,

b) biztositja a minisztérium szakmai képviseletét a hazai tdimogatasokat lebonyolitd intézmény-
rendszer tarcakozi szervezeteiben és bizottsagaiban,

c) ellatja a minisztériumi monitoringegység feladatait a strukturalis alapokbdl nyujtott tdmoga-
tasok tekintetében,

d) részt vesz a Norvég Alap és az EGT Finanszirozasi Mechanizmus Operativ Program kialaki-
tasaban ¢és a Monitoring Bizottsag munkéjaban,

e) figyelemmel kiséri az eurdpai unids és hazai tamogatasi programokra benytjtott - az agaza-
tot érintd - palyazatokat a fejlesztési timogatasok megszerzése érdekében; kozremikodik fejlesz-
tési projektek generalasdban, palyazatok figyelésében, palydzatok megirasaban.

2.1.3.3. Europai Egyiittmiikodeési Foosztaly

1. Az Eurdpai Egyiittmiikodési Foosztaly az eurdpai unids és nemzetkozi helyettes allamtitkar
alarendeltségében miikddo - foosztaly jogallasu - hivatali egység, amelynek élén féosztalyvezetd
all.

2. Az Eurdpai Egyiittmiikddési FOosztaly kodifikacios feladataival dsszefiiggésben

a) kozremiikodik a migracido €s a menekiiltiigy terén a jogszabalyok és az allami iranyitas
egyeb jogi eszkozei elokészitésében,

b) az illetékes szakmai szervezetekés hivatali egységek bevonasaval kidolgozza a minisztérium
hataskorébe tartozo teriileteket érintd két- €s tobboldalu nemzetkdzi szerzddéseket és tarca-
egyezményeket, elokésziti az azokhoz kapcsolodo eldterjesztéseket és jogszabalytervezeteket,
kapcsolatos kodifikacios feladatokat,

d) ellatja az Europai Unid altal elrendelt pénziigyi és vagyoni korldtozé intézkedések végrehaj-

e) kozremiikodik az emberkereskedelem elleni nemzetkozi szerzédések kidolgozasaban.

3. Az Europai Egyiittmiikodési Féosztaly koordinécios feladataival 6sszefiiggésben

a) koordinalja a miniszter iranyitasa, feliigyelete ala tartozé rendvédelmi szervek eurdpai unios
egylittmiikodési tevékenységét,

b) koordinalja az Eurdpai Uni6 keretében folytatott beliigyi egytittmiikodés terén az Eurdpai
Unié kormanyzati részvétellel mikodo intézményei dontéshozatalaban a kormanyzati allaspont
kialakitasat és képviseletét, valamint az ezzel Osszefliggd kormdnyzati feladatok teljesitését a
miniszter kiilon utasitdsdban meghatarozottak szerint; az Europai Uni6 kdzos kiil-, biztonsag- és
védelempolitikdja terén részt vesz az Eurdpai Unid kormanyzati részvétellel miikodo intézményei
dontéshozatalaban képviselt kormanyzati allaspont kialakitasaban és képviseletében, valamint az
ezzel Osszefliggd kormanyzati feladatok teljesitésében,

¢) végzi a nemzetkdzi megallapodas alairadsaval és a tovabbi kormanyzati és dokumentacids te-
vékenységgel, a sziikséges jovahagydssal, megerdsitéssel és kihirdetéssel, valamint kozzététellel
kapcsolatos feladatokat; elkésziti a torvényjavaslatok, orszaggytilési hatarozati javaslatok indoko-
lasat, kozremiikodik a miniszteri expozé elokészitésében,
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d) koordindlja a nemzetkdzi szervezetekkel vald kapcsolattartast a terrorizmus elleni kiizde-
lemmel kapcsolatos ligyekben,

e) ellatja a Priimi Szerz6dés alapjan végzett nemzetkozi egyiittmiikodés, €s a Priimi Szerzddés
alapjan miikodo testiiletekben vald magyar részvétel 6sszehangolasat; képviseli a minisztériumot
a Priimi Szerzédés végrehajtasat feliigyeld k6zos munkacsoportban, koordinalja a Priimi Szerzo-
désnek az Europai Unid jogaba atkeriilt rendelkezései tekintetében azok hazai alkalmazasanak
elékészitését,

/) ellatja a terrorizmus elleni tarcakdzi munkacsoport miikodésével Osszefiiggd adminisztrativ
teendOket, elokésziti a terrorizmus elleni nemzeti akcioterv aktualizalasait; a minisztérium részé-
6l kapcsolatot tart a terrorizmus elleni nemzeti koordinatorral; ellatja a hatarellendrzéssel kap-
csolatos tarcakozi egylittmiikodés adminisztrativ teendoit, ellatja az emberkereskedelem elleni
harc tarcakozi koordinaciojat,

g) részt vesz a kiilfoldiek tarsadalmi beilleszkedésének eldsegitésével kapcsolatos kormanyzati
intézkedések végrehajtasanak koordinalasaban.

4. Az Europai Egyiittmtikodési Féosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai-
val Osszefiiggésben

a) eldkésziti az EU, ENSZ, illetve egyéb multilaterlis vagy bilateralis keretbe illeszked$ ma-
gyar polgari valsagkezelési tevékenységgel Osszefiiggd vezetdi dontéseket; folyamatosan ellatja
az ehhez kapcsolodo tajékoztato, javaslattevd feladatokat.

5. Az Eurépai Egyiittmtikodési Foosztaly eurdpai unios és nemzetkozi feladataival 6sszefiig-
gésben

a) részt vesz Magyarorszag eurdpai unids soros elnokségébdl eredo feladatok ellatasdhoz sziik-
séges jogszabalytervezetek, valamint az allami iranyitas egyéb jogi eszkdzeinek kidolgozéasaban,
aktualizalasaban, ellatja a magyar elndkségi program kidolgozasanak és megvalositasanak bel-
tigyil koordinaciojat, a rendezvényszervezési €s -biztositasi feladatok kivételével,

b) figyelemmel kiséri az Europai Unid joganak valtozasat, j jogi aktusok kibocsatasat, és koz-
remiikodik az ezekbdl kovetkezd jogalkotasi feladatok meghatarozasaban; tajékoztatja a minisz-
térium kodifikacios feladatokat ellatd szervezeti egységeit a feladatkoriikbe tartozo eurdpai unios
jogi aktusok kibocsatasarol és valtozasarol,

¢) kdozremiikddik az Eurdpai Unidval valo kapcsolattartasban; a beliigyi teriileteken - a minisz-
ter kiilon utasitdsdban meghatarozottak szerint - koordinélja, valamint ellatja az Eurdpai Unio
intézményeinek dontés-elokészitd szakértdi munkacsoportjainak, szakbizottsagainak munkajaban
valo részvételt,

d) ellatja a Magyar Koztarsasag Eurdpai Unio mellett mitkodé Allandé Képviselete beliigyi és
polgari valsagkezelési szakdiplomatainak, valamint az Eurdpai Unid intézményeinél és a nemzet-
kozi szervezeteknél tartos kikiildetésben 1évo, a beliigyekkel foglalkozd vezetd tisztségviselok
szakmai irdnyitasat,

e) kozremiikodik a beliigyi attasék Europai Unidhoz kapcsolodo szakmai iranyitasaban,

/) ellatja a tarca feladatkorébe tartozo, nemzetkdzi szervezetekbe torténd magyar jelolések eld-
készitésével, koordinacidjaval kapcsolatos feladatokat,

g) ellatja az Eurdpai Unid migraciot és menekiiltiigyet érintd tamogatasi alapjaihoz kapcsolodo
szakmai feladatokat, és részt vesz a monitoringbizottsdg munkajéban,

h) kapcsolatot tart az ENSZ Menekiiltiigyi Fobiztossdgaval, a Nemzetkozi Migracios Szerve-
zettel és a Nemzetkdzi Migracios Politikat Fejlesztd Kozponttal a féosztaly ligykorét érintd kér-
désekben,

i) elosegiti az EU-polgari valsagkezelési missziokban valé magyar szerepvallalas tervezését,
szervezését, iranyitasat,
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Jj) javaslatot tesz a vizumkiadasi jog atadasara, illetve atvételére,

k) ellatja az Europai Migracids Haldzat kapcsolattartd pont feladatat és mitkddteti a nemzeti ha-
l6zatot.

6. Az Europai Egyiittmiikodési Fosztaly egyéb feladataival osszefliggésben

a) kezdeményezi az eurdpai unios €s nemzetkdzi kotelezettségek teljesitéséhez sziikséges hazai
rendészeti jogszabalyok alkotasat, e kotelezettségekre tekintettel véleményezi azok tervezetét,

b) figyelemmel kiséri a nemzetkdzi szerzodések végrehajtasat, hatalyosulasat, sziikség esetén
z0dések nyilvantartasanak kezelését, karbantartja azokat,

¢) szakmai véleményt készit az egyeztetést koordinald foosztaly felkérésére a mas minisztéri-
umto6l, orszagos hataskorli szervtol érkezett eurdpai unids és nemzetkozi targya jogszabalyok és
az ezekhez kapcsolodd kormany-eloterjesztések, valamint a nemzetkozi szerzodések tervezetei-
rol,

d) a pénzmosas €s a terrorizmus finanszirozasa elleni kiizdelem, valamint az Eur6pai Unio6 altal
elrendelt pénziigyi és vagyoni korlatozo intézkedések végrehajtasa kapcsan képviseli a miniszté-
riumot a tarcakozi koordinaciot ellaté minisztérium felé,

e) ellatja és szakmailag elokésziti a beliigyi egylittmiikodés teriiletére tartozo bilateralis vagy
multilateralis, regionalis jelentéségli egyiittmiikodési forumok, kezdeményezések munkajaban
vald magyar részvételt,

/) elokésziti a bel- €s igazsagiigyi tanacsiiléseknek a minisztérium kompetencidjaba tartozé na-
pirendi pontjai tekintetében a tagallami képviseletet.

2.1.3.4. Nemzetkozi Foosztaly

1. A Nemzetko6zi Fdosztaly az eurdpai unids és nemzetkozi helyettes allamtitkar alarendeltsé-
gében mikddo - féosztaly jogallasa - hivatali egység, amelynek €lén foosztalyvezeto all.

2. A Nemzetkdzi Foosztaly kodifikéacios feladataival dsszefiiggésben

a) 0sszeallitja a minisztérium nemzetkdzi kapcsolataira vonatkoz6 iranyelveket a hivatali egy-
ségek ¢és az 6nallo beliigyi szervek javaslatai alapjan, és felterjeszti az eurdpai unids €s nemzet-
kozi helyettes allamtitkarhoz.

3. A Nemzetkdzi Foosztaly koordinacids feladataival 6sszefiiggésben

a) a vezetdi szintli kiutazasok és partnerfogadasok minisztériumi tervét a korményzati szintii
Osszehangolas érdekében megkiildi a Kiiliigyminisztériumnak; gondoskodik a koordinacié nyo-
man esetlegesen sziikséges valtoztatasoknak a minisztérium illetékes hivatali egységei altal torteé-
nd végrehajtasarol,

b) szervezi és koordinalja az univerzalis, regionalis és szubregionalis nemzetkozi szervezetek-
kel valo beliigyi szakmai kapcsolattartast (az EU-hoz és NATO-hoz kapcsolodo szervezetek kivé-
telével), javaslatot tesz az eurdpai unios és nemzetkdzi helyettes allamtitkarnak az e forumokon
valo részvételére.

4. A Nemzetkdzi Fdosztaly eurdpai unios és nemzetkozi feladataival osszefiiggésben

a) az Eurdpai Egylittmiikodési Fosztaly bevonasaval kapcsolatot tart a partner orszagokban a
minisztérium illetékességi korébe tartozd kérdésekért felelds fohatdosagokkal, illetve a Budapes-
ten akkreditalt kiilképviseletekkel és biztositja a sziikséges szakmai tajékoztatast,

b) ellatja a NATO Polgari Veszélyhelyzet Tervezési Bizottsagaval (CEPC) valo kapcsolattar-
tasnak a minisztériumra harulé feladatait,

c) ellatja a Magyar Koztarsasag Allandé NATO Képviseletéhez vezényelt szakdiplomata, va-
lamint a beliigyi attasék feletti szakmai irdnyitast.

5. A Nemzetkozi Féosztaly funkcionalis feladataival dsszefliggésben
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a) szervezi a minisztérium nemzetkdzi tevékenységeét,

b) jogszabaly rendelkezései szerint nyilvantartast vezet a hataskorébe tartozo szolgalati utleve-
lekrdl, biztositja a rendeltetésszerti felhasznalast, a jogosultsag megsziinéséig kezeli azokat, gon-
doskodik az utlevelek biztonsadgos 6rzésérol,

¢) végzi a minisztérium felsd vezetésének nemzetkozi levelezését, indokolt esetekben biztositja
a szakmai anyagok forditasat (fordittatasat),

d) vezeti a minisztérium nemzetkdzi kapcsolataival 0sszefliggd nyilvantartasokat, szolgaltatast
nyUjt azok anyagai alapjan,

e) ellatja a minisztérium felso szintii vezetdinek kiutazasaival és a kiilfoldi partnerek fogadasa-
val kapcsolatos protokollaris, utaztatasi €s pénziigyi elszamolasi teenddket; megszervezi a felsd
szintll f) és szakértoi targyalasokhoz sziikséges tolmacsolasi szolgaltatasokat.

6. A Nemzetkdzi Foosztaly egyéb feladataival 6sszefiiggésben

a) a jovahagyott irdnyelvek alapjan elvégzi a hivatali egységek és az 6nalld beliigyi szervek
féléves kiutazasi €s fogadasi terveinek Osszesitését €s prioritasi javaslataival felterjeszti az euro-
pai unios €s nemzetkozi helyettes allamtitkarhoz,

b) Osszedllitja a hivatali egységek €és az 6nalld beliigyi szervek nemzetkozi tevékenységérol
sz610 éves jelentést és felterjeszti az eurdpai unids és nemzetkdzi helyettes allamtitkarhoz,

¢) az illetékes hivatali egységek, tarstarcak és mas allamigazgatési szervek bevonasaval eloké-
sziti a minisztérium felsd szintli vezetdi nemzetkozi targyaldsainak szakmai anyagait; gondosko-
dik az e targyalasokbol eredd feladatok végrehajtasarol, illetve végrehajtatasarol, valamint az e
targyalasokrol szolo tajékoztatd jelentéseknek a Kormany vagy a minisztérium vezetése szamara
torténo elokészitésérol,

d) gondoskodik a nemzetkozi szerz6dések végrehajtasanak osszehangolasara létrehozott vegyes
bizottsagok miikodésérdl, hatarozataik végrehajtasarol,

e) tajékoztatja a helyettes allamtitkér és magasabb szintli vezetok nemzetkdzi targyalasairol,
valamint a nemzetkdzi szerzddések aldirasarol és a hatdlybalépésérdl a minisztérium illetékes
hivatali egységeit az érintett tarstarcakat és mas allamigazgatasi szerveket,

/) a minisztérium hivatali egységei vezetdinek, valamint az 6nallo beliigyi szervek vezetdinek
kezdeményezésére végzi a kozigazgatasi allamtitkar altal engedélyezett szolgalati Utlevelek ki-
adasaval kapcsolatos ligyintézést.

7. A Nemzetkozi Féosztaly egy munkatarsa kozvetleniil tdmogatja az dnkormanyzati allamtit-
kar munkajat.

2.1.4. A teriiletrendezési €s épitésiigyi helyettes allamtitkar irdnyitasa ala tartozo6 hivatali egy-
ségek feladatai

2.1.4.1. Teriiletrendezési és Epitésiigyi Helyettes Allamtitkar Titkdrsiga

1. A Teriiletrendezési és Epitésiigyi Helyettes Allamtitkar Titkarsaga a teriiletrendezési és épi-
tésiigyi helyettes allamtitkar alarendeltségében miikodo - féosztaly jogallasu - hivatali egység,
amelynek ¢lén titkarsagvezetd (féosztalyvezeto) all.

2. A Teriiletrendezési és Epitésiigyi Helyettes Allamtitkar Titkarsaga nem tagozodik osztalyok-
ra.

2.1.4.2. Orszagos Foépitészi Iroda

1. Az Orszagos Féépitészi Iroda a teriiletrendezési és épitésiigyi helyettes allamtitkar alaren-
deltségében miikodo - foosztaly jogallasa - hivatali egység, amelynek élén foosztalyvezetd all.

2. Az Orszagos Foépitészi Iroda nem tagozodik osztalyokra.
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3. Az Orszagos Foépitészi Iroda egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladataival Ossze-
fiiggésben

a) ellatja az Orszagos FOépitészi Iroda tevékenységével 0sszefiiggd kiadmanyozasi jogokat,

b) ellatja az épitészeti dijak és kitiintetések (Ybl Miklos-dij, Kos Karoly-dij, Pro Architectura-
dij) odaitélésével kapcsolatos szakmai feladatokat,

¢) részt vesz az €pitési termékek és felvonok megfeleldségét vizsgald tanusitd és ellenérzo
szervezetek kijeldlési eljarasaban, gondoskodik a felvonok és a mozgolépcsok rendszeres miisza-
ki biztonsagtechnikai feliilvizsgalatat végzd szervezetek kijelolésérdl és az épitési termékek jova-
hagyo, illetve miiszaki értékeld szervezeteinek kijeldlésérol,

d) szakmai javaslatot tesz a feladat korébe tartozo feladatok tekintetében az épitésiigyi céleld-
iranyzat felhasznalasara.

4. Az Orszagos Foépitészi Iroda eurdpai unids €s nemzetkozi feladataival 6sszefliggésben

a) kozremukodik az épitészet teriiletén miikodé nemzetkozi szervezetekben meglévo tagsag,
képviselet biztositasanak forrastervezésével, a felhasznalds nyomon kovetésével osszefiiggo fel-
adatok ellatasaban,

b) részt vesz - feladatkorével osszefliggésben - az EU-munkacsoportok jogharmonizaciés mun-
kéjéban,

c) ellatja a feladatkorét érinté nemzetkozi egyiittmitkddéssel kapcsolatos feladatokat, részt vesz
az EU-tagsagbol fakado feladatok ellatdsdban az épitési termékekre, az épiiletek energiahaté-
konysagara valamint a felvonokra vonatkozoan, tovabba részt vesz a kétoldali kormanykdzi kap-
csolatokon alapul6 szervezetek munkéjaban, biztositja a képviseletet e szervezetek bizottsagaiban
(EFAP stb.).

5. Az Orszagos Foépitészi Iroda egyéb feladataival Osszefiiggésben

a) feladatkorében kozremiikodik az épitésiigy atfogd stratégiajanak kidolgozasaban, révid, ko-
z&p- €s hosszl tava céljainak meghatarozasaban, elemzi a célok elérését biztositd jogi, miiszaki,
gazdasagi valtoztatasokat és sziikséges szabalyozasokat, részt vesz az ezt szolgald eszkdzok, jog-
szabalyok és programok kialakitasaban,

b) szakmai javaslatot tesz a feladatkorébe tartozo jogszabalyok tervezetére, kiilonosen az épit-
mények elhelyezésére és kialakitdsara vonatkozo szakmai kovetelményekre, a tervpalyazatokra, a
tervtanacsok milkodésére, az épitészeti elismerésekre, tovabba a foépitészek tevékenységére és
szakmai tovabbképzésére vonatkozoan,

¢) szakmai javaslatok alapjan kidolgozza a magyar épitészetpolitikat és elosegiti annak megva-
lositasat,

d) szakmailag iranyitja az allami foépitészek épitészeti mindséggel 6sszefliggd tevékenységét,

e) ellatja a kozponti Epitészeti-Miiszaki Tervtanacs mitkodtetésével kapcsolatos feladatokat,

/) elOsegiti az orszagos f6épitész feladatainak teljesitését,

g) képviseli az épitészeti érdekeket a kiilonb6z6 kozigazgatési, szakmai és tarsadalmi forumo-
kon,

h) ellatja a Nemzeti Epitészeti Tanacs miikodtetésével kapesolatos feladatokat,

i) feladatkorében eldsegiti a miniszter - sajatos €pitményfajtakra és a miiemléki védelem alatt
allo épitményekre, teriiletekre is kiterjedd - épitésiigyi kdzponti szakmai iranyitasi, 6sszehangola-
si és ellendrzési feladatait,

Jj) elOsegiti és tdmogatja az épitészeti és épitési kultura fejlesztését, az értékes hagyomanyok
megolrzését, a helyi épitészeti 6rokség megovasat, a korszerli miiszaki és szervezési megoldasok
elterjesztését szolgald allami feladatok ellatasat, ennek érdekében egylittmiikddik a telepiilési
onkormanyzatokkal, az épitészeti és miiszaki szakmai-tarsadalmi szervezetekkel €s szakmai on-
kormanyzatokkal (kamaraival), allami és onkormanyzati f6épitészekkel,
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k) elOsegiti az épitési beruhdzasok magas €pitészeti és €pitési mindségben torténd megvaldsita-
sat,

/) elésegiti az innovaciot az épitészet tertiletén,

m) kozvetlen kapcsolatot tart fenn a szakteriiletein tevékenykedd érdekképviseleti szervekkel,
hazai és nemzetkozi szakmai €s tarsadalmi szervezetekkel, kamarakkal, oktatasi-kutatasi és fej-
lesztési szervezetekkel, kdozhasznu és egyéb alapitvanyokkal,

n) figyelemmel kiséri az épitészeti-miiszaki tervtanacsok tevékenységét, mikodteti - orszagos
illetékességgel - a kdzponti épitészeti-miiszaki tervtanacsot, ellatja a tervtanacsi adatszolgaltatas-
sal és nyilvantartassal kapcsolatos feladatokat,

o) szervezi és szakmailag irdnyitja a miniszter feladatkoréhez kapcsolodd palyazati rendszer
(pl. helyi értékvédelmi, épitészeti, épliletek akadalymentes kialakitasaval kapcsolatos palyazatok)
mitkodtetését,

p) szervezi €s szakmailag kdzremikodik az épitésiigyi szabvanyositasi tevékenységben, az épi-
tésiigyi nemzeti szabvanyok kidolgoztatasaban,

g) ellatja az EMI Nonprofit Kft. tekintetében a felvond és mozgélépesé feliigyeleti tevékenysé-
gének szakmai felligyeletét.

6. Az orszagos f0¢épitész egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladataival dsszefiiggésben
a miniszter nevében gyakorolt kiadmanyozasi jogkorében

a) ellatja a kozponti Epitészeti-Miiszaki Tervtanacs elnoki feladatait, és kiadmanyozza az elnd-
ki feladatokkal 0sszefiiggo iratokat,

b) ellatja a Nemzeti Epitészeti Tanacs elndki feladatait, és kiadmanyozza az elndki feladatokkal
Osszefliggo iratokat,

c) gyakorolja az egyetértési jogot a nemzeti er6forrdsokért felelés miniszterrel az épitészeti és
régészeti emlékek védetté nyilvanitasa €s a védettség megsziintetése ligyében, €s kiadmanyozza
az egyetértési jog gyakorlasaval 0sszefiiggo iratokat,

d) gyakorolja a nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt jelentOségii ligy targyat képezd épit-
mény esetében a tervpalyazati biralo bizottsag elnoki teenddinek ellatasara alkalmas személy
kijelolésével, valamint a tervpalyazati szabalyozas alkalmazasaval kapcsolatos feladatokat, és
kiadmanyozza a kijeloléssel és a szakmai irdnyitassal 0sszefiiggésben keletkezett iratokat,

e) ellatja a f0épitészi tevékenységrdl sz0l6 szabdlyozas szerinti kozponti irdnyitasi, 6sszehango-
lasi feladatokat, az allami f6épitészi vizsga lebonyolitasi feladatait, a kotelezden elrendelt szak-
mai tovabbképzés jovahagyasaval kapcsolatos feladatokat, az onkormanyzati és allami foépitészi
adatszolgaltatas nyilvantartasaval Osszefiiggd feladatokat, gondoskodik az allami féépitészek
tovabbképzésérol, a foépitészek szakmai tevékenységének dsszehangoldsarol és miikodési feltét-
eleik figyelemmel kisérésérdl, és kiadmanyozza e feladatokkal dsszefiiggésben keletkezett irato-
kat.

7. Az orszagos foépitész egyéb feladataival 0sszefiiggésben

a) képviseli a minisztert a Vilagorokség Magyar Nemzeti Bizottsagban, és kiadmanyozza a bi-
zottsagi munka soran keletkezett iratokat.

2.1.4.3. Teriiletrendezési és Telepiilésiigyi Foosztaly

1. A Tertiletrendezési €s Telepiilésiigyi FOosztaly a teriiletrendezési és épitésiigyi helyettes al-
lamtitkar alarendeltségében miikodo - foosztaly jogallasu - hivatalai egység, amelynek ¢€lén fo-
osztalyvezeto all.

2. A Tertiletrendezési €s Telepiilésiigyi Féosztaly kodifikéacios feladataival 6sszefiiggésben

a) kidolgozza a teriiletrendezésre, telepiilésrendezésre, telepiilésfejlesztésre vonatkozo jogsza-
balyi kdvetelményeket, kiilonosen
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- a kozigazgatés reformjaval 6sszhangban a tertilet- és telepiilésrendezési tervezés rendszerének
atalakitasara vonatkozo6 koncepciot (a reformfolyamat elérehaladasatol fiiggden),

- a telepiilésfejlesztési koncepciok és az integralt telepiilésfejlesztési stratégidk, valamint a tele-
pulésfejlesztési tervek készitésére vonatkozo részletszabalyozast,

- az orszagos telepiilésrendezési, valamint az épitmények elhelyezésére vonatkozo szakmai ko-
vetelményeket,

- a foépitészek teriilet- és telepiilésrendezési tevékenysége ellatasanak szakmai szabalyait és
feltételeit,

- a terlilet- és telepiilésrendezési tervtanacsok miikddésének szabalyait,

- a telepiilésrendezési tervpalyazatok szakmai €s eljarasi szabalyait,

- a telekalakitas részletes szakmai kdvetelményeit,

- a telekalakitasi és az épitési tilalom elrendelésére vonatkozo részletes szabalyokat,

- a teleptilésrendezési kotelezések elrendelésére vonatkozd részletes szabalyokat,

- a teriiletek bioldgiai aktivitas értékének szamitasara vonatkozé szabalyokat,

- a teriiletrendezési és a telepiilésrendezési szakmagyakorlds (jogosultsag) feltételeit és kove-
telményeit, illetdleg a tovabbképzésre vonatkozo jogszabalyt,

- az egységes elektronikus kozmiinyilvantartas koncepciojat és a kapcsolodo szabalyokat,

b) kozremiikodik a teriiletrendezést, telepiilésrendezést, telepiilésfejlesztést szolgalo forrasokrol
sz616 szabalyok el6készitésében,

¢) kozremiikodik a tertilet- €s telepiilésrendezési tervek egymasra €piild tartalmanak térinfor-
matikai modszerekkel torténd nyilvantartdsara vonatkoz6 koncepcid kialakitdsdban és a kapcso-
16d6 szabalyozassal 6sszefiiggd feladatokban,

d) kozremiikodik a hatranyos helyzeti teleptilésekrdl szol6 szabélyozas elokészitésében,

e) kozremiikddik a teriiletszervezés jogszabalyi kornyezetének kialakitasaban és a véarossa nyil-
vanitasi eljaras szabalyozasi koncepciojanak elokészitésében €s szakmai megalapozasaban,

/) szakmailag irdnyitja az orszag ¢és - a torvény altal meghatarozott - kiemelt térségek teriilet-
rendezési tervének készitését, elokésziti e tervek elfogadasarol szolo torvényjavaslatokat.

3. A Tertiletrendezési és Telepiilésiigyi Féosztaly koordinacids feladataival 0sszefliggésben

a) gondoskodik az egységes jogalkalmazast és az onkorményzatok telepiilésiiggyel kapcsolatos
tevékenységét segité szakmai anyagok ¢és kiadvanyok elkészitésérdl és a szakmai tovabbképzé-
sek, forumok szervezésérdl,

b) elemzi a teriilethasznalati folyamatokat, a teriiletfejlesztési, gazdasagpolitikai és kornyezet-
gazdalkodasi célokkal dsszehangolja, és javaslatokat dolgoz ki az azokkal 6sszefliggd kormany-
zati intézkedésekre.

4. A Teriiletrendezési és Telepiilésiigyi Foosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos
feladataival 9sszefiiggésben

a) iranyitja a tarsadalmi, gazdasagi €s infrastrukturalis szempontbdl elmaradott, illetve az or-
szagos atlagot jelentdsen meghaladdé munkanélkiiliséggel stjtott telepiilések besorolasa céljabol
létrehozott szakért6i testiilet munkajat, kivizsgalja a besorolassal kapcsolatos panaszos tligyeket,

b) szakmailag el6késziti a Pro Régié Dij adomanyozasara vonatkoz6 miniszteri eloterjesztést,

¢) szakmailag elokésziti a Paloczi-dij adomanyozéasara vonatkozo miniszteri eloterjesztést,

d) elokésziti a megyei teriiletrendezési tervekhez a miniszteri véleményt, tovabba szakmai ja-
vaslatot tesz a megyei teriiletrendezési tervek elfogadasahoz sziikséges miniszteri allasfoglalas
kialakitasara (amelyet a teriiletrendezési €és épitésiigyi helyettes allamtitkar a miniszter nevében
gyakorolt kiadmanyozasi jogkorében ir ald),

e) elokésziti az épitett kornyezet alakitasarol és védelmérdl szo616 torvényben foglaltak szerint a
teleptilések meghatarozott korének egyes telepiilésrendezési eszkozeirdl szo16, azok megallapita-
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sa elotti, végsd szakmai véleményt, (amelyet a teriiletrendezési €s €pitésiigyi helyettes allamtitkar
a miniszter nevében gyakorolt kiadmanyozasi jogkorében ir ald), tovabba elokésziti a févaros
teleptilésszerkezeti tervére vonatkoz6 kormanyvélemény tervezetét,

/) a Teriiletrendezési és Telepiilésiigyi Féosztaly vezetdje kiadmanyozasi jogkdrében kiadja

- az eldzetes vizsgalati, kornyezeti hatasvizsgalati és az egységes kornyezethasznalati engedé-
lyezési eljarasban a teriiletrendezési tervekkel vald Osszhang tekintetében kialakitott masodfokt
szakhatdsagi allasfoglalast,

- a nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt jelentdségili beruhdzasok eldzetes vizsgalati, kdrnye-
zeti hatasvizsgalati és az egységes kornyezethasznalati engedélyezési eljardsaban a teriiletrende-
zési tervekkel valod dsszhang tekintetében kialakitott masodfokt szakhatosagi allasfoglalast.

5. A Teriiletrendezési €s Telepiilésligyi FOosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladataival 6sz-
szefliggésben

a) kozremiikddik az EU-s szabalyok, iranyelvek érvényesitésére irdnyuld jogharmonizacids
feladatokban,

b) kapcsolatot tart az Eurdpai Falumegujitasi és Vidékfejlesztési Munkakzosséggel, elokésziti
az Europai Falumegtjitasi Dijakra palyazé magyar telepiilések jelolését, ennek keretében iranyit-
ja a Magyarorszagi Falumegujitasi Dij palyazat lebonyolitasanak, valamint a benyujtott onkor-
manyzati palydzatokat elbirald szakért6i bizottsag munkajat,

¢) az eurdpai uniods és nemzetkozi helyettes allamtitkarral egyeztetve kdzremiikodik az EU so-
ros elndkségével 0sszefliggo teriilet- €s telepiilésrendezést érintd feladatok ellatasaban, koordinal-
ja a magyar EU-elnokség varosfejlesztési feladatait,

d) az eurdpai unios €s nemzetkozi helyettes allamtitkarral egyeztetve ellatja a feladatkorét érin-
té nemzetkdzi egylittmikodéssel kapcsolatos feladatokat, részt vesz az EU ¢és az Eurdpa Tanacs
keretén beliil miikodd, tovabba a kétoldalu kormanykoézi kapcsolatokon alapuld szervezetek
munkajaban, a biztositja a képviseletet e szervezetek bizottsagaiban (ESPON, CEMAT stb.),

e) ellatja a ,, Tisza vizgy(ijto terliletére vonatkozo teriiletrendezési és -fejlesztési tanulmanyterv”
készitésére vonatkozo feladatokat a Délkelet-eurdpai Transznacionalis Program keretei kozott,
kozremiikodik a Tisza Vegyesbizottsag munkajaban,

/) a nemzetkdzi kapcsolatok terén kezdeményezi a hatar menti térségek teriiletrendezési tervei-
nek egyeztetését,

g) képviseli az eurdpai unios €s nemzetkozi helyettes allamtitkarral egyeztetve a minisztériu-
mot az EU vérospolitik4jat érintd kozosségi intézményekben, részt vesz a varospolitika targyko-
rébe tartozo eurdpai tanécsi, komitologiai bizottsagok (COCOF) és albizottsagok (Teriileti Kohé-
zi6 és Varosi Ugyek - TCUM) munkéjaban, valamint a kohézios politika jovéjével kapcsolatos,
témara vonatkozé egyeztetéseken,

h) érvényesiti a hazai telepiilés- és varosfejlesztés érdekeit az eurdpai és nemzetkozi szerveze-
tek, munkacsoportok munkdjaban, a kapcsolodo fejlesztési dokumentumok, koncepciok, stratégi-
ak kialakitasaban,

i) részt vesz az EU Strukturalis Alapjai és a Kohézios Alap igénybevételét szolgalo fejlesztési
dokumentumok, a nemzeti stratégiai referenciakeret (UMFT) és a kapcsolodé operativ progra-
mok, akciotervek, telepiilés- és varosfejlesztési palyazati kiirasok elkészitésében, ellatja azok
végrehajtasdhoz kapcsolodo telepiilés- és varosfejlesztési, illetve varos-rehabilitacios feladatokat,

J) részt vesz az eurdpai uniods és nemzetkozi helyettes allamtitkarral egyeztetve az EKTB struk-
turalis eszkdzok koordinacidjat végzd és egyéb szakmai munkacsoportjaiban, az EKTB-ben szii-
letd dontések kialakitdsa soran érvényesiti a hazai varosfejlesztési érdekeket,

k) részt vesz az eurdpai unids és nemzetkdzi helyettes allamtitkéarral egyeztetve az EU vérosfej-
lesztésért felelos minisztereinek egyiittmiikodésében, a soros EU elndkség altal koordinalt varos-
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fejlesztést érintd feladatokban, ellatja a 2011. évi magyar EU-elnokség alatt zajlo varosfejlesztési
talalkozok szakmai feladatait,

[) részt vesz a két- és tobboldali nemzetkozi varostfejlesztési kapcesolatok kialakitasaban, és az
OECD varosfejlesztési munkacsoportjaban,

m) részt vesz az unids varospolitikai programok hazai végrehajtasaban; koordinalja az Eurdpai
Varosok Tudashalozat (EUKN) projekt hazai megvaldsitasat,

n) hozzajarul az ENSZ-Habitat magyarorszagi iroddjanak mikddés¢hez, valamint lehetdségei-
hez mérten tdmogatja az EUROPAN magyarorszagi titkarsdganak tevékenységét.

6. A Tertiletrendezési és Telepiilésiigyi Féosztaly egyéb feladataival dsszefliggésben

a) kozremikodik a foépitészi tevékenység szakmai irdnyitasaban, a f6épitészek tovabbképzé-
sében, a tevékenység ellatasahoz sziikséges fOépitészi vizsgarendszer kialakitasaban €s a vizsgaz-
tatasban,

b) kozremiikodik az orszag telepiiléshalozatanak, ezen beliil a tobbkozponta varoshalozatra épi-
té telepiiléshalozat-fejlesztési koncepcio kidolgozasaban, valamint operativ javaslatok megfo-
galmazéasaban és a programok megvalositasa soran a hazai teriilet, telepiilés- €s varospolitika
szempontjainak érvényesitésében,

¢) kozremiikodik az e-kozigazgatas kormanyprogramban megfogalmazott célkitizések elérésé-
ben,

d) szakmailag iranyitja az allami f6épitészek teriilet- €s telepiilésrendezéssel Osszefiiggd, vala-
mint a teriiletrendezési hatosagi tevékenységét,

e) szakmailag irdnyitja a kozigazgatasi hivatalok vezetdinek a telepiilési onkormanyzatok tele-
pulésrendezési tevékenysége feletti torvényességi ellendrzését,

/) feliigyeleti és ellendrzési feladatkorében gondoskodik a teriilet- €s telepiilésrendezésre vo-
natkozo jogszabalyok eldirdsainak érvényesitésérdl és a jogszabdlyokban eldirt - hataskorébe
tartoz6 - feladatok végrehajtasardl, javaslatot tesz az egységes jogalkalmazast eldsegitd intézke-
désekre,

g) gondoskodik a foldtani veszélyhelyzetek megelozésének és elharitdsanak hatékony, prog-
ramszeril mikddtetésérdl, segiti a pince-, partfal- és foldcsuszamlasveszély-elharitasra rendelke-
zésre 4ll6 hazai és EU-s forrasok hatékony felhasznalasat, iranyitja az adott célra kinevezett szak-
értdi bizottsdg munkajat,

h) az é&llami foépitészekkel egylittmiikodve esetenként ellendrzi a telepiilési dnkormanyzatok
teleptilésrendezési tevékenységét,

i) esetenként ellendrzi az épitésiigyi hatosagok (els6 és masodfokil) tevékenységét,

Jj) szervezi és mikddteti a Kozponti Tertilet- és Telepiilésrendezési Tervtanacsot,

k) - a Miniszteri Kabinettel egyeztetve - elldtja a Magyar Regionalis Fejlesztési és Urbaniszti-
kai Nonprofit Kft. (VATI) teriilet- és telepiilésrendezési, telepiilésfejlesztési és épitésiigyi felada-
tai szakmai feliigyeletével kapcsolatos feladatokat,

1) egyiittmiikodik a teriiletrendezéssel, a telepiilésrendezéssel és a telepiilésfejlesztéssel Ossze-
fliggd képzést folytatd felsdoktatasi intézményekkel az alapképzési, szakiranyu tovabbképzési és
felsofoktl szakképzési, valamint tovabbképzési programok kidolgozasaban, akkreditaciojanak
elosegitésében,

m) segiti a teriiletrendezést, a telepiilésrendezést és a telepiilésfejlesztést érintd kutatasi elemz6
tevékenységet, tdimogatja a kutatasi-fejlesztési feladatok ellatasat,

n) kapcsolatot tart a feladatkdrének megfeleld szakmai tarsadalmi szervezetekkel, testiiletekkel
(pl. Magyar Urbanisztikai Tarsasag, Magyar Mérnoki Kamara, Magyar Epitész Kamara stb.),

0) modszertani segitséget nyujt a varospolitika alakitasaval kapcsolatos feladatok vonatkozasa-
ban az 6nkormanyzatok fejlesztési stratégidinak €s terveinek elkészitéséhez,
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p) mobdszertani segitséget nyujt a kiilonbozd szinten és szakteriileteken miikddo telepiilés- €s
varosfejlesztéssel foglalkozo szervezetek, intézmények szakmai tevékenységéhez, egyiittmikodik
a tervezési, értékeld és elemz6 munkajukban.

2.1.4.4. Epitésiigyi Féosztaly

1. Az Epitésiigyi Féosztaly a teriiletrendezési és épitésiigyi helyettes allamtitkar alarendeltsé-
gében miikddo - foosztaly jogallasu - hivatalai egység, amelynek élén foosztalyvezeto all.

2. Az Epitésiigyi Féosztaly kodifikacios feladataival osszefliggésben
elemzi a célok elérését biztositd jogi, miiszaki, gazdasagi valtoztatasokat €s sziikséges szabalyo-
zéasokat, részt vesz az ezt szolgald eszk6zok, jogszabalyok és programok kialakitdsaban,

b) kidolgozza a stratégia alapjan az épitésiigyi célok elérését szolgalo jogalkotasi tervet és az
eldirasok szerinti szerkesztéssel elkésziti az €pitésiigyi jogszabalyi kornyezet tervezeteit, kiillono-
sen

- az épitett kdrnyezet alakitasara és védelmére, a tervezo- €s szakérté mérnokok, valamint épi-
tészek szakmai kamardira vonatkozo, valamint a nemzetgazdasagi szempontbol kiemelt épitési
beruhazasokra vonatkoz6 térvényeket, azok végrehajtasi rendeleteit,

- az épitmények elhelyezésére és kialakitasara vonatkozo6 szakmai kdvetelményeket,

- az épitésiigyi hatosagi €s az épitésfeliigyeleti hatdsagi tevékenység szabalyait, a hatosagi
rendszer kialakitasara és miikodési feltételeire, az épitésligyi hatdsagi engedélyezésre, ellendrzés-
re, kotelezésre, az integralt eljarasra €s az €pitésiigyi és €pitésfelligyeleti birsagra vonatkozo6 sza-
balyokat, az épitésiigyi hatosagi eljarasok igazgatési szolgaltatasi dijainak szabalyait,

- az ¢épitésiigy korébe tartozé hatdsdgi nyilvantartasi rendszer kialakitdsara és miikodtetésére
vonatkozé szabalyokat és az épitésiigyi céleldiranyzat felhasznalasara vonatkozo szabalyozast,

- az épitészeti dijakra és kitlintetésekre (Ybl Miklos-dij, Kos Kéroly-dij, Pro Architectura-dij,
Lechner Lajos-dij) vonatkoz6 szakmai szabalyozast,
hazasokra vonatkoz6 ajanlatkérési dokumentéciok tartalmi kovetelményeit,

- az épitésiigyi szabalyozott szakmak tekintetében a jogosultsagi vizsga €s az épitésiigyi agazat
tekintetében OKJ-szakképesitések szakmai vizsgakdvetelmény-rendszerét; az €pitészeti-miiszaki
tervezési, az épitésligyi muszaki szakértoi, a felelos miiszaki vezetdi, az épitési miiszaki ellenor-
z¢si, az energetikai tanusitoi, az épitésiigyi igazgatdsi szakértdi, a beruhazas lebonyolitdi teve-
kenység szakmagyakorlasi (jogosultsag) feltételeinek, valamint a névjegyzékbe valo felvétel elja-
rasi szabalyait és kovetelményeit; a szakmai tovabbképzés szabalyait; az épitésiligyi és épitésfel-
tigyeleti hatdosagok dolgozdinak szakmai tovabbképzésének szakmai szabalyait; az épitésiigyi
vizsgaztatas szakmai szabdlyait,

- az épitészeti tervpalyazatokra, az épitészeti-miiszaki tervtanacsi eljarasokra, a f0épitészek te-
vékenységének ellatasara vonatkoz6 szakmai szabalyokat,

- a miilemlékek, miiemléki jelentdségli teriiletek és a miiemléki kdrnyezet kivételével az épité-
szeti 6rokség megovasaval kapesolatos szabalyozast,

- a felvonok és mozgolépcsok biztonsagtechnikai feliilvizsgalatanak és ellendrzésének szaba-
lyait az ellendrzést folytatd személyek korének feltételrendszerét,

- az ¢épiiletenergetikara, az energetikai tanusitasra és az épitéanyagok mindségtanusitasara vo-
natkozo6 szakmai kdvetelményeket,

c) egyetértési jogot gyakorol a sajatos épitményfajtak, valamint a miiemlékvédelem alatt allo
épitmények korében az épitményfajta szerint illetékes hataskorrel rendelkezd miniszter szabalyo-
zasi feladatainak ellatasaban,
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d) kozremiikddik a megljuld és egyéb korszeri energiaforrasok alkalmazasairdl szolo szaba-
lyozas kialakitasaban.

3. Az Epitésiigyi Fdosztaly koordinacios feladataival 6sszefiiggésben

a) az épitésiigyi jogszabalyok hatdlyosulasat eldsegitd €s népszeriisitd szakmai kiadvanyokat
készittet, eldadasokat, tovabbképzéseket szervez,

b) ellatja az épitésiigyi agazatba tartozo, az Orszagos Képzési Jegyzékben szerepld szakképesi-
tések tekintetében a taniligyigazgatasi-koordinacios feladatokat, kozremiikodik az dgazathoz tar-
toz6 szakképesitések szakmai dokumentumainak el6terjesztésében, figyelemmel kiséri a hatalyos
szakmai és vizsgaztatasi kovetelményrendszerek érvényesiilését.

4. Az Epitésiigyi Féosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladataival osszefiig-
gésben

a) megszervezi az - €pitésiigyl hatdsagi €s épitésfeliigyeleti tevékenység hatékonysaganak no-
velése, valamint feladatellatas orszagosan egységes gyakorlasa érdekében tartott - Gsszevont cél-
vizsgalatokat,

b) kozremiikddik a jogszabdlyban eldirtak szerint az épitésiigyi agazatba tartozé OKIJ-
szakképesitések tekintetében a szakmai vizsgaelndki névsor elkészitésében,

¢) kozremiikodik a szakmai vizsganak a kozoktatasi feladatkorében eljard oktatasi hivatal altal
folytatott hatdsagi ellendrzésében,

d) jévahagyja a Magyar Mérnoki és a Magyar Epitész Kamara altal mitkodtetett tovabbképzési
szakbizottsag ligyrendjét, ellatja a szakmai kamarak altal miikddtetett jogosultsagi vizsgabizott-
sagok elndki teendoit,

e) részt vesz az akadalymentes épitett kdrnyezet megteremtésével Gsszefiiggd kdvetelmények
érvényre juttatdsanak a hatosagi eljarasokban €s a helyszinen torténd ellendrzésében,

/) az Epitésiigyi Fdosztaly vezetéje a miniszter nevében gyakorolt kiadméanyozasi jogkorében

- kiadja az épitett kornyezet alakitdsarol és védelmeérdl szolo 1997. évi LXXVIIL. torvény hata-
lya ala tartoz6 kozigazgatasi hatosagi eljaras soran hozott dontést,

- kiadja a mésodfoku épitésiigyi hatosdgokkal szemben eldterjesztett kizarasi, sszeférhetetlen-
ségi kérelmek alapjan hozott dontéseket,

- ellatja a kiilon jogszabaly szerinti nemzetgazdasagi szempontbol kiemelt beruhazasokkal kap-
csolatos masodfoku épitésiigyi hatdsagi és szakhatosagi tevékenységet,

- elbiralja a kozigazgatasi hivatal mint masodfoku épitésiigyi hatdsag altal els6é fokon hozott ha-
tarozatok, valamint 6nalloan fellebbezhet6 végzések ellen benyujtott fellebbezéseket,

- elbirdlja a masodfoku épitésiigyi hatésagokkal szemben eléterjesztett kizarasi, 0sszeférhetet-
lenségi kérelmeket,

- elbirdlja az elséfoku épitésfeliigyeleti hatdosagok altal hozott hatarozatok és onalloan felleb-
bezhetd végzések ellen benyujtott fellebbezéseket,

- megvizsgalja és elbiralja az épitésiigyi €s épitésfeliigyeleti hatosagi tevékenységgel kapcsola-
tos feliigyeleti intézkedés iranti kérelmeket.

5. Az Epitésiigyi Féosztaly eurépai unios és nemzetkozi feladataival sszefliggésben

a) részt vesz - feladatkorével osszefliggésben - az EU-munkacsoportok jogharmonizaciés mun-
kéajaban, az épitésiligyi szakteriilet nemzetkozi képviseletében, és kdzremiikddik a kdzdsségi jog-
szabalyok végrehajtasaval kapcsolatos feladatokban,

b) ellatja a feladatkorét érintd nemzetkozi egyiittmiikodéssel kapcsolatos feladatokat,

c) ellatja a kiilfoldre iranyuld nemzetkozi jogsegéllyel kapcsolatos feladatokat.

6. Az Epitésiigyi Foosztaly egyéb feladataival osszefliggésben

a) képviseli az épitésiigyi erdekeket a kiilonb6z6 kozigazgatasi, szakmai és tarsadalmi forumo-
kon,
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b) képviseli az épitésiigy szakmai szempontjait a kozigazgatasi egyeztetések, megkeresések so-
ran,

¢) érvényre juttatja az épitésiigyi kovetelményeket a tarstarcak joganyagaiban,

d) eldsegiti a miniszter - sajatos épitményfajtakra és a miiemléki védelem alatt all6 épitmények-
re, teriiletekre is kiterjedo - épitésiigyi kozponti szakmai iranyitasi, 0sszehangolasi és ellendrzési
feladatait,

e) elosegiti az €pitési beruhazasok magas épitészeti €s €pitési mindségben torténd megvalosita-
sat,

) kozremiikodik a Kormany és kabinetjei, valamint a kozigazgatéasi allamtitkari értekezlet tilé-
sein részt vevo minisztériumi képviseld felkészitésében,

g) kozremiikodik a kozosségi jogszabalyok végrehajtasaval kapcsolatos feladatokban,

h) véleményezi a minisztérium mas hivatali egységei, valamint a mas tarcak altal elékészitett
jogszabalytervezeteket,

i) részt vesz az allami vezetOi szintli tdrcakdzi egyeztetéseken a minisztérium képviseletének
elokészitésében, a jogszabalytervezetek kozigazgatasi egyeztetésében, az Orszaggylilés bizottsa-
gai elbtt a feladatkorébe tartozo térvényjavaslatok képviseletében,

Jj) részt vesz a Kozbeszerzési Tanacs munkajaban,

k) tamogatja a teriiletrendezési és épitésiigyi helyettes allamtitkart a Magyar Epitész Kamara és
a Magyar Mérnoki Kamara, valamint a teriileti épitész kamarak és teriileti mérnoki kamaraknak
miniszter altal gyakorolt torvényességi felligyeletbdl ra haruld feladatainak ellatasaban,

[) ellatja az épitésiligyi és az épitésfeliigyeleti hatosagok épitésiigyi igazgatasi feladatainak
szakmai iranyitasat, ennek keretében gondoskodik e szervezetek szakmai munkéjanak és a vonat-
kozd jogszabalyok érvényesiilésének, alkalmazasanak helyszini ellendrzésérol,

m) ellatja a Nemzeti Epitésiigyi Forum, a Dokumentéaciés Kozpont és az E-epites portal mii-
kodtetésével kapcsolatos feladatokat,

n) ellatja az e-épitésiigy feltételeinek megteremtésével Osszefliggd palyazati és javaslattételi
feladatokat,

o) ellatja az e-épitésiigy.hu portal foszerkesztdi teendoit és a szerkesztésével kapcsolatos fel-
adatokat,

p) ellatja az épitésiigyi és az épitésfeliigyeleti birsag-nyilvantartas folyamatos vezetésével kap-
csolatos feladatokat,

g) ellatja az EMI Epitésiigyi és Min6ségellen6rzd Innovacios Nonprofit Kft. épitésfeliigyelettel
Osszefliggd tevékenységének szakmai feliigyeletét,

r) ellatja az épitésiigyi és épitésfeliigyeleti hatosagi statisztikai adatszolgaltatas feldolgozasaval
kapcsolatos feladatokat,

s) ellatja a Lechner Lajos-dij odaitélésével kapcsolatos szakmai feladatokat,

t) egyiittmiikddik a Peres Képviseleti €s Szerzddés-elokészitdo Foosztallyal az épitésiigyi és az
épitésfeliigyeleti hatosagi ligyekben hozott dontések birdsagi feliilvizsgalata soran indult koz-
igazgatasi perekben,

u) feliigyeli és ellendrzi az €pitésiigyi és épitésfeliigyeleti hatosagi tevékenység korébe tartozod
hatdsagi nyilvantartasi rendszer miikodtetését,

v) az €pitésiigyi és az €pitésfeliigyeleti hatosagok tevékenységét és az egységes jogalkalmazast
elosegitd kiadvanyokat, segédleteket készittet, tovabbképzéseket szervez,

w) eleget tesz a kozigazgatdsi szervek megkeresései targyaban a tdjékoztatasi kotelezettségé-
nek,

x) feladatkorével osszefliggésben kozremiikodik az EMI Epitésiigyi és Mindségellendrzé Inno-
vacios Nonprofit Kft. épitésiiggyel Osszefliggd tevékenységének szakmai feliigyeletében,
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y) kozremiikodik az épitésiigyet érintd oktatasi, képzési, szakoktatasi célok meghatarozasaban,
kidolgozasaban ¢€s érvényesitésében,

z) kozremiikodik a szakmai vizsgaztatas és a szakmai vizsga szakmai ellendrzéséhez kapcsolo-
do részletes szabalyok kialakitasdban,

aa) kozremikodik a f6épitészek tovabbképzésében, a tevékenység ellatasahoz sziikséges f6épi-
tészi vizsgarendszer kialakitadsaban és a vizsgaztatasban,

ab) szakmai feliigyeletet gyakorol az épitésiigyi szabalyozott szakmak tekintetében a szakkép-
zettségek és szakképesitések elismerési eljarasai felett,

ac) jovahagyasra el6késziti az épitésiigyi céleldirdnyzat éves felhasznalasi tervét, és ellatja az
eléiranyzat felhasznalasaval kapcsolatos kiilon jogszabély szerinti feladatokat,

ad) iranyitja, feliigyeli, koordinalja és ellendrzi a kiilon jogszabalyban meghatarozott €pités-
iigyi szakmagyakorlasok tekintetében a kotelezd szakmai tovabbképzéseket; a jogosultsagi vizs-
garendet, az épitésiigyi €s épitésfeliigyeleti hatosagi ligyintézok tekintetében az €pitésiigyi vizs-
gaztatast és szakmai tovabbképzést,

ae) kidolgozza az épitésiigyi szabalyozott szakmak tekintetében a jogosultsagi vizsga, valamint
az ¢épitésiigyi agazatba tartozd OKJ-szakképesitések tekintetében a szakmai vizsga kovetelmény-
rendszerét,

af) kidolgoztatja az OKJ strukturajanak megfelelé szakmai és vizsgakovetelmény-rendszerhez
illeszkedd tananyagegységek (modulok) tankonyveit, tanulmanyi segédleteit. Kozvetleniil gon-
doskodik a szakmai vizsgarészek vizsgafeladatainak teljesitésére alkalmas vizsgatevékenységek
tételeirdl, értékelési utmutatodirol és egyéb dokumentumairol,

ag) kezdeményezi az egységes jogalkalmazast biztosito - a feladatkorével 6sszefiiggo - szakmai
segédletek, valamint az allampolgéarok tajékozddasat szolgald épitésiigyi kiadvanyok kidolgoza-
sat,

ah) egylittmiikddik és rendszeres kapcsolatot tart a szakmai és tarsadalmi szervezetekkel, kép-
viseli és érvényre juttatja az €pitészeti €s épitési mindséggel Osszefiiggd érdekeket és kdvetelmé-
nyeket a kiilonboz6 kdzigazgatasi, szakmai és tarsadalmi forumokon, a tarstarcak joganyagaiban,

ai) elosegiti és tamogatja az €pitészeti és €pitési kultura fejlesztését, az értékes hagyomanyok
megolrzését, az épitészeti 6rokség megdovasat és megfeleld hasznositasat, a korszerli miiszaki és
szervezési megoldasok elterjesztését, valamint kozremiikddik a kiemelkedd épitészeti és régészeti
emlékek nemzetkozi, illetve orszagos védetté nyilvanitasaban, illetve a védettség megsziintetésé-
ben,

aj) gondoskodik a szakmai vizsgaelnokok szakmai tovabbképzésérol,

ak) kozvetlen kapcsolatot tart fenn a szakteriiletein tevékenykedd érdekképviseleti szervekkel,
hazai és nemzetkozi szakmai €s tarsadalmi szervezetekkel, kamarakkal, oktatdsi-kutatasi és fej-
lesztési szervezetekkel.

2.2. A parlamenti allamtitkar irdnyitdsa ald tartozo szervezeti egységek feladatai

2.2.0.1. Parlamenti Allamtitkéri Kabinet

1. A Parlamenti Allamtitkari Kabinet a parlamenti allamtitkar alarendeltségében miikodd - £6-
osztaly jogallasu - hivatali egység, amelynek élén parlamenti allamtitkari kabinetfénok all.

2. A Parlamenti Allamtitkari Kabinet nem tagozodik osztalyokra.

2.2.0.2. Parlamenti Féosztaly
1. A Parlamenti Fdosztaly a parlamenti allamtitkar alarendeltségében miikodo - foosztaly jogal-
lasu - hivatali egység, amelynek élén foosztalyvezeto all.
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2. A Parlamenti Fdosztaly nem tagozddik osztalyokra.

3. A Parlamenti Féosztaly koordinacios feladataival osszefliggésben

a) ellatja a minisztérium feladatkorébe tartozo torvényjavaslatok, orszaggytilési hatarozati ja-
vaslatok, jelentések benyujtasaval €s a megtargyalasaval, igy kiilondsen a kormanyzati allaspont
kialakitasaval kapcsolatos, a minisztériumra haruld szervezési feladatokat, e korben gondoskodik
kiilonosen az eldterjesztések, a kormanyallaspontok beszerzésérdl, dokumentalasarol, a miniszté-
rium feladatkdrrel rendelkez6 hivatali egységei részére torténd eljuttatasardl és az elbterjeszté-
seknek az Orszaggytilés Hivatala részére torténd benyujtasarol,

b) 6sszehangolja a minisztériumnak az Orszaggytilés allandd, al-, ideiglenes €s eseti bizottsaga-
ival, a parlamenti partokkal és a képviselokkel kapcsolatos munkajat, informacios 0sszekdttetést
biztosit a Parlament €s a minisztérium kozott, szervezi a parlamenti allando, al-, ideiglenes ¢és
eseti bizottsagi iiléseken vald szakértdi képviseletet,

¢) szervezi a miniszter ¢és az allamtitkarok orszaggytilési képviselokkel, frakciokkal valo kap-
csolattartasat és egytittmiikdését.

4. A Parlamenti Fdosztaly egyéb feladataival 6sszefliggésben

a) 16 feladatként tdmogatja az Orszaggyiilésben a miniszter, a parlamenti allamtitkar és az on-
kormanyzati allamtitkar munkajat,

b) biztositja a miniszternek, az allamtitkaroknak, valamint a minisztérium feladatkorrel rendel-
kezd hivatali egységeinek az Orszaggyiilés plendris és bizottsagi liléseivel kapcsolatos tdjékozta-
tasat, megszervezi a bizottsagi iilésen vald részvételiiket, lilésnapokon iigyeletet tart,

¢) elokésziti a miniszterhez intézett interpellaciokra, kérdésekre, azonnali kérdésekre, tovabba a
minisztériumot €rinté napirend el6tti felszolalasokra adando valaszokat, e kdrben kiilondsen be-
szerzi ¢és a minisztérium feladatkorrel rendelkezd hivatali egysége részére az el6zményekkel
egylitt eljuttatja az inditvanyokat, beszerzi és aktualizalja az inditvdnnyal kapcsolatos valaszokat,

d) gondoskodik az Orszaggylilés minisztériumot érintd anyagainak nyilvantartasarol,

e) a miniszter, a parlamenti allamtitkar és az onkormanyzati allamtitkéar felhatalmazésa alapjan
az agazatnak az Orszaggyilés tevékenységét érintd tigyeiben tajékoztatokat és egyéb informacios
anyagokat juttat el a frakciok vezetdinek, politikai partoknak.

5. A Parlamenti Fosztaly két munkatarsa kozvetleniil timogatja az dnkormanyzati allamtitkar
munkajat.

2.3. Az 6nkormanyzati allamtitkar irdnyitasa ala tartozo6 hivatali egységek feladatai

2.3.0.1. Onkormdnyzati Allamtitkari Kabinet

1. Az Onkorméanyzati Allamtitkari Kabinet az énkorményzati allamtitkér alarendeltségében
mitkodd féosztaly jogallast - hivatali egység, amelynek €élén onkormanyzati allamtitkari kabinet-
fonok all.

2. Az Onkorményzati Allamtitkari Kabinet nem tagozodik osztalyokra.

2.3.1. Az 6nkormanyzati helyettes allamtitkar iranyitasa ala tartozo hivatali egységek feladatai

2.3.1.1. Onkormdnyzati Helyettes Allamtitkar Titkdrsaga

1. Az Onkormanyzati Helyettes Allamtitkar Titkarsaga az onkormanyzati helyettes allamtitkar
alarendeltségében miikddo - foosztaly jogallasu - hivatali egység, amelynek ¢€lén titkarsagvezetd
(féosztalyvezetd) all.

2. Az Onkorményzati Helyettes Allamtitkar Titkarsaga nem tagozodik osztalyokra.
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2.3.1.2. Onkormanyzati Stratégiai Féosztaly

1. Az Onkormanyzati Stratégiai Féosztaly az dnkorményzati helyettes allamtitkar alarendeltsé-
gében miikddo - féosztaly jogallasu - hivatali egység, amelynek élén féosztalyvezetd all.

2. Az Onkormaényzati Stratégiai Féosztaly kodifikacios feladataival dsszefiiggésben

a) elokésziti a miniszter hataskorébe tartozo, az onkormanyzati rendszert érintd jogszabalyokat,
kozremiikodik a helyi dnkormanyzatok feladat- és hataskorét érintd jogszabalyok, allami iranyi-
tas egyéeb jogi eszkozei és egyedi allami dontések tervezetének eldkészitésében.

3. Az Onkorményzati Stratégiai Féosztaly koordinacios feladataival dsszefliggésben

a) Osszedllitja az érintett szervezeti egységek javaslatai alapjan az 6nkormanyzati helyettes al-
lamtitkar szakmai véleményét a kormanyiilés, az allamtitkari értekezlet napirendjén szerepld el6-
terjesztésekkel kapcsolatban.

4. Az Onkormanyzati Stratégiai Féosztaly eurdpai unids és nemzetkdzi feladataival dsszefiig-
gésben

a) részt vesz az dnkormanyzati helyettes allamtitkar feladatkorébe tartozo szakteriilet nemzet-
kozi képviseletében,

b) az eurdpai unids €s nemzetkozi helyettes allamtitkarral egytittmiikddve, kozremiikodik a mi-
nisztérium, az onkormanyzatok nemzetkozi kapcsolatai, tovabba egyes nemzetkozi forumok -
kormanykozi vegyes bizottsagok, V4 egyiittmikodés - Onkormanyzatokra vonatkozd onkor-
manyzati targya témakorei szakmai elokészitésében és meghatarozasaban.

5. Az Onkormanyzati Stratégiai Féosztaly egyéb feladataival dsszefiiggésben

a) figyelemmel kiséri és elemzi az Alkotmany helyi dnkormanyzatokat érint6 rendelkezései-
nek, valamint a helyi 6nkormanyzatokrol szol6 torvény hatalyosulasat,

b) figyelemmel kiséri €és elemzi a helyi dnkormanyzatok tarsulasairdl és egyiittmiikodésérdl, a
teleptilési Onkormanyzatok tobbceélu kistérségi tarsuldsairol, a polgarmesteri tisztség ellatasanak
egyes kérdéseirdl, az onkormanyzati képviseldk tiszteletdijardl, az dnkormanyzati képviselok
jogallasanak egyes kérdéseirdl, valamint a teriiletszervezési eljarasrol szo6l6 torvények
hatalyosulasat,

c¢) figyelemmel kiséri és elemzi a telepiilési onkormanyzatok tobbcélu kistérségi tarsuldsai mi-
kodését, javaslatot tesz az érintett hivatali egységekkel kozremiikodve a korszertsitésre,

d) kozremikodik a kozigazgatas korszertisitésére, a tobbcélu kistérségi tarsuldsi rendszer to-
vabbfejlesztésére, a korjegyzdségek mikodésének Osztdonzésére, atalakulasara iranyuld kozigaz-
gatasi reform végrehajtasaban,

e) kapcsolatot tart az onkormanyzatok érdekszovetségeivel, feldolgozza - az érintett hivatali
egységek bevonasaval - az érdekszovetségek altal biztositott, az dnkormanyzatok miikodésére
vonatkozo6 szakmai informaciokat, javaslatokat,

/) szakértdi - iigyviteli feladatkdrben - részt vesznek a Kormany-Onkormanyzatok Egyeztetd
Forumanak el6készitésében, szervezésében, hattéranyagok elkészitésében.

6. Az Onkormanyzati Stratégiai Féosztaly képviseli:

a) kiilon megbizas alapjan a minisztériumot egyes orszagos ¢és teriileti testiiletekben, bizottsa-
gokban, valamint részt vesz az dnkormanyzati allamtitkar feladatkorébe tartoz6 szakteriilet hazai
¢és nemzetko6zi képviseletében,

b) Magyarorszagot az Eurépa Tandcs Helyi és Regionalis Onkorméanyzatok Iranyitd Bizottsa-
géaban és annak szakbizottsagaiban.

2.3.1.3. Onkormdanyzati Feladatok Féosztalya
1. Az Onkorményzati Feladatok FOosztalya az dnkormanyzati helyettes allamtitkar alarendelt-
ségében mitkodo - féosztaly jogallasu - hivatalai egység, amelynek élén foosztalyvezeto all.
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2. Az Onkormanyzati Feladatok Féosztalya kodifikacios feladataival 6sszefiiggésben

a) kozremiikodik az Alkotmannyal ellentétesen miikodé helyi 6nkorményzati képviseld-testiilet
feloszlatasara vonatkozo eldterjesztés kidolgozasaban.

3. Az Onkormanyzati Feladatok Féosztalya egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladata-
ival Osszefliggésben

a) figyelemmel kiséri és elemzi a korjegyzoségek miikodését, javaslatot tesz az érintett hivatali
egységekkel kozremiikodve a korszerlsitésre, tovabba eldkésziti a miniszter korjegyzoségi kije-
161ésre vonatkozo dontését,

b) - a Személyligyi FOosztallyal egylittmiikddve - javaslatot készit a miniszter részére a cimze-
tes f6jegyz0i cim adomanyozasara, illetve cimadomanyozasi juttatasra,

c) elokésziti a tevékenységi koréhez kapcsolodo panaszok, beadvanyok megvalaszolasat.

4. Az Onkormanyzati Feladatok Féosztalya eurdpai unids és nemzetkdzi feladataival dsszefiig-
gésben

a) segitséget nyujt az Eurdpai Unids csatlakozasra vard orszdgok dnkormanyzatainak integra-
cios felkészitésében.

5. Az Onkormanyzati Feladatok Fosztalya egyéb feladataival dsszefiiggésben

a) elosegiti az dnkormanyzatok és a civil szervezetek kozotti egytittmiikodés szélesitését,

b) kozremiikddik az onkormanyzati rendszert érintd kozigazgatasi kisérletek, 0j modszertani
megoldasok kidolgozasaban,

¢) az dnkorményzatok a tobbcélu kistérségi tarsulasok feladatkorét érintd, tevékenységiiket se-
git6 szakmai kiadvanyokat készit,

d) szerkeszti az Onkormanyzati Tajékoztatot az érintett hivatali egységek bevonasaval,

e) vezeti €s negyedévente aktualizalja a helyi dnkormanyzatok és szerveik feladat- és hataskori
jegyzékét,

f) mukodteti az onkormanyzati forrodrot telefonos szolgalatot,

g) az ¢rintett hivatali egységekkel kdzremiikodve segiti az onkormanyzati szervek mitkodését,
jogszabaly-értelmezések, szakmai allasfoglalasok, modszertani kiadvanyok és szakmai tajékozta-
tok, illetve ajanlasok megjelentetése utjan,

h) tajékoztatja - az érintett hivatali egység bevonasaval - a helyi 6nkormanyzatokat a feladat- és
hataskoriiket érintd jogszabalyvaltozasokrol, eseményekrol, programokrol és palyazati lehetdsé-
gekrol,

i) elosegiti a kozponti kdzigazgatas és a helyi dnkormanyzatok kapcsolat- és informacioés rend-
jének tovabbfejlesztését,

Jj) kapcsolatot tart a Jegyzok Orszagos Szovetségével, mas jegyzoi szervezetekkel,

k) kozremiikodik az dnkorményzati szervek hatdsagi igazgatasi és egyéb tevékenységének at-
fogo értékelésében €s elemzésében, valamint a tevékenységekre vonatkoz6 jogszabalyok érvé-
nyesiilésének elemzésében,

l) részt vesz a jegyzOi szervezetek altal biztositott - a teriileti allamigazgatas és helyi onkor-
manyzatok mikodésére vonatkozo - informaciok, adatok gytijtésében, rendszerezésében, feldol-
gozasaban.

6. Az Onkormanyzati Feladatok FSosztalyanak vezetdje képviseli - kiilon megbizas alapjan - a
minisztériumot egyes orszagos ¢és teriileti testiiletekben, bizottsdgokban, nemzetkdzi forumokon.

2.3.1.4. Onkormanyzati Gazdasagi Féosztaly

1. Az Onkormanyzati Gazdasagi Féosztaly az dnkormanyzati helyettes allamtitkar alarendelt-
ségében miikddo - foosztaly jogallasa - hivatalai egység, amelynek élén féosztalyvezetd all.

2. Az Onkorményzati Gazdasagi Féosztaly kodifikacios feladataival dsszefiiggésben
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a) ellatja - az dllamhaztartasért felelds miniszter altal iranyitott minisztérium illetékes szerveze-
ti egységeivel egyiittmiikddve - az allami koltségvetési tervezés dnkormanyzatokat érintd kor-
manyzati feladatait,

b) ellatja a tobbcélu kistérségi tarsuldsok tdmogatasi rendszerével kapcsolatos szabalyozasi fel-
adatokat,

¢) kozremiikddik a helyi dnkormanyzatokat megilleté normativ koltségvetési hozzajarulasokra,
a kdzpontositott eldiranyzatokra, valamint a kozponti adokbol vald részesedés mértékére és az
elosztas modjara vonatkozo jogszabélyok el6készitésében,

d) elokésziti az éves koltségvetési torvényben a miniszter részére meghatarozott, onkormanyza-
tokat érintd jogszabalyokat,

e) elokésziti az éves zarszamadasi torvényben a miniszter részére meghatarozott, onkormanyza-
tokat érint6 jogszabalyokat,

/) kozremiikddik a helyi Onkormanyzatok cimzett- és céltamogatasi rendszerérdl szolo jogsza-
balyok elokészitésével kapcsolatos feladatok ellatasaban,

g) ellatja a vis maior eldiranyzatok szabalyozasi feladatait,

h) ellatja az onkormanyzatok 1étszamcsokkentési dontéseivel dsszefiiggd eldiranyzat szabalyo-
zasi feladatait,

i) ellatja az onkormanyzati vagyongazdalkodas szabalyozasaval osszefiiggé feladatokat, eloké-
sziti az ingatlanvagyon értékelésének iranyelveit, szabalyozza az dnkormanyzati vagyonkatasz-
tert,

j) részt vesz a helyi dnkormanyzatok tulajdonat, az azzal vald gazdalkodast érintd jogszabalyok
elokészitésében,

k) kidolgozza az egyes helyi kozszolgaltatasok korében a kéménysepro-ipari kozszolgaltatas el-
latasarol és a kapcsolddo szakképesités szakmai és vizsgaztatasi kovetelményeirdl szold jogsza-
balyokat,

/) kidolgozza a temetkezési kdzszolgaltatas szakmai kovetelményeinek meghatarozasarol, és a
kapcsolodo szakképesités szakmai és vizsgaztatasi kovetelményeirdl szolo jogszabalyokat,

m) kozremuikddik a telepiilési hulladékgazdalkodassal kapcsolatos tevékenységgel Osszefiiggd
szakmai szabalyozasi feladat ellatdsaban,

n) kozremiikodik a telepiilési onkormanyzatok zoldfeliilet-gazdalkodasi tevékenységével kap-
csolatos szakmai szabalyozasi feladat ellatasaban.

3. Az Onkorményzati Gazdasagi Féosztaly koordinacios feladataival dsszefiiggésben

a) iranyitja és koordindlja az éves koltségvetési zarszamadasi torvényjavaslat helyi onkor-
manyzatokat érint6 részanyagainak elkészitésével kapcsolatos korményzati feladatokat,

b) 6sszehangolja az dnkorményzati tervezéssel és gazdalkodassal 6sszefiiggd minisztériumi te-
vékenységet,

c) ellatja a Telepiilésiizemeltetési Tanacs miikodtetésével Osszefiiggd szervezési, koordinacios
és titkarsagi feladatokat.

4. Az Onkormanyzati Gazdasagi Féosztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladata-
ival Osszefliggésben

a) ellatja a vagyonatado bizottsagok mitkodésével kapcsolatos feladatokat, az egyes allami tu-
lajdonban 1év6 ingatlanok dnkormanyzatok tulajdonaba adasaval kapcsolatos tigyekben elbiralas-
ra elokésziti a megyei (févarosi) vagyonatadd bizottsagok dontései ellen benyujtott - a miniszter
hataskorébe tartozo - jogorvoslatokat; ezzel kapcsolatos allaspontjardl az onkormanyzati helyet-
tes allamtitkaron keresztiil tajékoztatja a kdzigazgatasi allamtitkart,
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b) szakmailag el0késziti a feladatkorébe tartozo fejlesztési palyazatok nyertes dnkormanyzatai-
val kotendd tamogatasi megallapodéasokat; ezzel kapcsolatos alldspontjarél az onkormanyzati
helyettes allamtitkaron keresztiil tjékoztatja a kdzigazgatasi allamtitkart,

c) jogszabalyi felhatalmazas alapjan ellatja a féosztaly altal kezelt palyazatokkal kapcsolatos
sziikséges ellendrzési feladatokat,

d) ellatja a koltségvetési torvényben meghatarozott, a féosztaly feladatkorébe tartozo eldirany-
zatokkal kapcsolatos dontés-elokészitéssel €s végrehajtassal kapcsolatos feladatokat, igy kiilono-
sen a mitkddésképtelen dnkorményzatok egyéb tdmogatasaval, az dnkormanyzatok EU-s palyéaza-
tai sajat forras kiegészitésének tdmogatési rendszerével, a vis maior tartalékkal, a kisiskolak és
korjegyzdségek targyi feltételeinek javitasaval, kdzosségi buszok beszerzésével és az un. 1ét-
szam-csokkentési palyazatokkal kapcsolatosan.

5. Az Onkormanyzati Gazdasagi Féosztaly eurdpai unios és nemzetkdzi feladataival dsszefiig-
gésben

a) eldsegiti, hogy a helyi dnkorményzatok sikeresen vehessék igénybe az eurdpai unids tamo-
gatasokat.

6. Az Onkormanyzati Gazdasagi Féosztaly egyéb feladataival dsszefiiggésben

a) részt vesz a helyi dnkormanyzatok gazdalkodasa pénziigyi szabalyozasi rendszerének kor-
szeruisitésében,

b) eldsegiti az onkormanyzati finanszirozasi rendszer tovabbfejlesztését,

¢) kozremiikodik az onkormanyzati kotelezé feladatok differencialt telepitésével Osszefiiggod
agazati dontések elokészitésében, valamint az ezzel 6sszefliggd finanszirozas kidolgozasaban,

d) kozremiikddik az agazati fejlesztési programok €s szakmai szabalyok onkorményzatokat
érint6 részének kidolgozéasaban,

e) részt vesz a helyi dnkormanyzatok mitkodéséhez sziikséges jogszabalyi feltételek kialakita-
sdban, és az dnkormanyzati torvényben, valamint az allamhaztartasi térvényben foglaltak érvé-
nyesitésében,

/) ellatja a helyi 6nkormanyzatok addssagrendezésével kapcsolatos kormanyzati feladatokat,

g) kozremiikddik az dnkorményzatok és intézményeik szamviteli, valamint az allamhdaztartasi
mérlegrendszerbe illeszkedd pénziigyi informacids rendszerének kialakitasaban,

h) ellatja az allamhaztartasért felelds miniszter altal irdnyitott minisztériummal kdzdsen - jog-
szabalyban meghatarozott feladatkorének megfeleléen - a Magyar Allamkincstér regionalis igaz-
gatdsagai helyi o0nkorményzatokat érint0 feladatainak szakmai iranyitasat,

i) mikdodteti az onkormanyzati vagyonkatasztert,

j) ellatja a Helyi dnkorméanyzatok tamogatasai €s atengedett személyi jovedelemadoja fejezet-
hez tartozo valamennyi eldiranyzat kezelésével kapcsolatos feladatokat, ezen beliil kiilondsen a
helyi 6nkormanyzatok nett6 finanszirozasi rendszerének mikodtetését, a helyi nkorméanyzatok
eldiranyzatainak nyilvantartasat, utalvanyozasat,

k) kozremiikodik a helyi onkormanyzatok cimzett- €s céltamogatasi rendszerérol szold jogsza-
balyok végrehajtasabol adodo feladatok ellatasaban,

/) az é4llamhaztartasért felelds miniszter altal irdnyitott minisztériummal kdzdsen végrehajtja az
onkormanyzatok és a tobbcélu kistérségi tarsulasok mutatdoszam-felmérését, az allamhaztartasi
torvény elbirasainak megfelelden,

m) a minisztérium felsévezetdi részére hattéranyagokat készit, informaciot szolgaltat az on-
korményzatok finanszirozasaval, gazdalkodasaval, mikddésével kapcsolatban,

n) elésegiti a kiilsé szervek onkormanyzati mitkddést, finanszirozast, gazdalkodast érintd ellen-
Orzéseit,
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0) elésegiti az Allami Szamvevészéknek az onkorményzati fejezetet érintd vizsgalatainak lebo-
nyolitasat,

p) szakmai modszertani tAmogatas biztositdsa korében szakmai modszertani tanacsadassal, ki-
advéanyokkal és konzultaciokkal segiti az dnkormanyzatok koltségvetési tervezési, zarszamadasi
tevékenységét,

q) kezdeményezi a féosztaly altal kezelt palyazatokkal kapcsolatos adatok kozzétételét,

r) vizsgalja az onkormanyzatok kotelezo feladat- és hataskorének ellatdsahoz sziikséges anyagi
feltételeket, és javaslatot tesz azok biztositasara,

s) kozremiikodik az agazati fejlesztési programok és szakmai szabéalyok Onkormdanyzatokat
érint6 részének kidolgozasa kapcsan az ellatottsagi mutatok felmérésében, értékelésében,

t) ellatja az EBR42 webalapt, pénziigyi-kontrolling-szamviteli feladatokat ellatd, folyamatko-
vetd informacios rendszer (helyi 6nkormanyzatok €s tobbcélu kistérségi tarsulasok normativ hoz-
zéjarulasainak és normativ, kotott felhasznalasu tamogatasainak igénylési rendszere) fejlesztésé-
vel, lizemeltetésével Osszefliggd feladatokat,

u) kozremitkodik a Nemzeti Kornyezetvédelmi Program és az Orszagos Hulladékgazdalkodasi
Terv tarcafeladatainak végrehajtasaban,

v) kozremikodik a ,,Parlagfiimentes Magyarorszagért” tarcakozi bizottsag éves munkaterve
tarcat érint6 feladatainak végrehajtaséban,

w) kozremiikodik a ,,Virdgos Magyarorszagért” kornyezetszépitési verseny szervezésével és
megrendezésével kapcsolatos szakmai feladatok ellatdsaban, valamint részt vesz az Entente
Florale Europe eurdpai kdrnyezetszépitd verseny szervezdbizottsdganak, illetve nemzetkozi zsii-
rijének munkajaban,

x) gondoskodik a kéménysepro-ipari kozszolgaltatas szakagazati irdnyitasi feladatainak ellata-
sarol,

y) gondoskodik a temetkezés szakdgazati iranyitasi feladatainak ellatasarol,

z) feladatkorét érintéen szakmai feliigyeletet gyakorol a szabalyozott szakmak tekintetében a
kéménysepro és a temetkezési szolgaltatd szakképzettségek és szakképesitések elismerési eljara-
sai felett,

aa) 0sztonzi a telepiiléslizemeltetést szolgald kozszolgaltatasokat és az ellatds térségi formait,
elosegiti 1étrejottét, a gazdasdgosabb megoldasokat, szakmai tdmogatast nyjt az 6nkormanyzat-
oknak a telepiilésiizemeltetési feladataik megoldasaban.

7. A foosztaly képviseli:

a) kiilon megbizas alapjan a minisztériumot egyes orszagos ¢€s teriileti testiiletekben, bizottsa-
gokban,

b) megbizés alapjan a minisztériumot a parlamenti bizottsagokban,

c) megbizas alapjan a minisztériumot a tdmogatéasi dontések elokészitését végzo tarcakdzi bi-
zottsagokban,

d) a minisztériumot az un. létszamcsokkentési palyazat elbiralasara 1étrehozott tarcakdzi bizott-
sagban, elnokot és bizottsagi titkart ad.

2.3.1.5. Védelmi Koordinacios Féosztaly

1. A Védelmi Koordinacios Féosztaly az onkormanyzati helyettes allamtitkar alarendeltségé-
ben miikodo - féosztaly jogallasu - hivatali egység, amelynek élén foosztalyvezeto all.

2. A Védelmi Koordinécios Féosztaly nem tagozodik osztalyokra.

3. A Védelmi Koordinécids Féosztaly a Kormanyzati Koordindcios Bizottsadg (a tovabbiakban:
KKB) miikddéséhez kapcsolodo feladatkdrében
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a) a KKB elnokének dontése szerint elokésziti a KKB iiléseit, gondoskodik az érintettek tajeé-
koztatasardl, nyilvantartja a KKB elndke altal meghatarozott személyek munkaidd alatti, illetve
munkaiddn tali tartozkodasi helyét és gondoskodik riasztasukrol,

b) elkésziti a KKB éves feladattervének tervezetét,

c) Osszeallitja és jovahagyasra elokésziti az orszag egészEt érintd hazai és nemzetkozi kataszt-
rofavédelmi gyakorlatok éves tervét,

d) osszeallitja a KKB feladatai végrehajtasarol szolo tajékoztatokat, beszamolokat,

e) ellatja a kritikus infrastrukttra védelmével 6sszefiiggd, KKB-ra harulo feladatok végreha;jta-
sanak koordinalasat,

J) részt vesz a KKB szervezetével és miitkodésével dsszefiiggd jogi szabalyozas és kormanyzati
dontések elokészitésében,

g) Osszedllitja a KKB elndkének a Kormany részére sz616 éves beszamolojat,

h) a KKB elndkét havonta tdjékoztatja a jogszabalyokban ¢és feladattervekben eldirt feladatok
végrehajtasanak helyzetérdl,

i) a KKB elnokének dontése szerint veszélyhelyzet idején ellatja a KKB készenléti szolgalatat.

4. A Védelmi Koordinacidés Féosztaly a Nemzeti Helyzetértékeld Kozpont (a tovabbiakban:
NHK) miikodtetésével kapcsolatos feladatkorében

a) kozremiikodik a tarca feladat- és hataskorébe utalt, a védelmi igazgatéssal 0sszefliiggd értesi-
tési, tajékoztatasi, berendelési és késziiltségbe helyezési feladatok kidolgozasaban,

b) a miniszter megbizasabol végzi a polgari valsagkezelési, a katasztrofavédelmi és a kritikus
infrastruktira védelmi feladatok kormanyzati koordinaciojaval 6sszefiiggd feladatokat,

¢) részt vesz - az NHK-ba berendelt allomany részleges vagy teljes alkalmazasa esetén - a ka-
tasztrofa- és valsaghelyzet kezeléséhez sziikséges informaciok elemzésében, értékelésében, javas-
latok és eldterjesztések kidolgozéasaban,

d) kozremiikodik az NHK-ba kijelolt szakértok (KKB Operativ Torzs, polgari valsagkezeld
csoport) felkészitésében,

e) gondoskodik az NHK 4ltalanos készenlétének biztositasarol, az Informatikai Fosztaly, va-
lamint az Ugyeleti Osztaly bevonésaval,

/) az érintettek adatszolgéltatdsa alapjan frissiti az NHK belsé adatbazisat, nyilvantartja az or-
szag mikodése, illetve a lakossag ellatasa szempontjabol kiemelten fontos 1étesitményeket.

5. A Védelmi Koordinacios FOosztaly a védelmi igazgatassal kapcsolatos feladatai ellatdsa so-
ran

a) részt vesz a védelmi igazgatas rendszerére és miikodtetésére vonatkozo koncepciok kialaki-
tasaban,

b) részt vesz a Honvédelmi Tanécs Hivatala, valamint a minisztériumi Operativ Torzs mitkodé-
si feltételeinek megteremtésében,

¢) kezdeményezi és koordinalja a minisztérium feleldsségi korébe tartozo, mindsitett iddszaki
rendkiviili intézkedéseket tartalmazd jogszabalytervezeteknek a Szabalyozasi Foosztaly kozre-
mukddésével torténd kidolgozasat és napra készen tartasat,

d) koordinalja és ellendrzi a minisztérium hivatali szervezetei (hivatali egységei), Bevandorlasi
és Allampolgarsagi Hivatal, az Orszagos Katasztrofavédelmi Féigazgatosag, a Rendérség, a biin-
tetés-végrehajtasi szervezet, a Katasztrofavédelmi Oktatasi Kozpont, a Nemzetkozi Oktatési és
Polgari Valsagkezelési Kozpont, a Rendvédelmi Szervek Védelmi Szolgélata, a Szervezett Bling-
z¢és Elleni Koordinacios Kozpont, a Rendortiszti Foiskola, valamint a rendészeti szakkozépisko-
lak mindsitett id6szaki felkésziilését, tovabba szakmai felligyeletet gyakorol a honvédelmi felké-
szités terén e szervek tevékenysége felett,
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e) kozremiikodik a honvédelmi és katasztrofavédelmi feladatok koltségei elkiilonitett tervezé-
sében,

/) a miniszter dontése szerint gondoskodik a minisztérium vezetdi allomanya mindsitett idosza-
ki feladatokra torténd felkészitésérdl, kozremiikodik a megyei (févarosi) védelmi bizottsagok
elnokei felkészitésében,

g) részt vesz a polgari védelem feladataval, szervezetével, miikodésével, az allampolgarok és
szervezetek polgari védelmi kotelezettségével 0sszefliggd jogi szabalyozas és kormanyzati donté-
sek elOkészitésében,

h) kijelolés alapjan ellatja a minisztérium képviseletét tarcakozi bizottsagokban,

i) kozremiikddik a hazai és nemzetkdzi védelmi igazgatési rendszergyakorlatok tervezésében,
részt vesz azok végrehajtasaban,

j) ellatja a miniszter katasztréfavédelemmel Osszefliggd feliigyeleti jogkorébol adodo, megyei
(févarosi) védelmi bizottsagokat érintd feladatokat,

k) részt vesz a polgari veszélyhelyzeti tervezéssel 0sszefliggd tarcaszintli feladatok ellatasaban,

/) kozremiikodik a Renddrtiszti Fdiskolan, a Katasztrofavédelmi Oktatasi Kozpontban, a Nem-
zetkozi Oktatasi és Polgari Valsagkezelési Kozpontban, valamint a rendészeti szakkozépiskola-
ban folyo katasztrofavédelmi, valsagkezelési oktatas, képzés és tovabbképzés mindsitett id6szaki
feladatokat is tartalmazo iranyai kidolgozasaban, koordinalja a minisztérium hivatali egységei, a
Bevéandorlasi és Allampolgarsagi Hivatal, az Orszagos Katasztrofavédelmi Féigazgatosag, a
Renddrség, a biintetés-végrehajtasi szervezet, a Katasztrofavédelmi Oktatasi Kozpont, a Nemzet-
kozi Oktatasi és Polgari Valsagkezelési Kozpont, a Rendvédelmi Szervek Védelmi Szolgalata, a
Szervezett Biindzés Elleni Koordinaciés Kozpont, a Rendortiszti Fdiskola, valamint a rendészeti
szakkozépiskoldk kornyezetvédelemmel és karmentesitéssel kapcsolatos feladatai végrehajtasat
¢s a Miszaki Féosztaly bevonasaval mitkodteti az ezzel 6sszefiiggd kozponti nyilvantartasi rend-
szert,

m) a pénziigyi feladatokat ellatd hivatali egység kozremiikddésével végzi a honvédelmi-, ka-
tasztrofavédelmi- és gazdasagi felkésziilés kozponti kiadasai cimen jovahagyott koltségvetési
tamogatas felhasznalasanak tervezését, az ezzel Osszefiiggd szerzddés-elokészitési feladatokat,
szakmai allasfoglalast ad a koltségvetési timogatas felhasznalasarol,

n) részt vesz a védelmi igazgatési céli infokommunikacios rendszer (Marathon Terra) fejlesz-
tésében, lizemeltetésében,

o) végzi a katasztrofak elleni védekezéshez sziikséges kozponti rendeltetésti allami tartalék-
készletek beszerzését, nyilvantartasat, ellendrzését,

p) szervezi és végzi a NATO Befogadd Nemzeti Tamogatés rendszerével dsszefiiggd, miniszté-
riumra harul6 feladatokat,

q) koordinalja a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos tudomanyos kutatdsokat, vélemeé-
nyezi, felligyeli a védelmi felkészitéssel 6sszefiiggd képzések szakmai tartalmat.
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A minisztérium szervezeti egységei, valamint a minisztérium létszamkerete

3. fuiggelék

az egyes allami vezeték és a kabinetfonokok iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek

egyiittes létszam szerinti bontasban

Iranyit6 allami vezeté

Szervezeti egység

Létszam
(f6)

2. Miniszter

2.1. Kdzigazgatasi allamtitkar

2.2. Parlamenti allamtitkar

2.3. Onkormanyzati llamtitkar

2.1.1. Szabélyozasi és koordinaciés
helyettes allamtitkar

2.1.2. Gazdaségi és informatikai
helyettes allamtitkér

2.0.0.1. Miniszteri Kabinet (Kabinetféndk)
2.0.0.1.1. Miniszteri Titkarsag

2.0.0.1.2. Titkarsagi Osztaly

2.0.0.1.3. Rendészeti Koordinacios Osztaly
2.0.0.1.4. Nemzetbiztonsagi Koordinaciés Osztaly
2.0.0.1.5. Sajto Osztaly

2.0.0.1.6. Ugyeleti Osztaly

2.0.0.2. Személyugyi F6osztaly

2.0.0.2.1. Személyiigyi Osztaly

2.0.0.2.2. Szervezetfejlesztési Osztaly
2.0.0.2.3. Elismerési és Protokoll Osztaly
2.0.0.2.4. Civilkapcsolati Osztaly (Panasziroda)
2.0.0.2.5. Oktatasi és Képzési Osztaly
2.0.0.2.6. Egészségugyi Koordinaciés Osztaly
2.0.0.3. Ellendrzési Fosztaly

2.0.0.3.1. Bels6 Ellendrzési Osztaly

2.0.0.3.2. Elemz6 és Ertékeld Osztaly

2.1.0.1 Kdzigazgatasi Allamtitkar Titkarsaga

2.2.0.1. Parlamenti Allamtitkari Kabinet
2.2.0.2. Parlamenti Féosztaly

2.3.0.1. Onkormanyzati Allamtitkari Kabinet

2.1.1.1. Szabalyozasi és Koordinaciés Helyettes Allamtitkar Titkarsaga
2.1.1.2. Jogszabaly-el6készité és Koordinacios Féosztaly

2.1.1.2.1. Normaszerkeszt§ Osztaly

2.1.1.2.2. Jogszabaly-el6készité Osztaly
2.1.1.2.3. Koordinaciés és Statisztikai Osztaly
2.1.1.3. Szabalyozasi FBosztaly

2.1.1.3.1. Kodifikacios Osztaly

2.1.1.3.2. Szabalyozasi és Koordinaciés Osztaly

2.1.1.4. Peres Képviseleti és Szerz8dés-elékészitd Féosztaly

2.1.1.4.1. Szerz6dés-el6készitd Osztaly
2.1.1.5. Iratkezelési és Adatvedelmi Féosztaly
2.1.1.5.1. Ugykezelési és Irattari Osztaly

2.1.2.1 Gazdasagi és Informatikai Helyettes Allamtitkar Titkarsaga

2.1.2.2. Pénzligyi Eréforras-gazdalkodasi Fosztaly

2.1.2.2.1. Fejezeti Koltségvetési és Kontrolling Osztaly

2.1.2.2.2. Szamviteli Osztaly
2.1.2.2.3. Intézmény-gazdalkodasi Osztaly

2.1.2.2.4. Gazdalkodas-szabalyozasi és Tulajdonosi Feliigyeleti Osztaly
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2.1.2.3. Miszaki Féosztaly
2.1.2.3.1. Vagyongazdélkodasi és Beruhazasi Osztaly
2.1.2.3.2. Anyagi és Technikai Osztaly
2.1.2.4. Informatikai F6osztaly
2.1.2.4.1. Infrastruktira és Alkalmazas-fejlesztési Osztaly
2.1.2.4.2. Koordin&cids és Felligyeleti Osztaly
2.1.2.4.3 Informécié-védelmi és Rejtjel Osztaly
2.1.3. Eurdpai uniés és nemzetkozi 49
helyettes allamtitkar
2.1.3.1. Eurépai Unids és Nemzetkozi Helyettes Allamtitkar Titkarsaga
2.1.3.2. Tamogatas-koordinacios Féosztaly
2.1.3.2.1. Kiemelt Projektek Osztalya
2.1.3.2.2. Bel- és Igazsagligyi Tamogatasok Osztalya
2.1.3.3. Eurdpai Egyuttmikddési Féosztaly
2.1.3.3.1. Migracios és Hatarigazgatasi Osztaly
2.1.3.3.2. Rendéri Egyuttm{ikddési Osztaly
2.1.3.3.3. EU Kiilkapcsolatok Osztalya
2.1.3.3.4. Nemzetkdzi Szerz6dések Osztalya
2.1.3.4. Nemzetkdzi Féosztaly
2.1.3.4.1. Protokoll és EU EIndkségi Szervezési Osztaly
2.1.3.4.2. Rendészeti Kiilkapcsolatok Osztalya
2.1.4. Terlletrendezési és épités- 48
Ugyi helyettes allamtitkar
2.1.4.1. Teriiletrendezési és Epitésigyi Helyettes Allamtitkar Titkarsaga
2.1.4.2. Orszagos Féépitészi Iroda
2.1.4.3. Terlletrendezési és Telepilésiigyi Féosztaly
2.1.4.3.1. Teriletrendezési Osztaly
2.1.4.3.2. Telepiilésrendezeési Osztaly
2.1.4.3.3. Teleplilésfejlesztési Osztaly
2.1.4.4. Epitéstigyi Féosztaly
2.1.4.4.1. Epitésiigyi Igazgatasi Osztaly
2.1.4.4.2. Epitésiigyi Szabalyozasi Osztaly
2.1.4.4.3. Epitésiigyi Oktatasi és Szakmagyakorlasi Osztaly
2.3.1. Onkorményzati helyettes &l-
lamtitkar
2.3.1.1. Onkorményzati Helyettes Allamtitkar Titkarsaga
2.3.1.2. Onkormanyzati Stratégiai Féosztaly
2.3.1.2.1. Onkormanyzati Rendszert MegUijitd és Koordinaciés Osztaly
2.3.1.3. Onkormanyzati Feladatok Féosztaly
2.3.1.3.1. Mddszertani és Fejlesztési Osztaly
2.3.1.3.2. Agazati Koordinciés Osztaly
2.3.1.4. Onkormanyzati Gazdaséagi Féosztaly
2.3.1.4.1. Koltségvetési Osztaly
2.3.1.4.2. Finanszirozasi Osztaly
2.3.1.4.3. Vagyongazdalkodasi és Teleplilésiizemeltetési Osztaly
2.3.1.5. Védelmi Koordinécids Fbosztaly
11. A minisztérium létszdma dssze- 346 sta-
sen: tus
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A miniszter altal iranyitott, feliigyelt hattérintézmények

4. figgelék

(minisztériumi szervek, onallé beliigyi szervek, gazdasagi tarsasagok)

Hattérintézmény

Miniszter
hataskore

A miniszter altal atruhazott
hatéskarben eljaré allami
vezetd

A miniszteri hataskor
gyakorlasaval dsszefiig-
gésben kozrem(ikodé
szervezeti egység |

A) Minisztériumi szervek

1. | Orszagos Blinmegel6zési Bizottsag iranyitas SZKHAT Jogszabaly-elékészitd és
Koordinaciés Féosztaly
2. | Rendészeti szakkdzépiskolak felligyelet Személyligyi Féosztaly veze- | Személyiigyi Féosztaly
(Adyligeti Rendészeti Szakkdzépiskola, Kér- t6je
mendi Rendészeti Szakkozépiskola, Miskolci
Rendészeti Szakkdzépiskola, Szegedi Rendé-
szeti Szakkdzépiskola)
3. | Rendészeti Vezet6képzd és Kutatointézet fellgyelet Személyigyi Fosztaly veze- | Személylgyi Féosztaly
t6je
4. | Beliigyi Szemle Szerkeszt6sége felligyelet kézigazgatasi allamtitkar
B) Onall6 beliigyi szervek
1. | Rendérség iranyitas miniszteri kdzvetlen
2. | Nemzetbiztonsagi Szakszolgalat iranyitas miniszteri kozvetlen
3. | Alkotményvédelmi Hivatal iranyitas miniszteri kézvetlen
4. | Orszagos Katasztrofavédelmi Fdigazgatésag | iranyitas miniszteri kozvetlen
és az irdnyitasa ala tartozd szervek
5. | Biintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnok- | iranyitas miniszteri kozvetlen
saga és az iranyitasa ala tartoz6 szervek
6. | Szervezett Biindzés Elleni Koordinaciés Koz- | iranyitas miniszteri kozvetlen
pont
7. | Rendvédelmi Szervek Védelmi Szolgélata iranyitas miniszteri kdzvetlen
8. | Terrorelharitasi K&zpont iranyitas miniszteri kézvetlen
9. | Renddrtiszti Féiskola fenntartoi miniszteri kozvetlen Személylgyi Féosztaly
jogok
10. | Bevandorlasi és Allampolgarsagi Hivatal [Bu- | iranyitas kézigazgatasi allamtitkar
dapesti és Pest Megyei Regionalis Igazgato-
ség, Eszak-alfdldi Regionalis Igazgatosag,
Eszak-magyarorszagi Regionalis Igazgatésag,
Dél-alféldi Regionalis Igazgatosag, Dél-
dunantuli Regionalis lgazgatdsag, Kozép-
dunantuli Regionalis Igazgatésag, Nyugat-
dunantuli Regionalis Igazgatésag, valamint
Befogadd Alloméasok (Békéscsaba, Bicske,
Debrecen)]
11. | Nemzetkozi Oktatasi és Polgari Valsagkezel6 | iranyitas EUNHAT Eurépai Egyittmikddési
Kdzpont Féosztaly, Védelmi Koordi-
naciés Féosztaly
12. | Aldozatsegité Iroda iranyitas SZKHAT Szabalyozasi Féosztaly
C) A minisztérium szakmai feliigyelete alatt allé gazdasagi tarsasagok
1. | DUNA-MIX Ipari Kereskedelmi Szolgaltatd Kft. | szakmai GIHAT
felligyelet
2. | ABRAND-AGYNEMU Fehémemiigyarto és | szakmai GIHAT
Forgalmazd Kit. felligyelet
3. | Kalocsai Konfekcidipari Termeld és Kereske- | szakmai GIHAT
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delmi Kit. felligyelet

4. | Nagyfa-Alfold Mez8gazdasagi és Vegyesipari | szakmai GIHAT
Kit. felligyelet

5. | Ipoly Cip8gyar Termel§ és Szolgaltato Kit. szakmai GIHAT
felligyelet

6. | BUFA Budapesti Faipari Termeld és Kereske- | szakmai GIHAT
delmi Kit. felligyelet

7. | Sopronkéhidai Ipari és Szolgaltato Kit. szakmai GIHAT
felligyelet

8. | DUNA PAPIR Termels Kereskedelmi és Szol- | szakmai GIHAT
galtato Kit. felligyelet

9. | NOSTRA Vegyesipari Kereskedelmi és Szol- | szakmai GIHAT
galtatd Kit. felligyelet

10. | Allampusztai Mezégazdasagi és Kereskedel- | szakmai GIHAT
mi Kit. felligyelet

11. | Annamajori Mez6gazdasagi és Kereskedelmi | szakmai GIHAT
Kit. felligyelet

12. | Palhalmai Agrospecial Mez8gazdasagi Ter- szakmai GIHAT
meld, Ertékesitd és Szolgaltatd Kift. felligyelet

13. | Duna Palota Kulturalis Nonprofit Kft. szakmai GIHAT
fellgyelet

14. | BM HEROS Javité, Gyartd, Szolgaltat6 és szakmai GIHAT
Kereskedelmi Zrt. felligyelet

15. | EMI Epitésiigyi és Minéségellendrzé Innova- | szakmai TEHAT
ciés Nonprofit Kit. felligyelet

16. | VATI Magyar Regionalis Fejlesztési és Urba- | szakmai TEHAT
nisztikai Nonprofit Kft. felligyelet

SZKHAT = szabalyozasi és koordinacios helyettes &llamtitkér
EUNHAT = eur6pai uniés és nemzetkdzi helyettes allamtitkar
GIHAT = gazdasagi és informatikai helyettes allamtitkar

TEHAT = terilletrendezési és épitésiigyi helyettes allamtitkar
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5. figgelék

A jogszabaly-el6készito tevékenység rendje
Szabalyozasi javaslat

1. A Kormany munkatervében, illetve a minisztérium munkaprogramjaban szerepld, valamint a
helyettes allamtitkarok altal meghatarozott jelentosebb jogszabalytervezetek elokészitéséhez sza-
balyozasi javaslat (koncepcio) késziil, melynek dsszeallitasarol a feladatkore szerint felelds szer-
vezeti egység gondoskodik. A szabalyozasi javaslat elkészitésében a szakmailag felelds szerveze-
ti egység felkérésére a Jogszabaly-elokészitd €s Koordinacidés Foosztaly, a Szabalyozasi Féosz-
taly, a Pénziligyi Erdforras-gazdalkodasi Foosztaly és a Személyiigyi Foosztaly feladatkdrének
megfelelden kozremiikodik.

2. A szabalyozasi javaslat tartalmazza:

a) az elérendod kozpolitikai célt, a jogi szabalyozas szakmai, kozgazdasagi indokait, a tervezett
szabalyozas hatdlyosulasanak, illetve elmaradasanak kovetkezményeit;

b) a szabalyozassal befolyasolni tervezett szabalyozasi teriilet, tarsadalmi jelenség rovid leira-
sat;

¢) a célhoz rendelt szabalyozasi, intézkedési megoldast, ennek indokait, koltségkihatasat, sziik-
ség szerint a cél megvalosulasahoz sziikséges nem jogalkotasi jellegli kormanyzati 1épéseket.

3. Torvényi szinti szabalyozas esetén a 2. pontban meghatarozottakon tul be kell mutatni a
szabalyozas rovid torténeti elézményeit, az adott teriileten a jogérvényesiilés tapasztalatait, az
Eurdpai Unid jogahoz, valamint az Eurdpa Tanacs egyezményeihez és ajanlasaihoz valo illeszke-
dés fobb jellemzdit, a végrehajtas szervezeti, személyi feltételeit, a végrehajtashoz sziikséges id6t
€s a végrehajtas litemezését.

4. Ha a szabalyozasi javaslatot a Kormany iigyrendje szerint a Korméanynak elézetesen be kell
mutatni, a belsd és a kozigazgatdsi egyeztetés, valamint a benyujtas szabdlyait a szabalyozasi
javaslatra nézve is alkalmazni kell.

5. Szabélyozasi javaslat, jogszabalytervezet, torvényjavaslat elkészitésére a feladatkoriikben
érintett minisztériumok (kozponti allamigazgatasi szervek), a minisztérium hivatali szervezetei,
az 0nallo szervek, valamint tudomanyos intézetek felkérésével - a miniszter dontésének megfele-
18en - torvényeldkészitd, jogszabaly-el6készitd bizottsadg szervezhetd.

A tervezet elokészitése

6. A szakmailag felelds helyettes allamtitkar vagy allamtitkar altal elfogadott szabalyozasi ja-
vaslat alapjan a szakmailag felel0s szervezeti egység elkésziti a jogszabalytervezetet vagy az al-
lami iranyitas egyéb jogi eszkozének szakmai tervezetét és a hozza tartozo indokolast vagy eld-
terjesztést (a tovabbiakban: tervezet).

7. A tervezet elokészitése soran:

a) a szakmailag felelos helyettes allamtitkar vagy allamtitkar felelés a tervezet szakmai tartal-
manak meghatarozasaért;

b) az érintett szervek, egységek bevonasaval a Pénziigyi Er6forras-gazdalkodasi Fosztaly el-
késziti az eldirt koltség-haszon elemzést;

¢) a tervezet targyanak megfeleléen a Jogszabaly-elokészitd és Koordinacios Fdosztaly vagy a
Szabalyozasi Foosztaly végzi a tervezet eldirasok szerinti szerkesztését, gondoskodik a Kormany
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tigyrendjében foglaltak és a jogalkotési eljards szabalyainak megtartasardl és a jogrendszeri il-
leszkedésrdl, az Eurdpai Unid normarendszerének vald megfelelésrdl, az alkotmanyos kovetel-
mények, a nemzetkozi jog altal elismert jogelvek érvényesitésérdl, ellendrzi az elfogadott javasla-
tok érvényesitését;

d) a Parlamenti Féosztaly vezetdje - a parlamenti allamtitkar iranyitasaval - szervezi a parla-
menti partokkal torténd, sziikség szerint felmeriilé egyeztetést, elokésziti a torvényjavaslat or-
szaggyulési targyalasat;

e) a szakmailag felelds szervezeti egység vezetdje €és a Jogszabaly-elokészitd és Koordinacios
Fdosztaly vagy a Szabalyozasi Foosztaly vezetdje gondoskodnak arrol, hogy a tervezetek az ér-
dekelt tarsadalmi szervezetekkel egyeztetésre keriiljenek;

/) a Sajto Osztaly sziikség esetén elkésziti a tervezet kommunikécidjara vonatkozo javaslatot.

8. A tervezetnek a belso ¢és a kozigazgatasi egyeztetését a szakmailag felelds helyettes allamtit-
kar vagy allamtitkar megkeresése alapjan és szakmai kozremiikddésével a Jogszabaly-elokészitd
¢s Koordinacios Féosztaly vagy a Szabalyozasi Foosztaly vezetdje végzi a szabalyozasi €és koor-
dinéciods helyettes allamtitkar engedélyével. Mas minisztériummal kozos eldterjesztés, miniszteri
egylittes rendelet, vagy mas miniszterrel egyetértésben kiadott rendelet elokészitése soran a tars-
minisztériumokkal - a szakf6osztaly bevonasaval - a szabalyozasi és koordinacios helyettes al-
lamtitkar tartja a kapcsolatot.

9. A belsd egyeztetésre bocsatas tigy torténik, hogy a Jogszabaly-el6készitd és Koordinacios
Foosztaly vagy a Szabalyozési Féosztaly vezetdje a feladat-nyilvantartd rendszerben megjelenteti
¢s olvashatova teszi a tervezetet, majd értesitést kiild a belsé egyeztetésben részt vevoknek arrol,
hogy a tervezet a feladat-nyilvantartd rendszerben olvashato, egyben tajékoztatja dket a véle-
ményadas hataridejérdl. Az egyeztetésben részt vevok észrevételeiket a feladat-nyilvantartd rend-
szerben megjelentetik és olvashatova teszik, valamint észrevételeiket levélben is megkiildik a
foéosztalynak, amely a tervezetet olvashatova tette.

10. A belsé egyeztetésben részt vesznek a helyettes allamtitkarok, a kabinetfonokok, az allam-
titkari titkarsag titkarsagvezetdje és azok a szervezeti egységek, melyek feladatkoriik alapjan a
tervezetben szakmailag érintettek. A tervezettel kapcsolatos véleményadasra ésszerli hatarid6t
kell biztositani. A beérkezett véleményeket a szakmailag felelds szervezeti egység a Jogszabaly-
elokészitd és Koordinacids Fdosztallyal vagy a Szabalyozasi Fdosztallyal egyiittmiitkodve feldol-
gozza és beépiti. Amennyiben a tervezettel kapcsolatos véleménykiilonbségek miatt ez indokolt,
munkaértekezleten kell rendezni a nézetkiilonbségeket, ennek sikertelensége esetén a Jogszabaly-
elokészitd és Koordinacios Féosztaly vagya Szabélyozasi Féosztaly felsd szintli vezetdi dontést
kér.

11. A bels6 egyeztetés lefolytatasat kovetden a szabalyozasi €s koordinécios helyettes allamtit-
kar a kozigazgatasi allamtitkar jovahagydsaval kéri, hogy a Kozigazgatasi €s Igazsagiigyi Minisz-
térium Kormdanyirodat iranyitd helyettes allamtitkara engedélyezze a tervezet kozigazgatasi
egyeztetésre bocsatasat, kivéve az allami iranyitas egyéb jogi eszkozének tervezetét. Miutan a
Kozigazgatasi €és Igazsagligyi Minisztérium Kormanyirodat iranyitd helyettes allamtitkara a koz-
igazgatasi egyeztetésre bocsathatonak talalta, a szabalyozési és koordinacios helyettes allamtitkar
a tervezetet kozigazgatasi egyeztetésre kiildi, és errdl a szakmailag felelds szervezeti egységet
tajékoztatja.

12. A miniszteri kabinetfonok jovahagyasa és a Jogszabaly-elokészitd és Koordinacios Fosz-
taly vagy a Szabalyozési Fdosztaly megkeresése alapjan a Sajtd Osztaly gondoskodik réla, hogy
a kozigazgatasi egyeztetéssel egy idoben az elektronikus informacidszabadsagrol sz616 2005. évi
XC. torvény 9. §-anak megfelelden a tervezet megtekinthetd és véleményezhetd legyen a minisz-
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térium honlapjan. Az észrevételekrdl és az el nem fogadott javaslatok elutasitasanak indokairdl
készitett 6sszefoglalot a honlapon kozz¢ kell tenni.

13. A kozigazgatasi egyeztetésre biztositott hataridd esetében, valamint a beérkezett észrevéte-
lek feldolgozasara, egyeztetésére és érvényesitésére a belsd egyeztetésre vonatkozd rendelkezé-
sek irdnyadok azzal, hogy ha az észrevételek érvényesitése miatt a tervezet tartalma Iényegesen
megvaltozik, az egyeztetést meg kell ismételni. Amennyiben a tervezettel kapcsolatos vélemény-
kiilonbségek miatt ez indokolt, a Jogszabaly-elokészitd és Koordinacios Foosztaly vagy a Szaba-
lyozési Féosztaly vezetdje javaslatara a szabalyozési és koordinacids helyettes allamtitkar egyez-
tetd megbeszélést hiv dssze az érintett tarcak, valamint mas véleményezo szervek részvételével.

14. A végleges, a szakmailag felelds szervezeti egység ligyintézdje és vezetdje €s a Jogszabaly-
elokészitd ¢s Koordinacios Fdosztaly vagy a Szabalyozési Fdosztaly ligyintézdje alairdsaval is
ellatott tervezetet a kozigazgatasi, a parlamenti, és ha a tervezet elokészitéséért szakmailag az
onkormanyzati allamtitkar felelds, az onkormanyzati allamtitkér egyetértésével a Jogszabaly-
elékészitd és Koordinacios Foosztaly vagy a Szabalyozasi Féosztaly altal készitett rovid felter-
jesztd feljegyzéssel a szabalyozasi és koordinéacids szakallamtitkar felterjeszti a miniszter szama-
ra.

15. Miutan a miniszter alairasaval ellatta a tervezetet, a szabalyozasi és koordinacios helyettes
allamtitkar a kozigazgatasi allamtitkar egyetértésével az allami iranyitas egyéb jogi eszkoze ese-
tében gondoskodik a kozzétételr6l, miniszteri rendelet esetében a kihirdetésrél, kormany-
eloterjesztés esetében pedig a megkiildi a Korméanyirodanak annak érdekében, hogy a kozigazga-
tasi allamtitkari értekezlet az eldterjesztést napirendjére vegye és megtargyalja.

Koordinacio

16. A jogalkotasi hataskorrel felruhdzott mas szervek altal készitett tervezetekkel (a tovabbiak-
ban: tarcatervezet) kapcsolatos minisztériumi vélemény kiadményozasara a miniszter nevében
gyakorolt kiadméanyozasi jogkorében a szabalyozasi és koordinacios helyettes allamtitkar jogo-
sult. A tarcavélemény tervezetének elOkészitése a tarcatervezet targya szerint a Jogszabaly-
elékészitd és Koordinacios Fdosztaly vagy a Szabalyozasi Fosztaly feladata.

17. A szabalyozasi ¢és koordinacios helyettes allamtitkar a Jogszabaly-elokészitd és Koordina-
cios Foosztaly vagy a Szabalyozasi Foosztaly bevonasaval a feladat-nyilvantart6 rendszeren meg-
jeleniti és olvashatdva teszi a tarcatervezetet, majd errdl értesitést kiild a kabinetfonokoknek, a
helyettes allamtitkdroknak, valamint a feladatkoriikben szakmailag érintett hivatali egységeknek,
egyben tajékoztatja 6ket a véleményezés hataridejérdl a kezdeményezd szerv altal megjeldlt ha-
taridore is figyelemmel. Az észrevételek alapjan Osszeéllitja a minisztérium allaspontjat dsszege-
z0 tarcavélemény-tervezetet, abban jelzi a szakmai, illetve jogi és kodifikacids szempontu észre-
vételeket. A véglegesitett tarcavélemény-tervezetet a szabalyozasi és koordinacios helyettes al-
lamtitkarhoz tovabbitja kiadméanyozas céljabol, majd a kiadmanyozott tarcavéleményt a feladat-
nyilvantart6 rendszerben is megjeleniti €s olvashatova teszi.
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6. fliggelék

A vagyon-nyilatkozattételi kotelezettséggel jaro munkakorok

A minisztériumban vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett az a személy, aki

a) kozigazgatasi hatosagi ligyben vagy szabalysértési tigyben eljar, ilyen tigyben dontés meg-
hozatalara javaslatot tesz, vagy a dontéshozatalban kozremikodik,

b) a nemzeti értékhatarokat elérd vagy meghalad6 értékii kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasa-
rol, valamint a kozbeszerzésekkel kapcsolatos adatszolgaltatas rendjérdl sz6l6 miniszteri utasi-
tasban meghatarozottak alapjan kozbeszerzési eljaras soran biralobizottsagi tagként, dontéshozo-
ként vagy munkacsoportban javaslattételre jogosult személyként kozremiikodik,

c) koltségvetési vagy egyéb pénzeszkozok felett kotelezettségvallalasra vagy teljesitésigazolas-
ra jogosult személyként rendelkezik,

d) a fejezeti kezelésti eldiranyzatokkal kapcsolatos eljarasi rendrdl €s hataskorokrdl szolo utasi-
tas alapjan koltségvetési tamogatas felhasznalasardl javaslattételre, dontésre vagy ellendrzésre
jogosult,

e) politikai tanacsadod, politikai fotanacsado, kormany- vagy miniszteri tanacsado, vagy fota-
nacsado, vezetdi megbizassal rendelkezd kormanytisztviseld,

/) jogszabaly alapjan ,,C” tipusi nemzetbiztonsagi ellenérzésre koteles fontos és bizalmas mun-
kakort tolt be.
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7. figgelék

BELUGYMINISZTERIUM
<szervezeti egység, személy neve>

«Cimzett szervezeti egység» Targy: «Feljegyzés targya»

Iktatoszam: «Feljegyzés iktatdszamay

Hivatkozasi szam: «Feljegyzés hiv. szamay

Ugyintézé: «iigyintézé neve »
Telefon: «ligyintéz6 telefonszamay
E-mail cim: «ligyintéz6 e-mail cime»

FELJEGYZES

« Cimzett neve és beosztasa » részére
« Tartalom, jol strukturaltan, sorkizartan, 12-es betlimérettel »

Javaslat:
«Esetleges javaslat leirasa»

Budapest, « Datum »

«Alaird neve»
«Alaird beosztasa»

P. H.
(a hivatali bélyegz6 lenyomata)

Mellékletek: (ha vannak mellékletek, azokat az alabbi minta szerint kell felsorolni)

1. sz. Melléklet (elnevezése) (pl. 4/4 oldal)
2. sz. Melléklet (elnevezése) (pl. 3/3 oldal)
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BELUGYMINISZTERIUM
szervezeti egység, személy neve

«Cimzett nevey

Targy: «Témay «Idépont» «Kért intézkedés»

«Cimzett beosztasa»

Iktatoszam: «levél iktatoszamax»

«Cimzett cime»

Hivatkozasi szam: «levél hivatkozasi szama»

Ugyintézé: «iigyintéz6 neve»
Telefon: «iigyintéz6 telefonszamay
E-mail cim: «iigyintéz6 e-mail cime»

Tisztelt «Rang / beosztas / cim»!
«Tartalom, jol strukturaltan, sorkizartan»

Budapest, « Datum »
Tisztelettel/Udvozlettel:

«Alair6 neve»
«Alaird beosztasa»

«Szervezeti egység neve»
«Szervezeti egység cime»
www.bm.gov.hu

Tel.: +36 1 «XXX XXXX»
Fax: +36 1 «XXX XXXX»
Hivatali mobil: +36 «XX XXX XXXX»»
E-mail: «név»@bm.gov.hu
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BELUGYMINISZTERIUM
«szervezeti egység, vagy személy neve»

«Cimzett neve» részére

«Cimzett beosztasa»

Iktatoszam: «levél iktatoszamay

«Cimzett cime (Helység)»
«Cimzett cime (Utca, Hazszam)»
«Cimzett cime (Iranyitészam)»

Hivatkozasi szam: «levél hivatkozasi szama»

Ugyintézo: «levél iigyintézojének neven»
Telefon: «iligyintéz6 telefonszamay
E-mail cim: «iigyintéz6 e-mail cime»

Tisztelt «Rang / beosztas / cim»!
«Tartalom, j6l strukturaltan, sorkizartan»

Budapest,« Datum »

Tisztelettel/Udvozlettel:

«Alair6 neve»
«Alaird beosztasa»

P.H.
(a hivatali bélyegzd lenyomata)

Mellékletek: (ha vannak mellékletek, azokat az alabbi minta szerint kell felsorolni)
1. sz. Melléklet (elnevezése) (pl. 4/4 oldal)
2. sz. Melléklet (elnevezése) (pl. 3/3 oldal)

Készilt: ..... példanyban

Kapjak: személy vagy szerv megnevezése

Irattar
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BELUGYMINISZTERIUM
szervezeti egység neve

Iktatoszam:«emlékeztetd iktatoszamar»

EMLEKEZTETO

Helyszin: « Emlékeztetd targyanak helyszine»

Iddpont: «Emlékeztetd targyanak iddpontja»

Jelen vannak: «Névy, «Cég / Szervezeti egységy», a tovabbiakban: « »
«Névy, «Cég / Szervezeti egység», a tovabbiakban: « »

Targy: «Témay

El6zmények:
«Elézmények kifejtése»

Az egyeztetés soran kialakult lehetséges megoldas:
«Lehetséges megoldasok kifejtésex»

Intézkedések:
1. feladat: «1. feladat szdvegey
Hatarid6: «1. feladat hatarideje»
Felelds: «1. feladatért felelds személy»
2. feladat: «2. feladat szovege»
Hataridé: «2. feladat hatarideje»
Felelos: «2. feladatért felelds személy»

Keltezés: «emlékeztetd készitésének kelte»
Készitette:

«Készitd nevey

«Készitd szervezeti egységének neve»

Erkeztetés/iktatds datuma: | Erkeztetési azonosito: Hivatkozasi szam: Kapcsolodo irat:

Csatolasok: Szerelések: Kiildemény bontdja: Kiildemény azonositoja:

Utasitas ligykezelonek:

Utasitas alszamra vonatkozdan 123 Intézkedés megtortént
(Datum / Ugykezelé szig-

nod)

Sokszorositsa ...... példanyban

Tovabbitsa faxon

Tovabbitsa e-mailen

Tovéabbitsa futarral

Tovabbitsa hivatalos iratként

Egyéb utasitas:
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ELOADOI iV

Beliigyminisztérium
SF5334B024C63 1
001.15L.
Levéltarba adas/Selejtezés éve:
Iktatoszam:
I. Tktatasi alapadatok:
Iktatas datuma: Bekiildé/cimzett | Hatarido: Szervezeti egy- Ugyintézo: Irattari jel (tétel-

neve: ség: szam):

II. Targy:

III. Tratesemények:

Beliigyminisztériumba érkezés idépontja:

Kiadmanyozés (kiadmanyozé személye, iddpont, mod):

Megtett intézkedések:

Irattéri intézkedés:
- Ugyirat irattarba helyezhet6, datum, alairas:

- Egyéb:

Pro domo:

Latta kiadmanyozas el6tt:

IV. Egyéb utasitas, megjegyzés:

Latta elkiildés elOtt:
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Latta elkiildés utan:




8. fliggelék

A minisztériumban miikodo miniszteri biztosok

Dr. Bakondi Gyorgy

az arvizi védekezés és ujjaépités ko-
ordinalasaért felel6s miniszteri biztos

Kinevezve az 1/2010. (VI. 4.) BM
utasitassal.

Dr. Bolcsik Zoltan

a Nemzeti Védelmi Szolgalat 1étre-
hozasaval kapcsolatos feladatok ella-
tasaért felelds miniszteri biztos

Kinevezve a 6/2010. (IX. 1.) BM
utasitassal.
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