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14. SZÁMÚ IRATMINTA – ÉVES ELLENŐRZÉSI TERV 

(Jelen melléklet tartalma, beleértve az esetleg előforduló példákat is, a kérdések jobb megértését és a belső ellenőrzési intézkedések eredményes gyakorlati alkalmazását szolgálják ajánlás jelleggel.)
A 193/2003. (XI. 26.) Korm. rendelet 21. §-a szerint előírt éves ellenőrzési tervet a költségvetési szervnek az alábbi, egységes tartalommal javasolt elkészítenie.
ÉVES ELLENŐRZÉSI TERV

	Ellenőrzési tervet megalapozó elemzés címe, időpontja
	Ellenőrzési tervet megalapozó kockázatelemzés címe, időpontja

	
	

	
	

	
	


	Ellenőrzendő folyamatok és szervezetek / szervezeti egységek
	Az ellenőrzésre vonatkozó stratégia (ellenőrzés célja, módszerei, tárgya, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati

 tényezők (*)
	Az ellenőrzés típusa (**)
	Az ellenőrzés ütemezése (***)
	Erőforrás szükségletek (****)

	Működési költségek tervezése
	Ellenőrzés célja: a működési költségek hatékony előrejelzésének vizsgálata
Ellenőrzés tárgya: a releváns tervezési folyamat és kontrollok minden egyes lépése a végső tervszámok elfogadásáig

Ellenőrizendő időszak: 2003-ban elvégzett 2004 évi tervezés
Ellenőrzés módszerei: dokumentum alapú ellenőrzés, mintavételes ellenőrzés, interjú
	· Költségtúllépés év közben

· Működési elégtelenség
	Rendszerellenőrzés
	Ellenőrzés végrehajtása: 2004. március

Jelentés:

2004. március 20.
	15 szakértői nap

(1 vizsgálatvezető, 1 ellenőr)

	Humán erőforrás gazdálkodás
	Ellenőrzés célja: az EU feladatok ellátásához szükséges kompetens munkaerő biztosításának ellenőrzése
Ellenőrzés tárgya: munkaerő felvétel, képzés, oktatás, javadalmazás, karriertervezés, teljesítmény mérései

Ellenőrizendő időszak: jelen helyzet vizsgálata
Ellenőrzés módszerei: dokumentum alapú ellenőrzés, tesztelés, interjú
	Nem áll rendelkezésre kompetens munkaerő

Feladatok végrehajtása késik vagy meghiúsul
	Teljesítmény ellenőrzés
	2004 április

Jelentés: 2004. április 15. 
	18 szakértői nap

(1 vizsgálatvezető

2 ellenőr)


* Csatolt alátámasztó dokumentumok: az ellenőrzési tervet megalapozó elemzések, különösen a kockázatelemzés dokumentumai.

** A 193/2003. (XI. 26.) Korm. rendelet alapján.

*** Az ellenőrzések időtartama és az ellenőrzési jelentések elkészítésének határideje.

**** Az ellenőrzésekhez rendelt becsült ellenőrzési erőforrások: becsült időszükséglet és emberi erőforrás.
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