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37. számú IRATMINTA – ELLENŐRZÉSI MAPPA

(Jelen melléklet tartalma, beleértve az esetleg előforduló példákat is, a kérdések jobb megértését és a belső ellenőrzési intézkedések eredményes gyakorlati alkalmazását szolgálja ajánlás jelleggel.)
I.
Borítólap

(tartalmazza az ellenőrzés címét és számát)

II.
Tartalomjegyzék

III.
Minőségbiztosítási ellenőrzési lista

IV.
Megbízólevél

V.
Ellenőrzési program 

VI.
Ellenőrzési jelentés

VII.
Munkalapok


A számozás sorrendjében lefűzve valamennyi elkészített munkalap és nyilvántartott bizonyíték

VIII.
Kommunikáció az ellenőrzés során


Az ellenőrzési munka megkezdéséről szóló értesítő levelet, a megbeszélések emlékeztetőit, az ellenőrzést követő kommunikáció dokumentumai

IX.
Elfogadott intézkedési terv és a végrehajtásához kapcsolódó információk

X.
Ellenőrzést követő felmérő lap és annak elemzése

XI.
Ellenőrzés nyilvántartása
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