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36. számú IRATMINTA – ELLENŐRZÉS időszükségletének NYILVÁNTARTÁSA

(Jelen melléklet tartalma, beleértve az esetleg előforduló példákat is, a kérdések jobb megértését és a belső ellenőrzési intézkedések eredményes gyakorlati alkalmazását szolgálják ajánlás jelleggel.)
Ellenőrzés címe: 
Ellenőrzés száma:


Ellenőrök:
Iktatószám:

	Megállapítások / javaslatok
 és jelentéskészítés

	A megállapítások összes száma
	

	A javaslatok összes száma 
	

	A jelentős megállapítások száma
	

	A jelentős javaslatok száma 
	

	Az ellenőrzést követő felmérés pontszáma 
	

	Az ellenőrzött egység vezetője által elfogadott megállapítások száma
	

	Az ellenőrzött egység vezetője által elfogadott javaslatok száma 
	

	A szervezet vezetője által jóváhagyott megállapítások száma
	

	A szervezet vezetője által jóváhagyott javaslatok száma 
	

	A feltárt jogellenes magatartások vagy szabálytalanság gyanújának száma 
	

	A szervezet vezetője egyeztetésre visszaküldte az ellenőrzési jelentést (igen / nem) 
	

	Ellenőrzési lépések

(az ellenőrzés előrehaladása megalapozására)

	
	Tény
	Tervezett

	Az ellenőrzésre való felkészülés időszükséglete
	
	

	A helyszíni ellenőrzés megkezdésének dátuma
	
	

	A helyszíni ellenőrzés befejezésének dátuma 
	
	

	Az ellenőrzési jelentés-tervezet elkészítésének dátuma
	
	

	A lezárt ellenőrzési jelentés megküldésének dátuma
	
	

	

	
Időszükségletek

	(órában)
	

	A belső ellenőrzési vezető adott ellenőrzéssel töltött ideje 
	

	A vizsgálatvezető adott ellenőrzéssel töltött ideje 
	

	A belső ellenőr adott ellenőrzéssel töltött ideje 
	

	Adott ellenőrzéssel eltöltött összes idő 
	

	Ellenőrzés előrehaladása

	A helyszíni ellenőrzést határidőre befejezték (igen / nem) 
	

	Ha nem, késedelmes napok száma
	

	A helyszíni munka befejezése és az ellenőrzési jelentés-tervezet elkészítése között eltelt napok száma 
	

	Az ellenőrzési jelentés-tervezetet határidőn belül elkészítették (igen / nem) 
	

	Ha nem, késedelmes napok száma
	

	Amennyiben a megállapításokat vitatják, az észrevételek kézhezvételétől számított 8 munkanapon belül tartottak egyeztető megbeszélést (igen / nem) 
	

	Ha nem, késedelmes napok száma 
	

	A jelentés-tervezethez tett észrevételek elfogadásáról vagy elutasításáról az egyeztető megbeszéléstől számított 5 munkanapon belül az érintettek írásbeli tájékoztatást kaptak (igen / nem)
	

	Ha nem, késedelmes napok száma
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