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29. számú iratminta – Ellenőrzési lista a kockázatelemzés folyamatos minőségbiztosításához
(Jelen melléklet tartalma, beleértve az esetleg előforduló példákat is, a kérdések jobb megértését és a belső ellenőrzési intézkedések eredményes gyakorlati alkalmazását szolgálják ajánlás jelleggel.)
	Ellenőrzés alapadatai

	Ellenőrzés megnevezése:
	

	Ellenőrzés száma:
	

	Ellenőrzés kezdete:
	

	Ellenőrzés vége:
	

	Az ellenőrzés vizsgálatvezetője:
	

	Ellenőrzésben részt vettek:
	


	Belső ellenőrzési folyamat lépései
	Megvalósult

(Igen/ Nem/Nem értelmezhető)

	A belső ellenőrzési vezető irányította a kockázatelemzést?
	

	A belső ellenőrök részt vettek a kockázatelemzésben?
	

	Folyamatok megértését előmozdították?
	

	· A folyamat célját, tárgyát azonosították?
	

	· A cél elérése szempontjából fontos tényezőket azonosították?
	

	· A folyamat fontosságát értékelték?
	

	· A folyamat általános jellemzését elvégezték?

· Kezdete, vége,

· Inputjai és outputjai,

· Változásai,

· IT hatása a folyamatra,

· Egyes részfolyamatai;
	

	· Kulcsfontosságú teljesítménymutatókat figyelembe vették?
	

	· Kulcsfontosságú teljesítménymutatók külső- belső összehasonlítását (benchmarking) elvégezték?
	

	· A fenti lépéseket a folyamatgazdákkal lefolytatott interjúk keretében hajtották végre?
	

	Kockázatok azonosítását elvégezték?
	

	· Meghatározták a kockázat okát, valószínűségét?
	

	· Meghatározták a kockázat (negatív) hatását?
	

	· Meghatározták az egyes kockázati elemek súlyát?
	

	· A kockázatok összesített értékelését (valószínűség – hatás – súly) elvégezték?
	

	· A célkitűzések megvalósítását akadályozó tényezőket felderítették?
	

	· A kockázatokat hordozó folyamatokat rangsorolták?
	

	Főbb ellenőrzési pontok azonosítása megtörtént?
	

	· A főbb ellenőrzési pontokat számbavették?
	

	· A főbb ellenőrzési pontokat dokumentálták?
	

	A folyamatok teljeskörű, összesített kockázati értékelését elkészítették (pl. kockázati térkép elkészítése)?
	

	A kockázatelemzés eredményét megvitatták a költségvetési szerv vezetésével?
	

	A kockázatelemzés eredményét megvitatták a folyamatok működtetéséért felelős munkatársakkal?
	

	A kockázatelemzés eredményét illetően konszenzus alakult ki a szerv vezetése és a belső ellenőrzés között?
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