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16.  számú IRATMINTA – MEGBÍZÓLEVÉL 

(Jelen melléklet tartalma, beleértve az esetleg előforduló példákat is, a kérdések jobb megértését és a belső ellenőrzési intézkedések eredményes gyakorlati alkalmazását szolgálják ajánlás jelleggel.)
Szervezet:
Belső ellenőrzési egység neve:
Iktatószám:

MEGBÍZÓLEVÉL
Megbízom … <Név, beosztás>... belső ellenőrt / belső ellenőrzési vezetőt / vizsgálatvezetőt (személyi igazolvány vagy egyéb igazolvány száma), hogy a … <Ellenőrzött szervezet és/vagy szervezeti egység neve> … igazgatóságánál/(fő)osztályánál /irodájánál/csoportjánál
x/20xx. számú

<Ellenőrzés címe>
tárgyban, az … <ellenőrizendő időszak>… -ra vonatkozóan belső ellenőrzést végezzen, a

20xx. … hó … nap -tól - 20xx. … hó … nap -ig

terjedő ellenőrzési időszakban.

A belső ellenőrzés lefolytatására a 20xx. évi Éves Ellenőrzési Terv / a … <Ellenőrzést végző szervezet> … felső vezetésének javaslata
 alapján kerül sor.

Fent nevezett személy a megbízás tárgyát illetően minden ügyiratba betekinthet, azt a helyszínről elviheti, arról másolatot készíthet. 

Az ellenőrzés során a belső ellenőr a vonatkozó jogszabályok – különös tekintettel az államháztartásról szóló 1992. évi XXXVIII. törvényre, valamint a költségvetési szervek belső ellenőrzéséről szóló 193/2003. (XI.26.) Korm. rendeletre –, és a … <Ellenőrzést végző szervezet> … Belső Ellenőrzési Kézikönyvének vonatkozó iránymutatásai szerint jár el. 

Budapest, 20xx. hó nap. 

…………………………………………….





……………………………….

Belső ellenőrzési vezető / költségvetési szerv vezetője



Bélyegzőlenyomat

� Értelemszerűen, attól függően, hogy tervezett vagy soron kívüli ellenőrzésről van-e szó.


� Belső ellenőrzési vezető érintettsége estén a költségvetési szerv vezetője írja alá a Megbízólevelet
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