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26. számú IRATMINTA – ELLENŐRZÉSI JELENTÉS/-TERVEZET MINTA
{Szervezet vezetője}

{Szervezet}

Iktatószám:

Ellenőrzés száma:

Jóváhagyom: ………………………………..
Belső ellenőrzési vezető
ELLENŐRZÉSI JELENTÉS

{Az ellenőrzés címe és száma}
Budapest, {Dátum}

ELLENŐRZÉSI JELENTÉS

AZ ELLENŐRZÉST VÉGZŐ SZERVEZET/SZERVEZETI EGYSÉG
AZ ELLENŐRZÉS CÉLKITŰZÉSEI, FELADATAI

AZ ELLENŐRZÖTT SZERVEZET/SZERVEZETI EGYSÉG

AZ ELLENŐRZÉS TÁRGYA

AZ ELLENŐRZÉS TÍPUSA

ALKALMAZOTT ELLENŐRZÉSI MÓDSZEREK ÉS ELJÁRÁSOK
JOGSZABÁLYI FELHATALMAZÁS
VONATKOZÓ JOGI HÁTTÉR

ELLENŐRZÖTT IDŐSZAK

HELYSZÍNI ELLENŐRZÉS KEZDETE ÉS VÉGE

VIZSGÁLATVEZETŐ

ELLENŐRÖK

IDŐIGÉNY

…… munkanap
AZ ELLENŐRZÖTT IDŐSZAKBAN HIVATALBAN LÉVŐ VEZETŐK NEVE, BEOSZTÁSA

{vizsgálatvezető aláírása}

{a vizsgálatban részt vevő ellenőrök aláírása}

VEZETŐI ÖSSZEFOGLALÓ

A vizsgálat során felmértük és értékeltük………………………………………………. Meg vagyunk győződve arról, hogy az elvégzett munka elégséges volt ahhoz, hogy megalapozott véleményt formálhassunk.

Főbb megállapításaink a következők:

Főbb következtetéseink a következők:

Megállapításokhoz, következtetésekhez kapcsolódó javaslataink az alábbiak: 

A megállapítások és a javaslatok részletes leírása az ellenőrzési jelentésben található. 

Az ellenőrzési jelentést az ellenőrzött területek vezetőivel egyeztettük. (Az egyeztető (záró) megbeszélést követően esetlegesen fennmaradt vitás álláspont ismertetése).
Az ellenőrzés nyomán kialakított véleményünk a vizsgált területről, illetve folyamatról összességében: ……………………….
 

Megállapítások, KÖVETKEZTETÉSEK és javaslatok

	Megállapítás
	Rangsor
	Következtetés
	Javaslat
	Kockázat/Hatás
	Intézkedést igényel

	Megállapítás #1

Az Utalványozási Szabályzat nem alkot egységes szerkezetet, továbbá hiányos.
	Átlagos jelentőségű
	Jogosulatlan kifizetések, illetve hatáskör túllépések következhetnek be.
	Az Utalványozási Szabályzat egységes szerkezetben történő kialakítása, a jelentésben részletezett hiányosságok felszámolása.
	közepes
	Igen

	Megállapítás #2

A kiadási, valamint a bevételi bizonylatok érvényesítése, utalványozása, ellenjegyzése nem minden esetben a vonatkozó szabályzatnak megfelelően történik.
	Csekély jelentőségű
	A folyamatba épített és a vezetői ellenőrzés hiányában szabálytalan kifizetések következhetnek be. 
	Az érvényesítés, utalványozás, ellenjegyzés gyakorlatában fokozni szükséges a folyamatba épített, valamint a vezetői ellenőrzést.
	alacsony
	Igen

	Megállapítás #3

A kötelezettségvállalás, utalványozás pénzügyileg nem alátámasztott.
	Kiemelt jelentőségű
	Nincs előirányzat nyilvántartás, ennek következtében az előirányzatok felhasználása sem követhető nyomon.
	Az aláírási jog gyakorlásakor az előirányzat helyzetéről dokumentum átadása.
	magas
	Igen


Záradék

Ellenőrzési jelentés-tervezet küldése esetén
A költségvetési szervek belső ellenőrzéséről szóló 193/2003. (XI. 26.) Korm. rendelet 28.§ (2) bekezdése értelmében a jelentés címzettjei kötelesek észrevételeiket a jelentés-tervezet kézhezvételétől számított 10 (22*) munkanapon belül megküldeni az ellenőrzést végző szerv vagy szervezeti egység részére. 

Felhívjuk a jelentésben érintettek szíves figyelmét arra, hogy a fenti határidő elmulasztását egyetértésnek kell tekintenünk. 

Ellenőrzési jelentés küldése esetén
A költségvetési szervek belső ellenőrzéséről szóló 193/2003. (XI. 26.) Korm. rendelet 29.§ (1)  és (2) bekezdése értelmében a jelentés címzettjei – az ellenőrzési jelentés javaslatai alapján – a szükséges intézkedések végrehajtásáért felelős személyek és vonatkozó határidők megjelölésével kötelesek az ellenőrzési jelentés kézhezvételétől számított 10 (22*) munkanapon belül intézkedési tervet készíteni és azt haladéktalanul megküldeni az ellenőrzést végző szerv, illetve szervezeti egység belső ellenőrzési vezetőjének véleményezésre.
Dátum: 

................................................

    belső ellenőrzési vezető
* Indokolt esetben a belső ellenőrzési vezető dönthet hosszabb (legfeljebb 22 munkanapos) határidő kitűzéséről.

� (Bővebben ld.  Összesített vélemény az ellenőrzött területről - 10. számú melléklet)
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