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18. számú IRATMINTA – ÉRTESÍTŐLEVÉL ELLENŐRZÉs MEGKEZDÉSÉRŐL

 (Jelen melléklet tartalma, beleértve az esetleg előforduló példákat is, a kérdések jobb megértését és a belső ellenőrzési intézkedések eredményes gyakorlati alkalmazását szolgálja ajánlás jelleggel.)
Szervezet:

Belső ellenőrzési egység neve:

Iktatószám:

Tárgy: Értesítés ellenőrzésről

Tisztelt………………...!

Értesítem, hogy igazgatóságánál/(fő)osztályánál /irodájánál/csoportjánál  

20xx. … hó … nap -tól - 20xx. … hó … nap -ig
a {szervezet} {belső ellenőrzése} ellenőrzést fog végezni, melynek célja/tárgya/típusa:………………………………………………………………………………………………………………
Az ellenőrzés formája:……………………………………………………………………………………. {dokumentum alapú és/vagy helyszíni ellenőrzés}
A belső ellenőrzés lefolytatására a 20xx. évi Éves Ellenőrzési Terv / a … <Ellenőrzést végző szervezet> … felső vezetésének javaslata
 alapján kerül sor. Az ellenőrzés során a belső ellenőr a vonatkozó jogszabályok – különös tekintettel az államháztartásról szóló 1992. évi XXXVIII. törvényre, valamint a költségvetési szervek belső ellenőrzéséről szóló 193/2003. (XI.26.) Korm. rendeletre –, és a … <Ellenőrzést végző szervezet> … Belső Ellenőrzési Kézikönyvének vonatkozó iránymutatásai szerint jár el. 

A belső ellenőr megbízólevéllel igazolja magát. 

Kérem, hogy szíveskedjék munkatársa(i)m részére a vizsgálathoz szükséges valamennyi dokumentumot rendelkezésre bocsátani, és lehetővé tenni számá(uk)ra az illetékes munkatársakkal való konzultációt, valamint a vizsgálat lefolytatásához szükséges helyiségekbe való szabad bejutást. 

Budapest, 20xx. hó nap.
….……..............…............................

                                                                                         belső ellenőrzési vezető
� Értelemszerűen, attól függően, hogy tervezett vagy soron kívüli ellenőrzésről van-e szó.
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