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28. számú iratminta – Ellenőrzési lista a belső ellenőrzés tervezése előkészítésének folyamatos minőségbiztosításához
(Jelen melléklet tartalma, beleértve az esetleg előforduló példákat is, a kérdések jobb megértését és a belső ellenőrzési intézkedések eredményes gyakorlati alkalmazását szolgálják ajánlás jelleggel.)
	Ellenőrzés alapadatai

	Ellenőrzés megnevezése:
	

	Ellenőrzés száma:
	

	Ellenőrzés kezdete:
	

	Ellenőrzés vége:
	

	Az ellenőrzés vizsgálatvezetője:
	

	Ellenőrzésben részt vettek:
	


	Belső ellenőrzési folyamat lépései
	Megvalósult

(Igen/ Nem/Nem értelmezhető)

	Kontrollkörnyezet vizsgálata megtörtént?
	

	· Áttekintette a külső kontrollkörnyezetet és annak esetleges változásait (pl.: jogszabályi változások)?
	

	· Megvizsgálta a belső kontrollkörnyezetet és annak esetleges változásait (pl.: szervezeti változások)?
	

	Azonosította az érintett folyamatokat? 
	

	· Ha nincs vagy hiányos, akkor készített naprakész folyamatlistát / folyamatábrát?
	

	· Az egyes érintett folyamatokhoz hozzárendelte a felelős folyamatgazdákat?
	

	Megszerezte és értelmezte a költségvetési szerv célkitűzéseit, stratégiáját?
	

	Megismerte a költségvetési szerv vezetésének elvárásait?
	

	Megszerezte és értelmezte az ellenőrzési nyomvonal hatályos példányát?
	

	Megszerezte a vonatkozó működési kézikönyveket, belső szabályzatokat, utasításokat?
	

	Belső ellenőrzési fókusz kialakítása megtörtént a szerv vezetése közreműködésével?
	

	A kritikus / fontos folyamatokat azonosították? 
	

	A kritikus / fontos folyamatokat elemezték és osztályozták azok relatív jelentőségének megfelelően?
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