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30. számú iratminta – Ellenőrzési lista a belső ellenőrzés tervezésének folyamatos minőségbiztosításához
(Jelen melléklet tartalma, beleértve az esetleg előforduló példákat is, a kérdések jobb megértését és a belső ellenőrzési intézkedések eredményes gyakorlati alkalmazását szolgálják ajánlás jelleggel.)
	Ellenőrzés alapadatai

	Ellenőrzés megnevezése:
	

	Ellenőrzés száma:
	

	Ellenőrzés kezdete:
	

	Ellenőrzés vége:
	

	Az ellenőrzés vizsgálatvezetője:
	

	Ellenőrzésben részt vettek:
	


	Belső ellenőrzési folyamat lépései
	Megvalósult

(Igen/ Nem / Nem értelmezhető)

	Stratégiai ellenőrzési terv elkészítése
	

	· A belső ellenőrzési vezető készítette a stratégiai tervet?
	

	· A stratégiai ellenőrzési terv elkészítésébe bevonták a belső ellenőröket is?
	

	· A stratégiai ellenőrzési terv egyeztetésre került a költségvetési szerv vezetésével?
	

	· A stratégiai ellenőrzési terv jóváhagyója a költségvetési szerv vezetője?
	

	· A stratégiai ellenőrzési terv aktualizált (a szükséges módosításokat tartalmazza)? 
	

	· A stratégiai ellenőrzési terv kockázatelemzés eredményein alapul?
	

	· A terv 4-7 éves időszakot fed le?
	

	· Tartalmazza-e a stratégiai ellenőrzési terv az alábbiakat?

· Hosszú távú célkitűzések, stratégiai célok,

· Folyamatba épített, előzetes, utólagos és vezetői ellenőrzési (FEUVE) rendszer értékelése,

· FEUVE rendszer kockázati tényezői és azok értékelésük,

· Belső ellenőrzési fejlesztési terv,

· Ellenőri létszám és képzettség felmérése,

· A belső ellenőrzésre vonatkozó tárgyi és információs igények,

· Az ellenőrzés által vizsgálni kívánt területek, figyelembe véve a szervezet struktúrájában szükséges és a tervezési időszakban bekövetkező változásokra
	

	Éves ellenőrzési terv elkészítése
	

	· A belső ellenőrzési vezető készítette a tervet?

	

	· Az éves ellenőrzési terv elkészítésébe bevonták a belső ellenőröket is?
	

	· Az éves ellenőrzési terv egyeztetésre került a költségvetési szerv vezetésével?
	

	· Az éves ellenőrzési terv jóváhagyója (a belső ellenőrzési alapszabályban foglaltak szerint) a költségvetési szerv vezetője?
	

	· Tartalmazza-e az éves ellenőrzési terv az alábbiakat? 

· Vonatkozó kockázatelemzés rövid leírása,

· A tervezett ellenőrzések tárgya,

· A tervezett ellenőrzések célja,

· Az ellenőrzések kezdésének tervezett időpontjai és időtartamuk,

· A hozzárendelhető emberi erőforrások meghatározása,

· A tervezett vizsgálati módszerek,

· Az ellenőrzések ütemezése,

· Az ellenőrzött szervek, egységek megnevezése
	

	· A vizsgálati időpontok tervezésénél a kockázatelemzés során megállapított magasabb kockázati faktorú területeket sorolták a közelebbi időpontokra? 
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