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25. számú IRATMINTA – KÍSÉRŐLEVÉL ELLENŐRZÉSI JELENTÉS/-TERVEZET MEGKÜLDÉSÉHEZ
(Jelen melléklet tartalma, beleértve az esetleg előforduló példákat is, a kérdések jobb megértését és a belső ellenőrzési intézkedések eredményes gyakorlati alkalmazását szolgálják ajánlás jelleggel.)

{Szervezet neve}

{belső ellenőrzés}

Iktatószám:

Ellenőrzés száma:


Tárgy: 
Ellenőrzési jelentés/

-tervezet* megküldése
{Szervezet vezetője / Jelentésben érintett neve}

{Szervezet}

részére

Az ellenőrzési programnak megfelelően a belső ellenőrzés elvégezte a … <című> …, <………….> időszakra vonatkozó ellenőrzést, amelyről a jelentés-tervezetet / az elkészült ellenőrzési jelentést* ezúton megküldöm. 
Tájékoztatom arról, hogy az ellenőrzés főbb megállapításait és javaslatait az ellenőrzési jelentés-tervezet / ellenőrzési jelentés <…> oldalán található vezetői összefoglaló tartalmazza. 

Kérem, hogy a jelentés-tervezettel kapcsolatos véleményét 20xx. … hó … nap-ig részemre megküldeni szíveskedjék. / Kérem, hogy a jelentésben részletezett javaslatok vonatkozásában az intézkedési terv kidolgozásáról, és a belső ellenőrzés részére történő megküldéséről 20xx. … hó … nap-ig gondoskodni szíveskedjék.*

Dátum:……………………………………

{belső ellenőrzési vezető neve, aláírása}
* Fölösleges rész törlendő!
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