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A Területfejlesztési intézményrendszeri feladatainak támogatása előirányzatból nyújtandó támogatások igénybevételének szabályait a 18/2011. (V. 10.) NFM rendelet (továbbiakban: Rendelet) tartalmazza, amely az alábbiak szerint foglalható össze:
1. A szerződésminta letöltése a honlapról
A Nemzeti Fejlesztési Minisztérium és a Térségi Fejlesztési Tanácsok között létrejövő 2011. évi támogatási szerződés mintája és jelen kitöltési segédlet a kormányzati portálon, az alábbi linken található meg:
http://www.kormany.hu/hu/dok?source=7&type=407&year=2011#!DocumentBrowse
Innen szíveskedjenek az Önökre vonatkozó szerződésmintát letölteni és olvashatóan (lehetőleg elektronikusan) kitölteni. Csatolni a szükséges felsorolt mellékleteket, majd 
2011. 07. 07-ig
a szerződést 4 eredeti, a mellékleteket pedig 1 eredeti és 3 másolati példányban Minisztériumunk részére postai úton visszaküldeni.
E dokumentum utolsó oldalán található egy ellenőrző lista, melynek segítségével ellenőrizhető, hogy minden pontot kitöltöttek-e, illetve minden szükséges dokumentumot csatoltak-e.
Kérjük, hogy a kitöltött ellenőrző listát 1 példányban szíveskedjenek részünkre a szerződéssel együtt visszaküldeni.
2. A szerződésminta kitöltése
2.1 Adatok feltöltése
A Minisztérium tölti ki: támogatási szerződés számát, a kötelezettségvállalás azonosítóját és a támogatás összegét.
A Tanács tölti ki: a szerződésmintát a Tanács adataival (megnevezés, törvényes képviselő neve, Tanács székhelye, törzsszáma, adószáma, bankszámlaszáma). A munkaszervezet adatait nem kérjük feltüntetni.
Felhívjuk szíves figyelmüket, hogy postai úton történő kapcsolatfelvétel esetén a küldemények címzettje minden esetben a Tanács törvényes képviselője. 
A telefonon, illetve elektronikus úton történő kommunikáció a támogatási szerződés 10.1. pontjában feltüntetett kapcsolattartó személlyel történik. Ennek érdekében kérjük, hogy a támogatással kapcsolatos ügyintéző (kapcsolattartó) személy pontos elérhetőségeit a szerződés 10.1. pontjában szereplő táblázatban megjelölni szíveskedjenek.
A dokumentumokat dátummal, cégszerű aláírással (nyomtatott betűvel is kiírva) szükséges ellátni. Az aláírás dátumaként azt a napot kérjük feltüntetni, amikor a Tanács törvényes képviselője aláírja a szerződést.
2.2 A támogatás felhasználása
A támogatás összege: 1 000 000 Ft.
A tanácsok pénzeszköz-átadás, vállalkozási, vagy egyéb szerződés keretében nyújthatnak támogatást a munkaszervezeteik részére. Kérjük, hogy a támogatási szerződés 1.2. pontjának kitöltése előtt szíveskedjenek alaposan megfontolni, hogy a támogatási összegből milyen összeget kívánnak a munkaszervezet részére átadni, mert ezen összeg szerepeltetendő a szerződésben. A Tanács és munkaszervezete között létrejövő szerződés típusától függően szükséges besorolni a támogatási szerződés 1.2. pontjában szereplő költségtípusokba az adott összegeket.

A támogatási összeg a Területfejlesztésről és területrendezésről szóló 1996. évi XXI. törvényben (továbbiakban Tftv.) meghatározott feladatok ellátására (beleértve a nemzetközi partneri együttműködéssel megvalósuló pályázati projektek önerejét is).
Felhalmozási kiadásra a támogatási összeg legfeljebb 20%-a, azaz 200 000 Ft fordítható.
Kérjük, szíveskedjenek különös figyelmet fordítani a szerződés 1.2. pontjának kitöltésekor arra, hogy a támogatási összegből mekkora részt kívánnak működési, felhalmozási kiadásokra, vagy pénzeszköz-átadásra fordítani, figyelembe véve, hogy a szerződés e vonatkozásban az aláírást követően nem módosítható. 
2.3 Elszámolható költségek
2.3.1 Működési kiadások
Az intézmények működését, a feladatellátás feltételeinek megteremtését szolgálják. A működési kiadások végleges felhasználást jelentenek, vagyongyarapodáshoz nem járulnak hozzá. A működési kiadások között elszámolhatók:
· személyi jellegű kiadások 
· személyi juttatások, 
· munkaadókat terhelő járulékok
· dologi jellegű kiadások:
· készletbeszerzés: pl.: irodaszer, nyomtatvány, tisztítószer, könyv, folyóirat, hajtó- és kenőanyag, kis értékű tárgyi eszköz (100 000 Ft alatti kiadás valamilyen eszközre), stb.
· szolgáltatások: pl.: telefon, internet, bérleti díj, lízingdíj, közüzemi díj, karbantartás, stb. 
· különféle dologi kiadások: pl.: kiküldetés kiadásai, reprezentáció, reklám-hirdetés kiadásai, egyéb dologi kiadás (pl. közbeszerzési díj. Illetve olyan kiadások, amelyek az előzőekbe nem számolhatók el).
· egyéb folyó kiadások: ÁFA-n kívüli egyéb adók, (pl. rehabilitációs hozzájárulás), díjak (pl. biztosítási díjak) valamint a fizetendő kamatok.
2.3.2 Felhalmozási kiadások
Eszközök pótlására, korszerűsítésére, meglévő eszközök felújítására tervezett kiadások. Ezek a felújítási, beruházási, pénzügyi befektetések kiadásai.
· intézményi beruházások, felújítások: A beruházás új eszköz beszerzése, amely legalább egy évet szolgálja az intézmény működését. A felújítás egy meglévő eszköz olyan típusú értéknövelése, amelynek következtében a használati ideje megnő.
2.3.3 Pénzeszköz-átadás
Pénzeszköz-átadás két esetben lehetséges:
a) munkaszervezeti feladatokat ellátó szervezet részére 
b) tagdíjfizetés a Tftv. alapján létrehozott Tanács részére 
Pénzeszköz-átadás keretében valósítható meg a nemzetközi partneri együttműködéssel megvalósuló pályázati projektek önerejének finanszírozása is, amennyiben a pályázat megvalósítója/kedvezményezettje a Tanács munkaszervezete, és a pályázatról illetve az ahhoz biztosított önerő összegéről, projekt összköltséghez viszonyított arányáról, rendeltetéséről, elszámolási rendjéről a Tanács és munkaszervezete közötti megállapodás kimondottan rendelkezik. Amennyiben a vonatkozó pályázat megvalósítója/kedvezményezettje a Tanács, úgy az ilyen célú felhasználást a Tanács elszámolásában közvetlenül szerepelteti.

3. A szerződés beküldése
3.1 A szerződés és mellékleteinek összeállítása
A szerződés mind a négy példánya mellé csatolni szükséges az alábbi mellékleteket. A mellékletekből egy eredeti és három másolati példányt kérünk csatolni.
· a törvényes képviselő személyét igazoló okirat eredeti, vagy közjegyző által hitelesített másolati példánya (az elnök személyének megválasztásáról szóló tanácsi határozat);
· a Tanács képviselőjének 30 napnál nem régebbi aláírási címpéldányának eredeti, vagy közjegyző által hitelesített másolati, vagy banki aláírás-kartonjának eredeti, vagy közjegyző, vagy a bank által hitelesített másolati példánya;
· a Tanács minden bankszámlájára vonatkozó beszedési megbízás benyújtására vonatkozó felhatalmazó levél. A felhatalmazó levél formanyomtatványát e segédlet 2. oldalán található linkre kattintva a dokumentumok között megtalálják és letölthetik. 
· Köztartozás-mentességre vonatkozó dokumentumok

a) amennyiben a dokumentumok postára adásakor a Tanács szerepel a Nemzeti Adó- és Vámhivatal köztartozásmentes adózói adatbázisában (a továbbiakban: adózói adatbázis), szükséges benyújtania a Tanács törvényes képviselőjének nyilatkozatát arról, hogy szerepel az adózói adatbázisban. 
b) amennyiben a fenti dokumentumok postára adásakor a Tanács nem szerepel az adózói adatbázisban, úgy az általa aláírt támogatási szerződés megküldésével egyidejűleg szükséges megküldenie a köztartozás-mentességet igazoló 30 napnál nem régebbi dokumentumot („0-s igazolás”), valamint annak igazolását is, hogy az adózói adatbázisba való felvételét kezdeményezte. A köztartozásmentes adózói adatbázisba való felvételt a 11UK21-es nyomtatvány kitöltésével lehet kezdeményezni, melyről bővebb információ az alábbi honlapon olvasható:
http://www.apeh.hu/koztartozasmentes.
3.2 Dokumentumok beküldése
A kitöltött és aláírt támogatási szerződést 4 eredeti példányban, valamint a csatolandó mellékleteket (1 eredeti és 3 másolati példányban) a közzétételt követő 45 napon belül, de legkésőbb 2011. 07. 07-ig nyomtatott formában, postai úton, igazolható módon (ajánlott levélben tértivevénnyel) szükséges elküldeni a
Nemzeti Fejlesztési Minisztérium
Támogatáspolitikai Főosztálya
részére
(1440 Budapest Pf. 1.).
Abban az esetben, ha személyesen szeretnék benyújtani szerződésüket Minisztériumunkhoz, a szerződésben megjelölt ügyintézővel történő előzetes időpont-egyeztetést követően megtehetik a 1011 Budapest, Vám u. 5-7. címen.
Amennyiben a Tanács a szerződésminta és e segédlet közzétételét követő 45 napon belül nem küldi meg (beküldésnek a postára adás dátuma, vagy a személyes benyújtása esetén az átvétel dátuma számít) Minisztériumunk részére a szerződéskötéshez szükséges dokumentumokat, nem kerülhet sor a 2011. évi támogatási szerződés megkötésére, ezért a határidő betartására fokozott figyelmet fordítsanak. 
A szerződés két példányát Minisztériumunk által történő aláírását követően postán visszaküldjük a Tanácsnak.
3.3 Hibás vagy hiányos kitöltés
Amennyiben a dokumentumok hiányosan vagy hibásan kerülnek megküldésre, a Minisztérium hiánypótlásra szólítja fel a Tanácsot, melynek teljesítésére a felszólítás kézhezvételétől számított 15 napon belül, egy alkalommal van lehetőség. Amennyiben a Tanács a hiánypótlást elmulasztja, vagy hiányosan, hibásan küldi meg, nem jogosult a 2011. évi támogatás igénybevételére.

4. A szerződésben szereplő adatok módosítása
4.1. A szerződésben foglalt adatokban bekövetkező változás
Amennyiben a szerződés mindkét fél által történő aláírását követően Tanács adataiban változás következik be (szervezet neve, képviselője, székhelye, törzsszáma, adószáma, bankszámla száma, kapcsolattartó adatai), a változás bekövetkezésétől számított 15 napon belül megküldi a Rendelet 1. mellékletét képező adatlapot 4 eredeti példányában, cégszerű aláírással, dátummal ellátva, postai úton, igazolható módon (ajánlott levélben tértivevénnyel) a 
Nemzeti Fejlesztési Minisztérium
Támogatáspolitikai Főosztálya
részére
(1440 Budapest Pf. 1.).
A Rendelet 1. sz. melléklete (adatváltozás bejelentő adatlap) Word formátumban megtalálható a 2. oldalon található linkre kattintva a dokumentumok között. 

A Minisztérium a változás tudomásul vételét az adatlapon aláírásával igazolja, majd az adatlap 2 példányát a Tanács részére visszaküldi.
A mindkét fél által aláírt adatlap a támogatási szerződés megjelölt, változással érintett adataira vonatkozóan a szerződés módosításának tekintendő.
4.2. A szerződésben rögzített kiadástípusok összegének módosítása
A szerződés aláírását követően az 1.2. pontban rögzített kiadástípusok összegének módosítása nem lehetséges.

5. A támogatás folyósítása
A támogatás folyósítása egy összegben történik, a támogatási szerződés Minisztériumunk által történő aláírásától számított 30 napon belül.
A folyósításra abban az esetben kerülhet sor, amennyiben:
· a támogatási szerződés mindkét fél részéről aláírásra került, és
· a Tanács szerepel az adózói adatbázisban, továbbá
· a 2010. évi működési támogatási szerződés lezárásra került.
Amennyiben a Tanácsnak köztartozása van, vagy a számára tárgyévet megelőzően azonos célra nyújtott támogatásról kötött (működési támogatási) szerződés teljesítése nem történt meg, a támogatás a Tanács adózói adatbázisba való ismételt felvételéig, illetve a tárgyévet megelőző évi szerződés(ek) teljesítéséig, lezárásáig visszatartásra kerül.
6. Pénzügyi elszámolás és szakmai beszámoló követelményei
A pénzügyi elszámolást és a szakmai beszámolót a Minisztérium részére szükséges megküldeni 2012. február 28-ig. A beszámolókat igazolható módon, nyomtatott formában

· postai úton 1 eredeti példányban a Nemzeti Fejlesztési Minisztérium Támogatáspolitikai Főosztály 1440 Budapest Pf. 1. címre, illetve

· elektronikusan mukodesi.tamogatas@nfm.gov.hu e-mail címre is. (Szakmai beszámolót Word, pénzügyi elszámolást Excel formában)
6.1 A Tanács szakmai beszámolójának követelményei
A szakmai beszámoló tartalmi követelményeit a támogatási szerződés 1. számú melléklete tartalmazza. Kérjük, hogy a követelményrendszer minden pontjáról szíveskedjenek nyilatkozni.
A szakmai beszámoló benyújtásának elmulasztása, vagy hiánypótlás esetén annak nem a tartalmi és formai követelményeknek megfelelő módon történő teljesítése a teljes támogatás kamatokkal növelt összegének visszavonását vonja maga után.
6.2 A Tanács pénzügyi elszámolásának követelményei
6.2.1 A számlaösszesítő tartalmi és formai követelményei
· a támogatás felhasználásának alátámasztásaként kizárólag a szerződés 2. számú melléklete szerint kitöltött számlaösszesítőt (könyvvizsgáló által hitelesítve) kérjük benyújtani, tehát a számlák, vagy számlákat helyettesítő egyéb bizonylatok, bérkifizetési jegyzékek, megállapodások, stb. az idei évben nem képezik a beküldendő elszámolás részét. 
· Az elszámolni kívánt tételek függvényében a sorok száma tetszőlegesen bővíthető, azonban kérjük, hogy az oszlopok elnevezésén ne változtassanak.
· Felhívjuk szíves figyelmüket arra, hogy a támogatás felhasználásáról a Tanács olyan analitikus nyilvántartást köteles vezetni, amely biztosítja a nem állami költségvetésből származó támogatásainak és egyéb bevételeinek e támogatástól való elkülönítését, és a felhasználás mindenkori tételes ellenőrzését, azaz az elszámolást alátámasztó dokumentumokat. 
· A 2. számú melléklet kizárólag a Tanács törvényes képviselőjének cégszerű aláírásával, valamint a könyvvizsgáló által aláírva fogadható el. Kérjük, feltüntetni nyomtatott betűvel is az aláírók nevét, valamint a könyvvizsgáló kamarai tagságának számát.
· a „számla vagy egyéb bizonylat sorszáma” oszlopban a bizonylaton szereplő számot kérjük feltüntetni;
· a „számla vagy egyéb bizonylat kapcsolódása a Tftv-ben foglalt feladatokhoz” oszlopban kérjük szövegesen megjeleníteni, hogy az adott feladat a Tftv. mely pontjához és milyen feladat ellátáshoz (§, bekezdés, részfeladat szintű tagolásban) kapcsolódik, valamint itt kérjük feltüntetni, amennyiben az adott tétel reprezentációs költség;
· Az elszámolni kívánt összegnek (2. melléklet „E” oszlop összesítő cellájában szereplő összeg) pontosan meg kell egyezni a szerződésben rögzített összeggel, azaz 1 000 000 Ft-tal. Az elszámolással le nem fedett, illetve az elszámolással lefedett, de Minisztériumunk által el nem fogadott támogatási keretet, kamattal növelt összeggel együtt szükséges visszafizetni a Minisztérium részére. 
6.2.2 Tudnivalók az elszámolás készítéséhez
· A támogatás kizárólag a tárgyév (2011.) január 1. és december 31. közötti időszakában felmerülő kiadásokra használható fel. A kiadások felmerülési idejének megállapítása szempontjából a bizonylat alapjául szolgáló gazdasági esemény bekövetkezésének időpontja az irányadó; 
· A tárgyévi támogatás terhére a fenti időpontban felmerült és az elszámolás során a könyvvizsgálói záradékolás időpontjáig kifizetésre került tételek számolhatók el, (pl.: a tárgyévi december havi bérek, járulékok stb. amelyek kifizetése tárgyévet követő év elején, az elszámolás benyújtása előtt a könyvvizsgálói záradékolás időpontjáig megtörtént);
· A Tanács a támogatási összeget a szerződés 1.2. pontban bemutatott felosztás mértékéig jogosult felhasználni (ezen felosztás a szerződés aláírását követően nem módosítható);
· A támogatásból reprezentációs kiadásokra maximum a támogatási összeg     10 %-a, azaz 100 000 Ft számolható el. (reprezentációs kiadások például az üzleti tárgyalások, közgyűlések, taggyűlések, felügyelőbizottsági- vagy igazgatósági ülések, sajtótájékoztatók, a kifizető által rendezett fogadások, kongresszusok, konferenciák, továbbképzések, kiállítások, bemutatók, stb.). A pénzügyi elszámolás „számla vagy egyéb bizonylat kapcsolódása a Tftv-ben foglalt feladatokhoz” oszlopában kérjük külön megjelölni a reprezentációs célú forrásfelhasználást.
6.2.3 Ellenőrzéssel kapcsolatos tudnivalók
Felhívjuk szíves figyelmüket, hogy a támogatás rendeltetésszerű felhasználását Minisztériumunk és az erre feljogosított szervek bármikor ellenőrizhetik. Ennek érdekében kérjük, szíveskedjenek kiemelt figyelmet fordítani arra, hogy a támogatás felhasználását alátámasztó dokumentumokat bármikor az ellenőrző szervek rendelkezésére tudják bocsátani, különös tekintettel az alábbiakra:
· A számlaösszesítőben szereplő eredeti számlákra – azok kiállítását követően – szükséges rávezetni az alábbi szöveget: „a Nemzeti Fejlesztési Minisztérium által nyújtott 2011. évi működési támogatásból fizetve…………. Ft.” 
· Bérek esetén, amennyiben a munkaadót terhelő járulékokat is el kívánják számolni, kérjük, hogy ennek összegét is szíveskedjenek feltüntetni az előző pontban szereplő záradékon;
· A 100 000 Ft feletti gazdasági eseményeknél, illetve szolgáltatás vásárlás esetén szükséges az előzetes írásbeli kötelezettségvállalás (megállapodás, visszaigazolt megrendelés, teljesítésigazolás stb.);
· Telefonköltségeket abban az esetben lehet 100%-ban elszámolni, amennyiben rendelkezésre áll a részletes híváslista és a törvényes képviselő nyilatkozik arról, hogy a tételeket 100%-ban a tevékenységgel összhangban felhasznált összegnek tekinti. Egyéb esetben a számla 80 %-a számolható el.
· Amennyiben a járulékok bevallását és befizetését a nettó finanszírozásra vonatkozó szabályok szerint a Magyar Államkincstár teljesíti, kérjük erről a Tanács nyilatkozatát, vagy a Kincstár által kiállított adatközlő lapokat;
· Szükséges az utalványrendelet megléte, ennek hiányában a számlákon (vagy egyéb számlát helyettesítő bizonylatokon) szerepelnie kell a kontírozásnak, a könyvelő aláírásának, a könyvelés dátumának;
· Rendezvények elszámolása esetén szükséges a részletes program és a résztvevők listájának megléte;
· Hirdetés, műsorfüzet és egyéb elektronikus, vagy nyomtatott kiadvány vásárlása esetén szükséges az elkészített hirdetés, műsorfüzet, egyéb nyomtatott kiadvány megléte;
· Étkezési, szállodai és éttermi számlák esetén a felhasználó személyének és a felhasználás eseményének feltüntetésére szolgáló jelenléti ív, teljesítésigazolás megléte szükséges;
· A Tanács által teljesített pénzügyi kifizetést igazoló dokumentumok (banki átutalás, pénzügyi kiegyenlítés, pénztári kiadási bizonylat, vagy a számviteli előírásoknak megfelelő egyéb dokumentum) megléte szükséges;
· Pénzeszköz-átadás esetén a Tanács által a munkaszervezet, vagy a Tftv. alapján létrehozott Tanács részére biztosított összeget a számlaösszesítő „pénzeszköz-átadás” sorában kérjük feltüntetni függetlenül attól, hogy a munkaszervezet, vagy a Tftv. alapján létrehozott Tanács milyen célra fordította az összeget. Az átadott pénzeszköz felhasználását nem kérjük kimutatni, azonban az alábbiakat kérjük figyelembe venni:
a) Munkaszervezeti feladatokat ellátó szervezet részére történő átadás esetén szükséges a Tanács és munkaszervezet közötti megállapodás (vagy egyéb dokumentum), kifizetést alátámasztó bizonylat és a könyvelési bizonylat megléte;
b) A Tftv. alapján létrehozott Tanács részére történő tagdíjfizetés esetén szükséges a tagdíj mértékét megállapító dokumentum, a kifizetést alátámasztó bizonylat és a könyvelési bizonylat megléte.
· Felhívjuk szíves figyelmüket arra, hogy a támogatás felhasználásáról a Tanács olyan analitikus nyilvántartást köteles vezetni, amely biztosítja a nem állami költségvetésből származó támogatásainak és egyéb bevételeinek e támogatástól való elkülönítését, és a felhasználás mindenkori tételes ellenőrzését.

6.3 A pénzügyi elszámolás és/vagy szakmai beszámoló hiánypótlása
A szakmai beszámoló és pénzügyi elszámolás dokumentumainak elfogadásáról, vagy – ha a beszámoló vagy az elszámolás kiegészítésre, javításra szorul – a hiánypótlás szükségességéről a Minisztérium írásban, igazolható módon a beérkezést követő 45 napon belül értesíti a Tanácsot. 
Hiánypótlásra egy alkalommal van lehetőség, a felszólítás kézhezvételtől számított 15 napon belül. 
A hiánypótlás elmulasztása, vagy nem megfelelő teljesítése az elszámolás Minisztérium által el nem fogadott részének visszavonását vonja maga után a támogatás összegéből. A Minisztérium a hiánypótlás elfogadásáról annak beérkezésétől számított 30 napon belül értesíti a Tanácsot.
7. A szerződés lezárása
Amennyiben a támogatás folyósítása megtörtént és a Tanács a támogatási szerződésben foglalt valamennyi kötelezettségét határidőre, hiánytalanul teljesítette, és azt a Minisztérium elfogadta, a szerződés lezárásra kerül. A szerződés lezárásával egyidejűleg a Minisztérium a kapcsolódó felhatalmazó levél visszavonásához írásban hozzájárul.
8. Elérhetőségek, kapcsolatfelvétel
Amennyiben a szerződéskötéssel kapcsolatban kérdésük merülne fel, úgy kérem, hogy Minisztériumunk munkatársaival szíveskedjen felvenni a kapcsolatot az alábbi elérhetőségeken:

Postai úton történő kapcsolatfelvétel esetén:

	Név
	Búzásné Szőke Zsuzsanna

	Beosztás
	főosztályvezető

	Szervezeti egység
	Támogatáspolitikai Főosztály

	Levelezési cím
	1440 Budapest Pf. 1

	Fax
	06-1-795-0687

	e-mail
	mukodesi.tamogatas@nfm.gov.hu


Elektronikus úton történő kapcsolatfelvétel esetén:

	Név
	Sutyák Rita

	Beosztás
	referens

	Szervezeti egység
	Támogatáspolitikai Főosztály

	Telefon
	06-1-795-4508

	e-mail
	mukodesi.tamogatas@nfm.gov.hu


Ellenőrző lista a támogatási szerződés kitöltéséhez
 (szerződés beküldésekor kitöltve csatolandó)
	Támogatási szerződés
	

	A támogatási szerződés fejléce ki van töltve (szervezet megnevezése, képviselője, székhelye, adószáma, törzsszáma, bankszámla száma)
	

	A támogatási szerződés 1.2. pontja a „kiadások megbontása” tábla ki van töltve
	

	A támogatási szerződés 10.1. pontja a Támogatott kapcsolattartójának adatai ki vannak töltve
	

	A támogatási szerződés a törvényes képviselő által alá van írva 4 példányban (a törvényes képviselő neve nyomtatott betűvel is fel van tüntetve), a támogatott szervezet neve ki van írva
	

	A támogatási szerződés le van pecsételve
	

	A támogatási szerződés aláírásának dátuma fel van tüntetve
	

	A szerződés 1. és 2. számú melléklete kinyomtatásra és csatolásra került a szerződés minden példányához
	

	
	
	

	Szükséges mellékletek (1 eredeti és 3 másolati példányban):
	1db Eredeti
	3 db Másolat

	
	
	

	1.      a törvényes képviselő személyét igazoló okirat eredeti, vagy közjegyző által hitelesített másolati példánya (az elnök személyének megválasztásáról szóló tanácsi határozat);
	
	

	2.      a Tanács képviselőjének 30 napnál nem régebbi aláírási címpéldányának eredeti, vagy közjegyző által hitelesített másolati, vagy banki aláírás-kartonjának eredeti, vagy közjegyző, vagy a bank által hitelesített másolati példánya;
	
	

	3.      a Tanács minden bankszámlájára vonatkozó beszedési megbízás benyújtására vonatkozó, nyilvántartásba vett felhatalmazó levél. A felhatalmazó levél formanyomtatványát – ide kattintva letölthetik.
	
	

	4. a) Amennyiben a Tanács szerepel Nemzeti Adó- és Vámhivatal köztartozásmentes adózói adatbázisában, szükséges benyújtania a Tanács törvényes képviselőjének nyilatkozatát arról, hogy szerepel az adózói adatbázisban.
	
	

	4. b) Amennyiben a Tanács nem szerepel Nemzeti Adó- és Vámhivatal köztartozásmentes adózói adatbázisában, szükséges megküldenie a köztartozás-mentességet igazoló 30 napnál nem régebbi dokumentumot („0-s igazolás”), valamint annak igazolását is, hogy az adózói adatbázisba való felvételét kezdeményezte.
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