A Nemzetgazdasagi Minisztérium (1051 Budapest, Jozsef nador tér 2-4.) palyazatot

hirdet
a
Jogi és Kodifikacios Féosztaly
Kodifikacios Osztalyan
osztalyvezet6i munkakor

betoltésére

Az osztalyvezet6 feladata:

ellatia a miniszter feladatkorébe tartozd jogszabalyok tervezeteivel kapcsolatos
kodifikaciés tevékenységet, részt vesz és egyltimikédik a szakterlletek
feladatkorébe tartozd jogszabaly- és allami iranyitas egyéb eszkdzeinek
el6készitésében és biztositja azoknak a magyar és EU-jogrenddel valé ésszhangjat;

Osszeallitia szakmai javaslatok alapjan a tarca jogalkotasi programjat, a jogalkotasi
programon belll gondoskodik a feladatok Utemezésérdl és a végrehaijtas figyelemmel
kiséréserdl;

elékésziti a Minisztérium Szervezeti és Milkodési Szabalyzatat, altalanos jogi
szempontok alapjan véleményezi a minisztériumban készulé egyéb utasitasokat,
szabalyzatokat; gondoskodik arrél, hogy a Minisztérium altal készitett kormany-
el6terjesztések, illetve tervezetek a Kormany ugyrendje szerinti tartalmi
koévetelményeknek megfeleljenek;

jogi szempontbdl véleményezi a miniszter iranyitasa, feligyelete ala tartozo
koltségvetési szervek szervezeti és mikddési szabalyzatainak tervezeteit;

a mas szervezeti egység hataskoérébe nem tartozé egyedi allamigazgatasi ligyekben
a Ket. alapjan lefolytatia a felUgyeleti eljarast, a Minisztérium, mint masodfoku
kbézigazgatasi szerv eljarasa esetén kozremlkodik a masodfoku hatarozatok
el6készitésében;

a miniszter hataskorébe tartozé lUgyekben kdzremlkdodik a térvényességi felligyeleti
feladatok ellatasaban, illetve a torvényességi felligyeleti intézkedések megtételében.

Palyazati feltételek:

magyar allampolgarsag, cselekvéképesseg, buntetlen elbélet,

jogasz szakképzettség; okleveles koézigazgatasi szakértdé szakképzettség, féiskolai
szintli igazgatasszervezd szakképzettség a kozszolgdlati tisztvisel6k képesitési
eléirasairdl szolé 29/2012. (1ll.7.) Korm. rendelet 3. szdmu melléklet 59. sz. Jogi és
igazgatasi megnevezésU feladatkor szerint,

jogi szakvizsga,

legalabb 2 éves kdzigazgatasi vezetbi tapasztalat,

angol nyelvtudas, irasban és széban egyarant, kézépfoku allamilag elismert ,C” tipusu
nyelvvizsga,

felhasznaldi szinti Ms Excel ismeretek, felhasznaldi szintll szamitastechnikai

ismeretek (kildndsen Word, Outlook, PowerPoint),

j6 problémamegoldo képesseég,

képesség a gyors, hatékony és alapos munkavégzésre,

kivalé vezetbi, szervez8-, kommunikacids és egyuttmiikddési készség.



Felhivjuk a Tisztelt Palyazok figyelmét, hogy a kinevezéshez ,,.B” tipusi nemzetbiztonsagi
ellendrzés lefolytatasa, valamint harom hénapnal nem régebbi hatésagi erkolcsi
bizonyitvany szikséges.

Elényt jelent:

e legalabb 5 év kodifikacios terlleten szerzett gyakorlat,
e allamilag elismert felséfoku ,,C” tipusu angol nyelvvizsga,
e tovabbi nyelvtudas.

A palyazathoz csatolandé dokumentumok postai és személyes benyujtas esetén:

e a palyazé szakmai életutjat részletesen bemutaté fényképes Onéletrajz 2
példanyban,
o vezet6i tervet is tartalmazé motivacioés levél maximum 2 oldal terjedelemben, 2
példanyban,
o iskolai végzettséget, nyelvvizsgat és egyéb végzettséget/ismeretet tanusitdé okiratok
masolata 2 példanyban,
¢ nyilatkozat biintetlen elééletrdl,
e nyilatkozat arrdl, hogy a palyazati anyagot az eljarasban résztvevék megismerhetik 1
példanyban,
e nyilatkozat arrél, hogy a palyazati eljarast kdvetéen a palyazé hozzajarul palyazati
anyaga adatbazisba térténd roégzitéséhez, 1 példanyban,
e amennyiben nem jarul hozza palyazati anyaga megérzéséhez, ugy nemleges
nyilatkozat csatolasa, 1 példanyban.
FONTOS! Felhivjuk a Tisztelt Palyazék figyelmét, hogy postai vagy személyes benyijtas esetén
MINDEN csatolandé dokumentumot eqyszerre kériink benyujtani, a bekiild6tt dokumentumok
potlasara, kiegészitésére elektronikus uton nincs lehet6ség és csak a hianytalan dokumentaciot
tekintjiik érvényesnek.

A palyazathoz csatolandé dokumentumok elektronikus benyujtas esetén:

e a palyazé szakmai életutjat részletesen bemutatéd fényképes onéletrajz,

o vezet6i tervet is tartalmazé motivacioés levél maximum 2 oldal terjedelemben, 2
példanyban,

o iskolai végzettséget, nyelvvizsgat és egyéb végzettséget/ismeretet/nyelvtudast
tanusito okiratok szkennelt masolata,

o alairt szkennelt nyilatkozat biintetlen el6életrdl,

o alairt szkennelt nyilatkozat arrdl, hogy a palyazati anyagot az eljarasban résztvevok
megismerhetik,

e alairt szkennelt nyilatkozat arrdl, hogy a palyazati eljarast kovetéen a palyazo
hozzajarul palyazati anyaga adatbazisba torténé rogzitéséhez,

e amennyiben nem jarul hozza palyazati anyaga megdrzéséhez, ugy alairt szkennelt
nemleges nyilatkozat csatolasa.

FONTOS! Felhiviuk a Tisztelt Palyazok figyelmét, hogy elektronikus benyujtas esetén MINDEN
csatolandé dokumentumot egyszerre (lehetéleq eqgy emailben) kériink benyujtani, a bekdildétt
dokumentumok pétlasara, kiegészitésére postai uton/személyesen nincs lehetéség és csak a
hianytalan dokumentaciot tekintjiik érvényesnek.




A besorolas, az illetmény, valamint az egyéb juttatdsok megallapitdsa a 2011. évi CXCIX.
torvény a kozszolgalati tisztvisel6krél (Kttv.), tovabba egyéb vonatkozd jogszabalyok és
belsé utasitasok alapjan torténik.

Jelen palyazatban kiirt munkakérre a Nemzetgazdasagi Minisztérium hatarozatlan ideji
kormanyzati szolgalati jogviszonyt létesit, azzal, hogy a Kttv. alapjan 6 hénap probaidét kot
Ki.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2013. februar 1.

e Személyes benyujtas esetén 2013. februar 1.

o Postai benyujtas esetén 2013. februar 1.

¢ Elektronikus benyiijtas esetén 2013. februar 1.

Az allas betolthetd: Az elbiralast kdvetéen azonnal.
A munkavégzés helye: 1051 Budapest, Jozsef nador tér 2-4.

A palyazat benyujtasanak modja és feltételei:
A palyazat személyes vagy postai vagy elektronikus médon nyujthato be.

A palyazatot személyesen vagy postai uton — zart boritékban — a Nemzetgazdasagi
Minisztérium Személyligyi Féosztalyanak cimezve (1051 Budapest Jozsef nador tér 2-4. 1.
em. 102. sz. iroda) kérjik benyujtani. A boritékon kérjuk feltlintetni: NGM 20134 palyazat
Kodifikaciés Osztaly osztalyvezeté6 munkakorre”.

A palyazatot elektronikus uton a hr@ngm.gov.hu email cimre kérjik benyujtani, az email
targyaban kérjiik feltiintetni: NGM 20134 PALYAZAT Kodifikdciés Osztaly
osztalyvezeté munkakorre (palyazé neve). A palyazat elektronikus uton torténd
fogadasardél minden esetben kuldunk visszajelzést emailben.

Az érvényes palyazat feltétele a személyes/postai/elektronikus uton valé benyujtas.
A palyazat elbiralasanak rendje:

A bizalmasan kezelt palyazatok a benyujtasi hataridét kovet6 30 napon belll kerulnek
elbiralasra.

A kivalasztott palyazok tobb kords személyes interjun vesznek részt, ahol szakmai és
szemeélyes ratermettséguket vizsgaljuk. A palyazat eredményérdl az elbiralasra el6irt 30
napot kdvetd 8 napon belll a palyazok elektronikusan, elektronikus elérhetéség hianyaban
postai uton irasban értesitést kapnak.

A postai vagy személyes uton benyujtott palyazati anyagok az elbiralasra el8irt 30 napos
hataridét kévetd 15 munkanapon belll a Személylgyi Féosztalyon személyesen atvehetdk,
ezt kovetben a palyazatok megsemmisitésre kerulnek.

Felhivjuk a Tisztelt Palyazok figyelmét, hogy a hataridén tul benyujtott palyazatokat nem all
modunkban figyelembe venni. A benyujtott palyazatokat csak abban az esetben tekintjiik
érvényesnek, és Kkerllnek elbiralasra, amennyiben valamennyi — jelen palyazati
felhivasban feltintetett — formai és tartalmi feltételnek megfelelnek.


mailto:hr@ngm.gov.hu

A palyazattal kapcsolatban érdeklédni lehet:

A Személyugyi Fbosztalyon a 06-1-795-3830-as telefonszamon 08:00-12:00-ig. Szakmai
kérdésekben a 06-1-795-2721 telefonszamon lehet érdeklédni.

Jelen palyazati felhivas a Nemzetgazdasagi Minisztérium honlapjan
(http://lwww.kormany.hu/nemzetgazdasagi-miniszterium/kozigazgatasi-allamtitkarsag) kerult
hivatalosan kozzétételre.

A palyazati felhivas megtalalhatd ezenkivil a Kozigazgatasi és lgazsagugyi Hivatal (KIH)
honlapjan is (www.kozigallas.gov.hu). Amennyiben a palyazati felhivasok szdvegében
eltérés talalhaté, a Nemzetgazdasagi Minisztérium honlapjan kozzétett palyazati kiiras
szovegét kell iranyadonak tekinteni.



http://www.kozigallas.gov.hu/

