Az Emberi Eroforrasok Minisztériuma
allast hirdet

a Klebelsberg Intézményfenntarté Kozpont
gazdasagi elnokhelyettese

munkakor betoltésére.

A hirdetés kiiroja:

az emberi er6forrasok minisztere

A kozszolgalati jogviszony jellege:

kormanyzati szolgalati jogviszony, a kozponti hivatal vezetdjének helyettese.

A kozszolgalati jogviszony idotartama:

hatarozatlan idejli, 6 honap probaidd kikotése mellett

A foglalkoztatas jellege:

vezetdi kinevezés, teljes munkaidd

A munkavégzés helye:

Klebelsberg Intézményfenntarté Kézpont, Budapest

A munkakor betoltheto:

Leghamarabb 2013. januar 1-t6l.

A munkakorbe tartozo fobb tevékenységi korok:

iranyitja és ellendrzi a gazdasagi szervezetet,

felelds az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet 9. § (2) és (9) bekezdésében és a 10. § (7) bekezdés b)
pontjaban megjelolt feladatok ellatasaért,

a koltségvetési szerv mas szervezeti egységéhez beosztott, tovabba a koltségvetési
szervhez rendelt mas koltségvetési szerv altal foglalkoztatott, a tervezéssel,
gazdalkodassal, finanszirozassal, adatszolgaltatassal és beszamolassal kapcsolatos
feladatok ellatasaért felelds alkalmazottaknak irdnymutatést ad,

az elnodkhelyettes ellatja a Szervezeti ¢és Miukodési Szabdlyzatban, az
Intézményfenntartd6 Kézpont Kiadmanyozasi €s Helyettesitési Szabalyzatban, mas
bels6 szabalyzatban, a munkakori leirdsban meghatarozott feladatokat.

tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén teljes jogkorrel helyettesiti az elndkot.

Illetmény és juttatasok:

a kozponti allamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai €s az allamtitkarok
jogallasarol sz616 2010. évi XLIIIL. torvény 73. § (8) bekezdésében meghatarozottak az
iranyadok.



Képzettségi eldiras:
az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 12. § alapjan:

- a gazdasagi vezetonek a felsdoktatdsban szerzett pénziigyi-szamviteli
végzettséggel, vagy a felsGoktatasban szerzett egyéb végzettséggel és emellett
legalabb allamhaztartasi mérlegképes konyveldi szakképesitéssel kell
rendelkeznie.

- a gazdasagi vezetonek a konyvviteli szolgaltatds korébe tartozo feladatok
ellatasa tekintetében szerepelnie kell a szamvitelr6l sz6l6 2000. évi C. torvény
(a tovabbiakban: Szt.) 151. § (3) bekezdése szerinti nyilvantartasban, és
rendelkeznie kell a tevékenység ellatasara jogositd engedéllyel.

Elbiralasnal elonyt jelent:
- igazolt kozoktatas-szervezoi gyakorlat,
- intézményfenntartdi feladatokban szerzett tapasztalat.

Szamitégépes ismeret:
Szamitogépes irodai szoftverek és alkalmazasok ismerete: Windows, WORD,
EXCEL, Outlook, stb.

Elvart kompetenciak:

Magas foku vezetdi készségek, rendszerszerli latdsmod, kiemelkedd szervezési
készségek, kivaldo kommunikécios készség, csapatmunkara vald alkalmassag,
terhelhetdség, megbizhatdsag.

Alkalmazasi feltételek:

- magyar allampolgarsag;

- a biintetlen eldélet igazolasa erkdlcesi bizonyitvannyal, mely tartalmazza, hogy a
betoltendd munkakor ellatasahoz sziikséges teveékenység folytatdsat kizaro
foglalkozastol eltiltas hatalya alatt nem all;

- cselekvoképesség;

- vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség.

Benyujtandd okiratok:

- kinevezési feltételek meglétét igazold okiratok masolata;

- részletes szakmai onéletrajz;

- avezetdi készségeket és kompetenciakat is bemutatéo motivacios levél;
- referencia-igazolas/ ajanlasok.

A jelentkezés benyujtasanak hatarideje: 2012. december 10.

Benyujtasanak modja: elektronikusan és postai kiildeményként is.

Elektronikus benytjtas esetén

- a kijelolt munkatars neve: dr. Fekete Borbala

- a kijelolt munkatars e-mail cime: borbala.fekete@emmi.gov.hu

Postai kiildeményként:

Emberi Eréforrasok Minisztériuma (,, KIK” jelige)

- cime: 1055 Budapest, Szalay u. 10-14. Oktatasi Ugyekért Felelés Allamtitkarsag
Kabinet




Az elbiralds médja, rendje:
a jelen hirdetésben meghatarozottaknak megfelelden benyujtott dokumentacioé esetén a
jelentkezd személyes meghallgatdson vesz részt.

Az allashirdetés elbiralasanak hatarideje:
2012. december 30.

Az allashirdetés kozzétételének helye, ideje:
A munkaltaté honlapjanak cime www.kormany.hu; Oktatasi és Kulturalis K6z1ony

Budapest, 2012. november 21.


http://www.kormany.hu/

