Iktatoszam: EUTAF-1/7/4/2013.

Az EUROPAI TAMOGATASOKAT AUDITALO FOIGAZGATOSAG

A kozszolgalati tisztvisel6krol szolo 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

szamviteli foreferens
munkakor betoltésére.
A kormanytisztvisel6i jogviszony idotartama:
hatarozatlan ideji kormanytisztviseldi jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
teljes munkaido
A munkavégzés helye:

az Eurdpai Tamogatasokat Auditald Foigazgatdsag székhelye (1054 Budapest, Kalman Imre
utca 2.)

A Kkozszolgalati tisztviselok képesitési eloirasairél sz6lo 29/2012. (111.7.) Korm. rendelet
alapjan a munkakor betoltéje altal ellatando feladatkorok:

3. sz. melléklet 66. szamu koltségvetési feladatkor, tervezési és beszamolési feladatok,
valamint pénziigyi gazdalkodasi és szamviteli feladatok munkateriileten.

A munkakorhoz tartozo fobb tevékenységi korok:

Kozponti hivatal koltségvetésének tervezésével, végrehajtasaval ¢és beszamolasaval
kapcsolatos szamviteli és szabalyozasi tevékenységek.

Ellatando feladatok:

o zarszamadasi feladatok elvégzése, Osszedllitasa; egyeztetési, ellenOrzési, zarasi
feladatok koordinalasa, végrehajtasa; féléves ¢€s éves beszamolok, kiegészitd
melléklet, szoveges indoklas Osszeallitasa, mérlegjelentések, mérleg, pénzforgalmi
jelentések, maradvany elszamolasok, feladasok elkészitése (készlet, kovetelések,
kolcsonok, szallitok);

e szamviteli szabalyzatok, szamviteli politika és kotelezé mellékleteinek kidolgozasa,
aktualizalasa, kezdeményezés €s részvétel a koltségvetés végrehajtasaval Osszefliggod
szabalyzatok kidolgozasaban,;

e a pénziigyi-szamviteli programok dimenzioinak kialakitasa, szakmai rendszergazdai
feladatok ellatasa, torzsadatok korének meghatarozasa,

o részvétel a koltségvetés tervezésében, a kincstari és elemi koltségvetés
Osszeallitasaban és a vezet6i dontés-elokészitésben;

o kozremiikodés az ellendrzd szervek munkédjaban;



e gazdalkodasi ¢és szamviteli adatszolgaltatdsok, kimutatdsok, KSH jelentések
Osszeallitasa;

e a szamviteli feladatellatas szervezése, részvétel és feliigyeleti, ellendrzési tevékenység
(el6iranyzat modositasok végrehajtasa, konyvelése; bérfeladas egyeztetése, feladasa,
konyvelése és ellendrzése; jogszabaly altal eldirt és egyéb analitikus nyilvantartasok
vezetése ¢€s egyeztetése; banki ¢és pénztari bizonylatok kezelése, szamldk,
kotelezettségvallalasok felvezetése, kontirozas, banki anyagok &sszeszerelése;
cafetéria juttatdsokkal, kdlcsonokkel, szocidlis és egyéb béren kiviili juttatdsokkal
kapcsolatos gazdasagi események konyvelése; hazipénztari pénzforgalom kezelése;
adobevallas; bevételek kezelése; a fokonyvi nyilvantartas és a Kincstari adatok
egyezOségének felligyelete);

e az EUTAF vagyonkezelésében 1évé vagyontargyak atadéas-atvételével, vagyonkezeldi
jog rendezésével kapcsolatos megallapodasok Osszedllitasa, kapcsolattartds az MNV
Zrt.-vel, az allami vagyontargyak nyilvantartasanak koordinalasa, ellenérzése; targyi
eszkoz €s készlet analitika vezetése, leltarozas végrehajtasa;

e utalvanyozasi és ellenjegyzési jogkor gyakorlasa;

e pénziigyi és szamviteli referensek helyettesitése;

e a szamviteli teriilet vonatkozasédban kapcsolattartas a szakmai szervezeti egységekkel,
az iranyitd szervvel és kiilsd szervekkel, partnerekkel.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogéllasra, az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a kozszolgalati tisztviselokrdl
sz616 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései, valamint az egyéb vonatkozé jogszabalyok és
bels6 utasitasok az iranyadok.

Palyazati feltételek:

e magyar allampolgarsag, cselekvOképesség, biintetlen eloélet;

e legalabb BSc vagy azzal egyenértékii foiskolai szakirany (pénziigyi-szamviteli)
végzettség;

o mérlegképes konyveldi szakképzettség; a tevékenység ellatasara jogositd engedély és
regisztracio az Szt. 151. § (3) bekezdése szerinti nyilvantartasban,;

e a munkakorhoz kapcsolddd feladatok ellatdsaban koltségvetési szervnél szerzett
legalabb 3 év tapasztalat;

e crés felhasznaldi szintti MS Office ismeret (irodai alkalmazasok).

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

e Allamhaztartdsi mérlegképes konyveldi, okleveles konyvvizsgaloi szakképzettség;

e gazdasagi (pénzligyi-szamviteli) vezet6i, belsé ellendri, érvényesitéi, (pénziigyi)
ellenjegyz6i szakmai gyakorlat;

e adotanacsadoi, tarsadalombiztositasi ligyintéz6i szakképzettség;

e Forras SQL hasznalat;

e angol nyelv legalabb kozépfoku ismerete.



Elvart kompetenciak:

e rendszerszemléletli, 1ényeglatdé gondolkodas, szakmai ismeretek gyakorlott
alkalmazasa;

proaktiv munkavégzés és jo problémamegoldo készség;

kooperativ, alkalmazkodo6 személyiség (6nallo munkara is képes csapatjatékos);
felelosségtudat, elhivatottsag;

magas stressz tiir6 képesség, terhelhetdség;

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

e apalyazo szakmai életatjat részletesen bemutatd fényképes onéletra;jz;

e motivacios levél;

e iskolai végzettséget és egyéb végzettséget/ismeretet tantsitd okiratok masolata;

e nyilatkozat arrdl, hogy a pélyazati anyagot az eljarasban résztvevok megismerhetik;
¢ nyilatkozat biintetlen elééletrol.

A munkakér betolthetéségének idopontja:

A palyézat elbiralasat kdvetden azonnal.

A palyazat benyujtasanak hatarideje:

2013. jalius 5.

A palyazatok benyujtasanak médja:

Postai tton, a palydzatnak az Eurdpai Téamogatasokat Auditdlo Fdigazgatdsag levelezési

cimére torténé megkiildésével (1054 Budapest, Kalman Imre utca 2.) Kérjiik a boritékon
feltlintetni a munkakor megnevezését: ,,szamviteli foreferens”.

vagy

Elektronikus uton — margit.beke.gyorfine@eutaf.gov.hu e-mail cimre — kérjiik megkiildeni a
dokumentumok beszkennelt valtozatat. Az e-mail targyaban kérjiik tovabba feltiintetni a
megpalydzott munkakor megnevezését: ,,szamviteli fOreferens”.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak médja, rendje:

Az elOszilirés a benyujtott palydzatok érvényességének vizsgélata, valamint az onéletrajz és a
motivacios levél alapjan torténik (a munkakori és szakmai alkalmassag eldzetes vizsgalata). A
kivalasztott palyazok tesztirdson és interjin vesznek részt, ahol szakmai és személyes
ratermettségiliket vizsgaljuk. A személyes meghallgatasra behivottak koziil a munkaltatoi
jogkor gyakorloja dont a foglalkoztatott személyérdl.

A palyazat eredményérdl az elbirdlasra eldirt napot kovetd 8 napon beliil a palyazok
elektronikusan, elektronikus elérhetdség hianyaban postai Gton irdsban értesitést kapnak.



A benyujtott palyazati anyagok az elbirdlasi hataridd lejartat kovetd 5 munkanapon beliil
atvehetoek, ezt kovetden a palydzatok megsemmisitésre keriilnek.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2013. augusztus 5.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
Jelen palyazati felhivas a Nemzetgazdasiagi Minisztérium honlapjan és a Nemzeti

Kozigazgatasi Intézet honlapjan is (www.kozigallas.gov.hu) keriil egyidejileg hivatalosan
kozzétételre.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

e A munkakar betoltéséhez nemzetbiztonsagi ellendrzés lefolytatasa sziikséges.

e Felvétel esetén 3 honapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany leadasa kotelezo.

e A hataridén tal benyujtott palyazatokat nem all modunkban figyelembe venni. A
benyujtott palydzatokat csak abban az esetben tekintjiik érvényesnek, és keriilnek
elbiralasra, amennyiben valamennyi — jelen palyazati felhivasban feltiintetett — formai
¢s tartalmi feltételnek megfelelnek. Hidnyosan bekiildott dokumentacid potlasara,
kiegészitésére nincs lehetdség és csak a hidnytalan dokumentacidt tekintjiik
érvényesnek.

e Jelen palyazatban kiirt munkakoérre az Europai Tdmogatasokat Auditald Fdigazgatdsag
hatarozatlan ideji kormanyzati szolgalati jogviszonyt létesit 6 hoénap probaidd
kikotésével.

e A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Dome Andrea titkarsagvezetd
nyujt (andrea.dome@eutaf.gov.hu; (06 1) 795-2232).

e A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciot a http://www.eutaf.kormany.hu
honlapon szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2013. jinius 25.
A palyazati kiiras kozzétevoje a Nemzeti Kozigazgatasi Intézet (NKI). A palyazati kiirds a
kozigazgatasi szerv altal az NKI részére megkiildott adatokat tartalmazza, igy annak

tartalmaért a palyazatot kiir6 szerv felel.

Amennyiben a palyazati felhivasok szovegében eltérés talalhato, a Nemzeti Kozigazgatasi
Intézet honlapjan kdzzétett palyazati kiiras szovegét kell iranyadonak tekinteni.
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