A kaliigyminiszter 1/2013. (1. 8.) KM utasitasa a Kiiliigyminisztérium Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatarol

A kézponti allamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasarol
sz6l6 2010. évi XLIIL torvény 60. § (2) bekezdésében meghatarozott hataskéromben eljarva,
tigyelemmel a jogalkotasrol szolo 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés ¢) pontjara — a
kormanyzati tevékenység Osszehangolasaért felelés miniszter jovahagyasaval — a kovetkezé
utasitast adom ki:

1. § A Kiligyminisztérium Szervezeti és Mikodési Szabalyzatat (a tovabbiakban: Szabalyzat) az 1.
mellékletben foglaltak szerint hatirozom meg.

2. § (1) A Szabalyzatot, valamint a Kiligyminisztérium belsé szabalyzatait sztikség szerint, de legalabb
évente felil kell vizsgalni.

(2) Az (1) bekezdés szerinti felilvizsgalat megtorténtérdl a kozigazgatasi allamtitkar, a feliilvizsgalat
eredményének egyideji tovabbitasaval tajékoztatja a Kozigazgatasi és Igazsagiigyi Minisztérium
kozigazgatasi allamtitkarat.

3.§ A 2. § (2) bekezdéstdl eltérGen a kormanyzati tevékenység 6sszehangolasaért felelés miniszter

a) a kozigazgatas-fejlesztés okan sziikséges szervezeti és mikodési szabalyok, valamint

b) jogszabalyvaltozas

miatt barmikor kezdeményezheti a Szabalyzat 30 napon beltl térténé moédositasait. A modositas
elmulasztasa esetén a kormanyzati tevékenység Osszehangolasaért felel6s miniszter gondoskodik a
megfelel6 modositas érvényestilésérdl és az azzal kapcsolatos intézkedés hatalybalépésérdl.

4. § (1) Ez az utasitas a kozzétételét kbvets napon 1ép hatalyba.
(2) Hatalyat veszti a Kiliigyminisztérium Szervezeti és Mkodési Szabalyzatarol szoloé 14/2010. (X.

29.) KiM utasitds, a Kuligyminisztérium Szetvezeti és Mkodési Szabalyzatarol szoloé 14/2010. (X.
29.) KM utasitas médositasarol szolé 12/2011. (IV. 15.) KiM utasitas.

Martonyi Janos s.k.,
kiltigyminiszter

Jovahagyom:

Dr. Navracsics Tibor s.k.,
kozigazgatasi és igazsagiigyl miniszter



1. melléklet
A Kiiliigyminisztérium Szervezeti és Miik6dési Szabalyzata
L. Fejezet ALTALANOS RENDELKEZESEK
A Kiiliigyminisztérium jogallasa és alap adatai

1. § (1) A Kaligyminisztérium (a tovabbiakban: minisztérium) 6nall6 jogi személyiséggel rendelkezé
kozponti allamigazgatasi szerv, amely — gazdalkodasat tekintve — 6nalléan mikods és gazdalkodo,
kozhatalmi kézponti koltségvetési szerv.

(2) A minisztérium alapadatai a k6vetkezok:

a) megnevezése: Kiligyminisztérium,

b) roviditése: KM,

¢) angol megnevezése: Ministry of Foreign Affairs of Hungary

d) német megnevezése: Ministerium fiir auswirtige Angelegenheiten von Ungarn,

¢) francia megnevezése: Ministére des Affaires Etrangéres de Hongrie,

/) postacime: 1027 Budapest, Bem rakpart 47.,

g) postafiok cime: 1394. Budapest 62. Pf. 423.

h) vezetoje (fejezet feliigyeletét ellatd szerv vezetdje): kiiliigyminiszter,

7) alapitdja: Orszaggyulés

) megalakulasanak id6pontja jogfolytonossag alapjan: 1918. december 13.,

k) 1étrehozo jogszabaly: Az 6nallé magyar kiliigyi igazgatasrol szolo 1918. évi V. néptorvény
/) jogallasa: koltségvetési torvény altal meghatarozott, a kézponti koltségvetésben fejezetet alkoto,
kozponti koltségvetési szerv,

m) gazdalkodas megszervezésének modja: 6nalldan gazdalkodd koltségvetési szerv,

n) eléiranyzat feletti rendelkezési jogosultsaga: teljes jogkorrel rendelkezd,

0) szamlavezetSje: Magyar Allamkincstar,

p) eléiranyzat-felhasznalasi keretszamla szama:

KUM Kézponti Igazgatas: 10032000-01410608-00000000

KUM Kiilképviseletek Igazgatisa: 10023002-01397291-00000000

KUM Fejezeti Kezelést Elsiranyzat, Célel6iranyzat Felhasznalasi Keretszamla:
10032000-01220108-50000005

¢g) adbigazgatasi azonosité szama:

Kiligyminisztérium Kozponti Igazgatas: 15311344-1-41

Kiligyminisztérium Kilképviseletek Igazgatas: 15311351-1-41

Kiligyminisztérium Fejezeti Kezelésti Eléiranyzatok: 15313401-1-41

r) PIR torzsszama:

Kiligyminisztérium Kozponti Igazgatas: 311344

Kiligyminisztérium Kilképviseletek Igazgatas: 311355

Kiligyminisztérium Fejezeti Kezelést Eléiranyzatok: 313403

5) szakagazata: 841103 Minisztériumok tevékenysége

#) szakfeladata: 842110 Kiliigyek kézponti igazgatasa és szabalyozasa

842121 Kiltgyi altalanos diplomaciai tevékenység

842122 Kilugyi szakdiplomaciai tevékenység

842131 Nemzetpolitikai tevékenység igazgatasa és szabalyozasa

842141 Gazdasagi segitség nyujtasa fejlodo és atmeneti gazdasagu orszagoknak

842142 Nemzetkozi szervezeteken atfutd gazdasagi segitség



842143 Nemzetkozi polgari szerepvallalas béketamogaté és valsagkezel6 muveletekben

842145 Nemzetk6zi humanitarius segitségnyujtis

842149 M.n.s. tevékenységek nemzetkozi fejlesztési egyuttmtikodés keretében

842160 Nemzetkozi szervezetekben vald részvétel

842170 Allami protokoll

842194 Nonproliferacio, leszerelés, fegyverzetellenrzés

(3) A minisztérium kiegészits, kisegit6 vagy vallalkozasi tevékenységet nem végez.

(4) Az alapfeladatok ellatasanak forrasa: Magyarorszag koltségvetése XVIII. Fejezet.

(5) Jelen utasitas alkalmazasaban

a) kozpont: a Minisztérium belféldon mikodé szervezeti egységei,

b) kilképviselet: Magyarorszag diplomaciai képviselete, konzuli képviselete, a nemzetkézi szervezet
mellett mk6dé allando képviselete, valamint a nemzetkézi jog alapjan 1étesitett mas képviselete,

c) feladat- és hataskor: az tigyeknek az egyes szervezeti egységek és vezetSk kozotti olyan megosztasa,
melynek alapjan az tigyben érdemi intézkedés tehet6 és dontés hozhato.

A minisztérium szervezete

2. § (1) A minisztérium 6nallé szervezeti egységei: a kabinet, az altalanos nemzetkozi kapcsolatok
fenntartasaval foglalkozé féosztaly (a tovabbiakban: tertleti féosztaly), a nemzetkézi kapcsolatok
valamely szakmai részteriiletével foglalkozo féosztaly (a tovabbiakban: szakmai féosztily), a
Minisztérium mukodési feltételeinek biztositasaval, szervezésével és Osszehangolasaval foglalkozé
f6osztaly (a tovabbiakban: funkcionalis f6osztaly) a kilképviselet és az allami vezetdk titkarsaga.

(2) Nem 6nall6 szervezeti egység az osztaly.

3.§ (1) A minisztérium szervezeti felépitését az 1. szamu fuggelék tartalmazza.

(2) A szakmai f6osztalyok, teriileti f6osztalyok és a funkcionalis f6osztalyok altalanos feladatait a 2.
szamu fliggelék tartalmazza.

(3) A minisztérium szervezeti egységeinek feladatait a 3. szamu fiiggelék tartalmazza.

(4) A minisztérium létszamkeretét — az egyes allami vezetSk és a kabinetfénok iranyitasa ald tartozo
szervezeti egységek egylittes 1étszam szerinti bontasban — a 4. szamu fliggelék tartalmazza.

(5) A miniszter altal iranyitott, feliigyelt hattérintézményeket, a hattérintézményekkel kapcsolatban a
miniszter altal atruhazott hataskérben eljaré allami vezetS, valamint a hataskor gyakorlasaval
Osszefiiggésben kézremikods 6nallé szervezeti egység megnevezését az 5. szamu figgelék hatarozza
meg,.

(6) A minisztériumban a kormanyzati dontés-el6készités és dontéshozatal részletes rendjét a 6. szamu
figgelék tartalmazza.

(7) A munkaltatéi jogok atruhdzasarél és e jogok gyakorlasinak rendjét a 7. szamu figgelék
tartalmazza.

(8) A minisztérium ellen6rzési nyomvonalat a 8. szama fiiggelék tartalmazza.

(9) A szabalytalansagok kezelésének eljarasi rendjét a 9. szamau fiiggelék tartalmazza.

(10) A minisztériumban miikédé miniszteri biztosokat a 10. szamu fiiggelék tartalmazza.



I1. Fejezet

A MINISZTERIUM VEZETESE
A miniszter

4. § (1) A miniszter a Kormany altalanos politikdjanak keretei k6zott vezeti a minisztériumot.

(2) A miniszter mint a minisztérium vezetdje kiilonGsen

a) meghatarozza a minisztérium szervezeti felépitését és mikodésének £6bb szabalyait, valamint kiadja
a minisztérium mikodéséhez szlikséges utasitasokat,

b) meghatarozza, létrehozza és — a kozigazgatasi allamtitkar utjan — mukodteti a folyamatba épitett,
el6zetes és utdlagos és vezetdi ellendrzést (a tovabbiakban: FEUVE), kialakitja és iranyitja, mikodteti
a belsd ellenSrzést,

¢) meghatarozza és jévahagyja a minisztérium munkatervét és az agazati célkitizéseket,

d) jovahagyja a minisztérium éves koltségvetését és zarszamadasi javaslatat,

e) jogszabalyban meghatarozott korben elGterjesztést tesz a koztarsasagi elndknek, és ellenjegyzi az
elnoki hatarozatot,

f) dont a Kormanyhoz, valamint a koztarsasagi eln6khoz cimzett elSterjesztések tervezeteirdl;

@) dont a fékonzulok kinevezésérdl és a kinevezés visszavonasarol;

h) dont a tiszteletbeli konzuli megbizasokrdl és azok visszavonasardl;

1) dont a kitlintetési javaslatok jovahagyasardl és az altala alapitott kitiintetések adomanyozasarol,

j) dont a Kormany altal a Minisztérium rendelkezésére bocsatott humanitarius segélyezési keret
felhasznalasardl;

k) dont a diplomata-ttlevelek és a kiiltigyi szolgalati utlevelek kiadasardl; és

/) megbizza a Minisztérium biztonsagi vezetjét.

(3) A miniszter mint a fejezet feliigyeletét ellatd szerv vezetSje gyakorolja és ellatja a jogszabalyban
részére meghatarozott hataskéroket és feladatokat.

5. § A miniszter iranyitja

a) a kozigazgatasi allamtitkar tevékenységét,

b) a parlamenti allamtitkar tevékenységét,

¢) az BEU ugyekért felelés allamtitkar tevékenységét,

d) a miniszteri biztos tevékenységét,

¢) egytittmikodve a parlamenti allamtitkarral a Miniszteri és Parlamenti Allamtitkari Kabinet
vezet6jének (a tovabbiakban: kabinetf6nok) tevékenységét.

6. § A miniszter munkajanak és feladatainak elldtisa érdekében Miniszteri és Parlamenti Allamtitkari
Kabinet mkédik.

7. § (1) A minisztert akadalyoztatasa esetén — a Ksztv. 37. §-aban meghatarozott rendelkezéseknek
megfeleléen — jogszabaly, kormanyhatirozat vagy e Szabalyzat eltér6 rendelkezése hianyaban, a
miniszter utasitasai szerint eljarva a parlamenti allamtitkar helyettesiti.

(2) A miniszter helyettesitését a parlamenti allamtitkar akadalyoztatisa esetén — a Ksztv. 37. § (2)
bekezdésében meghatirozott hataskorok kivételével — az EU-tigyekért felelés allamtitkar latja el.

(3) A miniszter az Orszaggytlés munkajaval 6sszefliiggé miniszteri hataskorok gyakorlasa tekintetében
—az (1) bekezdéstdl eltéréen — egyedileg a minisztérium mas allamtitkarat is kijel6lheti.

(4) A minisztert az Burépai Unié Tandcsa miniszteri képviseletet igényld testiileteiben az EU tigyekért
felel6s allamtitkar, az Eurdpai Unié kormanyzati részvétellel mikodé egyéb intézményeiben — a
miniszter dontése alapjan — az egyes miniszterek, valamint a Miniszterelnokséget vezetd allamtitkar
feladat- és hataskorérdl szolo 212/2010. (VIL 1.) Korm. rendeletben kijelolt masik miniszter, az EU
tgyekért felel6s allamtitkar, a parlamenti allamtitkar, a kézigazgatasi allamtitkar vagy a miniszter altal
kijelolt helyettes allamtitkar helyettesiti.



A kozigazgatasi allamtitkar

8. § (1) A kozigazgatasi allamtitkar vezeti a minisztérium hivatali szervezetét, ennek keretében
gyakorolja a Ksztv. 61. § (1) bekezdése szerinti — a minisztérium szervezetéhez tartozo, a
kormanytisztvisel6k jogallasarol szolé torvény hatalya ala tartozé kormanytisztvisel6k és allami
vezetSk feletti igazgatasi iranyitas gyakorlasaval 6sszefliggé — hataskoroket.

(2) A kozigazgatasi allamtitkar feladatkérében gyakorolja a Ksztv. 3. §-ban meghatarozott iranyitasi
jogokat.

(3) A kozigazgatasi allamtitkar

a) vezeti a Minisztérium hivatali szervezetét, biztositja annak 6sszehangolt mikodését,

b) miniszter altal atruhazott hataskorben iranyitja és feliigyeli a Minisztérium muikoédésének belsé
ellenérzését,

¢) koordinalja a Minisztériumon belil a tobb helyettes allamtitkar tertiletét érints, projekt-jellegl
feladatok végrehajtasat,

d) felugyeli a valasztasi eljarasrol szolo 1997. évi C. térvényben meghatarozott, a Minisztérium
szamara el6irt feladatok végrehajtasat,

¢) figyelemmel kiséri a Kormany jogalkotasi tervét és ennek alapjan meghatarozza a helyettes
allamtitkarok és f6osztalyvezet6k munkarendjét,

(4) A kozigazgatasi allamtitkar iranyitja

a) a biztonsagpolitikaért felel6s helyettes allamtitkar (politikai igazgatd) tevékenységét,

b) a globalis tigyekért felel6s helyettes allamtitkar tevékenységét,

¢) az BU kétoldalu kapcsolatokért, sajtéért és kulturdlis diplomaciaért felelés helyettes allamtitkar
tevékenységét,

d) a gazdalkodasi és igazgatasi tigyekért felel6s helyettes allamtitkar tevékenységét.

(5) A kozigazgatasi allamtitkar iranyitja

a) a Jogi és Kozigazgatasi Féosztaly vezetjének a tevékenységét,

b) a Személyligyi FSosztaly vezet6jének a tevékenységét,

¢) az EllenSrzési Féosztaly vezetjének a tevékenységét,

d) a Konzuli Féosztaly vezet6jének a tevékenységét.

9. § (1) A kozigazgatasi allamtitkar a minisztériumi hivatali egységek Gsszehangolt mikodésével
kapcsolatos feladatk6rében

a) el6késziti a minisztérium szervezeti és mikodési szabalyzatat,

b) javaslatot tesz a minisztérium munkatervére, valamint folyamatosan figyelemmel kiséri a
munkatervi feladatok teljesitését, tovabba Osszehangolja a miniszternek a Kormany munkatervéhez
tett javaslatainak el6készitését,

¢) ellenérzi a jogszabalyokban, az allami iranyitas egyéb jogi eszkbzeiben ¢és a kozjogi
szervezetszabalyozé eszkézokben, a munkatervben és a miniszteri dontésekben meghatarozott
feladatok végrehajtasat,

d) nyilvantartja a Kormany hatarozataiban és munkatervében el6irt hataridés feladatokat, és ellendrzi
végrehajtasukat, valamint a végrehajtasrol tajékoztatja a minisztériumi vezetdket,

¢) a feladatellatishoz sziikséges kormanyzati és minisztériumi vezetéi dontésekrdl rendszeresen
tajékoztatja a helyettes allamtitkarokat és az 6nallé szervezeti egységek vezetdit,

/) felel a kormanyzati dontés-el6készités keretében a kozponti allamigazgatasi szervekt6l beérkezo
el6terjesztések, jelentések, jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozé eszk6zok —tervezetei
észrevételezésének és véleményezésének Osszehangolasaért, ellenérzi az észrevételezési és
véleményezési hatarid6k megtartasat,

g felel a minisztérium szervezeti egységeinek a kormanyiiléssel, a kozigazgatasi allamtitkari
értekezlettel kapcesolatos feladatai Gsszehangolasaért, kijeloli a felkészité anyagok el6készitéséért
felel6s szervezeti egységet,

h) koordinalja a minisztériumon beliili csoportos munkavégzést,

7) felel6s a minisztérium és a Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatosag kozotti kapcesolattartasért, és
ennek keretében a minisztérium érdekeinek képviseletéért, és
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) kozigazgatasi allamtitkari utasitast adhat ki.

(2) A kozigazgatasi allamtitkir a minisztériumi hivatali egységek tevékenységéhez kapcsolodo
igazgatasi feladatkérében

a) meghatarozza a mikodés pénziigyi feltételeit, biztositja a minisztériumi munkarend, tgyintézés és
iratkezelés, valamint a gazdalkodas szabalyainak megtartasat,

b) folyamatosan figyelemmel kiséri, hogy a minisztérium személyzeti tigyei és a szervezet mikodése
Osszhangban van-e a bels6 szabalyzatokkal, a munkaltatéi jogok gyakorlasanak rendjével,
szervezetiranyité  feladataival — Osszefiiggésben — szabalyzat, valamint intézkedés  kiadasat
kezdeményezhet,

¢) koordinalja a személyzeti tigyek intézését, felel6s a minisztérium humaneréforras-gazdalkodasaért és
tarsadalmi kapcsolatainak apolasaért,

d) a vonatkozo kiillon jogszabalyokra figyelemmel javaslatot tesz a minisztérium személyi juttatasainak,
létszam-, bér- és jutalmazasi kereteinek, valamint a béralapot terhelé egyéb kifizetéseknek a
meghatarozasara,

¢) ellaa a koltségvetési gazdalkodasi, pénzlgyi, elemzési, tervezési, vagyongazdalkodasi
dokumentacids tevékenységeket,

/) koordinalja a kiilsé forrasok megszerzésével kapcsolatos feladatokat és a megitélt tamogatasok
felhasznalasanak folyamatat,

g) figyelemmel kiséri a minisztérium informatikai, nyilvantartd és szolgaltaté rendszereinek hiteles,
megbizhat6 és biztonsagos tizemeltetését, és

h) iranyitja a mindsitett adatok védelmével kapcsolatos feladatok ellatasat,

7) feliigyeli a minisztérium Ugyeleti rendjét, ennek keretében gondoskodik a minisztérium helyettes
allamtitkari besorolasu allami vezetSinek tgyeleti beosztasarol.

(3) A kozigazgatasi allamtitkar

a) a kormanyzati dontés-el6készitéssel Osszefiiged feladatkérben részt vesz a kozigazgatasi allamtitkari
értekezleten,

b) biztositja a miniszteri dontésekhez szikséges informacidk, hattéranyagok ésszerd idében torténd
Osszeallitasat, valamint a miniszteri dontésekbdl ered6 feladatok megvalésulasat.

(4) A kozigazgatasi allamtitkar dont kilonésen

a) a diplomaciai rang adomanyozasara és a rangemelésre vonatkozoé javaslatokrol;

b) a kilszolgalatra térténé kirendelésre, illetve kiilszolgalatrdl torténé berendelésre vonatkozé
javaslatokrol;

¢) a Minisztériumon belili athelyezésekre, illetve a kiilszolgalaton 1évék egyes allomashelyek kozotti
athelyezéseire vonatkozo javaslatokrol;

d) a futarok kivalasztasarél az illetékes helyettes allamtitkar javaslata alapjan;

10. § (1) A kozigazgatasi allamtitkdr munkdjanak és feladatainak ellitasa érdekében titkarsag mukodik.

11. § A kozigazgatasi allamtitkart akadalyozatasa esetén a Gazdalkodasi és igazgatasi tigyekért felel6s
helyettes allamtitkar helyettesiti.

Az allamtitkarok

12. § A minisztériumban politikai vezetéként
a) parlamenti allamtitkar,

b) EU-tgyekért felelés allamtitkar,

mukodik.

13. § Az allamtitkarok

a) a Szabalyzatban meghatarozott helyettes allamtitkarok tekintetében szakmai politikai iranyitasi
feladatkoriikben eljarva gyakoroljak a Ksztv. 3. §-a szerinti hataskoroket;

b) intézik a miniszter altal szamukra meghatarozott egyedi feladatokat, ezen belil koncepciot és
megoldasi javaslatokat dolgoznak ki, kialakitjak és képviselik a minisztériumi allaspontot,

¢) a miniszter utasitasainak megfelel6en ellatjak a minisztérium sajtoképviseletét,
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d) kézremikodnek a miniszter dontéseinek kozpolitikai megalapozasaban és azok végrehajtasaban,

¢) koordinaljadk a miniszter statitumaban szereplS feladatokkal, 6sszkormanyzati, illetve agazati
felel6sségi korbe tartozo teendSkkel kapcsolatos iranykijelol, stratégiai munkdkat, agazati és
részagazati stratégiak kialakitasat,

) ellatjak mindazokat a feladatokat, amelyekkel a miniszter allandé vagy eseti jelleggel Sket megbizza.

A parlamenti allamtitkar

14. § (1) A parlamenti allamtitkar

a) kézvetlentl iranyitja a Minisztériumnak az Orszaggyiléssel kapcsolatos tevékenységét, elGsegiti a
miniszter orszaggyulési képviseletét,

b) a miniszter dontését igényl6 anyagokat elézetesen véleményezheti, ennek érdekében sziikség szerint
megkapja a miniszternek cimzett tigyiratokat, feljegyzéseket, taviratokat, és tajékoztaté anyagokat,

¢) a miniszteri szintd dontést igényl6 Ugykorok kivételével feliigyeli az BEurdpai Unié kézos kil- és
biztonsagpolitikajaval Osszefiiggs kérdéseket és iranyitja a politikai igazgaté az Eurdpai Unid kozos
kil- és biztonsagpolitikajaval kapcsolatos tevékenységét,

d) a miniszteri szintl dontést igényld tigykorok kivételével feliigyeli a kisebbségi jogokkal Osszefiiged
kérdéseket és iranyitja a globalis tigyekért felelés helyettes allamtitkar kisebbségi jogi tevékenységét.

(2) A parlamenti allamtitkar egytttmikodve a miniszterrel irdnyitja a Miniszteri és Parlamenti
Allamtitkari Kabinet vezetSjének a tevékenységét

(3) A parlamenti allamtitkar a kabinetfénokkel egyiittmikodve iranyitja

a) a Stratégiai Tervezési Fbosztaly vezet6jének a tevékenységét,

b) a Parlamenti Kapcsolatok Féosztalya vezet6jének a tevékenységét.

15. § A parlamenti allamtitkar munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében Miniszteri és Parlamenti
Allamtitkari Kabinet mikodik.

16. § A parlamenti allamtitkart — ha nem a minisztert helyettesit jogkérében jar el — akadalyozatasa
esetén a Biztonsagpolitikaért felel6s helyettes allamtitkar helyettesiti.

Az EU-ugyekért felel6s allamtitkar

17. § (1) Az EU-tgyekért felel6s allamtitkar az Eurépai Unié politikdibdl eredS és az eurdpai unids
tagsaghoz kapcsolodé kormanyzati feladatok tarcakozi  Osszehangolasabdl eredd  felelGssége
keretében:

a) gondoskodik a Kormany Eurépa-politikajanak el6készitésérdl, koordinaciéjardl és végrehajtasanak
nyomon kévetésérdl,

b) ellatja az eurdpai unids tagsaggal kapcsolatos kormanyzati tevékenység altalanos koordinaciojat,

¢) felel6s a kormanyzati Eurépa-politikaért, az eurdpai unids tagsaggal Osszefiiged feladatokért, az
Eurépai Uni6é dontéshozatali eljarasaban képviselend$ targyalasi allaspont kialakitasaért, az Eurdpai
Koordinaciés Tarcakozi Bizottsag mikodtetéséért, tovabba a miniszter feladat- és hataskorébe
tartozé unids politikdkkal kapcsolatos tigyekért, a politikai igazgaté hataskorébe tartozo kiil- és
biztonsagpolitikai kérdések kivételével,

d) iranyitast gyakorol az Furépai Unié mellett mikods Allandé Képviselet tekintetében, a briisszeli
EU Allandé Képviselet Kozos Kiil- és Biztonsagpolitikai Hivatala kivételével.

(2) Az EU-ugyekért felel6s allamtitkar iranyitja

a) az Burdpai unids ugyekért felel6s helyettes allamtitkar és

b) az EU agazati politikakért felelés helyettes allamtitkar tevékenységét.

18. § Az EU igyekért felelés allamtitkar munkajanak és feladatainak ellatisa érdekében titkarsag
mikodik.



19. § Az EU dugyekért felel6s allamtitkart — ha nem a minisztert helyettesité jogkorében jar el —
akadalyozatisa esetén az Burépai uniés tgyekért felel6s helyettes allamtitkar és az EU agazati
politikakért felel6s helyettes allamtitkar helyettesiti.

A kabinetf6nok

20. § (1) A kabinetfénok

a) ellatja a miniszter és a parlamenti allamtitkar altal meghatarozott feladatokat,

b) meghatirozza a Miniszteri és Parlamenti Allamtitkari Kabinet munkarendjét, kézvetlentil vezeti a
kabinetet;

¢) iranyitja a miniszteri és parlamenti allamtitkari tikarsag vezet6jének a tevékenységét,

d) részt vesz a Kormany politikai dontéseinek az el6készitésében,

¢) a miniszter, vagy a parlament allamtitkar utasitasa alapjan eseti jelleggel ellitja a minisztérium
képviseletét meghatarozott tigyekben,

J) el6segiti a miniszter és a parlament allamtitkar orszaggytlési munkajat, kapcsolatot tart a partok
képvisel6csoportjaival és a partokhoz nem tartozé képvisel6kkel,

g) feladatai hatékony végrehajtasa érdekében folyamatos és kozvetlen kapcsolatot tart a minisztérium
vezeté munkatarsaival és a miniszter tanidcsado testiileteivel,

h) feladatai hatékony végrehajtasa érdekében — az illetékes allami vezetS utjan — intézkedéseket kérhet
a minisztérium 6nall6 szervezeti egységeinek vezetSitél.

21. § A kabinetfénokot a Kabinet altala kijelolt kormanytisztvisel6 helyettesiti.
A helyettes allamtitkarok

22. § A minisztériumban

a) a Gazdalkodasi és igazgatasi tgyekért felel6s helyettes allamtitkar,

b) a Biztonsagpolitikaért felel6s helyettes allamtitkar (politikai igazgato),

¢) a Globalis tigyekért felel6s helyettes allamtitkar,

d) az EU kétoldalu kapcsolatokért, sajtdért és kulturalis diplomaciaért felelés helyettes allamtitkar,
¢) az Eurdpai unios tgyekért felel6s helyettes allamtitkar (europai igazgato)

f) az EU agazati politikakért felel6s helyettes allamtitkar

mukodik.

23. § (1) A helyettes allamtitkar az altala irdnyitott 6nall6 szervezeti egységek feladatkorébe tartozo,
valamint a miniszter altal meghatirozott egyéb tgyekben — az érintett helyettes allamtitkarokkal,
valamint az allamtitkarokkal egylittmikdédve — gondoskodik a minisztérium szakmai allaspontjanak
kialakitasarol, és képviseli azt.

(2) A helyettes allamtitkar kozvetlentl iranyitja a szaktertletén mikodé 6nalld szervezeti egységek
vezetSinek tevékenységét, ellendrzi a szakteriiletén a miniszter iranyitasa vagy feliigyelete ala tartozo
szervek, illetve intézmények feladatainak végrehajtasat, rendszeresen beszamoltatja ezek vezet6it és
meghatarozza a tevékenységiik iranyat.

(3) A helyettes allamtitkar feladat- és hataskérei elsésorban a kovetkezdk:

a) feladatkorében, illetve megbizas alapjan képviseli a minisztériumot,

b) szakteriiletén — a minisztérium agazati célkitGzései és munkaterve alapjan id6szerd feladataival
Osszhangban — gondoskodik a feladatok meghatarozasarol, szamontartasarol, végrehajtasarol,
programok, koncepciok kidolgozasardl, megvalésitasardl, meghatarozza az ehhez szikséges
feltételeket,

¢) feladatkorével Osszefiiggésben utasitasi joga van, iranyitast gyakorol és korlevelet ad ki; véleményt
nyilvanit a feladatkorét érinté elSterjesztések, jogszabalyok tervezetérol,

d) feladatkorében, illetve meghatalmazas alapjan képviseli a minisztériumot az Orszaggyilés
bizottsagainak tlésén, képviseli a minisztériumot a tarsadalmi és allami szervek el6tt, valamint
tarcakozi bizottsagokban, tovabba a hazai és a nemzetkézi szervezetekben,



¢) az iranyitasa ala tartozé teriileteken iranyitja és ellenérzi a jogszabalyok, az allami iranyitas egyéb jogi
eszkOzei és a kozjogi szervezetszabalyozé eszkozOk, valamint a miniszter és az allamtitkar
dontéseinek végrehajtasat, és ennck érdekében kezdeményezi a sziikséges intézkedéseket,

1) gondoskodik a feladatkérébe tartozé miniszteri rendeletek kihirdetésre valé megkiildésérdl,

g) ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a miniszter, illetve az allamtitkar allandé vagy eseti
jelleggel megbizza.

(4) A helyettes allamtitkar feladatainak ellatasa soran egytittmikdodik a t6bbi helyettes allamtitkarral, és
a miniszteri biztosokkal.

(5) A helyettes allamtitkar feladat- és hataskorében feliigyeli a kulképviseletek utasitasi és jelentési
rendjét, ellatja szakmai iranyitasukat, és felel a kiilképviseletek tajékoztatasaért.

A Gazdalkodasi és igazgatasi ligyekért felelgs helyettes allamtitkar

24. § (1) A Gazdalkodasi és igazgatasi tgyekért felel6s helyettes allamtitkar felel6s

a) a gazdalkodasért. Ebben a feladatkorében felel6s:

aa) a koltségvetési torvényben meghatarozott koltségvetési tamogatas, valamint a betervezett és
realizalt intézményi bevétel, tovabba a be nem tervezett, eseti bevétel optimalis felhasznaldsaval a
minisztérium mikodtetéséért, a zavartalan mikoédéshez és gazdalkodashoz sziikséges likviditas
biztositasdért;

ab)kozvetlendl iranyitja és feliigyeli — a létszamgazdalkodas kivételével — a gazdasagi szervezetet,
gazdalkodasi tigyviteli szabalyzatot adhat ki.

ac) ellatja a gazdasagi vezetdi feladatokat;

ad) a szervezeti egységek esetleges gazdalkodasi munkajihoz iranymutatast ad, a folyamatba épitett
el6zetes, utdlagos és vezetdi ellenérzés (FEUVE) keretében ellenbrzi azt;

ae) gazdasagi intézkedéseket hoz;

af) koordinalja a Minisztériumon belil t6bb helyettes allamtitkar 4ltal feliigyelt teriiletet érint6
igazgatasi, gazdalkodasi, valamint kormanyzati valsagkezelést érinté feladatok végrehajtasat;

ag) ellatja a koltségvetés-tervezéssel és végrehajtassal, az eliranyzat felhasznalassal, hataskorébe
tartozo el6iranyzat-moédositassal kapcsolatos feladatokat;

ah) ellatja az allami vagyonnal kapcsolatban valamennyi vagyonkezeldi, illetve - hasznaléi feladatat; a
belfoldi vagyon tekintetében felel a Magyar Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt. feladatkérébe nem tartozéd
vagyonhasznositasért;

ai) ellaja a készpénzkezeléssel, konyvvezetéssel, beszamolasi kotelezettséggel, adatszolgaltatassal
kapcsolatos feladatokat;

aj) feligyeli a munkaerd-gazdalkodas tekintetében az illetmény-szamfejtési és bérszamfejtési, valamint
a kapcsolddo technikai feladatok ellatasat;

ak) el6zetesen ellenjegyzi a Minisztérium személyi juttatasaira, létszam-, bér- és jutalmazasi kereteinek
felhasznalasara, valamint a béralapot terhel6 egyéb kifizetésekre vonatkozé dontéseket.

b) az tizemeltetésért. Ebben a feladatkorében ellatja a Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatosag altal el
nem latott, Uzemeltetési, mukodtetési, ellatasi, beruhazasi, valamint fenntartassal kapcsolatos
feladatokat;

¢) az iratkezelésért, a biztonsagért, az informatikaért és a tavkozlésért;

d) a protokollért;

¢) a palyaztatasért és a kozbeszerzések lebonyolitasaért; tovabba

) alétesitménygazdalkodassal kapcsolatos feladatok ellatasért.

(2) A Gazdalkodasi és igazgatasi tigyekért felel6s helyettes allamtitkar iranyitja

a) a Létesitménygazdalkodasi Féosztaly vezetSjének a tevékenységét,

b) a Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési Féosztaly vezet6jének a tevékenységét,

¢) a Dokumentacios Féosztaly vezet6jének a tevékenységét,

d) a Gazdalkodasi és Pénziigyi Féosztaly vezetSjének a tevékenységét,

¢) a Palyaztatasi és Kozbeszerzési Féosztaly vezetSjének a tevékenységét,

/) a Protokoll Féosztaly vezetSjének a tevékenységét.



25. § A Gazdalkodasi és igazgatasi Ugyekért felel@s helyettes allamtitkart akadalyozatdsa esetén a
kozvetlen iranyitasa ald tartozé titkarsagvezetd helyettesiti.

26. § A Gazdalkodasi és igazgatasi tigyekért felel6s helyettes allamtitkar munkajanak és feladatainak
ellatasa érdekében titkarsag mikodik.

Biztonsagpolitikaért felel6s helyettes allamtitkar (politikai igazgato)

27.§ (1) A Biztonsagpolitikaért felel6s helyettes allamtitkar felel6s

a) az altalanos kul- és biztonsagpolitikai kérdésekért, ezen belil kiemelten az Eurdpai Unié kézos kil-
és biztonsagpolitikai tigyekért és a biztonsagpolitikaért. Ebben a feladatkérében felelSs:

aa) felel az altalanos biztonsagpolitikai kérdésekben az egységes kormanyzati allaspont kialakitasaért;
ab) kezdeményezi és végzi a magyar biztonsagpolitika szamara fontos kérdésekben kialakitandé
magyar allaspontra, illetve cselekvésre javaslatokat megfogalmazé koordinaciot, kozvetleniil bevonva
ebbe a Minisztérium, illetve mds kormanyzati szervek érintett féosztalyainak illetékes
vezetbit/ munkatarsait;

ac) iranyitia a NATO mellett miik6ds Allandé Képviseletet;

ad) felel az Eurdpai Unié kiilkapcsolatai, killonésen a k6zos kiil- és biztonsagpolitikai kérdéseiben az
egységes kormanyzati allaspont kialakitasaért;

ae) kezdeményezi az Eurdpai Unid killkapcsolatai, killéndsen a kézos kil- és biztonsagpolitikajaval,
valamint annak alakitdsaval kapcsolatos kérdésekben kialakitandé magyar allaspontra, illetve
cselekvésre javaslatokat megfogalmazé koordinaciot.

af) szakmai iranyitast gyakorol az Eurépai Unié mellett mikéds briisszeli EU Allandé Képviselet
Koéz6s Kil- és Biztonsagpolitikai Hivatala tekintetében, és egyetértési jogot gyakorol diplomatiinak
kivalasztasaban tovabba a feladat- és hataskorébe tartozé tgyekben feliigyeli a kilképviseletek
utasitasi és jelentési rendjét,

b) az amerikai f6ldrész allamaival fenntartott kapcsolatokért;

¢) a kelet-europai, kzép-azsiai és kaukazusi orszagokkal meglévé kapcesolatokért;

d) a nyugat-balkani orszagokkal meglévé kapcsolatokért,

¢) a minisztérium terrorizmus elleni fellépéssel kapcsolatos feladatainak teljesitéséért.

(2) a politikai igazgatd a 27. § (1) b)-d) pontjaiban meghatarozott feladatkérében:

a) felelés az amerikai foldrészt, valamint a kelet-eurépai, kzép-azsiai, kaukazusi és a nyugat-balkani
térséget érinté kérdésekben az egységes kormanyzati allaspont kialakitasért;

kezdeményezi és végzi a kialakitandé magyar allaspontra, illetve cselekvésre javaslatokat
megfogalmaz6 koordinaciét, koézvetleniil bevonva ebbe a Minisztérium, illetve mas kormanyzati
szervek érintett féosztalyainak illetékes vezetSit/munkatarsait.

b) szakmai iranyitast gyakorol az amerikai foldrész orszagaiba, a kelet-eurdpai, kbzép-azsiai, kaukazusi
- és a nyugat-balkani orszagokba akkreditalt kiilképviseletek tevékenysége felett, illetve feladat- és
hataskérében feligyeli a kiilképviseletek utasitasi és jelentési rendjét és felel a kiilképviseletek
tajékoztatasaért;

c) felel a felel6sségi korébe tartozé eurdpai unids kozos kiil- és biztonsagpolitikai dontés-el6készitd
forumok napirendi pontjainak tartalmi el6készitéséért, az azokkal kapcsolatos cselekvési javaslatok
kidolgozasaért, a feladatok végrehajtasaért;

d) javaslatot tesz az eurdpal unioés dontéshozatali forumok felelésségi korébe tartozé kiilkapcesolati
napirendi pontjaival kapcsolatos targyalasi allaspontra;

¢) elkésziti a koz6s kiil- és biztonsagpolitikaval 6sszefliggé kormany-el6terjesztéseket.

(3) A Biztonsagpolitikaért felel6s helyettes allamtitkar iranyitja

a) a Ko6z6s Kiil- és Biztonsagpolitikai Féosztaly vezetjének a tevékenységét,

b) a Biztonsagpolitikai és Non-proliferacios Féosztaly vezetSjének a tevékenységét,

¢) az Amerikai Féosztaly vezet6jének a tevékenységét.

d) a Nyugat-balkani Féosztaly vezetSjének a tevékenységét,

e) a Kelet-europai és Ko6zép-azsiai Féosztaly vezetSjének a tevékenységét.
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28. § A Biztonsagpolitikaért felelGs helyettes allamtitkart akadalyozatasa esetén a kézvetlen iranyitisa
ala tartoz6 titkarsagvezetd helyettesiti.

A Globalis tigyekért felel6s helyettes allamtitkar

29. § (1) A Globalis tigyekért felel6s helyettes allamtitkar felel6s

a) a globalis nemzetkozi szervezetekért, az emberi jogi kérdésekért. Ebben a feladatkérében:

aa) a politikai igazgatéval kézosen felel Magyarorszagnak az ENSZ-ben képviselt allaspontjanak
kialakitasaért, annak kormanyzati egyeztetéséért és képviseletéért;

ab) a nemzetkozi szervezetek napirendjén szereplé biztonsagpolitikai kérdések tekintetében
egylttmuikodik a politikai igazgatdval;

ac) iranyitja a New York-i Allandé ENSZ Képviselet, valamint az ENSZ genfi és bécsi képviselete
melletti és a parizsi UNESCO-melletti magyar képviseleteket;

ad) felel a Duna Bizottsagban képviselt magyar allaspont kialakitasaért és képviseletéért.

b) a nemzetkdzi és eurdpai unids kozjogi tgyekért. Ebben a feladatkérében felelés a kilpolitikai
dontéshozatal nemzetkézi jogi megalapozottsaganak biztositasaért, kiléndsen a nemzetkozi
szerzédésekkel kapcsolatos eljarasrdl szolo torvény szerint a killiigyminiszter feladat- és hataskorébe
utalt feladatok ellatasaért

¢) a nemzetkézi fejlesztési egyuttmikodésért és  humanitarius — segitségnyudjtasért. Ebben a
feladatkorében felelSs:

ca) a nemzetkdzi, kilonésen az Burépai Unié és az OECD szakpolitikaival 6sszhangban
gondoskodik a nemzetkozi fejlesztési egyluttmikodési (a tovabbiakban: NEFE) és humanitarius
segitségnyujtasi politika kidolgozasarol, kormanyzati koordinacidjarél, valamint végrehajtasarol;

cb) a Minisztérium helyettes allamtitkaraival egyittmtkoédve koordinalja a Minisztérium NEFE és
humanitarius segitségnyujtasi feladatait, feltigyeli a megk6tétt NEFE megallapodasok végrehajtasat,
valamint gondoskodik a teljesitéshez szitkséges forrasok rendelkezésre allasarol és feliigyeli azok
felhasznalasat, részt vesz a NEFE-vel kapcsolatos tarca-egyeztetéseken;

cc) a nemzetkozi egylttmikodési forrasok biztositasaban és az e targyban kotott egytittmikodései
megallapodasok koordinalasaban egytuttmikodik a politikai igazgatoval,

cd) a NEFE és humanitarius segitségnyujtasi tigyekben ellatja a kiilképviseletek szakmai iranyitasat,
kilonos  tekintettel a partnerorszagokban mikods kilképviseletekre, a brisszeli EU  Allandé
Képviseletre, és a New York-i, valamint genfi ENSZ képviseletre.

d) a kereskedelempolitikaért. Ebben a feladatkérében:

da) felel az Eurépai Unié koz6s kereskedelempolitikajaval kapcsolatos kormanyzati allaspont
kialakitasaért és annak képviseletéért az Eurépai Unid illetékes szervei, valamint a nemzetkozi
gazdasagi szervezetek el6tt;

db) gondoskodik a globalis és regionalis gazdasagi kapcsolatok fenntartasa korében a nemzetkdzi
kereskedelempolitikai kotelezettségek és a belsé jogi szabalyozas 6sszhangjarol.

dc) gondoskodik a WTO-ban, az UNCTAD-ben, és a nemzetkézi tobboldali aruegyezményekkel
kapcsolatos tevékenységekben valé magyar részvételrdl;

dd) ellatja a WTO mellett miikods Allandé Képviselet, valamint a briisszeli EU Allandé Képviselet
kereskedelmi csoportja tevékenységének szakmai iranyitasat.

¢) a nemzetkGzi energiabiztonsagért és a globalis kihivasokért. Ebben a feladatkérében felel a
fenntarthatd fejlédéssel, az energiabiztonsiggal, a klimavaltozassal és egyéb globalis kihivasokkal
kapcsolatos kilpolitikai feladatokért és azok kormanyzati koordinaciéjaért;

1) az azsiai, 6ceaniai és afrikai allamokkal folyatatott kétoldala kapcsolatokért. Ebben a feladatkérében
telel a térséggel kapcsolatos EU politikakkal 6sszefiiggd allaspont kialakitasaért és az ezzel 6sszefliggd
feladatok ellatdsa soran a politikai igazgatdval egyiittmikodve jar el.

(2) A Globalis tgyekért felel6s helyettes allamtitkar iranyitja

a) az Afrikai és Kozel-keleti Féosztaly vezetSjének a tevékenységét,

b) az Azsiai és Csendes-6ceani Féosztaly vezetSjének a tevékenységét,

¢) a Nemzetkozi és Kisebbségi Jogi Féosztaly vezetdjének a tevékenységét,

d) a Nemzetkozi Szervezetek és Emberi Jogok Féosztaly vezetSjének a tevékenységét
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¢) a Nemzetkozi Fejlesztési Egytittmkodési és Humanitarius Segitségnyujtasi Féosztaly vezetSjének a
tevékenységét
1) a Kereskedelempolitikai és Vilaggazdasagi Féosztaly vezetSjének a tevékenységét.

30. § A Globalis tigyekért felelés helyettes allamtitkart akadalyozatasa esetén a kézvetlen iranyitasa ala
tartozo titkarsagvezetd helyettesiti.

31. § A Globalis tugyekért felel6s helyettes allamtitkar munkéjanak és feladatainak ellatasa érdekében
titkarsag mikodik.

Az EU kétoldalu kapcsolatokért, sajtoért és kulturalis diplomaciaért felelgs helyettes
allamtitkar

32. § (1) Az EU kétoldald kapcsolatokért, sajtéért és kulturalis diplomaciaért felelés helyettes
allamtitkar felel6s

a) az BEGT tagallamaival, Svajccal, Horvatorszaggal, a Szentszékkel, Monacéval, San Marinoval, az
Andorrai Hercegséggel és a Szuverén Maltai Lovagrenddel fenntartott kétoldala kapcsolatokért, illetve
a kormanyzat regionalis egytttmikédési politikdjanak kidolgozasaért és gyakorlati megvalositasaért.
Ebben a feladatk6rében kezdeményezi és végzi a felel6sségi korébe tartozo tertileteken kialakitando
magyar allaspontra, illetve cselekvésre javaslatokat megfogalmazo6 koordinaciot.

b) szakmai iranyitast gyakorol az a) pontban meghatirozott orszagokba akkreditalt kiilképviseletek
tekintetében, tovabba a feladat- és hataskorébe tartozé tigyekben feliigyeli a kiilképviseletek utasitasi
és jelentési rendjét.

¢) a sajtd és kulturalis tigyekért. Ebben a feladatkérében:

ca) ellatja a minisztérium média és sajtokapcsolati, valamint kézkapcsolati tevékenységét;

cb) ellita a minisztérium orszagkép-alakitissal és a kulturdlis  kilpolitikdval, valamint
tudomanydiplomaciaval kapcsolatos feladatait,

cc) képviseli a kiltgyi és kilpolitikai stratégiai szempontokat az orszagképpel és a kulturalis
kilpolitikaval kapcsolatos tarcakozi egyeztetéseken;

cd) a Sajté Foosztily vezetSjével és mas érintett szervezeti egységekkel egylittmikodve felel a
kiilképviseletek egységes tajékoztatasaért;

ce) biztositja az EU-tgyekért felel6s helyettes allamtitkarral egytittmikodve, hogy mind az integracids
tgyeket, mind az eurdpai kétoldalu és regionalis tigyeket érinté dontéshozatalban Gsszhang legyen az
eurdpai, a regionalis és a bilateralis vonatkozasban megjelené magyar allaspontok kozott.

cf) az EU-tgyekért felel6s allamtitkarral egyetértésben ellatja Magyarorszag EU-tagsagabol fakado
kommunikaciés feladatokat.

d) felel Magyarorszagnak az FEuropa Tanacsban és az EBESZ-ben képviselt allaspontjanak
kialakitasaért, annak kormanyzati egyeztetéséért és képviseletéért; Ebben a feladatk6rében

da) a nemzetkozi szervezetek napirendjén szereplé biztonsagpolitikai kérdések tekintetében
egylittmikodik a politikai igazgatéval;

da) az ET és EBESZ napirendjén szereplé emberi jogi kérdésekben egyiittmikodik az ENSZ
Féosztalyt feliigyelS helyettes allamtitkarral;

db) szakmai irdnyitist gyakorol a strasbourgi Allandé ET és a bécsi EBESZ melletti magyar
képviseletek felett, a politikai igazgatd hataskorébe és szakmai iranyitasa ala tartozé biztonsagpolitikai
kérdések, illetve a parlamenti allamtitkar hataskérébe és szakmai iranyitasa ala tartozé kisebbségi jogi
szakmai kérdések kivételével,

(2) Az EU kétoldalu kapcsolatokért, sajtoért és kulturalis diplomaciaért felelés helyettes allamtitkar
iranyitja

a) az 1. Burépai Féosztaly vezetSjének a tevékenységét,

b) a II. Eurépai Féosztaly vezetSjének a tevékenységét,

¢) a Sajté Fbosztaly vezetbjének a tevékenységét,

d) a Kulturalis és Tudomanydiplomaciai Féosztaly vezetSjének a tevékenységét,

¢) a Kozép-eurépai Ev Titkarsaga vezetSjének tevékenységét.
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33. § Az EU kétoldalu kapcsolatokért, sajtoért és kulturalis diplomaciaért felels helyettes allamtitkart
akadalyozatasa esetén a kdzvetlen iranyitasa ala tartozoé titkarsagvezetS helyettesiti.

34. § Az EU kétoldali kapcsolatokért és kulturalis diplomaciaért felelés helyettes allamtitkar
munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag mikodik.

Az Eurdpai unios tigyekért felelSs helyettes allamtitkar (eurépai igazgato)

35. § (1) Az Eurdpai unids tigyekért felel6s helyettes allamtitkar

a) ellatja az BEurdpai Unidban az eurdpai igazgatokhoz delegalt képviseleti feladatokat;

b) képviseli a Kormanyt az Eurépai Unié intézményei el6tt, a tagallamok és harmadik orszagok
iranyaban;

¢) koordinalja a Kormany Eurépa-politikajanak elSkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat;

d) ellatja az EKTB titkari teendéit;

¢) gondoskodik az Eurdpai Tiukor szakmai folyoirat kiadasarol.

(2) A Eurdpai unios tigyekért felel6s helyettes allamtitkar iranyitja

a) az EU Koordinacios és Intézményi Féosztaly vezetSjének a tevékenységét,

b) az EU Bel- és Igazsagligyi és Bévitési FSosztaly vezet6jének a tevékenységét,

¢) az EU Gazdasagpolitikai Féosztaly vezetSjének a tevékenységét.

36. § Az Eurdpai unids tgyekért felel6s helyettes allamtitkart akadalyozatisa esetén a kozvetlen
iranyitasa ala tartozo titkarsagvezetd helyettesiti.

37. § Az Euré6pai unids tgyekért felel6s helyettes allamtitkar munkajanak és feladatainak ellatisa
¢rdekében titkarsag mikodik.

Az EU agazati politikakért felel6s helyettes allamtitkar

38. § (1) Az EU agazati politikakért felel6s helyettes allamtitkar

a) képviseli a Kormanyt az Eurdpai Unié intézményei el6tt, a tagallamok és harmadik orszagok
iranyaban;

b) koordindlja a Kormany FEurdpa-politikdjanak el6készitésével és végrehajtasival kapcsolatos
feladatokat;

¢) jogi szempontbdl ellenjegyzi az Eurdpai Bizottsag és a Kiligyminisztérium altal kotott EU
kommunikacids targyban létrejott Igazgatasi Partnerség jogi dokumentumait.

(2) Az EU agazati politikakért felelés helyettes allamtitkar iranyitja

a) az BEU Bels6 Piaci és Jogi Féosztaly vezetSjének tevékenységét,

b) az EU Agazati Politikak Féosztalya vezetSjének tevékenységét.

39. § Az EU agazati politikakért felel6s helyettes allamtitkart akadalyozatasa esetén a kozvetlen
iranyitasa ala tartozo titkarsagvezetd helyettesiti.

40. § Az EU agazati politikakért felel6s helyettes allamtitkar munkajanak és feladatainak ellatisa
érdekében titkarsag mikodik.

Kormanybiztos
41. § (1) A minisztériumban midkédik az EU Duna Régié Stratégiaért felel6s kormanybiztos
kinevezésérdl és feladatairol szol6 1149/2010. (VIL. 9.) Korm. hatirozatban meghatirozottak szerinti

kormanybiztos.
(2) A kormanybiztos munkédjanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag mikodik.
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A miniszteri biztos

42. § (1) A minisztériumban mikodé miniszteri biztosok tevékenységét — a kinevezéstkre vonatkozo
miniszteri utasitasnak megfeleléen — a miniszter iranyitja.

(2) A miniszteri biztos — megbizatasanak keretei koézott — felel a feladatkdrébe  tartozo
jogszabalytervezetek és vezet6i dontések szakmai el6készitéséért és végrehajtasaért, 6sszehangolja az
abban kézremkodo szervezeti egységek munkajat, ellen6rzi a kiadott feladatok végrehajtasat.

(3) A minisztériumban mikédé miniszteri biztosok tevékenységének az ellatdsa érdekében — ha a
kinevezésiikre vonatkozd miniszteri utasitas igy rendelkezik — titkarsag mikaodik.

43.§ A minisztériumban mikédé miniszteri biztosokat a 10. szamu fiiggelék tartalmazza.
Az allami vezet6 titkarsaga vezetGje

44. § (1) Az allami vezet6 hataskorébe tartozé feladatok adminisztrativ és koordinacids el6készitését,
valamint e Szabalyzat szerinti allami vezetS hataskorébe tartozo feladatok folyamatos ellatasat — ha e
Szabalyzat igy rendelkezik — az allami vezeté titkarsaga (e § vonatkozasiaban a tovabbiakban:
Titkarsag) biztositja.

(2) A Titkarsagot vezeté (e § vonatkozasaban tovabbiakban: Titkarsagvezets) tevékenységét — ha e
Szabalyzat eltér6en nem rendelkezik — az (1) bekezdés szerinti allami vezetd iranyitja.

(3) A Titkarsagvezet6 meghatarozza a Titkirsag munkatervét, elkésziti az tgyrendjét és annak
mellékleteként a munkakéri lefrasokat, szervezi és ellendrzi a feladatok végrehajtasat. A Titkarsag
tgyrendjét és a munkakori lefrasokat a (2) bekezdésben meghatarozott, iranyitasi jogot gyakorld allami
vezetd hagyja jova.

(4) A TitkarsagvezetSt a feladat- és hataskorébe utalt tigyekben — akadalyoztatisa esetén — a
Titkarsagnak eseti jelleggel vagy a Titkarsdg dgyrendjében allandé  jelleggel  kijelSlt
kormanytisztvisel§je helyettesiti.

I11. Fejezet
A MINISZTERIUM SZERVEZETI EGYSEGEI
Az 6nall6 szervezeti egység

45. § (1) Az 6nall6 szervezeti egység ellatja az e Szabalyzatban, valamint az 6nallé szervezeti egység
vezetSjének tevékenységét iranyitd allami vezet altal meghatarozott feladatokat.

(2) Az 6nall6 szervezeti egység 1étszamat — e Szabalyzatban meghatarozott 1étszamkereten belil — az
onallo szervezeti egység vezetSjének tevékenységét iranyitod vezetd hatarozza meg.

(3) Az 6nallé szervezeti egységen belil mikods osztalyok létszamat és feladatkorét az 6nalld
szervezeti egység vezetbje a tevékenységét iranyitd vezetS altal jévahagyott tigyrendben hatarozza
meg,.

A szervezeti egységek vezetGi

46. § (1) Az 0nalld szervezeti egység vezetdje a jogszabalyoknak és a szakmai kovetelményeknek
megfeleléen — a minisztertdl, az allamtitkartol, illetSleg az iranyitast gyakorld helyettes allamtitkartol
kapott utasitas és iranymutatas alapjan — vezeti az 0nalld szervezeti egység munkajat, és felel6s az
6nall6 szervezeti egység feladatainak ellatasaért.

(2) Az 6nall6 szervezeti egység vezetdje — az (1) bekezdésben meghatarozottakkal Osszefiiggésben —
elkésziti az 6nalld szervezeti egység tgyrendjét és annak mellékleteként a munkakéri lefrasokat,
szervezi és ellendrzi az 6nallo szervezeti egységhez tartozo feladatok végrehajtasat.
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(3) Az 6nall6 szervezeti egység vezetSje dont az 6nalld szervezeti egység feladat- és hataskoérébe utalt
tigyekben, amennyiben jogszabaly, e Szabalyzat vagy az iranyitast gyakorlé allami vezet$ eltéréen nem
rendelkezik.

(4) Az 6nallo szervezeti egység vezetSje felelbs az 6nalld szervezeti egység feladatkdrébe tartozo
javaslatok, elGterjesztések kidolgozasaért;

(5) Az 6nall6 szervezeti egység vezetdje javaslatot tesz az éves szabadsagolasi terv elkészitése céljabol
a szabadsag kiadasanak idSpontjara vonatkozdan, a kormanytisztvisel6k igényeinek megismerését
kovetSen.

(6) Az 6nall6 szervezeti egység vezetOje a felugyeletet gyakorl6 helyettes allamtitkar jovahagyasaval —
sziikség esetén az érintett szervezeti egységek bevonasaval — értékeli a kilképviselet munkajat, ahhoz
iranyelveket adhat ki, tovabba el6késziti az iranyitasa ala tartozé kilképviseletek vezetSinek
alaputasitasait, szitkség esetén azok moédositasat és jovahagyasra elGterjeszti a feligyeletet gyakorld
helyettes allamtitkarnak.

47.§ (1) Az 6nall6 szervezeti egység vezet6jének a helyettese

a) az 6nalloé szervezeti egység Ugyrendjében meghatarozottak, valamint az 6nall6 szervezeti egység
vezet6jének utasitasa szerint helyettesiti az 6nallé szervezeti egység vezet6jét,

b) az éltala vezetett osztaly tekintetében ellatja az osztalyvezet6i feladatokat.

(2) Az 6nall6 szervezeti egység vezetdjének a helyettesét tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén:

a) az osztalyvezetd,

b) ha a szervezeti egységen beliil tobb osztalyvezeté miikodik, ugy az altala kijelSlt osztalyvezetd,

¢) ha a szervezeti egységen belill nem muikodik osztalyvezets, ugy az altala kijel6lt kormanytisztvisel6
helyettesiti.

48. § (1) Az osztalyvezetS az 6nalld szervezeti egység tigyrendje, valamint az 6nallé szervezeti egység
vezetdje utasitasa szerint iranyitja és ellenérzi a vezetése alatt allé osztaly munkajat. Az osztalyvezeto
felel6s az osztaly feladatainak teljesitéséért.

(2) Az osztalyvezet6t akadalyoztatasa esetén az Onalld szervezeti egység Ugyrendjében
meghatarozottak szerint az 6nallé szervezeti egység masik osztalyanak vezetéje vagy az osztaly
munkatarsai kozil az altala kijel6lt kormanytisztvisel helyettesiti.

IV. Fejezet
A MINISZTERIUMI TAJEKOZTATAS ES DONTES-ELOKESZITES FORUMAI
Miniszteri Ertekezlet

49. § (1) A Miniszteri Ertekezlet a minisztérium legfébb déntés-el6készits szerve.

(2) A Miniszteri Ertekezlet a miniszter vezetésével hetente attekinti a minisztérium operativ
feladatainak ellatasat.

(3) A Miniszteri Ertekezlet javaslatot tesz

a) intézkedés tételére,

b) intézkedés elfogadasara,

c) egyeztetés meginditasara,

d) sziikség esetén a kozigazgatasi egyeztetés soran képviselendo tarcaallaspontra.

(4) A Miniszteri Ertekezlet vizsglja az intézkedések megvalésulasat.

(5) A Miniszteri Ertekezlet el6készitése és a napirendjének Gsszedllitasa a kabinetfénok feladata.

(6) A Miniszteri Ertekezlet allandé résztvevéi a miniszter, a kozigazgatasi allamtitkar, az allamtitkarok,
a kabinetfénok, a helyettes allamtitkarok, a Sajté Féosztily vezetGje. A Miniszteri Ertekezlet allandé
résztvevéie tovabba a kozigazgatasi és igazsagiigyi miniszter képviselGje. A Miniszteri Frtekezletre
mas személyeket a miniszter hiv meg.
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(7) A Miniszteri Ertekezletre benyujtott, dontést igénylé elSterjesztésnek hatarozati javaslatot kell
tartalmaznia, a felel6s és a javasolt hataridé megjeldlésével. Az értekezlet résztvevéinek tajékoztatasa,
javaslata alapjan a miniszter dontéseket hoz és iranymutatasokat ad.

(8) A Miniszteri Frtekezleten meghatarozott feladatokrdl, iranymutatasokrél a kabinetfénék
emlékeztet6t készit, amelyet az értekezlet résztvevdi, valamint a feladatok végrehajtasara kotelezett
felel6sok rendelkezésére bocsat. Az emlékeztetoben rogzitett allasfoglalas vagy feladat-meghatarozas
miniszteri dontésnek mindsil. Az emlékeztetd tartalmazza a végrehajtasért felel6s szervezeti
egység(ek)et és a végrehajtas hataridejét.

Az allamtitkari vezetdi értekezlet

50. § (1) Az allamtitkari vezetdi értekezlet

a) a kozigazgatasi allamtitkar vezetésével attekinti a kozigazgatasi allamtitkar és a kozigazgatasi
allamtitkar iranyitdsa ala tartozo helyettes allamtitkarok feladat- és hataskorébe tartozo,

b) az allamtitkar vezetésével attekinti az allamtitkar és az allamtitkar irdnyitasa ala tartozé helyettes
allamtitkarok feladat- és hataskorébe tartozo

feladatok ellatasat.

(2) Az allamtitkari vezetSi értekezletet a kozigazgatasi allamtitkar vagy az allamtitkar altal kijelolt
szervezeti egység késziti el6.

(3) Az allamtitkari vezetdi értekezleten a kozigazgatasi allamtitkar vagy az allamtitkar a miniszteri
értekezleten elhangzottakrol tajékoztatot tart.

(4) Az allamtitkari vezetdi értekezlet résztvevéi

a) a kozigazgatasi allamtitkar és a kozigazgatasi allamtitkar iranyitasa ala tartozoé helyettes
allamtitkarok,

b) az allamtitkar és az allamtitkar iranyitasa ala tartozé helyettes allamtitkarok.

(5) Az allamtitkari vezetdi értekezletre mas személyeket a kozigazgatasi allamtitkar, vagy allamtitkar
hiv meg.

(6) A kozigazgatasi allamtitkar vagy az allamtitkar a résztvevlk tajékoztatasa, javaslata alapjan
dontéseket hoz vagy iranymutatasokat ad.

(7) A kozigazgatasi allamtitkar vagy az allamtitkar altal kijelSlt szervezeti egység vezet6je gondoskodik
arrél, hogy az allamtitkari vezetSi értekezleten meghatarozott feladatokrol, iranymutatasokrol
emlékezteté késziiljon, amelyet az értekezlet résztvevéi és a feladatok végrehajtasara kotelezett
felel6s6k rendelkezésére bocsat, valamint tajékoztatasul megkiildi a kozigazgatasi allamtitkarnak.

Szakmai vezetdi értekezlet

51. § (1) A szakmai vezetSi értekezlet a kozigazgatasi allamtitkar vezetésével attekinti a feladatok
ellatasat.

(2) A szakmai vezet6i értekezletet a kdzigazgatasi allamtitkar titkarsaga késziti eld.

(3) A szakmai vezetdi értekezlet résztvevéi a minisztérium valamennyi helyettes allamtitkara, valamint
a kozigazgatasi allamtitkar altal meghivott személyek.

(4) A kozigazgatasi allamtitkar a résztvevok tajékoztatisa, javaslata alapjan dontéseket hoz vagy
iranymutatasokat ad.

(5) A kozigazgatasi allamtitkar titkarsaiga gondoskodik arrél, hogy a vezet6i értekezleten
meghatarozott feladatokrol, iranymutatasokrol a feladatok végrehajtasara kotelezett felel6sok
tajékoztatast kapjanak.

A helyettes allamtitkari vezetdi értekezlet

52. § (1) A helyettes allamtitkar — sziikség szerint — helyettes allamtitkari vezet6i értekezlet keretében
attekinti a feladat- és hataskorébe tartozé feladatok ellatasat.

(2) A helyettes allamtitkari vezet6i értekezlet résztvevéi a helyettes allamtitkar altal iranyitott 6nallo
szervezetl egységek vezet6i. A helyettes allamtitkari értekezletre mas személyeket a helyettes
allamtitkar hiv meg.
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(3) A helyettes allamtitkari vezetdi értekezletet a helyettes allamtitkar titkarsaga késziti elé.
A vezetdi felkészits és tajékoztato értekezlet

53. § (1) A kormanytlést, a kézigazgatasi allamtitkari értekezletet kézvetlentil megel6z6en keriilhet
sot, a kormanyzati déntéshozatali férum adott lésén részt vevé allami vezetd vezetésével, az Glésre
torténd felkészitésre.

(2) A felkészits értekezlet résztvevéit a miniszter, illetve a kozigazgatasi allamtitkar hatarozza meg.

Kiilképviselet-vezet5i Ertekezlet

54. § (1)A miniszter id6szakonként plenaris, valamint regionalis, illetve tematikus értekezletre hivja
Ossze a kulképviseletek vezetdit.

(2) A plenaris értekezlettel kapcsolatos szervezési feladatokat a Miniszteri és Parlamenti Allamtitkari
Kabinet, valamint a Kézigazgatasi Allamtitkar Titkirsaga hangolja Ossze, a regionalis értekezlet
szervezési feladatait az érintett teriilet felligyeletét ellato helyettes allamtitkar latja el.

Munkatarsi Ertekezlet

55. § A miniszter évente legalabb egyszer a munka értékelése és a feladatok meghatarozasa céljabol a
minisztérium belf6ldi allomanyaba tartozoé valamennyi tgyintézojét értekezletre hivja ssze.

A munkacsoport

56. § (1) A kozigazgatasi allamtitkar a tobb helyettes allamtitkar vagy 6nallé szervezeti egység
feladatkorét érint6, eseti feladat elvégzésére munkacsoportot hozhat létre. A munkacsoport
létrehozasardl szol6 utasitasban meg kell hatarozni a munkacsoport feladatat, vezet6jét és tagjait.

(2) A munkacsoport célja a meghatarozott feladat komplex megkozelitést, a szaktertiletek kiemelt
egylittmtikodésén alapulé hatékony megoldasa, illetve az ehhez sziikséges javaslatok felvazolasa,
kidolgozasa.

(3) A munkacsoport tagjait a helyettesitésiikre egyébként jogosult személy helyettesitheti.

V. Fejezet
A MINISZTERIUM MUKODESEVEL KAPCSOLATOS EGYES RENDELKEZESEK
Kiadmanyozas

57.§ (1) A kiadmanyozasi jog

a) a miniszter hataskorében vagy feladatkérében hozott érdemi dontése alairasara,

b) — ha e Szabalyzat {gy rendelkezik — a miniszter hataskorébe vagy kizarolagos feladatkorébe tartozo
dontés el6készitésére és a miniszter nevében torténd alairasara, vagy

¢) a feladatkor ellatasara jogosult és koteles személy e korben torténé dontésének meghozatalara

ad felhatalmazast.

(2) A miniszter kiadmanyozza

a) a kormany-elSterjesztést és a Kormanyhoz benyujtandé jelentést,

b) a torvényjavaslat parlamenti targyalasa soran benyujtandé dokumentumokat (tamogatott moédosito
inditvanyok listaja, egységes javaslat, zardszavazas el6tti modositod inditvany, az elfogadott térvény
kihirdetésre keriil6, valamint egységes szerkezetli sz6vegjavaslata),

¢) a miniszteri rendeletet, a k6zjogi szervezetszabalyozo eszkézoket,

d) a koztarsasagi elndknek, az Orszaggyllés tisztségvisel6inek, a Kormany tagjainak, az
Alkotmanybirésag elndkének és tagjainak, a Kuaria elnokének, az Orszagos Birdsagi Hivatal
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elndkének, a legfébb tigyésznek, az Allami Szimvevészék elndkének, az alapvetd jogok biztosanak
cimzett Ggyiratot,

¢) az orszaggylési képvisels irasbeli megkeresésére adott valaszt,

/) ajogszabaly altal a miniszter hataskorébe utalt és at nem ruhazott tigyben hozott déntést.

(3) A miniszter akadalyoztatasa esetén az intézkedést igénylé tgyekben - az (1) bekezdés ¢) pontja
szerinti Ugyek, valamint a koztarsasagi elnoknek cimzett tgyirat kivételével - a feladatkorrel
rendelkezé allamtitkar; a miniszter és az allamtitkarok egyidejd akadalyoztatasa esetén a kozigazgatasi
allamtitkar intézkedik és kiadmanyoz.

(4) Az (2) bekezdésben meghatarozott iratokat a kozigazgatasi allamtitkar terjeszti  el6
kiadmanyozasra.

(5) A kozigazgatasi allamtitkar kiadmanyozza a kormanyzati dontés-el6készités soran készilt
tarcavéleményt.

(6) Az 6nallé szervezeti egység vezetSje — a felette iranyitasi jogot gyakorld allami vezetd utasitiasa
vagy e Szabalyzat eltér6 rendelkezése hianyaban — kiadmanyoz minden, a minisztérium allami
vezetSinek kiadmanyozasi jogkorébe nem tartozo iratot.

58. § A kozigazgatasi allamtitkar a miniszter altal atruhazott hataskérben kiadmanyozza a nemzetkozi
szervezetek és intézmények szamara valamint a kilképviseletek vezetSinek cimzett tigyiratot.

59. § A miniszter — ha a kiadmanyozasra a miniszter nevében mas személy jogosult — a
kiadmanyozasra jogosult, valamint a feladatkor ellatasara jogosult és koteles személy a dontését az
el6készités ellendrzése utan, a kapott informacidk alapjan, feladat- ¢és hataskérében eljarva,
hataridében hozza meg.

A munkavégzés altalanos szabalyai

60. § (1) A miniszter és a kozigazgatasi allamtitkar kivételével vezeté az iranyitasa ala nem tartozo
szervezetl egység munkatarsa részére utasitast nem adhat.

Az allamtitkar, a kabinetf6nok és a helyettes allamtitkar a feladatkérének ellatasaval kapcsolatban
adhat kozvetlenil utasitast a kozvetlen iranyitasa ala nem tartozo szervezeti egység munkatarsanak.
Errél az utasitast végrehajté munkatarsnak — a feladat végrehajtasanak egyideji megkezdése mellett —
a szervezeti egységet iranyitd vezet6t haladéktalanul tajékoztatnia kell.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott vezet6tSl kdzvetlentil kapott utasitds végrehajtasat a szolgalati
ut megtartasaval kell teljesiteni. Halaszthatatlanul stirg6s tigyekben az intézkedésben tavolléte miatt
akadalyozott felettes vezeté egyetértését telefonon vagy elektronikus tton kell beszerezni. Ennek
megtorténtét, vagy amennyiben erre sincs lehetdség, ezt a korilményt az tigyiraton fel kell tintetni, és
az ugyiratot haladéktalanul a kévetkezé felettes vezetShoz kell eljuttatni.

(3) A kozvetlentl kapott utasitas végrehajtasat — ha az utasitast adé kifejezetten ellentétesen nem
rendelkezik — a szolgalati ut megtartasaval kell teljesiteni.

(4) Hataskori vita esetén az intézkedésre jogosult szervezeti egységet a hataskori vitaban érintett
szervezeti egységeket iranyité helyettes allamtitkar jeloli ki, ennek hianyaban a kozigazgatasi
allamtitkar dont.

A hivatali egyeztetés rendje

61. § (1) A kormanyzati dontés-el6készités soran a minisztérium egységes allaspontot alakit ki.

(2) A minisztériumok (kormanyhivatalok) el6terjesztés-, illetve jogszabalytervezeteinek véleményezése
soran az egységes hivatali allaspont érvényesiilése érdekében a beérkez6 tervezeteket a kozigazgatasi
allamtitkar elektronikusan megkiildi a feladatkérében érintett szervezeti egység vezetSjének
tevékenységét iranyit6 helyettes allamtitkarnak.

(3) A véleményez6 helyettes allamtitkar az észrevételeit a szamara megadott hataridén beliil megkiildi
a kozigazgatasi allamtitkarnak.

(4) A kozigazgatasi allamtitkar a véleményez6 szervezeti egységek észrevételeinek figyelembevételével
elkésziti a minisztérium egységes véleményét 6sszefoglald tarcavélemény tervezetét.
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(5) Ha a helyettes allamtitkarok észrevételei koézott tobbszori egyeztetés soran sem  feloldhatod
véleménykilonbség marad fenn, a kozigazgatasi allamtitkar egyeztetést tart. A kozigazgatasi
allamtitkar dontése alapjan, szitkség esetén a miniszteri értekezlet javaslatot tesz a miniszternek a
minisztérium egységes allaspontjara.

(6) Amennyiben az elGterjesztést, jogszabalytervezetet észrevételezésre vagy véleményezésre kilds
minisztérium (kormanyhivatal) a beérkezett észrevételek targyaban szoébeli egyeztetést tart, a
minisztériumot a kozigazgatasi allamtitkar vagy az altala kijelolt kormanytisztvisel6 képviseli. Az
egyeztetés eredményérdl az egyeztetésen részt veve a szervezeti egység vezetSjét szoban, valamint a
véleményezésben résztvevé helyettes allamtitkarokat és a kozigazgatasi allamtitkart {rasban
tajékoztatja.

62. § (1) Az elSterjesztés, a jelentés, illetve a miniszteri rendelet tervezetét (a tovabbiakban egyiitt:
tervezet) a minisztérium munkatervében a feladat elvégzéséért az elsShelyi felel6sként megjeldlt,
ennck hianyaban az egyébként a targykorért felelés 6nallé szervezeti egység (a tovabbiakban:
elokészitésért felelés féosztaly) koteles — a feladatkorrel rendelkezé 6nalld szervezeti egységek
bevonasaval — el6késziteni. Az el6készitésbe bevont szervezeti egység feladatkérének megfelels
részanyagok, részmunkak kidolgozasaval kételes részt venni a tervezet el6készitésében.

(2) A tervezet pénzlgyl tartalmi megalapozottsagaért, valamint a mas jogszabalyokkal valo
rendszertani Osszhangért és a jogalkotas szakmai koévetelményeinek valé megfelelésért az
el6készitésért felelGs szervezeti egység viseli a felel6sséget.

(3) A tervezet belsé egyeztetését az el6készitésért felelés f6osztaly — az el6készitésért felelés f6osztaly
vezetSje tevékenységét iranyité dllami vezeté utjan — végzi. A tervezet belsé egyeztetésébe a
kozigazgatasi allamtitkart és a minisztériumnak e Szabalyzat szerint feladat- és hataskorrel rendelkezé
helyettes allamtitkarait kell bevonni. A beérkezett véleményeket az el6készitésért felel6s szervezeti
egység érvényesiti, véleményeltérés esetén a vitas kérdéseket az 6nalloé szervezeti egységek vezetoi
vagy megbizottjaik személyes targyalds, munkaértekezlet, ennek sikertelensége esetén a helyettes
allamtitkarok, a helyettes allamtitkarok kozotti vita esetén a kozigazgatasi allamtitkar utjan rendezik,
ennek eredményét az tgyiraton fel kell tiintetni.

(4) A minisztériumban késziil6 eléterjesztések belsé egyeztetésére legalabb 5 munkanapos hataridét
kell biztositani, ettdl eltérni csak kivételes esetben kilén indokolas mellett lehet.

(5) A tervezet kozigazgatasi egyeztetését és a kormany-elSterjesztések benyujtasanak el6készitését a
kozigazgatasi allamtitkar az elkészitésért felelés féosztallyal egyeztetve végzi. A tervezeteknek a
Kormany tigyrendje szerinti el6zetes egyeztetésre bocsatasarol, valamint kozigazgatasi egyeztetésre
bocsatasarél a kozigazgatasi allamtitkar gondoskodik. A beérkezé véleményeket a kozigazgatasi
allamtitkar— a feladatkorrel rendelkezé allami vezetS egyideji tajékoztatdsa mellett — haladéktalanul
tovabbitja az el6készitésért felel6s f6osztalynak.

(6) A minisztérium mutkodését szabalyozé bels6 normak el6készitése és minisztériumon belili
egyeztetése a szabalyozas targya szerint feladatkorrel rendelkezd szervezeti egység feladata. Az
egyeztetés soran az elGkészitésért felelés szervezeti egység a tervezetrdl a kozigazgatasi allamtitkar,
valamint a feladatkoriik szerint érintett helyettes allamtitkar véleményét kikéri.

63. § (1) A kormanyzati dontés-el6készités keretében a kulénb6z6 forumokra, értekezletekre a
szakteriiletek anyagokat, elGterjesztéseket csak a kozigazgatasi allamtitkar utjan killdhetnek.

(2) A miniszter tajékoztatasat szolgalo, allasfoglalasat vagy jovahagyasat kéré feljegyzéseket és mas
iratokat a kozigazgatasi allamtitkar utjan kell felterjeszteni.

(3) Az Orszaggytlés altal valasztott vagy a koztarsasagi elnok altal kinevezett tisztségvisel6k, a
Kormany tagja, valamint az orszaggytlési képvisel6 megkeresésére adott valasz tervezetét — a
valaszadasra nyitva allé hataridé lejartat megel6z6, a vezeté megalapozott dontését lehetévé tevo
ésszerl hataridén belil — a kézigazgatasi allamtitkar utjan kell felterjeszteni.

(4) A kozigazgatasi allamtitkar utjan jovahagyasra felterjesztett iratokat ellatja kézjegyével az el6készité
ligyintézo, az el6készité 6nallé szervezeti egység vezetdje, valamint a felterjesztd helyettes allamtitkar.
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Ugyintézési hataridé

64. § (1) Az ugyek intézése a vonatkozd jogszabalyok, a Kormany tgyrendje és a felettes vezet altal
el6irt hataridében torténik.

(2) Az ugyintézési hataridé a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl szolo
torvény hatalya ald tartozo ugyekre vonatkozdan az iranyadé anyagi és eljarasi szabalyokban
meghatarozott hataridé.

(3) Jogszabalyban el6irt tigyintézési hataridé hianyaban az tigyek intézésére a vezet$ altal a feladatok
kiadasa soran megallapitott egyedi tigyintézési hataridé az iranyado.

(4) A hataridéket naptari napban (kivételesen 6raban) kell meghatarozni. A hataridé szamitasanak
kezd6 napja a minisztériumban torténé érkeztetés, ennek hianyaban az elsé iktatas napja, befejez6
napja pedig a regisztralt tovabbitas napja.

(5) A feladatok ttemezése soran tgy kell eljarni, hogy a vezetSi jovahagyas a hatarid6 lejarta el6tt,
ésszerli id6ben beszerezhet6 legyen.

(6) Ha a beadvany az el6irt hataridé alatt érdemben nem intézhet6 el, akkor az ligyintéz6 a késedelem
okardl és az tgyintézés varhatd idSpontjardl felettesét tajékoztatja. Ilyen esetben az illetékes helyettes
allamtitkar vagy a kozigazgatasi allamtitkar a tovabbiakra nézve dontést hoz, utmutatast ad, amelyr6l
az tiigyben érintetteket (lgyfeleket) haladéktalanul tajékoztatni kell.

Egytittmiikodési kotelezettség, csoportos munkavégzés

65. § (1) A minisztérium valamennyi vezetSje és munkatarsa koteles a minisztériumi feladatok
végrehajtasaban egyluttmtkodni. Az 6nalld szervezeti egységek kozotti egylittmikodés kialakitasaért
az onallo szervezeti egységek vezetéi a felelések. Az egyeztetésért, illetve azért, hogy a feladat
cllatisaban a t6bbi érintett szervezeti egység allaspontja Osszehangoltan érvényesiiljon, az a
minisztériumi egység felel6s, amelynek az gy intézése a feladatkérébe tartozik, vagy akit erre a
miniszter kijelolt.

(2) A miniszter az 6sszetett megkozelitést és tobb szakteriilet szoros egylttmtikodését igényld feladat
elvégzése érdekében a feladatkorikben érintett vezetSk és targykor szerint illetékes tigyintézk
hatékony egylittmiikédésével megvalosuld csoportos munkavégzést rendelhet el.

(3) A csoportos munkavégzés soran a feladatkoriikben érintett vezetSket és targykor szerint illetékes
tgyintézOket a komplex feladat megfelel6 hataridében torténé elvégzése érdekében kiemelt
egyuttmikodési kotelezettség és felelésség terheli.

Az alapvet6 jogok biztosaval val6 kapcsolattartas

66. § (1) Az alapvet6 jogok biztosa altal végzett vizsgalatot a minisztérium 6nallé szervezeti
egységeinek el kell segiteni.

(2) A minisztériumi szervezeti egységek a feladatkoriikbe tartozo, az alapvetd jogok biztosa
megkeresésére a jelentésére és ajanlasara adott valasz tervezetét — a valaszadasra nyitva allé hataridé
lejartat legalabb harom munkanappal megeléz6en — a kdzigazgatasi allamtitkar atjan terjesztik fel.

(3) A miniszter iranyitisa vagy felliigyelete ala tartozoé szerveknek az alapveté jogok biztosa
kezdeményezéseirdl, illetve vizsgalatainak megallapitasairdl rendszeresen tdjékoztatniuk kell az
iranyitasukban, illetve feliigyeletikben kézremikodé allamtitkart, helyettes allamtitkart, félévente
tajékoztatot kell készitenitk a kézigazgatasi allamtitkar részére.

A minisztérium képviselete

67. § (1) A minisztériumot a miniszter képviseli. A miniszter akadalyoztatasa esetén a képviselet
rendjére e Szabalyzatnak a miniszter helyettesitésének rendjére iranyadé rendelkezései az iranyadok; az
allamtitkarok egyidejii akadalyoztatasa esetén a minisztériumot a kabinetfénék képviseli.

(2) A kormanybizottsagokban, tarcakézi forumokon, a tarshatésagokkal, az 6nkormanyzatokkal és a
tarsadalmi szervezetekkel valé kapcsolatokban a minisztériumot a miniszter, allamtitkar, helyettes
allamtitkar, valamint — a szakteriletiket érinté kérdésekben, illetve a miniszter, allamtitkar vagy
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helyettes allamtitkar megbizasa alapjan — az erre {rasban felhatalmazott vezet6 képviseli. A
felhatalmazas egy eredeti példanyat nyilvantartas céljabol meg kell kildeni a Jogi és Kozigazgatasi
Féosztalynak.

(3) A minisztériumnak a birésagok és a hatdsagok el6tti jogi képviseletét a jogi képviseletért felelGs
szervezeti egység — Jogi és Kozigazgatasi Fosztaly — e feladattal megbizott kormanytisztviseli latjak
el. Az ugy sajatossagara tekintettel a miniszter vagy a kozigazgatasi allamtitkar a minisztérium perbeli
képviseletére tigyvédi irodanak is adhat megbizast.

(4) Az Eurdpai Unié altal tarsfinanszirozott projektek el6készitése soran a minisztérium képviseletét a
miniszter irasos meghatalmazasa alapjan kijelolt vezetS latja el. E projektek megvaldsitasa soran a
miniszter a projektalapité dokumentumban is rendelkezik a képviseletr6l.

(5) Az Orszaggyilés bizottsaga el6tt a minisztériumot a feladatkérében érintett allamtitkar vagy
helyettes allamtitkar, akadalyoztatasa esetén az altala kijel6lt vezetd képviseli.

(6) Az Orszaggyilés bizottsagai el6tti képviselet modjardl, a képviseletet ellaté vezetSk listajaval a
Parlamenti Kapcsolatok Féosztalyat legkésSbb az tilés napjan reggel 8 6raig tajékoztatni kell.

68. § (1) Nemzetkozi programokon és a protokolleseményeken a minisztérium képviseletére a 67. §
(1) bekezdésében meghatarozott rendelkezések az iranyadok.

(2) Ha a nemzetkozi programokon és a protokolleseményeken val6 részvételre a minisztérium tSbb
allami vezet6je jogosult, akkor a Protokoll Féosztaly javaslatira a miniszter vagy a kozigazgatasi
allamtitkar hatarozza meg a minisztérium képviseletének rendjét ezeken az eseményeken, és jeloli ki a
résztvevs személyt.

A sajt6 tajékoztatasaval kapcsolatos eljaras

069. § (1) A sajto tajékoztatasat az érdekelt minisztériumi egységek bevonasaval a Sajté Féosztaly végzi.
E Szabalyzat eltér6 rendelkezése hianyaban a sajté részére tajékoztatast a miniszter, a kozigazgatasi
allamtitkar az allamtitkarok, a Sajté Féosztily vezetSje vagy helyettese adhat. Indokolt esetben mas,
els6sorban helyettes allamtitkari vezet6 is kijelélheto.

(2) A minisztérium feladat- és hataskorébe tartozoé tigyekben interjut - a miniszter, vagy a parlamenti
allamtitkar eltér6 dontése hianyaban - csak a Sajté6 Féosztaly szervezésében lehet adni. Kivételt
képeznek ezek aldl a szakmai folydiratok szamara készitett, szakmai, jellemz6en a hatalyos el6irasokat
ismertets, vagy egyébként ismeretterjesztési, tudomanyos célbdl késziilt irasos anyagok.

(3) A minisztériumra vonatkozé javaslatokra és biralatokra a sajtényilvanos vélaszt a feladatkore
szerint érintett f6osztalyvezets, a miniszter iranyitasa vagy felligyelete alatt all6 szervek tekintetében
pedig a szerv vezetSje késziti el6 a torvényes hataridSben. A valaszoknak sajtéhoz torténd
eljuttatasarol a Sajté Féosztaly gondoskodik.

VI. Fejezet
A KULKEPVISELETEKRE VONATKOZO KULONOS SZABALYOK

70. § (1) E Szabalyzat rendelkezéseit a kilképviseleteken az e fejezetben foglalt eltérésekkel kell
alkalmazni.

(2) A kilképviseletek jogallasat, feladat- és hataskorét altalanos jelleggel a nemzetkozi jog és belsé jog
normai, nemzetkozi szerz6dések, jogszabalyok, az allami iranyitas egyéb jogi eszkozei és a kozjogi
szervezetszabalyozo eszk6zok hatarozzak meg.

(3) A kilképviseletek a minisztérium 6nallé szervezeti egységei. A kiilképviseletek tevékenységét a
képviseletvezetd iranyitja. A képviseletvezets feladatait osztalyvezetéi munkakorben latja el.

(4) Az egyes kiilképviseletek killonds feladat- és hataskorét, szervezeti felépitését — a kiilképviseletet
iranyité teriileti féosztaly vezetSjének irasbeli javaslatara — a feliigyeletet gyakorld helyettes allamtitkar
hatirozza meg.

(5) A killképviseletek iranyitasat a tertiiletet feliigyel6 helyettes allamtitkar a kiilképviselet altalanos
iranyitasat és feliigyeletét gyakorlo tertleti f6osztaly vezet6je utjan latja el.
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(6) A kilképviseletek hivatalos, magyar, illetve idegen nyelvi megnevezésében orszag elnevezésként
Magyarorszag szerepel.

A kiilképviselet tagjai

71. § A kiilképviselet tagjai:

a) a killképviselet vezetdje;

b) a diplomaciai, illetve hivatasos konzuli személyzet tagjai;

¢) az igazgatasi-miszaki személyzet tagjai, a konzuli alkalmazottak;
d) a kisegit6 személyzet tagjai; (a tovabbiakban: kirendeltek) és

¢) a helyi alkalmazottak.

A kiilképviselet vezetGje

72. § (1) A kilképviselet vezetdje:
a) a nagykovet vagy kovet,

b) a hivatalvezetd,

¢) az allando tgyvivé, illetve

d) a f6konzul.

(2) A kilképviselet vezet6je a kiilképviselet vezetésére sz6l6 megbizas tovabba a Minisztériumtol
kapott utasitasok alapjan vezeti a kiilképviseletet.

(3) A kiilképviselet vezetdje:

a) gondoskodik az egységes kiilképviseleti rendszer miikodését szabalyozo, a Minisztérium és az egyes
szaktarcak kozott 1étrehozott egytittes utasitasok végrehajtasarol;

b) gondoskodik arrdl, hogy a kiillképviselet személyzete megtartsa a nemzetkézi jog normait, a fogadé
orszag torvényeit, a hazai jogszabalyokat, az allami iranyitas egyéb jogi eszkozeit és a kozjogi
szervezetszabalyozé eszkézoket, valamint az egyéb rendelkezéseket, és azok megsértése esetén
megteszi a hataskorébe tartozo intézkedéseket;

¢) a jogszabalyok és a killigyminiszteri utasitasok keretein beliil és azokkal 6sszhangban irasban
meghatarozza a kiilképviselet munkarendjét és a munkavégzés szabalyait;

d) a Minisztérium altal meghatarozott kérben dont a kiillképviselet valamennyi tigyében;

¢) kozvetlenil iranyitja, feligyeli és ellendrzi a kiilképviselet eszkozeivel vald gazdalkodast;

1) feladat- és hataskorében az elé tetjesztett mindsitési javaslat alapjan dont az adat mindsitésérol a
mindsitett adat védelmérdl szold 2009. évi CLV. térvény szerint;

g a kilképviselet tevékenységérdl és mikodésérdl folyamatosan beszamol a Minisztérium hataskorrel
rendelkezé f6osztalyai vezetSinek;

h) kozvetlen munkaltatéi utasitast ad az iranyitdsa és fellgyelete ald tartoz6 kilképviselet
kormanytisztvisel6inek és munkavallal6inak;

7) munkakori lefrast készit az iranyitasa és feliigyelete ala tartozo kiilképviselet kormanytisztvisel6i és
munkavallal6i szamara; a munkakoér valtozasa esetén modositja a munkakéri leirast;

7) a teljesitménykovetelmények alapjan évente értékeli az iranyitasa és feliigyelete ald tartozo
kiilképviselet kormanytisztvisel6inek és munkavallaléinak munkateljesitményét, mindsiti az iranyitasa
és felligyelete ala tartozo kiilképviselet kormanytisztvisel6it és munkavallaloit;

k) a feliigyelete ala tartozo kiilképviselet kormanytisztvisel6i és munkavallaloi szabadsaga kiadasanak
idépontjara vonatkozoéan, a kormanytisztvisel6k, ill. munkavallalok igényeinek megismerése utan az
éves szabadsagolasi tervet elkésziti és jovahagyja. A jovahagyott szabadsagolasi tervet felterjeszti a
Személytgyi Féosztalynak;

/) engedélyezi az éves szabadsagolasi tervtdl eltérd, tiz munkanapot meg nem haladé szabadsagot.

(4) A kilképviselet vezetSje felelés a kiilképviselet gazdalkodasanak jogszabalyban, illetve belsé
szabalyzatokban foglaltaknak megfeleld megszervezéséért, iranyitasaért, feltigyeletéért, folyamatba
épitett, illetve id6szakonkénti ellenérzéséért, valamint a koltségvetési elbiranyzatokkal, a kiilképviselet
eszkozeivel valo szabalyszer gazdalkodasért.
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(5) Feladata az altala kezelt elSiranyzatok vonatkozasaban a takarékossagi intézkedések megtétele,
azok kovetkezetes végrehajtisa, az iranyitasa ¢és feligyelete ala tartozé  kilképviselet
kormanytisztvisel6i és munkavallaléi tevékenységének folyamatos ellenérzése. Az ellenérzés soran
tapasztalt szabalytalansagok esetén intézkedik azok haladéktalan megsziintetése irant, s errdl a
Gazdalkodasi és Pénziigy Féosztaly vezetdjét irasban értesiti. Egyéb szabalytalansagok esetén a
Minisztérium egyidejd tajékoztatasa mellett azok jellegének és sulyanak megfeleléen eljarast
kezdeményez.

(6) A kilképviseletek gazdalkodasara vonatkozoé jogszabalyok, utasitasok és egyéb belsé szabalyzatok
megismerését a kulképviselet vezetSje kiutazasa el6tt a Gazdalkodasi és Pénziigyi Féosztalyon tett
szobeli vizsgaval igazolja.

(7) A kilképviselet vezetSje feladatai ellitasa érdekében a Minisztérium barmely vezetdjétdl
tajékoztatast kérhet.

(8) A kilképviselet vezet6jét — amennyiben feladata ellitasaban akadalyoztatva van, vagy nem
tartézkodik a fogadd allam tertletén, illetSleg ha allisa atmenetileg nincs betSltve — az ideiglenes
Ugyvivée helyettesiti. Az ideiglenes ugyvivore a kilképviselet vezetSjére vonatkozé szabalyok
iranyadok.

Az elsGbeosztott

73. § (1) A kiilképviselet elsébeosztottja a kiilképviselet vezetjét rangban els6ként kévets diplomata
vagy konzuli rangu kirendelt. T6bb azonos rangu kirendelt koziil az els6beosztottat — a kiilképviselet
vezet6jével egyeztetve — a Minisztérium jel6li ki.

(2) A kilképviselet vezetSje a dontési jogkorébe tartozéd tigyekre nézve az els6beosztottat dontési
jogkorrel ruhazhatja fel.

(3) A (2) bekezdés alkalmazasanak nincs helye, ha nemzetkézi szerzédés, nemzetkézi szokasjogi
szabaly, jogszabaly, az allami iranyitas egyéb jogi eszkoze és a kozjogi szervezetszabalyozo eszkoz,
protokollaris norma vagy a fogadé allam joga a kiilképviselet vezet6jének személyes eljarasat irja eld.

A munkavégzés

74. § (1) A kulképviselet kormanytisztvisel6inek, tgykezel6inek és fizikai alkalmazottainak (a
tovabbiakban: kirendeltek) munkakérét a kirendel6 okirat és a kiilképviselet-vezetd altal készitett
munkakori lefrds hatarozza meg. A munkakor csak a kirendelt egyetértésével és az illetékes terileti
féosztaly, valamint az adott munkakor szakmai iranyitasat ellaté funkcionalis f6osztaly vezet6jének
egyetértésével, a munkaltatoi jogkort gyakorlo helyettes allamtitkar jovahagyasaval valtoztathaté meg.
(2) A helyi alkalmazottak munkakérét a munkaszerzédésben kell régziteni. Az ilyen szerzédések
megkd6tésére kilon miniszteri utasitas iranyado.

A diplomataértekezlet

75. § A diplomataértekezlet a kiilképviselet vezetGjének tanicsadé testilete. Allandé tagjai a
kulképviseleten diplomaciai képvisel6ként vagy konzuli tisztvisel6ként szolgalatot teljesité kirendeltek.
Az értekezletre a tevékenységi koritket érinté kérdések megtargyalasakor meghivhatok a fogado
orszagban mikodé magyar képviseletek vezetdi és munkatarsai is.

A diplomaiciai és konzuli képviseletek vezetdinek egylittmiikodése

76. § (1) A diplomaciai képviselet vezetSje Osszehangolja a fogad6 allamban mtkéds konzuli
képviseleteknek a fogadé allammal fennallé politikai kapcsolatokra kihat6 tevékenységét.

(2) Az (1) bekezdésben emlitett hataskér megfelelé gyakorlasa érdekében, ha a konzuli képviseletnél
olyan tgy merdl fel, mely a fogad6 allammal fennall6 politikai kapcsolatokat lényegesen érinti, a
konzuli képviselet vezetdje a diplomaciai képviselet vezetSjével egyeztet.
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(3) Az (1)-(2) bekezdésekben foglaltak sérelme nélkil, a konzuli képviselet vezetSje a konzuli
keriileten belil 6nalléan jar el a kereskedelmi, gazdasagi, kulturalis, tudomanyos és barati kapcsolatok
fejlesztésével Osszefiige, valamint a Minisztérium altal kozvetlentl ra bizott egyéb feladatok
teljesitése, és az ezekkel kapcsolatos jelentémunka soran.

(4) A diplomaciai és konzuli képviselet kozotti hataskori Osszelitkbzés esetén — ha az egyeztetés nem
vezet eredményre — az eljard kilképviseletet a Minisztérium 24 6ran belil kijeloli.

A kilképviseletek iranyitasa

77. § (1) A miniszter jogszabalyban, valamint az egységes kiilképviseleti rendszer mukodését
szabalyoz6, a Minisztérium és az egyes szaktarcak kozott létrehozott egylttes utasitasokban
meghatarozott iranyitasi és felligyeleti jogat kozvetleniil, vagy a Minisztérium vezet6i, valamint a
Kozpont szervezeti egységei utjan gyakorolja.

(2) A kilképviseletek altalanos iranyitasat és felugyeletét a szervezeti egységek a 3. sz. fiiggelékben
meghatarozott hataskori megosztas szerint végzik.

(3) Az illetékes szervezeti egységek feladat- és hataskorikben végzik a kilképviseletek egyes
tevékenységeinek szakmai iranyitasat és feligyeletét. A kilképviseletek az ilyen szakmai feladatok
ellatasarol a szakmai iranyitast és feliigyeletet gyakorld szervezeti egységnek jelentenek, egyidejileg
tajékoztatva az altalanos iranyitast és feliigyeletet gyakorld szervezeti egységet.

(4) Feladat- és hataskérében a Minisztérium barmely szervezeti egysége— a kulképviselet altalanos
iranyitasat és feliigyeletét ellatd szervezeti egység vezetSjének egyidejd tajékoztatasaval, valamint a
koordinaciét igényl6 kiemelt tUgyekben a teriletet feliigyel6 helyettes allamtitkar jovahagyasaval —
utasitast adhat a kiillképviseleteknek.

(5) A kulképviseletek munkavégzését az altalanos iranyitast és feligyeletet gyakorl6 szervezeti egység
rendszeresen, de legalabb évente egy alkalommal (a killképviselet-vezetdi értekezlethez kapcesoléddan)
irasban értékeli és a tovabbiakra nézve a szakmai iranyitast és feligyeletet gyakorld szervezeti
egységekkel egyeztetett irinymutatast ad.

(6) A briisszeli EU Allandé Képviselet feliigyeletét és szakmai iranyitasat a politikai igazgaté és az EU-
tgyekért felelés allamtitkar az e Szabalyzatban meghatarozott feladat- ¢és  hataskorok
figyelembevételével latjak el.

(7) A képviseletvezeté személyes eljarasaira — a jogszabalyban meghatarozott eseteken tul — a
miniszter, az allamtitkar és a helyettes allamtitkarok adhatnak utasitast.

VII. Fejezet
7ZARO RENDELKEZESEK

78. § (1) A miniszter a Szabalyzat hatalybalépését kovetd 60 napon beliil kiadja

a) a minisztérium hazirendjét,

b) személytigyi szabalyzatot,

c) az irat- és adatkezelési szabalyzatot,

d) a gazdalkodasi keretszabalyzatot,

e) a dontésértékelési szabalyzatot, valamint

f) az ellenbrzési szabalyzatot.

(2) Az (1) bekezdésben szerepl6 szabalyzatokon tul a miniszter tovabbi szabalyzatok kiadasardl is
rendelkezhet.

79. § (1) Az 6nallé szervezeti egység vezetbje jelen utasitas végrehajtasara, igy kiilonésen az egyes
osztalyok feladatkérének meghatarozasara a Szabélyzat hatalybalépésétdl szamitott 30 napon beliil
tigyrendet készitenek.

(2) Az ugyrendet az 6nallé szervezeti egység vezetSjének javaslatira az 6nallé szervezeti egység
vezetSjének tevékenységét iranyité allami vezeté irja ald, majd az tlgyrendet jovahagyasra a
kozigazgatasi allamtitkar elé terjeszti.
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1. szamu fiiggelék

A minisztérium szervezeti felépitése
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2. szamu figgelék

A SZAKMAI FOOSZTALYOK, TERULETI FOOSZTALYOK ES A FUNKCIONALIS
FOOSZTALYOK ALTALANOS FELADATAI

1. A szakmai f6osztalyok altalanos feladatai

A szakmai féosztalyok feladat- és hataskorikben — egyilittmikodve mas illetékes szervezeti
egységekkel, a Szabalyzat vonatkozé elbirasainak betartasaval — az alabbi, altalanos feladatokat latjak
el:

1.1. Részt vesznek az eurdpai unids ugyek intézésében a Minisztériumon beltli koordinaciénak
megfelelGen, a Szabalyzatban el6irt eljarasi szabalyok szerint.

1.2. Az eurdpai unids tigyek intézése soran feladat- és hataskorikben:

a) kozremtikédnek az Eurdpai Unié dontéshozatali tevékenységéhez kapcsolodoan a magyar tagallami
érdekek egységes érvényesitésének, tovabba a tagallami kotelezettségek kifejezésre juttatasanak
biztositasaban a kormanyzati dontések el6készitése és gyakorlati végrehajtasa soran;

b) koézremtkodnek az unids politikak kidolgozasaban és végrehajtasaban, az unids tagsaggal
Osszefliggésben vallalt kotelezettségek teljesitésében, a sziikséges kormanyzati koordinacios rendszer
mukodtetésében;

¢) a parlamenti, valamint kormanyzati bizottsigokkal val6 egyiittmikodés keretében — a Minisztérium
illetékes vezet6jének eseti kijelolése alapjan — képviselik a Minisztériumot az Orszaggytlés Eurdpai
Ugyek Bizottsdgaban, valamint mas bizottsigaiban, tovabba egyéb kormanyzati bizottsigok tilésein;

d) kozremikoédnek az EKTB tléseinek elSkészitésében, és a Minisztérium illetékes vezetSjének
utasitasa szerint részt vesznek azokon;

e) részt vesznek az EKTB szakért6i munkacsoportjainak munkdjaban és Eurépai Unié tanacsianak
munkacsoportjaiban, a komitoldgiai bizottsagokban és az Eurdpai Bizottsag munkacsoportjaiban;

f) elemzik és értékelik az eurdpai unids intézményekben az eurdpai tigyekben folytatott magyar
tevékenység politikai hatasait, javaslatot tesznek kilpolitikai 1épésekre.

1.3. A kiilképviseletekkel torténd kapcsolattartas soran feladat- és hataskoritkben:

a) rendszeres tajékoztatast nyujtanak az EU-tagallamokban, valamint a tarsult orszagokban mikodd
magyar kulképviseletek szamara az eurdpai unios tagsaggal 6sszefliggé fejleményekrol;

b) jelentéseket, értékeléseket kérnek az EU-tagillaimokban mikéds magyar kilképviseletektSl a
magyar tagallami allaspont kidolgozasahoz, az Eurépai Unié mikodését érinté kérdésekrdl;

¢) utasitast adhatnak az e Szabalyzatban foglaltak szerint meghatarozott el6irdsok megtartasaval;

d) szakmai feladataik ellatasahoz jelentéseket, tajékoztatokat, elemzéseket kérhetnek.

1.4. A szakmai f6osztalyok feladat- és hataskoriikben gondoskodnak az iranyitasuk és feliigyeletiik ala
tartozo kilképviseletre kihelyezésre keriil kirendeltek felkészitésérol.

1.5. Osszehangoljdk és — egyiittmikodve mis érintett szervezeti egységekkel — elSkészitik a
koztarsasagi elnok, a miniszterelnok, az Orszaggytlés elncke és a Minisztérium vezetéi kulfoldi,
valamint kilfoldi partnereik magyarorszagi latogatasat és azokat az érintett tarcakkal egyeztetik.
Biztositjadk a magasszinti és egyéb latogatasokhoz a tajékoztatok, hattéranyagok, vezetdi
nyilatkozatok, felszolalasok, beszédek elkészitését.

1.6. A Kormany részére jelentést, sziikség szerint kormany-elGterjesztést készitenek, és azokat
hataskorik szerint szakmai szempontbdl véleményezik.

1.7. Elemzik és értékelik azokat a nemzetkézi eseményeket és Osszefliggéseket, amelyek hatast
gyakorolnak a magyar kiilpolitikai érdekek érvényesitésére.
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1.8. Kozvetlen kapcsolatot tartanak a Magyarorszagba akkreditalt diplomaciai és konzuli
képviseletekkel, illetve a nemzetkézi szervezetek képviseleteivel.

1.9. Kozremikodnek a minisztérium és mas szervek, valamint a Magyarorszagba akkreditalt
diplomaciai és konzuli képviseletek, illetve a nemzetkdzi szervezetek képviseletei kozotti
érintkezésben, szervezik a képviseletek tagjainak a minisztériumban és mas allami szerveknél teendd
latogatasait, segitséget nydjtanak a képviseletek zavartalan mikodésének biztositasahoz.

1.10. Kézremtkodnek a minisztériumba jelentkez8k szamara szervezett felvételi és palyaalkalmassagi
vizsgak tartalmanak Gsszeallitasaban, értékelésében, az Gjonnan felvettek szakmai alapképzésében és
vizsgaztatasaban, valamint a minisztérium kormanytisztviselinek, UgykezelSinek ¢és  fizikai
alkalmazottainak szakmai képzésében, tovabbképzésében és vizsgaztatasaban. Elkészitik a szakmai
tevékenységgel Osszefiiges oktatasi, felkészitési segédanyagokat, jegyzeteket és kidolgozzak a
vizsgakérdéseket.

1.11. Kézremikodnek a Minisztérium honlapja hataskoriiket érint6 egyes fejezeteinek elkészitésében
valamint a kulképviseletekkel és a Sajté6 Féosztallyal egylittmiikédve gondoskodnak a kiilképviseleti
honlapok naprakészen tartasarol.

1.12. A miniszter és a Minisztérium felsévezetéi targyalasainak el6készitése soran gondoskodnak a
sajtoterv elkészitésérdl, amelyrdl elézetesen konzultdlnak a Sajté Fdosztallyal. Folyamatosan és
haladéktalanul tajékoztatjdk a Sajté Féosztalyt a felel6sségi korébe tartozé bekovetkezett vagy
el6relathatd, a sajté és a kozvélemény altal kiemelt figyelmet érdemlé eseményekrdl. Ezekrol a
szitkséges hattéranyagokat, valamint a kommunikaciés elemeket elkészitik, illetve naprakész
allapotban tartjak.

1.13. Az o6nall6 fejezeti kezelést el6iranyzatbdl finanszirozott tamogatasi projektek szakmai
felugyeletéért felelés féosztalyok egyiittmikodnek a Palyaztatasi és Kozbeszerzési Féosztaly a
tamogatasi palyazatok szakmai Osszeallitisa, a palyazatok elbiralasa, a tamogatasi szerzédések
elkészitése és a projektek feliigyelete és kiértékelése soran.

1.14. Az informacioés onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szolé 2011, évi CXIL
torvényben meghatarozott kotelezettségek teljesitése érdekében folyamatosan figyelemmel kisérik, és
a Jogi és Kozigazgatasi Féosztaly részére megkildik azokat a feladatkoriiket érinté adatokat, amelyek
a honlapon megjelenitendé kozérdekd adatok kérébe tartoznak.

1.15. A minisztérium esetleges érdeksérelme - igy kiilondsen szerz6désszegés - esetén annak tényérdl
irasban haladéktalanul értesitik a Jogi és Kozigazgatasi Féosztalyt, az tiggyel 6sszefiiged valamennyi
irat egyidejd megkiildésével.

2. A teriileti f6osztalyok kozos feladatai

A tertleti féosztalyok feladat- és hataskorikben — egyittmikédve mas illetékes  szervezeti
egységekkel, a Szabalyzat vonatkozo el6irasainak betartasaval — az alabbi feladatokat latjak el:

2.1. A tertileti f6osztalyok 6sszehangoljak Magyarorszag és a hataskoriikbe tartozé orszagok koézotti
allamkozi kapcesolatokat, tovabba intézik a feladatkoriikbe tartozo két- és tébboldalu tigyeket.

2.2. Figyelemmel kisérik és tanulmanyozzak a referalt orszagok bel- és kilpolitikajat, tarsadalmi,
gazdasagi, kulturalis és tudomanyos életét, regionalis problémait, tovabba regionalis szervezeteit.

2.3. Figyelemmel kisérik a hataskoriikbe tartozé orszagokkal fenntartott dllami, politikai, gazdasagi,
tudomanyos, mduszaki, kulturalis és egyéb kapcsolatok alakulasat, és kezdeményezik kilpolitikai-
diplomaciai és egyéb intézkedések meghozatalat a magyar érdekek védelme és érvényesitése céljabol.

27



2.4. Nyilvantartjak a hataskoriikbe tartozo orszagok bel- és kilpolitikai, gazdasagi, kulturalis és
tudomanyos életének, valamint Magyarorszaggal val6 kapcsolataiknak fontosabb eseményeit.

2.5. EBlokészitik a koztarsasagi elnok, a miniszterelnok, az Orszaggyllés elnoke és a minisztérium
vezetSinek talalkozoit. Kozremikodnek mas allamigazgatasi szervek és hatdsagok vezetbi
latogatasanak, kulfoldi partnereik fogadasanak el6készitésében és koordinalasaban. Igény szerint
tajékoztatd anyagokat készitenek szamukra.

2.6. A 2.2. — 2.5. pontokban foglalt feladatok tekintetében a teriileti f6osztaly bevonja az el6készitésbe
és a lebonyolitasba a Minisztérium egyéb olyan szervezeti egységeit, melyek feladatkorét ezek érintik.

2.7. Véleményezik mas szerveknek a hataskoriikbe tartozé orszagokkal kapcsolatos olyan
allasfoglalasait, intézkedéseit, melyek kilpolitikai jelentGségtick, vagy egyébként kihatnak a kétoldalu
kapcsolatok egészére. A Kormany részére jelentést, szitkség szerint kormany-el6terjesztést készitenek,
¢és azokat hataskorik szerint szakmai szempontbol véleményezik.

2.8. Osszehangoljdk a minisztérium mds szervezeti egységeinek a hatiskériikbe tartozé orszagokkal
kapcsolatos munkajat. Kildik és fogadjak a hataskoriikbe tartozé orszagokban mikodd
kiilképviseletek futarpostajat. Feladat- és hataskoriikben ellatjak a minisztérium képviseletét és
6sszehangold szerepét a kétoldala kapcesolatokkal foglalkozé tarcakozi és mas bizottsagokban.

2.9. Iranyitjak, osszehangoljak, figyelemmel kisérik, értékelik és ellendrzik a hataskorikbe tartozéd
orszagokban mkods kilképviseleteknek a politikai és gazdasagi kapcsolatokra kihatd tevékenységeét.
Ennek keretében a feliigyelt kilképviseleteket érinté minden tigyben tdjékoztatast kérhetnek mas
szervezeti egységtol.

2.10. Kezdeményezik kilképviselet nyitasat és bezarasat, valamint mikodésének felfiiggesztését, e
javaslatukat egyeztetik, majd figyelemmel kisérik a dontés végrehajtasat.

2.11. Atfog6 elemzéseket készitenek a feliigyelt teriilet orszigaiban végbemend folyamatokrdl, a
magyar killpolitikat érint6 fejleményekrol. Javaslatot tesznek a magyar kiilpolitika stratégiai céljai és
cselekvési iranyai kijelolésére.

2.12. Véleményezéssel kozremtkodnek a szakfGosztalyok altal egyes, a feligyelt teriiletet érintd
nemzetkozi kérdésekben anyagok elkészitésében, illetve a magyar allaspont kialakitdsaban.

2.13. Kozremtkodnek az EKTB iléseinek el6készitésében, és a Minisztérium illetékes vezet6jének
utasitasa szerint részt vesznek azokon.

2.14. A feliigyelt tertiletet érinté multilateralis és bilateralis kérdésekben kapcsolatot tartanak és
koordinal6 tevékenységet folytatnak a tarsminisztériumokkal és szervekkel.

2.15. Segitik a civil szervezetek tevékenységét a feliigyelt tertileten.

2.16. Gondoskodnak a feliigyeletiik ala tartoz6 allomashelyekre kirendelésre keriil6 képviseletvezetok
és diplomatak felkészitésérol. Elkészitik a diplomata munkatarsak szakmai felkészitési tervét, amit
véleményezés céljabol megkiilldenek a Személyligyi Féosztalynak és a felkésziilési tervben érintett
szervezeti egységeknek.

2.17. Részt vesznek az eurdpai tgyek intézésében a Minisztériumon beliili koordinaciénak
megfeleléen, a Szabalyzatban el6irt eljarasi szabalyok szerint. A Minisztérium illetékes szervezeti
egységeivel egylittmiikddve, feladat- és hataskoriikben figyelemmel kisérik és a magyar érdekek
szempontjabdl elemzik:
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a) az Burépai Unié tagillamai integracids politikajat — kilénos tekintettel a kozos kil- és
biztonsagpolitikira — tovabba az Eurépai Unib jovEjét érint érdekeit és allaspontjat;

b) a tagallamoknak a referalt orszagokkal, régiokkal kapcsolatos politikajat, a referalt orszagok
politikajat az Eurépai Unid vonatkozasaban;

) a hataskorikbe tartézé orszagoktdl fligeben a tervezett bévitési folyamat, illetSleg a csatlakozasi
targyalasok helyzetét.

2.18. A terileti féosztalyok a feltugyelt tertiletet érinté kérdésekben kozremtkodnek a magyar kiil- és
biztonsagpolitikai allaspontok kidolgozasaban, valamint a PSC és mas dontéshozé féorumok szamara
készitendé mandatumok Osszeallitasaban.

2.19. A Ko6zos Kil- és Biztonsagpolitikai Féosztallyal egyiittmikddve részt vesznek a feltigyelt
teriiletet érinté tanacsi munkacsoportok munkajaban, a képviselend6 mandatumok kidolgozasaban.

2.20. Az érintett szakfGosztalyokkal, valamint az Ko6zos Kil- és Biztonsagpolitikai Féosztallyal
egyuttmikodve figyelemmel kisérik és elemzik az EU koz6s kil- és biztonsagpolitikdja alakulasat a
feltigyelt tertilet vonatkozasaban. Sziikség esetén kilpolitikai 1épésekre tesznek javaslatot.

2.21. A feliigyelt teriiletet érint6 kérdésekben kézremikédnek az Eurdpai Tanacs, illetve az Altalanos
Ugyek Tanacsa és Kiiliigyek Tanacsa tilésein képviselendé magyar allaspont szakmai el6készitésében.

2.22. Az Eurépai Levelezével egytittmikodve feldolgozzak a COREU rendszeren érkezé, a feliigyelt
teriiletet érint6 kil- és biztonsagpolitikai vonatkozasu informécidkat és dokumentumokat, ill.
kozremtkodnek a COREU rendszeren tovabbitand6, a magyar allaspontot tartalmazé anyagok
elkészitésében.

2.23. Kozvetlen kapcsolatot tartanak a Magyarorszagba akkreditalt diploméciai és konzuli
képviseletekkel, illetve a nemzetkézi szervezetek képviseleteivel.

2.24. Kozremkoédnek a Minisztérium honlapja hataskoriiket érinté egyes fejezeteinek elkészitésében,
valamint a kulképviseletekkel és a Sajté6 Féosztallyal egyiittmiikédve gondoskodnak a kiilképviseleti
honlapok naprakészen tartasarol.

2.25. A miniszter és a Minisztérium fels6vezetSi targyalasainak el6készitése soran gondoskodnak a
sajtoterv elkészitésérdl, amelyrdl elézetesen konzultalnak a Sajté Foéosztallyal. Folyamatosan és
haladéktalanul tajékoztatjdk a Sajté6 Foéosztilyt a felel6sségi korébe tartozé bekovetkezett vagy
clérelathaté, a sajtd és a kozvélemény dltal kiemelt figyelmet érdemlé eseményekrSl. Ezekrdl a
szilkséges hattéranyagokat, valamint a kommunikaciés elemeket elkészitik, illetve naprakész
allapotban tartjak

2.26. Az informaciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
torvényben meghatarozott kotelezettségek teljesitése érdekében folyamatosan figyelemmel kisérik, és
a Jogi és Kozigazgatasi Féosztaly részére megkildik azokat a feladatkoriiket érinté adatokat, amelyek
a honlapon megjelenitendé kozérdekd adatok korébe tartoznak.

2.27.A Minisztérium esetleges érdeksérelme - igy kiillonosen szerz6désszegés - esetén annak tényérol
irasban haladéktalanul értesitik a Jogi és Kozigazgatasi Féosztalyt az tiggyel 6sszefliged valamennyi
irat egyidejd megkiildésével.

3. Funkcionalis fGosztalyok altalanos feladatai

A funkcionalis féosztalyok feladat- és hataskoritkben — egylittmtkodve mas illetékes szervezeti
egységekkel, az Szabalyzat vonatkozo6 el6irasainak betartasaval — az alabbi, altalanos feladatokat latjak
el:
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3.1. Biztositjadk a miniszter felel6sségi korébe tartozo feladatok ellatasdhoz sziikséges mikodési
feltételeket

3.2. Tamogatast nyujtanak a szervezeti egységek mikodésével 6sszefligeé munkafolyamatok hatékony
ellatasahoz.

3.3. A Kormany részére jelentést, szikség szerint kormany-el6terjesztést készitenek, és azokat
hataskoriik szerint szakmai szempontbdl véleményezik.

3.4. A Minisztérium esetleges érdeksérelme, gy kilondsen szerzédésszegés esetén ennek tényérdl

irasban haladéktalanul értesitik a Jogi és Kozigazgatasi FGosztalyt, az tiggyel 6sszefiiged valamennyi
iratanyag egyideji megkiildésével.
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3. szamu fiiggelék
8. A miniszter iranyitasa ala tartozé szervezeti egységek
8.0.0.1 Miniszteri és Parlamenti Allamtitkdri Kabinet

a) A Miniszteri és Parlamenti Allamtitkari Kabinetet (tovabbiakban: Kabinet) a miniszter irdnyitja
egylttmikodve a parlamenti allamtitkarral.

b) A Miniszteri és Parlamenti Allamtitkari Kabinet koordinaciés feladatai korében

1. a Minisztériumon belil koordinalja, tartalmilag és jogilag el6késziti a miniszter és a parlamenti
allamtitkar feladat- és hataskorébe tartozé dontéseket és feladatokat,

2. szervezi a miniszter és a parlamenti allamtitkar hivatali teenddit és kozéleti szerepléseit,

3. a Minisztérium szervezeti egységei szamara — a helyettes allamtitkarok atjan — kdzvetiti a miniszter
¢és a parlamenti allamtitkar utasitasait és allasfoglalasait,

4. a miniszter és a parlamenti allamtitkar dontése szerint részt vesz az egyes szervezeti egységek
feladatainak tervezésében, el6készitésében és értékelésében;

5. kezdeményezi a kulfoldi latogatasokhoz és hazai targyalasokhoz sziikséges targyalasi és
hattéranyagok elkészitését, ezeket véleményezi és rendezi;

6. a miniszter és a parlamenti allamtitkar megbizasabol megbeszéléseket, egyeztetéseket folytat;

7.a miniszter és a parlamenti allamtitkar el6adasaihoz, beszédeihez és irasathoz javaslatokat készit,
vagy a Minisztérium szervezeti egységeitol javaslatokat kér, és ezeket véleményezi;

8. kezeli a miniszter és a parlamenti allamtitkar személyéhez kozvetlenill kapcsolodo levelezést;

9. rendszerezi, és dontésre el6késziti a miniszternek és a patlamenti allamtitkarnak cimzett teljes
tgyirat- és levélforgalmat, cljuttatja a miniszter altal intézkedésre kiadott anyagokat a hataskorrel
rendelkezé szervezeti egységhez;

10. ellatja a kozjogi méltésagok és allami vezetSk nemzetkdzi naptaranak vezetéséhez kapcsol6do
feladatokat, a naptar tartalmarol folyamatosan tajékoztatja a Minisztérium vezetését;

11. valogatja a kiilonb6z6 hirforrasokbdl érkez6 informacidkat, és gondoskodik a miniszter megfelel6
id6ben torténd tajékoztatasarol, valamint a Sajté Féosztallyal egylittmiikddve szervezi a miniszter és a
parlamenti allamtitkar sajtoszerepléseit;

12. elkésziti a Miniszteri értekezlet emlékeztetjét, valamint nyilvantartja a Miniszteri Ertekezlet
dontéseit, sziikség szerint gondoskodik a felel6sok kijelolésérdl és a végrehajtas nyomon kovetésérdl,
13. nyilvantartja és szervezi a miniszter parlamenti kotelezettségeit, valamint szervezi és nyilvantartja a
miniszter és a parlamenti allamtitkar hivatalos programijait, kezeli az elektronikus naptarat;

14. kapcsolatot tart a Miniszterelnokséggel, a minisztériumokkal és egyéb allami intézményekkel;

15. ellatja a jogszabalyok elSkészitésében valé tarsadalmi részvételrSl szolé 2011, évi CXXXI.
torvényben meghatarozott feladatokat.

8.1. A kozigazgatasi allamtitkar iranyitasa ala tartozoé szervezeti egységek
8.1.0.2. Jogi és Kozigazgatasi Foosztil)

a) A Jogi és Kozigazgatasi Féosztaly (roviditése: JKIF) a kozigazgatasi allamtitkar iranyitisa alatt
mikodé szakmai féosztaly. A Jogi és Kozigazgatasi Féosztaly felel6s a minisztérium jogvitas tigyeinek
viteléért, a jogi képviselet biztositasaért, a kodifikacios, egyéb jogi, valamint a kozigazgatasi
koordinacios feladatok ellatasaért.

b) A Jogi és Kozigazgatasi Féosztaly kodifikacios feladatai kérében

1. elkésziti a feladatkorébe tartozo, vagy esetileg oda utalt jogszabalyok és kormany-eléterjesztések
tervezetét;

2. kozremikodik a minisztérium jogszabaly-el6készitési feladatkorébe tartozé jogszabalyok és a
miniszteri utasitasok tervezetének elSkészitésében az erre vonatkozé munkamegosztas szerint és
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felel6s ezeknek a jogszabalyoknak, valamint a miniszteri utasitisoknak a belsé jogrenddel valo
Osszhangjaért;

3. intézkedik az elfogadott miniszteri rendeletek kihirdetése és a miniszteri utasitisok kozzététele
tgyében;

4. jogi szempontbdl véleményezi a szervezeti egységek altal elkészitett kormany-elSterjesztések, illetve
mas kozigazgatasi szervek el6terjesztéseit;

5. el6késziti a minisztérium alapitd okiratat, tovabba a Szervezeti és Makodési Szabalyzatat; valamint
jogi szempontbdl véleményezi a miniszter altal feliigyelt szervek (szervezetek) alapité okiratanak,
valamint szervezeti és mikodési szabalyzatanak tervezetét.

¢) A Jogi és Kozigazgatasi Féosztaly koordinacios feladatai kérében

1. gondoskodik a minisztérium szervezeti egységei altal a Kormany részére készitett el6terjesztések,
jelentések el6zetes normakontrolljardl, kézigazgatasi egyeztetésérdl, majd azoknak a kozigazgatasi
allamtitkari értekezletre, valamint a kormanyiilésre torténé benyujtasarol;

2. koordindlja ¢és szervezi a minisztériumok ¢és a kormanyhivatalok el6terjesztéseinek
tarcavéleményezését, Osszegzi a hataskorrel rendelkez6 szervezeti egységek véleményét és
megfogalmazza a minisztérium allaspontjat, gondoskodik annak jévahagyatasarol és tovabbitasarol;

3. el6késziti a kozigazgatasi allamtitkari értekezletek és a kormanyiilések anyagait az tlésen résztvevd
minisztériumi vezetd részére a hataskorrel rendelkez szervezeti egységekkel egytittmikodve;

4. elkésziti és nyilvantartja - az érintett szervezeti egységek tajékoztatasa alapjan - a tarcakozi és egyéb
bizottsagokba kijelolt képvisel6k felhatalmazasat és gondoskodik a minisztérium képviseletének
biztositasardl a tircakozi egyeztetéseken;

5. Osszegzi a Kormany munkatervével kapcsolatos minisztériumi javaslatokat és tovabbitja azokat a
Kozigazgatasi és Igazsagiigyi Minisztérium részére;

6. elkésziti a Kormany hatarozataibdl és a miniszterelnok hatarozataibol a kiligyminiszterre haruld
feladatok végrehajtasarél sz6l6 havi beszamolot;

d) A Jogi és Kozigazgatasi F6osztaly funkcionalis feladatai kérében

1. el6késziti a polgari peres és nem peres, tovabba a munkaiigyi peres eljarasok meginditasahoz
szitkséges okiratokat; a szakmailag illetékes szervezeti egységekkel egylittmikodve a minisztérium
ellen inditott polgari peres és nem peres, tovabba a munkaiigyl peres eljarasok esetén megteszi a
szitkséges intézkedéseket;

2. el6késziti — a szakmailag illetékes szervezeti egységekkel egyiittmikédve — a kozigazgatasi, a
szabalysértési, tovabba a bintetS eljarasok meginditisahoz sziikséges okiratokat; megteszi a szitkséges
intézkedéseket a nyomozo hatésagok és az igazsagligyi szolgaltatasi szervek — minisztériumot érinté —
megkeresése esetén;

3. kizarolagos kapcsolatot tart az igazsagligyi szolgaltatasi szervekkel és a nyomozoé hatésagokkal;

4. ellatja, illetve biztositja a minisztérium jogi képviseletét a minisztérium altal vagy ellen inditott peres
és peren kiviili eljarasokban, kézigazgatasi eljarasokban, illetve egyéb jogvitas tigyekben; nyilvantartja a
minisztérium jogvitas tgyeit;

5. javaslatot tesz az érintett szervezeti egységek megkeresése alapjan a minisztérium érdeksérelme, igy
kiilondsen szerz6désszegés esetén a szerz6désben meghatarozott igények érvényesitésére;

6. kidolgozza a jogi allaspontot igazsagiigyi szolgaltatasi szerv, hatésag, egyéb kozigazgatasi szerv vagy
maganszemély megkeresése esetén a minisztérium feladatkorébe tartozo tigyekben;

7. jogi véleményt ad a minisztérium szervezeti egységeinek ilyen iranyd megkeresései esetén, kivéve,
ha az adott szervezeti egység a megkereséssel érintett feladatkorben jogasz végzettségli munkatarsat
foglalkoztat;

8. kidolgozza a kozérdekli panaszokkal és bejelentésekkel kapcsolatos jogi allaspontot;

9. a Minisztérium gazdalkodasanak egyes kérdéseirdl szolo utasitasban meghatarozottak szerint a
szakmailag illetékes szervezeti egységgel egytittmikodve elGkésziti és jogszertiségiik esetén jogi
ellenjegyzéssel latja el a minisztérium szerzédéseit és az egyéb, kotelezettségvallalast tartalmazéd
okiratokat,
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10. a minisztérium Kozbeszerzési Szabalyzatiban és a Minisztérium gazdalkodasanak egyes
kérdéseir6l szOolo utasitaisban meghatarozottak szerint kézremikodik a kézbeszerzési eljarasok
el6készitésében és lefolytatasaban.

8.1.0.3. Személyiigyi Fooszral

a) A Személytgyi Féosztaly (roviditése: SZEFO) a kozigazgatasi allamtitkar iranyitasa és feltigyelete
alatt mtikodd funkcionalis féosztaly. Kialakitia a KUM személyiigyi politikajat, ellitja a létszam-
gazdalkodasi feladatokat és véleményt nyilvanit a kilképviseletek személyi allomanyaval, 1étesitésével
és bezarasaval kapcsolatban.

b) A Személytigyi Féosztaly kodifikacios feladatai kérében

1. elkésziti az tgykorébe tartozo jogszabalyok, miniszteri utasitasok tervezetét, valamint véleményezi a
részére megkiildott jogszabaly és utasitas tervezeteket;

2. elkésziti a Kozszolgalati Szabalyzatot és az EsélyegyenlGségi Tervet.

c) A Személytigyi Féosztaly koordinacios feladatai korében

1. a Minisztérium személyi allomany utanpoétlasa céljabdl kézremikodik a felsGoktatasban részt vevok
szakmai gyakorlatanak lebonyolitasaban, felvételiket szervez, gondoskodik a felvételt nyertek
képzésérdl, vizsgaztatasarol (beleértve a nyelvi képzést és vizsgaztatast); kilszolgalati felkészitésrol;

2. a fegyelmi tigyek intézésében koordinalé szerepet tolt be.

d) A Személytigyi Féosztaly funkcionalis feladatai kérében

1. kozremikodik az EKSZ  pélyazatokban, 0Osztondijak és  diplomaciai  csereprogramok
lebonyolitasaban;

2. ellatja a kihelyezettek gyermekei iskolaztatasahoz kapcsolodo feladatokat;

3. intézi a munkaviszonnyal, kormanyzati szolgalati jogviszonnyal Osszefiiges kérdéseket. Igy
kilondsen: a kinevezést, annak moédositasat (fizetési fokozat, nyelvvizsga, szakmai cimek), munkakori
leirasokat, jogviszony megszintetéseket;

4. eljar a kiils6 és a bels6 athelyezések tigyében (beleértve a szakdiplomatak athelyezését is);

5. ellatja a fizetés nélkili szabadsag engedélyezésével, a mindsitéssel és teljesitményértékeléssel
kapcsolatos feladatokat;

6. papir és elektronikus formaban nyilvantartja a személyi allomany személyi anyagat;

7. intézi a belfoldi allomannyal és a kilszolgalattal kapcsolatos kérdéseket. Ennek keretében
gondoskodik a kihelyezés, a berendelés, diplomaciai és konzuli rang adomanyozisa és soros
rangemelés, csaladtagnak a fogad6 orszagban t6rténé munkavallalasa tigyében;

8. értckeli a kilképviseletek személytgyi jelentését. A kiilképviseletekrél hazatérd kollégak belfoldi
elhelyezésérdl tervet készit. Eljar a jutalmazasok tigyében;

9. ellatja a vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos feladatokat;

10. véleményezi, a Gazdalkodasi és Pénziigyi Féosztallyal egylittmikoédve engedélyezi a hatalyos
kiiligyminisztériumi utasitas alapjan javasolt kiilképviseleti helyi alkalmazasokat és errdl nyilvantartast
vezet.

8.1.0.4. Ellendrzési Fooszraly

a) A Minisztérium belsé ellendrzési szervezeti egysége az Ellen6rzési Féosztaly (roviditése: EFO),
amely a kozigazgatasi allamtitkar iranyitasa és feliigyelete alatt mikodé funkcionalis féosztaly. A
féosztalyvezeté a Minisztérium belsé ellenérzési vezetSje. A féosztaly mikodésének és ellendrzési
tevékenységének részletes szabdlyait a Belsé Ellen6rzési Kézikonyv allapitja meg. Az Ellen6rzési
Féosztaly minden olyan {rasos anyagot és dokumentumot jogosult megkapni, ami munkédjahoz
szitkséges, illetSleg ellenbrzéséhez informacidkat, hattéranyagokat kérhet valamennyi szervezeti
egységtol.
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b) Az Ellenbrzési Féosztaly tevékenységét a Minisztériumnak az ellen6rzési munka hosszd tava
céljaival 6sszhangban all6 stratégiai terve és az éves ellenérzési terve alapjan, tovabba a koltségvetési
szervek bels6 kontrollrendszerérdl és belsé ellenbrzésérdl szolé 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(Bkr.), valamint a Minisztérium belsé ellenérzési kézikonyvének elbirasai szerint végzi. Az EllenGrzési
Féosztaly ellenérzési jogkore a Bkr. 21. §-aban el6irt feladatok végrehajtasa céljabol a Minisztérium
valamennyi szervezeti egységére és a miniszter felligyelete ald tartozé intézmények (koltségvetési
szervek, alapitvanyok) belsé ellenérzésére terjed ki.

¢) Az Ellen6rzési FSosztaly funkcionalis feladatai kbrében

1. Osszeallitja a stratégiai és éves ellendrzési tervet, végrehajtja az ebben tervezett és a soron kiviili
ellenérzéseket;

2. elkésziti az ellendrzés lefolytatasahoz szitkséges ellenérzési programot, valamint alairdsra el6késziti
az ellenérzés lefolytatasahoz sziikséges megbizolevelet;

3. elemzi, vizsgalja és értékeli a Minisztérium szamara allami feladatként meghatarozott
alaptevékenység ellatasahoz biztositott kozpénzekkel valé gazdalkodas hatékonysagat, ellenérzi a
gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat;

4. elemzi és vizsgalja a ,,Kozponti igazgatas” alcim, a ,Fejezeti kezelést elGiranyzatok” cim
koltségvetési javaslatanak, a jovahagyott elSiranyzatok felhasznalasanak gazdasagossagat, az alcim
szamviteli politikajat, az elszamolasok, beszamolok megbizhatdsagat, a vizsgalat alapjan javaslatot
készit;

5. elemzi és vizsgalja a ,,Kilképviseletek igazgatasa” alcim koltségvetési javaslatanak, a jovahagyott
eléiranyzatok felhasznalasanak gazdasigossagat, az alcim szamviteli politikdjat, az elszamolasok,
beszamolok megbizhatdsagat, a vizsgalat alapjan javaslatot készit,

6. ellen6rzi a ,,Kozponti igazgatas” és a , Kilképviseletek igazgatasa” alcimhez tartozé ingatlan- és
eszkoz-nyilvantartasok egyez6ségét;

7. elemzi, vizsgalja és értékeli a Minisztérium szamara allami feladatként meghatarozott, azonban nem
alaptevékenység ellatisahoz biztositott koézpénzekkel valé gazdalkodas hatékonysagat, ellendrzi a
gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat (kiilképviseleti valasztasok lebonyolitasanak ellenérzése);

8. ellatja a Gazdalkodasi és Pénziigyi Féosztallyal egytittmikodve a XVIIIL. Minisztérium koltségvetési
fejezethez tartozé Magyar Kiliigyi Intézet tekintetében a Minisztérium — mint feliigyeleti szerv —
szamara jogszabalyban eléirt, a gazdalkodas feliigyeletével kapcsolatos feladatokat, a gazdalkodas
ellenérzését;

9. elemzi, vizsgalja és értékeli a szervezeti egység (kilképviselet) feladatainak ellatisahoz sziikséges
személyi és targyi feltételek meglétét, a szervezeti egység (kiilképviselet) 1étszam- és bérgazdalkodasat,
a munkajogi el6irasok betartasat, az Ugyiratkezelési el6irasok, biztonsagi és mindsitett adatkezelési
szabalyok betartdsat, az informatikai rendszerek muakoédését, a kilképviseletek szakmai, diplomaciai
tevékenységét és kapcsolatait, valamint a szervezeti egység (kilképviselet) muikodésének,
tevékenységének szabalyozottsagat, a vonatkozé jogszabalyok, utasitasok betartasat;

10. ellenérzi a Konzuli Szolgalat mikodését a konzuli tevékenységre vonatkozé jogszabalyok,
utasitasok végrehajtasaval kapcsolatos intézkedések megvalosulasat; atfogd elemzéseket készit és az
er6forrasok hatékony felhasznalasa érdekében javaslatokat tesz; ellenérzi a konzuli szakmai oktatassal
és képzéssel kapcsolatos feladatok végrehajtasat; elemzi, vizsgalja és értékeli a Minisztérium valamint a
kiilképviseletek honlapja és egyéb kiadvanyok utjan megvalésul6 konzuli tajékoztatast,

11. tanacsado tevékenysége soran - a belsé ellendrzési kézikonyvben rogzitettek szerint - elemzéseket,
értékeléseket készit a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban, valamint ajanlasokat, javaslatokat tesz a
kockazati tényez6k, hianyossagok megsziintetésére.

8.1.0.5. Konzuli Foosztal

a) A Konzuli Féosztaly (réviditése: KONZ) a kozigazgatasi allamtitkar iranyitasa és felligyelete alatt
mikodé szakmai féosztaly. A Konzuli Féosztaly — a konzuli szolgalat részeként — gondoskodik
Magyarorszag allampolgarai, valamint az uniés polgarok konzuli védelmérdl, végrehajtja és
végrehajtatja a konzuli tevékenységre és a konzuli kapcsolatokra vonatkozé hazai és nemzetkozi
szabalyokat, iranyitja és feliigyeli a kiilképviseletek konzuli tevékenységét, javaslatot tesz a
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kilképviseletek konzuli ellenérzésére, kézremtkodik az Ellen6rzési Féosztaly konzuli szolgalatot
érint6 ellenérzési tevékenységében.

b) A Konzuli Féosztaly kodifikacios feladatai korében:

1. a konzuli kapcsolatokat és tevékenységet, valamint a nemzetk6zi konzuli egyluttmikodést
szabalyozé bels6 és nemzetkézi jogi szabalyok alkalmazasi gyakorlatanak egysége érdekében a konzuli
szolgalatra kotelez6 altalanos és egyedi utasitasokat, allasfoglalasokat, tematikus tajékoztatokat készit;
2. el6késziti a konzuli kapcsolatokat és a konzuli tevékenységet szabalyozé belsé jogszabalyok és
nemzetk6zi szerzédések tervezetét, tovabba a hataskérébe tartozé kormany-elGterjesztéseket és
javaslatot tesz az e targykorbe tartozo normak megalkotasara és modositasara, valamint részt vesz az
uniés és a schengeni joganyag alakitasaban.

¢) A Konzuli Féosztaly koordinaciés feladatai korében
1. koordinélja a konzuli fejlesztéssel kapcsolatos kiiligyminisztériumi feladatokat;
2. vezeti az EKTB 1. szamu munkacsoportjan belil a Vizum Szakért6i Alcsoportot.

d) A Konzuli Féosztaly funkcionalis feladatai kbrében

1. értékeli a kiilképviseletek konzuli tevékenységét, javaslatokat dolgoz ki a konzuli szolgalat
feladatellatisanak egyszerGsitésére, tgyfélbarat jellegének erdsitésére és  kozremilkodik azok
végrehajtasaban;

2. javaslatot tesz a konzuli képviseletek létesitésére és a kiilképviseletek konzuli kertleteinek
modositasara, tovabba ellatja a tiszteletbeli konzulok kiildésével és fogadasaval kapcsolatos dontés-
el6készitési feladatokat;

3. javaslatot tesz a konzuli tisztvisel6k és a konzuli feladatokat ellaité igazgatisi személyzet
létszamanak kialakitasara, részt vesz e személyek kinevezésére iranyul6 eljarasban;

4. ellatja a konzuli oktatassal, képzéssel, tovabbképzéssel kapcsolatos szakmai feladatokat, és részt
vesz a tanfolyamok szervezésében, gondoskodik tovabba a kiilképviseletekre kihelyezésre keriilék
szakmai felkészitésérdl;

5. a miniszter altal delegalt hataskérben iranyitja, feliigyeli a konzuli szolgalatot, tovabba végzi a
miniszter hataskorébe tartozé felilhitelesitési tevékenységet, mikodteti az e célbdl létrehozott
tgyfélszolgalatot

6. a diplomata- és kiiliigyi szolgalati utlevelek tekintetében ellitja a Kiltigyminisztérium hataskorébe
tartozé feladatokat, miniszteri dontésre el6késziti a diplomata- és kilugyi szolgalati utlevelekkel
kapcsolatos tgyeket, kézremikodik a diplomata- és kiliigyi szolgalati utlevelekbe térténd hivatalos
céla vizumok beszerzésében;

7. mikodteti a konzuli tGgyfélszolgalatot, a Konzuli Téjékoztatasi Irodat és a féosztaly, illetve a
kiilképviseletek kozotti  iratforgalom lebonyolitasaban  kézremikoédé Konzuli Irodat, tovabba
kozremikodik a Minisztérium honlapja konzuli fejezetének kidolgozasaban és a konzuli tajékoztatast
szolgalé egyéb kiadvanyok szerkesztésében;

8. naprakész nyilvantartast vezet a magyar konzuli tisztvisel6krél és jogkoreikrol, a felhasznalashoz
sziikséges mértékben igazolast allit ki a nyilvantarts térvényben meghatarozott adatairél, valamint
gondoskodik a konzuli tisztvisel6k pecsét- és alairas mintajanak 6rzésérdl;

e) A Konzuli Féosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai korében

1. dont a Minisztérium hataskorébe tartozé vizumok kiadasarol, tovabba a miniszter altal delegalt
hataskorben a féosztalyvezeté dont a konzul vizumiigyben hozott dontésével szemben benyujtott
fellebbezésektdl,

2. a felettes szerv jogkorét gyakorolja, ha kozigazgatasi hatésagi tigyben elsé fokon a konzuli
tisztvisel6 jart el, tovabba elbiralja az egyedi konzuli védelmi tigyekben érkez6 panaszokat;

3. dont a miniszter hataskorébe utalt, hazatérési kolesénnel kapcesolatos tigyekben, valamint a
személyes szabadsagukban kiilfoldon korlatozott magyar allampolgaroknak nydjthaté vissza nem
téritendd tamogatasokrol.
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f) A Konzuli Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai kérében

1. kézremikodik a vizumpolitikara vonatkozé magyar allaspont kialakitisaban, és képviseletében az
EU illetékes forumain;

2. kozremikodik az Eurdpai Unié vizumrendészeti és konzuli targyu jogalkotasaban, ennck
érdekében — feladatkorében - eljar az EKTB szakértéi munkacsoportjaiban, az Eurépai Unid
Tanacsanak munkacsoportjaiban, a komitologiai bizottsaigokban ¢és az Eurdpai Bizottsag
munkacsoportjaiban, részt vesz mas unioés forumok munkajaban, a Vizum Munkacsoportban ellatja a
kormany képviseletét;

3. konzuli vilsaghelyzet bekOvetkezése esetén részt vesz az EU COCON, EKSZ/SITCEN
keretekben aktivizalt valsagkezel6i mechanizmussal és az érintett magyar hatésagokkal torténd
egytttmikodésben;

4. tervezi és elvégzi a nemzetkézi konzuli egylttmikodés megvalositisahoz sziikséges jogi és
gyakorlati feladatokat.

@) A f6osztalyvezets kozvetlen iranyitasa ala tartozik a Mobil Konzuli Csoport (MKCS). Az MKCS —
el6zetes vezetdi kijelolés alapjan — a féosztaly nagy gyakorlati tapasztalattal rendelkez6 konzuljaibol
all. Az MKCS feladata a kiemelt jelent6ségli konzuli tigyek kezelése a kbézpontban, illetve sziikség
szerint a helyszinen. Ennek keretében egyluttmikodik a Kiligyminisztérium Valsagkezel
Kozpontjaval, az EU COCON valsag esetén aktivizalt mechanizmusaval, illetve az érintett magyar
hatésagokkal.

8.1.1. A gazdailkodasi és igazgatasi ligyekért felel6s helyettes allamtitkar
iranyitasa ala tartozoé szervezeti egységek

8.1.1.2. Létesitmeénygazdalkoddsi Foostdly

a) A Létesitménygazdalkodasi Féosztily (réviditése: ING) a gazdalkodasi és igazgatasi helyettes
allamtitkar iranyitasa és feliigyelete alatt mikédoé funkciondlis féosztaly. A Létesitménygazdalkodasi
Féosztaly felelés a Minisztérium szamara allami feladatként meghatarozott alaptevékenység
ellatasahoz  biztositott ingatlanvagyon, ¢és a Féosztaly hataskérébe tartozé  eszkozallomany
nyilvantartasaért, karbantartasaért, kezeléséért és tzemeltetéséért. A Létesitménygazdalkodasi
Féosztaly ellatja tovabba a minisztérium szamara jogszabalyokban el6irt tiz- és munkavédelmi
feladatok koordinacidjat.

b) A Létesitménygazdalkodasi Féosztaly funkcionalis feladatai kérében

1. koordinalja a Minisztérium szamara nyudjtott ellatasi szolgaltatasokat (eszk6zok, anyagok,
gépjarmiivekkel kapcsolatos szolgaltatasok);

2. egyuttmikodik a Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatésag (a tovabbiakban: KEF) szakmai
szervezeteivel, a gazdasigi igazgatosaggal, ellija a KUM és a KEF koézotti Szolgiltatasi
Megallapodasban rogzitett véleményezési, ellenjegyzési és kotelezettségvallalasi és egyéb feladatokat,
tovabba felel6s a szolgaltatasokkal kapcsolatosan felmerilt problémak kezeléséért, a valtozasok KEF
felé torténd jelzéséért;

3. gondoskodik a fels6vezet6i gépkocsipark tzemeltetéséhez sziikséges személyzet igény szerinti
biztositasardl és véleményezi, valamint a Palyaztatasi és Kozbeszerzési Féosztaly szakmai segitségével
kezdeményezi a kiilképviseletek hivatali gépjarmiveinek beszerzését, cseréjét, ellenérzi azok
lzemeltetését, selejtezését és hasznositasat valamint tizemelteti és feliigyeli az ideiglenesen belféldon
tzemeltetett  killképviseleti  gépkocsikat, gondoskodik a szitkség szerinti karbantartasrol,
szakszervizben torténé javittatasrol, vezeti a kapcsolédo nyilvantartasokat, kiallitja és érvényesiti a
fenti gépjarmivek vezetésére jogosité KUM igazolvanyt;

4. szervezi és lebonyolitja a diplomaciai futarszolgalathoz nem kapcsol6do szallitmanyozasi és
teherszallitasi feladatokat, az uticél és a feladat figyelembe vételével dont a szallitas eszkdzérdl,
modjardl, el6késziti az ehhez kapcsolodoé kikuldetési rendelvényeket, szallitasi dokumentaciot;

5. atveszi, postazza az ugyiratokat, és az egyéb kiildeményeket, ellatja a kiilsé kézbesitési feladatokat,
és az iratokkal, valamint a mindsitett iratokkal kapcsolatos sokszorositasi feladatokat, a kisebb
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nyomdai munkakat, gondoskodik az ehhez sziikséges eszk6zok beszerzésérdl, javitasarol és
karbantartasarol;

6. ellitja a rendezvények lebonyolitasa soran sziikségessé valo teremrendezési és studio-kezelési
feladatokat, tovabba gondoskodik a felsévezetdi targyalasokon jelentkezé kisebb felszolgaléi feladatok
ellatasarol,

7. kapcsolatot tart a bufét és az éttermet/konyhat tizemeltetd vallalkozoval, figyelemmel kiséri a
vallalkoz6 altal nyujtott szolgaltatasok minéségét és javaslatokat tesz a sziikséges intézkedésekre;

8. a szamitastechnikai és hiradastechnikai eszk6zokre vonatkozé nyilvantartas  kivételével
folyamatosan vezeti a Kozponti épiletekben talalhatd leltari eszk6zok mozgasat, ezekrdl adatot
szolgaltat a KEF felé;

9. ellatja az allami vagyonnal kapcsolatos, jogszabalyban el6irt, az ingatlanértékesitéssel-, vétellel
kapcsolatos feladatokat valamint a Minisztériumot érinté feladatokat és a Gazdalkodasi és Pénziigyi
Féosztallyal egyuttmikodve egyezteti az MNV Zrt.-vel, a Minisztérium vagyonkezelési szerz6désének
modositasat, valamint aktualizalja, nyilvantartja a vagyonkezelési szerzédéseket;

10. a Gazdalkodasi és Pénziigyi Féosztaly altal elGkészitett a Flosztalyt érinté (ingatlanbérlés,
értékesités, kivitelezés, tizemeltetés stb.) szerzédéseket szakmailag véleményezi;

11. a Gazdalkodasi és Pénzligyi F6osztallyal egyiittmikodve ellatja az allami vagyon hasznalatat érint6
ellenérzésekkel (MNV Zrt., ASZ, KEHI, belsé ellen6rzés) kapcesolatos feladatokat, teljesiti az allami
vagyonnal kapcsolatos nyilvantartasi, adatszolgaltatasi és elszamolasi kotelezettségeket, valamint
kozremikodik az ingatlanvagyont érinté kézterhek, és a hasznalatukbdl eredd egyéb esetleges fizetési
kotelezettségek megfelel6 teljesitése érdekében;

12. tzemelteti a Kiligyminisztérium hasznalatdban all6 szolgalati lakdsokat, valamint a monori
logisztikai- raktarbazist;

13. a Gazdalkodasi és Pénziigyi Féosztallyal egyiittmikodve ellatja a mualkotasok vagyonkezelésébdl
eredd feladatokat;

14. kezeli a felyjitasi elSiranyzatot, elvégezteti, feliigyeli, koordindlja a Minisztérium éltal kezelt
ingatlanvagyont érint6 allagmegovasi, karbantartasi, felgjitasi munkalatokat, valamint a Gazdalkodasi
és Pénziigyi Féosztallyal egylittmikodve a Minisztérium vagy kiilképviseletei altal megrendelt épitési
beruhazasok, kapcsolodoé arubeszerzések és szolgaltatasok megvaldsitasat, sziikség esetén ellatja annak
muszaki feligyeletét, részt vesz az ehhez kapcsol6do kézbeszerzési, beszerzési eljarasokban.

8.1.1.3. Biztonsdgi, Informatikai és Tavkizlési Foosztaly

a) A Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési Féosztaly (réviditése: BITAF) a gazdalkodasi és igazgatasi
helyettes allamtitkar iranyitdsa és feliigyelete alatt mikods funkciondlis féosztaly. A Biztonsagi,
Informatikai és Tavkozlési Féosztaly iranyitja és feliigyeli a Kozpont és a kilképviseletek
biztonsaggal, mindsitett adatkezeléssel, valamint informatikai, tavkozlési és rejtjelezési feladatokkal
Osszefiiggé munkajat. A Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési Féosztaly vezetSje a Minisztérium
biztonsagi vezetdje.

b) A Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési Féosztaly kodifikacios feladatai korében elSkésziti és
felilvizsgalja a Féosztaly feladatkéréhez kapcsolodd jogszabalyokat, miniszteri utasitasokat,
szabalyzatokat, eljaras rendet, figyelemmel kiséri a nemzetkozi szervezetek biztonsagi el6irasainak
valtozasait, intézkedik a harmonizacios feladatokra vonatkozdan.

) A Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési Féosztaly koordinacios feladatai kérében

1. részt vesz a minisztériumba belépSk képzésében, a munkatirsak belsé vizsgikra torténd
felkészitésében, a vizsgaztatasban, a felkészitéshez és a vizsgakhoz biztositja az oktatasi és vizsga
anyagot, ellatja a kiilképviseletre kirendelt munkatarsak biztonsagi felkészitésével és szakoktatasaval
kapcsolatos feladatokat, gondoskodik a kiilképviseleten biztonsagi, rejtjeltevékenységi feladatokat
ellat6 munkatarsak rendszeres beszamoltatasardl, véleményezi a kilképviseleti helyi alkalmazottak
foglalkoztatasara vonatkozé javaslatokat;
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2. koordinalja a Védett Kiliigyi Halézat (VKH) akkreditacios folyamatiban résztvevs szervezeti
egységek tevékenységét, végzi az akkrediticiéval kapcsolatos eljarasi feladatokat, tovabba ellatja az
. INFOSEC” feladatokat;

3. iranyitja a Rejtjelfeligyeletet,

4. szervezi és iranyitja a diplomadciai és konzuli futarszolgalatot;

5. ellatja a biztonsagi feliigyeleti funkcidkat, iranyitja és feligyeli a kiillképviseleti biztonsagi vezetSket,
valamint véleményezi és jovahagyja a kiilképviseletek biztonsagi szabalyzatat, veszélyhelyzeti és
késziiltségi terveit;

0. elkésziti a minisztériumban telepitett rendszerek biztonsagi dokumentacidjat, Gsszehangolja a
kilképviseletek biztonsagi rendszereinek telepitését és mikodését, elvégzi, illetve a koordinalja az I.
vagy II. osztalyu biztonsagi tertlettel rendelkez6 kiilképviseleteken a biztonsagi rendszerek tervezését,
kivitelezését, a biztonsagtechnikai berendezések, eszk6zok szerelési és karbantartasi munkait;

7. ellaja a minGsitett adatvédelmi feltételeinek megteremtésével és fenntartdsaval Osszefiiged
feladatokat a Kézpontban és a kilképviseleteken, feligyeleti, ellendrzési és vizsgalati jogkort gyakorol
a minisztérium és a kilképviseletek felett a mindsitett adatokra vonatkozé biztonsagi el6irdasok
betartdsa tekintetében, a mindsitett adat biztonsaganak megsértése esetén intézkedik a felmertlt kar
felmérésérdl, enyhitésérdl és a jogszert allapot helyreallitasarél valamint kezdeményezi a felel6sség
megallapitasat;

8. irdnyitja, feliigyeli a KUM Kozponti Ugyelet tevékenységét, koordinalja a Valsagkezels Kézpont
(VK) tevékenységét, biztositja a VK miikédéséhez sziikséges informatikai, technikai, kommunikacios
és egyéb eszkozoket;

9. ellatja és koordinalja az informatikai tervezésekkel, fejlesztésekkel és beruhazasokkal kapcsolatos
feladatokat, szakmai kérdésekben képviseli a minisztériumot az illetékes hatésagok és szakmai
szervezetek felé;

10. ellitia a diplomaciai dton benyujtott reptlési engedély megadasihoz kotott kérelmekkel
kapcsolatos teenddket, ezzel Osszefiggésben koordindlja a minisztérium hozzéajarulasi, illetve
egyetértési jogkorének gyakorlasat. Ellatja a magyar légtér hasznalatara vonatkozo egyéb be, ki és
atrepiiléssel kapcsolatos teend6ket. Nemzetkézi megallapodas alapjan szervezi a magyar felségjellel
ellatott Nehéz Légi Szallito Ezred (Heavy Airlift Wing) C-17 tipusu légi jarmivei repiiléseivel
kapcsolatos diplomaciai engedélyek beszerzését;

11. intézkedik a nemzeti mindsitett adatok kezelésére vonatkozé személyi biztonsagi tanudsitvanyok
kiallitasarol, tarolasardl és visszavonasardl. Végzi a kilfoldi mindsitett adatokra érvényes személyi
biztonsagi tanusitvanyok, igazolasok beszerzésével, kezelésével kapcsolatos feladatokat, gondoskodik
a hozza eljuttatott felhasznaldi engedélyek, és titoktartasi nyilatkozatok kezelésérdl, valamint
tarolasarodl,

12. képviseli a minisztériumot a tarcakozi szervezetekben, {gy kilonésen a Katasztréfavédelmi
Koordinaciés Kormanybizottsaighan (KKB) és annak munkacsoportjaban, a léglgyi védelmi-, a
nuklearis balesetelharitasi-, a terror elharitasi bizottsagokban, az Orszagos Atomenergia Hivatal
Fels6szinti Munkacsoportjaban, valamint az Alaptérvény mindsitett idészakara vonatkozé védelmi
koordinaciés feladatokban. Képviseli a minisztériumot a biztonsagi tertleteket érinté hazai és
nemzetkozi férumokon, nemzetkdzi egyeztetésen, és szakbizottsagokban;

13. szervezi és iranyitja a Kozpont mindsitett biztonsagi terileteinek védelmét, ennek érdekében
egyiittmikodik a KUM kozponti épiileteit 6126 Rendérségi Egység (reagalé erdk) Parancsnokaval,
biztositja a minisztérium objektumaiban a beléptet6 rendszerek és biztonsagi berendezések
mikodtetését, gondoskodik a belépésre jogosité okmanyok kiadasarél, nyilvantartasardl és
visszavonasarol;

c) A Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési Féosztaly funkcionalis feladatai korében

1. elemzi és értékeli a kiilképviseletek és a fogadd allamok biztonsagi helyzetét, biztonsagi
szempontbol véleményezi a kiilképviselet céljara kivalasztott épiileteket, helyiségeket, szakmai
javaslatokat tesz a biztonsagi kérnyezet kialakitasara, a kivitelezés modjara, véleményezi és jovahagyja
a helyi kivitelezésti vagyonvédelmi terveket, véleményezi, folyamatosan karbantartja a biztonsagi
munkalatok muszaki dokumentaciojat;
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2. kozremikodik a minisztérium tarcakézi koordinacios feladataihoz kapcsolodd  kormanyzati
informatikai és tavkozlési rendszer kiépitésében és mikodtetésében, ellitja a minisztérium kézponti
telefonkezel6i szolgalatat, naprakészen tartja a minisztérium belsé telefonkonyvét;

3. fogadja és tovabbitja a hivatalos Uzenetforgalmat a kilképviseletek a kozpont és egyéb
kormanyszervek kozott;

4. gondoskodik a kozpont és a kilképviseletek informatikai és tavkozlési infrastruktarajanak
,hardware” és , software” elemeinek beszerzésérdl, telepitésérol, izemeltetésérdl és fenntartasarol;

5. gondoskodik a mindsitett informaciét tartalmazé tzenetek tavkozlési, illetve mas adatatviteli
csatornan valé tovabbitasdhoz szikséges védelemrdl, mikodteti a nyilt és mindsitett informatikai és
tavkozlési rendszereket, feliigyeli a mindsitett adatvédelem feltételeinek kialakitasat és fenntartasat a
kozpontban és a kiilképviseleteken;

0. biztositja a rejtjelz6 eszkézok folyamatos ellatasat, telepitését és cseréjét, vezeti az chhez
kapcsolédé nyilvantartast, a rendszeresitett eszk6zokhoz hatdsagi engedély alapjan rejtjelkulcsot
készit, ellatja a rejtjelkulcsokkal kapcsolatos teenddket, feliigyeli a rejtjeltevékenységre vonatkozéd
el6irasok betartasat, beszerzi és nyilvantartja a rejtjeleszk6zok tipus-, hasznalati és  telepitési
engedélyeit, gondoskodik a rejtjelz6i munkakort betélté munkatarsak képzésérdl, vizsgaztatasarol;

7. feliigyeli és iranyitja a minisztériummal szerzédéses kapcsolatban allo kiilsé szolgaltatok altal
végzett informatikai és tavkozlési munkakat;

8. ellaja a kilképviseleti regionalis rendszergazdak, helyi rendszergazdak, informatikai felel6sok,
tovabba a mas szervezeti egységeknél mikodS rendszergazdak szakmai feliigyeletét, iranyitasat, a
regionalis rendszergazdak tekintetében kizarolagos utasitasi jogkorrel rendelkezik a képviseletvezetd
egyidejd tajékoztatasa mellett, ellitja a rendszergazdai feladatokat azokon a kiilképviseleteken, ahol
nincs kihelyezett informatikai feladatokat ellité munkatars, valamint szervezi a Kézponthoz kézeli
kiilképviseletek operativ informatikai ellatasat (részleteit a GPFO utasitas tartalmazza);

9. feliigyeli és ellendrzi a raktarhoz és a kdzponti leltirozashoz kapcsolodo tevékenységet, naprakész
nyilvantartast vezet a rendszerek elemeirdl, szoftverekrol;

10. az Informatikai Biztonsagi Szabalyzatban (IBSZ) megfogalmazottak alapjan részt vesz az
elektronikus biztonsagi ellenérzésekben és azok el6készitésében, a felhasznalok nevérdl és
jogosultsagarol naprakész nyilvantartast vezet, kidolgozza és folyamatosan ellendrzi a virusvédelmi
eljarasokat;

11. tanacsadast végez és segitséget nyujt (help-desk) a felhasznaloknak, folyamatos tigyelet (7/24)
ellatasanak biztositasa az Operativ Kézpontban;

12. kezdeményezi a KUM személyi allomédnya, a kozremikodSk, és szerzédéses alkalmazottak
nemzetbiztonsagi ellenbrzését, valamint a nemzetbiztonsagi szempontb6l érzékeny KUM beszerzések
kapcsan a palyazattal Osszefligg6 cégellendrzéseket, véleményezi a helyi alkalmazottak
foglalkoztatasara vonatkozo javaslatokat;

8.1.1.4. Dokumenticids Foosztil

a) A Dokumentaciés Féosztaly (réviditése: DOK) a gazdalkodasi és igazgatasi helyettes allamtitkar
iranyitasa ¢és feligyelete alatt midkodS funkcionalis féosztaly. A Dokumentacios Féosztaly a
vonatkozo6 jogszabalyok alapjan iranyitja és ellen6rzi a Minisztérium kozponti szervezeti egységei és a
kiilképviseletek iratkezelési, nyilvantartasi tevékenységét, beleértve az 6nallé iktatasi joggal rendelkezé
szervezeti egységeket is.

b) A Dokumentaciés Féosztaly kodifikacios feladatai kérében a kormanyzati iratkezelésért felel6s
tarca utmutatasa alapjan elkésziti a Minisztérium Egyedi Iratkezelési Szabalyzatat és Irattari Tervét,
tovabba a biztonsagi vezeté iranyitasa mellett részt vesz a mindsitett adatok védelmére vonatkozo
kiiligyminisztériumi biztonsagi szabalyzat kidolgozasaban.

¢) A Dokumentacios Féosztaly funkcionalis feladatai kérében

1. ellatja a nemzeti mindsitett iratok kezelésével kapcsolatos kézponti, illetve a levéltari el6készit6i és a
mindsitett iratok feltilvizsgalataval kapcsolatos feladatokat;
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2. Magyarorszag EU Kozponti Nyilvantartéjaként — a Nemzeti Biztonsagi Feligyelettel
egyuttmikodésben — szakmai feligyeletet gyakorol a kormanyzati szervek EU Nyilvantartoi felett,
valamint mdkodteti a mindsitett EU irattarat. Részt vesz az EU mindsitett adatokat kezel6
szervezetek hatosagi feliigyeleti ellenSrzésében;

3. a Minisztérium EU helyi és NATO-NYEU helyi Nyilvantarté feladatkorében kezeli az
EU/NATO/NYEU iratokat, mikodtet a magasan mindsitett EU/NATO/NYEU adathordozé
eszkozok védelmét, kezelését és elosztasit biztosito irattirat;

4. az irattari tervnek megfelel6en, intézi az iratok selejtezését és a 15 évnél régebbi, maradandé értékd
iratanyagot megérzésre atadja az Magyar Orszagos Levéltarnak. Koordinalja a Kutatasi Engedélyezési
Bizottsag munkéjat, amely az 1990. majus 1-i utan keletkezett kiiligyminisztériumi iratok kutatasanak
engedélyezésével kapcsolatos tgyeket intézi;

5. iratkezelési szakmai szempontbdl felugyeli a nyilt és mindsitett adatokat kezel6 elektronikus és
papir alapt iratnyilvantartd és iktatd programokat (VKH, Scriptament), valamint a tapasztalatok
alapjan részt vesz azok tovabbfejlesztésében, végzi az chhez kapcsolédd oktatast és ellatja a
rejtjeltaviratok iratkezelésével kapcsolatos feladatokat;

6. hivatalbdl bontja, és a hataskorrel rendelkezé szervezeti egységnek tovabbitja az elégtelen cimzéssel
érkezett kiildeményeket;

7. konyvtari szolgaltatasokat és gyljteményszervezési feladatokat végez, egylttmikodik mas hazai
szakkonyvtarakkal és egyéb szakmai szervezetekkel, ennek keretében a Minisztériumban kotlatozottan
nyilvanos, munkahelyi szakkonyvtarat miakodtet; gyarapitja a kilképviseletek alapkonyvtarait, illetve
modszertani segitséget nydjt a mikodtetésiikhoz;

8. integralt bibliografiai adatbazist épit és ezt a honlapjan hozzaférhet6vé teszi a szervezeti egységek és
a kiilképviseletek szamara;

9. beszerzi a Minisztérium szervezeti egységei szamara a munkavégzéshez szikséges, konyvtari
allomanyba nem kertil6 szakkonyveket és sajat adattardbol, egyéb hazai és nemzetkézi politikai,
tarsadalomtudomanyi adatbazisokbdl, valamint a szamitégépes vilaghalorél — az igényeknek
megfelel6en — informacidkat szolgaltat.

d) A Dokumentaciés Féosztaly egyéb feladatai korében

1. oktatja a minisztérium szakmai alaptanfolyaman, illetve a kiilképviseleti felkészitések soran az
iratkezelést, részt vesz a vizsgaztatasban és szervezi a titkos Ugykezel6i vizsgakra valo felkészité
oktatast, vizsgaztatja a titkos lgykezel6ket;

2. segiti a SzerkesztSbizottsig munkajat, amelynek feladata a kiligyi dokumentumkétetek és
kézikonyvek kiaddsra torténd elGkészitése, szerkesztése, valamint a Magyar Kiilpolitikai Evkényv
kiadasi munkalatainak iranyitdsa;

3. évente irasban és szoban beszamoltatja a nemzeti és kilfoldi mindsitett adatokat kezelS titkos
tgykezelSket;

4. a Konyvtar Osztaly beszerzései, szolgaltatasai tekintetében sziikség szerint egyeztet ¢és
egytuttmikodik a Sajté Féosztallyal és a Kulturdlis és Tudomanydiplomaciai FSosztallyal, valamint
megrendeli, beszerzi és szétkildi a hazai és idegen nyelvli ujsagokat, folydiratokat a szervezeti
egységeknek és eseti jelleggel a kilképviseleteknek;

5. az illetékes szervezeti egységekkel egyuttmikodve megrendeli, beszerzi az elektronikus jogtarat a
szervezeti egységek és a kiilképviseletek részére;

0. végzi a Minisztérium hivatalos iratainak forditasat angol nyelvre, illetve megszervezi a fordittatast
idegen nyelvekre és — indokolt esetben — magyarra is, 6nallé koltségvetési kerettel nem rendelkez6
féosztalyok részére.

8.1.1.5. Gazddlkoddsi és Pénziigyi Foosztaly

a) A Gazdalkodasi és Pénziigyi Féosztaly (réviditése: GFO) a gazdalkodasi és igazgatasi helyettes
allamtitkar iranyitasa és feliigyelete alatt miik6dé funkcionalis f6osztaly.

40



b) A Gazdilkodasi és Pénziigyi Féosztily felelés a Minisztérium szamara allami feladatként
meghatarozott alaptevékenység ellatasahoz biztositott kozpénzekkel valé hatékony, céliranyos, a
mindenkori jogszabalyoknak és el6irasoknak megfelel6 gazdalkodasért, ennek keretében kialakitja a
gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat, gondoskodik azok végrehajtasarél és a FEUVE keretében
torténd ellenérzésérol.

¢) A Gazdalkodasi és Pénztgyi Féosztaly kodifikacios feladatai kérében

1. részt vesz a feladatkoérébe tartozo szabalyzatok, utasitisok megalkotasaban, kormanyhatarozatok
koltségvetési részeinek kidolgozasaban, valamint pénziigyi témaju megallapodasok el6készitésében;

2. elvégzi a jogszabalyok el6készitése soran kételez6en lefolytatandd koltségvetési hatasvizsgalatot;

3. el6késziti a Minisztérium Cafeteria Szabalyzatat,

4. elkésziti és naprakészen tartja a Minisztérium ellendrzési nyomvonalat, valamint a kockazatkezelési
rendszerét.

d) A Gazdalkodasi és Pénziigyi FSosztaly funkcionalis feladatai k6rében

1. a Kiligyminisztérium fejezet koltségvetési szervei altal készitett éves koltségvetési javaslatok
figyelembevételével dsszeallitia a KUM fejezet éves koltségvetési javaslatit;

2. kinestari iigyfelekre lebontja az Orszaggy(lés altal jovahagyott KUM fejezet koltségvetését és
tovabbitja az NGM és a MAK felé, elvégzi a KUM fejezet elemi kéltségvetésének kincstari
tgyfelenkénti Gsszeallitasat, benydjtia az NGM-hez, valamint visszaigazolja a koltségvetési
szerveknek;

3. elkésziti a jovahagyott koltségvetési javaslat Orszaggytlés és Kormany hataskoérébe tartozéd évkozi
eliranyzat-modositasinak elGterjesztését, a fejezeti hataskOrbe tartozé évkozi modositasok
engedélyeztetését, nyilvantartasat, jovahagyast kévetSen tovabbitja az elSiranyzat-moédositasokat a
Magyar Allamkincstar felé;

4. elvégzi a koltségvetési kincstari tgyfelek év végl pénzmaradvanyainak kimutatasat, felilvizsgalatat,
intézkedik az NGM-mel térténd elfogadtatas és a visszaigazolas érdekében. Felilvizsgalja, szakmailag
ellen6rzi, valamint Gsszesiti és elemzi az intézményektSl beérkezé jelentéseket, kilondsen a féléves,
éves intézményi koltségvetési beszamolokat, az id6kozi mérlegjelentéseket, valamint az egyéb,
esetenként meghatarozott adatszolgaltatasokat.

5. nyilvantartja a koltségvetési torvényben jovahagyott fejezeti kezelést elSiranyzatokat, rendelkezés
alapjan a végrehajtott teljesitéseket, illetve eléiranyzat-modositasok f6kényvi konyvelését;

0. a fejezeti kezelési elSiranyzatok fékonyvi konyvelés adataibol féléves és éves koltségvetési
beszamolokat, valamint az id6kozi mérlegjelentéseket készit, tovabba rendszeres jelentést tesz a
fejezeti kezelés elGiranyzatok, az el6z6 évi maradvany és a targyidészaki bevételek, atvett
pénzeszkozok alakulasardl.

7. a MAK illetményszamfejté koréhez tartozé 6nallé kifizetShely, mint Koézponti Illetményszamfejtd
Hely ellata a koézpontositott illetmény szamfejtési korbe tartozé bérszamfejtéssel, adozassal,
tarsadalombiztositasi kérdésekkel Gsszefliggé feladatokat. Mint Kézponti Illetményszamfejté Hely
folyamatosan végzi a KIR (MAK altal rendelkezésre bocsatott, és tizemeltetett programrendszer)
program tesztelését, a szamfejtett adatok auditalasat, illetve a felléps programhibakrél azonnal
tajékoztatia a MAK illetékes szervét

8. a kiilképviseletek altal bekiildott adatok alapjan a KIR programhoz csatlakozé SZEM-E program
segitségével végzi a killképviseletek nett ellatmany szamfejtését;

9. elvégzi a tarsadalombiztositasi kifizetShelyi feladatokat, igények elbiralasat, a sziikséges hatarozatok
meghozatalat (betegszabadsag, tappénz, baleseti tappénz, gyermekapolasi tappénz), a foglalkoztatot
terhel6 tarsadalombiztositasi feladatkorében elkésziti a havi tarsadalombiztositassal kapcsolatos
bevallasokat, teljesiti a jogszabalyban el&irt befizetéseket és adatszolgaltatast;

10. az illetékes egészségbiztositasi pénztarral kotétt megallapodas alapjan Gsszeallitja a kiilfoldon 1évo
tartos kikiildottek gyogyellatasaval kapcsolatos elszamolasokat, visszaigényli az allomashelyeken
valutdban megelSlegezett egészségiigyi ellatasok forint ellenértékét, el6zetesen engedélyezteti a
kiilénleges elbiralast igényld kiilfoldi betegellatasokat az illetékes egészségbiztositasi pénztarral, kezeli
és vezeti a kiilszolgalatosok és hozzatartozoik orvosi alkalmassagi igazolasainak nyilvantartasat, kezeli
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a komplex kiltgyi humanbiztositasi szerzédést, intézkedik az Burdpai Egészségbiztositasi Kartyak
kiallitasat illetGen;

11. nyilvantartja a dolgozok szabadsagos napjainak allomanyat, kezeli a szabadsag- nyilvantartd
programot.

12. tzemelteti a kozponti pénztarat, készpénz elSlegeket ad ki, elszamoltat, megszervezi, és
lebonyolitja a tartés és ideiglenes kiktildottek kiutazasat, elszamoltatasat, valamint teljesiti a killénb6z6
intézményeken az atutaldsi megbizasokat, megkiildi a MAK részére a pénziigyi teljesitésekhez
kapcsolodé adatszolgaltatasokat, valamint titemezi az allomashelyek pénzellatasat;

13. gondoskodik az érvényben 1év6 pénzigyi nyilvantartd program fékonyvi moduljanak intézményi
muikodtetésérdl, szamviteli bizonylatokat rogzit, biztositja az analitika és f6konyv egyezdségét.
Ellen6rzi a konyvelési bizonylatokat, a MAK felé jelenti a teljesitési kincstari tranzakciés kédokat;

14. kialakitja a szamviteli politikat, szamlarendet, figyelemmel kiséri a koltségvetés végrehajtasat,
negyedéves, féléves adatszolgaltatast teljesit és elkésziti az éves maradvany elszamolasat, Osszeallitja az
éves szamszaki és sz6veges beszamolot, tovabba egytttmiikodik a kiilsé szervek altal kezdeményezett
ellenérzésekben, adatszolgaltatasokban, elkésziti a mas szervek altal a Minisztériumba delegalt
kiktldottek koltségelszamolasat;

15. megtervezi ¢és feligyeli a kilképviseleti halézat gazdalkodasat, az egyes kilképviseletek
gazdalkodasanak szabalyszerségét; véleményezi a fejezetek kozotti elbiranyzat-atadasokrol szolo
megallapodasokat;

16. iranyitja és értékeli a kilképviseletek pénzigyi tevékenységét, naprakész alapdokumentaciot allit
Ossze az azt meghatarozé informaciokbol; feltlvizsgalja az allomashelyekrdl beérkezd pénztarnaplok
elszamolasait és sziikség szerint intézkedik azok kijavitasarol;

17. ellatja, 6sszefogja, el6késziti a kilképviseletek pénziigyi feladataival kapcsolatos szabalyozasi
tevékenységet;

18. gondoskodik a pénzigyi feladatot érinté munkakorbe kihelyezésre keriild munkatarsak
oktatasardl, betanitasarol, felkészitésér6l (gazdasagi felel6sok, valamint misszidvezetOk —és
els6beosztott diplomatak);

19. véleményezi az allomashelyek elhelyezési, berendezési igényeit és feltételeit (rezidencia, hivatali
helyiségek), a kilfoldi ingatlanvagyonnal kapcsolatos kérdéseket;

20. véleményezi a kilképviseletek Iétesitésével, bezarasaval kapcsolatos el6terjesztéseket, a
kiilképviseletek beszerzési igényeit, az illetékes tarsfGosztalyokkal egylittmiikodik a kiilképviseleti helyi
alkalmazasok engedélyeztetési folyamataban.

21. kezeli a ,, Kozponti Igazgatas” és a , Kilképviseletek Igazgatiasa” beszamoloéinak alatamasztasaul
szolgal6 immateridlis javak ¢és targyi eszkozok analitikus nyilvantartdsat, biztositja a f6konyvi
adatokkal t6rténé egyezbséget;

22. Kapcsolatot tart leltarfelelsokkel és raktarkezel6kkel, koordinalva az eszkézokben tortént
valtozasok dokumentalasat, a leltarak elkészitését.

23. Ellatja a képzémiivészeti alkotasokkal kapcsolatos nyilvantartasi feladatokat, gondoskodik arrdl,
hogy az alkotasok a diplomaciai munkat szinvonalas médon szolgaljak.

8.1.1.6. Palydztatisi és Kizbeszerzési Foosztaly

a) A Palyazatasi és Kozbeszerzési Féosztaly (réviditése: PKF) a gazdalkodasi és igazgatasi helyettes
allamtitkar iranyitasa és feliigyelete alatt mikodo funkcionalis f6osztaly.

b) A Palyaztatasi és Kozbeszerzési Féosztaly kodifikacios feladatai kérében részt vesz a feladatkorébe
tartoz6  szabalyzatok, utasitasok megalkotasaban, véleményezi a feladatkorébe  tartozo
jogszabalytervezeteket.

) A Palyaztatasi és Kozbeszerzési Féosztaly funkcionalis feladatai krében

1. az els6sorban tamogatasi célt szolgald fejezeti kezelést elbiranyzatokkal kapcsolatos feladatai
korében a keretgazda szervezeti egységekkel egyiittmikodve ellatja a palyazati kiirasokhoz, timogatasi
szerz6désekhez, eléiranyzat-atadasi megallapodasokhoz kapcsolodo jogi és pénziigyi technikai jellegti
teladatokat, kapcsolatot tart a palyazokkal, gondoskodik az adatszolgaltatasi és kozzétételi
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kotelezettségek teljesitésérdl, a pénziigyi elszamolasok ellen6rzésérdl, ellatja a munkabizottsag titkari
feladatait;

2. a kozbeszerzésekkel, beszerzésekkel kapcsolatos feladatai korében az eljarast kezdeményez6
szervezeti egységekkel egyluttmikodve ellitja az eljarasok el6készitésével kapcesolatos feladatokat,
kapcsolatot tart a hivatalos koézbeszerzési tanacsadoval, amennyiben azzal hivatalos kézbeszerzési
tanacsadé nincsen megbizva, teljes korden lebonyolitja a kézbeszerzési eljarasokat, gondoskodik az
adatszolgaltatasi és kozzétételi kotelezettségek teljesitésérol;

3. az Eurdpai Unids forrasbdl és mas tamogatasbol finanszirozott projektekkel kapcsolatos feladatai
korében a projektekért felel6s szakmai féosztalyokkal egylittmuikodve részt vesz a projektek
kialakitasdban és azok megvaldsitasaban; kapcsolatot tart a projektekben koézremiik6do
szervezetekkel, iranyité hatosagokkal; kozremikodik a tamogatasbol finanszirozott projektek
ellenérzésében; kivizsgalja a szabalytalansagokat; folyamatosan egyeztet a Gazdalkodasi és Pénziigyi
Féosztaly Fejezeti Koltségvetési Osztalyaval a tamogatasbol finanszirozott projektek pénziigyi
allapotardl, likviditasarol; gondoskodik a timogatasbél finanszirozott projektek fenntartasardl;

4. ajogi véleményezéssel és ellenjegyzéssel kapcsolatos feladatai kérében a minisztérium Gazdalkodasi
Szabalyzataban meghatarozottak szerint a szakmailag illetékes szervezeti egységgel egyiittmiikodve
el6késziti és jogszertiségiik esetén jogi ellenjegyzéssel latja el a minisztérium szerzédéseit és az egyéb,
kotelezettségvallalast tartalmazo6 okiratokat; biztositja a jogi szakértelmet a kzbeszerzési és beszerzési
eljarasokban.

8.1.1.7. Protokoll Foosztaly

a) A Protokoll Féosztaly (réviditése: PROT) a gazdalkodasi és igazgatasi helyettes allamtitkar
iranyitasa ¢és felligyelete alatt mdkod6 szakmai féosztaly. A Protokoll Foosztily vezetje
féosztalyvezetSként a protokollfénok.

b) A Protokoll Féosztaly funkcionalis feladatai k6rében

1. ellatja az allamfo, a Kuligyminisztérium és a Miniszterelnokség kézott 1étrejott megallapodasban
rogzitettek szerint a Miniszterelnokséggel egytttmikoédve a kormanyfs, a miniszterelnok-helyettesek
(ebben a mindségben megvaldsitott), valamint a Minisztérium vezet6i hivatalos kilfoldi utjaival,
tovabba az elébbiek altal Magyarorszagra meghivott kilfoldi személyiségek ¢és kildottségek
tartozkodasaval kapcsolatos, rea vonatkozo protokollaris és szervezési feladatokat;

2. végzi az allam- és kormanyféi szint konferenciak szervezésével, valamint egyéb nemzetkozi
eseményekre meghivott hazai, illetve vendég allam- és kormanyfével, védett vezetSkkel kapcsolatos
protokollaris feladatokat, valamint intézi a Magyarorszagon rendezendS kiligyminiszteri szintd
tobboldalu tanacskozasokat, illetve a nemzetkézi szervezetek magyarorszagi tiléseinek protokollaris és
szervezési teenddit;

3. a Koztarsasagi Elnoki Hivatal, a Miniszterelnokség és a Kozigazgatasi és Igazsagiigyi Minisztérium,
lletve a Minisztérium teriileti f6osztalyainak felkérésére intézi az allam- és kormanyfékkel valo
érintkezéssel jaréd tgyeket;

4. kozremikodik a koztarsasagi elndk és a Miniszterelnokséggel egytittmiikédve a miniszterelndk Gjévi
udvozleteinek elkészitésében és kikuldésében;

5. intézi az allamf6 és a kormanyf6 hivatali idejének lejartat kovet6 kiilféldi protokollaris utazasait;

6. ellatja a miniszter és az allamtitkarok kulfoldi latogatasainak, valamint a partnerei magyarorszagi
latogatasainak protokollaris és szervezési teenddit;

7. a nemzeti és allami tnnepségek, valamint kiemelt fontossagi rendezvények szervezésével
kapcsolatban el6késziti és lebonyolitja a szamara el6irt feladatokat;

8. kozremikodik a Minisztérium és mas szervek, valamint a kiilképviseletek kozotti érintkezésben.
Segitséget nyujt a képviseletek zavartalan mikodésének biztositasahoz;

9. kézremikodik a Minisztérium és mas szervek, valamint a Magyarorszagon mikodé diplomaciai és
mas képviseletek kozotti érintkezésben, segitséget nydjt a képviseletek zavartalan mikodésének
biztositasahoz, jegyzékben, illetve kotjegyzékben tijékoztatja Sket mindarrol, amit a Minisztérium,
illetve a Kormany ezen az uton kivan tudomasukra hozni;
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10. intézi a Magyarorszagra kijelolt nagykévetek agrément-kérését, a katonai attasék és a f6konzulok
mikodési engedélyét, valamint a kijelolt magyar nagykévetek és katonai attasék agrément-kérését, a
kinevezend$ fékonzulok mikodési engedélyét, a patensek, valamint a megbizo- és visszahivo-levelek
elkészitését;

11. a Magyarorszagra akkreditalt nagykovetek részére megszervezi a megbizolevél atadasat, tovabba a
Budapestre akkreditalt nagykévetek hivatalos érkezését, a kézjogi méltosagoknal és a Minisztérium
felsé vezet6inél teendd latogatasait, a nevezettek meghivasara rendezendd budapesti, valamint vidéki
programokat, valamint a végleg tavozo6 nagykovetek bucsulatogatasat a kéztarsasagi elndknél;

12. a repul6téri hatésagoknal eljar a reptil6téri belépd és a kormanyvard lefoglalasa tigyében;

13. végzi a Magyarorszagon mikédé Diplomaciai és Konzuli Testiilet és a diplomaciai mentességet
¢élvezd nemzetkézi szervezetek magyarorszagi képviseletei személyzetének nyilvantartasat, ellendrzi a
DT-lista adatainak helyességét. Elbiralja és kiadja a személyzet tagjai részére beérkezett
igazolvanykérelmeket, a kilképviseletek és munkatirsaik ado- és illetékmentességét, az altalinos
forgalmi és jovedéki adé visszatéritésre vonatkozé jogosultsagat;

14. a Diplomaciai és Konzuli Testiilet részére végzi a vammentességi igazolasok, behozatali és kiviteli
engedélyek kiallitasat és az ezzel kapcsolatos tigyintézést. Eljar a Diplomaciai és Konzuli Testllet és a
kiilképviseleti alkalmazottak gépkocsi forgalmi rendszamanak igénylése tigyében;

15. a Nemzetkozi és Kisebbségi Jogi Féosztaly allasfoglalasa alapjan intézi a kilfoldon mikodo
magyar és Magyarorszagra akkreditalt diplomaciai és konzuli képviseletek személyzete tagjainak és
csaladtagjainak, valamint a nemzetkozi szervezetek tisztvisel6inek mentességével és kivaltsagaval
kapcsolatos szabalysértési tigyeit;

16. ellatja az allami kitiintetésekkel kapcsolatos, szamara el6irt feladatokat, valamint sszedllitja a napi
protokoll kérézvényt;

17. tzemelteti az Ajandékraktart, az 1. és 2. pontokban meghatarozott események kapcsan ellatja az
Ajandékraktart érint6 feladatokat, gondoskodik a sziikséges ajaindékok beszerzésérdl, valamint
gondoskodik a kiillképviseletek specialis irodaszerrel, valamint reprezentaciés célu ajandékkal és itallal
valo ellatasarol;

18. javaslatot tesz az allami rendezvények egységes protokoll-gyakorlatira és szertartasrendjére,
valamint a hivatalos protokoll-listara, allast foglal az allami protokollal 6sszefiiged szertartasrend és
rangsorolas kérdéseiben, tovabba diplomaciai protokollaris tigyekben ellatja a szaktanacsadoi
feladatokat lat el és kdzremikodik a kihelyezésre kertlSk felkészitésében;

c¢) A Protokoll Féosztaly egyéb feladatai kérében

1. figyelemmel kiséri a nemzetkézi protokollaris szertartasrend alakulasat, és szikség szerint javaslatot
tesz a magyar gyakorlat modositasara;

2. gondoskodik az allami és kiligyminisztériumi protokoll-keret el6irasszerd felhasznalasardl, végzi az
ezzel kapcsolatos elszamolasokat;

3. dokumentalja és nyilvantartja a tevékenységi kérébe esé latogatasokra és rendezvényekre vonatkozo

adatokat és iratokat.

8.1.2. A biztonsagpolitikaért felelGs helyettes allamtitkar iranyitasa ala tartozé szervezeti
egységek

8.1.2.2. Kizis Kiil- és Bigtonsdgpolitikai Foosztal

a) A Kozos Kil- és Biztonsagpolitikai Féosztaly (roviditése: KKBF) a politikai igazgat6 iranyitasa és
felugyelete alatt mikodoé szakmai fGosztaly, melynek tevékenységét az Eurdpai Levelez6 vezetl. A
Ko6z6s Kil- és Biztonsagpolitikai Féosztaly felelés az Eurdpai Unié kiilkapcsolatai, kiilonésen a
k6z6s kil- és biztonsagpolitikai kérdéseiben az egységes kormanyzati allaspont kialakitasaért. Szakmai
iranyitast gyakorol az Burépai Unié mellett mikodé brisszeli Allandé Képviselet Kozos Kil- és
Biztonsagpolitikai Hivatala tekintetében.
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b) A K6z6s Kiil- és Biztonsagpolitikai Féosztaly koordinacios feladatai korében

1. ellatja az Eurdpai Unié kiilkapcsolatai, kiilondsen k6zos kiil- és biztonsagpolitikajanak alakitasaval
és végrehajtasaval kapcsolatos koordinaciés feladatokat, kozremikodik az egyes kil-  és
biztonsagpolitikai kérdésekben a magyar allaspont kialakitasaban, részt vesz az ehhez kapcsol6do
dontések elGkészitésében, illetve végrehajtasaban, gondoskodik a tevékenységek Minisztériumon
beldli, illetve tarcakézi Osszehangolasardl;

2. egytuttmtikodik az egyes kiil- és biztonsagpolitikai témakhoz kapcsolédéan az érintett teriileti, illetve
szakmai f6osztalyokkal, egységekkel az utébbiak feladat és hataskorébe tartozé unids tanacsi
munkacsoportokkal kapcsolatos feladatok végrehajtasaban és a targyalasi allaspontok kialakitasaban;

3. a politikai igazgaté iranyitasa mellett koordinalja az eurdpai uniés dontéshozatali férumok,
tanacskozasok (PSC, COREPER 1L, KUT, Gymnich, EiT) kiilkapcsolati napirendi pontjainak
tartalmi elGkészitését;

4. koordinalja az EU kil- és biztonsagpolitikdjanak horizontalis tigyeivel foglalkozé kilkapcsolati
tanacsosok (RELEX), illetve a kiilkapcsolati tanicsosok szankcios (RELEX/Sanctions) tandcsi
munkacsoporttal kapcsolatos feladatokat, ezen belil a brisszeli EU Allandé Képviselet Kiil- és
Biztonsagpolitikai Hivatalaval egyittmtkoédve javaslatot tesz az tléseken képviselend6 magyar
allaspontra és sziikség esetén részt vesz az Gléseken;

5. az érintett szervezeti egységekkel egyiittmikodve koordinalja és el6késziti a Miniszter részvételét az
Eurépai Unié formalis és informalis kiltigyminiszteri talalkozoin (Kiligyek Tanacsa, Gymnich),
valamint koordinalja a politikai igazgaté kétoldalu és multilateralis targyalasainak el6készitését, és részt
vesz a megbeszéléseken.

c) A Koz6s Kil- és Biztonsagpolitikai Féosztaly eurépai unios és nemzetkozi feladatai korében

1. a feladatkorébe tartozo kérdésekben részt vesz a magyar allaspont képviseletében az Eurépai Unié
testiileteiben és a Minisztérium mas érintett féosztalyaival, tovabba az illetékes kormanyzati
szervekkel szorosan egylittmikodik az EU-kilkapcsolatok korébe tartozé kérdésekben a magyar
allaspont egységes megjelenitése érdekében;

2. figyelemmel kiséri az EU kuil- és biztonsagpolitikija pénziigyi és koltségvetési kérdéseinek
alakulasat, illetve egylttmukodik az illetékes féosztalyokkal az ezekkel kapcsolatos magyar allaspont
kidolgozasaban, beleértve a kapcsol6dé komitoldgia bizottsagok napirendjén szerepld kérdéseket;

3. a kilkapcsolati pénzigyi eszk6zok koziil elsé helyi felel6sként ellatja a Stabilitasi Eszkozzel
kapcsolatos feladatokat, figyelemmel kiséri és sziikség szerint részt vesz a komitoldgia bizottsag
tlésein;

4. az BU altal elfogadott szankciokkal kapcsolatban valamennyi érintett szervezeti egység, valamint a
kormanyzati szervek bevonasaval javaslatot tesz az ezekkel kapcsolatos targyalasi allaspontra, illetve a
magyarorszagi végrehajtas biztositasara;

5. vezeti az EKTB kil-, biztonsdg- és védelempolitikai munkacsoportjat, valamint annak RELEX
alcsoportjat, tovabba képviseli az EU k6z6s kil- és biztonsagpolitikdjanak teriiletét az EKTB-ben,

6. az eurdpai levelez6 utasitasainak megfeleléen kapcsolatot tart az EU-tagallamok eurdpai
levelezéivel, tajékoztatast ad a magyar allaspontokrdl, illetve az illetékes szervezeti egységeknek
tovabbitja a partnerek allaspontjait.

d) A Koz6s Kiil- és Biztonsagpolitikai Féosztaly funkcionalis feladatai kérében

1. részt vesz a Minisztérium Valsagkezelé Kozpontjanak munkajaban,

2. kidolgozza a politikai igazgatd és a Minisztérium mas vezetéi szamara az EU kilkapcsolatok,
kilonésen a kozos kiil- és biztonsagpolitika altalanos kérdéseivel, fontos kezdeményezéseivel,
lehetséges fejl6dési iranyaival, politikai, intézményi és pénziigyi vettleteivel, tagallami végrehajtasaval
kapcsolatos magyar konzultaciés és targyalasi allaspontokat, valamint az érintett szervezeti
egységekkel egylittmikodve javaslatokat dolgoz ki a magyar hozzijarulasra az unids kilpolitika
megvaldsitasahoz;

3. rendszerezi és Osszefoglalja a COREU-rendszeren beérkez6 kozos kil-, biztonsag- és
védelempolitikai vonatkozasi informaciokat, dokumentumokat, valamint az intézkedést igényl6
tizenetek esetében értesitést kiild az érintett szervezeti egységeknek, és figyelemmel koveti a hataridék
betartasat, gondoskodik a magyar kiilképviseletek folyamatos tajékoztatasarol;
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4. a teriletileg és szakmailag illetékes féosztalyok altal elkészitett COREU tizenetek az Eurdpai
Levelez6 véleményezését és a politikai igazgatd jovahagyasat kovetSen kertilnek kikitildésre.

e) A Kozos Kiil- és Biztonsagpolitikai Féosztaly egyéb feladatai korében

1. a Minisztérium illetékes szervezeti egységeivel egyuttmikodve részt vesz a COREU-rendszert
érinté informatikai fejlesztések, biztonsagi és iratkezelési el6irasok el6készitésében, feliilvizsgalataban;
2. amennyiben valamely magyar kiilképviseletnek az Eurépai Unid képviseletével kapcsolatos feladata
van (helyl elnékség), gondoskodik az Eurépai Unié helyi képviseletének ellatasaval kapcsolatos
informaciéaramlas biztositasardl az EU intézményei, illetve a soros elnékség, a Minisztérium,
valamint az adott kilképviselet k6zott.

8.1.2.3. Biztonsdgpolitikai és Non-proliferdcids Foosztal)

a) A Biztonsagpolitikai és Non-proliferaciés Féosztaly (réviditése: BIZPOL) a politikai igazgatd
iranyitasa és feliigyelete alatt mikods szakmai fosztaly, amely a biztonsagpolitikat érintS, azzal
Osszefiiggs feladatok ellatasaért felelés. Ellatia Magyarorszag Alland6 NATO Képviseletének
kozvetlen szakmai iranyitasat, valamint kézremidkodik az EU Allandé Képviselet Kil- és
Biztonsagpolitikai Hivatala; a New York-i, a genfi és a bécsi Allandé ENSZ-képviseletek; az EBESZ
melletti allandé képviselet, valamint a Hagai Nagykovetség szakmai iranyitasaban.

b) A Biztonsagpolitikai és Non-proliferaciés Féosztaly koordinacios feladatai kbrében

1. 6sszehangolja és kidolgozza a globalis, a regionalis, az ecuro-atlanti és mds nemzetkozi
intézményekben, rezsimekben, valamint a biztonsagpolitikai targyalasi folyamatokban és férumokon
képviselendS egységes biztonsag- és védelempolitikai iranyelveket, tovabba a hagyomanyos és a
tomegpusztitd fegyverekkel foglalkoz6 leszerelési, non-proliferacios, fegyverzetkorlatozasi és
exportellenérzési kérdésekben képviselendé magyar allaspontot; részt vesz az ezekhez kapcsol6do
dontések el6készitésében, tarcan belili és tarcakozi koordinalasaban és végrehajtasaban;

2. koordindlja a NATO és az EU miveleteivel, valsagkezelési gyakorlataival, valamint a NATO
polgari veszélyhelyzeti tervezéssel kapcsolatban a Minisztériumra harul6 feladatokat, részt vesz a
nemzetkozi valsagkezeléssel 6sszefliggs egyéb feladatok ellatisaban;

3. koordinalja a NATO ¢és az EU miuveleteivel, valsagkezelési gyakorlataival, valamint a NATO
polgari veszélyhelyzeti tervezéssel kapcsolatban a Minisztériumra harul6 feladatokat, részt vesz a
nemzetkozi valsagkezeléssel 6sszefliggs egyéb feladatok ellatasaban

c) A Biztonsagpolitikai és Non-proliferacios Féosztaly funkcionalis feladatai korében

1. figyelemmel kiséri és értékeli a globalis és regionalis biztonsagi kihivasokat, kidolgozza és képviseli
az ezekre vonatkoz6 magyar allaspontot;

2. feladatkorében biztositja a felsé szintl és egyéb latogatasok tartalmi el6készitését, javaslatokat tesz,
tajékoztatd anyagokat készit, véleményezi a kapcsolatos anyagokat;

3. kapcsolatot tart az allamigazgatas biztonsag- és védelempolitikai, leszerelési, non-proliferacids és
exportellenérzési kérdésekkel foglalkozoé szervezeti egységeivel, a civil szervezetekkel, valamint hazai
és kulfoldi kutatointézetekkel;

4. részt vesz a katonai és polgari valsagkezel6 képességek fejlesztésével kapcesolatos allaspont
kidolgozasaban;

5. figyelemmel kiséri az ENSZ, EBESZ és EU haditechnikai eszkozokre, ketts felhasznalasu
termékekre és szolgaltatasokra vonatkoz6 embargds rendelkezéseit, kialakitja és képviseli a
Minisztérium allaspontjat a haditechnikai és a kett6s felhasznalasu termékek exportjanak tarcakozi
egyeztetése soran;

0. vezeti az Eurdpai Koordinaciés Tarcakézi Bizottsag kozos kiil-, biztonsag- és védelempolitikai
szakértSi csoportjanak kézos biztonsag- és védelempolitikai alcsoportjat;

7. ellatja az afganisztani magyar PRT mukodtetésére és az ehhez kapcesolédé kormanyzati tevékenység
iranyitasara létrehozott PRT Kormanybizottsag titkarsagi feladatait;
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d) a Biztonsagpolitikai és Non-proliferaciés Féosztalyon mikéds Terrorizmus-ellenes Koordinator

1. koordinilja a terrorizmus elleni fellépéssel kapcsolatos feladatok minisztériumon belili
végrehajtasat, elémozditja a terrorizmus elleni fellépéssel kapcsolatos nemzetkdzi kotelezettségek
hazai végrehajtasanak kormanyzati koordinaciojat;

2. feladatkérében képviseli a minisztériumot a hazai egyeztetési forumokon, kapcsolatot tart a
terrorizmus elleni fellépésben érintett mas minisztériumokkal és egyéb szervezetekkel, koordinalja a
magyar allaspont kidolgozasat, illetve részt vesz azok kidolgozasaban; gondoskodik a magyar allaspont
Osszehangolt  képviseletér6l a  bilateralis  kapcsolatokban, a nemzetkozi —szervezetekben,
kapcsolattartoként mikodik a minisztérium és a nemzetkézi szervezetek terrorizmus-ellenes részlegei
kozott;

3. feladatkorében a Terrorizmus-ellenes Koordinator kiadmanyozasi jogkorrel bir.

8.1.2.4. Amerikai Fooszral

a) Az Amerikai Féosztaly (r6viditése: AMEF) a politikai igazgaté kozvetlen irdnyitasa és feliigyelete
alatt mGkodo tertileti f6osztaly.

b) Az Amerikai FSosztaly hataskorébe tartozé orszagok, illetve fontosabb regionalis szervezetek és
ezekkel 6sszefiiggésben kezelt kérdések a kovetkezok:

1. Amerikai Egyesiilt Allamok, Antigua és Barbuda, Argentina, Bahamai K6z6sség, Barbados, Belize,
Bolivia, Brazilia, Chile, Costa Rica, Dominikai Ko6zosség, Dominikai Koztarsasag, Ecuador, El
Salvador, Grenada, Guatemala, Guyana, Haiti, Honduras, Jamaica, Kanada, Kolumbia, Kuba,
Mexiko, Nicaragua, Panama, Paraguay, Peru, Saint Kitts és Nevis, Saint Lucia, Saint Vincent és a
Grenadine-szigetek, Suriname, Trinidad és Tobago, Uruguay, Venezuela;

2. Amerikai Allamok Szervezete, Latin-amerikai és Karibi Allamok Koz6ssége, Dél-amerikai
Nemzetek Unidja, Ibero-amerikai Konferencia, Latin-amerikai Gazdasagi Rendszer, Latin-amerikai
Fejlesztési és Integraciés Tarsulis, Eszak-amerikai Szabadkereskedelmi Egyezmény, Dél-amerikai
Ko6z6s Piac, Andok Ko6zosség, a Karibi Kozosség és a Kozép—amerikai Integracios Rendszer
tevékenysége, illetve az Eurdpai Unid és ezen szervezetek egylittmiikodésének politikai vonatkozasai.

¢) Az Amerikai Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai krében

1. a Kézos Kiil- és Biztonsagpolitikai Féosztallyal és a briisszeli EU Allandé Képviselet Kiil- és
Biztonsagpolitikai Hivatalaval, valamint az EU tgyekért felelss Allamtitkarsaggal és az illetékes
kormanyzati szervekkel egyiittmikodve koordinalja az Eurépai Unié tanacsainak COTRA és COLAT
munkacsoportjaival kapcsolatos munkéjat, elkésziti a napirendi pontokhoz kapcsolédé allaspontot,
javaslatot tesz cselekvésre. A targyalasi allaspontot egyezteti a Ko6zos Kil- és Biztonsagpolitikai
Féosztallyal.

2. vezeti az Burdpai Koordinaciés Tarcakézi Bizottsag kozos kil-, biztonsag és védelempolitika
szakért6i csoportjanak COTRA alcsoportjat.

d) Az Amerikai Féosztaly funkcionalis feladatai korében iranyitja a hataskorébe tartozod
kiilképviseletek tevékenységét.

8.1.2.5. Nyngat-balkdini Féosztdl

a) A Nyugat-balkani Féosztaly (réviditése: BALKAN) politikai igazgaté kézvetlen iranyitasa és
felugyelete alatt mikodo tertileti f6osztaly.

b) A Nyugat-balkani Féosztaly hataskorébe tartozé orszagok és fontosabb regionalis szervezetek:
Albania, Bosznia-Hercegovina, Koszové, Macedonia, Montenegrd, Szerbia, Térékorszag.

¢) A Nyugat-balkani Féosztaly koordinaciés feladatai korében feliigyeli, koordinalja a Szegedi
Folyamattal kapcsolatos feladatokat és azok végrehajtasat.
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d) A Nyugat-balkani F6osztaly eurépai unios és nemzetkozi feladatai kérében

1. a Kézos Kiil- és Biztonsagpolitikai Féosztallyal és a briisszeli EU Allandé Képviselet Kiil- és
Biztonsagpolitikai Hivatalaval, valamint az EU tgyekért felelss Allamtitkarsaggal és az illetékes
kormanyzati szervekkel egyiittmikédve koordinalja az Eurépai Unié tanacsanak COWEB
munkacsoportjaval kapcsolatos munkat, elkésziti a napirendi pontokhoz kapcsolodéd allaspontot,
javaslatot tesz cselekvésre, a targyalasi allaspontot egyezteti a Ko6zo6s Kil- és Biztonsagpolitikai
Féosztallyal,

2. vezeti az Burdpai Koordinaciés Tarcakézi Bizottsag kozos kil-, biztonsag és védelempolitika
szakért6i csoportjanak COWEB alcsoportjat.

3. koordindlja a Regionalis Egyiittmtkoédési Tanaccsal (RCC), valamint a Délkelet-Eurépai
Egytttmuikodési Folyamattal (SEECP) kapcsolatos teenddSket.

e) A Nyugat-balkani F6osztaly funkcionalis feladatai kbrében

1. iranyitja a hataskorébe tartozo kiilképviseletek tevékenységét.

2. feligyeli, koordindlja a b) pontban felsorolt relaciokhoz kapcsolédé kormanykézi vegyes
bizottsagok mukodését, az egyiittes kormanytilések és kormanyzati konzultaciok el6készitését és
lebonyolitasat;

8.1.2.6. Kelet-enrdpai és Kozép-dazsiai Féostaly

a) A Kelet-eurépai és Kozép-azsiai Féosztaly (roviditése: KEK) a politikai igazgato irdnyitasa és
feligyelete alatt mikodo terileti f6osztaly.

b) A Kelet-eurdpai és Kozép-azsiai Féosztaly hataskorébe tartozéd orszagok és fontosabb regionalis
szervezetek a kévetkezSk:

1. Orosz Foderacioé, Ukrajna, Moldova, Belarusz, Figgetlen Allamok Kozossége, GUAM, Egységes
Gazdasagi Térség, Kollektiv Biztonsagi Szerz6dés Szervezete, Nyiregyhazi Kezdeményezés,
Oroszorszag és Belarusz Szovetségi Allama;

2. Azerbajdzsin, Georgia, Orményorszag, Kazahsztin, Kirgizisztan, Tadzsikisztdn, Tirkmenisztan,
Uzbegisztan, Sanghaji Egytittm{ikodési Szervezet.

c) A Kelet-eurépai és Koézép-azsiai Féosztaly koordinacios feladatai kérében feliigyeli és koordinalja a
Nyiregyhazi Kezdeményezéssel kapcsolatos feladatokat és azok végrehajtasat.

d) A Kelet-eurépai és Kézép-azsiai Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai:

1. a Kéz6s Kiil- és Biztonsagpolitikai Féosztallyal és a brisszeli EU Allandé Képviselet Kiil- és
Biztonsagpolitikai Hivatalaval, valamint az EU tgyekért felelss Allamtitkarsaggal és az illetékes
kormanyzati szervekkel egyiittmikodve koordinalja az FEurépai Unié tandcsanak COEST
munkacsoportjaval kapcsolatos munkat, elkésziti a napirendi pontokhoz kapcsolodé allaspontot,
javaslatot tesz cselekvésre. A targyalasi allaspontot egyezteti a Kozos Kil- és Biztonsagpolitikai
Féosztallyal.

2. vezeti az Burépai Koordinaciés Tarcakozi Bizottsag kozos kiil-, biztonsag és védelempolitika
szakért6i csoportjanak COEST alcsoportjat.

e) A Kelet-europai és Kozép-azsiai Féosztaly funkcionalis feladatai:

1. iranyitja a hataskorébe tartozoé kiilképviseletek tevékenységét,

2. felugyeli és koordinalja a b) pontban felsorolt relacikhoz kapcsolédé kormanykozi vegyes
bizottsagok mikodését, az egylittes kormanytilések és kormanyzati konzultaciok el6készitését és
lebonyolitasat.
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8.1.3. A globalis tigyekeért felel6s helyettes allamtitkar iranyitasa ala tartozo szervezeti
egységek

8.1.3.2. Afrikai és Kizel-keleti Féosztdl)

a) Az Afrikai és Kozel-keleti Féosztaly (roviditése: AKKF) a globalis tgyekért felel6s helyettes
allamtitkar kozvetlen iranyitdsa alatt mikods terileti f6osztaly.

b) Az Afrikai és Kozel-keleti Féosztaly hataskorébe tartozé orszagok, illetve fontosabb regionalis és
egyéb szervezetek a kévetkezSk:

1. Egyiptom, Libia, Tunézia, Algéria, Marokk6, Mauritania, Arab Liga, Maghreb Uni6, Mediterran
Unio, Izrael, Palesztin Nemzeti Hatosag, Jordania, Sziria, Libanon, Bahrein, Katar, Kuvait, Egyeslt
Arab Emirségek, Szaud-Arabia, Oman, Jemen, Irak, Iran, Obol Egyuttmtkodési Tanacs, Iszlam
Konferencia Szervezete, valamint nemzetkozi zsido szervezetek;

2. Angola, Benin, Bissau-Guinea, Botswana, Burkina Faso, Burundi, Comore-szigetek, Csad, Dél-
afrikai Koztarsasag, Dzsibuti, Egyenlitéi Guinea, Elefantcsontpart, Eritrea, Etiépia, Gabon, Gambia,
Ghana, Guinea, Kamerun, Kenya, Kong6, Kongéi Demokratikus Koztarsasag, Kozép-afrikai
Koztarsasag, Lesotho, Libéria, Madagaszkar, Malawi, Mali, Mauritius, Mozambik, Namibia, Niger,
Nigéria, Nyugat-Szahara, Ruanda, Sao Tomé és Principe, Seychelle-szigetek, Sierra Leone, Szenegal,
Szudan, Szomalia, Szvazifold, Tanzania, Togo, Tunézia, Uganda, Zambia, Zimbabwe, Zold-foki
Koztarsasag; SADC, ECOWAS, Afrikai Unio, IGAD.

c) Az Afrikai és Kozel-keleti F6osztaly eurdpai unios és nemzetkozi feladatai korében

1. részt vesz az eurdpai unidés dontéshozatali férumok, tandcskozasok (t6bbek kozott tandcsi
munkacsoportok, PSC, COREPER, KUT, Gymnich, EiT) illetékességi kérébe tartozé kiilkapesolati
napirendi pontjainak tartalmi el6készitésében. Figyelemmel kiséri és elemzi az EU Eurdopan kiviili, a
b) pontban felsorolt, illetékességi korébe tartozé térségekkel kapesolatos politikajat, a kapcsolattartas
forumainak mikodését és részt vesz az ott képviselendé magyar allaspont kialakitasaban;

2. részt vesz az illetékességi korébe tartozé orszagokkal és regionalis szervezetekkel, valsagokkal
foglakoz6 eurdpai tanacsi munkacsoportok munkajaban.

d) Az Afrikai és Kozel-keleti F6osztaly funkcionalis feladatai kérében

1. iranyitja a hataskorébe tartozo kiilképviseletek tevékenységét, kijeloli a nagykovetek éves feladatait
és azok végrehajtasat értékeli;

2. a b) pontban felsorolt relacikban a kétoldald kapcsolatok egészét feliigyeli és részterileteit
koordinalja, egytittmtikodésben a tarstarcakkal, hattérintézményekkel és a kiilképviseletekkel;

3. elemzi az EU kozés kil- és biztonsagpolitikaja illetékességi korébe tartozé  aktualis
valsaghelyzeteket, javaslatokat dolgoz ki az EU férumain képviselend6é magyar allaspontra;

4. kezeli az EU és az illetékességi korébe tartozé térség allamai, valamint integracios szervezeteik
kozotti  egyiittmikodés keretében 1étrejové  cstcs- és magas szintl talalkozokkal Osszefiiged
feladatokat.

8.1.3.3. Azsiai és Csendes-dcedni Foosztdl

a) Az Azsiai és Csendes-6ceani Féosztaly (réviditése: AZSTA) a globalis tigyekért felelés helyettes
allamtitkar kézvetlen iranyitasa alatt mikodé teriileti f6osztaly.

b) Az Azsiai és Csendes-6ceani Féosztaly hataskorébe tartozé orszagok, illetve fontosabb regionalis
szervezetek, és ezekkel Osszefliggésben kezelt kérdések a kévetkezok:

1. Japan, Kinai Népkoztarsasag, Hongkong Kiilonleges Koézigazgatasi Tertilet, Makad Kiilonleges
Koézigazgatasi Teriilet, Tajvan, Koreai Koztarsasag, Koreai Népi Demokratikus Koztarsasag,
Mongolia; APEC, SESZ, EAC (Kelet Azsiai Ko6z6sség);

2. Afganisztan, Ausztralia, Banglades, Bhutan, India, Maldiv-szigetek, Nepal, Pakisztan, Sri Lanka,
SAARC, BIMSTEC, ECO, Brunei, Fidzsi-szigetek, Filop szigetek, Indonézia, Kambodzsa, Kelet-
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Timor, Kiribati, Laosz, Malajzia, Marshall-szigetek, Mianmar, Mikronézia, Nauru, Papua Uj—Guinea,
Salamon-szigetek, Szingapur, Thaif6ld, Tonga, Tuvalu, Uj-Zéland, Vanuatu, Vietnam; ASEAN,
ASEAN+3, ASEM, ARF, ASEF.

¢) Az Azsiai és Csendes-6ceani Féosztaly eurdpai unios és nemzetkézi feladatai kérében

1. a Ko6z6s Kil-és Biztonsagpolitikai Féosztallyal egytittmikodve kezeli az EU és az illetékességi
korébe tartozé térség allamai, valamint integracios szervezeteik kozotti egyuttmikodés keretében
létrejové  cstces- és magas szintl taladlkozokkal Gsszefiiged feladatokat. Az egyes témakhoz
kapcsoloddan az érintett szervezeti egységekkel egytittmikodve, feladat- és hataskérében kialakitja az
iranyitasa ala tartoz6 munkacsoportban (COASI), az FEurépai Unié Politikai és Biztonsagi
Bizottsagaban, az Allandé Képviselsk Bizottsigaban, illetve az EU mas déntéshozé szerveiben
képviselendé magyar allaspontot;

2. a f6osztaly vezetbije, illetve helyettese ellatja az ASEM vezetd tisztvisel6 (SOM), illetékes referense
az ASEM nemzeti koordinator feladatait,

3. részt vesz az iletékességi korébe tartozd orszagokkal és regionalis szervezetekkel, valsagokkal
foglakozé eurdpai tanacsi munkacsoportok (COASI f6varosi formaciéja) munkajaban

d) Az Azsiai és Csendes-6cedni Féosztaly funkcionalis feladatai korében

1. iranyitja a hataskorébe tartozo kiilképviseletek tevékenységét, kijeloli a nagykovetek éves feladatait
és azok végrehajtasat értékeli;

2. a b) pontban felsorolt relaciokban a kétoldald kapcsolatok egészét feligyeli és részteriileteit
koordinalja, egytittmikodésben a tarstarcakkal, hattérintézményekkel és a kiilképviseletekkel;

3. elemzi az EU azsiai térséggel kapcsolatos politikajat, a kapcsolattartas férumainak mikodését, az
EU és az adott harmadik dzsiai orszag kozotti szerzédéses kapcsolatot, és javaslatot tesz az ott
képviselend6 magyar allaspontra. A targyalasi allaspontok ¢és elterjesztések — elkészitésében
egyiittm(ikodik a brisszeli EU Allandé Képviselet azsiai tigyekért felelss diplomatiival és az EU
Allamtitkarsag illetékes részlegével;

4. az illetékes szervezeti egységekkel egylittmikodve elemzi az EU kozos kil-  és
biztonsagpolitikdjanak napirendjén szereplé aktualis azsiai témaju valsaghelyzeteket, javaslatokat
dolgoz ki az EU férumain képviselendé magyar allaspontra.

8.1.3.4. Nemzetkizi és Kisebbségi Jogi Foosztaly

a) A Nemzetkozi és Kisebbségi Jogi Féosztaly (roviditése: NKJOGI) a globalis tigyekért felelés
helyettes allamtitkar k6zvetlen iranyitasa alatt mikodé szakmai fGosztaly.

b) A Nemzetkozi és Kisebbségi Jogi Féosztaly nemzetkozi jogi és eurdpai unios kozjogi, valamint
kisebbségi jogi feladatai kérében

1. felel6s az ENSZ VI. (Jogi) Bizottsagaban és a Bizottsag altal 1étrehozott szervekben a magyar
allaspont kidolgozasaért és képviseli a Kormanyt a Bizottsig munkéajaban, valamint részt vesz az ET
CAHDI (Comité Ad Hoc du Droit International) tevékenységében, valamint képviseli a Kormanyt az
EU COJUR munkacsoportban;

2. figyelemmel kiséri a globalis és regionalis nemzetkézi szervezetek (kiilondsen: ENSZ és szakositott
szervezetei, NATO, EBESZ, ET, Duna Bizottsag) nemzetkozi jogi vonatkozasu tevékenységét,
véleményt alkot a napirendjikon szereplé nemzetkézi jogi kérdésekrol;

3. figyelemmel kiséri a nemzetkozi birdi szervek itélkezési gyakorlatat, intézi, illetve koordinalja az
Nemzetkozi Birosag, az ICC, az ICTY mukodésével kapcsolatosan a Magyarorszagot érinté tigyeket
és az UNCITRAL ¢és az UNIDROIT szervezetekben képviselend6 magyar allaspont kialakitasat,
valamint sziikség szerint részt vesz az iiléseken;

4. figyelemmel kiséri az emberi jogok, valamint a nemzetk6zi humanitarius jog fejlédését és
érvényestilését, képviseli a Minisztériumot a Humanitarius Jogi Tanacsad6 Bizottsag munkéjaban;

5. ellatja a Bés-Nagymarosi perben és targyalasokon a miniszter hataskorébe tartozo feladatokat.
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6. figyelemmel kiséri a kisebbségi jogok fejlédését és érvényesiilését, allast foglal és kézremtkodik a
hosszabb tavra sz60l6 koncepciok, kétoldald, regionalis, vagy ennél tigabb dimenziéja kisebbségi jogi
kilkapcsolati elképzelések kidolgozasaban;

7. egyuttmikodik a Minisztérium valamennyi szervezeti egységével az eurdpai és egyetemes kisebbségi
jogi kérdésekkel kapcsolatos tevékenység 6sszehangolasaban. A kisebbségekkel kapcsolatos eurdpai és
egyetemes kérdésekben javaslatot tesz diplomaciai lépések megtételére;

8. figyelemmel kiséri az emberi jogi testiiletek, forumok kisebbségekkel kapcsolatos munkajat.

9. figyelemmel kiséri és iranyitja a strasbourgi Allandé ET Képviseletnek az Eurépa Tanacs ,,A
nemzeti kisebbségek védelmérdl” szol6 keretegyezményével (Kisebbségvédelmi Keretegyezmény) és a
,»Regionalis vagy Kisebbségi Nyelvek Eurépai Chartajaval” (Nyelvi Charta) kapcsolatos szakmai
tevékenységét;

10. végrehajtja az unids jogalkotasbol eredé nemzetkézi kozjogi feladatokat.

¢) A Nemzetkozi és Kisebbségi Jogi Féosztaly funkcionalis feladatai korében

1. kidolgozza az egyes kiilpolitikai dontések nemzetkdzi jogi érvanyagat, allast foglal és kézremukodik
a hosszabb tavra sz6l6 koncepciok, kétoldald, regionalis, vagy ennél tagabb dimenziéja kilkapcsolati
elképzelések kidolgozasaban;

2. véleményezi a diplomaciai kapcsolat felvételével (megszakitasaval, felfiiggesztésével) Osszefiiggd
kérdéseket, elSterjesztéseket, részt vesz az ezzel kapcsolatos feladatok végrehajtasaban, tovabba
vizsgalja a Magyarorszagon mukoédd kilfcldi képviseletek és nemzetk6zi szervezetek, valamint
személyzetiik nemzetk6zi jogon alapuld kivaltsagait és mentességeit, arrdl az eljaré szerv vagy
szervezeti egység szamara allasfoglalast nyujt;

3. véleményezi a kilfoldon makédé magyar kulképviseletek, illetve személyek nemzetkozi jogon
alapul6 kivaltsagait és mentességeit érinté dontéseket és vizsgalja a diplomata és kiiligyi szolgalati
utlevelekre valé jogosultsag nemzetk6zi jogi alapjat

4. kulfoldi allam Magyarorszagon torténd, diplomaciai céli ingatlanszerzésével kapcsolatos eljarasban
szakhatosagi allasfoglalas ad és diplomaciai ingatlanokkal kapcsolatos jogvitakban jogi szakvéleményt
készit;

5. a kiilligyminiszter hataskorébe tartozé tigyekben tajékozodik a viszonossag fennallasardl, és arrol
tajékoztatast ad, valamint ellatja a nemzetk6zi szerz&déskotési eljarasrél szolo 2005. évi L. torvény
értelmében a kiiliigyminiszter hataskorébe tartozo feladatokat.

6. mukodteti Magyarorszag szerzédéstarat.

8.1.3.5. Nemzetkizi Szervezetek és Emberi Jogok Foosztilya

a) A Nemzetkozi Szervezetek és Emberi Jogok Féosztalya (roviditése: ENSZ) a globalis tertileteket
feliigyel6 helyettes allamtitkar feltgyelete alatt mikédS szakmai féosztaly. A Nemzetkozi Szervezetek
és Emberi Jogok Féosztalya az altala feliigyelt képviseletekkel egyiitt felel6s a globalis szervezeteket
érinté magyar kilpolitikai iranyelvek kidolgozasaért. A tarstarcakkal egyiittmikoédve koordinalja a
kiilpolitikai és szakmai szempontok koherens megvalositasat, tovabba a teriileti féosztalyokkal
egylittmiikodve biztositja a multilateralis és kétoldala kapcsolatépités Gsszhangjat

Iranyitja a New York Allandé ENSZ Képviseletet, az ENSZ Genfi Hivatala mellett mikédé Allandé
Képviseletet, a Bécsi Allandé ENSZ Képviseletet, a Parizsi UNESCO Képviseletet. Egyéb
szakpolitikai kérdésekben kapcsolatot tart a Rémai Nagykovetséggel (FAO) és a Nairobi
Nagykovetséggel (UNEP).

b) A Nemzetkozi Szervezetek és Emberi Jogok Féosztalya koordinacios feladatai korében

1. kiilpolitikailag 6sszehangolja az ENSZ politikai szervei, szervezetei, bizottsagai; az ENSZ emberi
jogi kérdésekkel foglalkoz6 szervei, szervezetei, az ENSZ oktatasi, kulturalis és tudomanyos
szervezetei, az BENSZ szocialis kérdésekkel foglalkoz6 — szervei, szervezetei, az ENSZ
kabitoszertigyekkel és blinmegel6zéssel foglalkoz6 kozpontjai; az ENSZ humanitarius kérdésekkel és
a menekultiggyel foglalkozé szervei, szervezetei, az ENSZ turisztikai, kornyezetvédelmi,
mezo6gazdasagi, fenntarthatd fejlédési, pénziigyi és koltségvetési kérdésekkel foglalkozo testiiletei, és
az ENSZ fejlesztési programjai, tovabba az ENSZ valamennyi szakositott intézménye, programjai, a
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Voéroskereszt Mozgalom szervezetei, tovabba a Demokraciak Kozossége, a Frankofénia Nemzetkozi
Szervezete és mas nemzetkozi szervezetek tevékenységében valé magyar részvételt;

2. megvalositja az emberi jogi kérdések Minisztériumon beliili koordinacidjat; a teriileti f6osztalyokkal
egylttmikodve biztositja a nemzetkdzi emberi jogi férumokon zajlé magyar tevékenység és bilateralis
érdekeink Gsszhangjat;

3. koordinalja a felelés tarstarcak egylittmiikodését az ENSZ emberi jogi egyezményeinek hazai
végrehajtasarél beszamolé kormanyjelentések benyujtasa, valamint az adott bizottsag el6tti
megtargyalasanak megszervezése érdekében;

4. a tarstarcakkal egyiittmikodve koordinalja az ENSZ Emberi Jogi Tanacs altalanos emberi jogi
felulvizsgalati eljarasa keretében benyujtandé kormanyjelentés Osszeallitasat, valamint a magyar
delegacio részvételét a jelentés megvitatasan;

5. Osszehangolja az ENSZ Biztonsagi Tanacsa szankcids hatarozatainak hazai végrehajtasaval
kapcsolatos feladatokat;

0. Osszehangolja és szikség szerint kidolgozza az ENSZ és hataskorébe tartozé mas nemzetkdzi
szervezetek napirendjén szereplé kérdésekkel kapcsolatos magyar allaspontot, gondoskodik a magyar
érdekek megfelel6 képviseletérdl, kiilonos tekintettel az alabbiakra: nemzetkozi béke és biztonsag,
békefenntartas, emberi jogok, humanitarius tertlet, a fenntarthaté fejlédés intézményi keretei,
tovabba a demokratikus atmenet, menekiltiigy, kabitoszeriigy, blniild6zés és terrorizmus egyes
aspektusal.

c) A Nemzetkozi Szervezetek és Emberi Jogok Féosztalya funkcionalis feladatai korében:

1. ellaja a Minisztérium képviseletét az ENSZ szakositott intézményeinek magyar nemzeti
bizottsagaiban;

2. prioritasoknak megfeleléen a teriileti féosztalyokkal konzultalva és az illetékes szaktarcakkal
egyuttmikodve itemezi testileti és szakértéi jeloléseinket, kezeli a nemzetkozi jelolések
nyilvantartasat;

3. figyelemmel kiséri az EU ENSZ-beli szerepvallalasaval és a regionalis szervezetek ENSZ-beli
megjelenésével kapcsolatos fejleményeket;

4. az Burdpai Unidval kapesolatos tevékenység korében kidolgozza és képviseli a magyar allaspontot
az Burépai Unié ENSZ-szel (CONUN), ill. emberi jogi kérdésekkel (COHOM) foglalkozo
munkacsoportjaiban;

5. felel6s az ENSZ-kozgyilés tilésszakainak el6készitéséért. Felkésziti az egyéb tléseken résztvevo
magyar képvisel6ket, részt vesz a killdottségek munkajaban;

6. a hatalyos jogszabalyoknak és miniszteri utasitasoknak megfelel6en a jévahagyott eléiranyzatokbol
az BENSZ-t6l beérkezé tagdij-fizetési felszolitasok alapjan a Minisztérium illetékes szervezeti
egységénél kezdeményezi a hataridSre torténé teljesitést, hasonloképpen jar el a hataskorébe tartozo
ENSZ-szervezetek és mas nemzetk6zi szervezetek nem kozpontilag kivetett hozzajarulasainak
befizetése esetében.

d) A Nemzetkozi Szervezetek és Emberi Jogok Féosztalya egyéb feladatai korében

1. a Kormany altal kijelolt képvisel6n és annak diplomaciai helyettesén keresztil ellatja a Duna
Bizottsagban (DB) val6 allandé képviselettel kapcsolatos feladatokat, képviseli a magyar Kormanyt a
DB kézgytlésein, kézremikodik a DB dontéseinek kialakitasaban;

2. a Kormany Fekete-tengeri Gazdasagi Egyuttmikodés (BSEC) megbizottjanak, a Minisztérium
illetékes helyettes allamtitkaranak iranyitisaval és a BALKAN Féosztaly tamogatisaval ellatja a
(BSEC) koordinatori feladatait.

8.1.3.6. Nemzetkozi Fejlesztési Egyiittmiikodési, és Humanitdrius Segitségnyiijtisi Foosztaly
a) A Nemzetkozi Fejlesztési Egytittmtikodési és Humanitarius Segitségnyujtasi FSosztaly (r6viditése:

NEFEFO) a globalis tigyekért felel6s helyettes allamtitkar kozvetlen iranyitasa alatt mikodé szakmai
t6osztaly.
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b) A Nemzetkozi Fejlesztési Egyuttmikodési és Humanitarius Segitségnyujtasi  Féosztaly
koordinacios feladatai kérében

1. el6késziti és koordinalja a nemzetk6zi fejlesztési egylttmuikodéssel ¢és  humanitarius
segitségnyujtassal, kapcsolatos kiltigyminisztériumi feladatok végrehajtasat;

2. koordinalja és iranyitja a NEFE- és humanitarius segélyezési dontéshozatalt szolgalé minisztériumi,
tarcakozi és tarsadalmi testiiletek tevékenységét, és az egyes tigyrendekben foglaltaknak megfelelGen
mukodteti azokat.

c) A Nemzetkozi Pejlesztési Egytittmikodési és Humanitarius Segitségnyujtasi Féosztaly eurdpai
unios és nemzetkozi feladatai korében

1. kapcsolatot tart a nemzetkézi partnerekkel, donor- és partnerorszagok, illetve nemzetkézi
szervezetek képvisel6ivel;

2. el6késziti és szitkség szerint képviseli az Eurdpai Unié és mas nemzetkézi szervezetekben és
multilateralis dontéshozatali férumokon a NEFE-vel és a  humanitarius  segitségnyijtassal
kapcsolatban képviselendé magyar allaspontot;

3. ellitja az ENSZ, OECD DAC és mas nemzetk6zi szervezetekkel, valamint a donor-orszagokkal
folytatott egytittmiikddés terén a NEFE és humanitarius segélytevékenységgel Gsszefiiged feladatokat;
4. koordinalja és ellatja a Globalis Kornyezetvédelmi Alap (GEF) és Zold Klima Alap (GCF)
dontéshozo testiileteiben meglévé magyar tagsaggal Gsszefiiggd feladatokat.

d) A Nemzetk6zi Fejlesztési Egytittmikodési és Humanitarius Segitségnyujtasi Féosztaly funkcionalis
feladatai kérében

1. a szakteriiletet érint6 tigyekben ellatja a kiilképviseletek szakmai iranyitasat, valamint szakmailag
iranyitja a kilképviseletek NEFE-feladatokkal megbizott szakdiplomatainak munkéjat, beleértve a
helyi donorkoordinaciéban val6 részvételt;

2. az érintett minisztériumi szervezeti egységek, allam- és kozigazgatasi szervezetek és intézmények
bevonasaval — az egyes szakpolitikak koherencidjanak figyelembe vételével — megtervezi a fejlesztési
és humanitarius céla kiliigyi tevékenységet és kozremitkodik annak végrehajtasaban. Ennek soran
6sszehangolja a magyar NEFE- és humanitarius tevékenységet az Eurdpai Unié és az OECD
vonatkozo6 szakpolitikaival;

3. iranyitja és koordinalja a nemzetkozi fejlesztési és a humanitarius céla koltségvetési elSiranyzatok
felhasznaldsara iranyulé dontéshozatalt;

4. a NEFE-politika végrehajtasara kidolgozott stratégidkkal Osszhangban elkésziti a NEFE és a
humanitarius céla  kiligyminisztériumi tevékenység kozéptavu indikativ és éves koltségvetési
tervezetét, valamint szakmai iranymutatassal segiti a tarsminisztériumok és egyéb kozigazgatasi
szervek NEFE jellegi és humanitarius segitségnyujtasi tevékenységét;

5. illetékességi korébe tartozé kérdések vonatkozasaban képviseli a Minisztériumot mas tarcak,
kormanyzati intézmények altal mikodtetett szakértéi testiiletekben;

6. évente beszamolot készit a Kormany szamara a NEFE és a humanitarius segitségnyujtas terén
elvégzett tevékenységrol és az elbiranyzatok felhasznalasarél, valamint elemzi és értékeli a
megvalositott NEFE-tevékenység szakmai eredményességét és a nemzetk6zi normak alapjan
modszertani ajanlasokat fogalmaz meg;

7. a tarsféosztalyokkal, a szaktarcakkal és mas érintett partnerekkel egyiittmikodve elkésziti és
meghatarozott idészakonként felilvizsgalja a NEFE-tevékenységre vonatkozo altalanos és az egyes
partnerorszagokra vonatkozo fejlesztési stratégiakat;

8. szakmailag, tartalmilag iranyitja a KUM NEFE-projektek jovihagyési folyamatat, illetve palyazati
rendszerét, tovabba kézremtkodik a KUM NEFE projektjei fejlesztési projekt-ciklus elemeinek
(tervezés, javaslat, elfogadas, végrehajtas, nyomon kovetés) lebonyolitasaban;

9. felel a NEFE-tajékoztatassal kapcsolatos feladatok 6sszehangolasaért és szitkség szerint
kozremikodik a lebonyolitasban.

10. szakmailag iranyitja Magyarorszag EU és mas nemzetkozi szervezetek (ENSZ, OECD) melletti
allando képviseletein dolgozo6 szakattasék NEFE-vel és a humanitarius segitségnyujtassal kapcsolatos
tevékenységét;

53



11. éves jelentést készit az OECD DAC részére a magyar hivatalos fejlesztési timogatastél (ODA) és
iranyitja az ezzel kapcsolatos adatgyujtést;

12. javaslatot tesz a Minisztérium altal kezelt kdltségvetési elbiranyzatbdl finanszirozott humanitarius
segélyakciokra, koordinalja azokat és sziikség szerint részt vesz a lebonyolitasukban.

e) A Nemzetkoézi Fejlesztési Egylittmtkodési és Humanitarius Segitségnyujtasi Féosztaly egyéb
feladatai kérében

1. el6segiti és tamogatja a magyar NEFE-végrehajtoi kapacitasok feltérképezését és becsatornazasat a
bilateralis és multilateralis keretekben megval6suld nemzetkézi fejlesztési tevékenységbe;

2. sziikség szerint részt vesz a Minisztérium Valsagkezel6 Kézpontjanak munkajaban.

8.1.3.7. Kereskedelempolitikai és Vildggazdasagi Féosztaly

a) A Kereskedelempolitikai és Vilaggazdasagi Féosztaly (roviditése: KERPOL) a globalis tgyekért
felelSs helyettes allamtitkar kozvetlen iranyitasa alatt mkodé szakmai f6osztaly.

b) A Kereskedelempolitikai és Vilaggazdasagi Féosztaly koordinacios feladatai korében

1. ellaja az EKTB Ko6z6s Kereskedelempolitika szakért6i munkacsoport vezetését és titkarsagi
teenddit, a hataskorébe tartozo tigyekben részt vesz egyéb EKTB munkacsoportok tevékenységében;
2. figyelemmel kiséri az EP Nemzetkozi Kereskedelmi Bizottsaga (INTA) keretében folyo
tevékenységet, errdl tajékoztatokat, jelentéseket készit;

3. a kereskedelmi védelmi eszk6zok alkalmazasara vonatkozo eljarasoknal szervezi és lefolytatja az
egyeztetéseket az érdekelt tarstarcakkal, intézményekkel, szakmai érdekképviseletekkel és gazdalkodd
szervezetekkel;

4. szervezi a vamsemlegesitésekre iranyul6 gazdalkodéi kérelmek értékelését és benyujtasat, ellatja a
Vamtarifa Bizottsag vezetését és titkarsagi teendoit;

5. koordinalja a minisztérium kapcsolatait a kilpiaci egyiittmtkodésben érdekelt magyar
vallalkozasokat tomorit6 szakmai érdekképviseleti szervezetekkel;

6. gondoskodik a minisztérium képviseletérél az OECD Nemzeti Tanacsban.

c) A Kereskedelempolitikai és Vilaggazdasagi Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai
korében

1. az EU koz6s kereskedelempolitikdjat érinté tigyekben kialakitja és egyezteti a magyar szakmai
allaspontokat, ellatja a magyar képviseletet a nemzetkézi kereskedelmi tigyekkel foglalkozé EU tanacsi
munkaszervekben (Kereskedelempolitikai Bizottsag vezeti, helyettesi és szakért6i formacioi, EFTA,
GSP, TQWG, PROBA munkacsoportok) illetve komitologiai bizottsagokban;

2. egyittmikodve az érintett féosztalyokkal, szervezi a felkészilést a Kiiligyek Tanacsa
kereskedelempolitikai formaciéjanak tléseire, gondoskodik a targyalasi dosszié Osszeallitasarol;

3. iranyitja a Kereskedelmi Vilagszervezet (WTO) és az ENSZ Kereskedelmi és Fejlesztési
Konferencia (UNCTAD) tevékenységében valé magyar részvételt, gondoskodik a magyar allaspontok
kidolgozasardl, egyeztetésérdl és képviseletérol;

4. ellaja a magyar éallaspont kidolgozasaval és képviseletével kapcsolatos feladatokat az OECD
Kereskedelmi Bizottsagban.

d) A Kereskedelempolitikai és Vilaggazdasagi Féosztaly funkcionalis feladatai kérében:

1. ellatja a WTO mellett miikodé Allandé Képviselet és az EU mellett mikéds Allandé Képviselet
Kereskedelempolitikai Csoportja szakmai tevékenységének iranyitasat;

2. kidolgozza a magyar kereskedelempolitikai allaspontot az aruk, szolgaltatasok, beruhazasok,
kozbeszerzések és szellemi tulajdonjogok nemzetkézi kereskedelmét érinté kérdésekben, értékeli a
WTO ¢és mas nemzetkOzi gazdasagi szervezetek keretében ezekre vonatkozéan folytatott
szabalyalkotasi tevékenységet;

3. informaciot gyljt az aru és szolgaltatas exportot akadalyozé kilpiaci gyakorlatokrol, ezeket
folyamatosan értékeli és sziitkség szerint intézkedési javaslatokat dolgoz ki;
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4. figyelemmel kiséri és értékeli az EU-n kivili orszagok, regiondlis egytttmikodések
kereskedelempolitikajanak, EU szerz6déses kapcsolatainak alakulasat, e targykorben kézremtikodik az
EU relacios kilkapcesolati, fejlesztési egytittmikodési, versenyképességi, szellemi tulajdonjogi és
mez6gazdasagi munkacsoportjaiban képviselendé magyar szakmai allaspont kidolgozasaban;

5. véleményezi a gazdasagi jogszabalyok, stratégiak tervezeteit, a kormanyzati dontés-el6készités soran
gondoskodik a nemzetkézi, illetve EU tagsaghol fakadd kereskedelempolitikai kévetelmények
érvényre juttatasarol;

6. véleményezi a kétoldald beruhazasvédelmi megallapodasok és gazdasagi egyuttmikodési
megallapodasok tervezeteit, gondoskodik arrél, hogy ezek létrehozasa és mikodtetése Magyarorszag
nemzetkézi kereskedelempolitikai kotelezettségeivel 6sszhangban térténjen;

7. értékeld, elemz6 anyagokat készit a kiilkereskedelmi folyamatokrodl, az EU és harmadik orszagok
kozotti  kereskedelmi  kapcesolatokrol, a  vilagkereskedelmi kapcsolatok —alakuldsat befolyasolo
nemzetkdzi gazdasagi fejleményekrol.

8.1.4. EU kétoldala kapcsolatokért, sajtdért és kulturalis diplomaciaért felelGs helyettes
allamtitkar iranyitasa ala tartozé szervezeti egységek

8.1.4.2. I. Eurdpai Foosztdl,

a) Az 1. Eurdpai Féosztaly (roviditése: EURI) az EU kétoldalu kapcsolatokért, sajtoért és kulturalis
diplomaciaért felel6s helyettes allamtitkar iranyitasa alatt mikodo terileti f6osztaly.

b) Az 1. Eurépai Féosztaly felelés a hataskorébe tartozo kiilképviseletek tevékenységének iranyitasaért
és felugyeletéért.

c) Az 1. Burdépai Féosztaly hataskorébe tartozé orszagok és fontosabb regionalis szervezetek a
kovetkezOk:

Belgium, Benelux Uni6, Hollandia, Liechtenstein, Luxemburg, Németorszag, Svajc, Andorra, Ciprus,
Franciaorszag, Gorogorszag, Malta, Monaco, Olaszorszag, Portugalia, San Marino, Spanyolorszag,
Szentszék, Szuverén Maltai Lovagrend, Dania (Ferder-szigetek, Gronland), Finnorszag, Esztorszég,
Lettorszag, irorszég, Izland, Egyesult Kiralysag, Norvégia, Svédorszag, Eszaki Tanacs, északi
regiondlis egylittmikodés szervezetei, az EU Eszaki Dimenzidja.

8.1.4.3. II. Eurdpai Féosztaly

a) A II. Eurépai Féosztaly (roviditése: EURII) az EU kétoldald kapcsolatokért és kulturalis
diplomaciaért felel6s helyettes-allamtitkar iranyitasa alatt mikodo teriileti f6osztaly.

b) A II. Eurépai Fosztaly felel6s a hataskorébe tartozo kilképviseletek tevékenységének iranyitasaért
és feltigyeletéért.

c) A II. Eurépai Féosztaly hataskorébe tartozé orszagok:
Litvania, Ausztria, Bulgaria, Csehorszag, Horvatorszag, Lengyelorszag, Romania, Szlovakia, Szlovénia.

d) A II. Eurépai Féosztaly iranyitja az Eurépa Tanaccsal, az Eurdpai Biztonsagi és Egytittmikodési
Szervezettel fenntartott kapcesolatokat. Ennek kérében:

1. a teriileti f6osztalyokkal, valamint az ENSZ-szel egyluttmtkodve iranyitja az Eurépa Tanacsban
(ET) és az Eurdpai Biztonsagi és Egytlittmiikodési Szervezetben (EBESZ) foly6 tevékenységet;

2. kozremkodik az ET és az EBESZ emberi jogi kérdések Minisztériumon beliili koordinacidjaban;
3. el6késziti az ET és az EBESZ politikai rendezvényeivel, killondsen az allam- és kormanyfdi,
valamint kiliigyminiszteri tlésein valé magyar részvételt; kozremutkodik az elfogadott dontések
végrehajtasaban;
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4. Osszehangolja az EBESZ-szel és az ET-vel kapcsolatot tartdé magyar kormanyzati szervek
tevékenységét, valamint kidolgozza az altalinos magyar allaspontot ¢és gondoskodik annak
képviseletérdl;

5. az Burépai Unidval kapesolatos tevékenysége korében kidolgozza és képviseli a magyar allaspontot
az EBESZ ¢és az ET tevékenységéhez kapcsolodd kérdésekkel foglalkozo tandcsi munkacsoportban
(COSCE);

6. a Biztonsagpolitikai és Non-proliferaciés Féosztallyal egylttmikodve kialakitja a magyar
allaspontot és feligyeli az ET és az EBESZ-tagsaghol ered6 nemzetkézi kotelezettségvallalasaink
teljesitését;

7. ellaja az EBESZ és az EU valasztasi megfigyelési missziokban valé magyar részvétel
koordinalasaval kapcsolatos feladatokat;

8. figyelemmel kiséri az ET és EBESZ intézményekben és misszidkban bekévetkez személyi
valtozasokat, lehet6ség szerint gondoskodik megfelel6 magyar szakértSk jelélésérdl;

9. az Orszaggyilés Kiliigyi Hivatalaval egytuttmikodve kézremkodik az ET és EBESZ Parlamenti
Koézgyilésében részt vevé magyar orszaggyilési képvisel6k szakmai felkészitésében.

8.1.4.4. Sajté Fiosstily

a) A Sajté Féosztaly (rovidités: SAJTO) az EU kétoldald kapcsolatokért és kulturalis diplomacidért
felelSs helyettes-allamtitkar iranyitasa alatt mikods funkcionalis f6osztaly.

b) A Sajté FSosztaly koordinacids feladatai korében

1. szervezi a Minisztérium és a Minisztérium vezetése tevékenységének bemutatasat, a sajto
munkatarsainak  tajékoztatasait a magyar ¢és a nemzetkézi sajtoban, sajtokonferenciakat,
hattérbeszélgetéseket tart, kozremikodik lebonyolitasukban, megszervezi a miniszter és a
minisztérium nevében torténé nyilatkozat tételt, interjuk adasat, Gjsagirdi kérdésekre széban, vagy
irasban valaszol;

2. kozleményeket ad ki, azokat az MTI-hez, valamint bel- és kiilfoldi szerkesztéségekhez eljuttatja,
felméri a sajt6 érdeklédésére szamot tartd kérdéseket és a szakmai f6osztalyok bevonasaval javaslatot
tesz a témaval kapcsolatos kommunikaciora, tovabba javaslatot tesz a minisztérium vezetésének a
tarsadalom egyes csoportjai érdeklédésére szamot tart6 kilpolitikai kérdések nyilvanossag el6tti
kezelésének kulonboz6 formaira;

3. felugyeli és iranyitja a magyar kilképviseletek sajtotevékenységét, koordinalja a minisztérium
egységes arculataval kapcsolatos feladatokat;

4. iranyitia a Honlap Szerkeszt6ség munkajat, szerkeszti és a szervezeti egységek javaslatira
tartalommal t6lti fel a kormany.hu minisztériumi oldalat és az intranet oldalt, valamint a tarstarcak
EU-kommunikaciéjaért felel6s szervezeti egységeivel egyiittmikodve szerkeszti és tartalommal tolti
fel az eu.kormany.hu oldalt, tovabba feliigyeli az EU vonal honlapot;

5. az illetékes szakmai féosztallyal egyilittmikodve kozremikodik a  kilképviseleti honlapok
szerkesztésében és rendszeres frissitésében, segiti és Gsszehangolja a tarsszerkeszték tevékenységét,
megszervezi szakmai oktatasukat és tovabbképzésiiket;

6. kommunikacios kérdésekben sziikség szerint koordinal a Miniszterelndkségen a Kormanyszovivol
é¢s a Nemzetkézi Kommunikaciés Irodaval. Azok kérésének megfeleléen informacidkat ad,
anyagokat, hattéranyagokat készit.

c) A Sajté Foéosztaly funkcionalis feladatai kérében

1. eljuttatja a Kormany kommunikacios tizeneteit a kiiliigyi munka sajatossagainak figyelembevételével
a kulképviseleteknek, a kormanyzati szervekkel, valamint a gazdasagi és tarsadalmi élet szerepl6ivel
egylittmikodve részt vesz a Magyarorszag-kép alakitasaban;

2. javaslatot tesz a minisztérium vezetésének a tarsadalom egyes csoportjainak érdeklédésére szamot
tart kilpolitikai kérdések nyilvanossag el6tti kezelésének kilénb6z6 formaira;

3. elvégzi a kilfoldi és a magyar sajto figyelésével és feldolgozasaval kapcsolatos feladatokat, tematikus
Osszefoglalokat készit, sziikség esetén harmadik személyek bevonasaval;
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4. javaslatot tesz a Magyarorszagot indokolatlanul kedvezétlen szinben feltintetd, targyi tévedéseket
tartalmazé kilféldi megjelenésekre torténd reagalasokra;

5. intézi a Budapesten dolgozé kiilfoldi tudositok akkreditalasat, hivatalos tgyeikben (tartézkodasi
engedély, vamugyek stb.) sziikség esetén segitséget nyujt, el6késziti a kilfdldre kikildott magyar
allando tudositdk akkreditalasat;

6. évente javaslatot tesz a kiligyminiszternek a tarca Gjsagiroi nivédijanak, valamint ,,Az BEurépai
Magyarorszagért” és a ,,Magyarorszagért Eurépaban” elismerések jeloltjeire;

7. ellatja a minisztérium kozkapcesolati és ,,public diplomacy” feladatait, megtervezi a minisztérium
kozkapesolati és civil stratégiajat és gondoskodik annak végrehajtasarol, kézremikodik a magyar civil
szervezetek nemzetkozi kapcsolatainak erdsitésében, a koltségvetési lehet6ségek fliggvényében
palyazati felhivasokat tesz kozzé;

8. a minisztérium illetékes féosztalyaival folytatott tartalmi egyeztetést kévetSen megvalaszolja a
beérkez6 allampolgari érdeklédéseket, kérdéseket, leveleket, a Miniszteri és Parlamenti Allamtitkari
Kabinettel, valamint az érintett szervezeti egységekkel egylttmikodve kézremikodik a miniszter
kozéleti aktivitasaval kapcsolatos irasos anyagok (levelek, kbszontSk stb.) Gsszeallitasaban;

9. hattér-tajékoztatokat és férumokat szervez a tarsadalmi parbeszéd, a kilpolitikai k6ézgondolkodas
el6segitése érdekében, gondozza a minisztérium civil adatbazisat, elektronikus hirlevél utjan
tajékoztatja a civil szervezeteket, az Onkormanyzatokat, a kilpolitikai mihelyeket a minisztérium
tevékenységének f6 iranyairdl és id6szera feladatairdl, valamint a kézkapcesolati tevékenységérdl;

10. kidolgozza és végrehajtja a kozvélemény tijékoztatasat célz6 EU-kommunikacios stratégiat, és
gondoskodik a tarsadalom egyes csoportjainak érdekl6désére szamot tartd eurdpai uniés kérdések
nyilvanossag el6tti kezelésének kilonb6z6 formairdl, tervezi és végrehajtja az Igazgatasi Partnerség
keretei k6zott megvalosulé EU-kommunikacios projektek;

11. kapcsolatot tart az Eurdpai Bizottsaig magyarorszagi képviseletével és az Eurdpai Parlament
magyarorszagi tajékoztatasi irodajaval és kézremlkodik az EU-intézmények altal kezdeményezett, a
tagorszagok kozvéleményének tajékoztatasat célzo projektek végrehajtasaban, esetenként az Eurdpai
Bizottsag, illetve az Eurépai Parlament altal kiirt palyazatok utjan, valamint mikodteti és vezeti az
EKTB 46. sz. Kommunikacié Szakért6i Munkacsoportjat és képviseli Magyarorszagot az Eurdpai
Unio6 Tanacsa Informaciés munkacsoportjanak (Working Party on Information) tilésein.

8.1.4.5. Kulturdlis és Tudomdnydiplomdciai Foosztaly

a) A Kulturalis és Tudomanydiplomaciai Foéosztaly (r6viditése: KULT) az EU kétoldala
kapcsolatokért és kulturalis diplomaciaért felel6s helyettes-allamtitkar iranyitisa alatt mikodo
funkcionalis f6osztaly.

b) A Kulturalis és Tudomanydiplomaciai Féosztaly koordinacios feladatai kérében

1. koordinalja a mutargy-restiticioval kapcsolatos diplomaciai tevékenységet;

2. kézremikodik az interkulturalis parbeszéddel kapcsolatos feladatok ellatasaban, valamint ellatja a
Civilizaciok Szovetsége nemzeti stratégiajat érinté feladatok hazai és nemzetkézi koordinaciojat,
tovabba Magyarorszag képviseletét a témaban tartott nemzetk6zi rendezvényeken;

¢) A Kulturalis és Tudomanydiplomaciai Féosztaly funkcionalis feladatai korében

1. kidolgozza a kulturalis diplomacia kiiliigyi iranyelveit és részt vesz azok megvalésitasaban, az
érintett minisztériumokkal és mas intézményekkel egylttmikodve részt vesz a Magyarorszag-kép
alakitasaban kulfoldon;

2. kozremikodik a nemzeti évfordulok és a magyar évadok kiilképviseletek kozremtkodésével
megvalésulé programjainak hazai koordinalasaban, és iranyitja a kilképviseletek ezzel kapcsolatos
tevékenységét, illetve ehhez kapcsolédéan a Magyarorszag-képet meghatarozé témakban tobb
nyelven vandorkiallitast készit, készittet 6nalléan vagy mas tarcakkal, intézményekkel egyiittmikodve;
3. a Kilugyminisztérium ¢és a kiilképviseletek kulturalis tevékenységét bemutatd —tematikus
Osszefoglalokat készit;

4. részt vesz kiallitasok és egyéb tajékoztatd anyagok készitésében és gondoskodik azok
kiilképviseletekre torténd eljuttatasarol;

57



5. részt vesz — a kutatas-fejlesztésért felelés kormanyszervekkel egytttmikoédve — a két és tébboldala
kormanykézi tudomanyos és technologiai egylttmikodési megallapodasok  elGkészitésében, a
nemzetkézi egyeztets targyalasok lebonyolitasaban;

0. iranyitja a magyar kulképviseletek tudomanyos és technoldgiai egyiittmikodési munkajat, részt vesz
az e tertleteket érint hazai egyuttmikodési és koordinacios feladatokban;

7. részt vesz a kulturdlis és oktatasi, valamint a tudomanyos és technoldgiai szakdiplomatak
kivalasztasaban, szakmai felkészitésében és a kihelyezéstik alatt végzi kiiliigyi iranyitasukat; a hal6zatok
mikodéséért felel6s kormanyzati intézményekkel egytitt el6késziti és végrehajtja évenkénti szakmai
beszamoltatasukat;

8. tudomanydiplomaciai kérdésekben egyiittmtkodik az illetékes kormanyszervekkel, kapcsolatot tart
a hazai kutatas-fejlesztés iranyité szerveivel, intézményeivel, szakmai szervezeteivel, és non-profit
szervezeteivel;

9. sziikség szerint egytittmikodik a Minisztérium illetékes fGosztalyaival az unids déntéshozatalhoz és
Magyarorszag eurdpai unios tagsagahoz kapcsolédé K+F+1 feladatok ellatisa érdekében;

10. igény szerint képviseli a Minisztériumot a magyarorszagi székhelyl EU kutatasi intézményekkel
kapcsolatos kérdésekben;

11. a fels6oktatasért felel6s tarcaval, a Rektori Konferenciaval és a hazai egyetemekkel egytittmikodve
segiti a felsGoktatas nemzetkozi kutatasi és oktatasi kapcsolatainak erdsitését (doktori képzés, idegen
nyelvi képzés, kutatasi egytittmikodések).

d) A Kulturalis és Tudomanydiplomaciai Féosztaly eurdpai uniés és nemzetkozi feladatai kérében

1. képviseli a tarcat az EU-tagallamok kuligyminisztériumai kulturdlis féigazgatéinak az EU-
elnokséghez kapcsolédé rendszeres munkaértekezletén, részt vesz az Burépai Unid vonatkozo
tevékenységének hazai koordinalasaban;

2. figyelemmel kiséri a kormanykézi tudomanyos és technologiai megallapodasok végrehajtasat,
képviseli a Minisztériumot az érintett tarcakozi bizottsagokban és a kilfoldi partnerekkel folytatott
szakmal targyalasokon;

e) A Kulturalis és Tudomanydiplomaciai Féosztaly egyéb feladatai kérében

figyelemmel kiséri a kiilképviseletek altal hasznosithaté, a kedvez6 Magyarorszag-kép apolasat
kilfoldon, kulturdlis és mas értékeink bemutatiasat szolgalé magyar ¢és idegen nyelvd
informaciéhordozok piacat, és gondoskodik azok beszerzésérdl és kiilképviseletekre juttatasarol.

8.1.4.6. Kizép-enripai Ev Titkarsig

a) A Koézép-eurépai Bv Titkarsag (roviditése: KEV) az EU kétoldali kapesolatokért és kulturdlis
diplomaciaért felel6s helyettes-allamtitkar iranyitasa alatt mikodo 6nalld szervezeti egység.

b) A Kézép-eurdpai Fiv Titkarsiga a V4-KEK Koordinator iranyitasaval:

1. kézremukodik a kormanyzat regionalis egytittmikodési politikajanak kidolgozasaban és gyakorlati
megvalositasaban;

2. koordinalja a Visegradi Egytttmikodéssel (V4), a Regionalis Partnerséggel, a Koézép-eurdpai
Kezdeményezéssel (KEK), a Délkelet-eurépai Egyittmikodési Kezdeményezéssel (SELEC),
kapcsolatos teenddket;

3.2 2013 és 2014 soran a kozép-eurdpai regionalis egyiittmikodési szervezetekben betoltendé magyar
elnékségek  Gsszehangolasardl, lebonyolitasukbol eredé feladatokrdl, valamint a  végrehajtas
feltételeinek megteremtésérdl szolé 1031/2012. (I1.21)) Korm. hatirozat szerint elliga a ,,Kozép-
Eurépa Eve” teendéit, valamint a koordinalja a tarcakézi egyeztetd férum mikodését,
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8.2. A parlamenti allamtitkar iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek

8.2.0.2. Stratégiai Tervezési Fooszral

a) A Stratégiai Tervezési Féosztaly (réviditése: STRAFO) a parlamenti allamtitkar feligyelete és
iranyitasa alatt mikodo szakmai f6osztaly. Az iranyitas soran a parlamenti allamtitkar egytittmtkodik a
kabinetfénokkel.

b) A Stratégiai Tervezési Féosztaly koordinacios feladatai kérében

1. atfogd elemzéseket és tavlati terveket készit a magyar killpolitikat érinté fontosabb kérdéskérékben,
és javaslatokat, ajanlasokat dolgoz ki az egyedi kérdések megoldasara. ElGsegiti a magyar kilpolitika
stratégiai céljai, f6bb cselekvési iranyai, valamint a napi diplomaciai tevékenység kozotti Osszhang
megteremtését. Ennek keretében koordinativ jelleggel kozremikodik a kiilkapesolati - stratégia
végrehajtasaban, az abban foglalt célok megvaldsitasaban; figyelemmel kiséri a kiilkapcsolati stratégia
prioritasainak megvalésulasat, melynek soran javaslatokat és — koordinativ jelleggel — akcidterveket
dolgoz ki, szakmailag segiti az abbdl kévetkez6 részstratégiak kidolgozasat mind minisztériumi, mind
Osszkormanyzati szinten, tovabba szlikség szerint koordinalja Gj stratégia kidolgozasat, idGszakos
frissitését, feltlvizsgalatat;

2. szervezi a Minisztérium és a kulképviseletek diplomaciai informacios tevékenységét,
jelentémunkajat;

3. koordinalja a Minisztérium szakmai és tertileti f6osztalyain folyé relaciés elemzé és tervezd
tevékenységet;

4. ellatja a Magyar Kiligyi Intézet és a Minisztérium egylttmikodésébol fakadd feladatok
koordinalasat, kapcsolatot tart és szakmai egylittmikodést folytat a Magyar Kultgyi Intézettel;

c) A Stratégiai Tervezési Féosztaly eurdpai unids és nemzetkdzi feladatai kérében a Stratégiai
Tervezési Féosztaly vezetSje részt vesz a minisztérium minden olyan egyezteté féruman, amely
altalanos kilpolitikai kérdéseket érint. Az érintett helyettes allamtitkarokkal egyeztetve rendszeresen
kilpolitikai tervezsi egyeztetéi megbeszéléseket kezdeményez, illetve tart egyes kiemelten fontos
kiilpolitikai témakban,

d) A Stratégiai Tervezési F6osztaly funkcionalis feladatai kérében

1. gyGjti, rendszerezi és feldolgozza a diplomaciai szolgalatban keletkez6 értestiléseket, nyilt és
mindsitett diplomaciai informaciokat, a kilpolitikai, diplomaciai targya publikalt informacidkat;

2. az informaciéfeldolgozas keretében elemzi a magyar kilpolitika sulypontjaihoz kapcsol6dd
kérdéseket, javaslatot tesz a kormanyzati és tarcaszintl kulpolitikai stratégiara, a f6 cselekvési
iranyokra;

3. a beérkez6 nyilt és bizalmas informaciok alapjan, az érintett szervezeti egységekkel konzultalva, az
elmult hét eseményeivel kapcsolatban allaspont-javaslatokat és vonatkozé hattereket készit a
kiilpolitikai tervezés szempontjabol kiemelked6en fontos kérdésekrdl, és azokat a vezetdi értekezlet
elé terjeszt;

4. az informaciok és elemzések alapjan tdjékoztatja az allami és kormanyzati déntéshozokat, a
Minisztérium szervezeti egységeit és a kiilképviseleteket;

5. az érintett szervezeti egységekkel egyiittmikodve részt vesz a regionalis és a relacios stratégiak,
javaslatok, elGterjesztések kidolgozasaban.

e) A Stratégiai Tervezési FSosztaly egyéb feladatai kbrében

1. nyilt forrasbol szarmazé informaciok alapjan belsé, illetve hazai, valamint nemzetk6zi partnerekkel
megoszthat6d tajékoztatokat, gyorselemzéseket készit (OSINT-tevékenység), valamint részt vesz az
ezen a tertileten torténé nemzetkozi egyiittmikodésben,

2. egytttmiikodik a Kozo6s Kiil- és Biztonsagpolitikai FSosztallyal a magyar kiil- és biztonsagpolitika
szamara kiemelked6en fontos kérdéseket megvitat6, a magyar allaspontra és cselekvésre javaslatokat
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megfogalmazo, az illetékes vezetdk, féosztalyvezetSk részvételével rendszeresen Osszellsé forum
el6készitésében és megszervezésében,

3. felkérésre beszédeket, beszédvazlatokat, beszédelemeket allit Gssze, illetve stratégiai szempontbol
véleményez ilyen jellegli dokumentumokat.

8.2.0.3. Parlamenti Kapesolatok Fiosztalya

a) A Parlamenti Kapcsolatok Féosztalya (réviditése: PARL) a parlamenti allamtitkar kozvetlen
felugyelete és iranyitasa alatt mikodo funkcionalis f6osztaly.

b) A Parlamenti Kapcsolatok Féosztalya koordinacios feladatai korében

1. biztositja és Osszefogja egyfel6l a Minisztérium vezetéi és szervezeti egységei, masfel6l az
Orszaggytlés allando bizottsagai és Hivatala, a partfrakciok irodai, az Interparlamentaris Unié Magyar
Csoportja és az orszaggyllési képvisel6k kozotti egytittmikodést; a Kozigazgatasi és Igazsaglgyi
Minisztérium Parlamenti Titkarsagaval és az egyes minisztériumok parlamenti titkdrsagaival vald
kapcsolattartast.

2. a Minisztérium altal kezdeményezett orszaggyulési el6terjesztések végleges szovegét — melyeknek
szakmai és formai egyeztetését az illetékes szervezeti egység a Kozigazgatasi és Igazsagiigyi
Minisztérium Parlamenti Titkarsagaval mar elvégezte — megfelel6 szamban és formaban benyujtja az

Orszaggyilésnek.

) A Parlamenti Kapcsolatok FSosztalya funkcionalis feladatai korében

1. segiti a miniszternek, az allamtitkaroknak és a Minisztérium mas vezetSinek az Orszaggytléssel
kapcsolatos munkajat,

2. gondoskodik a miniszternek a plenaris iléseken elhangz6  felszolalasai, valamint a
Kuligyminisztérium éltal megvalaszolandé napirenden kivili felszolalasokra, azonnali kérdésekre,
interpellaciokra és szobeli, valamint frasbeli valaszt igényl6 kérdésekre adandé valaszok elkészitésérol,
3. figyelemmel kiséri az Orszaggytlés plenaris és bizottsagi tiléseinek eseményeit, kiilonos tekintettel a
Minisztériumot érinté napirendi pontokra, és tajékoztatja az illetékes szervezeti egységeket,

4. részt vesz az Orszaggytlés Killigyi bizottsaga, az Eurdpai ligyek bizottsaga és a Nemzeti
Osszetartozas bizottsaga iilésein, tovabba alkalmanként az egyéb bizottsagok olyan iilésein, amelyeken
a Minisztériumot érint6 kérdések kertilnek megtargyalasra,

5. gondoskodik a Minisztérium altal készitett tdjékoztaté ¢és hattéranyagok eljuttatasarol az
Orszaggytlés Kilugyi Hivatala, a bizottsagok, valamint a frakciok részére.

d) A Parlamenti Kapcsolatok Féosztalya egyéb feladatai korében szervezi az illetékes minisztériumi
szervezeti egységek bevonasaval a kihelyezésre kertlé magyar nagykovetek orszaggytlési bizottsagi
meghallgatasait.

8.3.1. Az eurdpai unios tigyekért felels helyettes allamtitkar iranyitasa ala tartozé szervezeti
egységek

8.3.1.2. EU Koordindcids és Intézmeényi Foosztal

a) Az EU Koordinaciés és Intézményi Foéosztaly (roviditése: EUKORD) az eurdpai igazgatd
teliigyelete és iranyitasa alatt all6 szakmai f6osztaly.

b) Az EU Koordinacids és Intézményi Féosztaly kodifikacids feladatai kbrében

1. a Kormany részére emlékeztetSt készit az EKTB tiléseirdl;

2. az Burépai Unié Tanacsa aktualis soros elndkségének féléves programjardl készilé kormany-
el6terjesztéseket el6késziti, koordinalja a szakmai f6osztalyokkal egytlittmtkodve;

3. elkésziti az aktualis eurdpai unios kérdésekrol szol6 kormanyjelentéseket.
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¢) Az EU Koordinacios és Intézményi Féosztaly koordinacios feladatai kérében

1. ellatja — a Minisztérium illetékes szervezeti egységeivel egylittmikoédve — az eurdpai unids tgyek
kormanyzati koordinaciojat;

2. mikodteti az eurdpai unios tagsageal kapcesolatos kormanyzati koordinacios rendszert, kidolgozza
az azzal kapcsolatos eljarasi szabalyokat és iranymutatasokat;

3. koordinilja az FEurépai Tanics és az Altalanos Ugyek Tandcsa iléseinek elGkészitését
egyluttmikodve az illetékes szakmai f6osztalyokkal;

4. koordinalja az Orszaggyiléstdl szolo 2012. évi XXXVI. térvény VI. fejezetében meghatarozott
kormanyzati feladatokat;

5. ellatja az Eurdpai Uniobdl érkez6 tanacsi dokumentumok fogadasat, szétosztasat a kormanyzaton
belil, az U32 és az EUDOK rendszer mukodtetését;

0. koordinalja a tolmacsolasi boriték és a tandcsi utazasok fedezésére szolgalé nemzeti boritékot, a
Gazdalkodasi és Pénziigyi Féosztallyal egytttmikodve;

7 ellatja az unids intézményekben a személyzeti kérdések nyomon kovetését, a magyar jelolések
bejelentését; az Burdpai Unid személyzeti szabalyzata alakulasanak kovetését, a magyar allaspont
meghatarozasat és képviseletét.

d) Az EU Koordinacios és Intézményi Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai kérében

1. részt vesz az Altalanos Ugyek Tanacsanak és sziikség szerint az Eurépai Tanacs iilésein, valamint az
EU kormanyzati részvétellel mikéds intézményeinek munkédjaban, igy kilonosen a feladatkéréhez
tartozo tertleteken a tanacsi munkacsoportok és sziikség szerint az Eurépai Bizottsag mellett mikédé
tagallami részvétellel mikéds bizottsagok tilésein;

2. biztositja a magyar targyalasi allaspontok tartalmi Osszhangjat, részt vesz azok kialakitasaban és
kézremkodik a magyar érdekek érvényesitésében;

3. mikodteti az EKTB-t, ellitja annak titkarsagi feladatait, tovabbitja a jévahagyott targyalasi
mandatumokat az Alland6 Képviseletnek (COREPER I, COREPER 1I);

4. ellatja az EKTB mikodésével 6sszefliiggd egyéb feladatokat (tagok, szakértéi csoportok, szakértsi
csoportok tagjainak nyilvantartasa, tandcsi munkacsoportokban résztvevé tarcak, tanacsiiléseket
el6készit6 tarcak nyilvantartasa, adminisztralasa, szabalyozasi feladatok);

5. ellatja az EKTB intézményi szakértSi csoportjanak vezetSi és titkarsagi feladatait; kialakitja és
koordinalja a szakértéi csoporthoz tartozé tanacsi munkacsoportokban képviselend6 magyar
allaspontot (tobbek kozott altalanos tigyek munkacsoportja, az alapveté és az unids polgarsagi
jogokkal, valamint a személyek szabad mozgasaval foglalkozé (FREMP) munkacsoport);

6. az EKTB részére rendszeres tajékoztatokat készit az Eurdpai Tanacs, az Eurdpai Bizottsag és az
Eurépai Parlament a munkajarol.

e) Az EU Koordinacios és Intézményi Féosztaly funkcionalis feladatai kbrében

1. mikodteti az EKTB-t és feladatkérében részt vesz az EKTB iilésein, szakért6i csoportjainak
munkajaban, el6terjesztéseket, tajékoztatokat készit, tajékoztatja a kiilképviseleteket, valamint
javaslatot tesz a kiilképviseletek utasitasara;

2. javaslatot tesz a Kormany Eurdpa-politikdjaval kapcsolatos feladatokra, valamint Osszeallitja a
koztarsasagi elndk, a miniszterelnok, a kiligyminiszter és az EU allamtitkar eurépai unids tematikaju
targyalasi dossziéit a szakmai f6osztalyok altal elkészitett anyagok alapjan, a szakmai féosztalyokkal
egylttmikodve;

3. elemzéseket készit az Eurépai Unid intézményrendszerével, annak mutkoédésével kapcsolatosan,
kialakitja a vonatkoz6 magyar allaspontot, valamint ellatja az unids alapszerzédések modositasaval
kapcsolatos magyar allaspont kialakitasat és képviseletét.

8.3.1.3. EU Bel- és Igazsdgiigyi és Bovitési Foosztaly

a) Az EU Bel- és Igazsaglgyi és Bovitési Féosztaly (réviditése: EUBEL) az eurdpai igazgatd
felugyelete és iranyitasa alatt all6 szakmai f6osztaly.
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b) Az EU Bel- és Igazsagiigyi és Bévitési Féosztaly felelés az EU bel- és igazsaglgyi egytittmikodési,
valamint az EU bdvitési teriiletekért. Ellatja az Eurépai Unid bel- és igazsaglgyi egylttmikodés
kiltigyminiszter feladat- és hataskorébe tartozé kérdéseinek koordinaciojat, valamint az Eurépai Unid
bévitésével kapcsolatos feladatokat.

c) Az EU Bel- és Igazsagiigyi és Bovitési Féosztaly koordinacios feladatai kérében

1. ellatja az BEurépai Unid bel- és igazsagiigyi egyuttmikodés egyes kérdéseivel, igy kiléndsen a
schengeni Gvezet bévitésével, a migracidkezeléssel, menekiltiiggyel, kiilsé hatarérizettel,
vizumpolitikaval, a személyek szabad aramlasanak beliigyi aspektusaival, a szervezett blinozéssel,
emberkereskedelemmel, terrorizmus elleni kiizdelemmel, adatvédelemmel, bintet6- és polgari
igazsagugyi egyuttmikodéssel, valamint a bel- és igazsagligyi kiilkapcsolatokkal kapcsolatos feladatok
koordinaciéjat;

2. ellatja a bévitési folyamattal Osszefliggs feladatok kormanyzati szintd koordinaciojat.

d) Az EU Bel- és Igazsagiigyi és BSvitési Féosztaly eurdpai uniés és nemzetkozi feladatai krében

1. részt vesz a Bel- és Igazsagligyi Tanacs, valamint az EU kormanyzati részvétellel mikodo
intézményeinek munkajaban, igy killonosen a tanacsi munkacsoportok és sziikség szerint az Eurdpai
Bizottsag mellett mkodo tagallami részvétellel mikédo bizottsagok tilésein;

2. iranyitja a Tanacs COELA munkacsoportjat, illetve a hozza kapcsol6dé ad hoc munkacsoportokat;
3. részt vesz az eurdpal unios politikak és egyéb szakteriiletek elemzésében;

4. ellatja az Eurdpai Unié boévitésével kapcesolatban az unids intézményekben képviselendé magyar
allaspont el6készitését és képviseletét;

5. feladatkorében részt vesz az EKTB tlésein, szakért6i csoportjainak munkajaban, el6terjesztéseket,
tajékoztatokat készit, tajékoztatja a kulképviseleteket, valamint javaslatot tesz a kiilképviseletek
utasitasara;

6. az EU bévitésének kérdéskorében el6késziti az EKTB vonatkozé napirendi pontjainak
megvitatasat, kézremikodik az EKTB bel- és igazsagligyi napirendi pontjainak el6készitésében, és az
EKTB szakért6i munkacsoportjaiban, valamint vezeti az EKTB Bovités szakért6i csoportjat.

e) Az EU Bel- és Igazsagiigyi és B6vitési Féosztaly funkcionalis feladatai kérében

1. részt vesz a bel- és igazsagiigyi egylttmikodés jovojére vonatkozé magyar allaspont kialakitasaban,
stratégial tervezésében, tovabba a Bel- és Igazsagiigyi Tanacs tléseire és a tanacsi munkacsoportokra
vonatkoz6é magyar allaspont kialakitdsaban, kilonos tekintettel a Minisztérium elsédleges felel6sségi
korébe tartozo témakra, illetve a bel- és igazsagligyi egyuttmikodés kilkapesolati vetiletéhez
kapcsol6dé kérdésekre;

2. javaslatot tesz az BEU boévitésével és az El6csatlakozasi Tamogatasi Eszkozzel (IPA) kapcsolatos
magyar allaspontra, annak uniés intézményekbe torténé képviseletére; részt vesz a kapcsolodo
hataron atnyulé egyiittmikodési (CBC) programok testiileteinek munkajaban;

3. biztositja a technikai segitségnyujtasi és informacioesere-programban (TAIEX) részt vevok kozotti
informacidéaramlast;

4. képviseli a magyar allaspontot az EU tandcsi munkacsoportjaiban és mas nemzetkézi férumokon;
5. biztositja a magyar targyalasi allaspontok tartalmi Osszhangjat, részt vesz azok kialakitasaban és
kozremikodik a magyar érdekek érvényesitésében.

f) Az EU Bel- és Igazsagiigyi és Bévitési Féosztaly egyéb feladatai korében ellatja az Eurépai Unio
bévitési folyamataval Gsszefliged kérdések nyomon kovetését, igy kilonosen a tagallamok bévitési
politikajanak elemzésével, a bévitési folyamat kilonb6z6 szintjén allé orszagok integracios
felkésziilésének figyelemmel kisérésével, javaslatok megfogalmazasaval kapcsolatos feladatokat.

8.3.1.4. EU Gagdasdagpolitikai Féosztily

a) Az EU Gazdasagpolitikai Féosztaly (réviditése: EUGAPE) az eurdpai igazgaté feliigyelete és
iranyitasa alatt all6 szakmai f6osztaly.
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b) Az EU Gazdasagpolitikai FGosztaly eurdpai unios és nemzetkozi feladatai kbrében

1. nyomon kéveti a Gazdasagi és Pénzigyek Tanacsa (ECOFIN), valamint az EU kormanyzati
részvétellel mikods intézményeinek munkéjat;

2. rész vesz a tanacsi munkacsoportok és szitkség szerint az Burépai Bizottsag mellett tagallami
részvétellel mikodo bizottsagok tlésein;

3. részt vesz az EKTB ilésein, szakért6i csoportjainak munkéjaban, el6terjesztéseket, tajékoztatokat
készit, tajékoztatja a kiillképviseleteket, valamint javaslatot tesz a kiilképviseletek utasitasara;

4. értékeli az eurdéovezet és az Burdpai Unid egészének gazdasagi helyzetét, az Eurdpai Unié altal
folytatott gazdasagi kormanyzast és a tagallamok kézotti gazdasagpolitikai koordinaciot;

5. nyomon koéveti az Eurostat és az Burdpai Bizottsag altal készitett gazdasagi el6rejelzéseket és
elemzéseket;

6. koveti az Burépai Ujjaépitési és Fejlesztési Bank (EBRD), az Eurépai Beruhazasi Bank (EIB) és a
G20 tevékenységét;

7. figyelemmel kiséri az EU éves koltségvetésével, valamint a kohézids politikaval kapcsolatos
kérdéseket.

¢) Az EU Gazdasagpolitikai Féosztaly koordinacios feladatai krében

1. a tarcakkal egyiittmikodve kialakitja az EU tobbéves pénziigyi keretérdl folytatott targyalasok soran
képviselendé magyar allaspontot;

2. ellatja az EU tobbéves pénziigyi keretével kapcsolatos operativ kormanyzati koordinaciot;

3. a tarcakkal egytittmikodve részt vesz az adbzassal, a statisztikaval, a pénzligyi szolgaltatasokkal, a
pénzmosas elleni kiizdelemmel, az Eurépai Csalas Elleni Hivatallal (OLAF), az eurdpai szemeszterrel,
az EU éves koltségvetésével, valamint; a kohézios politikaval kapcsolatos magyar allaspont
kialakitasaban, biztositja azok sszhangjat, a magyar érdekek érvényre juttatasat.

d) Az EU Gazdasagpolitikai FSosztaly funkcionalis feladatai kbrében

1.targyalasi felkészitGket és hattéranyagokat készit a kulfoldi partnerekkel folytatandé magas szintd
targyalasokhoz;

2.az BU és a tagallamok gazdasagaval kapcsolatos elemzéseket, 6sszefoglalokat, javaslatokat készit;

3. mikédteti az Unid tébbéves pénziigyi keretével foglalkozé tarcak6zi munkacsoportot;

8.3.2. Az EU agazati politikakért felelGs helyettes allamtitkar iranyitasa ala tartozoé szervezeti
egységek

8.3.2.2. EU Agazati Politikik Fosztilya

a) Az EU Agazati Politikik Féosztalya (roviditése: EUAGPOL) az EU agazati politikkért felelSs
helyettes allamtitkar iranyitasa alatt mikodé szakmai f6osztaly.

b) Az EU Agazati Politikak Féosztalya koordinaciés feladatai korében elltja

1. az EU mez6gazdasagi (k6z0s agrarpolitika, halaszat, mezégazdasagi kereskedelem, mezbgazdasagi
allami tamogatasok, allat- és novényegészségligy, genetikailag modositott éllények, €16 szervezetek,
vidékfejlesztés), tovabba

2. az BU infrastrukturalis (kozlekedés, energetika, nuklearis biztonsag, tavkozlés, informacios
technologiak, postai szolgaltatasok) valamint;

3. az EU kornyezetvédelmi (éghajlatvaltozas, természetvédelem, levegémindség, hulladékgazdalkodas,
talajvédelem, vegyi anyagok, vizpolitika) uniés politikak és szaktertiletek kormanyzati koordinaciojat.

) Az BEU Agazati Politikik Féosztalya eurépai uniés és nemzetkozi feladatai kérében

1. részt vesz a Mezbgazdasagi és Halaszati Tanacs, a Kozlekedési, Tavkozlési és Energia Tanacs, a
Kornyezetvédelmi Tanacs, valamint az BEU kormanyzati részvétellel mikodd intézményeinek
munkéjaban, {gy kiléndsen a tanacsi munkacsoportok és szitkség szerint az Eurdpai Bizottsag mellett
mikodo tagallami részvétellel mikods bizottsagok tilésein;

2. részt vesz az eurdpai unios politikak és egyéb szakteriiletek elemzésében;
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3. kézremtkodik a magyar allaspont kialakitasaban és annak képviseletében;

4. feladatkorében részt vesz az EKTB ulésein, szakért6i csoportjainak munkajaban, eléterjesztéseket,
tajékoztatokat készit, tajékoztatja a kilképviseleteket, valamint javaslatot tesz a kiilképviseletek
utasitasara.

d) Az EU Agazati Politikak Féosztalya funkcionalis feladatai kérében

1. kézremtkodik az EU mez6gazdasagi és halaszati, kornyezetvédelmi, energiatigyi, nuklearis
biztonsagi, kozlekedési és tavkozlési, informacids technologiai és postai szolgaltatasokra vonatkozé
politikajaval kapcsolatos kormanyzati feladatok elkészitésében, végrehajtasaban és ellenSrzésében;

2. az EU mezbgazdasagi teriilet korében ellatja a Minisztérium képviseletét az agrarpiaci rendtartast
szabalyozé jogszabaly alapjan mikédé — dontés-el6készité és tanacsadd funkcidval felruhazott —
termékpalya bizottsagokban;

3. részt vesz az EU mezbgazdasagi és halaszati, kornyezetvédelmi, energiatigyi, nuklearis biztonsagi,
kozlekedési, tavkozlési, informaciés technoldgiai és postai szolgaltatasokra vonatkozoé politikdjanak
elemzésében,

4. biztositja a targyalasi allaspontok tartalmi Osszhangjat, részt vesz azok kialakitasiban és
kozremikodik a magyar érdekek érvényesitésében, kiilonos tekintettel az EU 2020 stratégia
vonatkozo kiemelt kezdeményezéseire.

8.3.2.3. EU Belsd Piaci és Jogi Foosztily

a) Az EU Bels6 Piaci és Jogi Foéosztily (r6viditése: EUBPF) az EU 4gazati politikakért felel6s
helyettes allamtitkar iranyitasa alatt mikodd szakmai f6osztaly.

b) Az EU Belsé Piaci és Jogi Féosztaly koordinacios feladatai korében

1. ellatja a bels6é piaci kormanyzati koordinaciéval, illetve a belsé piaci szolgaltatasokrol szolo
2006/123/EK iranyelv hazai végrehajtiasanak koordinaciéjaval kapcsolatos feladatokat;

2. ellatja az EU2020 stratégia szakteriileti koordinacidjat, kilénos tekintettel az EU 2020 stratégia
vonatkozo kiemelt kezdeményezéseire;

3 ellatja a Kozigazgatasi és Igazsagiigyi Minisztériummal egytittmikodve az eurdpai birdsagi eljarasok
koordinaciéjat;

4. ellatja a feladatkorébe tartozoé kovetkezé unids politikdk és szaktertiletek koordinacidjat: aruk
szabad aramldsa, t6ke szabad aramldsa, szolgaltatisok szabad 4aramlasa, szerencsejatékokkal
kapcsolatos szabalyozas, személyek szabad aramlasa, diplomik és szakképesitések kolesonos
clismerése, a tarsadalombiztositasi rendszerek koordinacidja, fogyasztévédelem, piacfeliigyelet,
tarsasagi jog, szamvitel, kozbeszerzés, jobb jogalkotas, vallalati versenyjog, allami timogatasok,
szellemi alkotasok, iparjogvédelem, iparpolitika, kis- és kozépvallalkozasi politika, kutatas-fejlesztési és
innovaciés  politika, turizmus, foglalkoztataspolitika, szocialis  politika, népegészségiigy,
esélyegyenlbség, oktatas, képzés, kultira, sport, ifjasagpolitika, audiovizualis politika.

c) Az EU Bels6 Piaci és Jogi Féosztaly europai unios és nemzetkozi feladatai korében

1. részt vesz a Versenyképességi Tanacs, a Foglalkoztatasi, Egészségiigyl, Szocialis és
Fogyasztovédelmi Tanacs, tovabba az Oktatas, Ifjusag és Kultira Tanacs, valamint az EU
kormanyzati  részvétellel mikodé intézményeinek munkédjaban, {gy kiilonésen a tanacsi
munkacsoportok és sziikség szerint az Eurdpai Bizottsag mellett miikods tagallami részvétellel
mikodé bizottsagok tlésein;

2. feladatkorében részt vesz az EKTB tlésein, szakért6i csoportjainak munkajaban, el6terjesztéseket,
tajékoztatokat készit, tajékoztatja a kilképviseleteket, valamint javaslatot tesz a kilképviseletek
utasitasara;

3. ellatia az EKTB ,Nem pénziigyi szolgaltatisok” szakértéi csoportjanak vezetSi feladatait,
gondoskodik a magyar allaspont kidolgozasarol, Gsszehangolasarol és képviseletér6l a tandcsi
munkacsoportban;

4. iranyitja a szerencsejatékokkal 6sszefliggé unids szabalyozassal kapcsolatos hazai koordinaciot,
vezeti az ad-hoc EKTB szakért6i csoportot;
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5. képviseli Magyarorszagot a Bels6 Piaci Tanacsadé Bizottsag ilésein, tovabba ellatja Magyarorszag
képviseletét a Tanacs G6 (Szolgaltatas, letelepedés) munkacsoportjaban és a G1 (Versenyképességi €s
névekedési) munkacsoport belsé piaci formaciojaban;

6. ellatja az Eurdpai Bizottsag altal Magyarorszag ellen inditott kotelezettségszegési eljarasokhoz
kapcsolodé teljes magyar koordinaciét, kidolgozza és képviseli a magyar allaspontot, vezeti az EKTB
eurépai birdsagi és kotelezettségszegési szakértéi csoportjat a Kozigazgatasi és Igazsagligyi
Minisztériummal egyiittmtkodve;

7. ellatja a PILOT rendszerben az Eurépai Bizottsagtol érkezo, a kotelezettségszegési eljarasokat
megel6z6 megkeresések teljes magyar koordinaciéjat, a magyar allaspont kidolgozasat és képviseletét.

d) Az EU Bels6 Piaci és Jogi Féosztaly funkcionalis feladatai kérében

1. a Kozigazgatasi és Igazsagligyi Minisztérium bevonasaval ellitja az unids tagsaggal Osszefliggs jogi
kérdések, tagallami kotelezettségek és az Eurdpai Birdsag eljarasahoz kapcsoloédoé feladatok teljesitését;
2. mukodteti a Solvit, Bels6 Piaci Informaciés Rendszer, Szolgaltatasi Notifikaciés Koézpontot,
valamint ellatja a belsé piaci kérdések tovabba a belsé piaci eredménytablabol adédé feladatok
kormanyzati koordinaciojat;

3. ellatja a belsé piaci szolgaltatasokrdl sz616, 2006. december 12-ei 2006/123/EK eurdpai patlamenti
és tanacsi iranyelv 15. cikk (7) bekezdésében és 39. cikk (5) bekezdésében szabalyozott bejelentési
kotelezettségek teljesitésével Gsszefliged kiilon kormanyrendeletben meghatarozott feladatokat;

4. ellatja a Bels6 Piaci Informaciés Rendszer hazai miikédésének és az abban vald részvételnek a
szabalyairol sz6l6 kormanyrendeletben meghatarozott feladatokat;

5. ellatja az EKTB versenyképességi és novekedési szakértéi csoportjanak tarsvezetdi és titkarsagi
feladatait, a Nemzetgazdasagi Minisztériummal egyiittesen felel a Versenyképességi Tandcs
el6készitéséért;

0. jogharmonizacios feladatok teljesitése, ideértve az eurdpai unids tagsagbol fakadéd jogharmonizacios
kotelezettségek teljesitésének nyomon kovetését, illetve az iranyelveket atilteté hazai jogszabalyok
Eurépai Bizottsaghoz torténd bejelentését és egyéb notifikaciés feladatok teljesitését;

7. részt vesz a b) pontban meghatarozott unios politikak, valamint egyéb szaktertiletek elemzésében;

8. biztositja a targyalasi allispontok tartalmi Osszhangjat, részt vesz azok kialakitasaban és
kozremikodik a magyar érdekek érvényesitésében.
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4. szamu fiiggelék

A minisztérium szervezeti egységei, valamint a minisztérium létszamkerete az egyes allami

vezet6k és a kabinetf6n6kok iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek egyiittes létszam

szerinti bontasban

Iranyito allami vezetd

Szervezeti egység

Létsza
m
(£5)

8. Miniszter 1

8.0.0.1. Miniszteri és Parlamenti Allamtitkari Kabinet 18
8.1. Kozigazgatasi 8.1.0.1. Kozigazgatasi Allamtitkari Titkarsag 95
allamtitkar

8.1.0.2. Jogi és Kozigazgatasi FSosztaly

8.1.0.2.1. Jogi Osztaly

8.1.0.2.2. Kozigazgatasi Osztaly

8.1.0.3. Személyiigyi Féosztaly

8.1.0.3.1. Személytigyi Osztaly

8.1.0.3.2. Képzési és Felvételi Osztaly

8.1.0.3.3. Kozszolgalati Osztaly

8.1.0.3.4. Kiulképviseleti Felkésztlési Osztaly

8.1.0.4. Ellen8rzési FGosztaly

8.1.0.4.1. Szabalyszertségi EllenSrzési Osztaly

8.1.0.4.2. Rendszer- és Teljesitményellen6rzési Osztaly

8.1.0.5. Konzuli Féosztaly

8.1.0.5.1. Konzuli Egyiittmiikédés és Hivatalos Utlevelek Osztaly

8.1.0.5.2. Konzuli Védelmi, Feltigyeleti és Tajékoztatasi Osztaly

8.1.0.5.3. Konzuli Jogi Osztaly

8.1.0.5.4. Vizumfeliigyeleti és Schengeni Ugyek Osztaly

8.1.0.5.5. Allampolgarsagi Osztaly
8.1.1. Gazdalkodasi és 8.1.1.1. Gazdalkodasi és Igazgatasi Ugyekért Felelgs Helyettes | 204

igazgatasi ugyekért felel6s
helyettes allamtitkar

Allamtitkari Titkarsag

8.1.1.2. Létesitménygazdalkodasi F6osztaly
8.1.1.2.1. Szolgaltatasi Osztaly
8.1.1.2.2. Ingatlan-portfoéliéért Felel6s Osztaly

8.1.1.3. Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési F6osztaly
8.1.1.3.1. Belfoldi Biztonsagi Osztaly

8.1.1.3.2. Kilképviseleti Biztonsagi és Futar Osztaly

8.1.1.3.3. Informatikai Osztaly

8.1.1.3.4. Tavkozlési és Telekommunikaciés Osztaly

8.1.1.3.5. Elektronikus Biztonsagi és Rejtjelz6 Szolgalati Osztaly

8.1.1.4. Dokumentaciés F6osztaly
8.1.1.4.1. Iratkezelési Osztaly
8.1.1.4.2. Kényvtar Osztaly
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8.1.1.5. Gazdalkodasi és Pénziigyi F6osztaly

8.1.1.5.1. Fejezeti Koltségvetési Osztaly

8.1.1.5.2. Bérgazdalkodasi Osztaly

8.1.1.5.3. Intézményi Gazdalkodasi Osztaly

8.1.1.5.4. Kilképviseletek Gazdalkodas-feliigyeleti Osztaly
8.1.1.5.5. Vagyon-nyilvantartasi Osztaly

8.1.1.6. Palyaztatasi és Kozbeszerzési Féosztaly
8.1.1.60.1. Palyaztatasi Osztaly
8.1.1.6.2. Kézbeszerzési Osztaly

8.1.1.7. Protokoll FSosztaly

8.1.1.7.1. Allami Protokoll Osztaly
8.1.1.7.2. Rendezvényszervezési Osztaly
8.1.1.7.3. Diplomaciai Protokoll Osztaly

8.1.2. Biztonsagpolitikaért
telelSs helyettes allamtitkar

8.1.2.1. Biztonsagpolitikaért Felelgs Helyettes Allamtitkari
Titkarsag

8.1.2.2. Kozo6s Kiil- és Biztonsagpolitikai Féosztaly
8.1.2.2.1. EU Kil- és Biztonsagpolitikai Osztaly
8.1.2.2.2. Eurépai Levelezé Osztaly

8.1.2.3. Biztonsagpolitikai és Non-proliferaciés F6osztaly
8.1.2.3.1. K6z06s Biztonsag- és Védelempolitikai Osztaly
8.1.2.3.2. NATO, Fegyverzet-ellen6rzési és Non-proliferacios
Osztaly

8.1.2.4. Amerikai F6osztaly
8.1.2.4.1. Eszak-amerikai Osztaly
8.1.2.4.2. Latin-amerikai Osztaly

8.1.2.5. Nyugat-balkani F6osztaly
8.1.2.5.1. Bilateralis Kapcsolatok Osztalya
8.1.2.5.2. EU Integracios Osztaly

8.1.2.6. Kelet-eur6pai és K6zép-azsiai F6osztaly
8.1.2.6.1. Kelet-eurépai Osztaly
8.1.2.6.2. Oroszorszag és Déli FAK Orszagok Osztaly
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8.1.3. Globalis tgyekért
telelSs helyettes allamtitkar

8.1.3.1. Globalis Ugyekért Felelgs Helyettes Allamtitkari
Titkarsag

8.1.3.2. Afrikai és Kozel-keleti FSosztaly
8.1.3.2.1. Kozel-keleti és Arab/Perzsa-6bol Osztaly
8.1.3.2.2. Szubszaharai Afrikai Osztaly

8.1.3.3. Azsiai és Csendes-6ceani Féosztaly
8.1.3.3.1. Kelet-azsiai Osztaly
8.1.3.3.2. Dél-azsiai, Délkelet-azsiai és Csendes-6ceani Osztaly

8.1.3.4. Nemzetkozi és Kisebbségi Jogi F6osztaly
8.1.3.4.1. Nemzetkozi Jogi Osztaly
8.1.3.4.2. Kisebbségi Jogi Osztaly

88
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8.1.3.5. Nemzetkozi Szervezetek és Emberi Jogok Féosztalya
8.1.3.5.1. ENSZ Osztaly
8.1.3.5.2.Emberi Jogi Osztaly

8.1.3.6. Nemzetkozi Fejlesztési, Egyiittmiikodési és
Humanitarius Segitségnyujtasi F6osztaly

8.1.3.6.1. NEFE Stratégiai és Bilateralis Egytittm(ikodési Osztaly
8.1.3.6.2. Multilateralis Egytittmakodési és Humanitarius
Segitségnyujtasi Osztaly

8.1.3.7. Kereskedelempolitikai és Vilaggazdasagi F6osztaly
8.1.3.7.1. Kereskedelempolitikai Osztaly
8.1.3.7.2. Vilaggazdasagi Osztaly

8.1.4. EU kétoldala
kapcsolatokért, sajtoért

¢s kulturalis diplomaciaért
felelSs helyettes allamtitkar

8.1.4.1. EU Kétoldala Kapcsolatokért, Sajtéért és Kulturalis
Diplomaciaért Felelgs Helyettes Allamtitkari Titkarsag

8.1.4.2. 1. Eurépai Féosztaly
8.1.4.2.1. Nyugat-eurdpai L. Bilateralis Osztaly
8.1.4.2.2. Nyugat-eurépai II. Bilateralis Osztaly

8.1.4.3. II. Euro6pai F6osztaly

8.1.4.3.1. K6zép-eurdpai 1. Bilateralis Osztaly
8.1.4.3.2. Ko6zép-eurdpai 1. Bilateralis Osztaly
8.1.4.3.3. EBESZ-ET Osztily

8.1.4.4. Sajt6 FGosztaly

8.1.4.4.1. Sajtoszervezé és Médiafigyels Osztaly
8.1.4.4.2. Kozkapcesolati Osztaly

8.1.4.4.3. EU Kommunikaciés Osztaly

8.1.4.5. Kulturalis és Tudomanydiplomaciai Féosztaly
8.1.4.5.1. Kulturalis Osztaly
8.1.4.5.2. Tudomanydiplomaciai Osztaly

8.1.4.6. Kzép-eurdpai Ev Titkarsaga
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8.2. Parlamenti allamtitkar

8.2.0.2. Stratégiai Tervezési FSosztaly
8.2.0.2.1. Stratégiai Tervez6 és Elemzé Osztaly
8.2.0.2.2. Informacidkezelési Osztaly

8.2.0.3. Parlamenti Kapcsolatok F6osztalya

16

8.3. EU-tigyekért felel6s
allamtitkar

8.3.0.1. EU-iigyekért Felels Allamtitkari Titkarsag

8.3.1. Eurdpai unios
tgyekért felel6s helyettes
allamtitkar

8.3.1.1. Eur6pai uni6s Ugyekért Felel6s Helyettes Allamtitkari
Titkarsag

8.3.1.2. EU Koordinacios és Intézményi Féosztaly
8.3.1.2.1. EKTB Titkarsag

8.3.1.2.2. Koordinacios Osztaly

8.3.1.2.3. Intézményi Osztaly

42
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8.3.1.3. EU Bel-és Igazsagiigyi és BGvitési FGosztaly
8.3.1.3.1. Bel-és Igazsagligyi Osztaly
8.3.1.3.2. Bovitési Osztaly

8.3.1.4. EU Gazdasagpolitikai F6osztaly
8.3.1.4.1. EU Koltségvetés-politikai Osztaly
8.3.1.4.2. EU Fiskalis- és Pénztigypolitikai Osztaly

8.3.2. Az BU agazati
politikakért felel6s
helyettes allamtitkar

8.3.2.1. EU Agazati Politikakért Felelgs Helyettes Allamtitkari
Titkarsag

8.3.2.2. EU Agazati Politikak Fosztalya
8.3.2.2.1. Infrastrukturalis Osztaly
8.3.2.2.2. Mezbgazdasagi és Kornyezetvédelmi Osztaly

8.3.2.3. EU Belsé Piaci és Jogi Féosztaly
8.3.2.3.1. EU Belsé Piaci Osztaly

8.3.2.3.2. EU Jogi Osztaly

8.3.2.3.3. Human-agazati Osztaly

29
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5. szamu fiiggelék

A miniszter altal iranyitott, feliigyelt hattérintézmények

Hattérintézmény Miniszter A miniszter altal A miniszteri hataskor
hataskore atruhazott hataskorben gyakorlasaval
eljar6 allami vezetd Osszefiggésben
kézremikods
szervezeti egység
Magyar Kiltgyi feligyelet Parlamenti allamtitkar Stratégiai Tervezési Féosztaly
Intézet

I1. Az 1316 /2010. (XII. 27.) Korm. hatarozat 9. pontja szerint a Kormany a kormanyzati
strukturaban tortént valtozasokra tekintettel az alapitoi jogok gyakorlasaval a
killigyminisztert bizza meg

Demokracia
Ko6zpont
Kozalapitvany

patlamenti
allamtitkar

alapitoi jogok
gyakorlasa

Az alapitvanyok mtikodését biztosito
szabalyokat, kiilonds tekintettel az alapit6
okiratra gondoskodjon az alapitvanyok és

koézalapitvanyok hatékony és atlathatéd
mukodése érdekében, az aktualis
kormanyzati célokhoz és struktardhoz
torténd illeszkedést elésegitd szervezeti és
személyi modositasok megvalositasarol.
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6. szamu fiiggelék

Egyes munkafolyamatok k6z6s szabalyai, a Kiiliigyminisztérium kormany-elGterjesztéseinek
el6készitése




7. szamu fliggelék

A munkaltatéi jogok atruhazasardl és e jogok gyakorlasanak rendjérdl sz6l6 Hataskori
Jegyzék

A kozszolgalati tisztvisel6krdl sz6016 2011, évi CXCIX. torvény, a kézponti allamigazgatasi szervekrol,
valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasardl szolo 2010. évi XLIIL t6rvény, a
koztisztviselSk tartds kilszolgalatardl szol6 104/2003. (VII. 18.) Korm. rendelet alapjan a munkaltat6i
jogok atruhazasardl és e jogok gyakorlasanak rendjérdl szol6 Hataskori Jegyzék az alabbi:

1.
Altalanos rendelkezések

1.1. Jelen Hataskori Jegyzék szabalyozza a Minisztériumban a kozszolgilati tisztvisel6k és
munkavallalok (a tovabbiakban egyiitt: kdzszolgalati tisztvisel6k) tekintetében a minisztériumi vezeték
munkaltatéi jogai gyakorlasanak és atruhazasanak rendjét.

1.2. Munkaltatéi jogkor kiilondsen:

- kormanyzati szolgalati jogviszony, munkaviszony létesitése és megsziintetése, Minisztériumon
beliili athelyezés, mas kozigazgatasi szervhez torténd athelyezés, vezetéi munkakorbe helyezés vagy
vezetbi munkakérbol mas munkakorbe helyezés,

- az illetmény, illetve személyi alapbér megallapitasa, a besorolas és a soron kiviili atsorolas, a
cimadomanyozas,

- a fegyelmi eljaras inditdsanak joga,

- a kihelyezés és a kihelyezés visszavonasa, mas kilfoldi allomashelyre torténd athelyezés,

- a jutalmazas és javaslattétel kitlintetésre;

- fizetés nélkili szabadsag engedélyezése;

- mindsitési jog.

1.3. A jelen Hataskori Jegyzékben fel nem sorolt munkaltatéi jogok gyakorlasa a jogszabalyok, az
SZMSZ, a kiiligyminiszter mas utasitasai, a szakdiplomatak vonatkozasaban a Minisztérium és mas
kozigazgatasi szerv kozott létrejott megallapodasok, valamint a Minisztérium vezet6inek - munkaltatoi
jogok atruhazasardl szolo - egyedi intézkedései szerint torténik.

1.4. Jogszabaly, kilugyminiszteri utasitas, illetve a munkaltatéi jogok gyakorléjanak ellenkez6
rendelkezése hianyaban a kozvetlen munkaltatdi utasitas adasanak jogat a kozszolgalati tisztvisel6
mindenkori kézvetlen felettese gyakorolja.

1.5. A munkaltatéi jogoknak a jelen Hataskori Jegyzékben tortént atruhazasa nem érinti a
kozigazgatasi allamtitkar azon jogat, hogy egyedi esetben az 6t jogszabaly alapjan megilletd
munkaltatéi jogok teljes korét, illetve egyes részjogositvanyat kilon intézkedéssel maga gyakorolja.

1.6. A minésités joganak atruhazasarol kilon miniszteri utasitas rendelkezik.

II.
A munkaltatdi jogok gyakorlasanak rendje

A miniszter
2.1. A kinevezés és a felmentés kivételével gyakorolja a munkaltatoi jogokat

a) az allamtitkarok
b) a kozigazgatasi allamtitkar felett.
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2.2. Gyakorolja a munkaltatéi jogokat a kabinetfénok, valamint miniszteri kabineten (miniszteri
titkarsag) politikai fétandcsadoi, politikai tandcsaddi munkakérben dolgozé kozszolgalati tisztvisel6k
felett.

2.3. A kabinetf6nok féosztalyvezet6i munkakorbe helyezésének és abbol mas munkakorbe
helyezésének jogat a miniszter gyakorolja.

Az allamtitkar

3.1. Az allamtitkar gyakorolja a munkaltatéi jogokat

a) az allamtitkar titkdarsagan politikai fétanacsadoi, politikai tanacsad6éi munkakorben dolgozo
kozszolgalati tisztviselSk felett;

b) a kozigazgatasi allamtitkartdl atruhazott jogkérben — a kormanyzati szolgalati jogviszony
létesitésének és megszintetésének, a minisztérium belili, illetve mas kozigazgatasi szervhez
torténd athelyezés joga, fizetés nélkili szabadsig engedélyezése, tovabba vezetéi megbizas
adasa ¢és visszavonasa kivételével — az allamtitkar titkdrsigianak allomanyaba, valamint az
iranyitasa ald tartozo szervezeti egységek kozszolgalati tisztvisel6i tekintetében.

3.2. Az allamtitkar a titkarsaganak allomanyaba, valamint az iranyitdsa ala tartozo szervezeti egységek
kozszolgalati tisztviselSi tekintetében javaslatot tesz a kozigazgatasi allamtitkarnak féosztalyvezetdi,
féosztalyvezetS-helyettesi és osztalyvezetSi megbizas adasara, illetve visszavonasara.

A kozigazgatasi allamtitkar

4. A kozigazgatasi allamtitkar gyakorolja a munkaltatoi jogokat

a) akinevezés és a felmentés kivételével a helyettes allamtitkarok felett;

b) a kozigazgatasi allamtitkar titkarsaganak allomanyaba tartozé kozszolgalati tisztviselSk felett;

c) aziranyitasa ala tartozo szervezeti egységek kozszolgalati tisztvisel6i felett;

d) a jogviszony létesitése és megsziintetése, a minisztérium belili, illetve mas kozigazgatasi
szervhez torténé athelyezése, fizetés nélkili szabadsag engedélyezése, tovabba vezet6i
megbizas adasa és visszavonasa tekintetében a minisztérium valamennyi, a Kézpontban és
kiilképviseleten dolgozé koézszolgalati tisztviselSje felett;

e) a kihelyezés és a kihelyezés visszavonasanak, valamint a mas kilfoldi allomashelyre valo
athelyezésnek a jogat a killképviselet allomanyaban dolgozé kézszolgalati tisztvisel6i felett.

A helyettes allamtitkar

5.1. A helyettes allamtitkar a kozigazgatasi allamtitkartél atruhazott jogkérben — a kormanyzati
szolgalati jogviszony létesitésének ¢és megsziintetésének, a minisztérium beldli, illetve mas
kozigazgatasi szervhez torténé athelyezés joga, fizetés nélkiili szabadsag engedélyezése, tovabba
vezetSi megbizas adasa és visszavonasa kivételével — gyakorolja a munkaltatéi jogokat
a) a helyettes allamtitkar titkarsaganak allomanyaba tartozé kézszolgalati tisztviselSk felett;
b) az iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek kozszolgalati tisztvisel6i felett;
c) a kihelyezés és a kihelyezés visszavonasianak, valamint a mas kiltoldi allomashelyre valo
athelyezésnek a joga kivételével az iranyitasa ala tartozo kiilképviseletek diplomata és konzuli
munkakérben dolgozé kozszolgalati tisztviseldi felet.

5.2. A helyettes allamtitkar a titkarsaganak allomanyaba, valamint az iranyitasa ala tartozé szervezeti

egységek kozszolgalati tisztvisel6i tekintetében javaslatot tesz a kozigazgatasi allamtitkarnak
féosztalyvezetdi, féosztalyvezetS-helyettesi és osztalyvezetéi megbizas adasara, illetve visszavonasara.
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A kabinetf6nok

6.1. A kabinetfén6k atruhazott jogkérben — a kormanyzati szolgalati jogviszony létesitésének és
megszintetésének, a minisztérium belili, illetve mas kozigazgatasi szervhez torténd athelyezés joga,
tizetés nélkiili szabadsag engedélyezése, tovabba vezet6i megbizas adasa és visszavonasa kivételével —
gyakorolja a munkaltatoéi jogokat

a) a miniszteri kabinet allomanyaba tartoz6 kézszolgalati tisztvisel6k felett

b) a miniszteri titkarsagot vezetS osztalyvezetd felett.

6.2. A kabinetf6nok a miniszteri titkarsag osztalyvezetdje tekintetében javaslatot tehet a kézigazgatasi
allamtitkarnak osztalyvezet6i megbizas adasara, illetve visszavonasara.

A fGosztalyvezetd

7. A f6osztalyvezets a vezetése ala tartdzo szervezeti egység kozszolgalati tisztvisel6i vonatkozasaban:
a) kozvetlen munkaltat6i utasitast ad;
b) munkakori leirast készit, illet6leg a munkakor valtozasa esetén azt modositja;
c) ¢évente értékeli a teljesitménykdvetelmények alapjan a munkateljesitményt, valamint javaslatot
tesz az illetmény meghatarozott mértékd eltéritésére;
d) javaslatot tesz az éves szabadsagolasi terv elkészitése céljabol a szabadsag kiadasanak
id6épontjara vonatkozoan, a kdzszolgalati tisztvisel6k igényeinek megismerése utan.

A féosztalyvezetS-helyettes

8. A féosztalyvezetS-helyettes helyettesiti a féosztalyvezetSt annak tavolléte vagy akadalyoztatdsa
esetén. Egyéb esetekben csak a kozvetlen vezetése ald tartozé szervezeti egység kozszolgalati
tisztvisel6i tekintetében illetik meg, azon jogkorok, amelyek az osztilyvezetSt megilletik.

Az osztalyvezetd

9. Az osztalyvezet6 a vezetése ala tartozo szervezeti egység kozszolgalati tisztvisel6i vonatkozasaban:

a) kozvetlen munkaltatdi utasitast ad;

b) javaslatot tesz a féosztilyvezetének a munkakori eliras elkészitéséhez, illetSleg
modositasihoz;

c) javaslatot tesz az éves szabadsagolasi terv elkészitéséhez, a kozszolgalati tisztvisel6k
igényeinek megismerése utan;

d) a kilképviselet vezetésével megbizott osztalyvezetd atruhazott jogkdrében engedélyezi az éves
szabadsagolasi tervtdl eltérd, tiz munkanapot meg nem haladé szabadsagot.

Z.4ar6 rendelkezések

10.1. A Hatarkori Jegyzék modositasara a Minisztérium vezetéi tehetnek javaslatot. Munkaltat6i
jogokat szabalyoz6 jogszabalyok médosulasa esetén a Személytigyi Féosztaly haladéktalanul javaslatot
tesz a Hataskori Jegyzék modositasara.

10.2. A nem atruhazott munkaltatéi jogokkal rendelkez6 minisztériumi vezet6k egyes munkaltatoi
jogainak vezet6 megbizasi kozszolgalati tisztviselére torténd atruhazasardl szolo, irasban foglalt
egyedi intézkedéseit - nyilvantartas céljabol -, haladéktalanul meg kell kildeni a Személyiigyi
Féosztalyara.
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8. szamu fiiggelék
A Kiliigyminisztérium ellen8rzési nyomvonala

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet 6. § (3) bekezdésének megfeleléen a Kiligyminisztérium ellenérzési nyomvonala
kialakitasanak rendje a kovetkezé:

1. A nyomvonal kialakitasanak célja

Az ellenérzési nyomvonal kialakitasanak célja az, hogy a folyamatba épitett, el6zetes és utdlagos
vezet6i ellenérzés (FEUVE), valamint a fiiggetlen belsé ellendrzés, és a kilsé ellenSrzések
hatékonyabba tétele érdekében egyértelmien meghatarozza a Kuligyminisztériumon belil az egyes
tervezési, pénzigyi lebonyolitasi, ellenérzési folyamatok ellatasaért felelés szervezeti egységeket,
személyeket, a tevékenységek jogi alapjat és a folyamatban keletkez6, az ellen6rzés alapjat képezé
dokumentumokat.

2. Ertelmez6 rendelkezések

2.1. Ellen6rzési nyomvonal: a Kiligyminisztérium tervezési, pénzigyi lebonyolitasi, ellenérzési
folyamatainak tablazatba foglalt leirasa. A Kiligyminisztérium ellenérzési nyomvonala az egyes
szervezeti egységek altal elkészitett ellen6rzési nyomvonalak 6sszekapcsolasa, Gsszefoglalasa.

2.2. Ellen6rzési nyomvonal kialakitasaért felelés szervezeti egység: ellen6rzési nyomvonal kialakitasara
koteles a Killigyminisztérium minden olyan belf6ldi szervezeti egysége, amely pénziigyi tervezési,
lebonyolitasi, vagy ellen6rzési tevékenységet végez.

2.3. Folyamat: az ellenérzési nyomvonal kialakitasaért felel6s szervezeti egység feladatkorébe tartozo
valamely pénzigyi tervezési, pénziigyi lebonyolitasi, vagy ellendrzési tevékenységek Osszefiiggd
csoportja. A folyamat - sziikség esetén - részfolyamatokra bonthato.

2.4. Folyamatgazda: az ellen6rzési nyomvonal kialakitasaért felel6s szervezeti egység, vagy azon belil
elhelyezkedé csoport.

2.5. Ellen6rzési pont: a véleményez6, a jovahagyo, a kiadmanyozo, az alaird, a jogi ellenjegyzd;
pénziigyi folyamatban az érvényesits, a pénzigyi ellenjegyz6, az utalvanyozo, a kotelezettségvallalo,
valamint a munkafolyamatba épitett, vagy fliggetlen belsé ellenbrzést végzs; tovabba a konyvelési,
beszamolasi tevékenységet ellaté személy.

3. Az ellendrzési nyomvonal kialakitasa

3.1. Az ecllenbrzési nyomvonal kialakitasaért felel6s szervezeti egység vezetje kijeloli a
folyamatgazdakat.

3.2. A folyamatgazdak az ellenérzési nyomvonalat az egyes (rész)folyamatokra vonatkozéan
tablazatos formaban kotelesek elkésziteni. Az alkalmazandé tabliazatmintat az 1. szamu tablazat
tartalmazza. A tablazat egyes sorait az alabbiak szerint kell kitolteni:

Tevékenység sorszama: a tevékenység nyomvonalon belili sorszama mely a tevékenységek
sorrendiségére utal.

Tevékenység/feladat megnevezése: tevékenység pontos tirgya, vagy a tevékenység céljanak leirdsa.
Jogi alap: a tevékenységrdl rendelkezé jogszabalyok, illetve bels6 jogi normak.

El6készités: az el6készitést végzs szervezeti egység megnevezése.

Keletkez6 dokumentum: a tevékenység soran keletkez6 dokumentum(ok), melyek egy kovetkezd
tevékenység elvégzésének alapfeltételét jelenthetik.

Felel6s/kotelezettségvallalo: a tevékenység ellatasaért felelGs szervezeti egység vezetie, illetve a
pénziigyi folyamat esetén a kotelezettségvallalo személye (ha tobb ilyen 1étezik, akkor utalas a belsé
jogi normara, amely ezt szabalyozza). Hatarid6: a tevékenység elvégzésének pontos hatarideje,
1smétl6d6 tevékenység esetén rendszeressége, mas feladattol fiigegd tevékenység esetén utalas a
teltételt jelent6 feladattal valo viszonyara (pl. koltségvetési tervezéssel egyidejileg).
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Ellenérzés/érvényesités: a tevékenysége ellenrzését (ha van ilyen) végzé személy szervezeti egysége,
beosztasa, pénziigyi kifizetés esetén az érvényesits szervezeti egysége beosztasa. Amennyiben ezen
feladatokrol a belsé szabalyzat killon rendelkezik, akkor utalds a szabalyzat tartalmara.
Utalvanyozas/ellenjegyzés: pénzigyi kifizetéssel jaré tevékenység esetén az utalvinyozé és az
ellenjegyzé szervezeti egysége, beosztasa.

Pénziigyi teljesités: a pénziigyi teljesitéssel kapcsolatos barmilyen megjegyzés.

Konyvvezetésben valéo megjelenés: a konyvviteli elszamolas sajatossagainak révid kiemelése.

3.3. Amennyiben az adott folyamatban a tablazat valamely sora nem definialhat6, nem jellemzd, a
vonatkozo celldban a ,,nem értelmezheté” meghatarozast kell feltiintetni.

3.4. A tablazatot a Kiliigyminisztériumban a 2. sz. tablazatban megjeldlt folyamatokra kell elkésziteni.
3.5. Az ellen6rzési nyomvonal kialakitasaért felel6s szervezeti egység tgy koteles kidolgozni sajat
ellen6rzési nyomvonalait, hogy az egyes ellen6rzési pontok egyértelmiien, név szerint
beazonosithatéak legyenek.

3.6. A szervezeti egység ellenérzési nyomvonalat az ellenérzési nyomvonal kialakitdsaért felelGs
szervezeti egység vezetdje koteles nyilvantartani ugy, hogy a belsd, illetve a kilsé ellenérzési szervek
szamara barmikor biztositott legyen a betekintés.

4. A Kiliigyminisztérium altalanos ellenérzési nyomvonala

4.1. A Kiligyminisztérium altalanos ellen6rzési nyomvonalat jelen szabalyzat fiiggelékei tartalmazzak.
1. szamu: Kozponti igazgatas

kapcsolodé dokumentum: kézbeszerzések, ingatlanértékesités, ,,Epitési” nyomvonal

2. szamu: Kilképviseletek igazgatasa

kapcsol6dé dokumentum: Epitési nyomvonal

3. szamu: Fejezeti kezelést el6iranyzatok

4.2. A nyomvonal az ellen6rzési nyomvonal elkészitéséért felel6s szervezeti egység a feladatkdrébe
tartozé folyamatokra adaptalni koteles.

5. Eves keretfelosztasi térkép

5.1. A Gazdalkodasi és Pénziigyi FSosztaly az elemi koltségvetés lebontasat kévetéen minden évben
elkésziti az éves keretfelosztasi térképet. A térkép tartalmazza az elSiranyzatokkal rendelkez6
szervezeti egységeket (keretgazdakat), valamint az egyes el6iranyzatokat.

5.2. Az éves keretfelosztasi térkép célja, hogy az ellen6rzési nyomvonalban altalinosan megjelolt
felel6s szervezeti egységek konkrétan beazonosithatéak legyenek.

1. szamu tablazat:

Folyamat megnevezése

Tevékenység sorszama 1. 2. 3.

Tevékenység megnevezése

Jogi alap

Elokészités

Keletkezé dokumentumok

Felel6s/kotelezettségvallald

Hatarid6

EllenSrzés/érvényesités

Utalvanyozas/ellenjegyzés

Pénzlgyi teljesités

Konyvvezetésben valé megjelenités
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2. szamu tablazat:

Folyamat

A Kiligyminisztérium kézponti igazgatasa” alcimnél

Tervezés (koltségvetési tervezés)
Végrehajtas - el6iranyzat-felhasznalas

Beszamolas (beszamold készitése)

A, Kiilképviseletek igazgatasa” alcimnél

Tervezés (koltségvetési tervezés)

Végrehajtas - el6iranyzat-felhasznalas (k6zbeszerzés, egyéb beszerzések)
Beszamolas (beszamold készitése)

Munkafolyamatba épitett ellenérzés

A, Fejezeti kezelést el6iranyzatok”™ alcimnél
Nem palyazati uton tovabbadott eszkdzok

- Tervezés (koltségvetési tervezés);

- Végrehajtas - el6iranyzat-felhasznalas;

- Beszamolas (beszamold készitése).
Palyazati uton tovabbadott eszk6z6k

- Tervezés (koltségvetési tervezés);

- Végrehajtas - el6iranyzat-felhasznalas;

- Beszamolas (beszamold készitése).
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9. szamn fiiggelék
A szabalytalansagok kezelésének eljarasi rendje

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet 6. § (4) bekezdésének megfelel6en a Kuligyminisztériumban és a killképviseleteken a
szabalytalansagok kezelésének eljarasi rendje a kovetkez6:

I. Az eljarasi rend célja

Az eljarasi rend célja, hogy a folyamatba épitett, elézetes és utdlagos vezetdi ellenérzés (FEUVE)
keretében biztositsa a Kiligyminisztériumban és a kilképviseleteken a szabalytalansagok
megel6zését, szabalytalansiag elkOvetése esetén a mulasztas potlasat, az okozott kar helyreallitasat,
valamint a felel6sség megallapitasat a Kuligyminisztérium feladatai ellatisira  szolgalo
el6iranyzatokkal, 1étszammal és vagyonnal valé szabalyszerd, gazdasigos, hatékony és eredményes
gazdalkodas kovetelményének érvényesitése érdekében.

I1. Ertelmez6 rendelkezések

1. Szabaly: jelen utasitas alkalmazasaban szabély a Kilugyminisztérium és a kilképviseletek feladataira,
lletve mikodésére iranyad6 valamennyi hatalyban levé jogszabaly, allami iranyitas egyéb jogi eszkoze,
tovabba egyéb bels6 szabalyozas (tgyviteli rendelkezés, tgyviteli szabalyzat, kérlevél, kortavirat).

2. Szabalytalansag: jelen utasitas alkalmazasaban szabalytalansag valamely szabaly vétkes megszegése.
Szabalytalansag lehet:

a) fegyelmi, kartéritési, szabalysértési, vagy buntetéeljaras kezdeményezésére okot nem ado
szabalyszegés;

b) fegyelmi, kartéritési, szabalysértési, vagy biintetéeljaras kezdeményezésére okot ad6 korrigalhato
mulasztas, vagy hianyossag,.

3. Azt, hogy az adott szabalytalansag jelen eljarasi rend I1.2.a) vagy 11.2.b) pontja szerint mindsiil, a
kormanytisztvisel6 felettes vezetdje jogosult eldonteni.

III. A szabalytalansag észlelése és az azt kovetd intézkedések

1. Amennyiben a kormanytisztvisel6 szabalytalansagot észlel, koteles értesiteni a szervezeti egység
vezetSjét. Ha a szervezeti egység vezetGje az adott tigyben érintett, a felettes vezetSt kell értesiteni.
Abban az esetben, ha a szabalytalansag a jelen eljarasi rend I1.2.b) pontja szerint mindsiilhet, az
értesitésnek frasban kell megtorténnie.

2. Abban az esetben, ha az értesitett vezeté a szabalytalansagot a jelen eljarasi rend II.2.a) pontja
szerint mindsiti, koteles intézkedést tenni a mulasztas potlasa, illetve a hiany irant. Az intézkedésnek -
még abban az esetben is, ha a mulasztast, hianyt nem a szabalytalansagot elkoveté kormanytisztvisel6
potolja - minden esetben ki kell terjednie a szabalytalansagot elkovet6 tisztvisel6 szobeli
figyelmeztetésére. Amennyiben a szabalytalansagot kozvetlentl észlelése utan, kar keletkezését
megel6z6en szabalyszerd modon helyrehozzak, tovabbi eljarasra nincs sziikség.

3. Amennyiben az értesitett vezetd a szabalytalansagot a jelen eljarasi rend IL.2.b) pontja szerint
mindsiti, koteles {rasban kezdeményezni a sziikséges eljaras meginditasat, igy:

a) megkeresni a munkaltat6i jogkor gyakorlojat fegyelmi, kartéritési eljaras meginditasa érdekében;

b) amennyiben az értesitett vezeté a munkaltatdi jogkor gyakoroldja és az eljaras meginditasanak
feltételei fennallnak, a fegyelmi, kartéritési eljarast meginditani;

¢) a munkaltatél jogkor gyakorléjanal kezdeményezni az illetékes szerv megkeresését szabalysértési,
buintet6eljaras meginditasa érdekében;

d) amennyiben az értesitett vezeté a munkaltatél jogkor gyakoroldja és az eljaras meginditasanak
feltételei fennallnak, megkeresni az illetékes szervet szabalysértési, buntetéeljaras meginditasa
érdekében.
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4. Amennyiben az értesitett vezeté a szabalytalansagot a jelen eljarasi rend I1.2.b) pontja szerint
mindsiti, koteles a jelen eljarasi rend IIL3. pontjaban meghatarozott intézkedések megtételével
egyidejileg a szabalytalansagrél az allamtitkart is {irasban értesiteni. Szabalysértési, illetve
buntetSeljaras meginditasa irant az illetékes szervet csak az allamtitkar jovahagyasat kévetSen lehet
megkeresni.

5. Abban az esetben, ha az Ellenbrzési Féosztaly észlel szabalytalansagot, a koltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XI1. 31.) Korm. rendelet és a
Kiligyminisztérium Bels6 Ellenérzésének Kézikonyve, ha kilsé ellenbrzési szerv (ASZ, KEHI,
ANTSZ, munkavédelmi, tizvédelmi hatésag stb.) a szabalytalansag észlelSje, a ra irdnyadé jogszabaly
szerint jar el (példaul ellenérzési jelentést készit).

IV. Az eljarasok, intézkedések nyilvantartasa, az intézkedések nyomon koévetése

1. Jelen eljarasi rend I1.2.b) pontja szerint minésiilé eljarasok esetében az eljarast megindité és lezard,
tovabba az egyes eljarasi szakaszokat 6sszefoglald, lezard iratok masolatat a kovetkezé személyeknek,
szervezeti egységeknek kell megkiildeni:

a) a kormanytisztvisel6nek;

b) a munkaltatdi jogkor gyakorléjanak;

¢) az értesitett/eljarast kezdeményezG vezetének;

d) a kozigazgatasi allamtitkarnak;

¢) a Személytigyi Féosztalynak.

2. A Személytgyi Féosztaly koteles jelen eljarasi rend 11.2.b) pontja szerint kezdeményezett eljarasok
iratait elkiilonitve, eljarasonként csoportositva megérizni, és a jelen eljarasi rend IV.1.a)-d) pontjaban
megjeldlt személyeknek a nyilvantartott iratokrol - irasbeli kérelemre - masolatot kiadni, az eljarasrol
Oket tajékoztatni.

3. Amennyiben valamely szervezeti egység hasonlé szabalytalansigok nagy szamban t6rténd
elk6vetését tapasztalja, azok kikiiszobolésére az allamtitkarnak tehet javaslatot.
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10. szamu fiiggelék

Minisztériumban miikédd miniszteri biztosok

Dr. Keskeny Figgetlen Allamok Kozosségével kapcsolatos kilpolitikai | Kinevezve a 17/2012.

Ermé stratégia kidolgozasaért és a stratégia végrehajtasaért (X.27.) KiM utasitassal
felel6s miniszteri biztos

dr. Baranyai a Budapesti Viz Vilagtalalkozé (Budapest, 2013) Kinevezve a 4/2013. (I1.

Gabor el6készitéséért felels miniszteri biztos 22.) KiM utasitassal

Veresné Novak  [Frankofon tigyekért felel6s miniszteri biztos Kinevezve az 5/2013. (I1.

Katalin Eva 28.) KiM utasitassal
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