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A szakmai kovetelménymodul tartalma:
Feladatprofil

Feladatprofil Tételszam
Kozremtkodik a — hazai és nemzetkdzi — projektpalyazatok | 1, 2, 3, 8,9, 10,
elkészitésében. 17,21
Részt vesz a vevd ¢és minden érdekelt fél projekttel kapcsolatos 45
elvarasainak felmérésében. ’
Hozzajarul a megvalosithatdsagi tanulmany elkészitéséhez. 521
Az igényfeltards alapjan hozzajarul projektcélok és a projekt 46 791
szervezetének kialakitdsdhoz. o
Részt vallal a projektcélok gyakorlati munkafolyamatokra, fazisokra, 19 56 821
szakaszokra, illetve projekttevékenységekre bontasaban. R
Részt vesz a felelésok és munkavégzdk kijelolésében, a hataskorok 8 910.11
megallapitdsdban; a kockazatok feltardsdban, a mérfoldkdvek 19 1’3 ,16 ’ 20’ 91
kijelolésében, valamint a koltségvetés és projektzaras megtervezésében. T
Kozremiikodik a , kritikus folyamat” felismerésében és elemzésében. 11
Alkalmazza az erdforras-, id6- ¢és mindségtervezésre vonatkozo 6,9, 10,12,
projektszabvanyokat. 15,17, 21
Részt vesz a projekt kommunikacios tervének, a partneri kapcsolattartas 1417 21
menetének ¢€s a jelentéskészités rendjének megalkotasaban. Y
Kozremiikodik a  valtozaskezelés menetének ¢és rendszerének 1719 20.21
kialakitdsaban. T
Részt vesz a projektszervezést érinté munkafolyamatok szabélyozasaban 16.17.21
¢s az ligyviteli, illetve dokumentacids rendszer kialakitaséban. e
Dokumentalja a projekttervezést. 17,21
Elékésziti a projektdokumentumok jovahagydasat. 1,2,17,21
Ellatja a projekttervezéssel 0Osszefliggd tligyviteli, nyilvantartasi és 261721
adminisztracios feladatokat. T
Kezeli a projekttervezést tdmogato 1T eszkozoket. 21

Részt vesz a projekt — terv szerinti — megvaldsitasaban, kiilonds
tekintettel az 1d6- és koltségeldiranyzatokra, valamint a projekttermék
mindségi jellemzdire

5,6,7,9,10,13,15

Segiti a projektmenedzser munkéjat. 1,3
A projektterv szerint elvégzi a rad haruld tevékenységek kivitelezését,
illetve a kommunikacids, iigyviteli, nyilvantartasi €s adminisztracios 3,914,17,22
feladatokat.
Kozremiikodik a projekttevékenységek kivitelezéséhez sziikséges

e i, 3,5,8,9,12
er6forrasok biztositasaban.
Eldsegiti a szallitok kivalasztasat, a sziikséges kdzbeszerzési folyamatok
(kozbeszerzési palyazatok kiirasanak) szervezését, valamint a szallitéi | 3,4,12,15,22
szerz6dések megkotését.
Segiti a projektek sikeres megvaldsitdsat szolgald csapatmunka 3581214
kialakulasat €s fenntartasat, az egyéni teljesitmények értékelését. T
Segiti a projekt mikddéséhez sziikséges informaciddramlast és az
. L . ‘o 9,14,22
informaciok naprakész kezelését.
Részt vesz a projektmonitoring munkéjaban, az elérehaladds nyomon 18.22
kovetésében. ’
Dokumentalja a projekt-tevékenységek végrehajtasat és befejezését. 18,19,20,21,22
Tamogatja az eltérések hatasainak ¢és okainak feltarasat. 18,19
Kozremiikodik a projekttermék ataddsaban, a sziikséges dokumentéciok 19,20,21,22




Feladatprofil Tételszam
elokészitésében.
Elésegiti a projektekre vonatkozd folyamatszabalyozas, ligyviteli és 6.817
dokumentacios rendszer fenntartasat. T
Kezeli a projektmenedzsmentet tamogatdé IT ¢és irodatechnikai
. 17,22
eszkozoket.
Kozremiikodik a projekt lezardsdban, a projekttermék atadasaban. 20,21
Részt vesz a projektmunka eredményeinek értékelésében, a standardok 2021
ujraformaldsaban. :
Tulajdonsagprofil
Tipus Szakmai ismeret Tételszam
Projekt és projektszervezet.
B 1,2
B Projektstandard, projekt életgorbéje €s fazisai. 1,2,6,8
B Vevok, érdekelt felek, illetve jogszabdlyi és mds normativ 3
el6irasok.
C Igényfelmérés, megvaldsithatosag. 4,5
B Projekttermék/Output. 1,15
B Projekt definidlasa. 1
Projekttervezés, célkitlizés, tevékenységdiagram, hozzarendelési | 1,2,6,7,8,9,
B matrix, iddorendi iitemezés, erdforras-tervezés, koltségvetés, | 10,12,13,14,
kommunikécios €s mindségterv, monitoring és kontrollterv. 15,16,17,
18,19,20
C ,.Kritikus at”. 11
A Projektdokumentumok. 17,22
B Tervlezaras és kockazatelemzés. 19,20,21
B Projekttervek jovahagyasa. 3, 13,
A Nyilvantartas. 18,19,20,22
Projektmenedzsment (id6-, koltség-, mindség-, emberi eréforras, | 1,2,6,7,8,9,
B kockézat- és kommunikéacidés menedzsment). 10,12,13,14,
15,16,17,
18,19,20
C Projektmonitoring. 18,19,20,21
C Nyomon kdvetési eljarasok. 18,19,20,21
C Eltérések elemzése. 18,19,20,21
C Beavatkozasok meghatarozésa. 10,14,16,
18,19,20,21
C Szallitok és kozbeszerzés. 3,12,13,15
C Szerz6déskotés. 3,5,6,8,17,22




1. tétel

Hatarozza meg a projekt fogalmat! Példan keresztiil mutassa be, milyen tevékenység
tartozik egy nonprofit szervezet rendszeres milkodéséhez, ¢és milyen feladatokat
tekinthetiink projektnek!

2. tétel

Hatarozza meg a projektstandard életciklusat! Mutassa be konkrét példan keresztiil egy
projekt tervezésének fazisait!

3. tétel

Azonositsa ¢s mutassa be a projektet eléremozditoé résztvevoket! Képzelje el, hogy egy
egynapos szakmai konferencidt bonyolit le az 6n 4altal képviselt nonprofit szervezet.
Vazolja a projekt érdekelt feleit, mutasson be egy lehetséges projektcsapatot!

4, tétel

Definialja ¢és értelmezze egy projekt esetén az igényfelmérést! Mutassa be a
sziikségletfelmérés fogalmat és modszereit! Ismertesse, sajat telepiilésén hogyan
szervezne meg egy felmérést!

S. tétel
Ismertesse a ,,megvalosithatosagi tanulmany”-t! Vazolja fel, miért sziikséges egy sikeres

projekt lebonyolitasahoz! Mutassa be tartalmat!

6. tétel

Mutassa be a projekttervezés folyamatat, szempontrendszerét! Sorolja fel részletesen egy
projektterv, projektdokumentum elényeit és hatranyait!

7. tétel
Ismertesse, hogyan érdemes meghatarozni egy projekt célkitiizéseit! Hatarozza meg, mi
befolyasolja a célkitlizést! Allitasait példakkal timassza ala!

8. tétel

Definialja a projektmenedzsmentet! Mutassa be, milyen feladatokat, milyen
tevékenységcsoportokat foglal magaban!



9. tétel

Példan keresztil mutassa be milyen elemekbdl all egy tevékenységdiagram,
tevékenységfeleldsi matrix! Ismertesse, miért van sziikség erre egy projekt soran!

10. tétel

Hatdrozza meg modszerekkel torténhet a projekt idérendi iitemezésének moddszereit!
Ismertesse, hol vannak a projekt mérfoldkévei! Mondjon példat is!

11. tétel

Hatarozza meg a kritikus t, kritikus folyamat fogalmat és ismertesse azok jelentdségét!

12. tétel

Mutassa be az eréforras-tervezés sziikségességét a projektben! Ismertesse, milyen
szempontok szerint készitené el egy projekt er6forrasainak tervét?

13. tétel

Vazolja fel egy projekt koltségvetésének elkészitési folyamatat! Sorolja fel a kdltségvetés
elemeit!

14. tétel

Definialja a kommunikéacids tervet! Ertelmezze, miért van erre sziikség! Hozzon példat
egy jo és egy rossz kommunikacids tervre!

15. tétel

Hatarozza meg, egy projekt mindségtervének készitési szempontjait! Mutassa be a
projektterméket!

16. tétel

Ertelmezze a kockazatelemzés szerepét! Mutassa be egy példan keresztil a
kockazatmenedzsmentet!

17. tétel

Sorolja fel egy projekt fébb dokumentumait, és ismertesse azok tartalmat!



18. tétel

Ismertesse egy projekt lebonyolitdsdnak és nyomon kovetésének folyamatat! Definidlja és
értelmezze a monitoringot és a kontrollingot!

19. tétel

Mutassa be a terv és a megvalosulas kozotti eltérések elemzésének szempontjait!

20. tétel

Mutassa be a projekt lezdrasanak folyamatat!
21. tétel
Ismertesse mikor €s hogyan kell értékelni egy projektet!

22. tétel

Vizolja fel, milyen adminisztracios teendékkel jar egy projekt lebonyolitasa!
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Ertékelé lap

Tipus

Szakmai ismeret

Kihuzott
tételszam

Pontszamok

Maximum

Elért*

79

Tervlezaras és kockazatelemzés.

Pontsza
m

Projekttervek jovahagyasa.

> | W

Nyilvantartas.

w

Projektmenedzsment (id6-, koltség-, mindség-,
emberi er6forras, kockazat- és kommunikacios

menedzsment).

2
2
2

C

Projektm
onitoring

OO0

Nyomon kdvetési eljarasok.

Eltérések elemzése.

Beavatkozasok meghatarozasa.

Szallitok és kozbeszerzés.

O

Szerz6déskotés.

Segitokészség.

Visszacsatolasi készség.

Modszer

Logikus gondolkodas.

Rendszerezo képesség.

Problémaelelmzés -feltaras.

Gyakorlatias feladatértelmezés.

Attekint képesség.

Kovetkeztetési képesség.

Okok feltarasa.

Helyzetfelismerés.
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Osszesen:

100

Megjegyzés:

! Az eredményes teljesitéshez minimum 60 pont sziikséges.
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