A Nemzetgazdasagi Minisztérium (1051 Budapest, Jozsef nador tér 2-4.) palyazatot

hirdet
a
Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztalyon
Féosztalyvezetdi munkakor

betoltésére

A Foosztalyvezet6 feladata:

a Koltsegvetési és Gazdalkodasi Féosztaly tevékenyseégének iranyitasa, a feladatok
elvégzésének ellendrzése;

az NGM iranyitasa ala tartozo intézményekkel valé folyamatos kapcsolattartas, azok
tadjékoztatasa a kormanyzati, minisztériumi dontésekrdl, illetve iranymutatas azok
szakszer(i végrehajtasaban;

fejezeti kezelési el6iranyzatok cim koltségvetésének elkészitése, a beszamolassal
kapcsolatos feladatok végrehajtasa;

iranyitia a fejezet iranyitasa ala tartozé intézmények éves koltségvetési
tervjavaslatanak elkészitését, az elemi és kincstari kdltségvetések kidolgozasat;
irdnyitja az intézmények féléves és éves beszamolojaval, valamint a zarszamadassal
kapcsolatos feladatokat;

a fejezeti kezelési elbiranyzatok felhasznalasaval 6sszefligg6 feladatok iranyitasa;
jogszabalyok, az allami iranyitds egyéb eszkdzei, illetve mas kormanyzati szervek
altal el6készitett jogszabalyok, elSterjesztések, jelentések véleményezése, tovabba
azok koltségvetési hatasainak értekelése;

az NGM gazdasagi vezetdi feladatok ellatasa;

a pénzigy, a szamvitel, a kiklldetésekhez kapcsolodo feladatok, a protokollhoz és
reprezentaciohoz kapcsol6édé pénzigyi feladatok, a forint- és valutapénztari
feladatok, valamint az illetményszamfejtéshez kapcsolodd pénzigyi feladatok
terlletén a gazdasagi szervezet iranyitasa, ellenérzése;

az NGM lgazgatasa koltségvetési elbiranyzatai tekintetében a gazdalkodassal,
konyvvezetéssel és adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatok koordinalasa;

az NGM lIgazgatas koltségvetésének teljesitésérdl szolo féléves, éves beszamolasi
kotelezettség, valamint a zarszamadasi feladatok megszervezése, ellatasa;

az NGM Igazgatasa miikddtetése és vagyongazdalkodasa kérében a beruhazassal, a
vagyon hasznalataval, hasznositasaval, védelmével kapcsolatos vezet6i feladatok
ellatasa;

a kulonféle befizetési kotelezettségek nyilvantartasanak, bevallasanak, befizetésének
megszervezése.

Palyazati feltételek:

magyar allampolgarsag, cselekvdéképesség, blntetlen eléélet,

egyetemi vagy fdiskolai szintli gazdalkodasi szakon szerzett kodzgazdasz
szakképzettség; egyetemi szintl miszaki felsGoktatasban szerzett szakképzettség;
katonai felsGoktatast folytaté intézményben (jogel6d intézményében) gazdalkodasi
(gazdasagi) szakon szerzett szakképzettség; egyetemi vagy fbiskolai szinti
végzettség és felséfoku pénzigyi, szamviteli szakképesités. (47. feladatkor)
okleveles konyvvizsgaloi vagy allamhaztartasi mérlegképes konyvelbi szakképesités,
mérlegképes konyvelbi szakképesités és a gazdasagi vezetdi, belsd ellendri,
ervényesitdi, pénzigyi ellenjegyzbi, vagy a szamvitelrél szolé 2000. évi C. térvény (a



tovabbiakban: Szt.) 150.§ (1) és (2) bekezdése szerinti feladatok ellatasaban
koltségvetési szervnél legalabb 5 éves szakmai gyakorlat,

e a palyazénak szerepelnie kell az Szt. 151.§(3) bekezdése szerinti nyilvantartasban,

o szakképesités a kdzszolgalati tisztvisel6k képesitési elbirasairol szold 29/2012. (111.7.)
Korm. rendelet 3. szamu melléklet 66. Koltségvetési és 47. sz. Gazdalkodassal
kapcsolatos megnevezési feladatkorok szerint

e legalabb 3 éves kdzigazgatasi vezetbi tapasztalat

e angol nyelvtudas, irasban és széban egyarant, kézépfoku allamilag elismert ,C” tipusu
nyelvvizsga

e felhasznaldi szinti Ms Excel ismeretek, felhasznaldi szintli szamitastechnikai
ismeretek (kildndsen Word, Outlook, PowerPoint)

e jO problémamegoldd képesség

képesség a gyors, hatékony és alapos munkavégzésre

kivalo vezetbi, szervezd-, kommunikacios és egyuttmikodési készség

Felhivjuk a Tisztelt Palyazok figyelmét, hogy a kinevezéshez ,,C” tipustil nemzetbiztonsagi
ellenérzés lefolytatasa, valamint harom hénapnal nem régebbi hatésagi erkolcsi
bizonyitvany szikséges.

Elényt jelent:

o legalabb 5 év kdzponti kbzigazgatasban szerzett gyakorlat,
e tovabbi nyelvtudas.

A palyazathoz csatolandé dokumentumok postai és személyes benyujtas esetén:

e a palyazé szakmai életutjat részletesen bemutatdé fényképes onéletrajz 2
példanyban,
e vezet6i tervet is tartalmazé motivacioés levél maximum 2 oldal terjedelemben, 2
példanyban,
o iskolai végzettséget, nyelvvizsgat és egyéb végzettséget/ismeretet tanusité okiratok
masolata 2 példanyban,
¢ nyilatkozat biintetlen elééletrdl,
e nyilatkozat arrdl, hogy a palyazati anyagot az eljarasban résztvevék megismerhetik 1
példanyban,
o nyilatkozat arrél, hogy a palyazati eljarast kdvetéen a palyazé hozzajarul palyazati
anyaga adatbazisba torténé rogzitéséhez, 1 példanyban,
e amennyiben nem jarul hozza palyazati anyaga meg6rzéséhez, ugy nemleges
nyilatkozat csatolasa, 1 példanyban.
FONTOS! Felhiviuk a Tisztelt Palyazdk figyelmét, hogy postai vagy személyes benyujtas esetén
MINDEN csatolandé dokumentumot eqyszerre kériink benydjtani, a bekild6tt dokumentumok

potlasara, kiegészitésére elektronikus uton nincs lehetéség és csak a hianytalan dokumentaciot
tekintjiik érvényesnek.

A palyazathoz csatolandé dokumentumok elektronikus benyujtas esetén:

e a palyazo szakmai életutjat részletesen bemutaté fényképes onéletrajz,

o vezet6i tervet is tartalmazé motivacioés levél maximum 2 oldal terjedelemben, 2
példanyban,

o iskolai végzettséget, nyelvvizsgat és egyéb végzettséget/ismeretet/nyelvtudast
tanusitoé okiratok szkennelt masolata,

¢ alairt szkennelt nyilatkozat biintetlen elééletrél,



o alairt szkennelt nyilatkozat arrél, hogy a palyazati anyagot az eljarasban résztvevok
megismerhetik,

o alairt szkennelt nyilatkozat arrdl, hogy a palyazati eljarast kovetéen a palyazé
hozzajarul palyazati anyaga adatbazisba torténé rogzitéséhez,

e amennyiben nem jarul hozza palyazati anyaga megérzéséhez, ugy alairt szkennelt
nemleges nyilatkozat csatolasa.

FONTOS! Felhiviuk a Tisztelt Palyazok figyelmét, hogy elektronikus benyujtas esetén MINDEN
csatolandé dokumentumot egyszerre (lehetéleq eqy emailben) kériink benydjtani, a bekildétt
dokumentumok poétlasara, kiegészitésére postai uton/személyesen nincs lehetéség és csak a
hianytalan dokumentaciot tekintjiik érvényesnek.

A besorolas, az illetmény, valamint az egyéb juttatasok megallapitasa a 2011. évi CXCIX.
torvény a kozszolgalati tisztvisel6krél (Kttv.), tovabba egyéb vonatkozé jogszabalyok és
bels6 utasitasok alapjan torténik.

Jelen palyazatban kiirt munkakérre a Nemzetgazdasagi Minisztérium hatarozatlan idejii
kormanyzati szolgalati jogviszonyt létesit, azzal, hogy a Kttv. alapjan 6 hénap prébaidét kot
Ki.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2013. februar 1.

e Személyes benytjtas esetén 2013. februar 1.

e Postai benyujtas esetén 2013. februar 1.

o Elektronikus benyujtas esetén 2013. februar 1.

Az allas betolthetd: Az elbiralast kbvetéen azonnal.
A munkavégzés helye: 1051 Budapest, Jozsef nador tér 2-4.

A palyazat benyujtasanak modja és feltételei:
A palyazat személyes vagy postai vagy elektronikus médon nyujthato be.

A palyazatot személyesen vagy postai uton — zart boritékban — a Nemzetgazdasagi
Minisztérium Személyigyi Féosztalyanak cimezve (1051 Budapest Jézsef nador tér 2-4. 1.
em. 102. sz. iroda) kérjuk benyujtani. A boritékon kérjuk feltintetni: NGM 20133 palyazat
KGF Féosztalyvezeté munkakorre”.

A palyazatot elektronikus uton a hr@ngm.gov.hu email cimre kérjuk benyujtani, az email
targyaban kérjiik feltiintetni: NGM 20133 PALYAZAT KGF Féosztilyvezet6.
munkakorre (palyazé neve). A palyazat elektronikus uton torténé fogadasarél minden
esetben kiildink visszajelzést emailben.

Az érvényes palyazat feltétele a személyes/postai/elektronikus uton valé benyuijtas.
A palyazat elbiralasanak rendje:

A bizalmasan kezelt palyazatok a benyujtasi hataridét kdoveté 30 napon belll kerllnek
elbiralasra.

A kivalasztott palyazok tobb kords személyes interjun vesznek részt, ahol szakmai és
személyes ratermettségliket vizsgaljuk. A palyazat eredményérél az elbiralasra el6irt 30
napot kévetd 8 napon belll a palyazok elektronikusan, elektronikus elérhetéség hianyaban
postai Uton irasban értesitést kapnak.


mailto:hr@ngm.gov.hu

A postai vagy személyes uton benyujtott palyazati anyagok az elbiralasra eléirt 30 napos
hataridét kdvetd 15 munkanapon belll a Szemeélylgyi Féosztalyon személyesen atvehetdk,
ezt kdvetben a palyazatok megsemmisitésre kerulnek.

Felhivjuk a Tisztelt Palyazok figyelmét, hogy a hataridén tul benyujtott palyazatokat nem all
modunkban figyelembe venni. A benyujtott palyazatokat csak abban az esetben tekintjiik
érvényesnek, és Kkerllnek elbiralasra, amennyiben valamennyi - jelen palyazati
felhivasban feltintetett — formai és tartalmi feltételnek megfelelnek.

A palyazattal kapcsolatban érdeklédni lehet:

A Személyugyi F6osztalyon a 06-1-795-3830-as telefonszamon 08:00-12:00-ig. Szakmai
kérdésekben a 06-1-795-2721 telefonszamon lehet érdeklédni.

Jelen palyazati felhivas a Nemzetgazdasagi Minisztérium honlapjan
(http://lwww.kormany.hu/nemzetgazdasagi-miniszterium/kozigazgatasi-allamtitkarsag) kerult
hivatalosan kozzétételre.

A palyazati felhivas megtalalhatd ezenkivil a Kozigazgatasi és lgazsagugyi Hivatal (KIH)
honlapjan is (www.kozigallas.gov.hu). Amennyiben a palyazati felhivasok szdvegében
eltérés talalhatd, a Nemzetgazdasagi Minisztérium honlapjan kozzétett palyazati kiiras
szdveget kell iranyaddnak tekinteni.
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