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A javaslat szerint a miniszteri rendelet meghatirozza, hogy milyen személyi és targyi
feltételek biztositasa sziikséges a feladatellatashoz az allamnak, figyelemmel arra is, hogy a
feladatait leginkabb 6nkormanyzati vagyonelemekben, illetve allami vagyonelemekben kell
majd ellatnia. Az oktatasért felelés miniszter az éves koltségvetési torvényben, a fejezeti
kezelést elbiranyzatok kozott meg kell, hogy tervezze az allam altal fenntartott nevelési-
oktatasi intézmények, pedagogiai szakszolgalati intézmények szamara az 4allam altal
biztositott pedagodgiai-szakmai szolgaltatdsok fedezetét, igy ezek a szolgaltatasok az
intézmények szamara - jogszabalyban meghatarozott keretek kozott — minden esetben
ingyenesek lesznek. A miniszteri rendelet tervezete meghatarozza tovabba a pedagdgiai
intézetek miikodésének tervezett rendjét.
A pedagogiai-szakmai szolgaltatdsnak, mint szakmai feladatnak az orszdgosan egységes
pedagdgiai célu fenntartasat, mitkddtetését a miniszteri rendeletbe beépitett szabalyrendszer
alapjan a tervezet alapjan az allami intézményfenntarté kozpont (a tovabbiakban: Kdzpont)
latja el, figyelemmel arra, hogy
- a szakmai szolgaltatassal kapcsolatos altalanos pedagodgia szakmai tamogatast és a
szaktandcsadoi jegyzeék gondozéasaval, az arra kertiléssel kapcsolatos palyazati eljarast
az Oktataskutatd és Fejleszto Intézet latja el,
- az Nkt. 80. §-dban szabalyozott orszagos mérési feladatok szakmai elkészitésére,
orszagos megszervezésére, az adatok feldolgozésara, értékelésére és disszeminalasara
a feladatot jelenleg is ellatd Oktatasi Hivatal feladata, valamint az Nkt. 86. § és 87. §-
aban szabalyozott pedagdgiai-szakmai ellendrzés szintén az Oktatasi Hivatal feladata,
ezért az ezekhez a feladatokhoz tartozo szakmai szolgaltatasok tekintetében a szakmai
iranyitas feladatara az Oktatasi Hivatal keriilt kijelolésre. Az ezekhez a feladatokhoz
kapcsolodo pedagogiai szakmai szolgaltatasokat az Oktataskutatd és Fejlesztd Intézet
latja el, az Oktatasi Hivatal szakmai iranyitasa mellett. Ezen orszagos mérés-értékelési
és ellendrzési szakmai szolgaltatasi feladatok kiilonosen:
o orszagos mérés-értékelési feladatok (kompetenciamérés) tamogatasa;
o apedagogiai-szakmai ellendrzés;
o a koznevelési intézmények belsd értékelési rendszereinek orszagosan
egységes, kotelezd része (intézményi onértékelés);
o a koznevelési intézményekben miikodd nevelési-oktatasi programok
értékelésének kotelezo része.

- az Nkt. hatdlya ald tartoz6 szakképzd intézmények esetén a szakképzési pedagogiai
feladatok szakmai tAmogatésa esetén a szakképzés fejlesztd intézet mikodik kdzre,

- a Tirr Istvan Képzd és Kutatd Intézet kdzremiikddik a tanuld szocialis helyzetébdl és
fejlettségébOl ered6 hatranyok ellensulyozasa céljabol —szervezett képesség-
kibontakoztatd vagy integracids felkészitéshez kapcsolodo, szakmai szolgaltatasok
megszervezésében.

Az allami szakmai szolgaltatasi feladatokat ellatdé intézményi rendszernek az allami
intézményfenntartd kozpont lesz a fenntartoja.

Az Oktataskutaté és Fejlesztd Intézet az egyes szolgaltatastipusok orszagos pedagdgiai
iranyitasara és a legfontosabb tantargyak, szakteriiletek esetében, — igy kiilonosen Magyar
nyelv és irodalom, Idegen nyelvek, Matematika, Ember ¢és tarsadalom, Ember és természet
Foldiink-kornyezetiink, Miivészetek, Informatika, Eletvitel és gyakorlat, Testnevelés és sport,
specialis szaktanacsadd — tantargy-gondoz6i munkacsoportot miitkddtet, segiti a 2013. janudr
1-jétél az allami intézményfenntartd kozpont fenntartasaba keriild6 megyei pedagogiai
intézetek munkdjat, kozremiikodik a szakmai feladatok elldtdsdban a Kozponttal kotott
megallapodas alapjan. Az Oktataskutato és Fejlesztd Intézet kozvetleniil segiti eréforrasaival



az allami koznevelési koz-feladatellatas keretében, hatékonyan orszagos szinten egységesen
¢s kozpontilag megszervezhetd, pedagogiai-szakmai szolgaltatasokat, amelyek a miniszteri
rendeletben nevesitve megjelennek.
A mas nem allami, nem onkormanyzati, egyhdzi fenntartasi nevelési-oktatasi intézmények a
pedagbgiai szakmai szolgéltatasokat

- vagy az allami koznevelési koz-feladatellatas keretében nyujtott pedagogiai-szakmai

szolgaltatasokat nytjtoktol vehetik igénybe,
- vagy sajat fenntartasukban miikdo pedagogiai szakmai szolgaltatot mikodtethetnek,
- vagy egyéb egyhazi és magan pedagogiai szakmai szolgaltatotol rendelhetik meg.

Az Nkt. 19. § (4) bekezdése értelmében a pedagogiai-szakmai szolgaltatasok az oktatasért
felel6s miniszter szakmai iranyitasa mellett lathatok el. Ezen esetekben is a K6ézpont, és a vele
egylttmiikodé Oktataskutatd €s Fejlesztd Intézet, szakképzés esetén a szakképzés fejlesztd
intézet, orszagos pedagogiai mérés esetén az Oktatdsi Hivatal kozremiikddésével, illetve
illetékességében torténik ezek megszervezése. Az oktatasért felelds miniszter egyes szakmai
feladatok ellatasaba a nem allami pedagdgiai szakmai szolgaltatokat — koznevelési szerzddés
keretében — bevonhatja.



.../2012. (.... ....) EMMI rendelet

a pedagogiai-szakmai szolgaltatasokrol, a pedagégiai-szakmai szolgaltatasokat ellato
intézményekrol és a pedagogiai-szakmai szolgaltatasokban valé kozremiikodés
feltételeirol

A nemzeti kdznevelésrol szold 2011. évi CXC. torvény 94. §-a (1) bekezdésének g), h) és n)
pontjaban foglalt felhatalmazéas alapjan, a szakképzés tekintetében az egyes miniszterek,
valamint a Miniszterelnokséget vezetd allamtitkar feladat- és hataskorérdl szolo 212/2010.
(VII. 1) Korm. rendelet 73. § n) pontjaban meghatarozott feladatkorében eljard
nemzetgazdasagi miniszterrel egyetértésben az egyes miniszterek, valamint a
Miniszterelnokséget vezetd allamtitkar feladat- és hatdskorérdl szolo 212/2010. (VIL 1.)
Korm. rendelet 41. § i) pontjaban meghatarozott feladatkoromben eljarva, a kovetkezoket
rendelem el:

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. §

(1) A rendelet hatalya kiterjed

a) a nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban: Nkt.) 7. § (1)
bekezdésében meghatarozott koznevelési intézményekre,

b) a koznevelési rendszerben folyd valtozasok elemzésére, kutatasara, a koznevelés
rendszerében folyo fejlesztések szakmai tamogatasara, az oktatasért felelés miniszter (a
tovabbiakban: miniszter) altal alapitott kutatd, fejlesztd intézetre (a tovabbiakban:
Oktataskutato és Fejlesztd Intézet),

¢) az Oktatasi Hivatalra (a tovabbiakban: OH),

d) a szakképzés és a felnOttképzés fejlesztését, szakmai tdmogatasat ellaté kozponti
koltségvetési szervre (a tovabbiakban: szakképzés fejleszté intézet)

e) az allami intézményfenntart6 kozpontra (a tovabbiakban: K6zpont),

f) az egyhazi vagy mas nem allami, nem Onkormanyzati nevelési-oktatasi
intézményfenntartokra,

g) a févarosi és megyei kormanyhivatalokra.

(2) Az allami koznevelési kozfeladat ellatasa keretében a Kozpont hozza 1étre megyénként
¢és a fOvarosban a pedagdgiai szakmai szolgaltatast nyujtd pedagogiai intézeteket, tovabba a
fovarosi keriiletekben az 1. melléklet B) pontjdban meghatarozott 1étszammal pedagogiai-
szakmai szolgaltatast nyajtd intézményegységeket (a tovabbiakban: pedagdgiai kabinetek)
hoz 1étre.

(3) Az egyhazi vagy mas nem dallami, nem Onkormdnyzati fenntartdsu nevelési-oktatasi
intézmények, pedagdgiai szakszolgélati intézmények az allam altal fenntartott pedagogiai-
szakmai szolgéltatdst nyujtd6 pedagodgiai intézet szolgaltatasait szolgaltatasi dij ellenében
vehetik igénybe, vagy fenntartdik az egyhazi, tovabba mas nem allami, nem 6nkormanyzati
fenntartast pedagogiai intézettel szolgaltatas nyujtasara megallapodast kothetnek.

(4) A (3) bekezdés szerinti intézmények a pedagdgiai-szakmai szolgaltatd intézmény
kivalasztasahoz beszerzik a fenntartojuk egyetértését. A megallapodas alapjan a pedagogiai-
szakmai szolgaltatast nyjtd pedagdgiai intézet téritésmentesen biztositja a szolgaltatast a



megallapoddsban meghatarozott nevelési-oktatdsi intézmény részére, a nevelési-oktatasi
intézmény fenntartojaval kotott megallapodasban meghatarozott kdltségvetés erejéig.

2.§

(1) A miniszter a kozponti koltségvetésrol szold torvényben, a Kozpont koltségvetésének
terhére biztositja az allam altal fenntartott nevelési-oktatdsi intézmények, pedagogiai
szakszolgalati intézmények szamara nyujtandd pedagodgiai-szakmai szolgéltatasok fedezetét.
A pedagbgiai-szakmai szolgaltataisok a Kozpont 4ltal fenntartott nevelési-oktatési
intézmények, pedagogiai szakszolgalati intézmények szamara a Kozpont rendelkezésre alld
er6forrasai, a Kozpont altal a megyében, vagy a fovarosban fenntartott pedagdgiai intézet,
fovarosi keriiletben fenntartott kabinet éves munkatervében meghatarozott feladatok erejéig
ingyenesek. Ha a nevelési-oktatasi intézmény, pedagodgiai szakszolgalati intézmény a
munkatervében foglaltakon tuli pedagodgiai-szakmai szolgaltatasokat igényel — a Kozpont
hozzéajarulasaval — a miniszterrel koznevelési szerzdést kotott pedagodgiai-szakmai
szolgaltatd bevonasaval is megszervezheti azt, amennyiben ahhoz egyéb szerv altal biztositott
forras rendelkezésre all.

(2) Az egyhazi vagy mas nem allami, nem Onkormanyzati fenntartasu nevelési-oktatasi
intézményekben, pedagogiai szakszolgalati intézményekben folyd pedagogiai feladatokhoz
nyujtand6 pedagogiai-szakmai szolgéltatdsok tdmogatisat a miniszter altal vezetett
minisztérium erre a célra elkiilonitett fejezeti kezelésii eldiranyzatai kozott kell megtervezni.

(3) A pedagogiai-szakmai szolgaltatasok orszagosan egységes pedagogiai szakmai
iranyitasat a miniszter feladat- és hataskorében a Kozpont — az Oktataskutatd és Fejlesztd
Intézet pedagodgiai szakmai tdmogatdsaval, tovabbéd a szakképzés tekintetében a szakképzés
fejlesztd intézet szakmai kozremitkddésével — latja el.

(4) Az orszagos pedagogiai szakmai szolgaltatasokat, az e rendeletben meghatarozottak
szerint a Kozpont latja el, az iskolarendszerti szakképzési feladatok pedagdgiai tamogatasaban
a szakképzés fejlesztd intézet miikodik kozre.

(5) A Kozpont, valamint a miniszterrel kotott koznevelési szerzédés keretében pedagogiai-
szakmai szolgaltatasi feladatot ellatd egyhdzi vagy magan pedagogiai intézet a pedagogiai-
szakmai szolgaltatasi feladatok megvaldsitasaba, egyes sajatos pedagogiai teriileteteken
bevonhatja az Oktataskutato és Fejleszt6 Intézetet, az OH-t, Educatio Tarsadalmi Szolgaltatd
Nonprofit Kft-t, tarsadalmi szervezetet, kdznevelési intézményt, felsdoktatasi intézményt,
amelyek nem felelnek meg a 19. §-ban foglaltaknak.

2. PEDAGOGIAI SZAKMAI SZOLGALTATASOK

3. §

Az Nkt. 19. § (2) bekezdés b) pontja szerinti szaktanacsadas, tantargygondozas ellatasanak
eszkozei és modszerei kiillondsen:

a) altalanos és tantargyi pedagdgiai modszerek, eszkozok, eljarasok megismertetése,
terjesztése,

b) nevelési-oktatasi intézményi pedagdgiai programok, helyi tantervek, hazirendek
intézményi pedagogiai dokumentumok elemzése, azok intézményi -elkészitésének ¢és
alkalmazasanak segitése,

) pedagogiai fejlesztd tevékenység elemzésének, értekelésének, segitése adott kdznevelési
intézmény, intézménytipus esetében,



d) tankonyvek, taneszkdzok nevelési-oktatasi programok kivalasztasanak segitése a
nevelési-oktatasi intézmény, vagy az intézményrendszer egésze vonatkozasaban,

e) egyéni szakmai tanacsadas,

f) a koznevelés rendszerszintli fejlesztéseinek tdmogatisa, az oktatasért felelds miniszter
altal inditott orszagos tantargyi és miiveltségteriileti pedagdgiai feladatok segitése.

4.§

Az Nkt. 19. § (2) bekezdés a) pontja szerinti pedagogiai értékelés ellatasanak eszkozei €s
modszerei kiillondsen:

a) pedagdgiai mérési rendszer mitkodtetéséhez kapcsolodo pedagogiai szakmai szolgaltatas,

b) feladatbankok és méréeszkozok fejlesztése, hozzaférhetdségiik biztositasa,

C) a nevelési-oktatasi intézmények belsé pedagogiai értékelési rendszerének kialakitasat
segitd tanacsadas feladatainak ellatésa,

d) a helyi tantervek végrehajtasaval kapcsolatos pedagogiai mérések ellatasa, e teriileten
tanacsadas nyujtasa,

e) a pedagogiai mérések eredményeinek feldolgozasat kovetd, az intézményfejlesztést
tdmogatd szakmai szolgaltatasok,

f) pedagdgiai és komplex intézményértékelési eszkdzok és modszerek megismertetése €s
terjesztése.

5. §

(1) Az Nkt. 19. § (2) bekezdés c) pontja szerinti pedagogiai tajékoztatas ellatasanak eszkozei
és modszerei kiilondsen:

a) a tanitasi-tanulasi folyamatot tamogatd, oktatastechnikai és oktatastechnologiai
madszertani timogatasok nyujtasa,

b) pedagogiai targyu szakmodszertani tajékoztatok, segédletek és kiadvanyok elkészitése.

(2) A Kozpont altal fenntartott pedagdgiai intézet a konyvtarpedagdgiai munka fejlesztése
érdekében az illetékességi teriiletén egylittmiikodik az iskolai és a kollégiumi konyvtarakkal.

6. §

Az Nkt. 19. § (2) bekezdés d) pontja szerinti tanligy-igazgatasi szolgaltatas eszkozei és
modszerei kiillonosen:

a) kozremiik6dés a nevelési-oktatasi intézmények pedagogiai programjainak elkészitésében
és bevezetésében,

b) a megyei, fovarosi koznevelés-fejlesztési tervben foglaltakkal dsszhangban, az 1. § (1)
bekezdés f) pontjdban meghatdrozott fenntartd fenntartdsaban miikodd koznevelési
intézmények vonatkozasaban az intézményszerkezetre vonatkozé tanacsadas,

C) a miniszter, vagy valamely fenntartd felkérésére — koltségvetésének terhére és mértékéig
— kozgazdasagi, jogi, pénziigyi és tovabbi tervezési informéciok gyiijtése, rendelkezésre
bocsatasa, sziikség esetén e korbdl tajékoztatas nyujtasa.

7.§



(1) Az Nkt. 19. § (2) bekezdés e) pontja szerinti pedagogusok képzésének, tovabbképzésének
¢s Onképzésének segitése, szervezésének eszkozei és modszerei kiilondsen:

a) pedagodgiai targyu tanacskozasok, pedagogiai szakmai napok, szervezése,

b) bekapcsolodas az orszagos pedagogus-tovabbképzés rendszerébe,

c) az Oktataskutatdo és Fejleszté Intézet iranyitasa mellett orszagos szakmai palyazatok

kiirasa, megbizasra pedagogiai targyu kisérletek, pedagdgiai targyt kutatasok inditdsa vagy
azokban valo részvétel,
(2) A Kozpont egylittmiikodési megallapodés keretében bevonhatja az allami feladatellatas
keretei kozott ellatott pedagogiai-szakmai szolgaltatasokba a pedagdgusképzd fels6oktatasi
intézmény 4ltal fenntartott pedagdgiai intézetet, a pedagodgiai targyu tovabbképzések,
pedagobgiai kisérletek koznevelés-fejlesztéssel 0sszefiiggd megszervezésébe.

8.§

Az Nkt. 19. § (2) bekezdés f) pontja szerinti tanulmanyi, sport- és tehetséggondozo
versenyek szervezése ¢és Osszehangoldsa keretében kell ellaitni a versenykiirdsban
meghatarozott feladatokat, a versenyszervezdvel kotott megallapodés alapjan.

9. §

Az Nkt. 19. § (2) bekezdés g) pontja szerinti tanulotajékoztato, tanacsado szolgalat eszkozei
¢s modszerei kiilonosen:

a) a koznevelés rendszerét érint6 kérdésekben informaciok kozvetitése, azok értelmezésének
segitése a tanulok és az iskolai didkonkormanyzatok részére,

b) forumok, tovabbképzések szervezése a tanulok, a diakonkormanyzatok és a
didkonkormanyzatok munkéjat segité pedagdgusok részére,

c) a didkjogi tanacsadas megszervezése.

3. AZ ORSZAGOS PEDAGOGIAI-SZAKMAI SZOLGALTATASOK

10. §

(1) Orszagos pedagogiai-szakmai szolgaltatasként kell megszervezni a nemzetiségi 6vodai
nevelést, iskolai nevelést-oktatast, kollégiumi nevelést segitd pedagodgiai-szakmai
szolgaltatasokat (a tovabbiakban: nemzetiségi pedagdgiai-szakmai szolgaltatasok).

(2) A nemzetiségi pedagogiai-szakmai szolgéltatdsok keretei kozott a szaktanacsadast
nyelvteriiletenként, intézménytipusonként kell megszervezni, oly modon, hogy a
szaktanacsadas a nevelési-oktatasi intézmények altal ellatott valamennyi neveld és oktato
munkahoz biztositva legyen.

(3) Nemzetiségi pedagogiai-szakmai szolgaltatasban szaktanacsadoi feladatot az lathat el,
aki az Nkt. 3. mellékletében meghatarozott feltételeknek megfelel, pedagogus szakvizsgaval
rendelkezik, tovabba legalabb tiz éves szakmai gyakorlatot szerzett nemzetiségi feladatot
ellato nevelési-oktatasi intézményben.



11.§

(1) Orszagos pedagodgiai-szakmai szolgaltatasként kell megszervezni a hazai orszagos
koznevelés-fejlesztési palydzatokhoz kapcsolodo szaktanacsadast.

(2) A koznevelés-fejlesztési palyazati pedagogiai-szakmai szolgaltatas keretében szervezett
szaktanacsadas teriiletei els6sorban a kovetkezok:

a) az intézményszervezési,

b) intézménymiikodési helyzetelemzo,

C) az intézményvezetés munkajat elemzd, szervezetfejlesztd

szaktandcsadas.

(3) A koznevelés-fejlesztési palydzati pedagdgiai-szakmai szolgéltatasok keretében
szervezett szaktanacsadas ellatasara szaktandcsado az lehet, aki az Nkt. 3. mellékletében
meghatarozott feltételeknek megfelel, pedagdégus szakvizsgaval rendelkezik, tovabba
koznevelési intézményben pedagdgus-munkakorben legalabb tiz éves szakmai gyakorlatot
szerzett, ¢s pedagdgus-tovabbképzés keretében elsajatitotta az adott szakteriilethez
illeszkedden

a) az adott intézménytipusra a miniszter altal kiadott kerettantervekben, valamint a Nemzeti
alaptantervben meghatérozott pedagogiai, tantargyi tartalmakat, fejlesztési kovetelményeket
tdmogatd pedagdgiai modszertant, vagy

b) a sajatos nevelési igényli, a nemzetiségi, a migrans és a tehetséggondozast igényld
tanulok egylittnevelésének megszervezését vagy

c) a pedagogiai feladatok ellatasanak oktatas-szervezési, iranyitasi és szervezetalakitasi

ismereteit.
(4) A (3) bekezdésben elodirt feltételeket az is teljesiti, aki a pedagdgus-tovabbképzésrol, a
pedagogus-szakvizsgardl, valamint a tovabbképzésben résztvevOk juttatdsairdl és
kedvezményeirdl szolo 277/1997. (XII. 22.) Korm. rendeletben meghatarozott akkreditalt
pedagdgus-tovabbképzésben oktatoként részt vett legaldbb husz ora idétartamban, vagy az
adott szakteriilet nemzetkozileg vagy orszagosan elismert képviseldje. Az adott szakteriilet
nemzetkozileg vagy orszdgosan elismert képviseldje feltételnek valé megfelelést szakmai
Onéletrajzzal és legalabb kettd szakmai ajanlassal, tovabba publikacios jegyzékkel kell
igazolni.

12. §

(1) Orszagos pedagogiai-szakmai szolgéltatasként kell megszervezni a kiemelt figyelmet
igényld gyermek, tanuld részére nyujtott nevelést és oktatast segitd

a) pedagogiai értékelés korébdl a pedagogiai €s komplex intézményértékelési eszkozok és
moddszerek megismertetését és terjesztését,

b) taniigy-igazgatasi szolgaltatdas korébol a kozgazdasagi, jogi, pénziigyi és egyeb
informaciok gyiijtését, rendelkezésre bocsatasat, e korbdl tajékoztatas adasat,

C) szaktanacsadast.

(2) Az orszagosan szervezett pedagogiai értékelés és szaktanicsadas keretében kell
segitséget nyujtani

a) a pedagogiai szakszolgalatot ellatd koznevelési intézménynek a szakért6i véleményt
megalapoz6  diagnosztikai  tevékenység — szakmai  kritériumai  egységességének
érvényestiléséhez,



b) a pedagogiai szakszolgalat feladatait ellatd koznevelési intézmény fenntartdjanak és a
pedagodgiai szakszolgéalat intézményének a szakértdi véleményben meghatarozottak
végrehajtasahoz, a nevelési-oktatasi intézményekkel valo kapcsolattartas kialakitasahoz.

(3) A kiemelt figyelmet igénylé gyermekek, tanulok nevelését, nevelését-oktatasat segitd
szaktanacsadast oly modon kell megszervezni, hogy a szaktanacsadds a pedagogiai
szakszolgalat intézményei altal ellatott valamennyi neveld, neveld-oktatd, fejlesztd munkahoz
biztositva legyen.

(4) Szaktanacsad6 az lehet, aki az Nkt. 3. mellékletében meghatirozott feltételeknek
megfelel, pedagdgus szakvizsgaval rendelkezik, tovabba pedagdgus-munkakorben legalabb
tiz éves szakmai gyakorlatot pedagodgiai szakszolgdlatot ellatd intézményben vagy olyan
nevelési-oktatasi intézményben szerzett, ahol kiilonleges gondozast igénylé gyermekek
nevelése-oktatasa folyik.

13.§

(1) Orszagos pedagogiai-szakmai szolgéltatasként kell megszervezni a konfliktuskezelési
gyakorlat elterjedését szolgalo

a) pedagogiai értékelés korébol a pedagogiai és komplex intézményértékelési eszkozok és
modszerek megismertetését €s terjesztését,

b) taniigy-igazgatasi szolgaltatas korébol a konfliktushelyzetekhez kapcsolodo jogi és egyéb
informaciok gylijtését, rendelkezésre bocsatasat, e korben tdjékoztatds adasat,

C) szaktanacsadas keretében torténd segitségnyujtast ahhoz, hogy a nevelési-oktatasi
intézmény vezetdi, alkalmazottai, sziil6i szervezete, didkonkormanyzata megismerje azokat az
eljarasokat, gyakorlatokat, amelyekkel megeldzhetd a konfliktushelyzetek kialakulasa, illetve
amelyekkel feloldhatok a konfliktushelyzetek, orvosolhatok a sérelmek.

(2) Szaktaniacsado az lehet, aki az Nkt. 3. mellékletében meghatarozott feltételeknek
megfelel, pedagdgus szakvizsgaval rendelkezik, tovabba koznevelési intézményben
pedagogus-munkakdrben legalabb tiz éves szakmai gyakorlatot szerzett és szakiranyu tanari
szakképzettség megszerzésekor vagy szakirdnyu tovabbképzés keretében részt vett a
konfliktuskezelés ismereteire torténd felkészitésben vagy, pedagdgiai szakpszichologus,
tanacsado szakpszichologus, klinikai szakpszichologus, szocialpedagogus szakképzettséggel
rendelkezik.

14. §

(1) Orszagos pedagogiai-szakmai szolgaltatasként kell megszervezni a halmozottan
hatranyos helyzetli gyermekek, tanulok nevelésének, nevelés-oktatdsanak megszervezését és
ellatasat segitd

a) szaktanacsadas korébol az integracios pedagogiai rendszer (a tovabbiakban: IPR)-alapu
pedagogiai, modszertani tevékenységet elemzd, valamint az intézményszervezési,
intézménymiikodési helyzetelemz6 szaktanacsadast, amelynek feladatait IPR folyamat-
szaktanacsado latja el,

b) szaktanacsadas korébdl az esélyegyenléség-elvii oktatasszervezési tevékenységet elemzo,
modszertani szaktandcsadast, fejlesztéstamogatd szaktanacsadast, amelynek feladatait az
esélyegyenlOségi pedagdgiai fejlesztési folyamat-szaktanacsadd (a tovabbiakban: mentor)
latja el,

C) pedagodgiai értékelés korébdl a halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek, tanulok
felkészitésének megszervezéséhez, az ellatas eredményességének megismeréséhez sziikséges



elemzd pedagodgiai és komplex intézményértékelési eszkozok és modszerek megismertetését
¢s terjesztését,

d) taniigy-igazgatasi szolgaltatds korébdl a halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek,
tanulok ellatasahoz kapcsolddo, az intézményvezetés munkdjat fejlesztd jogi és egyéb
informaciok gytjtését, rendelkezésre bocsatasat, e korben tajékoztatas adéasat, valamint az
es¢lyegyenlOségi feladatok végrehajtasanak segitését.

(2) Szaktanacsadd az lehet, aki az Nkt. 3. mellékletében meghatarozott feltételeknek
megfelel, pedagogus szakvizsgaval rendelkezik, tovabba koznevelési intézményben
pedagogus-munkakorben legaldbb tiz éves szakmai gyakorlatot szerzett és pedagogus-
tovabbképzés keretében elvégezte ,,Az intézményi tanacsadas folyamatara torténd felkészités
— hatranyos helyzetli gyermekek integralt oktatasa, egyiittnevelése szakteriilet” vagy az
nIntegracios tanacsadok felkészitése az oOvodai intézményi folyamat-tanacsadasra” IPR
szaktanacsadoi tovabbképzést, vagy a kozoktatasi esélyegyenl6ségi mentorok szamara
szervezett tovabbképzést.

15.§

(1) Orszagos pedagogiai-szakmai szolgéltatasként kell megszervezni az orszagos pedagdgiai
mérési-értékelés eredmények alapjan az intézményértékeléshez kapcsolodo fejlesztési
eszk6zok kidolgozasat, orszagos terjesztését, ennek keretében

a) a pedagobgiai értékelés korébdl az orszagos pedagogiai mérési-értékelési és ellendrzési
feladatok megallapitasainak elemzését segit6, a feltart intézményi és tanuloi lemaradasok
megszilintetését szolgald intézkedések kidolgozasdhoz sziikséges pedagodgiai és komplex
intézményfejlesztési eszkozok kidolgozasat és modszerek megismertetését,

b) a szaktanacsadas korébdl a segitségnytjtashoz sziikséges orszagos fejlesztési eszkozoket
ahhoz, hogy az iskola fenntartoja és az iskola vezetdi, pedagdgusai elkészitsék, bevezessék és
végrehajtsak azt az intézkedési tervet, amely a pedagogiai tevékenység szinvonalanak az
emeléséhez sziikséges.

(2) Szaktaniacsad6 az lehet, aki az Nkt. 3. mellékletében meghatarozott feltételeknek
megfelel, pedagogus szakvizsgaval rendelkezik, tovabba koznevelési intézményben
pedagogus-munkakorben legalabb tiz éves szakmai gyakorlatot szerzett €s szervezetfejlesztés,
pedagogiai fejlesztés, pedagdgiai méres, €rtékelés teriiletén szakképzettséggel rendelkezik.

(3) Az orszagos pedagbdgiai mérés-€rtekeléssel kapcsolatos orszagos pedagodgiai szakmai
szolgaltatasok szakmai iranyitasat az OH latja el.

4. A PEDAGOGIAI-SZAKMAI SZOLGALTATAST ELLATO INTEZMENY
MUKODESERE VONATKOZO SZABALYOK

16. §

(1) A nem allami fenntarto altal fenntartott pedagogiai intézet miikodésének megkezdéséhez
szlikséges engedely iranti kérelmet az intézmény nyilvantartasba vételét kovetd tizenkettd
hoénapon beliil lehet benytjtani az intézmény székhelye szerint illetékes kormanyhivatalhoz. A
telephelyre vonatkozo miikodési engedély kiadéasa irdnti kérelmet a telephely szerint illetékes
kormanyhivatalhoz lehet benytjtani. A telephelyre vonatkozé miikddési engedély kiaddsa
targyaban hozott hatarozatot — az tigyfélnek torténd kozléssel egyidejiileg — meg kell kiildeni



a sz€khely szerint illetékes korményhivatalnak, amely a miikodési engedélyt a telephelyre
vonatkoz6 miikodési engedélyre tekintettel kiegésziti, egységes szerkezetben adja ki.

(2) Uj pedagogiai intézet inditésa, valamint az Nkt. 84. § (7) bekezdése szerinti esetekben a
tervezett inditast vagy az atszervezést, fenntartovaltast megel6zden nyujthatja be a fenntart6 a
kormanyhivatalhoz az intézmény miikodésének megkezdéséhez sziikséges engedély iranti
kérelmet.

17.§

(1) A miikodési engedély iranti kérelemnek az alabbi adatokat kell tartalmaznia:

a) a mikodési engedély iranti kérelem targya,

b) a pedagbgiai intézetet nyilvantartasba vevd szerv neve, cime, a nyilvantartasba vételrol
sz0l16 hatarozat szama, kelte,

C) az alapitd kovetkez6é adatai: név, mitkddési forma, nyilvantartasba vétel formaja és
azonositoja, székhely, értesitési cim,

d) a fenntartd kovetkez6 adatai: név, miikodési forma, nyilvantartasba vétel formaja és
azonositoja, székhely, értesitési cim,

e) a pedagogiai intézet adatai koziil a hivatalos név, székhely,

f) apedagogiai intézet székhelyére és minden telephelyére vonatkozoan kiilon-kiilon
fa) az ott ellatott feladatok,
fb) az épiilet tulajdonosa,
fc) az épiilet feletti rendelkezési jog idétartamanak kezdd ¢és befejezd datuma

amennyiben nem a fenntart6 az épiilet tulajdonosa,
fd) a koznevelési feladat megkezdésének tervezett datuma,

g) a pedagdgiai intézet feladataval, mikodésével kapcsolatos egyéb tudnivalok,
sajatossagok, bejelentések.

(2) A mikodési engedély iranti kérelemhez eredetiben vagy masolatban csatolni kell
(masolat esetén az eljards sordn a kormanyhivatal kérheti az eredeti dokumentum
bemutatasat):

a) a pedagbgiai intézet alapitd okiratat, valamint a nyilvantartasba vételrél szolo
hatarozatot,

b) fenntartoi igazolast arr6l, hogy a feladatai ellatisahoz sziikséges, jogszabalyban
meghatarozott helyiségek feletti rendelkezési jog a pedagogiai intézet miikodéséhez
legalabb 6t évre biztositott (tulajdoni lap, megallapodas, hozz4jarul6 nyilatkozat),

C) annak igazolasat, hogy a helyiségek a pedagogiai intézet feladatainak ellatasara
alkalmasak (hasznalatbavételi engedély, hatdsagi bizonyitvany),

d) a székhelyre és valamennyi telephelyre vonatkozodan kiilon-kiilon a targyi feltételek
meglétét igazolo e rendelet mellékletében felsorolt tételes jegyzéket, valamint a
fenntartd nyilatkozatat arrél, hogy a milkddés megkezdéséhez sziikséges,
jogszabalyban meghatdrozott targyi feltételek rendelkezésre allnak, vagy a kérelem
mellékleteként benyujtott nyilatkozaton vallalt idon beliil, legfeljebb huszonnégy
hénapon beliil fokozatosan megteremthetdk.

e) a székhelyre és valamennyi telephelyre vonatkozoan kiilon-kiilon a foglalkoztatottak
nevét, végzettségét ¢és szakképzettségét, valamint végzettséget tanusitdé oklevél
kiallitojat és az oklevél szamat, tovabba a miikodéshez sziikséges tobbi alkalmazott
nevét, végzettségét és szakképzettségét, foglalkoztatasuk modjat és idOtartamat,
valamint a fenntartd nyilatkozatat arr6l, hogy a miikddés megkezdéséhez,
jogszabalyban meghatarozott személyi feltételek biztositottak,

f) apénziigyi feltételek teljesitésének igazolasahoz



fa) a pedagogiai intézet egészére vonatkozoan székhelyre és valamennyi telephelyre
vonatkozdan egyiittesen részletes kimutatast arrdl, hogy a pedagdgiai intézet
tevékenységét milyen forrasokbdl finanszirozzék, a forrasok kozott feltiintetve a
feladatellatdshoz rendelkezésre all6 készpénzt, a befektetett eszkozok ¢és
forgoeszkozok értékét, a tervezett bevételi forrdsokat, az é4llami tamogatast és
hozzajarulést, a koznevelési szerzodés alapjan jard kiegészitd tdmogatas mértékét,
egyhazi kiegészitd tamogatast, a bankhitelt, minden egyéb bevételt; barmilyen, a
mukodéshez felhasznalhatod targyi vagy pénzbeli juttatdst, a tevékenységben vald
ingyenes kozremuikodést, tovabba

fb) a fenntartd altal jovahagyott egy évre szolo koltségvetést, amely tartalmazza a
mitkddéshez sziikséges befektetett eszkdzok és forgoeszkozok beszerzési értékét, a
dologi ¢és személyi kiadasok Osszegét, utobbiba beleértve az alkalmazottak bérét,
annak kozterheit, valamint

fc) a fenntartd nyilatkozatat arrol, hogy a feladatok ellatasahoz sziikséges fedezetet
biztositja.

18.§

(1) A kormanyhivatal az 1. § (1) bekezdés f) pontjaban meghatarozott fenntartd altal
fenntartott pedagogiai intézet milkodésének megkezdéséhez sziikséges engedély kiadasaval
kapcsolatos eljarasa keretében vizsgalja, hogy a nevelési-oktatasi intézmény miikodéséhez
rendelkezésre allo, vagy felmend rendszerben megteremthetd személyi, targyi,
munkavédelmi, tizvédelmi, kozegészségligyi, pénziigyi feltételek biztositjak-e a pedagogiai-
szakmai szolgaltatdsok folyamatos, hosszu tavl, biztonsagos, egészséges, szakszerll
megszervezesét.

(2) A kormanyhivatal hatarozataban feltiinteti

a) az alapito, a fenntartd nevét, székhelyét,

b) a pedagogiai intézet nevét, OM azonositdjat, adoszamat, székhelyét, telephelyét,
tagintézményét, valamennyi pénzforgalmi szamlaszamat,

c) feladatellatasi helyenként az ellatott alapfeladatokat,

d) az intézmény gazdalkodasanak maodjat.

(3) Ha a pedagogiai intézet székhelye vagy telephelye masik nevelési-oktatasi intézmény
altal hasznalt épiiletben lenne, az engedélyezési eljarasban be kell szerezni az épiiletet atado
intézmény fenntartjanak hozzdjaruld nyilatkozatat, tovabba meg kell vizsgélni, hogy az
engedélyezni kért tevékenységre az adott épiilet hasznalatba vételi engedélye kiterjed-e,
valamint azt, hogy az épiilet befogadoképessége alapjan biztositott-e az intézmények egyiittes
zavartalan miikodése.

(4) Ha a hatarozatban szerepld adatokban valtozas kovetkezik be, a kormanyhivatal
kiegészitéssel, vagy a modositassal egybeszerkesztett hatarozatot ad ki. Ha a pedagdgiai
intézet feladata, feladatellatasi helye megvaltozik, a kormanyhivatal a miikddési engedély
kiadasa érdekében inditott eljardsban azokat a feltételeket vizsgalja, amelyeket a véaltozas
érintett.

(5) Ha a kormanyhivatal elutasitja a mikodési engedély kiadasat, tovabba ha a
torvényességi ellendrzés keretében talalt torvénysértés megsziintetésérél a fenntartd a
megadott hataridon beliil nem intézkedett, a korméanyhivatal a miikddési engedélyt
visszavonja, a pedagogiai intézetet torli a nyilvantartasbol,

(6) A kormanyhivatal a pedagdgiai-szakmai szolgaltatast ellato intézmények nyilvantartasba
vételérdl, adatainak megvaltozasardl, illetve a kormanyhivatal altal vezetett nyilvantartasbol
valo torléskor 15 napon beliil értesitést kiilld a koznevelés informacidés rendszere (a



tovabbiakban: KIR) szamara az OH, mint a KIR adatkezeldje altal meghatarozott elektronikus
formaban.

19. §

A pedagdgiai-szakmai szolgéltatast ellatd pedagogiai intézetnek — fenntart6tdl fliggetlentil —
az Nkt. 19. § (2) bekezdésében meghatarozott pedagogiai-szakmai szolgaltatasok teljes korét
el kell ellatnia.

20. §

(1) A pedagdgiai intézetben pedagdgiai-szakmai szolgaltatasok ellatasara, a szolgaltatasok
szervezésére az alkalmazhat6, aki az adott szakteriilet ellatdsdhoz sziikséges szakiranya
fels6foku iskolai végzettséggel rendelkezik.

(2) Pedagogiai szakértd és pedagdgiai eldadd munkakorben az foglalkoztathatd, aki
pedagogiai szakérté munkakor esetén mester fokozatu tanari, pedagogiai eléaddé munkakor
esetén ovodapedagogusi, tanitdi, tandri végzettséggel és szakképzettséggel, tovabba — mindkét
munkakorben — pedagdgus-szakvizsgaval rendelkezik.

(3) Ahol e rendelet szakvizsgardl, pedagogus szakvizsgardl rendelkezik, azon a
szakvizsgaval — jogszabaly alapjan — egyenértékii vizsgat, tudomanyos fokozatot is érteni kell.

(4) A pedagodgiai intézetben foglalkoztatottak kotelezd 1étszamat az 1. melléklet hatarozza
meg.

21.§

(1) A pedagodgiai intézetben az intézményvezetdi megbizas feltétele:

a) mester fokozatu szakképzettség, tovabba pedagdgus szakvizsga keretében megszerzett
intézményvezetoi szakvizsga,

b) legalabb tiz év megfelelé szakmai gyakorlat,

C) a pedagdgiai intézetben fennallo hatarozatlan idére sz016 alkalmazas.

(2) Az (1) bekezdés alkalmazasaban megfeleld szakmai gyakorlat a pedagdgiai intézet altal
végzett barmelyik pedagogiai-szakmai szolgaltatas ellatasahoz sziikséges ismeretek
megszerzését biztositd munkakorben szerzett gyakorlat, ha azt kdznevelési intézményben
vagy felsdoktatasi intézményben szerezték, tovabba a taniigyiranyitasi munkakdrben eltoltott
gyakorlat.

(3) A vezetéi megbizassal kapcsolatos palydzati eljarasban alkalmazni kell a nevelési-
oktatasi intézmények vezetdinek megbizasara vonatkozo palyazati eljaras szabalyait, azzal az
eltéréssel, hogy a vezetdi programrdl és a vezetd személyérdl az alkalmazotti k6zosség
nyilvanit véleményt.

22.§



(1) A pedagodgiai intézetnek — fenntartotol fliggetleniil — az alapitod okiratdban meghatarozott
pedagogiai-szakmai szolgéltatasok ellatasdhoz — ha e rendelet masképp nem rendelkezik —
legalabb az [. mellékletben meghatarozott kotelezd 1étszammal, tovabba a 3. mellékletben
meghatarozott eszkozokkel és felszerelésekkel [a tovabbiakban: kotelezd (minimalis)
eszkozok és felszerelések] rendelkeznie kell ha a pedagogiai-szakmai szolgaltatast a
pedagogiai intézet — az alapitd okiratdban foglaltak szerint — kevesebb mint harom
intézménytipusra kiterjedéen latja el, a feladat ellatasdhoz legalabb az 1. mellékletben
meghatarozott kotelezd 1€tszam Stven szazalékat kell biztositani.

(2) A pedagodgiai intézet szervezeti és miikodési szabalyzataban kell meghatarozni

a) a miikodés rendjét,

b) a vezetdk kozotti feladatmegosztast,

C) az alapitd okiratban meghatarozott alaptevékenység korében végzett szolgaltatasokkal
kapcsolatos kotelezettségvallalas szabalyait,

d) a szaktanacsadok foglalkoztatasanak, dijazasuk megallapitasanak, koltségeik
elszamolasanak szabalyait,

e) a nevelési-oktatasi intézményekkel vald kapcsolattartas formajat és modjat,

f) a bels6 ellen6érzés rendjét, a kiilsé kapcsolatok rendszerét, formajat és modjat,

g) mindazokat a kérdéseket, amelyek meghatarozasat egyéb jogszabaly eldirja.

23. §

(1) A pedagodgiai intézet az éves feladatainak ellatdsdhoz éves munkatervet készit, a targyév
januarjanak utolsé6 munkanapjaig, és megkiildi az Oktataskutatd és Fejlesztd Intézet részére a
targyév februar 15-ig.

(2) A pedagogiai intézet a fenntartd altal jovahagyott munkaterv szerint latja el tevékenységét.
(3) Az allami fenntartasu pedagdgiai intézet a munkatervét az ellatasi teriiletén miikodo
nevelési-oktatasi intézmények, pedagogiai szakszolgélati intézmények igényei alapjan kell
Osszeallitania.

(4) Az 4llami fenntartast pedagdgiai intézet az éves munkatervének elfogadasat megel6zden a
Ko6zpont beszerzi az Oktataskutato és Fejlesztd Intézet egyetértését.

(5) Az Oktataskutatd és Fejlesztd Intézet az egyhazi vagy mas nem allami, nem
onkormanyzati fenntartasi pedagdgiai intézet tekintetében az éves munkatervrdl kialakitott
véleményét targyév marcius 15-ig megkiildi a pedagogiai intézet fenntartojanak.

24.§

(1) A pedagogiai intézet ligyintézésére és iratkezelésére — a (2) bekezdésben meghatarozott
eltérésekkel — a nevelési-oktatasi intézmények iigyintézésére és iratkezelésére vonatkozo
szabalyokat kell alkalmazni.

(2) A pedagoégiai intézet iratkezelésére vonatkozo rendelkezéseket és az alkalmazhaté irattari
tételeket a 2. melléklet hatdrozza meg.

5. A PEDAGOGIAI-SZAKMAI SZOLGALTATASOK ELLATASABAN VALO
KOZREMUKODES FELTETELEI

25. §



(1) A miniszterrel kotott koznevelési szerzodés alapjan, az egyhazi vagy mas nem allami
fenntartast pedagogiai intézet, vagy koltségvetési szerv altal fenntartott pedagodgiai intézet is
kozremiikodhet az allam altal fenntartott nevelési-oktatasi intézmények, pedagogiai
szakszolgalati intézmények szamara pedagogiai-szakmai szolgaltatas nyujtasaban.

(2) Ha a pedagobgiai intézetet egyhaz vagy mas nem allami intézményfenntart6 tartja fenn, az
e rendeletben meghatarozott feltételek meglétét az Nkt. 23. §-dban szabalyozott miikodési
engedély kiadasaval kapcsolatos eljaras keretében kell vizsgalni.

(3) A Kozpont, az egyhazi, vagy mas nem allami intézményfenntartd, vagy koltségvetési
szerv altal fenntartott pedagogiai intézet mikodésnek ellendrzése tekintetében a févarosi és
megyei kormanyhivatal az Nkt. 34. §-anak (2) bekezdésében szabalyozott ellendrzési
feladatait munkaterv alapjan végzi. A fenntartdi tevékenység torvényességi ellendrzésének
keretében kiilondsen az aldbbiakat kell vizsgalni:

a) van-e a tevékenység folytatasahoz joga a fenntartonak,

b) az intézmény torvényes és szakszerli mikodése érdekében tett intézkedéseket,

c) a fenntarto altal az intézmény rendelkezésére bocsatott vagyon biztositja-e¢ az alapitd
okiratban meghatarozott feladatok végrehajtasat,

d) a minimalis eszkoz- és felszerelési jegyzékben foglaltak meglétét,

e) az éves koltségvetés biztositja-e a koznevelési torvényben meghatarozott feladatok
ellatasat,

f) a szervezeti és miikodési szabalyzat jovahagyasaval kapcsolatos eljaras torvényességét,

g) a kdznevelési intézmény vezetdje alkalmazasanak torvényességét,

h) a fenntarté dontései meghozatalakor betartja-c az eldirt egyeztetési kotelezettségét.

(4) A fovarosi és megyei kormanyhivatal hatdrozatban megallapitja az egyhazi vagy mas
nem allami fenntarto altal fenntartott pedagodgiai intézet megsziinését, és elrendeli a
nyilvantartasbol valo torlését, ha

a) a fenntarto bejelenti az intézmény megsziinését, vagy azt, hogy felhagy a miikodtetésével,

b) megallapitja, hogy a pedagogiai intézet megsziint,

c) a fenntartonak megsziint a tevékenység folytatasahoz valo joga,

d) a fenntartd6 megsziint anélkiil, hogy a fenntartdi jogokat atadta volna,

e) az egyéni vallalkozé meghal, kivéve, ha az egyéni vallalkozoi tevékenységét tovabb
folytatjak.

6. SZAKTANACSADOI TEVEKENYSEG ELLATASA
26 .8

(1) A szaktanacsadas, tantargygondozas célja:

a) apedagdgusok munkajanak fejlesztd célu tamogatasa,

b) pedagdgiai szakmoédszertani fejleszté  beavatkozasok tervezése, szervezése,
végrehajtasuk monitorozasa,

c) a pedagoégusok munkajanak a szakteriiletiikkel, munkakoriikkel Osszefiiggd
szakmodszertani segitése,

d) a pedagdégus munkajaval Osszefiiggd szaktanacsadoi tevékenységek Osszegzése,
nyilvantartasa,

e) az intézményvezetd pedagogiai munkajanak a tdimogatasa,

f) felkérésre szakmai konzultacioé szervezése,

g) a szaktanicsado tevékenységhez kapcsolodd, az adott tantargy, szakteriilet
koznevelési feladatihoz kapesolodd tudomanyos informacié gytijtése, feldolgozasa és
kozvetitése a nevelési-oktatasi intézmény és a pedagogusok részére,



h) részvétel a tanulmanyi és tehetséggondozod versenyek szervezésében.
(2) A szaktanacsadas, tantargygondozas feladata:

a) a nevelési-oktatasi intézményben a pedagdgiai tevékenység elemzéséhez sziikséges, a
helyzetelemzést megalapozd dokumentumok feltarasa és Osszegzése a latogatott
intézmény, pedagdgus munkajaval kapcsolatban,

b) a helyi nevelési-oktatasi intézményi tantervi-tartalmi szabalyozas dokumentumainak
elemzése, helyi alkalmazasuk vizsgalata, segitése,

C) a nevelési-oktatasi intézmény, a nevelési-oktatasi intézményben dolgozé pedagogus
tankonyv, taneszkoz alkalmazasanak, tovabba pedagogiai modszereinek vizsgalata,
kivalasztasuk tdmogatésa,

d) tandra ¢és mas pedagogiai céla foglalkozas latogatdsa, a vizsgalt tanorak,
foglalkozasok értékelése,

e) ora és foglalkozaslatogatast kovetden a tapasztalatok kozos feldolgozasa az érintett
pedagdgussal, munkak6zosség vezetdvel, intézményvezetovel,

f) a latogatott pedagdgus szamara személyre szabott fejlesztési és tovabbképzési
javaslatok megfogalmazasa,

g) javaslatok megfogalmazasa az intézmények belsé onértékelésének fejlesztésére.

(3) A pedagogiai szakmai szolgaltatasok nyujtasaban, az e rendeletben meghatarozottak
szerint, szaktanacsadok vehetnek részt.
(4) A szaktanacsadoi tevékenységet

a) szakrendszerli oktatas esetén tantargyanként vagy tantargycsoportonként,
miiveltségteriiletenként, szakonként, szakmanként vagy szakmacsoportonként,
illetdleg tanszakonként, igy kiilonosen Magyar nyelv és irodalom, Idegen nyelvek,
Matematika, Ember és tarsadalom, Ember ¢és természet Foldiink — kornyezetiink,
Miivészetek, Informatika, Eletvitel és gyakorlat, Testnevelés és sport,
b) az 6vodai nevelésre, a szakrendszerben oktatott tantargyak kivételével az altalanos
iskola als6 tagozatin folyd neveld-oktaté tevékenységre, kollégiumban végzett
neveld-oktatd munkara, tovabba az iskolai konyvtarban folytatott tevékenységre (a
tovabbiakban egyiitt: szakteriiletek) kiilon kell megszervezni.

(5) Szaktandcsaddi tevékenységet az lathat el, aki erre megbizast kapott, és szerepel a

szaktanacsadoi névjegyzékben.

(6) A szaktanicsadoi névjegyzékre az kérheti felvételét, aki az Nkt. 3. mellékletében

meghatarozott feltételeknek megfelel, pedagdgus szakvizsgaval rendelkezik, és koznevelési

intézményben pedagogus-munkakorben legalabb tiz éves szakmai gyakorlatot szerzett.

(7) A (6) bekezdésben eldirt feltételeket az is teljesiti, aki az adott szakteriilet nemzetkozileg

vagy orszagosan elismert képviseldje. Az adott szakteriilet nemzetkozileg vagy orszagosan

elismert képviseldje feltételnek valdé megfelelést szakmai Onéletrajzzal és legalabb kettd

szakmai ajanléssal, tovabba publikacios jegyzékkel kell igazolni.

27.§

(1) A szaktanacsadoi feladatok elldtdsara a pedagogiai intézet kot megallapodast a
szolgaltatast igénybe vevé megrendeldvel ¢és a feladatellatdisban kozremiikodd
szaktanacsaddval. A Kozpont altal fenntartott pedagdgiai intézet a megallapodast a
megrendeld igényéhez igazodva, az elfogadott éves munkatervtdl eltéréen is megkdtheti,
amennyiben ez nem vesz¢lyezteti a munkaterve teljesitését és ehhez a Kozpont hozzajarult.
(2) Az egyhazi vagy mas nem allami, nem Onkorményzati fenntartasti pedagdgiai intézet a
megallapodast, a megrendeld igényéhez igazodva, az Oktataskutatd és Fejlesztd Intézet
egyidejli tajékoztatasaval koti meg.



(3) A 22. § (1) bekezdés alapjan miikodé pedagdgiai intézetek megallapodhatnak egymassal
arrol, hogy kozosen szervezik meg a szaktanacsadast.
(3) Az orszagos szaktanacsadoi névjegyzékbe nyilvanos palyazat tjan lehet felvételt nyerni.
A felvétel 6t évre szdl, és egyszer meghosszabbithatd. A palyazati felhivast az Oktataskutato
¢s Fejlesztd Intézet miniszter altal vezetett minisztérium hivatalos lapjaban teszi kozz¢ évente
legalabb egyszer, tovabba megjelenteti az Oktataskutatd és Fejleszt Intézet és a miniszter
altal vezetett minisztérium honlapjan.
(4) A palyazati felhivasban meg kell hatarozni a palyazat elbirdlasdnak szempontjait, az
eljaras rendjét.
(5) A palyazatok elbiralasarol az Oktataskutaté és Fejlesztd Intézet dont.
(6) A palyazati felhivasban meghatarozott eljarasi szabalyok megsértése esetén, a dontést
kovetd tizenot napon beliill, a palydzd6 az oktatasért felelés miniszterhez fordulhat
jogorvoslatért.
(7) Az Oktataskutato és Fejlesztd Intézet a honlapjan nyilvanossagra hozza megyei bontasban
a szaktanacsadoi névjegyzéket.
(8) Torolni kell a szaktandcsadoi névjegyzekbdl azt,

a) aki kéri,

b) akit 6t évnél hosszabb ideje vettek névjegyzékbe és felvételét nem hosszabbitotta meg,

c) aki elhunyt,

d) akit jogerds birdsagi itélettel a koziigyekt6l vagy foglalkozasanak gyakorlasatol
eltiltottak.

(9) Az Oktataskutato és Fejlesztd Intézet a Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban rogziti a
szaktanacsadoi névjegyzékbe torténd nyilvanos palyazati eljarassal kapcsolatos feladatait, a
feladatok iitemezését, a feladatmegoldasban részt vevok hataskorét.

7. HATALYBA LEPTETO RENDELKEZESEK

28. §

(1) E rendelet — a (2) bekezdésben foglalt kivétellel — 2012. szeptember 1-jén 1ép hatalyba.

(2) E rendelet 1. § (1) bekezdés c) pontja, 1. § (1) bekezdés e) pontja, 1. § (2) bekezdése, 2. §
(1) bekezdése, 2. § (3)-(5) bekezdése, 5. § (2) bekezdése, 7. § (2) bekezdése és a 23. § (4)
bekezdése, 27. § (1) bekezdés masodik mondata 2013. janudr 1-jén 1ép hatalyba.

8. ATMENETI RENDELKEZESEK

29.§

(1) Azok, akik e rendelet hatalybalépésének napjan a miniszter altal kiadott,
es¢lyegyenlOségi feladat ellatasara jogositd esélyegyenlOségi szakértdi megbizassal
rendelkeznek, 2013. december 31-ig a feladatokat mint szaktanacsadok ellathatjak.

(2) A kozoktatas-fejlesztési palydzati pedagodgiai-szakmai  szolgaltatas  korében
szaktanacsadonak 2013. december 31-ig el kell fogadni azt, aki

a) a Nemzeti Fejlesztési Terv 1. (a tovabbiakban: NFT 1.) Humaneréforras Fejlesztés
Operativ Program (a tovabbiakban: HEFOP) 3.1 ,,Az egész ¢leten at tartd tanulashoz



sziikséges készségek és kompetencidk fejlesztésének tdmogatdsa” palyazati konstrukcid
keretében pedagdgus-tovabbképzésként elsajatitotta az adott szakteriilethez illeszkedden:

aa) a kompetencia alapu oktatas pedagogiai modszertani, szakmai kultirajat vagy

ab) a pedagodgiai feladatok ellatasanak oktatas-szervezési, iranyitasi és szervezetalakitasi
ismereteit;

b) az NFT 1. HEFOP 2.1. Hatranyos helyzet(i tanulok esélyegyenldségének biztositasa az

oktatasban palyazati konstrukci6 keretében szervezett, a ,Hatranyos helyzetli tanulok
es¢lyegyenldségének biztositasa az oktatasi rendszerben” cimii tovabbképzésben vett részt.
(3) Az UMFT TAMOP 3.2.2. projekt kedvezményezettjeinek tovabbra is biztositani kell a
fenntartasi kotelezettséggel lefedett id6szakon beliil a teriileti egyiittmiikodések tdmogatasat,
ezért ennek a projektnek a kedvezményezettjei kotelesek ezeket a feladatokat a projekt
tamogatasi szerzodésének megfelelden tovabbmiikodtetni.

(4) E rendelet hatalybalépésétél az Oktataskutatd és Fejleszté Intézet honlapjan kozzétett,
szaktandcsadoi feladatok ellatdsdra jogosult személyek jegyzékét az Intézet honlapjan
szaktanacsadoi névjegyzék formajaban kozz¢ kell tenni.

(5) E rendelet hatalybalépésétél 2013. december 31-ig a konfliktuskezelést segitd
pedagbgiai-szakmai szolgaltatasok tekintetében szaktanacsadd lehet az is, aki a Nktv. 3.
mellékletében meghatarozott feltételeknek megfelel, tovadbbd koznevelési intézményben
pedagdgus-munkakorben legalabb 6t éves szakmai gyakorlatot szerzett és legalabb hatvanoras
akkreditalt pedagdgus-tovabbképzés keretében részt vett a konfliktuskezelés ismereteire
torténd felkészitésben.

(6) Az egyhdzi, a nem allami fenntartdsu pedagogiai intézeteknek 2013. szeptember 1-jéig
kell az Nkt. 19. § (2) bekezdésben meghatarozott pedagogiai-szakmai szolgaltatasok teljes
korének ellatasara attérni, és az ehhez sziikséges dokumentumokat modositani, ha a miniszter
koznevelési szerzddést kotott a fenntartdjaval.

(7) Ha a kozoktatasrol szold 1993. évi LXXIX. torvény alapjan a pedagodgiai szakmai
szolgaltatast ellatd koznevelési intézmény a nyilvantartasba vételét kovetéen megkezdhette
milkddését, a fenntarté koteles 2013. 4prilis 30-ig miikodési engedély iranti kérelmet
benytjtani vagy a kéznevelési intézményt megsziintetni.

30. §

A kozoktatasrol szolo 1993. évi LXXIX. torvény szerint, az e rendelet hatalyba Iépése elott
létrehozott pedagodgiai-szakmai szolgaltatd intézmény 2012. december 31-ig valtozatlan
feltételekkel latja el a pedagdgiai-szakmai szolgaltatas feladatait.

9. HATALYON KiVUL HELYEZO RENDELKEZES
31. §

Hatalyat veszti a pedagogiai-szakmai szolgaltatasokat ellatd intézményekrdl és a pedagodgiai-
szakmai szolgaltatasokban valdo kozremiikodés feltételeirdl szolo 10/1994. (V. 13.) MKM
rendelet.



1. mellékleta ..........cocoe....../2012. (... ...) EMMI rendelethez

A pedagogiai intézetben kotelezéen foglalkoztatott alkalmazottak 1étszama

A)

Vezetok

Igazgatd minden 6nallo intézményben

1 6

Alkalmazottak az alapfeladat ellatdasahoz

Pedagodgiai értékeléshez pedagogiai szakértd, | 1 o
pedagogiai eléadd munkakdrben

Szaktanacsadas szervezéséhez, 7 16
tantargygondozashoz pedagodgiai szakérto,
pedagodgiai eldadé munkakorben

Pedagodgiai tdjékoztatassal kapcsolatos 16




feladatokhoz
pedagbgiai szakértd, pedagdgiai eléado,
oktatastechnikus munkakorben

Tanligy-igazgatasi, pedagogiai
szolgaltatasokhoz pedagogiai szakérto,
pedagogiai eléadd munkakorben

16

Pedagbdgusok képzésének, tovabbképzésének
¢s onképzésének segitéséhez, szervezéséhez
pedagbgiai szakértd, pedagdgiai eldadod
munkakorben

216

Tanulmanyi sport- tehetséggondozo
versenyek szervezéséhez, dsszehangolasahoz
pedagbgiai szakértd, pedagdgiai eléadod
munkakorben

116

Tanulotajékoztato tanacsado szolgalathoz
pedagdgiai szakértd, pedagdgiai eldado,
munkakorben

1 6

Alkalmazottak mas feladatok ellatasahoz

Ugyviteli alkalmazott nem a Kzpont altal

1 16
fenntartott intézményben ©
Gazdasagi dolgozd nem a Kozpont altal 116
fenntartott intézményben

B)

A pedagogiai kabinetben kotelezden foglalkoztatott alkalmazottak 1étszama

Vezeto

‘ Kabinet vezetd

1 6




.
Alkalmazottak az alapfeladat ellatasahoz

Pedagogiai értékeléshez pedagogiai szakértd, | 1 {6
pedagdgiai eléadé munkakorben

Szaktanacsadas szervezéséhez, 2 16
tantargygondozashoz pedagogiai szakérto,
pedagogiai el6add munkakorben

Pedagodgiai tdjékoztatassal kapcsolatos 16
feladatokhoz

pedagdgiai szakértd, pedagdgiai eldado,
oktatastechnikus munkakdrben

Tanligy-igazgatasi, pedagogiai 116
szolgaltatasokhoz pedagogiai szakérto,
pedagodgiai eléadé munkakorben

Pedagogusok képzésének, tovabbképzésének | 1 6
¢s Onképzésének segitéséhez, szervezéséhez
pedagodgiai szakértd, pedagdgiai eldadd
munkakorben

Tanulmanyi sport- tehetséggondozo 116
versenyek szervezéséhez, 6sszehangolasahoz
pedagogiai szakértd, pedagdgiai eléadod
munkakorben

Tanulotajékoztato tanacsado szolgalathoz 116
pedagogiai szakértd, pedagogiai eldado,
munkakorben

1. A 'll. részben meghatarozott 1étszam az egyes feladatok kozott atcsoportosithato.
2. A mellékletben foglaltaktol az intézmény javara el lehet térni.




2. melléklet a .../2012. (... ... ) EMMI rendelethez

Az iratkezelés szabalyai

Az elintézett iratokat irattarba kell helyezni. Az irattari 6rzés idejét az irat végleges irattarba
helyezésének évétol kell szamitani. A hatarid6 nélkiili 6rzési idovel megjeldlt irattari tételeket
a pedagogiai intézet jogutdod nélkiilli megsziinése esetén meg kell kiildeni az illetékes
levéltarnak. Az irattari terv nem selejtezhetd tételeit, tovabba azokat a tételeket, amelyek
kiselejtezéséhez az illetékes levéltar nem jarult hozzd — ha a levéltar masképpen nem
rendelkezett — 6tven év utan at kell adni az illetékes levéltarnak.

2.

Az irattarban Orzott iratokat legalabb o6tévenként feliil kell vizsgalni, és ki kell valasztani
azokat, amelyeknek az Orzési ideje az irattari tervben foglaltak szerint lejart. Az iratok
selejtezését a pedagogiai intézet vezetdje rendeli el és ellendrzi. A tervezett iratselejtezést
harminc nappal elobb be kell jelenteni az illetékes levéltarnak.

3.

A selejtezésre szant iratokrdl jegyzokonyvet kell késziteni, amelynek tartalmaznia kell a
selejtezett irattari tételeket, az irattdrba helyezés évét és az irat mennyiségét. A selejtezési
jegyzOkonyv kettd példanyat meg kell kiildeni az illetékes levéltarnak. A selejtezett iratokat
megsemmisiteni, hasznositani csak a levéltar — a visszakiildott selejtezési jegyzokonyvre
vezetett — hozzajarulasa alapjan lehet.

Irattari terv

Irattari
tételszam Ugykodr megnevezése | Orzési id6 (év)

Vezetési, igazgatasi és személyi iigyek

1. Ingatlan-nyilvantartas, -kezelés, -fenntartas, épiilettervrajzok, helyszinrajzok,
hasznalatbavételi engedélyek | hataridé nélkiili
2. Intézménylétesités, -atszervezés, -fejlesztés | nem selejtezhetd
Iktatokonyvek, iratselejtezési jegyzokonyvek | nem selejtezhetd
Személyzeti, bér- és munkatigy | 50
Munkavédelem, tizvédelem, balesetvédelem, baleseti jegyzOkonyvek | 50
Fenntartoi irdnyitas | 10
Szakmai, ellendrzés | 10
Megallapodasok, birdsagi, allamigazgatasi iigyek | 10
Belsd szabalyzatok | 10
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10.
11.
12.
13.

14.
15.
16.

Polgari védelem | 10

Munkatervek, jelentések, statisztikak | 5

Panasziigyek | 5

Szolgaltatasok igénybevételével dsszefliggd nyilvantartasok, bevételek | 3

A pedagogiai-szakmai szolgaltatasokkal 6sszefiiggo tigyek

Szaktanacsadassal kapcsolatos ligyek | 5

Pedagogiai tajékoztatassal kapcsolatos iigyek | 5

Pedagdgusok onképzésének segitésével kapcsolatos tligyek |

— bizonyitvanyok kiallitdsaul szolgald adatlapok | nem selejtezhetd
— oktatasban val6 részvétellel kapcsolatos igazolasok | 20

— mas iratok | 5



3. mellékleta .../2012. (... ... ) EMMI rendelethez

Jegyzék
a pedagogiai intézet kotelez6 (minimalis) eszkozeirol és felszereléseirol

l.
Helyisegek

Helyiség megnevezése db Megjegyzés

1. K6z0s és vezetdi helységekhez
vezetdi szoba 1
adminisztracios-titkarsagi szoba 1
gazdasagi-iigyintéz6i szoba 1 6nalld intézményben
eléadoterem 1

varoterem 1

mosdo, WC helyiség nemenként 1
fogyoeszkoz-, takaritdeszkoz-tarold 1
2. Pedagogiai értékeléshez

munkaszoba 1

targyalo 1

eszkoztarolo 1

3. Szaktanacsadas megszervezésé¢hez
munkaszoba 1

targyald 1

4. Pedagodgiai tajékoztatashoz
olvasdterem 1

szamitogépterem 1

5. Igazgatasi pedagdgiai szolgaltatashoz
munkaszoba 1

targyald 1

6. Pedagogusok tovabbképzéséhez
munkaszoba 1

eldadoterem 1

7. Tanulmanyi versenyek szervezéséhez
munkaszoba 1

targyalo 1

8. Tanul6 tajékoztatd stb. szolgalathoz
munkaszoba 1

targyalo 1

Megjegyzés:
1. A helyiségek rendelkezésre bocsatasdval a szolgaltatds zavartalan megszervezését,
ellatasat kell biztositani.



2. Kozo6s munkaszobdk is kialakithatok, ha a helyiség alapteriilete azt megengedi, s egy
alkalmazottra legalabb 6 m2 teriilet jut.

3. Nincs sziikség kiilon targyalora, ha a munkaszobaban az alkalmazott egyediil dolgozik, s
a munkaszoba alapteriilete legalabb 8 m2, vagy ha tdbben dolgoznak egy munkaszobaban, de
egy alkalmazottra legalabb 10 m2 alapteriilet jut.

4. A mellékletben foglaltaktdl az intézmény javara el lehet térni.

Eszkozok és felszerelések

Eszkoz0k és felszerelések db Megjegyzés

1. Vezetdi tevékenységhez
munkaasztal alkalmazottanként 1
eldadoi asztal 1

sz€k 1 alkalmazottanként és megfeleld szdmban az eldadoterembe, illetve varoterembe
tavbeszéld vezetOnek és szolgaltatdsonként 1
szekrény 1 helyiségenként
szamitogep 1

szamitogépasztal 1

nyomtato 1

scenner 1

2. Ugyviteli tevékenységhez
munkaasztal 1 alkalmazottanként
sz¢€k 1 alkalmazottanként

szekrény alkalmazottanként 1
szamitogép alkalmazottanként 1
szamitogépasztal 1

nyomtato 1

3. Pedagodgiai értékeléshez
munkaasztal alkalmazottanként 1
targyaldasztal 1

sz€k alkalmazottanként 1
targyaloszEk 4 targyaldasztalonként
szekrény helyiségenként 1
szamitogép 1

szamitogépasztal 1

4. Szaktanacsadas megszervezéséhez
munkaasztal alkalmazottanként 1
targyaldasztal 1

sz€k alkalmazottanként 1
targyaldszek targyaldasztalonként 4
szekrény helyiségenként 1

5. Pedagdgiai tajéekoztatashoz



munkaasztal 1

sz€k 1

olvasoasztal 3

sz€k 3

konyvallvany sziikség szerint
szekrény helyiségenként 1
szamitogep 3

szamitogépasztal 3

fénymasolo 1

televizio 1

projektor 2

irasvetito 3

6. Igazgatasi, pedagogiai szolgaltatashoz
munkaasztal alkalmazottanként 1
targyaloasztal alkalmazottanként 1
sz€k alkalmazottanként 1
targyaloszEk 4 targyaldasztalonként
szekrény helyiségenként 1
szamitogep 1

szamitogépasztal 1

7. Pedagogusok tovabbképzéséhez
munkaasztal alkalmazottanként 1
targyaloasztal 1

sz€k alkalmazottanként 1
targyaloszék targyaldasztalonként 4
szekrény helyiségenként 1
szamitogép 1

szamitogépasztal 1

szamitogépszek 1

8. Tanulmanyi versenyek szervezéséhez
munkaasztal alkalmazottanként 1
targyaldasztal 1

sz€k 1 alkalmazottankéntl
targyaloszék targyaldasztalonként 4
szekrény helyiségenként 1

9. Tanul¢ t4jékoztato és egyeb . tevékenységhez
munkaasztal alkalmazottankéntl
targyaldasztal 1

sz€k alkalmazottanként 1
targyaloszék targyaldasztalonként 4
szekrény helyiségenként 1
szamitogép 1

szamitogépasztal 1

Megjegyzés:
1. Az eszkoz- ¢€s felszerelés biztositasi kotelezettség igazodik a helyiségek kialakitasdhoz. A
helyiségek rendeltetésszerti hasznalatdhoz sziikséges felszereléseket biztositani kell.



2. A mellékletben foglaltaktol az intézmény javara el lehet térni.



