Tajékoztato

a k6zos 6nkormanyzati hivatal 1étrehozasaban érintett 6nkormanyzatok részére

Jelen tajékoztatoval segitséget kivanunk nydjtani azon 6nkormanyzatok gazdalkodasi feladatainak
szambavételéhez és hataridében torténé elvégzéséhez, amelyek érintettek ko6zos  hivatal
létrehozasaban, illetve polgarmesteri hivatal vagy korjegyz6ség megszinésében.

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban:
Motv.) 2013. januar 1-jén hatalyba 1ép6 rendelkezései alapjan a hatalyba 1épést6l szamitott hatvan
napon belil koz6s 6nkormanyzati hivatal létrehozasara kotelezettek azon koézségek, melyek
lakossagszama az Motv. 146. § (3) vagy 146/B. § (6) bekezdése szerinti id6pontban nem haladja

meg a kétezer f6t.

Az Motv. 2013. januar 1-jével hatalyba 1ép6 szabalyai alapjan a k6z6s 6nkormanyzati hivatalokat
legkés6bb a torvény hatalyba 1épését koveté hatvan napon belil kell megalakitani. Az
onkormanyzatok jelentés része dontott a kozés Onkormanyzati hivatal 2013. januar 1-jével
torténé  létrehozasardl, ugyanakkor szamos Onkormanyzat ¢él a torvényben biztositott
lehet6séggel, és a torvény hatalybalépését koveté hatvan napon belil alakitja meg a ko6zos
onkormanyzati hivatalt. A ko6zés Onkormanyzati hivatal a csatlakozo 6nkormanyzatok
tekintetében a munkaltatéi jogutddlas kivételével jogutédja az Onkormanyzat altal korabban
fenntartott 6nallé polgarmesteri hivatalnak vagy annak a korjegyz&ségnek, melynek az
onkormanyzat korabban tagja volt, ebbdl kévetkezben a koltségvetési gazdalkodas oldalardl
nézve az atszervezés folyamatat tobb olyan feladat is van, melyet mind a jogel6d, mind a jogutdéd

esetében végre kell hajtani.

A polgarmesteri hivatal, a korjegyz6ség és a kozos onkormanyzati hivatal megszinése és
létrehozasa soran figyelemmel kell lenni a koltségvetési szervek megsziintetésére és alapitasara
vonatkoz6 szabalyokra. Az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény alapjan a
koltségvetési szervek jogi személyisége fészabalyként a kincstar altal vezetett tOrzskonyvi
nyilvantartasba torténé bejegyzés datumaval jon létre. Az Motv. szabalyai azonban lehet6séget
biztositanak e fészabalytol valo eltérésre, melynek értelmében nem a bejegyzés napjan, hanem
ett6l korabbi id6pontban kertl sor a polgarmesteri hivatal vagy a korjegyz6ség megszintetésére
és a kozos oOnkormanyzati hivatal létrejottére. Tovabba lehetésége van arra is az
onkormanyzatoknak, hogy az alapité okiratban, illetve a megsziinteté okiratban a térzskonyvi
bejegyzés napjanal késébbi datumot jeléljenck meg a koltségvetési szerv megszinésére és

létrehozasara.

Az alabbiakban — az egyes alapeseteket elkiilonitve — azokra a legfontosabb feladatokra hivjuk fel
a figyelmet, melyeket a zOkkenémentes mukodés és gazdalkodas érdekében haladéktalanul

szitkséges elvégezni.

1. A polgarmesteri hivatal, kérjegyz6ség 2012. december 31-én szilinik meg, a k6z6s
hivatal 2013. januar 1-jén jon létre, amely a torzskoényvi nyilvantartasba 2013. januar
1-jét kévetSen keriil bejegyzésre 2013. januar 1-jei datummal.



Feladatok a megsziné koltségvetési szerv (polgarmesteri hivatal, korjegyz8ség) esetében:

a megszinést kévetd hatvan napon beltl éves elemi koltségvetési beszamolot és a
vagyonatadas-atvételrdl jegyzékonyvet kell késziteni (Ahsz. 7. § (12) bekezdés, 13/A.
9,

koltségvetést 2013. évre mar nem kell késziteni, mivel a koltségvetési szerv 2012.
december 31-én megszint,

amennyiben december 31. napjaval nem kerilt sor fizetési szamlaja megszintetésére,
azt a jogutdd megsziinteti,

adoszamat a kincstar torzskonyvi nyilvantartas értesitése alapjan az adohatosag
hivatalb6l 2012. december 31. hatallyal megsztnteti,

amennyiben torténtek még gazdasagi események 2012. december 31. utan, azok a
jogutéd(ok) konyveibe kertlnek rogzitésre, mivel megszint koltségvetési szerv a
megszinés napjat kévetden gazdasagi eseményt a konyveiben mar nem rogzithet.

egyéb adotigyi és statisztikai adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése.

Feladatok az uj koltségvetési szerv (k6zos hivatal) esetében:

2013. évre az altalanos szabalyok szerint éves koltségvetést kell készitent,

a kincstar torzskonyvi nyilvantartasa értesitése alapjan az adohatdésag januar 1-t6l
kiadja az ad6szamat,

fizetési szamlat kell nyitni (Avr. 147. § (1) bekezdés),

amennyiben a jogel6d(6k)nél 2012. december 31. utan is toérténtek gazdasagi
események azokat at kell vezetni a jogutéd konyveibe,

amennyiben a jogel6d(6k) fizetési szamlaja nem keriilt megszintetésre a jogutoédnak
intézkedni kell 2 megsziintetéstél az Ahsz. 13/A. §-aban meghatirozott hatvan napos
hatarid6 lejarta el6tt.

A korjegyzbség, polgarmesteri hivatal 2013. évben a hatvan napos atmeneti

id8szak alatt szlinik meg, a kozos hivatal is az atmeneti id6szakban jon létre,

illetve ahhoz az atmeneti idészak alatt csatlakozik az 6nkormanyzat, a torzskonyvi

valtozas-bejegyzések alapjan.

Feladatok a megsziné koltségvetési szerv (polgarmesteri hivatal, korjegyz8ség) esetében:

2013. januar 1. és a megszinés napja kozotti idészakra az altalanos szabalyok szerint
koltségvetést kell késziteni,

évkozi megszinésre vonatkozé szabalyok alapjan a megszinés napjat koveté hatvan
napon belil éves elemi koltségvetési beszamolot és a vagyonatadas-atvételrol
jegyzokonyvet kell késziteni (Ahsz. 7. § (12) bekezdés, 13/A. §),

a megszunés napjaval a kincstar torzskonyvi nyilvantartasa adatszolgaltatasa alapjan az
adohatosag hivatalbol megszinteti az adoszamat,

a megszlinés napjaval meg kell sziintetni a fizetési szamlajat (Avr. 147. § (1) bekezdés),
amennyiben a megszinés napjat kovetéen még torténtek gazdasagi események, azok a
jogutéd(ok) konyveibe kertlnek rogzitésre, mivel megszint koltségvetési szerv a
megszinés napjat kévetden gazdasigi eseményt a konyveiben mar nem régzithet,



- egyéb adouigyi és statisztikai adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése.

Feladatok az 1j koltségvetési szerv (k6zos hivatal) esetében:

- 2013. évre az altalanos szabalyok szerint éves koltségvetést kell késziteni,

- a kincstar torzskonyvi nyilvantartasa értesitése alapjan az adohatdsag a koltségvetési
szerv 1étrejotte napjatol kiadja az adészamat,

- fizetési szamlat kell nyitni (Avr. 147. § (1) bekezdés)

- amennyiben a jogel6d(6k)nél a megszlinést kovetben is torténtek gazdasagi
események azokat at kell vezetni a jogutéd konyveibe,

- amennyiben a jogel6d(6k) fizetési szamlaja nem kertlt megsziintetésre intézkedni kell
a megsziintetésrél az Ahsz. 13/A. §-dban meghatarozott hatvan napos hataridd lejarta
elott.

A torzskonyvi nyilvantartasi eljarassal kapcsolatos kérdésekben a Magyar Allamkincstar
Torzskonyvi Nyilvantartasi Osztalya altal kiadott részletes tajékoztatd nyujt segitséget.
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