Kitoltési utmutaté

Az 6nkormanyzati torzsadattarra vonatkozo
orszagos statisztikai adatgyiijtés tirlapjahoz

(OSAP 1621)

Az adatgyiijtés célja: a helyi onkormanyzatokra, a helyi onkormanyzatok szerveire, valamint a
nemzetiségi dnkormanyzatokra vonatkozo6 adatok megismerése

Adatszolgaltatok: fovarosi és megyei kormanyhivatalok
Az adatszolgaltatas teljesitésének hatarideje:

A fOvarosi és megyei szinten Osszesitett adatok Kozigazgatasi és Igazsagiligyi Minisztérium részére
torténd megkiildésének hatarideje a targyfélévet koveté honap 20. napja, azaz 2013. Il. félévére
vonatkozéan 2014. januar 20. napja.

Az adatszolgaltatias orszagos Osszesitéje: Kozigazgatasi és Igazsagiigyi Minisztérium, Teriileti
Kozigazgatas Iranyitasi Féosztaly

Kapcsolattarto: dr. Varnai Gergely Zoltan, jogi referens, Kozigazgatasi és Igazsagiigyi Minisztérium
(06-1/795-5825)

Az adatszolgaltatas teljesitésének modja:

1. A helyi 6nkormanyzatok és nemzetiségi dnkormanyzatok:

A teriiletileg illetékes févarosi és megyei kormanyhivatal szamara szolgaltatnak adatot, a
korményhivatal altal megjeldlt moédon és hataridoig.

2. A fovarosi és megyei kormanvhivatalok:

A févarosi és megyei szinten Osszesitett adatokat a megjelolt hataridéig megkiildik az alabbi e-mail
cimekre: atkabinet.terkozig@kim.gov.hu / terkozigfo@kim.gov.hu / gergelyzoltan.varnai@kih.gov.hu

OSAP 1621 1. tablazat

1. Elélap

A kormanyhivatal télti ki!

Az ,Eldlap” elnevezésli munkafiizet kitoltésekor az adatszolgaltatd kormanyhivatalra vonatkozo
adatokat kell megadni. Az adatszolgaltatd nevénél az adatot szolgaltato kormanyhivatal nevét kell
feltiintetni. Az adatszolgaltaté ciménél a korményhivatal postacimét, az adatszolgaltato statisztikai
szamjelénél a kormanyhivatal statisztikai szamjelét kérjiik megadni. Az adatszolgaltatd vezetdjének
nevét tartalmazo mezébe a kormanyhivatalt vezetd kormanymegbizott neve keriil. Kapcsolattartoként
azt a személyt kérjiik megjelolni, aki a statisztikai tablazatot kitolti, ebben a cellaban a kapcsolattartd
beosztasat, telefonszamat és e-mail cimét is fel kell tiintetni.
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2. A helyi 6nkormanyzatok alapadatai

A megyei 6nkormanyzat, tovabbad valamennyi telepiilési onkormanyzat kitolti!

Kérjiik, hogy minden telepiilés esetén csak egyetlen sorba irjanak. Amennyiben sziikséges, egy cellan
beliil a bal oldali ALT ¢s az ENTER billentylikombinacio segitségével 1j bekezdést tudnak kezdeni.

A telepiilés lakossagszamanal a legutobbi hivatalos KSH adatot kérjiik feltiintetni!

Valtozasok:

A korabbi kistérségi kodok az adatszolgaltatasnak mar nem képezik részét.

Torlésre keriilt a tablazat ,, Telepiilés onkormanyzati korjegyzdségi kodja” nevii oszlop, tekintettel arra,

hogy a korjegyzdségek megsziintetésre kertiltek.

3. A helyi 6nkormanyzatok bizottsagainak adatai

Csak a megyei onkormanyzatok, valamint azon telepiilések toltik ki, melyeknél a helyi énkormanyzaton
beliil legaldbb 1 bizottsag miikddott a targyfélévben!

Kérjiik, hogy minden bizottsag esetén csak egyetlen sorba irjanak. Amennyiben sziikséges, egy cellan
beliil a bal oldali ALT és az ENTER billentylikombinacio segitségével uj bekezdést tudnak kezdeni.

4. A részonkormanyzatok adatai

Csak azon telepiilések toltik ki, melyeknél legaldabb egy részonkormdnyzat miikodott a targyfélévben!

Kérjiik, hogy minden részonkormanyzat esetén csak egyetlen sorba irjanak. Amennyiben sziikséges,
egy cellan beliil a bal oldali ALT és az ENTER billentyikombinaci6 segitségével uj bekezdést tudnak
kezdeni.

OSAP 1621 2. tablazat

1. A polgarmesterek adatai

A megyei 6nkormanyzat, tovabbad valamennyi telepiilési onkormanyzat kitolti!

Kérjiik, hogy minden polgarmester esetén csak egyetlen sorba irjanak. Amennyiben sziikséges, egy
cellan beliil a bal oldali ALT és az ENTER billentylikombinacio segitségével 1j bekezdést tudnak
kezdeni.

Kérjiik, hogy a megyei dnkormanyzat tekintetében polgarmester helyett értelemszeriien a megyei
kozgytilés elndkének adatait adjak meg.

A polgarmesteri tisztség betoltésének kezdo idOpontja: itt a ciklikussag elve alapjan az utolsé valasztas
idoépontjat kérjiik feltiintetni.



2. Az alpolgarmesterek adatai

A megyei dnkormanyzat, valamint azon telepiilési onkormadnyzatok toltik ki, melyek a targyfélévben
alpolgarmesterrel rendelkeztek!

Kérjiik, hogy minden alpolgarmester esetén csak egyetlen sorba irjanak. Amennyiben sziikséges, egy
cellan beliil a bal oldali ALT és az ENTER billentylikombinacio segitségével 1j bekezdést tudnak
kezdeni.

Kérjik, hogy a megyei onkormanyzat tekintetében alpolgarmester helyett értelemszeriien a megyei

kozgytilés alelndkeinek adatait adjak meg.

3. A jegyzok adatai
A megyei onkormanyzat, tovabba valamennyi telepiilési 6nkormanyzat kitolti!

Ezen a munkalapon szerepeltetni kell a jegyz6, a kozos onkormanyzati hivatal jegyzdje, valamint a
megyei féjegyz0 adatait.

Amennyiben a targyidészakban egy adott telepiilésen tobb jegyz6 is volt, akkor a telepiilést a
tablazatban tobb sorban kérjiik feltiintetni. Ertelemszeriien az egyik sorban az egyik jegyz6, a masik
sorban a masik jegyz06 adatait kérjik feltiintetni.

Valtozasok:

A munkalap megnevezésébol torlésre keriilt a kdrjegyzd megnevezés tekintettel arra, korjegyzoi
tisztség mar nem létezik. Ennek megfeleldéen szintén torlésre keriilt a ,,Tisztség tipusa” elnevezésii
oszlopban a korjegyz0i tisztség.

4. Az aljegyz6k adatai

A megyei onkormdnyzat, tovabba azon telepiilési dnkormdnyzatok toltik ki, melyek a tdargyfélévben
rendelkeztek aljegyzével!

Kérjiik, hogy minden aljegyz6 esetén csak egyetlen sorba irjanak. Amennyiben sziikséges, egy cellan
beliil a bal oldali ALT ¢s az ENTER billentylikombindci6 segitségével 11j bekezdést tudnak kezdeni.

OSAP 1621 3. tablazat

Valtozasok:

A 3. tablazatbol torlésre kertilt a korjegyzoségekre vonatkozo adatszolgaltatdas munkalapja, tekintettel
arra, hogy a korjegyzoségek megsziintek.

1. Ko6zés onkormanyzati hivatalok adatai

Csak azon telepiilési onkormdnyzatok toltik ki, melyek az adott kozos onkormanyzati hivatal
székhelyeként szolgalnak!



Kérjiik, hogy minden k6z6s onkormanyzati hivatal esetén csak egyetlen sorba irjanak. Amennyiben
sziikséges, egy cellan beliil a bal oldali ALT és az ENTER billentylikombinacié segitségével 1j
bekezdést tudnak kezdeni.

2. Tarsulasok adatai

Csak azon telepiilési dnkormdnyzatok téltik ki, melyek az adott tarsulas székhelyeként szolgalnak, vagy
szolgaltak!

Kérjiik, forditsanak fokozott figyelmet arra, hogy ezen munkalapon minden olyan tarsulas adatait fel
kell tiintetni, amely a targyfélévben vagy annak egy részében miikodott.

Kérjiik, hogy minden tarsulds esetén csak egyetlen sorba irjanak. Amennyiben sziikséges, egy cellan
beliil a bal oldali ALT ¢s az ENTER billentylikombinacio segitségével 11j bekezdést tudnak kezdeni.

3. A nemzetiségi 6nkormanyzatok adatai

Csak azon telepiilési nkormanyzatok toltik ki, melyek teriiletén nemzetiségi onkormadnyzat székhelye
talalhato!

Kérjik, hogy minden nemzetiségi onkormanyzat esetén csak egyetlen sorba irjanak. Amennyiben
sziikséges, egy cellan beliil a bal oldali ALT ¢és az ENTER billentylikombinacié segitségével 1j
bekezdést tudnak kezdeni.

Kérjiik, hogy a tablazatot a telepiilési, a teriileti és az orszagos nemzetiségi Onkormanyzatok
tekintetében is toltsék ki.



