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A szakmai kovetelménymodul tartalma:
Feladatprofil

Feladatprofil Tételszam
Kozremiikodik a bankszdmla-nyitasnal. 6.
Kiallitja a pénzforgalmi nyomtatvanyokat, gondoskodik teljesitésiikrol. 6., 7.
Ki- és bevezeti a bankszamlan megjelend pénziigyi teljesitéseket. 6., 7.
Eljar a bankgarancia, fedezetigazolas és akkreditiv nyitas tigyében. 5.
Koveti a bankszdmlakivonatok tartalmat, bankszdmlak egyenlegeit. 6.
Figyelemmel kiséri a valasztott devizaarfolyamokat. 8.
Vezeti a bankszamla felett rendelkezésre jogosultak nyilvantartasat. 6.
Kozremiikodik a banki termék kivalasztasaban (kamat, dij, jutalékok 3 9
figyelembevételével). T
Kozremiikodik a biztositasi termék kivalasztasaban. 5.
Gondoskodik a készpénzforgalom lebonyolitasarol (pénznemenként). 7., 8.
Kezeli és feltolti a bankkartyakat. 6.
Kidllitja a bevételi- és kiadasi bizonylatokat. 7.
Vezeti a pénztarjelentést, a pénztarnaplot. 7.
Vezeti a szigori szamadasu nyomtatvanyok analitikajat. 7.
A teljesitések alapjan elkésziti, nyilvantartja és tovabbitja a szamlakat. 16.
Nyilvantartja és egyezteti a vevok analitikajat (kovetelések, teljesitések,
; . 3,12, 16.
késedelmi kamat).
Figyelemmel kiséri a fizetési hatariddket. 12., 16.
Elkésziti és elkiildi a fizetési felszolitasokat. 12.
Kiszdmolja a késedelmi kamatokat, intézi a reklamaciokat. 3.
Teljesitést igazoltat €s ellendrzi (alaki és tartalmi szempontbodl) a szamlékat. 6., 7.
A hibés szamlakat egyezteti a partnerekkel, intézi a reklamaciot. 6., 7.
Vezeti €s egyezteti a szallitoi analitikat (kotelezettségek, teljesitések). 6., 7.
Felszereli a bankszamlakivonatot (bankszamlakivonat + a mozgéshoz
Ay 6., 7.

kapcsolddo bizonylatok).
Vezeti a beruhdzasi nyilvantartasokat. 13.
Adatokat szolgéltat a beruhdzasok gazdasagossagi szamitasahoz. 13.
Részt vesz a palyazatok készitésében, nyilvantartasaban, elszamolasaban. 12., 13.
A forgbdeszkdz-sziikséglet megallapitasahoz szdmitdsokat végez. 12.
Kozremiikodik az éves statusz és az éves pénzforgalmi terv 0sszeallitasaban. 12,
Kozremiikodik a vallalkozas pénziigyi elemzésénél alkalmazott legfontosabb 12
pénziigyi mutatok kiszamitasanal. '
Kozremiikodik a potldlagos forrdssziikséglet meghatarozéséban. 12., 13
Adatokat szolgaltat a hitelkérelem 6sszeéllitdsdhoz. 4,
Gondoskodik a torlesztérészletek kifizetésérol. 3., 4.
Figyeli a hitelkamatot és a hitelkeretet. 3., 4.
Informalodik a pénziigyi-piaci kondiciokrol.
Nyilvantartja az értékpapirok arfolyamait, hozamait. 10.
Figyelemmel kiséri a zalogjogok torlését. 5.
Ellatja a valtomiiveletekkel kapcsolatos teenddket. 9.
Vezeti az altalanos forgalmi adoval kapcsolatos elszamolésokat. 16., 17.
Ko6zremiikodik a személyi jovedelemadod elszamoléasaval 6sszefiiggd

- T . e 18., 19.
nyilvantartasi kotelezettség teljesitésében.
Elvégzi a személyi jovedelemadoval kapcsolatos elszamolasokat. 18., 19.
Elvégzi a bérjarulékokkal kapcsolatos elszamolédsokat. 15.
Megallapitja a jarulékfizetési kotelezettséget. 15.




Feladatprofil Tételszam
Kapcsolatot tart az egészségiigyi- és nyugdijpénztarakkal. 15.
Kozremiikodik a vallalkozasok jovedelemtipusti adoinak megéllapitdsanal
(pl. vallalkoz6i személyi jovedelemado, egyszertsitett vallalkozoi ado, 20.
tarsasagi ado).
Nyilvantartja a helyi adokat. 14,
Nyilvantartja az egyéb fizetési kotelezettségeket (pl. szakképzési 14
hozzajarulés, kornyezetvédelemmel kapcsolatos dijak). '
Adonaptart vezet €s figyelemmel kiséri azt. 15.
15., 16.,
Ado- és jarulékbevallasokat készit. 17.,18.,
19., 20.
Kezdeményezi az adok pénziigyi rendezését. 6.
Ado- és jarulék-folyoszamlat egyeztet, kezel. 14., 15.
Koézremiikodik az ellendrzésre jogosult szervek részére torténd 14. 15.

adatszolgaltatisban (APEH, KSH, ASZ, KEHI, VPOP, konyvvizsgald).




Tulajdonsagprofil

Tipus Szakmai ismeret Tételszam

C Gazdasagpolitika és a pénziigypolitika. 1.

C Jegybank és a monetaris szabalyozas. 1.

C PSZAF, Magyar Bankszovetség, OBA. 2.

C Pénziigyi intézmények. 2.

C Pénziigyi szolgéltatasok és kiegészitd pénziigyi szolgaltatasok. 2.
Passziv bankiigyletek (betétgytijtés, értékpapirok kibocsatasa,

C . Lo 1z . 2., 3.
forrdsszerzés a jegybanktol és a bankkdzi piacon).
Aktiv bankiigyletek {hitelezés (biztositékok), valtoleszamitolas,

C . 1 . 2.,4.,5
lizing, faktoralas, forfetirozas}.

C A pénz idéértéke. 3.

C Bankszamlék fajtai. 6.

C Fizetési megbizasok teljesitése. 6., 7

C Fizetési forgalom lebonyolitésa.

C Pénzkezeléssel kapcsolatos feladatok a gazdalkodo szervezeteknél. 7.

C Nemzetk6zi pénziigyi rendszer és a nemzetk6zi pénzforgalom. 8.

C Valuta, deviza, arfolyam. 8.

C Ertékpapirok csoportositasa. 0.

C Az értékpapirok jellemzoi (kotvény, részvény, kdzraktarjegy, valto, 9. 10
allampapirok, banki értékpapirok). o

C Biztositasi szerzddés. 5.

C Biztositasi dgazatok fajtai. 5.

C Befektetési és finanszirozasi dontések. 11.,13.

c Beruhazasi dontések gazdasagossagi szamitésai (statikus, dinamikus 3 13
szamitasok). o

C A beruhazasok finanszirozasi forrasai. 11., 13.

C Befektetés a forgoeszkozokbe. 11., 12.

C Forgbeszkdz finanszirozas. 12.

D Pénziigyi tervezés (statusz, forgalmi szemléletii terv). 12.

D Pénziigyi elemzések legfontosabb mutatoi. 12.

D Az allamhdztartas rendszere. 14.

C Adoézési alapfogalmak. 15.

C Az addzas rendje (adohatdsagok, adokotelezettség, ellendrzés, 15
jogkovetkezmények). '
Személyi jovedelemado (alapfogalmak, 6nall6 - és nem 6nalld

c tevékenységbol szarmazd jovedelem, egyéb jovedelem, szamitott 18. 19
ado, adojovairas, adokedvezmények, adoeldleg megallapitasa, R
kiilonad6z6 jovedelmek).

C Az egyéni vallalkoz6 ad6zési formai a hatalyos jogszabalyok szerint. 20.

D Tarsasagok jovedelemado6zasa a hatalyos jogszabalyok szerint. 20.
Altalanos forgalmi adé (adofizetési kotelezettség keletkezése,

D . . . . . 16., 17.
adomentesség, eldzetesen felszamitott ado).

C Helyi dnkorményzat altal kivetett adok. 14,

C Jarulékfizetési kotelezettség. 14.




Szobeli tételsor

. tétel

Definialja a gazdasagpolitikat és a pénziigypolitikat! Hatarozza meg céljait, feladatait, sorolja
fel részteriileteit! Beszéljen részletesen a monetaris politika megvalésitasanak eszkozeirdl!
Sorolja fel a jegybank alapvetd feladatait, ismertesse az MNB szervezeti felépitését!

. tétel

Mutassa be a magyar pénziigyi intézményrendszert! Ismertesse a pénziigyi intézmények
tipusait! Sorolja fel a pénziigyi és kiegészitd pénziigyi szolgaltatasok korét, fobb jellemzoit!
Tegyen kiilonbséget a passziv, az aktiv és a semleges bankmiiveletek kozott!

. tétel

Ismertesse a passziv bankmiiveletek céljat és fajtait! Fejtse ki a betétgyiijtés 1ényegét és fobb
csoportjait! Ertelmezze a pénz id6értékét! Mutassa be a jovoérték és a jelenérték
alkalmazasanak szerepét, €s az alkalmazott modszereket!

. tétel
Ismertesse az aktiv bankiigyletek funkcidjat! Definialja a hitelt! Csoportositsa a hiteleket és
mutassa be a hiteldij tartalmat! Mutassa be a hitelezési eljards menetét!

. tétel

Ismertesse a kiilonleges hitelezési formakat: lizing, faktor és forfait tigyletek! Mutassa be a
hitel-biztositékokat! Ismertesse a biztositasi alapelveket, a biztositas céljat, a biztositasi
szerzOdés tartalmat, a biztositasi dij elemeit! Sorolja fel a biztositasi adgazatokat és azok
fajtait!

. tétel

Hatarozza meg a pénzforgalom fogalmat! Ismertesse a pénzforgalom altalanos szabélyait
(fizetési szamlaszerz6dés, fizetési szamlak fajtai, fizetési szamla feletti rendelkezési jog,
fizetési szdmlakivonat)! Sorolja fel és mutassa be a fizetési szdmlak kozotti fizetési modokat!

. tétel

Ismertesse a gazdalkodo szervezetek hazipénztarainak miikodését, a pénzkezelés szabalyait!
Mutassa be a pénztari bizonylatokat és a pénztari nyilvantartasok fajtait! Sorolja fel és
mutassa be a fizetési szamlahoz kot6do készpénzfizetési modokat, valamint a fizetési szamla
nélkiili fizetési modokat!

. tétel

Mutassa be a valuta- ¢és devizagazdalkodast, a valuta ¢és deviza jellemzdit,
arfolyamvaltozasanak hatasat a gazdasagi ¢életre! Ismertesse az arfolyamjegyzés modozatait!
Vazolja fel a nemzetkozi fizetési mérleg szerkezetét! Ismertesse a nemzetkdzi pénziigyi
intézményeket! Roviden véazolja fel az Eurdpai Unid koltségvetését, az Eurdpai Kozponti
Bank feladatat és mutassa be az eurodvezetben valo részvétel feltételeit!

. tétel

Definialja a pénziigyi piacot, és ismertesse az egyes piacok funkcioit és pénziigyi eszkozeit!
Csoportositsa az értékpapirokat! Mutassa be a bankok altal kibocsatott értékpapirokat!
Hatarozza meg a valté fogalmat, fajtait! Sorolja fel és ismertesse a valto torvényes kellékeit, a
fobb valtomiiveleteket!



10. tétel
Mutassa be az allam altal kibocsatott értékpapirokat és azok funkcioit! Ismertesse a kotvény
¢és a részvény jellemzoit, és hasonlitsa 6ssze azokat! Tegyen kiilonbséget névérték, elméleti
arfolyam és piaci arfolyam kozott! Ertelmezze a hozamszamitis mutatoit! Beszéljen
részletesen a tézsdérdl és a tozsdei ligyletek fajtairdl!

11. tétel
Mutassa be a pénziigyi dontések tartalmat és tipusait! Definidlja a finanszirozast,
csoportositsa és ismertesse a finanszirozasi alapelveket! Ertelmezze az egyes finanszirozasi
stratégiakat ¢s az illeszkedési elvet!

12. tétel
Mutassa be a forgdeszkdz-gazdalkodas jelentdségét! Hatarozza meg a forgoeszkoz-sziikséglet
megallapitasanak modjait, finanszirozasi formait! Ertelmezze a pénziigyi egyensuly-rovidtava
tervezés kapcsolatat! Sorolja fel a pénziigyi teljesitmény értékelésére szolgald mutatok
tipusait, fobb csoportjait! Hatarozza meg az egyes mutatok kiszamitasdnak modjat ¢és
értelmezze a mutatdkat!

13. tétel
Definialja a befektetést €s csoportositsa a beruhazasokat! Ismertesse a beruhdzasi dontések
elokészitésével kapcsolatos teenddket! Ertelmezze a beruhdzasi dontések megalapozasara
szolgald gazdasagossagi szdmitasok fajtait, kiszamitasuk modjat! Mutassa be a beruhdzasok
finanszirozési forrasait!

14. tétel
Mutassa be az allamhaztartas rendszerét, a rendszer egyes elemeinek kapcsolatat! Sorolja fel a
gazdalkodasi tevékenység alapelveit! Ismertesse az egyes alrendszerek bevételi és kiadasi
struktarajat! Ismertesse a helyi adok szerepét, fajtait, fobb jellemzdit! Hatarozza meg a vam ¢és
az illeték fogalmat, réviden vazolja fel annak szerepét, fajtait, azok jellemzdit! Mutasson ra a
jovedéki ado és a kornyezetvédelmi termékdij szerepére! Sorolja fel a jovedelmekhez
kapcsolodo adokat és jarulékokat (hozzdjarulasokat)!

15. tétel
Definialja az ad6zasi alapfogalmakat! Sorolja fel az adokotelezettség elemeit és értelmezze
azokat! Mutassa be az adohatosagokat! Ismertesse az ellendrzés céljat és fajtait! Ismertesse az
adokotelezettségek nem teljesitésébdl eredd jogkovetkezményeket! Csoportositsa az adokat!

16. tétel
Ismertesse az altalanos forgalmi ado jellemzdit! Mutassa be az ado alanyat, és definidlja a
gazdasagi tevékenységet! Ertelmezze a termékértékesitést, szolgaltatisnyajtast, a
termékimportot, valamint a Kozosségen beliili termékbeszerzést! Ismertesse az adofizetési
kotelezettség keletkezésének szabalyait! Hatarozza meg az ado alapjat és mértékét! Mutassa
be a szamlézashoz kapcsolodo kotelezettségeket a torvény alapjan!

17. tétel
Ismertesse és értelmezze az altalanos forgalmi ado fizetési kotelezettség aloli mentességek
szabalyait! Mutassa be az addlevonasi jog tartalmat és keletkezését! Ismertesse az adolevonasi
jog korlatozasanak eseteit! Ismertesse az el6zetesen felszamitott altalanos forgalmi ado
megosztasanak sziikségességét! Ismertesse az addbevallasra és az add megfizetésére, illetve
visszaigénylésére e vonatkozé szabalyokat!



18.

19.

20.

tétel

Definidlja a személyi jovedelemadd rendszerében a bevételt, a koltséget és a jovedelmet!
Mutassa be a jovedelmek fajtait! Ertelmezze az Osszevont addalapot és az addalapot
csokkenté kedvezményt! Hatarozza meg az dsszevont addalap adoszamitasanak modjat - az
adojovairas ¢és az adokedvezmények értelmezésével - ! Mutassa be az adoeldleg
megallapitasanak, bevallasdnak és megfizetésének szabalyait!

tétel

Ismertesse a kiilonadozo jovedelmek fobb tipusait, azok szerepét, az addalapot €s az ado
mértékét, az adokedvezményeket és a bevallds modjat (kiemelten a vagyonatruhazasbol
szarmaz6 jovedelmek: ingo Vagyontargy és ingatlan datruhdzasabol szarmazo jovedelmek, a
tokejovedelmek: kamatjovedelem, osztalékbol szdrmazo jovedelem, drfolyamnyereségbdl
szarmazo jovedelem és vegyes jovedelmek: nyereménybdl szarmazo jovedelmek)! 1smertesse
a személyi jovedelemaddzas szabalyait!

tétel

Mutassa be az egyéni vallalkozéd adofizetési kotelezettségének formdit a személyi
jovedelemado rendszerében! Ismertesse az eva lényegét! Sorolja fel a tarsasagi add alanyait,
mutassa be szerepét! Hatdrozza meg az add alapjat — a noveld és csokkentd jogcimek
felsorolasaval —, az addé mértékét, értelmezze az adomentességet és az adokedvezményeket!
Mutassa be az adézott jovedelem felhasznalasanak lehetdségeit!



Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositdja, megnevezése:
1969-06 Pénziigyi feladatok

A VIZSZAZO NEVE: ..ottt ettt

Ertékeld lap

Tipus Szakmai ismeret Kihuzott Pontszimok
p tételszam | Maximum | Elért
85
Szint Szakmai készségek Pontszam
3 Hallott szakmai szOveg megértése. 2
3 Szakmai kommunikacio. 2 6
4 Jogszabaly-alkalmazas készsége 2
Egyéb kompetenciak Pontszam
Személyes | Onallosag. 1
Pontossag. 1 3
Megbizhatdsag 1
Tarsas | Hatarozottsag. 1 2
Visszacsatolasi készség. 1
Modszer | Ismeretek helyén vald alkalmazasa. 1
Attekinté képesség. 1 A
Rendszerezo képesség. 1
Informacidgylijtés. 1
Osszesen: 100
Megjegyzés:
datum alairas



