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„Munkaerő-piaci Alap 2011-2012. évi könyvvizsgálati ellenőrzése”

tárgyában kiírt

közbeszerzési eljárásához

Az Ajánlattevők a Kbt. 56. §-ának (1) bekezdése szerinti kiegészítő információ és tájékoztatás-kérésüket az NGM 374-2913 számú telefaxára, vagy levélben az NGM levelezési címére (1055 Budapest, Honvéd u. 13-15.) a közbeszerzési eljárás tárgyának megjelölésével küldhetik meg.
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ÚTMUTATÓ AZ AJÁNLAT ELKÉSZÍTÉSÉHEZ

Tisztelt Ajánlattevő!

A következő oldalakon megtalálja azokat az űrlapokat (nyilatkozat-mintákat), amelyek alapján az ajánlatot el tudja készíteni. Felhívjuk továbbá szíves figyelmét néhány olyan előírásra, melyet az ajánlat összeállítása és benyújtása során feltétlenül be kell tartani:

1. Tájékoztatjuk, hogy az ajánlati felhívás és az ajánlati dokumentáció együttesen tartalmazza az eljárással kapcsolatos feltételeket. A két dokumentum közötti ellentmondás esetén az ajánlati felhívás előírásai az irányadók, tekintettel a Kbt. 54.§ (4) bekezdésében foglaltakra.
A jelen dokumentáció részét képező űrlapok (nyilatkozat-minták) elkészítésével az ajánlatok összeállításához kívánunk segítséget nyújtani. 

A Kbt-ben előírt, és az ajánlati felhívásban, valamint dokumentációban bekért okiratoknak, információknak az előírt formában és tartalommal történő benyújtásáért az Ajánlattevő felel. 

2. A Kbt 63. §-ának (1) bekezdése alapján az ajánlattevőnek, a közbeszerzés értékének tíz százalékát meghaladó mértékben igénybe venni kívánt alvállalkozójának, továbbá az ajánlattevő számára erőforrást nyújtó szervezetnek az ajánlatban a Kbt. 63. §-ának (2)-(9) bekezdése szerint kell igazolnia, hogy nem tartozik a kizáró okok hatálya alá.

A 60. § (1) bekezdésének g) pontjában foglalt feltétel megvalósulását az Ajánlatkérő ellenőrzi a munkaügyi hatóságnak a munkaügyi ellenőrzésről szóló 1996. évi LXXV. törvény 8/C. §-a és az adóhatóságnak az adózás rendjéről szóló 2003. évi XCII. törvény 55. §-ának (6) bekezdése szerint vezetett nyilvántartásából nyilvánosságra hozott adatokból.

Azokat a tényeket, adatokat, amelyek ellenőrzésére az ajánlatkérő közhiteles elektronikus nyilvántartásból ingyenesen jogosult, az ajánlattevőnek, a közbeszerzés értékének tíz százalékát meghaladó mértékben igénybe venni kívánt alvállalkozójának, továbbá az erőforrást nyújtó szervezetnek nem kell igazolnia. 

Felhívjuk figyelmüket továbbá arra, hogy a Kbt. 71. §-a (1) bekezdésének b) pontja szerinti alvállalkozók és a Kbt. 71. §-a (1) bekezdésének c) pontja szerinti erőforrást nyújtó szervezetek tekintetében is csatolni kell az ajánlathoz a kizáró okok fenn nem állásáról szóló igazolást! 
Az egyes kizáró okok vonatkozásában ajánlatkérő az alábbi igazolásokat fogadja el:

	Kizáró okok
	Az igazolás módja

	A) Kbt. 60. § (1) bekezdés

	a) végelszámolás alatt áll, vagy vonatkozásában csődeljárás elrendeléséről szóló bírósági végzést közzétettek, vagy az ellene indított felszámolási eljárást jogerősen elrendelték;
	az illetékes cégbíróság nyilvántartásának kivonata (cégkivonat, cégmásolat, vagy cégbizonyítvány) 

	b) tevékenységét felfüggesztette vagy akinek tevékenységét felfüggesztették;
	az illetékes cégbíróság nyilvántartásának kivonata, illetve nem cég keretében folytatott tevékenységek esetében, vagy amennyiben az adott szervezet tevékenységének felfüggesztésére a cégbíróságon kívül más hatóság is jogosult, közjegyző által hitelesített nyilatkozat

	c) gazdasági, illetőleg szakmai tevékenységével kapcsolatban jogerős bírósági ítéletben megállapított bűncselekményt követett el, amíg a büntetett előélethez fűződő hátrányok alól nem mentesült; illetőleg akinek tevékenységét a jogi személlyel szemben alkalmazható büntetőjogi intézkedésekről szóló 2001. évi CIV. törvény 5. §-a (2) bekezdésének b), illetőleg g) pontja alapján a bíróság jogerős ítéletében korlátozta, az eltiltás ideje alatt, illetőleg ha az ajánlattevő tevékenységét más bíróság hasonló okból és módon jogerősen korlátozta;
	1. magánszemély esetében hatósági erkölcsi bizonyítvány 

2. cég esetében az illetékes cégbíróság nyilvántartásának kivonata 

3. egyéb jogalanyok esetében közjegyző által hitelesített nyilatkozat

	d) közbeszerzési eljárásokban való részvételtől jogerősen eltiltásra került, az eltiltás ideje alatt;
	közjegyző által hitelesített nyilatkozat

	e) egy évnél régebben lejárt adó-, vámfizetési vagy társadalombiztosítási járulékfizetési kötelezettségének – a letelepedése szerinti ország vagy az ajánlatkérő székhelye szerinti ország jogszabályai alapján – nem tett eleget, kivéve, ha megfizetésére halasztást kapott;
	a NAV területileg illetékes szervének igazolása, vagy 

a NAV területileg illetékes szerve által kiállított együttes adóigazolás5, vagy 

köztartozásmentes adózói adatbázis (www.nav.gov.hu) 


	f) korábbi – három évnél nem régebben lezárult – közbeszerzési eljárásban hamis adatot szolgáltatott és ezért az eljárásból kizárták, illetőleg a hamis adat szolgáltatását jogerősen megállapították, a jogerősen megállapított időtartam végéig;
	közjegyző által hitelesített nyilatkozat



	g) az államháztartásról szóló 1992. évi XXXVIII. törvény (a továbbiakban: Áht.)
ga) 15. §-a (5) bekezdés a) pontjában meghatározott, két évnél nem régebben jogerőssé vált közigazgatási vagy bírósági határozatban megállapított és munkaügyi bírsággal vagy az adózás rendjéről szóló törvény szerinti mulasztási bírsággal sújtott jogszabálysértést követett el, vagy 

gb) 15. §-a (5) bekezdés f) pont fb) alpontjában meghatározott, két évnél nem régebben jogerőssé vált közigazgatási vagy bírósági határozatban megállapított és a központi költségvetésbe történő befizetésre kötelezéssel, vagy a harmadik országbeli állampolgárok beutazásáról és tartózkodásáról szóló törvény szerinti közrendvédelmi bírsággal sújtott jogszabálysértést követett el;

	1. a munkaügyi ellenőrzésről szóló 1996. évi LXXV. törvény 8/C. §-a szerint vezetett nyilvántartásból (www.ommf.gov.hu, illetve www.mbfh.hu a bányászatról szóló 1993. évi XLVIII. törvény hatálya alá tartozó esetekben) nyilvánosságra hozott adatokból az ajánlatkérő ellenőrzi; 

2. az adózás rendjéről szóló 2003. évi XCII. törvény 55. §-ának (6) bekezdése szerint vezetett nyilvántartásból nyilvánosságra hozott adatokból az ajánlatkérő ellenőrzi (www.apeh.hu)

	h) a büntető törvénykönyv szerinti bűnszervezetben részvétel – ideértve bűncselekmény bűnszervezetben történő elkövetését is –, vesztegetés, vesztegetés nemzetközi kapcsolatokban, az európai közösségek pénzügyi érdekeinek megsértése, illetve pénzmosás bűncselekményt, vagy személyes joga szerinti hasonló bűncselekményt követett el, feltéve, hogy a bűncselekmény elkövetése jogerős bírósági ítéletben megállapítást nyert, amíg a büntetett előélethez fűződő hátrányok alól nem men
tesült;
	természetes személy ajánlattevők esetében: hatósági erkölcsi bizonyítvány1


	i) korábbi közbeszerzési eljárásban 2010. szeptember 15-ét követően kötött szerződésével kapcsolatban a 71. § (1) bekezdés a), b) pontjai szerinti alvállalkozó felé fennálló (vég- vagy részszámlából fakadó) fizetési kötelezettsége 10%-ot meghaladó részét nem teljesítette, vagy fizetési késedelme meghaladta a fizetési határidőt követő 15 napot – annak ellenére, hogy az ajánlatkérőként szerződést kötő fél a részére határidőben fizetett –, és ezt jogerős és végrehajtható közigazgatási, illetőleg bírósági határozat megállapította, kivéve, ha a határozat keltezésének időpontja régebbi az ajánlatokkal kapcsolatos eredményhirdetést megelőző két évnél.
	közjegyző által hitelesített nyilatkozat


	Kizáró okok
	Az igazolás módja

	B) Kbt. 61. § (1) bekezdés

	a) gazdasági, illetőleg szakmai tevékenységével kapcsolatban – öt évnél nem régebben meghozott – jogerős bírósági ítéletben megállapított jogszabálysértést követett el;
	közjegyző által hitelesített nyilatkozat

	b) a tisztességtelen piaci magatartás és a versenykorlátozás tilalmáról szóló 1996. évi LVII. törvény 11. §-a, vagy az Európai Közösséget létrehozó szerződés 81. cikke szerinti – öt évnél nem régebben meghozott – jogerős és végrehajtható versenyfelügyeleti határozatban vagy a versenyfelügyeleti határozat bírósági felülvizsgálata esetén a bíróság jogerős és végrehajtható határozatában megállapított és bírsággal sújtott jogszabálysértést követett el versenyeztetési eljárás során; illetőleg ha az ajánlattevő ilyen jogszabálysértését más versenyhatóság vagy bíróság – öt évnél nem régebben – jogerősen megállapította, és egyúttal bírságot szabott ki;
	közjegyző által hitelesített nyilatkozat

	c) korábbi – öt évnél nem régebben lezárult – közbeszerzési eljárás alapján vállalt szerződéses kötelezettségének megszegését jogerős közigazgatási, illetőleg bírósági határozat megállapította;
	közjegyző által hitelesített nyilatkozat

	d) a letelepedése szerinti ország nyilvántartásában nincs bejegyezve;
	cégnyilvántartás, bíróság-, a költségvetési szervek nyilvántartásának kivonata, illetve az egyéni vállalkozók esetében a Közigazgatási és Elektronikus Közszolgáltatások Központi Hivatala által vezetett nyilvántartás alapján az ajánlatkérő ellenőrzi9 

építési beruházás esetén a vállalkozó kivitelezői tevékenységet folytatók Magyar Kereskedelmi és Iparkamara által vezetett elektronikus névjegyzékén való szereplés, melyet az épített környezet alakításáról és védelméről szóló 1997. évi LXXVIII. törvény 39. § (3)-(5) és (7) bekezdéseiből következően az ajánlatkérő ellenőriz

	e) a szolgáltatás nyújtásához a letelepedése szerinti országban előírt engedéllyel, jogosítvánnyal, illetőleg előírt szervezeti, kamarai tagsággal nem rendelkezik.
	engedély vagy jogosítvány hiteles másolata, vagy – ha az a közbeszerzés tárgya tekintetében jogszabályi előírás – a szervezeti, köztestületi kamarai tagságról szóló igazolást 

Ha a beszerzés tárgyát képező szolgáltatással kapcsolatban a Kbt. 20. § (7) bekezdésének hatálya alá tartozó nyilvántartás létezik, akkor ezt az ajánlatkérő ellenőrzi


3. Az ajánlati felhívás szerint az ajánlattétel nyelve magyar. Amennyiben idegen nyelvű iratok, dokumentumok kerülnek becsatolásra, a magyar nyelvű, cégszerűen aláírt felelős fordítás mellékelése kötelező. Amennyiben a felelős magyar és az idegen nyelvű változat között bármilyen eltérés adódik, az Ajánlatkérő számára jelen eljárásban a magyar nyelvű változat lesz az irányadó. A fordítás tartalmának a helyességéért az Ajánlattevő(k) a felelős(ek). Felelős fordítás alatt az Ajánlatkérő az olyan fordítást érti, amely tekintetében az Ajánlattevő képviseletére jogosult személy nyilatkozik, hogy az mindenben megfelel az eredeti szövegnek.

4. Az Ajánlatkérő minden olyan ajánlatot, amelyet az általa előírt ajánlattételi határidőn túl kap meg, érvénytelennek nyilvánít. A postai úton, vagy más módon, késedelmesen beérkező ajánlatot - a késedelem okának és felelősének vizsgálata nélkül – öt évig megőrzi. 

5. Az ajánlati felhívásban megadott határidők – így az ajánlattételi határidő is - közép-európai idő szerint értendők (CET).

6. Az ajánlati felhívásban meghatározott helyen kívül (pl. központi iktatóban, portaszolgálatnál, stb.) benyújtott ajánlatok beérkezéséért az Ajánlatkérő nem vállal felelősséget.

7. Az ajánlatot cégszerűen kell aláírni, a vonatkozó jogszabályi rendelkezések, valamint a hiteles cégaláírási nyilatkozatban foglalt előírások figyelembe vételével. 
8. Kérjük, tartsák be az általunk megadott formát és sorrendet! 

9. Az Ajánlatkérő a csatolt nyilatkozatminták átadásával segíti az Ajánlattevőt a formai és tartalmi követelményeket is kielégítő ajánlat elkészítésében.

10. Ha az ajánlatban nyilvánvaló számítási hiba van, annak javítását az ajánlatkérő végzi el úgy, hogy a közbeszerzés tárgya elemeinek tételesen meghatározott értékeit (az alapadatokat) alapul véve számítja ki az összesített ellenértéket. Amennyiben valamely ajánlatban ilyen számítási hiba merül fel, annak javításáról ajánlatkérő valamennyi ajánlattevőt egyidejűleg, közvetlenül, írásban tájékoztatja.

11. Az ajánlatban az ajánlati árat nettó Ft/szakértői nap formában kell megadni.

12. Az ajánlatok elbírálásának szempontja a Kbt. 57. § (2) bekezdés a) pontja szerint a legalacsonyabb ellenszolgáltatás.
13. Formai előírások

Az ajánlatot a Kbt. 70/A. §-ának (1) bekezdésében foglalt formai előírások szerint, 2 papír alapú példányban (1 db eredeti és az eredetivel mindenben megegyező 1 db másolati példányban), valamint 1 példányban elektronikus adathordozón (CD vagy DVD) zárt borítékban vagy dobozban, a Nemzetgazdasági Minisztérium Közbeszerzési Bizottságának címezve, „A Munkaerő-piaci Alap 2011-2012. évi könyvvizsgálati ellenőrzése” valamint „Csak az ajánlattételi határidő lejártakor bontható fel!” felirattal ellátva kell benyújtani. A benyújtott ajánlat példányainak borítólapján fel kell tüntetni az ajánlat „eredeti” és „másolat” megjelölését. Az eredeti és másolati példány közti eltérés esetén az eredeti példány az irányadó. A borítékok átvételéről az ajánlatkérő átvételi elismervényt ad. 
Az ajánlat elektronikus adathordozón történő benyújtása nem kötelező, és annak elmaradása nem eredményezi az ajánlat érvénytelenségét. Az ajánlatkérő kéri az ajánlattevő nyilatkozatát atekintetben, hogy az elektronikus példány az eredetivel mindenben megegyezik.

14. Az ajánlat felépítése, kötelező tartalma

Az ajánlatkérő kéri az ajánlat felépítésének alábbi rendjét. 

· Fedlap 

A fedlap tartalmazza az Ajánlattevő nevét, székhelyét, az “ajánlat” szövegrészt, valamint a beszerzés tárgyának feltüntetését. Az eredeti példányon fel kell tüntetni az „eredeti”, a másolati példányokon a „másolat” megjelölést. 

· Ajánlati adatlap (felolvasólap)

A fedlapot az ajánlati adatlapnak kell követnie. [lásd melléklet]
· Tartalomjegyzék

Az ajánlatok áttekinthetősége és az elbírálás elősegítése érdekében az Ajánlatkérő előírja oldalszámokat is tartalmazó tartalomjegyzék készítésének kötelezettségét. Ez az ajánlati adatlap (felolvasólap) után kerüljön az ajánlatban feltüntetésre. 
· Igazolások (kizáró okok, alkalmassági feltételek)
· Ajánlattevői nyilatkozatok
Az ajánlatnak tartalmaznia kell különösen az Ajánlattevő kifejezett nyilatkozatát az ajánlati felhívás feltételeire, a szerződés megkötésére és teljesítésére, valamint a kért ellenszolgáltatásra vonatkozóan. Az ajánlatban továbbá az ajánlattevőnek nyilatkoznia kell arról, hogy a kis- és középvállalkozásokról, fejlődésük támogatásáról szóló törvény szerint mikro-, kis- vagy középvállalkozásnak minősül-e. [Kbt. 70. § (2) bek.]
· A Kbt. szerinti egyéb nyilatkozatok
· Egyéb nyilatkozatok

15. Az ajánlatok benyújtása során kérjük, vegyék figyelembe, hogy a portaszolgálattól az ajánlatok benyújtásának pontos helyszínére kísérés körülbelül 5 percet vesz igénybe.
A BESZERZÉS TÁRGYA, MENNYISÉGE, IDŐTARTAMA
A Munkaerő-piaci Alap 2011-2012. évi éves költségvetési beszámolójának könyvvizsgálati ellenőrzése és ennek keretében a 2011. évi utólagos könyvvizsgálati ellenőrzése , illetve a2012. év folyamatos könyvvizsgálati ellenőrzése, az Állami Számvevőszék standardjai alapján.

Az igényelt szolgáltatások: 

· a Munkaerő-piaci Alap 2011. évi utólagos,2012. évi éves költségvetési beszámolójának könyvvizsgálati ellenőrzése, és annak keretében a Munkaerő-piaci Alap 2011-2012. évi éves területi adatszolgáltatásának (területi beszámolójának) 2011. évi utólagos, illetve 2012. évi folyamatos könyvvizsgálati (évközi) ellenőrzése, 

· munkadokumentáció készítése a könyvvizsgálati ellenőrzés tapasztalatairól, 
· a tapasztalatok alapján intézkedési javaslatok megfogalmazása az Alapkezelő részére, 
· az éves területi adatszolgáltatások minősítése megfelelőségi/megbízhatósági, elfogadó nyilatkozat kibocsátásával.
Szakértői napok száma: legfeljebb összesen 1400 szakértői nap.  

3.
MŰSZAKI LEÍRÁS
A könyvvizsgálatot az Állami Számvevőszék által az alapok pénzügyi szabályszerűségi ellenőrzésére kidolgozott módszertan alapján kell végrehajtani. 

Az Alap működése és szerkezete átalakul, ezért a korábbi évekhez képest más feladatmennyiség várható.

· Tájékozódás és rendszervizsgálatok, adatfeldolgozás és munkadokumentáció elkészítése, összefoglaló munka készítése.

· Tranzakciókhoz és elszámolásuk megbízhatóságához kapcsolódó utólagos felülvizsgálat, adatfeldolgozás és munkadokumentáció elkészítése, összefoglaló készítése.

· A követelések és a kötelezettségek, az aktív és passzív pénzügyi elszámolások felülvizsgálata, tranzakciók vizsgálata, adatfeldolgozás és munkadokumentáció elkészítése, összefoglaló munka készítése.

· A leltározási előkészületek, tranzakciók vizsgálata, adatfeldolgozás és munkadokumentáció elkészítése, összefoglaló készítése.

· Zárási munkák, leltározási eljárások, leltárak vizsgálata.

· Adatszolgáltatások, adatfeldolgozások megbízhatóságának előzetes vizsgálata.

· A folyamatos könyvvizsgálat lezárása, az éves végleges adatszolgáltatás felülvizsgálata, átvétele, továbbá a megfelelőségi nyilatkozat kibocsátása.

· Tájékozódás és rendszervizsgálatok a Nemzetgazdasági Minisztériumnál (alapkezelő), a  20 megyei munkaügyi központnál, valamint a Nemzeti Szakképzési és Felnőttképzési Intézetnél.

· Területi adatszolgáltatások és az MPA éves költségvetési beszámolójának előzetes felülvizsgálata (21 egység + alapkezelő)
· Az NGM végleges könyveinek, adatszolgáltatásának felülvizsgálata, megfelelőségi nyilatkozat kibocsátása

· Adatfeldolgozás, NAV adatszolgáltatás felülvizsgálata, mérleg felülvizsgálatok. Megfelelőségi nyilatkozat kibocsátása
A feladatok leírását részletesen az alábbi táblázat tartalmazza:

	
	Feladat
	Eredmény

	1.
	7 regionális munkaügyi központ 2011. III. negyedéves időközi mérlegjelentésének helyszíni ellenőrzése (időközi mérlegjelentés – leltár - analitika-főkönyv), átadás-átvétel ellenőrzése 
	7 db évközi jelentés

	2.
	7 regionális munkaügyi központ, NGM Központi MPA, NSZFI-MPA 1-9. hó szabályszerűségi ellenőrzése az ÁSZ Módszertani Útmutató alapján, Alapkezelő intézkedéseinek felülvizsgálata
	9 db évközi jelentés

	3.
	Vezetői összefoglaló elkészítése a területi vizsgálatok tapasztalatairól. 
	Vezetői összefoglaló

	4.
	22 területi egység (20 megyei munkaügyi központ, NGM, NSZFI) szabályszerűségi ellenőrzése
	22 db évközi jelentés

	5.
	Vezetői összefoglaló elkészítése a területi vizsgálatok tapasztalatairól. 
	Vezetői összefoglaló

	6.
	22 területi egység (20 megyei munkaügyi központ, NGM, NSZFI) szabályszerűségi ellenőrzése, leltározási előkészületek, leltárak, zárási munkák felülvizsgálata
	Szabálytalan eljárások esetén vezetői levél

	7.
	22 területi egység (20 megyei munkaügyi központ, NGM, NSZFI) adatszolgáltatásainak, adatfeldolgozások megbízhatóságának előzetes vizsgálata
	Szabálytalan eljárások esetén vezetői levél

	8.
	21 területi egység (20 megyei munkaügyi központ, NSZFI) területi beszámolóinak felülvizsgálata
	Könyvvizsgálói ellenőrzési jelentés,  megfelelőségi /megbízhatósági, elfogadó nyilatkozat kibocsátása

	9.
	NGM Központi MPA előzetes beszámolójának felülvizsgálata
	Előzetes könyvvizsgálói ellenőrzési jelentés,  megfelelőségi /megbízhatósági, elfogadó nyilatkozat kibocsátása

	10.
	Országos MPA kezelése, tájékozódás és rendszervizsgálatok, alapkezelőre, 22 területi egységre vonatkozóan
	Időközi jelentés kibocsátása

	11.
	Területi adatszolgáltatások és az MPA éves költségvetési beszámolójának előzetes felülvizsgálata (22 egység + alapkezelő)
	Előzetes könyvvizsgálói ellenőrzési jelentés,  megfelelőségi /megbízhatósági, elfogadó nyilatkozat kibocsátása

	12.
	NGM területi MPA végleges könyveinek, adatszolgáltatásának felülvizsgálata 
	Végleges könyvvizsgálói ellenőrzési jelentés,  megfelelőségi /megbízhatósági, elfogadó nyilatkozat kibocsátása

	13.
	Országos MPA: adatfeldolgozás, NAV adatszolgáltatás felülvizsgálata, végleges éves költségvetési beszámoló felülvizsgálata 
	Végleges könyvvizsgálói ellenőrzési jelentés,  megfelelőségi /megbízhatósági, elfogadó nyilatkozat kibocsátása

	
	2011. évi beszámoló összesen
	Végső jelentések és záradékok kibocsátása

	14.
	22 területi egység (20 megyei munkaügyi központ, NGM, NSZFI) 2012. 1-5. havi szabályszerűségi ellenőrzése
	22 db évközi jelentés

	15.
	Vezetői összefoglaló elkészítése a területi vizsgálatok tapasztalatairól. 
	Vezetői összefoglaló

	16.
	22 területi egység (20 megyei munkaügyi központ, NGM, NSZFI) 2012. 6-8. havi szabályszerűségi ellenőrzése
	22 db évközi jelentés

	17.
	Vezetői összefoglaló elkészítése a területi vizsgálatok tapasztalatairól. 
	Vezetői összefoglaló

	18.
	22 területi egység (20 megyei munkaügyi központ, NGM, NSZFI) 2012. évi szabályszerűségi ellenőrzése
	22 db évközi jelentés

	19.
	Vezetői összefoglaló elkészítése a területi vizsgálatok tapasztalatairól. 
	Vezetői összefoglaló

	20.
	22 területi egység (20 megyei munkaügyi központ, NGM, NSZFI) 2012. évi szabályszerűségi ellenőrzése
	22 db évközi jelentés

	21.
	Vezetői összefoglaló elkészítése a területi vizsgálatok tapasztalatairól. 
	Vezetői összefoglaló

	22.
	22 területi egység (20 megyei munkaügyi központ, NGM, NSZFI) 2012. évi szabályszerűségi ellenőrzése
	22 db évközi jelentés

	23.
	Vezetői összefoglaló elkészítése a területi vizsgálatok tapasztalatairól. 
	Vezetői összefoglaló

	24.
	22 területi egység (20 megyei munkaügyi központ, NGM, NSZFI) szabályszerűségi ellenőrzése, leltározási előkészületek, leltárak, zárási munkák felülvizsgálata
	Szabálytalan eljárások esetén vezetői levél

	25.
	22 területi egység (20 megyei munkaügyi központ, NGM, NSZFI) adatszolgáltatásainak, adatfeldolgozások megbízhatóságának előzetes vizsgálata
	Szabálytalan eljárások esetén vezetői levél

	26.
	21 területi egység (20 megyei munkaügyi központ, NSZFI) területi beszámolóinak felülvizsgálata
	Könyvvizsgálói ellenőrzési jelentés,  megfelelőségi /megbízhatósági, elfogadó nyilatkozat kibocsátása

	27.
	NGM Központi MPA előzetes beszámolójának felülvizsgálata
	Előzetes könyvvizsgálói ellenőrzési jelentés,  megfelelőségi /megbízhatósági, elfogadó nyilatkozat kibocsátása

	28.
	Országos MPA kezelése, tájékozódás és rendszervizsgálatok, alapkezelőre, 22 területi egységre vonatkozóan
	Időközi jelentés kibocsátása

	29.
	Területi adatszolgáltatások és az MPA éves költségvetési beszámolójának előzetes felülvizsgálata (22 egység + alapkezelő)
	Előzetes könyvvizsgálói ellenőrzési jelentés,  megfelelőségi /megbízhatósági, elfogadó nyilatkozat kibocsátása

	30.
	NGM területi MPA végleges könyveinek, adatszolgáltatásának felülvizsgálata 
	Végleges könyvvizsgálói ellenőrzési jelentés,  megfelelőségi /megbízhatósági, elfogadó nyilatkozat kibocsátása

	31.
	Országos MPA: adatfeldolgozás, NAV adatszolgáltatás felülvizsgálata, végleges éves költségvetési beszámoló felülvizsgálata 
	Végleges könyvvizsgálói ellenőrzési jelentés,  megfelelőségi /megbízhatósági, elfogadó nyilatkozat kibocsátása

	
	2012. évi beszámoló összesen
	Végső jelentések és záradékok kibocsátása

	
	2011-2012. év együtt:
	Folyamatos könyvvizsgálati ellenőrzés, végső jelentések és záradékok felülvizsgálata

	
	
	


Az ajánlati felhívásban igényelt szolgáltatás ellátása – a könyvvizsgálói záradék (megfelelőségi nyilatkozat) kibocsátása – a jelenleg hatályos jogszabályi előírások keretei között az államháztartás szervezetei könyvvezetésének sajátosságairól szóló 249/2000. (XII. 24.) Korm. rendelet 46/B. § (1) bekezdésében foglaltak szerinti feladat ellátását jelenti, miszerint a könyvvizsgálati ellenőrzés keretei között ellenőrizni kell, hogy az éves költségvetési beszámolót a számviteli törvényben, illetve az államháztartás szervezetei beszámolási és könyvvezetési kötelezettségének sajátosságairól szóló 249/2000. (XII. 24.) Korm. rendeletben foglaltak és az általános számviteli elvek szerint készítették-e el és az megbízható és valós képet nyújt-e az államháztartás szervezete vagyoni, pénzügyi és jövedelmi helyzetről. E jelentés elkészítéséhez a nyertes ajánlattevő a következőket teszi vizsgálat tárgyává, és jelenti, amennyiben bármelyiket nem találja kielégítőnek (úgy a területi, mint az MPA éves költségvetési beszámolója esetében):

(a)
a számviteli nyilvántartások megfelelősége

(b)
összhang az MPA éves költségvetési beszámolója és számviteli nyilvántartásai között

(c)
az éves költségvetési beszámoló megfelelése a hatályos jogszabályi előírásoknak és számviteli alapelveknek, valamint

(d)
a Megbízó által a könyvvizsgálati ellenőrzés elvégzéséhez szükségesnek vélt információk és magyarázatok megadása

(e)
az MPA-t kezelő, működtető szervezetek MPA-ra vonatkozó belső szabályozottsága.

A nyertes ajánlattevő úgy tervezi meg a könyvvizsgálati ellenőrzést, hogy az valószínűsíthetően feltárja az éves költségvetési beszámolóban (területi beszámolókban) az esetleges szabálytalanságokból eredő jelentős hibákat, de a könyvvizsgálati ellenőrzés fő célja nem a szabálytalanságok és a hibák teljes felderítése, hanem az, hogy megfelelő alapot nyújtson az éves költségvetési beszámolóról (területi beszámolóról) adott könyvvizsgálói záradékhoz (megfelelőségi nyilatkozathoz). 

A nyertes ajánlattevő az éves költségvetési beszámoló (a területi beszámolók) könyvvizsgálata részeként részletesen nem tekinti át az adók kiszámítását és az adóbevallásokat. 

Az ajánlati felhívás III.1.4) pontja értelmében a szerződés teljesítésére a Magyar Könyvvizsgálói Kamaráról, a könyvvizsgálói tevékenységről, valamint a könyvvizsgálói közfelügyeletről szóló 2007. évi LXXV. törvény (KKt.) szerinti különleges feltételek vonatkoznak, amelyekről az Ajánlatkérő ezúton ad tájékoztatást.

A nyertes Ajánlattevőnek különösen az alábbi, a Kkt. 23.§, 24.§, 25.§, 40.§, 45.§, 46.§, 47.§, 48.§, 49.§, 54.§, 60.§, 61.§, 62.§, 63.§, 64.§, 65.§, 66.§, valamint 67.§-a jogszabályi rendelkezések figyelembevételével kell eljárnia a szerződés teljesítése során:

„23. § A kamarai tag könyvvizsgáló köteles a) feladatait lelkiismeretesen, esküjének megfelelően, a jogszabályok és a 4. § (5) bekezdésének b) pontja szerinti standardok alapján, körültekintően ellátni,

b) a könyvvizsgálói tevékenysége során az adott helyzetben elvárható gondossággal, legjobb tudása szerint eljárni.

24. § (1) Ha a 3. § (1) bekezdésének a) pontja szerinti tevékenységet végző kamarai tag könyvvizsgáló megállapítja vagy tudomást szerez arról, hogy megbízója vagyonának jelentős mértékű csökkenése várható, illetve olyan tényt észlel, amely a legfőbb irányító (vezető) szerv vagy a felügyelő testület tagjainak jogszabályban meghatározott felelősségét vonja maga után, köteles kezdeményezni a megbízó legfőbb szervének összehívását.

(2) Ha a megbízó a kamarai tag könyvvizsgáló kezdeményezésére a legfőbb szervét nem hívja össze, vagy a legfőbb szerv a jogszabályok által megkívánt döntéseket nem hozza meg, a kamarai tag könyvvizsgáló köteles erről a megbízó törvényességi felügyeletét ellátó szervet értesíteni.

25. § A 3. § (1) bekezdésének a) pontja szerinti tevékenységet végző kamarai tag könyvvizsgáló a megbízó legfőbb szervének a számviteli jogszabályok szerinti beszámolót tárgyaló ülésén köteles részt venni.

40. § A könyvvizsgáló cég köteles a) tevékenységét a jogszabályok és a 4. § (5) bekezdésének b) pontja szerinti standardok alapján, körültekintően ellátni, b) megtartani a kamara alapszabályában és egyéb önkormányzati szabályzataiban foglaltakat, c) haladéktalanul, de legkésőbb 15 napon belül jelenteni, ha a 35. §-ban felsorolt feltételeknek való megfelelésben vagy a 44. § (1) bekezdésében felsorolt adatokban változás következett be, d) a kamara alapszabályában meghatározott éves hozzájárulási díjat fizetni.

45. § (1) A kamarai tag könyvvizsgáló, a könyvvizsgáló cég jogszabályi kötelezettségen alapuló könyvvizsgálói tevékenység ellátására szerződést csak írásban köthet.

(2) A szerződéskötésre a Polgári Törvénykönyvről szóló törvény általános szabályait a könyvvizsgálatra vonatkozó rendelkezéseket tartalmazó jogszabályok előírásainak figyelembevételével kell alkalmazni.

(3) Ha külön jogszabály a jogszabályi kötelezettségen alapuló könyvvizsgálói tevékenységet ellátóra vonatkozóan a jogszabályi kötelezettségen alapuló könyvvizsgálói tevékenység tekintetében további kötelezettséget határoz meg, azt a megbízóval kötött szerződésben szerepeltetni kell.

(4) E törvény eltérő rendelkezésének hiányában a könyvvizsgáló cég nevében eljáró kamarai tag könyvvizsgálóra is megfelelően alkalmazni kell a jogszabályi kötelezettségen alapuló könyvvizsgálói tevékenységet végző kamarai tag könyvvizsgálóra vonatkozó szabályokat, ha a jogszabályi kötelezettségen alapuló könyvvizsgálói tevékenységet könyvvizsgáló cég végzi, az erre vonatkozó szerződést a könyvvizsgáló cég kötötte.

46. § (1) A kamarai tag könyvvizsgáló, a könyvvizsgáló cég az ok megjelölésével közli a Könyvvizsgálói Közfelügyeleti Bizottsággal, ha a jogszabályi kötelezettségen alapuló könyvvizsgálói tevékenységre irányuló megbízásának időtartama alatt visszahívták vagy lemondott.

(2) A kamarai tag könyvvizsgáló, a könyvvizsgáló cég, amennyiben az (1) bekezdés szerinti megbízásának időtartama alatt visszahívták vagy lemondott - a külön jogszabály előírásainak figyelembevételével - az ok megjelölésével, illeték és közzétételi költségtérítés nélkül, hitelt érdemlő módon közli azt a) a megbízója tekintetében illetékes cégbírósággal, ha a megbízója cégbíróságon bejegyzett, b) a megbízója tekintetében illetékes egyéb hatósággal, ha a megbízója egyéb hatóságnál bejegyzett.

47. § A kamarai tag könyvvizsgáló, a könyvvizsgáló cég a jogszabályi kötelezettségen alapuló könyvvizsgálói tevékenység határidőre történő elvégzését akadályozó körülményt megbízójának a megbízási szerződésben vállalt határidő lejárta előtt legalább 30 nappal - ha az akadályozó körülmény később keletkezett, annak bekövetkeztétől számított 3 munkanapon belül - köteles bejelenteni.

48. § (1) Jogszabály eltérő rendelkezésének hiányában a csoportkönyvvizsgáló felelős a harmadik országbeli könyvvizsgáló, a harmadik országbeli könyvvizsgáló gazdálkodó által végzett könyvvizsgálói munka dokumentációjának a közfelügyeleti funkciót gyakorló szervhez - kérelemre - történő eljuttatásáért, ha az összevont (konszolidált) éves beszámolóban szereplő valamely gazdálkodó tekintetében harmadik országbeli könyvvizsgáló, harmadik országbeli könyvvizsgáló gazdálkodó látta el a jogszabályi kötelezettségen alapuló könyvvizsgálói tevékenységet.

(2) Az (1) bekezdésben foglaltak teljesítése érdekében a csoportkönyvvizsgáló meg kell, hogy őrizze a dokumentáció egy példányát, vagy meg kell, hogy állapodjon a harmadik országbeli könyvvizsgálóval, a harmadik országbeli könyvvizsgáló gazdálkodóval, hogy azokhoz kérelem esetén megfelelően és korlátozásmentesen hozzáférhessen, vagy bármilyen egyéb megfelelő intézkedést tehessen. Ha jogi vagy egyéb akadályok miatt a dokumentáció a harmadik országból nem kerülhet a csoportkönyvvizsgálóhoz, a csoportkönyvvizsgálónak dokumentálnia kell annak bizonyítékát, hogy megtette a megfelelő lépéseket az (1) bekezdés szerinti dokumentációhoz való hozzáférés érdekében, valamint a felmerülő akadályokat.

49. § Külön jogszabály rendelkezései alapján egyes gazdálkodók esetében csak minősített kamarai tag könyvvizsgáló vagy könyvvizsgáló cég végezhet jogszabályi kötelezettségen alapuló könyvvizsgálói tevékenységet. A minősítés a minősítésnek megfelelő gazdálkodó tekintetében jogszabályi kötelezettségen alapuló könyvvizsgálói tevékenység ellátására jogosítja a kamarai tag könyvvizsgálót, a könyvvizsgáló céget.

54. § (1) A kamarai tag könyvvizsgálónak, a könyvvizsgáló cégnek joga van a megfelelő díjazáshoz. A jogszabályi kötelezettségen alapuló könyvvizsgálói tevékenység díja szabad megállapodás tárgya.

(2) A kamarai tag könyvvizsgáló, a könyvvizsgáló cég a jogszabályi kötelezettségen alapuló könyvvizsgálói tevékenység ellátásáért járó díjazásra a feladat jellege, időigénye, a feladat elvégzéséhez szükséges személyi és tárgyi feltételek, valamint az egyéb kalkulálható költségei figyelembevételével ad ajánlatot.

(3) A jogszabályi kötelezettségen alapuló könyvvizsgálói tevékenység díjának függetlennek kell lennie a megbízónak nyújtott egyéb szolgáltatásoktól, azok semmilyen módon nem befolyásolhatják a díjat.

(4) A jogszabályi kötelezettségen alapuló könyvvizsgálói tevékenység díjazásának megállapítása nem alapulhat feltételeken.

(5) A kamarai tag könyvvizsgáló, a könyvvizsgáló cég nem fizethet jutalékot ügyfélszerzésért, és nem kaphat jutalékot azért, hogy harmadik félnek ügyfelet ajánljon.

(6) A kamara a jogszabályi kötelezettségen alapuló könyvvizsgálói tevékenység ellátásáért járó díjak meghatározásának elveire, elsődleges szempontjaira ajánlást adhat ki.

60. § (1) A kamarai tag könyvvizsgálót (ideértve a könyvvizsgáló cég nevében eljáró kamarai tag könyvvizsgálót is), a könyvvizsgáló céget az e törvényben meghatározott fegyelmi felelősség terheli a jogszabályi kötelezettségen alapuló könyvvizsgálói tevékenység megfelelő ellátásáért (szakmai felelősség).

(2) A kamarai tag könyvvizsgáló, a könyvvizsgáló cég a jogszabályi kötelezettségen alapuló könyvvizsgálói tevékenység ellátása körében okozott kár megtérítéséért a Polgári Törvénykönyvről szóló törvény kártérítési felelősségre vonatkozó általános szabályai szerinti felelősséggel tartozik (anyagi felelősség).

(3) A könyvvizsgáló cég nevében jogszabályi kötelezettségen alapuló könyvvizsgálói tevékenységet végző kamarai tag könyvvizsgáló e tevékenységével összefüggő anyagi felelőssége a könyvvizsgáló céggel szemben a kamarai tag könyvvizsgáló és a könyvvizsgáló cég között fennálló jogviszony szerint alakul.

(4) Külön jogszabály a kamarai tag könyvvizsgáló, a könyvvizsgáló cég tekintetében további felelősségi szabályokat állapíthat meg.

61. § (1) A kamarai tag könyvvizsgáló, a könyvvizsgáló cég a jogszabályi kötelezettségen alapuló könyvvizsgálói tevékenysége során köteles a) a függetlenségét megőrizni, és b) objektív, pártatlan véleményt formálni.

(2) A kamarai tag könyvvizsgáló, a könyvvizsgáló cég nem vehet részt megbízója döntéseinek meghozatalában.

62. § (1) A kamarai tag könyvvizsgáló, annak közeli hozzátartozója, a könyvvizsgáló cég, valamint azon könyvvizsgálói hálózat más tagja, amelyhez a kamarai tag könyvvizsgáló, a könyvvizsgáló cég tartozik, és a megbízó között nem állhat fenn olyan közvetlen vagy közvetett vagyoni, pénzügyi, munkavégzésre irányuló, üzleti vagy egyéb kapcsolat (ideértve a jogszabályi kötelezettségen alapuló könyvvizsgálói tevékenység ellátásán túlmenően nyújtott szakmai és egyéb szolgáltatást is), amely a kamarai tag könyvvizsgáló, a könyvvizsgáló cég függetlenségét veszélyezteti.

(2) A kamarai tag könyvvizsgáló, a könyvvizsgáló cég jogszabályi kötelezettségen alapuló könyvvizsgálói tevékenység ellátására irányuló megbízást csak akkor vállalhat el, ha az a függetlenségét nem veszélyezteti.

(3) A kamarai tag könyvvizsgálónak, a könyvvizsgáló cégnek a jogszabályi kötelezettségen alapuló könyvvizsgálói tevékenység ellátása során a függetlenségét fenyegető veszélyeket (ideértve különösen az önellenőrzést, az önérdeket, az elfogultságot, a magánjellegű kapcsolatot és a fenyegetést) folyamatosan figyelemmel kell kísérnie.

(4) Ha a kamarai tag könyvvizsgáló, a könyvvizsgáló cég a függetlenségét fenyegető veszélyeket észlel, meg kell tennie a szükséges intézkedéseket a veszély elhárítására vagy elfogadható szintre való csökkentésére. Ha ez nem lehetséges, a jogszabályi kötelezettségen alapuló könyvvizsgálói tevékenység nem végezhető el.

(5) A kamarai tag könyvvizsgálónak, a könyvvizsgáló cégnek a függetlenségét ért veszélyeket és az elhárításukra tett intézkedéseket a könyvvizsgálói munkaanyagokban dokumentálnia kell.

63. § (1) A 62. § (3) bekezdésének alkalmazásában a kamarai tag könyvvizsgáló, a könyvvizsgáló cég függetlenségét veszélyeztetheti, ha a) a kamarai tag könyvvizsgáló, a könyvvizsgáló cég, valamint azon könyvvizsgálói hálózat más tagja, amelyhez a kamarai tag könyvvizsgáló, a könyvvizsgáló cég tartozik, által végzett jogszabályi kötelezettségen alapuló könyvvizsgálói tevékenységgel összefügg a megbízó részére teljesítendő vagy teljesített szakmai és egyéb szolgáltatás, b) a megbízó vezető tisztségviselője vagy vezető állású munkavállalója a kamarai tag könyvvizsgáló közeli hozzátartozója, c) olyan gazdálkodó tekintetében lát el jogszabályi kötelezettségen alapuló könyvvizsgálói tevékenységet, amelynél saját maga vagy közeli hozzátartozója a megbízását megelőző két éven belül a legfőbb irányító (vezető) szervnek vagy a felügyelő testületnek a tagja volt vagy a megbízás időtartama alatt is tagja, d) a kamarai tag könyvvizsgálóra, a könyvvizsgáló cégre a megbízó bármilyen módon nyomást gyakorol.

(2) Külön jogszabály a függetlenséget veszélyeztető más eseteket is megállapíthat.

(3) Könyvvizsgáló cég esetében a függetlenségre vonatkozó rendelkezéseket a könyvvizsgáló cég nevében jogszabályi kötelezettségen alapuló könyvvizsgálói tevékenységet végző összes kamarai tag könyvvizsgálóra alkalmazni kell. Bármely kamarai tag könyvvizsgáló függetlenségének veszélyeztetése egyben a könyvvizsgáló cég függetlensége veszélyeztetésének minősül.

(4) Könyvvizsgáló cég esetében a függetlenségre vonatkozó rendelkezéseket a könyvvizsgáló cég legfőbb szervének, legfőbb irányító (vezető) szervének és felügyelő testületének összes tagjára, valamint a vezető állású munkavállalóira is alkalmazni kell.

64. § (1) A kamarai tag könyvvizsgáló a jogszabályi kötelezettségen alapuló könyvvizsgálói tevékenység ellátása során nem utasítható és senki által nem befolyásolható.

(2) A könyvvizsgáló cég, valamint a könyvvizsgáló cég kapcsolt vállalkozásai legfőbb szervének, legfőbb irányító (vezető) szervének és felügyelő testületének tagjai nem avatkozhatnak be olyan módon a jogszabályi kötelezettségen alapuló könyvvizsgálói tevékenység ellátásába, amely veszélyezteti a könyvvizsgáló cég nevében jogszabályi kötelezettségen alapuló könyvvizsgálói tevékenységet végző kamarai tag könyvvizsgáló függetlenségét és pártatlanságát.

65. § A függetlenséggel, objektivitással és pártatlansággal kapcsolatos részletszabályokat a kamara az alapszabályában és az etikai szabályzatában állapítja meg.

66. § (1) A kamarai tag könyvvizsgáló, a könyvvizsgáló cég köteles a tevékenysége során tudomására jutott, a jogszabályi kötelezettségen alapuló könyvvizsgálói tevékenység ellátására irányuló megbízással összefüggő minősített adatot, hivatásbeli titkot és üzleti titkot (a továbbiakban együttesen: titok) megőrizni.

(2) A kamarai tag könyvvizsgáló, a könyvvizsgáló cég az (1) bekezdés szerinti titkot megfelelő és konkrét felhatalmazás nélkül nem használhatja fel, nem teheti közzé, kivéve, ha jogszabály alapján joga vagy kötelessége a közlés, a közzététel.

(3) A kamarai tag könyvvizsgáló, a könyvvizsgáló cég felelős azoknak a személyeknek a titoktartásáért, akik általa bármilyen módon a titok birtokába jutottak. Azokat, akik a (2) bekezdés alapján jutottak a titok birtokába, a kamarai tag könyvvizsgálóval, könyvvizsgáló céggel azonos titoktartási kötelezettség terheli.

(4) A titoktartási kötelezettség a jogszabályi kötelezettségen alapuló könyvvizsgálói tevékenység ellátására irányuló megbízás megszűnése után is terheli az (1)-(3) bekezdés hatálya alá tartozókat.

67. § (1) Nem jelenti a titoktartási kötelezettség megszegését a kamara által működtetett minőségbiztosítási rendszer keretei között, valamint a pénzmosás és a terrorizmus finanszírozása megelőzéséről és megakadályozásáról szóló törvény alapján indított ellenőrzés, illetve a kamara fegyelmi bizottsága által lefolytatott fegyelmi eljárás során, továbbá a közfelügyeleti hatáskörben kért, a minőségellenőrzéshez, a fegyelmi eljárás lefolytatásához, a közfelügyeleti hatáskör gyakorlásához szükséges és arányos adatszolgáltatás teljesítése, a könyvvizsgálói munkaanyagoknak a minőség-ellenőrzéssel megbízott, a pénzmosás és a terrorizmus finanszírozása megelőzéséről és megakadályozásáról szóló törvényből adódó feladatok végrehajtásának ellenőrzésével megbízott, a fegyelmi eljárásban részt vevők, a közfelügyeleti hatáskörben eljárók rendelkezésére bocsátása. E tekintetben a minőség-ellenőrzéssel megbízott, a pénzmosás és a terrorizmus finanszírozása megelőzéséről és megakadályozásáról szóló törvényből adódó feladatok végrehajtásának ellenőrzésével megbízott, a fegyelmi eljárásban részt vevő, a közfelügyeleti hatáskört gyakorló személyeket a kamarai tag könyvvizsgálóval, a könyvvizsgáló céggel azonos titoktartási kötelezettség terheli.

(2) Nem jelenti a titoktartási kötelezettség megszegését, ha az a kamarai tag könyvvizsgáló, könyvvizsgáló cég, akinek/amelynek a jogszabályi kötelezettségen alapuló könyvvizsgálói tevékenység ellátására irányuló megbízása megszűnik, erre figyelemmel a könyvvizsgálói tevékenység megfelelő ellátásához szükséges és arányos adatszolgáltatást teljesít annak a kamarai tag könyvvizsgálónak, könyvvizsgáló cégnek, akinek/amelynek a megbízó a jogszabályi kötelezettségen alapuló könyvvizsgálói tevékenység ellátására megbízást kíván adni vagy adott.

4. SZERZŐDÉS-TERVEZET

kötelezettségvállalás azonosítója: [szám]


iktatószám: [szám]
MEGBÍZÁSI KERETSZERZŐDÉS

amely létrejött egyrészről

a Nemzetgazdasági Minisztérium (1051 Budapest, József nádor tér 2-4.), 

képviseli: 

mint megbízó (a továbbiakban: Megbízó)

másrészről 

a  [cégnév] [(székhely)]

képviseli: [név] [státusz]

cégjegyzékszám/vállalkozói igazolvány száma: [szám]

adószám: [szám]

számlavezető bank, bankszámlaszám: [cégnév] [szám]

mint megbízott (a továbbiakban: Megbízott, a továbbiakban együttesen: szerződő Felek)

között az alulírott helyen és napon, az alábbiak szerint.

Előzmény

Szerződő Felek rögzítik, hogy Megbízó, mint ajánlatkérő „A Munkaerő-piaci Alap 2011-2012. évi könyvvizsgálati ellenőrzése”  tárgyban – a közbeszerzésekről szóló 2003. évi CXXIX. törvény (a továbbiakban: Kbt.) alapján – lefolytatott nyílt közbeszerzési eljárásban hozott döntésének megfelelően Megbízottal köt szerződést.

A szerződő Felek rögzítik, hogy jelen szerződés alapján a Megbízott teljesítésre a közbeszerzési eljárás ajánlati felhívásában, a dokumentációban, illetve az ajánlatában foglaltakra figyelemmel köteles.

1.
A szerződés tárgya, a szerződő Felek jogai és kötelezettségei

1.1.
A Megbízott vállalja a Munkaerő-piaci Alap 2011-2012. évi könyvvizsgálati ellenőrzését az alábbiak szerint:
·  
A Munkaerő-piaci Alap 2011-2012. költségvetési év beszámolójának könyvvizsgálati ellenőrzése, és annak keretében a Munkaerő-piaci Alap 2011. évi utólagos könyvvizsgálati ellenőrzése, és a2012. évi éves területi adatszolgáltatásának (területi beszámolójának) folyamatos könyvvizsgálati (évközi) ellenőrzése, 

·     munkadokumentáció készítése a könyvvizsgálati ellenőrzés tapasztalatairól, 

·     a tapasztalatok alapján intézkedési javaslatok megfogalmazása az Alapkezelő részére, 
· az éves területi adatszolgáltatások minősítése megfelelőségi/megbízhatósági, elfogadó nyilatkozat kibocsátásával.
1.2.
A területi MPA-k folyamatos könyvvizsgálatának tapasztalatairól a Megbízott – a tárgyév november-december hónapjára vonatkozóan - munkadokumentációt (évközi jelentést, ellenőrzési tesztet) készít a vizsgált egységenként annak érdekében, hogy a hibák az éves beszámoló (területi adatszolgáltatás) elkészítéséig kijavíthatók legyenek. 

A területi jelentések 1 példányát a vizsgált területi szerv mellett a Megbízott a Megbízónak is megküldi, legkésőbb a tárgyhónapot követő hónap 5. napjáig tájékoztatás, illetve az esetlegesen szükséges intézkedések megtétele céljából. 

1.3.
A Megbízott a területi tapasztalatok összegzéseként vezetői tájékoztatót készít a szükséges intézkedési javaslatok megfogalmazásával, amit a Megbízó a havi területi évközi jelentésekkel egyidejűleg kap kézhez. A zárási időszakban csak a Megbízó beavatkozásainak szükségessége esetén születik vezetői levél. 

1.4.
A területi egységenkénti éves adatszolgáltatás (területi beszámoló) minősítését magában foglaló, a könyvvizsgálói záradékot (megfelelőségi/megbízhatósági, elfogadó nyilatkozatot – ÁSZ módszertani útmutató szerint) is tartalmazó jelentéseket a Megbízottnak 1 példányban, legkésőbb a a 2.2 pontban rögzített részhatáridőig kell átadnia a Megbízónak, 1 példányt pedig a területileg illetékes MPA egység vezetőjének. 

1.5.
A Nemzetgazdasági Minisztérium Központi MPA éves adatszolgáltatásáról a könyvvizsgálói záradékot (megfelelőségi/megbízhatósági, elfogadó nyilatkozatot) is tartalmazó könyvvizsgálói ellenőrzési jelentést a Megbízottnak a végleges beszámolót követően kell kiadnia, legkésőbb az MPA éves költségvetési beszámolójáról 4 példányban kibocsátott, a könyvvizsgálói záradékot (megfelelőségi/megbízhatósági, elfogadó nyilatkozatot) is tartalmazó könyvvizsgálói ellenőrzési jelentéssel egyidejűleg, legkésőbb a tárgyévet követő év május 31-ig, a 2.2. pontban foglaltak szerint. 

1.6.
A Megbízott a szolgáltatás teljesítésének/részteljesítésének dokumentálására a fentiekben meghatározott évközi jelentés/összefoglaló/vezetői levél benyújtásával tesz eleget. 

1.7.
 Fentieken túl a Megbízott feladata a könyvvizsgálói záradék (megfelelőségi/megbízhatósági, elfogadó nyilatkozat) kibocsátása – a jelenleg hatályos jogszabályi előírások keretei között, az államháztartásról szóló 1992. évi XXXVIII. tv. 57. §-ának (3) bekezdésében foglaltak alapján a 2011. év utólagos és a 2012. év folyamatos könyvvizsgálati ellenőrzése, valamint a beszámoló és a mérleg ellenőrzése. A beszámoló ellenőrzését az Állami Számvevőszék által kidolgozott módszertan szerint kell végrehajtani, miszerint az éves elemi költségvetési beszámolót véleményezni kell az elvégzett könyvvizsgálati ellenőrzés alapján, vagyis azt kell megítélni, hogy 

· a beszámoló összhangban van-e a jogszabályi követelményekkel; 

· az alapra vonatkozó számviteli politika megfelel-e a számviteli alapelveknek, a helyi sajátosságoknak és igényeknek, azokat helyesen értelmezték-e, következetesen alkalmazták-e;

· helyesek-e a beszámolóból levont következtetések.
1.8.
Jelen szerződés céljainak elérése érdekében e jelentés elkészítéséhez a Megbízott a következőket teszi vizsgálat tárgyává, és jelenti, amennyiben bármelyiket nem találja kielégítőnek (úgy a területi, mint az MPA éves költségvetési beszámolója esetében):

a) az éves elemi költségvetési beszámolót, területi adatszolgáltatást (a továbbiakban: területi beszámoló) az elfogadott számviteli alapelvek és politikák következetes alkalmazásával készítették el,

b) az éves elemi költségvetési beszámoló, a területi beszámoló megfelel a törvényi előírásoknak és a vonatkozó egyéb rendelkezéseknek,

c) az éves elemi költségvetési beszámoló, a területi beszámoló által bemutatott kép megfelel az ellenőrzött szervezeteknél/szervezeti egységeknél az intézményekről és az MPA kezeléséről, működtetéséről szerzett ismereteknek,

d) az MPA működése (bevételek beszedése, a kiadások/támogatások teljesítése) megfelel a jogszerűségi, szabályszerűségi követelményeknek, továbbá, hogy

e) Az Állami Számvevőszék által végzett, a NAV által beszedett bevételekre vonatkozó információk befolyásolják-e a beszámoló megbízhatóságát. 

1.9.
A Megbízott úgy tervezi meg a könyvvizsgálati ellenőrzést, hogy az valószínűsíthetően feltárja az éves költségvetési beszámolóban (területi beszámolókban) az esetleges szabálytalanságokból eredő jelentős hibákat, de a könyvvizsgálati ellenőrzés fő célja nem a szabálytalanságok és a hibák teljes felderítése, hanem az, hogy megfelelő alapot nyújtson az éves költségvetési beszámolóról (területi beszámolóról) adott könyvvizsgálói záradékhoz (megfelelőségi/megbízhatósági, elfogadó nyilatkozathoz). A szabálytalanságok megelőzése, valamint a feltárt szabálytalanságok kezelése, a szükséges intézkedések megtétele a Megbízó felelőssége. 

1.10.
A könyvvizsgálati ellenőrzés tesztelési eljáráson alapul, ezért elkerülhetetlen annak a kockázata, hogy lényeges hibás állítás feltáratlan marad, ezért a könyvvizsgálói záradék (megfelelőségi/megbízhatósági, elfogadó nyilatkozat) a könyvvizsgálati ellenőrzés során felmerült tényekre és adatokra vonatkozik. 

1.11.
A Megbízott az éves költségvetési beszámoló (a területi beszámolók) könyvvizsgálata részeként részletesen nem tekinti át az adók kiszámítását és az adóbevallásokat. Mindkét fél elismeri, hogy a magyar adóhatóság jogosult az összes adóbevallást hatósági revízió alá vonni, és hogy a magyar számviteli törvénnyel, illetőleg a kormányrendelettel összhangban elkészített éves költségvetési beszámoló könyvvizsgálói záradéka nem nyújt biztosítékot arra, hogy az Alapkezelő által benyújtott adóbevallásokat az adóhatóság elfogadja. 

1.12.
A Megbízó tudomásul veszi, hogy a könyvvizsgálati ellenőrzésről készített jelentés részére átadott példányai nem választhatók külön a hozzájuk kapcsolódó éves beszámolótól, továbbá az abban foglaltak a teljes beszámolótól függetlenül nem használhatók fel. 

1.13.
A Megbízó tudomásul veszi, hogy nem korlátozza a Megbízott írásbeli függetlenségét, nem fogalmazhat meg olyan kikötéseket, amelyek a Megbízottat a szerződésben foglaltak teljesítésében korlátozhatják, továbbá, hogy a könyvvizsgálói jelentést és záradékot (megfelelőségi nyilatkozatot) nem változtathatja meg.  

1.14.
A Megbízó a Megbízott részére megfelelő munkakörülményeket és szabad mozgást biztosít a vizsgálatok helyszínein.  

1.15.
Fentiek ellenében Megbízó a 3.1. pontban rögzített megbízási díjat fizet a Megbízottnak.

1.16.
A Megbízott kijelenti, hogy rendelkezik a tevékenysége folytatásához szükséges összes hatósági és egyéb engedéllyel, eszközzel, továbbá mindazon szakmai tapasztalattal, amely a tevékenység megfelelő szintű ellátásához szükséges.

1.17.
Megbízó a szerződés aláírásával egyidejűleg Megbízott rendelkezésére bocsátja a feladat ellátásához szükséges információkat.

1.18.
A Megbízott a munkát saját költségén végzi el. Köteles a munkavégzést úgy megszervezni, hogy biztosítsa a munka gazdaságos és gyors befejezését.

1.19.
Megbízó a munkát a Megbízott szükségtelen zavarása nélkül bármikor ellenőrizheti. Szerződő Felek rögzítik, hogy Megbízott nem mentesül a felelősség alól, ha Megbízó az ellenőrzést elmulasztotta vagy nem megfelelően végezte el.

1.20.
A Megbízó további kötelességei:

· Tájékoztatja a könyvvizsgálót – véleménye kialakítása céljából – minden, az MPA-val kapcsolatosan a gazdálkodást is érintő fontosabb döntéseiről, 

· nem korlátozza a könyvvizsgáló írásbeli függetlenségét, nem fogalmazhat meg olyan kikötéseket, amelyek a könyvvizsgálót a szerződés teljesítésében korlátozhatja,

· teljességi nyilatkozatot tesz a területi beszámolók (területi MPA egységek vezetői) és  az MPA éves költségvetési beszámolója (alapkezelő) átadása előtt, hogy minden szükséges információt rendelkezésre bocsátott és valósághű adatokat szolgáltatott, betartotta a vonatkozó számviteli és egyéb jogszabályokban foglalt előírásokat, továbbá, hogy a könyvvezetésért és a beszámoló elkészítéséért való felelősség őt terheli,

· a könyvvizsgáló részére megfelelő, a megbízás teljesítéséhez szükséges feltételeket, továbbá szabad mozgást biztosít a vizsgálatok helyszínein, 

· tudomásul veszi, hogy az átadott éves beszámolót és a könyvvizsgálói záradékot (megfelelőségi/megbízhatósági, elfogadó nyilatkozatot) nem változtathatja meg,

· a könyvvizsgáló részére az elfogadó nyilatkozatot aláírja és az e szerződésben foglalt díjat megfizeti abban az esetben is, ha a könyvvizsgáló hitelesítő vélemény helyett korlátozó, vagy elutasító záradékkal (nem-megfelelőségi nyilatkozattal) látja el a beszámolót, 

· hozzájárul ahhoz, hogy az elvégzett feladatot a könyvvizsgáló referenciái között feltüntesse.

1.21.
A Megbízott kötelezettségei, jogai, az együttműködés módja:

· a Megbízott kötelessége arról nyilatkozni, hogy a szerződés megkötésének nincs akadálya, köteles elfogadó nyilatkozatot adni a megbízás elfogadásáról a szerződés aláírásakor,

· a megismert adatokkal kapcsolatosan időbeli korlát nélkül titoktartás kötelezi,

· köteles a feladatot legjobb tudása szerint végezni, a Megbízót folyamatosan tájékoztatni azokról a hiányosságokról, amelyek a könyvvizsgálói jelentés elkészítéséig kijavíthatók, módosíthatók,

· a vizsgálat eredményéről harmadik személy részére csak a Megbízó írásos engedélyével adhat írásos vagy szóbeli tájékoztatást,

· az MPA éves költségvetési beszámolóját, illetőleg az elkészített könyvvizsgálói jelentést 5 évig megőrzi,

· ellenőrzés közben is visszaszolgáltatja azokat a dokumentációkat, amelyek a Megbízó részére a további ügymenet érdekében szükségesek.

1.22.
A Megbízott kijelenti, hogy rendelkezik a tevékenységére vonatkozóan a könyvvizsgálói kamara alapszabályában meghatározott mértékű, a Magyar Köztársaság területén végzett jogszabályi kötelezettségen alapuló könyvvizsgálói tevékenységre vonatkozó könyvvizsgálói felelősségbiztosítással és kötelezettséget vállal arra, hogy a felelősségbiztosítást a szerződés teljes időtartama alatt fenntartja.
1.23.
Megbízott a jelen szerződés teljesítése céljából a jelen szerződésen alapuló szerződéseiben saját magára vonatkozó kötelezettségként vállalja a Kbt. 305. §-a szerinti előírások érvényesítését.

2.
Teljesítési határidő

2.1.
Szakértői napok száma: legfeljebb 1400 szakértői nap.
2.2.
Az egyes feladatrészek teljesítésének határideje: 

	
	Feladat
	Eredmény
	Határidő

	1.
	7 regionális munkaügyi központ 2011. III. negyedéves időközi mérlegjelentésének helyszíni ellenőrzése (időközi mérlegjelentés – leltár - analitika-főkönyv), átadás-átvétel ellenőrzése 
	7 db évközi jelentés
	2012. április 30.

	2.
	7 regionális munkaügyi központ, NGM Központi MPA, NSZFI-MPA 1-9. hó szabályszerűségi ellenőrzése az ÁSZ Módszertani Útmutató alapján, Alapkezelő intézkedéseinek felülvizsgálata
	9 db évközi jelentés
	2012. április 30

	3.
	Vezetői összefoglaló elkészítése a területi vizsgálatok tapasztalatairól. 
	Vezetői összefoglaló
	2012. április 30

	4.
	22 területi egység (20 megyei munkaügyi központ, NGM, NSZFI) szabályszerűségi ellenőrzése
	22 db évközi jelentés
	2012. április 30

	5.
	Vezetői összefoglaló elkészítése a területi vizsgálatok tapasztalatairól. 
	Vezetői összefoglaló
	2012. április 30

	6.
	22 területi egység (20 megyei munkaügyi központ, NGM, NSZFI) szabályszerűségi ellenőrzése, leltározási előkészületek, leltárak, zárási munkák felülvizsgálata
	Szabálytalan eljárások esetén vezetői levél
	2012. április 30

	7.
	22 területi egység (20 megyei munkaügyi központ, NGM, NSZFI) adatszolgáltatásainak, adatfeldolgozások megbízhatóságának előzetes vizsgálata
	Szabálytalan eljárások esetén vezetői levél
	2012. április 30

	8.
	21 területi egység (20 megyei munkaügyi központ, NSZFI) területi beszámolóinak felülvizsgálata
	Könyvvizsgálói ellenőrzési jelentés,  megfelelőségi /megbízhatósági, elfogadó nyilatkozat kibocsátása
	2012. április 30

	9.
	NGM Központi MPA előzetes beszámolójának felülvizsgálata
	Előzetes könyvvizsgálói ellenőrzési jelentés,  megfelelőségi /megbízhatósági, elfogadó nyilatkozat kibocsátása
	2012. április 30

	10.
	Országos MPA kezelése, tájékozódás és rendszervizsgálatok, alapkezelőre, 22 területi egységre vonatkozóan
	Időközi jelentés kibocsátása
	2012. május 31.

	11.
	Területi adatszolgáltatások és az MPA éves költségvetési beszámolójának előzetes felülvizsgálata (22 egység + alapkezelő)
	Előzetes könyvvizsgálói ellenőrzési jelentés,  megfelelőségi /megbízhatósági, elfogadó nyilatkozat kibocsátása
	2012. május 31.

	12.
	NGM területi MPA végleges könyveinek, adatszolgáltatásának felülvizsgálata 
	Végleges könyvvizsgálói ellenőrzési jelentés,  megfelelőségi /megbízhatósági, elfogadó nyilatkozat kibocsátása
	2012. május 31.

	13.
	Országos MPA: adatfeldolgozás, NAV adatszolgáltatás felülvizsgálata, végleges éves költségvetési beszámoló felülvizsgálata 
	Végleges könyvvizsgálói ellenőrzési jelentés,  megfelelőségi /megbízhatósági, elfogadó nyilatkozat kibocsátása
	2012. május 31.

	
	2011. évi beszámoló összesen
	Végső jelentések és záradékok kibocsátása
	2012. május 31.

	14.
	22 területi egység (20 megyei munkaügyi központ, NGM, NSZFI) 2012. 1-5. havi szabályszerűségi ellenőrzése
	22 db évközi jelentés
	2012. július 30.

	15.
	Vezetői összefoglaló elkészítése a területi vizsgálatok tapasztalatairól. 
	Vezetői összefoglaló
	2012. július 30

	16.
	22 területi egység (20 megyei munkaügyi központ, NGM, NSZFI) 2012. 6-8. havi szabályszerűségi ellenőrzése
	22 db évközi jelentés
	2012. október 20

	17.
	Vezetői összefoglaló elkészítése a területi vizsgálatok tapasztalatairól. 
	Vezetői összefoglaló
	2012. október 20 

	18.
	22 területi egység (20 megyei munkaügyi központ, NGM, NSZFI) 2012. évi szabályszerűségi ellenőrzése
	22 db évközi jelentés
	2013. április 30.

	19.
	Vezetői összefoglaló elkészítése a területi vizsgálatok tapasztalatairól. 
	Vezetői összefoglaló
	2013. április 30.

	20.
	22 területi egység (20 megyei munkaügyi központ, NGM, NSZFI) 2012. évi szabályszerűségi ellenőrzése
	22 db évközi jelentés
	2013. április 30.

	21.
	Vezetői összefoglaló elkészítése a területi vizsgálatok tapasztalatairól. 
	Vezetői összefoglaló
	2013. április 30.

	22.
	22 területi egység (20 megyei munkaügyi központ, NGM, NSZFI) 2012. évi szabályszerűségi ellenőrzése
	22 db évközi jelentés
	2013. április 30.

	23.
	Vezetői összefoglaló elkészítése a területi vizsgálatok tapasztalatairól. 
	Vezetői összefoglaló
	2013. április 30.

	24.
	22 területi egység (20 megyei munkaügyi központ, NGM, NSZFI) szabályszerűségi ellenőrzése, leltározási előkészületek, leltárak, zárási munkák felülvizsgálata
	Szabálytalan eljárások esetén vezetői levél
	2013. április 30.

	25.
	22 területi egység (20 megyei munkaügyi központ, NGM, NSZFI) adatszolgáltatásainak, adatfeldolgozások megbízhatóságának előzetes vizsgálata
	Szabálytalan eljárások esetén vezetői levél
	2013. április 30.

	26.
	21 területi egység (20 megyei munkaügyi központ, NSZFI) területi beszámolóinak felülvizsgálata
	Könyvvizsgálói ellenőrzési jelentés,  megfelelőségi /megbízhatósági, elfogadó nyilatkozat kibocsátása
	2013. április 30.

	27.
	NGM Központi MPA előzetes beszámolójának felülvizsgálata
	Előzetes könyvvizsgálói ellenőrzési jelentés,  megfelelőségi /megbízhatósági, elfogadó nyilatkozat kibocsátása
	2013. április 30.

	28.
	Országos MPA kezelése, tájékozódás és rendszervizsgálatok, alapkezelőre, 22 területi egységre vonatkozóan
	Időközi jelentés kibocsátása
	2013. május 31.

	29.
	Területi adatszolgáltatások és az MPA éves költségvetési beszámolójának előzetes felülvizsgálata (22 egység + alapkezelő)
	Előzetes könyvvizsgálói ellenőrzési jelentés,  megfelelőségi /megbízhatósági, elfogadó nyilatkozat kibocsátása
	2013. május 31.

	30.
	NGM területi MPA végleges könyveinek, adatszolgáltatásának felülvizsgálata 
	Végleges könyvvizsgálói ellenőrzési jelentés,  megfelelőségi /megbízhatósági, elfogadó nyilatkozat kibocsátása
	2013. május 31.

	31.
	Országos MPA: adatfeldolgozás, NAV adatszolgáltatás felülvizsgálata, végleges éves költségvetési beszámoló felülvizsgálata 
	Végleges könyvvizsgálói ellenőrzési jelentés,  megfelelőségi /megbízhatósági, elfogadó nyilatkozat kibocsátása
	2013. május 31.

	
	2012. évi beszámoló összesen
	Végső jelentések és záradékok kibocsátása
	2013. május 31.

	
	2011-2012. év együtt:
	Folyamatos könyvvizsgálati ellenőrzés, végső jelentések és záradékok felülvizsgálata
	2013. május 31.


2.3.
A teljesítés véghatárideje: 2013. május 31.

3.
Megbízási díj, fizetési feltételek

3.1.
Szerződő Felek megállapodnak abban, hogy a Megbízott szerződésszerű teljesítés esetén [összeg] Ft/szakértői nap + [ÁFA, azaz [összeg kiírva] forint/szakértői nap + ÁFA, azaz bruttó [összeg] Ft/szakértői nap, azaz bruttó [összeg kiírva] forint/szakértői nap, mindösszesen legfeljebb – tekintettel a 2.1. pontban foglaltakra – bruttó [összeg] Ft, azaz [összeg kiírva]  forint megbízási díjra jogosult. Amennyiben a 2.1. pont szerinti legfeljebb 1400 szakértői nap nem kerül felhasználásra, a Megbízott az igénybe nem vett szakértői napokra nem követelhet díjazást a Megbízótól.
3.2.
A Megbízott díjazása a 2.2. pontban rögzített részhatáridők szerint –  tekintettel a 3.3-3.6. pontokban foglaltakra – esedékes.

3.3.
Szerződő Felek megállapodnak, hogy az egyes feladatrészek teljesítéséről és a feladatokra fordított szakértői napok számáról a Megbízott a 2.2. pontban meghatározott határidőket követő 5 napon belül teljesítési összesítőt készít, és azt megküldi a Megbízó részére. Megbízó a teljesítési összesítő átvételétől számított 15 napon belül teljesítésigazolás kiállítása útján nyilatkozik, illetve szükség esetén közli kifogásait a Megbízottal. A Megbízó képviseletében a teljesítésigazolás kiállítására Elekes Gábor Jánosné főosztályvezető (Munkaerő-piaci Alap Főosztály, Nemzetgazdasági Minisztérium) jogosult.

3.4.
A megbízási díj a Megbízottnak a feladat ellátásával kapcsolatban felmerült minden költségét, kiadását magában foglalja, további követelés nem érvényesíthető.

3.5.
A számla benyújtására a teljesítésigazolás kézhezvételét követően kerülhet sor.

3.6.
A szolgáltatás ellenértékét a Megbízó a Megbízott számlájának kézhezvételét követően, a Kbt. 305.§ alapján utalja át a Megbízott fejlécben megjelölt bankszámlájának javára.

3.7.
A számlán minden esetben fel kell tüntetni a kötelezettségvállalás azonosítóját, a szerződés tárgyát és a Megbízott jelen szerződés fejlécében meghatározott adatait. Ennek hiányában kiegészítés céljából – illetve egyébként, a számla keltétől számított 10 napon túl beérkező számla esetében – a számlát a Megbízó visszaküldi a kibocsátó részére, amely esetben a Megbízó késedelme kizárt.

3.8.
 A Megbízott jelen szerződés aláírásával tudomásul veszi, hogy a szerződés és ennek teljesítése esetén a kifizetés az adózás rendjéről szóló 2003. évi XCII. tv. 36/A. §-ának hatálya alá tartozik, amelynek értelmében a Megbízó minden 200. 000 forintot meghaladó kifizetésnél csak abban az esetben teljesíthet kifizetést, ha a Megbízott Megbízó részére bemutat, átad vagy megküld a tényleges kifizetés időpontjától számított 30 napnál nem régebbi nemlegesnek minősülő együttes adóigazolást, vagy a Megbízott a kifizetés időpontjában szerepel a köztartozásmentes adózói adatbázisban (Art. 36/B. §).

A Megbízó köztartozást mutató együttes adóigazolás átadása, bemutatása vagy megküldése esetén a köztartozás erejéig a kifizetést visszatartja.

A Megbízott tudomásul veszi, hogy az Art. 36/A. §-ában foglaltakat az alvállalkozókkal ill. teljesítési segédekkel megkötött szerződései tekintetében is érvényesíteni köteles, amelynek elmulasztása esetén a kifizetés erejéig egyetemlegesen felel az alvállalkozót  ill. teljesítési segédet a kifizetés időpontjában terhelő köztartozásért.

4.
Alvállalkozás

4.1.
A Megbízott a feladatokat saját maga és/vagy az ajánlatában megjelölt alábbi alvállalkozó(k) bevonásával köteles teljesíteni az ajánlatban meghatározottak szerint: 

(1)
[név]


[székhely, lakóhely]


[nyilvántartásba vétel száma (cégjegyzékszám); szem. ig. szám stb.]

(n)
[név]


[székhely, lakóhely]


[nyilvántartásba vétel száma (cégjegyzékszám); szem. ig. szám stb.]

Szerződő Felek rögzítik, hogy a fent megjelölt alvállalkozó(k) nem vehet(nek) igénybe a saját teljesítés(ük)nek tíz százalékát meghaladó mértékben alvállalkozót vagy teljesítési segédet.

Ha a szerződéskötést követően – a szerződéskötéskor előre nem látható ok következtében – beállott lényeges körülmény miatt a szerződés vagy annak egy része nem lenne teljesíthető a megjelölt alvállalkozó(k)val, Megbízó más szervezet (személy) közreműködéséhez is hozzájárulhat, ha az megfelel a közbeszerzési eljárásban az alvállalkozókra meghatározott követelményeknek (Kbt. 304.§ (3) bekezdés).

4.2.
Az alvállalkozói szerződéseknek meg kell felelniük jelen szerződés kikötéseinek.

5.
A Megbízott nem szerződésszerű teljesítése, kötbér, a szerződés megszűnése

5.1.
A Megbízott kötelezettségeinek – felróható – nem szerződésszerű, vagy nem teljesítése esetén Megbízó a szerződést a szerződés megkötésének időpontjára visszamenő hatállyal felbonthatja (elállás), illetve a Ptk. 320. § (3) bekezdésében meghatározott esetben a felmondás jogát gyakorolhatja és követelheti a neki okozott kár megtérítését.

5.2.
A Megbízó a fentieken túl a szerződéstől bármikor – indokolás nélkül – elállhat, köteles azonban a Megbízott kárát megtéríteni. Amennyiben a Megbízottnak a Megbízó elállásáig a teljesítés érdekében költségei, kiadásai keletkeztek, bizonyos munkákat már elvégzett, kártalanítási igényének érvényesítésére szerződő Felek a 3.2. pontban foglaltakat tekintik irányadónak. 

5.3.
A Megbízott köteles a Megbízót minden olyan körülményről haladéktalanul értesíteni, amely a feladat kellő időre való elvégzését veszélyezteti vagy gátolja. Az értesítés elmulasztásából eredő kárért felelős.
5.4.
Amennyiben a Megbízott – neki felróhatóan – késedelmesen teljesít, úgy a Megbízó – a szerződésszegésből fakadó egyéb igényein túl – késedelmi kötbérre jogosult. A késedelmi kötbér mértéke az eredménytelenül eltelt teljesítési határidőtől számítva napi 50.000 forint.

5.5.
A Megbízott a Megbízó utasítása szerint köteles eljárni, figyelemmel a Magyar Könyvvizsgálói Kamaráról, a könyvvizsgálói tevékenységről, valamint a könyvvizsgálói közfelügyeletről szóló 2007. évi LXXV. törvény előírásaira. Amennyiben a szolgáltatás – a Megbízottnak felróhatóan – nem felel meg a jelen szerződésben meghatározott feltételeknek, illetve a teljesítés során a Megbízó által megfogalmazott igényeknek, úgy Megbízó a hiba kiküszöböléséig hibás teljesítési kötbérre jogosult. A hibás teljesítési kötbér alapja a hibásan teljesített feladatrész nettó ellenértéke, mértéke 1%.

5.6.
A Megbízónak jogában áll a késedelmi, illetve a hibás teljesítési kötbért az esedékes megbízási díjba beszámítani (amennyiben a Kbt. 306/A. § (5) bekezdésében foglaltak fennállnak).

5.7.
Ha a Megbízó célszerűtlen vagy szakszerűtlen utasítást ad, erre a Megbízott köteles őt figyelmeztetni. A figyelmeztetés elmulasztásából eredő kárért a Megbízott felelős. Ha azonban a Megbízó a figyelmeztetés ellenére utasítását fenntartja, a Megbízott a szerződéstől elállhat. Ha nem áll el, a Megbízó utasítása szerint a Megbízó kockázatára köteles a munkát elvégezni.

5.8.
Ha a Megbízott a jelen szerződésben meghatározott bármely feladatrészt – neki felróhatóan – nem teljesíti, úgy a Megbízó a meghiúsult feladatrész nettó ellenértéke 15 %-ának megfelelő mértékű meghiúsulási kötbérre jogosult, amely esetben a Megbízó a továbbiakban a teljesítést nem követelheti. Nemteljesítésnek minősül, amennyiben a Megbízott bármely feladatrész teljesítésével 30 napot meghaladó késedelembe esik, vagy hibás teljesítés esetén, amennyiben a Megbízó hibátlan teljesítésre történő felszólításának – az ott meghatározott határidőben – nem tesz eleget, vagy a teljesítés ezt követően sem felel meg a jelen szerződésben, jogszabályban, illetve a teljesítés során a Megbízó által meghatározott követelményeknek. 

5.9.
Megbízott tudomásul veszi, hogy a Megbízó – a Polgári Törvénykönyvről szóló 1959. évi IV. törvény (a továbbiakban: Ptk.) 246. §-ára figyelemmel – jogosult a kötbért meghaladó kárának érvényesítésére, illetve, hogy a késedelmi vagy a hibás teljesítési kötbér megfizetése nem menetesíti a teljesítés alól.

5.10.
A Megbízó a kötbérigényét írásban köteles közölni a Megbízottal, külön megjelölve annak jogalapját és összegét.

5.11.
A szerződő Felek a szerződést közös megegyezéssel bármikor megszüntethetik. Ebben az esetben a szerződő Felek írásban, közösen aláírt okiratban rendelkeznek a szerződés megszűnésével kapcsolatos elszámolásról, és a szerződő Feleknek a megszüntetésről rendelkező okiratban meghatározott megszűnési időpontig még fennálló és teljesítendő feladatairól.

6.
Kapcsolattartás

6.1.
A szerződő Felek a szerződés teljesítésének elősegítése érdekében kapcsolattartó személyeket jelölnek meg az alábbiak szerint:

· Megbízó képviselője:

Elekes Gábor Jánosné főosztályvezető (Munkaerő-piaci Alap Főosztály)

tel: (36)-1-472-8608, fax: (36)-1-472-8438; e-mail: janosne.gabor.elekes@ngm.gov.hu;

· Megbízott képviselője:

[név]

tel: (36)-1-[szám], mobil: 06-[szám], fax: (36)-1-[szám], e-mail: [cím].

6.2.
Szerződő Felek rögzítik, hogy egymás között minden nyilatkozatot vagy egyéb értesítést írásban, szükség szerint tértivevényes levélben, e-mailben vagy telefax útján kell megküldeni, amely akkor tekinthető szabályszerűnek, ha azt a kapcsolattartó személyek részére kézbesítették. Az értesítés akkor válik joghatályossá, amikor azt a címzett igazoltan átvette.

6.3.
Az e-mail vagy telefax útján történő kézbesítés esetén a nyilatkozat vagy értesítés akkor válik joghatályossá, amikor a címzett azt igazoltan kézhez vette: arról automatikus vagy kifejezett visszaigazolás érkezett.

6.4.
A tértivevényes ajánlott postai küldeményt a kézbesítés megkísérlésének napján kézbesítettnek kell tekinteni, ha a címzett az átvételt megtagadta. Ha a kézbesítés azért volt eredménytelen, mert a címzett az iratot nem vette át (az a feladóhoz nem kereste jelzéssel érkezett vissza), az iratot – az ellenkező bizonyításáig – a postai kézbesítés második megkísérlésének napját követő ötödik munkanapon kell kézbesítettnek tekinteni. 

6.5.
A szerződő Felek megállapodnak, hogy a fent megjelölt kapcsolattartók személyében történt változásról a másik felet haladéktalanul értesítik. A kapcsolattartók személyében bekövetkezett változás a másik félhez szerződésszerűen megküldött értesítéssel lép hatályba.

7.
Titoktartás

7.1.
A szerződő Felek a jelen szerződéssel, illetve az annak során teljesített szolgáltatással kapcsolato​san kölcsönösen kijelentik, hogy a teljesítés során tudomásukra jutott minden információt és adatot bizalmasan kezelnek és megőriznek, ezeket a másik fél előzetes, írásbeli hozzájárulása hiányában nem hozzák nyilvánosságra vagy illetéktelen harmadik személy tudomására. A Megbízott a birtokába került információkat kizárólag a jelen szerződésben meghatározott feladatok teljesítése érdekében használhatja fel. 

7.2.
Szerződő Felek rögzítik, hogy a titoktartási rendelkezések megszegése esetén a Megbízó jogosult a jelen szerződéstől azonnali hatállyal elállni. Az elállás nem zárja ki a titoktartási kötelezettség megszegésére irányadó egyéb polgári- vagy büntetőjogi szankciók alkalmazását.

7.3.
Megbízott vállalja, hogy a Ptk. 81. §-ának (3) bekezdésére figyelemmel üzleti titok címen nem tagadja meg a tájékoztatást a jelen szerződés lényeges tartalmáról. A Megbízott jelen szerződés aláírásával tudomásul veszi, hogy nem minősül üzleti titoknak az az adat, amelynek megismerését, vagy nyilvánosságra hozatalát külön törvény közérdekből elrendeli.

7.4.
Szerződő Felek tudomásul veszik az Állami Számvevőszéknek az Állami Számvevőszékről szóló 2011. évi LXVI. törvény 5.§-ának (5) bekezdése szerinti, valamint a Kormányzati Ellenőrzési Hivatalnak az államháztartásról szóló 1992. évi XXXVIII. tv. 120/B. §-a szerinti ellenőrzési jogosultságát. 
7.5.
Szerződő Felek tudomásul veszik, hogy a szerződés a Kbt. 99/A. §-ának (2)-(3) bekezdésében foglaltakra figyelemmel nyilvános, tartalma közérdekű adatnak minősül.

7.6.
Megbízott tudomásul veszi, hogy az államháztartásról szóló 1992. évi XXXVIII. törvény 15/B. §-a alapján Megbízó a szerződés megnevezését (típusát), tárgyát, a szerződő Felek nevét, a szerződés értékét, időtartamát, valamint az említett adatok változásait a szerződés létrejöttét követő hatvan napon belül közzéteszi.

8.
Vitás kérdések rendezése

8.1.
A Megbízottnak és a Megbízónak meg kell tennie mindent annak érdekében, hogy közvetlen tárgyalások útján rendezzenek minden olyan nézeteltérést vagy vitát, amely közöttük a szerződés keretében vagy a szerződéssel kapcsolatosan felmerült. Minden, a szerződés megkötése után felmerülő, a szerződés teljesítését akadályozó körülményről a szerződő Felek kölcsönösen kötelesek egymást tájékoztatni.

9.
Egyéb rendelkezések

9.1.
Szerződő Felek a szerződést kizárólag írásban, a Kbt. 303. §-ában foglaltakra figyelemmel módosíthatják.

9.2.
A szerződés a szerződő Felek általi aláírásának napján lép hatályba, és mindkét fél szerződésszerű teljesítésével megszűnik.

9.3.
Jelen szerződés bármely pontjának vagy rendelkezésének érvénytelensége nem jelenti a teljes szerződés érvénytelenségét, kivéve, ha az érvénytelennek minősülő rendelkezés vagy rész nélkül a szerződő Felek a szerződést nem kötötték volna meg, vagy e rendelkezés, illetve rész hiányában a szerződés értelmetlenné vagy értelmezhetetlenné válna.

A szerződés értelmezése vagy bármely jellegű vizsgálata esetében a Megbízó birtokában lévő példány tartalma és szövege az irányadó.

9.4.
Szerződő Felek a jelen szerződésben nem szabályozott kérdések tekintetében a Ptk., a személyes adatok védelméről és a közérdekű adatok nyilvánosságáról szóló 1992. évi LXIII. törvény, a minősített adat védelméről szóló 2009. évi CLV. törvény, valamint a közbeszerzésekről szóló 2003. évi CXXIX. törvény rendelkezéseit tekintik irányadónak.

Szerződő Felek a jelen szerződést – annak elolvasása és értelmezése után –, mint akaratukkal mindenben megegyezőt – [x] példányban  – helybenhagyólag aláírják.

Mellékletek:

1. Elfogadó nyilatkozat;

2. Megbízólevél;

3. Teljesítés-igazolás minta;

4. Felolvasólap;

5. A Megbízó pénzforgalmi szolgáltatójának adott, beszedési megbízás teljesítésére vonatkozó felhatalmazó nyilatkozata;

6. Megbízott szakmai felelősségbiztosítása;
7. Teljességi nyilatkozat

n.


Budapest, [dátum]

	Megbízó

[név]

[statusz]
	
	Megbízott

[név]

[statusz]

	Nemzetgazdasági Minisztérium
	
	[cégnév]


Ellenjegyzem:

	[költségvetési ellenjegyző neve]

[statusz]

	Nemzetgazdasági Minisztérium

[szervezeti egység]


	[jogi ellenjegyző neve]

[statusz]

	Nemzetgazdasági Minisztérium

[szervezeti egység]


Kapják:
1.) Nemzetgazdasági Minisztérium (Munkaerő-piaci Alap Főosztály, Költségvetési és Gazdálkodási Főosztály, Jogi és Kodifikációs Főosztály)

2.) Megbízott

5. MELLÉKLETEK, NYILATKOZAT-MINTÁK

Fedlap
“Eredeti”

“Másolat”

(a nem kívánt felirat törlendő!)

Az ajánlat ……. 

folyamatosan számozott oldalt tartalmaz.

A J Á N L A T

„A Munkaerő-piaci Alap 2011-2012. évi könyvvizsgálati ellenőrzése”
tárgyú
közbeszerzési eljárásra.

Ajánlattevő neve, székhelye

Kapcsolattartó:

Neve:  

Beosztása:  

Telefonszáma:  

Telefaxszáma:  

     E-mail címe:  

Kelt: 

FELOLVASÓLAP
Ajánlattevő neve:

Ajánlattevő címe:

A feladat teljes körű ellátásáért kért ellenszolgáltatás: 

                                               nettó ……………………… Ft/szakértői nap.
Felelősségem tudatában kijelentem, hogy a fent felsorolt adatok, az ajánlatunkban szereplő vállalásokkal egyezőek, a teljesítés során a fent leírtakon kívül egyéb költség nem merülhet fel.

Kelt: 2012. ………………
......................................

     cégszerű aláírás

AJÁNLATTEVŐI NYILATKOZAT a Kbt. 70. §-a szerint

Alulírott …………………………........................................................... (név), 

mint a(z) 

….…...................................................................................................................................(cég)

ajánlattevő cégjegyzésre jogosult képviselője, felelősségem tudatában nyilatkozom, hogy az általam jegyzett cég, mint ajánlattevő, a közbeszerzésekről szóló 2003. évi CXXIX. törvény 70. §-ában leírtakat, amely szerint 

„70. § (1) Az ajánlattevőnek az ajánlati felhívásban és a dokumentációban meghatározott tartalmi, és a 70/A. § (1)-(3) bekezdései szerinti formai követelményeknek megfelelően kell ajánlatát elkészítenie és benyújtania. Az ajánlatkérő az ajánlati felhívásban egyszerűbb formai követelményeket is előírhat. A dokumentáció magyar nyelven történő elérhetőségét, illetve a magyar nyelven történő ajánlattétel lehetőségét minden esetben biztosítani kell.

(2) Az ajánlatnak tartalmaznia kell különösen az ajánlattevő kifejezett nyilatkozatát az ajánlati felhívás feltételeire, a szerződés megkötésére és teljesítésére, valamint a kért ellenszolgáltatásra vonatkozóan. Az ajánlatban továbbá az ajánlattevőnek nyilatkoznia kell arról, hogy a kis- és középvállalkozásokról, fejlődésük támogatásáról szóló törvény szerint mikro-, kis- vagy középvállalkozásnak minősül-e.

(3) Az ajánlattevőnek a kizáró okokkal kapcsolatban a 63. § szerint kell eljárnia. Az ajánlattevő továbbá köteles igazolni a szerződés teljesítéséhez szükséges pénzügyi és gazdasági, valamint műszaki, illetőleg szakmai alkalmasságát, és az erre vonatkozó igazolásokat az ajánlatban kell megadnia.

(4) Az ajánlattevő ugyanabban a közbeszerzési eljárásban - részajánlat-tételi lehetőség biztosítása esetén ugyanazon rész tekintetében -

a) nem tehet közös ajánlatot más ajánlattevővel,

b) más ajánlattevő - a közbeszerzés értékének tíz százalékát meghaladó mértékben igénybe venni kívánt - alvállalkozójaként nem vehet részt,

c) más ajánlattevő számára erőforrást nem biztosíthat.

(5) Egy személy (szervezet) nem lehet egy ajánlatban, - részajánlat-tételi lehetőség biztosítása esetén ugyanazon rész tekintetében - egyszerre erőforrást nyújtó szervezet és alvállalkozó.

(6) Ha egy - a 4. § 2. pontjának a)-d) alpontjai hatálya alá nem tartozó - személy (szervezet) a közbeszerzés értékének huszonöt százalékát meghaladó mértékben fog részt venni a szerződés - részajánlat-tételi lehetőség biztosítása esetén egy részre vonatkozó szerződés - teljesítésében, akkor nem lehet alvállalkozónak minősíteni, hanem az ajánlatban és a szerződés teljesítése során közös ajánlattevőként kell hogy szerepeljen.

(7) Egy személynek (szervezetnek) a szerződés teljesítésében való részvétele arányát az határozza meg, hogy milyen arányban részesül a beszerzés tárgyának ÁFA nélkül számított ellenértékéből.

(8) Az ajánlatban felolvasólapot kell elhelyezni, ami tartalmazza a 80. § (3) bekezdése szerinti összes adatot.”
tudomásul vette.

Ennek ismeretében a Nemzetgazdasági Minisztérium által „A Munkaerő-piaci Alap 2011-2012. évi könyvvizsgálati ellenőrzése” tárgyában kiírt ajánlati felhívása alapján ajánlattevőként ezúton nyilatkozunk arra vonatkozóan, hogy az ajánlati felhívás és dokumentáció feltételeit – a szerződéses feltételekkel együtt – megvizsgáltuk és megértettük, az ajánlati felhívásban foglalt feltételeket tudomásul vettük, nyertességünk esetén a szerződéses feltételek teljesítésére alkalmasak vagyunk, a kért ellenszolgáltatást az ajánlatban megadtuk, és ezúton nyilatkozunk, hogy ajánlatot teszünk a szerződés megkötésére és teljesítésére az ajánlatunkban megadottak szerint.
Az általunk megajánlott/megajánlásra kerülő szolgáltatások megfelelnek a dokumentációban meghatározott követelményeknek, valamint a hatályos jogszabályoknak.

Az Ajánlattevő …………………………………….. (cégnév) tudomásul veszi, hogy az ajánlatkérő az ajánlatok elbírálása során a Kbt. 57.§. (2) bekezdés a) pontja – a legalacsonyabb összegű ellenszolgáltatás szempontja – szerinti érvényes ajánlatot fogadja el.

Alulírott ....................................................., mint a(z) …................................................................ (ajánlattevő megnevezése) cégjegyzésre jogosult képviselője büntetőjogi felelősségem tudatában kijelentem, hogy a …………………………………………….. (cég megnevezése) által benyújtott, az ajánlat részét képező valamennyi dokumentum tartalma megfelel a valóságnak, azok tartalmáért felelősséget vállalok.

Kelt 

......................................

cégszerű aláírás
AJÁNLATTEVŐI NYILATKOZAT Kkvt. szerinti minősítésről

Alulírott ....................................., mint a(z) ......................................................... cégjegyzésre jogosult képviselője büntetőjogi felelősségem tudatában

n y i l a t k o z o m

hogy a(z) ............................................................. ajánlattevő a kis-és középvállalkozásokról szóló 2004. évi XXXIV. (Kkvt.) törvény 3. §-a értelmében:

( mikrovállalkozásnak minősül;
( kisvállalkozásnak minősül;

( középvállalkozásnak minősül;
( nem minősül KKV-nak.
A megfelelő választ X-el kell jelölni!

(A kis- és középvállalkozások meghatározása:

3. §  (1) KKV-nak minősül az a vállalkozás, amelynek

a) összes foglalkoztatotti létszáma 250 főnél kevesebb, és

b) éves nettó árbevétele legfeljebb 50 millió eurónak megfelelő forintösszeg, vagy mérlegfőösszege legfeljebb 43 millió eurónak megfelelő forintösszeg.

(2) A KKV kategórián belül kisvállalkozásnak minősül az a vállalkozás, amelynek

a) összes foglalkoztatotti létszáma 50 főnél kevesebb, és

b) éves nettó árbevétele vagy mérlegfőösszege legfeljebb 10 millió eurónak megfelelő forintösszeg.

(3) A KKV kategórián belül mikrovállalkozásnak minősül az a vállalkozás, amelynek

a) összes foglalkoztatotti létszáma 10 főnél kevesebb, és

b) éves nettó árbevétele vagy mérlegfőösszege legfeljebb 2 millió eurónak megfelelő forintösszeg.

(4) Nem minősül KKV-nak az a vállalkozás, amelyben az állam vagy az önkormányzat közvetlen vagy közvetett tulajdoni részesedése - tőke vagy szavazati joga alapján - külön-külön vagy együttesen meghaladja a 25%-ot.

(5) A (4) bekezdésben foglalt korlátozó rendelkezést nem kell alkalmazni a 19. § 1. pontjában meghatározott befektetők részesedése esetében.

(6) Ahol jogszabály „KKV-t”, „mikro-, kis- és középvállalkozást”, illetve „kis- és középvállalkozást” említ, azon - ha törvény másként nem rendelkezik az e törvény szerinti KKV-t kell érteni.)

………………………., 2012. ……………….. hó …... nap

………………………………

/cégszerű aláírás/

AJÁNLATTEVŐI NYILATKOZAT a Kbt. 60. §-ának (1) bekezdése és 61.§-a tekintetében

Alulírott ……………………………….., mint a(z) …………………..(cégnév, székhely) ……………………………..cégjegyzésre jogosult képviselője – az ajánlati felhívásban és a dokumentációban foglalt valamennyi formai és tartalmi követelmény, utasítás, kikötés gondos áttekintése után – ezennel kijelentem, a(z)

…………………………………………………ajánlattevő, 10 % feletti alvállalkozó, vagy erőforrást nyújtó szervezet1
nem áll a Kbt. 60. §-ának (1) bekezdésében, valamint 61.§-ában, meghatározott kizáró okok hatálya alatt.

Jelen nyilatkozatot a Nemzetgazdasági Minisztérium, mint ajánlatkérő által „A Munkaerő-piaci Alap 2011-2012. évi könyvvizsgálati ellenőrzése” tárgyában megindított közbeszerzési eljárásban, az ajánlat részeként teszem.

Kijelentem, hogy az általam tett nyilatkozat a valóságnak megfelel és kijelentésemet polgári jogi és büntetőjogi felelősségem tudatában teszem meg, azért mindenkor helytállni tartozom.

………………….................... 2012. …..................... hó…......nap







……………………………………………..








         (cégszerű aláírás)
1 A megfelelő rész aláhúzandó. Külön nyilatkozat csatolandó az ajánlattevő, a 10% feletti alvállalkozó és az  erőforrást nyújtó szervezet tekintetében, az adott szervezet cégjegyzésre jogosult képviselője által aláírva.

AJÁNLATTEVŐI NYILATKOZAT a Kbt. 71. §-a (1) bekezdésének a) pontja alapján

Alulírott ..........................................., mint a(z) ...................................................... (ajánlattevő megnevezése) cégjegyzésre jogosult képviselője büntetőjogi felelősségem tudatában

n y i l a t k o z o m

és az alábbiakban megjelölöm
- a közbeszerzésnek azt a részét (részeit), amelynek teljesítéséhez cégünk a közbeszerzés értékének tíz százalékát meg nem haladó mértékben alvállalkozót vesz igénybe:

……………………………….……………………………………………...

……………………………….……………………………………………...

………………………., 2012. …………………….hó…….nap


………………………………………….


cégszerű aláírás

AJÁNLATTEVŐI NYILATKOZAT1 a Kbt. 71. §-a (1) bekezdésének b) pontja alapján
Alulírott …………………………........................................................... (név), 

mint a(z) .............................................................................................................................(cég)

ajánlattevő cégjegyzésre jogosult képviselője, felelősségem tudatában nyilatkozom, hogy a  Nemzetgazdasági Minisztérium „A Munkaerő-piaci Alap 2011-2012. évi könyvvizsgálati ellenőrzése” tárgyú, közbeszerzési eljárás eredményeképpen kötendő megbízási szerződés teljesítésébe a közbeszerzés értékének 10 %-át meghaladó mértékben

alvállalkozót nem kívánunk bevonni.

(a megfelelő válasz aláhúzandó)

az alábbi alvállalkozókat kívánjuk bevonni, és egyben megjelölöm a közbeszerzésnek azt a részét (részeit), és százalékos arányát, amelynek teljesítésében a megjelölt alvállalkozók közreműködnek:

	Alvállalkozó megnevezése
	A közbeszerzés azon része(i), amelynek teljesítésében a megjelölt alvállalkozó közreműködik
	A közbeszerzés százalékos aránya, amelynek teljesítésében a megjelölt alvállalkozó közreműködik

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Tudomásul vesszük, hogy a Kbt. 71. §-a szerint 

„(1) Az ajánlatban meg kell jelölni

a) a közbeszerzésnek azt a részét (részeit), amelynek teljesítéséhez az ajánlattevő a közbeszerzés értékének tíz százalékát meg nem haladó mértékben alvállalkozót vesz igénybe,

b) az ajánlattevő által a szerződés teljesítéséhez a közbeszerzés értékének tíz százalékát meghaladó mértékben igénybe venni kívánt alvállalkozókat, valamint a közbeszerzésnek azt a részét (részeit) és százalékos arányát, amelynek teljesítésében a megjelölt alvállalkozók közre fognak működni,

c) az ajánlattevő részére erőforrást nyújtó szervezetet, és az ajánlati felhívás vonatkozó pontjának megjelölésével azon alkalmassági minimum követelményt (követelményeket), melynek igazolása érdekében az ajánlattevő ezen szervezet erőforrására (is) támaszkodik, továbbá

d) a 69. § (8) bekezdésének alkalmazása esetén az érintett - a közbeszerzés értékének tíz százalékát nem meghaladó mértékben igénybe venni kívánt - alvállalkozó nevét, címét.

(2) Az (1) bekezdés szerinti megjelölés és igénybevétel nem érinti az ajánlattevő teljesítésért való felelősségét.

(3)

(4) Ha az ajánlatkérő az ajánlati felhívásban előírta, az ajánlattevő által a közbeszerzés értékének tíz százalékát meghaladó mértékben igénybe venni kívánt alvállalkozók szerződés teljesítéséhez szükséges pénzügyi és gazdasági, valamint műszaki, illetőleg szakmai alkalmasságára vonatkozó igazolásokat is az ajánlatban kell megadni.

(5)”

Kelt 

.........................…………............

            cégszerű aláírás

1 Nyilatkozni abban az esetben is kell, amikor az ajánlattevő nem kíván a teljesítésbe alvállalkozót bevonni. A nemleges választ is le kell írni. 

AJÁNLATTEVŐI NYILATKOZAT a Kbt. 71. §-a (1) bekezdésének c) pontja alapján

Alulírott ..........................................., mint a(z) ...................................................... (ajánlattevő megnevezése) cégjegyzésre jogosult képviselője büntetőjogi felelősségem tudatában

n y i l a t k o z o m

és az alábbiakban megjelölöm a cégünk részére a szerződés teljesítéséhez erőforrást nyújtó szervezete(ke)t:
	Erőforrást nyújtó szervezet megnevezése
	Az alkalmassági követelmény (az ajánlati felhívás vonatkozó pontjának) megjelölése, amelynek igazolása tekintetében a megjelölt erőforrást nyújtó szervezet erőforrást biztosít

	
	

	
	

	
	


………………………., 2012. …………………….hó…….nap


………………………………………….


cégszerű aláírás

AJÁNLATTEVŐI NYILATKOZAT a Kbt. 71. §-a (1) bekezdésének d) pontja alapján

(Csak a Kbt. 69. §-a (8) bekezdésének alkalmazása esetén kell kitölteni!)

Alulírott …………………………........................................................... (név), 

mint a(z) .............................................................................................................................(cég)

ajánlattevő cégjegyzésre jogosult képviselője, felelősségem tudatában nyilatkozom, hogy a Nemzetgazdasági Minisztérium „A Munkaerő-piaci Alap 2011-2012. évi könyvvizsgálati ellenőrzése” tárgyú közbeszerzési eljárásban a Kbt. 67. §-a (3) bekezdésének a) és/vagy d) pontjaiban foglalt alkalmassági követelményeknek az alábbi, a közbeszerzés értékének 10 %-át nem meghaladó mértékben igénybe venni kívánt alvállalkozókkal együtt felelek meg:
	Alvállalkozó neve
	Alvállalkozó címe

	
	

	
	

	
	


Kelt 

.........................…………............

            cégszerű aláírás

AJÁNLATTEVŐI NYILATKOZAT a Kbt. 63. § (3) bekezdése alapján

Alulírott ..........................................................................., mint a(z) ............................................................................ ajánlattevő cégjegyzésre jogosult képviselője büntetőjogi felelősségem tudatában a közbeszerzésekről szóló 2003. évi CXXIX. törvény (továbbiakban: Kbt.) 63.§ (3) bekezdésében foglaltaknak megfelelően 

n y i l a t k o z o m,

hogy a Nemzetgazdasági Minisztérium „A Munkaerő-piaci Alap 2011-2012. évi könyvvizsgálati ellenőrzése” tárgyú, közbeszerzési eljárás eredményeként létrejövő szerződés teljesítéséhez – a közbeszerzés értékének 10%-át nem meghaladó mértékben - nem veszünk igénybe olyan alvállalkozót, amellyel szemben a kizáró okok közül bármelyik fennáll.

………………………….……., 2012.……………….. hó …... nap

	
	………………………………

cégszerű aláírás


AJÁNLATTEVŐI NYILATKOZAT a számlavezető pénzintézetekről

Alulírott…………………………, mint a(z)…………………….……………….cégjegyzésre jogosult képviselője, felelősségem tudatában

nyilatkozom,

hogy számlánkat/számláinkat az alábbi pénzintézet(ek) vezeti(k):

Kijelentem, hogy a fenti felsorolás

a) a cégkivonattal egyező, 

b) attól eltér az alábbi okok miatt:1
Kijelentem, hogy a fent felsorolt és az ajánlatban szerepeltetett pénzintézete(ke)n kívül más pénzintézet a cég/vállalkozás részére számlát nem vezet.

Kelt  

……………………………

cégszerű aláírás

1 A megfelelő rész aláhúzandó, illetve a b) pont esetén az indok(ok)kal kiegészítendő.
Pénzintézeti nyilatkozat

(bankinformáció a számlavezető pénzintézettől)

A pénzintézeti nyilatkozatnak az alábbiakat kell tartalmazni:

· mióta vezeti a számláját;

· a számláján van-e, volt-e sorban állás a nyilatkozat kiállítását megelőző 12 hónapban. 

Kelt 

.............................................

a pénzintézet cégszerű aláírása

Ez a lap a szükséges számú bankinformációra cserélendő (valamennyi számlavezetőjétől)! A pénzintézeti nyilatkozatok – a kialakult helyi szokásoknak megfelelően – eltérő formájúak és tartalmúak lehetnek, ami elfogadásra kerül, ha a kért fontosabb tartalmi elemeket magában foglalja.

Ajánlattevő és a közbeszerzés értékének 10%-át meghaladó mértékben igénybe venni kívánt alvállalkozó(k) utolsó pénzügyileg lezárt üzleti évre (2010.) vonatkozó, számviteli jogszabályok szerinti éves beszámolójának egyszerű másolatát itt kérjük csatolni!
Ajánlattevő és a közbeszerzés értékének 10%-át meghaladó mértékben igénybe venni kívánt alvállalkozó(k) 2010-2011. évekre vonatkozó, a közbeszerzés tárgyából (könyvvizsgálói szolgáltatás) származó, általános forgalmi adó nélkül számított árbevételéről szóló  nyilatkozatát itt kérjük csatolni!
NYILATKOZAT a Kbt. 67. §-a (3) bekezdésének a) pontja alapján

az előző 36 hónap teljesített szolgáltatásairól

Alulírott …………………………………..……………..………. (képviseli: …………………………………….), mint ajánlattevő / közös ajánlattevő / a közbeszerzés értékének 10 %-át meghaladó mértékben igénybe venni kívánt alvállalkozó1 a dokumentációban foglalt valamennyi formai és tartalmi követelmény, utasítás, kikötés és műszaki leírás gondos áttekintése után - a Kbt. 67. § (3) bekezdés a) pontjában foglaltaknak megfelelően kijelentem, hogy

az ajánlati felhívás III.2.3) Műszaki ill. szakmai alkalmasság megítélése pontjának megfelelően az ajánlati felhívás feladását megelőző 36 hónapban befejezett, szerződésszerűen teljesített, államháztartás alrendszereiben végzett könyvvizsgálati ellenőrzésre vonatkozó szolgáltatásai az alábbiak voltak:

	
	A szerződést kötő másik fél

(a felvilágosítást adó személy nevének és telefonszámának megjelölésével)
	A szolgáltatás tárgya
	Teljesítés helye
	Teljesítés ideje

(év, hónap /időszak)

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Fentiek dokumentálják, hogy cégünk megfelel az ajánlati felhívásban megfogalmazott követelményeknek, amelyek szerint cégünk rendelkezik az ajánlati felhívás feladásának napját megelőző 36 hónapban befejezett és szerződésszerűen teljesített, az államháztartás alrendszereiben országos hálózati rendszerben működtetett elkülönített állami pénzalapnál / központi költségvetési szervnél / fejezetnél / középirányító szervnél végzett könyvvizsgálati ellenőrzésről szóló legalább 2 darab referenciával, amelyek közül legalább egy referencia elkülönített állami pénzalapnál végzett könyvvizsgálói ellenőrzési tevékenységről szól. Ezúton nyilatkozom továbbá, hogy a teljesítés minden esetben szerződésszerű volt.
Kijelentem, hogy az általam tett nyilatkozat a valóságnak megfelel és kijelentésemet polgári jogi és büntetőjogi felelősségem tudatában teszem meg, azért mindenkor helytállni tartozom.

………………….................... 2012. …..................... hó…......nap

	
	………………………………

                          cégszerű aláírás




A táblázatban lévő sorszámozás csak a minta kedvéért történt, ennek megfelelően nem kötelező minden sor kitöltése, és – igény esetén - a táblázat tetszőleges számú sorral bővíthető.

Az ajánlattevő a szerződés teljesítéséhez szükséges alkalmasság igazolása érdekében más szervezet (szervezetek) erőforrására is támaszkodhat. A rendelkezésre állás bizonyítása az érintett szervezet Kbt. 65. § (4) bekezdése szerinti igazolásaival történik, emellett az erőforrást nyújtó szervezet az alkalmasságot az ajánlattevővel azonos módon köteles igazolni. A Kbt. 4. § 3/E. pontja alapján nem minősülhet erőforrásnak a 67. § (3) bekezdésének a), d)-f) pontja szerinti körülmény, kivéve, ha az ajánlattevő és az erőforrást nyújtó szervezet között a Polgári Törvénykönyv szerinti többségi befolyás áll fenn. Amennyiben az ajánlattevő a Kbt. 69. § (8) bekezdése szerinti alvállalkozót vesz igénybe az alkalmassági igazolásához, az alvállalkozó alkalmasságát az adott alkalmassági feltétel tekintetében az ajánlattevőre előírttal azonos módon köteles igazolni.

1  A megfelelő rész aláhúzandó!

AJÁNLATTEVŐI NYILATKOZAT a Kbt. 67. §-a (3) bekezdésének d) pontja tekintetében

Alulírott …………………………… (képviseli: ………………..…………………) mint ajánlattevő az ajánlattételi dokumentációban foglalt valamennyi formai és tartalmi követelmény, utasítás, kikötés és műszaki leírás gondos áttekintése után – a Kbt. 67. §-a (3) bekezdésének d) pontjában foglaltaknak megfelelően kijelentem, hogy az ajánlati felhívás III.2.3) Műszaki ill. szakmai alkalmasság megítélése pontjában foglaltaknak megfelelően a szerződés teljesítésébe az alábbi szakembereket kívánjuk bevonni:
	
	Szakember neve
	Releváns gyakorlat bemutatása

(év, szervezet neve, feladat megnevezése, rövid leírása)
	Képesítés, minősítés
	Önéletrajz az ajánlat hányadik oldalán szerepel (oldalszám)

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	


Az itt feltüntetett szakértők részletes bemutatását az ajánlathoz csatolt aláírt szakmai önéletrajzok tartalmazzák.

Kijelentem, hogy az általam tett nyilatkozat a valóságnak megfelel és kijelentésemet polgári jogi és büntetőjogi felelősségem tudatában teszem meg, azért mindenkor helytállni tartozom.

………………….................... 2012. …..................... hó…......nap

	
	………………………………

                          cégszerű aláírás




A táblázatban lévő sorszámozás csak a minta kedvéért történt, ennek megfelelően nem kötelező minden sor kitöltése, és – igény esetén - a táblázat tetszőleges számú sorral bővíthető.

SZAKMAI ÖNÉLETRAJZ (minta)

	
	

	SZEMÉLYES ADATOK

	
	

	Név:
	

	Születési idő:
	

	Állampolgárság:
	

	Jelenlegi munkahely:
	

	Jelenlegi munkakör:
	

	Jelenlegi munkaviszonyának kezdete:
	

	
	

	
	

	ISKOLAI VÉGZETTSÉG, EGYÉB TANULMÁNYOK

	

	… - …
	

	
	

	
	

	MUNKAHELYEK, MUNKAKÖRÖK (időben visszamenőleges sorrendben)

	

	… - …
	

	
	

	
	

	SZAKMAI MUNKÁSSÁGA

	

	… - …
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	JELEN BESZERZÉS TÁRGYA SZERINTI RELEVÁNS GYAKORLAT

	

	
	


…………………………

         szakember aláírása

RENDELKEZÉSRE ÁLLÁSI NYILATKOZAT
Alulírott …………………………. (név) kijelentem, hogy a Nemzetgazdasági Minisztérium által „A Munkaerő-piaci Alap 2011-2012. évi könyvvizsgálati ellenőrzése” tárgyú közbeszerzési eljárásban – amennyiben az Ajánlatkérő a …………………………….céget (székhely) hirdeti ki nyertes ajánlattevőként – az eljárás lezárásaként megkötésre kerülő szerződés teljes időtartama alatt a nyertes ajánlattevő rendelkezésére állok.

Kelt:









…………………………….

                                                                                                        (szakember aláírása)
NYILATKOZAT a Kbt. 72. §-a alapján

Alulírott …………………………………..……………..………. (képviseli: …………………………………….), mint ajánlattevő / közös ajánlattevő nyilatkozom, hogy az ajánlattétel során figyelembe vettem a munkavállalók védelmére és a munkafeltételekre vonatkozó, a teljesítés helyén hatályos kötelezettségeket.

Kijelentem, hogy az általam tett nyilatkozat a valóságnak megfelel és kijelentésemet polgári jogi és büntetőjogi felelősségem tudatában teszem meg, azért mindenkor helytállni tartozom.

………………….................... 2012. …..................... hó…......nap

	
	………………………………

                          cégszerű aláírás




CÉGKIVONAT(OK), ALÁÍRÁSI CÍMPÉLDÁNY(OK)

Ennek a lapnak a helyére a következő iratok csatolandók az ajánlattevő, közös ajánlattevő, 10 % feletti, illetőleg az alkalmasság igazolásához igénybe venni kívánt alvállalkozó, továbbá - ha ilyet az ajánlattevő az alkalmasság igazolásához igénybe vesz - erőforrást nyújtó szervezet vonatkozásában:

· az ajánlattételi határidőt megelőző 30 napnál nem régebbi – az aktuális cégállapotot bemutató – cégbíróság, vagy hatáskörrel rendelkező intézmény, szervezet által kibocsátott kivonatot vagy igazolást, vagy – magyarországi bejegyzésű társaság esetén – az illetékes cégbíróság, vagy a Közigazgatási és Igazságügyi Minisztérium Céginformációs és az Elektronikus Cégeljárásban Közreműködő Szolgálata által kiadott, vagy az utóbbi szervezet adatbázisából közjegyző által letöltött és hitelesített cégkivonat eredeti vagy másolati példányát. Egyéni vállalkozók esetén az érvényes vállalkozói igazolvány közjegyző által hitelesített másolata csatolandó. 

· Az ajánlattevő/10% feletti alvállalkozó/erőforrást biztosító szervezet nyilatkozata arról, hogy a benyújtott cégbírósági nyilvántartás kivonat dátumát követően a cégbírósághoz változás-bejegyzési kérelmet nyújtott-e be.

· Amennyiben az ajánlattevő/10% feletti alvállalkozó/erőforrást biztosító szervezet cégadataiban a kivonat vagy igazolás vagy – magyarországi bejegyzésű társaság esetén – a cégkivonat, illetőleg az ajánlattevő/alvállalkozó/erőforrás biztosító szervezet nyilatkozata alapján változásbejegyzés (vagy adatváltozás) van folyamatban, abban az esetben csatolni kell a változásbejegyzési nyomtatvány benyújtását igazoló elektronikus igazolást (digitális tértivevény) kinyomtatott és ügyvéd által hitelesített formában eredeti vagy egyszerű másolati példányban is.

- 
Valamennyi ajánlattevő, közös ajánlattevő és 10%-on felüli alvállalkozó, és - ha ilyet az ajánlattevő az alkalmasság igazolásához igénybe vesz - erőforrást nyújtó szervezet cégkivonata szerint cégjegyzésre jogosult azon képviselő(k) aláírási címpéldányának eredeti vagy egyszerű másolati példánya, vagy a Ctv. 9. §-a szerinti, ügyvéd által ellenjegyzett aláírás-minta egyszerű másolata, akik aláírásukkal ellátták az ajánlatot (ajánlatban szereplő iratot). 
-
Amennyiben az ajánlatban szereplő bármely iratot nem a cégjegyzésre jogosultak írták alá, az általuk aláírt meghatalmazás eredeti vagy egyszerű másolati példányát is csatolni kell az ajánlathoz. A meghatalmazásnak tartalmaznia kell a meghatalmazott aláírás-mintáját is, vagy az ajánlathoz csatolni kell a meghatalmazott aláírási címpéldányának eredeti vagy egyszerű másolati példányát.

AJÁNLATTEVŐI NYILATKOZAT változás-bejegyzési kérelem benyújtásáról

a)

Alulírott ....................................................., mint a(z) …................................................................ cégjegyzésre jogosult képviselője büntetőjogi felelősségem tudatában

n y i l a t k o z o m

hogy a …………………………………………….. (cég megnevezése) által „A Munkaerő-piaci Alap 2011-2012. évi könyvvizsgálati ellenőrzése” tárgyú közbeszerzési eljárás keretében benyújtott ajánlatunk részét képező cégkivonat dátumát követően a cégbírósághoz változás-bejegyzési kérelmet nyújtottam be, melynek másolatát az ajánlathoz csatolom.

………………………….……., 2012. ……………….. hó …... nap

………………………………………………..

                                                                                      cégszerű aláírás
b)

Alulírott ...................................................., mint a(z) ................................................................... cégjegyzésre jogosult képviselője büntetőjogi felelősségem tudatában.

n y i l a t k o z o m

hogy a …………………………………………….. (cég megnevezése) által „A Munkaerő-piaci Alap 2011-2012. évi könyvvizsgálati ellenőrzése” tárgyú közbeszerzési eljárás keretében benyújtott ajánlat részét képező cégkivonat dátumát követően a cégbírósághoz (vagy egyéb cégadatokat nyilvántartó hatósághoz) változás-bejegyzési kérelmet nem nyújtottam be.

………………………….……., 2012. ……………….. hó …... nap

	
	………………………………………………..

cégszerű aláírás


Nyilatkozni abban az esetben is kell, amennyiben változás-bejegyzési kérelmet az ajánlattevő/ 10 % feletti, illetve az alkalmasság igazolásához igénybe venni kívánt alvállalkozó/erőforrást nyújtó szervezet nem nyújtott be. A nemleges választ is le kell írni. 

AJÁNLATTEVŐI NYILATKOZAT üzleti titokról

a)

Alulírott .........................................., mint a(z) ............................................................ (megnevezés, székhely) cégjegyzésre jogosult képviselője büntetőjogi felelősségem tudatában

n y i l a t k o z o m,

hogy „A Munkaerő-piaci Alap 2011-2012. évi könyvvizsgálati ellenőrzése” tárgyú közbeszerzési eljárás keretében általunk benyújtott ajánlat üzleti titkot tartalmaz, amelynek nyilvánosságra hozatalát megtiltom.
Az üzleti titkot tartalmazó iratokat ajánlatunkban elkülönített módon, az ajánlat külön mellékleteként csatoljuk. 

……………….., 2012. ……………………hó……..nap

	
	………………………………………….

cégszerű aláírás


b)

Alulírott .........................................., mint a(z) ............................................................ (megnevezés, székhely) cégjegyzésre jogosult képviselője büntetőjogi felelősségem tudatában

n y i l a t k o z o m,

hogy „A Munkaerő-piaci Alap 2011-2012. évi könyvvizsgálati ellenőrzése” tárgyú közbeszerzési eljárás keretében általunk benyújtott ajánlat üzleti titkot nem tartalmaz.

……………….., 2012. ……………………hó……..nap

	
	………………………………………….

Ajánlattevő

cégszerű aláírása


Megjegyzés:

1. Az ajánlattevőnek vagy az „a)” vagy a „b)” jelzésű nyilatkozatot kell kitöltenie.

2. A Kbt. 73. §-ának (1) bekezdése alapján az ajánlattevő az ajánlatában - kifejezetten és elkülönített módon, mellékletben - közölt üzleti titok nyilvánosságra hozatalát megtilthatja. A közbeszerzési eljárás alapján megkötött szerződés engedményezést kizáró rendelkezése nem minősül üzleti titoknak.

A fenti rendelkezés (2) bekezdése szerint az ajánlattevő azonban nem tilthatja meg nevének, címének (székhelyének, lakóhelyének), valamint olyan ténynek, információnak, megoldásnak vagy adatnak (a továbbiakban együtt: adat) a nyilvánosságra hozatalát, amely a bírálati szempont alapján értékelésre kerül, de az ezek alapjául szolgáló - a (3) bekezdés hatálya alá nem tartozó - részinformációk, alapadatok (így különösen az árazott költségvetés) nyilvánosságra hozatalát megtilthatja. Nem korlátozható, illetőleg nem tiltható meg üzleti titokra hivatkozással olyan adat nyilvánosságra hozatala sem, amely a közérdekű adatok nyilvánosságára és a közérdekből nyilvános adatra vonatkozó, külön törvényben meghatározott adatszolgáltatási és tájékoztatási kötelezettség alá esik, továbbá a 96.§ (3) bekezdése alapján nem lehet üzleti titokra hivatkozással olyan adat nyilvánosságra hozatalát korlátozni vagy megtiltani, amelyet az ajánlat elbírálása során - döntése meghozatalával összefüggésben - az ajánlatkérő figyelembe vett.

MEGÁLLAPODÁS közös ajánlattételről

A Nemzetgazdasági Minisztérium ajánlati felhívást tett közzé „A Munkaerő-piaci Alap 2011-2012. évi könyvvizsgálati ellenőrzése” tárgyában.
A(z)……………………………….. (cégnév, székhely)……………………… valamint

a(z)……………………………….. (cégnév, székhely)………………………………. 

közösen nyújtunk be ajánlatot.

Ezennel kijelentjük, hogy az ajánlati felhívásban és a dokumentációban foglalt valamennyi feltételt megismertük, megértettük és azokat jelen nyilatkozatunkkal elfogadjuk.

Egymás közötti és külső jogviszonyunkra a Polgári Törvénykönyv 337. §-ában és 338. §-ában foglaltak az irányadóak. 

Közös akarattal ezennel úgy nyilatkozunk, hogy a nevünkben történő kötelezettségvállalásra a(z) ………………. (cégnév, székhely) ………………….…… (név) ……………………………….. teljes jogkörrel jogosult.

Tudomásul vesszük, hogy a közbeszerzés tárgya megvalósításával összefüggő szerződéses feladataink teljesítésekor, mint közös ajánlattevőket, egyetemleges felelősség terhel. 

A szerződés szerinti feladatokat az alábbiak szerint osztjuk meg:
A(z)……………………………….. (cégnév) feladatai:1
	Feladat (megjelölve a megbízási szerződés azon pontját is, ahol a feladat leírása található)

	

	


A(z)……………………………….. (cégnév) feladatai:

	Feladat (megjelölve a megbízási szerződés azon pontját is, ahol a feladat leírása található)

	

	


…………………………2012. ……………….hó ………….nap

	Cégszerű aláírás a kötelezettségvállalásra jogosultak részéről
	
	Cégszerű aláírás a kötelezettségvállalásra jogosultak részéről


1 A táblázatok tetszőleges számú sorral bővíthetők.

A felelősségbiztosítási kötvény másolatát itt kérjük az ajánlathoz csatolni!

 (Az alábbi nyilatkozatot a közbeszerzési eljárásban nyertes ajánlattevőnek kell majd kitöltenie. A nyilatkozat a szerződés mellékletét fogja képezni.)
ELFOGADÓ NYILATKOZAT

Alulírott ……………………… bejegyzett könyvvizsgáló kijelentem, hogy a Nemzetgazdasági Minisztérium szerződés szerinti felkérését „Munkaerő-piaci Alap 2011-2012. évi könyvvizsgálati ellenőrzése” ellátására vonatkozóan 

elfogadom.

Kijelentem továbbá, hogy a Magyar Könyvvizsgálói Kamara …………. szám alatt bejegyzett tagja vagyok, a feladat ellátásához költségvetési minősítéssel …………………... óta rendelkezem.

Jelen nyilatkozat aláírásával kijelentem továbbá, hogy a szerződés tárgyát képező feladatok ellátásával kapcsolatban semmiféle összeférhetetlenségi ok nem áll fenn személyemmel összefüggésben. 

Budapest, 2012.

…………………………………………………

(név)

bejegyzett könyvvizsgáló

                                                                      


regisztrációs szám: ………

(Az alábbi nyilatkozatot a szerződés megkötését megelőzően az ajánlatkérő fogja kitölteni. A nyilatkozat a szerződés mellékletét fogja képezni.)

Teljességi nyilatkozat 

a Megbízó részéről a könyvvizsgálati ellenőrzés részére

(MINTA)

Kijelentjük, hogy a Munkaerő-piaci Alap .......... évi költségvetési beszámolójával / ……………………….területi adatszolgáltatásával kapcsolatban:

1.
Felelősek vagyunk az MPA éves költségvetési beszámolója (területi adatszolgáltatás) a számviteli törvénynek, valamint az államháztartás szervezetei beszámolási és könyvvezetési kötelezettségének sajátosságairól szóló, módosított 249/2000. (XII. 24.) Korm. rendeletnek megfelelően nyilvántartott adatokból történő összeállításáért, a könyvvezetésért, a vonatkozó törvényekkel és a tényekkel való megfeleltetéséért, valamint azért, hogy a költségvetési beszámoló az MPA vagyoni, pénzügyi és jövedelmi helyzetéről megbízható, valós és hű képet mutat.

2.
Minden pénzügyi nyilvántartást és ehhez kapcsolódó adatot az Önök rendelkezésére bocsátottunk és minden olyan tranzakcióról informáltuk Önöket, amelyeknek az MPA pénzügyi, vagyoni helyzetére hatása lehet.

3.
Nem történt: 

· szándékos mulasztás az alkalmazottak részéről, akik meghatározó szerepet töltenek be az ügyviteli, számviteli folyamatok rendszerében, 

· szándékos mulasztás más dolgozók részéről sem, akik lényegesen befolyásolhatnák a beszámolóban szereplő adatokat,

· a hatóságokkal történt egyeztetés (ellenőrzés) során ezen szervek részéről a pénzügyi kimutatások hiányosságaira, egyezőségére, a beszámolóra lényeges hatást gyakorló visszajelzés.

4. Nincs olyan tervünk vagy szándékunk, melyet ne hoztunk volna a könyvvizsgálati ellenőrzést végző könyvvizsgáló tudomására és amely lényegesen befolyásolná az MPA eszközeinek és forrásainak besorolását, vagy könyv szerinti értékét. 

5. Nem fordult elő törvények, illetve rendelkezések megszegése, illetve esetleges megszegése, melyek hatásának a pénzügyi kimutatásokban szerepelniük kellene. 

6. Nincs tudomásunk egyéb bármilyen lényeges tartozásról vagy követelésről, amely jelentősen befolyásolná az MPA pénzügyi helyzetét. 

7. 
A számviteli nyilvántartás – amely a pénzügyi információ alapja – pontosan és megbízhatóan, megfelelő részletességgel tükrözi az MPA ügyleteit. 

8. Nincsenek olyan teljesítetlen, a tárgyévi keret terhére jogszabályi felhatalmazás nélkül vállalt kötelezettségeink, amelyek lényegesen befolyásolnák a rendelkezésre bocsátott pénzügyi kimutatásokat.

9. A számítógéppel támogatott főkönyvi könyvelésből és analitikus nyilvántartásokból kinyert adatok és információk ellenőrzöttek, megbízhatóak, összhangban állnak a számviteli törvényben, valamint az államháztartás szervezetei beszámolási és könyvvezetési kötelezettségének sajátosságairól szóló, módosított 249/2000. (XII. 24.) Korm. számú rendeletben előírt követelményekkel, figyelemmel a területi MPA sajátosságaira. A sajátosságokról az Alapkezelő számviteli politikájában, illetve egyéb iránymutatásaiban, előírásaiban rendelkezett.

(Területi szinten a teljességi nyilatkozat az MPA működtetésében közreműködő területi szervezet által készített, a területi MPA-ról szóló éves adatszolgáltatás /területi beszámoló/ alátámasztására szolgál.)

Budapest, …....év. …hó „…” nap, (az utolsó helyszíni könyvvizsgálati ellenőrzési napon, a dokumentumok átadásakor) 

	……………………………………….
	……………………………… 

	nemzetgazdasági miniszter

/területi felelős vezető/
	MPA gazdasági vezető

/területi felelős gazdasági vezető/
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(Az alábbi megbízólevelet a közbeszerzési eljárásban nyertes ajánlattevő kapja. A megbízólevél a szerződés mellékletét fogja képezni.)
M E G B Í Z Ó L E V É L

(név) részére

Megbízom Önt, hogy a Munkaerő-piaci Alap pénzügyi elszámolásainak megbízhatósága érdekében az Ön és a Nemzetgazdasági Minisztérium között létrejött szerződésben foglaltak szerint a ……………………..-2013. május 31. közötti időtartamban könyvvizsgálati ellenőrzést végezzen a 

„A MUNKAERŐ-PIACI ALAP

2011-2012. évi éves költségvetési beszámolójának könyvvizsgálati ellenőrzése és ennek keretében a 2011-2012 évi folyamatos könyvvizsgálati ellenőrzése” tárgyában

az NGM-nél, 7 regionális munkaügyi központnál, majd 20 munkaügyi központnál, továbbá az NSZFI-nél. 

E megbízólevél alapján szabadon mozoghat az MPA vizsgálati helyszínein (NGM, /regionális/ munkaügyi központok/kirendeltségek, NSZFI). A fent jelzett időtartam alatt könyvvizsgálati ellenőrzés megállapításai megalapozottságának céljából felvilágosítást kérhet bármely, az alapkezeléssel, a területi MPA működtetésével felhatalmazott, azzal kapcsolatban lévő, és/vagy e keretek között tevékenykedő szervezeti egységtől/személytől.     

Ez a Megbízólevél 2013. május 31-ig érvényes. A Megbízólevélben meghatározott jogok a könyvvizsgálati ellenőrzés teljesítésében résztvevő valamennyi könyvvizsgálóra, alvállalkozóra, egyéb szakértőre kiterjednek. 

Budapest, 2012
Elekes Gábor Jánosné

                                                                                 főosztályvezető

AJÁNLATTEVŐI NYILATKOZAT

Az elektronikus adathordozón benyújtott ajánlatról

Alulírott …………………………........................................................... (név), mint a(z) .............................................................................................................................(cég) ajánlattevő cégjegyzésre jogosult képviselője, nyilatkozom, hogy a Nemzetgazdasági Minisztérium „A Munkaerő-piaci Alap 2011-2012. évi könyvvizsgálati ellenőrzése” tárgyú közbeszerzési eljárásban a(z) …………………………………. (cég) által elektronikus adathordozón benyújtott ajánlat tartalma megegyezik a papír alapon benyújtott eredeti példánnyal.

………………………….……., 2012. ……………….. hó …... nap

………………………………………………..

cégszerű aláírás




























1 Tekintettel arra, hogy e kizáró ok csak természetes személyekre értelmezhető, egyéb ajánlattevőknek nem kell igazolást becsatolniuk, illetve erre vonatkozóan nyilatkozniuk.





� Az ajánlattevő megfelelő tájékoztatást kaphat az Országos Munkavédelmi és Munkaügyi Főfelügyelőségtől (http://www.ommf.gov.hu)
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