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1. Tamogatott tevékenységek és kiadastipusok

WA

B

A koltségvetés tervezéséhez segédletet talal az ala  bbi elérhet 6ségen: www.kih.gov.hu

kategoria: Kbzérdek U kereset inditasa és érdekfeltaras, érdekérvényesit  és

a)
b)
<)

szakértdi dij;

munkadij;

megbizasi dij, rendszeres és nem rendszeres személyi juttatasok korébe tartozo kifizetések
és ezekhez kapcsol6dé munkaaddkat terhel6 jarulékok és szocidlis hozzajarulasi ado;
tudakozddas és levelezés koltsége;

bizonyitasi eljarassal kapcsolatos egyéb koltségek;

helyszini targyalés és szemle koltsége;

perveszteség esetén a perkoltség dija;

FV-I-11 és/vagy FV-I-12 palyazat keretében inditott kereset esetén a vesztes per dija;
utikoltség Gzemanyag, jarmi Gzemeltetés koltségei;

egyéb eszkdzok Gizemeltetési koltségei;

irodabérleti dij;

postai, telefon, internet és kommunikécios koltségek;

nyomtatvany és irodakoltségek;

kozérdek( dnkéntes foglalkoztatas koltségei;

tolmacsdij;

egyéb, a feladat ellatasahoz kapcsolddo nevesitett koltség.

kategéria: Fogyasztovédelmi oktatas

a)
b)

<)
d)
e)
)

9)
h)

rendszeres és nem rendszeres személyi juttatdsok korébe tartozé kifizetések és ezekhez
kapcsolédd munkaaddkat terheld jarulékok és szocialis hozzajarulasi ado;

szerz6k, szerkeszt6k, forditok, lektorok és mas szakért6k dija (maganszemélynek fizetett
megbizasi dij, vallalkozonak fizetett vallalkozasi dij);

kiadvany, jegyzet, szerkesztési, nyomdai, sokszorositasi és terjesztési kéltségei;

egyéb a kiadvanyl/jegyzet elkészitéséhez kapcsolodd nevesitett koltség;

fogyasztovédelmi tréning szervezésével és lebonyolitdsaval kapcsolatos koltségek;
vetélkedbk szervezésével és lebonyolitdsaval kapcsolatos koltségek;

taborok szervezésével és lebonyolitasaval kapcsolatos koltségek;

elektronikus jatékprogram tervezéséhez, kialakitdsahoz, programozasahoz, elkészitéséhez,
fejlesztéséhez, terjesztéséhez kapcsolodo koltség;

oktatok, el6addk dijazasa (maganszemélynek fizetett megbizasi dij, vallalkozonak fizetett
vallalkozasi dij);

terembérleti dij, irodabérleti dij;

oktatas szervezésével kapcsolatos koltségek;

reprezentacios koltségek, dijak;

étkezési koltség;

utikoltség, lzemanyag, jarmaizemeltetés, szallitds koltségei;

postai, telefon, internet és kommunikacios kéltségek;

az oktatas lebonyolitasahoz elengedhetetleniil sziikséges targyi eszk6zok, immaterialis javak
beszerzése.

kategoria: Kbzvélemény tajékoztatdsa online fog yasztovédelmi magazinon keresztul

a)
b)

<)

rendszeres és nem rendszeres személyi juttatasok korébe tartozd kifizetések és ezekhez
kapcsol6dd munkaaddkat terhel6 jarulékok és szocialis hozzajarulasi ado;

az online magazin ismertetésével, szerkesztésével, népszerisitésével, promaocidjaval
kapcsolatos koltségek;

fenntartési, Uzemeltetési, fejlesztési és adatbazis koltségek;
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d) szerzék, szerkesztdk, forditok, lektorok és mas szakérték dija (maganszemélynek fizetett
megbizasi dij, vallalkozdnak fizetett vallalkozasi dij);

e) utikoltség, lzemanyag, jarma Uzemeltetés koltségei;

f) postai, telefon, internet és kommunikacios koltségek;

g) irodabérleti dij;

h) egyéb az online magazin elkészitéséhez kapcsoldédo nevesitett koltség.

.D" kategoria: Fogyasztok széleskor (i tajékoztatdsa informécios kampéanyon keresztil
a) rendszeres és nem rendszeres személyi juttatdsok korébe tartozé kifizetések és ezekhez
kapcsol6dd munkaaddkat terhel6 jarulékok és szocialis hozzajarulasi ado;
b) postai, telefon, internet és kommunikacios koltségek;
c) utikoltség, lzemanyag, jarmiizemeltetés, szallitas koltségei;
d) akampanystratégia kidolgozasi dija, szervezési koltségek;
e) TV ésradié spotok elkészitésével kapcsolatban felmerilt koltségek;
f) TV ésradio spotok gyartasanak dija;
g) média és kreativ tigynokségek dija;
h) TV ésradio spotok megjelenésének dija;
i) irodabérleti dij;
j) nyomdakdltség;
k) grafikai tervezés, szorélap készités dija.

Koz6s szabélyok:

A targyi eszkozok, immaterialis javak beszerzésére forditott 0sszeg egyik kategéria esetében
sem haladhatja meg a megitélt tamogatas 25%-at.

A tdmogatés hasznalt eszkdz, gépjarm , szeszesital, dohdnyaru vaséarlasara, illetve jutal omra
nem fordithat6 egyik kategoridban sem.

Ha a tamogatott tevékenység beruhazas, a beruhdzass al létrehozott vagyon - ha az a
kedvezményezett tulajdondba vagy vagyonkezelésébe k eril - a tamogatasi szerz 6désben
meghatérozott ideig csak a tadmogatdé el 6zetes jovahagydsaval és a foglalkoztatasi, a

szolgaltatasi és az egyéb kotelezettségek atvallald  séval, dtruhazaséaval idegenithet 6 el, adhat6
bérbe vagy méas hasznélataba, illetve terhelhet 6 meg.

A szervezet hivatalos képvisel 6je Aaltal, illetve a hivatalos képvisel 6 vagy a Polgari
Torvénykonyvr 61 szélé 1959. évi IV. torvény (a tovabbiakban: Ptk. ) szerinti kozeli
hozzatartozéjanak a tulajdondban vagy a Ptk. 685/B.  §-&ban foglalt befolyasa alatt [év 6 vagy az
altala vezet 6 tisztségvisel o6ként iranyitott vallalkozas altal kiallitott szamla a tdmogatas terhére
nem szamolhaté el egyik kateg6riaban sem.

A koltségek tervezéséhez segédletet talal az aldbbi elérhetéségen: www.kih.gov.hu
2. A péalyazaton igényelhet 6 tAmogatasra vonatkoz6 feltételek

A levonhat6 altalanos forgalmi adé nem tamogathatd, ezért a palyazonak nyilatkoznia kell az AFA
levonasi jogaval, illetve annak érvényesitésével kapcsolatban.

A pélyazati projekt koltségvetését, kilbndsen az igényelt dsszeget Ugy kell megtervezni, hogy az

megfeleljen a palyazéra vonatkozé AFA elszamolasi szabalyoknak, melyrél szerzédéskotéskor irdsos
nyilatkozatot is tenni kell.
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A palyazatban csak a tdmogatési id6szakban megvalésult, a projekt megvaldsitasahoz kapcsolodéd
gazdasagi események kdltségeit alatamaszto, a tdmogatasi 6sszeg felhasznalasat igazol6 szamviteli
bizonylatok értékei szamolhatdak el, azaz a szamviteli bizonylatokon feltiintetett kdltségeknek minden
esetben a tamogatasi id6szakhoz, a projekt megvalésitasahoz kell kapcsolédniuk, és a szamviteli
bizonylatok pénziigyi teljesitésének (kifizetésének) a tamogatasi idészakon, illetve a finanszirozasi
idészakon belll meg kell térténnie.

Az A&llamhéztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr.) 80.8 (5) bekezdése alapjan a kedvezményezett kizarélag a jogszabalyban vagy a
tAmogato6i okiratban, tamogatasi szerz6désben meghatérozott id6tartam alatt felmerdlt, és a
tamogatott tevékenység megvalositasahoz kapcsolodo kdltségeket szerepeltetheti a beszamoléban. A
beszdmoldhoz csatolni kell a 100 ezer forint értékhatart meghaladé szamlak hitelesitett masolatét,
vagy egyéb, a tdmogatd altal a tamogatdi okiratban, tamogatasi szerz6désben meghatérozott, a
gazdasagi eseményt igazold dokumentum hitelesitett masolatat.

A megbizasi és szakért6i dijakhoz kapcsol6dd bruttd dij palyazatban tervezett és kifizetett értéke
személyenként és havonta nem haladhatja meg az 500 000 Ft-ot, illetve a bérszamfejtett bruttd
bérkoltség tervezett és kifizetett értéke személyenként és havonta nem haladhatja meg az 500 000 Ft-
ot.

3. Tamogatasi id 6szak

A pélyazo altal az internetes pélyazati adatlapon ,Projekt kezdete” és ,Projekt vége” elnevezési
adatmezdékben kizarélag 2013. janius 1. és 2014. majus 31. kdzé esd idészak jeldlhetd meg. Kérjuk,
hogy a tamogatési idészakot Ggy tervezze meg, hogy abba az el6készités és a projekt zaras idészaka
is szerepeljen, figyelemmel a 11. pontban a pénziigyi bizonylatokrol irtakra.

4. A palyazat elkészitésével és benyujtasaval kapcs  olatos tudnivalok

4.1. Palyazati dokumentacio

A pélyazati felhivas és a pdalyazati atmutatdé megjelenik a Nemzetgazdasagi Minisztérium és a
Kézigazgatasi és Igazsagligyi Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) honlapjan, amelyeknek cime:

www.kormany.hu/hu/nemzetgazdasagi-miniszterium
www.kih.gov.hu

A palyazati felhivas és a palyazati Utmutaté az internetes palyazati adatlappal egyitt képezi a
palyazati dokumentaciot, egyutt tartalmazzak a palyazashoz sziikséges osszes feltételt.

4.2. Kotelez 6 regisztracio
Regisztralni egyszer sziikséges, amely egyszeri regisztraciéval a palyazé korlatlan szamu internetes
palyazatot jogosult beadni a Hivatal altal, hazai forrasbdl kezelt palyazatokra. A szervezet korabbi
regisztraciojardl informaciét a ,Regisztracio keres 6” funkcid segitségével kaphat.
4.2.1. Regisztracié menete
A regisztracidhoz egyetlen mikdds elektronikus levélcimre (e-mail cimre) van szikség. Lépjen a
www .kih.gov.hu oldalra, majd kattintson az EPER feliratra, azutan pedig a Belépés/Regisztracié

nyomogombra. Jelen pélyazati kiirdsra kizarélag szervezetek adhatnak be péalyazatot, tehat valassza
a ,Szervezet regisztracid” gombot. Felhivjuk figyelmiket, hogy a pélyazati folyamat so  ran az
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EPER-ben megadott e-mail cimre kildi a Hivatal az € rtesitéseket, felszolitasokat, ezért fontos,
hogy olyan cimet adjanak meg, amelyet rendszeresen hasznéalnak!

A regisztracié soran az Altalanos, Alapadatok, Mikddési hatokér, Cimadatok, Telephelyek, Banki
adatok, Informaciés adatok és Nyilatkozatok flileken végiglapozva (bal oldali meniisor) meg kell adnia
a regisztralni kivant szervezet (és nem a regisztralé személy!) legfontosabb adatait, amely a palyazati
eljardshoz nélkilozhetetlen.

Az eljaras akkor sikeres, ha a ,Regisztraci6” nyomégombra kattintva nem kap Uzenetet hianyzé
adatokrol, hanem arrdl értesil, hogy aktivaciés e-mailt kildétt a rendszer. Regisztraciéjat ugy tudja
érvényesiteni, hogy a megkapott aktivaciés e-mailben talalhat6 linkre kattint a befejezéstél szamitott
72 6ran belll. 72 dra letelte utan a rendszer automatikusan torli a megadott adatokat, mely esetben
Ujra tudja kezdeni az eljarast. 72 6ran belll, ha ismételten regisztralni probal, hibalizenetet fog kapni,
hogy ilyen adészammal mar tortént regisztracié. Ha nem kapta meg az aktivaciés e-mailt, kérjuk,
forduljon a Hivatalhoz (eper@kih.gov.hu).

4.2.2. A regisztracios nyilatkozat

A regisztralt palyazo koteles a Hivatalnak benydjtani az EPER-b6l kinyomtathaté ,regisztraciés
nyilatkozat "-nak a szervezet hivatalos képvisel6je altal alairt egy eredeti példanyat. A regisztracios
nyilatkozatot egy eredeti (kék tollal alairt) példanyban kell bekildenie a Hivatal postacimére.

A nyilatkozat kinyomtatasahoz kérjuk, lépjen be a rendszerbe, valassza a ,Reg.nyilatkozat”
mendpontban a ,nyilatkozat nyomtatasa” gombot. A nyomégomb PDF dokumentumot készit.
Amennyiben nincs szamitégépén PDF dokumentum olvasasara alkalmas program, telepitenie kell.

A nyilatkozat egy, a rendezett munkaugyi kapcsolatokrol sz6l6 mellékletet is tartalmaz, amely annak
kotelezd részét képezi, ezért feltétlendl egyiitt kiildje el és ne feledje el a nyilatkozat mellett ,cégszerd”
aldirdssal hitelesiteni ezt a mellékletet is!

Lehet8ség van megadni telephely adatokat is a szervezet sajat adatainal (EPER-be belépve a Sajat
adatok menupontban). Az igy bejelentett telephely cimre kiallitott szamviteli bizonylatok
elszamolhatéak a pénzugyi elszamolds soran. Fontos, hogy telephely megadasa esetén a
kinyomtatott regisztraciés nyilatkozathoz csatolnia kell a telephelyr 61 szél6 NAV bejelent 6
masolatat is.

4.2.3. Palyazati dij

A regisztralt palyazé koteles a Hivatalnak befizetni palyazatonként 3 000 Ft, azaz haromezer forint
palyazati dij at.

A palyazati dijat a Hivatal 10032000-00285128-00000000 szadmu szamljara kell befizetni. A pélyazati
dij befizetésekor, kérjik, az internetes palyazatkezel6 rendszerben megadott felhasznalénevet vagy a
szervezet addszamat, tovabba a kiiras kddjat (FV-I-13) sziveskedjen feltlintetni a megjegyzés
rovatban. A pélyazati dij befizetést csak abban az esetben all médunkban elfogadni, ha a befizeté
megegyezik a regisztralt partnerrel. A palyazati dijat a palyazat véglegesitésének hatar idejéig kell
a Hivatal szamlajara befizetni.

Amennyiben a kiirdson belll tobb kategériara is benyujtott palyazatot, abban az esetben minden
kategériara be kell fizetni a palyazati dijat!
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Amennyiben a Palyazd neki felréhatéan, vagy mulasztasa miatt nem tud regisztralni, vagy a
palydzatdt a benyuljtasi hataridéig nem tudja a rendszerben véglegesiteni, illetve a pélyazata
érvénytelen, vagy egyébként elutasitasra kerll, Ugy a palyazati dij visszatéritésére nem jogosult.

A palyazati dij teljesitését igazolo terhelési érte  sité hitelesitett masolatat fel kell tolteni a
palyazati adatlaphoz!

4.2.4. Aregisztracioval kapcsolatos hatarid 6k

A regisztracios nyilatkozatot legkésébb az adott naptéri évben elséként beadott internetes péalyazat
beadasi hatarideje napjan kell postai Uton benyujtani a Hivatalnak.

4.2.5. Aregisztracios dokumentumok ellen  6rzése

A bekildétt regisztraciés nyilatkozatot és a megadott szamlaszamra megérkezett befizetéseket a
Hivatal munkatarsai ellenérzik és iktatjak az EPER-ben. Ameddig nem kap ,érvényes” jeldlést a
rendszerben az On &ltal kinyomtatott nyilatkozat és befizetés, addig minden belépéskor lizenetben
fogja figyelmeztetni az EPER arra, hogy nincs érvényes nyilatkozata és pélyazati dij befizetése.
Amennyiben mar postazta a Hivatal szamara a nyilatkozatot, illetve befizette a 3000 Ft-os palyazati
dijat, kérjuk, hagyja figyelmen kivil ezt az lizenetet. Sem a palyazat elkészitését vagy véglegesitését,
sem mas miiveletet nem korlatoz a figyelmeztetés.

4.3. Pélyazat elkészitése és benyujtasa

Az EPER-be valo belépés utan a ,Palyazati kategériak” menipontra kattintva megtekintheti az
aktudlis palyazati kiirasokat. A kategoria megjeldlése utan a ,Megtekintés és U] palyazat beadasa”
gombra Kattintva megtekintheti a kivalasztott palyazati kategéria alapadatait, és megkezdheti Uj
palyazat benyujtasat.

A regisztraciés eljarashoz hasonléan itt is a baloldalon an. lapozofilleket talal, amelyeken
végighaladva toltheti ki a programdirlapot.

1. Alapadatok
A rendszer automatikusan tolti ki a ,Sajat adatok” lapfilén megadott adatok alapjan. igy kiemelten
fontos, hogy ott a legfrissebb és hatélyos adatokat tlintessék fel, hiszen a palyazat beadasakor ezen
itt nem tudnak moédositani.

2. Kotelezettségvallalo adatok
Amennyiben a kotelezettségvéllalé azonos a pélyazéval, kérjuk, hogy a ,kotelezettségvallalo a
palyadzéval azonos” adatmez6 értékét allitsa ,igen”-re. Ennek hatdséra a rendszer a regisztracié soran
megadott adatokat automatikusan beemeli a kitdltendé mezékbe.

3. Szamlatulajdonos adatok
Bankszamlaszammal nem rendelkez6 palyazoinknak Szamlatulajdonos szervezetet kell valasztaniuk.
Amennyiben rendelkezik bankszamlaszammal, kérjuk, ,igen” értéket jeldljon meg a ,Szamlatulajdonos
a pélyadzoval azonos’adatmezében. Ennek hatdséra a rendszer a regisztracié sordn megadott
adatokat automatikusan beemeli a kitéltendé mezékbe.

4. Projektadatok
A projektnek egyedi cimet kell adni, illetve a projekt kezdete datum nem lehet kordbbi, mint 2013.

junius 1. a projekt vége datum késébbi mint 2014. majus 31. A megvaldsulads helyénél a projekt
legjellemz6bb orszag és teleplilésadatat kell megadni. A kapcsolattartéra vonatkozé informaciokat
nem koételezd megadni, viszont a kénnyebb egyilttmikddés miatt kérjik, toltsék ki ezt is.
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5. Pénzugyi adatok
Az itt talalhato adatmezdket az EPER az On éltal megadott adatok és beépitett képletek segitségével
automatikusan tolti.

6. Informaciés adatok
A program témajéra, munkaformajara, nyelvére, weboldalara vonatkoz6 adatok talalhatéak itt, melyek
kitoltése nem kotelez6. Amennyiben a ,Szeretné, hogy programja nyilvdnos legyen?” mezdben
igennel valaszol, ugy projektjét a www.kih.gov.hu oldalon kézzétesszik.

7. Projekt részletes koltségvetése
Itt szUkséges ismertetni a koltségvetés tabla ,bevétel” és kiadas” oldalanak segitségével a palyazati
projektjének koltségvetési adatait. A koltségvetés uUgynevezett f6- és alsorokra oszlik, melyet
betiitipussal és szamozassal is megkilonbdztetiink.

8. A Palyazati (rlap adatai
A palyazénak az alabbi Grlapban specifikus, palyazati kategodriara jellemz8 kérdésekre kell valaszt
adnia a palyazat elkészitése soran.

JA” kategoria: Kozérdek (i kereset inditasaés érdekfeltaras, érdekérvényesité s

1) Szervezet bemutatasa

e A szervezet tevékenység szerinti besoroldsa. Jeldlje be a szervezetre legjellemzébb
tevékenységi terilet egyikét! (fogyasztovédelem; kizardlag fogyasztévédelem; természet és
kdrnyezetvédelem; ismeretterjesztd, kulturalis és mivelédési tevékenység; gyermek-, ifjisag-
és csaladvédelmi ill. érdekképviseleti tevékenység; egészség megbrzési és Karitativ
tevékenység; egyéb kozérdeki tevékenység)

e A szervezet tagjainak szdma. (A tagok szadma alatt a szervezet sajat természetes személy
tagjainak szamat értjik.)

« Amennyiben a szervezet szovetségként mikddik: a szovetség tagszervezeteinek felsorolasa
Amennyiben ez a kérdés a szervezetre nem vonatkozik, kérjik nyilatkozzon réla!

e Sorolja fel, hogy melyik szdvetség tagja Amennyiben ez a kérdés a szervezetre nem
vonatkozik, kérjik nyilatkozzon arrél!

2) Szervezet 2011. és 2012 évben végzett fogyasztov édelmi tevékenységének bemutatasa

« Mutassa be milyen oktatasi tevékenységet végzett a fenti években.

* Roviden mutassa be oktatasi tevékenységhez sziikséges akkreditaciojat, ahhoz kapcsol6édo
feladatait!

e Mutassa be a szervezetre vonatkoz6 marketing tevékenységet a fenti években, azaz irja le,
hogy a fogyasztok hol talalkozhattak szervezetével, illetve milyen médon 6sztdndzte a tudatos
fogyaszt6i magatartas elterjedését

* Ismertesse 2011. és 2012. évben végzett tanacsadasi tevékenységét, és annak eredményét
szamszerien.

* Ismertesse a fenti években a fogyasztok tajékoztatasat célzo tevékenységét.

e Mutassa be a tarsadalmi felel6sségvallalas (corporate social responsibility, azaz CSR)
keretében inditott projektjeit, illetve irja le, hogy milyen szervezetekkel mikodik egyiitt ezen a
teruleten.

e Kérjuk, az alapszabdly oldalhii digitalis masolatat az EPER "Dokumentum bekildé"
mendlpontjaban csatolja a palyazathoz.

3) Kapott thmogatésok és bevételek 2011. és 2012. é vben
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4)

5)

6)

7

8)

9)

Csatolja word formatumi mellékletben, hogy milyen tdmogatdsban részesiilt a szervezet
2011. és 2012. évben! (1. szamu melléklet) A tdmogatdsok bemutatasahoz szikséges
tablazat formatumd dokumentumot a kdvetkez6 linkre kattintva tudja letélteni: www.kih.gov.hu.

Szervezet jov 6képe, stratégiaja

2. szamu mellékletében taldl).

Amennyiben FV-1-12 palyadzat keretében stratégiaja leadasra kerilt, ismertesse az ott
megfogalmazott rovidtavu célok elérését, kozép és hosszutavu célok elérésében tett 1épéseit.
Sorolja fel, hogy mely szervezetekkel mikoddott egyitt 2011-ben és 2012-ben.

Projekt bemutatasa

Kategoridn belll igényelt tamogatasi 6sszeg feltiintetése a kozérdek(l kereset(ek) és az
érdekfeltarasi, érdekérvényesitési tevékenységének megnevezésével egyitt. Kilon tlintesse
fel a kozérdekl keresetekre igényelt 6sszeget.

Kozérdek U kereset:

Milyen teriiletekre vonatkozéan tervezi keresetek inditasat a palyazati id6szakban a pélyazat
keretén belll, illetve ismertesse, hogy mi alapjan donti el, hogy az adott teriletre nyujt be
kozérdekl keresetet. Amennyiben el6re nem lathatd eseményekre pélyazik, irja le annak
indokoltsagat is a gyakorlati tapasztalatai alapjan.

Mutassa be az FV-I-11 és FV-I-12 palyazat keretében inditott kozérdek( kereseteit, és annak
eredményeit.

Amennyiben mér beadott, folyamatban [évé kozérdekl keresettel is palyazik a szervezet,
mutassa be annak részleteit és elinditdsanak okait.

Amennyiben el6re nem lathatd eseménnyel kapcsolatos kereset inditdsara palyazik, akkor az
inditds idépontjaban -, de még a projekt id6szak alatt — jelezze az EPER-ben. A rogzités
soran ismertesse a kereset benyujtasanak indokoltsagat és hatterét.

Erdekfeltaras, érdekérvényesités:

Ismertesse azokat a tervezett tevékenységeit, amelyeket az érdekfeltaras, érdekérvényesités
keretében valdsit meg a szervezet.

Mutassa be tevékenységének fogyasztokra gyakorolt hatasat.

Egyuttm Gkodés
Ismertesse az egyuttmikodésbe bevont partnereket. Abban az esetben kotelezé kitolteni, ha
mas szervezet bevonasat is tervezi a projekt megvalositdséban.

Eredményesség

Csatolja word formatumua mellékletben a projekt varhaté eredményeit, azaz milyen hozadéka
lesz a projektnek a fogyasztékra nézve. Szamszerlien (becsilten) mennyi fogyasztéra lesz
hatassal a projekt? Kuilon ismertesse a kozérdekl kereset témakort és kulon az
érdekérvényesités, érdekfeltaras témakart.

Projekt részletes koltségvetése

Word formatumu mellékletben részletesen, kdltségnemenként indokolja koltségvetésének a
tamogatasbol fedezendd tételeit! A részletes koltségvetés elkészitéséhez sablont a kdvetkezé
helyen tud let6lteni: www.kih.gov.hu.

Egyéb csatoland6 dokumentumok
Csatolja a palyazati dij teljesitését igazolé terhelési értesitd hitelesitett masolatat.
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.B” kategoria: Fogyasztovédelmi oktatas

1

3)

4)

5)

Szervezet bemutatasa

A szervezet tevékenység szerinti besorolasa. Jelblie be a szervezetre legjellemzébb
tevékenységi terilet egyikét! (fogyasztovédelem; kizardlag fogyasztévédelem; természet és
kornyezetvédelem; ismeretterjesztd, kulturdlis és mivel6dési tevékenység; gyermek-, ifjisag-
és csaladvédelmi ill. érdekképviseleti tevékenység; egészség megbrzési és Karitativ
tevékenység; egyéb kozérdeki tevékenység)

A szervezet tagjainak szama. (A tagok szama alatt a szervezet sajat természetes személy
tagjainak szamat értjik.)

Amennyiben a szervezet szovetségként mikodik: a szbvetség tagszervezeteinek felsorolasa
Amennyiben ez a kérdés a szervezetre nem vonatkozik, kérjik nyilatkozzon réla!

Sorolja fel, hogy melyik szOvetség tagja Amennyiben ez a kérdés a szervezetre nem
vonatkozik, kérjik nyilatkozzon arrol!

Szervezet 2011. és 2012. évben végzett fogyasztd védelmi tevékenységének bemutatasa
Mutassa be milyen oktatasi tevékenységet végzett a fenti években.

Roviden mutassa be oktatasi tevékenységhez sziikséges akkreditacidjat, ahhoz kapcsol6do
feladatait!

Mutassa be a szervezetre vonatkozd marketing tevékenységet a fenti években, azaz irja le,
hogy a fogyasztok hol talalkozhattak szervezetével, illetve milyen médon 6sztondzte a tudatos
fogyaszt6i magatartas elterjedését

Ismertesse 2011. és 2012. évben végzett tandcsadasi tevékenységét, és annak eredményét
szamszerien.

Ismertesse a fenti években a fogyasztok tdjékoztatasat célzé tevékenységét.

Mutassa be a tarsadalmi felelésségvéllalas (corporate social responsibility, azaz CSR)
keretében inditott projektjeit, illetve irja le, hogy milyen szervezetekkel mikddik egyiitt ezen a
terleten.

Kérjuk, az alapszabaly oldalh(i digitdlis masolatdtt az EPER "Dokumentum bekildé"
mendlpontjaban csatolja a palyazathoz.

Kapott tAmogatasok és bevételek 2011. és 2012. € vben

Csatolja word formatumu mellékletben, hogy milyen tdmogatdsban részesiilt a szervezet
2011. és 2012. évben! (1. szamu melléklet) A tamogatasok bemutatasahoz szikséges
tablazat formatumud dokumentumot a kdvetkez6 linkre kattintva tudja letolteni: www.kih.gov.hu.

Szervezet jov 6képe, stratégiaja

2. szamu mellékletében talal).

Amennyiben FV-1-12 palyazat keretében stratégiaja leadasra kerilt, ismertesse az ott
megfogalmazott rovidtavu célok elérését, kozép és hosszutavi célok elérésében tett Iépéseit.
Sorolja fel, hogy mely szervezetekkel mikddott egyitt 2011-ben és 2012-ben.

Projekt bemutatasa
Kategoridn belll az igényelt tamogatasi 6sszeg feltiintetése teriiletenként. (egyszerre tobb
tertlet is megval@sithatd a palyazat soran).
5.1.Véllalkozasok fogyasztovédelmi tréningje
5.1.1. Ismertesse a tréning felépitéséhez kapcsol6do részleteket (résztvevék szama,
idStartam, egyszeri vagy tobbszori)
5.1.2. Ismertesse a tréning szakmai hatterét: milyen témé(k)ban fejleszti a vallalkozdsok
ismereteit, milyen gyakorlati feladatokat tartalmaz a tréning
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6)

7

8)

5.1.3. Mutassa be a projekt Iétrehozasaban résztvevé személyek szakmai végzettségét
és a témahoz kapcsol6do tapasztalatait, illetve feladatait a projektben.
5.2.Didkok szaméara oktatasi program
5.2.1. Vetélkedd:

- Mutassa be a vetélkeddk szakmai tartalméat és litemezését.

- Ismertesse mely varosokban, mely iskolakban valositiagk meg a
vetélked6t, mennyi didkot érnek el szamszerlen.

- Mutassa be a projekt létrehozasaban résztvevé személyek szakmai
végzettségét és a témahoz kapcsolodé tapasztalatait, illetve feladatait
a projektben.

5.2.2. Tébor:

- Mutassa be hol, mennyi résztvevével kivan tabort létrehozni, milyen
id6szakban.

- Ismertesse a tabor programjait.

- Irja le a szervezni kivant tabor helyszinét, tipusat (pl. vidéki vagy
budapesti helyszin, fizetés tabor/ingyenes tabor, alvasi lehetéség,
étkezés biztositott, vagy napkozi jellegii tabor stb.)

- Mutassa be a projekt létrehozasaban résztvevé személyek szakmai
végzettségét és a témahoz kapcsolodé tapasztalatait, illetve feladatait
a projektben.

5.3. Elektronikus fogyasztovédelmi jaték
5.3.1. Mutassa be a tervezett jatékprogram témajat, szakmai tartalmat.
5.3.2. rja le a jatékprogram kreativjat, felépitését. Mutassa be, hogyhogyan tartja fenn
a diakok figyelmét ajatékprogram, azaz lekéti-e majd az a diakokat.
5.3.3. Meglévd jatékprogram fejlesztése esetén mutassa be a fejlesztés iranyat.
5.3.4. Ismertesse a jatékprogram célcsoportjat (kdzépiskolasok, egyetemisték,
féiskolasok stb.).
5.3.5. Mutassa be a projekt Iétrehozasaban résztvevé személyek szakmai végzettségét
és a témahoz kapcsol6do tapasztalatait, illetve feladatait a projektben.
5.4.Békéltet6 testileti tagok szakmai ismereteinek novelése
5.4.1. Mutassa be az oktatasi program szakmai héatterét, azaz milyen témakorékben
tervezi fejleszteni a békéltetd testileti tagok tudasat.
5.4.2. Ismertesse az oktatasi program indokoltsagéat és varhaté eredményeit.
5.4.3. Mutassa be az oktatasi program lUtemezését és gyakorisagat, résztvevék szamat.
5.4.4. Mutassa be az oktatasi program kidolgozadsaban és megvaldsitasaban résztvevé
személyek szakmai végzettségét és a témahoz kapcsolddo tapasztalatait, illetve
feladatait a projektben.

Egyittm Gkddés
Ismertesse az egyuttmikddésbe bevont partnereket Csak akkor kotelezé kitblteni, ha més
szervezet bevonasat is tervezi a projekt megvalésitasaban.

Eredményesség

Csatolia word formatumd mellékletben a projekt varhat6 eredményeit! (mennyi
fogyasztot/didkot érnek el, hogyan fejleszti a projekt a tudatos fogyasztdi magatartas
kialakuldsat) Amennyiben lehetséges, szamszeriien értékelje a varhaté eredményeket.

Projekt részletes koltségvetése

Word formatumu mellékletben részletesen, kdltségnemenként indokolja koltségvetésének a
tamogatasbol fedezendd tételeit! A részletes koltségvetés elkészitéséhez sablont a kdvetkezé
helyen tud let6lteni: www.kih.gov.hu.
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9) Egyéb csatoland6é dokumentumok

Csatolja a palyazati dij teljesitését igazold terhelési értesit6 hitelesitett masolatat.

,C" kategoria: Kbzvélemény tajékoztatasa online fog yasztovédelmi magazinon keresztil

1

2)

3)

4)

Szervezet bemutatasa

A szervezet tevékenység szerinti besoroldsa. Jeldlie be a szervezetre legjellemz&bb
tevékenységi terilet egyikét! (fogyasztovédelem; kizardlag fogyasztévédelem; természet és
kdrnyezetvédelem; ismeretterjesztd, kulturalis és mivelédési tevékenység; gyermek-, ifjisag-
és csaladvédelmi ill. érdekképviseleti tevékenység; egészség megbrzési és Karitativ
tevékenység; egyéb kozérdeki tevékenység)

A szervezet tagjainak szama. (A tagok szama alatt a szervezet sajat természetes személy
tagjainak szamat értjik.)

Amennyiben a szervezet szovetségként mikodik: a szévetség tagszervezeteinek felsorolasa
Amennyiben ez a kérdés a szervezetre nem vonatkozik, kérjik nyilatkozzon réla!

Sorolja fel, hogy melyik szbvetség tagja Amennyiben ez a kérdés a szervezetre nem
vonatkozik, kérjik nyilatkozzon arrél!

Szervezet 2011. és 2012. évben végzett fogyasztd védelmi tevékenységének bemutatasa
Mutassa be milyen oktatasi tevékenységet végzett a fenti években.

Roviden mutassa be oktatasi tevékenységhez sziikséges akkreditaciojat, ahhoz kapcsol6do
feladatait!

Mutassa be a szervezetre vonatkoz6 marketing tevékenységet a fenti években, azaz irja le,
hogy a fogyasztok hol talalkozhattak szervezetével, illetve milyen médon 6sztondzte a tudatos
fogyaszt6i magatartas elterjedését

Ismertesse 2011. és 2012. évben végzett tandcsadasi tevékenységét, és annak eredményét
szamszerien.

Ismertesse a fenti években a fogyasztok tdjékoztatasat célzé tevékenységét.

Mutassa be a tarsadalmi felelésségvallalas (corporate social responsibility, azaz CSR)
keretében inditott projektjeit, illetve irja le, hogy milyen szervezetekkel mikodik egyiitt ezen a
teruleten.

Kérjuk, az alapszabaly oldalh(i digitdlis masolatdtt az EPER "Dokumentum bekildé"
menupontjaban csatolja a palyazathoz.

Kapott tAmogatasok és beveételek 2011. és 2012. é vben

Csatolja word formatumi mellékletben, hogy milyen tdmogatdsban részesiilt a szervezet
2011. és 2012. évben! (1. szamu melléklet) A tdmogatdsok bemutatasahoz szikséges
tablazat formatumd dokumentumot a kdvetkez6 linkre kattintva tudja letélteni: www.kih.gov.hu.

Szervezet jov 6képe, stratégija

2. szamu mellékletében talal).

Amennyiben FV-1-12 palyadzat keretében stratégiaja leadasra kerilt, ismertesse az ott
megfogalmazott rovidtavu célok elérését, kozép és hosszutavi célok elérésében tett Iépéseit.
Sorolja fel, hogy mely szervezetekkel mikoddott egyitt 2011-ben és 2012-ben.

Projekt bemutatasa

Nevezze meg a fejleszteni/fenntartani kivant online magazint (felépitése, hirek kozzétételi
gyakorisaga, grafika)!

Ismertesse a fejleszteni/fenntartani kivant online magazin népszeriiségi, latogatottsagi adatait.
Mutassa be a honlap céljat!
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6)

7

8)

9)

Ismertesse a fejleszteni kivant online magazinnal kapcsolatos fogyaszt6i visszajelzéseket,
illetve az online magazin interaktivitast 6szténz6 lehetéségeit.

Mutassa be a fejlesztési irdnyokat és azok céljat, esetleges eredményeit!

Csatolja word formatumu mellékletben a szerzék, szerkeszt6k szakmai végzettségét,
programhoz kapcsol6dé tapasztalataikat, valamint az online magazinhoz kapcsol6do
feladataikat!

eszkozokkel kivanja népszerlibbé, ismertebbé tenni magazinjat. Eddig milyen eredményei
voltak a promdciénak.

Ismertesse, hogy kozzéteszi-e, ha igen, milyen médon az online magazint kézosségi
portalokon. Amennyiben ez mar gyakorlat, ismertesse annak eredményét (pl. koveték szama,
hozzaszolasok szama, minésége, hirek gyakorisaga, ,akciok”, amelyek motivaljak a kdvetbket
a hozzaszolasokra stb.).

Egyuttm (kodés
Ismertesse az egyittmikodésbe bevont partnereket! Csak akkor kételezé kitdlteni, ha mas
szervezet bevonasat is tervezi a projekt megvalositdséaba.

Eredményesség
Csatolja word formatumu mellékletben a projekt varhaté eredményeit! Mennyi fogyasztot
érnek el az online magazinnal?

Projekt részletes koltségvetése

Word formatumu mellékletben részletesen, kdltségnemenként indokolja koltségvetésének a
tamogatasbol fedezendd tételeit! A részletes koltségvetés elkészitéséhez sablont a kdvetkezé
helyen tud let6lteni: www.kih.gov.hu.

Egyéb csatoland6 dokumentumok
Csatolja a palyazati dij teljesitését igazolé terhelési értesitd hitelesitett masolatat.

,D” kategoria: Fogyasztok széleskor (i tajékoztatasa informéacios kampanyon keresztil

1

Szervezet bemutatasa

A szervezet tevékenység szerinti besorolasa. Jelblie be a szervezetre legjellemzébb
tevékenységi terilet egyikét! (fogyasztovédelem; kizardlag fogyasztévédelem; természet és
kornyezetvédelem; ismeretterjesztd, kulturdlis és mivel6dési tevékenység; gyermek-, ifjisag-
és csaladvédelmi ill. érdekképviseleti tevékenység; egészség megbrzési és Karitativ
tevékenység; egyéb kozérdeki tevékenység)

A szervezet tagjainak szama. (A tagok szama alatt a szervezet sajat természetes személy
tagjainak szamat értjik.)

Amennyiben a szervezet szovetségként mikodik: a szbvetség tagszervezeteinek felsorolasa
Amennyiben ez a kérdés a szervezetre nem vonatkozik, kérjik nyilatkozzon réla!

Sorolja fel, hogy melyik szOvetség tagja Amennyiben ez a kérdés a szervezetre nem
vonatkozik, kérjik nyilatkozzon arrol!

Szervezet 2011. és 2012. évben végzett fogyasztd védelmi tevékenységének bemutatasa
Mutassa be milyen oktatasi tevékenységet végzett a fenti években.

Roviden mutassa be oktatasi tevékenységhez sziikséges akkreditacidjat, ahhoz kapcsol6do
feladatait!

Mutassa be a szervezetre vonatkozd marketing tevékenységet a fenti években, azaz irja le,
hogy a fogyasztok hol talalkozhattak szervezetével, illetve milyen médon 6sztondzte a tudatos
fogyaszt6i magatartas elterjedését
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3)

4)

Ismertesse 2011. és 2012. évben végzett tandcsadasi tevékenységét, és annak eredményét
szamszerien.

Ismertesse a fenti években a fogyasztok tdjékoztatasat célzé tevékenységét.

Mutassa be a tarsadalmi felelésségvéllalas (corporate social responsibility, azaz CSR)
keretében inditott projektjeit, illetve irja le, hogy milyen szervezetekkel mikddik egyiitt ezen a
teruleten.

Kérjuk, az alapszabaly oldalh(i digitdlis masolatdtt az EPER "Dokumentum bekildé"
mendlpontjaban csatolja a palyazathoz.

Kapott tAmogatasok és bevételek 2011. és 2012. € vben

Csatolja word formatumu mellékletben, hogy milyen tdmogatdsban részesiilt a szervezet
2011. és 2012. évben! (1. szamu melléklet) A tamogatasok bemutatasahoz szikséges
tablazat formatumu dokumentumot a kdvetkezd linkre kattintva tudja letdlteni: www.kih.gov.hu.

Szervezet jov 6képe, stratégiaja

2. szamu mellékletében taldl).

Amennyiben FV-1-12 palyazat keretében stratégiaja leadasra kerilt, ismertesse az ott
megfogalmazott rovidtavu célok elérését, kozép és hosszutavi célok elérésében tett Iépéseit.
Sorolja fel, hogy mely szervezetekkel miikddott egyitt 2011-ben és 2012-ben.

Projekt bemutatasa

Radié kampany (minimum 30 spot) vagy

TV kampany (minimum 8 spot) vagy

TV és radio kampany (minimum 5 spot TV-ben és minimum 5 spot radidban) vagy

Szorélap (a békéltets testiiletek népszeriisitése témakoérbenTV és/vagy radié csatornakon
valé megjelenés mellett)

Radié kampany:
e Csatolt word formatumu mellékletben részletesen ismertesse a radid kampany
stratégiajat.

i. Mutassa be a megjelentetni kivant témakort/témakorok alapjan a radié spotok
tartalmat és kreativjat, illetve tervezett hosszat valamint a spotok
elkészitésének varhato koltségeit arajanlat alapjan.

ii. Ismertesse a kampany tervezett id6intervallumat, valamint a kampanyidészak
alatt megjelentetni kivant radié spotok mennyiségét és az egyes spotok
hosszat.

iii. Nevezze meg azokat a kereskedelmi és kozszolgalati radibaddkat, ahol a
spotok megjelenését tervezi.

iv. Mutassa be a spotok radidban valé6 megjelenésének Utemezését, azaz irja le
mely idésavokban jelennek meg az egyes spotok, és ez alapjan ismertesse a
megjelenés tervezett koltségvetését arajanlat alapjan.

TV kampany:
e Csatolt word formatumi mellékletben részletesen ismertesse a TV kampéany
stratégiajat.

i. Mutassa be a megjelentetni kivant témakor/témakorok alapjan a TV spotok
tartalmat és kreativjat, illetve tervezett hosszat valamint a spotok
elkészitésének varhato koltségeit arajanlat alapjan.

ii. Ismertesse a kampéany tervezett id6éintervallumét, valamint a kampéanyidészak
alatt megjelentetni kivant TV spotok mennyiségét és az egyes spotok
hosszat.
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iii. Nevezze meg azokat a kereskedelmi és koézszolgdlati TV addkat, ahol a
spotok megjelenését tervezi.

iv. Mutassa be a spotok TV-ben val6 megjelenésének ltemezését, azaz irja le
mely idésavokban jelennek meg az egyes spotok, és ez alapjan ismertesse a
megjelenés tervezett koltségvetését arajanlat alapjan.

TV és radio kampany:
» Csatolt word formatumu mellékletben részletesen ismertesse a TV és radio kampany
stratégiajat.

i. Mutassa be a megjelentetni kivant témakor/témakorok alapjan a TV és radié
spotok tartalmat és kreativjat, illetve tervezett hosszat valamint a spotok
elkészitésének varhato koltségeit arajanlat alapjan.

ii. Ismertesse a kampany tervezett idéintervallumat, valamint a kampanyidészak
alatt megjelentetni kivant TV és radié spotok mennyiségét és az egyes spotok
hosszat.

iii. Nevezze meg azokat a kereskedelmi és kdzszolgalati TV, illetve radi6addkat,
ahol a spotok megjelenését tervezi.

iv. Mutassa be a spotok TV-ben és radiéban val6 megjelenésének ltemezését,
azaz irja le mely idésavokban jelennek meg az egyes spotok, és ez alapjan
ismertesse a megjelenés tervezett koltségvetését arajanlat alapjan.

Szordlapterjesztés (békéltet 6 testiletek népszer dsitése témakdrben TV és/vagy radio
kampany mellett):
» Csatolt word formatumud mellékletben ismertesse

i. aszorblap elkészitésének céljat,

ii. aszordlap paramétereit (méret, grafika, feliratok, tartalom stb.).

iii. a szoOrblap terjesztési stratégiajat (idészak, helyszinek, példanyszam,
egyittmikodd partnerek (pl. véllalkozdsok), terjesztési csatorndk stb.),
indokolja a terjesztés hatékonyséagat,

iv. a szorolap célcsoportjat, valamint mennyire illeszkedik a szérolap kreativja a
célcsoporthoz (figyelemfelkeltd hatas), a terjesztési helyszinek, eszk&zok
milyen mértékben illeszkednek a célcsoport szokésaihoz, tartézkodasi
helyeihez

Barmely kivalasztott kampany esetén:

» Csatolja word formatumu mellékletben a kampany kidolgozasaban részt vevé kollégak
szakmai végzettségét, programhoz kapcsol6do tapasztalataikat, illetve a kampéanyban
betoltétt szerepét!

« Ismertesse, hogy milyen, a kampany kidolgozasahoz és megvalésitasahoz sziikséges
személyi, targyi feltételekkel rendelkezik a szervezet!

6) Egylttm Gkodeés
Ismertesse az egyuttmikodésbe bevont partnereket! Csak akkor kételezé kitolteni, ha mas
szervezet bevonasat is tervezi a projekt megvalésitasaban.

7) Eredményesség
Csatolja word formatumu mellékletben a projekt varhaté eredményeit! Mennyi fogyasztot
érnek el a kampéanyokkal? Milyen médon hasznositjak a jovében az elkészilt TV és/vagy
radioé spotokat?

8) Projekt részletes koltségvetése
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Word formatumu mellékletben részletesen, kdltségnemenként indokolja koltségvetésének a
tamogatasbol fedezendd tételeit! A részletes koltségvetés elkészitéséhez sablont a kdvetkezé
helyen tud letdlteni: www.kih.gov.hu.

9) Egyéb csatoland6é dokumentumok
Csatolja a palyazati dij teljesitését igazolé terhelési értesitd hitelesitett masolatat.

9. Térolasi nyilatkozat
Pontosan meg kell adnia a pélyazati dokumentaciéo és a tamogatas szabalyszer( felhasznalasat
igazolo elkilonitett nyilvantartas tarolasi helyét.

10. Egyéb nyilatkozatok
A palyazat benyujtasaval tudomasul kell vennie az Grlapon szereplé nyilatkozat tartalmét.

Felhivjuk figyelmét az ado6-, jarulék-, illeték- vagy vamtartozas ellenérzésére vonatkozé valaszanak
fontossagara. Amennyiben ,nem” valaszt ad, Ugy a tamogatasi dontést kdvetéen, a tamogatas
folydsitasat (részletekben torténé folydsitds esetén valamennyi tdmogatési részlet folyositaséat)
megel6z6en mellékelnie kell a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal és az oOnkormanyzati (budapesti
székhelyl szervezetek esetén: kerileti és févarosi) adohatésag 30 napnal nem régebbi eredeti
egyiittes nemleges adéigazolasat arrél, hogy a kedvezményezettnek esedékessé valt és meg nem
fizetett kbztartozdsa nincsen.

Fontos kitérniink még a k6zpénzekbdl nydjtott tamogatasok atlathatésagarol szol6 2007. évi CLXXXI.
torvény 6. § (1) bekezdésében leirt dsszeférhetetlenség fogalmara (lasd jelen Gtmutatdé 17. pont),
amely alapjan egyes szervezetek és személyek nem indulhatnak palyazéként és nem részesiilhetnek
tamogatasban. Ebben a pontban arrél is nyilatkoznia kell a palyazénak, hogy kizaré
Osszeférhetetlenségi okok nem allnak fonn vele és szervezetével szemben sem.

Ugyanez a jogszabaly 8. § (1) bekezdése rendelkezik az érintettség fogalmardl, amely esetén
kozzétételi kotelezettség terheli a palyazot. Errdl szintén jelen Gtmutaté 17. pontjaban tajékozodhat
részletesen. Kérjik, érintettség esetén ne felejtse el a palyazat benyujtasi hataridejéig postazni a
Hivatal cimére a https://www.kozpenzpalyazat.gov.hu/srv/letoltheto/kozpenz kozzeteteli kerelem.doc
honlaprél letélthet6é kozzétételi kérelem egy eredeti példanyat.

A palyazat megirasat beadasi hataridd lejartaig barmikor felfiiggesztheti, megkezdett péalyazatot
elmentheti. A [Mentés bezaras nélkil] szolgal arra, hogy munkdja kézben elmentse a mar beirt
adatokat, a [Mentés és bezaras] gomb hatdsara a rendszer elmenti a beirt adatokat és a pélyazat
atkertll a ,Megkezdett palyazatok” meniipontba. Itt folytathatja a [Megkezdett palyazat médositasal]
gombbal a munkét. A mentés funkcidk hatasara tartalmi ellenérzést nem végez az EPER, amennyiben
arra kivancsi, hogy koltségvetése, a kotelez6en megjeldlt adatmezék stb. megfelelnek-e a beallitott
feltételeknek, ugy az [Ellen6rzés] gombot kell hasznélnia. Hatasara hibalizenetet kaphat, amely
felhivja a figyelmét a hianyossagokra, helytelenségekre. Az [Ellenérzés] gomb barmikor hasznélhato,
egyetlen esetben kotelezd hasznalni: a palyazat véglegesitése el6tt. Javasoljuk, hogy a palyazat
készitése soran gyakran hasznalja az ellendrzés funkciét, hogy elegendd ideje maradjon a szikséges
javitasokra.

A pélyazat mindaddig ,megkezdett” statuszban marad, ameddig a palyaz6 nem véglegesiti azt a
[Véglegesités] gomb segitségével. Megkezdett statuszu palyazat a beadéasi hataridd lejartaig barmikor
maodosithatd, valtoztathatd. Véglegesités utdn erre mar nincsen lehetéség, a Véglegesités gomb
megnyomasa utan tekinti a kezel6szervezet a palyazatot elkuldottnek, befejezettnek. A véglegesités
hatasara a palyazat statusza automatikusan ,beérkezett” statuszra valt, atkertl a ,Beadott palyazatok”
nézetre, a rendszer palyazati azonositét és iktatdszamot ad, valamint egy értesités is keriil a palyazoé
olvasatlan lizenetei kdzé, mely a fentiekrél tajékoztatast nyujt.
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5. A palyazatok benyujtadsanak hatarideje
A palyazatok beadasi hatarideje: 2013. junius 16. 24:00
Hatéaridében benyujtottnak mindsil az a palyazat, amely az EPER-ben véglegesitésre kerlilt.

Azon palyazatokat, amelyek nem kertlnek véglegesitésre (statusza ,megkezdett” maradt), a Hivatal
nem tekinti benyujtott palyazatnak, figyelmen kivil hagyja, és mar érvényességi ellen6rzésnek sem
veti ala.

Az EPER-ben a megadott beadasi hataridé utan palyazatot véglegesiteni nem lehet.
6. A palyazatok érvényességi ellen 6rzése

A palyazatokat a Hivatal formailag ellenérzi a beadéasi hataridé lejartat kbvetd 5 munkanapon belil. A
palyazatok formai ellenérzésének kritériumai az aldbbiak:

a) a pélyazat és a koételezéen csatoland6 mellékletek kitdltdttsége, megfelelésége,

b) a palyazé szervezetnek a palyazat benyujtasara valé jogosultsaga,

c) aregisztracios nyilatkozat postara adasanak datuma, megfelelésége,

d) a palyazati dij befizetése.

Amennyiben a Hivatal a palyazat formai ellenérzése soran megédllapitja, hogy a pélyazat a fenti
szempontok alapjan hianypétlassal formailag megfelelévé tehet6, gy a palyazét hianypotlasra szélitjia
fel egy alkalommal. A hidnypdétlasi felhivast a Hivatal elektronikus uton kildi meg a hianyossagok
felsorolasaval és 7 napos hianypétlasi hataridé megjeldlésével.

Az aldbbi esetekben a palyazat hianypotlas nélkil érvénytelen:
a) nem a 7. pontban meghatarozott palyazo nyujtotta be a palyazatot;
b) teljesen ures csatolt dokumentum(ok) esetében.

Az internetes palyazati adatlaphoz két6d6 hianypoétlast a palyaz6 az EPER-ben végzi el Ugy, hogy a
szilkséges modositdsok végrehajtdsa utan ismételten véglegesiti a pélyazatot legkésébb a
hianypétlasra nyitva all6 hatéridd utolsé napjanak 24.00 6rajaig.

Amennyiben a hianypétlas egyéb feltételek potlasara, kiegészitésére szolit fel Ggy a palyazé a
hianypétlasi felhivasban foglaltak szerint jar el.

Hataridében benyujtottnak minésil az a hianypdtlas, amely az értesitésben megjeldlt hataridén belil
(a hataridé utols6 napjanak 24.00 o6rajaig) elektronikus Uton a Hivatal internetes palyazatkezeld
rendszerébe véglegesitésre kerdilt.

Amennyiben a pélydz6 nem poétolta a hidnyossdgokat a felszélitdsban megjeldlt hataridére vagy
azoknak nem a hianypotlasi felhivasban meghatarozott médon tett eleget, igy a Hivatal megallapitja a
palyazat érvénytelenségét és az érvénytelenség okdnak megjeltlésével elektronikus uton értesitést
kild a palyazénak a hianypotlasi hataridd lejartatol szamitott 10 napon belll.

A Hivatal az érvényes, befogadott palyadzatok aldbbi adatait a www.kih.gov.hu honlapon kézzéteszi:
- palyazati azonosito
- palyazati kategoria
- palyazé neve
- péalyazo székhelyének telepllés és megye adata
- pélyazati projekt cime
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- igényelt 6sszeg

7. A palyazatok értékelési szempontrendszere

Az érvényes, befogadott palydzatokat a Hivatal a Tamogato altal kijelolt Biralati Bizottsag elé terjeszti.

A Biralati Bizottsag kategorianként az alabbi szempontok alapjan értékeli a palyazatokat:

LA” kategoria
ERTEKELESI SZEMPONTRENDSZER (,A” kategéria ) Pontszam
1. Szakmai megalapozottsag 30
A megpalyazott kozérdeki keresetek inditasanak indokoltsaga. 10
A megpalyazott kozérdeki keresetek fogyasztdkra gyakorolt hatdsa 5
Az érdekfeltaré és érdekérvényesité tevékenység indokoltsdga 5
Az érdekfeltaré és érdekérvényesité tevékenység fogyasztokra gyakorolt hatasa 5
A benyujtott palyazat atlathatésaga, felépitése, 5
2. Tapasztalat 20
Kozérdeki keresetek inditasdban valo tapasztalat mértéke. 15
Erdekfeltaras, érdekérvényesités teriletén valo tapasztalat mértéke 5
3. Szakértelem 15
A kozérdeki kereset inditdsdban résztvevé személyek szakmai felkésziiltsége 10
Erdekfeltarasban, érdekérvényesitésben résztvevd személyek felkészilltsége 5
4. Prioritasok 10
A kategorian beluli prioritasoknak valé megfelelés. 10
5. Kdltségvetés 25
Koltségvetés és szakmai tartalom 6sszhangja 10
A koz0lt arak megalapozottsaga 10
Oneré megjeldlése 5
Elérhet 6 maximalis pontszam: 100
.B” kategoria
ERTEKELESI SZEMPONTRENDSZER (,B” kategoria) Pontszam

1. Szakmai megalapozottsag 40
A megpalyazott oktatasi projekt(ek) szinvonala. 10
A megpalyazott oktatasi projekt(ek) fogyasztéi tudatossagra gyakorolt hatdsa 10
A projekt(ek) felépitése, szinvonala, szervezettsége 10
A palyazat atlathatésaga, felépitése. 10
2. Tapasztalat 15
A megpalyazott oktatasi programokban valo tapasztalat mértéke. 15
3. Szakértelem 10
Az oktatasi projekt(ek)ben résztvevé szakemberek szakmai felkésziiltsége 10
4. Prioritasok 10
A kategorian bellli prioritAsoknak valé megfelelés. 10
5. Koltségvetés 25
Koltségvetés és szakmai tartalom 6sszhangja 10
A kozolt drak megalapozottsaga. 10
Oneré megjeldlése 5
Elérhet 6 maximalis pontszam: 100
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,.C” kategoria

ERTEKELESI SZEMPONTRENDSZER (,C” kategdria) Pontszam
1. Szakmai megalapozottsag 40
A mér meglévé online magazin szinvonala, fejlesztési irAnyokban lévé lehetéségek 10
A palyazat keretében fejlesztett/fenntartott online magazin fogyasztéi tudatossagra 10
gyakorolt hatasa
Az online magazin marketing és promadcids terve, az ebben 1évé lehetéségek 10
A palyazat atlathatésaga, felépitése. 10
2. Tapasztalat 15
Az online magazinnal kapcsolatos fogyasztévédelmi szakmai tapasztalat mértéke. 5
Az online magazin grafikai megjelenitésével és interaktivitdsaval kapcsolatos 5
tapasztalat szinvonala
Az online magazinnal kapcsolatos promécios tapasztalat 5
3. Szakértelem 10
Az oktatasi projekt(ek)ben résztvevd szakemberek szakmai felkésziltsége 10
4. Prioritasok 10
A kategorian beldli prioritdsoknak valé megfelelés. 10
5. Koltségvetés 25
Koltségvetés és szakmai tartalom 6sszhangja 10
A kozolt arak megalapozottsaga. 10
Oneré megjeldlése 5
Elérhet 6 maximalis pontszam: 100
.D" kategoria

ERTEKELESI SZEMPONTRENDSZER (,D” kategéria) Pontszam
1. Szakmai megalapozottsag 45
A kampéany szakmai, fogyasztévédelmi szinvonala 10
A kampany szinvonala (spotok figyelemfelkelté hatdsa vizualisan és/vagy 10
tartalmilag)
A kampany szervezettsége (csatornak nézettségi, hallgatottsagi szempontbdl, 10
spotok Utemezése és szama)
A kampany fogyasztékra gyakorolt hatdsa (fogyasztéi tudatossag, fogyasztévédelmi 10
ismeretek ndvelése tekintetében)
A palyazat atlathatésaga, felépitése. 5
2. Tapasztalat 20
Kampany szervezésében és megvaldsitasaban valé tapasztalat 10
A kampany kidolgozaséban és megvalésitasaban kdzremkddé személyek 10
tapasztalata
3. Szakértelem 5
A kampanyban résztvevé szakemberek szakmai felkésziltsége 5
4. Prioritasok 5
A kategorian beluli prioritAsoknak valé megfelelés. 5
5. Koltségvetés 25
Koltségvetés és szakmai tartalom 6sszhangja 10
A kozolt arak megalapozottsaga (arajanlat alapjan tortént-e) 10
Oneré megjeldlése 5
Elérhet 6 maximalis pontszam: 100

A Biralati Bizottsag dontési javaslatat a palyadzatok hianytalan beérkezésétél szamitott 60 napon bell
teszi meg. A tdmogatasokrol a nemzetgazdasagi miniszter dont a Biralati Bizottsag javaslatanak
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felterjesztését kovetdé 10 munkanapon belll, figyelemmel az egyesulési jogrél, a kdzhasznu
szervezetek jogdallasardl, valamint a civil szervezetek mikodésérdl és tAmogatasarol széld 2011. évi
CLXXV. tv. (tovabbiakban: Civil tv.) 53. § (5) bekezdésében foglaltakra.

A Tamogaté a tamogatast a kértnél alacsonyabb mértékben is megallapithatja, a kértnél nagyobb
tamogatasi 6sszeg megitélésére azonban nincs lehetéség.

A Hivatal a dontésrél 15 napon belll elektronikus Gton értesiti a palyadzokat. Elutasitas esetén az
értesitésnek tartalmaznia kell az elutasitas indokait.

A palyazatokkal kapcsolatos déntések a www.kormany.hu/hu/nemzetgazdasagi-miniszterium és a
www.kih.gov.hu honlapokon keriinek kozzétételre.

A dontés ellen a palyazo részérdl jogorvoslati kérelem benyujtasanak helye nincs.

Az eredményhirdetés varhato6 idépontja: 2013. oktober 11.

8. Szerz6déskotés

A tadmogatasi dontésrél szolé értesitések tartalmazzak a szerzdédéskotés feltételeit és az ahhoz
szilkséges dokumentumok bekildési hataridejét, modjat. A tamogatas igénybevételére a tamogatasi
szerz6dés keretei kozott van lehetéség, a szerz8dés megkotéséhez szikséges dokumentumokat a
kedvezményezettnek az értesitésben megjeldlt hataridére kell megkuldenie.

A Hivatal a beérkezett iratokat megvizsgéalja, és amennyiben a szerzédéskotéshez szikséges
dokumentumok valamelyike nem all rendelkezésére vagy hianyos, illetve a kedvezményezett
elmulasztotta az értesitésben szerepld hatéridét, a Hivatal a kedvezményezettet 10 napos hataridével,
egy alkalommal hidnypétlasra szdlitja fel. A felszdlitast elektronikus és postai Uton, tértivevényes
kildeményként kiildi meg.

Hatalyat veszti a tamogatasi dontés, ha a szerz6dés a tdmogatasrol szolo értesitésben megjelolt
hatarid6tél szamitott tovabbi harminc napon belll a palydzé mulasztasabdl, vagy neki felréhaté egyéb
okbdl nem jon létre. A szerzédéskotés meghitsulasardl a Hivatal elektronikus és postai Gton értesiti a
palyazot.

A kedvezmeényezett indokolt irasbeli kérelmére a tAmogatd a szerz6déskotésre rendelkezésre all6 id6t
egyszer meghosszabbithatja.

A tdmogatésban részesulével a szerz6déskotéshez szilkséges valamennyi feltétel hataridében vald
teljestilése esetén a tamogatasi szerzédést a Hivatal kéti meg.

Tamogatds csak akkor nydjthaté, ha a kedvezményezet tnek korabbi koéltségvetési
tamogatasbol szarmazg, lejart hataridej G elszdmolasi vagy visszafizetési kotelezettsége nin  cs.

8.1. A szerz 6dés megkotésének feltételei:

a) A pélyazat benyuijtasanak idépontjaban a palyazé megfelel a rendezett munkatigyi kapcsolatok
kovetelményeinek;

b) A pélyazdval kapcsolatban nem meriilt fel olyan tény, kdrilmény, amely miatt a szerzédésben
foglalt nyilatkozatok megtételére nincs lehetésége;

c) A Péalyazo a tamogatott tevékenységhez sziikséges jogerds hatésagi engedélyekkel rendelkezik.

d) A Palyaz6 a kordbban nyujtott allami, vagy Eurdpai Uniés tdmogatasokkal az el6irt hataridére
elszamolt,
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e) A Palyaz6 a korabbi pélyazati program megvalositdsa soran, illetve a mikddtetés alatt a
tamogatasi szerz6désben foglaltaktol nem tért el engedély nélkdl.

f) A Palyazé nem kozolt kordbban a Tamogatéval, a tdmogatds felhasznaldsaval kapcsolatban
valotlan, megtévesztésre alkalmas adatokat.

g) A Palyazo szervezetnek nincs lejart esedékességl, vagy meg nem fizetett adotartozasa — ide nem
értve a helyi adokat —, valamint jarulék-, illeték- vagy vamtartozdsa (a tovabbiakban egyutt:
koztartozas).

h) A Palyazé joger6s végzéssel elrendelt felszdmolasi, cséd-, végelszamolasi vagy egyéb - a
megsziintetésére iranyuld, jogszabalyban meghatarozott - eljaras alatt nem all.

i) A Palyaz6é korabban megitélt tamogatasarol sz6lé beszamoléjat a palyaztatok nem utasitottak
vissza, vagy lejart esedékességl, elszamolatlan vagy visszafizetetlen kintlévéségik nincs velik
szemben,

j) Amennyiben a Palyadzéval szemben a kdzpénzekbdl nyuijtott tAmogatésok atlathatésagardl szold
2007. évi CLXXXI. toérvény (a tovabbiakban Knyt) 6.8 (1) bekezdése szerint foglalt
Osszeférhetetlenségi ok, valamint a Knyt. 8.8 (1) bekezdésében foglalt érintettség all fenn, akkor e
korilmény kdzzétételét a Knyt. szerinti hataridében kezdeményezte.

k) A Palyaz6 a tAmogatéasi dontés tartalmat érdemben befolyasold valdtlan, hamis vagy megtéveszté
adatot nem szolgéltatott vagy ilyen nyilatkozatot nem tett.

) A Palyazé megfelel az Aht. 50. § (1) bekezdése szerinti kbvetelményeknek.

m) A Palyaz6 jogszabalyban vagy az Avr-ben, a tdmogatéi okirat kiadasanak vagy a tamogatasi
szerz6dés megkotésének feltételeként meghatarozott nyilatkozatokat megteszi, dokumentumokat
benyujtja, és a megtett nyilatkozatat nem vonja vissza.

n) A Palyazé az Avr. 76.8 (3) bekezdése alapjan az el6z6 években azonos vagy jogeléd fejezethez
tartoz6 azonos vagy jogeléd fejezeti kezelésl elSirdnyzatbdl nyudjtott tAmogatasrél a szakmai
beszamolét vagy a pénziigyi elszamolast benyujtotta, vagy a tamogaté altal ennek kdvetkeztében
vagy egyébként a beszamold, elszamolas alapjan a részére elbirt visszafizetési kbtelezettséget a
megallapitott hataridében, illetve a részletfizetési megallapoddsban meghatérozott hataridében
teljesitette.

0) a Pdlyazo teljesitette az alacsony kereseti munkavallalok bérének emelését 0sztonzd egyes
torvények modositasarolszold 2011. évi XCIX. toérvényben foglalt kévetelményeket.

A tAmogatési szerz6dést el6szor a kedvezményezettnek kell alairnia, mégpedig mindegyik példanyat
kék tollal az arra jogosult személy(ek)nek, az alairasképet igazol6 dokumentumon szerepl 6
alairasképpel megegyez 6en. Amennyiben a szervezet cégszerl alairdsa pecséttel egyitt érvényes,
ugy az alairas mellett le is kell pecsételni a szerz6déseket. A szervezet hivatalos képviseldjének /
képviselbinek kell a szerzédést és minden dokumentumot alairnia, aki(k) a nyilvantartast vezetd szerv
altal kiadott igazolason nevesitve van(nak). Amennyiben a szerzédéskotés sorén a hivatalos képvisel6
meghatalmazott Gtjan jar el, abban az esetben a szerzédés alairasara feljogosit6 meghatalmazas
eredeti példanyat sziikséges csatolni.

8.2. Szerz6déskotés el 6tti médositasi kérelem

A tamogatasrol szo6l6 dontés — amennyiben a Tamogaté &altal megitélt tamogatas 0Osszege
alacsonyabb a palyazé altal igényelt tAmogatasnal — rendelkezhet oly médon, hogy meghatarozza
azokat a programrészeket vagy koltségeket, amelyekre a tamogatas felhasznalhat6. Ebben az
esetben, illetve alacsonyabb megitélt 6sszeg esetében a Hivatal felhivja a pélyazot arra, hogy a
Tamogatd hatarozatdnak megfeleléen modositsa a palyazati programjat. A pélyazo az igényelt és a
megitélt tAmogatéasi 6sszeg aranyaval megegyezden modosithatja a program teljes kdltségvetését. A
moddositas soran a kiiras altal el6irt tartalmi kovetelményeket be kell tartani, s a modositds nem
zarhatja ki azoknak a programrészeknek a megvaldsulasat, amelyeket a Tamogatdo a pdlyazat
elbiralasa sordn — a felhivasban rogzitett szempontoknak megfeleléen — elényként értékelt. A
maodositott palydzati programot jovahagyas céljabol a Hivatal részére a tdmogatasi szerzddés
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megkdtése elétt be kell nydjtani az eredeti palyazattal azonos moédon. Szerzddéskotésre csak a
Tamogato6 vagy a Hivatal &ltal elfogadott médositdsok esetén kertlhet sor.

A palyazat modositasait is az EPER-be belépve lehet elvégezni, melynek Iépései az alabbiak:

* A menibdl a ,Beadott palyazatok” menipontot kell valasztani, majd az aktudlis palyazat kijelolését
kovetéen, a [Modositasi kérelem] gombra majd az [Uj] nyomégombra kattintva lehet hozzaférni a
modositasi kérelemhez. A kérelem elkészitésekor elséként a beadott palydzat adatai lathatok a
rendszerben, melyek atirasaval készithetd el a modositas.

» A mddositasi kérelem, barmikor, barmilyen allapotban menthet6, véglegesiteni viszont csak akkor
lehetséges, ha el6tte az [Ellen6rzés] funkciogomb segitségével a rendszer altal is leellenérizteti a
kivdnt modositast. Az ellenérzés hibatlan lefutdsa esetén véglegesitheté a kérelem a
[Véglegesités] gomb segitségével, errél az akciérol azonnal értesités érkezik, amelyet az
,Uzenetek” meniipontban lehet megtekinteni. A modositas eredményérél az EPER-ben az
el6z6ekben leirt elérési Gton, az [Elbirdlas megtekintése] gomb segitségével lehet értestlni, illetve
a rendszerben kuldott izenetben is.

9. A tamogatasi 6sszeg folyositasa

A tamogatasi 6sszeg folyositasa eléfinanszirozas formajaban torténik az Avr 78. § (1) bekezdésének
megfeleléen. A Hivatal a tamogatasi 0sszeget a tamogatasi szerz6dés mindkét fél altal torténd
alairasat kovetd 15 napon belil utalja at. Az Avr. 78. § (5a) bekezdése alapjan a 3 millié forint feletti
tamogatasi 0sszeg elérése esetén a kifizetése csak részletekben torténd eléfinanszirozas forméajaban
lehetséges, a tAmogatasi szerz6désben meghatérozott finanszirozési idészakra. (3 millié forint feletti
tamogatasi 6sszeg esetén a tAmogatasi szerzédés mellékletét képezi a havi bontasban részletezett
feladat- és koltségterv, mely alapjan a folyositasra Utemezetten, tobb részletben, a mindenkori
koltségek felmeriiléséhez igazodva kerlil sor.) Amennyiben a tamogatadsra megitélt Osszeg
felhasznalasara nem keril sor a kifizetést kovetd harminc napon belll, a kéltségvetési tamogatast
vissza kell fizetni az NGM 10032000-01220139-50000098 kincstari szamlaszamara. A visszafizetés
elmaradasa esetén a tAmogatas folydsitasanak napjatél koteles a kedvezményezett a Ptk. 301/A § (2)
bekezdés szerinti kamatot fizetni. A feladat- és kdltségterv modositasa lehetséges; a koltségvetési
tamogatas kés6bbi felhasznalasarél a feladat- és koltségterv moédositasaval gondoskodhat a
kedvezményezett.

A pélyazat kiirgja fenntartja a modositas jogat, amennyiben a tdmogatési szerz6dés megkdtésének
idépontjaban a tamogatas folyositasara vonatkozé jogszabalyok megvaltoznak.

A palyazatban csak a tamogatéasi id6szakban felmerilt koltségekre vonatkoz6 szamviteli bizonylatok
szamolhatok el, melyek pénzigyi teljesitésének az elszdmolasi idészak végéig, 3 millio forint
tamogatasi Osszeg felett — a feladat- és koltségtervben illetve a tamogatasi szerzddésben
meghatarozott — finanszirozasi id6szakok végéig meg kell torténnie.

A tdmogatés folydsitasa a tAmogatési szerz6désben meghatérozott idépontig, a palyazati kiirdsban
meghatarozott elSirdnyzat terhére, banki utalds utjan kozvetlenil a kedvezményezett, illetve
amennyiben nincs sajat bankszamlaszdma, az altala a palyazatban megjeldlt szamlatulajdonos
szervezet szamlajara torténik.

A kedvezményezett koteles a tamogatas igénybe vételének jogossagat igazolé bizonylatait
elkulonitetten kezelni és nyilvantartani.

Amennyiben a tdmogatds kedvezményezettjének adé-, jarulék-, illeték- vagy vamtartozasa van a
kedvezményezettet a koztartozassal csokkentett dsszeg illeti meg, a Magyar Allamkincstar altal
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visszatartott koltségvetési tamogatasnak megfelel6 6sszegl kdztartozds az atutalassal megfizetettnek
mindsul.

10. Szerz6déskotés utani moédositasi kérelem és bejelentési kd  telezettség

A tdmogatési szerzédésben a kedvezményezettnek kotelezettséget kell arra véllalnia, hogy ha a
tamogatott program megvaldsitasa meghilsul, tartds akadalyba Utkdzik, a szerz6désben foglalt
Utemezéshez képest késedelmet szenved, vagy a palyazati program megvalositdsaval kapcsolatban
barmely kérilmény megvaltozik, akkor legkésébb 8 napon belll bejelenti ezt a Hivatalnak.

A moédositasi kérelmet az EPER-ben kell elkésziteni a 8.2. pontban leirtaknak megfeleléen.

Mddositasi kérelem benyujtasara legkésébb a teljesitési hataridé (projekt vége datum: 2014. majus
31.) lejartaig van lehetésége. Felhivjuk a figyelmiiket arra, hogy a beszamolas sor  an legfeljebb
20%-0s eltérés megengedett a részletes koltségvetés i terv egyes koltségvetési alsorai kozott.

Kérjik, hogy a 20%-ot meghalad6 mérték G koltségvetés-modositdsi kérelmiket id 6ben
nyujtsak be!

3 milli6 Ft feletti, részletekben utalt tAmogatasi O0sszeg esetén lehet 6ség van a koltségterv
modositasara az Avr. 84. § (4b) értelmében, és a t4 mogatas annak megfelel & késébbi
idépontban tértén 6 felhasznéldsara. A tdmogatasi szerz 6désben nincs lehet 6ség annak
szabalyozéséara, hogy a kedvezményezett a folydsitot t tamogatas (el 6finanszirozas) 30 napon
beluli felhasznélasi kotelezettségét 6l barmekkora mértékben eltérhessen, illetve a
kedvezményezett a felhaszndlasi kotelezettségének m  egsértésére rendelt szankcio aldl
mentesiljon. A koltségterv modositdsa nem min  6sll a tAmogatasi szerz 6dés modositasanak.
A koltségterv médositasat a Hivatal hagyja jova.

11.A tamogatas elszamolasa és ellen 6rzése

A kedvezményezettek a tamogatas felhasznalasardl a tAmogatasi szerzédés és a gazdalkodasukra
vonatkoz6 el6irdsok szerint kotelesek szamot adni szakmai beszamol6 és pénzigyi elszamolas
formajaban (egylttesen: beszadmold). A pénziigyi elszamolas és szakmai beszamol6 csak egyittesen
tekinthetd beszamol6nak, vagyis ha valamelyik rész hianyzik, akkor ellenérzés nélkil hianypétlast kild
a Hivatal a hianyz6 rész pétlasara vonatkozéan.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a kedvezményezettnek igazolni kell, hogy a tAmogatas
rendeltetésszerlien, a Tamogaté dontése szerinti célnak megfeleléen, a szerz6désben rogzitett
keretek kozott kerilt felhaszndlasra. Az EPER erre vonatkozé adatainak megfelelé kitoltésével és a
szikséges mellékletek csatoldsaval a kedvezményezettnek hitelt érdemléen bizonyitania kell a
tAmogatas szerz6dés szerinti felhasznalasat.

A beszamolo6 benyujtdsanak végs 6 hatérideje: a palyazati projekt befejezését kbvet 6 30. nap.

A pénziligyi elszamolast és a szakmai beszamolét a Hivatal vizsgdlja meg és — amennyiben
szikséges - egy alkalommal,15 napos hataridével a hianyossagok kijavitasara, potlasara szdlitja fel a
kedvezményezettet. A felszdlitast elektronikus és postai uton, tértivevényes kildeményként kiildi meg.
Ha a kedvezményezett nem poétolta a hidnyossdgokat vagy azoknak nem a hianypétlasi felhivasban
meghatarozott mddon tett eleget a felszolitasban megjeldlt hataridére, gy tovabbi hianypétlasra nincs
lehet6ség.

A kedvezményezett csak a szakmai beszamoldé és a pénzigyi elszamolas elfogadasa esetén
tekintheti a szerzédésben foglalt rendelkezéseket teljesitettnek.
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A beszamol6 készitése soran figyelmet kell forditania arra, hogy a tdmogatés teljes 6sszegével kell
szamolni. Amennyiben a tamogatasi 6sszeg 100%-aval nem tud az elfogadott koltségvetés szerint
elszdmolni, igy a maradvanydsszeget vissza kell utalni a Nemzetgazdaséagi Minisztérium 10032000-
01220139-50000098 szamu kincstari szamlaszamara, a pdalyazati azonosité kozlemény rovatba
torténd feltintetésével.

A beadott beszamol6 elbiralasra keriil, amely utan az aldbbi dontések hozhatok:
a) abeszamolo elfogadasa,
b) abeszamolo elutasitasa,
c) abeszamol6 részbeni elfogadasa.

A beszamol6 elfogadasa azt jelenti, hogy megallapithatd a szerzédésszeri teljesités. A Hivatal
abban az esetben is igy dont, ha a palydz6 onkéntesen visszafizeti a fel nem hasznalt tamogatasi
0sszeget.

A beszamolo elutasitasa azt jelenti, hogy a kedvezményezett a tdmogatassal valé elszamolasi
kotelezettségének nem vagy nem szerzédésszerlen tett eleget. Ennek esetei példaul a kovetkezék
(részletes szabalyozast a tamogatéasi szerzédés tartalmaz):
 a kedvezményezett a szilkséges hianypotlasi felszélitasokat kovetben sem kildott be
egyaltalan szakmai beszamolot és/vagy pénzigyi elszamolast, vagy a hianypotlasi hataridét
elmulasztotta;
* a kedvezményezett szakmai beszdmoldja és/vagy pénzigyi elszamolasa teljes egészében
elfogadhatatlan;
» akedvezményezett a beszamolas soran szerz6désszegést kovetett el.

Elutasité dontés esetén a tamogatasi szerzédést6l vald elallasra kerll sor és a szerzédésszegd
szervezetnek a Hivatal felszolitdsara vissza kell fizetnie a kiutalt tamogatasi (rész)0sszeget a
meghatarozott kamat 6sszegével névelten.

A beszamol6 részleges elfogaddsa azt jelenti, hogy a benydjtott beszdmold alapjan csak
részteljesités allapithaté meg. llyen esetben meghatarozasra keril, hogy a pénzigyi elszamolas mely
tételei/0sszegei, illetve szakmai beszamold mely elemei lettek elfogadva, illetve elutasitva.

11.1.Pénzigyi elszamolas

A pénzigyi elszamolas keretében a kedvezményezettnek a tamogatasi szerzédésben megjeldlt
id6szakban megvaldsult gazdasagi események koltségeit, a thmogatasi 6sszeg felhasznalasat igazold
szamviteli bizonylatokat és azok pénzigyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatok hitelesitett
masolatat egy szamladsszesité melléklettel egyutt kell benyujtania az EPER pénziigyi elszamolas
moduljanak hasznalataval, illetve a pénzigyi beszamol6 Urlap alapjan. Az elszamolast az altalanos
forgalmi adorél sz6l6 2007. évi CXXVII. torvény (tovabbiakban: AFA térvény), a szamvitelrdl szolo
2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Szamviteli térvény), valamint a 24/1995. (XI. 22.) PM rendeletben
leirt tartalmi és alaki kovetelményeknek megfeleld, gazdasagi esemény felmerult koltségeit
alatdmaszté szamviteli bizonylatok és annak értékének pénzugyi teljesitését (kifizetését) igazolo
bizonylatok hiteles méasolatdnak megkuldésével kell megtenni.

Fontos, hogy a szamviteli bizonylat tartalma kapcsoldédjon a programhoz, bizonyitsa a program
megvalésitasat, a szamviteli bizonylatok altal alatamasztott gazdasagi események teljesitési datumai,

teljesitési idészakai kapcsolédjanak a projekt megvaldsitdsahoz, tamogatasi idészakhoz.

A pénzigyi elszamolast a teljes koltségvetésrél a palyazatban talalhatd koltségvetés - moddositas
esetén a legutolso elfogadott — koltségtipusai és dsszegei alapjan kell elkésziteni.
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11.1.1. Pénzigyi elszamoléas formai kellékei

Felhivjuk a figyelmét, hogy az elszamolaskor benyujtott bizonylatok csak formailag megfelel éen és
hianytalanul kitoltétten fogadhatdk el . Az elszamolas soran hianyos, vagy hianyosan kitoltott,
olvashatatlan vagy nem eredeti vagy nem szabdlyos alairassal benyujtott szamviteli bizonylat masolat
nem fogadhato6 el. Ezért kérjuk, kilondsen a szamla atvételekor ellenérizze, hogy a szamla alakilag és
tartalmilag megfelel-e az AFA torvényben leirtaknak, valamint, hogy szamszakilag is megfeleléen van
kitdltve. Kérjuk, hogy az alabbi adatok meglétét és olvashatdsagat feltétlendil ellendrizze atvételkor:

- aszamla kidllitasanak kelte és sorszama;

- a szallité neve, cime és addszama;

- avevl neve és cime;

- ateljesités id6pontja, ha az eltér a szdmla kibocsatadsanak idépontjatol;

— az értékesitett termék vagy szolgaltatds megnevezése, annak jelolésére - a szamlakibocsatasra
kotelezett valasztdsa alapjan - a torvényben alkalmazott VTSZ, tovabb& mennyisége, illetéleg a
nyujtott szolgaltatas megnevezése, annak jelélésére - a szamlakibocsatasra kotelezett valasztasa
alapjan - a torvényben alkalmazott SZJ, tovdbba mennyisége, feltéve, hogy az természetes
mértékegységben kifejezhetd;

- mennyiség, egyseégar;

— az ado alapja és mértéke (egyszerisitett adattartalommal kibocsatott szamla esetén az ellenérték
adot is tartalmazé 6sszege, jogszabalyban meghatarozott adomértéknek megfelelé szazalékérték);

- aszamla dsszesen értéke forintban.

Kérjuk, tgyelien arra, hogy a szamlan a kibocsato a teljesités napjaként csak egy adott napot jel6ljén
meg és ne idészakot, mert ezt az AFA torvény altal tamasztott feltételek megkovetelik.

Amennyiben a szamla alanyi- vagy targyi adémentes tevékenység / szolgéltatas / termékértékesités
céljabal keriilt kiallitasra, kérjuk, ennek tényét a szamlan is feltiintetni a kibocséaté altal (leggyakoribb
jelolések: AM, TAM). llletéleg az AFA térvény 176. §-a alapjan egyszer(sitett adattartalommal,
adémentes termék értékesitése, szolgaltatds nyujtasa esetén kiallitott szamlan az ,AFA tdrvény
teruleti hatalyan kivil” kifejezés feltlintetése kotelezé.

A pénziigyi elszamolas részeként a kedvezményezett, azaz a tamogatott nevére és székhely cimére
vagy bejelentett telephelyére kidllitott szamla, szamviteli bizonylat fogadhaté el. Ha a
kedvezményezett a projekt egészére vagy egyes részeinek megvaldsitasara egyittmikédési
megallapodast kotott egy masik szervezettel/személlyel, gy a szerz6dott fél nevére és cimére sz6lo
szamlék és pénzigyi bizonylatok is elfogadhatok, de ebben az esetben a szerzédést/megallapodast
mindenképpen csatolni kell az elszamolashoz.

Az elszdmoladshoz bekildend6é bizonylatmésolatokat sorszdmozni kell a szémladsszesité
sorrendjével megegyezéen, hogy a tételes ellenérzés soran a kifizetések egyértelmiien azonosithatok
legyenek.

11.1.2. Szamviteli bizonylatok zaradékolasa és hite  lesitése

A gazdasagi események kiadasait igazolé szamviteli bizonylatokat zaradékolni, majd hitelesiteni kell a

kdvetkezd modon:

- az eredeti szamviteli bizonylaton szdveges forméban fel kell tiintetni az adott palyazat palyazati
azonositéjat, valamint az elszdmolni kivant 6sszeget, példaul: ,.... Ft az FV-I-13-A/B/C/D..........
palyazati azonositoszamu szerzddés terhére elszamolva” ” (=ZARADEKOLAS ),

- a (zaradékolt) eredeti szamviteli bizonylatot ezt kdvetéen le kell fénymasolni, majd a masolatra
pecséttel vagy kék tollal ra kell vezetni, hogy ,A masolat az eredetivel mindenben megegyezik.”
(vagy ezzel megegyezd tartalmu hitelesitési széveg),
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- ezutan a fénymasolatot a képviselének vagy meghatalmazottnak kék tollal cégszer( alairasaval és
datummal kell ellatnia (=HITELESITES).

A hitelesitést a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek kell elvégeznie. A képviseld
akadalyoztatasa esetén meghatalmazott személy is eljarhat, ebben az esetben a képviseld altal alairt
alakszerli meghatalmazas csatolasa sziikséges.

Ha a szamviteli bizonylat teljes 6sszege nem szamolhato el, vagy a palyazé nem kivanja elszdmolni a
teljes 0sszeget a tamogatas terhére, akkor a zaradékolasnak az elszamolasba beallitott 6sszeget kell
tartalmaznia.

11.1.3. Pénzugyi teljesitést (kifizetést) igazol6 b  izonylatok

Minden, a gazdasagi események kiadasait igazolé szamviteli bizonylathoz, annak értékének pénzigyi
teljesitését (kifizetését) igazolo bizonylatot is csatolni kell, hitelesitve. Pénzigyi teljesitést (kifizetést)
igazolo bizonylat:
- akodltség, kiadas készpénzben torténé megfizetése esetén:
» akedvezményezett altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylat, vagy
» a pénzeszkozokrdl és azok forrasairdl, valamint az azokban beallott valtozasokrél
a kedvezményezett Altal vezetett konywviteli nyilvantartds (pl.: idészaki
pénztarjelentés, naplofékonyv);
- atutalassal teljesitett kiegyenlités esetén:
* bank altal kibocséatott bankszamlakivonat, vagy
» a kedvezményezett altal el6éallitott internetes Un. szamlatdrténet, amennyiben az
tartalmazza a nyit0- és zaro egyenleget is.

A pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatokat is hitelesiteni kell a fent leirt modon.
(Amennyiben a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat nem jelzi egyértelmien, hogy melyik
kifizetéshez kapcsolodik, akkor a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatot is zaradékolni kell
a fentiekben meghatérozottak szerint.

A pénziligyi beszamol6hoz bekuldott kiadasi pénztarbizonylat minimalis kellékei:
* abizonylat sorszama,;
» abizonylat kibocsatojanak neve, cime és addszama,;
e apeénztarbol kiadott (atvett) 6sszeg;
» akifizetés idépontja;
» akifizetés jogcime;
* apénztaros, az atvevd és a kifizetést jovahagyo alairasa.

11.1.4. Pénzugyi elszamolas kotelez 6 tartalma

A pénzigyi elszdmolas részeként a kovetkezéket minden esetben be kell bekildeni papir alapon:

— az EPER-bdl kinyomtatott szamladsszesit 6 a szervezet hivatalos képvisel6je altal
alairt, eredeti példanya, amely az elszamolni kivant kiadasokat alatdmasztdé szamviteli
bizonylatainak adatait tartalmazza,

— az elszamolni kivant kiadasokat igazol6, zaradékolt szamviteli bizonylat ok
hitelesitett masolata ;

— apénzigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonyl  atok hitelesitett masolata ;

— bérleti dij elszamolasa esetén a bérleti dijhoz kapcsol6dd bérleti szerz6dés hitelesitett
masolata;

— szolgaltatas esetében — a megrendelét, a szerz8dést vagy a teljesitésigazolast;

— hirdetés, musorflizet esetében — az elkészitett hirdetést, misorfiizetet;

26/35



— rendezvény esetében — a részletes programot a résztvevék listajaval;

— étkezési, élelmezési, széllodai és éttermi szamlak esetében — a felhasznéald
személyének és a felhasznalas eseményének feltiintetésére szolgald jelenléti ivet és a
teljesitésigazolast;

- konyvelési dij elszamoldsa esetén a konyvelési dijhoz kapcsol6dé szerzédés
hitelesitett méasolata;

— a szervezet tulajdonaban 1évé gépjarmd, a koltségvetés alapjan torténd, koltségeinek
elszamolasa esetén a gépjarma forgalmi engedélyének hitelesitett masolata;

— személyi kifizetés elszamolasa esetén a munkaszerzddés, a Kkifizetési jegyzék
(bérjegyzék) hitelesitett masolata;

— 100.000 Ft egyedi értéket meghaladd dologi kiadas esetén a kapcsol6dd szerzddés,
megrendel8, megallapodas hitelesitett masolata;

— amennyiben a szamlahoz megbizasi szerzédés tartozik (szamlan hivatkozas a
megbizasi szerzédésre), akkor a megbizasi szerz6dés hitelesitett masolata.

A kedvezményezettnek nyilatkoznia sziikséges, hogy a feltiintetett koltségek kifizetése el6tt azok
jogossagarol és 6sszegszerliségérdl — ellenszolgaltatas teljesitését kovetden esedékes kifizetés el6tt
ezen felll az ellenszolgéltatés teljesitésérdl is — el6zetesen meggydz8dott.

11.1.5. Pénzugyi elszamolasban megengedett eltérése  k

A beszamolaskor szerz6édésmodositasi kérelem benydjtdsa nélkil is eltérhet a palyazatban
rogzitett, elfogadott koltségtervtél az aldbbiak szerint:

- a tervezett Osszegtdl lefelé korlatlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb 0Osszeget
elszamolhat (lemondé nyilatkozat és a visszafizetést igazol6 dokumentum csatolasaval);

- a tamogatasi 0sszeg erejéig elkészitett részletes koltségvetési terv egyes koltségvetési
alsorain a tamogatasi szerzédésben jovahagyottakhoz képest legfeljebb 20%-kal térhet el, a
20%-ot meghaladé médosulas esetén modositasi kérelemmel kell, hogy forduljon a Hivatal
felé. (Koltségvetési alsor alatt a részletes koltségvetési tervben meghatarozott alsorokat kell
érteni, lasd 4.3.7. pont);

- a pénzugyi elszdmolas soran a koltségvetés egyes fésorain belll Uj koltségvetési sor (alsor)
nyitdsa nem megengedett a jovahagyott tAmogatasi 6sszegre vonatkozo koltségvetéshez
képest, vagyis csak olyan alsorra szadmolhatd el koltség, amelyre a kedvezményezett
korabban is tervezett tamogatasbol koltséget.

11.1.6. Pénzugyi elszamolas benyujtasa
A pénzugyi elszdmolast is az EPER-ben kell elkésziteni. A tételes pénzigyi elszamolast is az EPER-
be belépve tudja majd régziteni, ami nem valtja ki az elszamolashoz tartoz6 pénziigyi dokumentumok
papiralapon térténé benyujtasat.
A pénzigyi elszamolas részét képez6é szamviteli bizonylatok fébb adatait tételesen is rogziteni kell az
EPER-ben. A rendszer pénziigyi elszamolas modulja segitséget nyljt az egyes koltségsorok terhére

elszamolt 6sszegek keretfigyelésében, visszajelzést ad a tébbszor elszamolt bizonylatokrél stb.

Az elszamolas elkészitéséhez a www.kih.gov.hu honlaprdl letdltheté Felhasznal6i kézikbnyv nyuijt
részletes segitséget.

11.2. Szakmai beszamold

A szakmai beszamol6 a péalyazatban vallalt feladatok megvalosuldsat mutatja be. A beszamol6t az
EPER-ben kell elkésziteni a ,Beadott palyazatok” meniipont kivalasztasa utan a [Szakmai beszamold]
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nyomogomb hasznalataval a pdalyazat benyudjtasanal mar megszokott médon. A bekildétt szakmai
beszamold ellenérzése kiterjed annak vizsgalatara, hogy az elfogadott, érvényes szakmai programterv
a beszamolbban rogzitett kérdések megvalaszoldsaval megvaldsultnak tekintheté-e.

A szakmai beszamol6ban felsorolt megvalésitott feladatoknak igazodniuk kell a pénziigyi beszamolé
koltségvetési soraihoz.

Amennyiben a vallalt feladatok megvalésitasa soran valtozdsok torténtek a szerz 6désben
részletezettekhez képest, az eltéréseket indokolni kell.

11.3. Egyéb ellen 6rzések

A Tamogato, a Hivatal, illetve a jogszabaly altal az ellenérzésiikre feljogositott szervek (kilondsen az
ASz, KEHI) jogosultak a tamogatas jogszer(i felhasznalasanak ellenérzése céljabol a projekt
megvaldsitadsanak folyamatba épitett, illetve utdlagos ellenérzésére.

A kedvezményezett az ellenérzések sordan koteles egyuttmikodni az ellenérzést végzé
szervezetekkel, illetve a projekt zardséat koveté 10 éven at koteles biztositani, hogy a palyazatban a
dokumentumok &rzésére kijeldlt helyen a palyazati dokumentacio teljes anyaga rendelkezésre alljon.
A helyszin valtozasarol koteles haladéktalanul tdjékoztatni a Hivatalt.

E kotelezettség megszegése esetén a Tamogatd jogosult — a kotelezettség fennallasanak id6étartama
alatt — a tAmogatés jogosulatlan igénybe vételére vonatkozé szankciok alkalmazasara

12.Lezaras

A pélyazati program lezérasa - a tamogatott palyazati cél szerz6dés szerinti megvalosulasat kovetéen
- a megvalésitasarél szélé szakmai beszamold, tovabba a program teljes koltségvetésének
elszamolasarél készitett pénziigyi elszamolas alapjan torténik. A palyazati program lezarasanak
tényérdl a Hivatal értesiti a kedvezményezettet, egyuttal intézkedik az esetleges banki felhatalmazo
levél visszavonasarol is.

13.Lemondas

A kedvezményezett a dontés utdn barmikor kezdeményezheti a tamogatasi 6sszeg egészérdl vagy
részérdl valé lemondast az EPER-ben, a ,Beadott palyazatok” mentupontban vagy a www.kih.gov.hu
honlaprél ledlthetd iratminta segitségével. Gyakori eset, hogy a kedvezményezett a beszamold
elkészitése soran szembesil azzal, hogy a tamogatasi 6sszeg 100%-aval nem tud az elfogadott
koltségvetés szerint elszamolni, gy a beszamoloval egyiitt kell bekiildeni a lemond6 nyilatkozatot,
valamint visszautalast igazol6 terhelési értesitéhitelesitett masolatat.

A lemondd nyilatkozatot a szervezet hivatalos képvisel6jének kell alairni és indoklassal ellatni.
14.Adatmédositas

Amennyiben a szerzédés megkotését kdvetéen a kedvezményezett adataiban véaltozas kovetkezik be,
azt a kedvezményezett haladéktalanul, legkésébb 8 napon belll koteles a Hivatalnak bejelenteni a
valtozast igazold dokumentumok megkuldésével egyidejlileg.

15.Iratbetekintés szabalyai

A pélyaztatds soran keletkezett iratokba valé betekintés az informéacids 6nrendelkezési jogrél és az
informacidszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. térvény, valamint a Knyt. szabdlyai alapjan lehetséges.
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Az eljards soran keletkezett iratok f6szabaly szerint nyilvdnosak, igy az adatot igényld azokba
betekinthet, arr6l masolatot készithet, kivonatot kérhet az alabbi kivételek figyelembe vételével.
Nem nyilvadnos adat:

» személyes adat, kilonleges adat;

e {zleti titok;

o 4llami- és szolgélati titok;

* nemzetkozi szerz6déshél eredd kotelezettség alapjan mingsitett adat;

* ha a kozérdekl adatok nyilvanossagéahoz val6 jogot — az adatfajtdk meghatarozasaval —
torvény honvédelmi, nemzetbiztonségi, blnilddzési vagy blnmegeldzési, kdzponti pénzigyi
vagy devizapolitikai érdekbdl, bir6sagi vagy koézigazgatasi hatésagi eljarasra tekintettel
korlatozza;

» adontés megalapozéasat szolgalé adatok a ddntés meghozatalat megel&zéen.

16.Kifogas

Az Avr. 90. §-aértelmében az allamhéaztartason kivilli szervezetek kifogast nydjthatnak be, ha a
palyazati eljardsra, a tamogatasi igény befogadasara, a tamogatasi dontés meghozatalara, a
tamogatoi okiratok kiadaséara vagy a tAmogatési szerz6dések megkotésére, a kdltségvetésbdl nyujtott
tamogatas folyositasara, visszakovetelésére vonatkozo eljaras véleménye szerint jogszabalysérté.

A kifogast a nemzetgazdasagi miniszternek kell cimezni és a Hivatalnak kell benydjtani, kifogasolt
intézkedés, dontés kézhez vételétdl, illetve — dontés, intézkedés elmaradéasaval kapcsolatos kifogas
esetén — a dontés vagy az intézkedés elmaradasarol vald tudomasszerzéstél szamitott 8
munkanapon beldl.

A kifogasnak tartalmaznia kell legalabb:

» a kifogést tevd nevét, székhelyét vagy lakcimét, a nem természetes személy kifogast tevé
képvisel6je nevét,

» a kifogassal érintett palyazat vagy tAmogatéi okirat, tAmogatasi szerz6dés azonositasahoz
szilkséges adatokat,

» akifogésolt intézkedés vagy mulasztas meghatarozasat,

e a kifogas alapjaul szolgald tényeket és a kifogasolt vagy elmaradt intézkedéssel megsértett
jogszabalyi rendelkezés pontos megjeldlését, és

« akifogast tevé alairasat

* az EPER-ben lefolytatott péalyazati eljardsok kivételével a kifogas hataridében torténé
benyuijtasanak igazolasara alkalmas dokumentumot vagy iratot.

Egy dontéssel, intézkedéssel 6sszefiiggésben kifogas egyazon palyazé vagy kedvezményezett
részérél csak egy alkalommal nyujthato be.

Az elkésett, a kifogas benyujtasara nem jogosult személytél sza&rmazd, a korabbival azonos tartalmu
és az elbirdlasra alkalmatlan kifogast a Hivatal elutasitja, és err6l az elutasitds indokainak
megjeldlésével a kifogast tevét valamint a Tamogatét irasban értesiti.
17.A palyazati felhivasban és az Gtmutatéban haszn  alt fogalmak
a) Palyaz6: amennyiben a pélyazati kiiras masként nem rendelkezik, a tAmogatast pélyazati
Uton igénylé jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezé gazdasagi tarsasag, jogi

személyiség nélkili egyéb jogalany, természetes személy, illetve személyek kbzossége.

b) Kedvezményezett : az el6irdnyzatbdl részesild kérelmezd, pélydz6 vagy egyéb — a
kotelezettségvéllalas alapjan — jogosult természetes és jogi szemely, jogi személyiséggel nem
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c)

d)

e)

g)

h)

rendelkezd gazdasagi tarsasdg. Végsé kedvezményezett az elSiranyzat terhére folydsitott
tamogatas végso felhasznaloja.

Kotelezettségvéllalo : a jogképességgel nem rendelkezd palyazd(k)nak Kotelezettségvallald
szervezetet kell megjeldini. A kotelezettségvallalo szervezet a pdalyazé altal a palyazatban
megjeldlt, a palyazati program végrehajtasara, a tamogatas palyazo altali felhasznalasara és
elszdmolasara kotelezettséget vallal6 jogi személy.

Szamlatulajdonos : az ©6nall6 bankszamlaval nem rendelkezd palyazonak bankszamlaval
rendelkezé személyt vagy szervezetet kell megjeldlni a palyazatban, aki/amely a tamogatasi
Osszeg fogadasara sajat bankszamlajat az 0©ndlld bankszamlaval nem rendelkezé
kedvezményezett részére biztositja.

Tamogat6 : az el6iranyzat felett rendelkezésre jogosult, annak felhasznélaséaért felelés szerv,
illetve szervezet, amely a kedvezményezetteket tAmogatasban részesiti (Nemzetgazdasagi
Minisztérium).

Pélyazatkezel 6: jogszabaly vagy a tamogatoval kotott megéllapodas alapjan a pélyaztatas
technikai lebonyolitasat végzé, illetve a palyazati programok tartalmi és pénzigyi
megvaldsitasat ellendrzd szerv, azaz a Kézigazgatasi és Igazsagugyi Hivatal (Hivatal).

Internetes palyazatkezel 6 rendszer: a pélyazatkezel6 altal Uzemeltetett Internet-alapd
palyadzatkezeld informacidos rendszer (Elektronikus Palyazatkezelési és Egyuttmikodési
Rendszer - EPER).

Tamogatési id 6szak: a palyazati felhivas 5. pontjdban és jelen Utmutaté 3. pontjaban
megjelolt idépontok kozotti intervallum. Ezen id6északban kell a palydzénak a palyazati
programot megvalésitania, s a tamogatast kizarolag a fentiek szerint meghatarozott
idészakban bekdvetkezett gazdasagi események koltségeinek kiegyenlitésére hasznalhatja
fel.

Osszeférhetetlenség : a kdzpénzekbél nydjtott tamogatasok atlathatésagarol sz6lo 2007. évi
CLXXXI. toérvény (Knyt.) 6. 8 (1) bekezdés szerint Osszeférhetetlenség azzal szemben all
fenn,
a) aki a palyazati eljarasban dontés-el6készitéként kozremiikddé vagy dontéshozo.
aa) Dontés el6készitésben kozremikddének mindsiil: az a természetes személy, aki
aal) munkaviszony jellegi jogviszonyban vagy polgari jogi jogviszony alapjan részt
vesz a palyazati kiirds vagy a tAmogatasi dontés elékészitésében,
aa2) tamogatasi dontés meghozatalara iranyuld eljarasban javaslattételi,
véleményezési joggal rendelkezik, vagy ilyen joggal rendelkezé testilet tagja;
ab) Dontéshozonak minésul: az a természetes személy, aki
abl) feladat- és hatdskore alapjan a tdmogatasi dontés meghozataldra jogosult,
vagy az erre jogosult szerv vezetéje vagy testilet tagja,
ab2) feladat- és hataskdre alapjan tamogatasi dontésre érdemi befolyassal
rendelkezik, igy kuléndsen, ha a tamogatasi dontéshez kapcsoléddan
egyetértési, vétd-, hozzajarulasi, illetve jovahagyasi joggal rendelkezik, vagy
ilyen joggal rendelkezé szerv vezetdje vagy testiilet tagja;
b) kizéart kdzjogi tisztségviseld,
kizart kozjogi tisztségvisel6nek mindsil: a Kormany tagja, a kormanybiztos, a
miniszterelndki biztos, a miniszteri biztos, az allamtitkar, a kdzigazgatasi allamtitkar, a
helyettes allamtitkdr, a megyei kozgyllés elndke, a févarosi kozgyllés esetében a
fépolgarmester, a terlletfejlesztésr6l és a terlletrendezésrél szol6 torvény altal
meghatérozott regiondlis fejlesztési igyndkség vezetd tisztségviseldi, felligyeld bizottsaga
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k)

tagjai, illetve az Agazati Operativ Programok Kozremikodé szervezetei vezetd
tisztségvisel6i és ellenérzé szervének tagjai;;

c) az a)-b) pont ala tartoz6 személy kdzeli hozzéatartozéja,

kozeli hozzatartozd: a Polgari Térvénykonyvrél sz6l6 1959. évi IV. tdrvény (a
tovabbiakban: Ptk.) altal meghatarozott kdzeli hozzatartozo;

d) az a)-c) pontban megjeldlt személy tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasag,
valamely személy tulajdonédban &ll6 gazdasagi tarsasagnak mindgsdul:

da) a legalabb 5%-o0s tulajdonaban all6 nyilvdnosan miikbdd részvénytarsasag,

db) a barmilyen aranyban tulajdonaban all6 gazdaséagi tarsasag (ide nem értve a
nyilvanosan mikodé részvénytarsasagot),

dc) a tulajdonaban all6 b) pont szerinti tarsasag

dcl) legaldbb 5%-o0s tulajdonaban &ll6 nyilvdnosan mikddo részvénytarsasag,

dc2) béarmilyen ardnyu tulajdonaban &ll6 gazdaségi tarsasadg (ide nem értve a
nyilvanosan mikodé részvénytarsasagot).

e) olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, egyesulet, egyhaz vagy szakszervezet, illetve ezek
onallo jogi személyiséggel rendelkezé olyan szervezeti egysége, amelyben az a)-c) pont
ala tartozd személy vezet§ tisztségvisel6, az alapitvany kezel6 szervének, szervezetének
tagja, tisztségvisel6je, az egyesulet, az egyhdz vagy a szakszervezet lgyintézé vagy
képviseleti szervének tagja.

Vezetd tisztségviseld: a gazdasagi tarsasagokrol szolo térvény altal meghatarozott vezetd
tisztségviseld.

f) az az egyesilet, egyhaz vagy szakszervezet, illetve ezek 6nall6 jogi személyiséggel
rendelkezd azon szervezeti egysége,

fa) amely a pélyazat kiirdsat megel6z6 6t évben egyuttmikodési megéllapodast kotott
vagy tartott fenn Magyarorszagon bejegyzett parttal (a tovabbiakban: part),

fb) amely a péalyadzat kiirasat megel6zd 6t évben péarttal kdzos jeldltet Allitott
orszaggydtlési, eurdpai parlamenti vagy helyi 6nkorméanyzati valasztason,

g) akinek a részvételbdl vald kizartsdganak tényét a Knytv. 13. §-a alapjan a honlapon
(https://iwww.kozpenzpalyazat.gov.hu) kozzétették.

Erintettség : a kdzpénzekbsl nyuijtott tamogatasok atlathatésagarél szolé 2007. évi CLXXXI.

torvény (Knyt.) 8.8 (1) bekezdése szerint érintettség azzal szemben all fenn,

a) akia pélyazati eljarasban dontés-elékészitéként kozremikodé vagy dontést hozéd szervnél
munkavégzésre iranyul6 jogviszonyban all,

b) aki nem kizart kozjogi tisztségviseld,

c) akiaz a)-b) pont ala tartozé személy kézeli hozzatartozoja,

d) akiaz a)-c) pontban megjeldlt személy tulajdondban &ll6 gazdaséagi tarsasag,

e) amely olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, egyesilet, egyhaz vagy szakszervezet,
amelyben az a)-c) pont ala tartozé személy vezetd tisztségvisel®, az alapitvany kezel6
szervének, szervezetének tagja, tisztségviselbje vagy az egyesiletigyintézé vagy
képviseleti szervének tagja.

Az érintettség kozzétételét a palyazonak a pélyazatot befogadé szervnél Kkell

kezdeményeznie a kitdltott kozzétételi kérelem megkildésével. A kozzétételi kérelem

letdlthet6 az aldbbi honlaprol:

https://www.kozpenzpalyazat.gov.hu/srv/letoltheto/kozpenz kozzeteteli kerelem.doc

Ha az érintettséget megalapozé koérilmény a palydzat benyujtdsa utan, de a tdmogatasi

dontés el6tt kovetkezik be, a palyazo koteles 8 napon belll kezdeményezni e kérilménynek a

honlapon térténé kozzétételét. Ha a palyazd a kdzzétételt hataridbben nem kezdeményezte,

tamogatasban nem részesilhet.

Kbdzvélemény tajékoztatasa: online fogyasztovédelmi magazin fenntartasan és fejlesztésén
keresztula fogyasztok széleskori,reklamoktdl mentes tajékoztatasat tlzi ki célul, elésegiti a
fogyasztoi jogok és a jogérvényesitési lehetéségek megismerését, valamint az ésszer(
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m)

stratégiai kérdéseinek kodzkinccsé tételét, moddszertananak, konkrét tapasztalatainak
elemzését, dsszhangban a tudatos fogyaszt6i magatartds és az életmod valtozasaval.
Fogyasztovédelemben jartas szakemberek a médidban kozzé teszik a fogyasztok széles korét
érinté tapasztalataikat, illetve tajékoztatjak a fogyasztokat jogaikrdl a tudatos fogyasztoi
magatartas fejlesztése érdekében.

Fogyasztok oktatdsa : fogyasztovédelmi ismeretekkel rendelkezd szakember a hatalyos
jogszabalyok ismeretében atadja tudasat és tapasztalatait a meghatarozott célcsoportnak a
tudatos fogyasztéi magatartas és viselkedésmodell elsajatitasahoz, a vitas fogyasztoi Ugyek
megel6zéséhez, az esetleges fogyasztéi panaszok orvoslasédhoz, a hatalyos jogszabalyok
erdsitéséhez.

Fogyasztovédelmi szakember:  a kdzigazgatasban (minisztérium, hatésag) fogyasztovédelmi
munkatapasztalatot szerzett (fels6fokl végzettséggel rendelkezd) munkatérs, egyéb, az
oktatasban, a fogyasztévédelem terlletén tapasztalatot, vagy ismereteket szerzett
szakember.

18.Egyéb tudnivalok

Az EPER hasznélatdhoz segitséget nydjt a www.kih.gov.hu honlap Péalyazatok és Projektek/EPER
menulpontjaban megtalalhatdé Felhasznéléi kézikbnyv

A palyazattal kapcsolatos kérdéseket a palyazati azonositd megjeldlésével e-mailben, levélben,
telefonon lehet feltenni a Hivatalnak az alabbi cimeken:

Kozigazgatasi és Igazsagigyi Hivatal
1088 Budapest, Mazeum u. 17.
info@kih.gov.hu
Telefon: (06-1) 301-3200
Hétf6-csutortok: 8:00-16:30
Péntek: 8:00-14:00

Melléklet:

A 2011. és a 2012. évben kapott tamogatasokat, bevételeket bemutatd tabla. (1. szamu
melléklet)
Stratégiaalkotasi vazlat a 4.3 pont 8/4. szakaszahoz. (2. szamu melléklet)
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A 2011. és a 2012. évben kapott tAmogatasokat, bevé

1. szamuU melléklet

teleket bemutat6 tabla

Kapott tamogatasok, bevételek

Forras

cel

Osszeg ezer Ft

2011

2012

NCA-tél kapott tAmogatas:

NEA-t6l kapott tamogatas:

Minisztériumoktol kapott
tamogatas (részletezve):

Mas koltségvetési
szervekt 8l:

Egyéb palyazatok:

(Név szerint, a rovat
bévithetd)

Helyi, telepulési
onkormanyzatoktol:

Adomanyok, egyéb
tamogatok:
(A rovat bévithetd)

Tagdij bevétel:

El6z6 évrél a targyévre
atvitt pénzosszeg:

Egyéb bevételek:

Tamogatas és bevétel
Osszesen:
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2. szamu melléklet

Stratégiaalkotasi vazlat

Segédlet az FV-I-13 Palyazati Utmutatd 4.3. pont P4 lyazati drlap informéacioihoz

A fogyasztoi érdekek képviseletét ellaté egyesiletek hatékony mikodéséhez elengedhetetlen, hogy
megfelel6, a kornyezeti valtozasokhoz igazodd stratégidval rendelkezzenek, amelyben a
stratégiaalkotas folyamatén keresztul rogzitik és meghatarozzak tevékenységuk mérfoldkoveit.

Stratégiaalkotas folyamata

1. Jelenlegi helyzet attekintése , elemzése, azaz a ,status quo” felallitdsa az alabbi rendszer

segitségével. (Az a-e.) pontoknak egymasbol kell kdvetkeznie.)

a.

®oooT

miért jott |étre a szervezet (misszi6)

hova akar eljutni a szervezet révid (1 év), kbzép (3 év) és hosszutavon (5 év) (vizid)
milyen célokat kivan elérni a szervezet (célrendszer)

milyen médon és eszkdzrendszerrel tervezi elérni a céljait

mi az a pontos tevékenység, amelyet a szervezet végez (,Mik vagyunk?”, ,Mit
képviselink?”)

2. Szervezet makro, mikro (kills 6) és bels 6 kornyezetének elemzése

a.

Makrokdrnyezeti tényez 6k elemzése (STEEPLE): segitségével feltérképezheték és
beazonosithatok azok a tényez6k, amelyek hatdssal vannak a szervezetre, és a
szervezet altalanos kérnyezeti feltételeit befolyasoljak. Meg kell vizsgalni, hogy az
alabbi teriileteken milyen folyamatok érvényesiilnek a szervezet kdrnyezetében, mi
varhat6 a kdzeljovében, ezek a folyamatok hogyan hatnak a szervezetre. Az elemzés
soran a szervezet célcsoportjara haté folyamatokat is sziikséges feltarni, hiszen ekkor
valosul meg a valos igényekre valo reagalas. Fontos, hogy azok a faktorok keriljenek
meghatarozasra, amelyek hatassal vannak a szervezet életére és tevékenységére.

i. Tarsadalmi kérnyezet (demogréfiai jellemzdk, jovedelmek, életstilus, oktatasi
szinvonal stb.)

ii. Technologiai kornyezet (miszaki fejlesztések, Uj felfedezések, amelyek
befolyasoljak a tevékenységet, ipari valtozasok stb.)

iii. Gazdasagi kornyezet (gazdasagi valtozasok iranya, életszinvonal alakulasa,
inflacié, addk, jovedelem és fogyasztas stb.)

iv. Természeti kdrnyezet (mez&gazdasagi feltételek, természeti/féldrajzi fekvés
sth.)

v. Politikai kornyezet (politikai iranyok, pl.: adézasi politika, versenyjogi
szabalyok, foglalkoztatasi szabalyok, kornyezetvédelmi, fogyasztévédelmi
szabalyok stb.)

vi. Jogi/szabalyozéasi kérnyezet (jogszabalyi iranyok, amelyek hatnak a szervezet
mikodésére, tevékenységére)

vii. Oktatasi kornyezet (szakképzési, oktatasi iranyok, pl. fogyasztovédelmi
szakemberképzési lehetéségek, kiilfoldi tapasztalatszerzési lehetéségek stb.)
Mikrokornyezeti tényez 6k elemzése

i. Versenytarselemzés: ,mit csinalnak a tobbiek” elemzése, azaz meg kell
vizsgalni, hogy kik a versenytarsak, 6k miért jottek létre, hova akarnak eljutni,
milyen céljaik vannak, milyen tevékenységet végeztek eddig. A civil
szervezetek esetében azonban meg kell vizsgalni, hogy az egyuttmikddés,
Osszefogas fejlédési lehetdséget jelenthet-e!

ii. Egyuttmdkodési lehetéségek, partnerek feltérképezése (a tobbi, akar nem
csak fogyasztovédelemmel foglalkozé civil szervezetek, hatdsagok, vallalatok
(pl. CSR egyittmikédés)): annak meghatarozasa, hogy kikkel, milyen moédon
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tudna a szervezet egyuttm(kodni, azaz a kialakitott célokat hatékonyabban
elérhetik-e kozdsen, mint kulon-kulon.

iii. Célcsoport meghatédrozds: a szervezet kozvetlen és kozvetett
célcsoportjanak, azok tulajdonsagainak meghatarozasa (pl. életkor, statusz,
fogyaszt6i szokasok stb.)

c. Bels 6 kornyezet elemzése
i. SWOT: ennek segitéségével a szervezet Onmagat elemzi az aldbbiak
alapjan.

1. Er6sség (azok a pozitiv jellemzék, amelyekre hosszu tavon épithet a
szervezet, valamint a szervezet differencialasa, azaz miért ,jobb”,
mint masok.)

2. Gyengeség (azok a negativ jellemzdk, hibak, hidnyossagok, szlkos
er6forrdsok, amelyek mar eddig is nehézséget okoztak, pl. rossz
pénzugyi helyzet, alacsony I|étszam, szakképzetlenség vagy
onkéntesek hianya. A gyengeség felismerése utan olyan stratégiat
kell kialakitani, amely orvosolja a problémakat, megakadalyozza
Ujabbak keletkezését.)

3. Lehet6ség (proaktivan &sszegydljteni azokat a lehet6ségeket,
amelyeket eddig figyelmen kivil hagyott a szervezet jovSbeni
boldogulasaval kapcsolatban. Az a szervezet Kkerll elényds
helyzetbe, aki nem var a lehetéségek eljdvetelére, hanem elébe
megy annak.)

4. Veszély (szervezetet fenyeget6 veszélyek)

ii. Szervezeti hierarchia elemzése: a szervezeti felépités leirdsa és annak
meghatarozasa, hogy a szervezeten beliil megfelelé-e a struktira, a meglévé
(human) eréforradsok megfeleléen szolgéljak-e az elérendd célokat.

A szervezet jelenlegi helyzetének értékelése” soran meghatérozott célok finomhangolasa ,
mivel az eléz6ekben elvégzett makro, mikro és belsd kdrnyezeti elemzések eredménye
befolyasolhatja a szervezet eddig meghatarozott céljait.
a. roévid tavu célok (1 év)
b. kozéptavu célok (3 év)
c. hosszu tavua célok (5 év)
A célok megfogalmazasanal figyelemmel kell lenni a S.M.A.R.T elvre, vagyis hogy a célok:
- specifikusak, azaz pontosan korilirtak legyenek, tehat kerdini kell az &ltalanos
megfogalmazasokat, ki kell dertilnie, hogy mit akar a szervezet pontosan elérni,
- mérhetdk, azaz meghatarozhat6 értékid, szamui, minéségi célokra van sziikség,
- megvaldsithatok, ésszeriiek, elérheték legyenek, tehat ne elérhetetlen célokat hatarozzon
meg a szervezet,
- relevansak, azaz a témahoz kapcsol6dék legyenek,
- idétartamhoz kotottek, azaz célok elérésének hatarideje meghatarozott legyen.

A stratégiai elemzés elkészitését kovetben szikséges levonni a szervezetre vonatkozo
kovetkeztetéseket, majd ez alapjan 06sszedllitani egy akcidterv et. Az akcioterv az
elkdvetkezendé egy évben létrehozni kivant projekteket tartalmazza, hozzarendelt
idétavokkal.
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