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Felhasználói Útmutató az eKT Rendszer nyilvános adatfeltöltő felületéhez (2006)
I. BEVEZETŐ
Tisztelt Partnerünk!

Üdvözöljük az Elektronikus Környezetvédelmi és Termékdíj (eKT) Rendszer nyilvános hozzáférésű adatfeltöltő felületén. A felület lehetővé teszi a környezetvédelmi termékdíjjal kapcsolatos bejelentési és beszámolási kötelezettségek elektronikus úton történő kitöltését és továbbítását a Környezetvédelmi és Vízügyi Minisztérium (KvVM) felé a KT0623-as bizonylatok tartalmi és formai követelményeinek megfelelően. 
Az elektronikus adatszolgáltatás választása esetén postai úton már nem kell a termékdíjas adatszolgáltatásokat benyújtania a KvVM részére.
Az alábbi Felhasználói Útmutató elolvasásával segítséget kaphat a nyilvános adatfeltöltő felület használatához, az elektronikus nyomtatványok kitöltéséhez, valamint az így elkészített bizonylatok feltöltéséhez a KvVM informatikai rendszerébe.

	Figyelem! Kérjük, hogy mielőtt az eKT Rendszer nyilvános adatfeltöltő felületét használná, olvassa el a KT0623 bizonylatcsomag hivatalos kitöltési útmutatóját, mivel jelen Felhasználói Útmutató csak az elektronikus adatfeltöltés folyamatához nyújt segítséget. A KT0623-as nyomtatványok kitöltését segítő hivatalos KvVM útmutató letölthető a KvVM honlapjáról.



II. A FELTÖLTÉSRE ALKALMAS KT0623 EXCEL-TÁBLA KITÖLTÉSE
Az eKT rendszer nyilvános felületén használatos, elektronikus feltöltésre alkalmas, KT0623 excel fájl a KvVM honlapjáról.
(A letölthető KT0623 excel fájl alkalmas arra is, hogy a kitöltést követően a megfelelő adatlapokat kinyomtatva a KvVM részére postai úton elküldve tegyen eleget adatszolgáltatási kötelezettségeinek.)
Amennyiben az eKT rendszer nyilvános felületéhez tartozó KT0623 excel-táblát használja, és annak feltöltésével elektronikusan szeretne eleget tenni termékdíjas adatszolgáltatási kötelezettségeinek, akkor az alábbiakra kell odafigyelnie:
1. A „Kötelezett neve” és a „GLN száma” mezőket, valamint a „Negyedéves beszámoló időszaka” mezőket csak egyszer, a KT0623 bizonylatcsomag Főlapján kell kitöltenie, ezt követően ezek az adatok automatikusan megjelennek minden további KT0623 bizonylaton.
2. A KT0623 bizonylatok 01-07 lapjain talál olyan cellákat, amelyek képletet tartalmaznak: ezeket a cellákat ne módosítsa, mert ez problémát okozhat az excel-tábla feltöltésénél! Azoknál a celláknál, ahol – az adott adatlap sajátosságai miatt – nem állítottunk be képletet, Önnek kell a megfelelő adatot beírnia. Ezek az adatok lehetnek az Ön belső nyilvántartásában szereplő tömeg vagy darabszám adatok, termékdíj-tételek, illetve az adott adatlapon szereplő adatok segítségével kiszámítandó értékek (legtöbbször a tömeg vagy darabszám adatok és a termékdíj-tételek szorzataként meghatározható kötelezettség).
3. Fontos, hogy egy megkezdett sor minden cellájába írjon! Amennyiben egy adott KT0623 adatlapon (01-07) az adott KT kódhoz tartozó sorokban szerepelnek olyan cellák, ahol nincs feltüntetendő, vagy értelmezhető adat (pl. az adott negyedév egyik hónapjában nem történt kibocsátás), akkor ezekbe a cellákba írjon nullát, ellenkező esetben a KT0623 excel-fájl feltöltése sikertelen lesz! 
4. Nem kell kitöltenie a bizonylat jobb felső sarkában lévő lapszámot, valamint a bizonylat alján található aláírást.
5. Abban az esetben, ha az adott munkalap betelt, és még rendelkezik rögzítendő adattal, akkor a következőket kell tennie:

1. Jobb egérgombbal kattintson az adott munkafüzet fülre, amiből újat szeretne készíteni

2. A feljövő listából válassza ki a „Másolás vagy áthelyezés”-t
3. A megjelenő ablakban válassza ki a „(végére)” sort és tegyen pipát a „Legyen másolat” előtti kockába

4. Ezután nyomjon „OK” gombot.

Az új munkafüzet nevét NE változtassa meg, mert a KT0623 excel-fájl feltöltése sikertelen lesz. Ennek kitöltésére is vonatkoznak a fent 1-5. pontban leírtak.

6. A kész, kitöltött KT0623 excel fájlt mentse el a saját számítógépére!
III. BELÉPÉS AZ eKT RENDSZER NYILVÁNOS ADATFELTÖLTŐ FELÜLETÉRE
Azon felhasználók, akik használni kívánják az eKT Rendszer nyilvános, elektronikus adatszolgáltatást biztosító felületét, azoknak rendelkezniük kell az eKT felületre való belépéshez érvényes GLN számmal, valamint az ehhez tartozó jelszóval. 
Az eKT Rendszer feltöltő felületére – a GS1 Magyarország Kht-nál történt regisztrációkor kapott GLN szám és jelszó segítségével – az alábbi linkre kattintva tud belépni:
http://www.ean.hu/ekt2005/simpleportal
Amennyiben az utóbbi linkre kattintva a feltöltő felület nem helyesen jelenik meg, kérjük frissítse az oldalt!
IV. FELTÖLTÉS MÓDJA
1. Belépést követően az angol nyelvű Windows esetében a „Browse”, magyar nyelvű Windows esetében a „Tallóz” gomb megnyomása után kell kiválasztania a kitöltött és a saját számítógépére elmentett, feltölteni kívánt KT0623 excel-fájl elérési útját.
2. Amennyiben helyesen töltötte ki az excel-fájlt, akkor sikeres feltöltést követően a következő adatok jelennek meg:
·  Fájl neve

·  Típusa

·  Mérete

·  A név, amin az eKT Rendszer eltárolta a feltöltését

Ha hibaüzenetet kap, kérjük, ellenőrizze a már elmentett és kitöltött KT0623 excel-tábláját, hogy a fentebb leírt „A feltöltésre alkalmas KT0623 excel-táblák kitöltése” részben felsorolt kritériumoknak megfelelően töltötte-e ki.

	Figyelem! 2006. évre vonatkozó beszámolókat – az eKT rendszer ingyenes felületére való feltöltés után – nem kell nyomtatott formában beküldeni a KvVM részére!




Amennyiben kérdésük, észrevételük lenne az eKT Rendszer nyilvános hozzáférésű adatfeltöltő felületeivel, a KT0623 excel fájl kitöltésével, vagy feltöltésével kapcsolatban, akkor kérem jelezzék ezt a GS1 Magyarország munkatársainak az alábbi e-mail címek valamelyikén: fekete@gs1hu.org, forro@gs1hu.org
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