Beligyminisztérium
a "Kozszolgalati tisztvisel6krél sz6l6" 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1)
bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Beligyminisztérium
Pénzugyi Eré6forras-gazdalkodasi Féosztaly

kdltségvetési referens
munkakor betdltésére.

A kormanyzati szolgalati jogviszony id6tartama:
hatarozatlan ideji kormanyzati szolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzés helye:
Budapest, 1051 Budapest, Jozsef Attila u. 2-4.
A koOzszolgalati tisztviselok képesitési elbdirasairol szoloé 29/2012. (1.
7.) Korm. rendelet alapjan a munkakor betoltdje altal ellatandé
feladatkorok:
3. szamu melléklet 66. pont: kbltségvetési feladatkor
Ellatando feladatok:
A Belugyminisztérium (BM) fejezeti kezelési el6iranyzataihoz kapcsol6do
pénzugyi-koltségvetési feladatok, valamint a BM iranyitdsa ala tartozé
koltségvetési szervek gazdalkodasi fellgyeletével kapcsolatos feladatok
ellatasa.
A munkakorhoz tartozé fobb tevékenységi korok:
A koltségvetési szervek tekintetében: - a koltségvetési szervekkel
kapcsolatos, a hatalyos jogszabalyoknak, bels§ szabalyzatoknak és a

kincstari rendnek megfeleld kincstari ugyintézeés, - az intézményeket érintd
tervezési, zarszamadasi feladatok elvégzése, - az intézményekkel valo



folyamatos kapcsolattartas, - az intézmények gazdalkodasi adatainak
folyamatos nyomon kovetése, rendszeres €s eseti adatszolgaltatasok és
elemzések Osszeallitasa. A fejezeti kezelésl elbiranyzatok tekintetében: - a
Giro rendszeren Kkeresztil torténé utalasok végrehajtasa, - a
kotelezettségvallalasok nyilvantartasa, ellenérzése, kincstari ugyintézeése, -
az el6iranyzat szakmai kezel6jével torténé operativ kapcsolattartas
(teljesitésigazolasok befogadasa, ellenérzése, kifizetések
kezdeményezése), - az érvenyesités feladatkdréenek ellatasa.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozszolgalati
tisztvisel6k jogallasardl szoélé" 2011. évi CXCIX. toérvény, valamint a
"Kormanytisztvisel6k jogallasardl szolé" 2010. évi LVII. térvény
rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

= Magyar allampolgéarséag,

= Cselekvoképesség,

= Biintetlen eloélet,

» Fdiskola, egyetem — egyetemi vagy féiskolai szint(i gazdalkodasi
szakon vagy pénzugy szakiranyon szerzett kdzgazdasz
szakképzettség; egyetemi vagy féiskolai szintl végzettség és
fels6foku pénzugyi, szamviteli szakképesités,

» Felhasznaldi szinti MS Office (irodai alkalmazasok),

= Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

. legaldbb két éves pénzlgyi-szamviteli terlleten szerzett
tapasztalat,

= szamviteli, pénzigyi szoftverismeret,

= 0Onallé munkavégzeés, pontossag, felelésségtudat, egyuttmikodési
készség.

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

. allamhéaztartasban pénzigyi-koltségvetési terileten szerzett
gyakorlat,
. az Eurdépai Unid Aaltal tarsfinanszirozott projektek pénzigyi

feligyelete terén szerzett tapasztalat,
» Forras SQL Integralt Ugyviteli Rendszer ismerete,
= mérlegképes konyvelbi szakképesités.

A palyazat részeként benyudjtando iratok, igazolasok:

= A palyazathoz részletes fényképes szakmai onéletrajzot (telefon
€s e-mail elérhetéség megjeldlésével) és motivacios levelet kell



csatolni. (A 3 honapnadl nem régebbi hatésagi erkolcsi
bizonyitvanyt legkésébb az allas betoltésekor kell eredetben
benyuijtani.) A palyazatra torténd jelentkezéskor kérjuk feltlintetni a
munkakoér megnevezését.

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2012. szeptember 30.
A palyazati kiirdssal kapcsolatosan tovabbi informaciot Bartok Péter
féosztalyvezet6-helyettes nydljt, a peter.bartok@bm.gov.hu cimen v. a 36-1-
441-1041 -os telefonszamon.
A palyazatok benyujtasanak maodja:
= Elektronikus aton Vigh Viktoria részére a viktoria.vigh@bm.gov.hu
E-mail cimen keresztil

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak mdédja, rendje:

A beérkezett palyazatokat a Belugyminisztérium szakért6 munkatarsaibol
allé szakmai biralo bizottsag értékeli. A kivalasztott palyazokat a bizottsag
szbbeli interjun hallgatja meg. A palyazat eredményérdl a palyazok irasos
(elektronikus) értesitést kapnak.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2012. oktober 30.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciot a
www.kormany.hu/hu/belugyminiszterium honlapon szerezhet.



