HIVATALOS ERTESITO * 2012.évi38.5zam 6663

Utasitasok

A miniszterelnok 1/2012. (VIII. 31.) ME utasitasa
a Miniszterelnokség Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél

A kodzponti dllamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasarol szol6 2010. évi XLIIL. térvény 36. §

(4) bekezdésében meghatarozott hataskéromben eljarva, figyelemmel a jogalkotasrol szélo 2010. évi CXXX. torvény 23. §

(4) bekezdésére és az allamhaztartasrdl sz6lé torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 13. §-dban
foglaltakra, a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.8

2.§

3.8

4.8

Melléklet az

A Miniszterelndkség Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatat (a tovabbiakban: Szabalyzat) jelen utasitds mellékletében
foglaltak szerint hatarozom meg.

A Szabalyzatot, valamint a Miniszterelnokség bels6 szabalyzatait szlikség szerint, de legaldbb évente felll kell vizsgalni.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatalyba.

Hatalyat veszti a Miniszterelndkség Szervezeti és Mikodési Szabalyzatarol szol6 1/2011. (VI. 2.) ME utasitas.

Orbdn Viktor s. k.

miniszterelnok

1/2012. (VIll. 31.) ME utasitdshoz

A Miniszterelndkség Szervezeti és Mlkodési Szabalyzata

I. Fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Miniszterelnékség jogdlldsa és alapadatai

A Miniszterelndkség 6néllé jogi személyiséggel rendelkezé kozponti dllamigazgatasi szerv, amely — gazdélkodasat

tekintve — 6nalléan miikodo és gazdalkodo, fejezetet iranyitd kdzponti koltségvetési szerv.

A Miniszterelndkség alapadatai a kdvetkezdk:

a)
b)
Q
d)

megnevezése: Miniszterelnokség;

roviditése: Miniszterelndkség;

angol megnevezése: Prime Minister’s Office;

német megnevezése: Amt des Ministerprasidenten;

francia megnevezése: Office du Premier Ministre;

székhelye: 1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 1-3.;

telephelye: 1055 Budapest, Marké utca 9.;

postacime: 1055 Budapest, Kossuth tér 1-3.;

postafidék cime: 1357 Budapest, Pf. 6.;

vezetbje (fejezetet irdnyito szerv vezetdje): Miniszterelnokséget vezet6 allamtitkar;

alapitéja: Magyar Koztérsasdg Orszaggyllése; alapitasardl szold jogszabaly: a Magyar Koztarsasag
minisztériumainak felsorolasardl sz616 2010. évi XLII. torvény;

alapitds datuma: 2010. majus 29.;

hatdlyos, egységes szerkezetbe foglalt alapité okirat kelte, szdma: 2011. méjus 20., I-1/ME/1815/2011.; kdzzététel:
Hivatalos Ertesit6 2011. évi 34. szam;

eldiranyzat feletti rendelkezési jogosultsaga: teljes jogkorrel rendelkez6;

széamlavezet6je: Magyar Allamkincstar;

eldirdnyzat-felhasznélasi keretszdmla szdma: 10032000-00294889-00000000;
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2.§

addigazgatési azonosito szama: 15775292-1-41;

PIR toérzsszama: 775290;

allamhaztartdsi szakagazati besorolasa:

841102 Kormany, kormanybizottsagok, miniszterelndki hivatal tevékenysége;

alaptevékenység szakfeladatrendi besorolasa:

841121 Altalanos kormanyzati koordinacié

841213 Kultura kézponti igazgatasa és szabalyozasa

842170 Allami protokoll

az alaptevékenységet meghatarozo jogszabalyok:

ua) 212/2010. (VIl. 1.) Korm. rendelet az egyes miniszterek, valamint a Miniszterelndkséget vezet6 allamtitkar
feladat- és hataskorérdl (a tovabbiakban: Statttum);

ub) 2010. évi XLIII. torvény a kdzponti dllamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkérok
jogallasarol (a tovabbiakban: Ksztv.);

uc) 2/2010. (V1. 1.) ME rendelet a miniszterelnok-helyettes kijel6lésérdl;

ud) 270/2008. (XI. 18.) Korm. rendelet az allami kitlintetések adomdnyozéasdnak rendjérél és a Kitlintetési
Bizottsagrél;

ue) 271/2008. (XI. 18.) Korm. rendelet a Kossuth-dij, a Széchenyi-dij adomanyozasanak rendjérél, valamint a
Magyar Koéztarsasag Kivalé Mivésze, a Magyar Koztarsasdg Erdemes Mivésze, a Magyar Kdztarsasag
Babérkoszoruja dij alapitasarol és adoméanyozasarol;

uf) 258/2010. (XI. 12.) Korm. rendelet a Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsagrol;

ug) 86/2012. (IV. 26.) Korm. rendelet a Magyar Corvin-lancrél és a Magyar Corvin-lanc Testuletrdl;

uh) 1/2011. (IX. 12.) ME rendelet a kormanyszovivéi teenddk ellatasaért felelés miniszterelndki biztos iranyitasi
jogkorérdl;

ui) 2011. évi CCII. térvény Magyarorszag cimerének és zaszlajanak hasznalatardl, valamint allami kitlintetéseirdl;
uj) 3/2011. (XII. 30.) ME rendelet a Kiilhoni Magyarsagért Dij alapitasarol;

uk) 3/1996. (V1. 19.) ME rendelet a Nemzeti Min6ségi Dij alapitasardl;

ul) 1/1995. (IX. 28.) ME rendelet a Kisebbségekért Dij alapitasardl;

um) 355/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet a Kormanyzati Ellenérzési Hivatalrdl;

un) 1995. évi CXXV. térvény a nemzetbiztonsagi szolgalatokrol;

uo) 1992. évi LXVI. térvény a polgérok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol;

up) 1990. évi XII. torvény a Kossuth-dijrél és a Széchenyi-dijrol;

uq) 104/2010. (IV. 9.) Korm. rendelet a Kéztarsasagi Erdemjel dij adoményozasardl;

ur) 34/2008. (Il. 21.) Korm. rendelet a Marciusi Ifjak Dij - a fiatal magyar tehetségekért alapitasarol;

us) 282/2005. (XII. 20.) Korm. rendelet az Egyesiilt Eurépaért Dij alapitasarol.

(3) A Miniszterelndkség vallalkozasi tevékenységet nem végez, gazdalkodd szervezetben nem vesz részt.
(4) Az alapfeladatok ellatasédnak forrasa: a Magyarorszag kdozponti koltségvetése Xl. Fejezet.

M

Il. Fejezet
A MINISZTERELNOKSEG VEZETESE

2. A miniszterelnék

A miniszterelnok irdnyitja a munkaszerveként miikédé Miniszterelnokség tevékenységét, a Ksztv. 18. §-a alapjan
meghatarozza a Miniszterelndkségre vonatkozoé feladatokat, kiadja a Miniszterelnokség szervezeti és mukodési
szabdlyzatat, valamint dont a hataskdrébe tartozo ligyekben.

A miniszterelndk kozvetlendl iranyitja

a)
b)
Q
d)
e)
f)

9)

a miniszterelnok altaldnos helyettese (a tovédbbiakban: miniszterelndk-helyettes),

a Miniszterelndkséget vezet6 allamtitkar,

a Miniszterelnékségen mikodo jogi tigyekért felelds allamtitkar,

a Miniszterelnokségen miikodo kilugyi és killgazdasagi tigyekért felelés allamtitkar,
a korményszoévivéi teenddk ellatasaért felelés miniszterelnoki biztos, valamint

a korménybiztosok

a Miniszterelnok Titkarsaganak vezetéje

tevékenységét.
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3.8

4.8

3)

(4)

SHC)

A miniszterelnok helyettesitése a miniszterelnok-helyettes kijelolésérdl szolo 2/2010. (V1. 1.) ME rendeletben foglaltak
szerint torténik.

A miniszterelnok a nemzetbiztonsagi szolgélatokrél szold 1995. évi CXXV. térvény 10. § (3) bekezdése alapjan az
Informacids Hivatal irdnyitasdval 6sszefiiggd miniszteri hataskoroket a Miniszterelnokséget vezetd allamtitkéarra
atruhazza.

3. Aminiszterelndk-helyettes

A miniszterelndk-helyettes a Statutum 1/A. §-aban foglaltaknak megfeleléen felelésségi kbrében a miniszterelnok
altal meghatérozott rendben helyettesiti a miniszterelnokot és felelds a Statutum 1/A. § (2)-(5a) bekezdésében foglalt
feladatok ellataséért.

A miniszterelndk-helyettes gondoskodik a koztarsasagi elndk, a Kormany, valamint a miniszterelndk altal
adomanyozhat6 kitlintetésekkel, tovabba a Kormany, illetéleg a miniszterelnok &altal adoméanyozhaté egyéb
elismerésekkel kapcsolatos el6terjesztések elékészitésérdl.

A miniszterelndk-helyettes a (2) bekezdésben meghatérozott feladatai korében ellatja az allami kitlintetések
adomanyozasanak rendjérél és a Kitlintetési Bizottsagrdl sz616 270/2008. (XI. 18.) Korm. rendelet, illetve a Kossuth-dij,
a Széchenyi-dij adoményozésanak rendjérél, valamint a Magyar Koztérsasag Kivalé Mivésze, a Magyar Koztarsasag
Erdemes MUvésze, a Magyar Kdztarsasag Babérkoszoruija dij alapitasardl és adomanyozasardl szolé 271/2008. (XI. 18.)
Korm. rendelet rendelkezéseibdl eredé feladatait és gondoskodik a Kitlintetési Bizottsdg, illetve a Kossuth- és
Széchenyi-dij Bizottsdg titkarsagi feladatainak ellatasardl.

A miniszterelndk-helyettes elvégzi a Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsagrél sz6lé 258/2010. (XI. 12.) Korm.
rendelet rendelkezéseibdl eredé feladatokat és gondoskodik a Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsag Titkarsaga
feladatainak ellatasarol.

A miniszterelndk-helyettes irdnyitja

a) aminiszterelndk-helyettes kabinetfénoke,

b) aKitlintetési Féosztaly vezetdje,

c) aNemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsag Titkarsdga vezetdje

tevékenységét.

A miniszterelndk-helyettes helyettesitése a Statitum 1/A. § (6) bekezdése szerint torténik.

A miniszterelndk-helyettes munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében kabinet miikodik.

4. A Miniszterelnbkséget vezetd dllamtitkdr

A Miniszterelndkséget vezetd allamtitkdr a miniszterelnoki dontésekkel kapcsolatos igazgatasi feladatok ellatasaért

valé felel6ssége korében ellatja a Statitum 10. §-aban foglalt feladatokat.

A Miniszterelndkséget vezet allamtitkar, mint a Miniszterelnokség vezetéje

a) meghatarozza a Miniszterelnokség szervezeti felépitését és miikodésének fébb szabdlyait, valamint kiadja a
Miniszterelnokség mikddésére vonatkozé utasitdsokat,

b) meghatdrozza, |étrehozza és miikddteti a belsé kontrollrendszereket, és az annak részét képezé folyamatba
épitett, elézetes és utdlagos és vezetdi ellendrzést (a tovabbiakban: FEUVE), valamint a belsé ellenérzést,

c¢) meghatarozza és jévahagyja a Miniszterelndkség munkatervét és célkit(izéseit,

d) joévahagyja a Miniszterelnokség vezetdinek és munkatarsainak belfoldi és kiilfoldi kikildetését,

e) a miniszterelndk altal dtruhazott jogkorben jovahagyja a miniszterelndk-helyettes és a Miniszterelndkségen
mUkodo allamtitkar belfoldi és kulfoldi kiklldetését,

f) intézi a miniszterelnok altal meghatarozott feladatokat, ezen beliil koncepciét és megoldasi javaslatokat
dolgoz ki,

g) kozremikodik a miniszterelnok dontéseinek kozpolitikai megalapozasaban és azok végrehajtasaban,

h) koordindlja a Miniszterelnokség feladataival, felelésségi korébe tartozé teendbkkel kapcsolatos iranykijelold,
stratégiai munkakat,

i)  gondoskodik a Miniszterelnokség Eurépai Koordinacids Tarcakozi Bizottsdgban valo képviseletérdl,

j) a kormdnyzati tevékenység 6sszehangolasaért felel6s miniszterrel egylttmikodve képviseli a Kormanyt az
Orszaggytilés Hazbizottsdgaban,



6666 HIVATALOS ERTESITO ¢ 2012.évi38.szam

k) koordindlja a kormanyzati szervek és az Orszaggy(ilés kormanyparti frakcidi kozotti egyeztetést, részt vesz az
egyeztetések lefolytatasaban,

I)  kapcsolatot tart az egyéni vélasztokeriiletben megvalasztott orszaggy(ilési képviselSkkel,

m) koordindlja a Nemzeti Fejlesztési Kormanybizottsag tevékenységét,

n) felelés a kormanyzati honlapok egységes szerkezetének és arculatanak kialakitasaért, fejlesztéséért, koordinalja
ezek tartalmanak a kialakitasat,

0) gyakorolja az Informacios Hivatal vonatkozasaban a miniszterelnok altal atruhazott hataskoroket,

p) irdnyitja az egységes kormdnyzati honlap-rendszer kialakitasat, 6sszefogja a kormanyzat online kommunikacio-
és médiafejlesztési tevékenységét, koordinalja a fejlesztéseket, és biztositja a fejlesztések kozti 6sszhangot,

q) dont a minisztériumokkal tortént egyeztetést kovetéen a kormanyzaton belil kezdeményezett, a
www.kormany.hu honlap kotelékébe tartozd tematikus aloldalak inditasardl, irdnyitja az egységes kormanyzati
honlap-rendszer kialakitasat és felligyeli annak miikodését, valamint koordinalja ezek fejlesztését, és biztositja a
fejlesztések kozti 6sszhangot,

r)  jovahagyja az 6ndllé szervezeti egységek munkatervét, ligyrendjét, valamint annak mellékleteként a munkakori
leirdsokat.

(3) A Miniszterelndkséget vezetd allamtitkar, mint a fejezetet iranyitd szerv vezetéje

a) gyakorolja és ellatja a jogszabalyban részére meghatarozott hatdskoroket és feladatokat, igy kiilondsen a
szervezet iranyitasaval, valamint a munkaltatéi jogok gyakorlasaval 6sszefliggd, 4t nem ruhazhato feladatokat;

b) jévahagyja a Miniszterelndkséget érinté megallapodasokat;

c) jovéhagyja a Miniszterelnokség éves koltségvetési és zarszamaddsi javaslatat.

(4) A Miniszterelnokséget vezetd allamtitkar kdzvetlendl irdnyitja

a) azigazgatasi Ugyekért felel6s helyettes allamtitkar,

b) aparlamenti lgyekért felel6s helyettes allamtitkér

c) koordinacids Ugyekért felel6s helyettes allamtitkar,

d) aNemzetbiztonsagi Irodat vezetd helyettes dllamtitkar,

e) aFejlesztési Irodat vezetd helyettes allamtitkar,

f)  astratégiai és tajékoztatasi helyettes allamtitkar,

g) aMiniszterelnokséget vezetd allamtitkar kabinetfénoke, valamint

h) abelsé ellenérzés

tevékenységét.

(5) A Miniszterelndkséget vezet6 allamtitkart akadéalyoztatasa esetén jogszabaly, kormdnyhatérozat vagy a Szabdlyzat
eltér6 rendelkezése hidnyaban, a miniszterelndk utasitasai szerint eljarva

a) azaltala kijelolt Miniszterelnokségen m(ikddé allamtitkar, vagy

b) a Miniszterelnokséget vezet6 allamtitkar kabinetfénoke, vagy

c) azirdnyitdsa ald tartozo helyettes dllamtitkar

helyettesiti.

(6) A Miniszterelnokséget vezetd allamtitkdr munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében kabinet, annak osztalyaként
titkdrsag makodik.

5. A Miniszterelnékségen m(ik6dé jogi ligyekért felelGs dllamtitkdr

5.8 (1) A Miniszterelnokségen muikodé jogi Ugyekért felelés allamtitkar (a tovabbiakban: jogi Gigyekért felel6s allamtitkar)

a Statutum 10/A. § (1) bekezdésében foglalt feladatainak ellatasa keretében:

a) a miniszterelndk részére jogi szempontu dontés-el6készitéssel kapcsolatos véleményezési és javaslattételi
tevékenysége korében soron kivil tdjékoztatast, szakmai el6készité anyagot, adatszolgdltatdst, szakértdi
kozremkodést kozvetlendl kérhet,

b) a miniszterelndk altal meghatéarozott feladatok ellatdsa korében kdzvetlen megkereséssel élhet az érintett
szervezetek, személyek felé,

c) a kormanyprogram végrehajtdsdhoz sziikséges kiemelt jelentéségl torvények, kormanyrendeletek,
kormdanyhatdarozatok, elSterjesztések, valamint beszamolok, tajékoztatok és jelentések figyelemmel kisérése és
jogi szempontu véleményezése kdrében javaslattal élhet kdzvetleniil az el6készitd, eléterjeszté személynél vagy
szervnél,
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d)

az allam &ltal inditott, illetve a nemzeti vagyont kdzvetlen vagy kdzvetett médon érinté kiemelt jelentdségl
polgari peres eljarasok figyelemmel kisérése korében kozvetlenil tajékoztatast kérhet és javaslattal élhet,

a kormanybiztos, miniszterelndki biztos és miniszterelnoki megbizott tevékenységével kapcsolatban a
miniszterelndk részére kdzvetlenil javaslatokat, észrevételeket tehet, ennek érdekében tajékoztatast kérhet,

az Orszaggylléshez benyujtott térvényjavaslatok, hatarozati javaslatok, jelentések helyzetének figyelemmel
kisérése, a kormanyprogram orszaggy(ilési érvényesitésének jogi szempontu tdamogatasa soran, a kormanyzat
jogi intézkedését igényl6 bizottsagi és képviseldi javaslatok figyelemmel kisérése korében kozvetlenil jogosult
megkereséssel, javaslattétellel éIni az érintett bizottsag vagy képviseld felé.

A miniszterelnok — kilon jogszabalyban foglaltak szerint — a jogi lUgyekért felelés allamtitkdr Gtjadn érvényesiti a
kormdnyzati ellenérzésre vonatkozé politikat.
A jogi Ugyekért felel6s allamtitkdr a miniszterelndk altal a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal (a tovabbiakban: KEHI)

tekintetében atruhazott irdnyitasi jogkorében

a)
b)
Q)
d)

e)

ellatja a KEHI tevékenységének torvényességi, szakszerlségi ellenérzését,

megsemmisitheti a KEHI dontését, sziikség szerint Uj eljaras lefolytatasara utasithatja,

jogszabalyban meghatérozott esetekben jévdhagyhatja a KEHI elézetes vagy utdélagos dontéseit,

egyedi utasitast adhat ki feladat elvégzésére vagy mulasztas potlasara, ennek keretében soron kiviili kormanyzati
ellenérzést, egyedi célvizsgélatot rendelhet el,

a KEHI-t jelentéstételre vagy beszamolodra kotelezheti.

A jogi ligyekért felel6s allamtitkar

a)
b)

a Kormany elé terjeszti a KEHI éves ellendrzési tervét,

a Kormany elé terjeszti a KEHI ellendrzési tervében szereplé vagy kormanydontéssel elrendelt kormanyzati
ellenérzés soran készitett ellendrzési jelentést,

aMiniszterelntkség gazdalkodasara vonatkozo szabalyok szerint megbizast adhat tandcsadd tevékenység végzésére,
a Kormany elé terjeszti a KEHI tevékenységérdl sz616 éves beszamolot,

donta KEHI eIndkével kapcsolatban felmertilt sszeférhetetlenségrél és ezzel 6sszefliggésben a KEHI eljarasardl,
javaslatot tesz a miniszterelnoknek a KEHI elndke kinevezésére és felmentésére,

a KEHI elnokének javaslata alapjén kinevezi a KEHI elndkhelyetteseit.

A jogi Uigyekért felelds allamtitkar a Statutum 10/A. § (2) bekezdésében meghatdrozott feladatait a KEHI elndke utjan
latja el.

A jogi Ugyekért felel6s allamtitkar kozvetlenil irdnyitja a jogi és ellendrzési helyettes allamtitkar tevékenységét.

A jogi Ugyekért felel8s dllamtitkért akadélyoztatasa esetén a jogi és ellenérzési helyettes dllamtitkar helyettesiti.

A jogi Ugyekért felel8s dllamtitkdr munkajanak és feladatainak ellatdsa érdekében kabinet mdkodik.

A jogi Ugyekért felelSs allamtitkar iranyitja a kabinetféndke tevékenységét.

6. A Miniszterelnékségen miik6dé kiilligyi és kiilgazdasdgi ligyekért felel6s dllamtitkdr

A Miniszterelnokségen miikodo kiilligyi és killgazdasagi tigyekért felelds allamtitkar a Statatum 10/B. §-aban foglalt
feladatainak ellatasa keretében:

a)
b)

4]
d)

kialakitja a miniszterelnok killigyi és kiilgazdaséagi stratégiajat, irdnyitja azok végrehajtasat,

iranyitja a miniszterelndk kiltgyi és kiilgazdasagi stratégidjabol ered6 feladatok elékészitését, koordinalja és
ellenérzi azok végrehajtasat,

javaslatot tesz a miniszterelnoknek nemzetkézi programokon valé részvételre,

el6késziti és lebonyolitja a miniszterelnok kilféldi latogatasait, valamint a miniszterelnokhoz érkezé kiilfoldi
partnerek magyarorszagi ldtogatasait,

figyelemmel kiséri és koordindlja a miniszterelnok killigyi targyaldsain megkotdtt megallapodésok
végrehajtasat,

javaslatot tesz a miniszterelnok nemzetkozi targyaldsain képviselendé dlldspontokra és koordindlja a
miniszterelnok killgyi és kiilgazdasagi témékkal foglalkozé tandcsaddinak munkéjat,

a miniszteren6k megbizasabdl targyalasokat folytat kiilfoldi és magyar partnerekkel kulugyi és kilpolitikai
kérdésekben.
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A miniszterelnok megbizasabol targyaldsokat folytat kiilfoldi és magyar partnerekkel killgazdasagi kérdésekben,

ennek keretében:

a) el6késziti a miniszterelndk kiilgazdasagi vonatkozdsu nemzetkdzi targyaldsait és megdllapodasait, azok
végrehajtasat koordindlja és figyelemmel kiséri,

b) el6késziti a geostratégiai jelentéségli, minisztériumkozi koordinaciot igényld, hataron atnyuld infrastrukturalis
fejlesztésekhez kapcsolddd miniszterelndki szint(i nemzetkézi targyalasokat, egyezményeket,

c) el6késziti a hatdrokon atnyulé gazdasdgi egylittm(kodésekre irdnyulé miniszterelndki szintd nemzetkozi
targyalasokat, és egyezményeket, azok végrehajtasat koordinalja és figyelemmel kiséri,

d) koordindlja a nemzetgazdasagi jelent6séggel biro, kilfoldi érdekeltségli magyarorszagi beruhdzasok
megvaldsuldsahoz szilkséges minisztériumkozi tevékenységet,

e) figyelemmel kiséri a gazdasagi vegyesbizottsagok munkdjat és sziikség esetén elvégzi a minisztériumkozi
szakmai koordinaciot,

f) a kiilgazdasagi feladatok tekintetében egytttm(ikodik a nemzetgazdasagi miniszterrel, a nemzeti fejlesztési
miniszterrel és a Nemzeti Kiilgazdasagi Hivatal vezetéjével,

g) meghatarozza a miniszterelnoki kiilfoldi utakon részt vevé Uizleti kiildottségek 6sszetételét.

A killgyi és kilgazdasagi Ugyekért felelés allamtitkar kozvetlendl iranyitja a kalligyi helyettes allamtitkar
tevékenységét.

A kullgyi és kilgazdasagi tgyekért felelés allamtitkart akadalyoztatdsa esetén a killigyi helyettes allamtitkar
helyettesiti.

A kulugyi és kulgazdasagi tgyekért felel6s allamtitkar munkdjanak és feladatainak elldtdsa érdekében kabinet
mikodik.

A kullugyi és kiilgazdasagi tigyekért felelés allamtitkdr irdnyitja a kabinetfénoke tevékenységét.

A killgyi és killgazdasagi Ggyekért felelds allamtitkdr meghatarozza a kabinet, valamint az iranyitasa ala tartozé
szervezeti egységek munkarendjét.

.

7. A kormdnyszovivéi teendbk elldtdsdért felelés miniszterelndki biztos

A kormanyszévivéi teenddk elldtasaért felel6s miniszterelnoki biztos — megbizatdsanak keretei kozott — felel a
feladatkorébe tartozd vezetSi dontések szakmai el6készitéséért és végrehajtasdért, 0sszehangolja az abban
kdzremikodé szervezeti egységek munkajat, ellendérzi a kiadott feladatok végrehajtasat.

A kormanyszovivéi teenddk elldtasaért felelés miniszterelndki biztos az (1) bekezdésben foglaltak keretében:

a) meghatarozza a kormanyzati kommunikacié fé iranyait, figyelemmel kiséri a kormanyzati kommunikacié
céljainak megvalosulasat,

b) kozrem(kddik a kormanyzati kommunikécids stratégia el6készitésében,

c) rendszeres eligazitdst tart a kormanyzati kommunikacié koordindldsdban, a kormanyzati kommunikacio
hatterének kialakitdsdban részt vevé nemzetkdzi sajtokapcsolatokért felelés helyettes allamtitkéar, a
Miniszterelnoki Sajtéirodat vezetd helyettes dllamtitkdr, a stratégiai és tajékoztatdsi helyettes allamtitkar, illetve a
kormanyzati internetes kommunikacidért felels helyettes allamtitkar részére,

d) kozremikodik a hosszabb tavu korményzati kommunikaciot érinté tgyekben,

e) kapcsolatot tart a Miniszterelnokséget vezeté allamtitkarral és a stratégiai és tdjékoztatasi helyettes dllamtitkarral,

f) figyelemmel kiséri a hiradasokat és a Kormany tevékenységével kapcsolatos sajtohireket, illetve a
Miniszterelnokség  kiilon  szervezeti egységei nyilatkozni jogosult személyeinek megszoélalasait,
sajtokdzleményeit, valamint Ujsagiroi kérdésekre adott valaszait,

g) feladata végrehajtasa soran egytittmuikodik a kijelolt szervezetekkel, egyéb intézményekkel,

h) a feladat- és hatdskorébe tartozd lgyekben irdnyitja a titkdrsdgat a sajto téjékoztatasaval kapcsolatos teendék
megfelel6 elldtasa érdekében,

i) feligyeli a Miniszterelndki Sajtoirodat vezetd helyettes allamtitkdr irdnyitasa alatt allo szervezeti egységek, a
Miniszterelnoki Sajtéiroda tevékenységét,

j)  titkdrsdga bevondsaval gondoskodik a Kormény nevében - a Kormanyszévivéi Iroda altal — irt kdzlemények
kiadasardl,
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iranyitja a kormanyzat egységes internetes megjelenését, a kormanyzati egységes honlap-rendszer kialakitasat
(kormany.hu),

gondoskodik az 6sszkormanyzati portdl (kormany.hu) egységes szerkezetének és arculatanak kialakitasardl,
fejlesztésérdl, szervezi és koordindlja a honlap tartalmanak elééllitasat, gondoskodik a Kormany stratégiai
programjaihoz kapcsolddé online felliletek tervezésérél és miikodtetésérdl,

a kormanyzati internetes kommunikacidért felelés helyettes allamtitkar utjan gondoskodik egy olyan
dokumentdcids kozpont létrehozésardl, amely szervezi, illetve video, hang, fotd és mas eszkdzokkel rogziti a
Kormény vezetd tisztségviselinek nyilvanos szerepléseit, ezen anyagokat egy kereshetd adatbazisban tarolja és
archivdlja, valamint kérés esetén prezentalja,

koordindlja a kormanyiléseket koveté kormanyszévivéi anyagok szerkesztését és elhelyezését az
0sszkormanyzati portélon,

szakmai kapcsolatot tart — munkatarsén keresztil - a rekldam, média és PR tigynokségekkel, nyomdakkal.

A kormanyszovivéi teendék elldtasaért felelés miniszterelnoki biztos kozvetlendl irdnyitja

a) anemzetkozi sajtokapcsolatokért felelés helyettes allamtitkar,

b) a Miniszterelnoki Sajtéirodat vezetd helyettes dllamtitkar,

c) akormanyzati internetes kommunikaciéért felelés helyettes allamtitkar,
tevékenységét.

A kormanyszévivéi teenddk ellatasaért felelés miniszterelnoki biztost akadalyoztatasa esetén a nemzetkozi
sajtokapcsolatokért felelés helyettes allamtitkar helyettesiti.

A kormanyszovivéi teenddk ellatésaért felelés miniszterelnoki biztos munkéjanak és feladatainak ellatasa érdekében
titkdrsag mukodik.

A kormanyszovivéi teenddk ellatasaért felelés miniszterelnoki biztos iranyitja titkarsagvezetéje tevékenységét.

8. A helyettes dllamtitkdrok

A Miniszterelndkségen

a) igazgatasi Ugyekért felelés helyettes allamtitkar,

b) parlamenti Ugyekért felel6s helyettes dllamtitkar,

c) koordinacids Ugyekért felel6s helyettes allamtitkar,

d) stratégiai és tajékoztatasi helyettes allamtitkar,

e) nemzetkozi sajtokapcsolatokért felelés helyettes allamtitkar,
f)  Miniszterelnoki Sajtoirodat vezeté helyettes allamtitkar,

g) Nemzetbiztonsagi Irodat vezet6 helyettes allamtitkar,

h) Fejlesztési lrodat vezetd helyettes dllamtitkar,

i)  jogiés ellenérzési helyettes dllamtitkar,

j)  kulugyi helyettes allamtitkar,

k) kormanyzati internetes kommunikécidért felelés helyettes allamtitkar
mkodik.

A helyettes allamtitkar az altala iranyitott 6nallé szervezeti egységek feladatkorébe tartozo, valamint az allamtitkar
altal meghatdrozott egyéb ligyekben gondoskodik a Miniszterelndkség szakmai allaspontjanak kialakitasardl, és
képviseli azt.

A helyettes adllamtitkar kdzvetlenil irdnyitja a szakterlletén mkodo szervezeti egységek vezetbinek tevékenységét.
A helyettes dllamtitkar feladat- és hataskorei elsésorban a kovetkezék:

a)

b)

feladatkorében, illetve meghatalmazas alapjan képviseli a MinisztereInokséget a tarsadalmi és allami szervek
elétt, valamint tarcakozi bizottsdgokban, tovabba a hazai és a nemzetkozi szervezetekben;

szakteriletén — a Miniszterelnokség feladataival 6sszhangban — gondoskodik a feladatok meghatarozasardl,
szamontartasarol, végrehajtasardl, a programok és koncepcidk kidolgozasarol, megvaldsitasarél, meghatarozza
az ehhez sziikséges feltételeket;

feladatkorével 6sszefliggésben utasitasi joga van, irdnyitast gyakorol és korlevelet ad ki;
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d)

f)
9)

véleményt nyilvanit a feladatkorét érintd eléterjesztések, jogszabalyok tervezetérdl;

azirdnyitasa ald tartozé teriileteken irdnyitja és ellendrzi a jogszabalyok és a kdzjogi szervezetszabélyozo eszk6zok
eldirdsai, a Kormany, a Miniszterelnokség és a szervezeti egységek munkatervében foglaltak, valamint az
allamtitkdr dontései és utasitdsai, illetve az ezekben meghatarozott feladatok végrehajtasat, és ennek érdekében
kezdeményezi a sziikséges intézkedéseket;

nyilvantartja az el6irt hatarids feladatokat és a végrehajtasrol tajékoztatja a tevékenységét irdnyitd vezetét;
ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a tevékenységét irdnyito vezet6 allando vagy eseti jelleggel megbizza.

A helyettes allamtitkarok feladataik ellatasa soran egymassal egytttmdkodnek.

9. Igazgatdsi ligyekért felel6s helyettes dllamtitkdr

Az igazgatasi Ugyekért felelés helyettes allamtitkar elldtja a Miniszterelndkség hivatali tevékenységével kapcsolatos
igazgatasi feladatokat, amelynek keretében:

a)
b)
Q
d)
e)

el6késziti a Miniszterelnokség szervezeti és mikddési szabdlyzatat,

javaslatot tesz a Miniszterelnokség munkatervére,

el6késziti a Miniszterelnbkség munkaszervezési dontéseire vonatkozé javaslatokat,

koordindlja a Miniszterelnokségen beliili csoportos munkavégzést,

biztositja a miniszterelndkségi munkarend, Gigyintézés, aziratkezelés, és a gazdalkodas szabdlyainak megtartasat,
folyamatosan figyelemmel kiséri, hogy a Miniszterelnokség személyzeti lgyei és a szervezet miikddése
0sszhangban van-e a belsd szabdlyzatokkal és a munkaltatéi jogok gyakorlasanak rendjével,

szervezetiranyité feladataival 6sszefliggésben belsé szabalyzat, valamint intézkedés kiadasat kezdeményezheti,
iranyitja a Miniszterelndkség ligyeletének megszervezését,

a miniszterelnok akadalyoztatasa esetén jovahagyja a Miniszterelnokséget vezet6 allamtitkar belfoldi és kilfoldi
kikuldetését.

Az igazgatasi Ugyekért felelés helyettes allamtitkar ellatja a Miniszterelndkség hivatali tevékenységével kapcsolatos
személyzeti és gazdalkodasi feladatokat, amelynek keretében:

a)

b)

koordindlja a koltségvetési, gazdalkodasi, pénzigyi, elemzési, tervezési és vagyongazdalkodasi (vagyonkezeldi,
illetve -hasznaléi) tevékenységet,

felel6s a koltségvetési torvényben meghatarozott koltségvetési tamogatas, valamint a betervezett és realizalt
intézményi bevétel, tovdbba a be nem tervezett, eseti bevétel optimalis felhasznaldséval a Miniszterelndkség
mukodtetéséért, a zavartalan miikodéshez és gazdalkodashoz sziikséges likviditas biztositasaért,

kozremUkodik a mikodés pénziigyi feltételeinek meghatarozasaban, iranyitja a koltségvetés-tervezéssel és
végrehajtassal, eléirdnyzat-felhasznalassal kapcsolatos feladatok végrehajtasat,

gazdalkodasi Ugyviteli szabalyzatot adhat ki, gazdalkodasi intézkedéseket hoz,

a szervezeti egységek esetleges gazdalkodasi munkdjahoz iranymutatast ad, a folyamatba épitett el6zetes,
utdlagos és vezetdi ellenérzés (FEUVE) keretében ellenérzi azt,

koordindlja a Miniszterelnokségen belili gazdalkodasi, valamint kormanyzati valsadgkezelést érinté feladatok
végrehajtasat,

felugyeli a készpénzkezeléssel, kdnyvvezetéssel, beszdmoldsi kotelezettséggel, adatszolgdltatdssal, a
munkaeré-gazdalkodas tekintetében az illetményszamfejtéssel és bérszamfejtéssel kapcsolatos, valamint a
kapcsolédo egyéb technikai feladatok ellatasat,

koordindlja a személyzeti ligyek intézését,

el6késziti a Miniszterelndkség személyi juttatasaira, |étszam-, bér- és jutalmazasi kereteinek felhasznélasara,
valamint a béralapot terhelé egyéb kifizetésekre vonatkozd dontéseket,

felelds az lizemeltetésért, gondoskodik a Miniszterelndkség és a Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatdsdg, valamint
a Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltaté Zrt. kdzotti egylittmiikodés keretében a gazdélkodasi, informatikai,
mdszaki és ellatasi szolgaltatasokkal 6sszefligg6 feladatok ellatasardl,

iranyitja a koltségvetési tdmogatds terhére nyujtott tdmogatdsokhoz kapcsol6dé pélyaztatasi tevékenységet és a
kdzbeszerzések lebonyolitasat,

koordinalja és ellendrzi a kiilsé forrasok megszerzésével és a megitélt tamogatasok felhasznalasaval kapcsolatos
feladatok végrehajtasat,

iranyitja a természetes és jogi személyekkel, tovabba jogi személynek nem mindsiilé egyéb szervezetekkel kotott
szerz6dések és megallapodasok el6készitését és ellenjegyzését.
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Az igazgatési Ugyekért felelds helyettes dllamtitkar irdnyitja

a) aTitkdrsagi Féosztaly vezetbjének,

b) azlgazgatési Féosztaly vezetdjének, valamint

c) aSzervezetbiztonsagi Féosztaly vezetdjének

tevékenységét.

Azigazgatasi Uigyekért felelds helyettes allamtitkart akadalyoztatasa esetén az dltala kijeldlt szervezeti egység vezetdje
helyettesiti.

Az igazgatasi ligyekért felel6s helyettes allamtitkar munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében a titkarsagi
feladatokat a Miniszterelndkséget Vezeté Allamtitkar Titkarsaga latja el.

10. Parlamenti ligyekért felel6s helyettes dllamtitkdr

A parlamenti Ugyekért felelés helyettes dllamtitkar ellatja a Miniszterelndkség szervezési tevékenységével kapcsolatos

feladatokat, amelynek keretében:

a) el6seqiti a miniszterelnok, valamint a Miniszterelndkséget vezetd dllamtitkar orszaggydlési, politikai és szakmai
munkajat,

b) koordindlja a kdzponti allamigazgatasi szervek altal készitett elGterjesztések, jelentések, jogszabalyok és kdzjogi
szervezetszabdlyozo6 eszkdzok tervezeteinek észrevételezését, véleményezését, benyujtasat,

c) felel a Miniszterelnokség szervezeti egységeinek a kormanytuléssel, a kdzigazgatasi allamtitkéri értekezlettel
kapcsolatos feladatai 6sszehangoldséaért, kijeloli a felkészité anyagok el6készitéséért felelés szervezeti egységet,

d) feladatai hatékony ellatasa érdekében folyamatos és kozvetlen kapcsolatot tart, valamint egylittmukodik a
Miniszterelndkség szervezeti egységeinek vezetdivel, a Miniszterelndkséget vezeté allamtitkdr dontéseirdl,
allasfoglalasairol haladéktalanul tajékoztatja oket,

e) résztvesz a Kormany és az orszaggyulési képvisel6csoportok kdzotti egytittmikodés koordindlaséban,

f)  kozremUkodik az orszaggy(ilési ilésszakok el6készitésével 6sszefliggd teenddk és feladatok 6sszehangolasaban,
végrehajtasaban,

g) részt vesz a kormanyzati szervek és az Orszaggyllés kormanyparti frakcidi kozotti egyeztetéseken, az

h) utasitas esetén képviseli a Miniszterelndkséget vezet6 allamtitkart az Orszaggy(ilés Hazbizottsagaban.

A parlamenti Ugyekért felelés helyettes allamtitkdr kozrem(kodik a Miniszterelnokséget vezetd dllamtitkér

feladatainak elldtasaban, amely feladatkorében:

a) részt vesz a kormanyzati dontés-el6készitésben, kapcsolatot tart az illetékes minisztériumokkal,

b) képviseli a Miniszterelnokséget a kozigazgatasi allamtitkari értekezleten,

c) 0Osszehangolja a Miniszterelndkséget vezetd allamtitkdrnak a Kormdany munkatervéhez tett javaslatai
el6készitését,

d) gondoskodik a korményiilésekhez sziikséges felkészitd és tajékoztatd anyagokrol.

A parlamenti Ugyekért felelés helyettes allamtitkar iranyitja
a) aSzakmapolitikai Féosztély vezet6jének,

b) aParlamenti Féosztaly vezetdjének

tevékenységét.

A parlamenti tgyekért felelds helyettes dllamtitkar munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag mikodik.
A parlamenti Gigyekért felel6s helyettes allamtitkdr iranyitja titkdrsagvezetéje tevékenységét.

A parlamenti lgyekért felel6s helyettes allamtitkart akadalyoztatasa esetén a Parlamenti Féosztily vezetdje
helyettesiti.

11. Koordindcios ligyekért felelés helyettes dllamtitkdr

A koordinacids Ugyekért felelés helyettes allamtitkar ellatjia a Miniszterelnokség koordinacids tevékenységével
kapcsolatos feladatokat, amelynek keretében:
a) iranyitja és koordinalja a nemzeti konzultaciok szervezését, lebonyolitdsat, értékelését,
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b) koordindlja a Miniszterelnkséget vezetd dllamtitkdr, valamint a kormdényzati szervek és az egyéni
vélasztokeriiletben megvalasztott orszaggy(ilési képviseldk kozotti tarsadalmi és kormanyzati egyeztetéseket,

c) feladata a Kormany és az egyéni vélasztokeriletben megvélasztott orszaggydtlési képvisel6k kozotti
egylttmUlkodés elésegitése, koordinalasa és kapcsolattartas,

d) a kormdnyzati és az egyéni valasztdkerliletben megvélasztott orszaggydlési képviseldi igényeket figyelembe
véve kialakitja a tertiileti egyeztetések rendszerét, meghatarozott idokzonként egyeztetéseket kezdeményez, az
aktudlis egyeztetéseket megszervezi és lebonyolitja, szlikség szerint részt vesz az egyeztetések lefolytatasaban,

e) kozvetlen kapcsolatban &ll a Kormannyal és a korményzati szervekkel, valamint az egyéni valasztdkeriletben
megvalasztott orszaggydlési képvisel6kkel és az altaluk kijeldlt munkatéarsakkal,

f)  részt vesz a miniszterelndk és a Miniszterelndkséget vezet6 allamtitkér altal kijeldlt kormanyzati koordinacios
feladatok megtervezésében, lebonyolitasdban és az eredmények bemutatasaban.

A koordinaciés ligyekért felel6s helyettes allamtitkdr ellatja a Miniszterelndkség elemzési tevékenységével

kapcsolatos feladatokat, amelynek keretében:

a) feladata a miniszterelnokhoz beérkezé egyedi kérdések és panaszok kivizsgalasa, értékelése és kezelése,

b) segiti a miniszterelndk és a Miniszterelnokséget vezeté allamtitkdr szakmai munkajat,

c) figyelemmel kiséri a miniszterelnok és a Miniszterelnokséget vezeté allamtitkdr szdamara beérkezé iromanyokat,

d) kozremikodik a miniszterelndk és a Miniszterelndkséget vezetd allamtitkdr szamdra politikai, gazdasagi és
tarsadalmi terlleteken kutatdsok, tanulmanyok és elemzések elkészitésében, a mar meglévé kutatdsok,
tanulmanyok és elemzések adatainak aktualizélasaban.

A koordinacios ligyekért felelés helyettes allamtitkar irdnyitja a Koordinacios Féosztaly vezetjének tevékenységét.

A koordinacios tgyekért felelés helyettes allamtitkdr munkdjanak és feladatainak elldtdsa érdekében titkarsag
mukodik.

A koordinacios ligyekért felelés helyettes allamtitkar irdnyitja titkarsaga vezet6jének tevékenységét.

A koordinaciés ugyekért felelés helyettes allamtitkart akadalyoztatdsa esetén a Koordinacios Féosztaly vezetdje
helyettesiti.

12. Stratégiai és tdjékoztatdsi helyettes dllamtitkdr

A stratégiai és tdjékoztatdsi helyettes allamtitkar ellatja a Miniszterelndkség stratégiai tevékenységével kapcsolatos

feladatokat, amelynek keretében:

a) felelés a miniszterelndk részére kiilonb6zd szakpolitikai terlileteken stratégiai hattértanulméanyok elkészitéséért,

b) felelés a Miniszterelnokséget vezet6é allamtitkar részére kilonboz6 szakpolitikai terlleteken stratégiai
héattértanulményok elkészitéséért,

c) koézremikodik uj, innovativ és kreativ szakpolitikai és politikai javaslatok megfogalmazasédban a korményzati
filozofia érvényesitése és a kormdanyzati dontések dinamizélasa érdekében,

d) a parlamenti helyettes allamtitkarral egylttmikodve kozremikodik a kormany-elGterjesztések szakmai és
politikai véleményezésében, javaslatokkal torténé kiegészitésében,

e) kapcsolatot tart a kormanyzati elemzéseket és kutatasokat végzé szervezetekkel, szervezeti egységekkel, tovabba
kdzremkodik a javaslatok stratégiai megvaldsithatdsag szempontjabdl torténd dsszesitésében és elemzésében.

A stratégiai és tajékoztatasi helyettes allamtitkar elldtja a Miniszterelnokség kommunikéciés tevékenységével

kapcsolatos feladatokat, amelynek keretében:

a) figyelemmel kiséri a kormanyzati kommunikacié céljainak megvalésulasat,

b) az 0sszkormanyzati kommunikdciés szempontok érvényesitése érdekében koézrem(kodik a tarcak
kommunikacios feladatainak megtervezésében,

c) kodzremUkodik a Miniszterelndkséget vezet6 allamtitkdr kommunikacios felkészitésében,

d) aminiszterelndk és a Miniszterelnokséget vezetd allamtitkar szdmara sajtoelemzési feladatokat lat el,

e) kapcsolatot tart a miniszterelndk nyilvanos szerepléseit, illetve megszdlalasait szervezé szervezeti egységek
vezetbjével,

f)  tartalmi kérdések tekintetében kozremiikodik a kormanyszovivéi teenddk ellatasaért felelés miniszterelnoki
biztos tevékenységének elésegitésében,
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24.§

25.§

26.§

27.8§

28.§

g) az 6sszkormanyzati kommunikaciés kérdésekben tartalmi kommunikéciés tdmogatdst biztosit a nemzetkozi
sajtokapcsolatokért felelés helyettes allamtitkar munkajahoz,

h) tartalmi kommunikdciés tdmogatést biztosit a Miniszterelndki Sajtéirodat vezetd helyettes &allamtitkar
munkéjahoz.

A stratégiai és tdjékoztatdsi helyettes dllamtitkar kozvetlendl iranyitja
a) aStratégiai Féosztaly vezetdjének, valamint

b) aTajékoztatasi Féosztély vezetbjének

tevékenységét.

A stratégiai és tdjékoztatdsi helyettes dllamtitkdr munkdjanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag makodik.
A stratégiai és tajékoztatasi helyettes dllamtitkdr iranyitja titkarsaga vezetéjének tevékenységét.

A stratégiai és tajékoztatasi helyettes allamtitkart akaddlyoztatdsa esetén, stratégiai kérdésekben a Stratégiai
Féosztaly, kommunikacids és tajékoztatasi kérdésekben a Tdjékoztatdsi Féosztaly vezetdje helyettesiti.

13. Nemzetkézi sajtékapcsolatokért felelés helyettes dllamtitkdr

A nemzetkozi sajtdkapcsolatokért felelés helyettes allamtitkar felel a kiilfoldre irdnyuld kommunikéciéval kapcsolatos

végrehajto és koordinacids feladatokért, amelynek keretén belil:

a) a kormanyszévivéi teendok ellatasaért felelés miniszterelndki biztossal egyeztetve meghatarozza a nemzetkézi,
kulfoldre iranyuld kormanyzati kommunikacié f6 iranyait, figyelemmel kiséri a kormanyzati kommunikacié
céljainak kulfoldi megvaldsulasat,

b) kozrem(kddik a kormanyzati kommunikacids stratégia nemzetkdzi vonulatainak elékészitésében,

c) kapcsolatot tart a kormanyszévivéi teendék ellatdsaért felelés miniszterelnoki biztossal és a stratégidért felelés
helyettes allamtitkarral,

d) figyelemmel kiséria nemzetkozi hiradasokat, a Kormany tevékenységével kapcsolatos kiilfoldi sajtdhireket, illetve
a minisztériumok szervezeti egységeinek a minisztérium képviseletében nyilatkozni jogosult személyeinek
kalfoldi, idegen nyelvl megszdlalasait, valamint kalfoldi Ujsagirdi kérdésekre adott vélaszait,

e) feladata végrehajtasa soran egylttmukodik a kijelolt kormanyzati szervezetekkel, egyéb intézményekkel,

f) feladata végrehajtdsa soran kapcsolatot tart a Magyarorszagra akkreditalt kulfoldi képviseletekkel, és a kilfoldi
véleményformalds szempontjabdl jelentds civil szervezetekkel, tudoményos intézetekkel,

g) a Kulugyminisztériummal egylttmikodve részt vesz a kilféldon muikodé magyar képviseletek egységes
kormanyzati kommunikacios stratégianak megfelelé tamogatasaban,

h) a feladat- és hataskorébe tartozéd tigyekben iranyitja a Nemzetkozi Kommunikacios Féosztalyt a kilfoldi sajto
tajékoztatasaval kapcsolatos teenddk megfeleld ellatdsa érdekében,

i) aNemzetkdzi Kommunikacios Féosztély bevondsaval gondoskodik a Nemzetkdzi Kommunikacios Iroda nevében
irt kozlemények kiadasarol,

j)  a kormdnyszovivéi teendok elldtasaért felelés miniszterelnoki biztossal egyeztetve gondoskodik a kormanyzat
egységes nemzetkozi, idegen nyelvl internetes megjelenésérdl,

k) a kormanyszovivéi teendék ellatasaért felelés miniszterelndki biztossal egyeztetve feliigyeli az idegen nyelven
megjelend kormanyzati hiranyagok szerkesztését és elhelyezését az 6sszkormanyzati portélon,

I)  szakmai kapcsolatot tart — munkatarsan keresztil — a kilfoldi székhelyd reklam, média és PR Ggyndkségekkel,

m) a nemzetkdzi sajtokapcsolatokért felelds helyettes dllamtitkdr kormanyszovivé-helyettes.

A nemzetkozi sajtdkapcsolatokért felelés helyettes allamtitkar kdzvetlendl irdnyitja Nemzetkdzi Kommunikacios
Féosztaly vezetbjének tevékenységét.

A nemzetkozi sajtékapcsolatokért felelés helyettes allamtitkart akadalyoztatdsa esetén a Nemzetkodzi Kommunikacios
Féosztaly vezetbje helyettesiti.
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29.§

31.§

14. Miniszterelndki Sajtéiroddt vezets helyettes dllamtitkdr

A Miniszterelnoki Sajtéirodét vezetd helyettes allamtitkar

a)
b)

<)

d)

felel a miniszterelnok internetes megjelenéséért,

koordindlja a miniszterelndki médiakommunikaciét, amelynek keretében irdnyitja a miniszterelnoki
rendezvények kommunikéciéjat,

a kormanyszévivéi teendék ellatasaért felel6s miniszterelnoki biztos felligyelete alatt szervezi és lebonyolitja a
miniszterelndki interjukat, nyilvanos szerepléseket, kezeli a miniszterelnokét érinté Ujsagirdi megkereséseket,

a miniszterelnok szdmara hirfigyelést végez.

A Miniszterelnoki Sajtéirodat vezeté helyettes allamtitkdr kozvetlenil irdnyitia a Kommunikacids Féosztaly
vezetdjének tevékenységét.

A Miniszterelnoki Sajtéirodat vezetd helyettes allamtitkért akadalyoztatdsa esetén a Kommunikéciés Féosztaly
vezetdje helyettesiti.

15. Nemzetbiztonsdgi Iroddt vezetd helyettes dllamtitkdr

A Nemzetbiztonsagi Irodat vezet6 helyettes allamtitkar

a)

b)

<)

d)

m)

biztositja a Miniszterelndk és a Miniszterelnokséget vezetd allamtitkdr napi tajékoztatokkal torténd ellatasat a
vilagpolitika, a kiilpolitika és a vildiggazdasag legfontosabb aktualis kérdéseirdl,

Magyarorszag szdmdra stratégiai jelentéségl nemzetkozi kérdésekhez kapcsoléddoan, illetve azonnali reagalast
igényl6 témakban igény szerint felkészitot, hattéranyagot készit,

figyelemmel kiséri a miniszterelnok, a Miniszterelnokséget vezetd dllamtitkér kilféldi vonatkozasu programjait,
irdsban tovabbitja az ezekkel 6sszefliggd informacids igényeket,

koordindlja és tovabbitja az Informacios Hivatalnak a Kormdny tagjaitdl érkezett egyes informacios igényeket.
A Miniszterelndkség szervezetén belll begydjti az informacids igényeket, e korben gydjti és értékeli a
nemzetbiztonsdgi relevanciaju tajékoztato jelentéseivel kapcsolatos visszajelzéseket,

gondoskodik az egyes allami szervektél a Nemzetbiztonsagi Irodara beérkezé nemzetbiztonsédgi relevancidju
informacidk elemzésérdl, feldolgozasardl, értékelésérdl, kozremilkddik a Miniszterelnokség altal az
Alkotmanyvédelmi Hivatallal, a Katonai Nemzetbiztonsagi Szolgalattal és mas allami szervekkel szemben
tdmasztott informacios igények meghatarozasaban,

részt vesz az Informacios Hivatal idészer( feladatainak 0sszedllitasaban,

el6késziti — az Informaciés Hivatal bevonasaval — az Informacids Hivatalra vonatkozd jogi szabalyozast, az
el6készitett tervezetek kozigazgatdsi egyeztetését — a Miniszterelnokség illetékes szervezeti egységének
kdzremkodésével — lefolytatja,

véleményezi — az Informéciés Hivatal bevondséval - a mas tarcédk altal el6készitett, a nemzetbiztonsagi
relevancidju el6terjesztéseket, képviseli a kialakitott allaspontot azok egyeztetése sordn, szlikség esetén, irdsos
vagy szoébeli formaban,

sziikség szerint kozremUikodik az Informacids Hivatalt érinté iromanyok Orszaggydilés el6tti targyalasaban,
elldtia - a Miniszterelnokség illetékes szervezeti egysége kdzrem(ikodésével — a polgéri nemzetbiztonsagi
szolgalatok koltségvetésének és gazdalkodadsdnak egyes specidlis szabdlyairdl szélé kormdnyrendelet
értelmében az Informacids Hivatal vonatkozasdban a fejezetet irdnyitd szerv szdmdra jogszabalyban el&irt
feladatokat, az Informacids Hivatallal k6zdsen részt vesz a koltségvetési targyalasokon,

az Informécids Hivatal tekintetében - az Informaciés Hivatallal egyeztetve — végzi a tarcaszint(i adatszolgaltatasi
kotelezettségek teljesitését a Nemzetgazdasagi Minisztérium, a Nemzeti Fejlesztési Minisztérium, valamint a
Magyar Allamkincstar felé,

lefolytatia - a jovadhagyott éves ellenérzési terv szerint - a szabalyszerlségi, pénzigyi,
teljesitmény-ellenérzéseket, rendszerellenbérzéseket, megbizhatésdgi ellendrzéseket, amelyek magukban
foglaljak mind a koltségvetési, mind a szakmai ellenérzést,

végzi az Informéciés Hivatal személyi édlloménya és az Informdcids Hivatallal kdzrem(kodé személyek
nemzetbiztonsagi ellenérzése miniszteri elrendelésének, megsziintetésének, valamint a szakvélemény
ellenjegyzésének el6készitését,
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32.§

33.§

34.8

35.8§

36.§

n) végzi a jogszabdlyok altal az Informacids Hivatal tekintetében a miniszter hataskorébe tartozd személyligyi
dontésekhez és munkajogi természeti teenddk ellatdsahoz szilkséges el6készité munkat,

o) el6késziti a jogszabaly éltal a miniszter jogorvoslati jogkorébe utalt dontéseket.

A Nemzetbiztonsagi Irodat vezetd helyettes allamtitkar a fenti feladatok végrehajtasa érdekében munkakapcsolatot

tart fenn a polgari nemzetbiztonsagi szolgalatok féigazgatdjaval, féigazgatd-helyettesével és mas vezetdivel.

A Nemzetbiztonsagi Irodat vezet6 helyettes allamtitkar kozvetlendl iranyitja
a) azElemzd Féosztély vezetbjének, valamint

b) aKulsé Kapcsolatok, Jogi és Adminisztrativ Féosztaly vezet6jének
tevékenységét.

A Nemzetbiztonsagi Irodéat vezet6 helyettes allamtitkar munkdjanak és feladatainak elldtasa érdekében titkarsag
mkodik.

A Nemzetbiztonsagi Irodat vezetd helyettes dllamtitkar iranyitja titkdrsdga vezetdjének tevékenységét.

A Nemzetbiztonsagi Irodat vezetd helyettes allamtitkart akadalyoztatasa esetén az irdnyitdsa ala tartozé szervezeti
egységek vezet6i kozil az dltala kijelolt személy helyettesiti.

16. Fejlesztési Iroddt vezetd helyettes dllamtitkdr

A Fejlesztési Irodat vezet6 helyettes dllamtitkdr segiti a Miniszterelndkséget vezetd dllamtitkdr munkajat a Nemzeti
Fejlesztési Kormanybizottsag (a tovabbiakban: NFK) titkarsagi feladatainak ellatasa tekintetében, amelynek keretében:
a) koordinalja az NFK el6terjesztéseinek el6készitését, illetve 6nallo eléterjesztést is készithet,

b) koordindljaazNFK dontéseinek el6készitését és javaslattal Iat el minden dontéstigénylé fejlesztéspolitikai targyu,
illetve fejlesztési tervezési és végrehajtasi dokumentumot az NFK (ilésére,

c) egyeztetést kezdeményez és folytat le az NFK elé terjesztendé ligyek tekintetében,

d) tdmogatja az NFK dontési javaslata alapjan — a Kormany tgyrendjérél sz616 1144/2010. (VII. 7.) Korm. hatarozat
77. pontjdban meghatdrozottak szerinti — kormanyhatarozat, illetve kormanyrendelet kiadasat,

e) figyelemmel kiséri és ellenérzi az NFK dontéseinek végrehajtasat,

f)  afejlesztéspolitikdval vald 6sszhang megteremtése érdekében egyezteti és véleményezi a kormanydontést nem
igényld kilonbozé dgazati fejlesztési terveket, programokat, stratégidkat,

g) kapcsolatot tart az NFK dontési kompetenciajdba tartozo fejlesztések végrehajtasaért felelds szervezetekkel, a
mukodéstikkel kapcsolatosan télik beszamolodt kérhet, feladatot hatarozhat meg és intézkedési javaslatot
fogalmazhat meg,

h) afejlesztéspolitikai célok teljesiilése érdekében egyeztetést folytathat le jogszabalyok médositasa céljabol, illetve
javaslatot tehet a jogszabdly-modositas kezdeményezésére,

i)  kozremUkodik a miniszterelnok és a Miniszterelnokség részére torténd, az NFK hataskorét érinté fejlesztési
szempontu dontés-el6készitéssel kapcsolatos véleményezési és javaslattételi tevékenység ellatdsaban.

A Fejlesztési Irodat vezet6 helyettes allamtitkdr koordinalja a 2014-2020 id6szakra vonatkozo eurdpai unios tervezési

ciklus soran alkalmazandé eljdrasrend és szervezeti kornyezet kialakitdsat a Nemzeti Stratégiai Referencia Keret

fejlesztési forrasai kifizetésének gyorsitasahoz sziikséges feladatokrol szold 1423/2011. (XII. 6.) Korm. hatarozat 13.

pontjaban foglaltak szerint.

A Fejlesztési Irodat vezetd helyettes allamtitkar el6késziti és koordindlja a nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt

jelentéségl Ggyek kiemelt jelentéség tiggyé nyilvanitasara vonatkozé eljarast és feladatokat.

A Fejlesztési Irodat vezetd helyettes allamtitkdr a tudomaényos kutatéssal, kutatas-fejlesztéssel és innovacidval

0sszefliggé programok, valamint a Kutatasi és Technoldgiai Innovéciés Alap palyazatai és projektjei tekintetében

mukodteti és koordinalja az NFK és a Miniszterelnokség szakmai egyeztetési és koordinaciods tevékenységét.

A Fejlesztési Irodat vezetd helyettes allamtitkar kozvetlendl irdnyitja
a) a Fejlesztési Féosztaly vezetbjének, valamint

b) aTervezési Féosztaly vezetdjének

tevékenységét.

A Fejlesztési Irodat vezet6 helyettes allamtitkart akaddlyoztatdsa esetén a Fejlesztési Féosztély vezetdje helyettesiti.
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37.§

38.§

39.§

40.8
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17. Jogi és ellendrzési helyettes dllamtitkdr

A jogi és ellenérzési helyettes allamtitkar segiti a jogi ligyekért felelés allamtitkart a Statutum 10/A. §-a szerinti

tevékenységeinek ellatasdban, melynek keretében

a)

kdzremUkodik a miniszterelndk részére torténd jogi szempontu dontés-el6készitéssel kapcsolatos véleményezési
és javaslattételi tevékenység elldtaséban,

elldtja a jogi Ugyekért felelds dllamtitkar altal esetenként meghatérozott feladatokat,

gondoskodik a kormédnyprogram végrehajtasdhoz sziikséges kiemelt jelentéségti torvények, kormanyrendeletek,
kormdanyhatéarozatok, elGterjesztések, valamint egyéb jogi targyu beszamoldk, tadjékoztatdk és jelentések
figyelemmel kisérésérdl, valamint elézetes véleményezésérdl, javaslattételre torténd el6készitésérdl,
gondoskodik az allam altal inditott, illetve a nemzeti vagyont kozvetlen vagy kozvetett médon érinté kiemelt
a kormanyprogram végrehajtdsa érdekében gondoskodik a kormdanybiztos, a miniszterelndki biztos és a
miniszterelndki megbizott tevékenységének figyelemmel kisérésérdl, azzal kapcsolatban a jogi ligyekért felel6s
allamtitkar részére javaslatokat, észrevételeket tesz,

figyelemmel kiséri az Orszaggytlléshez benyujtott torvényjavaslatok, hatdrozati javaslatok, jelentések
helyzetének tovabbi alakuldsit, jogi szakvélemény nyujtasdval kozremUkodik a kormdanyprogram
megvalositasaban,

kdzremUkodik a korményzat jogi intézkedését igényl6 bizottsdgi és képviseldi javaslatok figyelemmel
kisérésében,

kozremukodik a jogi Ugyekért felel6s allamtitkdrnak a kormdényzati ellen6rzéssel kapcsolatos feladatai
elldtasdban,

a parlamenti Ugyekért felel6s helyettes allamtitkarral egyittm(ikodve képviseli a Miniszterelnokséget a
kdzigazgatasi dllamtitkari értekezleten.

A jogi és ellendrzési helyettes dllamtitkér kozvetlendl irdnyitja

a) aJogiés Ellenérzési Féosztély, valamint
b) alJogiKoordinaciés Féosztély vezetbjének
tevékenységét.

A jogi és ellenérzési helyettes dllamtitkdr munkajanak és feladatainak ellatadsa érdekében titkarsag muikodik.
A jogi és ellenérzési helyettes dllamtitkar irdnyitja titkdrsaga vezetéjének tevékenységét.
Ajogi és ellenérzési helyettes allamtitkart akadalyoztatasa esetén a Jogi és Ellen6rzési Féosztaly vezetdje helyettesiti.

18. Kiilligyi helyettes dllamtitkdr

A kuligyi helyettes allamtitkar felel a miniszterelnok és a kiilligyi és kilgazdasagi ligyekért felelés allamtitkar
kilpolitikai vonatkozasu taldlkozéinak szakmai, valamint kilfoldi helyszin esetében szervezési el6készitéséért,
amelynek keretében koordindlja:

a)
b)
Q
d)
e)

a miniszterelnok kilpolitikai stratégidja kialakitdsanak el6készité munkalatait,

aminiszterelnok, valamint a kiltigyi és kiilgazdasagi tigyekért felel6s allamtitkar nemzetkozi targyaldsi dossziéjat,
a miniszterelndk eurdpai népparti és egyéb nemzetkdzi szervezeteket érintd tevékenységét,

a miniszterelnok kilpolitikai targyu levelezését,

az allam- és kormanyfékkel valé diplomdciai érintkezéssel jaré ligyeket, beleértve a kihallgatdsok kérését, a
miniszterelndknek sz6l6 és az altala kuldott meghivasokat, szerencsekivanatot és részvétet tolmacsolo taviratok
fogadasat és kildését, ujévi és egyéb Unnepi tdvozletek elkészitését és kikildését, az egyes szervezetek,
tarsulatok részérél a miniszterelnokhoz intézett felkérések tovabbitdsat,

a miniszterelndk kilfoldi programjain a miniszterelnok személyi védelmét elldtd Terrorelhdritasi Kozpont
munkatdrsaival val6 egylttmuikodést,

a miniszterelndk, valamint a kiltgyi és kilgazdasagi tgyekért felel6s allamtitkar kulfoldi programjainak
el6készitését, a (tars)szervezékkel valé egyeztetést, a helyszinek el6készitését, a technikai feltételek
megteremtését, felligyeli a szilkséges eszkdzok beszerzését.
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A killgyi helyettes allamtitkar a felel6sségi korébe tartozo feladatok ellatasahoz sziikséges koordinacios tevékenység

elldtasa keretében:

a) folyamatos munkakapcsolatot tart a miniszterelnoki megbizottakkal, fétanacsaddkkal és tandcsaddkkal, valamint
a Miniszterelndkség mas szervezeti egységeivel, a Kiliigyminisztériummal, mas minisztériumokkal és egyéb
allami intézményekkel,

b) helyettesiti a kiiliigyi és kiilgazdasagi Gigyekért felelds allamtitkart annak megbizasabdl, illetve tavollétében,

c) ellatja a kilugyi és killgazdasagi Gigyekért felel6s allamtitkar altal meghatarozott egyéb feladatokat,

d) felligyeli az ala tartozd szervezeti egységek, valamint a Miniszterelnokség egyéb szervezeti egységei,
kilonosképpen a miniszterelnoki fétandcsaddk kozotti egylttmiikodést kilpolitikai vonatkozasu kérdésekben.

A kiltgyi helyettes allamtitkar kozvetlendl iranyitja

a) aKilugyi Féosztaly, valamint

b) a Multilateralis és Bilateralis Targyalasokat El6készité Féosztaly vezetdjének
tevékenységét.

A kiltigyi helyettes allamtitkdr munkdjanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag makodik.
A kiltigyi helyettes allamtitkdr iranyitja titkarsdga vezetéjének tevékenységét.
A kiltgyi helyettes allamtitkart akadalyoztatasa esetén a Kiilligyi Féosztaly vezetdje helyettesiti.

19. Kormdnyzati internetes kommunikdcidért felelés helyettes dllamtitkdr

A kormanyzati internetes kommunikaciéért felelés helyettes allamtitkar

a) felel a kormanyzati portdl mikodtetéséért és fejlesztéséért,

b) ellendrzi és koordindlja a minisztériumok kormanyzati honlapjainak mdkodtetését, valamint sziikség esetén
utasitja a minisztériumok sajtéfénokeit,

c) ajogszabalytervezetek megjelenése érdekében egyeztet a stratégiai és tdjékoztatasi helyettes allamtitkarral,

d) elbirdlja a minisztériumok altal kezdeményezett, a www.kormany.hu honlap kotelékébe tartozé tematikus
aloldalak inditasat,

e) ellen6rzi és koordinalja a kdzadatok kormanyzati portélon valé megjelenését.

A kormanyzati internetes kommunikaciéért felelds helyettes allamtitkar kozvetlendl irdnyitja a Kormany.hu Féosztaly
vezetdjének tevékenységét.

A kormanyzati internetes kommunikacidért felel6s helyettes allamtitkdr munkajanak és feladatainak ellatasa
érdekében titkdrsag mukodik.

A kormanyzati internetes kommunikacioért felelés helyettes allamtitkdr irdnyitja titkdrsdga vezet6jének
tevékenységét.

A kormanyzati internetes kommunikaciéért felelés helyettes allamtitkart akadélyoztatdsa esetén a Kormany.hu
Féosztaly vezetdje helyettesiti.

20. A miniszterelndk-helyettes kabinetfénéke

A miniszterelndk-helyettes kabinetfénoke

a) elldtja a miniszterelnok-helyettes éltal dllandé vagy eseti jelleggel meghatarozott feladatokat,

b) kozvetlendl vezeti a MinisztereIndk-helyettesi Kabinetet, meghatarozza annak munkarendjét,

c) részt vesz a Kormany politikai dontéseinek el6készitésében,

d) a miniszterelndk-helyettes utasitdsa alapjan eseti jelleggel elldtja a Miniszterelnokség képviseletét
meghatdrozott ligyekben,

e) el6segiti a miniszterelndk-helyettes orszaggy(lési munkajét, kapcsolatot tart a partok képviselécsoportjaival és a
partokhoz nem tartozé képviseldkkel,
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f) gondoskodik a miniszterelnok-helyetteshez érkezé kozérdekl bejelentések, javaslatok és panaszok
kivizsgalasarol, szervezi a miniszterelndk-helyettes személyi hatdskorében tartott Ugyek el6készitését,
véleményezi az intézkedéseket,

g) a Miniszterelnok-helyettesi Kabinet feladatkdrében gondoskodik a miniszterelndk-helyettes titkarsagi
ligyintézésérdl,

h) feladatai hatékony elldtasa érdekében folyamatos és kodzvetlen kapcsolatot tart a Miniszterelndkség allami
vezetbivel, a miniszterelnoki biztossal, a miniszterelnoki megbizottal, a miniszterelndk fétanacsaddival és
tanacsaddival, valamint a szervezeti egységek vezetdivel.

A miniszterelndk-helyettes kabinetfénokét akadalyoztatdsa esetén a Miniszterelnok-helyettesi Kabinet éltala kijelolt

kormdnytisztvisel6je helyettesiti.

21. A Minisztereln6kséget vezetd dllamtitkdr kabinetfénéke

A miniszterelnokséget vezetd allamtitkar kabinetfénoke

a) ellatja a Miniszterelnokséget vezet6 allamtitkar altal dllandod vagy eseti jelleggel meghatarozott feladatokat,

b) kézvetleniil iranyitja a Miniszterelndkséget Vezet6é Allamtitkari Kabinet, valamint a Miniszterelndkséget Vezet6
Allamtitkar Titkarsaga tevékenységét és meghatarozza azok munkarendjét,

c) részt vesz a Kormany politikai dontéseinek elékészitésében, a kormanyzati humanpolitikai tgyek iranyitdsaban,
koordinalasaban,

d) aMiniszterelndkséget vezetd allamtitkar utasitasa alapjan eseti jelleggel ellatja a MinisztereIndkség képviseletét
meghatarozott tigyekben,

e) el6segiti a Miniszterelnokséget vezetd allamtitkar orszaggyllési munkdjat, kapcsolatot tart a partok
képvisel6csoportjaival és a partokhoz nem tartozé képviseldkkel,

f)  gondoskodik az dllamivezet6khoz érkez6 kozérdekUi bejelentések, javaslatok és panaszok kivizsgalasardl, szervezi
a Miniszterelndkséget vezetd allamtitkar személyi hatdskorében tartott ligyek elékészitését, véleményezi az
intézkedéseket,

g) feladatai hatékony ellatdsa érdekében folyamatos és kozvetlen kapcsolatot tart a Miniszterelnokség allami
vezetbivel, a miniszterelnoki biztossal, a miniszterelnoki megbizottal, a miniszterelnok fétanacsadodival és
tanacsaddival, valamint a szervezeti egységek vezetdivel,

h) feladatai hatékony végrehajtasa érdekében kozvetlen utasitast adhat a Miniszterelndkség szervezeti egységeinek
vezetdi és a Miniszterelndkség munkatarsai részére.

A Miniszterelnokséget vezetd allamtitkar kabinetfénokét akadélyoztatdasa esetén a Miniszterelnokséget Vezetd

Allamtitkari Kabinet altala kijeldlt kormanytisztviselSje helyettesiti.

22. Az dllami vezetd és a miniszterelnéki biztos titkdrsdgdnak vezetdje

Az allami vezeté és a miniszterelndki biztos hatdskorébe tartozé feladatok adminisztrativ és koordinacios
el6készitését, valamint a Szabalyzat szerint az allami vezetd, illetve a miniszterelndki biztos hataskorébe tartozo
feladatok folyamatos ellatasat — ha a Szabalyzat igy rendelkezik - titkdrsag (e § vonatkozasaban a tovabbiakban
egyUttesen: titkarsag) segiti, melynek vezetéje e § vonatkozasaban a tovabbiakban egyiittesen: titkdrsagvezeté.

A Miniszterelnéki Biztos Titkarsaga, valamint a Helyettes Allamtitkar Titkarséga tevékenységét a miniszterelnéki biztos,
illetve a helyettes allamtitkar kozvetleniil irdnyitja. A Miniszterelndkséget Vezeté Allamtitkar Titkarsaganak
tevékenységét a Miniszterelndkséget vezetd allamtitkar kabinetfénoke iranyitja.

A titkdrsagvezetd iranyitja, szervezi és ellendrzi a titkdrsadg feladatainak végrehajtasat.

Atitkadrsagvezetd meghatdrozza a titkdrsag munkatervét, elkésziti az igyrendjét és annak mellékleteként a munkakori
leirasokat.

A titkdrsagvezet6 az (1) bekezdés szerinti dllami vezetd, illetve a miniszterelndki biztos munkdjat segiti és elldtja
mindazon tgyeket, amelyeket az dllami vezetd, illetve a miniszterelndki biztos allandd vagy eseti jelleggel a feladat- és
hataskorébe utal.

A titkdrsagvezetSt akadélyoztatasa esetén a titkdrsag ligyrendjében meghatarozott korménytisztvisel helyettesiti.
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. fejezet
A MINISZTERELNOKSEG SZERVEZETE

A Miniszterelnokség 6nallé szervezeti egységei: a kabinet, a titkarsag és a féosztaly.
Nem 6nallé szervezeti egység az osztaly.

A Miniszterelnokség szervezeti felépitését az 1. fliggelék tartalmazza.

A Miniszterelndkség létszamkeretét — az egyes allami vezetdk, a kabinetfénokok és a miniszterelnoki biztos irdnyitasa
ala tartozd szervezeti egységek egylittes létszdma szerinti bontésban - a 2. fliggelék tartalmazza.

A Miniszterelnokség szervezeti egységeinek feladatait a 3. fliggelék tartalmazza.

A munkaltatéi jogok atruhdzasanak és e jogok gyakorlasanak rendjét a 4. fliggelék tartalmazza.

A képzettségi potlékra jogositdé munkakordkre, a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett munkakorokre, valamint a
Miniszterelnokségnél alkalmazott politikai fétanacsadoi, valamint politikai tandcsaddi munkakorokre vonatkozéd
rendelkezéseket az 5. fliggelék tartalmazza.

Az 6nall6 szervezeti egység ellatja a Szabalyzatban, valamint a szervezeti egység vezetdjének tevékenységét irdnyitd
vezetd, illetve a miniszterelnok, a Miniszterelnokséget vezet6 allamtitkar, a Miniszterelnkségen makodé dllamtitkar, a
miniszterelnoki biztos, a helyettes allamtitkdr és a kabinetfénok dltal meghatarozott feladatokat.

Az 6ndll6 szervezeti egység létszamat — a Szabdlyzatban meghatérozott létszamkereten beliil — az 6nall6 szervezeti
egység vezetdjének tevékenységét iranyitd vezetd hatarozza meg.

Az 0nallo szervezeti egységen belil mikodd osztalyok létszamat és feladatkorét az 6ndlléd szervezeti egység
Ugyrendje hatdrozza meg.

Az 6nallé szervezeti egység vezetbje a jogszabalyoknak és a szakmai kdvetelményeknek megfeleléen — az allami

vezet6tdl, illetve a miniszterelndki biztostdl kapott utasitas és irdnymutatas alapjan - vezeti, szervezi és ellenérzi az

0nalld szervezeti egység munkajat és felelds az 6nallo szervezeti egység feladatainak ellatasaért.

Az 6nallo szervezeti egység vezetbje dont az 6nalld szervezeti egység feladat- és hatdskorébe utalt lgyekben,

amennyiben jogszabaly, a Szabalyzat vagy a tevékenységét irdnyito vezeté eltéréen nem rendelkezik.

Az 6nall6 szervezeti egység vezetdje az (1) bekezdésben meghatarozottakkal 6sszefliggésben gondoskodik az 6nallo

szervezeti egység munkaterve, Ggyrendje, valamint annak mellékleteként a munkakori leirdsok elkészitésérdl és

jovahagyasra felterjeszti azokat a tevékenységét kozvetlendl irdnyito vezetd, majd ezt kovetéen a Miniszterelnokséget

vezetd allamtitkar részére.

Az 6nallo6 szervezeti egység vezetdjének a helyettese

a) az 6ndllé szervezeti egység ligyrendjében meghatarozottak, valamint 6ndllé szervezeti egység vezetéjének
utasitdsa szerint helyettesiti az 6nall6 szervezeti egység vezetdjét;

b) azaltala vezetett osztaly - amennyiben van ilyen - tekintetében elldtja az osztalyvezetdi teenddket.

Az osztalyvezetd az 6nallo szervezeti egység ligyrendje, valamint az 6nélld szervezeti egység vezetdjének utasitdsa
szerint irdnyitja és ellendrzi a vezetése alatt allé osztdly munkdjat. Az osztalyvezetd felelés az osztaly feladatainak
teljesitéséért.

Az osztdlyvezetdt akaddlyoztatdsa esetén az 6ndllé szervezeti egység ligyrendjében meghatdrozottak szerint az
onallé szervezeti egység madsik osztdlyanak vezetdje vagy az osztdly munkatdrsai kozil az altala kijelolt
kormdnytisztvisel6 helyettesiti.

A Miniszterelnkség munkatarsa

a) feladatat kozvetlen felettes vezet6je irdnyitdsa alatt latja el, ha nem kozvetlen felettes vezeté ad utasitast a
Miniszterelnokség munkatdrsanak, a Miniszterelnékség munkatarsa koteles errél a kdzvetlen felettes vezetét
haladéktalanul tajékoztatni;

b) feladatait a Miniszterelnokség érdekeit szem el6tt tartva, a jogszabalyok, a kdzjogi szervezetszabalyozo eszkozok
és a Miniszterelndkség belsé szabalyozasai altal meghatérozott médon és a munkakori lefrdsaban rogzitettek
szerint, a felettesétdl kapott utasitdsok, Utmutatdsok alapjén, a hataridék betartasaval koteles végrehajtani;

c) gondoskodik a hivatal feladat- és hatdskorébe tartozé tgyek érdemi dontésre vald elékészitésérdl, valamint a
dontéseknek a vezetd utasitasa szerinti végrehajtasarol;
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d) koteles a szakmai tuddsat és ismereteit a munkakorhoz sziikséges kovetelményekhez igazodo szinten tartani, a
jogszabalyokban vagy a munkaltaté altal eldirt képesitést megszerezni;

e) jogszabdlyban meghatérozott kivétellel kdteles megdrizni a Miniszterelnokség mikodésével kapcsolatban
tudomasara jutott informaciokat;

f)  koteles keriilni minden olyan tevékenységet, ami a Miniszterelndkség hatranyos megitéléséhez vezethet, vagy
egyéb médon a Miniszterelnokség érdekeit kedvezétlendl érintheti;

g) kozvetlen felettese kijelolése alapjan koteles helyettesiteni munkatarsat;

h) kozrem(ikodik a Miniszterelndkség altal kiilonb6z6 hivatali célok megvalésitasdnak érdekében szervezett
tevékenységekben;

i) felelés a hivatali vagyon védelméért, a rendelkezésére bocsatott pénziigyi, valamint egyéb eszkdzok
rendeltetésszer( kezeléséért, megdrzéséért és felhasznalasaért;

j)  tevékenységéért fegyelmi és a munka torvénykonyvérdl szold 2012. évi l. torvény, a kdzszolgalati tisztvisel6krél
sz6l6 2011. évi CXCIX. térvény (a tovdbbiakban: Kttv.), a Polgari Torvénykonyvrél szoloé 1959. évi IV. térvény,
valamint a Kozszolgalati Szabdlyzat elGirasai szerint — a munkajog keretei kozott — anyagi felel6sséggel tartozik;

k) jogosult az informdciéra a Miniszterelnokség, és ezen belll a szervezeti egységek stratégiai céljairdl,
célkitlizéseirdl, a Miniszterelnokség munkatarsait érinté dontésekrol;

I) jogosult szakmai kérdésekben kezdeményezésre, javaslattételre, véleménynyilvanitasra;

m) jogosult a munkavégzés feltételeinek javitasara iranyulé javaslattételre, véleménynyilvanitasra a munkahelyével,
munkafolyamatokkal kapcsolatos kérdésekben;

n) jogosult megismerniaszemélyére vonatkozé, a Miniszterelndkségnél nyilvantartott adatokat, dokumentumokat;

o) jogosult a Miniszterelnokség targyévben érvényes dontései szerint jard juttatdsokra, szolgéltatasokra.

IV. Fejezet
A MINISZTERELNOKSEG TAJEKOZTATASI ES DONTES-ELOKESZTESI FORUMAI

23. Allamtitkdri értekezlet

Az allamtitkari értekezlet soran a résztvevék a Miniszterelndkséget vezetd allamtitkdr irdnyitdsaval attekintik a
Miniszterelndkség operativ feladatainak ellatasat.

Az éllamtitkari értekezlet javaslatot tesz:

a) intézkedés tételére,

b) intézkedés elfogadasara,

c) egyeztetés meginditdsara,

d) szlkség esetén a kozigazgatdsi egyeztetés sordn képviselendd tarcadllaspontra.

Az dllamtitkari értekezletet az igazgatasi igyekért felelds helyettes dllamtitkar késziti el§, a szervezeti egységek vezet6i
altal javasolt napirendi pontoknak megfelel6en. Az érintett szervezeti egységek vezetdi az értekezletet megel6zden
legaldbb 5 munkanappal, ezen hataridén beliil siirgés esetben a tudomasukra jutdst kévetéen haladéktalanul
megkuldik napirendre vonatkozé javaslataikat az igazgatasi tigyekért felelés helyettes allamtitkar részére.

Az allamtitkari értekezlet vizsgalja az intézkedések megvaldsulasat.

Az allamtitkari értekezlet résztvevéi a Miniszterelndkséget vezeté allamtitkar, a Miniszterelnokségen mikodd
dllamtitkdrok, a helyettes d&llamtitkdrok, a Miniszterelnkséget vezeté 3dllamtitkdr kabinetfénoke, a
Miniszterelnokségen mukddoé allamtitkarok kabinetfénokei, az érintett szervezeti egységek vezetdi, valamint a
Miniszterelnokséget vezeté allamtitkar altal eseti vagy éllandd jelleggel meghivott személyek. A meghivok
kikiildésérél a Miniszterelndkséget Vezetd Allamtitkar Titkarsaga gondoskodik.

A Miniszterelndkséget vezetd allamtitkdr a résztvevdk tdjékoztatasa, javaslata alapjan dontéseket hoz, intézkedéseket
rendel el, tovébbi tajékoztatast kér, illetve irdnymutatasokat ad.

Az igazgatasi Ugyekért felelés helyettes &llamtitkar — a Miniszterelndkséget Vezeté Allamtitkar Titkarsaga
kdzremkodésével — gondoskodik arrél, hogy az dllamtitkari értekezleten meghatérozott feladatokrél, dontésekrdl,
iranymutatasokrol a feladatok végrehajtasara kotelezett személyek tajékoztatast kapjanak.

Az értekezlet eseti jelleggel, szlikség szerint kerll 6sszehivasra.
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24. Szakmai vezetéi értekezlet

Szakmai vezetdi értekezletet a helyettes allamtitkar vagy a miniszterelnoki biztos kezdeményezhet, amennyiben
egyes feladatok végrehajtasa érdekében az érintett vezetdk és a szervezeti egységek egyideji tajékoztatasat és
egyeztetését sziikségesnek tartja.

A szakmai vezet6i értekezletet az (1) pontban meghatdrozott kezdeményezd titkdrsaga késziti eld.

A szakmai vezet6i értekezlet a kezdeményezé vezetésével dttekinti a feladatok ellatasat.

A szakmai vezet6i értekezlet résztvevdi a feladat- és hataskoriikben érintett helyettes allamtitkarok, miniszterelnoki
biztos és szervezeti egységek vezetdi, valamint a kezdeményez6 altal meghivott személyek.

A szakmai vezetdi értekezlet a résztvevdk tajékoztatasa, javaslata alapjan dontéseket hoz, tovabbi egyeztetést vagy
intézkedést kezdeményez, iranymutatdsokat ad.

A kezdeményez§ titkdrsdga gondoskodik arrél, hogy a szakmai vezetdi értekezleten meghatarozott feladatokrdl,
iranymutatasokrdl a feladatok végrehajtasara kotelezett felel6sok tajékoztatast kapjanak.

25. A vezetdi felkészité és tdjékoztato értekezlet

A kormanyiilést, a kozigazgatdsi allamtitkari értekezletet kozvetlenil megel6zéen keriilhet sor a kormanyzati
dontéshozatali forum adott (ilésén részt vevo allami vezetd vezetésével az iilésre torténd felkészitésre.
A felkészit6 értekezlet résztvevéit a felkészitend6 vezetd hatarozza meg.

26. Munkacsoport

A Miniszterelndkséget vezetd allamtitkér a Miniszterelnokségen mikddé allamtitkarok, a miniszterelnoki biztos, a
helyettes dllamtitkdrok és/vagy tobb 6nallé szervezeti egység feladatkorét érintd, illetve egyetlen szervezeti egység
meghatarozott feladatkérébe sem besorolhatd eseti vagy tartds feladat elvégzésére munkacsoportot hozhat létre.
A munkacsoport létrehozédsarél sz6l6 normativ utasitasban - tobb érintett térca esetén k6z6s normativ utasitasban —
meg kell hatarozni a munkacsoport feladatat, hataskorét, vezet6jét és tagjait, a munkavégzés rendjét és miikodésének
idejét.

A munkacsoport célja a meghatarozott feladat komplex megkozelitésu, a szakteriletek kiemelt egytttm(kodésén
alapul6 hatékony megoldasa, illetve az ehhez sziikséges javaslatok felvazoldsa, kidolgozasa.

A munkacsoport tagjait a helyettesitésiikre egyébként jogosult személy helyettesitheti.

27. Munkatdrsi értekezlet

A munkatarsi értekezlet Osszehivasdra évente legaldbb egyszer, valamint sziikség szerint a Miniszterelnokség
allomanyanak jelentés hanyadat érinté szabalyozasokrdl, eseményekrdl torténd tajékoztatas, jovébeni feladatok
meghatarozasa, tovabba az allomany munkajinak értékelése érdekében, vagy egyéb, a munkatdrsi értekezlet
vezetdje éltal meghatérozott okbdl, célbdl keriilhet sor.

A munkatarsi értekezletet a miniszterelndk vagy a Miniszterelnokséget vezeté allamtitkar hivja 0ssze és vezeti.

A munkatarsi értekezlet résztvevoi tekintetében lehet teljes vagy a dolgozok érdekeltség szerint csoportositott kdrére
kiterjedéen részleges.

A meghivék kikiildésérél a Miniszterelndkséget Vezets Allamtitkar Titkarsaga gondoskodik.

V. Fejezet
A MINISZTERELNOKSEG MUKODESEVEL KAPCSOLATOS EGYES RENDELKEZESEK
28. Kiadmdnyozds

Kilsé szervhez vagy személyhez kiildendd iratot kiadmanyként csak a Szabalyzatban, illetve az lgyrendben
meghatarozott, kiadmanyozasi joggal rendelkezd személy irhat ala.
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(12)

(13)

A jogszabdlyban, illetve a Szabdlyzatban meghatarozott hataskorok magukban foglaljdk a kiadmanyozasi jogot.

A Szabalyzatban, valamint az Ggyrendben meghatdrozott helyettesitési rendben eljdrva a helyettesités magaban
foglalja a kiadmanyozasi jogot.

Kiadmdanyozasi joggal a hatdskor cimzettje mast is megbizhat, de ez nem érinti a hatdskor cimzettjének hataskorét és
felelsségét.

A (4) bekezdésben foglalt megbizas keretében a kiadmanyozasra jogosult felhatalmazast adhat

a) ahataskorében vagy feladatkérében hozott érdemi dontése alairasara,

b) ahataskorébe vagy kizardlagos feladatkorébe tartozé dontés elékészitésére és a nevében torténd aldirasara,

c) afeladatkor elldtdsdra jogosult és koteles személy e kdrben torténé dontésének meghozataldra és aldirdséra.

A miniszterelndk jogosult kiadméanyozni mindazon déntéseket, amelyeket jogszabaly a hataskérébe utal, illetve — mint
munkaszervezetének vezetbje — azon dontéseket, melyeket jogszerlien sajat hataskorébe vonhat.

A Miniszterelnokséget vezet6 allamtitkar, a Miniszterelnkségen miikodé allamtitkar kiadmanyozza a jogszabaly altal
a hatéskorébe utalt és az 4t nem ruhazott hataskorben, valamint a miniszterelnok altal raruhdzott feladatkdrében
eljarva hozott dontést.

A miniszterelndk-helyettes jogosult a jogszabalyokban és a miniszterelndk altal meghatérozott ligyekben szdmara
biztositott hataskorben a dontések kiadmanyozésara.

A helyettes allamtitkar és a miniszterelnoki biztos a feladat- és hataskorébe tartozo ligyekben jogosult a dontéseinek
kiadmanyozasara.

Az 6nallé szervezeti egység vezetdje — a felette iranyitasi jogot gyakorlo vezet6 vagy a Szabdlyzat eltéré rendelkezése
hianyaban - kiadmanyozza a Szabalyzat szerint az adott szervezeti egység feladat- és hataskérében hozott dontést.
A szervezeti egységeken belili egyéb kiadményozasi jog gyakorldsa az tigyrendben, a munkakéri leirdsokban vagy
irdsbeli meghatalmazasban kerulhet szabalyozasra.

Amennyiben a (6)-(10) bekezdésekben meghatérozott dontések a Miniszterelndkségre vonatkozdan
kotelezettségvallalast tartalmaznak, azt kiadmanyozas el6tt, a megalapozott dontést lehetévé tevé ésszerd hataridén
belll meg kell kiildeni véleményezésre és ellenjegyzésre az lgazgatdsi Féosztalynak, valamint a (6)-(7) bekezdésben
foglalt dontések kivételével jovahagyasra az igazgatasi ligyekért felelds helyettes allamtitkarnak.

A Levelezési Osztaly az &ltaldnostodl eltéréen, a szervezeti egység ugyrendjében meghatdrozott kiilonleges
kiadmanyozasi rendben teljesiti levelezéssel kapcsolatos feladatait.

A kormanyzati dontés-el6készités keretében a kiilénbozé férumokra, értekezletekre a szakteriiletek anyagokat,
el6terjesztéseket csak a Miniszterelnokséget vezetd allamtitkdr vagy a parlamenti ligyekért felel6s helyettes
allamtitkér utjan kildhetnek.

Az Orszaggy(lés altal vélasztott vagy a koztérsasagi elndk éltal kinevezett tisztségviseld, a Kormany tagja, valamint az
orszaggydlési képviseld irdsbeli megkeresésére adott valasz tervezetét — a vélaszaddsra nyitva allé hataridé lejartat
megel6z6, a megalapozott dontést lehetévé tevé ésszerli hataridén belil — utasitastdl fliggéen a miniszterelndki
biztosnak vagy a Miniszterelndkséget vezet6 allamtitkarnak, vagy a Miniszterelndkségen miikodé allamtitkarnak kell
felterjeszteni. A tovabbitasra keriild megkereséseket a miniszterelnoki biztos vagy a Miniszterelndkséget vezetd
allamtitkar kabinetfénoke kiadmanyozza.

A jogi allasfoglalast tartalmazé iratok kiadmanyozasara kizarélag a jogi tigyekért felel6s allamtitkdr jogosult.

A kiadmanyozasra jogosult, valamint a feladatkor elldtasara jogosult és koteles személy a dontését az el6készités
ellenérzése utan, a kapott informacidk alapjan, feladat- és hataskorében eljarva, hataridében hozza meg.

29. Az alapveté jogok biztosdval valé kapcsolattartds

Az alapvetd jogok biztosa éltal végzett vizsgalatot a Miniszterelnokség 6nall6 szervezeti egységeinek el kell segiteni.
A szervezeti egységek a feladatkoriikbe tartozo, az alapveté jogok biztosa megkeresésére, jelentésére és ajanlasara
adott valasz tervezetét — a valaszadasra nyitva 4allé hatérid6 lejartat legaldbb harom munkanappal megelézéen - a
miniszterelnoki biztos valamint a jogi Uigyekért felelés allamtitkar utjan terjesztik fel.
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30. A munkavégzés dltaldnos szabdlyai

A Miniszterelndkséget vezetd éllamtitkdr, a Miniszterelnokségen mikodé éllamtitkdr és a miniszterelndki biztos
feladatkoreinek ellatasaval kapcsolatban kozvetlendl utasitast adhat a kdzvetlen iranyitasa ald nem tartozé szervezeti
egység munkatarsainak. Errél az utasitast végrehajté munkatarsnak - a feladat végrehajtasanak egyidejii megkezdése
mellett — a szervezeti egységet irdnyit6 vezet6t haladéktalanul tdjékoztatnia kell.

Az (1) bekezdésben nem emlitett vezetd — ide nem értve a Miniszterelndkséget vezetd dllamtitkar kabinetfénokét — az
iranyitdsa ald nem tartozo szervezeti egység munkatdrsa részére utasitast nem adhat.

Az (1) bekezdésben meghatarozott vezet6tdl, valamint a tevékenységet irdnyito vezet6tdl kozvetlendl kapott utasitds
végrehajtasat — ha az utasitast ado kifejezetten ellentétesen nem rendelkezik - a szolgélati Ut megtartasaval kell
teljesiteni. Halaszthatatlanul siirg6s Ugyekben az intézkedésben tavolléte miatt akadalyozott felettes vezeté
egyetértését telefonon vagy elektronikus uton kell beszerezni. Ennek megtorténtét, vagy amennyiben erre sincs
lehetdség, ezt a korlilményt az Ugyiraton fel kell tiintetni, és az lgyiratot haladéktalanul a kovetkezé felettes
vezet6hoz kell eljuttatni.

Hataskori vita esetén az intézkedésre jogosult szervezeti egységet a hatdskori vitdban érintett szervezeti egységeket
iranyitd helyettes allamtitkar vagy a miniszterelnoki biztos jel6li ki, ilyen k6zos vezet6 hianyaban a Miniszterelndkséget
vezetd allamtitkar dont.

31. A hivatali egyeztetés rendje

A Miniszterelndkség valamennyi vezet6je és munkatarsa koteles a miniszterelnokségi feladatok végrehajtasaban
egyuttmakodni. A szervezeti egységek kozotti egylttmiikodés kialakitasaért, az egyeztetések lebonyolitasaért a
szervezeti egységek vezetdi a felelsek.

Az egyeztetésért, illetve azért, hogy a feladat ellatasaban a tobbi érintett szervezeti egység allaspontja 6sszehangoltan
érvényesiiljon, elsédlegesen az a szervezeti egység felelds, amelynek az tigy intézése a feladatkorébe tartozik, vagy
akit erre a Miniszterelndkséget vezetd allamtitkdr, a helyettes allamtitkar, illetve a miniszterelndki biztos kijelolt.
Egyeztetést a szervezeti egység vezetdje a hivatali Ut betartasaval kezdeményezhet. Kézvetlen egyeztetést az érintett
szervezeti egységek az irdnyitd vezetdk el6zetes engedélyével és folyamatos tajékoztatasa mellett folytathatnak.

A kormanyzati dontés-el6készités sordn a Miniszterelnokség egységes allaspontot alakit ki.

A minisztériumok (kormdnyhivatalok) el6terjesztései, jelentései, illetve jogszabaly-tervezetei (e bekezdés
vonatkozasaban, a tovabbiakban egyutt: tervezet) kdzigazgatdsi egyeztetése, véleményezése sordn az egységes
hivatali allaspont érvényesiilése érdekében a beérkezd tervezeteket a parlamenti ligyekért felelés helyettes
allamtitkar elektronikusan fogadja és megkaildi a feladatkorében érintett allami vezet6k, miniszterelnoki biztos, illetve
a szervezeti egységek vezetSinek (a tovabbiakban egyutt: érintettek), gondoskodik az érintettek véleményének
beszerzésérdl.

Az érintettek a tervezettel kapcsolatos érdemi javaslatukat és a javaslatot alatdmaszt6 rovid véleményt tartalmazo
allaspontjukat a szdmukra a Kormény tgyrendjében eléirt hataridéket figyelembe véve meghatarozott hataridén
bellll - az ligyintézd nevét és elérhetdségét is feltlintetve - elektronikus Uton juttatjak el a parlamenti tigyekért felel6s
helyettes allamtitkarnak. Amennyiben az érintettek a parlamenti ligyekért felel6s helyettes allamtitkar altal jelzett
hataridében nem adnak véleményt, ugy kell tekinteni, hogy a tervezetre észrevételt nem tesznek.

A parlamenti tgyekért felel6s helyettes éllamtitkdr az érintettek észrevételeinek figyelembevételével titkdrsaga
segitségével elkésziti a Miniszterelnokség egységes véleményét dsszefoglalod tervezetet és jévahagyasra felterjeszti
azt a Miniszterelnokséget vezet6 allamtitkar részére.

Ha a szervezeti egységek észrevételei kozott tobbszori egyeztetés soran sem feloldhaté véleménykilonbség marad
fenn, a parlamenti ligyekért felelés helyettes allamtitkar Ujabb egyeztetést tart, amelynek eredményei alapjan
javaslatot tesz a Miniszterelnokséget vezeté dllamtitkdrnak a Miniszterelnokség egységes éllaspontjara.

A parlamenti ligyekért felelés helyettes dllamtitkdr a meghozott dontésrél és a Miniszterelndkség allaspontjarol a
tervezetet el6készité minisztériumot (kormanyhivatalt), valamint az érintetteket elektronikus uton tajékoztatja.
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Amennyiben az el6terjesztést, jogszabdlytervezetet észrevételezésre vagy véleményezésre kildd minisztérium
(kormanyhivatal) a beérkezett észrevételek targydban szdébeli egyeztetést tart, a Miniszterelndkséget a
Miniszterelnokséget vezetd dllamtitkdr 3altal kijelolt személy vagy személyek képviselik. Az egységes
miniszterelnokségi allaspont érvényesiilése érdekében a szébeli egyeztetésen a Miniszterelndkség képviseletére
kijelolt vagy felkért személy(ek) a szébeli egyeztetést megelézden egyeztetni ktelesek. Az egyeztetés eredményérol
az egyeztetésen részt vevd(k) az dllamtitkart széban vagy irasban tajékoztatjak.

A miniszterelnok és a miniszterelndk-helyettes dltal kezdeményezett el6terjesztés, jelentés, illetve rendelet tervezetét
(e bekezdés vonatkozasaban, a tovabbiakban egylitt: tervezet) a feladat elvégzéséért felelésként megjeldlt, ennek
hidnyaban az egyébként a targykorért felelds szervezeti egység koteles — szlikség esetén az érintett tovabbi szervezeti
egységek bevonasaval - el6késziteni és a Miniszterelnokségen beliili egyeztetéseket lefolytatni. Az el6készitésbe
bevont szervezeti egység a feladatkdrének megfelelé részanyagok kidolgozésaval koteles részt venni a tervezet
el6készitésében.

A miniszterelndk altal kezdeményezett tervezetet az el6készité véleményezésre megkiildi az abban foglaltak
pénziigyi tartalmi megalapozottsaganak, valamint a mas jogszabalyokkal valé rendszertani 6sszhangjanak és a
jogalkotas szakmai kdvetelményeinek valé megfelelésének vizsgalata érdekében az Igazgatasi Fosztaly részére. A
tervezetet az lgazgatdsi Féosztaly sziikség szerint észrevételeivel tovabbi egyeztetésre visszakuldi vagy egyetértése
esetén azigazgatasi Ugyekért felelds helyettes dllamtitkdr utjan felterjeszti jdvahagydasra a Miniszterelnokséget vezetd
allamtitkérnak, majd alairasra az el6terjesztének.

Az egyeztetett, véglegezett elGterjesztés megkiildésérél a Kozigazgatasi és lgazsagligyi Minisztérium illetékes
szervezeti egysége részére a parlamenti Uigyekért felelés helyettes allamtitkar gondoskodik.

A Miniszterelnokség miikddését szabalyozd belsé normak elékészitése és a Miniszterelndkségen beliili egyeztetése a
szabalyozas targya szerint feladatkorrel rendelkez6 szervezeti egység feladata.

Az egyeztetés soran az el6készitésért felels szervezeti egység a tervezetrdl a feladatkoriik szerint érintett vezeték és
szervezeti egységek véleményét kikéri.

A tervezetet az el6készité véleményezésre megkiildi az abban foglaltak gazdasagi és jogi megalapozottsaganak
vizsgalata érdekében az lgazgatdsi Féosztaly részére.

A tervezetet az lgazgatdsi Féosztaly sziikség szerint észrevételeivel tovabbi egyeztetésre visszakiildi vagy egyetértése
esetén az igazgatasi Ugyekért felelés helyettes allamtitkar utjan felterjeszti jovahagyasra, illetéleg alairasra a
kibocsatonak.

A belsd szabdlyozas kozzétételérdl az lgazgatasi Féosztaly gondoskodik.

A miniszterelnok tajékoztatasat szolgald, a miniszterelnok allasfoglalasat vagy jovahagyasat kéré feljegyzéseket és
mas iratokat az allamtitkar vagy a miniszterelnoki biztos utjan kell felterjeszteni.

32. Ugyintézési hatdridé

Az ugyekintézése a vonatkozd jogszabélyokban, a Kormény tigyrendjérél sz616 1144/2010. (VII. 7.) Korm. hatérozatban
és egyéb kormanyhatarozatokban foglalt, illetve a felettes vezetd altal el6irt hataridében torténik.

Jogszabdlyban el6irt Gigyintézési hataridé hidnyaban az ligyek intézésére a vezetd altal a feladatok kiadasa soran
megallapitott egyedi ligyintézési hataridé az irdnyadd, ami legfeljebb 10 munkanap, stirgés esetben 3 munkanap
lehet.

A hatérid6ket naptari nap vagy naptéri nap és éra megjeldlésével kell meghatérozni. A hataridé szamitasénak kezd6
napja a Miniszterelnokségre torténd érkeztetés, ennek hidnyadban az elsé iktatds napja, befejezé napja pedig a
regisztralt tovabbitds napja.

Az lgyintézé feladatainak Gtemezése soran ugy jar el, hogy a vezetdi jovahagyas a hataridé lejarta el6tt, ésszerd
idében beszerezhetd legyen.

Ha a feladat az el6irt hataridé alatt érdemben nem intézhetd el, akkor az Gigyintézé ennek okardl és az Ugyintézés
vérhato idépontjardl felettesét tdjékoztatja. llyen esetben a felettes a tovabbiakra nézve dontést hoz, Utmutatést ad,
amelyrdl az Gigyben érintetteket haladéktalanul tajékoztatni kell.
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33. A Miniszterelnokség képviselete

A Miniszterelnokséget a miniszterelndk, a miniszterelndk-helyettes, a Miniszterelndkséget vezetd allamtitkar, a
Miniszterelndkségen m(ikodo allamtitkar és a miniszterelndki biztos képviseli. Akadalyoztatasuk esetén a képviselet
rendjére a Szabdlyzat helyettesitési rendre irdnyad6 rendelkezéseit kell alkalmazni.

A kormanybizottsagokban, tércakozi férumokon, a hatésagokkal, &nkormdanyzatokkal és tarsadalmi szervezetekkel
valé kapcsolatokban a Miniszterelndkséget a miniszterelndk, a miniszterelndk-helyettes, a Miniszterelnokséget vezetd
allamtitkdr, a Miniszterelnokségen mukodé allamtitkar, a miniszterelndki biztos, a helyettes allamtitkarok, a
miniszterelnok-helyettes  kabinetféndke, a Miniszterelnokséget vezeté dllamtitkdr kabinetfénoke, a
Miniszterelnokségen mukodoé éllamtitkdr kabinetféndke, valamint - a szakteriletiiket érinté kérdésekben az
allamtitkar megbizasa alapjan — az erre felhatalmazott vezetd képviseli.

A Miniszterelnokségnek a birésagok és a hatdsdgok elétti jogi képviseletérdl az Igazgatdsi Féosztaly gondoskodik,
kivéve, ha az ligy sajatossagara tekintettel a Miniszterelndkséget vezet6 allamtitkar a képviselet ellatdsdra mast jeldl ki.

Ha a nemzetkdzi programokon és a protokolleseményeken a Miniszterelnokség képviseletére, illetve a részvételre a
Miniszterelnokség tobb vezetdje jogosult, akkor a Miniszterelndki Sajtoirodat vezeté helyettes dllamtitkér javaslatara a
miniszterelnok vagy a Miniszterelndkséget vezetd éallamtitkdr hatarozza meg a Miniszterelnokség képviseletének
rendjét és jeloli ki a részt vevé személyeket.

34. A sajté tdjékoztatdsdval kapcsolatos eljdrds

A sajto tajékoztatasat az érintett szervezeti egységek bevonasaval a kormanyszovivéi teenddk ellatasaért felelds
miniszterelnoki biztos végzi. A Szabalyzat eltéré rendelkezése hidnydban a sajté részére tdjékoztatast a
Miniszterelnokséget vezet6 allamtitkdr, a Miniszterelndkségen miikodd allamtitkdr, a kormanyszovivéi teenddk
ellatasért felel6s miniszterelnoki biztos, valamint a Miniszterelndki Sajtoirodat vezeté helyettes dllamtitkar, illetve az
altaluk kijel6lt személy adhat.

A Miniszterelnokség feladat- és hataskorébe tartozd ligyekben interjut — az (1) bekezdésben megjeldltek eltérd
dontése hidnydban - csak a Kormanyszoévivéi Iroda szervezésében lehet adni. A Miniszterelnokség nevében a
miniszterelnok, a miniszterelndk-helyettes, a Miniszterelnokséget vezeté allamtitkér, a Miniszterelnokségen mikodé
allamtitkér, vagy a kormanyszoévivéi teenddk elldtasért felelés miniszterelndki biztos nyilatkozik. Ettdl eltérni a
kormdnyszovivoi teendok ellatasért felelés miniszterelnoki biztos elézetes engedélyével lehet.

A szakmai folydiratok szdmara készitett, jellemzéen a hatélyos el6irdsokat ismerteté vagy ismeretterjesztési,
tudomanyos célbdl késziilt irasos anyagok nyilvanossagra hozatala tekintetében a kormanyszévivéi teend 6k elldtasért
felel6s miniszterelndki biztos elézetes engedélyét kell kérni.

A sajto utjan nyilvdnossagra hozott kdzlemény kiadasardl a Korméanyszévivéi Iroda gondoskodik.

A Miniszterelnokségre vonatkozé javaslatokra és birdlatokra a sajtényilvanos vélaszrol és a véalaszoknak sajtéhoz
torténé eljuttatasardl a Kormdanyszovivoi lroda gondoskodik.

35. Cimadomdnyozds, jutalmazds, céljuttatds

A Miniszterelnokségen kozigazgatdsi tandcsaddi, szakmai fétandcsadoi és szakmai tandcsaddi, cimzetes
vezeté-tanacsosi, cimzetes  fétanacsosi, cimzetes  vezetd-fétanacsosi, a  kozépiskolai  végzettségu
kormdnytisztviselének cimzetes fémunkatérsi cim adomanyozhaté az egyes cimekre vonatkozé jogszabalyi
rendelkezéseknek megfelel6en.

A cimek adomanyozasara felterjesztést allami vezetd, valamint a miniszterelndki biztos tehet, sajat dontése, vagy
valamely szervezeti egysége vezetdjének javaslata alapjan.

Cim adoményozaséra — amennyiben jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a Miniszterelndkséget vezetd allamtitkar
jogosult, az adomdanyozhaté cimek szdmat a Miniszterelnokséget vezetd allamtitkdr a torvényes keretek kozott
meghatarozhatja.
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VI. Fejezet
ZARO RENDELKEZESEK
75.8 A Miniszterelnokséget vezetd allamtitkdr a Szabalyzat hatalybalépését kdvetéen 60 napon belil az aldbbi
szabalyzatokat adja ki, illetve vizsgalja feliil:
a) kozszolgalati szabalyzat,
b) akodzszolgélati adatvédelmi szabdlyzat,
c) azirat- és adatkezelési szabdlyzat (melynek részét képezi a bélyegzék hasznalatdhoz kapcsolédo szabdlyzat),
d) biztonsagi szabalyzat (a mindsitett adatok védelmére),
e) rejtjel- (és mUkodtetési) szabalyzat,
f)  Uzemeltetés-biztonsagi szabalyzat,
g) esélyegyenléségi terv,
h) tlz- és munkavédelmi szabdlyzat,
i)  abelsé kontrollrendszerhez kapcsolodé szabalyzatok, ideértve a szabélytalansagok kezelésének eljarasrendjét,
j)  agazdalkodasi és szamviteli szabalyzatok, melyek korében szabalyozza:
ja) a gazdalkodéssal — igy kulondsen a kotelezettségvallalds, ellenjegyzés, a szakmai teljesités igazoldsa, az
érvényesités, utalvanyozas gyakorldsdnak maédjaval, eljarasi és dokumentacios részletszabalyaival, valamint az
ezeket végz6 személyek kijeldlésének rendjével és az adatszolgaltatdsi feladatok teljesitésével — kapcsolatos
belsé el6irasokat, feltételeket,
jb) a szamviteli politikat, a szamlatiikor, a szamlarend, a leltarozas, értékelés és onkoltségszamitds rendjét, a pénz-
és értékkezelés rendjét, a felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének rendjét,
jo) a fejezeti kezelésu elSirdanyzatok felhasznalasi, mddositasi, atcsoportositasi rendjét és a fejezeti kezelés
eléirdnyzatok szamviteli politikajat,
jd) a belfoldi és kiilfoldi ideiglenes kikiildetések rendjét,
je) a beszerzések és a kdzbeszerzések lebonyolitdsanak rendjét,
jf) az anyag- és eszkozgazdalkodas szamviteli politikdban nem szabdlyozott kérdéseit,
jg) a helyiségek és berendezések hasznalatara vonatkozé eléirasokat,
jh) a reprezentdcids kiadasok felosztasat, azok teljesitésének és elszamolasanak szabalyait,
ji) a gépjarmuvek igénybevételének és haszndlatdnak rendjét,
jj) a vezetékes és radiotelefonok hasznalatat,
jk) kozérdekd adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezéen kdzzéteendd adatok
nyilvdnossagra hozatalat.
76.8 (1) Az06nalld szervezeti egység vezetdje a Szabdlyzat végrehajtdsara a Szabalyzat hatélybalépését - illetve szlikség szerint

a Szabalyzat médositasat — kovetd 30 napon beliil tigyrendet készit, illetve mddositja azt.
A Miniszterelndkség szervezetével és miikodésével kapcsolatos, a Szabalyzatban nem szabalyozott kérdések

tekintetében az tigyrend rendelkezései az irdnyadok.

Az ligyrendet az 6ndllé szervezeti egység vezetdje irja ala, és jévdhagyasra a tevékenységét irdnyité vezetd, majd a
Miniszterelnokséget vezet6 allamtitkar elé terjeszti. Az lgyrend egy eredeti aldirt példdnyat az Igazgatasi Féosztaly
rendelkezésére kell bocséjtani.

A Szabdlyzat hatdlyba lépését kovetd 60 napon belill - az Igazgatasi Féosztaly altal rendelkezésre bocsatott minta
felhasznalasaval - a szervezeti egység vezetdje elkésziti, valamennyi, az irdnyitasa ald tartozé munkatars munkakori

leirdsat és annak egy eredeti aldirt példanydt a munkatérs, egy eredeti aldirt példanyat az Igazgatdsi Féosztaly

rendelkezésére bocsatja.
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2. fiiggelék

A Miniszterelnokség szervezeti egységei és a stadtusainak megoszldsa az egyes allami vezetdk,
a kabinetfénokok és a miniszterelndki biztos irdnyitasa ala tartozé szervezeti egységek egydittes
[étszama szerinti bontasban

Létszam
[fé]

Miniszterelnok [17]

Iranyito vezetd Szervezeti egység

Miniszterelnok Titkarsaga
Miniszterelnoki Protokoll Féosztaly

Miniszterelnoki Programszervezé Féosztaly

Miniszterelndk altalanos helyettese [10]
Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsag Titkarsaga
Kitlntetési Fosztaly
Miniszterelnok-helyettes kabinetféndke [5]

Miniszterelnok-helyettesi Kabinet

Miniszterelnokséget vezeté allamtitkar [2]

Belsé Ellendrzés

Miniszterelnokséget vezeté allamtitkdr kabinetfénoke [5]
Miniszterelndkséget Vezetd Allamtitkari Kabinet
Miniszterelndkséget Vezet6 Allamtitkar Titkarsaga

Igazgatasi Gigyekért felelés helyettes allamtitkar [103]
Titkarségi Féosztaly
Igazgatasi Féosztaly
Szervezetbiztonsagi Féosztaly

Parlamenti tigyekért felelés helyettes allamtitkar [19]
Parlamenti Ugyekért Felel8s Helyettes Allamtitkar Titkarsaga
Szakmapolitikai Féosztaly
Parlamenti Féosztaly

Koordinacids ligyekért felel6s helyettes allamtitkar [9]
Koordinaciés Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkar Titkarsaga
Koordinaciés Féosztély

A Fejlesztési Irodat vezet6 helyettes allamtitkér [10]
Fejlesztési Féosztaly
Tervezési Féosztaly

A Nemzetbiztonsagi Irodat vezetd helyettes dllamtitkar [7]
A Nemzetbiztonségi Irodat Iranyito Helyettes Allamtitkar
Titkarsaga
Kulsé Kapcsolatok, Jogi és Adminisztrativ Féosztaly
Elemzd Féosztély

Stratégiai és tajékoztatasi helyettes allamtitkar [19]
Stratégiai és Tajékoztatasi Helyettes Allamtitkar Titkarsaga
Stratégiai Féosztaly

Tajékoztatasi Féosztaly
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Irdnyit6 vezetd Szervezeti egység Lét[:{zj?m
Jogi tigyekért felelds allamtitkar [4]
Jogi Ugyekért Felelés Allamtitkari Kabinet
Jogi és ellenérzési helyettes dllamtitkar [12]
Jogi és Ellendrzési Helyettes Allamtitkar Titkarsaga
Jogi és Ellenérzési Féosztaly
Jogi Koordinéciés Féosztaly
Kullgyi és killgazdasagi lgyekért felel6s allamtitkar [5]
Kilgazdaséagi Féosztaly
Kultgyi és kiilgazdasagi tgyekért felelds allamtitkar kabinetfénoke [6]
Killigyi és Kiilgazdasagi Ugyekért Felel6s Allamtitkari Kabinet
Kullagyi helyettes allamtitkar [8]
Kiliigyi Helyettes Allamtitkar Titkarsaga
Kullgyi Féosztaly
Multilaterdlis és Bilateralis Targyaldsokat El6készité Féosztaly
A kormanyszoévivéi teendék ellatasaért felelés miniszterelnoki biztos [6]
Kormanyszévivéi Iroda
A miniszterelndki sajtoirodat vezet6 helyettes allamtitkar [71
Kommunikéciés Féosztaly
Nemzetkozi sajtokapcsolatokért felelds helyettes allamtitkar [71
Nemzetkdzi Kommunikécids Féosztaly
Kormdényzati internetes kommunikaciéért felelés helyettes allamtitkar [12]
Iforményzati Internetes Kommunikaciéért Felelés Helyettes
Allamtitkar Titkarsaga
Kormany.hu Féosztaly
A kormanyzati dontések végrehajtasanak ellenérzéséért felelés miniszterelnoki biztos [2]

Korményzati Dontések Végrehajtasanak Ellendrzéséért Felels
Miniszterelnoki Biztos Titkarsdga

Osszesen: [275]
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3. fiiggelék

A Miniszterelnokség szervezeti egységeinek feladatai

1. A MiniszterelnGkség szervezeti egységeinek dltaldnos feladatai

1.1.

A szakmai féosztalyok feladat- és hataskoriikben - egylittmiikodve mas illetékes szervezeti egységekkel, a

Szabalyzat vonatkozo elGirdsainak betartasaval - az alabbi, altaldanos feladatokat latjak el:

a)

b)

m)

a parlamenti, valamint kormdanyzati bizottsagokkal val6 egytittmUikodés keretében — a Miniszterelndkség illetékes
vezetbjének eseti kijeldlése alapjan - képviselik a Miniszterelnokséget a parlamenti, valamint kormanyzati
bizottsadgokban,

folyamatosan és haladéktalanul tajékoztatjdk a Miniszterelnoki Sajtoirodat a felelésségi korébe tartozd
bekovetkezett vagy elérelathatd, a sajto és a kozvélemény altal kiemelt figyelmet érdeml|é eseményekrdl. Ezekrol
a szukséges hattéranyagokat, valamint a kommunikaciés elemeket elékészitik, illetve naprakész dllapotban
tartjak,

szlikség esetén kozremUikddnek a miniszterelndk és a Miniszterelnokség vezetdi targyaldsainak el6készitésében,
gondoskodnak a tajékoztatd és felkészité anyagok elkészitésérdl,

kormany-jelentéseket, sziikség szerint kormany-elSterjesztést készitenek,

elemzik és értékelik a feladatkoriikkel 6sszefliggé nemzetkozi eseményeket és 6sszefliggéseket,
kdzrem(kodnek a Miniszterelndkség és mas szervek, hatdsagok, illetve a nemzetkozi szervezetek képviseletei
kozotti érintkezésben, e szervezetek tagjainak a Miniszterelnokségen teendd ldtogatasainak szervezésében,
kdzremUkodnek a Miniszterelndkséghez jelentkezék szamara szervezett felvételi és palyaalkalmassagi vizsgak
tartalmanak 6sszedllitdsdban, értékelésében, az Gjonnan felvettek szakmai alapképzésében és vizsgaztatasaban,
valamint a Miniszterelndkség kormanytisztviselSinek, lgykezelSinek és fizikai alkalmazottainak szakmai
képzésében, tovabbképzésében és vizsgaztatasaban. Elkészitik a szakmai tevékenységgel 6sszefliggé oktatasi,
felkészitési segédanyagokat, jegyzeteket és kidolgozzak a vizsgakérdéseket,

kdzremkodnek a Miniszterelndkség honlapja egyes oldalainak elkészitésében,

az 6nallé fejezeti kezelés(i elSirdnyzatbdl finanszirozott tdmogatasi projektek szakmai felligyeletéért felel6s
féosztalyok egylttmiikodnek az Igazgatdsi Féosztallyal a tamogatasi palydzatok szakmai Osszedllitdsa, a
palyazatok elbirdlasa, a tdmogatasi szerzédések elkészitése, valamint a projektek felligyelete és kiértékelése
soran,

az informacios onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szoldé 2011. évi CXIl. torvényben, az
allamhaztartasrél szol6 2011. évi CXCV. térvényben (a tovébbiakban: Aht) és egyéb jogszabalyokban
meghatarozott kotelezettségek teljesitése érdekében folyamatosan figyelemmel kisérik, és a kozérdek( adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanosségra
hozatalanak szabalyzatdban megjeldlt felelés részére megkiildik azokat a feladatkoriiket érinté adatokat, amelyek
a honlapon megjelenitendd vagy egyéb médon kdzzéteend adatok korébe tartoznak,

a Miniszterelndkség esetleges érdeksérelme - igy kilondsen szerz6désszegés — esetén annak tényérdl irdsban
haladéktalanul értesitik az Igazgatési Féosztalyt, az liggyel 6sszefliggé valamennyi irat egyidejd megkuldésével,
haladéktalanul értesitik az Igazgatasi Féosztalyt, amennyiben a feladatkoriikbe tartozé szakteriiletek
szabdlyozdsdnak valtozdsa vagy egyéb korilmény a Miniszterelnokség szabdlyzatai felllvizsgélatat, Uj
szabdlyozas megalkotasat teszi sziikségessé,

a Miniszterelnokség koltségvetésének tervezésekor 6sszedllitjdk a szervezeti egység koltségvetési igényeit.

1.2. A funkciondlis szervezeti egységek - lgazgatasi Féosztdly, Szervezetbiztonsagi Féosztdly — feladat- és

hataskorikben - egylttmikodve mas illetékes szervezeti egységekkel, a Szabdlyzat vonatkozd el6irdsainak
betartdsaval — az 1.1. pontban foglalt feladataik mellett az alabbi, dltaldnos feladatokat latjak el:

a)
b)

biztositjak a Miniszterelndkség felel6sségi korébe tartozé feladatok elldtasahoz sziikséges mikodési feltételeket,
tdmogatast nyujtanak a szervezeti egységek miikodésével 6sszefliiggé munkafolyamatok hatékony ellatasahoz.
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2.1.1.1.

2.1.2.1.

2.1.2.2.
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2. A MiniszterelnGkség szervezeti egységeinek kiil6nos feladatai

2.1. A miniszterelndk irdnyitasa ala tartozd szervezeti egységek feladatai

2.1.1. A Miniszterelnok Titkarsaga

A Miniszterelnok Titkdrsaga a Miniszterelnokség féosztalyaként miikodik. Feladatkdrében biztositja a miniszterelnok
munkéjahoz, személyes tgyviteléhez kapcsolddd protokoll, adminisztrativ és koordinacids feladatok el6készitését,
azok folyamatos ellatasat, tovabba mindazon lgyek vitelét, melyet a miniszterelnok szamara meghataroz.

A Miniszterelnok Titkdrsdga a miniszterelndk-helyettes, a Miniszterelndkséget vezetd allamtitkar, a miniszterelnoki
biztos utjan tovabbitja a miniszterelndk szervezeti egységek feladatainak elldtdsdhoz sziikséges irdnymutatdsait,
kozvetiti a miniszterelndk utasitasait és allasfoglalasait.

A Miniszterelnok Titkdrsaga ajanlasokat fogalmaz meg, tdjékoztatast és tdmogatast nyujt a szervezeti egységeknek
feladataik ellatdsdhoz, a miniszterelnok programjainak el6készitéséhez.

A Miniszterelnok Titkarsaga koordindlo, elékészité és adminisztrativ feladatokat Iat el, rendezi és jovahagyasra,
alairdsra benyujtja a dontéshozatalra felterjesztett lgyiratokat, illetve illetékesség szerint tovabbitja a szervezeti
egységek részére a hozza beérkezett megkereséseket.

Koordindlja, 6sszehangolja és felligyeli a Miniszterelndki Protokoll Féosztély és a Miniszterelnoki Programszervezé
Féosztaly tevékenységét.

2.1.2. A Miniszterelnoki Protokoll Féosztaly

A Miniszterelnoki Protokoll Féosztaly vezetdje a miniszterelnok protokollféndke, feladatkdrében:

a) biztositja a miniszterelnok munkajdhoz, személyes Ugyviteléhez kapcsolédd protokoll, adminisztrativ és
koordinaciés feladatok el6készitését és folyamatos ellatasat, tovabba mindazon tgyek vitelét, melyet a
miniszterelnok szamara meghataroz,

b) felel a miniszterelnok belfoldi programjai el6készitésének, szervezésének és végrehajtasanak protokollaris és
szertartasrendi korilményeiért.

EgyuttmUkodve a Miniszterelndki Programszervezd Féosztéllyal:

a) egyeztet a tarsszervezdkkel, el6késziti a helyszineket és megteremti a technikai feltételeket,

b) a miniszterelnok programjainak szervezése kapcsan folyamatos kapcsolatot tart az allami szervekkel és
hatésagokkal,

c) egyeztet a miniszterelndk programjain a miniszterelnok személyi védelmét elldté Terrorelhdritasi Kdzpont
munkatdrsaival, valamint magas rangu kilfoldi személyek érkezése esetén kapcsolatot tart a Készenléti
Rendérséggel,

d) a miniszterelndk programjainak szervezése sordn kapcsolatot tart a helyi szervezdkkel, lebonyolitja a
helyszinbejarasokat és errdl értesiti a Terrorelharitasi Kézpont illetékes munkatarsat, valamint a Miniszterelnoki
Sajtéiroda vezetdjét.

Gondoskodik a nemzeti hagyoméanyoknak és a nemzetkézi gyakorlatnak, megjelenésnek megfelel6 miniszterelnoki és

miniszterelnokségi protokoll kériilmények, feltételek, eszkozok és eljardsrendek kialakitasardl és fenntartasarol.

A Miniszterelnoki Protokoll Féosztaly koordinald, el6készité és adminisztrativ feladatokat 1at el, rendezi, elkésziti és

jovahagyasra, alairasra benyuijtja a dontéshozatalra felterjesztett tigyiratokat, illetve illetékesség szerint tovabbitja a

szervezeti egységek részére a hozzd beérkezett megkereséseket, felkérésre protokolléris-formai szempontbol

véleményezi a kiklldésre varo levelezést, dokumentumokat.

A Miniszterelnoki Protokoll Féosztaly ligykorébe esGen ajanlasokat fogalmaz meg, tajékoztatast és tdmogatast nyujt a

szervezeti egységeknek feladataik elldtdsdhoz, a miniszterelndk programjainak el6készitéséhez.

Ellatja a miniszterelnok altal Magyarorszagra meghivott kilféldi személyek és diplomdciai kiildottségek, valamint a

miniszterelnok altal egyéb okbdl magas szintlinek mindsitett kilfoldi delegaciok érkezésével, magyarorszagi

tartézkoddsaval és elutazasaval kapcsolatos protokollaris szervezési feladatokat.

Ellatja a n6i protokollal kapcsolatos feladatokat, intézi a miniszterelndk hazastérsa belfoldi programjainak szervezését.

Ellatja a kormanyllésekkel kapcsolatos protokolléris teenddket.

A nemzeti és dllami (nnepségek, valamint kiemelt fontossdgu rendezvények szervezésével kapcsolatban

protokollarisan el6késziti és lebonyolitja a miniszterelndk személyével, illetve a Miniszterelndkséggel, a korménytagok
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(10)

(1

2.1.2.3. (1)

jelenlétével kapcsolatos feladatokat, ennek sordn egylttmUkodik a Kbzigazgatasi és Igazsaglgyi Minisztériummal,
katonai tiszteletadas (diszelgés) tekintetében a Honvédelmi Minisztériummal.

Kozrem(ikddik a Miniszterelnokség és mds szervek, valamint a Magyarorszagon m(kodé diploméciai és mas
képviseletek kozotti érintkezésben.

Ellatja az allami kitlintetések atadasaval kapcsolatos protokoll feladatokat, a miniszterelnok altal adomanyozott vagy
atnyujtasra kertilé kitlintetésekkel kapcsolatosan felel az dtadasi tinnepség protokollaris kériilményeiért, megfeleld
utasitasokkal latja el a kormdnyzati szerveket a kitlintetések dtadasanak koriilményeire, illetve Gnnepségeire
vonatkozéan.

A Koztérsasagi EInoki Hivatal, a Kbzigazgatasi és Igazsaguigyi Minisztérium, illetve mdas minisztériumok felkérésére
intézi a miniszterelndkkel valo érintkezéssel jaré protokoll tigyeket.

Kozrem(ikddik a hazai és kulfoldi személyek, kilféldi diplomaciai képvisel6k részére az linnepélyes és magan
kihallgatasok szervezésében a miniszterelnoknél.

Részt vesz a Diplomaciai Testliletnek a miniszterelndk altal vagy jelenlétében szervezett rendezvények protokollaris
el6készitésében, szervezésében és lebonyolitdsaban.

Intézi a Magyarorszagon rendezendd miniszterelnoki szint( tobboldalt tandcskozasok és konferencidk, nemzetkozi
szervezetek magyarorszagi Ulései, valamint egyéb nemzetkdzi események protokollaris szervezési teendéit,
gondoskodik a meghivott hazai résztvevék és a vendég korményfok, védett vezetdk ellatasardl.

Felkérésre segitséget nyujt a minisztériumok, orszagos hataskor( szervek, tarsadalmi szervezetek, &nkormanyzatok
altal szervezett nem orszagos jelentéségl rendezvények protokollaris szervezésében.

Gondoskodik a Kormanyféi Protokoll fejezeti kezelés elSiranyzat eldirasszer( felhasznalasardl.

Nyilvantartja a tevékenységi korébe esd latogatasokra, rendezvényekre vonatkozd adatokat, dokumentalja, valamint a
mindenkor aktualis irattéri tervnek megfelelen irattarba rendezi azokat.

A Kiligyminisztériummal valé egylttmUiikodés keretében kdzremikodik a miniszterelnoki protokoll feladatok
elldtasara Uzemeltetett gépjarmivek beszerzésében, Ulzemeltetésében és értékesitésében, a kapcsoldédo
dokumentacio elkészitésében.

Intézi a miniszterelnok, illetve a Miniszterelnokség szamara sziikséges protokoll forditasi és tolmacsolasi feladatokkal
kapcsolatos teendéket.

Figyelemmel kiséri a nemzetkozi protokollaris szertartasrend alakulasat és szlikség szerint javaslatot tesz a magyar
gyakorlat moédositaséra.

Javaslatot tesz az allami rendezvények egységes protokollgyakorlatara és szertartasrendjére, valamint a hivatalos
protokoll-listara, allast foglal az allami protokollal 6sszefligg6 szertartasrend és rangsorolas kérdéseiben.

Javaslatot tesz a Kormanyféi Protokoll eléiranyzata terhére beszerzett ajandéktargyakra, gondoskodik a nemzetkozi
gyakorlatnak megfelel6 ajandékozasi gyakorlat kialakitdsarol, nyilvantartja a viszonossagokat.

Az allami protokollal kapcsolatban szaktanacsadoi feladatokat lat el.

) Koordindlja a Kulligyminisztérium altal lGzemeltetett diplomaciai és protokoll ajandékraktdr miniszterelnoki

protokollal kapcsolatos tevékenységét, ennek keretében a Kiilligyminisztériumon keresztiil gondoskodik a sziikséges
ajandékok beszerzésérdl, valamint a Miniszterelndkség reprezentacidés céli ajandék és ital, tovabbda specidlis
irodaszer-ellatasarol.

EgylittmGkodik a Miniszterelndkség Kiiliigyi és Kiilgazdasagi Ugyekért Felelés Allamtitkarsagaval az allam- és
kormanyfékkel val6 érintkezéssel jaré lgyek intézésében, beleértve a kihallgatdsok kérését, a beutazé vendégek
fogadasaval, tartozkodasaval és elutazasaval kapcsolatos ligyek intézését, a kiilhoni magyarokkal valé kapcsolattartas
keretében a miniszterelnok bel- és kiilféldi rendezvényei protokollaris szervezését, valamint a kormanyfének sz6l6
meghivasokat, az idvozl§ és részvétet tolmécsold taviratok kiildését.

2.1.3. Miniszterelnoki Programszervez6 Féosztaly

2.1.3.1. (1) A Miniszterelndki Programszervezé Féosztdly illetékessége Magyarorszag, illetve a hataron tuli magyar-magyar

)

rendezvények.

A Miniszterelnoki Programszervezd Féosztaly feladatkérében megszervezi a miniszterelnok sajtonyilvanos fellépéseit
azokon az eseményeken, ahol a miniszterelnok vendég minéségében jelenik meg.

A Miniszterelndki Programszervezé Féosztdly a Miniszterelndki Protokoll Féosztdly irdnymutatdsa mellett
tarsszervez6i, rendezvényszervezdi feladatokat lat el azokon a rendezvényeken, ahol a miniszterelndk vendéglato
mind&ségében jelenik meg (pl. kiilfoldi dllamfék fogadasa), illetve ha a rendezvény nem sajtényilvanos.
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2.13.2.

2.2.1.1.

Az Orszaghdz épliletében tartott miniszterelnokségi sajtotajékoztatokon biztositja az esemény diszletét.

Az Orszaghaz éplletén kivil tartott miniszterelnoki sajtotdjékoztatdkhoz biztositja a szlikséges diszletet, valamint a

szlikséges technikai feltételeket.

Egyes miniszterelnoki rendezvényekhez kotve kreativ Otletekkel és azok megvaldsitdsaval segiti a miniszterelndki

kommunikaciot.

Egyezteti, megirja és tovabbitja a miniszterelnoki megjelenések hataskorébe tartozo rendezvényeinek programjat.

Végrehajtja a felettes szerv vezetdje, a miniszterelnok személyi titkara altal adott egyéb feladatokat, ezen feladatok

elldtasa érdekében:

a) egyeztet a tarsszervezbékkel, el6késziti a helyszineket és megteremti a technikai feltételeket,

b) a miniszterelndk programjainak szervezése kapcsdn folyamatos kapcsolatot tart az allami szervekkel és
hatésagokkal,

c) egyeztet a miniszterelnok személyi védelmét ellatoé Terrorelharitasi Kozpont munkatarsaival,

d) a miniszterelnok programjainak szervezése soran kapcsolatot tart a helyi szervezdkkel, lebonyolitja a
helyszinbejardsokat és errdl értesiti a Terrorelhdritasi Kozpont illetékes munkatarsat, valamint a Miniszterelnoki
Sajtéiroda vezetdjét,

e) a miniszterelndk protokollféndkének uUtmutatdsai alapjan gondoskodik a nemzeti hagyomanyoknak és a
nemzetkdzi gyakorlatnak, megjelenésnek megfelel6 miniszterelndki és miniszterelnokségi protokoll
kortlmeények, feltételek, eszkozok és eljarasrendek kialakitasardl és fenntartasarol.

A féosztaly koordindlo, el6készité és adminisztrativ feladatokat lat el, rendezi, elkésziti és jovahagyasra, alairasra

benyujtja a dontéshozatalra felterjesztett ligyiratokat, illetve illetékesség szerint tovabbitja a szervezeti egységek

részére a hozza beérkezett megkereséseket.

A Miniszterelndki Programszervezd Foosztaly lgykorébe eséen ajanlasokat fogalmaz meg, téjékoztatdst és

tdmogatdst nyujt a szervezeti egységeknek feladataik elldtasahoz, a miniszterelnok programjainak el6készitéséhez.

A nemzeti és allami Ginnepségek, valamint kiemelt fontossagu rendezvények szervezésével kapcsolatban elékésziti és

lebonyolitja a miniszterelnok személyével kapcsolatos feladatokat, ennek soran egyiittmiikodik a Miniszterelnoki

Protokoll Féosztallyal, a Kbzigazgatasi és Igazsagligyi Minisztériummal, katonai tiszteletadds (diszelgés) tekintetében

a Honvédelmi Minisztériummal.

Felkérésre segitséget nyujt a minisztériumok, orszagos hataskor( szervek, tdrsadalmi szervezetek, &nkormanyzatok

altal szervezett nem orszagos jelentéségUl rendezvények szervezésében:

a) ha a rendezvény lebonyolitasa kapcsan a Miniszterelndkséget érinté koltségek meriilnek fel, akkor arrél —
jovahagyasra — dontésel6készitd iratot tovabbit az aldirdsra jogosult vezetének,

b) figyelemmel kiséri a nemzetkozi dllami vezetdi rendezvények alakulasat és sziikség szerint javaslatot tesz a
magyar gyakorlat moédositéséra.

2.2. A miniszterelndk-helyettes irdnyitdsa ala tartozo szervezeti egységek

2.2.1. A Miniszterelndk-helyettesi Kabinet

A Miniszterelnok-helyettesi Kabinet segiti a kabinetfénokot feladatai ellatdsaban, melynek soran elsésorban

koordindlo, el6készit6é és adminisztrativ feladatokat lat el. Ennek keretében:

a) a Miniszterelndkségen belil koordindlja, tartalmilag és jogilag el6késziti a miniszterelndk-helyettes feladat- és
hataskorébe tartozé dontéseket és feladatokat,

b) tédmogatast nyujt és szervezi a miniszterelndk-helyettes hivatali teenddit és kdzéleti szerepléseit,

c) a Miniszterelnokség szervezeti egységei szdmdara - a Miniszterelnbkséget vezeté allamtitkér, a
Miniszterelnokségen mdkodé allamtitkar, a helyettes allamtitkarok, illetve a miniszterelndki biztos utjan -
kozvetiti a miniszterelnok-helyettes allasfoglalasait,

d) a miniszterelndk-helyettes dontése szerint részt vesz az egyes szervezeti egységek feladatainak tervezésében,
el6készitésében és értékelésében,

e) kezdeményezi a kilfoldi latogatasokhoz és hazai targyalasokhoz sziikséges targyalasi és hattéranyagok
elkészitését, ezeket véleményezi és rendezi,

f) aminiszterelnok-helyettes megbizasabdl megbeszéléseket, egyeztetéseket folytat,

g) a miniszterelndk-helyettes el6addsaihoz, beszédeihez és irdsaihoz javaslatokat készit, vagy a Miniszterelndkség
szervezeti egységeitdl javaslatokat kér és ezeket véleményezi, illetve egyezteti a Miniszterelnoki Sajtoirodaval,

h) szervezi és nyilvantartja a miniszterelnok-helyettes hivatalos programjait, sajtészerepléseit,



6694 HIVATALOS ERTESITO ¢ 2012.évi38.5zdm
i) kezeli a miniszterelnok-helyettes személyéhez kozvetleniil kapcsoldédd levelezést,
j)  rendszerezi és dontésre el6késziti a miniszterelnok-helyettesnek cimzett ligyirat- és levélforgalmat, eljuttatja a
miniszterelndk-helyettes altal intézkedésre kiadott anyagokat a hataskorrel rendelkezd szervezeti egységhez,
k) nyilvantartja és szervezi a miniszterelnok-helyettes parlamenti kotelezettségeit,
I) kapcsolatot tart a minisztériumokkal és egyéb allami és nem éllami szervekkel, hatésdgokkal, intézményekkel és
szervezetekkel,
m) valogatja a kiilonbo6z6 hirforrasokbol érkezé informacidkat és gondoskodik a miniszterelnok-helyettes megfelelé
idében torténd tajékoztatasardl.
2.2.2. Kitlintetési Féosztaly
2.2.2.1. A Miniszterelndkség kitlintetési ligyekért felel6s szervezeti egységeként a Kitlintetési Féosztaly gondoskodik a
Kossuth-dij, a Széchenyi-dij adomanyozasanak rendjérél, valamint a Magyar Kéztérsasag Kivalé Mivésze, a Magyar
Koztarsasag Erdemes Mivésze, a Magyar Koztarsasag Babérkoszoruja dij alapitasarél és adomanyozasarol szol6
271/2008. (XI. 18.) Korm. rendeletben szdmdra meghatarozott, valamint a koztérsasagi elndk, a Kormany és a
miniszterelnok dltal adoméanyozando kitlintetésekkel és elismerésekkel kapcsolatos feladatok ellatasarol.
22.2.2. A 2.1.2.1. pontban meghatérozott feladatai keretében:
a) ellatja a Kormany Kitlintetési Bizottsaga, valamint a Kossuth- és Széchenyi-dij Bizottsag (a tovabbiakban egyditt:
Bizottsagok) titkarsagi feladatait,
b) gondoskodik a Bizottsagok miikodési feltételeinek biztositasardl,
c) el6késziti a Bizottsagok, illetve albizottsagaik Uléseit,
d) aBizottsdgok dontése alapjan elSterjesztést készit a dijak adomanyozasardl a Kormany, majd a koztarsasagi elnok
felé,
e) megszervezi a Kormany Kitlintetési Bizottsaga Uléseit.
2.2.23. Az allami kitliintetések adoményozasdnak rendjérél és a Kitlintetési Bizottsagrdl szélé 270/2008. (XI. 18.) Korm.
rendelet 1. § (2) bekezdés c) pontja alapjan a Kitlintetési Féosztaly vezetéje a Magyar Koztarsasagi Erdemrend és
Magyar Koéztarsasagi Erdemkereszt kitlintetés odaitélésének dsszehangolt el6készitésére létrehozott Kitiintetési
Bizottsag titkdra.
2.2.3. Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsag Titkarsaga (NEKB)
2.2.3.1. A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsag Titkarsdga
a) elldtja a Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsagrol sz6lé 258/2010. (XI. 12.) Korm. rendelet 6. §-aban
meghatarozott lgyviteli, operativ és adminisztrativ feladatokat,
b) el6késziti a nemzeti sirkertek fenntartasaval kapcsolatos feladatok meghatarozasat,
c) iktatja és kezeli a Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsaghoz (e § alkalmazéasaban, a tovabbiakban: Bizottsag)
érkezett beadvanyokat,
d) gondoskodik a Bizottsag iratainak kezelésérdl, a nyilvantartas belsé rendjének kialakitasardl,
e) gondoskodik a Bizottsag sajtoval val6 kapcsolattartasardl,
f) elldtja mindazon feladatokat, melyeket a Bizottsag a hataskorébe utal.
2.3. A Miniszterelnokséget vezeté allamtitkdr iranyitasa ald tartozo szervezeti egységek
2.3.1. A Miniszterelndkséget Vezet6 Allamtitkari Kabinet
2.3.1.1. A Miniszterelndkséget Vezetd Allamtitkari Kabinet segiti a kabinetfénokot feladatai ellatasaban, melynek soran

elsésorban koordinald, el6készité és adminisztrativ feladatokat Iat el. Ennek keretében:

a) aMiniszterelnokségen beliil koordinalja, tartalmilag és jogilag el6késziti a Miniszterelndkséget vezetd allamtitkér
feladat- és hataskorébe tartozé dontéseket és feladatokat,

b) tdmogatdst nyujt és szervezi hivatali teenddit és kozéleti szerepléseit,

c) aMiniszterelndkség szervezeti egységei szamara — a helyettes allamtitkarok, illetve a miniszterelndki biztos utjan
- kozvetiti a Miniszterelnokséget vezetd allamtitkar utasitasait és allasfoglalasait,

d) a Miniszterelndkséget vezetd allamtitkar dontése szerint részt vesz az egyes szervezeti egységek feladatainak
tervezésében, el6készitésében és értékelésében,



HIVATALOS ERTESITO * 2012.évi38.5zam 6695

23.1.2.

2.3.1.3.

23.14.

23.2.1.

2.3.2.2.

24.1.1.

e) kezdeményezi a kilfoldi latogatasokhoz és hazai targyalasokhoz sziikséges targyalasi és hattéranyagok
elkészitését, ezeket véleményezi és rendezi,

f) aMiniszterelndkséget vezetd allamtitkdr megbizdsdbdl megbeszéléseket, egyeztetéseket folytat,

g) a Miniszterelnokséget vezetd allamtitkar eléaddsaihoz, beszédeihez és irdsaihoz javaslatokat készit, vagy a
Miniszterelnokség szervezeti egységeitél javaslatokat kér és ezeket véleményezi, illetve egyezteti a
Miniszterelnoki Sajtéirodaval,

h) szervezi és nyilvantartja az dllamtitkdr hivatalos programjait, sajtészerepléseit,

i) kezeli a Miniszterelndkséget vezetd allamtitkar személyéhez kozvetleniil kapcsolddé levelezést,

j)  rendszerezi és dontésre el6késziti a Miniszterelnokséget vezetd allamtitkdrnak cimzett Ggyirat- és levélforgalmat,
eljuttatja a Miniszterelnokséget vezet6 allamtitkar altal intézkedésre kiadott anyagokat a hataskorrel rendelkezé
szervezeti egységhez,

k) nyilvantartja és szervezi a Miniszterelnokséget vezet6 allamtitkar parlamenti kotelezettségeit,

I) kapcsolatot tart a minisztériumokkal és egyéb allami és nem &llami szervekkel, hatésdgokkal, intézményekkel és
szervezetekkel,

m) vélogatja a kiulénbozé hirforrdsokbdl érkezé informécidkat és gondoskodik a Miniszterelndkséget vezetd
allamtitkér megfelel6 idében torténé tajékoztatasarol.

A Miniszterelndkséget Vezeté Allamtitkari Kabinet alatt az alabbi osztaly mikddik:

a) Miniszterelndkséget Vezetd Allamtitkar Titkarsaga.

A Miniszterelndkséget Vezet6 Allamtitkar Titkarsaga biztositja a Miniszterelndkséget vezetd allamtitkar munkajahoz

kapcsolédo adminisztrativ és koordinacids feladatok elékészitését és folyamatos ellatasat, tovabba mindazon tgyek

vitelét, melyet a MinisztereInokséget vezet6 allamtitkar szdamara meghataroz.

A Miniszterelndkséget Vezeté Allamtitkar Titkarsdga gondoskodik az Allami Futérszolgalat atjan kiildendé nem

mindsitett kiildemények fogadasardl és tovabbitasarol.

2.3.2.Belsé Ellendrzés

A Miniszterelnokségnél a belsd ellendrzést a belsé ellendrzési vezetd latja el. A belsd ellendrzési vezetd kdzvetleniil a

Miniszterelnokséget vezetd allamtitkarnak aldrendelten, éves ellendrzési terv, illetve eseti megbizés alapjan végzi

tevékenységét.

A Miniszterelndkség belsé ellendrének feladata:

a) a koltségvetési szervek belsé ellendrzésérél szélé jogszabdlyokban és a Miniszterelndkség vonatkozd
szabalyzataiban foglaltak szerinti bels6 ellenérzési tevékenység ellatasa,

b) azirdnyitott szervek belsé ellenbrzési tevékenységének szakmai felligyelete,

c) afejezeten belili ellenérzések koordinacioja,

d) afejezethez tartozo koltségvetési szervek éves 6sszefoglald ellendrzési tervének és éves 6sszefoglald ellenbrzési
jelentésének elkészitése.

2.4. A kormanyszdvivoi teenddk ellatasaért felelés miniszterelnoki biztos irdnyitasa ala tartozo szervezeti egység

2.4.1. Korményszoévivéi Iroda

A Kormanyszévivéi Iroda koordinacids feladatai korében:

a) ellatja a miniszterelndk nyilvanos szerepléseit, illetve megszolalasait szervezd szervezeti egység vezetbjével vald
kapcsolattartassal kapcsolatos muveleteket,

b) el6késziti és koordinalja a kormanyszévivéi teenddk ellatasaért felel6s miniszterelnoki biztos (a tovabbiakban:
kormdnyszévivé) hazai nyilvanos szerepléseivel kapcsolatos sajté miveleteket,

c) koordindlja a kormanyszoévivéi és Kormanyt érinté (szakmapolitikai) sajtétajékoztatok szervezését és
el6készitését,

d) elldtja a kormanyzati kommunikacié koordinaldsaval kapcsolatos, kormanyszoévivé altal meghatarozott egyéb
mlveleteket,

e) akormdnyszoévivivel tortént elézetes egyeztetést kovetden téjékoztatja a hazai tomegkommunikacios szerveket,
hirigyndkségeket a Kormany tevékenységérél,

f)  kapcsolatot tart a hazai Ujsagirokkal, szerkesztéségekkel,

g) tdjékoztatja a kormanyszévivé nyilvanos programjairdl a sajté munkatarsait,
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24.1.2.

25.1.1.

M

h) a korményszévivé éltal kijelolt személy dltal részt vesz a nyilvanos sajtéesemények bejarasain, sajtbesemények,
nyilvanos kozszereplések, programok lebonyolitdsdban,

i) kezeli a kormanyszévivéhoz intézett, hazai tomegkommunikacids szervektdl érkezett Ujsagirdi kérdéseket,

j)  frissiti a hazai (orszdgos, megyei) sajtélistakat, valamint nyomon kdveti a médidban bekdvetkez6 véltozasokat,

k) kapcsolatot tart fenn, illetve egyittm(kodik az egyes minisztériumokkal, a minisztériumok 4altal kijelolt
szervezetekkel, egyéb intézményekkel,

I)  medfeleld tdjékoztatast kér az illetékes minisztériumoktdl a kormanyszovivo tajékoztatasa, illetve a stratégiai és
tajékoztatasi helyettes allamtitkar iranyitasa ala tartozé szervezeti egységek feladatainak ellatasahoz sziikséges
informacidk beszerzése céljabol.

A kormanyszovivé feladat- és hatdskorébe tartozo ligyekben a sajtéd tdjékoztatdsat az érintett szervezeti egységek

bevondsaval a Kormanyszévivéi Iroda végzi.

A Szabalyzat eltéré rendelkezése hianyaban a sajtd részére tajékoztatast a kormanyszévivé, illetve akadalyoztatdsa

esetén a kormanyszévivé altal (eseti vagy éltaldnos jelleggel) kijelolt személy adhat. A sajtd tdjékoztatdsara

felhatalmazott személy kijelolésérdl a kormanyszévivé széban vagy irdsban tajékoztatja a Miniszterelnokséget vezetd
allamtitkart.

A Kormdény nevében a kormanyszoévivé, akadalyoztatasa esetén a nemzetkdzi sajtdkapcsolatokért felelés helyettes

allamtitkdr (kormanyszévivé-helyettes) vagy a Miniszterelndki Sajtoirodat vezetd helyettes allamtitkar nyilatkozik.

Ettdl eltérni a Miniszterelnokséget vezet6 allamtitkar, illetve a kormanyszovivé elézetes engedélyével lehet.

A kormanyszovivé szakpolitikai jellegl tigyekben kijel6li az érintett tarca dllamtitkarat, illetve helyettes allamtitkarat a

sajtd tajékoztatasa céljabol.

A korményszévivé feladat- és hatdskorébe tartozo ligyekben interjut — a Miniszterelndkséget vezet6 allamtitkar eltérd

dontése hidnydban - csak a Kormanyszévivéi Iroda szervezésében lehet adni.

A kormdnyszovivo feladat- és hataskorébe tartozé ligyekben sajtoé utjan nyilvanossagra hozott kzlemény kiadasardl,

Ujsagiroi kérdés torvényes hataridében torténé megvalaszolasardl, nyilatkozat kozzétételérdl a kormanyszovivé —

akadalyoztatasa esetén a stratégiaért felelés helyettes allamtitkar — jévahagyasat kovetéen a Kormanyszovivéi Iroda

gondoskodik.

A sajtényilvanos valaszoknak a sajtohoz torténd eljuttatdsarél a Kormdanyszoévivéi Iroda gondoskodik az (5) bekezdés

szerinti eljarasi rendben.

2.5. A Miniszterelnokségen miikodoé killgyi és kllgazdasagi tgyekért felel6s allamtitkar iranyitdsa ala tartozé
szervezeti egységek

2.5.1. A MinisztereInokségen miikodé killigyi és kiilgazdasagi tgyekért felelds allamtitkar kabinetfénoke

A Miniszterelnkségen miikodé killigyi és kiilgazdasagi lgyekért felel6s allamtitkar kabinetfénoke ellatja a kiiltigyi és
kilgazdasagi Ggyekért felel6s allamtitkar altal allandé vagy eseti jelleggel meghatdarozott feladatokat.

Kozvetleniil vezeti az Allamtitkari Kabinetet, meghatarozza annak munkarendjét.

A Miniszterelnokségen miikodo kiilligyi és kiilgazdasagi tigyekért felelés allamtitkar utasitasa alapjan eseti jelleggel
ellatja a Miniszterelnokség képviseletét meghatérozott ligyekben.

El6segiti a Miniszterelnkségen m(ikodé kiilligyi és kiilgazdasagi ligyekért felels allamtitkar orszaggydlési munkajat,
kapcsolatot tart a partok képviselécsoportjaival és a partokhoz nem tartozé képvisel6kkel.

Gondoskodik a Miniszterelnokségen mukodd kiiltgyi és kiilgazdasagi Ugyekért felelés allamtitkdrhoz érkezd
kozérdeku bejelentések, javaslatok és panaszok kivizsgalasarol, szervezi az allamtitkdr személyi hatdskorében tartott
Ugyek el6készitését, véleményezi az intézkedéseket.

Az Allamtitkari Kabinet feladatkérében gondoskodik a Miniszterelndkségen mikédé kiiliigyi és kiilgazdasagi
Ugyekért felel6s allamtitkar titkdrsagi tgyintézésérél.

Feladatai hatékony ellatasa érdekében folyamatos és kozvetlen kapcsolatot tart a Miniszterelnokség allami vezetdivel,
a miniszterelndk megbizottjaival, fétanacsaddival és tanacsadoival, valamint a szervezeti egységek vezetéivel.

A Miniszterelndkségen miikodé kiiliigyi és kiilgazdasagi tigyekért felelds dllamtitkar kabinetfénokét akadalyoztatasa
esetén az Allamtitkari Kabinet ltala kijeldlt kormanytisztvisel&je helyettesiti.
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25.2.1.

2.6.1.1.

27.1.1.

2.7.1.2.

2.7.1.3.

2.5.2. Kiilgazdasagi Féosztaly

A Kiilgazdaséagi Féosztély féosztalyként miikodd 6nallé szervezeti egység, amely tevékenységi kdrében:

a) el6készité munkat végez a miniszterelndk kiilgazdasagi stratégidjanak kialakitdsaban, koordinalja és ellenérzi
annak végrehajtasat,

b) felkésziti a kiiligyi és killgazdasagi ligyekért felelés allamtitkart a kiilgazdasagi vonatkozasu programjaira, és
koordinalja a taldlkozék eredményeinek, feladatainak minisztériumkozi végrehajtasat,

c) felkésziti a kiiligyi és kllgazdasagi Ugyekért felel6s allamtitkart a miniszterelnok killgazdasagi vonatkozasu
taldlkozoin valé részvételre, és ezzel 6sszefliggésben dsszedllitja és elkésziti a szakmai anyagokat,

d) kapcsolatot tart kiilgazdasédgot érinté kérdésekben a Nemzetgazdasagi Minisztériummal, a Nemzeti Fejlesztési
Minisztériummal, a Nemzeti Kiilgazdasagi Hivatallal, illetve a kilgazdasagi szakdiplomatéakkal, valamint a
feladatkorébe utalt kiilgazdasagi vonatkozasu kérdésekben az abban érintett minisztériumokkal,

e) koordindlja a nemzetgazdasagi jelentéséggel biro, kilfoldi érdekeltségli magyarorszagi beruhdzasok
megvaldsuldsdhoz sziikséges minisztériumkozi tevékenységet,

f)  koordinalja azon kormanykdzi gazdasagi vegyesbizottsdgok munkajat, ahol a kullgyi és kiilgazdasagi tgyekért
felel6s allamtitkar tolti be a tarselndki tisztséget,

g) figyelemmel kiséri az egyéb kormanykozi gazdasagi vegyesbizottsdgok munkdjat és sziikség esetén elvégzi a
tarcakozi koordinaciot,

h) kapcsolatot tart a miniszterelnoki megbizottakkal, f6étanacsadokkal és tandcsaddkkal, valamint a
Miniszterelnokség mas szervezeti egységeivel.

2.6. A Miniszterelnokségen m(ikodé jogi Uigyekért felelés allamtitkdr irdnyitasa ala tartozé szervezeti egység

2.6.1. A Jogi Ugyekért Felelés Allamtitkari Kabinet

A Jogi Ugyekért Felel6s Allamtitkar Titkarsaga biztositja az &llamtitkar munkajahoz kapcsolédé adminisztrativ és
koordinacids feladatok el6készitését és folyamatos ellatasat, tovabba mindazon tigyek vitelét, melyeket az dllamtitkar
szamara meghataroz.

2.7. Az igazgatasi Ugyekért felel6s helyettes allamtitkar irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységek

2.7.1. Szervezetbiztonsagi Féosztaly

A Szervezetbiztonsagi Féosztaly a Miniszterelnokség féosztalyaként gondoskodik az Eurdpai Unid hivatalos szerveitél

és tagallamaitdl, illetve a NATO-t6l érkezé mindsitett adatok és iratok, valamint a nemzeti minésitett adatok és iratok

fogadasardl, nyilvantartasba vételérdl, tarolasardl és tovabbitdsardl, az egyes szervezeti egységeknél keletkezett
mindsitett iratok atvételérdl, nyilvantartasba vételérél, tovabbitasarol, valamint a mindésitett iratok irattarbdl torténd
kiadasarol és visszavételérol.

A 26.1.1. pontban meghatarozott feladatai ellatdsa érdekében specidlis eszkozoket Uzemeltet, rejtjelezd

tevékenységet végez, folyamatosan gondoskodik a mindsitett adatok kezelési szabalyzatdban meghatarozott (fizikai,

targyi és személyi) biztonsagi el6irasok betartdsardl, ellatja a Szervezetbiztonsagi Féosztaly feladatait.

Feladatai kdrében:

a) figyelemmel kiséri a Miniszterelndkség informatikai, nyilvantarté és szolgéltatd rendszereinek hiteles,
megbizhaté és biztonsdgos lizemeltetését, iranyitja a mindsitett adatok védelmével kapcsolatos feladatok
ellatasat,

b) vezetiaFdényilvantartd kdnyvet, ellatja a szervezeti egységeket a mindsitett adatok, iratok belsd nyilvantartasdhoz
szlikséges hitelesitett Gigykezelési segédletekkel,

c¢) gondoskodik a MinisztereInokség mindsitett adatok védelmével kapcsolatos személyi, fizikai, elektronikus és
rejtjel-felligyeleti kdvetelmények biztositasarol,

d) szlkség szerint mindsitett adatok védelmi kdvetelményeirél, eszkozeirél oktatdst, tovabbképzést szervez,
gondoskodik a Miniszterelndkség titkos Ugykezeléssel foglalkozd munkatérsai részére meghatarozott tananyag
és vizsgakovetelmény elkészittetésérol, az oktatds és vizsga megszervezésérdl, lebonyolitasardl,

e) kozremUkodik a Miniszterelnokség munkatdarsainak nemzetbiztonsagi ellenérzésekkel kapcsolatos elékészitd és
tigyviteli mdveletekben,
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2.7.2.1. (1)

f)  intézkedik a Miniszterelnkség munkatarsainak EU-NATO személyi biztonsagi tanusitvanyainak beszerzésérdl,

g) rendszeresen ellenérzi a mindsitett iratok kezelését és irattarba helyezését a szervezeti egységeknél a Biztonsagi
Szabdlyzatban el&irt 15 napos hataridé betartdséval,

h) dontésre el6késziti a Miniszterelnokség irattaraiban taldlhaté iratokra vonatkozé megismerési, kutatési
kérelmeket, engedélyeket,

i) az informatikai feladatokat ellaté szervezettel Gsszehangolt moédon segiti a szamitdgépes iktatasi rendszer
kodzigazgatasi célu bevezetését és az ligyvitel korszer(sitését,

j)  felllvizsgalatra el6késziti a Miniszterelnokség sajat készitésli minGsitett adatait, iratait,

k) atruhazott hatdskorben fellilvizsgalja a Miniszterelndkségnél keletkezett mindsitett iratok minésitését, illetve
javaslatot tesz az iratok miné&sitésének fellilvizsgalatot kdvetd szintjére vagy torlésére,

I) beszerzi, nyilvantartja, kiadja, visszavételezi és selejtezi a MinisztereInokségen haszndlatos bélyegzéket,
pecsétnyomokat, és elkésziti a vonatkozo belsé szabalyozast,

m) elldtja az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél szol6 2007. évi CLI.  torvényben a
vagyonnyilatkozatok 6rzésével 0sszefiiggésben meghatarozott tevékenységeket.

A Miniszterelnokség biztonsdgi vezetdje a Szervezetbiztonsagi Féosztaly vezetdje.

A Szervezetbiztonsagi Féosztaly vezetdje, mint a Miniszterelnokség biztonsagi vezetdje:

a) elldtja a mindsitett adat védelmérél szolé 2009. évi CLV. térvényben, a Nemzeti Biztonsagi Felligyelet
mUkodésének, valamint a mindsitett adat kezelésének rendjérdl sz6l6 90/2010. (lll. 26.) Korm. rendeletben és a
mindsitett adat elektronikus biztonsdganak, valamint a rejtjeltevékenység engedélyezésének és hatdsagi
felligyeletének részletes szabalyairdl sz6l6 161/2010. (V. 6.) Korm. rendeletben részére megallapitott feladatokat,

b) felelés az a) pontban foglalt jogszabalyokban a Miniszterelndkség részére elbirt feladatok végrehajtasaért, illetve
koordinalasaért, az e feladatkérben meghatéarozott szabdlyzatok el6készitéséért és felterjesztéséért,

c) felelés a Miniszterelndkség iratkezelési szabdlyzatan belil a bélyegzék hasznélataval, illetve azok igénylésével,
nyilvantartasaval, potlasaval és selejtezésével kapcsolatos eljarasokra vonatkozé szabalyok kialakitasaért,

d) felelés a mindsitett adatok kezelésével 6sszefliggd személyi, fizikai és adminisztrativ biztonsagara vonatkozo
szabdlyok maradéktalan betartatdséért,

e) nyilvantartja a Miniszterelnkség munkatarsainak személyi biztonsagi tanusitvanyait, felhasznaléi engedélyeit és
a hozza tartozo titoktartasi nyilatkozatokat,

f)  biztonsagi szempontbodl véleményezi a Miniszterelnokség mindsitett adatait és informatikai biztonsagi helyzetét
érintd elGterjesztéseket.

2.7.2. Titkarsagi Féosztaly

Feladatkérében biztositja a Miniszterelndkség, a miniszterelnok és a Miniszterelndkséget vezetd allamtitkar
munkajahoz, személyes Uigyviteléhez kapcsolddé adminisztrativ és koordinacids feladatok el6készitését és folyamatos
ellatasat, tovabba mindazon lgyek vitelét, melyet a Miniszterelnokséget vezet6 allamtitkar szdmara meghataroz.
ATitkarsagi Féosztaly gondoskodik az Allami Futarszolgélat Gtjan killdendé nem minésitett kiildemények fogadasarol
és tovabbitasardl.

A Titkdrsagi Féosztaly gondoskodik a Miniszterelndkség és annak szervezeti egységei szdmdra sziikséges logisztikai
szervezésrol.

A Titkarsagi Féosztaly ellatja az iratkezelés irdnyitasat.

A Titkarsagi Féosztaly kozvetlendil felligyeli a Levelezési Osztalyt.

A Titkarsagi Féosztaly és annak vezetdje ajanlasokat fogalmaz meg, tajékoztatast és tamogatast nyujt a szervezeti
egységeknek feladataik ellatasahoz.

A Titkdrsagi Féosztaly koordindlo, el6készité és adminisztrativ feladatokat Iat el, rendezi és jovahagydsra, aldirasra
benyujtjia a dontéshozatalra felterjesztett lgyiratokat, illetve illetékesség szerint tovabbitja a minisztériumok és a
szervezeti egységek részére a Miniszterelndkségre, a miniszterelnokhdz és a Miniszterelnkséget vezetd
allamtitkdrhoz beérkezett megkereséseket.

A Titkarsagi Féosztaly vezet6je feladatai hatékony végrehajtasa érdekében kozvetlen utasitast adhat a Titkarsagi
Féosztaly szervezeti egységének vezetdje és a foglalkoztatottai részére.
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2.7.3.1.

2.7.3.2.

2.7.3.3.

A Titkdrsagi Féosztaly felel6s a kozponti nyilt irattar — vonatkozo Gigykezelési szabélyok szerinti — m(ikodtetéséért.

Gondoskodik az egyes szervezeti egységeknél keletkezett nyilt iratok atvételérdl, szakszerl taroldsardl, az irattdri

anyagok kiadasarol és visszavételérdl.

Ellatja a szervezeti egységeket ligykezelési segédletekkel (hitelesitett iktatokdnyvek, nyilvantartékonyvek).

Gondoskodik a kiilsé szervektdl érkezé kiildemények atvilagitasardl, dtvételérdl, azok csoportositasarol llamivezetdk,

illetve szervezeti egységek szerint, a kildemények szamitogépes érkeztetésérdl és a kézbesitékdnyvekbe vald

bejegyzésérdl.

A levéltari torvényben foglaltaknak megfeleléen végrehajtja a Miniszterelndkségen keletkezett maradandé értéki

iratok levéltari atadasat, illetve a sziikséges selejtezést.

Dontésre el6késziti a Miniszterelnokség irattaraiban taldlhaté iratokra vonatkozé megismerési, kutatési kérelmeket és

nyilvantartja a kiadott engedélyeket.

A Levelezési Osztaly utjan gondoskodik a miniszterelndk, a Miniszterelnokséget vezeté allamtitkar, illetve a

Miniszterelnokség, tovébba sziikség esetén mas allami vezetd részére kiildott papir alapu vagy elektronikus levelek

megvalaszolasarol mindazon témakorokben, amelyek nem tartoznak mas szervezeti egység feladatkorébe, vagy

amelyet vezet6i dontés alapjan a Levelezési Osztdly feladatkorébe utalnak, tovabba a miniszterelnok altal

meghatarozott egyéb irdsos dokumentumok el6készitésérol.

A Titkarsagi Féosztaly elektronikus és papir alapu leveleket fogad és dolgoz fel, amelynek keretében:

a) valaszleveleket készit,

b) gondoskodik a miniszterelndk nevében készitett elektronikus és papir alapu valaszlevelek megkuildésérél,

c) figyelemmel kiséri a sajtoeseményeket,

d) elkésziti a nem a miniszterelndk részére cimzett levelekre reagalasként irt valaszlevelek tervezetét, egyezteti a
megkeresett dllami vezetdvel, a miniszterelndki biztossal vagy az illetékes szervezeti egységgel,

e) gondoskodik a d) pontban foglalt levelek megkuildésérél,

f) felel a miniszterelndki levelezésben foglaltak jogszer(iségéért és egységességéért,

g) intézkedik az illetékességbdl mas kdzigazgatasi szervekhez tartozé megkeresések attételérdl,

h) sziikség esetén egyedi intézkedéseket kezdeményez més kdzigazgatasi szerveknél,

i)  atveszi a kormanyzati tevékenységgel 6sszefliggd peticidkat,

j)  kapcsolatot tart a civil szervezetekkel,

k) kapcsolatot tart a mas minisztériumok és orszagos hataskor( szervek tarsadalmi kapcsolatokért felel6s szervezeti
egységeivel,

I)  vezetdi utasitas alapjan személyesen egyeztet a civil szervezetek képviseldivel, illetve magédnszemélyekkel,

m) szlikség szerint részt vesz a kommunikdacios anyagok, kiadvanyok megszerkesztésében, szovegezésében,

n) fogadja és feldogozza a civil szervezetektél vagy maganszemélyektdl idegen nyelven beérkezett elektronikus és
papir alapu leveleket, gondoskodik az idegen nyelv( valaszlevelek elkészitésérol.

2.7.3. Az Igazgatasi Féosztaly

Az lgazgatési Féosztély (a tovabbiakban: IFO) az allamhdztartdsrol sz6lé torvény végrehajtésarol szold 368/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 9. § (1) bekezdésében foglalt gazdasagi szervezet, vezetéje az Avr. 11. §
(1) bekezdése szerinti gazdasagi vezets. Az IFO — mint gazdasagi szervezetet képez6 szervezeti egység - felelés az Avr.
9. § (1) bekezdésében foglalt feladatok ellatasért, azaz a koltségvetési szerv és a hozza rendelt koltségvetési szervek
mukodtetéséért, a koltségvetés tervezéséért, az elGirdnyzatok modositasdnak, atcsoportositisanak és
felhaszndlasanak végrehajtasaért, a finanszirozasi, adatszolgéltatasi, beszamoladsi és a vagyon hasznalataval,
védelmével 6sszefliggd feladatok teljesitéséért, a pénziigyi, szamviteli rend betartasaért.

Az IFO feladata a MinisztereInokség miikodésével Osszefliggd jogi, szabalyozési feladatok ellatasa; felel a
Miniszterelnokség jogvitds Ugyeinek viteléért, a jogi képviselet biztositasaért és ellatjia a mlikodéshez kapcsolodd
egyéb jogi feladatokat. Az IFO felel6s a Miniszterelnokség kozbeszerzési eljarasainak lebonyolitasaért, a kozbeszerzési
kotelezettségek teljesitéséért.

Az IFO latja el a Miniszterelndkség humanpolitikai, személytigyi adminisztraciés és szocidlis feladatait.
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2.7.34.

2.7.3.5.

2.8.2.1. (1)

Az IFO felelés a Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatosaggal és a Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltato Zrt.-vel
torténd kapcsolattartasért, a Miniszterelnokségnél felmeriilé ellatasi és informatikai igények nyomon kovetéséért,
azok teljesitésének ellendrzéséért, a belépd és kilépd alkalmazottak koltdztetéséért, a belépé alkalmazottak
munkaeszkdzokkel torténd ellatasdért és a munkavédelemért. Az IFO ezeket a feladatokat a féosztalyvezet6 kdzvetlen
iranyitasa ald tartozé munkatarsakkal latja el.

Az IFO szakmai véleményt adhat a Miniszterelndkség m(ikodésével kapcsolatos, vagy az igazgatasi ligyekért felel6s
helyettes allamtitkar feladatkorébe tartozé kérdésekben.

2.8. A parlamenti Ugyekért felel8s helyettes allamtitkdr irdnyitasa ala tartozé szervezeti egységek

2.8.1. Szakmapolitikai Féosztaly

Eszrevételezi, véleményezi a kdzponti allamigazgatasi szervek 4ltal készitett eléterjesztéseket, jelentéseket, valamint a
jogszabalyok és kozjogi szervezetszabdlyozd eszkdzok tervezeteit, koordindlja azok benyujtasat.

Elkésziti a miniszterelndk, valamint a Miniszterelndkséget vezetd allamtitkar részére a kormdnytiléssel kapcsolatos
felkészité anyagokat, 6sszefoglalokat, feljegyzéseket.

Elkésziti a parlamenti Ugyekért felel6s helyettes allamtitkar részére a kozigazgatdsi allamtitkari értekezlettel
kapcsolatos felkészité anyagokat, 6sszefoglalokat, feljegyzéseket.

A Kormany jogalkotési programjanak érvényesiilése és végrehajtasa érdekében folyamatos és kdzvetlen kapcsolatot
tart fenn az illetékes minisztériumokkal, az Orszaggyllés bizottsagaival, a kormanyparti képviselécsoportok
vezetésével.

A szakmapolitikai referensek kozremUkodésével részt vesz a kormdnyzati politikai dontés-el6készité férumokon.
Figyelemmel kiséri a jogszabalyok és kdzjogi szervezetszabalyozo eszk6zok el6készitése sordn a korményprogramban
vallalt feladatok végrehajtasanak érvényesiilését.

Részt vesz az 6sszkormanyzati politikai szempontok érvényesitésében a kormanyzati dontés-el6készités és a Kormany
dontéseinek végrehajtdsa sordn, ennek érdekében részt vesz a dontés-el6készités és a végrehajtds egységes
folyamatanak szervezésében és miikodtetésében, szlikség esetén javaslatot tesz a parlamenti ligyekért felelés
helyettes dllamtitkér részére a feladatkdrrel rendelkezé miniszter vagy a Kormany intézkedésének kezdeményezésére.
Részt vesz a politikai egyeztetések koordindlasaban, ennek sordn a Kormany dontéseiben érvényesiti a meghatarozott
kovetelményeket, valamint ellendrzi a javasolt dontés végrehajtasi feltételeit.

Részt vesz a kormdanydontések végrehajtasanak szervezésében, Osszehangoldsdban és ellen6rzésében, ennek
keretében javaslatot tesz a parlamenti tigyekért felel6s helyettes allamtitkarnak tajékoztatas-, illetve elSterjesztés
benyujtasanak kérésére a feladatkorrel rendelkez6 minisztertél.

Ellendrzi a hatdridés, valamint a folyamatos feladatok végrehajtésat, kozrem(kodik a dontések végrehajtasdnak
politikai szempontu értékelésében, kozvetlenil tdjékozdédik az érintett szervezeteknél a végrehajtas alakuldsarol.

A kormanyprogram megvalésitasa érdekében - térvényben meghatarozott kivételekkel, valamint az 6nkorményzati
rendeletek tervezetei kivételével - felel a Kormany altalanos politikdja érvényesiiléséért az egyes szakpolitikak
megvalositasa soran. E feladata ellatasa korében véleményez valamennyi kormany-elGterjesztést az altaldanos
kormanyzati politikdnak és a kormanyprogramnak valé megfelelésége szempontjabdl, valamint koordinélja az egyes
miniszterek jogszabalyok és kdzjogi szervezetszabalyozé eszk6zok el6készitésére irdnyuld tevékenységét.

2.8.2. Parlamenti Féosztaly

Segiti a minisztereInék orszaggy(ilési, politikai és szakmai munkajat, figyelemmel kiséri a hozza cimzett iromanyokat,
azokrol statisztikdkat készit.

Segiti a Miniszterelndkséget vezetd allamtitkar orszaggydlési, politikai és szakmai munkajat.

A miniszterelndknek cimzett iromanyok esetében részt vesz a valaszadasra illetékes szerv kijel6lésében, ehhez
kapcsoldddan a vélasztervezet elkészitése utan azt véglegesitésre megkuldi az illetékes tarcanak.

Kozremikoddik a miniszterelndok napirenden kiviili felszélaldsaihoz, valamint a miniszterelnokhoz cimzett
orszaggyllési képviselSi interpellaciok, kérdések és azonnali kérdések megvalaszoldsdhoz szikséges anyagok
Osszeallitasaban, a vélaszadd személyének kijeloléséhez sziikséges feladatok ellatasaban.

Elkésziti a Miniszterelndkséget vezetd allamtitkar részére az Orszaggy(ilés Hazbizottsdgaban torténd részvételével
kapcsolatos felkészité anyagokat, 6sszefoglalokat, feljegyzéseket.
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Részt vesz a Kormdany és az orszdggyulési képvisel6csoportok kozotti egylttmikddés szervezésében és a
kapcsolattartasban.

Az orszaggydllési Ulésszakok el6készitésével Osszefliggé teenddkrdl és feladatokrdl felkészité anyagokat,
osszefoglaldkat és feljegyzéseket készit.

Figyelemmel kiséri az Orszaggy(lés napirendjét és Uléseit, felkészité anyagokat, 0sszefoglaldkat, feljegyzéseket készit
az liléseket el6készitd forumokra, szilkség esetén részt vesz az el6készitd forumokon.

Figyelemmel kiséri a benyujtott anyagok helyzetének tovabbi alakuldsat, jogi szempontbdl segiti a térvényalkotasi
program megvaldsitasat, ehhez kapcsoléddan statisztikakat, kimutatasokat készit.

A korményzati szervek és az Orszdggy(ilés kormanyparti képviselécsoportjai kozotti egyeztetések koordindciéjahoz
szlikséges felkészité anyagokat, 6sszefoglalokat és feljegyzéseket készit, részt vesz az egyeztetések lefolytatdsdban.
Részt vesz a kormanyparti képvisel6csoportok vezetd testileteinek (lésein, valamint frakcioiléseken, az ezen
Uléseken a Miniszterelnokség képviseletére jogosult allami vezetd részére felkészité anyagokat, 6sszefoglalokat,
feljegyzéseket és statisztikdkat allit Ossze.

Koézrem(ikddik az Orszaggyllés bizottsdgainak Ulésein az illetékes minisztériumok allami vezet6i képviseletének
szervezésében és biztositdsaban.

Kozrem(ikoddik a Szakmapolitikai Féosztaly altal készitett anyagok kodifikacios, jogi és szakmai véleményezésében,
kodifikacids, jogi és szakmai szempontbdl segiti a Szakmapolitikai Féosztaly munkajat.

Kimutatdsokat, felkészité anyagokat, Osszefoglaldkat és feljegyzéseket készit az Orszaggyliléshez benyujtott,
ideiglenes bizottsag létrehozasat kezdeményezé iromdanyokkal kapcsolatos esetleges kormanyzati teendékrél.
Kimutatasokat, felkészité anyagokat, osszefoglalokat és feljegyzéseket készit a jelolési eljarasokkal kapcsolatos
esetleges korményzati teend6krél.

Sziikség esetén szavazdselemzést végez, kigydijti a parlamenti felszélaldsokat.

A Kormany és a kormanyparti frakciok kozotti egyuttmiikddési feladatok koordinélasa soran biztositja a szlikséges jogi
hétteret.

Az Orszaggy(lés hazszabdlyi rendelkezéseinek betartasa érdekében kapcsolatot tart a minisztériumokkal a
torvényjavaslatok targyaldsi rendjének szakszeri és id6takarékos kialakitasa érdekében.

Jogi szakmai hattéranyagokat allit ssze valamennyi jelentésebb torvényjavaslathoz.

2.9. A koordinacios ligyekért felelés helyettes allamtitkar irdnyitasa ala tartozo szervezeti egység

2.9.1. Koordinacios Féosztaly

A nemzeti konzultacidk szervezéséhez, lebonyolitasahoz, értékeléséhez felkészité anyagokat, 6sszefoglaldkat és
feljegyzéseket készit, végrehajtja a koordindcids ligyekért felel6s helyettes allamtitkar Utmutatdasai alapjan a sziikséges
operativ feladatokat.

Folyamatos és kozvetlen kapcsolatban all a Kormannyal és a kormanyzati szervekkel, valamint az egyéni
valasztokerliletben megvalasztott orszaggydlési képviselékkel és az dltaluk kijeldlt munkatarsakkal, elésegiti és
koordindlja a Kormany és az egyéni viélasztdkerliletben megvalasztott orszaggydlési képviseldk kozotti
egyuttmkodést.

A koordinacios Ugyekért felel6s helyettes allamtitkdr irdnyitdsdval megtervezi a miniszterelndk és a
Miniszterelnokséget vezeté allamtitkar altal kijelolt kormanyzati koordindciés feladatokat, részt vesz azok
lebonyolitasaban, és kdzrem(ikddik az eredmények bemutatdsaban.

Segiti a miniszterelnok, a Miniszterelnokséget vezetd allamtitkar, a koordinacids tigyekért felelés helyettes allamtitkar
szakmai munkajat.

A Miniszterelndkség képviseletére jogosult allami vezetd részére, valamint a kormdanyzati szervek és az egyéni
vélasztokeriiletben megvélasztott orszaggy(lési képvisel6k kozotti egyeztetések koordindcidjahoz szikséges
felkészitd és 0sszefoglalé anyagokat, valamint feljegyzéseket és statisztikakat készit.

A miniszterelndk, a Miniszterelnokséget vezeté allamtitkar és a koordinacids tgyekért felel6s helyettes dllamtitkér
szamara politikai, gazdasagi és tarsadalmi teriileteken kutatdsokat, tanulmanyokat és elemzéseket készit, a mar
meglévé kutatdsok, tanulmanyok és elemzések adatait aktualizalja.

A kormanyzati és az egyéni valasztokeriletben megvaélasztott orszaggydlési képvisel6i igényeket figyelembe véve a
koordindcios ligyekért felelés helyettes allamtitkér irdnyitdsdval meghatdrozott id6kozonként terileti egyeztetéseket
kezdeményez, az egyeztetéseket megszervezi, azokon részt vesz.
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2.10. A stratégiai és tdjékoztatasi helyettes dllamtitkdr irdnyitasa ala tartozd szervezeti egységek

2.10.1. Stratégiai F6osztaly

A stratégiai és tajékoztatasi helyettes dllamtitkdr utasitasai alapjan kozrem(ikddik a kormanyprogramnak és a Kormany
munkatervének megfelelé kormdanyzati stratégia iranyok és tervek megalapozasaban és véleményezésében.
Figyelemmel kiséri a kormanyzati stratégidk végrehajtasat.

Stratégiai hattértanulmanyokat készit kiilonb6z6 szakpolitikai tertileteken, a hatékonyabb kormanyzati déntéshozatal
érdekében.

Informacidkat, dokumentumokat gydjt, rendszerez és készit el6 a kormdnyzati kommunikdciés stratégia
kialakitdsdhoz és tamogatasahoz.

Uj, innovativ és kreativ szakmai és/vagy politikai javaslatokat fogalmaz meg a kormanyzati filozéfia és a kormanyzati
dontések dinamizaldsa érdekében.

A kormanyzati politika irdnyvonaldval és a minisztériumi jogalkotasi szandékokkal 6sszhangban tematikus stratégiai
hattéranyagokat készit.

Figyelemmel kiséri, illetve vezetdi dontés esetén ellendrzi és értékeli a Kormany programjanak teljesiilését, és annak
alldsérol meghatérozott id6kozonként, de legaldbb félévente jelentést készit, abban megjeldlve a feltart
problématerileteket és beavatkozasi javaslatokat.

Figyelemmel kiséri és értékeli a Miniszterelndkséget vezet6 allamtitkar dontése alapjan a meghatarozott kormanyzati
programok végrehajtasat, és azok elérehaladasarol jelentést készit.

Figyelemmel kiséri az 6sszkormanyzati jellegli tevékenységeket, dontéseket és azok megvaldsitasat.

Figyelemmel kiséri a kormanyzat stratégiai jellegl tevékenységét.

Javaslatot tesz a kormanyzati stratégiai tervezési rendszer mikodésének, illetve eljarasrendjének valtoztatasara annak
hatékonysaga javitasa érdekében.

Javaslatot tesz a kormanyzati miikodés hatékonysaganak novelése érdekében.

Véleményezi a Miniszterelnokséget vezeté allamtitkdr részére a meghatdrozott kormany-el6terjesztéseket,
jogszabaly-tervezeteket és egyéb dokumentumokat.

Elemzéseket készit, kutatasokat folytat a Miniszterelndkséget vezet6 allamtitkar altal meghatérozott szakpolitikai
kérdésekben, mely sordn bemutatja a relevdns nemzetkozi példakat, j6 gyakorlatokat, és javaslatot tesz a
beazonositott problémateriiletek vonatkozasaban.

Részt vesz a Miniszterelndkség politikai vezetéinek kommunikécios felkészitéséhez kapcsoldédd szakmai
hattéranyagok el6készitésében.

Folyamatosan kapcsolatot tart a minisztériumok, illetve egyéb szervezetek stratégiai feladatait ellatd szervezeti
egységeivel.

Kapcsolatot tart a Kormany programja, illetve mas kiemelt kormanyzati programok koordinacidjaért, végrehajtasaért
felel6s szervezetei egységekkel.

Folyamatosan kapcsolatot tart a kormanyzati elemzéseket és kutatdsokat végzd szervezetekkel, szervezeti
egységekkel, a stratégiai megvalésithatésag szempontjabol dsszesiti és elemzi a beérkezd javaslatokat.

2.10.2. T4jékoztatési Féosztaly

Kozrem(ikddik a kormanyzati kommunikacioval kapcsolatos, a stratégiai és tajékoztatasi helyettes allamtitkar altal

meghatarozott m(iveletekben, ennek keretében:

a) javaslatot készit a napi sajtofigyelés és breaking news tipusu hirek alapjan a sajtévélaszok témajaban,

b) a Kormanyszovivdi Iroda iranymutatasa alapjan kdzremikodik a sajtofigyelések, sajtéelemzések elkészitésében,
amelynek keretében dontés-el6készité anyagokat allit 6ssze,

c) hattéranyagok, 6sszefoglalok, tematikus gyUjtések készitésével elésegiti a kormdanyzati kommunikacidban részt
vevék tajékoztatasat,

d) figyelemmel kiséri a hazai nyomtatott és elektronikus médidban a Kormény, a kormanyszévivé nyilvanos
sajtomegjelenéseit, ennek keretében szemléket, elemzéseket, illetve 6sszefoglaldkat készit,

e) kozremUkodik a kormanyzati portdlon megjelend kézponti és dgazati tartalmak vizsgalataban.
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A miniszterelndk, a Miniszterelndkséget vezetd dllamtitkar, a kormanyszévivé szdmdra, tovabba a Miniszterelnokséget

vezetd allamtitkdr eseti dontése alapjan mdas politikai vezeté szamdéra el6készité anyagokat, hattéranyagokat,

kdzleményterveket, kommunikacids vazlatokat készit, ennek keretében:

a) kozremlkodik a kormdnyszévivohoz érkezett Ujsagirdi  megkeresésekre adandd valasztervezetek
el6készitésében,

b) el6késziti és elkésziti a kormanyszovivé kommunikacidja soran felhasznalhaté kommunikacios paneleket,

c¢) kommunikéacids szemléletl 6sszefoglaldt készit a korméanyszovive részére a kormanyiilés elSterjesztéseirdl,

d) kozremikodik szakpolitikai hattértanulmanyok készitésében a miniszterelndk, a Miniszterelndkséget vezetd
allamtitkar, illetve a kormdanyszoévivo részére,

e) szakmai-tartalmi tdmogatas nyujtasa a kormanyszévivéi teendok ellataséért felels miniszterelndki biztos részére
feladatainak ellatasahoz,

f) a hazai sajtd figyelemmel kisérésével hivatali idében rendszeres Gsszefoglalét készit az aktudlis hirekrél
kormanyszovivéi teenddk elldtasaért felelés miniszterelndki biztos részére.

2.11. A Nemzetbiztonsdgi Irodat vezetd helyettes allamtitkar irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységek

2.11.1. Elemz6 Féosztaly

Biztositja a miniszterelnok és a Miniszterelnokséget vezeté allamtitkdr napi tdjékoztatokkal torténd ellatdsat a
vilagpolitika, a kiilpolitika és a viliggazdasag aktualis legfontosabb kérdéseirdl.

Magyarorszag szamdra stratégiai jelent6ségli nemzetkozi kérdésekhez kapcsolédoan, illetve azonnali reagdlast
igényld témakban igény szerint felkészit6t, hattéranyagot készit.

Figyelemmel kiséri a miniszterelndk, a Miniszterelndkséget vezetd allamtitkar kilfoldi vonatkozasu programjait,
irdsban tovabbitja az ezekkel 6sszefliggd informacids igényeket.

Koordindlja és tovdbbitja az Informacios Hivatalnak a Kormany tagjaitdl érkezett egyes informacids igényeket.
A Miniszterelnokség szervezetén beliil begydijti az informacids igényeket, e korben gydjti és értékeli a
nemzetbiztonsdgi relevancidju tajékoztato jelentéseivel kapcsolatos visszajelzéseket.

Gondoskodik az egyes allami szervektél a Nemzetbiztonsdgi Iroddra beérkezé nemzetbiztonsagi relevancidju
informacidk elemzésérdl, feldolgozasardl, értékelésérdl, kozremuikodik a Miniszterelnokség altal az Alkotmanyvédelmi
Hivatallal, a Katonai Nemzetbiztonsagi Szolgalattal és mas allami szervekkel szemben tdmasztott informacios igények
meghatarozasaban.

Részt vesz az Informacios Hivatal idészer( feladatainak sszeallitdsaban.

2.11.2. Kils6 kapcsolatok, Jogi és Adminisztrativ F6osztaly

El6késziti — az Informacids Hivatal bevondasaval - az Informacids Hivatalra vonatkozé jogi szabdlyozast, az elékészitett
tervezetek kozigazgatdsi egyeztetését, a Miniszterelnokség illetékes szervezeti egységének kozremiikodésével,
lefolytatja.

Véleményezi - az Informacids Hivatal bevonasaval — a mas tarcak altal el6készitett, a nemzetbiztonsagi relevanciaju
eléterjesztéseket, képviseli a kialakitott alldspontot azok egyeztetése soran, szlikség esetén, irdsos vagy szoébeli
formdban, részt vesz a kozigazgatési allamtitkari értekezleten, illetve a kormdényilésen az Informacids Hivatalt
képvisel6 személy felkészitésében.

Sziikség szerint kozrem(ikodik az Informacios Hivatalt érintd elSterjesztések Orszaggy(ilés el6tti targyaldsdban.
Elldtja — a Miniszterelndkség illetékes szervezeti egysége kozremikodésével — a polgdri nemzetbiztonsagi szolgalatok
koltségvetésének és gazdalkodasanak egyes specidlis szabalyairol kormanyrendelet értelmében az Informacios
Hivatal vonatkozasaban a fejezetet irdnyit6 szerv szdmdra jogszabalyban eléirt feladatokat, az Informéciés Hivatallal
kdzdsen részt vesz a koltségvetési targyaldsokon.

Az Informacids Hivatal tekintetében - az Informaciés Hivatallal egyeztetve — végzi a tarcaszint(i adatszolgaltatasi
kotelezettségek teljesitését a Nemzetgazdasagi Minisztérium, a Nemzeti Fejlesztési Minisztérium, valamint a Magyar
Allamkincstar felé.

Lefolytatja — a jovahagyott éves ellenérzési terv szerint — a szabalyszer(iségi, pénziligyi teljesitmény-ellenérzéseket,
rendszerellenérzéseket, megbizhatésdgi ellenérzéseket, amelyek magukban foglaljak mind a koltségvetési, mind a
szakmai ellenérzést.
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Végzi az Informacidés Hivatal személyi allomanya és az Informacios Hivatallal kdzrem(kodé személyek
nemzetbiztonsagi ellen6érzése miniszteri elrendelésének, megsziintetésének, valamint a szakvélemény
ellenjegyzésének el6készitését.

Végzi a jogszabdlyok dltal az Informaciés Hivatal tekintetében a miniszter hatdskorébe tartozé személyligyi
dontésekhez és munkajogi természetii teenddk elldtdsahoz sziikséges el6készité munkat.

El6késziti a jogszabalyok altal a miniszter jogorvoslati jogkorébe utalt dontéseket.

2.12. A Miniszterelnoki Biztos Titkarsaga (MBT)

A Miniszterelnoki Biztos Titkdrsdga biztositja a miniszterelnoki biztos munkdjahoz kapcsolédé adminisztrativ és
koordinacios feladatok el6készitését és folyamatos ellatasat, tovabba mindazon Ugyek vitelét, melyet a
miniszterelnoki biztos szdmara meghataroz.

2.13. A Miniszterelndki Sajtdirodét vezetd helyettes allamtitkdr irdnyitasa ala tartozé szervezeti egységek

2.13.1. Kommunikacids Féosztaly

A Kommunikacios Féosztaly a Miniszterelnoki Sajtoirodat vezetd helyettes allamtitkar irdnyitasa alatt és utasitasai

alapjan:

a) kapcsolatot tart az Gjsagirdkkal és a szerkesztéségekkel,

b) fogadja a téllk érkezé megkereséseket,

c) a miniszterelndk és a Miniszterelndkség vezetéi targyaldsainak el6készitése soran gondoskodik a sajtéterv
elkészitésérdl,

d) sajtotdjékoztatdkat szervez,

e) gondoskodik a kbzlemények kiadasardl,

f)  sajtdlistat allit 0ssze és gondoz,

g) studidbeszélgetéseket és médiaszerepléseket szervez,

h) kozrem(kddik a miniszterelndki kozszereplések és rendezvények megszervezésében,

i) figyelemmel kiséri a hiradasokat és a Miniszterelndkséggel kapcsolatos sajtdhireket,

j)  kozremUikodik a miniszterelndk honlapjanak lizemeltetésében,

k) kozremdkodik a korményzati kommunikacios stratégia el6készitésében,

I) szlkség szerint részt vesz a nyilvanos sajtéesemények bejarasain, sajtbesemények, nyilvanos kdzszereplések,
programok lebonyolitaséban,

m) kdzremUkodik a programokhoz kapcsolédo irdsos anyagok el6készitésében,

n) sziikség szerint kapcsolatot tart a reklam-, média- és PR-tigyndkségekkel, nyomdakkal,

o) kozremikodik a média és kreativ briefek dsszedllitasaban,

p) terveziés felligyeli a feladatkorével 6sszefliggd kreativ anyagok kivitelezését,

q) kozrem(kodik a hosszabb tavi kormdanyzati kommunikacidt érintd ligyekben,

r)  szikség szerint informacidkat, dokumentumokat gy(jt és rendszerez a miniszterelnoki kommunikacié
tamogatasahoz,

s)  kdzremUkodik a miniszterelndki kommunikacids stratégidhoz kapcsolédoé PR-stratégia megtervezésében,

t)  kozremikodik az altala irdnyitott programok vélsagkommunikacios helyzeteinek megoldéasaban,

u) szikség szerint részt vesz a nemzeti Uinnepekhez és kiemelt allami rendezvényekhez kapcsolédo lakossagi
kommunikacié megtervezésében.

A Miniszterelnoki Sajtéirodat vezeté helyettes allamtitkdr feladat- és hataskorébe tartozo lgyekben a sajtéd

tdjékoztatasat az érintett szervezeti egységek bevonasaval a Miniszterelnoki Sajtoirodat vezetd helyettes dllamtitkar

végzi.

A Szabalyzat eltéré rendelkezése hidnydban a sajté részére tajékoztatast a Miniszterelnoki Sajtéirodat vezet6 helyettes

allamtitkdr adhat.

A miniszterelnék nevében a Miniszterelndki Sajtéirodat vezetd helyettes allamtitkdr nyilatkozik. Ettél eltérni a

miniszterelnok el6zetes engedélyével lehet.

A Miniszterelnoki Sajtéirodat vezetd helyettes allamtitkar feladat- és hataskorébe tartozé ligyekben interjut — a

miniszterelnokséget vezetd allamtitkdr eltéré dontése hidnydban — csak a Miniszterelnoki Sajtéirodat vezeté helyettes

allamtitkar szervezésében lehet adni.
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(6)

2.14.1.1.

2.14.1.2.(1)

A Miniszterelnoki Sajtoirodat vezetd helyettes allamtitkar feladat- és hataskorébe tartozd tgyekben sajto Utjan
nyilvdnossagra hozott kdzlemény kiadasardl, ujsagiréi kérdés torvényes hataridében térténd megvalaszoldsardl,
nyilatkozat kozzétételérél a Miniszterelnoki Sajtéirodéat vezetd helyettes allamtitkar — akadalyoztatdsa esetén a
Kommunikacioés Féosztély vezetbje — gondoskodik.

A sajtényilvanos vélaszoknak a sajtéhoz torténd eljuttatasarél a Miniszterelnoki Sajtéirodat vezet6é helyettes
allamtitkdr gondoskodik a (6) bekezdés szerinti eljarasi rendben.

2.14. A nemzetkozi sajtokapcsolatokért felel8s helyettes dllamtitkar irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységek

2.14.1. Nemzetkozi Kommunikdacios Féosztaly

A Nemzetkdzi Kommunikaciés Féosztély feladatai kdrében:

a) ahelyettes dllamtitkarral tortént elézetes egyeztetést kdvetden tajékoztatja a nemzetkdzi tomegkommunikacios
szerveket, hirligynokségeket a Kormany tevékenységérdl idegen nyelven (angol, német, francia),

b) kapcsolatot tart a kiilfoldi Ujsagirokkal, szerkesztéségekkel,

c) gondoskodik a nemzetkodzi tomegkommunikacios szervezeteknek adott tajékoztatdsok, sajtovalaszok nyelvi
helyességérél,

d) szoros munkakapcsolatot tart fenn a miniszterelnok és a korményzat nemzetkozileg kiemelkedd jelentéséggel
biré nyilvdnos eseményeit szervezé szervezeti egységek vezetdivel,

e) el6késziti és koordindlja a miniszterelnok és a kormanyzat nemzetkozileg kiemelkedd jelentéséggel bird
nyilvanos eseményeivel kapcsolatos kiilfoldi sajtovonatkozasi muiveleteket,

f) elldtia a nemzetkdzi korményzati kommunikacié koordinaldsaval kapcsolatos, a helyettes allamtitkar altal
meghatarozott egyéb mlveleteket,

g) kezeli a kulféldi tomegkommunikécids szervektél érkezett Ujsagirdi kérdéseket,

h) a helyettes allamtitkdrral tortént el6zetes egyeztetést kovetéen irdnymutatast ad a kalfoldi székhelyU
PR-tevékenységet ellaté gazdasdgi tarsasagoknak,

i) kapcsolatot tart fenn és a helyettes allamtitkarral tortént el6zetes egyeztetést kovetSen tajékoztatja a
Magyarorszagra akkreditélt kullfoldi képviseleteket, szervezeteket a Kormény tevékenységérdl,

j)  frissiti a nemzetkdzi (Magyarorszégra akkreditdlt tudoésitdk és kiilfoldi szerkesztéségeket egyarant tartalmazo)
sajtolistakat, valamint nyomon koveti a nemzetkozi médidban bekdvetkezé valtozasokat,

k) kapcsolatot tart fenn, illetve egylttm(kodik az egyes minisztériumokkal, a minisztériumok altal kijelolt
szervezetekkel, egyéb intézményekkel,

I)  medfelel6 tdjékoztatast kér az illetékes minisztériumoktdl a helyettes allamtitkar tajékoztatasa céljabol.

A nemzetkdzi sajtokapcsolatokért felelds helyettes dllamtitkér feladat- és hataskorébe tartozé lgyekben a sajtod

tdjékoztatasat az érintett szervezeti egységek bevondasaval a Nemzetkdzi Kommunikéciés Féosztély végzi.

A Szabalyzat eltéré rendelkezése hidnyaban a nemzetkdzi sajté részére tajékoztatast a nemzetkozi sajtokapcsolatokért

felel6s helyettes allamtitkar, illetve akadalyoztatdsa esetén az dltala (eseti vagy altaldnos jelleggel) kijelolt személy

adhat. A sajto tajékoztatasara felhatalmazott személy kijelolésérél a helyettes allamtitkar szoban vagy irasban

tajékoztatja a Miniszterelnokséget vezet allamtitkart.

A helyettes allamtitkdr nemzetkdzileg kiemelked6 jelentéséggel biré szakpolitikai jellegl Ulgyekben - a

kormdnyszovivéi teendék elladtdsaért felelés miniszterelnoki biztossal egyeztetve — felkéri az érintett tarca

allamtitkarat, illetve helyettes dllamtitkérat a kilfoldi sajto tajékoztatasara.

A helyettes allamtitkarsag feladat- és hataskorébe tartozé Ulgyekben interjut — a Miniszterelndkséget vezetd

allamtitkar eltéré dontése hianyaban - csak a Nemzetkdzi Kommunikacios Féosztély szervezésében lehet adni.

A kormanyszévivé feladat- és hataskorébe tartozd tgyekben a nemzetkozi sajtdé utjan nyilvanossagra hozott

kdzlemény kiaddsarol, Ujsagirdi kérdés torvényes hatdridében torténé megvalaszoldsarol, nyilatkozat kdzzétételérdl a

nemzetkdzi sajtdkapcsolatokért felelés helyettes allamtitkdr - akaddlyoztatdsa esetén a kormdnyszévivé -

jovahagyasat kdvetéen a Nemzetkdzi Kommunikacios Féosztaly gondoskodik.

A sajtonyilvanos valaszoknak a nemzetkozi sajtdhoz torténd eljuttatasarol a Nemzetkozi Kommunikacios Féosztaly

gondoskodik az (5) bekezdés szerinti eljarasi rendben.
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2.15.1.1.

2.15.2.1.

2.15. A jogi és ellendrzési helyettes allamtitkdr irdnyitasa ala tartozé szervezeti egységek

2.15.1. Jogi és Ellendrzési Féosztély

A Jogi és Ellendrzési Féosztaly:

a)

b)
<)

d)

kdzremUikodik a miniszterelndk részére torténd jogi szempontu dontés-el6készitéssel kapcsolatos véleményezési
és javaslattételi tevékenység ellatasaban,

elldtja a jogi tigyekért felelés dllamtitkér altal esetenként meghatarozott feladatokat,

kdzrem(kodik a  kormanyprogram  végrehajtdsdhoz  sziikséges kiemelt jelentéségl  torvények,
korményrendeletek, korményhatérozatok, el6terjesztések, valamint egyéb jogi targyud beszdmoldk, tajékoztatok
torténd el6készitésérol,

gondoskodik az allam altal inditott, illetve a nemzeti vagyont koézvetlen vagy kdzvetett mddon érinté kiemelt
jelent6ségU polgari peres eljarasok figyelemmel kisérésérdl, e korben, informacidt, adatot gydjt, indokolt esetben
gondoskodik javaslat el6készitésérdl,

kdzremUkodik a kormdnybiztos, miniszterelndki biztos és miniszterelndki megbizott tevékenységének
figyelemmel kisérésérél, azzal kapcsolatban javaslatot, véleményt készit eld,

figyelemmel kiséri az Orszaggytiléshez benyujtott anyagok helyzetének tovabbi alakulasat, kbzrem(ikodik a
kormanyprogram megvalésitasaban,

kapcsolatot tart az érintettekkel,

kdzremkodik a jogi és ellendrzési helyettes allamtitkdr KEHI-t érintd feladatai elldtdsdban, ennek keretében
kapcsolatos tart és egytttmUkodik az érintettekkel,

a jogi ugyekért felelds allamtitkar iranyitasi jogkorébe tartozé esetekben az intézkedéshez sziikséges iratokat
kiadmanyozasra el6késziti,

kidolgozza a kormanyzati ellenérzésre vonatkozé jogszabalytervezeteket,

sziikség szerint javaslatot tesz szabalyzat, valamint intézkedés kiaddsara, modositasara,

el6késziti a munkaltatéi intézkedésekhez sziikséges jogi Ugyekért felel6s allamtitkari elézetes egyetértés
megadasardl vagy megtagadasardél sz616 nyilatkozatokat,

részt vesz az alapvetd jogok biztosanak adandé vélaszok el6készitésében,

kdzremUikodik az Alkotmanybirosagtol érkezett megkeresésre a feladatkore szerint illetékes szervezeti egység
altal adando6 vélemény, vélaszlevél tervezetének el6készitésében,

kozremiikodik a KEHI-t érintd felligyeleti szerveként a feliigyeleti eljaras lefolytatasaban,

kdzremkodik az dllampolgdroktdl, kiilsé szervektdl érkezd, jogértelmezést igénylé beadvanyokkal kapcsolatos
allaspont kialakitasaban,

részt vesz a jogi lgyekért felel6s allamtitkar altal kiadmanyozandé jogi éllasfoglalast tartalmazo iratok
tervezeteinek el6készitésében.

2.15.2. Jogi Koordinaciés Féosztaly

A Jogi Koordindcios Féosztaly:

a)

b)

kdzrem(kodik a miniszterelnok altal esetenként meghatérozott feladatokkal kapcsolatos tevékenység
elldtasaban, el6késziti és nyomon koveti a feladat végrehajtasahoz sziikséges intézkedéseket,

a kormanyprogram végrehajtdsa érdekében jogi szempontbdl figyelemmel kiséri a kormanybiztos,
miniszterelndki biztos és miniszterelndki megbizott tevékenységét, azzal kapcsolatban el6késziti a
miniszterelnok részére sz616 javaslatokat, észrevételeket,

a b) pontban foglaltak teljesitésének érdekében a kormanybiztos, miniszterelndki biztos és miniszterelnoki
megbizott tevékenységérdl tajékoztatast, adatot kér,

elldtja a jogi tigyekért felelés allamtitkdr altal esetenként meghatarozott feladatokat,

elésegiti a jogi és ellenbrzési helyettes dllamtitkar kdzigazgatasi allamtitkari értekezleten torténd részvételét.
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2.16. A Miniszterelnokségen muiikodd kiilligyi helyettes allamtitkar iranyitasa ala tartozé szervezeti egységek

2.16.1. Kiltugyi Féosztaly

2.16.1.1. A Killgyi Féosztaly féosztalyként mikods 6ndlléd szervezeti egység, amely tevékenységi kdrében:

a) el6készité munkat végez a miniszterelndk kiilpolitikai stratégiajanak kialakitasaban,

b) javaslatot tesz a miniszterelnok, a kiilligyi és kilgazdasagi tgyekért felelés allamtitkar, valamint a kaltgyi
helyettes allamtitkar talalkozdira, hivatalos és munkaldtogatdsokra irdnyuld programijaira,

c) 0Osszedllitja, elkésziti a miniszterelnok, a kullgyi és kiilgazdasagi tigyekért felelds allamtitkar, valamint a kiltgyi
helyettes allamtitkar nemzetkdzi targyaldsi dossziéjat,

d) szakmailag el6késziti a miniszterelnok, a killgyi és kiilgazdasagi ligyekért felelés allamtitkar, valamint a kiiltgyi
helyettes allamtitkar kilpolitikai programjait, kozrem(ikddik azok szervezésében,

e) részt vesz a miniszterelnok, a kiilligyi és kiilgazdasagi ligyekért felelds allamtitkar, valamint a killgyi helyettes
allamtitkdr utazasainak el6készitésében,

f)  részt vesz a miniszterelndk eurdpai népparti és egyéb nemzetkozi szervezeteket érintd tevékenységének
szervezésében és el6készitésében,

g) Vvégzi a miniszterelndk, a killgyi és kilgazdasagi ligyekért felelés allamtitkar, valamint a kilugyi helyettes
allamtitkar kilpolitikai targyu levelezését,

h) kapcsolatot tart a miniszterelnoki megbizottakkal, fétanacsaddkkal és tandcsaddkkal, valamint a
Miniszterelndkség mds szervezeti egységeivel,

i)  kapcsolatot tart a Kiiligyminisztériummal, més minisztériumokkal és egyéb szervezetekkel,

j)  intézi az 4llam- és kormanyfékkel val6 diplomaciai érintkezéssel jaro ligyeket, beleértve a kihallgatasok kérését, a

miniszterelndknek sz616 és éltala kiildott meghivasokat, szerencsekivanatot és részvétet tolmdcsold taviratok
fogadasat és kiildését, ujévi és egyéb Ginnepi lidvozletek elkészitését és kikiildését, egyes szervezetek, tarsulatok
részérdl a minisztereln6khoz intézett felkérések tovabbitasat.

2.16.2. Multilaterdlis és Bilateralis Targyaldsokat El6készité Féosztly

2.16.2.1. A Multilaterdlis és Bilateralis Targyaldsokat El6készité Féosztaly féosztalyként mlikodod 6nalld szervezeti egység, amely
tevékenységi korében:

a)

b)

9)
h)

szervezi és el6késziti a miniszterelndk, a killigyi és kiilgazdasagi lgyekért felel6s allamtitkér, valamint a killgyi
helyettes allamtitkar kilfoldi programjait, egyeztet a tarsszervezdkkel, el6késziti a helyszineket és megteremti a
technikai feltételeket,

az a) pontban foglaltak szervezése kapcsan folyamatos kapcsolatot tart a miniszterelnoki megbizottakkal,
fétanacsaddkkal és tandcsadokkal, valamint a Miniszterelndkség mas szervezeti egységeivel, az allami szervekkel
és hatosagokkal, Magyarorszag nagykovetségeivel,

az a) pontban foglaltak elvégzéséhez sziikséges teendék ellatdsdhoz sziikség szerint kapcsolatot tart kiilsé
szolgaltatokkal,

intézi a kiilfoldi utazasok soran felmeriilé ajandékozasokat,

részt vesz a miniszterelndki utazasokon, azokat technikailag feltigyeli,

egyeztet a miniszterelndk programjain a miniszterelndk személyi védelmét elldté Terrorelhdritasi Kdzpont
munkatarsaival,

gondoskodik a miniszterelnoki programokhoz sziikséges eszk6zok beszerzésérdl,

nyilvantartja a tevékenységi kdrébe esd latogatasokra, rendezvényekre vonatkozé adatokat.

2.17. A Fejlesztési Irodat vezetd helyettes allamtitkdr irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységek

2.17.1. Fejlesztési Féosztaly

2.17.1.1.(1) Kozvetlen kapcsolatot tart a fejlesztéspolitikai intézményrendszer szervezeteivel, ideértve, de nem kizarélagosan a

Széchenyi Programirodéval.

(2) Figyelemmel kiséri az operativ programok, akciétervek, a kiemelt és pélyazatos konstrukciok megvaldsitasat.
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Véleményezheti a fejlesztéspolitikdval 0sszefliggé valamennyi végrehajtasi dokumentumot, és javaslatot tehet.
Tamogatja az NFK dontéseinek Magyar Kézlonyben valé megjelentetésének a folyamatat.
Koordindlja a tudoményos kutatéssal, kutatas-fejlesztéssel és innovécidval 6sszefliggé programok, valamint a Kutatasi
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és Technoldgiai Innovacids Alap palydzatai és projektjei tekintetében az NFK és a Miniszterelnokség szakmai
egyeztetési és koordinacios tevékenységét.

2.17.2. Tervezési Féosztaly

2.17.2.1. (1) Részt vesz a 2014-2020 id6szakra vonatkozd unids tervezési ciklus soran alkalmazandé eljrasrend és szervezeti
kornyezet kialakitasanak koordinaldsaban.

Részt vesz a hazai fejlesztési forrasok felhasznélasanak tervezésében.

Véleményezheti a fejlesztéspolitikdval 0sszefliggé jogszabalytervezeteket, és azokkal kapcsolatban javaslatot tehet.
Kozvetlen kapcsolatot tart a programozasban, tervezésben részt vevd hazai és nemzetkozi szervezetekkel.
Kapcsolatot tart a befektetésosztonzo tevékenységet ellatd szervezetekkel.

2.18. A kormanyzati internetes kommunikaciéért felelés helyettes allamtitkar irdnyitasa ala tartozo szervezeti egység

2.18.1. Kormany.hu Féosztaly

2.18.1.1. A Kormany.hu Féosztaly ellatja a kormanyzati portal miikodtetéséhez, tevékenységéhez és fejlesztéséhez kapcsolddo
operativ feladatokat.
2.18.1.2. Feladatai kdrében:
a) a jogszabalytervezetek megjelenése érdekében egyeztet a stratégiai és tdjékoztatdsi helyettes dllamtitkér
iranyitdsa alatt all6 Tajékoztatdsi Féosztallyal,
b) kapcsolatot tart a minisztériumok szerkesztéivel,
c) ellendérzi a kormanyzati portélra feltéltott tartalmakat,
d) sziikség esetén korrigdlja a minisztériumi oldalak széveges tartalmat,
e) biztositja a Miniszterelnokség és a minisztériumok nyilvdnos eseményeinek audiovizudlis (fotd, vided) rogzitését,
valamint a kormdnyzati portalon valé megjelenését,
f)  koordindlja a minisztériumok altal kezdeményezett, a Korméany.hu kotelékébe tartozéd tematikus aloldalak
inditasat,
g) felel a kormanyszévivéi tajékoztatok él6 kozvetitéséért.

4. fiiggelék

A munkaltatéi jogok atruhazasardl és e jogok gyakorlasanak rendjérdl sz61é
Hataskori Jegyzékrol

Jegyzék az alabbi:

1. Jelen Hataskori Jegyzék szabdlyozza a Miniszterelndkségnél a szakmai vezetdk, kormanytisztvisel6k, kormanyzati
Ugykezel6k és munkavallalok (a tovabbiakban egyutt: foglalkoztatottak) tekintetében a miniszterelnokségi vezeték
munkaltatéi jogai gyakorlasanak és atruhdzasanak rendjét.

2.1. A miniszterelndk gyakorolja a munkaltatoi jogokat:

a) aminiszterelnok-helyettes

b) a Miniszterelnokséget vezeté allamtitkar

c) aMiniszterelnokségen miikodd allamtitkar

felett.

2.2. A Miniszterelnokséget vezetd allamtitkdr gyakorolja a munkaltatoi jogokat:

a) akinevezés és a felmentés kivételével a helyettes allamtitkar,

b) akabinetfénok,
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¢) apolitikai fétanacsadai, valamint politikai tandcsadoi munkakérben foglalkoztatottak,

d) aminiszterelnokségi tanacsaddi, valamint a miniszterelnokségi fétanacsaddi munkakorben foglalkoztatottak és

e) abelsé ellenér

felett.

3.1. A Miniszterelndkséget vezet6 allamtitkdr — a 2.1., valamint a 7. pontban meghatérozottak kivételével a

Miniszterelnokség valamennyi foglalkoztatottja tekintetében - kizadrélagosan gyakorolja a kdvetkezé munkaltatoi

jogokat:

a) a Miniszterelnokséggel foglalkoztatasra iranyuld jogviszony létesitése, igy kilondsen: kinevezés,
munkaszerz6dés megkotése,

b) a foglalkoztatdsra iranyuld jogviszony megsziintetése, igy kilondsen: kdzds megegyezéssel torténd
megsziintetés, athelyezés, felmentés, felmondas,

c) dontés eltéritésrdl a Kttv. 133. § (3)-(7) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen,

d) cimadomanyozas a Kttv. 126-128. §-anak megfeleléen és a cim visszavonasa,

e) akormanytisztvisel6 munkakdrének médositasa, munkaszerz6dés mddositasa,

f) dontés kinevezéstdl eltéré foglalkoztatasrdl — ideértve a helyettesitési dij Kttv. 52. § (3) és az 1992. évi
XXIl. térvény, a Munka Torvénykonyve 83/A. § (5)-(7) bekezdése szerinti megdllapitdsat (4j Mt. szerinti
munkaszerzédéstél eltéré foglalkoztatasrol 53. §) is,

g) dontés fegyelmi eljards meginditasardl,

h) dontés kartéritési eljaras meginditasarol,

i)  dontés a foglalkoztatott altal igényelt szocialis juttatasrol,

j)  dontés a foglalkoztatott jutalmazasardl,

k) dontés célfeladat kitlizésérdl és céljuttatasrol,

I) dontés osszeférhetetlenség megallapitasarol,

m) dontés vagyongyarapodasi vizsgalatra vonatkozé ellendrzési eljaras kezdeményezésérdl,

n) dontés a kormanytisztvisel6 — mérlegelési jogkodron alapuld - soron kivili dtsoroldsrol.

3.2.1. A mindenkori kozvetlen felettes gyakorolja a kovetkez6 munkaltatoi jogokat:

) akozvetlen munkaltatéi utasitas adasanak,

b) aszabadsidg engedélyezésének,

) a munkakori leirds meghatdrozasanak, valamint

d) afoglalkoztatottak teljesitményértékelésének, -mindsitésének joga.

<Y
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3.2.2. Az 0nall6 szervezeti egység vezetbje a 3.2.1. pontban meghatdrozott barmely munkaltatéi jog gyakorldsat

magahoz vonhatja.

3.3.1. Az irdnyitdsa ala tartoz6 szervezeti egységek, illetve azok foglalkoztatottai tekintetében a miniszterelnok, a

miniszterelnok-helyettes, a Miniszterelnokségen mikddé dllamtitkér, a helyettes allamtitkar, a miniszterelnoki biztos

és a Miniszterelnokséget vezetd allamtitkar kabinetféndke tehet javaslatot a Miniszterelndkséget vezetd

allamtitkarnak:

a) avezetdi munkakorbe torténd kinevezésre,

b) akormanytisztviselSk alapilletményének a Kttv. 133. § (3)-(4) bekezdése szerinti megemelésére vagy csokkentett
mértékd megallapitasara,

c) jutalmazasra, kitlintetésre,

d) akormanytisztvisel6 — mérlegelési jogkoron alapuld - soron kiviili eléresorolasara,

e) fegyelmi eljaras meginditasara,

f)  kartéritési eljaras meginditasara.

3.3.2. A Miniszterelndkséget vezetd dllamtitkdr az alapilletmény megemelésérél a koltségvetési lehetéségek

figyelembevételével dont.

3.4. Az igazgatasi helyettes allamtitkdr — a 2.1. pontban meghatarozottak kivételével a Miniszterelnokség valamennyi

foglalkoztatottja tekintetében - gyakorolja az 3.1., 3.2.1. és 3.3.1. pontban meg nem hatérozott munkaltatéi jogokat,

tovabbda - a Miniszterelndkséget vezetd allamtitkdr dontése alapjan — megkéti a tanulmanyi szerzédéseket és a

munkaltatéi kdlcsonszerzédéseket.

3.5. A munkaltatdi jogoknak a jelen Hataskori Jegyzékben tortént dtruhazésa nem érinti a Miniszterelndkséget vezetd

allamtitkdr azon jogat, hogy egyedi esetben az 6t jogszabaly alapjan megilleté munkaltatoi jogok teljes korét, illetve

egyes részjogositvanyat kulon intézkedéssel maga gyakorolja.
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4. A jelen Hataskori Jegyzékben fel nem sorolt munkaltatoi jogok gyakorldsa a jogszabalyok, a Szabalyzat, a
Miniszterelnokséget vezeté allamtitkar vonatkozo utasitdsai, valamint a Miniszterelndkség vezet6éinek — munkaltatoi
jogok atruhdzasarol szo6l6 — egyedi intézkedései szerint torténik.

5. A nemzetbiztonsdgi ellenérzések kezdeményezésére a nemzetbiztonsagi szolgdalatokrdl szold 1995. évi CXXV.
torvény 69. § (3) bekezdés b)-c) pontjai alapjan a miniszterelnok, illetve a 69. § (13) bekezdése értelmében a
Miniszterelnokséget vezetd allamtitkar jogosult.

6. A nem atruhdzott munkaltatéi jogokkal rendelkezd miniszterelndkségi vezeték egyes munkaltatoi jogainak vezetd
megbizasu kormanytisztvisel6re torténd atruhazasarol szold, irasban foglalt egyedi intézkedéseit — nyilvantartas
céljdbol - haladéktalanul meg kell kiildeni az Igazgatési Féosztaly részére.

7. A 2.2.-6. pontokban foglalt munkaltatoi jogok a jogi lgyekért felelés dllamtitkar irdnyitasa ala tartozé szervezeti
egységek kormanytisztviseldi, kormdanyzati tUgykezel6i, munkavallaléi, valamint a jogi és ellendrzési helyettes
allamtitkér, tovabba az iranyitasa ald tartozd szervezeti egységek kormdnytisztvisel6i, kormanyzati ligykezeldi,
munkavallaléi tekintetében kizardlag a jogi ligyekért felelds allamtitkar elézetes egyetértésével gyakorolhatok.

5. fiiggelék

A Miniszterelndkségnél alkalmazott miniszterelndkségi tandcsadoéi, miniszterelndkségi
fétandcsaddi, a politikai tandcsadéi és politikai fétanacsaddi munkakorok, valamint a
szakmai tandacsadodi és szakmai fétanacsadoi cimmel rendelkez6k szamanak
meghatarozasardl, tovabba a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrol

1. A Kttv. 125. § (1) bekezdése alapjan megallapithaté miniszterelndkségi tanacsadoi és miniszterelnokségi
fétanacsadoi munkakoroket, a Kttv. 203. § (1) bekezdése szerinti politikai fétandcsadoi és politikai tanacsaddi
munkakoroket, valamint Kttv. 127. § (1) bekezdése alapjan a szakmai tanacsadoéi és szakmai fétanacsadoi cimmel
rendelkezék szamat az 6nalld szervezeti egység ligyrendje tartalmazza.

2.1. A Miniszterelndkségen vagyonnyilatkozat tételére az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrél sz6l6 2007.
évi CLII. térvény 3. § (1) bekezdésében és (2) bekezdés a), c), d), e) pontjaiban meghatarozott munkakoroket ellato
személyek kotelezettek. A vagyongyarapodasi vizsgalatra vonatkozd ellenérzési eljaras lefolytatdsa és vizsgélat
kezdeményezése az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrdl sz6l6 2007. évi CLII. térvény 14. §-a szerint
torténik.

2.2. A 2.1. pontban meg nem hatérozott kormdnytisztviselé vagyongyarapoddasanak vizsgélatara a Kttv. 88. §-dban
meghatarozottaknak megfeleléen kerdl sor.




