NEMZETGAZDASAGI MINISZTERIUM

Az alabbi minta feladatsor a Koltségvetés-gazdalkodasi szakiigyintézo
szakképzésben érdekeltek tajékoztatasara szolgal, s egy lehetséges
példasort ad a szakmai vizsgara torténo eredményes felkészités érdekében.
Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy a szakmai vizsgan a szakképesités
szakmai és vizsgakovetelményeivel 6sszhangot mutato mas feladatok is
eléfordulhatnak!

T

rasbeli vizsgatevékenység

A vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
2645-06 Koltségvetés-gazdalkodasi szakmai feladatok

A vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
1. vizsgafeladat: Koltségvetés-gazdalkodasi szakmai feladatok szamonkérése

Valtozat: MINTATETEL

Kidolgozasi id6: 180 perc

Szakképesités OKJ azonositdja és megnevezése:
55 344 01 Allamhéaztartasi szakiigyintézo

A szakképesités-elagazas OKJ azonositdja: 55 344 01 0010 55 02
A szakképesités-elagazas megnevezése: Koltségvetés-gazdalkodasi szakiigyintézo



(vizsgazo olvashato neve)
55 344 01 0010 55 02 Koltségvetés-gazdalkodasi szakiigyintézo
2645-06  Koltségvetés-gazdalkodasi szakmai feladatok

1. vizsgafeladat

Valtozat: MINTATETEL

Kidolgozasi idé: 180 perc

A kérdés tipusok pontszamai
Arész=20p B rész=280p
1. 2. 3. 1. 2. 3. 4, 5. 6. |Ossz.
Elérhet6 pontszam 5 3 12 5 13 | 20 | 20 | 18 4 100
Elért pontszam
,,l\{legfelelt e'r(?dn,lény”-hez 60 Minésités az elért pontszam alapjan %- -
sziikséges minimalis %pont ban *x

* értékelés %-ban; ** megfelelt, nem felelt meg

A JELEN VIZSGAFELADAT VIZSGARESZEN BELULI ARANYA 50%.

Vizsgaelnok (esetleges) észrevételei, modositd javaslatai és ezek indoklasai:

Vizsgaelnok neve alairasa

FIGYELEM!
Csak a Segédeszkozok gyilijteményében talalhaté eszkozok hasznalhatéok! Szabalytalan
javitasért, rendezetlen kiilalakért az elért pontszam 10 %-kal csokkentheté! A ceruzaval
irt részek nem értékelhetok! Csak a kiadott feladatlapon dolgozzon!



»A” rész. Elmélet
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1. Toltse ki a koltségvetési szervek csoportositasat tartalmazo tablazat hianyzo
adatait! Hianyzo informacionként 0,5-0,5 pont jar.

3)
Koltségvetési szervek csoportositasa
1. Alapit6 szerint e kozponti koltségvetési szerv
2. e Onalldan mikodo koltségvetési szerv
3. Pénzellatas, pénzgazdalkodas e kincstari korhoz tartozo koltségvetési szerv
madja

2.  Rendelje 0ssze az 6sSzetartozo szamokat és betiiket! (Helyes sszerendelésenként 1
pont jar)

3

a.) az irat készitését, nyilvantartasat, rendszerezését és selejtezhetdség szempontjabol
torténd valogatasat, segédletekkel valo ellatasat, szakszerli és biztonsagos megorzését,
hasznalatra bocsatasat, selejtezését, illetve levéltarba adasat egyiittesen magaba foglalo
tevékenység.

b.) Minden olyan gazdasagi, tarsadalmi, politikai, jogi tudomanyos, miiszaki, kulturalis,
oktatasi, nevelési, vagy egyéb irat, melyre az tigyvitelnek mar nincs sziiksége.

c.) Rendszerbe foglalja az intézmény altal ellatott tigykoroket, és az azokhoz kapcsolodod
iratokat. Az iratok rendszerezésének alapja.



1. Levéltari anyag
2. Irattari terv
3. Iratkezelés

3.

Rendelje oOssze a fogalmat meghatiaroz6 szamot és betiit! (Helyes
Osszerendelésenként 2 pont jar)

f)
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1. FEUVE rendszer

2. ellendrzési nyomvonal
3. monitoring

4. kontrollkornyezet

5 kockazatkezelés

6. kontrolltevékenységek

lehetdveé teszi a szervezet tevékenységének, a célok megvaldsitasanak nyomon
kovetését.

jellemzdje a_vilagos a szervezeti struktira; egyértelmiiek a felelsségi, hataskori
viszonyok és feladatok; meghatarozottak az etikai elvarasok a szervezet minden
szintjén; atlathatd a humanerdforras-kezelés.

koltségvetési szerv mukodési folyamatainak szoveges vagy tablazatba foglalt,
vagy folyamatdbrakkal szemléltetett leirdsa, amely tartalmazza kiilondsen a
feleldsségi €s informacids szinteket és kapcsolatokat, tovabba irdnyitasi és
ellendrzési folyamatokat, lehetévé téve azok nyomon kovetését és utolagos
ellendrzését.

tartalmazza mindazon elveket, eljarasokat €s belsd szabalyzatokat, melyek alapjan
a koltségvetési szerv érvényesiti a feladatai ellatasara szolgalod elGiranyzatokkal,
létszammal ¢és a vagyonnal vald szabalyszerli, gazdasdgos, hatékony és
eredményes gazdalkodas kovetelményeit.

az engedélyezési és jovahagyasi eljarasok, az informaciokhoz vald hozzaférés, a
fizikai kontrollok (hozzaférés az eszk6zokhoz), a beszdmolasi eljarasok
szabalyozésa

az egyes kockazatokkal kapcsolatos intézkedéseket €s megtételiik modjat jelenti




»B” rész: Gyakorlati feladatok

1.  Rendszerezze a felsoroltakat az allamhaztartas rendszerében abbél a szemponthbdl,
hogy azok az allamhaztartas melyik alrendszeréhez tartoznak, illetve nem
tartoznak! (Minden helyes besorolas 0,5 -0,5 pont.)

a.) Nemzeti Ado-és Vamhivatal,

b.) Gyongyds Varos Altaldnos Iskolaja
c.) MNV Zrt,

d.) Leanyvar K6zség Onkormanyzata,
e.)  varosi német 6voda,

f.)  Magyar Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt,
g.) Magyar Allamkincstar,

h.) Budapesti Kozlekedési Vallalat Zrt,
I.)  egyhazkozség altalanos iskolaja,

J.)  MTA kutato intézete

1) Kozponti alrendszerhez tartozik:
2.))  Onkormanyzati alrendszerhez tartozik:
3.) Nem tartozik az allamhaztartas rendszerébe:

a) b) c) d) e) f) 9) h) i) )

2.  Sorolja be a felsoroltakat a kozponti Kkoltségvetés szerkezeti rendjének
megfeleloen! A szerkezeti rend helyes megnevezése ¢€s felsoroldsa 1-1-pont, Gsszesen 6
pont, a felsoroltak helyes besoroldsa tételenként 0,5-0,5 pont, Osszesen 7 pont,
minddsszesen 13 pont (felfelé kerekités lehetdsége csak az Gsszes pontszamnal))
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a) Nemzetgazdasagi Minisztérium,
b) partok tamogatasa,

c¢) mikodési koltségvetés,

d) személyi juttatasok,

e) felhalmozasi koltségvetés,

f) dologi kiadasok,

g) Alkotmanybirdsag,




h) fejezeti kezelésii eldiranyzatok,

i) beruhazas,

Jj) intézményi beruhazas,

k) fovarosi, megyei korméanyhivatalok,
1) céleldiranyzatok,

m) fejezeti tartalék

n) egyéb miikodési célu kiadasok,

Allapitsa meg a kovetkezé gazdasagi tevékenységekrol egyenként, hogy szabalyos
vagy szabalytalan! Valasztasat indokolja meg! (Helyesen indokolt korrektvalasztas 2
pontot ér.)

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

3.10.
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A koltségvetési szerv vezetdje dontott az elemi koltségvetésben jovahagyott
létszam 3 fével emelésérol.

A helyi 6nkormanyzat forrashianyra hivatkozva nem tervezte meg egy teljes
munkaidében foglalkoztatott koztisztviseld részére a felséfoku ,,C” tipust
nyelvvizsgakkal igazolt német és francia nyelvtudas utani potlékot, mivel
munkakdrében csak alkalmanként hasznalja tudéasat.

Kozponti koltségvetési szerv jutalmazésra a rendszeres személyi jutttatdsok 10
%-at fizette ki.

Egy kozalkalmazottat az illetménytablazat szerint sorolt be munkaltatdja, az ,,A”
fizetési osztdly 1. fizetési fokozatdba és annak megfeleléen 69 000 Ft
alapilletményt allapitott meg a részére.

Egy Onkormanyzati koltségvetési szervnél teljes munkaidében foglalkoztatott
koztiszviseld illetménytablazat szerinti szorzoszdma: 6.0. A munkaltato 231 900
Ft alapilletményt allapitott meg szamdra, amit az el6zd teljes év szakmai
munkajanak értékelése alapjan 347 850 Ft-ra emelt marcius 1-t6l.

Egy tarsadalombiztositasi  koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje 32 millid
bankhitel felvételére tett javaslatot vezetdjének.

Egy alapitvany év kozben adoméanyozott a koltségvetési szervnek 500 000 Ft-ot
hallgatok TDK munkdjanak tamogatasara. A koltségvetési szerv tdmogatasként
szamolta el koltségvetési beszamoldjaban a bevételek kozott.

Egy kozponti koltségvetési szerv sajat hataskorben a tervezettnek megfelelden
értékesitette 2,8 millid Ft bruttd egyedi értéken nyilvantartott hasznalt jarmiivét 6
millié Ft-ért, a bevételt sajat hataskorben felujitasra forditotta.

A kozponti koltségvetési szerv a tervezettet Osszességében 25%-al meghaladd
kozhatalmi, intézményi miitkodési és felhalmozasi bevételét sajat hataskorben
hasznalta fel.

Egy iranyit6 szerv atszervezte az intézményrendszerét. Négy, addig Onalldan
mikodd ¢és gazdalkodd koltségvetési szerv  gazdalkodasi  Ondllosagat



megszlintette. Az 0tddik intézmény muikodési €s gazdalkodasi Onallosagat
megtartota és hozza rendelte az 6nalldéan mikodo statuszt kapott négy intézményt.
A négy intézmény gazdasagi szervezetének létszamat jelentdsen lecsdkkentette,
intézményenként 3 f0s 6nalld gazdasagi csoport mikodik.

4. Oldja meg a feladatot a kovetkezé adatok felhasznalasaval! (Pontszam: helyes
konyvelési tételenként 1-1- pont, Osszesen 13 pont, a tovabbi vertikalis folyamatok
helyes ismertetése 4 pont, a vezetd tajékoztatasa 3 pont: szabad keret 2 pont + kiadas
meghatarozasa 1 pont.)
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Egy kincstari korhoz tartozd ondlloan miikddd és gazdalkodd, sajat gazdasagi szervezettel
rendelkezd koltségvetési szerv az elemi koltségvetésében afamentes tevékenységéhez gépek,
berendezések felszerelések vasarlasara 24 millio Ft + 25 % afat - iranyzott eld. Els6 1épésként
4 millio Ft + 25% afa ellenértékii szerzodést kotott a szerv vezetdje, (ellenjegyz6 a gazdasagi
vezetd), egy gép szallitasara.

Konyvelje el a kdvetkezd gazdasagi miiveleteket €s ismertesse a gép vasarlasdhoz kapcsolodo
vertikdlis folyamat tovabbi szakmai feladatait!

Gazdasagi miveletek:

1.

2
3
4.
5

az eredeti eldiranyzat konyvelése

a kotelezettségvallalas nyilvantartasba vétele (2 modszert alkalmazza a szervezet)
a gép allomanyba vétele

a szallitoi kotelezettség nyilvantartasba vétele

pénziigyi teljesités konyvelése (kotelezettségvallalas és kotelezettség kivezetését
is fokonyvi szamlakon is)

informalja a gazdasagi vezetdt az eldirdnyzaton rendelkezésre allo szabad keret és
a kiadas 0sszegérol.

5. Oldja meg a kovetkezo feladatokat! (A mutatok minden évben helyes kiszamitasa
mutatonként 1-1 pont, 0sszesen 5 pont, a gazdasagi tartalom meghatarozasa 2-2 pont,
Osszesen 10 pont, a beszamolorész megnevezése 3 pont.)
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a.) Szamitsa ki a megadott mutatoszamokat és irja be a tablazatba az értékiiket!

b.) Rdviden ismertesse a mutatészamok gazdasagi tartalmat!

c.) Hatarozza meg, hogy a szamviteli beszamoléo melyik részébdl szarmaznak az
adatok!



Megnevezés 2006. év | 2007.év | 2008. év 2009. év

Kiadasok- Eredeti kiadasi el6iranyzat 376 313 | 214900 381 550 386 259

. Modositott kiadasi 388464 | 387293 | 434703 | 333905
eldiranyzat

- Teljesitett kiadas 244847 | 250295 | 414613 | 327712

A tervezés megalapozottsaga (%)

Modositasi hanyad (%)

Pénziigyi teljesités (%)

Indokoltsagi mutat6 (%)

Teljesitett kiadas bazisindex 2006. év
=100 %

6.  Valaszoljon a feltett kérdésekre a megadott adatok felhasznalasaval!

4

A partfogo felligyel6 tevekenység a tarsadalom védelme, a blinismétlés megeldzése érdekében
kifejtett tevékenység.
Egy intézménynél 8 partfogo feliigyeld dolgozik. A feliigyeleti ligyek szama 176 db volt.

a) Szamolja ki a tevékenység teljesitménymutatéjanak értékét!
b)  Ertelmezze a tevékenység eredményességét!



