UTMUTATO

a hatdsagi statisztikai adatgyiijtés és adatszolgaltatas rendjérol

1. Az adatgyiijtés célja, kovetelményei

A Beliigyminisztérium a hatosagi statisztikai
adatgyljtést — az eljarasi szabalyok moddosulasa, a
feladat- és hatdskorok, valamint a forumrendszer
megvaltozasa, az adatszolgaltatas- és feldolgozas
szervezeti, személyi, technikai feltételeinek atmeneti
hianya miatt — 1990-t61 felfliiggesztette. Idékdzben a
jelzett problémak jo része megoldodott, ezért a
hatosagi statisztikai adatgyljtés Ujrainditdsara —
szlikitett adattartalommal és egyszerisitett formaban —
az Orszagos Statisztikai Adatgylijtési Program
keretében, 1996. januar 1-t61 keriil sor. Az
adatgyiijtés megszervezése 2010-t61 a Kozigazgatasi
és Tgazsagiigyi Minisztérium feladata.

2. A statisztikai megfigyelés targya, tartalma

A statisztikai adatgylijtés az dnkormanyzatok
teljes  igyiratforgalmara, valamint els6 foku
eljarasban intézett — allamigazgatasi €s onkormanyzati
— hatdsagi ligyeire terjed ki. A megfigyelés a
kovetkez6 adatkordkre iranyul:

- az iktatott ligyek szdma, agazati besorolasa,

- a hatosagi hatarozatok szama a dontési hataskorok
gyakorléi szerint,

- a hatosagi hatarozatok jellege [0nallo hatarozat,
egyezség jovahagyasat tartalmazo hatarozat, hatdsagi
szerz6dés, alap-, illetve végrehajtasi eljarasban hozott
végzés]

- az eljaras, ligyintézEs idétartama,

- a jogorvoslatok szama, eredménye agazatonként,
eljard szervenként.

A szabalysértési eljaras soran hozott
hatarozatok megfigyelése nem a hatosagi, hanem —
kiilon szabalyozott rend szerint — a szabalysértési
statisztikai rendszerben térténik, azonban az altalanos
tgyiratforgalmi adatoknal (I. szamu statisztikai tabla)
az iktatott szabalysértési ligyiratokat is regisztralni
kell.

Nem tartoznak a hatésagi statisztikai
megfigyelés korébe a normativ allamigazgatasi
aktusok (rendeletek, hatarozatok), az
intézményiranyitdo- és a szerven beliilli konkrét
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aktusok, illetve azon cselekmények, amelyekben az
onkormanyzat nem hatosagként, hanem polgari jogi,
munkajogi jogalanyként szerepel a jogviszonyban.

3. Az adatszolgaltatok,
az adatfelvétel és adatszolgaltatas rendje

A statisztikai rendszer adatszolgaltatéi a
telepiilési Onkormanyzatok, a megyei f6jegyzok, a
fovarosi és  megyei  kormanyhivatalok  (a
tovabbiakban: kormanyhivatalok), valamint a jarasi
(keriileti) hivatalok.

Az adatszolgaltatas 0rszagos, éves
gyakorisagu. Az adatszolgaltatasi  kotelezettség
teljesitése statisztikai tablakon torténik.

Az  adattablakban az ligyek  agazati

megoszlasa az Onkormanyzati hivatalok egységes
irattari tervének kiadasarol szolo 78/2012. (XII. 28.)
BM rendelet mellékletének rendszerét koveti.

Az eldbbiek szerint tehat az onkormanyzatok:
- az I. szamu tablan agazati bontasban rogzitik a
targyévi teljes Ugyiratforgalmukat (a sorszamra, a
gyljtéiv sorszamara, valamint alszamra iktatott irataik
szdmat),

- a II/1. szamu tablan agazati bontasban rogzitik az
allamigazgatasi iigyekben hozott els6fokt hatdsagi
dontéseik és az azokkal kapcsolatos jogorvoslatok
Osszefoglalé adatait,

- a II/2. szamu tablan agazati bontasban rogzitik az
elséfoki onkormanyzati tigyekben hozott elséfoku
hatosagi dontéseik és az azokkal kapcsolatos
jogorvoslatok 6sszefoglald adatait.

A 2013. évre vonatkozoan kit6ltendd
statisztikai ~ tablak  elektronikus  formaban a
Kozigazgatasi és Igazsagiigyi Minisztérium honlapjan
elérhetéek (www.kormany.hu - dokumentumok ->
Kozigazgatasi és Igazsagiigyi Minisztérium >
tevékenységre vonatkozé adatok -> szervre és
tevékenységre vonatkozo statisztikai adatok).

A kozds onkormanyzati hivatalhoz tartozo
telepiilések Onkormanyzatai egyiittes statisztikai
adatszolgaltatast teljesitenek. Ezért a kozos
statisztikai ~ tablakat a  székhely  telepiilés
onkormanyzatanak nevén és KSH telepiiléskodjan



kell megkiildeni az illetékes kormanyhivatalnak.
Hatosagi igazgatasi tarsulas, illetve tobb telepiilésre
(jellemzden kistérségre) kiterjedd feladatellatas esetén
a tarsulasban/korzetben elldtott ligyek adatai a tarsulas
székhely/korzeti feladatellatas székhely telepiilésének
Onkormdnyzata statisztikai tabladinak megfeleld
rovataiban szerepelnek. A hatosagi igazgatasi
tarsuldsban résztvevd nem székhely telepiilések
Onkormdnyzatai statisztikai tabladinak megfeleld
rovataibol ezek az adatok értelemszeriien kimaradnak.

Az adatgyiijtés az Allamigazgatasi és
onkormanyzati hatésagi iigyekben targyév soran
hozott dontésekre terjed ki, attol fuggetleniil, hogy
az eljarads melyik évben indult, illetve azok jogerdre
emelkedtek-e vagy sem. A jogorvoslati foérumon
hozott dontésrdl abban az évben kell szamot adni,
amikor az sziiletett. Ugyanigy a kiegészit6 hatarozatot
is abban az évben kell regisztralni, amelyben azt
hoztak.

A statisztikai tablak Kkitoltésénél figyelni
kell az agazati betiijelek és az Oonkormanyzati
hatdésagi iigyekre vonatkozé hatiskori szabalyok
osszefiiggéseire.

Kilon felhivjuk a figyelmet az adatok
szamszaki ¢és logikai ellendrzésére (pl. az egyes
Osszefoglald adatok és részadatok Osszegének
egyezdsége).

Az Onkormanyzatok 2013. december 31-i
zarassal készitett Osszefoglald statisztikai tablaikat
2014. januar 31-ig, elektronikus formaban kiildik meg
a teriiletileg illetékes kormanyhivatalnak, ahol
elvégzik azok megyei szintli egységes szamitogépes
feldolgozasat.

Budapest, 2013. december 21.

A kormanyhivatalok a  feldolgozott
Oonkormanyzati adatokat — 2014. februar 28-ig —
elektronikus uton megkiildik a Kozigazgatasi és
Igazsagiigyi Minisztériumnak. A hibés
adatszolgaltatast a Kormanyhivatal javitas céljabol —
hataridd0  megjelolésével —  visszakiildi az
adatszolgaltatonak.

5. Az eldlap Kkitoltése

Az elblap kitoltésekor az adatszolgéltatora
vonatkozé adatokat kell megadni. Az adatszolgéltatd
nevénél az adatot szolgaltatd dnkormanyzat nevét kell
feltiintetni. Az  adatszolgéltatdé  ciménél az
Onkorményzat  postacimét, az  adatszolgaltatd
statisztikai szamjelénél az Onkormanyzat statisztikai
szamjelét kérjik megadni. Az adatszolgaltato
vezetdjének  nevét  tartalmazd mezobe a
(fé)polgarmester/kdzgytilési  elndk neve  keriil.
Kapcsolattartoként azt a személyt kérjilk megjeldlni,
aki a statisztikai tablazatot kitolti, ebben a cellaban a
kapcsolattartd beosztasat, telefonszamat és e-mail
cimét is fel kell tiintetni. Az el6lapot kitdltésekor
keltezéssel kell ellatni, tovabba minden esetben meg
kell adni az adatszolgaltatast jovahagyo személy nevét
¢és beosztasat is.
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