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[image: image3.png]1. Palyazati program célkitiizései

Az Emberi Erbforrasok Minisztériuma tamogatni  kivanja a gyermekeket neveld csaladok
kozosségeinek - kizarolag Magyarorszag teriiletén megvaldsuld - egyiittes pihenését és egydttal a
Palyazé szervezetek kozosségeépitd, a csaladi értékeket, a nemzedékek kozotti szolidaritast pozitivan
megjelenits és népszersité programjat.

Kiemelten tamogatja a palyazat a harom- és tébb gyermeket neveld csaladok, a2 rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé csaladok, az egyszulds csaladok, valamint a fogyatékos
vagy tartdsan beteg gyermekeket nevelé csalddok kézos pihenését, s a nagyszildk részvételének
lehetdsége Utjan a generaciok kozotti egyuttmiikodést és kapcesolatépitést.

2. Tamogatott tevékenységek és kiadastipusok

Elszamolhatok a pihenéshez és annak ideje alatt megvaldsuld rendezvények, programok
lebonyolitasahoz kapcsolodd dologi kiadasok (beleérive tobbek kozott pl. széllas, szallitas,
élelmiszer, étkezés, rendezvények szervezési koltségei, stb.) és kis értékil targyi eszkdzék
(sporteszkozok, jatékok, satrak, stb.)

(A) DOLOGI KIADASOK:

A Dologi kiadasok fosor kozott lehet tervezni, minden a program, projekt megvaldsitasahoz, a
szervezet miikodésehez kapesolodd - jellemzten szamla ellenében kifizetett - anyagkoltség vagy
szolgaltatas értékét. Ezen a fdsoron belill 1évé alsorokon a kovetkezd koltségek tervezhetdek a

koltségvetésben:

A1 Jarmii lizemeltetés kéltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalodsitasaval, palyazati programmal
osszefiiggs, szervezet tulajdonaban vagy bérleményében (Uzemeltetésében) lévé gépjarmivekhez
kapcsolodo beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget és igénybevett szolgaltatast),
példaul:

- itzemanyagkdoliséget,

- bérleti dijat,

- javitas, karbantartas kéltségeit (szervizkdltseg, ablaktsrisgumi, stb.), de feltjitassal kapcsolatos
koltségeket nem tervezhet.

- parkolasi, Uthasznalati dijat (pl.: autopalya matrica),

- biztositasi dijat,

- egyéb, a szervezet tulajdonaban vagy bérleményében lévé gépjarmiivekhez kapcsolodd
kditségeket (ablakmoso folyadék, gumiabroncs, gumiszerelés koltsége, mosatas, autdapolasi cikkek).

A2 Kommunikacios koitségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval, palyazati programmal dsszefuggé
kommunikacios beszerzések és szolgaltatdsok kéltségeit (anyagkoliséget és igénybevett
szolgaltatast), példaul:

- postakaltséget {postai szolgaltatasok, stb.),

- telefonkaltséget (eldfizetési és forgalmi dijak, feltlidkartyak, stb.),

A3 Utazas-, kikiildetés kéltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalositasaval ésszefuggs, palyazati programhoz
kapcsolodo utazasi, kikaldetesi koltségek (anyagkoltségek és szolgaltatasok) értékeit, példaul:

- kikiildetés szallasdijat, éleimiszer kdltségét, napidijat,

- maganszemély tulajdonaban [évé geépjarmi. szervezet érdekében torténd hasznalatanak
koltségeit (kikitldetési rendelvénnyel igazolt izemanyagkoltségeket, amortizacios koltséget),

- témegkozlekedési eszkoz, szervezet érdekében torténd hasznalatanak kéltségeit,

- egyeb utazasi, kikildetési koltségeket.

A4 Szillitas kéltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitasaval, palyazati programmal 6sszefuggd
széllitas és ahhoz kapcsolodo koltségeket (anyagkéltséget és igénybevett szolgaltatast), példaul:

- fuvarozas koltségeit,
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[image: image4.png]- személyszallitas koltsegeit (amennyiben jarmiivet béreinek, azaz bérleti dijrol szl majd a
kidllitott szamla, azt nem ezen az alsoron, hanem a Jarmu Uzemeltetés koltségei alsoron lehet
tervezni),

- széllitmanybiztositas, utasbiztositas koltségeit,

- egyéb a szallitashoz kapcsolodd beszerzések, szolgaltatasok koltségeit.

A szervezet tulajdonadban vagy bérleményében lév6 gépjarmivek Uzemanyagkoitségét nem ezen,
hanem a Jarmii izemeltetés koliséget alsoron lehet tervezni.
A tervezés soran a NAV (APEH) altal kézzétett izemanyagarak, fogyasztasi normak, amortizacios

koltségek figyelembe vételével kell eljarni.

AS Elelmiszer, étkezés koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalositasaval 9sszefilggd élelmiszer beszerzés,
étkezés kdltségeit (anyagkoliséget és szolgaltatast), példaul:

- élelmiszer alapanyag koltségeit (p!.: kenyér, vaj, felvagott, asvanyviz, stb.),

- étkezés koltségeit (pl.; éttermi szolgaltatas).

Mind az alapanyagbeszerzést, mind a szolgaltatast (éttermi) ezen a soron lehet tervezni.

A6 Szallas:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalositasaval osszefuggt szallas

igénybevételehez kapcsolddo kdltségeket.

A7 Rendezvények szervezési kéltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalositasaval osszefiiggé rendezvények
szervezéséhez kapcsolodé beszerzések, szolgaltatasok értékét (anyagkoltségek és szolgaltatasok
igénybevétele is). Ezen az alsoron azok a szolgaltatasok tervezhettek, amelyek teljesulését kovetGen
a szolgaltatast nydjtd szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevd részére.

A8 Egyéb, a feladat ellatisahoz kapcsol6dé nevesitett beszerzések, szolgéltatasok:
Ezen alsort alkoto tovabbi sorokba, azokat a beszerzéseket, szolgaltatdsokat lehet nevesitve
felsorolni és tervezni, amelyek a program, projekt megvalositasahoz kapcsolodnak.

G TARGY! ESZKOZOK, IMMATERIALIS JAVAK:

C1 100 ezer Ft alatti targyi eszkdzok:

Ezen az alsort alkotd tovabbi sorokon lehet tervezni a program, projekt megvalositasahoz, a szervezet
miikodéséhez kapcsolodd nevesitett, 100 ezer Ft alatti egyedi értéki targyi eszkoz beszerzésének
koltségét, példaul:

- sporteszkozok (tollaslabda készlet, ping-pong Gitd, stb.),

- jatékok

- sétor, stb.

El nem szamolhaté koltségek
A tamogatas hasznalt eszkoz, gépjarmii, szeszesital, dohanyaru vasarlasara, illetve pénzbeli jutalom,
késedelmi potlek, kotbér, bintetések, pétdijak koltségeire nem fordithato.

3. Pélyazaton igényelhetd tamogatasra vonatkozo feltételek

A levonhaté altalanos forgalmi ado nem tamogathato, ezért a Palyazonak nyilatkoznia kell az AFA
levonési jogaval, illetve annak érvényesitésével kapcsolatban.

A palyazati projekt koltségvetését, kulénosen az igényelt Gsszeget tgy kell megtervezni, hogy az
megfeleljen a Palyazara vonatkozo AFA elszamolési szabalyoknak, melyrd] szerzédéskotéskor irasos
nyilatkozatot is tenni kell.

A projekt végrehajtasa soran a kdzbeszerzésekrdl szolé 2003. évi CXXIX. torvény hatélya ala tartozo
beszerzések esetén a Kedvezményezett koteles betartani a kozbeszerzési torveny eldirasait.

A palyazatban csak a tamogatasi idészakban megvaldsult, a projekt megvaldsitasahoz kapcsolodo
gazdasagi események koltségeit alatamaszio, a tamogatasi 6sszeg €s sajat forras felhasznalasat
igazolo szamviteli bizonylatok értékei szamolhatoak el, azaz a szamviteli bizonylatokon feltintetett
koltségeknek minden esetben a tamogatasi idSszakhoz, a projekt megvalésitasahoz kell
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[image: image5.png]kapcsolodnivk, és a szamviteli bizonylatok pénzigyi teljiesitésének (kifizetésének) a tamogatasi
id6szakon belil meg kell tdrténnie.

4. Téamogatasi id6szak

A Palyazd altal az internetes palyazati adatlapon ,Projekt kezdete” és ,Projekt vége" elnevezési
adatmezékben kizérolag a 2012, augusztus 1. és 2013, aprilis 30. kozé est idoszak jelslhets meg. A
palyazati Urtapon a megjeltthetd maximalis pihenési idészak 7 napos (6 éjszakas) idétartamu lehet.
{A 6 ¢&jszaka alatt a nyaralas helyszinére torténd megérkezéstsl annak elhagyasaig torténd 6 éjszaka
értendd.) Egy palyazat esetében a szervezetek minimum 10 f6 részvételével megvalosuld és legalabb
5 csaldd k6z0s pihenését tamogato programmal palyazhatnak. A tamogatasi szerzédés megkotését
megelézben a Palyazo sajat felelésségére kezdheti meg a palyazati program megvaldsitasat Kerjik, a
tamogatési idészakot Ugy tervezze meg, hogy abba az el6készités és a projekt zéras idészaka is
szerepeljen, figyelemmel a 12. pontban a szamviteli bizonylatokrél irtakra.

5. Pélyazat elkészitésével és benyujtasaval kapcsolatos tudnivalok
Palyazat benyljtasara kizardlag a Nemzeti Csalad- és Szocidlpolitkai Intézet Palyazatkezeld
Rendszerén (www.ncsszi-pr.hu) (tovabbiakban: Palyazatkezeld Rendszer) keresztl van lehetdség,

Kiemelten szeretnénk felhivni figyelmiket arra, hogy a Palyazatkezelé Rendszer hivatalos és
elsédleges kommunikacios csatorndja a Palyazatkezeld Rendszeren belil Gzemeltetett levelezod
rendszer, mert bar minden Uzenetet elkild a Palyazatkezeld Onnek e-mailben is, az On altal megadott
e-mail cimre, annak kézbesitése bizonytalan. Palyazatanak nyomon kovetése, illetve az eldirt
hatéridék betartasa érdekében is elengedhetetlen, hogy rendszeresen figyelie ezen fontos
informéciokat tartalmazo izeneteket, melyek elstként az ,olvasattan” flilre kertiinek.

5.1. Palyazati dokumentacio |
A palyazati felhivas és a Palyazati Utmutaté megjelenik a Magyar Kormany dsszkormanyzati portaljan
és a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet honlapjan, amelyeknek cime:

hitp:/iwww.kormany.hu/hu/emberi-eroforrasok-miniszteriuma

A Palyazati Felhivas és a Palyazati Utmutaté az internetes palyazati trlappal egyitt képezi a palyazati
dokumentaciot, egyitt tartalmazzak a palyazashoz szilkséges osszes feltételt.

5.2. Kitelezd regisztracio

Regisziralni egyszer sziikséges a www.ncsszi-pr.hy oldalon, amely egyszeri regisztracioval a Palyazo
korfatlan szamu internetes palyazatot jogosult beadni a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet
dltal kezelt hazai palyazatokra.

Amennyiben a Palyazo korabban mar regisztralt a Palyazatkezelé Rendszerben és érvényes
felhasznalonévvel és jelszoval rendelkezik, kérjuk a ,Sajat adatok” meniipontban sziveskedjen a
korabban megadott adatokat ellenérizni. Adatvaltozas esetén kérjuk a Regisztracios Nyilatkozat
modositott példanyat az 6.2.2. pontban foglaltak alapjan sziveskedjen eljuttatni a Nemzeti Csalad- és
Szocialpolitikai Intézet cimére.

Amennyiben elfelejtette jelszavat, kérjiik, hasznalja az ,Elfelejtett jelsz6" mentipontot.

5.2.1. Regisztracié menete

A regisziraciohoz egyetlen miikodé elektronikus levélcimre (e-mail cimre) van szikség. Lépjen a
www.ncsszi-pr.hu oldalra, majd kattintson a Regisztracié inditasa” feliratra.

A regisztracios folyamat elst lépése az alapadatok (e-mail ¢im és jelszo) megadasa. Az eljaras akkor
sikeres, ha a ,Regisztracia” nyomogombra kattintva nem kap Gzenetet hianyzo adatokrol, hanem arrol
ertestil, hogy aktivacios e-mailt kldott a rendszer. Regisztraciojat gy tudja érvényesiteni, hogy a
megkapott aktivacios e-mailben talalhato linkre kattint a befejezésts| szamitott 72 éran belul. 72 ora
letelte utén a rendszer automatikusan torli a megadott adatokat, Ujra tudja kezdeni az eljarast. 72 6ran
bettl, ha ismételten regisztraini probal, hibauzenetet fog kapni, hogy ilyen e-mail cimmel mar torént
regisztracio. Ha 24 oran belil nem kapta meg az aktivaciés e-mailt, kérjik, fordulion a Nemzeti
Csalad- és Szocialpolitikai Intézet Ugyfélszolgalatahoz.

Sikeres aktivacio utan a regisztracios folyamat kdvetkezd |épéseként a www.ncsszi-pr.hu oldalra
bejelentkezve a ,Sajat adatok” mentpont alatt ki kel tlteni a Palyazo szervezetre vonatkozo adatokat
(Alapadatok; Mikodési szint, hatoker, Cimadatok; Telephely adatok; Banki adatok; Informaciés
adatok; Nyilatkozatok). Amennyiben az osszes kételez6en kitoltendé mez6t megfelelden feltoltctte,
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[image: image6.png]gy az adott meniipont neve zéldre valtozik (a menupont neve mellett jeizi a rendszer, hogy hany
mez6 kerilt kitoltésre a szukséges adatok kozil).

A regisztracios folyamat lezarasaként a ,Véglegesités” mentpontban kell véglegesiteni az adatokat.
Csak ezt kévetden valnak elérhetdvé a rendszerben a palyazatokra vonatkozé meniipontok.

Felhivjuk figyelmét, hogy véglegesités utan az adatok madositasara nincs lehetéség! Amennyiben a
Palyazod szervezet adatait javitani szilkséges, akkor azt az erre vonatkozé kérelem Lebonyolitd
postacimére tortens elkuldésével kezdeményezheti. Amennyiben a Regisztracios Nyilatkozat is hibas,
gy annak javitott példanyat is csatolni kell a kérelemhez az 5.2.2. pontban foglaltak szerint.

5.2.2. Regisztracios nyilatkozat

A regisztralt Palyazo minden évben kételes a Lebonyolitonak benyujtani a kitsltott ,Regisztracids
Nyilatkozat" szervezet képviseldje altal alairt egy eredeti példanyat. A regisztraciés nyilatkozatot egy
eredeti (kék tollal aldirt) példanyban kell bekilldenie a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet

postacimeére.

A regisziraciés nyilatkozat formanyomtatvanya a LetSltheté dokumentumok” meniipontban
megtalalhato.

A nyilatkozat egy, a rendezett munkaiigyi kapcsolatokrol szolo mellékletet is tartalmaz, amely annak
kotelezd részét képezi, ezér feltétienil egyitt kuldje el, és ne feledje el a nyilatkozat mellett
.cégszerl” aldirassal hitelesiteni ezt a mellékletet is!

A szervezet sajét adatainal lehettség van telephely adatok megadasara is. Az igy bejelentett
telephely cimre kiallitott szamlak elszamolhatok a pénziigyi elszamolas soran. Fontos, hagy telephely
megadasa esetén a kinyomtatott Regisztracios Nyilatkozathoz csatolnia kell a telephelyrdl szélé
NAV bejelentd masolatat is.

5.2.3. Regisztraciéval kapcsolatos hatarid6k
A Regisztracios Nyilatkozatot legkésébb az adott naptari évben elstként beadott internetes palyazat
beadasi hatarideje napjan kell postai Giton benyuijtani a Lebonyolitéhoz.

5.2.4. Regisztraciés dokumentumok ellendrzése

A bekuldott regisztraciés nyilatkozatot a Lebonyolitd munkatérsai ellendrzik és iktatjgk a
Palyazatkezelé Rendszerben. Ameddig nem kap .érvényes” jelolést a rendszerben a Palyazé
szervezet regisztracios nyilatkozata, addig minden belépéskor Uzenetben fogja erre figyelmeztetni a
rendszer. Amennyiben mar postdzta a Nemzeti Csalad- és Szocidlpolitikai Intézet szamara a
nyilatkozatot, kérjuk, hagyja figyelmen kivil ezt az Uzenetet. Sem a palyazat elkészitését vagy
véglegesitését, sem mas miiveletet nem korlatoz ez a figyelmeztetés.

5.3. Palyazati dij

Jelen palyazati kategoridban a palyazati dij 2 200 Ft. A palyazati dijat a paly4zat beadasanak napjaig
szilkséges megfizetni a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai intézet 10032000-00283841-00000000
szami szamléajara, kizarolag atutalassal. A palyazati dij befizetésérdl sz616 igazolast a palyazathoz
csatolni kell. Kérjuk, hogy befizetésekor az Internetes Palyazatkezel Rendszerben (PR) megadott
felhasznalonevet, a szervezet pontos megnevezését, tovabba a kiirds kédjat (CSP-PK-12)
sziveskedjen feltiintetni. A palyazati dij befizetését csak abban az esetben all médunkban elfogadni,
ha a befizetd adatai megegyeznek az Internetes Palyazatkezeld Rendszerben regisztraft Palyazo
szervezet adataival és a befizetésrél sz0l6 igazolas csatolasra kerilt a palyazatban.

5.4. Palyazat elkészitése és benyiijtasa

A Palyazatkezelt Rendszerbe valo belépés utan a ,Palyazatok™-on belil a ,Palyazati kategoriak”
almeniipontra kattintva megtekintheti az aktualis palyazati kiirasokat. A palyazati kategéria
kivalasztasa utan lehetdség van a palyazati kategoria alapadatainak és letéltheté dokumentumainak
megtekintésére, illetve itt lehet elinditani a palyazat benyujtasat is.

Az Uj palyazat inditasa” almeniipontra kattintva kezdeményezheti (j paly4zat benydjtésanak
elinditasat. Az it kapott iktatoszam alapjan a palyazat adatainak kitoltését a ,Megkezdett palyazatok”
almentipont megfeleld sorara kattintva tudja megtenni a bal oldalon megjelené lépcsékon
végighaladva.

1. Alapadatok
A rendszer automatikusan tolti ki.

2. Kotelezettségvalial6 adatok
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 [image: image7.png]A rendszer automatikusan tolti ki.

Amennyiben a kételezetiségvallald azonos a Palyazoval, kérjik, hogy a kotelezettségvallald a
Palyazéval azonos” adatmezé értékét allitsa igen"-re. Ennek hatdsara a rendszer a regisztracio soran
megadott adatokat automatikusan beemeli a kitditendd mezékbe, azok modositasara nincs lehetdség.

3. Szamlatulajdonos adatok
Bankszémlaszammal nem rendelkezd Palyazoinknak Szamlatulajdonos szervezetet kell valasztaniuk.

Amennyiben rendelkezik bankszamlaszammal, kérjik igen” értéket jeloljsn meg a ,Szamlatulajdonos
a Palyazoval azonos” adatmezében. Ennek hatasadra a rendszer a regisztracid soran megadott
adatokat automatikusan beemeli a kitSltend mezokbe.

4, Projektadatok
A projekinek egyedi cimet kell adni, illetve - a projekt kezdete datum nem lehet korabbi, mint 2012.

augusztus 1. és a projekt vége datum nem lehet késébbi, mint 2013. aprilis 30. A megvalosulas
helyénél a projekt legjellemz6bb orszag és telepllésadatat kell megadni. A kapcsolattartora vonatkozo
informaciokat nem kételezé megadni, viszont a kénnyebb egyiittmiiksdés miatt kerjik, toltsék ki ezt is.

5. Pénzuqyi adatok
Az itt talalhaté adatmezoket a Palyazatkezeld Rendszer a Palyazo altal megadott adatok és beépitett

képletek segitségével automatikusan tolti.

6. Informacits adatok
A program témajara, munkaformajara, nyelvére, weboldalara vonatkoz6 adatok, melyek kitoltése nem
kotelezd.

7. Projekt részletes koltségvetése
It szitkséges ismertetni a koltségvetés tabla bevétel” és kiadas" oldalanak segitségével a palyazati

projektiének koltségvetési adatait. A koltségvetés ugynevezett f5- és alsorokra oszlik, melyet
betitipussal és szamozassal is megkildnboztetiink. Fésornak nevezzikk példaul a Dologi kiadasokat
(jelolése ,A"), melynek egyik alsora pl. a Jarmii izemeltetés koltségei {jelslése: ,A1"). A kéltségvetési
tablazat kitltésénel kérjuk, tgyelien a 2. pontban meghatarozott feltételekre, eldirasokra. Vannak
olyan koltségnemek, melyekre tamogatas nem igénylehetd, ezeknél a tételeknél a tamogatasi 6sszeg
mezé kitoltése nem lehetséges. Ugyanigy nem lehetséges az Gsszegzd sorok (fésorok) kozvetlen
kitdltése (pl. ,A" Dologi kiadasok), ezeket a rendszer a bevitt adatok alapjan szamolja ki. A projekt
koltségvetéset, kilonosen az igényelt tamogatasi Osszeget a 3. pontban részletezett, az AFA
elszamolhatésagara vonatkozo rendelkezések alapjan kell megtervezni.
A kiadastipusok 2 nagy csoportba (tovabbiakban: fdsorba) sorolva talalhatéak meg a palyazatban:

A. Dologi kiadasok

C. Targyi eszkozok, immaterialis javak

8. Palyazati Urlap adatai
A Palyazonak az alabbi, specifikus, palyazati kategoriara jellemzé kérdésekre kell valaszt adnia a

palyazat elkészitése soran.

1. Palyazo szervezet bemutatasa, eddigi tevékenysége.

2. Pihenés fobb jellemzoi, fobb célkitiizések.

3. Keérjuk, mutassa be a pihenés programjat a megadott szempontok figyelembevételével (word
dokumentumként csatolva). A projekt I&trejottének korilményei, elékészités, modszerek, résztvevok
bemutatdsa, pihenés hatésa a csaladok életére, kGzosségépités €s a csaladi  értékek
népszerlsitésének megjelenitése, értékelés, zaras és utomunkalatok ismertetése.

4. Pihenés helyszinének bemutatasa az alabbi szempontok alapjan: program konkrét idépontja,
helyszin és rovid leirasa (amennyiben falusi turizmus keretei kézott valosul meg a program, kérjik
erre részietesen térjen ki).

5. Reésztvevok szama, kor szerinti bontasban (0-10, 11-14, 15-18, 19-29, 29-39, 39-49, 49-59, 59-
69 év és 70 év felett), résztvevd gyermekek és csaladtagok létszama.

6. Csaléddal egyutt utazo fogyatékos vagy tartosan beteg gyermekek vagy felnéttek szama.

7. Részletezze az egyes napokra lebontott programtervet (word dokumentumként csatolva).

8. Program megvalositasanak részletes, kéitségnemekre lebontott kéltségterve és felnasznalasi
atemterve.

9. Program megvalésitasaban egyuttmiikods szervezetek bemutatdsa, ismertetése (név, cim,
régio, szerepe a megvalésitasban, egyittmikadési szandéknyilatkozat csatolasa).
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 [image: image8.png]10.  Program részletes koltségvetése, az igényelt tAmogatasi sszeg felhasznalasanak idébeni
utemezese, szoveges indoklassal (1. szami melléklet, az Palyazatkezelé Rendszerbdl a Palyazati
kategoria Letdlthetd dokumentumok fulrdl letolthetd).

11.  Palyazé szervezet statuszanak megfeleld hatalyos létesitd okiratanak — killenosen alapito
okirat, alapszabaly — hitelesitett oldathi digitalis masolatat kérjiuk, melyet csatoljon palyazatahoz a
Palyazatkezeld Rendszerben (oldalhl digitalis masolat alatt érfjik a dokumentumok eredeti, a
szervezet altal alaint példanyanak szkennelt formatumat).

12.  Palyazo szervezet létezését jogszabalyban meghatarozottak szerint igazold okirat - cégkivonat,
nyilvantartasba vetelrsl szolo igazolas - 30 napnal nem régebbi, oldalhii digitalis masolatat csatolja
palyazatahoz a Palyazatkezelo Rendszerben (egyestletek, alapitvanyok, kézalapitvanyok esetében).
13. K . csatolia a palyazati dij befizetésérdl (atutalasardl) szolé igazolas oldalhi, digitalis
masolatét, jelezve az atutalas napjat.

9. Térolasi nyilatkozat
Pontosan meg kell adnia a palyazati dokumentacio és a tamogatas szabalyszerl felhasznalasat

igazold elkalonitett nyilvantartas tarolasi helyét.

10.  Egveb nyilatkozatok
A palyazat benyijtasaval tudomasul kell vennie az Grlapon szerepld nyilatkozat tartatmat. Felhivjuk

figyelmét arra, hogy tamogatas nem folyésithato, amig — a pénzbeli szocialis, joléti ellatasok és a
foglalkoztatast elosegitd képzési tamogatasck kivételével — a Palyazonak ado-, jarulék-, illeték- vagy
vamtartozasa (a tovabbiakban: ktztartozas) van. A kéztartozas-mentesség ellendrzése érdekében a
Palyazoknak hozza kel jarulniuk ahhoz, hogy a kéztartozasok figyelemmel kisérése érdekében a
Lebonyolitd és a Kincstar a Palyazoknak jogszabalyban meghatarozott személyes adatait kezelje, és
azokrél adatot szolgaltasson az allami adohatosag és a vamhatésag részére (igy név (megnevezés),
lakhely (székhely) és adoszam, adoazonosito jel), ezen til a Palyazoknak hozza kell jarulniuk ahhoz,
hogy a Kincstar altal miikddtetett monitoring rendszerben nyilvantartott adataikhoz - azok konstrukcios
forrasainak koltségvetésbeli elhelyezkedésétdl fiiggetlenil - a jogszabalyban meghatarozott
jogosuitak, és tamogatasok foly6sitoi, az Allami Szamvevdszék, a Kormanyzati Ellendrzési Hivatal, az
Eurbpai Tamogatasokat Auditalo Foigazgatosag, a Nemzetgazdasagi Minisztérium és a csekély
Osszegll thmogatasok nyilvantartdsaban érintett szervek hozzaférjenek.

Fontos kitérniink meg a kdzpénzekbd! nyujtott tamogatasok atlathatosagardl sz6lé 2007. évi CLXXXI
torveny 6. § (1) bekezdésében leirt dsszeférhetetlenség fogalmara (lasd jelen utmutatd 18. pont),
amely alapjan egyes szervezetek és személyek nem indulhatnak Palyazéként és nem részesilhetnek
tamogatasban. Ebben a pontban arrél is nyilatkoznia kell a Palyazonak, hogy kizard
bsszeférhetetlenseégi okok nem allnak fonn vele és szervezetével szemben sem.

Ugyanez a jogszabaly 8. § (1) bekezdése rendelkezik az érintettség fogalmardl, amelyrél szintén jelen
utmutaté 18. pontjaban tajékozodhat részletesen. Kérjlk, érintettség esetén ne felejtse el a palyazat
benydjtasi bhatéridejéig postdzni Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet cimére az
https:/fwww.kozpenzpalyazat.gov.hu/srvfindex.jsp honlapral letsithetd kozzétételi kérelem egy eredeti
peldanyat.

A pélyazat megirasat a beadasi hatarids lejartaig barmikor feifiggesztheti a ,Mentés” gomb
megnyomasaval, amivel az aktudlis lépcsd adatainak valtozasat rogziti. A mentés funkcidk hatasara
tartalmi eltenérzést is végez a Palyazatkezeld Rendszer, hogy koltségvetése, a kételezéen megjeldlt
adatmezok, stb. megfelelnek-e a beallitott feltételeknek. Hatasara figyelmezteté ablak jelenhet meg,
amely felhivja figyelmét a hianyossagokra, helytelenségekre.

A palyazat mindaddig ,megkezdett” statuszban marad, ameddig a Palyazé nem véglegesiti azt a
«Véglegesités" Iépcstre kattintva az ott megjelend képkod {(CAPTCHA) beirasaval, és a ,Palyazat
veglegesitése” gomb megnyomasaval. Megkezdett statuszd palyazat a beadasi hataridé lejartaig
barmikor médosithatd, valtoztathato. Véglegesités utan erre mar nincsen lehetdség, a ,Palyazat
véglegesitése” gomb megnyomasa utan tekinti a Kezeldszervezet a palyazatot elkiidottnek,
befejezetinek. A véglegesités hatasara a palyazat statusza automatikusan ,Beérkezett” statuszra valt,
atkeril a ,Beadott palyazatok” nézetre, valamint egy értesités is keril a Palyazo olvasatlan Uzenetei
koze, mely a fentiekrol tajékoztatast nyujt.

6. Palyazatok benyujtasanak hatarideje

Hataridében benyujtottnak mindsiil az a palyazat, amely beadasi hataridé 2012. augusztus 13.
23.59 oraig a Palyazatkezels Rendszerben véglegesitésre kerit.
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 [image: image9.png]Azon palyazatokat, amelyek nem kerulnek véglegesitésre a beadasi hataridoig (statusza ,megkezdett”
maradt), azokat Lebonyolitd nem tekinti benyujtottnak, figyelmen kiviil hagyja, s mar érvényességi
ellendrzésnek sem veti ala.

A Palyazatkezeld Rendszerben a megadott beadasi hataridd utan palyazatot véglegesiteni nem lehet.

7. Palyazatok érvényességi ellendrzése

A palyazatokat a Lebonyolité formailag ellenérzi a beadasi hataridé lejartat kovets 10 munkanapon
beltil. A palyazatok formai ellendrzésének kritériumai az alabbiak:

a)  pdlyazat kitoltsttsége, megfelelosége,

b)  Palyazo szervezetnek a palyazat benyujtasara valo jogosultsaga,

<) Regisztracios Nyilatkozat postara adésanak datuma, megfeleldsége,

d) palyazati dij befizetése &s a befizetés igazolasa,

e)  érintettség esetén a kozzétételi kérelem postara adasanak datuma, megfelelésége,

f) egy Palyazo altal benyujtott palyazatok szama,

g)  Pdlyazati Felhivas altal meghatarozott maximalisan igényelhetd 6sszeg vizsgalata.

Amennyiben a Lebonyolité a palyazat formai ellenérzése soran megéliapitja, hogy a palyazat a fenti
szempontok alapjan hianypotiassal formailag megfelelévé tehets, Ggy a Palyazot hianypotidsra
szolitjia fel egy alkalommal. A hidnypotiasi felhivast a Lebonyolitd elektronikus aton kuldi ki — a
Palyazo altal hasznalt e-mail ctmre elektronikus levélként — a hianyossagok felsorolasavat legfeljebb 5
munkanapos hianypatiasi hataridé megjelslésével.

Az alabbi esetekben hianypdtlasra nem kertl sor, a palyazat hianypotlas nélkil &rvénytelen:

a) nem a 8. pontban meghatarozott Palyazé nydjtotta be a palyazatot;

b) a teliesen Ures csatolt dokumentum(ok) esetében.

Az internetes palyazati Grlaphoz kotddd hianypotlast a Palyazo a Palyazatkezelé Rendszerben végzi
el Ggy, hogy a szlkséges modositasok végrehajtésa utan ismételten véglegesiti a palyazatot
legkestbb a hianypotlasra nyitva all6 hataridé utolsé napjanak 24.00 orajaig.

Amennyiben a hianypotlds egyéb feltetelek potidsara, kiegészitésére szolit fol (pl. regisztracios
nyilatkozat megkilldése), gy a Palyazonak a hianypétiasi felhivasban foglaltak szerint kell eljarnia.

Hatariddben benyujtottnak minSsif az a hidnypotlas, amely az értesitésben megjelslt hataridén belil
(a hataridé utols6 napjanak 23.59 drajaig) elektronikus Uton a Lebonyolitd Internetes Palyazatkezeld
Rendszerébe megérkezett, illetve a papiralapu meliéklet hianypotldsa, amelyet a hianypotiasra
felszdlito értesitésben megjeldit hataridd utolsd napjan postara adtak vagy a Lebonyolité székhelyén a
hianypétiasra felszélitd értesitésben megjelslt hataridéig benyuijtottak.

Amennyiben a Palyazo nem poétolta a hianyossagokat a felszdlitasban megjeldit hataridére vagy
azoknak nem a hidnypotiasi felhivasban meghatarozott moédon tett eleget, ugy a Lebonyolitd
megallapitjia a palyazat érvénytelenségét és az érvénytelenség okanak megjeldlésével elektronikus
uton értesitést kild a Palyazonak a hianypotlasi hataridé lejartatol szamitott 10 munkanapon beltl.

A Lebonyolité az érvényes, befogadott pdlyazatok alabbi adatait a www.ncsszihuy honlapon
kézzéteszi:

» palyazati azonosito,

palyazati kategoria,

palyazott ellatasi tertlet,

Palyazo neve,

Palyazd székhelyének telepliés és megye adata,

palyazati projekt cime,

igényelt dsszeg.

8. Palyazatok pontozasi szempontrendszere és értékelése
Az érvényes, befogadott palyazatokat az Emberi Eréforrasok Minisztériuma Csaladpolitikai Féosztalya
altal kijelolt Biralo Bizottsag az alabbi szempontok alapjan értékeli.

A pélyazatok szakmai értékelésének szempontjai Pontozés
1. Mennyire felel meg a palyazat a fethivasnak, palyazati céloknak? 0-5 pont
2. A program céljainak megalapozottsaga, megvalosithatosaga, 0-15 pont
szukségességének alatamasztasa, vart eredmények/hatasok a célcsoportra?

3. Az udiiltetési programokat megvaldsitd szervezet, intézmény egyittmiikodik 0-5 pont
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 [image: image10.png]mas szervezetekkel, intézmeényekkel? Tartalmaznak az egyiittmikadési
nyilatkozatok konkrét tevékenységvallalasokat?

4. A célcsoport megfeleld kivalasztasa, célzottsaga, tagjainak szama és 0-10 pont
Gsszetétele?

5. A kutdnleges méltanylast érdemld helyzetben lévé csaladok milyen mértékben 0-5 pont
vesznek részt a programban?

6. Milyen mértékben valosul meg a generaciok kozotti egyuttmiikodes és 0-10 pont

kapcsolatépités?
7. A Palyazo eddigi szakmai tevékenységének bemutatasa, 6sszhangja a program | 0-10 pont
céljaival.

8. A program koltségvetésének, mellékletként csatolt részletes koltségvetésének 0-10 pont
kidolgozottsaga, hatékonysaga, megalapozottsaga, dsszhangja, realitasa.
9. A palyazat kidolgozottsaga (szerkezet, atgondoltsag, megfogalmazas). 0-10 pont

10. Hatranyos kistérségek, pl. kelet-magyarorszagi régiok terilletén valositjak meg 0-5 pont
a programot? A falusi turizmus keretei kdzott valdsitia meg a programot?

11. A csaladi értékek pozitiv megjelenitése és népszeriisitése, a csaladi életre 0-15 pont
nevelés és/vagy az iddsek segitésére irdnyuld térekvés a csaladok milyen - a
pihenés helyszinén térténs - dnkéntes tevékenysége dltal valdsul meg?

Osszesen elérhetd maximum pontszam 100 pont

A palyazatok elbirdlasa soran elényben részesil az a palyazat, amely:

1. Kuldnleges méltanylast érdemlé helyzetre tekintettel az alabbi csaladok kézos pihenését
valgsitjak meg:

- harom- és tébb gyermeket neveld csaladok,

- rendszeres gyermekvédelmi kedvezmeényben részesuld csaladok,

- egyszillés csaladok,

- csaladdal egyitt utazo fogyatékos vagy tartosan beteg gyermek vagy felndtt (a Palyazonak
nyilatkoznia kell az érintett csaladok esetében a kilonleges méltanylast érdemid helyzet tényleges
fennallasardl).

2. A nyaralast hatranyos kistérségekben, pl. kelet-magyarorszagi régiokba - Eszak-Magyarorszag
(Borsod-Abauj-Zemplén, Heves és Nograd megyék), Eszak-Alfold (Hajdd-Bihar, Jasz-Nagykun-
Szolnok és Szabolcs-Szatmar-Bereg megyék), Dél-Alfold (Bacs-Kiskun, Békés és Csongrad megyeék)
- elsdsorban a falusi turizmus lehetdségeit kiaknazo helyszinre szervezik.

A Birald Bizottsag dontési javaslatat a palyazatok beadasi hataridejétdl szamitott 45 napon belul teszi
meg, amelyet a Lebonyolitd legfeliebb 5 napon belil felterjeszt aldirasra az Emberi Eréforrasok
Minisztériuma szocidlis-, csalad- és ifjisaglgyert felelos allamtitkamak. A tamogatasokrol az Emberi
Er6forrasok Minisztériuma szocidlis-, csalad- és ifjiisagtgyért felelds allamtitkara dont a
felterjesztéstol szamitott 15 napon belil. A szocidlis, csalad- és ifjisagugyérnt felelss allamitkar
dontését kovetden a Lebonyolité 15 napon beltl elektronikus uton értesitést kild a palyazat
elbiralasarél és az eredményeket kizzéteszi. Elutasitas esetén az ertesitésnek tartalmaznia kell az
elutasitds részletes indokait. A palyazatokkal kapcsolatos dontések a www.kormany.hu/hu/emberi-
eroforrasok-miniszteriuma és a www.ncsszi.hu honlapokon kerillnek kozzétételre.

Az eredményhirdetés varhato idopontja: 2012, szeptember 20.

9. Szerzédéskotés

A tamogatasi dantésersl szolo értesitések tartalmazzak a szerzddéskotés feltételeit és az ahhoz
sziskséges dokumentumok bekiildési hataridejét, modjat. A tamogatas igénybevételére a tamogatasi
szerzddés keretei kozott van fehetdség, a szerzédés megkotéséhez szikséges dokumentumokat a
Kedvezményezettnek az értesitésben megjeldit hataridére kell megkiildenie.

A Lebonyolito a beérkezett iratokat megvizsgalja és amennyiben a szerzédéskotéshez szikséges
dokumentumok valamelyike nem all rendelkezésére vagy hianyos, illetve a Kedvezményezett
elmulasztotta az értesitésben szereplé hataridét, a Lebonyolitd a Kedvezmeényezettet 8 munkanapos
hataridovel, két alkalommal hianypotiasra szolitja fel. A felszolitast az els6 alkalommal elektronikus
aton, a masodik alkalommat elektronikus és postai Uton, tértivevényes kuldeményként kuldi meg.
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[image: image11.png]Ervényét veszti a tamogatasi dontés, ha a szerzdés a tamogatasrol szolo értesités kézhezvételétsl
szamitott 60 napon belll a Palyazéd mulasztasabol, vagy neki felrohatd egyéb okbdl nem jon létre. A
szerzédéskotés meghitsulasardl a Lebonyolitd elektronikus és postai uton értesiti a Palyazot.

A tamogatasban részestlovel a szerzGdéskstéshez szikséges valamennyi feltétel hataridében valo
teljestilése esetén a tamogatasi szerzodést a Lebonyolitd kéti meg.

Tamogatas csak akkor nydjthatd, ha a Kedvezményezetinek a Nemzeti Eréforras Minisztérium felé a
Lebonyolité altal a Palyazatkezeld Rendszerben kezelt &s lebonyolitott eléiranyzatok tekintetében
korabbi tamogatasbol szarmazo, lejart hatarideji elszamolasi vagy visszafizetési kotelezettsége nincs.

9.1.Szerz6dés megkstésének feltételei:

- A palyazat benyujtasanak iddpontjaban a Palyazd megfelel a rendezett munkaugyi kapcsotatok
feltételrendszerének és az Aht. 50. § szerint vizsgalando jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkez$ szervezet adatait rendelkezésre bocsatja (az allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV.
torvény 50. §);

- A Palyazoval kapcsolatban nem mertlt fel olyan tény, kériimény, amely miatt 2 szerzédésben
foglalt nyilatkozatok megtételére nincs lehetdsége;

- A palydzat benyujtasakor, vagy azt kévetéen nem indult ellene cséd-, felszamolasi,
vegelszamolasi vagy egyéb — a megsziintetésére iranyuld, jogszabalyban meghatarozott — eljaras,
vagy a szervezet birosagi nyilvantartasbol valo torlését az iigyészség nem kezdeményezte;

- A tdmogat¢ altal meghatarozott mérteka sajat forras a Palyazé rendelkezésére all, tovabba errdl
nyilatkozik, és igazolja;

- A Palyazénak — a pénzbeli szocialis, joléti ellatasok és a foglalkoztatast eldsegitd képzési
témogatésok kivételével — nincs esedekessé valt, meg nem fizettet ado-, jarulék-, illetek- vagy
vamtartozasa (koztartozas).

- A Palyaz6 hozzajarult, hogy a Kincstar altal mikédtetett monitoring rendszerben nyilvantartott
adataihoz - azok konstrukcios forrdsainak koltségvetésbeli elhelyezkedésetsl fuggetlenal - a
jogszabalyban meghatarozott jogosultak, és a tamogatasok folydsitéi, az Allami Szdmvevészék, a
Korményzati Ellenérzési Hivatal, az Europai Tamogatasokat Auditalé Féigazgatosag, a
Nemzetgazdasagi Minisztérium és a csekély sszegil tamogatasok nyilvantartasaban érintett szervek
hozzaférjenek;

- A kdzpeénzekbdl nyljtott tAmogatasok atlathatosagardl szold 2007. évi CLXXXI. térvény (a
tovabbiakban: Kézpénztv.) hatdlya ala tartozd koltségvetésbt! nydjtott tdmogatds esetén a
Kedvezményezetinek nyilatkoznia kell a Kbzpénztv, 14. §-aban foglaltakrol (kizaras, érintettseg);

- A tamogatott tevékenységhez szikséges jogerés hatdsagi engedélyekkel a Palyazo
rendelkezik;

- A tamogatd altal elbirt biztositékokat a Kedvezményezett rendelkezésre bocsatja legkéstbb a
tamogatas folyositasat megeltzée
- A Palyazo gazdasagi tarsasag eleget tesz a 2009. évi CXXIL. térvény 2. §-aban foglalt
kévetelményeknek;

- Jogszabalyban, az Amv.-ben vagy a tdmogaldsi szerzédés megkotésének feltételeként
meghatarozott nyilatkozatokat a Palyazé megteszi, a dokumentumokat benydijija, vagy a megtett
nyilatkozatat nem vonja vissza.

A tamogatési szerzédest elészor a Kedvezmeényezettnek kell alairnia, mégpedig mindegyik példanyat
kek tollal az arra jogosult személy(ek)nek, az alairasképet igazolé dokumentumon szerepld
alairasképpel megegyezéen. Amennyiben a szervezet cégszer(i aldirasa pecséttel egyitt érvényes,
Ugy az alairas mellett le is kell pecsételni a szerzodéseket. A szervezet hivatalos
képviseltjének/képviseldinek kell a szerzédést és minden dokumenturmot alairnia, aki(k) a
nyilvantartast vezetd szerv (pl. birosag) altal kiadott igazolason nevesitve van(nak). Amennyiben a
szerzédéskotés soran a hivatalos képviseld meghatalmazott Utjan jar el, abban az esetben a
szerzédes alairasara feljogositd meghatalmazas eredeti példanyat szikséges csatolni.

9.2, Szerzédéskotés el6tti madositasi kérelem

A tamogatasrol sz0l6 dontés — amennyiben a Tamogato altal megitélt tamogatas désszege
alacsonyabb a Palyazo altal igényelt tamogatasnal — rendelkezhet oly madon, hogy meghatarozza
azokat a programrészeket vagy koitségeket, amelyekre a tamogatas felhasznalhatd. Ebben az
esetben, illetve alacsonyabb megitélt Gsszeg esetében a Lebonyolito felhivia a Palyazot arra, hogy
nyilatkozzon a hianyzo sajat forras rendelkezésre allasardl, vagy a Tamogatd hatarozatanak
megfelelen modositsa a palyazati programjat. A Palyazé az igényelt és a megitélt tamogatasi 6sszeg
aranyaval megegyezéen modosithatja a program teljes koliségvetését. A modositas soran a felhivas
altal eldirt tartalmi kovetelményeket be kell tartani, s a modositas nem zarhatia ki azoknak a
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[image: image12.png]programrészeknek a megvalosulasat, amelyeket a Tamogato a palyazat elbirdldsa soran — a
felhivasban rogzitett szempontoknak megfeleléen — elényként értékelt. A modositott palyazati
programot jovahagyas céljabol a Lebonyolito részére a tamogatasi szerzédés megkotése eldtt be kell
nyGjtani az eredeti palyazattal azonos modon. Szerzédéskotésre csak a Tamogaté vagy a Lebonyolitd
altal elfogadott modositasok esetén kerulhet sor.

10. Tamogatasi osszeg folyésitasa

A tamogatds a Palyazo altal megjelolt tamogatasi idoszakban, 2012. augusztus 1. és
2013. aprilis 30. kozott megvalosult gazdasagi esemény felmerilt koltségeihez nyUjtott vissza nem
téritendd pénzbeli tamogatas, melynek folyositasa eldfinanszirozas formajaban térténik.

A Lebonyolitc a tamogatasi Gsszeget a tamogatasi szerzddés mindkét fél altal torténd aldirasat
kovetden utalja at, a Palyazati Felhivasban meghatarozott elbiranyzat terhére, banki utalds Gtjan
kozvetlenil a Kedvezményezett, illetve amennyiben nincs sajat bankszamlaszdma, az altala a
palyazatban megjelslt Szamlatulajdonos szervezet szamlajara torténik.

A Kedvezményezett kiteles a tamogatas igénybe vételének jogossagat igazolo szamviteli bizonylatait
elkiildnitetten kezelni és nyilvantartani.

Tamogatas nem folyosithato, amig a tamogatas Kedvezmeényezettiének — a pénzbeli szocialis, joleti
ellatasok és a foglalkoztatast elosegitd képzési tamagatasok kivételével — a Palyazonak adé-, jarulek,
illeték- vagy vamtartozasa (a tovabbiakban: koztartozas) van. A koztartozas kiegyenlitéséig
Lebonyolité a kifizetést felfuggeszti, melyrd! irasban értesiti Kedvezmeényezettet. A visszatarias a
Kedvezményezett tamogatasi szerzédésben vallalt kotelezettségeit nem érinti az Ant. 13/A. § ()
bekezdés alapjan.

11.  Szerz&déskostés utani moédositasi kérelem

A tamogatasi szerz6désben a Kedvezményezettnek kételezettséget kell arra vallalnia, hogy ha a
tamogatott program megvaldsitasa meghiusul, tartés akadalyba utkézik, a szerzédésben foglalt
Otemezéshez képest késedelmet szenved, vagy a palyazati program megvalésitasaval kapcsolatban
barmely kérilmény megvaltozik, akkor legkésébb 8 napon belul bejelenti ezt a Lebonyolitonak.

Modositasi kérelem benyujtasara legkésobb projekt vége datum lejartat megeltzé 30. napig van
lehetéség. Felhiviuk figyelmilket arra, hogy a beszamolas soran legfeliebb 10%-os eltérés
megengedett a részletes koltségvetési terv egyes koltségvetési fosorai kozott a 12.1.7. pontban leirtak
szerint. A 10%-ot meghaladd mértéki eltérés esetén szerzodés-modositasi kérelmet kell
benyuijtaniuk. Kérjitk, szerzédés-modositasi kérelmuket idében nyujtsak be.

12. Tamogatas elszamolasa és ellendrzése

A Kedvezményezettek a tamogatas felhasznalasarol a tamogatasi szerzédés és a gazdalkodasukra
vonatkozg elbirasok szerint kotelesek szamot adni szakmai beszamold és pénziigyi elszamolas
forméajaban (egylttesen: beszamolo). A pénzigyi elszamolas és szakmai beszamolé csak egyuttesen
tekintheté beszamoldnak, vagyis ha valamelyik rész hidnyzik, a Lebonyolitd ellendrzés nélkil
hianypotiast kuld a hianyzo rész potlasara vonatkozdan.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése sordn a Kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy a
tamogatas rendeltetésszerlien, a Tamogatd dontése szerinti célnak megfelelden, a szerzédésben
rogzitett keretek kozott kerilt felhasznalasra. A Palyszatkezeld Rendszer erre vonatkozéd adatainak
megfeleld kitltésével és a szikséges meliékletek csatolasaval a Kedvezményezettnek hitelt
érdemiden bizonyitania kell a tAmogatas szerzodés szerinti felhasznalasat.

A beszamolo benyujtasanak végso hatarideje a palyazati projekt befejezését kovetd 30. nap.

A pénzigyi elszamolast és a szakmai beszamolot a Lebonyolitd vizsgalja meg és egy alkalommal a
hianyossagok kijavitasara, potlasara 15 munkanapos hataridével felszolitja a Kedvezményezettet. A
hianypotlasi felszolitast elektronikus és postai uton, tértivevényes killdeményként kuldi meg. Ha a
Kedvezményezett nem pdtoita a hidnyossagokat vagy azoknak nem a hianypoétlasi felhivasban
meghatarozott madon tett eleget a felszélitasban megjeldlt hatariddre, ugy tovabbi hianypotlasra nincs
lehet6ség.

A Kedvezményezett csak a szakmai beszamolo és a pénzlgyi elszamolas elfogadasa esetén
tekintheti a szerzédésben foglalt rendelkezéseket teljesitettnek.
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 [image: image13.png]A beszdmolé készitése soran figyelmet kell forditania arra, hogy a timogatas teljes &sszegével
el kell szamolni. Amennyiben a tamogatasi 6sszeg 100%-aval nem tud az elfogadott kéltségvetés
szerint elszamolni, gy a maradvanytsszeget vissza kell utaini a Nemzeti Csalad- és
Szocialpolitikai Intézet 10032000-00283841-00000000 bankszamlaszamara a palyazati azonosito
kézlemény rovatba valo feltuntetésével.

A beadott beszamol¢ elbiralasra keriil, amely utan az alabbi dontések hozhatok:
a) beszamolo elfogadasa,

b) beszamolo elutasitasa,

c) beszamol6 részbeni elfogadasa.

A beszamold elfogadasa azt jelenti, hogy megallapithato a szerzédésszer( teljesités. A Lebonyolitd
igy dont abban az esetben is, ha a Palydzd énkéntesen visszafizeti a fel nem hasznalt tamogatasi
Gsszeget.

Az utols6 részbeszamold elfogadasa esetén a Lebonyolité értesiti a szervezetet a palyazat
lezarasarol.

A beszadmold elutasitasa azt jelenti, hogy a Kedvezményezett a tamogatassal valo elszamolasi
kitelezettségének nem tett eleget vagy szerzédésszegést kovetett el. Ennek esetei példaul a
kovetkezok (részletes szabalyozast a tamogatasi szerzédés tartalmaz):

. Kedvezmeényezett a szilkséges hianypotiasi felszolitasokat kdvetéen sern kuldott be egyaitalan
szakmai beszamolot és/vagy pénzigyi elszamolast, vagy a hianypotlasi hataridét eimulasztotta;

. Kedvezményezett szakmai beszamoloja ésivagy pénziigyi elszamolasa telies egészében
elfogadhatatlan;

. Kedvezményezett a beszamolas soran szerzddésszegést kovetett el.

Elutasité dontés esetén sor keril a tamogatasi szerz6déstél valo elallasra. A szerzédést megszegd
szervezetnek ilyen esetben a Lebonyolito felszolitasara vissza kell fizetnie a kiutalt tamogatasi
(rész)osszeget a meghatarozott kamat dsszegével novelten.

A beszamol6 részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benydjtott beszamolo alapjan csak
reszleljesités allapithatd meg. llyen esetben meghatarozasra keril, hogy a pénziigyi elszamolas mely
tételei/dsszegel, illetve szakmai beszamolo mely elemei lettek elfogadva, illetve elutasitva.

12.1. Pénziigyi eiszamolas

A pénzlgyi elszamolas keretében a Kedvezményezettnek a tamogatasi szerzédésben megjelsit
iddszakban megvalosult gazdasagi események koltségeit, a tamogatasi dsszeg felhasznalasat igazolé
szamviteli bizonylatokat és azok pénzigyi teljesitését (kifizetéset) igazold bizonylatokat egy
szamlaosszesitd melléklettel egyiitt kell benyUjtania a Palyazatkezelé Rendszer pénziigyi elszamolas
moduljanak hasznalataval. Az elszamolast az altalanos forgaimi adorol szold 2007. évi CXXVIL
torvény (tovabbiakban: AFA torvény), a szamvitelrdl szolo 2000. évi C. torvény (tovabbiakban:
Szamviteli torvény), valamint a 24/1995. (XI. 22.) PM rendeletben leirt tartalmi és alaki
kovetelményeknek megfelels, a gazdasagi esemény felmerlit koltségeit alatdmasztd szamviteli
bizonylatok és annak értékének penziigyi teljesitését (kifizetését) igazolod bizonylatok megkildésével
kell megtenni.

Fontos, hogy a szamviteli bizonylat tartalma kapcsolodjon a programhoz, bizonyitsa a program
megvalositasat, a szamviteli bizonylatok altal alatamasztott gazdasagi események teljesitesi datumai,
teljesitési idészakai kapcsolodjanak a projekt megvalositasahoz, thmogatasi idészakhoz, valamint a
szerzédésre hivatkozo bizonylatokhoz csatolni kell a hivatkozott szerzédéseket. Kérjuk, ugyeljen arra,
hogy a szamlan a kibocsato a teljesités napjaként csak egy adott napot jeléljén meg és ne idészakot,
mert ezt az AFA t6rvény 4ltal timasztott feltételek megkdvetelik. Amennyiben a szamla alanyi- vagy
targyi adémentes tevékenység/szolgaltatasitermékértékesités céljabol keritlt kiallitasra, kérjik, ennek
tényét a szamlan is felttntetni a kibocsato altal (leggyakoribb jeltlések: AM, TAM).

Az elszamolas soran hianyos, vagy hianyosan kitoltétt, olvashatatlan vagy nem eredeti vagy nem
szabalyos alairassal benyUjtott bizonylat masolat nem fogadhato el.

A kdvetkezd pontokban szeretnénk felhivni figyelmét néhany fontos informaciora.
12.1.1. Pénziigyi el[szamolas formai kellékei

Felhivjuk figyelmét, hogy az elszamolaskor benydjtott szamviteli bizonylatok csak formailag
megfelelden és hianytalanul kitsltotten fogadhatoak el figyelembe véve a 12.1.6. pontban
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 [image: image14.png]leirtakat is. Az elszamolas soran hidnyos, vagy hianyosan kitsltstt, olvashatatlan vagy nem eredeti
vagy nem szabalyos alairassal benyujtott szamviteli bizonylat masolat nem fogadhato el.

Ezért kérjuk, kuldnosen a szamla atvételekor ellenérizze, hogy a szamla alakilag és tartalmilag
megfelel-e az AFA torvényben leirtaknak, valamint, hogy szamszakilag is megfeleléen van kitsltve.
Kérjuk, hogy az alabbi adatok meglétét és olvashatdsagat feltétlentl ellendrizze atvételkor:

. szamla kiallitasanak kelte és sorszama;

szallitd neve, cime és addszama;

vevs neve és cime;

teljesités iddpontja, ha az eltér a szamla kibocsatasanak idépontjatol;

értékesitett termék megnevezése, annak jeldlésére - a szamlakibocsatasra kotelezett
valasztasa alapjan - a torvényben alkalmazott VTSZ, tovabba mennyisége, illetdleg a nydjtott
szolgaltatas megnevezése, annak jeldlésére - a szamlakibocsatasra kotelezett valasztasa alapjan - a
torvényben alkalmazott SZJ, tovabbé mennyisége, feltéve, hogy az természetes mértékegységben
kifejezhetd;

. add alapja s mértéke (egyszerisitett adattartalommal kibocsatott szamla esetén az ellenérték
adot is tartalmazo Gsszege, jogszabalyban meghatarozott adomertéknek megfeleld szazalékérték),

. szamla 6sszesen értéke forintban.

Kerjik, tgyeljen arra, hogy a szamlan a kibocsato a teljesités napjakeént csak egy adott napot jelsljon
meg és ne iddszakot, mert ezt az AFA torvény altal tamasztott feltételek megkovetelik.

Addémentesség esetében a szamlian egyértelm( utalasnak kell lennie arra, hogy a termék
értékesitése, szolgaltatas nydjtassa mentes az ado alol (leggyakoribb jeldlés: AM). llletdleg az AFA
torvény 176. §-a alapjan egyszeriisitett adattartalommal, adémentes termek értékesitése, szolgaltatas
nydjtasa esetén kidllitott szamlan az ,AFA-térvény terdleti hatalyan kival® kifejezés feltuntetése
kotelezd.

Amennyiben a szamlan nem szerepel VTSZ vagy SZJ szam, abban az esetben a pénzlgyi
elszamolas ellendrzésekor a szamlan szereplé megnevezeés, a szamla tartalma alapjan keril a
szamlan szerepls koltség, raforditas besorolasra az egyes koltségkategdriakba, ezert kérjuk,
ellendrizzék a szamlan szereplt termék vagy szolgaltatas megnevezését.

A pénzigyi elszamolas részekent a kedvezményezett, azaz a tamogatott nevére és cimére kidllitott
szamla, szamviteli bizonylat fogadhaté el. Amennyiben a Palyazo kételezettsegvallalo
kozremitkodésével kotott szerzodést, igy a kotelezettségvallalo nevére és cimére kiallitott szamlak és
pénzlgyi bizonylatok is elfogadhatok. Amennyiben a tamogatasi szerzédésben szémlatulajdonos
szervezet is meg van jelélve, dgy a szamlatulajdonos nevére és cimére sz0l6 szamidk is
elfogadhatok. Ha a kedvezményezett a projekt egészére vagy egyes részeinek megvalSsitasara
egyuttmitkodési megallapodast kotétt egy masik szervezettel/személlyel, gy a szerzddott fél nevere
és cimére szolo szamlak és pénziigyi bizonylatok is elfogadhatok, de ebben az esetben a
szerzédést/megallapodast mindenképpen csatolni kell az elszamolashoz.

12.1.2. Szamviteli bizonylatok zaradékolasa és hitelesitése

A gazdasagi események kiadasait igazolé szamviteli bizonylatokat zaradékolni, majd hitelesiteni kell a
kévetkezé modon:

. eredeti szamviteli bizonylaton széveges formaban fel kell tntetni az adott palyazat palyazati
azonositéjat, valamint az elszamolni kivant dsszeget, példaul: 500 Ft a CSP-PK-12-..... palyazati
azonositoszamil szerzodés terhére elszamolva” (SZARADEKOLAS),

. zaradékolt eredeti szamviteli bizonylatot ezt kévetden le kel fénymasolni, majd a masolatra
pecséttel vagy kék tollal ra kell vezetni, hogy ,A masolat az eredetivel mindenben megegyezik.” (vagy
ezzel megegyez6 tartalma hitelesitési széveg),

. ezutén a fénymasolatot a képviselonek vagy meghatalmazottnak kék tollal cégszerd aldirasavat
és datummal kell ellatnia (=HITELESITES).

A hitelesitést a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek kell elvégeznie. A képviseld
akadalyoztatasa esetén meghatalmazott személy is eljarhat, ebben az esetben a képviseld altal alairt
alakszerli meghatalmazas csatoldsa szlkséges.

Ha a szamviteli bizonylat telies dsszege nem szamolhatd el, vagy a Palyazo nem kivanja elszamolni a
teljes osszeget a tamogatas terhére, akkor a zaradékolasnak az elszamolasba beallitott dsszeget kell
tartalmaznia. (Pl.: étkezési koltségekre az érvényes palyazati koltségvetés 100 000 Ft-ot engedélyez,
a szamviteli bizonylat értéke 120 000 Ft. Ebben az esetben ra kell irni az eredeti szamviteli
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 [image: image15.png]bizonylatra, hogy ,100 000 Ft a CSP-PK-12-..... palyazati azonositoszami szerzédés terhére
elszamolva”.

12.1.3. Pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatok

Minden, a gazdasagi esemenyek kiadésait igazol6 szamviteli bizonylathoz, annak értekének pénziigyi
teljesitesét (kifizetését) igazold bizonylatot is csatolni kell, hitelesitve. Pénzugyi teljesitést (kifizetést)
igazolo bizonylat:

. a kltség, kiadas készpénzben torténd megfizetése esetén:

o a Kedvezményezett altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylat, vagy

o a pénzeszkozokrol és azok forrasairdl, valamint az azokban beallott valtozasokrdl a
Kedvezményezett aital vezetett konyvviteli nyilvantartas (pl.: iddszaki pénztérjelentés, naplofékonyv);
© ha a szervezet nem vezet kiadasi pénztarbizonylatot idbszaki pénztarjelentés, vagy egyszeres
kényvvitel esetében naplofékonyv, melyen szerepelnie kell a nyité- és zaréegyenlegnek, és csatolni
kell az errél szolo nyitatkozatot. N

o Iddszaki pénztarjelentés vagy napl6fékonyv esetén oldalhii hitelesitett masolatokat kell
benydijtani.;

. alutalassal teljesitett kiegyenlités esetén:

o bank altal kibocsatott bankszamiakivonat, vagy

o a Kedvezmenyezett altal eldallitott interetes un. szamlatorténet, amennyiben az tartalmazza a
nyit6- és zar6 egyenleget is.

A penzlgyi teljesitest (kifizetést) igazolé bizonylatokat is hitelesiteni kell a fent leit modon.
(Amennyiben a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat nem jelzi egyértelmien, hogy melyik
kifizetéshez kapcsolodik, akkor a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylatot is zaradékoini kell
a fentiekben meghatarozottak szerint.)

A pénziigyi beszamolohoz bekuldtt kiadasi pénztarbizonylat minimalis kellékei:
. a bizonylat sorszama;

a bizonylat kibocsatsjanak neve, cime és adészama;

a pénztarbol kiadott (atvett) osszeg;

a kifizetés idopontja;

a kifizetés jogcime;

a penztaros, az atvevd és a kifizetést jovahagy6 alairasa.

12.1.4. Sajét forras és az allamhaztartasbol szarmazé tamogatasok elszamolasa

A sajat forrés és az allamhaztartasbol szarmazd tamogatasok elszamolasa is a Palyazatkezeld
Rendszerben torténik, mint a tamogatési 6sszeghdl fedezett kiadasok elszamolasa, viszont a
szamviteli bizonylatokat nem kell bekildeni papir alapon a Lebonyolitéhoz.

Kizarolag a koltségvetésben megjelslt kiadastipusok szerinti elszamolas fogadhato el, amelyek
bizonyitjdk a projekt szerzédés szerinti megvalositasat!

A téritésmentes hozzajarulasré! a www.ncsszi.hu honlaprél letdlthetd nyilatkozatmintak formajaban
is el kell szamolni: a szervezet hivatalos képviseléjének vagy a tarsadalmi (onkéntes) munkat végzo,
dofogi feltételeket, szolgaltatast biztosito(k)nak nyilatkozniuk kell a munka/szolgaltatas becsilt
forintértékerdl, illetve arrdl, hogy munkajukért, a szolgaltatas biztositasaert stb. pénzbeli ellenértéket
nem szamolnak fel. A téritésmentes hozzajarulast igazolé nyilatkozat a tamogatas terhére kéltségkent
nem szamolhato el!

12.1.5. Hivatalos képvisel6 részére nyujtott kifizetés

A Palyazé szervezet hivatalos képviseldje, vagy a hivatalos képviseld altal képviselt mas szervezet
részére a tamogatas terhére — akar megbizasi vagy véllalkozasi szerzédés, akar munkaszerzodés
atjan - nyujtott kifizetés nem haladhatja meg a tamogatas teljes osszegének 20 szazalékat.

12.1.6. Pénziigyi elszamolas kotelezG tartalma

A pénzigyi elszamolas részeként a kovetkezoket minden esetben be kell bekiddeni papir alapon:

- Palyazatkezelé Rendszerbél kinyomtatott szamlabsszesit a szervezet hivatalos képviseldje
dltal alairt, eredeti példanya, amely az elszamolni kivant kiadasokat alatamasztdé szamviteli
bizonylatok adatait tartalmazza,

. elszamolni kivant kiadasokat igazolé, zaradékolt szamviteli bizonylatok hitelesitett
masolata;

- pénziigyi tefjesitést (kifizetést) igazold bizonylatok hitelesitett masolata;

: dologi vagy felhalmozasi kiadasok esetén a kapcsol6édd szerzddés, megrendels, megallapodas
hitelesitett masolata;
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  [image: image16.png]- bérleti dij elszamolasa esetén a beérleti dijhoz kapcsolodo bérleti szerzédeés hitelesitett
masolata;

- konyvelési dij elszamolasa esetén a konyvelési dijhoz kapcsolodd szerzédeés hitelesitett
masolata;

- szervezet tulajdondban lévé gépjarmd, a koltségvetés alapjan toriénd, koltségeinek
elszamoldsa esetén a gépjarmii forgalmi engedélyének hitelesitett masotata;

- személyi kifizetés elszamolasa esetén a munkaszerzédes, a kifizetési jegyzék (bérjegyzek)
hitelesitett masolata;

. amennyiben a szamlahoz megbizasi szerzddés tartozik és a szamlan hivatkozés szerepel a
megbizasi szerzédésre, akkor a megbizasi szerzédés hitelesitett masolata;

. sajat forras elszamolasa esetén a szikséges nyilatkozatok.

12.1.7. Pénziigyi elszamolasban megengedett eitérések

A beszamoliskor szerz6désmodositasi kérelem benyijtisa nélkiil is eltérhet a palyazatban
rogzitett, elfogadott kdltségterviél az aldbbiak szerint:

. tervezett dsszegtdl lefelé korlatlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb osszeget elszamolhat
(lemondd nyilatkozat csatolasaval;

. tamogatasi dsszeg erejéig elkészitett részletes koltségvetési terv egyes koltségvetési fosorai
koz6tt a tamogatasi szerzédésben jovahagyottakhoz keépest legfeligbb 10%-kal térhet el
(Koltseégvetési sor alatt a részletes koltségvetési tervben meghatarozott f6 sorokat kell érteni, lasd
5.3.7. pont);

. pénziigyi elszamolas soran a koltségvetés egyes fésorain belil Uj koltségvetési sor (alsor)
nyitdsa nem megengedett a jovahagyott tamogatasi sszegre vonatkozo koltségvetéshez képest,
vagyis csak olyan alsorra szamolhaté el kéltség, amelyre a Kedvezményezett korabban is tervezett
tamogatasbol finanszirozott koltséget.

12.1.8. Pénziigyi elszamolas elkészitése a Palyazatkezeld Rendszerben
A tételes pénzlgyi elszamolast is a Palyazatkezels Rendszerbe belépve tudja majd rogziteni, ami
nem valtja ki az elszamolashoz tartoz6 pénziigyi dokumentumok papiralapon torténd benyljtasat.

A pénziigyi elszamolas részét képezt szamviteli bizonylatok fébb adatait tételesen is rogziteni kell a
Palyazatkezelé Rendszerbe. A rendszer pénziigyi elszamolas modulja segitséget nyujt az egyes
kdltségsorok terhére elszamolt Ssszegek keretfigyelésében, visszajelzést ad a tobbszor elszamolt
szamviteli bizonylatokrol stb.

Az elszamolas elkészitéséhez a www.nesszi-pr.hu honlaprol letélthets Felhasznaldi kézikdnyv nyuijt
részletes segitséget.

12.2. Szakmai beszamolé

A szakmai beszamol6 a palyazatban vallalt feladatok megvaldsulasat, a vallalt indikatorok teljesitését
mutatja be, a Palyazatkezeld Rendszerben kell elkésziteni, a ,Beadott palyazatok® menipont
kivélasztasa utan a [Szakmai beszamold] nyomogomb hasznalataval a palyazat benyUjtasanal mar
megszokott médon. A bekuldstt szakmai beszamol6 ellendrzése kiterjed annak vizsgalatara, hogy az
elfogadott, érvényes szakmai programterv a beszamoldban rogzitett kérdések megvalaszolasaval
megvaldsultnak tekinthets-e.

A szakmai beszamoloban felsorolt megvalositott feladatoknak igazodniuk kel a pénziigyi elszamolas
koltségvetési soraihoz.

Itt kell sztvegesen bemutatni a tdmogatési cél megvaldsulasanak kériiményeit: milyen tagabb
celkitiizes részeként hasznalta fel a Palyazo a tamogatast, milyen konkrét célokat kivant elérni vele,
milyen eredménnyel valosult meg a program. {Amennyiben a vallalt feladatok megval6sitdsa soran
valtozasok torténtek a szerzédésben részletezettekhez képest, az eltéréseket indokolni kell.)

Nem szikséges a megvalositott szakmai feladatok részletes, esetenként évekre visszanyulo hatteret
bemutatni (ez a palyazatban mar megtoriént), elegendd a tamogatashol megvaldsitott feladat
célianak, es eredményeinek, a tamogatas hasznosulasanak révid ismertetése. A szakmai beszamold
részét képezhetik: (kiadvanyok, fényképek, meghivok, stb.).

A résztvevGk bevondsaval megvalésulé programok esetében felhivjuk a figyelmet a jelenléti
ivek hasznélatéra.

12.3. Egyéb ellenGrzések

Tamogato, Lebonyolito, illetve a jogszabaly altal az ellendrzésikre feljogositott szervek (kalonosen az
ASZ, KEHI) jogosult a tamogatas jogszerii felhasznalasanak ellendrzése célisbol a projekt
megvalositasanak folyamatba épitett, illetve utolagos ellendrzésére.
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 [image: image17.png]A Kedvezményezett az ellendrzések soran koteles egyOttmikodni az ellendrzést vegzs
szervezetekkel, illetve a projekt zarasat kovetd 10 éven at koteles biztositani, hogy a palyazatban a
dokumentumok &rzésére kijelolt, vagy elére bejelentett, ettdl eltéré helyen a palyazati dokumentacio
telies anyaga rendelkezésre allion. A helyszin valtozasarol koteles haladéktalanut tajékoztatni
Lebonyolitot.

E kételezettség megszegése esetén Tamogatod jogosult — a kételezettség fennéllasanak iddtartama
alatt — a tamogatas jogosulatlan igénybe vételére vonatkozo szankciok alkalmazasara

13. Lezaras

A palyazati program lezarasa - a tamogatott palyazati cél szerzédés szerinti megvaltosulasat kovetden
- a megvalSsitasarl sz0l0 szakmai beszamol6, tovabba a program teljes koltségvetésének
elszamolasardl keszitett pénziigyi elszamolas alapjan torténik. A palyazati program lezarasanak
tenyérél a Lebonyolitd értesiti a Kedvezményezettet, egyuttal intézkedik az esetleges banki
felhatalmazo levél visszavonasardl is.

14. Lemondas

A Kedvezményezett a dontés utan barmikor kezdeményezheti a tamogatasi 6sszeg egészérdl vagy
részérél vald lemondast a honlaprol letdlthets iratminta segitségével. Gyakori eset, hogy a
Kedvezményezett a beszamolo elkészitése soran szembesiil azzal, hogy a tamogatasi 6sszeg 100%-
aval nem tud az elfogadott keltsegvetés szerint elszamolni, igy a beszamoléval egyitt kell bekildeni
a lemondast és visszautalni a lemondoft §sszeget.

A lemondd nyilatkozatot a szervezet hivatalos képviselsjének kell alairni és a visszautalasrol szold
terhelési értesitd hitelesitett masolatat csatolni kell a nyilatkozathoz és a PR-ben is régziteni
szlikséges.

15. Adatmédositas

Amennyiben a szerzédés megkotését kovelden a Kedvezményezett barmely adataban valtozas
kovetkezik be, azt a Kedvezményezett haladéktalanul, legkésdbb 8 napon belul koteles
Lebonyoliténak bejelenteni a valtozast igazolé dokumentumok megkildéseével egyidejiileg.

16.  Iratbetekintés szabalyai

A palyaztatas soran keletkezett iratokba valé betekintés a személyes adatok védelmérdl és a
kozérdekil adatok nyilvanossagarsl szolo 1992. évi LXIII. torvény (tovabbiakban: Avtv.) valamint a
kézpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatosagarsl szold 2007. évi CLXXXI. térvény (tovéabbiakban:
Knyt.) szabalyai alapjan lehetséges.

Az eliaras soran keletkezett iratok fészabaly szerint nyilvanosak, igy az adatot igénylé azokba
betekinthet, arrdl masolatot készithet, kivonatot kérhet az alabbi kivételek figyelembe vételével.

Nem nyilvanos adat:

. Személyes adat, kitdnleges adat,

. Uzleti titok;

. Allami- és szolgalati titok;

. Nemzetkozi szerzodésbol eredd kotelezettség alapjan mindsitett adat;

. Ha a kozérdekii adatok nyilvanossagahoz vald jogot — az adatfajtak meghatarozasaval —
torvény honvédelmi, nemzetbiztonsagi, biniidozési vagy biinmegeldzési, kézponti pénzugyi vagy
devizapolitikai érdekbdl, birésagi vagy kezigazgatasi hatésagi eljérasra tekintettel korlatozza.

. A dontés megalapozasat szolgald adatok a dontés meghozatalat megelézoen.

Az adat igénylésére vonatkozé kérelmét a Lebonyolito cimére kell postai aton eljuttatni.

17.  Kifogds

Az Amr, 131. §-a értelmében az allamhaztartason kivili szervezetek kifogast nyGjthatnak be, ha a
palyazati eljarasra, a tamogatasi igény befogadaséra, a tamogatasi dontés meghozataléra, a
tamogatdi okiratok kiadasara vagy a tamogatasi szerzédések megkotésére, a koltségvetéshal nyjtott
tamogatas folyositasara, visszakévetelésére vonatkozé eljaras jogszabalysérts.

A kifogast a nemzeti erdforras miniszternek kell kuldeni a kifogasolt intézkedés, déntés kézhez
vételétdl, illetve — dontés, intézkedés elmaradasaval kapcsolatos kifogas esetén — a déntés vagy az
intézkedés elmaradasarol valo tudomasszerzeéstdl szamitott 8 napon belil.

A kifogasnak tartalmaznia kell legalabb:

. palyazati azonositot,
. kifogas beny(jtojanak nevét vagy megnevezését,
. kifogasolt vagy elmaradt intézkedés, dontés meghatarozasat,
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[image: image18.png]. kifogas alapjaul szolgalo tényeket és a kifogasoit vagy elmaradt intézkedéssel, déntéssel
megsériett jogszabalyhely pontos megjeltlését, valamint

. Palyazatkezelé Rendszerben lefolytatott palyazati eljarasok kivételével a kifogas hataridében
torteénd benyujtasanak igazolasara alkalmas dokumentumot vagy iratot.

Egy dontéssel, intézkedéssel Gsszeflggeésben kifogas egyazon Palyazo vagy Kedvezményezett
reszérdl csak egy alkalommal nydjthats be.

A kifogasrol a miniszter a kifogas benyuijtasat koveté 30 napon beliil dont, amelyré! értesiti a kifogas
benyujtojat.

18.  Palyazati Felhivasban és a Palyazati Utmutatéban hasznait fogalmak

a) Palyazé: amennyiben a palyazati felhivas masként nem rendelkezik, a tamogatast palyazati
aton igényld jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkez6 gazdasagi tarsasag, jogi személyiség
neélkili egyéb jogalany, természetes személy, illetve személyek kozossége.

b} Kedvezményezett: az elbiranyzatbol részesld Kkérelmezd, Palyazé vagy egyéb - a
kotelezetiségvallalas alapjan — jogosult természetes és jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkezd gazdasagi tarsasag. Végsd Kedvezmeényezett az elbiranyzat terhére folydsitott tamogatas
végso fethasznaloja.

<) Kotelezettségvallald: a jogképességgel nem rendelkezd Palyazo(kinak Kotelezettségvalialo
szervezetet kell megjeldini. A kdtelezettségvallald szervezet a Palyazé altal a palyazatban megjeldlt, a
palyazati program végrehajtasara, a tamogatas Palyaz6 altali felhasznalasara és elszamoldsara
kotelezettséget vallald jogi személy.

d) Szamlatulajdonos: az 6nalld bankszamlaval nem rendelkezé Palyazénak bankszamlaval
rendelkezo szervezetet kell megjelsini a palyazatban, akilfamely a tamogatasi 6sszeg fogadasara sajat
bankszamlajat az onalld bankszamlaval nem rendelkezé Kedvezmeényezett részére biztositja.

e) Tamogaté: az eldiranyzat felett rendelkezésre jogosult, annak felhasznalasaért felelos szerv,
illetve szervezet, aki a Kedvezményezetteket tamogatésban részesiti (pl. Nemzeti Erdforras
Minisztérium).

f) Lebonyolité: jogszabaly vagy a tamogatéval kotstt megallapodas alapjan a palyaztatas
technikai lebonyolitasat végzé, illetve a palyazati programok tartalmi és pénzigyi megvalositasat
ellendrzd szerv, azaz a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet.

Q) Internetes Palyazatkezel6 Rendszer: a Lebonyolitd altal Uzemeltetett Internet-alapi
Palyazatkezels Informacios Rendszer.

h) E-palyazat: olyan palyazat, amely legalabb a palyazati felhivasban a tamogatas igénybe
vételének feltételeként meghatarozott adatokat, szakmai programot és annak koltségvetését
tartalmazza és az internetes Palyazatkezeld Rendszeren keresztill érkezik a Lebonyolitéhoz.

i} Tamogatasi idszak: a palyazati felhivas 6. pontjaban és jelen utmutaté 4. pontjaban megjelsit
idopontok kozétti intervallum. Ezen idészakban kell a Palyazénak a palyazati programot
megvalositania, s a tamogatast kizarotag a fentiek szerint meghatarozott idészakban bekovetkezett
gazdasagi események koltsegeinek kiegyeniitésére hasznalhatja fel.

] Sajat forras: sajat forras a Palyazo altal biztositott penzbeli €s nem pénzbeli énrész. Nem
tekintheté sajat forrasnak az allamhaztartas alrendszereitdl kapott tamaogatas, kivéve a tamogatast
igényld koltségvetési szervnek vagy iranyitd szervének koltségvetésében az adott céira eldiranyzott
Ssszeget, tovabba az EU Onerd Alapbol és a Kbt 22. § (1) bekezdése alapjan ajanlatkéronek
mindsilé szervezetnek a részben eurdpai unios forrashol finanszirozott projektek megvalésitasahoz
nyujtott onerd tamogatast (Amr. 114. § (2) bek.)..

k) Osszeférhetetlenség: a kozpénzekbd! nydijtott tamogatasok atlathatosagarol szolo 2007. évi
CLXXXI. torvény 6.§ (1) bekezdés szerint dsszeférhetetienség azzal szemben all fenn,

a) aki a palyazati eljarasban dontés-elokészitoként kozremiikodd vagy dontéshozo.

aa) Dontés el6készitésben kézremiikdddnek mindsiil: az a természetes személy, aki

aal) munkaviszony jellegli jogviszonyban vagy polgari jogi jogviszony alapjan részt vesz a palyazati
kiiras vagy a tamogatasi dontés elokészitésében,
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[image: image19.png]aa2) tdmogatasi dontés meghozatalara iranyuld eljarasban javaslattételi, véleményezési joggal
rendelkezik, vagy ilyen joggal rendelkezé testilet tagja;

ab) Dontéshozénak mindsul: az a természetes személy, aki

abt) feladat- és hataskore alapjan a tamogatasi dontés meghozatalara jogosult, vagy az erre
jogosult szerv vezettje vagy testilet tagja,

ab2) feladat- és hataskore alapjan tamogatasi dontésre érdemi befolyassal rendelkezik, igy
kalonosen, ha a tamogatasi déntéshez kapcsolodéan egyetériési, véte., hozzajarulasi, illetve
jovahagyasi joggal rendelkezik, vagy ilyen joggal rendelkezd szerv vezetdje vagy testilet tagja;

b)  kizart kozjogi tisztségvisels,

kizért kbzjogi lisztségviseldnek minGsil a Kormany tagja, a kormanybiztos, az &llamtitkar, a
szakallamtitkar, a regionalis fejlesziési tanacs elndke, a fejlesztéspolitikai gyekben feladatkorrel
rendelkez6é kozponti hivatal vezetSje, a regionalis fejlesztési tanacs aital térvény eldirasa alapjan
létrehozott tarsasag vezett tisztségviselsi, felugyeld bizottséga tagjai, illetve az Agazati Operativ
Programok Kézremlikado szervezetei vezetd tisztségviseldi és ellendrzd szervének tagjai;

c) az a)-b) pont ala tartozo szemely kozeli hozzatartozoja,

koézeli hozzétartozé: a Polgari Torvénykonyvidl szolo 1959. évi IV. torvény (a tovabbiakban: Ptk.) altal
meghatérozott kézeli hozzatartozs;

d) az a)-c) pontban megjelsit személy tulajdonaban allo gazdasagi tarsasag,

valamely személy tulajdondban &ll6 gazdasagi tarsasdgnak mindsiil;

da) alegalabb 5%-os tulajdonaban allé nyilvanosan mikodé részvénytarsasag,

db) a barmilyen aranyban tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasag (ide nem értve a nyilvanosan
mukodd részvénytarsasagot),

dc)  a tulajdonaban &l b pont szerinti tarsasag

dc1) legalabb 5%-0s tulajdonaban all6 nyilvanosan miiksds részvénytarsasag,

dc2) barmilyen aranyu tulajdonaban allo gazdasagi tarsasag (ide nem értve a nyflvanosan miikads
részvénytarsasagot).

€)  olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, tarsadalmi szervezet, egyhaz vagy szakszervezet, illetve
ezek onalld jogi személyiséggel rendelkezd olyan szervezeti egysége, amelyben az a)-c) pont ala
tartoz6 személy vezett fisztségviseld, az alapitvany kezelé szervének, szervezetének tagja,
tisztségviseldje, a tarsadalmi szervezet, az egyhaz vagy a szakszervezet gyintézé vagy képviseleti
szervének tagja.

Vezet6 tisziségviseld: a gazdasagi tarsasagokrdl sz616 torvény altal meghatarozott vezets
tisztségviseld.

f} az a tarsadalmi szervezet, egyhaz vagy szakszervezet, illetve ezek 6nallo jogi személyiséggel
rendelkez6 azon szervezeti egysége,

fa) amely a palyazat kiirasat megelsz6 6t évben egyittmiikodési megallapodast kotstt vagy tartott
fenn Magyarorszagon bejegyzett parttal (a tovabbiakban: part),

fb) amely a palyazat Kiirasat megelézo ot évben parttal kozos jeloitet allitott orszaggyUlési, eurbpai
parlamenti vagy helyi 6nkormanyzati valasztason,

a) akinek a részvételbs] valo kizartsaganak tényét a Knytv. 13. § alapjan a honlapon kozzétették.
h) Erintettség: a kozpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatosagarol szoldé 2007. évi CLXXXI.
torvény 8.§ (1) bekezdése szerint érintefiség azzal szemben all fenn,

a) aki a palyazati eljarasban dontés-elbkészitsként kozremitkodé vagy dontést hozo szervnél
munkavégzésre iranyulo jogviszonyban all,

b)  akinem kizart kézjogi tisztségvisels,

c} aki az a)-b) pont al4 tartozo szemely kozeli hozzatartozoja,

d) aki az a)-c) pontban megjelslt szemely tulajdonaban alld gazdasagi tarsasag,

e) amely olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, tarsadalmi szervezet, egyhaz vagy szakszervezet,
amelyben az a)-c) pont alé tartozd személy vezetd-tisztsegviseld, az alapitvany kezeld szervének,
szervezetének tagja, tisztségviseldje vagy a tarsadalmi szervezet Ugyintézd vagy képviseleti
szervének tagja.

Az érintettseg kozzétételét a Palyazonak a palyazatot befogadd szervnél (Nemzeti Csaldd- és
Szocidlpolitikai Intézet) kell kezdeményeznie a kitoltott kozzétételi kérelem megkildésével A
kozzétételi kerelem letolthetd az alabbi honlaprol: https:/Awww.kozpenzpalyazat.gov.hu/srv/index.jsp
Ha az érintettséget megalapozé korilmény a palyazat benyujtasa utén, de a tamogatasi dontes elbtt
kévetkezik be, a Palyazo kételes 8 munkanapon belill kezdeményezni e kdrlitménynek a honlapon
torténd kozzétételét. Ha a Palyazo a kézzétételt hataridben nem kezdeményezte, tamogatasban nem
részesilhet.

i) Elektronikus értesités: a Lebonyolits altal a Palyazatkezeld Rendszerben Uzenetként, illetve a
Palyazo altal megadott, a Palyazatkezel Rendszerben regisztralt e-mail cimre elektronikus level itjan
torténd értesités. Az e-mailben kikuldott értesités célba érkezését nem tudjuk garantalni.
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[image: image20.png]j) Palyazat ,Beérkezett” statusza: A palydzat beérkezett a kezeliszervezethez, a formai ellendrzés
lezajlott vagy folyamatban van, de a kezelészervezet meég nem tett érvényességi megaéllapitast,
viszont hianypotlasra eddig még biztosan nem volt szikség.

k) Palyazat , Ervényes” statusza: A palyazat beérkezett a kezeldszervezethez, a formai ellendrzés
lezajlott és a kezelészervezet érvényességi megallapitast tett: a palyazatot formai szempontbol
érvényesnek nyilvanitotta.

|) Palyazat , Ervénytelen” statusza: A palyazat beérkezett a kezeldszervezethez, a formai ellentrzés
lezajlott és a kezelgszervezet még nem tett érvényességi megallapitast; tett: a palyazatot formai
szemponthdl érvénytelennek nyilvanitotta.

19. Egyéb tudnivalok
A palyazattal kapcsolatos keérdéseket a palyazati azonositd megjelolésével e-mailben, levélben,
telefonon lehet feltenni a Lebonyolitonak az alabbi cimeken:

NEMZETI CSALAD- ES SZOCIALPOLITIKAI INTEZET
1134 Budapest, Tuzér u, 33-35.
Telefon: (06-1) 237 6782
Fax: (06-1) 237 6782

alyazat@ncsszi.hu

Budapest, 2012, julius 13"
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