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1. A tamogatas céljai és a tamogathaté6 tevékenységek

Magyarorszag Alaptérvényének Nemzeti Hitvallasa leszdgezi: ,...a huszadik szazad erkdlcsi
megrendliléshez vezetd évtizedei utan mulhatatlanul sziikségink van a lelki és szellemi
megujulasra.”

Az Alaptdrvény elismeri a kereszténység nemzetmegtartd szerepét, becsili orszagunk
kilonb6z6 vallasi hagyomanyait, deklaralja, hogy az ,allam a kézésségi célok érdekében
egylttmikdédik az egyhazakkal. {Magyarorszag Alaptdrvénye VII. cikk (2)]

Mindezek fényében Magyarorszag Kormanyanak javaslatara az Orszaggyilés olyan 2013.
évi koltségvetési torvényt fogadott el, amely megteremti a k6zdsségi célok eldmozditasara
hivatott, az 6sszmagyar tarsadalom javat szolgalé konkrét egyhazi kezdeményezések allami
tamogatési lehetéségét valamint lehetévé teszi az el6z6 években megkezdett programok
befejezését. Magyarorszag 2013. évi kdzponti koltségvetésérdl szolé 2012. évi CCIV.
térvény alapjan az alabbi el6iranyzatok valamelyikére nyujthaté be egyedi tamogatasi
kérelem:

1.1 EGYH-KCP-13 Egyhazak ko6z6sségi célu programjainak és beruhazasainak
tamogatasa

Az el6iranyzat célja az egyhazi kbzdsségek hitéleti, kulturdlis, oktatasi, k6z6sségeépitd és
felzarkéztaté tevékenységével szorosan 0Osszefliggé helyiségek felljitasanak vagy
kialakitasanak tamogatasa.

Tamogatasban részesitheték azon egyhazi ingatlan-feldjitasok, melyekben a helyi k6zdsség
hitéleti tevékenysége, valamint kulturalis k6z6sségépité események valésulnak meg (ifjusag
nevelés, szocidlis és gyermekvédelmi tevékenység, a csalad megtartd erejét szolgald
egyhazi rendezvények, zenei, képz6- és alkotomiivészeti programok, képzések, hitéleti
oktatas, nem iskolarendszerii képzések, szolgaltatasok, stb.)

Ezen el6iranyzatbdl tamogathatd a hatarainkon tul él6 és ott a magyarsag megmaradasat
szolgalé egyhazi kdzdsségek tevékenységét, hitéleti, kulturalis, oktatasi és kdzbsségépitd
programijait szolgald helyiségek felljitasa vagy kialakitasa.

Ugyancsak az el6iranyzatbdl finanszirozhaté azon létesitmények rekonstrukcioja, amelyek
szérvany vagy hatranyos helyzet( kistérségi felzarkdzast segitd programoknak adnak helyet.
Az el6iranyzat terhére igényelheté tamogatas minimalis 6sszege 200 ezer forint, a maximalis
6sszeg 5 millio forint.

1.2 EGYH-EOR-13 Egyhazi épitett 6rokség védelme és egyéb beruhazasok

Az el6iranyzat az egyhazi hitéleti vagy kdzfeladatot ellatdé, miemlék ingatlanok védelmét,
feldjitasat, bovitését, valamint egyéb sziikséges egyhazi felljitasi, épitési beruhazasok
tamogatasat szolgalja. Az eléiranyzat fedezetet nyljt tovabba a magyar nemzeti kulturalis
Orokség részét képez6 karpat-medencei egyhazi miemlékek és a karpat-medencei magyar
egyhazak nemzetmegtartd6 képességének ndvelését célzé egyéb beruhazasok, felljitasok
tamogatasara.
A tdmogatas igényléséhez sziikséges hazai igényld esetén a felettes egyhazi szerv ajanlasa:

e Magyar Katolikus Egyhaz: egyhazmegye képvisel6je vagy szerzetesrendi eléljaro,

e Magyarorszagi Reformatus Egyhaz és Magyarorszagi Evangélikus Egyhaz:

egyhazkeruleti képviseld,
e tovabbi bejegyzett egyhaz esetén a nyilvantartasba vett egyhazi képviseld.

A tamogatasok elbirdldsa soran elényt jelent:



befejezés el6tt allo beruhazas

rendelkezésre allo 6nrész

rendelkezésre all6 6nkéntes munka

felettes egyhazi szerv ajanlasa (kivéve: EGYH-EOR-13 hazai igényléi esetében
koételezd)

2. A tamogatas igénybevételére jogosultak kore

Jelen felhivas keretében az alabbi szervezetek nyuljthatnak be tamogatasi kérelmet:

e [Egyhazak, egyhazi intézmények, nyilvantartasba vett belsé egyhazi jogi
személyek és egyéb egyhazi szervezetek. A statisztikai szamjel elemeirdl és
némenklatarairdl szol6 21/2012. (IV. 16.) KIM rendelet 2. melléklete szerinti
egyhazi szervezetek (GFO kédok szerint: 551, 552, 555, 559 GFO koéddal
rendelkezd szervezetek), melyek a lelkiismereti és vallasszabadsag jogardl,
valamint az egyhazak, vallasfelekezetek és vallasi kézosségek jogallasardl
sz616 2011. évi CCVI. térvény 7. §-a, 11. §-a és 12. §-a szerinti szervezetek.

¢ Kiilhoni magyar ajku egyhazi szervezetek

3. A tamogatasra vonatkozo feltételek

Egy igénylé a targyévre vonatkozéan osszesen egy, a fenti két eliranyzat
valamelyikére vonatkozo6 egyhazi tamogatasi kérelem benyujtasara jogosult.

A levonhato altalanos forgalmi addé nem témogathatd, ezért az igénylének
nyilatkoznia kell az AFA levonasi jogaval, illetve annak érvényesitésével
kapcsolatban.

A tamogatasi projekt koltsegvetését, kilonGsen az igenyelt Gsszeget ugy kell
megtervezni, hogy az megfeleljen a tdmogatottra vonatkoz6 AFA elszamolasi
szabalyoknak, melyrél szerz6déskétéskor irasos nyilatkozatot is tenni kell.

A Tamogatas keretében csak a tamogatasi idészakban megvalosult, a projekt
megvalositasahoz kapcsol6édo gazdasagi események kéltségeit alatamasztd, a
tamogatasi Osszeg felhasznalasat igazold szamviteli bizonylatok értékei
szamolhatéak el. A szamviteli bizonylatokon feltiintetett koéltségeknek minden
esetben a tamogatasi idészakhoz, a projekt megvalédsitasahoz kell kapcsolédniuk, és
a szamviteli bizonylatok pénzigyi teljesitésének (kifizetésének) legkésdbb az
elszamolasi id6szak végéig meg kell térténnie.

4. Tamogatasi id6szak

A tamogatott altal az adatlapon ,Projekt kezdete” és ,Projekt vége” elnevezési
adatmezdkben 2013.01.01 és 2014.05.31. kdzé es6 datumok jeldlhetéek meg.

Kérjlik, hogy a tamogatasi idészakot ugy tervezze meg, hogy abban az el6készités és
a projekt zaras idészaka is szerepeljen, figyelemmel a 11. pontban a szamviteli
bizonylatokrol irtakra.

5. A tamogatasi kérelem elkészitésével és benyujtasaval kapcsolatos tudnivalok

5.1

Tamogatasi dokumentacio



A kiiras és az utmutaté megjelenik az Emberi Eréforrasok Minisztériuma és az Emberi
Eréforras Tamogataskezel6 honlapjan, amelyeknek cime:

www.kormany.hu; www.emet.gov.hu

A tamogatasi kiiras és az Utmutatdé az internetes adatlap és azok mellékletei egyutt
képezik a tamogatasi dokumentaciot, egyltt tartalmazzak a tamogatashoz sziikséges
Osszes feltételt.

Jelen felhivasokra a tamogatasi igényt elektronikus uton lehet benydljtani az
elektronikus tamogataskezeld rendszerben (réviditve: EPER-ben). Az internetes fellllet a
www.eper.hu oldalrél érhetd el.

5.2 Kotelezé regisztracio az EPER-ben

Minthogy a tamogatéasi igényt csak elektronikusan lehet beadni, az igényléknek regisztralniuk
kell az elektronikus tamogatési rendszerben (EPER).

Tekintettel arra, hogy az EPER 2007 marciusa 6ta lzemel, nagyon sok partner adata mar
szerepel benne. Két médon keriilhet egy partner (szervezet vagy személy) az adatbazisba:
egyrészt ha 2007-6ta regisztralt mar, és rendelkezik a belépéshez szikséges
felhasznalonévvel és jelszéval, masrészt, ha korabban az Egyhazi program-tipusu
tamogatasi kérelmet nyujtott be, és a tamogataskezel6 munkatarsai a papiralapu
dokumentumok alapjan régzitették a rendszerbe.

On kideritheti, hogy szervezete szerepel-e az adatbazisban, ha a ,,Regisztracio keresé”
funkci6 segitségével rakeres a szervezete addszamara. Az alabbi tablazatban
Osszefoglaljuk, mi a teenddje a szervezeteknek a kilénb6z6 esetekben!

Leiras Teend6

Az igényld a sajat adatok menupontban ellendrizze, és
szikség szerint aktualizalja az adatait.

A szervezet mar regisztralt az Ha az igénylé elfelejtette jelszavat, rendelkezésre all az
EPER-be, rendelkezik ~Elfelejtett jelszd” gombot.
felhasznalonévvel és jelszoval. A regisztraci6 utan ki kell nyomtatni a regisztracios

nyilatkozatot, majd a cégszeriien alairt eredeti példanyt a
tamogatasi igény beadasi hataridejéig postara kell adni.

A szervezet még nem szerepel az EPER partnerei kézott,

igy

A szervezet még nem regisztralt az | hitp://www.eper.hu/webeper/PALY/PalyBelep.aspx
EPER-be és 2007. januar 1-je 6ta | oldalra Iépve és a ,,Regisztracio” gombra kattintva fel kell

nem is nyujtott be tamogatasi télteni a szervezet adatait a rendszerben! A regisztracié utén
igenyt egyhaZI program tipusu ki kell nyomtatni a regisztracios nyilatkozatot, majd a
tamogatasokra. cégszeriien alairt eredeti példanyt a tdamogatasi igény

beadéasi hataridejéig postara kell adni.

Ebben az esetben a szervezet szerepel az EPER partnerei
A szervezet még nem regisztralt az | kdzott, ezért ha a partner regisztraciét kezdeményez, akkor
EPER-be, de 2012-ben nyujtott be | a rendszer azt a hibalizenetet fogja kiirni, hogy ilyen
tamogatasi igényt egyhazi program- | adészammal mar tortént érvényes regisztracié. Ekkor az
tipusu tamogatasokra az Egyhazi, | EPER bejelentkez6 oldalan taldlhaté ,Egyszeriisitett

Nemzetiségi és Civil Tarsadalmi regisztracié” gombot szilkséges valasztani. Itt néhany
Kapcsolatokeért Felelés alapadat megadasaval egyszerlibben elvégezhetd a
Allamtitkarsagra. regisztracié, anélkil, hogy minden adatot fel kellene télteni.

A regisztraci6 utan ki kell nyomtatni a regisztracios
nyilatkozatot, majd a cégszeriien alairt eredeti példanyt a
tamogatasi igény beadasi hataridejéig postara kell adni




5.3 Aregisztracié menete

A regisztraciohoz egyetlen miik6dé elektronikus levélcimre (e-mail cimre) van
szlikség. Lépjen a www.emet.gov.hu oldalra, majd kattintson az EPER feliratra,
azutan pedig a Regisztracié6 nyomégombra.

A regisztraci6 soran az Altalanos, Alapadatok, Miikddési hatokér, Cimadatok,
Telephely, Banki adatok, Informaciés adatok és Nyilatkozatok flileken végiglapozva
(bal oldali meniisor) meg kell adnia a regisztralni kivant szervezet/személy
legfontosabb adatait, amely a tamogatasi eljarashoz nélkilézhetetlen.

Az eljaras akkor sikeres, ha a ,Regisziraci6” nyomoégombra kattintva nem kap
Uzenetet hianyz6 adatokrél, hanem arrdl értestil, hogy aktivaciéos e-mailt kildétt a
mailben taldlhato linkre kattint a befejezéstél szamitott 72 6ran belll. 72 éra letelte
utan a rendszer automatikusan térli a megadott adatokat és Ujra tudja kezdeni az
eljarast. 72 éran belll, ha ismételten regisztralni prébal, hibalizenetet fog kapni, hogy
ilyen adészammal mar tértént regisztracié. Ha nem kapta meg az aktivacios e-mailt,
kérjuk, forduljon a tAmogatasi felhivasban kdzzétett elérhetéségekhez.

5.4 Regisztraciés nyilatkozat

A regisztralt tamogatott minden évben kételes a Tamogataskezelének benyujtani az
EPER-b6l kinyomtathaté ,Regisztracios Nyilatkozat™nak a szervezet képviseldje
altal alairt egy eredeti példanyat. A regisztracios nyilatkozatot egy eredeti (kék tollal
alairt) példanyban kell bekiildenie a Tamogataskezelé alabbi postacimére
tértivevényes levélben.

Emberi Eréforras Tamogataskezel6
Egyhazi és Nemzetiségi Tamogatasok igazgatésaga
1387 Budapest, Pf. 1467.

A nyilatkozat kinyomtatasahoz kérjik, lépjen be a rendszerbe, véalassza a
.Reg.nyilatkozat” menldpontban a ,nyilatkozat nyomtatasa” gombot.

A nyomoégomb PDF dokumentumot készit. Amennyiben nincs szamitégépén PDF
dokumentum olvasasara alkalmas program, telepitenie kell egyet.

A nyilatkozat egy, a rendezett munkalgyi kapcsolatokrol szol6 mellékletet is tartalmaz
[lasd az 1/2012. (. 26.) NGM rendeletben részletezett kdvetelményeket], amely
annak kotelezd részét képezi, ezért feltétlendl egyltt kildje el és ne feledje el a
nyilatkozat mellett ,cégszerl” aldirassal hitelesiteni ezt a mellékletet is!

A regisztracio soran lehetéség van megadni telephely adatokat is a szervezet sajat
adatainal (EPER-be belépve a Sajat adatok menlpontban). Az igy bejelentett
telephely cimre kiallitott szamlédk elszamolhatok a pénziigyi elszamolas soran.
Fontos, hogy telephely megadasa esetén a kinyomtatott Regisztraciés Nyilatkozathoz
csatolnia kell a telephelyrdl sz6l6 NAV (APEH) bejelenté masolatat is.

5.5 Regisztracioval kapcsolatos hataridoék
A Regisztraciés Nyilatkozatot legkés6bb az adott évre vonatkozd elséként beadott

internetes tamogatasi kérelem/palyazat beadasi hataridejének napjaig kell postai Gton
benyujtani a Tamogataskezelének.



5.6 Regisztraciés dokumentumok ellenérzése

A bekiildétt regisztracios nyilatkozatot a Tamogataskezel6 munkatarsai ellenérzik és
iktatjak az EPER-ben.

5.7 A Tamogatasi kérelem elkészitése és benyujtasa

Téajekoztatjuk az egyhazi szervezeteket, hogy az EPER-ben az Egyhazi, Nemzetiségi
és Civil Allamtitkarsaghoz benyuijtasra kerlilé adatlap tovabbra is egyedi tamogatasi
igény és nem palyazat. Kérjik, e tény figyelembevételével nyljtsak be a tamogatasi
igényiket, és tekintsenek el az elektronikus palyazati rendszer természetébdl ad6déd
elnevezésektol.

Az EPER-be val6 belépés utan a ,Palyazati kategoriak” menipontra kattintva
megtekintheti az aktudlis palyazati kiirdsokat. A kategoéria megjeldlése utan a
[Megtekintés és uj palyazat beadasa] gombra kattintva megtekintheti a kivalasztott
palyazati/tamogatasi kategéria alapadatait, és megkezdheti a tdmogatasi kérelem
benyujtasat.

A kérelem megirasat a beadasi hataridé lejartaig barmikor felfiggesztheti, a
megkezdett munkat elmentheti. A [Mentés bezaras nélkiil] arra szolgéal, hogy
munkdja kbzben elmentse a mar beirt adatokat, a [Mentés és bezaras] gomb
hatasara a rendszer elmenti a beirt adatokat és a tamogatasi kérelem atkerll a
»Megkezdett palyazatok” menipontba. Itt folytathatia a [Megkezdett palyazat
moédositasa] gombbal a munkat. A mentés funkcidk hatasara tartalmi ellenérzést nem
végez az EPER, amennyiben arra kivancsi, hogy koltségvetése, a kotelezben
megjeldlt adatmezok stb. megfelelnek-e a beallitott feltételeknek, gy az [Ellenérzés]
gombot kell hasznalnia. Hatasara hibaiizenetet kaphat, amely felhivja a figyelmét a
hianyossagokra, helytelenségekre. Az [Ellenérzés] gomb barmikor hasznalhatd,
egyetlen esetben kotelezd hasznalni: a kérelem véglegesitése elétt. Javasoljuk, hogy
munkaja készitése soran gyakran hasznalja az ellenérzés funkciot, hogy elegendé
ideje maradjon a szlikséges javitasokra.

A kérelem mindaddig ,megkezdett” statuszban marad, ameddig a tamogatott nem
véglegesiti azt a [Véglegesités] gomb segitségével. Megkezdett statusz tdmogatasi
igény a beadasi hataridé lejartaig barmikor médosithatd, valtoztathatd. Véglegesités
utan erre mar nincsen lehetéség, a [Véglegesités] gomb megnyomasa utan tekinti a
kezel6szervezet a tamogatasi kérelmet elkiildéttnek, befejezettnek. A véglegesités
hatdsara a statusz automatikusan ,beérkezett-re vaélt, atkeril a ,Beadott
palyazatok” nézetre. A rendszer palyazati azonositét és iktatdszamot ad, valamint
egy értesités is keril a kérelmezé olvasatlan lzenetei k6zé, amely a fentiekrél
tajékoztatast nyuijt.
5.8 A tamogatasi adatlap részei

A regisztraciés eljarashoz hasonléan itt is a baloldalon Un. lapozoéfiileket talal,
amelyeken végighaladva téltheti ki a program-adatlapot. A kételezéen kitdltendd
mez6ket az EPER-ben sarga szinnel jeleztik, e mez6k kitdltése nélkil nem
véglegesitheti a tamogatasi igényét.

1. Alapadatok

A rendszer automatikusan tolti ki.



2. Kotelezettségvallalé adatok

Mivel az egyhazi szervezetek mindegyike jogi személy is, ezért a kbtelezettségvallald
azonos a tamogatas-igénylével.

3. Szamlatulajdonos adatok

Amennyiben a szervezet a sajat bankszamlajara kéri a tamogatas kifizetését, ,igen”
értéket jeldljon meg a ,Szamlatulajdonos a palyazéval azonos” adatmezdében. Ennek
hatasara a rendszer a regisztracié soran megadott adatokat automatikusan beemeli a
kitoltendé mezékbe. Amennyiben a tamogatas kifizetését egy pénziigyi befogado
szamlajara kéri, ugy a ,Szamlatulajdonos a palyazéval azonos” adatmez&ben, kérjik
a ,nem” értéket jeldlie meg, ekkor Ujabb mezék nyilnak meg, ahova feltdltheti a
pénziigyi befogadd adatait.

4. Projektadatok

A projekinek egyedi cimet kell adni és meg kell jelélni a projekt kezdete és projekt
vége datumot, amely a tamogatasi id6szak kezdé datumanal (2013.01.01) korabbi,
illetve zard datumanal (2014.05.31.) késébbi nem lehet. A megval6sulas helyénél a
projekt megvalosulasanak helyét (orszag és telepilésadatat) kell megadni. A
kapcsolattartéra vonatkozé informacidkat nem kételezé6 megadni, viszont a kénnyebb
egyUttmikodés miatt kérjlk, toltsék ki ezt is.

5. Pénziqgyi adatok

Az itt talalhatd adatmezdket az EPER az On altal megadott adatok és beépitett
képletek segitségével automatikusan tolti.

6. Informaciés adatok

A program témdjara, munkaformdjara, nyelvére, weboldalara vonatkozé adatok,
amelyek kitdltése nem kdtelez6. Amennyiben a ,Szeretné, hogy programja nyilvanos
legyen?” mez6ben igennel valaszol, Ugy projektjét a www.emet.gov.hu oldalon
kbzzétesszlk.

7. Projekt részletes koltségvetése

Itt szllkséges ismertetni a koltségvetés tabla ,bevétel” és ,kiadas” oldalanak
segitségével a projektjének koltségvetési adatait. A kdltségvetés Ugynevezett f6- és
alsorokra oszlik, melyet betttipussal és szamozassal is megkllonbdztetiink. Az adott
fésorokhoz kapcsolodd kiadas nemeket On nevezheti meg és irhatja be a kiadas
tipusa oszlopba.

8. Az igénylé adatai

Ezen az oldalon kételezéen kitdltendé a kérelmezd egyhazanak megadasa.
Amennyiben a kérelmez® hataron tuli egyhazi szervezet, akkor kérjik a ,Kilhoni
egyhazi szervezet” megnevezést valassza, majd az alatta levé mez6ben adja meg a
kilhoni egyhazi szervezet nevét.

9. Projekt leirasa

Ezen az oldalon adhatja meg a projekt megvaldosulasanak megyéjét és telepiilés
nevét az adott orszag nyelvén.



A projekt rovid 0sszefoglalasa mezdben fejtheti ki a projekt céljait, a megvalositas
médjat, és a varhatdé eredményeket.

Kotelez6 megadni az érintett beruhazas jellemzéinél, hogy befejezés elétt all-e a
beruhazas, tovabba, hogy a beruhazas felettes egyhazi vezetd tamogatasaval
valosul-e meg.

Az .épitett 6rokség és egyéb beruhazasok” kategéria esetén hazai igényl6 esetén a
kiirasnak megfeleléen kotelezd felcsatolni a felettes egyhazi szerv ajanlasanak
oldalhii digitalis masolatat. Oldalh( digitalis masolaton az eredeti, egyhazi felettes
altal alairt dokumentum beszkennelt masolatat értjiik. Amennyiben az ajanlas tdébb
oldalas, ugy kérjik, egy word vagy egy pdf dokumentumban egy fajlla egyesitsék az
oldalakat, és igy toltsék fel a ,z6ld gemkapocs” gomb megnyomasaval. E gomb
megnyomasaval aktivizalodik a csatolmany kivalasztdsa ablak, ahol a tallézas gomb
megnyomasa utan kivalaszthatja a sajat gépérdél a feltdltendd fajlt.

% Csatolmany kivilaszidsa - Mozilla Firefox

l: |J http: v, eper . hufwebeper feditor/select, html

Csatalmany Feltdltése

Kivalasztas: [ T alldzds... ” Feltdlbés

Kész

A kijeldlt dokumentumot a ,feltdltés” gombbal kildheti be az EPER-be, majd az
OK gombbal nyugtazhatja a sikeres feltdltést. A tamogatasi igény véglegesitése
elétt a ,piros X’ gomb megnyomasaval torélheti a kordbban feltdltott
dokumentumot és Ujat tdlthet fel. A tamogatasi igény véglegesitése utan nincs
lehetéség a fajl modositasara.

Hataron tuli egyhazi szerv esetén nem koételez6 az egyhazi felettes ajanlasanak
felcsatolasa, de a megléte az elbiralasnal elényt jelent.

Kérjik, adjgk meg a kialakitandd/feldjitandd helyiség jellemz8inél az
alapteriletet és az alkalmankénti hasznalok |étszamat.

10. Egyéb forrasok

A projekt megvaldsuldsanak alatdmasztasaként itt lehetésége van megadni a
projekt megvalésulasat elésegitd tovabbi tamogatdkat.

11. Banki adatok
Ezen az oldalon a hataron tuli tAmogatottak adhatjak meg a kiilféldi szamlavezetd
bank adatait az adott orszag nyelvén.

12. Egyéb nyilatkozatok




A kérelem benyujtasaval tudomasul kell vennie az adatlapon szerepld nyilatkozat
tartalmat.

Fontos kitérniink a kdzpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatésagardl szold 2007.
évi CLXXXI. térvény 6. § (1) bekezdésében leirt 6sszeférhetetlenség fogalmara (lasd
jelen Utmutaté 16. pont), amely alapjan egyes szervezetek és személyek nem
indulhatnak igényl6ként és nem részesllhetnek tdmogatasban. Ebben a pontban
arrél is nyilatkoznia kell az igénylének, hogy kizard Osszeférhetetlenségi okok nem
allnak fonn vele és szervezetével szemben sem.

Ugyanez a jogszabaly 8. § (1) bekezdése rendelkezik az érintettség fogalmardl,
amelyrél szintén jelen Otmutatd 17. pontjdban tajékozodhat részletesen. Kérjik,
érintettség esetén ne felejtse el a honlaprdl letdlthetd kbézzétételi kérelmet a
kérelméhez csatolni.

13. Csatolhaté dokumentumok

Itt van lehetésége felcsatolni a projekthez kapcsolodd egyéb dokumentumokat. A
felcsatolast a z6ld gemkapocs gomb megnyomasaval teheti meg.

6. A benyujtas hatarideje

Az egyhéazi célu program-tipusu kézponti kbltségvetési hozzajarulasok tamogatasi kérelmeit
2013.02.15. én 24:00-ig nyujthatja be.

Hataridében benyujtottnak mindsil az a kérelem, amely az EPER-ben
véglegesitésre keriilt. Azon kérelmeket, amelyek nem keriiltek véglegesitésre
(statusza ,,megkezdett” maradt), a Tamogataskezel6 nem tekinti benyujtottnak,
figyelmen Kkivil hagyja. Az EPER-ben a megadott beadasi hataridé utan
palyazatot/tamogatasi kérelmet véglegesiteni nem lehet.

7. A tamogatdi dontés

A Tamogaté a beadasi hataridét kéveté 60 napon belll hozza meg dontését. A nyertes
igényléket irasban értesitjok. A dontéssel kapcsolatban a tovabbi informaciék a
www.emet.gov.hu internetes fellleten érheték el.

A tdmogatas az egyedi dontést kdvetben tdmogatasi szerz6dés keretében kerll atadasra az
egyhazi jogi személy, illetve a hataron tlli egyhazi szervezet részére eléfinanszirozas vagy
igény szerint utéfinanszirozas formajaban. Az el6iranyzat pénzlgyi lebonyolitasat, a
szerz6déskotést és az elszamoltatast az Emberi  Eréforrasok  Minisztériuma
hattérintézménye, az Emberi Eréforras Tamogataskezelé (EMET) végzi.

8. Szerzodéskotés

A pozitiv tamogatasi déntésrél sz6l6 allamtitkarsagi levelet 15 munkanapon belll kéveti a
Tamogataskezelé altal kildoétt levél, amely tartalmazza a tamogatasi szerz6dés alairandé
példanyait, a szerz6déskotés feltételeir6l szol6 tajékoztatdst és az ahhoz sziikséges
dokumentumok listajat. A tamogatas igénybevételére a tamogatasi szerz6dés keretei kdzott
van lehetéség. A szerz6dés megkdtéséhez szilkséges dokumentumokat a szerz6dés
kedvezményezettie az altala alairt példanyokkal egyttt 10 napon belll kildi vissza a
Tamogataskezeld részére.
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A Tamogataskezel6 a beérkezett iratokat megvizsgalja, és amennyiben a
szerz6déskotéshez szilkséges dokumentumok valamelyike nem all rendelkezésére vagy
hianyos, illetve a kedvezményezett elmulasziotta az értesitésben szereplé hataridét, a
Tamogataskezel6 a kedvezményezettet 8 napos hataridével hianypoétlasra szélitia fel. A
felszélitast elektronikus és postai uton, tértivevényes kildeményként kildi meg.

Ervényét veszti a tdmogatasi dontés, ha a szerz6dés a tamogatasrol szold értesités
kézhezvételétdl szamitott 60 napon belll a tAmogatott mulasztasabol, vagy neki felrohaté
egyéb okbol nem jon létre. A szerz6déskdtés meghilsulasardl a Tamogataskezeld
elektronikus és postai Uton értesiti a kedvezményezettet.

Tamogatasi szerz6dés csak akkor kothetd, ha a kedvezményezetinek a Tamogaté felé
korabbi tamogatasbdl szarmazd, lejart hataridejii elszamolasi vagy visszafizetési
koételezettsége nincs.

8.1 A tamogatasi szerz6dés alairasa

A tdmogatasi szerz6dést el6szor a kedvezményezettnek kell alairnia, mégpedig mindegyik
példanyat kék tollal az arra jogosult személy(ek)nek, az alairasképet igazolo
dokumentumon szerepl6 alairasképpel megegyezéen. Amennyiben a szervezet cégszeri
alairasa pecséttel egyltt érvényes, Ugy az alairas mellett le is kell pecsételni a
szerz6déseket.

A szervezet hivatalos képvisel6jének/képviseldinek kell a szerz6dést és minden
dokumentumot alairnia, aki(k) a nyilvantartast vezeté szerv (pl. birdsag) altal kiadott
igazolason is nevesitve van(nak). Amennyiben a szerz6déskétés soran a hivatalos képviseld
meghatalmazott Gtjan jar el, abban az esetben a szerz6dés alairasara feljogositd
meghatalmazas eredeti példanyat is sziikséges csatolni.

8.2 Szerzodéskotés elotti modositasi kérelem

A tamogatasrél szo6lé dontés — amennyiben a Tamogatd altal megitélt tamogatas
O0sszege alacsonyabb az igényelt tamogatasnal — magaval vonhatja az eredeti
koltségvetés modositasat. A modositast az EPER-ben is végre kell hajtani és e
moédositas a papir alapu szerz6dés mellékletét is képezi. A kérelmezd az igényelt és a
megitélt tamogatasi 6sszeg kiildnbségével modositsa a program teljes koltségvetését. A
moédositas sordn a kiiras altal el6irt tartalmi kdvetelményeket be kell tartani, s a
moédositas nem zarhatja ki azoknak a programrészeknek a megvaldsulasat, amelyeket a
Tamogatdé az igény elbiralasa soran — a felhivasban rdgzitett szempontoknak
megfeleléen — elényként értékelt. A médositott kdltségvetést a Tamogataskezeld részére
a tamogatasi szerzédéssel egyidejlleg, az EPER-ben médositasi kérelem formajaban
kell benyujtani. Szerz6déskdtésre csak a Tamogatdé vagy a Tamogataskezeld altal
elfogadott médositasok esetén kertilhet sor.

A moédositasokat az EPER-be belépve lehet elvégezni, melynek I1épései az aldbbiak:

A menibdl a ,,Beadott palyazatok” menipontot kell vélasztani, majd az aktualis
palyazat Kkijelolését kovetéen, a [Modositasi kérelem] gombra majd az [Uj]
nyomégombra kattintva lehet hozzaférni a modositasi kérelemhez. A kérelem
elkészitésekor elsé6ként a beadott projektum adatai lathatok a rendszerben, amelyek
atirasaval készitheté el a médositas.

A médositasi kérelem, barmikor, barmilyen allapotban menthet6, véglegesiteni viszont
csak akkor lehetséges, ha el6tte az [Ellenérzés] funkcibgomb segitségével a rendszer
altal is leellendrizteti a kivant mddositast. Az ellenérzés hibatlan lefutdsa esetén
véglegesithetd a kérelem a [Véglegesités] gomb segitségével, errél az akciérél azonnal
értesités érkezik, amelyet az ,,Uzenetek” menlpontban lehet megtekinteni.
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A modositd kérelem tartalmi elbiralasardl a Tamogaté dént. A médositas eredményérél
az EPER-ben az el6z6ekben leirt elérési uton, az [Elbiralas megtekintése] gomb
segitségével lehet értesiilni, illetve a rendszerben kildétt Gzenetben is.

9. A tamogatasi 6sszeg folyositasa

A tamogatas a kérelmezé altal megjeldlt tamogatasi idészakban — a projekt kezdete és
projekt vége idépontok kozoétt - megvalosult esemény felmeriilt kéltségeihez nydijtott vissza
nem téritend® pénzbeli tamogatas, melynek folydsitasa eléfinanszirozas esetén a szerzédés
alairasa utan, a beszamolé benyujtasa el6tt torténik, utéfinanszirozas esetén pedig a
beszamolé elfogadasat kdvetd 30 napon bellil kerdl sor.

A tdmogatas folydsitasa a tamogatasi szerz6désben meghatarozott idépontig, banki utalas
utian  koézvetlenil a kedvezményezett, illetve az 4éltala az adatlapon megjeldlt
szamlatulajdonos szervezet szamlajara torténik.

A kedvezményezett koteles a tamogatas igénybe vételének jogossagat igazolé szamviteli
bizonylatait elkilénitetten kezelni és nyilvantartani.

A kozponti koltségvetésbdl folyositasra kerll6 tamogatési célu kifizetések koztartozas
vizsgalattal és kbztartozasok visszatartasaval kapcsolatos feladatait a Magyar Allamkincstar
(Kincstar) latja el.

Amennyiben a kedvezményezettnek kéztartozdsa van, annak 0Osszegét a Kincstar a
tamogatas 6sszegébdl levonja, és azt a NAV megfelelé6 szamlajan jévairja. A kdztartozas
levonasa utan fennmarad6 6sszeg a kedvezményezett részére atutalasra kerdl.

A kdztartozas levonasardl, illetve a NAV felé térténd megfizetésérdl a Kincstar tajékoztatja a
kedvezményezettet és a Tamogatot. Az értesité levél a kedvezményezett szamviteli
alapbizonylatat képezi. Ez alapjan veheti nyilvantartasba a tamogatas teljes 6sszegét, mint
bevételt, valamint a kdzteher befizetési kbtelezettség kiadasként t6rténé teljesitését.

A levonassal érintett 6sszegig a kedvezményezett kdztartozasa megfizetettnek minésul.

A levonas a kedvezményezettnek a tamogatas megszerzése érdekében (pl. tAmogatasi
szerz6désben) vallalt kbtelezettségeit nem érinti.

10. Szerz6déskotés utani modositasi kérelem

A tamogatéasi szerz6désben a kedvezményezettnek kotelezettséget kell arra véllalnia, hogy
ha a tamogatott program megval6sitasa meghilsul, tartds akadalyba (tkdzik, a
szerzédésben foglalt Utemezéshez képest késedelmet szenved, vagy a program
megvalositasaval kapcsolatban barmely kérilmény megvaltozik, akkor legkésébb 8 napon
belll bejelenti ezt a Tamogataskezelének.

Modositasi kérelem benyujtasara legkésébb a tdmogatasi szerz6désben megjeldlt projekt
vége datumig van lehet6ség. A moédositasi kérelmet az EPER-ben kell elkésziteni a 8.2.
pontban részletezett Iépések szerint.

11. A tamogatas elszamolasa és ellenérzése

A kedvezményezettek a tamogatas felhasznalasardl a tamogatasi szerz6dés és a
gazdalkodasukra vonatkozé el6irasok szerint kdtelesek szamot adni szakmai beszamolé és
pénziigyi elszamolas formajaban (egylttesen: beszamold). A pénzigyi elszamolas és
szakmai beszamol6 csak egylttesen tekintheté beszamoldnak, vagyis ha valamelyik rész
hianyzik, akkor ellen6érzés nélkil hianypétlast kild a Tamogataskezelé a hianyz6 rész
potlasara vonatkozdan.
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A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy a
tamogatas rendeltetésszerlien, a Tamogaté dontése szerinti célnak megfeleléen, a
szerz6désben rogzitett keretek kozott kerllt felhasznalasra. A beszamol6 erre vonatkoz6
adatainak megfelelé6 kitbltésével és a szlkséges mellékletek csatolasaval a
kedvezményezettnek hitelt érdemiéen bizonyitania kell a tdmogatas szerzédés szerinti
felhasznalasat.

A beszamold benyujtasanak végso hatarideje a projekt befejezését kéveté 30. nap

A pénzligyi elszamolast és a szakmai beszamolét a Tamogataskezel® vizsgalja meg és
maximum két alkalommal a hianyossagok kijavitasara, potlasara 15, illetve 8 napos
hataridével felszolitja a kedvezményezettet.

Az elsd felszélitast elektronikus Gton, a masodik felszélitast elektronikus és postai Gton,
tértivevényes kildeményként kildi meg a Tamogataskezeld.

Ha a kedvezményezett nem pédtolta a hianyossagokat vagy azoknak nem a hianypotlasi
felnivasban meghatarozott médon tett eleget a felszélitasban megjeldlt hataridére, ugy
tovabbi hianypétlasra nincs lehetéség.

A kedvezményezett csak a szakmai beszamolo6 és a pénziigyi elszamolas elfogadasa esetén
tekintheti a szerz6désben foglalt rendelkezéseket teljesitettnek.

A beszamol6 készitése soran figyelmet kell forditania arra, hogy a tamogatas teljes
O0sszegével, valamint a szerz6dés részét alkotd koltségvetésben szereplé dnerdvel is el kell
szamolnia.

Amennyiben a tdmogatasi 6sszeg 100%-aval nem tud az elfogadott kdltségvetés szerint
elszamolni, ugy a mar kifizetett tamogatasb6l a maradvanydsszeget vissza kell utalni a
tamogatasi szerz6désben megjeldlt szamlara az azonosité szam kdzlemény rovatba valé
feltlintetésével.

A beadott beszamol6 elbiralasra kerll, amely utan az alabbi déntések hozhaték:
a) a beszamolé elfogadasa,
b) a beszamol6 elutasitasa,
c) abeszamold részbeni elfogadasa

A beszamolo elfogadasa azt jelenti, hogy megallapithaté a szerzédésszer( teljesités. A
Tamogataskezelé igy dont abban az esetben is, ha a Tamogatott 6nkéntesen visszafizeti a
fel nem hasznalt tamogatasi 6sszeget.

A beszamol6 elutasitasa azt jelenti, hogy a kedvezményezett a tamogatassal vald
elszamolasi kotelezettségének nem tett eleget vagy szerz6désszegést kovetett el. Ennek
esetei példaul a kévetkezok:
- a kedvezményezett a sziikséges hianypotlasi felszélitasokat kdvetéen sem kildoétt
be egyaltalan szakmai beszamolét és/vagy pénzigyi elszamolast, vagy a
hianypétlasi hataridét elmulasztotta;
- a kedvezményezett szakmai beszamoldja és/vagy pénziigyi elszamolasa teljes
egészében elfogadhatatlan;
- a kedvezményezett a beszamolas soran szerz6désszegést kdvetett el.

Elutasitd dontés esetén sor kerll a tamogatasi szerz6déstdl val6é elallasra. A szerzédést

megszegd szervezetnek ilyen esetben a Tamogataskezeld felszdlitasara vissza kell fizetnie
a kiutalt tamogatasi 6sszeget a meghatarozott kamat 6sszegével noévelten.
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A beszamolo részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyujtott beszamolé alapjan csak
részteljesités allapithaté meg. llyen esetben meghatarozasra kerll, hogy a pénziigyi
elszamolas mely tételei/dsszegei, illetve szakmai beszamolé mely elemei lettek elfogadva,
illetve elutasitva és a kedvezményezettnek a Tamogataskezel6 felszolitasara vissza kell
fizetnie a kiutalt tamogatasi részésszeget a meghatarozott kamat ésszegével névelten.

11.1 Pénzigyi elszamolas

A pénziigyi elszamolas keretében a kedvezményezettnek a tdmogatasi 6sszeg, valamint a
kéltségvetésben szereplé 6nerd felhasznalasat igazolé szamviteli bizonylatok, azaz a
koltséget igazold bizonylatok és azok pénzligyi teljesitését (kifizetését) igazolé bizonylatok
hitelesitett masolatait egy szamladsszesitdé melléklettel egyltt kell benyujtania az EPER
pénziigyi elszamolas moduljanak hasznalataval.

Az elszamolast az altalanos forgalmi adordl sz6lo 2007. évi CXXVIL torvény (a
tovabbiakban: AFA térvény), a szamvitelrél sz6lé 2000. évi C. toérvény (tovabbiakban:
Szamviteli térvény), valamint a 24/1995. (XI. 22.) PM rendeletben leirt tartalmi és alaki
kdvetelményeknek megfelel6, a gazdasagi esemény felmerllt koltségeit alatamasztd
zaradékolt szamviteli bizonylatok és annak pénzlgyi teljesitését (kifizetését) igazold
bizonylatok hitelesitett masolatainak megkuldésével kell megtenni.

Fontos, hogy a szamviteli bizonylat tartalma kapcsolédjon a programhoz, bizonyitsa a
program megvalésitasat, a szamviteli bizonylatok altal alatamasztott gazdasagi események
teljesitési datumai, teljesitési idészakai kapcsolédjanak a projekt megvaldsitasahoz,
tamogatési idészakhoz. Ennek értelmében csak olyan koltséget igazoldé bizonylatok
fogadhatéak el, amelyeken a teljesités idépontja és amennyiben feltlintetésre kerll teljesitési
id6észak, illetve szamlazott idészak a tAmogatasi idészakba esik.

A pénzigyi elszamolast a teljes kéltségvetés, annak moédositasa esetén a legutolso
elfogadott kdltségvetés kodltségtipusai és 6sszegei alapjan kell elkésziteni.

11.2 Pénziigyi elszamolas formai kellékei

Felhiviuk a figyelmét, hogy az elszamolaskor benyuljtott szamviteli bizonylatok csak
formailag megfeleléen és hianytalanul kitdltétten fogadhatoak el. Az elszamolas soran
hianyos, vagy hianyosan kitdlt6tt, olvashatatlan vagy nem eredeti vagy nem szabalyos
alairassal benyujtott szamviteli bizonylat masolat nem fogadhat6 el.

Ezért kérjik, a szamla atvételekor ellenérizze, hogy a szamla alakilag és tartalmilag
megfelel-e az AFA tdrvényben leirtaknak, valamint, hogy szamszakilag is megfeleléen van
kitéltve. Kérjik, hogy az alabbi adatok meglétét és olvashatésagat feltétlenll ellenérizze
atvételkor:

— aszamla kiallitasanak kelte és sorszama;

— a szallitd neve, cime és addszama;

— avevl neve és cime;

— ateljesités idépontja, ha az eltér a szamla kibocsatasanak idépontjatdl;

— az értékesitett termék, illetéleg a nyujtott szolgaltatds megnevezése, egységara
€s mennyisége;

— az ado alapja és mértéke (egyszerisitett adattartalommal kibocsatott szamla
esetén az ellenérték adét is tartalmazé 6sszege, jogszabalyban meghatarozott
adomértéknek megfeleld szazalékérték);

- a szamla 6sszesen értéke.

Kérjlk, tgyeljen arra, hogy a szamlan a kibocsato a teljesités napjaként csak egy adott
napot jeléljon meg és ne idészakot, mert ezt az AFA térvény altal tdmasztott feltételek
megkovetelik.
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Amennyiben a szamla alanyi- vagy targyi adémentes tevékenység / szolgaltatas /
termekeértékesités ceéljabol kerdlt kiallitasra, kerjlk, ennek tényét a szamlan is feltlntetni a
kibocsato altal (leggyakoribb jeldlések: AM, TAM). llletéleg az AFA térvény 176. §-a alapjan
egyszerlsitett adattartalommal, adomentes termek értékesitése, szolgaltatas nydjtasa
esetén kiallitott szamlan az ,AFA-térvény terlleti hatalyan kivil” kifejezés feltlintetése
kételezé.

A pénzlgyi elszamolas részeként a kedvezményezett, azaz a tamogatott nevére és cimére
kiallitott szamla, szamviteli bizonylat fogadhaté el. Abban az esetben, ha nem a
kedvezményezett székhelyére szl a szamviteli bizonylat, hanem valamely mikddési
helyére, vagy a szamviteli bizonylaton |évé teljesités helye (fogyasztasi hely) nem a
kedvezményezett székhelye, hanem valamely mikddési helye, akkor megfelelé
dokumentummal (pl.bérleti szerz6dés, NAV (APEH) bejelenté telephelyrél) igazolni
szlikséges, hogy a szamviteli bizonylaton feltlintetett cim hogyan kapcsolédik a szervezet
miikbdéséhez. Amennyiben a tamogatott kotelezettségvallalé kdzremiikddésével kotdtte
meg a tamogatasi szerz6dést, Ggy a kodtelezettségvallald nevére és cimére kiallitott szamlak
és szamviteli bizonylatok is elfogadhatéak. Amennyiben a tamogatasi szerzédésben
szamlatulajdonos szervezet is meg van jeldlve, gy a szamlatulajdonos nevére és cimére
sz016 szamviteli bizonylatok is elfogadhatéak. Amennyiben a kedvezményezett hitelt érdemld
moédon igazolja, hogy a benyujtott szamlan szereplé vevé a fenntartasaban all, akkor
elfogadhaté a fenntartott intézmény nevére és cimére sz616 szamla is.

Az elszamolashoz bekildendé bizonylatmasolatokat sorszamozni kell a szamladsszesité
sorrendjével megegyez6en, hogy a tételes ellenérzés soran a kifizetések egyértelmien
azonosithatdk legyenek.

11.3 Szamviteli bizonylatok zaradékolasa és hitelesitése, valamint a specialis
elszamolasi szabalyok

Az elszamolni kivant koltségeket igazolé szamviteli bizonylatokat zaradékolni, majd a
masolatot hitelesiteni kell a kévetkezd modon:

— az eredeti szamviteli bizonylaton szbéveges formaban fel kell tintetni az adott
tamogatas azonositéjat, valamint az elszamolni kivant 6sszeget, példaul: ..... Ft
az EGYH-...-13-.... azonositbszamlu szerz6dés terhére elszamolva” "~
(=ZARADEKOLAS),

— a (zaradékolt) eredeti szamviteli bizonylatot ezt kdvetéen le kell fénymasolni, majd
a masolatra pecséttel vagy kék tollal ra kell vezetni, hogy ,A masolat az eredetivel
mindenben megegyezik.” (vagy ezzel megegyez6 tartalmu hitelesitési szoveg),

— ezutan a fénymasolatot a képviselének vagy meghatalmazottnak kék tollal
cégszerli alairasaval (a szervezet bélyegzdlenyomata és a hivatalos képvisel6
alairasa szikséges) és datummal kell ellatnia (=HITELESITES).

A hitelesitést a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek kell elvégeznie. A
képvisel6 akadalyoztatasa esetén meghatalmazott személy is eljarhat, ebben az esetben a
képvisel altal alairt alakszer(i meghatalmazas csatolasa sziikséges.

Ha a szamviteli bizonylat teljes 6sszege nem szamolhato el, vagy nem kivanja elszamolni a
telies 0sszeget a tamogatas terhére, akkor a zaradékolasnak az elszamolasban beallitott
0sszeget kell tartalmaznia.

A 100.000,-Ft 6sszeget meg nem haladé értékii szamlak és szamviteli bizonylatok masolati
példanyait nem kell a pénzlgyi elszamolasra benyujtani, amennyiben a szamladsszesitén
feltlntetett adatok valddisédgat, az eredeti bizonylatokkal valé egyez6ségét és az eredeti
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bizonylatok zaradékolasanak megtorténtét kényvvizsgald igazolja. A be nem kildendé
bizonylatok és zaradékolasuk helyszini ellenérzés soran kerllhetnek ellenérzésre. Felhivjuk
a tamogatottak szives figyelmét, hogy a 100.000,-Ft értékhatar az elszamolni kivant
bizonylat brutté értékére vonatkozik és nem a tamogatas terhére elszamolni kivant
osszegre.

Az alabbiakban a specialis elszamolasi szabalyokat részletezziik:

A személyi jellegii koltségek elszamolasanak modja:
Minden esetben hitelesitett szerz6dés masolat csatolasa sziikséges tovabba:

- megbizési dij szamlas kifizetése, illetve vallalkozasi szerz6déssel foglalkoztatas
esetén a hitelesitett szamla masolat és a pénzigyi teljesitést igazoldé bizonylat
hitelesitett masolatat kell a pénzligyi elszamolasban bekildeni.

- bérkoliség, vagy bérszamfejtett megbizasi dij elszamolasa esetén a kifizetést
megalapozé egyéni havi bérjegyzék (kifizetési jegyzék), a pénzigyi teljesitést igazold
bizonylat, és a munkavallalot terhelé ad6 és jarulékok, valamint a munkaltatot terheld
jarulékok megfizetését igazold bankszamlakivonatok hitelesitett masolatait kell
benyujtani.

Zaradékolas bérkifizetések elszamolasa esetén:

- nettd vagy bruttd bérkdliség/megbizasi dij elszamolasa esetén a kifizetési jegyzéket
(bérjegyzéket) kell zaradékolni az elszamolni kivant 6sszeg erejéig;

- a munkabérbél/megbizasi dijbdl levont jarulékok, az add és a munkaltatét terheld jarulékok
elszamolasa esetén a kifizetési jegyzék (bérjegyzék) zaradékolasa mellett a levont jarulékok,
az add és a munkaltatét terheld jarulékok megfizetését igazoldé bankszamlakivonato(ka)t is
zaradékolni kell az elszamolni kivant 0sszeg erejéig név szerinti megjelléssel. Nettd
finanszirozasu koltségvetési szervek esetén a MAK Regionalis Igazgatésaga altal havonta
megklldott Koltségvetési szervek bérelszamolasa és finanszirozasa dsszesitéje lap(oka)t is
zaradékolni kell.

Kilfoldi szamla elszamolasanak modja:

Kalféldi szamlak elszamolasahoz minden esetben a hivatalos képviseld altal cégszeriien
alairt forditast kell csatolni, valamint ,forintositani” kell a szamlat, valtasi jegyzék
csatolasaval, vagy a szamla kifizetésének napjan, az MNB altal kbzzétett, hivatalos
devizaarfolyamon. Amennyiben forint szamlarél atutalassal teljesilt a kifizetés, akkor a
bankszamlakivonat tartalmazza az atvaltasi arfolyamot.

Targyi eszkéz elszamolasanak modja:

Targyi eszk6z beszerzésének elszamolasahoz a zaradékolt szamla hitelesitett masolata és a
pénziigyi teljesitést igazold bizonylat hitelesitett masolatan felll, csatolni kell a bevételezési
leltari bizonylat, vagy eszkdz-nyilvantartasi bizonylat hitelesitett masolatéat is.

Tovabbszamlazott kéltség elszamolasanak maodja:
Tovabbszamlazas esetén a tovabbszamlazasrél szélé szerzédés, vagy megallapodas
hitelesitett masolatat is csatolni kell.

El6legszamla elszamolasa:
El6legszamla pénziigyi elszamolas részeként torténd benyuljtasa esetén, csak a hozza

kapcsolddd pénzigyileg is rendezett (kifizetett), zaradékolt végszamlaval egyitt szamolhaté
el.

11.4 Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatok
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Minden, a gazdasagi események kiadasait igazol6 szamviteli bizonylathoz, annak értékének
pénzigyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylat hitelesitett masolatat is csatolni kell.
Pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylat:

— akoltség, kiadas készpénzben torténd megfizetése esetén:
e a kedvezményezett altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylat, vagy
e a pénzeszkdzodkrél és azok forrasairdl, valamint az azokban beallott
valtozasokrél a kedvezményezett altal vezetett kdényvviteli nyilvantartas
(pl.: id6szaki pénztarjelentés, napl6fékonyv);
— atutalassal teljesitett kiegyenlités esetén:
e bank altal kibocsatott bankszamlakivonat, vagy
e a kedvezményezett altal el6allitott internetes Un. szamlatdrténet,
amennyiben az tartalmazza a nyit6- és zar6 egyenleget is.

A pénzligyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatokat is hitelesiteni kell a fent leirt médon.
Amennyiben a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat nem jelzi egyértelmien, hogy
melyik kifizetéshez kapcsolédik, akkor a pénzligyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylatot is
zaradékolni kell a fentiekben meghatarozottak szerint.

A pénzligyi beszamoldhoz bekiildétt kiadasi pénztarbizonylat minimalis kellékei:

* abizonylat sorszama;

a bizonylat kibocséatéjanak neve, cime és adészama;

a pénztarbol kiadott (atvett) 6sszeg;

a kifizetés idépontja;

a kifizetés jogcime;

a pénztaros, az atvevo és a kifizetést jovahagyo alairasa.

11.5 Pénziigyi elszamolas kotelez6 tartalma

A pénziigyi elszamolas részeként a kdvetkezdket kell bekiildeni papir alapon:

az EPER-bdl kinyomtatott szamladsszesité a szervezet hivatalos képvisel6je altal
alairt, eredeti példanya, amely az elszamolni kivant kiadasokat alatdmasztd
szamviteli bizonylatok adatait tartalmazza;

az elszamolni kivant kiadasokat igazold, zaradékolt szamviteli bizonylatok
hitelesitett masolata;

a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylatok hitelesitett masolata;
személyi jellegi kifizetések esetében a munka-, a megbizasi-, vagy a vallalkozasi
szerz6dés hitelesitett masolata;

a tamogatas és — ha el6irasra kerllt — a sajat forras terhére a szazezer forint
értékhatart meghaladd értékii szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerzédés
hitelesitett masolata (az Avr. 73. § (3) bekezdésében foglaltak értelmében feltétel az
irasban koétott szerzé6dés);

amennyiben a szamlan hivatkozas szerepel szerzédésre, megallapodasra, vagy
megrendelére akkor annak hitelesitett masolata;

bérleti dij elszamolasa esetén a bérleti dijhoz kapcsoldédoé bérleti szerzédés hitelesitett
masolata;

Jelen Utmutatdé 22. oldalan szerepld a koltségek jogossagara és az ellenszolgaltatas
biztositasara vonatkoz6 nyilatkozat.

11.6 Pénziigyi elszamolasban megengedett eltérések

Szerzé6désmodositasi kérelem benyujtasa nélkiil is eltérhet a koltségvetésben rogzitett,
elfogadott kdltségtervtél az alabbiak szerint:
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— a tervezett 6sszegtdl lefelé korlatlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb
0sszeget elszamolhat;

— a tamogatasi O6sszeg erejéig elkészitett részletes koltségvetési terv egyes
koltségvetési fésorain a tamogatasi szerzédésben jévahagyottakhoz képest
legfeliebb 10% eltérés megengedett. A 10%-ot meghaladé médosulas esetén
szerz6dés mddositas szikséges. A szerz6dés mddositast a Tamogataskezel6hdz
benyujtott modositasi kérelemmel kell kezdeményezni. Modositasi kérelem
benyujtasara azonban legkés6bb a tdmogatasi szerz6désben megjeldlt projekt
vége datumig van lehet6ség;

— a pénzlgyi elszamolas soran a koéltségvetés egyes fésorain belll Uj kdltségvetési
sor (alsor) nyitasa nem megengedett a joévahagyott a tamogatasi 6sszegre
vonatkozd koltségvetéshez képest, vagyis csak olyan alsorra szamolhaté el
koltség, amelyre a kedvezményezett korabban is tervezett tdmogatasbol
koltséget.

11.7 Pénzigyi elszamolas elkészitése

A tételes pénzlgyi elszamolast az EPER-be belépve tudja majd régziteni, ami nem véltja ki
az elszamolashoz tartozé pénziigyi dokumentumok papiralapon t6rténé benyujtasat.

A pénzlgyi elszamolas részét képezd szamviteli bizonylatok fébb adatait tételesen is
rogziteni kell az EPER-ben. A rendszer pénziigyi elszamolas modulja segitséget nylijt az
egyes koltségsorok terhére elszamolt dsszegek keretfigyelésében, visszajelzést ad a
tébbszdr elszamolt szamviteli bizonylatokrdl...stb.

Az elszamolas elkészitéséhez a www.emet.gov.hu honlaprédl letdlthetd Felhasznaléi
kézikdnyv nyUjt részletes segitséget.

11.8 Az el6finanszirozassal kapcsolatos jogszabalyi valtozasok

Az egyes koézpénzigyi targyl kormanyrendeleteknek az &allamhaztartas Gnkormanyzati
alrendszerét érint6 modositasardl 56/2012. (lll. 30.) Korm. rendelet 2012. aprilis 1-jei
hatallyal médositotta az allamhaztartasrél sz0l6 térveny vegrehajtasarol szolé 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet (Avr.) vonatkozé szabalyat.

Az Avr. 78. § (2) bekezdése alapjan az eléfinanszirozas definiciéja:

"(2) Eléfinanszirozas esetén az egydsszegi kifizetésre a zaré beszamold elfogadasa el6tt
kerdl sor."

A modosult rendelkezés értelmében a tamogatasbdl finanszirozott kiadasok felmeriilése a
tamogatas jovairasa elétt is torténhet.

11.9 Szakmai beszamolé

A szakmai beszamol6 a szerzédésben vallalt feladatok megvaldsulasat, a vallalt indikatorok
teljesitését mutatja be. A beszamolét az EPER-ben kell elkésziteni a ,Beadott palyazatok”
menipont kivalasztasa utan a [Szakmai beszamolé] nyomégomb hasznalataval.

A bek(ildétt szakmai beszamolo ellendrzése kiterjed annak vizsgalatara, hogy az elfogadott,
érvényes szakmai programterv a beszamoloban rogzitett kérdések megvalaszolasaval
megvalosultnak tekinthet6-e. A szakmai beszamoléban felsorolt megvaldsitott feladatoknak
igazodniuk kell a pénziigyi beszamol6 kodltségvetési soraihoz.
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Amennyiben a véllalt feladatok megvaldsitasa soran véaltozasok torténtek a szerz8désben
részletezettekhez képest, az eltéréseket indokolni kell.

A tamogatashoz kapcsolodé minden egyes dokumentumon, kiadvanyon, és
nyomtatvanyon fel kell tiintetni a tdimogatas tényét a Tamogaté (Emberi Eréforrasok
Minisztériuma) és a tamogatasi azonosité megjeldlésével.

11.10 Egyéb ellenérzések

Tamogat6, Tamogataskezeld, illetve a jogszabaly altal az ellenérzésikre feljogositott
szervek (kiléndésen az ASZ, KEHI) jogosultak a tamogatas jogszerl felhasznalasanak
ellenérzése céljabol a projekt megvaldsitasanak folyamatba épitett, illetve utélagos
ellendrzésére.

A kedvezményezett az ellenérzések soran koteles egylttmikédni az ellenbrzést végzé
szervezetekkel, illetve a projekt zarasat kovetdé 5 éven at koteles biztositani, hogy a
dokumentumok 6rzésére kijeldlt helyen a dokumentéacié teljes anyaga rendelkezésre alljon. A
kedvezményezett a helyszin valtozasarél koteles haladéktalanul tajékoztatni a
Tamogataskezel6t. E kotelezettség megszegése esetén a Tamogatdé jogosult — a
kotelezettség fennallasanak idétartama alatt — a tamogatas jogosulatlan igénybe vételére
vonatkozé szankcidk alkalmazasara.

12. Lezaras

A tamogatasi program lezarasa - a tamogatott cél szerz6dés szerinti megvaldosulasat
kévetéen - a megvalositasardl szolé szakmai beszamold, tovabba a program teljes
koltségvetésének elszamolasardl készitett pénzigyi elszamolas alapjan térténik. A program
lezarasanak tényérél a Tamogataskezeld értesiti a kedvezményezettet.

13. Lemondas

A kedvezményezett a dontés utan barmikor kezdeményezheti a tamogatasi 6sszeg
egészér6l vagy részérdl valé lemondast az EPER-ben a ,Beadott palyazatok”
menipontban vagy a www.emet.gov.hu honlaprél letdlthetd iratminta segitségével. Gyakori
eset, hogy a kedvezményezett a beszamold elkészitése soran szembesiil azzal, hogy a
tamogatasi 6sszeg 100%-aval nem tud az elfogadott kbltségvetés szerint elszamolni, ekkor a
beszamoléval egyutt kell bekiildeni a lemondé nyilatkozatot, valamint mar kiutalt tamogatas
esetén a visszautalast igazolé dokumentum hitelesitett masolatat.

A lemondo nyilatkozatot a szervezet hivatalos képvisel6jének kell alairni.

14. Adatmoédositas

Amennyiben a szerz6dés megkotését kdvetben a kedvezményezett adataiban valtozas
koévetkezik be, azt a kedvezményezett haladéktalanul, legkésébb 8 napon belll kételes a
Tamogataskezelének bejelenteni a valtozast igazold6 dokumentumok megklldésével
egyidejlleg.

15. Iratbetekintés szabalyai

A keletkezett iratokba valé betekintés az informaciés Onrendelkezési jogrél és az
informaciészabadsagrol szélé 2011. évi CXIl. térvény valamint a kdézpénzekbdl nyujtott
tamogatasok atlathatésagarél sz616 2007. évi CLXXXI. térvény szabalyai alapjan lehetséges
Nem nyilvanos adat:
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— személyes adat, kildnleges adat;

— (zleti titok;

— allami- és szolgalati titok;

— nemzetkdzi szerz6désbdl eredd kotelezettség alapjan mingsitett adat;

— ha a koOzérdekii adatok nyilvanossagahoz val6 jogot — az adatfajtak
meghatarozasaval — térvény honvédelmi, nemzetbiztonsagi, blnlldézési vagy
blinmegel6zési, kézponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl, birdsagi vagy
kbzigazgatési hatésagi eljarasra tekintettel korlatozza;

— adontés megalapozasat szolgalé adatok a déntés meghozatalat megel6zéen.

16. A felhivasban és az utmutatoban hasznalt fogalmak

a)

b)

Kérelmez6: belfoldi vagy kilféldi székhellyel mikédé jogi személyek, jogi
személyiséggel nem rendelkez6 egyhazi szervezetek.

Kedvezményezett: az el6iranyzatbdl részesiilé kérelmez6 vagy egyéb — a
kotelezettségvallalas alapjan — jogosult jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkezd egyéb egyhazi szervezetek. Végsd kedvezményezett az elbiranyzat
terhére folyGsitott tamogatas végs6 felhasznaldja.

Kotelezettségvallalo: a jogképességgel nem rendelkezé kérelmezéknek
Kotelezettségvallalo szervezetet kell megjeldini. A koételezettségvallalé szervezet a
kérelmezdé megjeldlt, a program végrehajtasara, a tamogatas kérelmezé altali
felhasznalasara és elszamolasara kotelezettséget vallalo jogi személy.

Szamlatulajdonos: az 06nalld bankszamlaval nem rendelkezd kérelmezének
bankszamlaval rendelkezd személyt vagy szervezetet kell megjeldlni, aki/amely a
tamogatasi 6sszeg fogadasara sajat bankszamlajat az 6nall6 bankszamlaval nem
rendelkezd kedvezményezett részére biztositja.

Tamogato: az el6iranyzat felett rendelkezésre jogosult, annak felhasznalasaért
felelés szerv, illetve szervezet, aki a kedvezményezetteket tamogatasban részesiti
(Emberi Eréforrasok Minisztériuma).

Tamogataskezel6: jogszabaly vagy a tamogatéval kotétt megallapodas alapjan a
palyaztatas/tamogatas technikai lebonyolitasat végzé, illetve a programok tartalmi és
pénziigyi megvaldsitasat ellenérz6 szerv, azaz az Emberi Eré&forras
Tamogataskezel6.

Internetes palyazatkezel6 rendszer: a tamogataskezel6 altal Gzemeltetett Internet-
alapl tamogataskezeld informéaciés rendszer (Elektronikus Palyazatkezelési és
Egyuttmikédési Rendszer - EPER).

Tamogatasi id6észak: a tamogatasi szerzédésben megjeldlt idépontok kdzotti
intervallum. Ezen idészakban kell a kérelmezének a programjat megvaldsitania, s a
tamogatast kizarélag a fentiek szerint meghatarozott idészakban bekdvetkezett
gazdasagi események koltségeinek kiegyenlitésére hasznalhatja fel.

Osszeférhetetlenség: a kdozpénzekbdl nydjtott tamogatasok atlathatésagardl szold

2007. évi CLXXXI. térvény 6. § (1) bekezdés szerint Osszeférhetetlenség azzal

szemben all fenn,

a) aki a kérelemi eljarasban déntés-elékészitéként kdzremiikddd vagy dontéshozo.
aa) Dontés el6készitésben kdzremlikdddnek mindsiil: az a természetes személy, aki
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g)

aal) munkaviszony jellegli jogviszonyban vagy polgari jogi jogviszony
alapjan részt vesz a kiiras vagy a tamogatasi dontés elékészitésében,
aa2) tamogatasi dontés meghozatalara iranyuld eljarasban javaslattételi,
véleményezési joggal rendelkezik, vagy ilyen joggal rendelkez6 testilet
tagja;
ab) Déntéshozénak mindsil: az a természetes személy, aki
ab1) feladat- és hataskdre alapjan a tamogatasi dontés meghozatalara
jogosult, vagy az erre jogosult szerv vezetbje vagy testiilet tagja,
ab2) feladat- és hataskére alapjan tamogatasi déntésre érdemi befolyassal
rendelkezik, igy kildndésen, ha a tamogatasi déntéshez kapcsolédoan
egyetértési, vétd-, hozzajarulasi, illetve jovahagyasi joggal rendelkezik,
vagy ilyen joggal rendelkez6 szerv vezet6je vagy testllet tagja;
kizart kdzjogi tisztségviseld,
kizart kbzjogi tisztségviselbnek mindésil: a Kormany tagja, a kormanybiztos, az
allamtitkar, a helyettes allamtitkar, a regionalis fejlesztési tanacs elndke, a
fejlesztéspolitikai Ggyekben feladatkdrrel rendelkezé kdzponti hivatal vezetéje, a
regionalis fejlesztési tanacs altal torvény elGirasa alapjan létrehozott tarsasag
vezetd tisztségviselbi, felligyelé bizottsaga tagjai, illetve az Agazati Operativ
Programok Koézrem(kdédd szervezetei vezetd tisztségvisel6i és ellenérzd
szervének tagjai;
az a)-b) pont ala tartoz6 személy kézeli hozzatartozéja,
kézeli hozzatartozé: a Polgari Torvénykdnyvrdl szélo 1959. évi IV. térvény (a
tovabbiakban: Ptk.) altal meghatarozott kézeli hozzatartozo;
az a)-c) pontban megjeldlt személy tulajdonaban allé gazdasagi tarsasag,
valamely személy tulajdonaban allé gazdasagi tarsasagnak min6sdl:
da) a legalabb 5%-os tulajdondaban &ll6 nyilvdnosan mikddé
részvénytarsasag,
db) a barmilyen aranyban tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasag (ide nem
értve a nyilvanosan miikddé részvénytarsasagot),
dc) a tulajdonaban allé b) pont szerinti tarsasag
dc1) legalabb  5%-0s  tulajdonaban  all6  nyilvanosan mikddé
részvénytarsasag,
dc2) barmilyen aranyu tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasag (ide nem értve
a nyilvanosan mik6dé részvénytarsasagot).
olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, tarsadalmi szervezet, egyhaz vagy
szakszervezet, illetve ezek 6nallé jogi személyiséggel rendelkezé olyan szervezeti
egysége, amelyben az a)-c) pont ala tartoz6 személy vezetd tisztségviseld, az
alapitvany kezel® szervének, szervezetének tagja, tisztségviselbje, a tarsadalmi
szervezet, az egyhaz vagy a szakszervezet ligyintéz6 vagy képviseleti szervének
tagja.
Vezelb tisztségviseld: a gazdasagi tarsasagokrol szol6 térvény altal
meghatarozott vezetd tisztségviseld.
az a tarsadalmi szervezet, egyhaz vagy szakszervezet, illetve ezek 6nallé jogi
személyiséggel rendelkez8 azon szervezeti egysége,
fa) amely a kiirasat megel6zé 6t évben egylttmikodési megallapodast kdtott
vagy tartott fenn Magyarorszagon bejegyzett parttal (a tovabbiakban:
part),
fb) amely a kiirasat megel6z6 6t évben parttal kdzds jeldltet Aallitott
orszaggydllési, europai parlamenti vagy helyi énkormanyzati valasztason,
akinek a részvételbdl valo6 kizartsaganak tényét a Knytv. 13. § alapjan a honlapon
kbzzétették.

Erintettség: a kdzpénzekbdl nyuijtott tAmogatasok atlathatésagardl szolé 2007. évi
CLXXXI. térvény 8.§ (1) bekezdése szerint érintettség azzal szemben all fenn,
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a) aki az eljarasban déntés-elékészitéként kdzremiikdds vagy dontést hozd szervnél
munkavégzésre iranyulo jogviszonyban all,

b) aki nem kizart kdzjogi tisztségviseld,

c) aki az a)-b) pont ala tartozdé személy kdzeli hozzatartozoéja,

d) aki az a)-c) pontban megjeldlt személy tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasag,

e) amely olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, tarsadalmi szervezet, egyhaz vagy

szakszervezet, amelyben az a)-c) pont ala tartozdé személy vezet6 tisztségviseld,
az alapitvany kezel6 szervének, szervezetének tagja, tisztségvisel6je vagy a
tarsadalmi szervezet Gigyintéz6 vagy képviseleti szervének tagja.
Az érintettség kozzétételét az igénylének a tamogatasi kérelmet befogadod szervnél
(Emberi Eréforras Tamogataskezel6) kell kezdeményeznie a kitbltétt kozzétételi
kérelem megkilldésével. A kdzzétételi kérelem letdltheté az aldbbi honlaprol:
https://www.kozpenzpalyazat.gov.hu/srv/index.jsp
Ha az érintettséget megalapozd koériilmény az igény benyujtasa utan, de a
tamogatasi dontés elétt kdvetkezik be, a tamogatott kdteles 10 munkanapon belil
kezdeményezni e kérllménynek a honlapon térténd kdzzétételét. Ha az igénylé a
kbzzétételt hataridében nem kezdeményezte, tamogatasban nem részesiilhet.

17. Egyéb tudnivalok

Az EPER hasznalatdhoz segitséget nyljt a www.emet.gov.hu honlap Segitség/EPER
menipontjaban megtalalhaté Felhasznaloi kézikényv.

A tamogatassal kapcsolatos kérdéseket az azonosité megjeldlésével levélben, vagy a
Tamogataskezeld honlapjan az eléiranyzatonként kozzétett elérhetéségeken lehet feltenni.

Levelezési cim:
Emberi Eréforras Tamogataskezeld
Egyhazi és Nemzetiségi tamogatasok Igazgatésaga
1387 Budapest, Pf. 1467
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