A Nemzetgazdasagi Minisztérium (1051 Budapest J6zsef nador tér 2-4.) palyazatot

hirdet

a
Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztaly
Pénziigyi és Szamviteli Osztalyan

hatarozatlan idejii pénziigyi koordinator munkakoér
betoltésére

A pénzugyi koordinator feladata:

Az NGM Igazgatas és az EUTAF elGiranyzatainak tervezése, levezetése, a
jogszabalyokban el6irt feladatok megvaldsitasara atcsoportositasi javaslatok
készitése, szoveges indoklas a koltségvetési torvénytervezet Osszeallitasahoz,
kincstari és elemi koltségvetés dsszedllitasa.

Ev kézben az NGM lgazgatas és az EUTAF személyi juttatasok, jarulékok dologi és
egyeb kiadasok, intézményi beruhazasi kiadasok elbiranyzatai lekotésének, pénziugyi
felhasznalasanak folyamatos kovetése, elemzése, adatszolgaltatas a felsé vezet6k
részere.

Pénzlgyi adatszolgaltatasok Osszeadllitdsa, kimutatasokat készitése a kiadasi és
bevételi eldiranyzatok felnasznalasanak varhaté alakulasardl. Avr.-ben szabalyozott
bejelentési és adatszolgaltatasi kdtelezettségek, kimutatasok dsszeallitasa az iranyitoé
szerv részeére.

Képvisel6i kérdésekre, sajtd megkeresésére, illetve mas tarcak megkereséseire
adando valasztervezetek, adatszolgaltatasok dsszeallitasa.

Osszeadllitta az NGM lgazgatas valamint az EUTAF elSiranyzat-maradvanyat, a
zarszamadasi tablazatokat illetve a zarszamadasi térvényhez tartozé mellékleteit,
valamint a kapcsolédd szdveges indoklast. Ev kdzben kézremiikddik a varhatd
maradvany felmérésében, valamint annak hataridére tortén6 megallapitdsaban,
illetve véglegesitésében

Az intézményeket érint ellenérzésekhez ASZ, KEHI altal kezdeményezett, valamint
felugyeleti vizsgalatokhoz helyszini és irasbeli adatszolgaltatas dsszeallitasa.
Ervényesitési, utalvanyozasi feladatok ellatasa.

Palyazati feltételek:

magyar allampolgarsag, cselekvoképesseg, buntetlen elbélet,
o egyetemi vagy fbGiskolai szintli gazdalkodasi szakon szerzett kdzgazdasz
szakképzettség a kdzszolgalati tisztvisel6k képesitési elbirasairdl szold 29/2012.
(. 7.) Korm. rendelet 3. szamu melléklet 47. szamu ,Gazdalkodassal
kapcsolatos feladatkdr” megnevezési feladatkor szerint
mérlegképes kdnyvel6 szakképesités
Microsoft Office felhasznaléi szintl ismerete (kilénésen Ms Word, MS Excel, Ms
PowerPoint
legalabb 3 év kozigazgatasi szakmai gyakorlat
koéltségvetési intézményben szerzett gyakorlat
Forras-SQL rendszer felhasznaléi szintl ismerete
rendszerszemlélet(i gondolkozas, problémamegoldd képesség,
képesség az 6nalld, preciz munkaveégzésre,
egyuttmikddd, rugalmas, proaktiv szemelyiség,
megbizhatdsag, szakmai ismeretek alkalmazasa, szervezet iranti lojalitas.



Tajékoztatjuk a Tisztelt Palyazdkat, hogy a kinevezéshez harom hénapnal nem régebbi
hatosagi erkolcsi bizonyitvany szikséges.

A palyazat érvényesen benyujthaté postai, személyes vagy elektronikus uton.
A palyazathoz csatolandé dokumentumok postai és személyes benyujtas esetén:

e a palyazé szakmai életitjat részletesen bemutaté fényképes oOnéletrajz 2
példanyban,

e magyar nyelvii motivacios levél 2 példanyban,

o iskolai végzettséget és egyéb végzettséget/ismeretet tanusité okiratok masolata 2
példanyban

o nyilatkozat arrol, hogy a palyazati anyagot az eljarasban résztvevék megismerhetik,
egy példanyban,

o nyilatkozat buntetlen el6életrél,

e nyilatkozat arrél, hogy a palyazati eljarast kdvetéen a palyazé hozzajarul palyazati
anyaganak a Nemzetgazdasagi Minisztérium adatbazisaban t6rténé rogzitéséhez, egy
példanyban,

¢ amennyiben nem jarul hozza palyazati anyaga megérzéséhez és adatbazisban vald
roégzitésehez, ugy nemleges nyilatkozat csatolasa, egy példanyban.

FONTOS! Felhivjuk a Tisztelt Palyazok figyelmét, hogy postai vagy személyes benyujtas esetén
MINDEN csatolandé dokumentumot egyszerre kériink benydjtani, a beklildétt dokumentumok
potlasara, kiegészitésére elektronikus uton nincs lehetéség és csak a hianytalan dokumentaciot
tekintjiik érvényesnek.

Elektronikus benyujtas esetén:

a palyazoé szakmai életutjat részletesen bemutato fényképes dnéletrajz

¢ magyar nyelvii motivacioés levél
iskolai végzettséget és egyéb végzettséget/ismeretet/nyelvtudast tanusité okiratok
szkennelt masolata

o alairt szkennelt nyilatkozat arrdl, hogy a palyazati anyagot az eljarasban résztvevék
megismerhetik,

¢ alairt szkennelt nyilatkozat buintetlen el6életrdl,
alairt szkennelt nyilatkozat arrdl, hogy a palyazati eljarast kovetéen a palyazo
hozzjarul palyazati anyaga adatbazisba torténd rogzitéséhez

e amennyiben nem jarul hozza palyazati anyaga megbérzésehez, ugy alairt szkennelt
nemleges nyilatkozat csatolasa

FONTOS! Felhiviuk a Tisztelt Palyazék figyelmét, hogy elektronikus benyujtas esetén MINDEN
csatolandé dokumentumot egyszerre kériink benydujtani, a bekiildétt dokumentumok poétlasara,
kiegészitésére postai uton/személyesen nincs lehetéség és csak a hianytalan dokumentaciot
tekintjiik érvényesnek.

A besorolas, az illetmény, valamint az egyéb juttatasok megallapitasa a kézszolgalati
tisztviselokrol szolé 2011. évi CXCIX. torvény (Kttv.), tovabba egyéb vonatkozé
jogszabalyok és belsd utasitasok alapjan torténik.

Jelen palyazatban kiirt munkakdrre a Nemzetgazdasagi Minisztérium hatarozatlan idejl
kormanyzati szolgalati jogviszonyt Iétesit, azzal, hogy a Kttv. alapjan 6 hénap prébaidét kot
Ki.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2013. majus 31.
o Személyes benyujtas esetén 2013. majus 31. 14:00
o Postai benyujtas esetén 2013. majus 31.



o Elektronikus benyujtas esetén 2013. majus 31. éjfélig
Az allas betolthetd: az elbiralast kdvetéen azonnal.
A munkavégzés helye: 1051 Budapest, Joézsef nador tér 2-4.

A palyazat benyujtasanak feltételei:

A palyazatot személyesen vagy postai uton — zart boritékban — a Nemzetgazdasagi
Minisztérium Személyilgyi Féosztalyanak cimezve (1051 Budapest Jozsef nador tér 2-4. 1.
em. 102. sz. iroda) kérjuk benyujtani. A boritékon kérjik feltintetni: ,NGM 20140 palyazat
pénziigyi koordinator munkakorre”(palyazé neve).

A palyazatot elektronikus uton a hr@ngm.gov.hu email cimre kérjuk benyujtani, az email
targyaban kérjiik feltiintetni: NGM 20139 palyazat pénziigyi koordinator munkakorre
(palyazé neve). A palyazat elektronikus uton torténd fogadasarol minden esetben
kiildiink visszajelzést emailben.

A palyazat elbiralasanak rendje:

A bizalmasan kezelt palyazatok a benyujtasi hataridét koveté 30 napon belll kertlnek
elbiralasra.

A kivalasztott palyazok tobb kords személyes interjun vesznek részt, ahol szakmai és
személyes ratermettséglket vizsgaljuk. A palyazat eredményérél az elbiralasra el6irt 30
napot kdvetd 8 munkanapon belll a palyazok elektronikusan, elektronikus elérhetéség
hianyaban postai uton irasban értesitést kapnak.

A postai vagy személyes uton benyujtott palyazati anyagok az elbiralasra el6irt 30 napos
hatarid6t koveté 15 munkanapon belll a Személylgyi Féosztalyon személyesen atveheték.
Ezt kdvet6en a papir alapu palyazatok megsemmisitésre keriinek, tovabba — amennyiben
nem jarult hozza palyazati anyaganak adatbazisba térténd rogzitéséhez — az elektronikus
uton benyujtott palyazati anyagok is torlésre keruinek.

Felhivjuk a Tisztelt Palyazok figyelmét, hogy a hataridén tul benyujtott palyazatokat nem all
modunkban figyelembe venni. A benyujtott palyazatokat csak abban az esetben tekintjiik
érvényesnek, és Kkerllnek elbiralasra, amennyiben valamennyi — jelen palyazati
felhivasban feltintetett — formai és tartalmi feltételnek megfelelnek.

A palyazattal kapcsolatban érdeklédni lehet:
A Személyugyi F6osztalyon a 06-1-795-3830-as telefonszamon 08:00-12:00-ig.
Jelen palyazati felhivas a Nemzetgazdasagi Minisztérium honlapjan

(http://mww.kormany.hu/hu/nemzetgazdasagi-miniszterium/kozigazgatasi-allamtitkarsaq)
kerult hivatalosan kozzétételre.

A palyazati felhivas megtalalhatd ezenkivil a Kozigazgatasi és lgazsagugyi Hivatal (KIH)
honlapjan is (www.kozigallas.hu). Amennyiben a palyazati felhivasok szbvegében eltérés
talalhaté, a Nemzetgazdasagi Minisztérium honlapjan ko6zzétett palyazati Kkiiras
szovegét kell iranyadonak tekinteni.
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