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JOGSZABALY| HATTER

A szakképzesit sz6ld 1993. évi LXXVI. torvéeny3aklkittx))

A szakmai vizsgaztatas altalanos szabalyairol es eljarasi
rendjebl szolo 20/2007. (V. 21.) SZMM rendelet (SZMM

A pénzigyminiszter hataskorébe tartozo szakképesitesek

szakmai ésviveggleivetiahdeysieiszolo 23/2008 (VIII. 8.)
PM rendelet (PM r.)

20/2008. (XII. 17.) SZMM rendelet a szakmai vizsgadij €s a
vizsgaztatasi dijak keretélr valamint egyes szocialis és
munkauligyi miniszteri rendeletek rendelkezéeseinek hatalyon
Kivll helyezéséill (SZMM r. vizsgadij)



ELOADASVAZLAT

l. Vizsgara bocsatas feltete
ll. Vizsgadokumentacio

lll. Gyakorlati kerdések



1. VIZSGARA BOCSATAS FELTETELE

Szakmai vizsga szervezése:

A vizsgacsoport létszama max. 3b f

A vizsga idbtartama: max. 90 nap

Vizsganapok szama: 5 + 1 nap (vizsgabizottsag)

A vizsgazo egy napra &sizsgatevekenysegeinek dsszes ideje: max. 8 ora
Szobeli, irasbeli és interaktiv vizsgatevékeny8et8 ora kozott

Gyakorlati vizsgatevekenyseég: 7-19 oOra kozott

Vizsgara bocsatas feltételei:

Iskolai/szakmai élképzettség (igazolasa)

Eredményes modulzaro vizsga (dokumentalas) - iskealszeit kepzés =
szakképzeés befejezéset igazolo bizonyitvany

zarddolgozat, szakdolgozat, vizsgaproduktum, ptojakka

potlo-, javitovizsganal - torzslapkivonat



CONONAWNR

1. VIZSGADOKUMENTACIO

. Vizsgramemd
. ViZsgpaprogyim
. Virsgpszenwvezes €S lebomyalitas Szatdlyzatt

lgazolas a modulzaro vizsgé

Felimemtiesi keneimelk, nattdnmozatt (S22 . 5.8)
Jegy#konyvek (SZMM r. 15.81),)168(11),)
Osztalyazoy (SZMW . 31.8)

Tanzsmp, tiinzs pkivamat (SN . 30.8)

bizonyitvany




Il. VIZSGADOKUMENTACIO
1. VIZSGAREND

Vizsgarend

Informacio: vizsgaszervézszamara

Tartalom
» szakmal vizsga hossza
» Vizsgarészek egyértelnazonositasa,
> Vizsgatevekenysegek sorrendjépdntje



VIZSGAREND

Pénzlgyi-szamviteli tgyinté#d szakképesités 52 344 01 0000 00 00
VizsgaszerveiNtEzZMENY Nyilv.sz:
Vizsgaztatasra jogot ado rendelet szama: ........................cccevee...... PM rendelet
(=] o T 11 (=74 1.4 1= 1 /2 Nyilv.sz:
Vizsga- 1.nap| 2.nap| 3.nap| 4.naf
MO,dUI meMr?:VL:alzésefeladat Tevékenység Hozzarendelt vizsgafeladat Helyszin
FFN TP szama X.06. | X.07.| X.08.
o A vallalkozasi forma kivalasztasa, a S
S = gazdalkodas alapvet folyamatainak ™
X © y ! : & 3 Asi tevé 2 |
1968-06| =3 1 rasbeli megter\{ezesg, qvallalkoza5| t(?v_ek?nyseg, =
IS % gazdasagossaganak, a termelési ta@ikydmtekony oS
8 = felhasznalasanak vizsgalata a PM altal kia >
feladatlap alapjan.
§ £ A véllalkozasok létesitéséveljkbdésével, 2
o % megs#nésével kapcsolatos dontések; Uzleti g
1968-06 g g 2 szbbeli | véllalkozasok kornyezetével kapcsolatos =
N D ismeretek szamonkérése a PM altal kiadott H
) szbbeli tételsor alapjan. 5
o
2 sFRy . : ) 4
g% Pénzigyi és banki alapismeretek, o
1969-06 ] 1 irasbeli | vallalkozéasfinanszirozasi és adozasi ismeretek o
g o alkalmazésa a PM altal kiadott feladatlap alapjgn. g
—
o
S\ X ™
= % Megadott feltételek alapjan adobevallas kész 5
4 N © i 1 L
108999 5 % 2 YE a PM Altal kiadott feladatlap alapjan. 8_
ol <
—




Modul |Vizsga- 1.nap| 2. nap| 3.nap 4. naf
Modul g . p : 1
L4444 megnevezesfela,ldat Tevékenység Hozzarendelt vizsgafeladat Helyszin
e Szama X.06. | X.07.| X.08.
=9
o
3 _ 2Eq) e
% Pénzigyi és banki alapismeretek, ;
1969-06 = 3 T Ghali vallalkozasfinanszirozasi és addézasi ismeietek i
§ szamonkerése a PM altal kiadott szobeli tétglsor 8
N alapjan. )
N
a
O =
N
$ o , d 1 SERPEN A o
7 9 Konyvvezetés és beszamolokészités (gazdgsagi S
N 9 ] ” . pe 7 pe
1970-06 S5 1 isdbali muvele,tek,konyvglese, ava!lalkozas ] | E'
; % eredményenek és vagyonanak megallapitfisa) S
g a PM altal kiadott feladatlap alapj ¥
Y @
o]
[)
n O
N \Kl
83 | ) <
035 Konyvvezetési eés beszamolokesziteési ismerptek L0
1970-06 Gég 2 szoébeli szamonkérése a PM altal kiadott szobeli tételsor f.
>3 alapjan. 2
He) 8
X o
(o)
N o
284 f—(g Megadott feltételek alapjan konyvelési feld :
1971-06 = % ﬁ 1 interaktiv | és analitika készitése a PM altal kiadott 8‘
@ 5 © feladatlap alapjan. =
N o < —
E




1. VIZSGADOKUMENTACIO
INFORMACIO

SZMMr. 88§ (3.)-(5.)
> Vizsgaidtartam (45 nap; 90 nap)

Keretszabalyok betartasa:

» vizsga 5(+1) nap, (+1 nap vizsgabizottsag)

» 1 vizsgazo vizsgaideje max. 8 Ora,

> Szobeli, irdsbeli, interaktiv 8-18 oOra, gyakori&atl9 ora kozott bonyolithato

PM .
> Vizsgatevekenyseg sorrendjének betartasa



l. VIZSGADOKUMENTACIO
2. VIZSGAPROGRAM

Vizsgaprogram
Elfogadasa a vizsgarend figyelembeveteleSINSENEVE (7)):

Informaciotartalma: vizsgazé szamara (egyes viesgkenysegeinek dgontja,
megjeleneési kotelezettségpbntjai és helyszine)

Jellemdje:
» Vizsga forgatokdnyve

> eligazodast (vizsgaztatas meneS®ZNBANVMY §(1)), ellerbrzést segét
dokumentum

Ervényesség: vizsgabizottsag elfogadija, az elfiikaitsag dontése alapjan
jovahagyja.

A vizsga helyszinén - a vizsga teljes ideje alatvizagazok részére
hozzaferhdive kell tenni.



VIZSGAPROGRAM

Pénzugyi-szamviteli Ugyinté# szakképesités 52 344 01 0000 00 00

VizsgaszervaZintezZmeny: .........coceveviieiiieiiiiiiiieienieene e een. NYilVLSZ:
Vizsgaztatasra jogot adé rendelet szama: ....................... PM rendelet

=] 07 3 11024 1 0= 1 /5PN )Y/ | V= 4

Letszan 1.3 2.2 %% é
Kiegészitések:
A vizsgaprogramot - az esetleges kiegészitésekkel egyutt sgabizottsag elfogadta:
Budapest 20 . 8. . 4 @ W o § ¥
wizSgahizdiisag elngké. §. 5. 5. £ 8. £ 5. 2. 8.8 0.2 B B 1 vizsgabizottsag tagja:

vigsgabbizotsag tadjay- 8. £.£ . 0.8 3.2 R S 2R 08 vizsgajegyz



Létszam: 6

A kezdés-

Vizsgazok

; T .~ |ldétarta Modul- és .
Megjelenési kotelezettseg befejezés p Helyszin

Lo .~ |m (perc) feladatszam I. csoport II. csoport
idépontja

13.30 14.00-15.30 90 1968-06/1-i Egylitt a csoport

15.45 16.00-19.00 180 1969-06/1-1 Egyltt a csoport

13.30 14.00-17.00 180 1970-06/1-i Egyitt a csoport

13.30 14.00-15.30 90 1969-06/2-int Egyltt a csoport

15.45 16.00-17.30 90 1971-06/1-inf] Egyitt a csoport

1968-06/2-sz
1969-06/3-sz

1968-06/2-sz
1969-06/3-sz

1968-06/2-sz
1969-06/3-sz

1968-06/2-sz
1969-06/3-sz

1968-06/2-sz
1969-06/3-sz

196¢-06/z-sz
1969-06/3-sz

1968-06/2-sz
1969-06/3-sz

1968-06/2-sz
1969-06/3-sz

1968-06/2-sz
1969-06/3-sz

1968-06/2-sz
1969-06/3-sz

1970-06/2-sz

1970-06/2-sz

1970-06/2-sz

1970-06/2-sz

1970-06/2-sz

1970-06/2-sz

1970-06/2-sz

1970-06/2-sz

1970-06/2-sz

1970-06/2-sz




1. VIZSGADOKUMENTACIO
3. VIZSGASZERVEZESI ES LEBONYOLITASI SZABALYZAT

Informacio: vizsgabizottsag szamara

Tartalom: a bizottsagi tagok kozoétt kialakitott rremegosztas, ellérzesi
felelosség (helyi sajatossagok az adott vizsga leboagaliiak egyértelin
tetelére)

Ervényesség: vizsgabizottsag elfogadija

SZMMr. 17. 8

(1) Valamennyi vizsgatevekenyseg csak a vizsgaezeésr és lebonyolitasi
szabalyzatban rogzitett vizsgabizottsagi tag assaabizottsag munkajat segit
szakerd jelenlétében kezdh&tneg, illebleg folytathato. A vizsgabizottsagi tag a
vizsgazo szemelyazonossagat valamennyi vizsgaterys&g megkezdeset
megebzoen koteles ellatrizni.

(2) A vizsgabizottsag elnOke és tagjai a vizsgdtemngsegek ellefrzésekor
maximum 30 percig helyettesithetik egymast.



VIZSGASZERVEZESI| ES LEBONYOLITASI SZABALYZAT

Képs intézmény:

Vizsgaszervezintézmény:

OKJ szam:

Szakképesités megnevezés: Pénzugyi-szamviteli Ugyintés
Szakképesités kore: szakképesités

Létszam:

Jelen vannak:

Vizsgabizottsag elndke:

Orszagos gazdasagi érdekképviseleti szervezet

altal kijelolt vizsgabizottsagi tag:
Vizsgaszervezintézményt képvisélvizsgabizottsagi tag:
Jegyd:

Vizsgabizottsag munkajat se@y#zakeébk:

AFyreggeesn vizsgafeladat javitasat ..................ccooiiiiiii szakérd végzi,
NESSEE NSNS vizsgafeladat javitasat ..................coeiiiiii szakérd végzi,
£ EER L vizsgafeladat javitasat ....................o.l szakérd végzi,

Az irasbelifinteraktiv feladatok javitdsanak ha@e: 20..........................

A vizsgabizottsag megéllapitja az adott szakmaighra vonatkozo6 szabalyokat:
- 1/2006 (11.17.) OM rendelet az Orszagos Képzégydékél
23/2008.(V11.08.) PM rendelet

- 1993. évi XCIII. térvény a munkavédelefhr

20/2007 (V.21.) SZMM rendelet a szakmai vizsg@gazabalyairdl és eljarasi rendjér



A vizsgabizottsdg egyéb hatarozai

Helyi sajatossagok:

Kiegészitések:

vizsgabizottsag elndl vizsgabizottsag tag
vizsgabizotiség tagia

A Vizsgeszervezési és lebonyolitasi szabéalyzatot a vizeggzje €s a vizsgabizottsag munkdjat
segit szakérbk tudomasul vették:

Vizsgajegydje:

Vizsgabizottsag munkajat seggzaken:

Vizsgabizottsag munkajat segdzakérb:



A szakmai vizsga részeinek id 6beosztasanak, jelenlév o6k feladatainak megosztasa

1.nap: 20. ..
vizsgareész| vizsga-| hozzarendelt | Vizsgarész| vizsga | vizsga Bizottsagi tagok Vizsga- Vizs-
azonositojal tayé- | vizsgafeladat: benaz [idétartam | helye: munkamegosztasa: bizottsag | gazok
,dk"eZde,S'. keny- egyes - munkajat | szama:
¥Ir TN ] 4y feladatok | (perc/fs) elen 16v: felelés|  Segit
aranya: szakértok
A vallalkozasi Eln6k
1968- forma 50 % 90 Felligyeb:
06/1-i kivalasztasa, a Javito:
2010. gazdalkodas !
alapveb Erdek-
folyamatainak képviseleti
megtervezése, 4 tag
y vallalkozasi
:c.(é tevék,enysé,g ‘ Vizsga- X
A= gazdasagoss,age 1189
K, a}termeleS| tagja
tényedk
hatékony
felhasznalasanak
vizsgalata a PM
altal kiadott
feladatlap alapjan|.
Eln6k
1969- Pénzilgyi és 40 % 180 Felugyeb:
06/1-i banki Javito:
2010. alapismeretek, Zr ok
s | vallalkozasfinans képviseleti
@ |irozési és ado6za tag
@ !
= ismeretek
alkalmazasa a PN
altal kiadott Vizsga- X
feladatlap alapjan. szerved

tagja




A szakmai vizsga részeinek id 6beosztasanak, jelenlév 6k feladatainak megosztasa

23NapR208 AT L LA R AR i amidrhyy ank]
vizsgarész| vizsga-|  hozzarendelt | Vizsgarész| vizsga | vizsga Bizottsagi tagok Vizsga- | Vizs-
azonosito]] teyé- | vizsgafeladat: benaz |idétarta | helye: munkamegosztasa: bizottsag [ gazok
Ig"keZdeSI keny_ egyes ma munkéjét szama:
épontja: 1 ,, seqit
ség feladatok | (perc/fo) kg’ Al
aranya: jelen 1év: Telelos | SZAKET®
Elnok
1970- 50 % 180 Feliigyeb:
06/1-i Javito:
2010.
Kbdnyvvezetés é
beszamolokészités| z y W
(gazdaségi fiveletek Erdeklf[('epwse
g kdnyvelése, a te !
Q vallalkozas ag
@ eredményének és
F. vagyonanak
megallapitasa) a P
Jig k'adOtt., X Vizsgaszervez X
feladatlap alapjan. 8
tagja




3.NAP: 20
vizsgareész| vizsga-| hozzarendelt | Vizsgarész| vizsga | vizsga Bizottsagi tagok Vizsga- Vizs-
azonositoa)  teyé- |  vizsgafeladat: benaz [idétartam | helye: munkamegosztasa: bizottsag | gazok
 kezdesi At munkajat | szama:
idépontja: SFy S0 & =

ség feladatok | (perc/fé) jelen [év6: felelés Sig,'ft’ﬁk
aranya: Xiii
Elnok
1969- 30 % 90 Felugyeé:
06/2-in Javito:
2010. A
Erdek-
~Megadott képviseleti
= feltételek alapjan ta
S addbevallas g
2 készitése a PM
[ 2 ]
3 altal kiadott X Vizsga- X
feladatlap alapja szerved
tagja
Elndk
1971- 100 % 90 Felligyeb:
06/1-in Megadott Javito:
2010. 4 feltételek alapjan Erdek-
‘_;25 kon}/vele5| _f_eladat képviseleti
5 és analitika
Q N tag
c készitese a PM
altal kiadott
feladatlap alapjan. X Vizsga- X
szerved
tagja




4, NAP: 20 .

vizsgarész| vizsga- hozzarendelt Vizsgarészben| vizsga vizsga Bizottsagi tagok munkamegosztasa: Vizsga- | vizsgazok
azonositéja| tevé- vizsgafeladat: az egyes [idétartama | helye: bizottsag szama:
kezdési | kenység feladatok (perc/fo) ! munkajat
idépontja: aranya: jelen 1évs: felelés segib
szakeértok:
A véllalkozasok Elndk
1968- |étesitésével, 50 % 15+ 15 X X Szakérd
06/2-sz mikddésével,
megs#inésével Erdekképviselq
= kapcsolatos dontések; X ti X
o uzleti vallalkozasok tag
3 kérnyezetével _
kapcsolatos ismeretek Vizsgaszerver
szamonkérése a PM X tagja
altal kiadott szébeli
tételsor alapjal
Elnok
1969- Pénziigyi és banki 30 % 15+ 15 X X Szakérd
06/3-sz alapismeretek, = ——
= | véllalkozasfinanszirozgs Erdekkepvisele
S |i és adbzasi ismeretek X 1
N szamonkérése a PM tag
éltgl kiadott sz_é,beli Vizsgaszervez
tetelsor alapjan. X tagja
Elndk
1970- 50 % 15 + 15 X Szakérd
06/2-sz Kdnyvvezetési és - —
= | beszamol6készitési EicEiEeRVEah
= ismeretek szamonkérége X y X
o a PM altal kiadott 129
szobeli tételsor alapjan. Vizsgaszervez
X

tagja




1. VIZSGADOKUMENTACIO
A 1GAZOLAS A MODULZARO VIZSGAROL

SZMM r. 33.§ Ha a szakmai és vizsgakdvetelmé&wzolo rendelet a szakmai
vizsgara jelentkezésdaelteteleként modulzaro vizsgat ibebkkor a kepa,
lletve modulzaro vizsgat szervemtézmenynek a modulzaro vizsga letéw@ler
az e rendelet 7. szamu melléklete szerinti, alawdspecsétjevel hitelesitett
igazolast kell kiadnia. Az igazolasnak tartalmazmed a modulzaro vizsgat
letevb szemeély és a vizsgat szergeatézmeny, valamint a modulzaroé vizsga
adatait

Szakk.ttv. Bteinez rendelkezések 54/B.3131.

> Iskolarendszeren kivili szakképzés eseténdulzaro vizsgara jelentkezhet
az is, aki képzesben nem vett részt.

> Iskolai rendszdr szakképzés esetében az utolso szakképinlyam
eredményes elvégzése egyendrigknodulzaro vizsga eredményes
letételével



7.szamu mellékleta 20/2007. (V. 21.) SZMM ren diblez

IGAZOLAS

modulzaré vizsgarél (a képzésben valé részvétek dléis kiadhatd)
| a képzés eredményes befejezésér

Al lijrot. g L L L L L ! . (név),
mint a £ .40 keﬁ)zntezmeny vezé;tje |gazolom
ROy A o ek (nev) SRR (¥4 § | (=1 (=T N e [=10Y))
- . (szuletési &)
(anyJa szilletési neve)
a . .. azonosité szamu

. megnevezés
szak kepesﬂes/szakkepesﬂes elagazas/reszszakt«mjezakkepesnes raepules megszerzésére iranyuld
képzés képzési programja szerinti modulzérdé vizkgdt(ké pzé st teljesitette.
A modulzard vizsga(ak)/képzés

megnevezés idépontje

(csak képzés eredményes befejez8lséz 616 igazolas esetén)

Elvégzett tananyagegység(ek) megneve Képzésre forditottid (6raszam Gyakorlatidej:

Tovébbi gyakorlat megjelélése és ideje:

(Amennyiben a szakképesités vizsgaztatasi kévetelreéa szakmai vizsgara bocsatas fedléként modulzar
vizsgat ir eb és a modulzar6 vizsga eredménye beszamit a szakizaga teljesitésébe, akkor lképzének
illetve a modulzard vizsgat szerweintézménynek kotelazkitdlteni.)

A modulzaré vizsga szama:
A hozzarendelt szakmai kovetelménymodul azonosi&sjanegneve zése:

Modulzaré vizsga vizsgafeladata (i) Vizsgatevé kehgs Elért teljesitmény %
1. vizsgafeladat
2. vizsgafeladat

Datum . .. & & . 8 8 8. ¥ P %? 275% 6P 2Anap

P ol

név, alairas



IGAZOLAS

modulzaré vizsgarél, a képzés eredményes befejezésérol
(2 20/2007.(V21) SZMM rendelet alapjin)

€T L R s . D O R O L . S O O A B 0 O

(sziletési hely)...

(sziletési id9) ...

(ay 2 sz e e ST eV AT T

az 52 344 010000 00 00 azonosito szamu
PENZUGYI-SZAMVITELI UGYINTEZO megnevezési

szakképesités/szakképesités-elagazas /rész-szaképesités/szakképesités-raéptilés
megszerzésére iranyulé képzés képzési programja szerinti modulzaré vizsga(ka)t teljesitette.

A modulzaré vizsga(ak):

Modul
szama
1968-06
1969-06
1970-06
1971-06

Modul megnevezése

Gazdalkodasi feladatok

Pénziigyi feladatok

Konyvvezetés és beszamolokészités
Szamitégépes programcsomag hasznalata

A tanfolyam ideje:

1968-06
1969-06
1970-06
1971-06

Osszes oOra: .....

Elvégzett tananyagegység(ek)
megnevezése
Gazdalkodasi feladatok
Pénziigyi feladatok

Konyvvezetés és beszamolokészités
Szamitégépes programcsomag hasznalata

6ra elmélet  ..... 6ra gyakotlat

Tovabbi gyakorlati megjelSlése és ideje:

Idépontja | Eredménye

Képzésre
forditott idg  CYarorlat
ideje

(6raszam)

alairasa



IIl. VIZSGADOKUMENTACIO
6. JEGYZOKONYVEK

SZMM . 15. § (1)

Jegy®konyvbe kerul rogzitésre: a bizottsagi értekezleteken meghozott vizsgahgotts
dontések hatarozat formajaban

A vizsgabizottsag értekezletet tart:

> Az el vizsgatevekenysegének megkezdést, €lalamint a vizsgaszervezeési és
lebonyolitasi szabalyzat és a vizsgaprogram elfogadasa, felirareiem
elbiralasa)

» az utolso vizsgatevekenyseg befejezését kéveta vizsgazok teljesitmenyer
értekelése, a vizsga szabalyssegének megallapitasa)

» haa szakmai vizsga lefolytatasat, megtartasat, befejeaa¥6 vagy gatlo
korulmeny, illebleg a vizsgazo elbiralasa, az altala elkovetett szabalyéajaasg)y
egyeb ok azt szikseégesse teszi (Jégyayv Rendkivili esemény rogzitesere)

v/ss

Hatarozatképesseq: teljes vizsgabizottsag

Jegydkonyv — kulénvélemény stb.

EIndki 6vas: a vizsgabizottsag hatarozataval nem ért egyet
(megbizo — 3 nap elbiralas —, bizonyitvany nem allithat6 ki)



IIl. VIZSGADOKUMENTACIO
6. JEGYZOKONYVEK

Jegyakonyy, tartalma:
> az értekezlet helyét és idejét, a jelerbleizsgabizottsagi tagok, a
vizsgabizottsag munkajat segfzakerdk nevét;
» annak a vizsgazonak a nevet, aki(t)

+ Szabalytalansag miatt a vizsgabizottsag a szakizega folytatasatol
eltiltott

+ a Sszakmai vizsgan igazolhatd ok nélkul nem jeleag nazt nem tudt
befejezni, vagy azt megszakitotta (megjeldlve azakazsgareszeket,
amelyekldl potldvizsgat kell tennie)

« egy vagy tobb, esetleg valamennyi vizsgarélsab szvk min.% alatt
teljesitett €s ezeért javitovizsgat kell tennie, jaklyve a vizsgareszeket,

+ Vvalamely vizsgarésdbteljesitmeny-szazalékat a szakmai versenyen
elért eredménye alapjan kapta,

« Vvalamely vizsgarész teljesitése alol mentesiteittsgabizottsag



IIl. VIZSGADOKUMENTACIO
6. JEGYZOKONYVEK

Jegyakonyy, tartalma:

> a vizsgabizottsagi értekezleten elhangzottak lafyashatarozatokat, a
Szavazas eredményeét vita esetén az esetleges &ldimnyek
feltlintetésével

» az ovast, a vizsgabizottsagi hatarozat vegrehajp&delfiiggeszteset, az
ovassal kapcsolatos vizsgabizottsagi megallapigdsok

> az elnbknek a szakmai vizsga tapasztalataival kégiios értekeles

» meghatarozott utolso vizsgatevekenyseget kiedekezleten készult
jegyzokdnyvhoz - amelyet a vizsgabizottsag elndke, tagggegydje ir ala
- csatolni kell a tobbi értekezlet jegikdnyvét, az osztalyozoivet, tovabba a
felmentési kerelemhez benyujtott okiratok masol#@atokumentumok 35.
§ (5) bekezdésben foglaltak szerint tofidrezelése a vizsgaszerdez
kotelessége (kdzokirat).



IIl. VIZSGADOKUMENTACIO
6. JEGYZOKONYVEK

Jegyadkonyv az el$ vizsgatevékenységenek megkezdésétiefrészlet)
A nyito értekezleten megallapitast nyertek a koveikez

AMZSAASZEINGT /L /ol el i it i ieieiiiee e

A jogszabalyban meghatarozott médon a vizsgara .............0 bejelentkezett, és a szakmai
Mizsaatf L L LA L 6 kezdi megq,

A vizsga aldl felmentési kérelmet a vizsgazok ...........ccccveviiiiiiiiinnnn. nyujtott be

A vizsgazok a szakmai vizsgara bocsajtas kovetelményeit telélsite

A vizsgazok sikeres modulzaro vizsgat tettekjleaz igazolast megkapt

A vizsgazok munka- ésizvédelmi oktatasban részesultek, adleszolo jegysdkonyvet alairtak
A nyitoertekezleten a kovetkéhatarozatok sztlettek:

A vizsgaszervezeési és lebonyolitasi szabalyzatot, valamint gapirsgramot a vizsgabizottsag
tagjai jovahagytak — interaktiv médon -, a vizsgaprogram kihirdetesre.kerult

A vizsgaszervezeési és lebonyolitasi szabalyzat valamint a vioggapr a jelen jegyikonyv
mellékletét képezik.

A vizsgazok szbbeli vizsga beosztasa , - mint a vizsgaprogram-nészéenki altal elernét
helyen kifliggesztésre kerdlt.

A vizsgarész aldli felmentések kérelmiea ......................... napjan tett szakmai vizsgan
kiallitott térzslapkivonattal igazoltak.

Felmentést kapott vizsgazok: (név/vizsgareszek felsorolasa)



IIl. VIZSGADOKUMENTACIO
6. JEGYZOKONYVEK

Jegy®dkonyv az az utolso vizsgatevekenyseg befejezeset keet (részlet)

A vizsgabizottsag hatarozatai:

+ Avizsgazok szobeli vizsgatevekenységének beosztasat a vizsgaprogram
resze — mindenki altal elérléghelyen kifliggesztésre kertilt.

+ Avizsgabizottsag a vizsgaszervezesi és lebongolzabalyzatban foglalt
megosztas szerint latta el feladatat.

+ Avizsgazokat az eln6k tajekoztatta a meg nem esttjedgedeszkdzok
hasznalatanak szankcioirol.

+ Ajeloltek az irasbeli, ill. interaktiv dolgozatakaegtekintettékkifogast nem
emeltek, melyet alairasukkal igazoltak.




IIl. VIZSGADOKUMENTACIO
6. JEGYZOKONYVEK

Jegy®dkonyv az az utolso vizsgatevekenyseg befejezeset keet (részlet)
A vizsgabizottsag hatarozatai:
A vizsgakdvetelmenyeknek megfelelt:

1. vizsgaresz sikeresen teljesitette Ol
nem felelt meg: ....0d (nevek felsorolasa)

2. vizsgarész sikeresen teljesitt [} {16
nem felelt meg: ....0d (nevek felsorolasa)

3. vizsgarész sikeresen teljesitette alr
nem felelt meg: ....0d (nevek felsorolasa)

4. vizsgarész sikeresen teljesitette a..f
nem felelt meg: ....d (nevek felsorolasa)

Altalanos/vizsgarész dicséretben részesiilt O &



1. VIZSGADOKUMENTACIO
6. JEGYZ2DOKONYVEK

Jegyadkonyvhoz csatolni

1. Ulésrendek, melyeknek tartalmazni kell (vagygymkonyvbe kell rogziteni)
a vizsgazo tavozasanak és visszaerkezesének(aelelgozaton is),
a dolgozat beadasanalébntjat (a dolgozaton is),

2. Osztalyozo ive

3. Baleset- édizvédelmi oktatdsban részesliltek alairasat (interaktgyakorlati
vizsgatev.)

4. Vizsgarend, vizsgaprogram es vizsgaszervezdsbeayolitasi szabalyzatot

5. Felmemntesit es a szakmai vizsgaba beszamithaté modulzargakzsl
kiallitott igazolas masolatat

Alairok: a vizsgabizottsag elndke, tagjai es jégyar ala



l. VIZSGADOKUMENTACIO
7 OSZTALYOZO 1V

Vizsgaszervez késziti el

Alairok: a vizsgabizottsag elndke, tagjai es jéygzvizsgabizottsag munkajat
segib szakeérdk

Sajatossagok:

1. Avizsgafeladatok sorrendje kotott, agtilk allé sorszam hatarozza meg

2. Avizsgaresitelj.% a vizsgafeladatok sulyozott atlaga egy tizedesrelkiee

3. Az irasbeli vizsgatevékenységek min. telj.% 50uU&na kovetkey

vizsgatevekenység csak akkor folytathato!!). A idbleékenységre nincs min.
telj% meghatarozva.

4. Avizsgarészek min. telj%-a 50, 60, 80.

5. Amennyiben a fenti min. telj%-ot a jel6lt nem ékjakkor a szakmai
vizsgajanak nincs ertékelldegtredmenye, ezért az kihuzandao! (Torzslapon sincs
egyes osztalyzat, bizonyitvany nem adhato!!)

6. Amennyiben egy vizsgaresz nem eredmenyes (mint), a tobbi
vizsgatevekenység (vizsgarész) folytathato!!



l. VIZSGADOKUMENTACIO
7. OSZTALYOZO iV

1. vizsgarész

1968-06 Gazdalkodasi feladatok(sulya a vizsga egében: 20%)

N 1. feladat 2. feladat
ev - A fovas i A L
vizsgarészben aranyq: vizsgarészben aranya: AIANARE
50% 50% Teljesitmeny%
' |rasb,eI| ’ ' szob,ell ’ min 50%
vizsgatevéekenység vizsgatevekenység
min 50% min ---%
XZ 65 73 69,0
RZ 67 79 73,0
tz 62 73 67,5
2. vizsgarész
1969-06 Peénziigyi feladatok (sulya a vizsga egdszé: 35%)
N 1. feladat 2. feladat 3. feladat
ev . , , . , , . 7 7 1
vizsgarészben aranypvizsgarészben aranypvizsgarészben aranya: JRARAL
40% 30% 30% Teljesitmény%
irasbeli interaktiv szo6beli ]
| } A . 1 j . X ) min 50%
vizsgatevekenység| vizsgatevékenység| vizsgatevékenység
min 50% min ---% min ---%
XZ 78 65 82 75,3
RZ 87 49 49 64,2
tz 66 0 80 50,4




l. VIZSGADOKUMENTACIO

7. OSZTALYOZO IV

3. vizsgarész

1970-06 Konyvvezetés és beszamoldokészités
(sulya a vizsga egészében: 30%)

4. vizsgarész
1971-06 Szamitégépes programcsomag
hasznalata (stilya a vizsga egészében:

15%)
. 1. feladat 2. feladat 1. feladat
P&y vizsgarészben vizsgarészben vizsgarészben
NN RN R ARAL2AY
aranya: 50% aranya: 50% Teliesitmieny’ aranya: 100% TelesRoiEnyR
. |rast1>eI| , . szotl)ell , min 50% ' mtera)ktlv , min 50%
vizsgatevékenység | vizsgatevékenység vizsgatevékenység
min 50% min ---% min 50%

XZ 42 86 86,0
RZ 56 68 62,0 76 76,0

tz 55 42 48,5 54 54,0

A szakmai vizsga eredmeénye
J Osztalyzat
Nev 00 -100% jeles (5)
i1 B0 - 89% 6 (4)
0
Teljesitmeny% b 7006 kezepes (3)
50 - 64% elégséges (2)
XZ
RZ 67 kozepes (3)

tz




JAVITO-, POTLO VIZSGA

Javitovizsga a jelolt

a) e ey wiizspEeesdlon szakmai és vizsgakovetelmenyben
meghatarozott eredményes teljesitmény minimé-a alatti
eredmeényt erte el,

b) a szakmai vizsgan igazolhaté ok nélkil nem jelent meg, vagy
azt megszakitotta, tovabba akit

c) szabalytalansag miatt a vizsgabizottsag a szakmai vizsga
folytatasatol eltiltott

Potlo vizsga a vizsgazo a szakmai vizsgat neki fel nem rohato

okbdl meg sem kezdte, vagy megkezdte, de befejezni nem
tudta.



JAVITO-, POTLO VIZSGA

Javitovizsga
Lezart szakmai vizsga utan Torzslapkivonattal kell
jelentkezni a kovetkeézvizsgacsoport szakmai vizsgaj

Sikeres vizsgarész teljesitésevel a vizsgarendben
meghatarozott utolsé vizsgatevekenyseg befejezésevel kap
szakképesitést igazolo bizonyitvanyt.

Potlo vizsga
Amennyiben van vizsgaégont, meg ugyanazon

vizsgaidtartam alatt vizsgazhat (nem kell
torzslapkivonat).



1. VIZSGADOKUMENTACIO

8. TORZSLAP (SZMM R. 30. §)

A szakmai vizsga megkezdésétekét példanyban kell kiallitani.
A torzslap A/4 formatuma.

Az egyes vizsgareszek teljesitmény-szazalékairkklaon kell rogziteni (egy
tizedes).

Osztalyzat beivel. Eredménytelen szakmai vizsga esetén kihuzni.

Zaradék ravezetése, a vizsgaszef\kapvisedje irja ala és az intezmel
korbélyegsjevel hitelesiti.

Alairok: a vizsgabizottsag elndke, tagjai és jéggzvizsgabizottsag munkajat
segib szakerdk, vizsgaszervervezebje

Torzslapkivonat:
> a torzslappal egyézartalmu, kerésre ki kell adni a vizsgazéonak,
, sikertelen vizsga esetén a torzslapkivonatot keéeddil ki kell adni.



1. VIZSGADOKUMENTACIO
8. TORZSLAP ZARADEKOK

3. szamu melléklet a 20/2007. (V. 21.) SZMM rendelethez

Zaradekok

YIRSl L Ll szakmai vizsgan elkdvetett szabalytalansag nfuatt a
....................................................................... mellett ith0dé szakmai vizsgabizottsag a
........................................................................... vizsgatol eltiltotta. avizsgat tehet.”

PERSALLL LA LSS AL L L szakma|sgan igazolhato okbdl nem jelent meg, vagy azt nem
tudta befejezni. Potlovizsgat tehet.”

BYAVLLLN LA NS Ll L )L szazkrmzsgan igazolhato ok nélktl nem jelent mvagy azi
megszakitottalavitovizsgat tehet.”
SRR RA N R AR szakmai vizsgan a

................................................................... szamu kdévetelménymodul(ok)hoz kapcsolodo
vizsgarész(ek)l a szakmai és vizsgakovetelmeéslyszolo rendelet szerinti elegtelen vagy élte
rendelkezés hianyab&0%vagy azalatti teljesitményt nydjtott. Javitovizsgat tehet.”

SEPRSLEL LN L L L LLL. szamu kdvetelménymodulhoz kapcsolodo vizsgarész
teljesitése alol mentesitve.

SEELELELELE LS vizsgaresz teljesilyszazalékat az ............. ev .. A AL NNOLAL
napjan tett ................... szakmai vizsga eredmeénypgalallapitottuk meg

7.a) ,Aszakmai vizsgan a vizsgakovetelmenyeknek megfelelt, ..................................
szakképesités megszerzesét igazold bizonyitvanyt kapott.”

11°A
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9.A SZAKKEPESITES MEGSZERZESET IGAZOLO BIZONYITVANY
(SZMM R. 32. 8§)

Eredményes szakmai vizsgat igazol.
Kiallitasa a torzslappal 6sszhangban.

Sorozatjel: PT B A szakmai vizsga eredménye %-ban:

sorszam: 000000 Aszakmai vizsga eredménye osztdlyzattal:

Torzslap szama: y
A szakmai kvetelménymodulokhoz rendelt vizsgarészek teljesitése:

1 A Aszakin
BIZONYITVANY kn\bl«l\;:in};‘:\mlul A szakmal kavetelménymodul megnevezése

Aonositofa

Név:

(Sziletési név:

Sczilletési hely:

Szilleté h6_——_nap

Tanuloi it szama:

Any|a szilletdsi neve:

aki szakmi 1

végezte,

a(z)

mellett makoda szakmai vizsgabizottsagelott —— nyelven szakmai vizs-
gattett

Ez a bizonyitvany a szakképzésrdl 52616 1993, évi LXXVL. torvény 12. §-a értelmében az

szigos Kepzési Jegyzékben meghatdrozott
UB DDD DD DDDJ DD DD azonosito szam,

____ megneverésd
szakkeépesités, szakképesités-eldgazds, részszakképesids, szakképesitésracpilés* meg-
szerzését igazolja,

* & megfeleld rész (szakképesités kore) aldhtzand6!

A. Ti. 575/1j r. SZ. - 001916
Pdria Nyomda Zrt. - (Fsx: 10379/6]) : Tt ot U
Laitta: SZMM résaérel M. M. 2008, X11. 8 A szakmai vizsgabizottsag elnoke Avizpaszervezs vezetdje



I1l. GYAKORLATI KERDESEK
3V hibai:
1. Kitoltési utmutatod

<l

Szobeli vizsgatevékenyseég soran a vizsgateremben, @pnidegfeljebthat vizsgazo
tartozkodhat. A 20/2007. (V. 21.) SZMM rendelet nem irg4 el

Pottétel: 20/2007. (V. 21.) SZMM rendelet alapjan ra kell vezetosztalyozoivre (3V?)
Vizsgatevékenysegek értekeléset nem egy tizedesre irjanlee) egészre!
Osztalyozoiv

Javito-, vagy potlo vizsga torzslapkivonat alapjan a vizsgaresz %-a nem irhato be
(el6z6 osztalyozo iv alapjan ke

A tavol maradt jel6lth6z nem irja (igazolt, vagy igazolatlanul tayamitio vagy
javitovizsgat kell tennie, hanem nem folytatja

Osszesit osztalyozoiv

Az 50% 0Osszteljesitményre, de az 50% vizsgarészteljesitrsétgnaselegtelent (1)r a
program, holott az mar elegséges!

Nem jel6li az eredménytelen, 50% alatti vizsgarésztaipesiyt (pl. cella nem
szinesdik el) és az dsszteljesitményiégtelen (1jr a program — nincs elégtelen!!

*Megjegyzés: Pl. a 3V program hibaja miatt a vizegakenységek teljesitmeny%-a a

...... év......ho....... napjan tett szakmai vizsgaeredménye alafigpitattuk meg.



IIl. GYAKORLATI KERDESEK

1. Javitasi probléemak

2. Osztalyozoivek szbbeli vizsgatevekenyseg min. telj.%. meghatarazasztalyozoiven
a vizsgaztatas megkezdeésatel ILOS!!

3. Minden szakmai vizsga étdlartama 90 nap 2009. okt. 14étjavitovizsga is (Uj szakmai
vizsgat kezd, felmentés torzslapkivonattal igazolva)



EGYEB

Szakk. Tv.

5. 8(4) A szakképesitésert febsl miniszter - a szakmai vizsgaszabalyzatban
meghatarozottak szerint kdzigazgatasi hatoésagi eljaras keretélegnomhatja az altala
feljogositott intézmenyt a szakmai vizsga szervezesenek jogat, megsemmisitheti a
szakmai vizsga eredmenyeét, valamint ervénytelenné nyilvanithagiisott
szakkepesitest tanusitd bizonyitvanyt, ha bebizonyosodik, hogy a szaksgat viz
jogellenesen szerveztek meg, vagy a bizonyitvanyt jogellenesetialliti. Az
érvenytelenné nyilvanitott bizonyitvanyt be kell vonni, és meg kell sgitemi. A
szakképesitésert fetel miniszter az e bekezdésben szabalyozott hatarozatat - indokolas
nélkiil - a Magyar Kozlony mellékleteként megjeidiiivatalos Erteséiben kozzéteszi.

14. §

(1) Az OKJ-ben meghatarozott szakképesités megszerzésékenaisziasgat a szakmai és
vizsgakovetelmeny alapjan és a szakmai vizsgaszabalyzat rendelkezzgint kell
megtartani. A szakmai vizsgat vizsgabizottsayt édell letenni.

(3) A vizsgabizottsag munkajaban csak olyan személy vehet resatsakkmai elméleti
tantargyak oktatasahoz, ilid¢g a gyakorlati kepzés ellatdsahoz jogszabalykrt el
szakkepesitessel rendelkezik.
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