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1. Tamogatott tevékenységek és kiadastipusok

»A” kategoria: Erdekfeltaras, érdekérvényesités, valamint kozérdekii kereset inditasa

a)
b)

c)

d)
e)
f)
9)
h)

n)
0)
p)

szakértoi dij;

munkadij;

megbizasi dij, rendszeres és nem rendszeres személyi juttatisok korébe tartozo
kifizetések ¢és ezekhez kapcsoldédd munkaadodkat terheld jarulékok és szocidlis
hozzéjéarulasi ado;

tudakozddas és levelezés koltsége;

bizonyitasi eljarassal kapcsolatos egyéb koltségek;

helyszini targyalas és szemle koltsége;

perveszteség esetén a perkoltség dija;

FV-I-11 és/vagy FV-1-12 és/vagy FV-I-13 palyazat keretében inditott kereset esetén a
vesztes per dija;

utikdltség lizemanyag, jarmi tizemeltetés koltségei;

egyeb eszkozok lizemeltetési koltségei;

irodabérleti dij;

postai, telefon, internet és kommunikacids koltségek;

nyomtatvany ¢és irodakoltségek;

kozérdekli onkéntes foglalkoztatas koltséget;

tolmacsdij;

egy¢eb, a feladat ellatasahoz kapcsolddo nevesitett koltség.

»B” kategoria: Fogyasztoi tudatossag noveléséhez sziikséges ismeretek atadasa

a)

b)

c)
d)
e)
f)

9)
h)

i)
)
K)
1)
m)
n)
0)

rendszeres €s nem rendszeres személyi juttatdsok korébe tartozod kifizetések ¢s
ezekhez kapcsolddo munkaadokat terheld jarulékok és szocialis hozzajarulési ado;
szerzOk, szerkesztk, forditok, lektorok és mas szakértok dija (magénszemélynek
fizetett megbizasi dij, vallalkozonak fizetett vallalkozasi dij);

kiadvany, jegyzet, szerkesztési, nyomdai, sokszorositasi és terjesztési koltségei;

egyeb a kiadvany/jegyzet elkészitéséhez kapcsolddo nevesitett koltség;
fogyasztovédelmi tréning szervezésével és lebonyolitasaval kapcsolatos kdltségek;
vetélkeddk szervezésével és lebonyolitasaval kapcsolatos koltségek;

taborok szervezésével €s lebonyolitasaval kapcsolatos koltségek;

elektronikus  jatékprogram  tervezéséhez,  kialakitdsdhoz, programozasahoz,
elkészités€hez, fejlesztéséhez, terjesztéséhez kapcsolodo koltség;

oktatok, eldadok dijazasa (magéanszemélynek fizetett megbizasi dij, vallalkozonak
fizetett vallalkozasi dij);

terembérleti dij, irodabérleti dij;

a szervezéssel kapcsolatos koltségek;

reprezentacios koltségek, dijak;

étkezési koltség;

utikoltség, izemanyag, jarmiilizemeltetés, szallitas koltségei;

postai, telefon, internet és kommunikacios koltségek;
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P)

az ismeret atadas lebonyolitdsdhoz elengedhetetleniil sziikséges targyi eszkdzok,
immaterialis javak beszerzése.

»C” kategoria: Kozvélemény tajékoztatasa online fogyasztovédelmi magazinon keresztiil

a)

b)

c)
d)

e)
f)
9)
h)

rendszeres ¢s nem rendszeres személyi juttatdsok korébe tartozd kifizetések és
ezekhez kapcsolodd munkaadokat terheld jarulékok és szocialis hozzajarulasi ado;
kapcsolatos koltségek;

fenntartési, lizemeltetési, fejlesztési és adatbazis koltségek;

szerzOk, szerkesztok, forditok, lektorok és mas szakért6k dija (maganszemélynek
fizetett megbizasi dij, vallalkozonak fizetett vallalkozasi dij);

utikoltség, lizemanyag, jarmi iizemeltetés koltségei;

postai, telefon, internet és kommunikacios koltségek;

irodabérleti dij;

egy¢b az online magazin elkészitésé¢hez kapcsolodo nevesitett koltség.

»D” kategoria: Fogyasztok széleskorii tajékoztatasa informacios kampanyon keresztiil

a)

b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)
)
k)
1)

rendszeres és nem rendszeres személyi juttatasok korébe tartozo kifizetések és ezekhez
kapcsolodo munkaadokat terheld jarulékok és szocidlis hozzajarulasi ado;
postai, telefon, internet és kommunikacios koltségek;

utikoltség, lizemanyag, jarmiilizemeltetés, szallitas koltségei;

a kampanystratégia kidolgozasi dija, szervezési koltségek;

TV és radio spotok elkészitésével kapcsolatban felmeriilt koltségek;

TV és radio spotok gyartdsanak dija;

média ¢s kreativ ligynokségek dija;

TV és radid spotok megjelenésének dija;

plakatok bérleti dija;

plakatok gyartési koltsége

irodabérleti dij;

nyomdakdltség;

m) grafikai tervezésdija.

Kozos szabalyok:

A targyi eszkozok, immaterialis javak beszerzésére forditott Osszeg egyik kategoria
esetében sem haladhatja meg a megitélt tamogatas 25%-at.

A tamogatas hasznalt eszkoz, gépjarmii, szeszesital, dohianyaru vasarlasara, illetve
jutalomra nem fordithaté egyik kategoriaban sem.

Ha a tamogatott tevékenység beruhazas, a beruhazassal létrehozott vagyon - ha az a
kedvezményezett tulajdonaba vagy vagyonkezelésébe keriil - a tamogatasi szerzédésben
meghatarozott ideig csak a tamogaté elézetes jovahagyasaval és a foglalkoztatasi, a
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szolgaltatasi és az egyéb kotelezettségek atvallalasaval, atruhazasaval idegenitheté el,
adhato bérbe vagy mas hasznalataba, illetve terhelheté meg.

A szervezet hivatalos képviseloje altal, illetve a hivatalos képvisel6 vagy a Polgari
Torvénykonyvrol szolé 1959. évi IV. torvény (a tovabbiakban: Ptk.) szerinti kozeli
hozzatartozojanak a tulajdonaban vagy a Ptk. 685/B. §-aban foglalt befolyasa alatt 1évé
vagy az altala vezeté tisztségviseloként iranyitott vallalkozas altal Kkiallitott szamla a
tamogatas terhére nem szamolhato el egyik kategoriaban sem.

A koltségek tervezéséhez segédletet talal az alabbi elérhetéségen: www.kih.gov.hu

2. A palyazaton igényelheto tamogatasra vonatkozo feltételek

A levonhato altalanos forgalmi adé nem tdmogathatd, ezért a palydzonak szerzédéskotéskor
nyilatkoznia kell az AFA levonasi jogaval, illetve annak érvényesitésével kapcsolatban.

A palyazati projekt koltségvetését, kiillondsen az igényelt Osszeget ugy kell megtervezni, hogy
az megfeleljen a palyazora vonatkozd AFA elszamolasi szabalyoknak, melyrél
szerzddéskaotéskor irasos nyilatkozatot is tenni kell.

A palyazatban csak a tdmogatasi idészakban megvalosult, a projekt megvaldsitasdhoz
kapcsolodo gazdasagi események koltségeit alatdmasztd, a tdmogatasi 0sszeg felhasznalasat
igazold szamviteli bizonylatok értékei szamolhatéak el, azaz a szamviteli bizonylatokon
feltlintetett koltségeknek minden esetben a tdmogatasi iddszakhoz, a projekt megvaldsitasahoz
kell kapcsolodniuk, és a szamviteli bizonylatok pénziigyi teljesitésének (kifizetésének) a
tamogatasi iddszakon, illetve a finanszirozasi idészakon beliil meg kell torténnie.

Az allamhaztartasrol sz6lo torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(Avr.) 80. § (4) bekezdése alapjan a kedvezményezett kizarélag a tamogatott tevékenység
idGtartama alatt felmeriilt koltségeket szerepeltetheti a beszamoldban. A beszdmolohoz
csatolni kell a szamldk masolatat vagy egyéb, a Tamogatod altal a tdmogatdi okiratban,
tdmogatasi szerzddésben meghatarozott, a gazdasidgi eseményt igazold dokumentum
masolatat.

A megbizasi €és szakértdi dijakhoz kapcsolodd bruttd dij palyazatban tervezett €s kifizetett
értéke személyenként és havonta nem haladhatja meg az 500 000 Ft-ot, illetve a
bérszamfejtett bruttd bérkoltség tervezett és kifizetett értéke személyenként €s havonta nem
haladhatja meg az 500 000 Ft-ot.

3. Tamogatasi idészak
A palyaz6 éltal az internetes palyazati adatlapon ,,Projekt kezdete” és ,,Projekt vége”

elnevezésli adatmezdkben kizarolag 2014. junius 1. és 2015. majus 31. kozé esé iddszak
jelolhetd meg. Kérjiikk, hogy a tamogatasi iddszakot ugy tervezze meg, hogy abba az
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elékészités és a projekt zaras idészaka is szerepeljen, figyelemmel a 11. pontban a pénziigyi
bizonylatokrol irtakra.

4. A palyazat elkészitésével és benyujtasaval kapcsolatos tudnivalok
4.1. Palyazati dokumentacio

A palyazati felhivas és a palyazati itmutaté megjelenik a Nemzetgazdasagi Minisztérium és a
Kozigazgatasi és Igazsagiligyi Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) honlapjan, amelyeknek cime:

www.kormany.hu/hu/nemzetgazdasagi-miniszterium
www.kih.gov.hu

A palyazati felhivas és a palyazati itmutato az internetes palyazati adatlappal egyiitt képezi a
palyézati dokumentéciot, egyiitt tartalmazzak a palyazéashoz sziikséges dsszes feltételt.

4.2. Kotelezo regisztracio

Regisztralni egyszer sziikséges, amely egyszeri regisztracioval a palyazé korlatlan szamu
internetes palyazatot jogosult beadni a Hivatal altal, hazai forrasbol kezelt palyazatokra. A
szervezet korabbi regisztracidjarol informaciot a ,,Regisztracio keresé” funkcio segitségével

kaphat.
4.2.1. Regisztracié menete
A regisztracidhoz egyetlen miikodd elektronikus levélcimre (e-mail cimre) van sziikség.

Lépjen a www.kih.gov.hu oldalra, majd kattintson az EPER feliratra, azutan pedig a
Belepés/Regisztracio nyomogombra. Jelen palyazati kiirasra kizarolag szervezetek adhatnak

be palyazatot, tehat valassza a ,,Szervezet regisztracié” gombot. Felhivjuk figyelmiiket, hogy
a palyazati folyamat soran az EPER-ben megadott e-mail cimre kiildi a Hivatal az
értesitéseket, felszolitasokat, ezért fontos, hogy olyan cimet adjanak meg, amelyet
rendszeresen hasznalnak!

A regisztracid soran az Altalanos, Alapadatok, Miikodési hatokor, Cimadatok, Telephelyek,
Banki adatok, Informacios adatok és Nyilatkozatok fiileken végiglapozva (bal oldali meniisor)
meg kell adnia a regisztralni kivant szervezet (és nem a regisztrald személy!) legfontosabb
adatait, amely a palyazati eljarashoz nélkiilozhetetlen.

Az eljaras akkor sikeres, ha a ,,Regisztraci6” nyomogombra kattintva nem kap {izenetet
hianyz6 adatokrol, hanem arrdl értesiil, hogy aktivacios e-mailt kiildott a rendszer.
linkre Kkattint a befejezéstdl szamitott 72 oOrdn beliil. 72 ora letelte utan a rendszer
automatikusan torli a megadott adatokat, mely esetben Ujra tudja kezdeni az eljarast. 72 oran
beliil, ha ismételten regisztralni probal, hibaiizenetet fog kapni, hogy ilyen adészdmmal mar
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tortént regisztracié. Ha nem kapta meg az aktivacids e-mailt, kérjiik, forduljon a Hivatalhoz
(eper@kih.gov.hu).

4.2.2. A regisztracios nyilatkozat

A regisztralt palyazé koteles a Hivatalnak benyujtani az EPER-b6l  kinyomtathatd
,regisztraciés nyilatkozat”-nak a szervezet hivatalos képviselGje altal alairt egy eredeti
példanyat. A regisztracios nyilatkozatot egy eredeti (kék tollal alairt) példamyban kell
bekiildenie a Hivatal postacimére.

A nyilatkozat kinyomtatasahoz kérjiik, Iépjen be a rendszerbe, vélassza a ,,Reg.nyilatkozat”
meniipontban a ,,nyilatkozat nyomtatdsa” gombot. A nyomdégomb PDF dokumentumot készit.
Amennyiben nincs szamitogépén PDF dokumentum olvasésara alkalmas program, telepitenie

kell.

A nyilatkozat egy, a rendezett munkaiigyi kapcsolatokrdl sz616 mellékletet is tartalmaz, amely
annak kotelezd részét képezi, ezért feltétleniil egyiitt kiildje el és ne feledje el a nyilatkozat
mellett ,,cégszeri” aldirassal hitelesiteni ezt a mellékletet is!

Lehetdség van megadni telephely adatokat is a szervezet sajat adatainal (EPER-be belépve a
Sajat adatok meniipontban). Az igy bejelentett telephely cimre kiallitott szamviteli
bizonylatok elszdmolhatdak a pénziigyi elszdmoléas sordn. Fontos, hogy telephely megadasa
esetén a kinyomtatott regisztracios nyilatkozathoz csatolnia kell a telephelyrél sz6lo NAV
bejelenté masolatat is.

4.2.3. Palyazati dij

A regisztralt palyazo koteles a Hivatalnak befizetni palyazatonként 3 000 Ft, azaz haromezer
forint palyazati dijat.

A palyazati dijat a Hivatal 10032000-00285128-00000000 szamt szamlajara kell befizetni. A
palyazati dij befizetésekor, kérjiik, az internetes palyazatkezeld rendszerben megadott
felhasznalonevet vagy a szervezet addszamat, tovabba a kiiras kodjat (FV-1-14) sziveskedjen
feltiintetni a megjegyz€s rovatban. A palyazati dij befizetést csak abban az esetben all
modunkban elfogadni, ha a befizeté megegyezik a regisztralt partnerrel. A palyazati dijat a
palyazat véglegesitésének hataridejéig kell a Hivatal szamlajara befizetni.

Amennyiben a kiirdson beliil tobb kategériara is benyujtott palydzatot, abban az esetben
minden kategoriara be kell fizetni a palyazati dijat!

Amennyiben a Palyazé neki felrohatéan, vagy mulasztasa miatt nem tud regisztralni, vagy a
palyazatat a beny0jtasi hataridéig nem tudja a rendszerben véglegesiteni, illetve a palyazata
érvénytelen, vagy egyébként elutasitasra keriil, gy a palyazati dij visszatéritésére nem
jogosult.
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A palyazati dij teljesitését igazolo terhelési értesito hitelesitett masolatat fel kell tolteni a
palyazati adatlaphoz!

4.2.4. A regisztracioval kapcsolatos hataridék

A regisztracids nyilatkozatot legkésobb az adott naptari évben els6ként beadott internetes
palyazat beadasi hatarideje napjan kell postai Giton benytjtani a Hivatalnak.

4.2.5. A regisztracios dokumentumok ellendrzése

A bekiildott regisztracios nyilatkozatot és a megadott szamlaszamra megérkezett befizetéseket
a Hivatal munkatarsai ellendrzik és iktatjdk az EPER-ben. Ameddig nem kap ,,érvényes”
jelolést a rendszerben az On Aaltal kinyomtatott nyilatkozat és befizetés, addig minden
belépéskor iizenetben fogja figyelmeztetni az EPER arra, hogy nincs érvényes nyilatkozata és
palyazati dij befizetése. Amennyiben mar postazta a Hivatal szdmara a nyilatkozatot, illetve
befizette a 3000 Ft-os palyazati dijat, kérjiik, hagyja figyelmen kiviil ezt az lizenetet. Sem a
palyazat elkészitését vagy véglegesitését, sem mas miiveletet nem korlatoz a figyelmeztetés.

4.3. Palyazat elkészitése és benyujtasa

Az EPER-be valo belépés utan a ,,Palyazati kategériak” meniipontra kattintva megtekintheti
az aktualis palyazati kiirasokat. A kategdria megjeldlése utan a ,,Megtekintés és uj palyazat
beadasa” gombra kattintva megtekintheti a kivalasztott palyazati kategoria alapadatait, és
megkezdheti 1) palyazat benyujtasat.

A regisztracios eljarashoz hasonldan itt is a baloldalon un. lapozofiileket talal, amelyeken
végighaladva toltheti ki a programiirlapot.

1. Alapadatok
A rendszer automatikusan tolti ki a ,,Sajat adatok” lapfiilon megadott adatok alapjan. fgy

kiemelten fontos, hogy ott a legfrissebb és hatalyos adatokat tiintessék fel, hiszen a palyazat
beadasakor ezen itt nem tudnak modositani.

2. Kotelezettségvallald adatok
Amennyiben a kotelezettségvallald azonos a palyazoval, kérjiik, hogy a ,,kotelezettségvallalo
a palyazoval azonos” adatmezd értékét allitsa ,,igen”-re. Ennek hatdsara a rendszer a

regisztracid soran megadott adatokat automatikusan beemeli a kitdltendé mezdkbe.

3. Projektadatok
A projektnek egyedi cimet kell adni, illetve a projekt kezdete ddtum nem lehet korabbi, mint

2014. jinius 1. a projekt vége datum késdbbi mint 2015. majus 31. A megvaldsulés helyénél a
projekt legjellemzObb orszag és telepiilésadatat kell megadni. A kapcsolattartora vonatkozo
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informaciokat nem kotelez6 megadni, viszont a konnyebb egyiittmiikodés miatt kérjiik,
toltsék ki ezt is.

4. Pénziigyi adatok
Az itt talalhaté adatmezdéket az EPER az On 4ltal megadott adatok és beépitett képletek
segitségével automatikusan tolti.

5. Informicids adatok

A program témajara, munkaforméjara, nyelvére, weboldalara vonatkoz6 adatok talalhatoak itt,
melyek kitdltése nem kotelez6. Amennyiben a ,,Szeretné, hogy programja nyilvanos legyen?”
mezG6ben igennel valaszol, ugy projektjét a www.kih.gov.hu oldalon kdzzétessziik.

6. Projekt részletes koltségvetése
Itt sziikséges ismertetni a koltségvetés tabla ,,bevétel” és ,.kiadds” oldalanak segitségével a

palyazati projektjének koltségvetési adatait. A koltségvetés tgynevezett f6- és alsorokra
oszlik, melyet betiitipussal és szdmozéssal is megkiilonboztetiink.

7. A Pélvazati Urlap adatai

A palyazonak az aldbbi trlapban specifikus, palyazati kategoriara jellemz6 kérdésekre kell
valaszt adnia a palyazat elkészitése soran.

»A” kategéria: Erdekfeltaras, érdekérvényesités, valamint kozérdekii kereset inditisa

1) Szervezet bemutatasa

e A szervezet tevékenység szerinti besoroldsa. Jelolje be a szervezetre legjellemzobb
tevékenységi teriilet egyikét! (fogyasztovédelem; kizardlag fogyasztovédelem,;
természet ¢és kornyezetvédelem; ismeretterjesztd, kulturdlis és miivelddési
tevékenység; gyermek-, ifjisag- és csaladvédelmi ill. érdekképviseleti tevékenység;
egészség meglrzési €s karitativ tevékenység; egyéb kozérdeki tevékenység)

e A szervezet tagjainak szama. (A tagok szama alatt a szervezet sajat természetes
személy tagjainak szamat értjiik.)

e Amennyiben a szervezet szOvetségként miikodik: a szOvetség tagszervezeteinek
felsoroldsa. Amennyiben ez a kérdés a szervezetre nem vonatkozik, kérjik
nyilatkozzon réla!

e Sorolja fel, hogy melyik szovetség tagjal Amennyiben ez a kérdés a szervezetre nem
vonatkozik, kérjiik nyilatkozzon arrol!

2) Szervezet 2012. és 2013 évben végzett fogyasztovédelmi tevékenységének
bemutatasa

e Mutassa be milyen oktatasi, tajékoztatasi tevékenységet végzett a fenti években!

e Mutassa be a szervezetre vonatkozo marketing tevékenységet a fenti években, azaz
irja le, hogy a fogyasztok hol talalkozhattak szervezetével, illetve milyen modon
0sztondzte a tudatos fogyasztoi magatartés elterjedését!
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3)

4)

5)

Ismertesse 2012. ¢és 2013. évben végzett tandcsaddsi tevékenységét, és annak
eredményét szdmszertien!

Mutassa be a tarsadalmi feleldsségvallalas (corporate social responsibility, azaz CSR)
keretében inditott projektjeit, illetve irja le, hogy milyen szervezetekkel mukodik
egylitt ezen a teriileten!

Kérjiik, az alapszabaly oldalhli digitalis masolatat az EPER "Dokumentum bekiild6"
meniipontjaban csatolja a palyazathoz!

Kapott tamogatasok és bevételek 2012. és 2013. évben

Csatolja word formatumt mellékletben, hogy milyen tamogatisban részesiilt a
szervezet 2012. és 2013. évben (a tamogatdsok bemutatasahoz kérem, hogy az
Utmutatd 1. szam mellékletét hasznalja)! A tamogatasok bemutatasahoz sziikséges
tablazat formatumu dokumentumot a kdvetkezé linkre kattintva tudja letolteni:
www.Kih.gov.hu.

Szervezet jovoképe, stratégiaja

Utmutato 2. szama mellékletében talal)!

Amennyiben FV-1-12 vagy FV-1-13 palyazat keretében stratégiaja leadasra keriilt,
ismertesse az ott megfogalmazott rovidtava célok elérését, kozép €s hosszutavu célok
elérésében tett 1€péseit!

Sorolja fel, hogy mely szervezetekkel miikodott egyiitt 2012-ben és 2013-ben!

Projekt bemutatasa

Kategoérian beliil igényelt tamogatasi Osszeg feltiintetése az érdekfeltarasi,
érdekérvényesitési tevékenységének és a kozérdekli kereset(ek) megnevezésével
egyiitt. Kiilon tiintesse fel a kozérdekll keresetekre igényelt 6sszeget!

Erdekfeltiras, érdekérvényesités:

Ismertesse azokat a tervezett tevékenységeit, amelyeket az érdekfeltaras,
érdekérvényesités keretében valosit meg a szervezet!

Mutassa be tevékenységének fogyasztokra gyakorolt hatdsat!

Kozérdekii kereset:

Milyen teriiletekre vonatkozodan tervezi keresetek inditasat a palyazati idészakban a
palyazat keretén beliil, illetve ismertesse, hogy mi alapjan donti el, hogy az adott
teriiletre nydjt be kozérdekli keresetet! Amennyiben elére nem lathatd eseményekre
palyazik, irja le annak indokoltsagat is a gyakorlati tapasztalatai alapjan!

Mutassa be az FV-I-11 és FV-I-12 és FV-1-13 palyazat keretében inditott kdzérdekii
kereseteit, és annak eredményeit, valamint azok jelenlegi statuszat!

Amennyiben mar beadott, folyamatban lév0 kozérdekii keresettel is palyazik a
szervezet, mutassa be annak részleteit és elinditasanak okait!
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6)

7)

8)

9

Amennyiben elére nem lathaté eseménnyel kapcsolatos kereset inditasara palyazik,
akkor az inditas idépontjaban -, de még a projekt idoszak alatt — jelezze az EPER-ben!
A rogzités soran ismertesse a kereset benytjtasanak indokoltsagat és hatterét!

Egyiittmiikodés
Ismertesse az egyiittmiikddésbe bevont partnereket. Abban az esetben kotelezd
kitolteni, ha mas szervezet bevondsat is tervezi a projekt megvalositasaban.

Eredményesség

Csatolja word formatumu mellékletben a projekt varhatdé eredményeit, azaz milyen
hozadéka lesz a projektnek a fogyasztokra nézve! Szamszeriien (becsiilten) mennyi
fogyasztora lesz hatassal a projekt? Kiilon ismertesse a kozérdekii kereset témakort és
kiilon az érdekérvényesités, érdekfeltaras témakort!

Projekt részletes koltségvetése

Word  formatuma  mellékletben  részletesen, koltségnemenként  indokolja
koltségvetésének a tdmogatasbol fedezendd tételeit! A részletes koltségvetés
elkészitéséhez sziikséges sablont a kovetkezd linkre kattintva tudja letdlteni:
www.Kih.gov.hu.

Egyéb csatolandé dokumentumok
Csatolja a palyazati dij teljesitését igazolo terhelési értesitd hitelesitett masolatat!

»B” kategoria: Fogyasztéi tudatossag noveléséhez sziikséges ismeretek atadasa

1)

2)

Szervezet bemutatasa

A szervezet tevékenység szerinti besorolasa. Jelolje be a szervezetre legjellemzdobb
tevékenységi teriilet egyikét! (fogyasztovédelem; kizardlag fogyasztovédelem;
természet ¢és kornyezetvédelem; ismeretterjesztd, kulturdlis és miivelddési
tevékenység; gyermek-, ifjisag- és csaladvédelmi ill. érdekképviseleti tevékenység;
egészség meglrzési €s karitativ tevékenység; egyéb kozérdeki tevékenység)

A szervezet tagjainak szama. (A tagok szama alatt a szervezet sajat természetes
személy tagjainak szamat értjiik.)

Amennyiben a szervezet szovetségként miikodik: a szovetség tagszervezeteinek
felsoroldsa. Amennyiben ez a kérdés a szervezetre nem vonatkozik, kérjik
nyilatkozzon réla!

Sorolja fel, hogy melyik szdvetség tagja Amennyiben ez a kérdés a szervezetre nem
vonatkozik, kérjiik nyilatkozzon arrol!

Szervezet 2012. és 2013. évben végzett fogyasztovédelmi tevékenységének

bemutatasa
Mutassa be milyen oktatasi, tajékoztatasi tevékenységet végzett a fenti években!
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3)

4)

5)

Mutassa be a szervezetre vonatkozo marketing tevékenységet a fenti években, azaz
irja le, hogy a fogyasztok hol talalkozhattak szervezetével, illetve milyen modon
0sztonozte a tudatos fogyasztdi magatartas elterjedését!

Ismertesse 2012. ¢és 2013. évben végzett tandcsadasi tevékenységét, ¢és annak
eredményét szdmszertien!

Mutassa be a tarsadalmi feleldsségvallalas (corporate social responsibility, azaz CSR)
keretében inditott projektjeit, illetve irja le, hogy milyen szervezetekkel mukodik
egyiitt ezen a teriileten!

Kérjiik, az alapszabaly oldalhli digitalis masolatat az EPER "Dokumentum bekiildd"
meniipontjaban csatolja a palyazathoz!

Kapott tamogatasok és bevételek 2012. és 2013. évben

Csatolja word formatumu mellékletben, hogy milyen tamogatasban részesiilt a
szervezet 2012. ¢és 2013. évben (a tdmogatdsok bemutatdsdhoz kérem, hogy az
Utmutatd 1. szam mellékletét hasznalja)! A tamogatasok bemutatasahoz sziikséges
tablazat formatumt dokumentumot a kovetkezd linkre kattintva tudja letdlteni:
www.kih.gov.hu.

Szervezet jovoképe, stratégiaja

utmutato 2. szamu mellékletében talal)!

Amennyiben FV-I-12 és FV-I-13 palyazat keretében stratégidja leadasra kertilt,
ismertesse az ott megfogalmazott rovidtava célok elérését, kozép €s hosszutavu célok
elérésében tett 1épéseit!

Sorolja fel, hogy mely szervezetekkel miikodott egyiitt 2012-ben és 2013-ban!

Projekt bemutatasa
Kategorian beliil az igényelt tdmogatasi Osszeg feltiintetése teriiletenként. (egyszerre
tobb teriilet is megvalosithato a palyazat soran).
5.1.  Didkok szadmara fogyasztoi tudatossagot ndveld program
5.1.1. Vetélkedo:

- Mutassa be a vetélkedOk szakmai tartalmat és litemezését!

- Ismertesse mely varosokban, mely iskoldkban valodsitjdk meg a
vetélkeddt, mennyi didkot érnek el szdmszerlien!

- Mutassa be a projekt létrehozasaban résztvevd személyek
szakmai végzettségét és a témahoz kapcsolodod tapasztalatait,
illetve feladatait a projektben!

5.1.2. Tabor:

- Mutassa be hol, mennyi résztvevOvel kivan tabort 1étrehozni,

milyen iddszakban!

- Ismertesse a tdbor programjait!
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- Irja le a szervezni kivant tabor helyszinét, tipusat (pl. vidéki
vagy budapesti helyszin, fizetds tabor/ingyenes tabor, alvasi
lehetdség, étkezés biztositott, vagy napkdzi jellegii tabor stb.)!

- Mutassa be a projekt létrehozdsaban résztvevd személyek
szakmai végzettségét ¢s a témahoz kapcsolddo tapasztalatait,
illetve feladatait a projektben!

5.2.  Elektronikus fogyasztévédelmi jaték

5.2.1. Mutassa be a tervezett jatékprogram témajat, szakmai tartalmat!

5.2.2. irja le a jatékprogram kreativjat, felépitését. Mutassa be, hogy hogyan
tartja fenn a didkok figyelmét a jatékprogram, azaz lekoti-e majd az a
diakokat!

5.2.3. Meglévd jatékprogram fejlesztése esetén mutassa be a fejlesztés iranyat!

5.2.4. Ismertesse a jatékprogram célcsoportjat (kozépiskolasok, egyetemistak,
foiskolasok stb.)!

5.25. Mutassa be a projekt Iétrehozdsdban résztvevd személyek szakmai
végzettségét és a témahoz kapcsolodo tapasztalatait, illetve feladatait a
projektben!

5.3.  Békéltetd testiileti tagok szakmai ismereteinek novelése

5.3.1. Mutassa be a program szakmai hatterét, azaz milyen témakorokben tervezi
fejleszteni a békéltetd testiileti tagok tudasat!

5.3.2. Ismertesse a program indokoltsagat ¢s varhatd eredményeit!

5.3.3. Mutassa be a program iitemezesét €s gyakorisagat, résztvevok szamat!

5.3.4. Mutassa be a program kidolgozasdban és megvaldsitasaban résztvevd
személyek szakmai végzettségét ¢s a témahoz kapcsolodo tapasztalatait,
illetve feladatait a projektben!

5.4. Ko6z0sségi szolgalat teljesitésében fogado intézményként valo részvétel

5.4.1. Ismertesse, mely kozépiskoldk megkeresését tervezi annak érdekében,
hogy a kozépiskolas didkok szamara lehetévé valjon az egyesiilet, mint
fogad6 intézmény kivalasztasa a kozosségi szolgalat teljesitése soran!

5.4.2. Ismertesse, hogy milyen feladatokat és tevékenységeket kivan az
egyesiiletnél kozosségi szolgalatot teljesitdé kozépiskolas didkok
szamara bemutatni, valamint mely tevékenységekben vonnd be a
didkokat! Ismertesse, hogy mekkora oraszdmmal és fovel tervezik
megvalositani a programot!

5.4.3. Csatolja az intézménnyel kotott szandéknyilatkozatot!

6) Egyiittmiikodés
Ismertesse az egytittmiikodésbe bevont partnereket! Csak akkor kotelezo kit6lteni, ha
mas szervezet bevonasat is tervezi a projekt megvaldsitasaban.

7) Eredményesség
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8)

9)

Csatolja word formatuma mellékletben a projekt varhaté eredményeit! (mennyi
fogyasztot/didkot érnek el, hogyan fejleszti a projekt a tudatos fogyasztéi magatartés
kialakulasat) Amennyiben lehetséges, szamszertien értékelje a varhato eredményeket!

Projekt részletes koltségvetése

Word formatuma  mellékletben  részletesen, koltségnemenként indokolja
koltségvetésének a tamogatasbol fedezendd tételeit! A részletes koltségvetés
elkészitéséhez sziikséges sablont a kovetkezd linkre kattintva tudja letdlteni:
www.kih.gov.hu.

Egyéb csatoland6 dokumentumok
Csatolja a palyazati dij teljesitését igazolo terhelési értesitd hitelesitett masolatat!

»C” kategoria: Kozvélemény tajékoztatasa online fogyasztovédelmi magazinon keresztiil

1)

2)

Szervezet bemutatasa

A szervezet tevékenység szerinti besorolasa. Jelolje be a szervezetre legjellemzdbb
tevékenységi teriilet egyikét! (fogyasztovédelem; kizardlag fogyasztovédelem,;
természet ¢és kornyezetvédelem; ismeretterjesztd, kulturdlis ¢és miivelddési
tevékenység; gyermek-, ifjisag- és csaladvédelmi ill. érdekképviseleti tevékenység;
egészség megOlrzési és karitativ tevékenység; egyéb kozérdeki tevékenység)

A szervezet tagjainak szdma. (A tagok szdma alatt a szervezet sajat természetes
személy tagjainak szamat értjiik.)

Amennyiben a szervezet szovetségként miikodik: a szdvetség tagszervezeteinek
felsoroldsa. Amennyiben ez a kérdés a szervezetre nem vonatkozik, kérjiik
nyilatkozzon réla!

Sorolja fel, hogy melyik szovetség tagja Amennyiben ez a kérdés a szervezetre nem
vonatkozik, kérjiik nyilatkozzon arrol!

Szervezet 2012. és 2013. évben végzett fogyasztovédelmi tevékenységének
bemutatasa

Mutassa be milyen oktatasi, tdjékoztatasi tevékenységet végzett a fenti években!
Mutassa be a szervezetre vonatkozd marketing tevékenységet a fenti években, azaz
irja le, hogy a fogyasztok hol taldlkozhattak szervezetével, illetve milyen modon
0sztondzte a tudatos fogyasztoi magatartas elterjedését!

Ismertesse 2012. ¢és 2013. évben végzett tandcsadadsi tevékenységét, és annak
eredményét szamszertien!

Mutassa be a tarsadalmi feleldsségvallalas (corporate social responsibility, azaz CSR)
keretében inditott projektjeit, illetve irja le, hogy milyen szervezetekkel miikodik
egylitt ezen a teriileten!

Kérjiik, az alapszabaly oldalhli digitalis masolatat az EPER "Dokumentum bekiildd"
meniipontjaban csatolja a palyazathoz!
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3)

4)

5)

6)

7)

Kapott tamogatasok és bevételek 2012. és 2013. évben

Csatolja word formatumu mellékletben, hogy milyen tamogatasban részesiilt a
szervezet 2012. és 2013. évben (a tamogatdsok bemutatasahoz kérem, hogy az
Utmutatd 1. szamu mellékletét hasznalja)! A tamogatisok bemutatasahoz sziikséges
tablazat formatumu dokumentumot a kovetkezd linkre kattintva tudja letdlteni:
www.Kih.gov.hu.

Szervezet jovoképe, stratégiaja

utmutat6 2. szdmu mellékletében talal)!

Amennyiben FV-I-12 és FV-1-13 palyazat keretében stratégiaja leadasra Kkertilt,
ismertesse az ott megfogalmazott rovidtavu célok elérését, kozép és hosszatavi célok
elérésében tett 1€péseit!

Sorolja fel, hogy mely szervezetekkel miikodott egyiitt 2012-ben és 2013-ban!

Projekt bemutatasa

Nevezze meg a fejleszteni/fenntartani kivant online magazint (felépitése, hirek
kozzétételi gyakorisaga, grafika)!

Ismertesse a fejleszteni/fenntartani kivant online magazin népszertiségi, latogatottsagi
adatait!

Mutassa be a honlap céljat!

Ismertesse a fejleszteni kivant online magazinnal kapcsolatos fogyasztoi
visszajelzéseket, illetve az online magazin interaktivitast 6sztonzd lehetdségeit!
Mutassa be a fejlesztési iranyokat és azok céljat, esetleges eredményeit!

Csatolja word formatumu mellékletben a szerzok, szerkesztok szakmai végzettségét,
programhoz kapcsolodo tapasztalataikat, valamint az online magazinhoz kapcsol6do
feladataikat!

eszkozokkel kivanja népszerlibbé, ismertebbé tenni magazinjat. Eddig milyen
eredményei voltak a promo6cionak?

Ismertesse, hogy kozzéteszi-e, ha igen, milyen moédon az online magazint kozdsségi
portalokon! Amennyiben ez mar gyakorlat, ismertesse annak eredményét (pl. kdvetdk
szdma, hozzaszoOlasok szama, mindsége, hirek gyakorisaga, ,,akciok”, amelyek
motivaljék a kdvetdket a hozzaszoélasokra stb.)!

Egyiuttmikodés
Ismertesse az egyiittmiikddésbe bevont partnereket! Csak akkor kotelezd kitdlteni, ha
mas szervezet bevonasat is tervezi a projekt megvalodsitasaba.

Eredményesség

Csatolja word formatumt mellékletben a projekt varhaté eredményeit! Mennyi
fogyasztot érnek el az online magazinnal?
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8)

9)

Projekt részletes koltségvetése

Word  formatumu  mellékletben  részletesen, koltségnemenként indokolja
koltségvetésének a tadmogatasbol fedezendd tételeit! A részletes koltségvetés
elkészitéséhez sziikséges sablont a kovetkezd linkre Kkattintva tudja letolteni:
www.Kih.gov.hu.

Egyéb csatoland6 dokumentumok
Csatolja a palyazati dij teljesitését igazolo terhelési értesitd hitelesitett masolatat.

»D” kategoria: Fogyasztok széleskori tajékoztatasa informacios kampanyon keresztiil

1)

2)

3)

Szervezet bemutatasa

A szervezet tevékenység szerinti besoroldsa. Jelolje be a szervezetre legjellemzdbb
tevékenységi teriilet egyikét! (fogyasztovédelem; kizardlag fogyasztovédelem;
természet ¢és kornyezetvédelem; ismeretterjesztd, kulturdlis ¢és miivelodési
tevékenység; gyermek-, ifjusdg- ¢€s csalddvédelmi ill. érdekképviseleti tevékenység;
egészség megdrzeési €s karitativ tevékenység; egyéb kozérdeki tevékenység)

A szervezet tagjainak szdma. (A tagok szama alatt a szervezet sajat természetes
személy tagjainak szamat értjiik.)

Amennyiben a szervezet szovetségként mikodik: a szdvetség tagszervezeteinek
felsoroldsa. Amennyiben ez a kérdés a szervezetre nem vonatkozik, kérjik
nyilatkozzon réla!

Sorolja fel, hogy melyik szovetség tagja Amennyiben ez a kérdés a szervezetre nem
vonatkozik, kérjiikk nyilatkozzon arrol!

Szervezet 2012. és 2013. évben végzett fogyasztovédelmi tevékenységének
bemutatasa

Mutassa be milyen oktatasi, tajékoztatasi tevekenységet végzett a fenti években!
Mutassa be a szervezetre vonatkozo marketing tevékenységet a fenti években, azaz
irja le, hogy a fogyasztok hol taldlkozhattak szervezetével, illetve milyen modon
0sztonozte a tudatos fogyasztdi magatartas elterjedését!

Ismertesse 2012. és 2013. évben végzett tandcsadasi tevékenységét, €és annak
eredményét szdmszeriien!

Ismertesse a fenti években a fogyasztok tdjékoztatasat célzo tevékenyseégét!

Mutassa be a tarsadalmi feleldsségvallalas (corporate social responsibility, azaz CSR)
keretében inditott projektjeit, illetve irja le, hogy milyen szervezetekkel miikodik
egylitt ezen a teriileten!

Kérjiik, az alapszabaly oldalhli digitalis masolatat az EPER "Dokumentum bekiildd"
mentiipontjaban csatolja a palyazathoz!

Kapott tamogatasok és bevételek 2012. és 2013. évben

Csatolja word formatumt mellékletben, hogy milyen tamogatasban részesiilt a
szervezet 2012. és 2013. évben (a tdmogatasok bemutatasdhoz kérem, hogy az
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Utmutaté 1. szami mellékletét hasznalja)! A tdmogatasok bemutatasahoz sziikséges
tablazat formatumt dokumentumot a kovetkezd linkre kattintva tudja letdlteni:
www.Kih.gov.hu.

4) Szervezet jovoképe, stratégiaja
utmutato 2. szamu mellékletében talal)!

e Amennyiben FV-I-12 és FV-I-13 palyazat keretében stratégiaja leadasra kertilt,
ismertesse az ott megfogalmazott rovidtavi célok elérését, kozép és hosszutava célok
elérésében tett 1épéseit!

e Sorolja fel, hogy mely szervezetekkel miikodott egyiitt 2012-ben és 2013-ban!

5) Projekt bemutatasa

- Radio kampany (minimum 30 spot)

- TV kampany (minimum 8 spot)

- TV és radio kampany (minimum 5 spot TV-ben és minimum 5 spot radioban)

- Plakatok, oriasplakatok megjelenitése fogyasztok daltal siiriin latogatott, frekventalt
helyszineken.

Radio kampany:
e Csatolt word formatumu mellékletben részletesen ismertesse a radi6 kampany
i. Mutassa be a megjelentetni kivant témakort/témakorok alapjan a radio
spotok tartalmat és kreativjat, illetve tervezett hosszat valamint a
spotok elkészitésének varhato koltségeit arajanlat alapjan!

ii. Ismertesse a kampany tervezett iddintervallumat, valamint a
kampanyiddszak alatt megjelentetni kivant radio spotok mennyiségét és
az egyes spotok hosszat!

iii. Nevezze meg azokat a kereskedelmi és kozszolgalati radidadokat, ahol
a spotok megjelenését tervezi!

Iv. Mutassa be a spotok radioban vald megjelenésének iitemezését, azaz
irja le mely idésavokban jelennek meg az egyes spotok, €s ez alapjan
ismertesse a megjelenés tervezett koltségvetését drajanlat alapjan!

TV kampany:
e Csatolt word formatumu mellékletben részletesen ismertesse a TV kampany
i. Mutassa be a megjelentetni kivant témakor/témakorok alapjan a TV
spotok tartalmat és kreativjat, illetve tervezett hosszat valamint a
spotok elkészitésének varhato koltségeit arajanlat alapjan!
Ii. Ismertesse a kampany tervezett iddintervallumat, valamint a
kampéanyiddszak alatt megjelentetni kivant TV spotok mennyiségét és
az egyes spotok hosszat!
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iii. Nevezze meg azokat a kereskedelmi és kozszolgalati TV adokat, ahol a
spotok megjelenését tervezil

Iv. Mutassa be a spotok TV-ben valé megjelenésének litemezését, azaz irja
le mely idésavokban jelennek meg az egyes spotok, €s ez alapjan
ismertesse a megjelenés tervezett koltségvetését arajanlat alapjan!

TV és radio kampany:
e Csatolt word formatumu mellékletben részletesen ismertesse a TV és radio

i. Mutassa be a megjelentetni kivant témakor/témakorok alapjan a TV és
radio6 spotok tartalmat és kreativjat, illetve tervezett hosszat valamint a
spotok elkészitésének varhato koltségeit arajanlat alapjan!

Ii. Ismertesse a kampany tervezett iddintervallumat, valamint a
kampéanyidészak alatt megjelentetni kivant TV ¢és radié spotok
mennyiségét €s az egyes spotok hosszat!

iii. Nevezze meg azokat a kereskedelmi és kozszolgalati TV, illetve
radidadodkat, ahol a spotok megjelenését tervezi!

iv. Mutassa be a spotok TV-ben és radidoban valdo megjelenésének
litemezését, azaz irja le mely idOsdvokban jelennek meg az egyes
spotok, és ez alapjan ismertesse a megjelenés tervezett koltségvetését
arajanlat alapjéan!

Oriasplakat vagy plakatkampény (6nallo kampanyként megvalositva, vagy TV
kampany vagy radié6 kampany vagy TV és radio kampany erdsitéseként és
kiegészitéseként megvaldsitva):

e Csatolt word formatumu mellékletben ismertesse

I. akampany fogyasztovédelmi témakorét,

ii. a plakat, oriasplakat paramétereit (méret, grafika, feliratok, tartalom
sth.).

iii. a plakatok, oriasplakatok elhelyezését (pl. mely tomegkozlekedési
eszkozok, csomopontok, fogyasztok altal siirlin latogatott helyszinek) a
plakatok, oridsplakdtok nyomtatott ¢és kihelyezett mennyiségét, a
kampany id0szakat)

Iv. a plakatkampany célcsoportjat, valamint mennyire illeszkedik a
plakatok, oridsplakatok kreativia a célcsoporthoz (figyelemfelkeltd
hatds), a terjesztési helyszinek, eszk6zok milyen mértékben
illeszkednek a célcsoport altal latogatott helyekhez!

Bdrmely kivalasztott kampdany esetén:

e (Csatolja word formatumu mellékletben a kampéany kidolgozédsaban részt vevd
kollégakat nevesitve, azok szakmai végzettségét, programhoz kapcsoldodd
tapasztalataikat, illetve a kampanyban betdltott szerepét!

e Ismertesse, hogy milyen, a kampany kidolgozdsdhoz ¢és megvalositasahoz
sziikséges személyi, targyi feltételekkel rendelkezik a szervezet!
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6) Egyiittmikodés
Ismertesse az egyiittmiikddésbe bevont partnereket! Csak akkor kotelez6 kitdlteni, ha
mas szervezet bevonasat is tervezi a projekt megvaldsitasaban.

7) Eredményesség
Csatolja word formatumu mellékletben a projekt varhaté eredményeit! Mennyi
fogyasztot érnek el a kampanyokkal? Milyen modon hasznositjdk a jovoben az
elkésziilt TV és/vagy radio spotokat, esetleg a legyartott plakatokat, oridsplakatokat?

8) Projekt részletes koltségvetése
Word  formadtumu  mellékletben  részletesen, koltségnemenként indokolja
koltségvetésének a tamogatasbol fedezendd tételeit! A részletes koltségvetés
elkészitéséhez sziikséges sablont a kovetkezd linkre kattintva tudja letolteni:
www.Kih.gov.hu.

9) Egyéb csatolandé dokumentumok
e Csatolja a palyazati dij teljesitését igazolo terhelési értesitd hitelesitett masolatat!
e C(Csatolja a kampanykdltségre vonatkozo bekért arajanlatokat!

8. Tarolasi nyilatkozat
Pontosan meg kell adnia a palyazati dokumentacio és a tamogatas szabalyszer(i felhasznalasat
igazolo elkiilonitett nyilvantartas tarolasi helyét.

9. Egyéb nyilatkozatok
A palyazat benyujtasaval tudomasul kell vennie az lirlapon szerepld nyilatkozat tartalmat.

Felhivjuk figyelmét az ado-, jarulék-, illeték- vagy vamtartozas ellendrzésére vonatkozo
valaszanak fontossdgara. Amennyiben ,,nem” vélaszt ad, Gigy a tdmogatasi dontést kdvetden, a
tdmogatas folyositasat (részletekben torténd folyodsitas esetén valamennyi tdmogatési részlet
folyositasat) megeldzden mellékelnie kell a Nemzeti Ado- €s Vamhivatal és az 6nkormanyzati
(budapesti székhelyli szervezetek esetén: keriileti és fovarosi) adohatdésag 30 napnal nem
régebbi eredeti egyiittes nemleges adoigazolasat arrdl, hogy a kedvezményezettnek
esedékessé valt és meg nem fizetett koztartozasa nincsen.

Fontos kitérnlink még a kdzpénzekbdl nyljtott timogatasok atlathatdsagarol szolo 2007. évi
CLXXXI. torvény 6. § (1) bekezdésében leirt Osszeférhetetlenség fogalmara (lasd jelen
utmutatd 17. pont), amely alapjan egyes szervezetek ¢és személyek nem indulhatnak
palyazoként és nem részesiilhetnek tdmogatasban. Ebben a pontban arrdl is nyilatkoznia kell a
palyazénak, hogy kizar6d Osszeférhetetlenségi okok nem allnak fonn vele és szervezetével
szemben sem.

Ugyanez a jogszabaly 8. § (1) bekezdése rendelkezik az érintettség fogalmarél, amely esetén
kozzétételi kotelezettség terheli a palyazot. Errdl szintén jelen Utmutaté 17. pontjdban
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tajékozodhat részletesen. Kérjiik, érintettség esetén ne felejtse el a palyazat benyujtasi
hatéaridejéig postazni a Hivatal cimére a
https://www.kozpenzpalyazat.gov.hu/srv/letoltheto/kozpenz_kozzeteteli_kerelem.doc
honlaprol letolthetd kozzétételi kérelem egy eredeti példanyat.

A palyazat megirdsat beadasi hataridé lejartaig barmikor felfliggesztheti, megkezdett
palyazatot elmentheti. A [Mentés bezaras nélkiil] szolgal arra, hogy munkaja kdzben elmentse
a mar beirt adatokat, a [Mentés és bezaras] gomb hatasara a rendszer elmenti a beirt adatokat
¢s a palyazat atkeriil a ,,Megkezdett palydzatok™ meniipontba. Itt folytathatja a [Megkezdett
palyazat mddositasa] gombbal a munkat. A mentés funkciok hatasara tartalmi ellendrzést nem
végez az EPER, amennyiben arra kivancsi, hogy koltségvetése, a kotelezden megjelolt
adatmezdk stb. megfelelnek-e a bedllitott feltételeknek, tigy az [Ellenérzés] gombot kell
hasznalnia. Hatasara hibalizenetet kaphat, amely felhivja a figyelmét a hidnyossagokra,
helytelenségekre. Az [Ellendrzés] gomb barmikor hasznélhatd, egyetlen esetben kotelezd
hasznélni: a palyadzat véglegesitése eldtt. Javasoljuk, hogy a palyazat készitése sordn gyakran
hasznalja az ellendrzés funkciot, hogy elegendd ideje maradjon a sziikséges javitasokra.

A palyazat mindaddig ,,megkezdett” statuszban marad, ameddig a palyaz6 nem véglegesiti azt
a [Véglegesités] gomb segitségével. Megkezdett statuszu palyazat a beadasi hatarid6 lejartaig
barmikor modosithatd, valtoztathatd. Véglegesités utdn erre mar nincsen lehetdség, a
Véglegesités gomb megnyomdsa utdn tekinti a kezeldszervezet a palyazatot elkiildottnek,
befejezettnek. A véglegesités hatdsara a pdalyazat stitusza automatikusan ,beérkezett”
statuszra valt, atkeriil a ,,Beadott palyazatok™ nézetre, a rendszer palyazati azonositot és
iktatdszamot ad, valamint egy értesités is keriil a palydzé olvasatlan {lizenetei k6zé, mely a
fentiekrdl tajékoztatast nyujt.

5. A palyazatok benytjtasanak hatarideje

Az internetes palyazatok beadasi hatarideje 2014. marcius 7. 24:00

Hataridében benyujtottnak mindsiil az a palyazat, amely az EPER-ben véglegesitésre kertilt.
Azon palyazatokat, amelyek nem kerlilnek véglegesitésre (statusza ,,megkezdett” maradt), a
Hivatal nem tekinti benyujtott palyazatnak, figyelmen kiviil hagyja, és mar érvényességi
ellendrzésnek sem veti ala.

Az EPER-ben a megadott beadasi hatarid6 utan palyazatot véglegesiteni nem lehet.

6. A palyazatok érvényességi ellenorzése

A palyazatokat a Hivatal formailag ellendrzi a beadasi hatarid6 lejartat kovetd 5 munkanapon
beliil. A palyazatok formai ellendrzésének kritériumai az alabbiak:

a) a palyazat és a kotelezden csatolando mellékletek kitoltottsége, megfelelosége,
b) a palyazo szervezetnek a palyazat benytjtasara valo jogosultsaga,
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C) aregisztracios nyilatkozat postara adasanak datuma, megfelelGsége,
d) a palyazati dij befizetése.

Amennyiben a Hivatal a palyazat formai ellendrzése soran megallapitja, hogy a palyazat a
fenti szempontok alapjan hidnypotlassal formailag megfelelové tehetd, ugy a palyazot
hidnypotlasra szoélitja fel egy alkalommal. A hidnypotlési felhivast a Hivatal elektronikus uton
kiildi meg a hidnyossagok felsorolasaval és 3 napos hianypdtlasi hataridé megjeldlésével.

Az alabbi esetekben a palyadzat hianypotlas nélkiil érvénytelen:
a) nem a 7. pontban meghatarozott palyazo nytjtotta be a palyazatot;
b) teljesen lires csatolt dokumentum(ok) esetében.

Az internetes palyazati adatlaphoz kotddo hianypétlast a palyazé az EPER-ben végzi el ugy,
hogy a sziikséges mddositasok végrehajtasa utdn ismételten véglegesiti a palyazatot legkésdbb
a hidnypotlasra nyitva all6 hataridd utols6 napjanak 24.00 6rdjaig.

Amennyiben a hidnypoétlas egyéb feltételek potlasara, kiegészitésére szolit fel ugy a palyazo a
hianypotlasi felhivasban foglaltak szerint jar el.

Hatéaridoben benyujtottnak mindsiill az a hidnypdtlas, amely az értesitésben megjelolt

rese

rendszerben véglegesitésre keriilt.

Amennyiben a palyazd nem potolta a hidnyossagokat a felszolitdisban megjeldlt hataridére
vagy azoknak nem a hianypotlasi felhivasban meghatarozott médon tett eleget, ugy a Hivatal
megallapitja a palydzat érvénytelenségét €s az érvénytelenség okanak megjeldlésével
elektronikus uton értesitést kiild a palyazénak a hianypotlasi hataridd lejartatdl szamitott 5
munkanapon beliil.

A Hivatal az érvényes, befogadott palyazatok alabbi adatait a www.kih.gov.hu honlapon
kozzéteszi:

- palyazati azonosito

- palyazati kategoria

- palyazo neve

- palyazoé székhelyének telepiilés €s megye adata
- palyazati projekt cime

- igényelt Osszeg

7. A palyazatok értékelési szempontrendszere
Az érvényes, befogadott palyazatokat a Hivatal a Tamogato altal kijelolt Biralati Bizottsag elé

terjeszti. A Biralati Bizottsag kategorianként az alabbi szempontok alapjan értékeli a
palyazatokat:

21/45


http://www.kih.gov.hu/

,»A” kategoria

ERTEKELESI SZEMPONTRENDSZER (,,A” kategéria) Pontszam
1. Szakmai megalapozottsag 30
A megpalyazott kozérdeki keresetek inditdsdnak indokoltsaga. 5
A megpalyazott kozérdekii keresetek fogyasztokra gyakorolt hatasa 5
Az érdekfeltaro és érdekérvényesitd tevékenység indokoltsaga 10
Az érdekfeltaro és érdekérvényesitd tevékenység fogyasztokra gyakorolt 5
hatésa
A benyujtott palyazat atlathatosaga, felépitése, 5
2. Tapasztalat 20
Kozérdekl keresetek inditasaban valo tapasztalat mértéke. 10
Erdekfeltaras, érdekérvényesités teriiletén valé tapasztalat mértéke 10
3. Szakértelem 15
A kozérdeki kereset inditasaban résztvevo személyek szakmai felkésziiltsége 10
Erdekfeltarasban, érdekérvényesitésben résztvev személyek felkésziiltsége 5
4. Prioritasok 10
A kategorian beliili prioritdsoknak vald megfelelés. 10
5. Koltségvetés 25
Koltségvetés és szakmai tartalom dsszhangja 10
A koz0lt arak megalapozottsaga 10
Oneré megjeldlése 5
Elérhet6 maximalis pontszam: 100
,B” kategoria

ERTEKELESI SZEMPONTRENDSZER (,,B” kategoria) Pontszam
1. Szakmai megalapozottsag 40
A megpalyazott projekt(ek) szinvonala. 5
A megpalyézott projekt(ek) fogyasztdi tudatossagra gyakorolt hatasa 10
Ko6zosségi szolgalat fogado intézményi programjanak szakmai szinvonala 5)
A projekt(ek) felépitése, szinvonala, szervezettsége 10
A palyazat atlathatosaga, felépitése. 10
2. Tapasztalat 15
A megpalyazott programokban valo tapasztalat mértéke. 15
3. Szakértelem 10
A projekt(ek)ben résztvev szakemberek szakmai felkésziiltsége 10
4. Prioritasok 10
A kategorian beliili prioritdsoknak vald megfelelés. 10
5. Koltségvetés 25
Koltségvetés és szakmai tartalom 6sszhangja 10
A kozolt arak megalapozottsaga 10
Onerd megjeldlése 5
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Elérhet6 maximalis pontszam:

100

,C”” kategoria

ERTEKELESI SZEMPONTRENDSZER (,,C” kategéria) Pontszam
1. Szakmai megalapozottsag 40
A mar meglévd online magazin szinvonala, fejlesztési iranyokban 1évé 10
lehetdségek
A palyazat keretében fejlesztett/fenntartott online magazin fogyasztoi 10
tudatossagra gyakorolt hatasa
Az online magazin marketing és promocios terve, az ebben 1évo lehetdségek 10
A palyazat atlathatosaga, felépitése. 10
2. Tapasztalat 15
Az online magazinnal kapcsolatos fogyasztévédelmi szakmai tapasztalat 5
mértéke.
Az online magazin grafikai megjelenitésével és interaktivitdsaval kapcsolatos 5
tapasztalat szinvonala
Az online magazinnal kapcsolatos promocids tapasztalat 5
3. Szakértelem 10
Az oktatasi projekt(ek)ben résztvevd szakemberek szakmai felkésziiltsége 10
4. Prioritasok 10
A kategorian beliili prioritdsoknak vald megfelelés. 10
5. Koltségvetés 25
Koltségvetés és szakmai tartalom dsszhangja 10
A koz0lt arak megalapozottsaga 10
Onerd megjeldlése 5
Elérhet6 maximalis pontszam: 100
,D” kategoria

ERTEKELESI SZEMPONTRENDSZER (,,D” kategéria) Pontszam
1. Szakmai megalapozottsag 45
A kampany szakmai, fogyasztovédelmi szinvonala 10
A kampany szinvonala a latvanyt illetéen (spotok, plakatok figyelemfelkeltd 10
hatdsa vizualisan és/vagy tartalmilag)
A kampany szervezettsége (csatorndk nézettségi, hallgatottsagi szempontbol, 10
spotok litemezése €s szama, plakatok elhelyezkedése)
A kampany fogyasztokra gyakorolt hatasa (fogyasztoi tudatossag, 10
fogyasztovédelmi ismeretek ndvelése tekintetében)
A palyazat atlathatosaga, felépitése. 5
2. Tapasztalat 20
Kampany szervezésében és megvalositasaban valé tapasztalat 10
A kampany kidolgozasaban és megvalositasaban kdzremiikodo személyek 10
tapasztalata
3. Szakértelem 5
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A kampanyban résztvevo szakemberek szakmai felkésziiltsége 5
4. Prioritasok 5
A kategoérian beliili prioritasoknak valo megfelelés. 5
5. Koltségvetés 25
Koltségvetés és szakmai tartalom 6sszhangja 10
A kozolt arak megalapozottsaga (arajanlat alapjan tortént-e) 10
Onerd megjeldlése 5
Elérheté maximalis pontszam: 100

A Biralati Bizottsag dontési javaslatat a palyazatok hianytalan beérkezésétdl szamitott 30
napon belill teszi meg. A tamogatasokrdl a nemzetgazdasidgi miniszter dont a Biralati
Bizottsag javaslatanak felterjesztését koveté 10 munkanapon beliil, figyelemmel az egyesiilési
jogrol, a kozhasznu szervezetek jogallasarol, valamint a civil szervezetek miikodésérdl és
tamogatasarol szolo 2011. évi CLXXV. tv. (tovabbiakban: Civil tv.) 53. § (5) bekezdésében
foglaltakra.

A Tamogatd a tdmogatast a kértnél alacsonyabb mértékben is megallapithatja, a kértnél
nagyobb tdmogatasi 6sszeg megitélésére azonban nincs lehetdség.

A Hivatal a dontésrdl 15 napon beliil elektronikus tton értesiti a palydzokat. Elutasitas esetén
az értesitésnek tartalmaznia kell az elutasitas indokait.

A palyazatokkal kapcsolatos dontések a www.kormany.hu/hu/nemzetgazdasagi-miniszterium
és a www.kih.gov.hu honlapokon keriilnek kozzétételre.

A dontés ellen a palyazo részérdl jogorvoslati kérelem benytjtasanak helye nincs.
Az eredményhirdetés varhatd idopontja: 2014. aprilis 4.
8. Szerzddéskotés

A tdmogatési dontésrdl szol6 értesitések tartalmazzak a szerzddéskotés feltételeit és az ahhoz
szlikséges dokumentumok bekiildési hataridejét, modjat. A tdmogatds igénybevételére a
tdmogatasi szerzOdés keretei kozott van lehetdség, a szerz0dés megkotéséhez sziikséges
dokumentumokat a kedvezményezettnek az értesitésben megjelolt hataridére kell
megkiildenie.

A Hivatal a beérkezett iratokat megvizsgalja, ¢s amennyiben a szerzddéskotéshez sziikséges
dokumentumok valamelyike nem all rendelkezésére vagy hianyos, illetve a kedvezményezett
elmulasztotta az értesitésben szerepld hataridot, a Hivatal a kedvezményezettet 10 napos
hatariddével, egy alkalommal hidnypotlasra szolitja fel. A felszolitast elektronikus és postai
uton, tértivevényes kiildeményként kiildi meg.

24/45


http://www.kormany.hu/hu/nemzetgazdasagi-miniszterium
http://www.kih.gov.hu/

Hatalyat veszti a tdmogatasi dontés, ha a szerz6dés a tamogatasrol szold értesitésben
megjelolt hataridotol szamitott tovabbi harminc napon beliil a palyazé mulasztdsabol, vagy
neki felrohaté egyéb okbol nem jon létre. A szerzddéskotés meghitisuldsarél a Hivatal
elektronikus €s postai Gton értesiti a palyazot.

A kedvezményezett indokolt irasbeli kérelmére a tamogat6 a szerzodéskotésre rendelkezésre
allo 1dot egyszer meghosszabbithatja.

A tdmogatasban részesiilovel a szerzodéskotéshez sziikséges valamennyi feltétel hataridoben
valo teljesiilése esetén a tamogatasi szerzoédést a Hivatal koti meg.

Tamogatas csak akkor nyujthato, ha a kedvezményezettnek korabbi koltségvetési
tamogatasbol szarmazo, lejart hatarideji elszamolasi vagy visszafizetési kotelezettsége
nincs.

8.1. A szerzodés megkotésének feltételei:

a) A palyazoval kapcsolatban nem meriilt fel olyan tény, koriilmény, amely miatt a
szerzOdésben foglalt nyilatkozatok megtételére nincs lehetdsége;

b) A Palyazo a tamogatott tevékenységhez sziikséges jogerds hatosagi engedélyekkel
rendelkezik.

c) A Palyazo a korabban nyujtott allami vagy Eur6pai Unids tamogatasokkal az eldirt
hataridore elszamolt,

d) A Palyazo a korabbi palyazati program megvaldsitasa soran, illetve a mikodtetés
alatt a timogatasi szerzodésben foglaltaktol nem tért el engedély nélkdiil.

e) A Palyazé nem kozolt korabban a Tamogatoval, a tamogatas felhasznalasaval
kapcsolatban valdtlan, megtévesztésre alkalmas adatokat.

f) A Palyazd szervezetnek nincs lejart esedékességli, vagy meg nem fizetett
adotartozdsa — ide nem értve a helyi adokat —, valamint jarulék-, illeték- vagy
vamtartozasa (a tovabbiakban egyiitt: kdztartozas).

g) A Palyazé nyilatkozik, hogy rendelkezik-e adélevonasi joggal.

h) A Palyazo nem all jogerds végzéssel elrendelt végelszamolas, felszamolas alatt,
ellene jogerds végzéssel elrendelt csddeljards vagy egyéb, a megsziintetésére
iranyulo, jogszabalyban meghatarozott eljards nincs folyamatban, illetve kiilon
torvény szerinti adossagrendezési eljaras alatt nem all, illetve a szervezet birdsagi
nyilvantartasbol val6 torlését az ligyészség nem kezdeményezte.

1) A Palyazé korabban megitélt tamogatasarol szolo beszamolojat a palyaztatok nem
utasitottdk vissza, vagy lejart esedékességli, elszamolatlan vagy visszafizetetlen
kintlévdségiik nincs veliik szemben,

J) Amennyiben a Palyazoval szemben a kozpénzekbdl nyujtott tamogatasok
atlathatosagarol szol6 2007. évi CLXXXI. torvény (a tovabbiakban Knyt.) 6.§ (1)
bekezdése szerint foglalt Osszeférhetetlenségi ok, valamint a Knyt. 8.§ (1)
bekezdésében foglalt érintettség all fenn, akkor e koriilmény kozzétételét a Knyt.
szerinti hataridében kezdeményezte.
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K) A Palyazo megfelel a Knyt. 6. §-aban és 14. §-aban foglaltaknak.

I) A Palyazo a tamogatasi dontés tartalmat érdemben befolyasold valdtlan, hamis
vagy megtévesztd adatot nem szolgaltatott vagy ilyen nyilatkozatot nem tett.

m) A Palyazé megfelel az Aht. 50. § (1) bekezdése szerinti kdvetelményeknek

n) A Palyazé jogszabalyban vagy az Avr-ben, a tamogatéi okirat kiadasanak vagy a
tamogatasi szerzddés megkotésének feltételeként meghatarozott nyilatkozatokat
megteszi, dokumentumokat benyujtja, €s a megtett nyilatkozatat nem vonja vissza.

0) A Palyazé az el6z6 években azonos vagy jogeldd fejezethez tartozo azonos vagy
jogeldd fejezeti kezelésii eldirdnyzatbol nyujtott tamogatisrol a szakmai
beszamolodt vagy a pénziigyi elszdmolast benyujtotta, vagy a tdmogato altal ennek
kovetkeztében vagy egyébként a beszdmold, elszamolds alapjan a részére eldirt
visszafizetési kotelezettséget a megallapitott hataridében, illetve a részletfizetési
megallapodasban meghatarozott hatdridében teljesitette.

p) A Palyazo az Avr. 83. § (1) bekezdése szerinti bejelentési kotelezettség
teljesitésének vallalasarol nyilatkozik és arrdl, hogy a jogosulatlanul igénybe vett
tdmogatas Osszegét és annak kamatait a visszafizeti.

g) A Palyazo az eldirt biztositékot a kifizetés eldtt rendelkezésre bocsatja. Biztositék
a kedvezményezett valamennyi fizetési szamlajara vonatkozo, a tdmogatd javara
sz0l6 beszedési megbizas benyujtasara vonatkozo felhatalmazé nyilatkozata a
pénziigyi fedezethidny miatt nem teljesithetd fizetési megbizas esetére a kdvetelés
35 napra val6 sorba allitdsara vonatkozo rendelkezéssel egyiitt.

r) A Palyazo csatolja az egyes finanszirozasi idészakhoz vagy tamogatasi id6szakhoz
kapcsolodo koltségtervet, valamint tovabbi, a jogi statuszaval Osszefliggésben
benyujtando és egyéb eldirt dokumentumokat.

A tamogatasi szerzodést eldszor a kedvezményezettnek kell alairnia, mégpedig mindegyik
példanyat kék tollal az arra jogosult személy(ek)nek, az alairasképet igazolo
dokumentumon szerepld aldirasképpel megegyezéen. Amennyiben a szervezet cégszeri
alairasa pecséttel egyiitt érvényes, ugy az aldiras mellett le is kell pecsételni a szerzddéseket.
A szervezet hivatalos képviseldjének / képviseldinek kell a szerzOdést és minden
dokumentumot alairnia, aki(k) a nyilvantartast vezetd szerv altal kiadott igazoldson nevesitve
van(nak). Amennyiben a szerzddéskotés soran a hivatalos képviseld meghatalmazott Gitjan jar
el, abban az esetben a szerz6dés alairasara feljogositd meghatalmazas eredeti példanyat
sziikséges csatolni.

8.2. Szerz6déskotés elotti modositasi kérelem

A tdmogatasrol sz6lo dontés — amennyiben a Tamogatd altal megitélt tdmogatds Osszege
alacsonyabb a palyazé altal igényelt tadmogatasndl — rendelkezhet oly modon, hogy
meghatdrozza azokat a programrészeket vagy koltségeket, amelyekre a tdmogatés
felhasznalhatd. Ebben az esetben, illetve alacsonyabb megitélt Gsszeg esetében a Hivatal
felhivja a palyazot arra, hogy a Tamogato hatirozatanak megfelelden modositsa a palyazati
programjat. A palydzo az igényelt és a megitélt tamogatasi Osszeg ardnyaval megegyezden
modosithatja a program teljes kdltségvetését. A mddositas soran a kiiras altal eldirt tartalmi
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kovetelményeket be kell tartani, s a modositas nem zarhatja ki azoknak a programrészeknek a
megvalosulasat, amelyeket a Tamogatd a palyazat elbiraldsa sordn — a felhivasban rogzitett
szempontoknak megfeleléen — eldnyként értékelt. A modositott palyazati programot
jovahagyas céljabol a Hivatal részére a timogatasi szerzodés megkdtése eldtt be kell nytjtani
az eredeti palyazattal azonos mdodon. Szerzddéskotésre csak a Tamogatd vagy a Hivatal altal
elfogadott mddositasok esetén keriilhet sor.

A palyazat modositasait is az EPER-be belépve lehet elvégezni, melynek 1épései az alabbiak:

e A meniibdl a ,,Beadott palydzatok” meniipontot kell valasztani, majd az aktualis
palyazat kijelolését kovetden, a [Modositasi kérelem] gombra majd az [Uj]
nyomogombra kattintva lehet hozzaférni a modositasi kérelemhez. A kérelem
elkészitésekor elsOként a beadott palyazat adatai lathatok a rendszerben, melyek
atirasaval készithetd el a modositas.

e A modositasi kérelem, barmikor, barmilyen allapotban menthetd, véglegesiteni
viszont csak akkor lehetséges, ha eldtte az [Ellendérzés] funkcidgomb segitségével a
rendszer altal is leellendrizteti a kivant modositast. Az ellendrzés hibatlan lefutasa
esetén véglegesithetd a kérelem a [Véglegesités] gomb segitségével, errdl az akciorol
azonnal értesités érkezik, amelyet az ,,Uzenetek” meniipontban lehet megtekinteni. A
modositas eredményérdl az EPER-ben az elézdekben leirt elérési uton, az [Elbiralas
megtekintése] gomb segitségével lehet értesiilni, illetve a rendszerben kiildott
iizenetben is.

9. A tamogatasi dsszeg folyositasa

A projekt 0Osszes koltségének 100%-a elszamolhato, a palyazathoz sajat forrds biztositasa
nem kotelezo.

A tamogatasi Osszeg folyositdsa tamogatasi eldleg formajaban torténik az Avr 78. § (1)
bekezdésnek megfeleléen. A Hivatal a tdmogatasi Osszeget a tdmogatasi szerz6dés mindkét
fél altal torténd alairasat kovetd 15 napon beliil utalja. Az Avr. 78. § (3) bekezdése alapjan az
5 milli6 forint feletti tAmogatéasi 6sszeg elérése esetén a kifizetés csak a feladat- és koltségterv
szerinti litemezé€s szerinti részletekben lehetséges.

A tamogatasi szerz6dés mellékletét képezi — az Avr. 73. § (1) bekezdés d) pontja szerint — a
feladat- és koltségterv, mely a koltségvetési tamogatas rendelkezésre bocsatasanak modjat,
feltételeit, litemezését, részletekben torténd folydsitas esetén az egyes finanszirozasi
idészakokat tartalmazza.

A koltségvetési tamogatas késObbi felhasznéalasarol a feladat- és koltségterv modositasaval
gondoskodhat a kedvezményezett.

A palyazatban csak a tdmogatasi iddszakban felmeriilé koltségekre vonatkozo szamviteli

bizonylatok szamolhatok el, melyek pénziigyi teljesitésének az elszamolési idészak végéig
meg kell térténnie.
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A tdmogatas intenzitasa — 2014. évi folyositast alapul véve — 100%.

A tamogatas folyositasa a tdmogatasi szerzOdésben meghatarozott idépontig, a palyazati
kiirasban meghatarozott eldiranyzat terhére, banki utalas utjan kozvetleniil a kedvezményezett
szamléjara torténik.

A kedvezményezett koteles a tdmogatas igénybe vételének jogossdgat igazold bizonylatait
elkiilonitetten kezelni és nyilvantartani.

Amennyiben a tdmogatds kedvezményezettjének ado-, jarulék-, illeték- vagy vamtartozasa
van a kedvezményezettet a koztartozassal csokkentett Osszeg illeti meg, a Magyar
Allamkincstar altal visszatartott koltségvetési timogatasnak megfeleld 6sszegii koztartozas az
atutalassal megfizetettnek mindstil.

10. Szerzodéskotés utani modositasi kérelem és bejelentési kotelezettség

A tdmogatési szerz0désben a kedvezményezettnek kotelezettséget kell arra vallalnia, hogy ha
a tamogatott program megvaldsitasa meghitsul, tartdos akadalyba titkozik, a szerzodésben
foglalt {itemezéshez képest késedelmet szenved, vagy a palyazati program megvaldsitasaval
kapcsolatban barmely koriilmény megvaltozik, akkor legkésdbb 8 napon beliil bejelenti ezt a
Hivatalnak.

A modositasi kérelmet az EPER-ben kell elkésziteni a 8.2. pontban leirtaknak megfelelden.

Modositasi kérelem benyljtdsara legkésObb a tamogatdsi szerzddésben megjeldlt projekt
befejezését megel6zd 15 napig van lehetdség Felhivjuk a figyelmiiket arra, hogy a
beszamolas soran legfeljebb 20%-o0s eltérés megengedett a részletes koltségvetési terv
egyes koltségvetési alsorai kozott. Kérjilk, hogy a 20%-ot meghalado mértéki
koltségvetés-modositasi kérelmiiket idoben nyujtsak be!

5 millio Ft feletti, részletekben utalt tamogatasi 6sszeg esetén lehet6ség van a koltségterv
modositasara, a tamogatas annak megfeleld késobbi idopontban torténé felhasznalasara.
A koltségterv modositaisa nem minésiil a tamogatasi szerz6dés modositasanak. A
koltségterv modositasat a Hivatal hagyja jova.

11. A tamogatas elszamolasa és ellenérzése

A kedvezményezettek a tdmogatds felhasznaldsar6l a tamogatisi szerzOdés ¢és a
gazdalkodasukra vonatkoz6 eldirdsok szerint kotelesek szdmot adni szakmai (rész)beszamolo
¢és pénziigyi (rész)elszamolds formajaban (egylittesen: beszamolod). A pénziigyi elszamolas és
szakmai beszamold csak egyiittesen tekinthetd beszdmolonak, vagyis ha valamelyik rész
hianyzik, akkor ellendrzés nélkiil hianypotlast kiild a Hivatal a hidnyzo rész potlasara
vonatkozoan.
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A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a kedvezményezettnek igazolni kell, hogy a
tamogatds rendeltetésszeriien, a Téamogatd dontése szerinti célnak megfeleléen, a
szerzOdésben rogzitett keretek kozott keriilt felhasznalasra. Az EPER erre vonatkozé
adatainak megfeleld  kitoltésével ¢€és a sziikséges mellékletek csatolasaval a
kedvezményezettnek hitelt érdemlden bizonyitania kell a tamogatds szerzodés szerinti
felhasznalasat.

A végbeszamolo benyujtasanak végso hatarideje: a palyazati projekt befejezését koveto
30. nap.

A pénziigyi elszamolast és a szakmai beszamolot a Hivatal vizsgalja meg és — amennyiben
sziikséges - egy alkalommal, 15 napos hataridével a hidnyossagok kijavitasara, potlasara
szolitja fel a kedvezményezettet. A felszolitast elektronikus és postai uton, tértivevényes
kiildeményként kiildi meg. Ha a kedvezményezett nem poétolta a hidnyossdgokat vagy
azoknak nem a hidnypotlasi felhivdsban meghatdrozott modon tett eleget a felszolitasban
megjeldlt hataridore, ugy tovabbi hianypotlasra nincs lehetdség.

A kedvezményezett csak a szakmai beszamold és a pénziigyi elszamolas elfogadasa esetén
tekintheti a szerzodésben foglalt rendelkezéseket teljesitettnek.

A beszamol6 készitése soran figyelmet kell forditania arra, hogy a tamogatés teljes Osszegével
kell szamolni. Amennyiben a tamogatasi Osszeg 100%-aval nem tud az -elfogadott
koltségvetés szerint elszamolni, 0gy a maradvanyOsszeget vissza kell wutalni a
Nemzetgazdasagi ~ Minisztérium  10032000-01220139-50000098  szamu  kincstari
szdmlaszamara, a palyazati azonositd kozlemény rovatba torténd feltiintetésével.

A beadott beszamol6 elbiralasra kertil, amely utan az alabbi dontések hozhatok:
a) abeszamold elfogadasa,
b) abeszamolo elutasitasa,
C) abeszamold részbeni elfogadasa.

A beszamolé elfogadasa azt jelenti, hogy megallapithaté a szerzddésszerii teljesités. A
Hivatal abban az esetben is igy dont, ha a palyazo onkéntesen visszafizeti a fel nem hasznalt
tamogatasi 0sszeget.

A beszamolo elutasitasa azt jelenti, hogy a kedvezményezett a timogatassal vald elszamolési
kotelezettségének nem vagy nem szerzOdésszeriien tett eleget. Ennek esetei példaul a
kovetkezOk (részletes szabalyozast a tdimogatasi szerzddés tartalmaz):

e a kedvezményezett a sziikséges hianypotlasi felszolitasokat kdvetden sem kiildott be
egyaltalan szakmai beszamolot és/vagy pénziigyi elszdmolast, vagy a hidnypotlasi
hataridét elmulasztotta;

e a kedvezményezett szakmai beszdmoldja és/vagy pénziigyi elszamolésa teljes
egészében elfogadhatatlan;
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e akedvezményezett a beszamolas soran szerzodésszegést kovetett el.

Elutasité dontés esetén a tdmogatasi szerzodéstol valo elallasra keriil sor és a szerz0désszegd
szervezetnek a Hivatal felszolitasara vissza kell fizetnie a kiutalt tAmogatasi (rész)dsszeget a
meghatarozott kamat 6sszegével novelten.

A beszamol6 részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyujtott beszamold alapjan csak
részteljesités allapithatdé meg. Ilyen esetben meghatarozasra keriil, hogy a pénziigyi
elszamolas mely tételei/Osszegei, illetve szakmai beszamold mely elemei lettek elfogadva,
illetve elutasitva.

11.1.Pénziigyi elszamolas

A pénziigyi elszamolas keretében a kedvezményezettnek a timogatasi szerzédésben megjelolt
idészakban megvaldsult gazdasagi események koltségeit, a tamogatasi Osszeg felhasznalasat
igazold szamviteli bizonylatokat ¢&s azok pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazolo
bizonylatok hitelesitett masolatat egy szamladsszesité melléklettel egyiitt kell benytjtania az
EPER pénziigyi elszdmolds moduljanak hasznalatdval, illetve a pénziigyi beszdmold trlap
alapjan. Az elszamolast az altalanos forgalmi adordl szold 2007. évi CXXVII. torvény
(tovabbiakban: AFA torvény), a szamvitelrél szolé 2000. évi C. torvény (tovabbiakban:
Szamviteli torvény), valamint a 24/1995. (XI. 22.) PM rendeletben leirt tartalmi és alaki
kovetelményeknek megfeleld, gazdasagi esemény felmeriilt koltségeit alatdmasztd szamviteli
bizonylatok és annak értékének pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatok hiteles
masolatanak megkiildésével kell megtenni.

Fontos, hogy a szadmviteli bizonylat tartalma kapcsoldédjon a programhoz, bizonyitsa a
program megvalositasat, a szdmviteli bizonylatok altal alatdmasztott gazdasagi események
teljesitési datumai, teljesitési iddszakai kapcsolodjanak a projekt megvaldsitasahoz,
tamogatasi 1dszakhoz.

A pénziigyi elszamoladst a teljes koltségvetésrdl a palyazatban taldlhatdé koltségvetés -
modositas esetén a legutolso elfogadott — koltségtipusai és dsszegei alapjan kell elkésziteni.

11.1.1. Pénziigyi elszamolas formai kellékei

Felhivjuk a figyelmét, hogy az elszamolaskor benyujtott bizonylatok csak formailag
megfeleléen és hianytalanul kitoltotten fogadhatok el. Az elszamolas soran hianyos, vagy
hidnyosan kitoltott, olvashatatlan vagy nem eredeti vagy nem szabdlyos aléirassal benytjtott
szamviteli bizonylat mésolat nem fogadhato el. Ezért kérjiik, kiilondsen a szdmla atvételekor
ellenérizze, hogy a szamla alakilag és tartalmilag megfelel-e az AFA torvényben leirtaknak,
valamint, hogy szdmszakilag is megfelelden van kitoltve. Kérjiik, hogy az alabbi adatok
meglétét és olvashatdsagat feltétleniil ellendrizze atvételkor:

— a szamla kiallitasanak kelte és sorszama;

— a szallitd neve, cime és adoszama;
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— avevo neve €s cime;

— ateljesités iddpontja, ha az eltér a szamla kibocsatasanak idépontjatol;

— az ¢értékesitett termék vagy szolgaltatdas megnevezése, annak jelolésére - a
szamlakibocsatasra kotelezett valasztidsa alapjan - a torvényben alkalmazott VTSZ,
tovabba mennyisége, illetdleg a nyujtott szolgaltatds megnevezése, annak jelolésére -
a szamlakibocsatasra kotelezett valasztasa alapjan - a torvényben alkalmazott SZJ,
tovabba mennyisége, feltéve, hogy az természetes mértékegységben kifejezheto;

— mennyiség, egységar;

— az ado alapja és mértéke (egyszerusitett adattartalommal kibocsatott szdmla esetén az
ellenérték adot is tartalmazd Osszege, jogszabalyban meghatirozott adomértéknek
megfeleld szazalékérték);

— aszamla Osszesen értéke forintban.

Kérjiik, iigyeljen arra, hogy a szamlan a kibocsato a teljesités napjaként csak egy adott napot
jeloljon meg és ne idészakot, mert ezt az AFA torvény altal tamasztott feltételek
megkovetelik.

Amennyiben a szadmla alanyi- vagy targyi adomentes tevékenység / szolgaltatds /
termékértékesités céljabol keriilt kiallitasra, kérjiik, ennek tényét a szdmlan is feltiintetni a
kibocsato altal (leggyakoribb jelolések: AM, TAM). Illetdleg az AFA torvény 176. §-a
alapjan egyszerusitett adattartalommal, adomentes termék értékesitése, szolgaltatas nyujtasa
esetén kiallitott szamlan az ,, AFA torvény teriileti hatalyan kiviil” kifejezés feltiintetése
kotelezo.

A pénziigyi elszamolas részeként a kedvezményezett, azaz a tdmogatott nevére és székhely
cimére vagy bejelentett telephelyére kiallitott szamla, szamviteli bizonylat fogadhat6 el. Ha a
kedvezményezett a projekt egészére vagy egyes részeinek megvaldsitasara egyiittmikodési
megallapodast kotott egy masik szervezettel/személlyel, tigy a szerz6dott fél nevére és cimére
sz0l6 szamlak és pénziigyi bizonylatok 1is elfogadhatok, de ebben az esetben a
szerzOdést/megallapodast mindenképpen csatolni kell az elszdmolashoz.

Az elszamolashoz bekiildendd bizonylatmasolatokat sorszamozni kell a szamladsszesitd
sorrendjével megegyezden, hogy a tételes ellendrzés soran a kifizetések egyértelmiien
azonosithatok legyenek.

11.1.2. Szamviteli bizonylatok zaradékolasa és hitelesitése

A gazdasagi események kiadasait igazold szamviteli bizonylatokat zaradékolni, majd

hitelesiteni kell a kdvetkezd modon:

- az eredeti szamviteli bizonylaton széveges formaban fel kell tiintetni az adott palyazat
palyéazati azonositojat, valamint az elszdmolni kivant dsszeget, példaul: ,,.... Ft az FV-I-

14-A/B/C/D......... palyazati azonositdszaml szerzddés terhére elszamolva”
(=ZARADEKOLAS),
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- a (zaradékolt) eredeti szamviteli bizonylatot ezt kdvetéen le kell fénymdsolni, majd a
masolatra pecséttel vagy kék tollal ra kell vezetni, hogy ,,A madsolat az eredetivel
mindenben megegyezik.” (vagy ezzel megegyez0 tartalmu hitelesitési szoveg),

- ezutdn a fénymadsolatot a képviselonek vagy meghatalmazottnak kék tollal cégszerii
alairasaval és datummal kell ellatnia (FHITELESITES).

A hitelesitést a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek kell elvégeznie. A
képviseld akadalyoztatdsa esetén meghatalmazott személy is eljarhat, ebben az esetben a
képviseld altal alairt alakszerli meghatalmazas csatoldsa sziikséges.

Ha a szamviteli bizonylat teljes Osszege nem szamolhat6 el, vagy a palyazé nem kivanja
elszamolni a teljes Osszeget a tdmogatas terhére, akkor a zaradékolasnak az elszamolasba
beallitott 6sszeget kell tartalmaznia.

11.1.3. Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatok

Minden, a gazdasagi események kiadasait igazold szdmviteli bizonylathoz, annak értékének
pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatot is csatolni kell, hitelesitve. Pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat:
— akoltség, kiadas készpénzben torténd megfizetése esetén:
e akedvezményezett altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylat, vagy
e a pénzeszkozokr6l és azok forrasairdl, valamint az azokban beallott
valtozasokrdl a kedvezményezett altal vezetett konyvviteli nyilvantartas
(pl.: iddszaki pénztarjelentés, naplofokonyv);
— atutalassal teljesitett kiegyenlités esetén:
e Dbank altal kibocsatott bankszamlakivonat, vagy
e a kedvezményezett altal eldallitott internetes Un. szamlatorténet,
amennyiben az tartalmazza a nyitd- és zar6 egyenleget is.

A pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatokat is hitelesiteni kell a fent leirt modon.
(Amennyiben a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat nem jelzi egyértelmiien,
hogy melyik kifizetéshez kapcsolddik, akkor a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo
bizonylatot is zaradékolni kell a fentiekben meghatarozottak szerint.

A pénziigyi beszamolohoz bekiildott kiadasi pénztarbizonylat minimalis kellékei:
* abizonylat sorszama;
* abizonylat kibocsatojanak neve, cime és adészama;
* apénztarbdl kiadott (atvett) Osszeg;
* akifizetés idépontja;
» akifizetés jogcime;
* apénztaros, az atvevo és a kifizetést jovahagyo alairasa.
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11.1.4. Pénziigyi elszamolas kotelez6 tartalma

A pénziigyi elszamolas részeként a kovetkezOket minden esetben be kell bekiildeni papir
alapon:

— az EPER-bdl kinyomtatott szamladsszesité a szervezet hivatalos képviseldje
altal alairt, eredeti példanya, amely az elszamolni kivant kiadasokat aldtdmasztd
szamviteli bizonylatainak adatait tartalmazza,

— az elszamolni kivant kiadasokat igazold, zaradékolt szamviteli bizonylatok
hitelesitett masolata;

— a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylatok hitelesitett masolata;

— bérleti dij elszamolasa esetén a bérleti dijhoz kapcsolodd bérleti szerzodés
hitelesitett masolata;

— szolgaltatas esetében — a megrendeldt, a szerzddést vagy a teljesitésigazolast;

— hirdetés, musorfiizet esetében — az elkészitett hirdetést, miisorfiizetet;

— rendezvény esetében — a részletes programot a résztvevok listajaval;

— étkezési, élelmezési, szallodai és éttermi szamlak esetében — a felhasznald
személyének ¢és a felhasznalds eseményének feltlintetésére szolgald jelenléti
ivet és a teljesitésigazolast;

— konyvelési dij elszamolasa esetén a konyvelési dijhoz kapcsolodo szerzddés
hitelesitett masolata;

— a szervezet tulajdonaban 1év0 gépjarmili, a koltségvetés alapjan torténd,
koltségeinek elszamolasa esetén a gépjarmii forgalmi engedélyének hitelesitett
masolata;

— szemgélyi kifizetés elszdmolasa esetén a munkaszerzddés, a kifizetési jegyzék
(bérjegyzék) hitelesitett mésolata;

— 100.000 Ft egyedi értéket meghaladd dologi kiadas esetén a kapcsolodd
szerzOdés, megrendeld, megallapodas hitelesitett mésolata;

— amennyiben a szamldhoz megbizasi szerz0dés tartozik (szamlan hivatkozés a
megbizasi szerzddésre), akkor a megbizasi szerzddés hitelesitett masolata.

A kedvezményezettnek nyilatkoznia sziikséges, hogy a feltlintetett koltségek kifizetése eldtt
azok jogossagarol és Osszegszerliségérdl — ellenszolgaltatas teljesitését kovetden esedékes
kifizetés eldtt ezen feliil az ellenszolgaltatas teljesitésérdl is — elézetesen meggydzodott.

11.1.5. Pénziigyi elszamolasban megengedett eltérések

A beszamolaskor szerzodésmodositasi kérelem benyujtasa nélkiil is eltérhet a palyazatban
rogzitett, elfogadott koltségtervtdl az alabbiak szerint:
- a tervezett Osszegtdl lefelé korlatlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb Osszeget
elszdmolhat (lemond6 nyilatkozat és a visszafizetést igazold dokumentum
csatolasaval);
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- atamogatasi O0sszeg erejéig elkészitett részletes koltségvetési terv egyes koltségvetési
alsorain a tAmogatasi szerzédésben jovahagyottakhoz képest legfeljebb 20%-kal térhet
el, a 20%-ot meghaladdé modosulas esetén modositasi kérelemmel kell, hogy forduljon
a Hivatal felé. (Koltségvetési alsor alatt a részletes koltségvetési tervben
meghatarozott alsorokat kell érteni, 1asd 4.3.7. pont);

- a pénziigyi elszamolas soran a koltségvetés egyes fosorain beliil 0j koltségvetési sor
(alsor) nyitdsa nem megengedett a jovahagyott tamogatasi Osszegre vonatkozo
koltségvetéshez képest, vagyis csak olyan alsorra szamolhato el koltség, amelyre a
kedvezményezett korabban is tervezett tdimogatasbol koltséget.

11.1.6. Pénziigyi elszamolas benyujtasa

A pénziigyi elszdmolast is az EPER-ben kell elkésziteni. A tételes pénziigyi elszdmolast is az
EPER-be belépve tudja majd régziteni, ami nem valtja ki az elszdmolashoz tartozé pénziigyi
dokumentumok papiralapon torténdé benyujtasat.

A pénziigyi elszamolas részét képezd szamviteli bizonylatok fobb adatait tételesen is rogziteni
kell az EPER-ben. A rendszer pénziigyi elszamolas modulja segitséget nyGjt az egyes
koltségsorok terhére elszamolt Osszegek keretfigyelésében, visszajelzést ad a tobbszor
elszamolt bizonylatokrol stb.

Az elszamolas elkészitéséhez a www.kih.gov.hu honlaprol letdlthetd Felhasznaloi kézikonyv
nyujt részletes segitséget.

11.2. Szakmai beszamolé

A szakmai beszdmold a palyazatban vallalt feladatok megvaldsulasdt mutatja be. A
beszamolot az EPER-ben kell elkésziteni a ,,Beadott palyazatok™ meniipont kivalasztasa utan
a [Szakmai beszamold] nyomogomb hasznalataval a palyazat benyujtasanal mar megszokott
modon. A bekiildott szakmai beszamolo ellendrzése kiterjed annak vizsgélatara, hogy az
elfogadott, érvényes szakmai programterv a beszdmoloban rogzitett kérdeések
megvalaszolasaval megvalosultnak tekinthetd-e.

A szakmai beszdmoldban felsorolt megvalositott feladatoknak igazodniuk kell a pénziigyi
beszamolo koltségvetési soraihoz.

Amennyiben a vallalt feladatok megvaldsitasa soran valtozasok torténtek a szerzédésben
részletezettekhez képest, az eltéréseket indokolni kell.

11.3. Egyéb ellendrzések

A Téamogato, a Hivatal, illetve a jogszabaly altal az ellendrzésiikre feljogositott szervek
(kiilonosen az ASZ, KEHI) jogosultak a beszamolo elfogadatasat kovetd 5 évig a timogatas
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jogszeri felhasznalasanak ellendrzése céljabdl a projekt megvalositdsdnak folyamatba épitett,
illetve utolagos ellendrzésére.

A kedvezményezett az ellendrzések soran koteles egyiittmiikddni az ellenérzést végzo
szervezetekkel, illetve beszamoldjanak a jovahagyasatol szamitott 10 éven at koteles — a
palyazatban a dokumentumok O6rzésére kijelolt helyen — a palyazati dokumentacié teljes
anyagat meg0rizni. A helyszin valtozasarol koteles haladéktalanul tajékoztatni a Hivatalt.

E kotelezettség megszegése esetén a Tamogatd jogosult — a kotelezettség fennallasanak
idétartama alatt — a tamogatds jogosulatlan igénybe vételére vonatkozd szankcidok
alkalmazésara

12. Lezaras

A palyézati program lezarasa - a tAmogatott palyazati cél szerzddés szerinti megvalosulasat
kovetden - a megvalositasarol szolo szakmai beszamold, tovabbd a program teljes
koltségvetésének elszamolasarol készitett pénziigyi elszamolds alapjan torténik. A palyazati
program lezarasanak tényérdl a Hivatal értesiti a kedvezményezettet, egyuttal intézkedik az
esetleges banki felhatalmazo levél visszavonasarol is.

13. Lemondas

A kedvezményezett a dontés utan barmikor kezdeményezheti a tdmogatasi 6sszeg egészérdl
vagy részérdl valdo lemondést az EPER-ben, a ,,Beadott palyazatok” meniipontban vagy a
www.kih.gov.hu honlaprol letdlthetd iratminta segitségével. Gyakori eset, hogy a
kedvezményezett a beszamolo elkészitése soran szembesiil azzal, hogy a tamogatasi Osszeg
100%-aval nem tud az elfogadott koltségvetés szerint elszamolni, Gigy a beszamoloval egyiitt
kell bekiildeni a lemond6 nyilatkozatot, valamint visszautalast igazolo terhelési értesitd

hitelesitett masolatat, amennyiben az részére kiutalasra keriilt.

A lemondd nyilatkozatot a szervezet hivatalos képviseldjének kell alairni és indoklassal
ellatni.

14.  Adatmodositas

Amennyiben a szerzédés megkotését kovetden a kedvezményezett adataiban valtozés
kovetkezik be, azt a kedvezményezett haladéktalanul, legkésébb 8 napon beliil koteles a
Hivatalnak bejelenteni a valtozast igazoldé dokumentumok megkiildésével egyidejiileg.

15. Iratbetekintés szabalyai

A pélyaztatas soran keletkezett iratokba valo betekintés az informacios dnrendelkezési jogrol

¢s az informdcioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény, valamint a Knyt. szabalyai
alapjan lehetséges. Az eljaras soran keletkezett iratok fOszabdly szerint nyilvanosak, igy az
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adatot igényld azokba betekinthet, arrdl masolatot készithet, kivonatot kérhet az alabbi
kivételek figyelembe vételével.
Nem nyilvanos adat:
e személyes adat, kiilonleges adat;
e lizleti titok;
e allami- és szolgalati titok;
o nemzetkozi szerz0désbol eredd kotelezettség alapjan mindsitett adat;
e ha a kozérdekli adatok nyilvanossagahoz val6 jogot — az adatfajtdk meghatarozasaval
— torvény honvédelmi, nemzetbiztonsagi, biiniildézési vagy blinmegeldzési, kozponti
pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl, birdsagi vagy kozigazgatasi hatdsagi eljarasra
tekintettel korlatozza;
e a dontés megalapozasat szolgald adatok a dontés meghozatalat megel6zden.

16.  Kifogas

Az Avr. 90. §-a értelmében a tamogatas igényldje vagy a kedvezményezett kifogast nyajthat
be, ha a pdlyazati eljardsra, a tdmogatasi igény befogadasara, a tamogatisi dontés
meghozataldra, a tAmogatoi okiratok kiadasara vagy a tamogatési szerzddések megkdtésére, a
koltségvetésbdl nyujtott tdmogatds folyositdsdra, visszakovetelésére vonatkozo eljaras
véleménye szerint jogszabalysérto.

A kifogast a nemzetgazdasagi miniszternek kell cimezni és a Hivatalnak kell benyujtani,
kifogasolt intézkedés, dontés kézhez vételétdl, illetve — dontés, intézkedés elmaradasaval
kapcsolatos kifogas esetén — a dontés vagy az intézkedés elmaradasarol valo
tudomasszerzéstol szamitott 8 munkanapon beliil.

A kifogasnak tartalmaznia kell legalabb:

e a kifogast tevd nevét, székhelyét vagy lakcimét, a nem természetes személy kifogast
tevo képviseldje nevet,

e a kifogassal ¢érintett palyazat vagy tamogatoi okirat, tamogatasi szerzOdés
azonositasadhoz szilikséges adatokat,

e a kifogésolt intézkedés vagy mulasztas meghatarozasat,

e a kifogas alapjaul szolgalo tényeket és a kifogasolt vagy elmaradt intézkedéssel
megsértett jogszabalyi rendelkezés pontos megjeldlését, és

e a kifogast tevd alairasat

e az EPER-ben lefolytatott palyazati eljarasok kivételével a kifogés hataridében torténd
benyujtasanak igazoldsara alkalmas dokumentumot vagy iratot.

Egy dontéssel, intézkedéssel Osszefiiggésben kifogas egyazon palyazéd vagy kedvezményezett
részérdl csak egy alkalommal nytjthaté be.
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Az elkésett, a kifogas benyljtasara nem jogosult személytdl szarmazo, a korabbival azonos
tartalmtl és az elbirdlasra alkalmatlan kifogést a Hivatal elutasitja, és errdl az elutasitds
indokainak megjelolésével a kifogast tevot valamint a TAmogatdt irasban értesiti.

17.

b)

d)

f)

9)

h)

A palyazati felhivasban és az atmutatéban hasznalt fogalmak

Palyaz6: amennyiben a palyazati kiirds masként nem rendelkezik, a tamogatast
palyazati uton igényld jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd gazdasagi
tarsasag, jogi személyiség nélkiili egyéb jogalany, természetes személy, illetve
személyek kozossége.
Kedvezményezett: az cléiranyzatbdl részesilld kérelmezo, palyazoé vagy egyéb — a
kotelezettségvallalds  alapjdn — jogosult természetes és jogi személy, jogi
személyiséggel nem rendelkezd gazdasagi tarsasdg. Végsd kedvezményezett az
eldiranyzat terhére folydsitott tdimogatas végso felhasznaldja.
Kotelezettségvallalé: a  jogképességgel nem  rendelkezd  palydzo(k)nak
Kotelezettségvallald szervezetet kell megjeldlni. A kotelezettségvallald szervezet a
palyazo altal a palyazatban megjeldlt, a palyazati program végrehajtasara, a tamogatas
palyazo altali felhasznalasara és elszamolasara kotelezettséget vallalo jogi személy.
Tamogaté: az eldiranyzat felett rendelkezésre jogosult, annak felhasznalasaért felelds
szerv, illetve szervezet, amely a kedvezményezetteket tamogatdsban részesiti
(Nemzetgazdasagi Minisztérium).
Palyazatkezel6: jogszabaly vagy a tamogatoval kotott megéllapodds alapjan a
palyéztatds technikai lebonyolitasat végzo, illetve a palyazati programok tartalmi és
pénziigyl megvaldsitasat ellendrzd szerv, azaz a Kozigazgatasi és Igazsagiligyi Hivatal
(Hivatal).
Internetes palyazatkezelé rendszer: a palyazatkezeld altal lizemeltetett Internet-
alapu palyazatkezeld informdacios rendszer (Elektronikus Pélyazatkezelési és
Egylittmikddési Rendszer - EPER).
Tamogatasi idészak: a palyazati felhivas 5. pontjaban és jelen Gtmutat6 3. pontjaban
megjelolt idopontok kozotti intervallum. Ezen idészakban kell a palyazonak a
palyazati programot megvaldsitania, s a tamogatast kizarolag a fentiek szerint
meghatarozott iddszakban bekdvetkezett gazdasagi események koltségeinek
kiegyenlitésére hasznalhatja fel.
Osszeférhetetlenség: a kozpénzekbdl nytjtott tamogatasok atlathatosagardl szolo
2007. évi CLXXXI. torvény (Knyt.) 6. § (1) bekezdés szerint Osszeférhetetlenség
azzal szemben all fenn,
a) aki a palyazati eljarasban dontés-elokészitoként kozremitkodo vagy dontéshozo.
aa) Dontés eldkészitésben kozremiikddonek mindsiil: az a természetes személy, aki
aal) munkaviszony jellegi jogviszonyban vagy polgari jogi jogviszony
alapjan részt vesz a palyazati kiirds vagy a tamogatasi dontés
elokészitésében,
aa2) tamogatasi dontés meghozatalara iranyuld eljardsban javaslattételi,
véleményezési joggal rendelkezik, vagy ilyen joggal rendelkezd testiilet
tagja;
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b)

d)

ab) Dontéshozonak mindsiil: az a természetes személy, aki
abl) feladat- és hataskore alapjan a tamogatasi dontés meghozatalara
jogosult, vagy az erre jogosult szerv vezetdje vagy testiilet tagja,
ab2) feladat- és hataskore alapjan tamogatasi dontésre érdemi befolyassal
rendelkezik, igy kiilondsen, ha a tdmogatasi dontéshez kapcsolodoan
egyetértési, véto-, hozzajarulasi, illetve jovahagyasi joggal rendelkezik,
vagy ilyen joggal rendelkez6 szerv vezetdje vagy testiilet tagja;
kizart kozjogi tisztségviselo,
kizart kozjogi tisztségviselonek mindsiil: a Kormény tagja, a kormanybiztos, a
miniszterelnoki biztos, a miniszteri biztos, az allamtitkdr, a kozigazgatasi
allamtitkar, a helyettes allamtitkdr, a megyei kozgyllés elndke, a fovarosi
kozgylilés esetében a fopolgarmester, a teriiletfejlesztésrdl €s a teriiletrendezésrol
szolo torvény altal meghatdrozott regionalis fejlesztési ligynokség vezetd
tisztségviseldi, feliigyelé bizottsdga tagjai, illetve az Agazati Operativ Programok
Kozremiikodo szervezetei vezetd tisztségviseldi €s ellendrzd szervének tagjai;;
az a)-b) pont ala tartoz6 személy kozeli hozzatartozoja,
kozeli hozzatartozd: a Polgari Torvénykonyvrdl szold 1959. évi IV. torvény (a
tovabbiakban: Ptk.) altal meghatarozott kdzeli hozzatartozo;
az a)-c) pontban megjelolt személy tulajdonaban allo gazdasagi tarsasag,
valamely személy tulajdonaban allo gazdasagi tarsasagnak mindsiil:
da) a legalabb 5%-os tulajdonaban 4ll6 nyilvanosan miikodo
részvénytarsasag,
db) a barmilyen aranyban tulajdonaban allo gazdasagi tarsasag (ide nem
értve a nyilvanosan miikddo részvénytarsasagot),
dc)  atulajdonaban allé b) pont szerinti tarsasag
dcl) legalabb  5%-os  tulajdondban  all6  nyilvanosan ~ mikdo
részvénytarsasag,
dc2) barmilyen aranyu tulajdonaban allé gazdasagi tarsasag (ide nem értve a
nyilvanosan miik6dd részvénytarsasagot).
olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, egyesiilet, egyhdz vagy szakszervezet, illetve
ezek 6nallo jogi személyiséggel rendelkezd olyan szervezeti egysége, amelyben az
a)-c) pont ala tartozo személy vezetd tisztségviseld, az alapitvany kezeld
szervének, szervezetének tagja, tisztségviseldje, az egyesiilet, az egyhaz vagy a
szakszervezet ligyintézd vagy képviseleti szervének tagja.
Vezeto tisztségviseld: a gazdasagi tdrsasagokrol sz6o16 torvény altal meghatarozott
vezetd tisztségviseld.
az az egyesiilet, egyhdz vagy szakszervezet, illetve ezek 6nallo jogi személyiséggel
rendelkezd azon szervezeti egysége,
fa) amely a palyazat kiirdsat megel6z6 6t évben egyiittmiikodési megallapodast
kotott vagy tartott fenn Magyarorszagon bejegyzett parttal (a tovabbiakban:
part),
fb) amely a palyazat kiirdsat megel6z6 6t évben parttal kozos jeloltet allitott
orszaggytlési, europai parlamenti vagy helyi 6nkorményzati valasztason,
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18.

)

k)

g) akinek a részvételbdl vald kizartsaganak tényét a Knytv. 13. §-a alapjan a
honlapon (https://www.kozpenzpalyazat.gov.hu) kdzzétették.

Erintettség: a kozpénzekbdl nytjtott timogatasok atlathatosagarél szolo 2007. évi

CLXXXI. torvény (Knyt.) 8.§ (1) bekezdése szerint érintettség azzal szemben all fenn,

a) aki a palyazati eljarasban dontés-el6készitéként kozremiik6d6 vagy dontést hozo
szervnél munkavégzésre iranyuld jogviszonyban all,

b) aki nem kizart kdzjogi tisztségviseld,

c) akiaz a)-b) pont ala tartozé személy kdzeli hozzatartozdja,

d) aki az a)-c) pontban megjeldlt személy tulajdonaban allo gazdasagi tarsasag,

e) amely olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, egyesiilet, egyhaz vagy szakszervezet,
amelyben az a)-c) pont ala tartozo személy vezetd tisztségviseld, az alapitvany
kezeld szervének, szervezetének tagja, tisztségviseldje vagy az egyesiiletiigyintézd
vagy képviseleti szervének tagja.

Az ¢érintettség kozzétételét a palyazonak a pdalyazatot befogadd szervnél kell

kezdeményeznie a kitoltott kozzétételi kérelem megkiildésével. A kozzétételi kérelem

letolthetd az alabbi honlaprol:
https://www.kozpenzpalyazat.gov.hu/srv/letoltheto/kozpenz_kozzeteteli_kerelem.doc

Ha az érintettséget megalapozo koriilmény a palyazat benyujtasa utan, de a tamogatasi

dontés elott kovetkezik be, a palyazd koteles 8 napon beliil kezdeményezni e

koriilménynek a honlapon torténd kozzétételét. Ha a palyazo a kozzétételt hataridoben

nem kezdeményezte, tdmogatadsban nem részestilhet.

Kozvélemény tajékoztatasa: online fogyasztovédelmi magazin fenntartasan és

fejlesztésén keresztiila fogyasztok széleskorii,reklamoktol mentes tdjékoztatasat tiizi ki

célul, eldsegiti a fogyasztdi jogok és a jogérvényesitési lehetdségek megismerését,
valamint az ésszeri fogyasztéi dontések meghozatalat. Vallalja az eurdpai
fogyasztovédelem filozofidjanak, stratégiai kérdéseinek  kozkincesé — tételét,
modszertananak, konkrét tapasztalatainak elemzését, 6sszhangban a tudatos fogyasztoi
magatartas és az életmod valtozasaval. Fogyasztovédelemben jartas szakemberek a
médidban kozzé teszik a fogyasztok széles korét érinté tapasztalataikat, illetve
tajékoztatjak a fogyasztokat jogaikrdl a tudatos fogyasztdi magatartas fejlesztése
érdekében.

Fogyasztok tajékoztatasa: fogyasztovédelmi ismeretekkel rendelkezd szakember a
hatalyos jogszabalyok ismeretében atadja tuddsat és tapasztalatait a meghatarozott
célcsoportnak a tudatos fogyasztdi magatartas €s viselkedésmodell elsajatitasdhoz, a
vitas fogyasztoi ligyek megeldzéséhez, az esetleges fogyasztoi panaszok orvoslasahoz,
a hatalyos jogszabalyok erdsitéséhez.

Fogyasztovédelmi szakember: a kozigazgatasban (minisztérium, hatdsag)
fogyasztévédelmi munkatapasztalatot szerzett (fels6foku végzettséggel rendelkezd)
munkatars, egyéb, az oktatasban, a fogyasztovédelem teriiletén tapasztalatot, vagy
iIsmereteket szerzett szakember.

Egyéb tudnivalok
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Az EPER hasznalatdhoz segitséget nyujt a www.kih.gov.hu honlap Palyazatok ¢és
Projektek/EPER meniipontjdban megtalalhato Felhasznaloi kézikonyv.

A palyazattal kapcsolatos kérdéseket a palyazati azonositdé megjeldlésével e-mailben,
levélben, telefonon lehet feltenni a Hivatalnak az alabbi cimeken:

Kozigazgatasi és Igazsagiigyi Hivatal
1088 Budapest, Mizeum u. 17.
info@kih.gov.hu
Telefon: (06-1) 301-3200
Hétfo-csiitortok: 8:00-16:30
Péntek: 8:00-14:00

Melléklet:
- A 2012. és a 2013. évben kapott timogatasokat, bevételeket bemutaté tabla. (1. szamu
melléklet)
- Stratégiaalkotési vazlat a 4.3 pont 8/4. szakaszahoz. (2. szdmu melléklet)
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1. szamu melléklet

A 2012. és a 2013. évben kapott tamogatasokat, bevételeket bemutato tabla

Kapott tamogatasok, bevételek

Forras Cél Osszeg ezer Ft
2012 2013
NEA-tél kapott
tamogatas:
Minisztériumoktol

kapott tamogatas
(részletezve):

Mas koltségvetési
szervektol:

Az allamhaztartason
belili  szervezettdl, a
kormanyzati szektorba
sorolt egyéb szervezettol,
ezen szervezetek
tulajdonosi joggyakorlasa
ald tartoz6 gazdalkodo
szervezettdl vagy alapitoi
joggyakorlasa ala tartozo
alapitvanytol,
kozalapitvanytol igényelt
€s kapott egyéb
tamogatas:

Egyéb palyazatok:

(Név szerint, a rovat
bdvithetd)

Helyi, telepiilési
onkormanyzatoktol:
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Adomanyok, egyéb
tamogatok:
(A rovat bovithetd)

Tagdij bevétel:

El6z6 évrol a targyévre
atvitt pénzosszeg:

Egyéb bevételek:

Tamogatas és bevétel
0sszesen:
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2. szamu melléklet

Stratégiaalkotasi vazlat
Segédlet az FV-1-14 Palyazati Utmutaté 4.3. pont Palyazati iirlap informaciéihoz

A fogyasztoi érdekek képviseletét ellatd egyesiiletek hatékony miikodéséhez elengedhetetlen,
hogy megfeleld, a kornyezeti valtozasokhoz igazodo stratégiaval rendelkezzenek, amelyben a
stratégiaalkotds  folyamatan keresztil rdgzitik ¢és meghatdrozzdk tevékenységiik
mérfoldkoveit.

Stratégiaalkotas folyamata
1. Jelenlegi helyzet attekintése, clemzése, azaz a ,status quo” felallitisa az alabbi

rendszer segitségével. (Az a-e.) pontoknak egymdasbol kell kdvetkeznie.)
a. miért jott Iétre a szervezet (misszid)

b. hova akar eljutni a szervezet rovid (1 év), k6zép (3 év) és hosszatavon (5 év)
(vizid)

c. milyen célokat kivan elérni a szervezet (célrendszer)

d. milyen mddon és eszkozrendszerrel tervezi elérni a céljait

€. mi az a pontos tevékenység, amelyet a szervezet végez (,,Mik vagyunk?”, , Mit
képviseliink?”)

2. Szervezet makro, mikro (kiilsé) és belsé kornyezetének elemzése
a. Makrokornyezeti tényez ok elemzése (STEEPLE): segitségével
feltérképezhetdk és beazonosithatok azok a tényezok, amelyek hatassal vannak
a szervezetre, €s a szervezet altalanos kornyezeti feltételeit befolyasoljak. Meg
kell vizsgalni, hogy az alabbi teriileteken milyen folyamatok érvényesiilnek a

szervezet kornyezetében, mi varhatdo a kozeljovében, ezek a folyamatok
hogyan hatnak a szervezetre. Az elemzés soran a szervezet célcsoportjara hatd
folyamatokat is sziikséges feltarni, hiszen ekkor valosul meg a valds igényekre
valé reagalas. Fontos, hogy azok a faktorok keriiljenek meghatarozasra,
amelyek hatassal vannak a szervezet életére és tevékenységére.
I. Tarsadalmi kérnyezet (demografiai jellemzok, jovedelmek, életstilus,
oktatasi szinvonal stb.)
ii. Technoldgiai kérnyezet (miszaki fejlesztések, uj felfedezések, amelyek
befolyasoljak a tevékenységet, ipari valtozasok stb.)
ii. Gazdasagi kornyezet (gazdasagi valtozasok iranya, ¢életszinvonal
alakulésa, inflacio, adok, jovedelem és fogyasztas stb.)
Iv. Természeti kornyezet (mezdgazdasagi feltételek, természeti/foldrajzi

fekvés stb.)
V. Politikai kornyezet (politikai irdnyok, pl.: ad6zasi politika, versenyjogi
szabalyok, foglalkoztatasi szabalyok, kornyezetvédelmi,

fogyasztovédelmi szabalyok stb.)
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Vi. Jogi/szabdlyozasi kornyezet (jogszabalyi iranyok, amelyek hatnak a
szervezet mikddésére, tevékenységére)

Vii. Oktatasi kérnyezet (szakképzési, oktatasi iranyok, pl. fogyasztovédelmi
szakemberképzési lehetdségek, kiilfoldi tapasztalatszerzési lehetdségek
stb.)

b. Mikrokirnyezeti tényezok elemzése

I. Versenytarselemzés: ,,mit csinalnak a tobbiek” elemzése, azaz meg kell
vizsgalni, hogy kik a versenytarsak, 6k miért jottek létre, hova akarnak
eljutni, milyen céljaik vannak, milyen tevékenységet végeztek eddig. A
civil szervezetek esetében azonban meg kell vizsgalni, hogy az
egylittmiikodés, 0sszefogas fejlodési lehetdséget jelenthet-e!

Il. Egyiittmiikodési lehetéségek, partnerek feltérképezése (a tobbi, akar
nem csak fogyasztovédelemmel foglalkozd civil szervezetek,
hatdsagok, vallalatok (pl. CSR egyiittmiikddés)): annak meghatarozasa,
hogy kikkel, milyen mddon tudna a szervezet egyiittmiikodni, azaz a
kialakitott célokat hatékonyabban elérhetik-e kozdsen, mint kiilon-
kiilon.

iii. Célcsoport meghatarozas: a szervezet kozvetlen ¢és kozvetett
célcsoportjanak, azok tulajdonsagainak meghatarozasa (pl. életkor,
statusz, fogyasztoi szokasok stb.)

C. Belso kornyezet elemzése

i. SWOT: ennck segitéségével a szervezet dnmagat elemzi az alabbiak
alapjan.

1. Erdsség (azok a pozitiv jellemzdk, amelyekre hosszii tdvon
¢épithet a szervezet, valamint a szervezet differencialasa, azaz
miért ,,jobb”, mint mésok.)

2. Gyengeség (azok a negativ jellemzdk, hibak, hianyossagok,
szlikos eroforrasok, amelyek mar eddig is nehézséget okoztak,
pl. rossz pénziigyi helyzet, alacsony létszam, szakképzetlenség
vagy Onkéntesek hidnya. A gyengeség felismerése utdn olyan
stratégiat kell kialakitani, amely orvosolja a problémakat,
megakadalyozza jabbak keletkezését.)

3. Lehetdség (proaktivan Osszegylijteni azokat a lehetdségeket,
amelyeket eddig figyelmen kiviil hagyott a szervezet jovébeni
boldogulasaval kapcsolatban. Az a szervezet keriil eldny0s
helyzetbe, aki nem var a lehetdségek eljovetelére, hanem elébe
megy annak.)

4. Veszély (szervezetet fenyegetd veszélyek)

Il. Szervezeti hierarchia elemzése: a szervezeti felépités leirasa és annak
meghatarozasa, hogy a szervezeten beliil megfelelé-e a struktira, a
meglévé (human) eréforrasok megfeleléen szolgaljak-e az elérendd
célokat.
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3. A szervezet ,jelenlegi helyzetének ¢értékelése” soran meghatirozott célok
finomhangoldsa, mivel az el6zéekben elvégzett makro, mikro és belsdé kornyezeti
elemzések eredménye befolyasolhatja a szervezet eddig meghatarozott céljait.

a. rovid tavu célok (1 év)
b. koézéptavu célok (3 év)
C. hosszu tavu célok (5 év)
A célok megfogalmazasanal figyelemmel kell lenni a S.M.A.R.T elvre, vagyis hogy a
célok:
- specifikusak, azaz pontosan koriilirtak legyenek, tehat keriilni kell az altalanos
megfogalmazasokat, ki kell dertilnie, hogy mit akar a szervezet pontosan elérni,
- mérhetok, azaz meghatarozhato értékii, szamu, mindségii célokra van sziikség,
- megvalosithatok, ésszertiek, elérhetok legyenek, tehat ne elérhetetlen célokat
hatarozzon meg a szervezet,
- relevansak, azaz a témahoz kapcsolodok legyenek,
- idotartamhoz kotéttek, azaz célok elérésének hatarideje meghatarozott legyen.

4. A stratégiai elemzés elkészitését kovetden sziikséges levonni a szervezetre vonatkozo
kovetkeztetéseket, majd ez alapjan Osszedllitani egy akcidtervet. Az akcidterv az
elkdvetkezendd egy évben létrehozni kivant projekteket tartalmazza, hozzarendelt
idétavokkal.
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