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A szakmai kovetelménymodul tartalma:
Feladatprofil

Feladatprofil

Tételszam

Felhasznalja a gazdasagi szamitasok alapjan nyert informacidkat a tervszeri
¢s gazdasagos tevékenység érdekében.

1/b, 3/a, 4/b,
5/a, 5/b, 7/a,
7/b, 9/b,
10/a, 15/a

Elokésziti, adatot szolgaltat a tervezési feladatokhoz.

1/b, 3/b,
5/b, 8/a, 9/a,
11/b, 15/a

Szabalyozottsagot elokésziti.

2/a, 3/b, 4/a,
4/b, 8/a,
14/b, 15/b,

Kozremikodik a kotelezettségvallalasi nyilvantartasok kialakitasaban.

3/b, 8a,
9/a, 13/b

Megismeri s megismerteti a normativ elemeket.

1/a, 2/a, 3/a,
3/b, 4/a, 4/b
5/a, 9/a,
11/b, 15/b

Biztositja a kozpénzek felhasznalasanak 4tlathatdsagat, ellendrizhetd

rendszerét.

1/b, 2/ b,
3/b, 4/a, 4/b,
5/b, 7/b, 8/a,
9/b, 13/b,
15/a

Dontés-eldkészitéshez sziikséges informaciokat szolgaltat.

3/a, 3/b, 4/a,
4/b, 5/b, 7/a,
7/b, 8/a, 9/a,
13/b

Eldkésziti a vonatkoz6 jogszabalyok feltételeihez valo alkalmazkodast.

2/a, 2/b, 3/b,
4fa, 4/b, 8/b.
13/b, 14/a,

Felméri a konkrét munkateriileti kapcsolédasokat.

2/a, 3/a, 4/b,
10/a.,

Elemzéseket végez a helyi jogszabalyi keretek kialakitdsdhoz.

2/a, 3/b, 4/a,
4/b, 5/b,
7/b, 15/a,

Kozremiikodik a vagyongazdalkodasra és vagyonhasznositdsra vonatkozo
dontések elokészitésében.

2/a, 3/a, 4/b,
5/a, 7/b,
14/b 15/a

crer

gazdalkodasi feladatokat.

3/b, 5/b,
7/b, 14/b,
15/a

A vagyonhasznositds egyes formaihoz kapcsolodo keretszabalyok

alkalmazasahoz elemzéseket készit.

3/a, 3/b, 5/b,
7/b, 14/b,
15/a,

A vagyonnyilvantartas kotelez6 elemeit értelmezi és szerkeszti.

3/a, 3/b, 5/b,
9/a, 15/a

A vagyonnal kapcsolatos tartalmi

ismeretében azokat alkalmazza.

szabalyzatok kovetelményeinek

2/a, 2/b, 3/b,
4/a, 8/a, 9/a,
15/a,

A vagyonhozamokat elemzi.

4/b, 5/b,




Feladatprofil

Tételszam

7/b, 14/,
15/b

Nyilvantartja a munkaerdt ¢és illetményeket, alkalmazza az illetmény- ¢és
1étszamgazdalkodas jogszabalyi és belso eldirasait.

3/b, 4/a, 5/b,
8/b, 9/a,
10/a, 15/b,

Kozremiikodik a pénziigyi tevékenység ismeretében a koltségvetési
folyamatszabalyozas kidolgozasaban, végrehajtasaban és ellendrzésében.

2/b, 3/b, 4/a,
4/b, 8/b, 9a,
14/b

Mindségbiztositasi és kdrnyezetiigyi szabvanyokat integral.

2/b, 4/a, 4/b,
10/a, 14/b

Kapcsolatot tart a vevokkel, addsokkal, szallitokkal, bankokkal, a Magyar
Allamkincstarral, az Allami Privatizacios és Vagyonkezeld Zrt.-vel, az
ellendrz6 szervezetekkel, biztositokkal és tarsegységekkel.

2/a, 3/a, 5/b,
13/b, 14/b

Atlatja a finanszirozasi lehetdségeket és gyakorlatat.

1/b, 2/a, 4lb,
5/a, 5/b, 7/b,
8/a, 12/b,
14/b, 15/b

Megismeri a kiillonb6zd tamogatasok feltételrendszerét.

2/a, 4/b, 8/b,
11/b, 13/b,
14/b

Felkutatja a kiils6 finanszirozasi forrasokat és eszkozoket.

7la, 7/b,
13/b, 14/b

Megismeri a piaci eszkdzok tulajdonsagait, hasznalatat, alapvetd viszonyait.

3/b, 5/b,
14/b, 15/a

Kozremiikodik a finanszirozasi javaslatok, likviditasi tervek elkészitésében.

1/b, 2/a, 3/b,
7/b 11/a,
12/b 14/b,

Kialakitja a Kincstarral val6 egyiittmi{ikodés rendszerét.

2/b, 4la,
5/a, 8/b,
10/a, 12/b,
13/b, 14/a,
14/b,

Részt vesz a hazai €s nemzetkozi dllamhdztartasi és pénziigyi rendszerben ¢€s
pénzforgalomban.

3/b, 5/a, 8/a,
13/b

Kozremukodik a szamviteli informaciok értékelésében.

1/b, 3/a, 3/b,
4/b, 5/b,
7/b, 8/b,
15/b,

Koveti és értelmezi az adott témdra vonatkoz6 torvényeket, jogszabalyokat,
rendeleteket.

2/a, 3la,
3/b, 4/a,
4/b, 5/a, 5/b,
8/a, 11/b,
13/b, 14/a,
14/b, 15/b

Allamhaztartisi tervezési rendszerek elméleti ismereteit

felhasznalja.

munkajahoz

2/a, 2/b, 4/b,
5/a, 7/a, 8/b,
14/b, 15/a,

Részt vesz a lehetséges alkalmazésok feltételeinek meghatarozasaban.

2/b, 3/b, 4/a,
4/b, 7/a, 7/b,
13/b, 14/b,
15/b




Feladatprofil Tételszam
Az elbiranyzatok nyilvantartasanak rendszerét ismerve végzi feladatat. 2/b, 3/b,
4/b, 5/a, 8/b,
10/a, 11/a,
11/b, 13/b,
15/a, 15/b
A munkaltaté és munkavallalo legfontosabb jogait és kotelezettségeit ismerve | 3/a, 4/b,
betartatja azokat 10/a, 11/a,
14/b, 15/b
EU forrasok elkiilonitett pénziigyi nyilvantartasi és elszamolasi rendszerének | 1/b, 2/b,
ismeretében végzi munkajat. 3/b, 4/b, 5/a,
8/a, 8/b,
13/b
A koltségvetési szerv személyi, pénziigyi, targyi, piaci feltételeit elemzi, | 2/a, 7/b,
palyazatot, munkaszerzédést elokészit. 10/a, 11/a,
13/b, 14/b,
15/b
Betartja és betartatja a kdzpénziigyek miikodésére vonatkoz6 alapvetd hazai | 1/a, 3/b, 4/a,
¢s Eurodpai Unios szabalyozasokat. 4/b, 5/a, 8/b,
11/b, 13/b,
15/b
Alkalmazza az allamhaztartasra, a kincstarra vonatkozo jogszabalyokat. 1/a, 2/a, 3/b,
4/b, 8/b,
11/a, 15/b
Kapcsolja a szakteriileti jogszabalyokat az allamhaztartasi keretszabalyokkal. | 2/b, 3/a, 4/a,
4/b, 7/a,
7/b, 15/a,
15/b
Alkalmazza az ellendrzésre vonatkozo jogszabalyokat, beleértve az allami | 2/b, 3/b,
szamvevszékre vonatkozo szabalyozasokat is. 4/a, 4/b, 7/b,
13/b, 14/b
Betartja a kozpénzek felhasznalasara vonatkozo alapveté szabalyokat és | 2/b, 3/b, 4/a,
atlatja alkalmazasuk feltételeit, adaptalja ezeket szaktertiletére. 4/b, 8/a,
13/b, 14/b,
15/b
Az addjogszabalyokat, kiilonosen a helyi adokra vonatkozo el6irasokat | 6/a, 10/b,
ismerve alkalmazza azokat munkavégzése soran. 11/a, 11/b,
14/b
Betartja és betartatja a kozigazgatasi hatdsagi eljaras alapvetd szabalyait, | 2/b, 3/b, 4/a,
valamint az ad6zas rendjérdl szolo szabalyozasokat. 4/b, 10/b,
11/b, 14/b,
15/b
A szakteriilete alapjan az Europai Uniés szabalyozasokat megismeri ¢s | 2/b, 3/b, 4/a,
alkalmazasukhoz megfelel6 kornyezeti elemeket fogalmaz meg. 4/b, 8la,
13/b, 14/b,
15/b
Alkalmazza és betartja a kozigazgatasra vonatkozo altalanos szabalyokat. 2/b, 4/a, 4/b,
10/a, 10/b,
11/b, 13/b,
A hazai és az Eurdpai Unids ellenérzési kovetelményeket ismerve végzi | 2/b, 3/b,
feladatat. 4/b, 8/b,
13/b, 14/b




Tulajdonsagprofil

Tipus Szakmai ismeret Tételszam
B Allamhaztartas rendszere, tartalma. 1/a,
D Allamhaztartasban alkalmazott szamitasok. Tla, 7/b,
B Koltségvetési szerv fogalma, fajtai, alapitasa, megsziinése. 2/a, 3/a, 4/a,
B Koltségvetési szervek tevékenységének megtervezése. 2/a, 4la
Koltségvetési szervek munkaerd- és illetménygazdalkodasa. 3/a, 3/b, 4/a,
5/a, 9/a,
B 10/a, 11/b,
12/a, 14/a,
15/b
A koltségvetési szervek tb.-fizetési kotelezettségeinek tervezése, | 3/a, 3/b, 5/a,
C nyilvantartasa, teljesitése és elszamolasa. 10/b, 11/b,
12/a, 14/a,
c A koltségvetési szervek adofizetési kotelezettségeinek tervezése, | 3/b, 10/b,
nyilvantartasa, teljesitése és elszamolasa. 11/b, 14/a,
B Koltségvetési szervek eszkozgazdalkodasa. 3/b, 4/b,
12/b, 15/a
Koltségvetési szervek bevételeinek tervezése és teljesitése. 2/a, 3/b, 5/a.
B 11/a, 12/b,
13/b, 15/a,
Koltségvetési szervek vertikalis folyamatai, a kotelezettségvallalas | 3/b, 4/a, 5/a,
B rendje. 9/a, 12/b,
13/b, 15/b
C Koltségvetési szervek likviditasa. 12/b, 15/b
C Konyvvezetési és  beszamolasi  rendszer  sajatossagai  az | 1/b, 2/a, 3/a,
allamhaztartas szervezeteinél. 3/b, 4/a,
C A beszamolasi kotelezettség. 3/b, 4/b,
C Szamviteli alapelvek sajatos érvényesiilése. 3/b, 6/b
C Pénzforgalmi jelentés formaja és szerkezete és az ahhoz kapcsolodo | 1/b, 3/b,
tajékoztatd adatok. 11/a,
Koltségvetési szervek belso ellendrzési rendszere (,, FEUVE”). 2/a, 2/b, 4/b,
C 10/a, 13/b,
15/b
Koltségvetési szervek tevékenységének komplex elemzése. 3/b, 4/b,
C 7/b, 11/b,
12/b, 15/b
C | Kozigazgatas alapfogalmai. 4/a, 11/b
A kozigazgatas rendszere, Szerepe. 2/a, 11/b,
C
13/b,
c Tertiletszervezés és teriilet-allamigazgatas. 2/a, 10/b,
5/a
C Tertiletfejlesztés intézményi rendszere. 5/a
C Megallapodas Iényeges kérdései. 12/a
Munkaszerzodés tartalma és megkdtése. 2/a, 3/a, 4/a,
c 4/b, 9/a,
10/a, 12/a,
14/b
C | Az igéretek bevaltasa. 1/b, 3/a,




Tipus

Szakmai ismeret

Tételszam

11/b, 14/b

Irodai munkavégzés altalanos folyamata, hatékonysaganak feltételei.

4/b, 10/a,
11/b

Ugyintézés és kommunikacio.

2/b, 3/a, 3/b,
4/b, 10/a,
10/b, 11/b,
14/b

Dokumentumok készitése, elkiildése, irasbeli kommunikacio.

1/b, 3/a, 3/b,
4fa, 4/b,
10/b, 11/b,,
15/b

Ugyvitel és iratkezelés.

3/b, 4/a,
4/b, 10/a,
10/b, 11/b,
14/b, 15/b

Etikett és viselkedéskultara az uizleti életben.

2/a, 3/a,
4/a, 4/b,
10/a, 12/a,
14/b, 15/b

Pénzligyi és addjogszabalyok alkalmazasi gyakorlata (bankjog,
értékpapirjog, devizajog, vamjog, addjog, illetékjog).

3/b, 4/a, 8/a,
9/a, 11/a,
11/b,

Az EU koltségvetése.

8/b,
13/b

9/b,

Az EU tadmogatasi rendszere.

3/b,
13/b

8/b,

Az EU tadmogatasok felhasznaldsanak eljarasi rendje.

2/b, 3/b, 4/a,
4/b, 8/b, 9a,
13/b, 14/b

Monetaris Uniohoz csatlakozas és feltételei.

9/b,




1. tétel

a) Ismertesse az allamhaztartas felépitését, jellemezze alrendszereit az ellatott
kozfeladatok, a finanszirozasi forrasok és a rendszert alkotd szervezetek szempontjabol!

b)  Mutassa be a pénzforgalmi jelentés tartalmat, a kapcsolodo tajékoztatasi adatokat. Fejtse
ki, hogy kik szdmara, milyen célra szolgaltat informaciot a pénzforgalmi jelentés!

2. tétel

a) Ismertesse a koltségvetési szerv fogalmat, jellemzoit, legfontosabb tipusait!

b) Ismertesse a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerének céljat, szabalyozasat!
Mutassa be az ellendrzési nyomvonal, a szabalytalansagok kezelése, a FEUVE
intézményi szabalyozasi kovetelményét, helyét, céljat ¢és feladatait a belso
kontrollrendszerben!

3. tétel

a)  Sorolja fel egy koltségvetési szerv atalakitasanak, megsziinésének eseteit! Ismertesse a
kapcsolodo jogi, pénziigyi, elszamolasi, adatkozlési feladatokat!

b) Ismertesse az allamhaztartds szervezetei beszamolasi ¢és  konyvvezetési
kotelezettségének sajatossdgairol szold kormanyrendelet fobb szabalyozasi kérdéseit és
a rendelet szerkezeti felépitését!

4, tétel

a)  Mutassa be részletesen egy koltségvetési szerv alapitasat (jogi, pénziigyi szempontbol),
a lehetséges alapitokat, az alapité okirat tartalmat! Ismertesse a tevékenység
szabalyozottsagara vonatkoz6 kovetelményeket, a gazdalkodds szabalyzatait és az
iratkezelési szabalyzatot!

b)  Ismertesse a belsé ellendrzés intézményi szabalyozasi kovetelményét, céljat, helyét és
szerepét a belsd kontrollrendszerben!

S. tétel

a)  Ismertesse a teriiletfejlesztés céljat, intézményrendszerét!

b) Ismertesse az allamhaztartds szervezeteinek idékozi ¢és éves beszamolasi
kotelezettségét, a beszdmolok (jelentések) tartalmat! Mutassa be, hogyan hasznalhatok
fel a beszdmolod nyujtotta informéciok a koltségvetési szerv tevékenységének komplex
elemzéshez!

6. tétel

a)  Ismertesse a helyi adokat, a helyi onkormanyzatok adoztatasi jogait és korlatjait!

b) Fejtse ki az allamhaztartas szervezeteinek szamviteli politikaval kapcsolatos

szabalyozasi feladatait, ismertesse a szamviteli alapelveket, mutassa be egyes szamviteli
alapelvek sajatos érvényestilésének okait!



7. tétel

a) Fejtse ki a kincstari és az elemi koltségvetés céljat, felépitését! Mutasson ra
azonossagaikra és kiillombozdségeikre! Fuglalja 0ssze az elemi koltségvetés eredeti
eldiranyzatainak sajat hataskorli megvaltoztatasanak lehetdségeit és korlatjait, az elemi
koltségvetéshez kapcsolodo adatszolgaltatasi kotelezettséget!

b) Definidlja a koltségvetési gazdalkodasban a  gazdasagossag, hatékonysag,
eredményesség kovetelményét! Ismertesse, hogy milyen szamitdsok alkalmazhatok a
koltségvetési szervek gazdasagos, hatékony és eredményes miikodése, fejlesztése
érdekében.

8. tétel

a) Ismertesse az EU ko6z0s koltségvetését, alapelveit, bevételi forrasait és a kiadasi oldal
elemeit!

b) Mutassa be a koltségvetési elGiranyzatok teljesitésének, elszamolasanak rendjét!
Ismertesse a kapcsolodo vertikalis folyamat egyes szakaszait, azok szakmai tartalmat,
jogszabalyban és belsé szabalyzatokban megjelend eldirasait!

9. tétel

a) Fejtse ki az euroOvezethez csatlakozas feltételeit, a Monetaris Unio miikodésének
legfobb jellemzdit! Mutassa be a maastrichti konvergenciakritériumokat és a hazai
teljesitésiik szintjét!

b) Ismertesse a kotelezettségvallalas fogalmat, legfontosabb tipusait, nyilvantartasat, a
kapcsolodo kozérdekii adatszolgaltatasi kotelezettséget !

10. tétel

a)  Mutassa be a koltségvetési szervek létszamgazdalkodasanak sajatossagait, a 1étszammal
szemben tamasztott jogszabalyi mindségi €s mennyiségi kovetelményeket, az 6nallo
1étszamgazdalkodas lehetdségeit €s korlatjait! Ismertesse az etikett és viselkedéskultura
fobb kovetelményeit a kdzigazgatasban és a kozszolgaltatdsok folyamataban!

b)  Mutassa be a kozigazgatasi eljaras alapfogalmait, szervezetét, céljat, megjelenését a
Magyar Allamkincstar és a Nemzeti Ado-és Vamhivatal gyakorlataban!

11. tétel

a) Ismertesse a koltségvetési szerveknél alkalmazhato illetményrendszereket és mutasson
ra az elemi koltségvetésben tervezett létszdmmal, személyi juttatdsokkal, azok
kozterheivel valamint a személyi jovedelemadoval valo 6sszefliggéseikre!

b) Ismertesse az elektronikus infomacidszabadsag Iényegét, a kozérdekii adatok
kozzétételének jogszabdlyi és belsd szabalyozasat, az altalanos kozzétételi listdn a
szervezetre ¢s a gazdalkodadsara vonatkozé adatok korét!

12. tétel

a)  Mutassa be a kormanytisztviselok €s a koztisztviselok illetményrendszerét, rendszeres

¢s nem rendszeres személyi juttatasaik ¢és azok kozterheinek tervezését és
felhasznalasat, a kapcsolodo kozérdekii adatszolgaltatasi kotelezettséget!



b)

Ismertesse a likviditdsi mutatokat! Mutassa be hogyan segiti a likvid gazdalkodast az
eldiranyzatfelhaszndldsi terv, a likviditasi terv, a kincstari elérehozott iddaranyos
finanszirozas, a tAmogatas megeldlegzése!

13. tétel

a)

Hatarozza meg az allamhdaztartds vagyonanak fogalmat, ismertesse részeit! Fejtse ki az
allami vagyonnal valo gazdalkodas intézményi kereteit, a kozponti koltségvetési
szervek vagyongazdalkodasanak sajatosagait!

b) Ismertesse a szamvevészéki és a kormanyzati ellendrzés céljat, fobb feladatait,
megallapitasainak jogkdvetkezményeit! Fejtse ki az eurdpai unids tdmogatasi forrasok
hazai ellendrzési rendszerét!!

14. tétel

a) Ismertesse a kozpontositott illetményszamfejtési rendszert, annak céljat, folyamatat, a
kincstar és a rendszerben résztvevok munkaligyi, nyilvantartasi, adatkozlési, adozasi
feladatait, felelosségét, hataskorét!

b)  Mutassa be a kockazatkezelés céljat és feladatait a bels6 kontrollrendszerben.

15. tétel

a) Ismertesse a koltségvetési szervek eszkozgazdalkodasanak folyamatat, szakmai
tartalmat! Mutassa be a karbantartds, feltjitas €és intézményi beruhdzas, készletek
tervezésének, finanszirozasanak, megvaldsitdsanak, elszamolasanak sajatossagait

b) Fejtse ki a belsd ellendrzés céljat, feladatait, a vele szemben tamasztott

kovetelményeket!



A VIZSZAZO NEVE: o ettt ettt ee et et et ettt e e et e e

2645-06 Koltségvetés-gazdalkodasi szakmai feladatok

Ertékel6 lap

Tipus Szakmai ismeret Kihizott Pontszimok
tételszam | Maximum | Elért’
87
Szint Szakmai készségek Pontszam
4 Jogszabaly-alkalmazas készsége. 2 2
Egyéb kompetenciak* Pontszam

Dontésképesség. 2
Rugalmassag. 1

Személyes | Megbizhatdsag. 5
FelelOsségtudat. 1
Precizitas (pontossag). 1
Kapcsolatteremtd készség. 1

Tarsas Meggy0zOkészség. 1 3
Konfliktusmegoldd készség. 1
Logikus gondolkodas. 2

Modszer | Problémafeltards, és-megoldas. 1 3

Hibaelhdritas.
Osszesen: 100
Megjegyzés:
datum alairas

! Az eredményes teljesitéshez minimum 60 pont sziikséges.



