Belligyminisztérium

a "Kozszolgalati tisztvisel6krél sz6lo" 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1)
bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Belligyminisztérium
Eurépai Egylttmiikodési Féosztaly

projektasszisztens
munkakor betdltésére.

A kormanyzati szolgalati jogviszony idétartama:

hatarozott ideji, varhatéan 2013. julius 18-t6l 2015. junius 30-ig tarto
kormanytisztviseldi jogviszony

Foglalkoztatas jellege:
Részmunkaidd, heti 20 oras

A munkavégzés helye:

1051 Budapest, Jozsef Attila u. 2-4.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési eldirasairol szélé 29/2012. (lIl. 7.)
Korm. rendelet alapjan a munkakor betolt6je altal ellatand6 feladatkorok:

3. sz. melléklet 35. pont: Eurdpai unios feladatkor

Ellatandé feladatok:

1. a Dunai Folyami Forum strukturajanak Iétrehozasa elnevezési (Setting up
the structure of a Danube River Forum) HOME/2012/ISEC/FP/C2/4000003980
szamu projekt megvalositasahoz kapcsolddo feladatok ellatasa;

2. a projektmenedzser tevékenységének tamogatasa, részvétel a projekt
megvalositasaban, a projektben meghatarozott rendezvények szervezésében,
lebonyolitasaban,;

3. a projekthez kapcsoldédd adminisztrativ feladatok ellatasa, a kapcsolodo
adatbazisok és nyilvantartasok folyamatos frissitése;



4. koordinaciés feladatok és kapcsolattartas az érintett tarsféosztalyokkal,
szervezetekkel, egyéb intézményekkel, a projektben résztvevé nemzetkozi
szervezetekkel, kulonos tekintettel a rendezvények lebonyolitasara és az azt
kovetd beszamolok, jelentések, értékelések stb. elkészitésére.

A munkakorhoz tartozé fobb tevékenységi korok:

A "Setting up the structure of a Danube River Forum" projekt
tevékenységeinek megvaldsitasa soran asszisztensi feladatok ellatasa.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozszolgalati
tisztvisel6krél szold" 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

= Magyar allampolgarsag,

= Cselekvbképesség,

= Buntetlen el6élet,

» Foiskola, egyetem: egyetemi szintl kozgazdasagi felsGoktatasban

szerzett szakképzettség; egyetemi vagy féiskolai szintli nemzetkozi

kapcsolatok szakon szerzett szakképzettség; allamigazgatasi

felsGoktatasban szerzett szakképzettség; gazdasagdiplomacia és

nemzetk6zi menedzsment, nemzetkozi kommunikacio, kulgazdasagi,

nemzetkozi marketing és teljes korl mindéségiranyitasi szakon

szerzett kozgazdasz szakképzettség,

Felhasznaloi szinti MS Office (irodai alkalmazasok),

C tipusu nemzetbiztonsagi ellendrzés lefolytatasa,

Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

angol nyelvbdl fels6foku, komplex (C tipusu) nyelvvizsga, aktiv

nyelvtudas szdban és irasban is (a mindennapi munkaveégzés angol

és magyar nyelven folyik),

= kiemelked6 kommunikacios, problémamegoldé- és szervez6készség,
proaktiv hozzaallas,

» preciz, alapos, igényes munkavégzes.

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
= FEurdépai Unid altal tarsfinanszirozott projektek menedzselése,
palyazatok megvaldsitasa terén pénzugyi tervezésben, elszamolasok
Osszeallitasaban szerzett tapasztalat,



= jranyitdé hatosagnal/kozremikodd szervezetnél/kOzigazgatasban
szerzett 1-3 éves tapasztalat,

= a kovetkezd nyelvek kozul egy vagy tobb ismerete: német, szerb,
horvat, roman, bolgar, szlovak,

» rendészeti terlleten szerzett legalabb 1-3 éves gyakorlat.

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

= A palyazathoz részletes fényképes szakmai onéletrajzot (telefon és
e-mail elérhetéség megjeldlésével), motivacios levelet és a
nyelvtudast igazolé bizonyitvany(ok) masolatat kell csatolni. (A 3
honapnal nem régebbi hatdsagi erkolcsi bizonyitvanyt legkésébb az
allas betoltésekor kell eredetiben benyujtani.) A palyazatra torténd
jelentkezéskor kérjuk feltintetni a munkakor megnevezését.

A munkakor betolthetéségének idépontja:

A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betdlthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2013. julius 8.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Herczeg Monika r.

alezredes nyujt a monika.herczeg@bm.gov.hu cimen vagy a +36-1-441-1422-
es telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak maédja:
= Elektronikus uton Vigh Viktoria részére a viktoria.vigh@bm.gov.hu e-
mail cimen keresztul

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak maodja, rendje:

A beérkezett palyazatokat a Belugyminisztérium szakérté munkatarsaibol allé
szakmai biralo bizottsag értékeli. A kivalasztott palyazokat a bizottsag szobeli
interjun hallgatia meg. A palyazat eredményérdl a palyazok irasos
(elektronikus) értesitést kapnak.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2013. julius 28.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informacioét a
www.kormany.hu/hu/belugyminiszterium honlapon szerezhet.
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