Jelen eldterjesztés csak tervezet, amelynek kozigazgatasi egyeztetése folyamatban van. A
minisztériumok kozotti egyeztetés soran az eléterjesztés koncepcionalis kérdései is
jelentésen modosulhatnak, ezért az eldterjesztés jelen formajaban nem tekintheté a
Kormany allaspontjanak.

A dokumentum célja a tarsadalmi egyeztetés elinditasa és a jogalkotasi folyamat

atlathatéva tétele, amelynek alapjan, illetve eredményeként a mellékelt tervezet
valamennyi tartalmi és formai eleme modosulhat!

A tervezet eloterjesztije



TERVEZET!

A kozigazgatasi és igazsagiigyi miniszter
.«.../2012. (......) KIM rendelete

a civil szervezetek nyilvantartasaval osszefiiggésben a birésagi eljarasokban érvényesiilé
iigyviteli és iratkezelési szabalyokrol

A civil szervezetek birdsagi nyilvantartdsarol és az ezzel 0sszefliggd eljarasi szabalyokrol
sz6016 2011. évi CLXXXI. torvény 97. § ) pontjaban,

az 1. § (1) bekezdés b) pont és a 2-20. § tekintetében a civil szervezetek birosagi
nyilvantartdsarol és az ezzel Osszefiiggd eljarasi szabalyokrdl szold 2011. évi CLXXXI.

torvény 97. § h) pontjaban,

a 37. § tekintetében a civil szervezetek birdsagi nyilvantartdsardl és az ezzel Osszefiiggd
eljarasi szabalyokrol sz6l6 2011. évi CLXXXI. térvény 97. § f) pontjaban,

a 42. § és a 43. § tekintetében a civil szervezetek birdsagi nyilvantartasardl és az ezzel
Osszefiliggd eljarasi szabalyokrol szol6 2011. évi CLXXXI. térvény 97. § a) pontjaban

kapott felhatalmazas alapjan,
az egyes miniszterek, valamint a Miniszterelnokséget vezeté allamtitkar feladat- és

hataskorérdl szolo 212/2010. (VIL. 1.) Korm. rendelet 12. § a) pontjaban meghatarozott
feladatkoromben eljarva a kdvetkezdket rendelem el:

l. Fejezet
Altalanos szabalyok
1. Utalo rendelkezések

1.§

(1) A civil szervezetek birdsagi nyilvantartasarol és az ezzel Osszefiiggd eljarasi
szabalyokrodl szol6 2011. évi CLXXXI. térvény (a tovabbiakban: Cnytv.) 2. §-dban a birdsag
hataskorébe utalt ligyek intézése soran az e rendeletben nem szabalyozott kérdésekben

a) a birosagi tigyvitel szabalyair6l szolo 14/2002. (VIII. 1.) IM rendelet (a

tovabbiakban: Biisz.) Elsé és Masodik részének az elsé foku birdsagnal a polgari iigyek
iratainak kezelésére vonatkozo rendelkezéseit és



b) a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl
sz616 1995. évi LXVI. torvény 10. § (2) bekezdésének b) pontja alapjan kiadott egységes
iratkezelési szabalyzatot

kell alkalmazni.
Il. Fejezet
Iratkezelés

2. Ertelmezd rendelkezések

2. §

E rendelet alkalmazasa soran

a) dtadokonyv: a Biisz. 2. § 1. pontjaban meghatarozott atadokonyv
informatikai rendszerben vezetett elektronikus valtozata,

b) civil szervezetek nyilvantartasi iigyei: a Cnytv. 2. §-aban meghatarozott
igyek,

c) civil szervezet: a Cnytv. 4. §-aban meghatarozott szervezet,

d) informatikai rendszer: a Cnytv.-ben meghatarozott, az Orszagos Birdsagi
Hivatal (a tovabbiakban: OBH) altal muikodtetett, a birdsagok, valamint a kérelmezdk és az
eljarasban részt vevé egyéb személyek részére rendelkezésre allo, az interneten elérhetd
orszagosan egységes szamitastechnikai rendszer,

e) kezddirat: a Cnytv. 4. §-aban meghatarozott szervezet nyilvantartasba vétele
iranti kérelme; ha e rendelet méasként nem rendelkezik, a nyilvantartisba vett szervezettel
kapcsolatos minden egyéb irat utdirat,

f) nyilvantartis: a Cnytv.-ben meghatarozott civil és egyéb cégnek nem
mindsiild szervezetek nyilvantartasa.

3. Az iratkezelés szervezete

3.§

(1) A civil szervezetek nyilvantartasi ligyeinek iratkezelése a birdsdg és az OBH
kozott megosztva, vegyes rendszerben torténik.

(2) Az OBH informatikai rendszer utjan torténd iratkezeléséért az OBH elndke felel6s.
(3) Az OBH elnoke a (2) bekezdésben foglaltakkal 6sszefiiggd feladatait atruhdzhatja.
4. A civil szervezetek nyilvantartasi tigyeinek nyilvantartasa

4.§

(1) A polgari nemperes tigyek torvényszéki lajstromanak (a tovabbiakban: PK.
lajstrom) vezetésére az e §-ban foglalt eltéréssel kell a Biisz. szabalyait alkalmazni.



(2) A civil szervezet nyilvantartasba vételére vonatkozo kérelmet kezddiratként a Pk.
lajstromba kell bejegyezni. Erre a célra a polgari nemperes ligyek helyi birdsagi lajstromat
kell hasznalni. Az ligyek szamozasat a lajstromban 60 001-gyel kell kezdeni.

(3) Az iratok kozott zart boritékban kell elhelyezni az egyesiilési jogrol, a kozhasznu
jogallasrol, valamint a civil szervezetek miikddésérdl és tdmogatasarol szolo torvény szerint
nem nyilvanos adatokat tartalmazo iratot, és azt az iratok megtekintésekor az iratbdl ki kell
emelni.

(4) A (3) bekezdésben meghatarozott, nem nyilvanos iratokat az informatikai
rendszerben olyan moédon kell titkositani, hogy az kizarja annak lehet0ségét, hogy a nem
nyilvanos adatokat tartalmaz¢ iratot arra nem jogosult megismerhesse.

5. A civil és egyéb cégnek nem mindsiilo Szervezetek végelszamolasi tigyeinek, csod-, és
felszamolasi tigyeinek, egyszeriisitett torlési iigyeinek lajstromozadsa

5. §

(1) A civil szervezetek végelszdmolasi és egyszerlsitett torlési tligyeit
valtozéasbejegyzési ligyként a Pk. lajstromban kell kezelni.

(2) A civil szervezetek cséd-, és felszdmoléasi iligyeit az {ligyelosztasi rendben
meghatarozott lajstromban kell kezelni.

6. A lajstrom rovatainak kitoltése
6. §
(1) A lajstromot az informatikai rendszer Utjan kell vezetni.

(2) A lajstromnak — vagy az informatikai rendszer erre szolgalé alkalmazasanak —
alkalmasnak kell lennie a rendeletben meghatarozott statisztikai adatok szolgaltatasara.

(3) A lajstromban a téves bejegyzéseket torolt jelzéssel kell ellatni, s olvashatosagat
biztositani kell.

(4) A statisztikai adatszolgéltatds el6tt az informatikai rendszer utjan kell
automatizaltan a lajstrom befejezésre vonatkoz6 adatait a targyaldsi naploval egyeztetni. Az
informatikai rendszer utjan elvégzett adategyeztetés eredményét naplozni kell.

7. A papir alapu iratok rogzitése az informatikai rendszerben

7.8

(1) A birdsag a papir alapon érkezett iratokat szkennelés utjan rogziti az informatikai
rendszerben.

(2) A birosag a papir alapon érkezett beadvany és mellékletei azon adatait, melyek az
elektronikus eljaras lefolytatasdhoz sziikségesek, az informatikai rendszerben rogziti.



(3) Ha annak feltételei adottak, a birdsag a (2) bekezdésben meghatarozott adatokat az
informatikai rendszerben szkennelés ¢és a miveletet tdmogatd informatikai alkalmazas
igénybevételével rogziti.

8. §

(1) A papir alapon érkezett iratok elektronizalasat az irat kezelGje végzi.

(2) Az iratok elektronikus masolatat [Cnytv. 74. § (4) bekezdés] az informatikai
rendszer erre szolgalo alkalmazésaba kell az irat kezel6jének elhelyeznie.

(3) Ha az ligy intézéséhez sziikséges, a biré az informatikai rendszer utjan rovid
feljegyzéssel vagy irodai utasitdssal utasitdst ad az irat kezeldjének az iligy elintézéséhez
sziikséges, a birdsagnal papir alapon meglévd iratok elektronizalésara.

(4) A bir6 részére az informatikai rendszer utjan adott automatikus értesitéssel kell
tdjékoztatast adni arrdl, ha a papir alapu irat elektronizalasara és informatikai rendszerbe
helyezése megtortént.

9. §

A birésag gondoskodik a papir alapu iratok elektronizalasat kovetd megdrzésérol.

8. Az elektronikus iratok atvétele, az atvétel elismerése és az elektronikus iratok rogzitése az
informatikai rendszerben

10. §

(1) Az informatikai rendszert tigy kell kialakitani, hogy az ne tegye lehetévé a
beadvany informatikai rendszerbe érkezését, ha az sériilt vagy kockéazatot hordoz.

(2) Az informatikai rendszert tigy kell kialakitani, hogy abban az érkezés ideje
legalabb ora, perc, masodperc pontossaggal keriiljon megjeldlésre.

11. §

(1) Az informatikai rendszert tigy kell kialakitani, hogy a kérelmez6tdl a beadvany az
informatikai rendszer alkalmazasaval keriiljon atvételre.

(2) A birosag a beadvanyt — ha a kérelem munkaidében érkezik meg a birosaghoz — az
érkezés id6pontjdban érkezteti. Ha a kérelem munkaidén kiviil érkezik meg, a kérelem
érkeztetésére a kovetkez6 munkanapon, a munkaidé kezdetét kovetden keriil sor. Az
elektronikus trlap kitoltési utmutatojaban a figyelmet erre kiilon is fel kell hivni.

(3) A beadvany informatikai rendszerbe érkezésének idépontjat az informatikai
rendszer utjan automatizaltan, olyan modon kell rogziteni, hogy az kizarja az utdlagos
valtoztatas lehetdségét.



(4) A Dbirésag gondoskodik az iratok érkeztetésének ellenérzésérél olyan
1dokozonként, hogy az ligyintézési hataridok betarthatdak legyenek.

9. A perkényv, a targyalasi naplo és a targyalasi jegyzék
12. §

A perkonyvet, a targyalasi naplot és a targyalasi jegyzéket az informatikai rendszer
utjan kell vezetni.

10. Az irodai utasitas és a rovid feljegyzés
13. §
(1) Az irat elintézését rovid feljegyzésben vagy irodai utasitasban kell feltlintetni.

(2) A rovid feljegyzést vagy az irodai utasitdst az informatikai rendszer
alkalmazaséval, az informatikai rendszer erre szolgalo feliiletén kell megtenni.

(3) Az informatikai rendszert — a (4) bekezdésben foglalt kivétellel — ugy kell
kialakitani, hogy a rovid feljegyzés vagy az irodai utasitds ne legyen elvalaszthat6 attol az
irattol, amely a rovid feljegyzés vagy az irodai utasitas kiadasara okot adott.

(4) A rovid feljegyzésnek vagy az irodai utasitasnak — ha a (3) bekezdésben foglaltak
nem teljesiilnek — tartalmaznia kell a rovid feljegyzés vagy az irodai utasitas kiadasara okot
ado irat ligyszamat.

11. Az intézkedés (hatarozatok) megszovegezése, kijavitas, kiegészités
14. §

Az informatikai rendszer Wtjan kell biztositani, hogy alkalmazasaval a civil
szervezetek nyilvantartasi ligyeiben a hatarozatok torvényben meghatarozott médon legyenek
eléallithatoak.

15. §
(1) Az informatikai rendszert tigy kell kialakitani, hogy az alkalmas legyen arra, hogy
a) a bird (birosagi titkar) az iratot megszerkeszthesse vagy
b) a bir6 (birdsagi titkar) iranyitasa és feliigyelete mellett az iratot a leird

szerkeszthesse meg.

(2) A (1) bekezdés b) pontjaban foglalt esetben a leird a szerkesztett iratot az
informatikai rendszer alkalmazasdval mutatja be a bird (birdsagi titkar) részére.

(3) Ha a leir6 altal bemutatott szerkesztett iratot modositani kell, azt a bird (birdsagi
titkdr) maga intézi vagy a modositasra a leirénak révid feljegyzésben vagy irodai utasitasban
utasitast ad.



(4) A bird (birosagi titkar) az altala szerkesztett vagy a leiro altal atadott szerkesztett
iratot — ha a szerkesztett irat arra alkalmas — lezarja. Az informatikai rendszert gy kell
kialakitani, hogy az irat lezart allapota egyértelmiien megallapithatd legyen, és a lezarast
kovetden az irat ne legyen megvaltoztathato.

(5) A biro (birésagi titkar) az informatikai rendszer Utjan készitett irat kiadmanya
kiadasa irant rovid feljegyzéssel vagy irodai utasitassal intézkedik.

16. §

Az irat kezeldje a lezart ligyet az informatikai rendszer Gtjan a bird (birdsagi titkar)
részére sziikség esetén, az ok megjeldlésével visszamutatja. Ha a megjeldlt ok alapjan a lezart
irat modositasa sziikséges, a bir6d (birdsagi tikar) az irat lezart allapotat feloldja. Az iratot a
modositast kovetden ismételten le kell zarni. Az informatikai rendszerben az irat lezarasat és
az irat lezarasanak feloldasat kiilon is napldzni kell. Az informatikai rendszert ugy kell
kialakitani, hogy a kiadmany kézbesitését kovetden a lezart irat feloldasara ne legyen
lehetdség.

17. §

Az informatikai rendszert ugy kell kialakitani, hogy az alkalmas legyen az ligyiratok
nyilvantartdsba helyezésére és arra, hogy az ligyiratok bemutatdsanak napjan az ligyiratokat
automatikusan bemutassa a bir6 részére.

18. §

(1) Az informatikai rendszert tigy kell kialakitani, hogy az irat kezeldje a bir6 (birdsagi
titkar) rovid feljegyzését, irodai utasitasat az informatikai rendszer alkalmazasaval tekinthesse
meg.

(2) Az informatikai rendszert ugy kell kialakitani, hogy a bir6 (birosagi titkar) a rovid
feljegyzés vagy az irodai utasitas elintézését az informatikai rendszer Utjan tekinthesse meg.

19. §

Az informatikai rendszert ugy kell kialakitani, hogy a hatdrozat kijavitasat és a
hatarozat kiegészitését tartalmazo végzés ne legyen elvalaszthat6 a hatarozattol.

12. Az iratok felterjesztése, a masodfokon eljaro birosag iratkezelése
20. §
(1) A fellebbezést az informatikai rendszer Utjan gy kell felterjeszteni, hogy a
masodfokl birésag részére hozzaférést kell biztositani a fellebbezett iigy informatikai

rendszerben tarolt irataihoz.

(2) A masodfokon eljar6 bir6sag az iratokat az informatikai rendszer alkalmazasaval
veszi at.



(3) A masodfokon eljar6 birdsdg az iigy iratait és a mdasodfoku hatarozatot az
informatikai rendszeren keresztiil ugy kiildi meg az elséfoku birdsagnak, hogy az informatikai
rendszerben hozzaférést biztosit a masodfoku iigy irataihoz.

(4) Az (1) és (3) bekezdésben meghatarozott hozzaférés biztositasardl az informatikai
rendszer utjan iizenetet kell kiildeni.

I11. Fejezet
Ugyvitel
13. Altalénos szabalyok
21. §
A civil szervezetek nyilvantartasi tigyeiben nem alkalmazhat6 a Biisz.

a) 5. § (2) bekezdésének els6 fordulata,

b) 8. § (3) bekezdése,

¢) 10. § (1) bekezdésének masodik mondata,
d) 11. § (1) bekezdése és

e) 18. § (2) bekezdése.

14. A civil szervezetek nyilvantartasi tigyeinek tigyelosztasa, hozzadférés az informatikai
rendszerhez

22.§

(1) A jogosultsagi szintnek megfelel6 hozzaférést kell biztositani az informatikai
rendszer alkalmazéasaihoz azok szamadra, akik a civil szervezetek nyilvantartasi tigyeit intézik.

(2) Azon birak (birésagi titkarok) részére, akik olyan polgari peres vagy nemperes
igyet intéznek, melyek esetében az eljarast meginditd végzést, az eljaras soran hozott
hatdrozatot, az eljards egyéb iratdt a nyilvantartast vezetd birdsdgnak — kozzététel vagy a
nyilvantartdsba torténd bejegyzés érdekében — meg kell kiildeniiik, biztositani kell annak
lehet6ségét, hogy az informatikai rendszerbe az iratokat kozvetleniil kiildhessék meg, ennek
érdekében résziikre a jogosultsagi szintnek megfeleld hozzaférést kell biztositani.

(3) A (2) bekezdésben szabalyozott hozzaférés tigy is biztosithatd, hogy a birdk
(birdsagi titkarok) részére e célra olyan lizenetet fogadd alkalmazas keriil rendszeresitésre,
amelyre a (2) bekezdésben meghatarozott iratok megkiildhetéek. Ezen iratok az érkeztetést
kovetden, a birdsdg elnoke, illetve az iligyelosztasra jogosult més birdsagi vezetd altal erre
kijelolt birdhoz érkeznek, aki az adatok informatikai rendszerbe valo bevitele irant intézkedik.

(4) A (2) és (3) bekezdésben foglalt hozzaféréseket ugy kell biztositani, hogy az iroda
intézhesse az irat megkiildését a bird (a birdsagi titkar) irodai utasitasara, rovid feljegyzésére.



15. Iratbetekintés
23. 8§

A birésag a Cnytv. alapjan az iratok megtekintésére jogosult (képviseld) személyes
megjelenése esetén — az informatikai rendszer szolgaltatasaihoz jogosulatlan hozzaférést
kizar6 modon — a birdsag erre kijelolt helyiségében biztositja az informatikai rendszerben
rogzitett iratok adattartalmanak, valamint az elektronikus iratok adatai megismerésének
lehetdségét.

16. Kivonat, bizonyitvany masolat

24.§

A birésag az informatikai rendszer alkalmazasaval automatizalt modon, az 1.
mellékletben meghatarozott adattartalommal adja ki a szervezet adatair6l a Kivonatot, a
bizonyitvanyt €s a masolatot.

25. §

(1) Az OBH és az allamhaztartas rendjérél szolo térvény alapjan az allamhaztartasbol
szarmaz6 forrds felhaszndldsdhoz kapcsolodo lebonyolitd feladatot ellatd koltségvetési szerv
megallapodast kothet a Cnytv. 88. §-a (6) bekezdésében meghatarozott adatkérés elektronikus
uton valo eldterjesztése és kiadasa kérdésben.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott esetben a kivonatot az informatikai rendszer
alkalmazasaval — automatizaltan — kell kiadni.

26. §

A bizonyitvanyban €és a masolatban fel kell tiintetni azt a figyelmeztetetést, hogy a
bizonyitvanyban, illetve a madsolatban csak a bejegyzett, illetve a 2013. januar 1. utdn
modositott, torolt adatok szerepelnek.

17. A birésag elnokének feladatai, irat bemutatasa az eljaro biré (birésagi titkar) kijelolése
céljabol

27.§

A birésag elnoke, illetve az tigyelosztasra jogosult mas birdsagi vezetd az informatikai
rendszer utjan jeloli ki a birot (birodsagi titkart) az tigy intézésére.

28. §
(1) A Cnytv. 32. §-a és 46. § (6) bekezdése esetén a birosag elnoke, illetve az

ligyelosztasra jogosult mas birdsagi vezetd az informatikai rendszer Utjan kap tajékoztatast a
dontési kotelezettség elmulasztasarol.
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(2) A birdsag elnoke, illetve az ligyelosztasra jogosult mas birdsagi vezeté a Cnytv.-
ben eldirt felhivast, illetve a bird, a birdsagi titkér, a birdi tandcs elndke a Cnytv.-ben eldirt
tajékoztatast az informatikai rendszer utjan is teljesiti.

29. §

Soron kiviili eljaras esetén a Biisz. 33/A. §-at azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy
az liigyintézés teljesitését — az informatikai rendszer tjan — kell ellendrizni.

18. Az irat csatolasa és az iigyek egyesitése
30. §
(1) Az informatikai rendszert gy kell kialakitani, hogy az alkalmas legyen
folyamatban 1év6 vagy befejezett ligy iratanak mas tigy iratdhoz torténé csatolasara vagy a

csatolas megsziintetésére ¢s az ligyek egyesitésére.

(2) Az irat csatoldsat, a csatolds megsziintetését vagy az iratok egyesitését az
informatikai rendszer utjan kell elvégezni.

19. A kiadmany
31.§

(1) A kiadmanyt — ide értve a papir alapi kiadmanyt is — az informatikai rendszer
alkalmazasaval kell elkésziteni.

(2) Az informatikai rendszert ugy kell kialakitani, hogy az adatként tartalmazza a
kiadmanyt készito leird nevét.

(3) Ha a kiadmanyt elektronikus uton kell kézbesiteni, azon a birdsag korbélyegzdje
lenyomatéanak képét kell elhelyezni.

20. Az irat kézbesitése
32.§

(1) A birésag az iratait, ha a Cnytv. elektronikus uton val6 kézbesitést ir eld, a Cnytv.
15. §-a szerint kézbesiti.

(2) Papir alapu kézbesités esetén a tértivevényt a szkennelést kdvetden olyan mddon
kell az informatikai rendszerben rogziteni, hogy megallapithatd legyen, hogy mely irat
kézbesitésénél kertilt alkalmazasra.
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21. Az irat elkiildése
33.8

(1) Ha az elektronikus iratot kell mas hatdsaghoz megkiildeni — és a hatosagnal az irat
elektronikus uton torténd fogadasanak technikai feltételei nem allnak rendelkezésre — az irat
papir alapi masolatat kell megkiildeni. Az elektronikus irat papiralapt masolatat kell
megkiildeni abban az esetben is, ha az elektronikus irat papir alapt iratrdl készitett
elektronikus mésolat.

(2) Az irat elektronikus uton torténé megkiildésekor boritot, potboritot nem kell
késziteni.

(3) Az informatikai rendszert ugy kell kialakitani, hogy az adatot tartalmazzon a
megkiildott irat tartalmarol, a megkiildés okardl és a megkiildés modjarol.

22. Statisztikai adatszolgaltatas
34. §
(1) A bir6sag a targyhonapot kovetd honap 10. napjaig az informatikai rendszerben
szerepld adatok alapjan — az informatikai rendszer Utjan automatizaltan — a 2. melléklet

szerinti tartalommal készit statisztikai jelentést a civil szervezetek nyilvantartasi tigyeirdl.

(2) Az OBH a targyhonapot kovetd honap 15. napjaig az informatikai rendszer utjan
automatizaltan Osszesiti a birosagok statisztikai jelentéseit.

23. Iratok kozzététele
35. §
(1) A birésag az egyesiilési jogrol, a kozhaszni jogallasrol, valamint a civil
szervezetek mikodésérél ¢és tamogatasarol szolo 2011, évi CLXXV. tdrvényben

meghatarozott irat-kozzétételi kotelezettségének az informatikai rendszer Gtjan tesz eleget.

(2) Az informatikai rendszert Ggy kell kialakitani, hogy tdjékoztatast adjon az irat
kozzétételerol.

24. A kérelmezok esetében érvenyesiilé iigyviteli szabalyok
36. §
(1) Ha a civil szervezetek birdsagi eljarasokban alkalmazandé trlapjair6l sz6l6 KIM
rendelet vagy a Biisz. alapjan a kérelem el6terjesztésére tirlap nem keriil rendszeresitésre, a

kérelmezdnek az iratokat A4-es formatumban kell megkiildenie.

(2) A kérelemhez csatolt iratnak A4-es formatumunak kell lennie.
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(3) A (2) bekezdésben foglalt rendelkezést nem kell alkalmazni, ha a kérelemhez
csatolt hatosag altal kiallitott iratot a hatosag eltéré formatumban adja ki.

IV. Fejezet
Nyilvantartasi szam

25. A nyilvantartasi szam kiadasa
37.§

(1) A Cnytv. 91. § (2) bekezdésében meghatdrozott nyilvantartdsi szdm a
nyilvantartast vezetd torvényszék kétjegyli kodja, gondolatjellel elvalasztva a szervezettipus
kétjegyli kodja és gondolatjellel elvalasztva a szervezet egyedi Gtjegyli azonositoja (pl.: 01-
01-12345).

(2) A szervezet egyedi Otjegyll azonositojat folyamatos szamozassal kell kiadni, a
szervezetek nyilvantartasba vételének sorrendjében.

(3) A nyilvantartast vezetd torvényszék kétjegyli kodjat és a szervezettipus kétjegyli
kodjat a nyilvantartasi szdm képzésekor a 3. mellékletben meghatirozott kodtar alapjan kell
megadni.

V. Fejezet
Zaro rendelkezések

38.§

(1) Ez a rendelet — a (2) bekezdésben foglalt kivétellel — a kihirdetését kovetd napon
1ép hatalyba.

(2) E rendelet 1-37. §-a, 39-41. §-a, 42. § (2) bekezdése és 44. §-a 2013. januar 1.
napjan lép hatalyba.

39. §
(1) Az OBH a 2013. janudr 1. napja el6tt beérkezett beszdmolokat tiz évig Orzi.
(2) Az OBH a beszamolokat az 6rzési 1d0 leteltét kdvetden selejtezi.

40. §

(1) A Cnytv. 107. §-aban eldirt migraci6 megkezdése eldtt a nyilvantartasban az
adatrogzités lehetdségét fel kell fliggeszteni.

(2) A migraciot 2013. januar 1. napjan kell elvégezni.

(3) A migréaci6 megkezdését kovetden nem rogzithetd adat a korabbi nyilvantartasba.
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(4) A migracio6 soran biztositani kell azt, hogy a nyilvantartasba vett civil szervezetek
— automatizaltan — a Cnytv. szerinti nyilvantartasi szamot kapjanak.

(5) A migraci6 sordn az informatikai rendszer alkalmazaséaval torvényszékenként listat
kell késziteni azon civil szervezetekr6l — az iiresen maradod nyilvantartasi adatkor
megjelolésével —, melyek esetében a nyilvantartasban valamely kotelezd nyilvantartasi adat
nem szerepel. A hianyzo6 nyilvantartdsi adatok meglétét az iigy iratanyagaban ellendrizni kell
¢s — ha azok rendelkezésre allnak — azokat az iigy iratanyagabol kell az informatikai
rendszerbe felvinni.

(6) A birésag elnoke a lista alapjdn meghatarozza az iigyek iratanyaganak
ellendrzésének és a hidnyz6 adatok nyilvantartasban vald rogzitése litemezésének rendjét. A
birdsag elndke az adatrogzitésre legfeljebb fél évet adhat. Ha a birdsdg elndke a feladat
elvégzésre tobb mint két honapot enged, az litemezés menetérdl havonta be kell szamolni.

41.§

(1) A civil szervezetek adatainak migracidja soran a civil szervezetek nyilvantartasba
bejegyzett célja szerinti besorolasat valtozatlanul kell atvenni.

(2) Az orszagos névjegyzékben a civil szervezetek célja szerinti besoroldsa szerinti
keresésnél biztositani kell azt is, hogy a 2012. december 31. napjan hatalyos szabalyozas
szerinti cél szerinti besorolas alapjan is keresni lehessen.

42.§

(1) A civil szervezetek birdsagi eljarasokban alkalmazandé trlapjairol szolo
11/2012. (II. 29.) KIM rendelet (a tovabbiakban: R.) 2. §-a a kovetkezd (5) bekezdéssel
egészil ki:

»(5) Az OBH a végelszamolas iranti kérelem elbterjesztésére olyan valtozasbejegyzési
eljaras iranti kérelem benyujtasdra szolgald {rlapot rendszeresithet, amely kizardlag a
végelszamolas iranti kérelem eldterjesztésére vehetd igénybe.”

(2) Az R. a kovetkezd 7/A. §-sal egésziil ki:

»1/A. § (1) A nyilvantartasba vételi €és a valtozasbejegyzési lrlap ugy is kialakithato,
hogy az tlrlapon annak jelolésére kell lehetdséget biztositani, hogy benyujtasra keriil-e az
addszam ¢és a statisztikai szdmjel megallapitasa, illetve kiadéasa iranti kérelem.

(2) Az (1) bekezdésben foglalt esetben az adoszam ¢és a statisztikai szamjel
megallapitasa, illetve kiadésa iranti kérelem benyujtadsara az OBH kiilon lrlapot rendszeresit.”

(3) Az R. 14. §-a helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

»14. § A papir alapu trlapot 2012. december 31. napjaig ugy kell kialakitani, hogy az
ne tartalmazzon mez6t az 1. melléket 5.3.5., 6.3.4., 6.3.5., 8.1.-8.7. pontjaban, a 2. melléklet
3.3.4., 3.43., 3.5.3. pontjdban és a 13. melléklet 8.5. és 13. pontjaban meghatarozott adatok
megadésara.”
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43. §
(1) Az R. 1. melléklete a kdvetkezd 5.3.5. ponttal kiegésziilve 1ép hatalyba:
,»J.3.5. anyja sziiletési neve”

(2) Az R. 1. melléklete a kovetkezd 6.3.4. és 6.3.5. ponttal kiegésziilve 1ép
hatalyba:

,»,0.3.4. a jogi személy szervezeti egység képviseldjének neve
6.3.5. a jogi személy szervezeti egység képviseldjének anyja sziiletési neve”

(3) Az R. 1. melléklet 8.1. pontja a kdvetkezd szoveggel 1€p hatalyba:

»3.1. a szervezet kiegészitd jellegli gazdasagi fOtevékenysége és ténylegesen végzett
tevékenységi korei azok mindenkor hatdlyos TEAOR ndémenklatura szerinti megjeldlésével”

(4) Az R. 1. melléklet 8.3. pontja a kdvetkezd szoveggel 1€p hatalyba:
»8.3. a jogi szemely szervezeti egyseg kiegészitd jellegli gazdasagi fotevekenysége cs
ténylegesen végzett tevékenységi korei azok mindenkor hatdlyos TEAOR ndémenklatura
szerinti megjeldlésével”

(5) Az R. 1. mell¢klet 8.5. pontja a kovetkezd szoveggel 1€p hatalyba:
,»3.5. az altalanos forgalmi ad6 alanyanak az ad6zas rendjérdl szolo 2003. évi XCII. torvény
22. § (1) bekezdése szerinti, az adokoteles tevékenysége megkezdésének bejelentésével
Osszefliggd nyilatkozata”

(6) Az R. 2. melleklete a kovetkezd 3.3.4. ponttal kiegésziilve 1€p hatalyba:
,»3.3.4. anyja sziiletési neve”

(7) Az R. 2. melleklete a kovetkezd 3.4.3. ponttal kiegésziilve 1€p hatalyba:
,»3.4.3. — sziikség szerint — anyja sziiletési neve”

(8) Az R. 2. mell¢klete a kovetkezd 3.5.3. ponttal kiegésziilve 1ép hatalyba:
,»3.5.3. anyja sziiletési neve”

(9) Az R. 13. melléklete a kdvetkezo 8.5. ponttal kiegésziilve 1ép hatalyba:
,8.5. — ha a bejelentett j nyilvantartasi adat a szervezet vagy a szervezet jogi személy
szervezeti egysége Uj képviseldjének nyilvantartasba vételére iranyul és a szervezet vagy

szervezet jogi személy szervezeti egysége adoszdmmal és statisztikai szamjellel rendelkezik —
az 0j képviseld adéazonositd szdma”
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(10) Az R. 13. melléklete a kovetkezd 13. ponttal kiegésziilve 1ép hatalyba:

»13. A kérelmezd valasztasa szerint megadhaté adatok, ha addszam, illetve statisztikai
szamjel megallapitésa, illetve beszerzése iranti kérelmet is eléterjeszt:

13.1. a szervezet kiegészito jellegli gazdasagi fotevékenysége €s ténylegesen végzett
tevékenységi korei azok mindenkor hatilyos TEAOR némenklatira szerinti megjelolésével

13.2. a szervezet gazdalkodasi formaja (GFO kod szerint)

13.3. a jogi személy szervezeti egység kiegészitd jellegli gazdasagi fotevékenysége és
ténylegesen végzett tevékenységi korei azok mindenkor hatalyos TEAOR noémenklatira
szerinti megjeldlésével

13.4. a jogi személy szervezeti egység gazdalkodasi formaja (GFO kod szerint)

13.5. az altalanos forgalmi ad6 alanyanak az ad6zas rendjérdl szo6ld 2003. évi XCII.
torvény 22. § (1) bekezdése szerinti, az adokoteles tevékenysége megkezdésének
bejelentésével Osszefiiggd nyilatkozata

13.6. a szervezet képviseldjének addazonosito jele €s természetes azonositd adatai

13.7. a jogi személy szervezeti egység képviseldjének addazonosito jele €és természetes
azonosito adatai”

44. §
Hatalyat veszti

a) a tarsadalmi szervezetek nyilvantartasanak tigyviteli szabalyair6l sz6lo
6/1989. (VI. 8.) IM rendelet és

b) az alapitvanyok nyilvantartasanak tigyviteli szabalyair6l sz616 12/1990. (VI.
13.) IM rendelet.
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1. melléklet a .../2012. (.....) KIM rendelethez
A szervezet adatairol készitett kivonat, masolat, bizonyitvany adattartalma

1. A szervezet adatairdl késziilt kivonat adattartalma:
1.1. a birdsag elnevezése
1.2. a szervezet fennall6 adatai
1.2.1. a fennall6 adatok
1.2.2. az adat bejegyzésének alapjaul szolgald hatarozat jogerGssé valasanak
idépontja
1.2.3. annak jeldlése, ha valamely adat tekintetében valtozasbejegyzési eljaras
van folyamatban az adott nyilvantartast vezeto bir6sagnal
1.3. a kivonat kiallitdsdhoz tortént adatlekérés idépontja
1.3.1. év, honap, nap, 6ra, perc
1.4. a kivonat kelte
1.5. alairés
1.6. bélyegzo lenyomata.

2. A szervezet adatairol késziilt bizonyitvany adattartalma:
2.1. a birdsag elnevezése
2.2. arra vald utalas, hogy a bizonyitvany a kérelmezd altal megjeldlt korben
tartalmazza a nyilvantartas adatait
2.3. a szervezet 2.2. pontban megjeldlt fennalld, torolt adatai
2.3.1. a2.2. pontban megjeldlt fennallo, torolt adatok
2.3.2. az adat bejegyzésének alapjaul szolgald hatarozat jogerdssé valasanak
idépontja
2.3.3. az adat torlésének alapjaul szolgaldo hatarozat jogerOssé valasanak
idépontja
2.3.4. az adat torlésének idépontja
2.3.5. annak jeldlése, ha valamely adat tekintetében valtozasbejegyzési eljaras
van folyamatban az adott nyilvantartast vezetd birosagnal
2.4. a bizonyitvany kiallitdsdhoz tortént adatlekérés idépontja
2.4.1. év, honap, nap, oOra, perc
2.5. a bizonyitvany kelte
2.6. alairas
2.7. bélyegzd lenyomata.

3. A szervezet adatair6l késziilt masolat adattartalma:
3.1. a birosag elnevezése
3.2. a szervezet fennallo, torolt adatai
2.3.1. a fennallo, torolt adatok
2.3.2. az adat bejegyzésének alapjaul szolgald hatarozat jogerdssé valasanak
idépontja
2.3.3. az adat torlésének alapjaul szolgald hatarozat jogerdssé valasanak
idépontja
2.3.4. az adat torlésének id6pontja
2.3.5. annak jel6lése, ha valamely adat tekintetében valtozasbejegyzési eljaras
van folyamatban az adott nyilvantartast vezetd birosagnal
3.4. a masolat kiallitdsahoz tortént adatlekérés idépontja



3.4.1. év, honap, nap, oOra, perc
3.5. a masolat kelte
3.6. alairas
3.7. bélyegz6 lenyomata.

17
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2. melléklet a .../2012. (.....) KIM rendelethez
Statisztikai jelentés adattartalma

1. Kérelmek tipusa és szama:
1.1. 0j szervezet bejegyzése iranti kérelem
1.1.1. szervezet tipusra bontva
1.1.1.1. papir alapon el6terjesztett kérelmek szdma
1.1.1.1.1. eljarés tiszta idOtartama (hidnypotlassal, sziineteléssel
egylitt)
1.1.1.1.2. eljaras teljes iddtartama (hidnypotlas, szilinetelés
nélkil)
1.1.1.2. elektronikus tton eldterjesztett kérelmek szdma
1.1.2. egyszerusitett bejegyzési kérelmek szama
1.2. valtozasbejegyzési kérelmek szama
1.2.1. szervezet tipusra bontva
1.2.1.1. papir alapon el6terjesztett kérelmek szama
1.2.1.2. elektronikus uton eldterjesztett kérelmek szdma
1.2.2. egyszerusitett valtozasbejegyzési kérelmek szdma
1.2.3. valtozasbejegyzési kérelem elSterjesztésének oka szerint bontva
1.3. torlési kérelmek szama
1.3.1. szervezet tipusra bontva.

2. Hianypotlasok széma.

3. Kérelmek elintézésének modja:
3.1. kérelmek teljesitésének szama
3.2. kérelmek hianypotlast koveto teljesitésének szama
3.3. kérelmek hianypotlas nélkiili elutasitasanak szama
3.4. kérelmek hianypotlast kovetd elutasitdsdnak szama

4. Fellebbezések:
4.1. fellebbezések szama
4.1.1. felterjesztések szama
4.2. eldterjesztd szerinti bontasban:
4.2.1. igyész
4.2.2. kérelmez6
4.3. fellebbezések eredménye szerinti bontasban:
4.3.1. helybenhagyo hatarozat
4.3.2. megvaltoztatd hatarozat
4.3.2.1. részben megvaltoztato
4.3.2.2. egészben megvaltoztatd
4.3.3. hatalyon kiviil helyez6 hatarozat
4.3.3.1. hatalyon kiviil helyezd és uj eljarasra utasitd
4.3.5.2. hatalyon kiviil helyezd és eljarast megsziintetd.

5. Havi ligyforgalmi statisztika
5.1. nyilvantartasba vételi kérelmek szama
5.1.1. érkezett
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5.1.2. befejezett
5.1.3. folyamatban maradt
5.2. véltozéasbejegyzési kérelmek szama
5.2.1. érkezett
5.2.2. befejezett
5.2.3. folyamatban maradt
5.3. torlési kérelmek szama
5.3.1. érkezett
5.3.2. befejezett
5.3.3. folyamatban maradt.
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3. melléklet a .../2012. (.....) KIM rendelethez
A nyilvantartasi szam elsé négy szama

I. Annak a torvényszéknek a kodszama, ahol a szervezetet nyilvantartjdk (a nyilvantartasi
szam elso két szama):

Torvényszék Nyilvantartasi szam els6 két szama
01. Balassagyarmati Torvényszék 12
02. Budapest Kornyéki Torvényszék 13
03. Debreceni Torvényszék 09
04. Egri Torvényszék 10
05. Fdvarosi Torvényszék 01
06. Gyori Torvényszék 08
07. Gyulai Torvényszék 04
08. Kaposvari Torvényszék 14
09. Kecskeméti Torvényszék 03
10. Miskolci Torvényszék 05
11. Nyiregyhazi Torvényszék 15
12. Pécsi Torvényszék 02
13. Szegedi Torvényszék 06
14. Székesfehérvari Torvényszék 07
15. Szekszardi Torvényszék 17
16. Szolnoki Torvényszék 16
17. Szombathelyi Torvényszék 18
18. Tatabanyai Torvényszék 11
19. Veszprémi Torvényszék 19
20. Zalaegerszegi Torvényszék 20

Il. Az egyes szervezetek kddszamai (a nyilvantartdsi szdm harmadik és negyedik szdma):

Szervezetek Nyilvantartasi szam
harmadik és
negyedik szama

01. alapitvany, kozalapitvany 01
02. egyesiilet 02
03. koztestiilet 03
04. magannyugdijpénztar, onkéntes kdlcsonds biztositd 04
pénztar, vegyes pénztar
05. Munkavallal6i Résztulajdonosi Program szervezet 05
06. europai teriileti tarsulas 06
07. orszagos sportagi szakszovetség 07

08. egyéb szervezet 08
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Szakmai indokolas

A civil szervezetek birdsagi nyilvantartasarol és az ezzel Osszefiiggd eljarasi szabalyokrol
sz616 2011. évi CLXXXI. torvény (a tovabbiakban: Cnytv.) felhatalmazast ad a toérvényben
szabalyozott nemperes eljarasokban ligyviteli és iratkezelési rendelet kiadasara. Tekintettel az
iratkezelés és az tigyvitel szoros kapcsolatara, eltérd fejezetben ugyan, de egy rendeletben
kerlilnek szabalyozasra az iratkezelési és az tigyviteli kérdések.

Az iratkezelési ¢€s tligyviteli szabalyozas irdnyat a Cnytv. rendelkezései hatarozzak meg,
amelyek alapjan a civil és egyéb cégnek nem mindsiilé szervezetek nyilvantartasaval
Osszefliggo eljarasokat az informatikai rendszer utjan kell intézni, az egyes eljarasi 1épéseket
az informatikai rendszer igénybevételével kell végezni, illetve a civil és az egyéb cégnek nem
mindsiild szervezetek nyilvantartasat €s az orszagos névjegyzéket is a rendszer utjan kell
vezetni. Az informatikai rendszer a torvény definicidja alapjan az Orszagos Birosagi Hivatal
(a tovabbiakban: OBH) altal mukddtetett, a birésagok, valamint a felek és az eljarasban részt
vevlO egyéb személyek részére rendelkezésre 4llo, az interneten elérhetd orszagosan egységes
szamitastechnikai rendszere, melynek haszndlatdval a birdsdg a torvényben szabalyozott
polgari nemperes eljarasokban eljar. Az informatikai rendszer e feladatok ellathatosaga
érdekében tobb alkalmazasbol épiil fel. Része a civil és egyéb cégnek nem mindsiilo
szervezetek nyilvantartdsa, az orszagos névjegyzék, a kérelmek fogadasat biztosito
alkalmazas, az tigyviteli alkalmazas, az iratkezelési alkalmazas, a kapcsolattartd alkalmazas és
a beszamolot kezeld alkalmazas.

Ezen Osszetett rendszer jogszabéalyi kovetelményeknek megfeleldé miikodtetéséhez az is
sziikséges, hogy alkalmazédsanak részletszabalyai is jogszabalyban jelenjenek meg. Ennek
okan a civil szervezetek nyilvantartasaval osszefiiggésben a birdsagi eljarasokban (mind az
elsé foku, mind a masodfoku eljarasokban) érvényestilo tligyviteli és iratkezelési szabalyokrol
sz616 KIM rendelet tervezetének (a tovabbiakban: rendelet) els6dleges célja, hogy megadja az
informatikai rendszer megfeleld alkalmazasahoz sziikséges iratkezelési ¢és tgyviteli
szabalyokat.

A rendelet elkészitése soran figyelemmell kellett lenni arra is, hogy a birdsagok iigyvitele és
iratkezelése részletesen szabalyozott teriilet, a cél ezért az volt, hogy a rendeletben azon
kérdések keriiljenek szabalyozédsra, melyek esetében a birdsagok altalanos tigyviteli és
iratkezelési szabalyaitol eltérd, kiegészitd szabalyozast kellett adni. Ennek okan a rendelet
ugy rendelkezik, hogy a nem szabalyozott kérdésekben a birdsagi tigyvitel szabalyairdl szol6
14/2002. (V1II. 1.) IM rendeletet és a birosagok egységes iratkezelésérdl szoldo 2002. évi 4.
szamu szabalyzatot [a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl
sz616 1995. évi LXVI. torvény 10. § (2) bekezdésének b) pontja alapjan kiadott egységes
iratkezelési szabalyzatot] kell alkalmazni.

A rendelet eldkészitését egy tovabbi szempont is befolyasolta. Fontos volt ugyanis, hogy az
elektronikus iratkezelés és ligyvitel szabalyozasa valoban hatékonyan segitse az eljarasok
lefolytatasat, amely leginkabb gy érhetd el, ha az informatikai rendszer alkalmazasa nem
igényel hosszu tanuldsi folyamatot, annak logikaja nem tér el a birdsagokon egyébként is
alkalmazott ligyviteli és iratkezelési szabalyoktol. Ezért a szabalyozas minddsszesen annyit
tesz, hogy megteremti a papir alapu {ligyintézéshez kialakitott tigyviteli €s iratkezelési
szabalyok elektronikus parjat.
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Az ligyek nyilvantartasa korében a rendelet a korabbi szabalyozéassal megegyezden rogziti,
hogy a szervezet nyilvantartasba vételi kérelme a kezddirat, melyet a polgari nemperes iigyek
torvényszeéki lajstromaba kell bejegyezni, az ezt kovetden érkezett iratok (igy példaul egy
valtozasbejegyzési kérelmet tartalmazo irat) utdiratok. Az tigyek lajstromozasat a lajstromban
60 001-gyel kell kezdeni. A civil és egyéb cégnek nem mindsiilé szervezetek végelszamolasi
¢s egyszerusitett torlési ligyeit valtozasbejegyzési ligyként ugyancsak a Pk. lajstromban kell
kezelni. A cséd-és felszamolasi tigyeket pedig a gazdasagi tigyek kozott kell kezelni.

A Cnytv. a papir alapon érkezett iratok elektronizaldsat irja eld, az egységes elektronikus
igyintézés érdekében, melyre a rendelet alapjan szkennelés utjan fog sor keriilni. A
szkennelésen tulmenden sor keriil azon adatok informatikai rendszerben torténo rogzitésére is,
melyek az eljaras lefolytatdsdhoz sziikségesek. Az iratok elektronizalasat az irat kezeldje
fogja elvégezni.

A rendelet szamos iratkezelési és Tligyviteli feladatot — Osszhangban a torvény
rendelkezéseivel — az informatikai rendszer wtjan rendeli elvégezni. Igy a lajstromot az
informatikai rendszer Utjan kell vezetni, valamint ugyancsak az informatikai rendszer
alkalmazaséval kertil sor az iratok atvételére és azoknak az eljar6 bird (birdsagi titkar) részére
torténd atadasara is. A birdsag a perkdnyvet, a targyalasi naplot és a targyalasi jegyzéket is az
informatikai rendszer utjan fogja vezetni, tovabba e rendszeren beliil keriil sor az irodai
utasitasok és a rovid feljegyzések kiadasara is.

A rendelet részletesen szabalyozza a birdsagi iratok informatikai rendszer utjan torténd
szerkesztésének rendjét is. Az informatikai rendszernek alkalmasnak kell lennie arra, hogy az
irat a rendszeren beliil legyen megszerkeszthetd. E rendelkezés indoka az, hogy a rendszerben
olyan eszkozok fognak rendelkezésre allni, melyek a birot segiteni fogjak az iratok
eldallitasaban (pl. a tipizalhatd végzések esetében sablonok fognak rendelkezésre allni), igy az
iratok szerkesztése soran jelentds id6 takarithatdé meg. A rendszer tovabba lehetdséget fog
adni arra is, hogy az iratot a bird (birdsagi titkar) iranyitasa és feliigyelet mellett a leird
szerkeszthesse még ¢és ezt kovetden azt a rendszer Utjdn mutathassa be a bird részére.
Ugyancsak a rendszer utjan lehet majd a postazasra vard iratokat visszamutatni a bird
(birdsagi titkar) részére, amennyiben az irat kezeldje olyan okot észlel, amely azt sziikségessé
teszi.

A kiadmanyt a rendelet alapjan ugyancsak az informatikai rendszer utjan kell elkésziteni és a
kérelmezOével valo elektronikus kommunikacid esetén az iratok kézbesitésére is az
informatikai rendszer alkalmazasaval keril sor.

A rendelet szabalyozza az iratok felterjesztésének rendjét is, melyre ugyancsak az
informatikai rendszer utjan fog sor keriilni. A felterjesztés ugy fog megvaldsulni, hogy a
masodfoku birdsag részére az elsdfoku birdsag hozzaférést fog biztositani a fellebbezett ligy
informatikai rendszerben térolt irataihoz. Az iratok atvételére is az informatikai rendszer
alkalmazaséval keriil sor. Végezetiil, a masodfoku eljaras lezarasat kovetden a birdsag az ligy
iratait és a masodfoku hatarozatot ugyancsak az informatikai rendszeren keresztiil adja at az
elséfoku birdsagnak, a masodfoku ligy irataihoz valo hozzaférés engedélyezésével.

Az ugyvitel korében lényeges szabalya a rendeletnek, hogy meghatirozza a kivonat,
bizonyitvany, masolat kiaddsdnak rendjét. A szabdlyozas szerint ezeket az iratokat az
informatikai rendszer utjan kell kiadni, a rendelet mellékletében meghatarozott
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adattartalommal rendszeresitett formanyomtatvanyon. A kivonat — &sszhangban a Cnytv.
eldirasaival — tartalmazza a szervezet fennallo adatait, az adat bejegyzésének alapjaul szolgalo
hatarozat jogerdssé valdsanak idOpontjat, illetve azt, ha valamely adat tekintetében
valtozasbejegyzési eljaras van folyamatban. A Kkivonat tartalmazza tovabba annak az
adatlekérésnek az id6pontjat is, amely alapjan a kivonat kiallitasra kertilt, a kivonat keltét, az
alairast €s a bélyegz6t. A bizonyitvany €s a masolat tirlapja az adatkor tekintetében tér el a
kivonat trlapjatél. A Cnytv.-el O0sszhangban a bizonyitvany a kérelmezd altal megjelolt
korben tartalmazza a nyilvantartas fenndllo, illetve torolt adatait, mig a maésolat a szervezet
fennallo, illetve torolt adatait tartalmazza. A torvényi rendelkezéseknek megfelelden a
rendelet eldirja azt is, hogy a formanyomtatvdnyokon figyelmeztetésnek kell szerepelnie
arrol, hogy csak a bejegyzett, illetve a 2013. januar 1. utdn modositott, torolt adatok
szerepelnek a bizonyitvany és a masolat esetében.

A rendelet a kérelmezdk szamara is megfogalmaz ligyviteli szintre tartoz6 rendelkezéseket,
igy példaul azt, hogy az iratokat A4-es formatumban kell benyujtaniuk. Ugyancsak a
kérelmezdk (illetve barmely birdsdghoz forduld) szdmara jelentdséggel bird szabaly az a
rendelkezés, amely az iratbetekintést akként szabalyozza, hogy a birosagnak az erre kijelolt
helyiségében kell biztositania az informatikai rendszerben rogzitett iratok adattartalmanak
valamint az elektronikus iratok adatainak megismerésének lehetdségét.

A nyilvantartdsi szam tekintetében a rendelet rogziti, hogy az a nyilvantartast vezetd
torvényszék kétjegyli kodjabol, a szervezettipus kétjegyli kodjabol és a szervezet egyedi
Otjegyl azonosit6jabol all. A kodokat a rendelet melléklete tartalmazza, mig az Otjegyl
azonositot folyamatos szamozassal kell kiadni.

Tekintettel arra, hogy az OBH 2013. januar 1 napjaig miikddteti a korabbi nyilvantartast, a
rendeletben rogzitésre keriil az adatok migralasnak rendje is. A szabalyozds értelmében a
migraciot 2013. januar 1. napjan kell elvégezni és ennek soran kell intézkedni a nyilvantartési
szamok kiadésardl is. A migracio sikeressége elsdsorban attol fiigg, hogy a jelenlegi €s az Uj
adatbazis kozotti informatikai kapcsolat kialakitasa hogyan valosithatd meg, azaz az adatbazis
adatait, hogyan lehet automatizaltan atemelni egy masik adatbazisba. Tekintettel erre,
valamint arra is, hogy nem zarhatdé ki, hogy egyes adatok nem fognak a migracidhoz
rendelkezésre allni, a rendelet szabédlyozza a hianyz6 adatok kézi rogzitésének rendjét is. A
rendelet alapjan a migracio soran torvényszékenként listat kell késziteni azon szervezetekrdl —
az Uresen maradé nyilvantartasi adatkor megjelolésével —, melyek esetében a nyilvantartasban
valamely kotelezd nyilvantartdsi adat nem szerepel. E lista alapjan a birdsdg elndkének
feladata, hogy felmérje, hogy mennyi id6é sziikséges ahhoz, hogy az iigy iratanyagéban az
adatok megléte ellendrzésre keriiljon, s ennek alapjan kell meghataroznia az tigyek
iratanyaganak ellendrzésének ¢és a hianyz6 adatok nyilvantartdsban vald rdgzitése
litemezésének rendjét. Annak érdekében, hogy a nyilvantartasokban az adatrogzités rendezett
legyen ¢s rovid 1don beliil sor keriiljon ré, a rendelet eldirja azt is, hogy a feladatot legfeljebb
fél év alatt kell elvégezni, valamint azt is, hogy amennyiben a feladat elvégzésre tobb mint két
honap keriil meghatarozésra, gy annak menetérdl havonta be kell szamolni a birdsag elndke
részére.

A rendelet modositja a civil szervezetek birosagi eljarasokban alkalmazand6 tirlapjairdl szold
11/2012. (I1. 29.) KIM rendeletet (a tovabbiakban: R.) is. A modositas lehet6séget teremet
arra, hogy az OBH a végelszamolas iranti kérelem elbterjesztésére olyan valtozasbejegyzés
iranti  kérelem benyujtasara szolgald trlapot rendszeresithessen, amely kizardlag a
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végelszamolas iranti kérelem eldterjesztésére vehetd igénybe. Az urlapok kialakitasanak
kereteit tagitja azon 0j eldirds is, amelynek értelmében a nyilvantartdsba vételi és a
valtozasbejegyzési Urlap ugy is kialakithatd, hogy az tirlapon annak jeldlésére kell lehetdséget
biztositani, hogy benyujtasra keriil-e az addszdm és a statisztikai szamjel megallapitasa,
illetve kiadasa iranti kérelem. E szabalynak elsdsorban a papir alapu valtozasbejegyzési tirlap
esetében lesz jelentGsége, hiszen a civil szervezetek dontd tobbsége mar milkddése
megkezdésekor igényel adoszamot, statisztikai szamjelet, igy véarhatéan kis szamu esetben
keriil sor arra, hogy e kérelem valtozasbejegyzési eljards soran keriiljon eldterjesztésre, a
szabalyozas ezért lehetové teszi, hogy az tirlapon ne kelljen olyan mezdket rendszeresiteni,
melyek az esetek tobbségében nem keriilnének kitdltésre.

Az R. egyéb modositasai az trlapok adattartalméanak szabalyozéasa korében az igazsagiigyi €s
kozigazgatasi targyu torvények modositasarol szolo 2012. évi CXVIL. torvény okan sziikséges
modositasokat vezetik at.

A rendelet tovabba hatalyon kiviil helyezi a tdrsadalmi szervezetek nyilvantartdsdnak
igyviteli szabdlyairol sz6l6 6/1989. (VI 8.) IM rendeletet ¢és az alapitvanyok
nyilvantartasanak igyviteli szabalyairdl sz6l6 12/1990. (V1. 13.) IM rendeletet tekintettel arra,
hogy e rendeletek szabalyait a rendelet valtja fel.



