Tájékoztató 

a Számítástechnikai és adatfeldolgozási ismeretek gyakorlati-írásbeli vizsgájához

A modul tanításának célja:

Ismerjék meg és alkalmazzák a vizsgázók azokat a gazdasági eseményeket, szabályokat, amelyeket a folyamatos könyvelési feladatok között mindennap előfordulnak, és képesek legyenek a számviteli, pénzügyi adatokat feldolgozni. 

A munka folyamata:

· a bizonylatokról ismerjék fel a gazdasági eseményeket, majd 

· a bizonylatokat kontírozzák ki és végül 

· a megismert főkönyvi program segítségével rögzítsék is azokat.

A 90 perces vizsgafeladat két feladat megoldását igényli.

1. feladat 
A számvitel tantárgyban elsajátították a tanulók a készletek könyvelésének azt az esetét, amikor év közben folyamatosan vezetik a készletet, ezért ez a vizsgafeladat azt kéri számon, hogyan kell akkor könyvelni a készletváltozásokat, — a kis és középvállalkozások tömegével ezt alkalmazzák — ha év közben nem vezetik, nem követik a készletváltozásokat.

A naptári évhez képest a feladat lehet

· év eleji nyitással kezdődő feladat, vagy

· az előző év zárásához is kapcsolódó feladat.

Így a feladat tartalmazhat az év eleji nyitással és a nyitás utáni rendező tételekkel kapcsolatos feladatokat, vagy ha decemberi a feladat, akkor még a zárással kapcsolatos rendező tételeket (időbeli elhatárolások, stb.) esetleg néhány a feladathoz kapcsolódó mérlegadat kiszámítását is.

A feladatot mindig az aktuális adójogszabályok szerint kell megoldani.

A feladat tartalmazhat ezenkívül minden gazdasági eseményt, amelyet a számvitel területén megismertek a tanulók, azaz

· a nyitással kapcsolatos gazdasági eseményeket,

· a számlák rögzítésével kapcsolatos folyószámla feladatot (vevői, szállítói számlák felvitele),

· a bankkal kapcsolatos gazdasági eseményeket,

· a pénztárral kapcsolatos gazdasági eseményeket,

· a tárgyi eszközök, immateriális javak állományváltozásaival kapcsolatos gazdasági eseményeket (beruházások, kis értékű eszközök beszerzése, tárgyi eszköz értékesítés, értékcsökkenés számítás, könyvelés, stb.)

· a vegyes naplót érintő gazdasági eseményeket,

· a zárással kapcsolatos gazdasági eseményeket.
Tartalmazhat a feladat az áfa bevallással kapcsolatos adatgyűjtést is.

2. feladat
A Word vagy az Excel program segítségével általában szakmai tartalmú feladatot kell megoldani. (pl. körlevélkészítés, egyenlegközlő levél, késedelmi kamatlevél, késedelmi kamatszámítást, leltár, mérleg, eredménykimutatás részletet, a kiegészítő melléklet valamely részletével kapcsolatos feladatot, értékcsökkenés számításokat, a pénztárral kapcsolatos adatok feldolgozását, analitikus feladatot, bérfeladással kapcsolatos számításokat, pénzügyi mutatók számítását, stb.)

