A Nemzetgazdasagi Minisztérium (1051 Budapest Jozsef nador tér 2-4.)
palyazatot hirdet a

Koordinaciés Féosztaly Koordinacios Osztalyan
koordinacidos referens munkakor
betoltésére

A koordinaciods referens feladata:

o részvétel Ulésekre torténd vezetdi felkészitésben (kbzigazgatasi allamtitkari értekezlet
és kormanyulés)

e részvétel tarstarcak elGterjesztései véleményezésének tarcan beluli
megszervezéseben (esetleges szakmai egyeztetés, elbzetes egyeztetés,
kozigazgatasi egyeztetés soran)

e részvétel sajat elbterjesztések Ugyrend szerinti egyeztetésének szervezésében
(el6zetes egyeztetés, kdzigazgatasi egyeztetés)

o részvetel miniszteri rendeletek, utasitasok és egyéb koézlemények kihirdetésének

szervezésében

részvétel egységes és feladattipusonkénti nyilvantartasok vezetésében

részvétel az egyes feladatokhoz kapcsolodd adminisztrativ jellegl Ugyintézésben

kézrem(ikddés az elbterjesztések, MEMO-k, feljegyzések el6készitésében

a jogalkotasi programban, munkatervben, illetve vezetdi dontés alapjan el6készitett

eléterjesztések Ugyrendnek megfeleld forumokra tdrténd eljuttatasanak koordinacioja

egyuttmiikodés a szakféosztalyokkal, tarstarcakkal

o részvetel kormanyhatarozatokban foglalt feladatok feleléseinek kijeldlésében, a
feladatok teljestilésének nyomon kovetésében, KIM-nek toérténd havi beszamold
elkészitésében

Palyazati feltételek:

e magyar allampolgarsag, cselekv6képesseég, blntetlen el6élet,

e jogasz szakképzettség; egyetemi vagy féiskolai szintl k6zgazdasagi felsGoktatasban
szerzett szakképzettség; egyetemi vagy f8iskolai szintli igazgatasszervezdi
felsGoktatasban szerzett szakképzettség

Felhivjuk a Tisztelt Palyazok figyelmét, hogy a kinevezéshez harom hénapnal nem régebbi
hatosagi erkolcsi bizonyitvany sziikséges.

Elényt jelent:

e koordinacios teruleten szerzett gyakorlat

o nagyfoku 06nallésag, j6 problémamegoldd képesség, gyors, hatékony és alapos
munkavégzes,

e jO szervez6- és kommunikacios készség

A palyazathoz csatolandé dokumentumok:

e apalyazd szakmai életutjat részletesen bemutaté fényképes 6néletrajz 2 példanyban,

e motivacios level 2 példanyban,

e iskolai végzettséget és egyéb végzettséget/ismeretet tanusité okiratok masolata 1
példanyban,

e nyilatkozat arrdl, hogy a palyazati anyagot az eljarasban résztvevék megismerhetik 1
példanyban,

e nyilatkozat arrél, hogy a palyazati eljarast kdvetéen a palyazé hozzajarul palyazati
anyaga adatbazisba torténé rogzitéséhez, 1 példanyban

e amennyiben nem jarul hozzd palyazati anyaga megérzéséhez, ugy nemleges
nyilatkozat csatolasa, 1 példanyban



A besorolas, az illetmény, valamint az egyéb juttatdsok megallapitasa a kormanytisztvisel6k
jogallasarol szold 2010. évi LVIII. térvény (Ktjv.), a kdztisztviseldk jogallasarol szold 1992. évi
XXIII. toérvény (Ktv.), 2012. marcius 1-t6l a 2011. évi CXCIX. torvény a koOzszolgalati
tisztvisel6krdl (Kttv.), tovabba egyéb vonatkozd jogszabalyok és belsé utasitasok alapjan
torténik.

Jelen palyazatban kiirt munkakérre a Nemzetgazdasagi Minisztérium 2013. oktober 1-ig
tarté hatarozott ideji kormanytisztviselSi jogviszonyt létesit, azzal, hogy a Ktv. alapjan
legalabb 3 hénap probaidét kot ki.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2012. marcius 6.
Személyes benyujtas esetén: 2012. marcius 6. 16:30
Postai benyujtas esetén: 2012. marcius 6. éjfélig

Az allas betdlthetd: az elbiralast kdvetéen azonnal.

A munkavégzés helye: 1051 Budapest, Jézsef nador tér 2-4.

A palyazat benytujtasanak modja és feltételei:

A palyazatot — zart boritékban — a Nemzetgazdasagi Minisztérium Személylgyi
Féosztalyanak cimezve (1051 Budapest, Jozsef nador tér 2-4. l.em. 102.) személyesen vagy
postai uton kell benyujtani. A boritékon kérjuk feltintetni: KTV 19499  palyazat
koordinacios referens munkakorre”.

Az érvényes palyazat feltétele a személyes/postai uton valé benyujtas.

A palyazat elbiralasanak rendje:

A bizalmasan kezelt palyazatok a benyujtasi hataridét kdveté 30 napon belll kerllnek
elbiralasra.

A Kkivalasztott palyazok tobb kords személyes interjun vesznek részt, ahol szakmai és
személyes ratermettségiiket vizsgaljuk. A palyazat eredményérél az elbiralasra el6irt 30
napot kévetd 8 napon belil a palyazék elektronikusan, elektronikus elérhetéség hianyaban
postai uton irasban értesitést kapnak.

A benyujtott palyazati anyagok az elbiralasra el6irt 30 napos hataridét koévetd 15
munkanapon belil a Személylgyi Fbosztalyon személyesen atvehetdk, ezt kdvetben a
palyazatok megsemmisitésre kertlnek.

Felhivjuk a tisztelt palyazok figyelmét, hogy a hataridén tul benyujtott palyazatokat nem all
modunkban figyelembe venni. A benyujtott palyazatokat csak abban az esetben tekintjiuk
érvényesnek, és Kkerlilnek elbiraldsra, amennyiben valamennyi — jelen palyazati
felhivasban feltlintetett — formai és tartalmi feltételnek megfelelnek.

A palyazattal kapcsolatban érdeklddni lehet:

a Személyugyi Féosztalyon a 06-1-795-2710-es telefonszamon 08:00-12:00-ig. valamint
szakmai kérdésekben a 06-1-795-2674-es telefonszamon Dr. Parazs Eszter osztalyvezetd
asszonynal.

Jelen palyazati felhivas a Nemzeti Kdzigazgatasi Intézet honlapjan (www.kozigallas.gov.hu)
kerult hivatalosan k6zzétételre.

A palyazati felhivas megtalalhaté ezenkivil a Nemzetgazdasagi Minisztérium honlapjan is
(www.kormany.hu).

Amennyiben a palyazati felhivasok szévegében eltérés talalhatd, a Nemzeti Kdzigazgatasi
Intézet honlapjan kézzétett palyazati kiiras szévegét kell iranyaddnak tekinteni.



