A Nemzetgazdasagi Minisztérium (1051 Budapest, Jozsef nador tér 2-4.) palyazatot

hirdet
a
Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztaly

Pénziigyi és Szamviteli Osztalyan
Osztalyvezetdi munkakor

betoltésére

Az osztalyvezet6 feladata:

A Pénzigyi és Szamviteli Osztaly tevékenységének megszervezése, iranyitasa,
feladatok ellendrzése.

A pénzlgy, a szamvitel, a kikiildetésekhez kapcsolédd feladatok, a protokollhoz és
reprezentaciohoz kapcsolédé pénzigyi feladatok, a forint- és valutapénztari
feladatok, valamint az illetményszamfejtéshez kapcsolodé pénzlgyi feladatok
tertletén a gazdasagi szervezet iranyitasa, ellenérzése.

Az NGM Igazgatasa és az EUTAF koltségvetési elbiranyzatai tekintetében a
gazdalkodassal, kdényvvezetéssel és adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatok
koordinalasa.

Az NGM Igazgatas és az EUTAF koltségvetésének teljesitésérdl szolé féléves, éves
beszamolasi kotelezettség, valamint a zarszamadasi feladatok megszervezése,
ellatasa.

Az NGM lgazgatasa miikddtetése és vagyongazdalkodasa korében a beruhazassal,
a vagyon hasznalataval, hasznositasaval, védelmével kapcsolatos vezetdi feladatok
ellatasa.

A kuldnféle befizetési kotelezettségek nyilvantartasanak, bevallasanak, befizetésének
megszervezeése.

Palyazati feltételek:

magyar allampolgarsag, cselekvoképesseég, buntetlen elbélet,

egyetemi vagy fb6iskolai szintli gazdalkodasi szakon szerzett kbzgazdasz
Szakképzettség, egyetemi szint(i miszaki felséoktatasban szerzett szakképzettség;
katonai felsGoktatast folytatd intézményben (jogel6d intézményében) gazdalkodasi
(gazdasagi) szakon szerzett szakképzettség;, egyetemi vagy fbiskolai szintii
végzettség és fels6foku pénzigyi, szamviteli szakképesités (a kozszolgalati
tisztvisel6k képesitési eldirasairdl szold 29/2012. (llIl.7.) Korm. rendelet 3. szamu
melléklet 47. sz. Gazdalkodassal kapcsolatos megnevezési feladatkdr szerint)
legalabb 5 év szakmai tapasztalat a kozigazgatasban

legalabb 2 év vezetdi tapasztalat

mérlegképes konyveldi szakképesités

gyakorlott szintli szamitastechnikai ismeretek (kulénésen Ms Office)

j6 problémamegoldo képesség

képesség a gyors, hatékony és alapos munkavégzésre

kivalé vezetdi, szervez8-, kommunikaciés és egyuttmiikddési készség

Felhivjuk a Tisztelt Palyazok figyelmét, hogy a kinevezéshez C tipusi nemzetbiztonsagi
ellenérzés lefolytatasa, valamint harom hénapnal nem régebbi hatésagi erkdlcsi bizonyitvany
szikséges.



Elényt jelent:

e szerepel a szamvitelrdl szolé 2000. évi C. torvény 151.§(3) bekezdése szerinti
nyilvantartasban

e koényvvizsgaloi, vagy adotanacsadoi, vagy adoészakértdi képesités

o allamhaztartasi mérlegképes kdnyvel6 szakkepesités

o Forras-SQL rendszer felhasznaléi szintl ismerete

A palyazé altal a palyazathoz csatolandé iratok:

e a palyazé szakmai életutjat részletesen bemutatdé fényképes oOnéletrajz két
példanyban,

o vezetdi tervet is tartalmazé motivacios levél maximum 2 oldal terjedelemben, két
példanyban,

e 3 hoénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany vagy annak postai megigénylését
tanusito feladévevény masolata.

o nyilatkozat arrdl, hogy a palyazati anyagot az eljarasban résztvevék megismerhetik
(egy példanyban),

e nyilatkozat arrél, hogy a palyazati eljarast kdvetéen a palyazé hozzajarul palyazati
anyaganak a Nemzetgazdasagi Minisztérium adatbazisaba torténé rogzitéséhez (egy
példanyban),

e amennyiben nem jarul hozza palyazati anyaga meg6rzéséhez és adatbazisban valé
rogzitéséhez, gy nemleges nyilatkozat csatolasa 1 példanyban.

Az alkalmazas feltételeként a munkaltaté felé, valamint — a személyesen lefolytatott
elsé kompetencia-vizsgalat soran — az NKI-nal eredetiben bemutatandé:

o iskolai végzettséget és egyéb végzettséget/ismeretet tanusitd okiratok

A besorolas, az illetmény, valamint az egyéb juttatasok megallapitasa a kdzszolgalati
tisztvisel6krdl szolo 2011. évi CXCIX. térvény (Kttv.), tovabba egyéb vonatkozé jogszabalyok
és belsé utasitasok alapjan torténik.

Jelen palyazatban kiirt munkakdrre a Nemzetgazdasagi Minisztérium hatarozatlan ideji
kormanyzati szolgalati jogviszonyt létesit, azzal, hogy a Kittv. alapjan legalabb 3 hoénap
probaidét kot ki.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2012. julius 4.

Az allas betolthetd: Az elbirdlast kovetéen azonnal.

A munkavégzés helye: 1051 Budapest, Jozsef nador tér 2-4.
A palyazat benyujtasanak modja:

A palyazatot az NKI (www.kozigallas.gov.hu) oldalan térténd regisztralas utan, a kiirasban
feltiintetett mddon lehet benyujtani.

e elektronikus uton, a palyazatot az NKI altal mikodtetett www.kozigallas.gov.hu
honlapon elérheté palyazati Grlap kitdltésével

e vagy postai uton, a palyazatot az NKI-nak cimezve (1054 Budapest, Bathory u.
10.) Amennyiben a palyazatot postai uton kildi meg, palyazhat a



www.kozigallas.gov.hu internetes oldalon kitoltétt, kinyomtatott palyazati
adatlappal vagy azzal azonos adattartalommal biré dokumentummal. A palyazat
postai uton térténd benyujtasa estén kérjuk a boritékon feltlintetni a palyazati
adatbazisban szerepl6 azonosité szamot: NKI 21

A palyazat elbiralasanak rendje a Nemzeti Kdzigazgatasi Intézetnél:

1. Az NKI az érvényes palyazatot benyujtok kérében kompetencia-vizsgalatot
folytat le az alabbiak szerint:
e Személyes interju (motivacio-alapu)
e Munka alkalmassagi teszt: verbalis és numerikus képességméré tesztek,
munkahelyi viselkedés kérdbiv
o Az el6z8 pontokban foglalt vizsgalatok eredményétél fliggéen az NKI altal
meghatarozott kérben: személyes interju (kompetencia alapu)

2. Az NKI kompetencia-vizsgalatahoz kapcsolédéan a munkaltaté a személyes
interja soran méri a palyazé szakmai tudasat.

A palyazat elbiralasanak rendje a munkaltaténal:

A kivalasztott palyazok a minisztérium személylgyi munkatarsaival és a minisztériumi
vezetbkkel lefolytatott interjukon vesznek részt. A bizalmasan kezelt palyazatok a benyuijtasi
hataridét kovet6é 30 napon belll kerllnek elbiralasra.

A palyazat eredményeirl a palyazok a palyazati folyamat lezarultaval elektronikusan
értesitést kapnak. Felhivjuk a tisztelt palyazok figyelmét, hogy a hataridén tul benyujtott
palyazatokat nem all médunkban figyelembe venni. A benyujtott palyazatokat csak abban az
esetben tekintjuk érvényesnek, és kerulnek elolvasasra, amennyiben valamennyi — jelen
palyazati felhivasban kdzzétett — formai és tartalmi feltételnek megfelelnek.

A palyazat benyujtasara vonatkozo6 kérdésekben érdeklédni lehet:

o A palyazat benyujtasara vonatkozé kérdésekben a www.kozigallas.gov.hu oldalon
feltintetett 06-1-795-2710 és 06-1-795-3830 telefonszamon.

Jelen palyazati felhivas a Nemzetgazdasagi Minisztérium honlapjan
(www.kormany.hu/Nemzetgazdasagi  Minisztérium/Kdzigazgatasi  Allamtitkarsag)  kerdilt
hivatalosan kodzzétételre. A palyazati felhivas megtalalhatdé ezenkivil a Nemzeti
Kdzigazgatasi Intézet honlapjan (www.kozigallas.gov.hu). Amennyiben a palyazati felhivasok
szOvegében eltérés talalhato, a Nemzetgazdasagi Minisztérium honlapjan kozzétett palyazati
kiiras szovegét kell iranyadonak tekinteni.



