Tajékoztato a kiilfoldi felhasznalasra szant okiratok hitelesitésének
rendjérol

Amennyiben a magyar birdsagok vagy mas hatosagok altal kiallitott okirat kiilféldi allamban
keriil felhasznalasra, az okiratot rendszerint feliilhitelesitéssel kell ellatni. (Az egyes kiilfoldi
allamok jogszabalyai, illetve joggyakorlata eltéré abban a kérdésben, hogy az idegen okiratok
milyen esetekben szorulnak feliilhitelesitésre, az egyes kiilfoldi allamok szabalyozasa, illetve
gyakorlata eltérd. Erre figyelemmel ajanlatos eldzetesen érdekldédni a felhasznalas helye
szerinti kiilfoldi allam hatésagainal a tekintetben, hogy megkivanjak-e az adott iigyfajtaban
elottiik bemutatni kivant magyar okirat feliilhitelesitését. )

Az alabbiakban Osszefoglaljuk a Kozigazgatasi és Igazsagiigyi Minisztérium altal végzett
hitelesités rendjére vonatkoz6 fébb tudnivaldkat.

1. Milyen okiratok hitelesitését végzi el a Kozigazgatasi és Igazsagiigyi Minisztérium?

A Kozigazgatasi és Igazsagligyi Minisztérium latja el az alabbi kozokiratok hitelesitését,
illetve Apostille-tantsitvannyal torténd ellatasat:

a) a birdsagok altal kiallitott okiratok;

b) a Kozigazgatési ¢s [gazsagiigyi Minisztérium altal kiallitott okiratok;

c) az igazsagiigyért felel6s miniszter feliigyelete alatt all6 igazsagiigyi szakértoi intézmények;
d) az a) - ¢) pontokban felsorolt okiratokrol késziilt hiteles forditasok tekintetében.

Birosagoktol, illetdleg az igazsagiigyi szakértéi intézetektdl szarmazd okiratokat a
Kozigazgatasi és Igazsagiigyi Minisztérium abban az esetben tudja hitelesiteni, amennyiben
azt a birosag elnoke, elndkhelyettese, illetéleg a szakértdi intézet vezetdje eldzetesen ellatja
hitelesitési zaradékkal.

Hiteles forditast foszabaly szerint csak az Orszagos Fordit6 és Forditashitelesité Iroda Zrt.
készithet. Cégkivonat hiteles forditasara, valamint a cégjegyzékbe bejegyzendd adatoknak és
cégiratoknak az Eurdpai Unidé barmely hivatalos nyelvére torténd hiteles forditasara a
szakforditd vagy szakfordito-lektor képesitéssel rendelkezdk is jogosultak. Azon szakforditok
listaja, akiknek alairas- illetve pecsétmintija a Kozigazgatasi és Igazsagligyi Minisztérium
rendelkezésére all, a 1. mellékletben talalhato meg.

2. Hogyan torténik a kiilfoldon felhasznalni kivant okirat hitelesitése?

A kérelmezOnek nyilatkoznia kell arrdl, hogy az okiratot melyik kiilfoldi allamban kivanja
felhasznalni.

a) Amennyiben az okiratot a kérelmez6 olyan kiilf6ldi allamban kivanja felhasznalni, amelyik
részes allama a kiilfoldon felhasznalasra keriilo kézokiratok diplomaciai vagy konzuli
hitelesitésének (feliilhitelesitésének) mellozésérol Hagaban, az 1961. oktober 5. napjan kelt
egyezmeénynek (kihirdette az 1973. évi 11. tvr.), a Kozigazgatasi és Igazsagiigyi Minisztérium
az okiratra egy, az egyezmény altal meghatarozott minta szerinti egységes nemzetkozi
hitelesitési tantsitvanyt - Gn. Apostille-tantsitvanyt - vezet. Amennyiben az okirat ellatasra
keriilt az emlitett Apostille-tantsitvannyal, azt - tovabbi hitelesitések nélkiil - az egyezmény
valamennyi részes allamanak hatosagai elfogadjak. (A Hagai Egyezmény részes allamainak
listaja itt megtalalhato: http://www.hcch.net/index en.php?act=conventions.status&cid=41.)



b) Amennyiben az okiratot olyan kiilf6ldi allamban kivanjak felhasznalni, amely nem részese
az emlitett Hagai Egyezménynek, akkor a Ko6zigazgatési €s Igazsagligyi Minisztérium azt egy
hitelesitési zaradékkal latja el, amellyel tanusitja az okiraton szerepld alairds illetve
bélyegzdlenyomat valodisagat.

Az okiratot ezt kovetden a Kiiliigyminisztérium (Cim: 1027 Budapest, Nagy Imre tér 4.,
Telefon: 458-1000, Fax: 201-7323, E-mail: konz@kum.gov.hu) majd a felhasznalas helye
szerinti kiilfoldi allam diploméaciai (konzuli) képviselete részérdl kell feliilhitelesiteni.

3. Milyen osszegii illetéket kell fizetni a hitelesitésért?

Az illetékekrodl sz6lo 1990. évi XCIII. térvény mellékletének VI. cime értelmében az okiratok
Kozigazgatasi ¢és Igazsagiigyi Minisztérium altali hitelesitésének (illetéleg Apostille-
tanusitvannyal torténd ellatasanak) illetéke 5.000,- Ft.

Az illetéket illetékbélyegben kell leroni.

4. Hogyan nyujthato be a hitelesités, illetve Apostille-tanasitvany kiallitasa iranti
kérelem a Kozigazgatasi és Igazsagiigyi Minisztériumhoz?

A hitelesités (Apostille-tantsitvany) kiallitdasa iranti kérelemnek tartalmaznia kell a
hitelesitéssel (tantsitvannyal) ellatni kért okiratot kiallitdo szerv vagy személy megnevezését,
az okirat iligyszamat és az okirat felhaszndldsi orszagat. A kérelemhez természetesen
mellékelni kell a hitelesiteni kért okirat eredeti példanyat.

A kérelem irasban, személyesen vagy postai ton terjeszthetd eld.

Az tigyfélfogadas helye: Kozigazgatasi és Igazsagiigyi Minisztérium Budapest, V. Keriilet,
Kossuth tér 2-4.
Az tigyfélfogadas ideje: kedd és csiitortok 9-12 ora és 14-16 ora kozott.

Felhivjuk a figyelmet, hogy illetékbélyeg az tligyfélfogadas helyén nem kaphatd, azt a
kérelmezdnek eldzetesen kell beszereznie. A kérelem eldterjesztésére az ligyfélfogadas helyén
formanyomtatvany all az ligyfelek rendelkezésére. A személyes iigyfélfogadason benyujtott
kérelmek alapjan a hitelesités (tanusitvany) a helyszinen azonnal kiéllitasra keriil.

A hitelesités iranti kérelem postai Gton is elkiildhetd (Id. kérelem formanyomtatvany a
mellékletben); ebben az esetben az illetékbélyeget a kérelemhez kell csatolni.

Postai  cim: Kozigazgatasi és Igazsagiigyi Minisztérium, Nemzetkozi Maganjogi
Féosztaly, 1357 Budapest Pf. 2.

A Thitelesitési zaradékot (tanusitvanyt) a Nemzetkozi Magéanjogi Fdosztily a kérelem
eldterjesztésétol szamitott 15 napon beliil allitja ki.

Telefonon tdjékoztatast a 06-1-795-1000-es kdzponti szdmon adunk a hitelesitési tigyekkel
kapcsolatban.


mailto:konz@kum.gov.hu

5. A nem a Kozigazgatasi és Igazsagiigyi Minisztérium altal hitelesitend6 okiratokat hol
hitelesitik (latjak el Apostille-tanuasitvannyal)?

A kozjegyzok altal készitett vagy hitelesitett okiratok, valamint a kozjegyzdi levéltaros altal
kiadott hiteles masolatok, tovabba az ezekrdl készitett hiteles forditasok tekintetében a
Magyar  Orszagos Kozjegyz6i Kamara (1026  Budapest, Pasaréti ut 16,
http://mokk.hu/index.php?menuid=108 ), mig minden mas szerv altal kiallitott okirat, tovabba
az ezekrél készitett hiteles forditasok tekintetében a Kiiliigyminisztérium (Cim: 1027
Budapest, Nagy Imre tér 4., Telefon: 458-1000, Fax: 201-7323, E-mail: konz@kum.gov.hu)
végzi a hitelesitést. Ugyancsak a Kiiliigyminisztérium hitelesiti a barmely okiratrol a konzuli
tisztviseld altal készitett forditast.
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HITELESITES IRANTI KERELEM

A kérelmez0 neve:

I. Melléklet

Lakcime / telephelye:

Az okirat felhasznalasanak orszéaga:

Hitelesitend6 okiratok szama: db

Hitelesitend6 okiratot kiallito szerv (személy) megnevezése

A hitelesitend0 okiratot aldird személy:

A hitelesitendd okirat ligyszama:

Kelt , 2012,

Kérelmezo alairasa



I1. Melléklet

A Kozigazgatasi és Igazsagiigyi Minisztérium rendelkezésére allo szakforditoi alairas-mintak

Fordité neve Képesités Nyelv
Benedicty Gergely szakfordito német
Bodrogi Jozsef szakforditd spanyol
Faragé Eva szakfordito angol
Hargitai Helga szakforditd német
Hargitai Petra szakfordito német
Majorné Lovas Aniké szakfordito francia
Plested-Karikas Andrea szakfordito angol, német
Toth Gabriella szakforditd olasz

Toth Katalin szakfordito angol




